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- Art. 29, alin. (1), lit. a), din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile
si completarile ulterioare:

- Art. 101 din Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la  atribuirea contractului de achizijic
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice. cu modificarile
si completdrile ulterioare:

- Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizific publicd a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucréri si
concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National
de Solutionare a Contestatiilor (CNSC):

- ORDIN nr. 2.332 din 30 august 2017 privind modificarea Ordinului ministrului finantelor
publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare [a
excrcitarea controlului financiar preventiv si a Codului speciflic de norme profesionale
pentru persoancle care desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu,
emitent Ministerul Finanjelor Publice;

CAPITOLUL1

Dispozitii generale

Art. 1.

Prezentele norme interne reglementeaza cadrul organizatoric si muodologlu de desfagurare a
procedurii de atribuire a contractelor aviind ca obiect cumpararea sau inchi
financiare. de terenuri. cladiri existente.
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Art. 2.

Pe parcursul intregului proces de achizifie publica. astfel cum este reglementat in prezentele Norme.
la adoptarea oricarei decizii. trebuie avute in vedere urmatoarele principii:

a) nediscriminarea:
b) tratamentul egal: :
C) recunoagterea reciproci:
d) transparenia:

¢) proportionalitatea;

f) eficienta utilizarii fondurilor publice: CONFORM CU ORIGINALUL
g) asumarea raspunderii.
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Definitii in sensul prezentelor norme procedurale interne. S¢ Tielege prin: 2
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a) achizifie: dobandirea temporard sau definitiva de citre o persoana juridica. definita ca autoritate
contractantd. a unor proprictdfi imobiliare, prin atribuirea unui contract de inchiriere sau de vanzare-
cumparare;

b) autoritate contractantd — Municipiul Bucuresti
¢) Locator - persoana fizica sau juridica cu care Municipiul Bucuresti incheie contractu! de inchiriere,

d) Vanzitor - Persoana fizica sau juridica cu care Municipiul Bucuresti incheie contractul de vanzare
cumparare ,

¢) contract de achizitie publica: contract. incheiat in forma scrisd. intre autoritatea contractanti si o
persoana fizicd sau juridica

) operator economic: ofertantul care participa la procedura si caruia i se poate atribui contractul de
achizific publica in urma aplicarii procedurii previzute in prezentele norme procedurale interne:

g) contract de inchiriere: contract de achizitic care are ca obiect inchirierea de proprietai imobiliare
pentru autoritatea contractanti

h) ofertant: orice persoand fizica sau juridica care depune o oferta in cadrul procedurii de atribuire:

i) oferta: documentatie care cuprinde propunerea tehnici. propunerea financiari st orice formulare
sau documente solicitate in documentatia de atribuire :

J) propuncre tehnica: document al ofertei elaborat pe baza cerinjelor din caictul de sarcini stabilite de
autoritatea contractanta:

k) propunere financiara: document al ofertei prin care se furnizecaza informatiile cerute prin
documentatia de atribuire cu privire la pret. tarif. alte condifii financiare si comerciale; |)garantie
pentru participare: depozit valoric. titluri de credit sau alte forme de garantie acceptate de citre
autoritatea contractantd. puse la dispozitia autoritifii contractante de citre ofertant. inainte de
deschiderea ofertei:
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m} ciii de atac: contestajiile administrative si‘sau actiunile in Justitie impotriva unor acte sau decizii
invocate ca nelegale si prin care sc solicita suspendarea. corectarea. repetarea. revocarca. modificarea
sau anularea unui act. a unei decizii sau a unei proceduri aplicate de citre autoritatea contractanta:

n). zi / zile - reprezinta zile calendaristice daci nu se specifica in mod diferit.
Art.4.

Orice persoana fizicd sau juridica care inchiriaza sau vinde propriet{i imobiliare are dreptul de a
depune oferta. in conditiile prezentei norme procedurale interne, la procedura de atribuire, printr- un
reprezentat imputernicit.

Art.5
(1) Numarul de locatori/vanzitori care au dreptul de a depune oferta. este nelimitat.

(2) Mai mulli operatori economici au dreptul de a se asocia cu scopul de a depune oferta comuna.
fard a fi obligati sa isi legalizeze din punct de vedere formal asocierea.

(3) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ca asocierea s

care oferla comund este declarata castigitoare si numai daca o astf
necesard pentru buna indeplinire a contractului.

a) sa participe la doud sau mai multe asocieri de operatori economici:
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b) sd depuna candidatura/oferta individuala si o alta candidaturi/ofertac g
=
3

c) sa depuna oferta individuala si si fic nominalizat ca subcontractant in cadrul unei alte of)
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(5) Intreprinderile afiliate au dreptul de a participa in cadrul aceleiasi proceduri de atribuire
numai in cazu! in care participarea acestora nu este de natura sa distorsioneze concurenia.

(6) In sensul prevederilor alin. (5), prin intreprindere afiliatd se inelege orice subiect de drept:

a) asupra cdruia un alt subiect de drept poate exercita. direct sau indirect, o influentd dominanta: sau
b) care poate exercita o influen{i dominanta asupra altui subiect de drept: sau care. ca urmare a
asocierii cu un subiect de drept. se afli sub influenga dominanta a unui alt subiect de drept.

Art. 6,
(1) Pretul ofertei va fi exprimat in conformitate cu cerintele documentatiei de atribuire.

(2) in cazul in care Autoritatea contractantd conslatd ¢i este necesari suplimentarea spatiului
cumpdrat sau inchiriat sau prelungita durata contractului. in timpul derulrii acestuia si numai in
cazul in care aceasta identitica si dispune de fonduri suplimentare. atunci aceasta poate incheia un act
aditional pentru a suplimenta valoarea alocata serviciilor de cumpdrare sau inchiriere, dar fiird a mari
preul unitar ofertat initial in oferta declarati castigdtoare/ contract, cu condifia ca acest aspect sa
fost prevazut in documentatia de atribuire,
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- 25,
(1) Pe parcursul desfasurérii procedurii de atribuire, entitagile contractante au obligatia dé NG
masurile necesare pentru a preveni. identifica si remedia situatiile de conflict de interese. in scopul
evitarii denaturdrii concurentei si al asigurarii transparentei procedurii de atribuire si a tratamentului
egal al tuturor candidatilor si ofertantilor.

Art, 7. Reguli de evitare a conflictului de interese CONFORM
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(2) in sensul prezentei norme. prin conflict de interese se intelege orice situatie in care membrii
personalului autoritéfii contractante care sunt implicati in desfasurarea procedurii de atribuire sau
care pot influenta rezultatul acesteia au. in mod direct sau indirect. un interes financiar, economic sau
alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite impariialitatca sau
independenta lor in contextul procedurii de atribuire.

(3) Reprezint situatii potential generatoare de conflict de interese orice situafii care ar putea duce la
aparifia unui conflict de interese potrivit prevederilor aliniatului (2). cum ar fi urmaitoarele.
reglementate cu titlu exemplificativ:

a) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a
persoanelor care delin parti sociale. parii de interes. actiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati. terti susfinitori sau subcontractan{i propusi ori a persoanelor care fac parte din
consiliul de administrafie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati.
ter{i sus{indtori sau subcontractanti propusi:

b) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de participare/ofertelor a unei
persoane care este sot/sojie. rudd sau afin pina la gradul al doilea inclusiv cu persoane care fac parte
din consiliul de administrajie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati. terti sustinatori sau subcontractanti propusi:

c) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unei
persoane despre care se constatd sau cu privire la care exista indicii rezonabile ci poate avea. direct
sau indirect. un interes personal, financiar. economic ori de altd naturd sau se afla intr-o altd situalie
de naturd sd ii afecteze independenia si impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare;

d) situatia in care ofertantul individual/ofertantul  asociat/candidatul/subcontractantul
propus/terful susinitor are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de
conducere sau de supervizare si/sau are aclionari ori asociafi semnificativi persoane care sunt
sof/sofie. ruda sau afin pand la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatti comerciale cu
persoane cu funciii de decizie in cadrul entititii contractante:

¢} situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate
pentru executarea contractului persoane care sunt so/sofic, rudd sau afin pina la gradul al doilea
inclusiv ori care sc afld in relajii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul entitatii
contractante.

(4) in sensul dispozitiilor alin. (3) lit. d). prin acfionar sau asociat semnificativ se intelcge
persoana care exercitd drepturi aferente unor actiuni care. cumulate. reprezinti cel putin 10% din
capitalul social sau ii conferd definatorului cel putin 10% din totalul drepturilor de vot in adunarea
generala.,

(3) Ofertantul declarat cgtigitor cu care entitatea contractantd a incheiat contractul de
concesiune nu are dreptul de a angaja sau de a incheia orice alte infelegeri privind prestarea de
servicii, direct sau indirect, in scopul indeplinirii contractului de concesiune, cu persoane fizice sau
Juridice care au fost implicate in procesul de verificare/evaluare al solicitirilor de
participare/ofertelor depuse in cadrul unei proceduri de atribuire sau angaj Hasth angajati al entilayii
contraclante cu care accasta a incetat relatitle contractuale ultep

DIRECTIA
GENERALA
ACHIZITII

‘?OMAN\P‘




concesiune. pe parcursul unei perioade de cel putin 12 luni de la incheicrea contractului. sub
sanctiunea rezolutiunii ori rezilierii de drept a contractului de concesiune.

(6)

(6.1) In cazul in care entitatea contractanta identifica o situatie potential generatoare de conflict
de interese potrivit prevederilor art. 43, aceasta intreprinde demersurile necesare pentru a stabili daca
situalia respectiva reprezinta o situatic de conflict de interese si prezintd candidatului/ofertantului
aflat in respectiva situatie o expunere a motivelor care. in opinia entitd{ii contractante. sunt de natura
sa genercze un conflict de interesc.

(6.2) in cazul prevazut la alin. (6.1). entitatea contractantd solicitd candidatului/ofertantului
transmiterea punctului sau de vedere cu privire la respectiva situaie.

(6.3) In cazul in care. in urma aplicarii dispozitiilor alin. (6.1) si (6.2). autoritatea contractant
stabileste ca exista un conflict de interesc. entitatea contractantd va adopta masurile necesare pentru
climinarea circumstanielor care au generat conflictul de interese. dispunand masuri cum ar fi:
inlocuirea persoanclor responsabile cu evaluarea/verificarea ofertelor/solicitarilor de participare.
atunci cind le este afectati impariialitatea. acolo unde este posibil. sau eliminarea
ofertantului/candidatului aflat in relatie cu persoanele cu functii de decizie din cadrul entitatii
contractante.

(7) Entitatea contractantd are obligajia de a preciza in documentele concesiunii numele
persoanelor ce defin functii de decizie in cadrul entititii contractante.

CAPITOLUL II CONFORM CU ORIGINALUL

Reguli generale pentru desfasurarea procedurii avind ca obiect cumpirarea Sau inchirierea,
prin orice mijloace financiare, de terenuri, clidiri existente

Art. 8.

(1) Autoritatea contractantd atribuie contractul de vanzare - cumpdrare sau inchirid
mijloace financiare. de terenuri, cladiri existente. printr-o procedurd de cumparare sa
organizatd in baza prezentelor norme procedurale interne.

(2) in situatia in care procedura de atribuire a unui contract avind ca obiect cumpdrarea sau
inchirierea. prin orice mijloace financiare. de tercnuri. clidiri existente. nu se linalizeaza prin
incheierea unui contract, Autoritatea Contraclanti are dreptul de a relua procedura, cu modificarea,
dupd caz. a unor prevederi din documentagia de atribuire aprobaia initial.

Art.9.
In vederea respectarii principiului transparentei. autoritatea contractanti:

a) publicd invitafia de participare insotitd de documentatia de atribuirc si prezentele norme
procedurale interne pe pagina oficiali de internet a instituiei. respectiv www.pmb.ro,

(b) publici invitalia de participare intr-un cotidian de circulatie nationala,

(c) va publica pe SICAP — sectiunea anunfuri. un anunt de publicitate
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a) denumirea. adresa, numérul de telefon §i de fax. adresa de e-mail ale autoritaii /entititii
contractante;

b} obiectul achizijiei:

¢} valoarea estimati a achizitiei:

d) data limita de transmitere a ofertei;

e) data. ora si locul deschiderii ofertei:

f) adresa la care se transmite oferta;

g) perioada de timp in care oferta trebuie sa fic valabila.

Art. 10.

Orice document in forma scrisa intocmit/ primit. pe perioada deruldrii procedurii de cumpirare sau
inchiriere trebuie inregistrat atit in momentul transmiterii, ¢t si in momentul primirii.

Art. 11.

Comunicarea intre parii se face in forma scrisd si/sau prin fax. Conditia confirmarii in scris a primirii
comunicarii trebuie si fie indeplinita in toate rapoartele de comunicare dintre par(i.

CAPITOLUL 111

Derularea procedurii de cumpirare sau inchiriere i

. CONF
Art. 12, . ORM CU ORIGINALLL

Documentatia de atribuire include: ZEwiul

a) Instructiuni pentru ofcrtanti:

b) Caietul de sarcini;

¢} Formulare pentru intocmirea ofertelor;
d) Modelul orientativ al contractului de vinzare - cumpirare sau inchiriere: in cazul cu
incheia contracte notariale.

Inainte de incheiere, modelul de contract este avizat de directiile de specialitate din cadrul Primarici
Municipiului Bucuresti care vor fi implicate in derularea contractului de servicii si de Directia Juridic
$1 va avea exercitatd viza de control [inanciar preventiv.

Art. 13.

(1) Documentatia de atribuire va i aprobata de citre directorul direciei iniiatoare. care raspunde in
totalitate de asumarea caracterului real §i a corectitudinii datelor prezentate.

(2) Ordonatorul principal de credite aprobd urmitoarele documente intocmite de directiile
specialitate:
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b) Nota justificativd privind alegerea criteriilor de calificare:

¢) Nota justificativa privind alegerca criteriului de atribuire:

d) Nota privind determinarea valorii estimate:

¢) Nota justificativa privind alegerea normei procedurale interne.

Art. 14,
Procedura de cumpiirare sau inchiricre se desfisoari dupd cum urmeaza:
A. Lansarea procedurii de campirare sau inchiriere:

a) postarea invitatici de participare. a documentatiei de atribuire aferente si a normelor procedurale
interne pe sile-ul www.pmb.ro.

b) publicarea invitajiei de participare intr-un cotidian de circulatie nationala.

¢) transmiterea invitatiei de participare potentialilor operatori economici/ ofertanti existenti pe piata
de profil.

d) termenul limita pentru primirea ofertelor nu poate fi mai mic de 10 zile
publicarii invitatiei de participare pe site-ul www.pmb.ro. -

'conForm cy

B. Primirea si transmiterea riaspunsurilor la clarificiri—
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in aceasta. Numarul de zile pani la care se pot solicita clarificari inainte de data limitd de depunere a
ofertelor este de 5 zile.

(2)Transmiterea raspunsului la clarificari citre tofi potentialii ofertanti se va face cu cel putin 3 zile
inainte de termenul limita de depuncre a ofertelor.

(3) In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp util, punind
astfel autoritatea contractantd in imposibilitate de a respecta termenul de 3 zile . aceasta din urma
raspunde la solicitarea de clarificare in masura in care se respectd. in mod cumulativ. urmatoarele:

a) perioada necesard pentru claborarea si transmiterea raspunsului face posibild primirea acestuia de
catre operatorii economici inainte de data-limita de depunere a ofertelor:

b) raspunsul nu modifica informatiile dcja publicate. nu afecteaza modul de elaborare a ofertelor $i
nici nu devine necesari publicarca unei erate.

(4) Autoritatea contractantd are obligatia de a publica conjinutul raspunsului pe site-ul propriu. fard a
dezvilui identitatea celui care a solicitat clarificirile respective.

(5) Autoritatea contractanti are dreptul de a completa. din proprie inifiativa. in vederea clarificirii.
documentatia de atribuire.

(6) Orice astfel de completare trebuie publicatd de citre autoritatea contractanta pe site-ul propriu,
daca acest fapt nu afecteaza participarea la procedura de atribuire.

C. Primirea ofertelor:

a) primirea §i inregistrarea ofertelor se face la sediul Autoritatii Contra




Termenul limita pentru depunerea ofertei se stabileste de catre directia/compartimentul solicitant din
cadrul autoritatii contractante. in Invitatia de participare, astfel incit operatorii economici posibili
ofertanti sa beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru elaborarca ofertei si a
documentelor solicitate.

b) desfasurarea sedinjei de deschidere a ofertelor va avea loc fa sediul Autoritatii Contractante;

c) comisia de evaluare va verifica conformitatea ofertelor cu cerinjele documentatiei de atribuire. din
punct de vedere al termenului limitd de depunere si al existentei tuturor documentelor solicitate;

d) ofertele care sunt depuse la o altd adresi de corespondenid decat cea stabilitd sau dupa termenul
limitd de depunere, sunt considerate respinse si vor fi returnate nedeschise citre expeditor in baza
unei solicitdri scrise a reprezentantului imputernicit al ofertantului:

e} comisia de evaluare poate transmite solicitari de clarificare operatorului economic/operatorilor
economici participanti la procedura de cumpirare sau inchiriere;

) ofertele vor fi respinse dac cel putin o cerinjd minimi prevazutd jn-dtius
fost indeplinita

D. Evaluarea ofertelor

.

de specialitate a Primarului General si/sau exper{i tehnici cooptati (in fun Eyiecesitilile
autoritd{ii contractante):

b) se evalucaza ofertele in vederea verificarii respectarii cerinjelor minime solicitate a fi indeplinite
la data limita de depunere a ofertelor. asa cum sunt acestea stabilite de autoritatea contractantd in
cadrul documentatiei de atribuire:

¢) se viziteaza spatiile oferite spre cumpirare sau inchiriere. de operatorii economici participanti la
procedura de cumpdrare sau inchiriere. dupi caz. cu respectarea urmatorilor pasi:

- anuntarea ofertantilor asupra zilei si orei in care se va efectua o vizionare a spatiilor de birouri:
- vizionarea locatiei propusa spre cumpdrare sau inchiriere prin vizionarea la fafa locului.

d) se solicita clarificari si/sau documente suport suplimentare. daci este cazul. pentru demonstrarea
indeplinirii ceringelor minime de calificare si stabilirea conformitdfii propunerii tehnice si financiare:

¢) Erorile aritmetice se corecteaza dupi cum urmeazi: - daci exista o discrepanta intre prejul unitar si
preful total. trebuie luat in considerare pretul unitar. iar prequl total va fi corectat corespunzator: -
daca exista o discrepan(a intre litere si cifre. trebuie luata in considerare valoarea exprimati in litere.
1ar valoarea exprimata in cifre va Ii corectata corespunzitor.

) Ofertantii sunt obliga{i si-si mentina valabila si nemodificatd oferta depusa in cadrul procedurii de
achizitie. pini la momentul semndrii contractului de vinzarc-cumparare sau inchiriere.

g) desemnarea ofertei cstigatoare se realizeazi conform criteriului de atribuire stabilit in
documentatia de atribuire.

E. Finalizarca procedurii de cumpirare sau inchiriere
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a) intocmirea raportului procedurii de atribuire si inaintarea acestuia spre aprobare ordonatorului
principal de credite;

b) transmiterea comunicdrilor privind rezultatul procedurii de cumpdrare sau inchiriere catre
ofertantii participanti. in cel mult 3 zile lucritoare de la data aprobarii raportului:

¢) incheierca contractului de vinzare- cumpirare sau inchiriere, cu respectarea prevederilor O.M.F.P.
nr. 2.332 din 30 august 2017;

d) in cazul in care la procedura de cumparare sau inchiriere au participat mai mul{i operatori
economici, Autoritatea contractantd va incheia contractul de achizitic publica in perioada de
valabilitate a ofertelor, dar nu mai devreme de 6 zile de la data transmiterii comunicarii privind
rezultatul aplicarii procedurii pentru atribuirea contractului de cumpdrare sau inchiriere. pentru a
acorda un termen de 5 zile pentru formularea eventualelor contestajii administrative privind rezultatul
procedurii comunicat;

¢) luarea in folosin(a de citre Autorilatea contractanta. a spatiului cumparat sau inchinat in termenul
maxim solicitat in documentatia de atribuire.

[) in urma finalizarii procedurii simplificate. autoritatea contractantd are obligajia de a publica in
SICAP un anunt de atribuire in termen de 15 zile de la data 1nchc1cr|1 contractului de achizitie
publici/acordului-cadru. precum si orice modmcarﬁ: f

| CONFORM CU ORIGINALUL

CAPITOLUL IV Comisia de evaluare. Constituire, componen(a §
Art. 15.

(1) Pentru atribuirea contractului avind ca obiect cumpdrarea sau inchirierea. prin o ¢
financiare. de terenuri. clidiri existente, se constituie o comisic de evaluare formata dintr-un numar
impar de membri cu drept de vot, dintre care unul este presedinte care va coordona lucririle comisiei
de evaluare. Secretariatul comisiei va fi asigurat de personae care nu fac parte din comisia de
evaluare §i nu au drept de vot dar cu respectarea prevederilor referitoare la confidentialitate si conflict
de interese. Membrii comisiei de evaluare cu majoritate de voturi pot solicita. in functie de necesitate,

experti tehnict cooptati.

(2) In timpul evaludrii ofertelor, comisia de evaluare poate solicita cooptarea unui expert tehnic. in
functie de necesitatile acesteia. In accasta situatie sarcinile expertului cooptat vor consta in sprijinirea
intregului proces de evaluare a ofertelor (verificarca $i evaluarea cerinjelor minime de calificare si
selectie precum si a propunerilor tehnice si financiare). inclusiv in acordarea punctajelor aferente
acestor oferte. Expertul cooptat nu va avea drept de vot insi are obli gatia de a elabora un raport de
specialitate cu privire la aspectele verificate. pe baza expertizei pe care o detine. prin care isi poate
exprima punctul de vedere in procesul de evaluare a ofertelor. Raportul de specialitate a expertului
cooptat sc atageaza la raportul de atribuire si devine parte a dosarului achizifiei publice. iar expertul
raspunde solidar alaturi de membrii comisiei de evalure a ofertelor.

(3) Activitatea desfisurata de membrii comisiei de evaluare face parte din atributiile de serviciu,
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Art. 16,

(1) Orice decizie a comisiei de evaluare trebuie sa intruneasciacordul majoritaii simple din numarul
membrilor sai.

CONFORM cU ORIGINALUL
(2) Membrii comisiei de evaluare care nu sunt de acord-cu decizia adoptata, isi vpr prezenta punctul
de vedere in scris. elabordnd in acest sens o notd individuala c; PR

Art. 17,

BIRCCTIA
ASISTLNTA
TCHHIGA 51

Art. 18.

(1) Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a semna o declaratie pe propria raspundere. privind
confidentialitatea si impartialitatea. prin care se angajeazi sa respecte prevederile prezentelor norme
si prin care confirma. totodata, ¢i nu se afla in niciuna din situatiile urmatoare:

(a) sunt soy/sofie, ruda sau afin. pani la gradul al patrulea inclusiv. cu unul dintre ofertanti;

(b) nu fac parte din consiliul de administrajie/organul de conducere sau de supervizare al unuia dintre
olertanti/concurenti/candidai sau subcontractanti

(c) detin pirti sociale si/sau acfiuni din capitalul social subseris al unuia dintre ofertanti:

(d} au un interes de naturi sa lc afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de verificarc/evaluare
a ofertelor:

(¢) se afla in situafia existentei unui conflict de interese astfel cum este acesta reglementat de Legea
nr. 161/2003 privind uncle masuri pentru asigurarea transpareniei in exercitarea demnitdtilor publice.
a functiilor publice si in mediul de afaceri. prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si
completarile ulterioare.

(2) Declaratia prevdzutd la alin. (1) trebuie semnati inainte de deschiderca ofertelor si conlirmata
ulterior,

(3) In cazul in care unul dintre membrii desemnati in comisia de evaluare constata ci se afla in una
sau mai multe dintre situatiile de incompatibilitate previzute la alin. (1) atunci acesta arc obligatia de
a solicita. de indata. inlocuirea sa din componenta comisici respective,

Art. 19.
Comisia de evaluare rispunde de desfisurarca urmitoarelor activitdyi;

2) deschiderea ofertelor §i intocmirea procesului verbal al sedintei de deschidere;

b) verificarea conformitdtii ofertelor cu cerinjele minime de calificare stabilite de Autoritatea
contractantd:

¢) vizitarea spaiului/spatiilor oferite spre cumparare sau inchiriere:

d) solicitarea de clarificari. daci este cazul: /
¢) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti. din punctul de a:%conlbmﬁlﬁ;ii /
administrative si al modului in care acestea corespund cerinjelor minime di ini
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) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanii. din punctul de vedere al conformitatii
administrative si al incadririi in bugetul estimativ aprobat:

g) evaluarea ofertelor conform criteriului stabilit pentru atribuirea contractului de cumpdrare sau
inchiriere;

h) stabilirea icrarhici ofertelor si desemnarea ofertei castigitoare. in baza criteriului de atribuire
stabilit; i) intocmirea raportului procedurii si inaintarea lui spre aprobare ordonatorului principal de
credite,

J) verificarea existenfei si conformitatii garaniilor de participare (dacd au fost solicitate in
documentatia de atribuire)

CAPITOLUL V
incheierea contractului de vinzare - cumpiirare sau inchiricre a imobilului
Art. 20,

(1) Autoritatea Coitractantd va incheia contractul avind ca obiect cumpdrarea sau inchirierea. prin
orice mijloace financiare. de terenuri. cladiri existente. cu persoana fizicd si/sau juridicd. a cirei
ofertd a fost desemnata céstigatoare.

(2) Pana la data intocmirii raportului de aribuirc avind ca obiect cumpdrarea sau inchiricrea. prin
oricc mijloace financiare. de terenuri, clidiri existente. ofertantul prezintd toate documentele
solicitate de autoritatea contractantd in documentatia de atribuire.

(3) In situatia in care ofertantul declarat cagtigator nu semneazd contractul. Autoritatea contractanti
va refine integral contravaloarca garantiei de participare depusi in cadrul ofertei. In aceasta sttuatie
vor [i invitafi pe rand. in vederea contractarii, ofertantii declarafi admisi in ordinea clasamentului
stabilit de comisia de evaluare in raportul procedurii. In cazul in care in cadrul procedurii de atribuire
a fost depusi o singura ofertd declarata cistigatoare. iar operatorul economic care a depus accasta
olerta refuza sa semneze contractul, atunci autoritatea contractanta va retine integral contravaloarea
garantiei de participare si va anula procedura de atribuire.

(4) In situaia in carc un operator economic depune plingere in instanti. garantia de participare se va

refine de citre Autoritatea contractantd pana la pronuntarea de catre instantd a unci hotaréri

definitive. In cazul in care instanja respinge pldngerea in mod definitiv. autoritatea contractanta refine

integral contravaloarca garantiei de participare depusa in cadrul ofertei.
|

CAPITOLUL VI CONFCRM CU ORIGINA

Cii de atac. Procedura prealabili. Litigii
Art. 21,

(1) Orice ofertant care se considerd vatimat intr-un drept al sdu ort intr-un interes legitafarnihsire
a comunicdrii rezultatului procedurii de atribuire va solicita Autoritatii contractante revocarea sau
modificarea actului sau a deciziei. prin intermediul unei contestatii administrative formulata in cel
mult 5 zile de la data comunicirii acestuia/acesteia.

(2) Autoritatea contractantd va analiza si va solutiona contestatia admj

termen de cef
mult 5 zile de la data inregistrarii acesteia. '

>
Q._? DIRECTIA &)
< GENERALA g
=

z &
. N/

ACHIZITH
PUBLICE

QOMA ik




(3) Ofertantul vatimat intr-un drept al sdu ori intr-un interes legitim printr-un act sau o decizie a
Autoritdfit Contractante. nemuljumit de raspunsul formulat de aceasta cu privire la contestatia
administrativd depusd sau care nu a primit niciun rispuns in termenul prevazut la alin. (2), poate
sesiza instanja competent.

CAPITOLUL VII
Anularea procedurii de atribuire
Art. 22,

(1) Autoritatea Contractantd are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului.
in urmatoarele cazuri:

a) niciunul dintre ofertanti nu a indeplinit conditiile de calificare prevdzute in documentatia de
atribuire;

b) au fost prezentate numai oferte neconforme sau inacceptabile;

c) abateri grave afecteazd procedura pentru atribuirea contractului de vanzare cumpdrare sau de
inchiriere. sau este imposibila incheicrea contractului de vinzare cumpdrare sau de inchiriere,

d) procedura de achizifie este inifiatd sub incidenta unei clauze suspensive care prevede posibilitatea
de anulare a procedurii de atribuire a contractului. in conformitate cu prevederile documentatiei de
atribuire.

¢} pe parcursul procedurii de atribuire a fost pronunfati o hotarire judecitoreasca definitiva care
duce la imposibilitatea semnarii contractului de vinzare cumpirare sau de inchiriere.

(2) Oferta este consideratd inacceptabila in urmatoarele situatii:

a) a fost depusi dupa data si ora-limita de depunere sau la o altd adresa decét cea stabilitd in invitatia
de participare;

b} a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste cerinfele minime de calificare:

¢) constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini:

d) preful. fara TVA. inclus in propunerea financiari depigeste valoarea estimatd comunicatd prin
anunful/invitatia de participare. o

| CONFORM CU ORIGINAL

a) nu satisface ceringele caietului de sarcini:
b) contine propuneri referitoare la clauzele contractuale care sunt in m
pentru Autoritatea contractanti.

Art. 23.

(I} Decizia de anulare nu creeazi vreo obligatic Autoritdfii contractante fajd de participantii la
procedura de atribuire.

(2) Decizia de anulare va fi comunicata in seris tuturor ofertantilor,
anuldrii.
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CONFORM cu ORIGINALIL

CAPITOLUL VIl

Dosarul procedurii de cumparare sau inchiriere vy
- ctih
gg ;::::“;NL!

sl

Art. 24, 23 e

& "*'a ‘-id

Sanis

(1) Autoritatea contractanti arc obligatia de a constitui si de a arhiva dosarul achizifien

(2) Dosarul de la alin. (1) trebuie sa cuprindi cel putin urmatoarcle documente:

- referatul de necesitate;

- notele justificative pentru fundamentarea procedurii de cumparare sau inchiriere;

- invitajia de participare la procedura de cumpirare sau inchiriere:

- documentatia de atribuire aprobata. inclusiv clarificarile solicitate de ofertanti si raspunsurile
afcrente transmise de autoritatea contractanti:

- dispozifia Primarului General de numire a comisici de evaluare;

- declaratiile de confidentialitate si impariialitate semnate de membrii comisici de evaluare: -
procesul verbal al sedintei de deschidere:

- ofertele depuse de participantii la proceduri:

- clarificarile si/sau completdrile solicitate ofertantilor de ciitre comisia de evaluare si raspunsurile
aferente acestora transmise de autoritatea contractanta:

- procesele-verbale al sedintelor de evaluare. daci este cazul:

- raportul procedurii de atribuire aprobat de ordonatorul principal de credite; - comunicirile privind
rezultatul procedurii;

- contractul de vénzare cumpirare sau inchiriere semnat cu ofertantul/ofertantii cistigitor/castigitori
al procedurii de cumpdrare sau inchirierc:

- procesul verbal de predare — primire a spatiului cumpiirat sau inchiriat si a dotarilor aferente.

Art.25

Dosarul achizifiei publice se pastreazi de catre Autoritatea contraclanta atata timp cét contractul de
achizifie publicd produce efecte juridice. dar nu mai pujin de cinci ani de la data finalizarii
contractului respectiv.,
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