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Art. 46 Atributii

1. Verifica sistematic operatiunile care fac obiectul acestora din punct de vedere al
respectdrii tuturor prevederilor legale in vigoare care le sunt aplicabile la data efectuarii
operafiunilor, indeplinifii sub toate aspeciele a principiilor si a regulilor pracedurale si
metodologice care sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte, operatiunile
supuse controlului si Tncadrarii In limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de
angajament, dupa caz;

2. Tine evidenta angajamentelor bugstare i legale;

3.Urmareste permanent si operativ concordanta fondurilor bugetare si platile din
anests fonduri;

4. Urmareste Tncadrarea platilor in prevederile bugetare, contractuale si legale;

5. Acordd viza de control financiar preventiv prin sermnétura persoanei desemnate
i prin aplicarea sigiliului personal, pe baza actelor sifsau documentelor justificative
certificate in privinfa realitalii, regularitatii si legalitdfii, de cétre reprezentant
compartimentelor de specialiiate emitenie;

6. Inregisireaza documentele in registrul de operaliuni §i procedeazi la verificare,
dacé este necesar, si cere avizul compartimentului juridic, dupa efectuarea controlului
formal de catre persoanale desemnate:

7. Restituie documentele vizate si documentels justificative care le-au nsoiit,
compartimentului de la care s-au primit;

8. Dacé in urma verificirilor se constatd ¢ operafiunile nu Intrunesc conditiile ds
regularitate, legalitate si dupa caz, incadrarea in fimitele bugelare sifsau de angajameni se
ingtiinieaza directia inifiatoare n vederea remedierii acestor neconcordanie. Daca acestea
nu au putut i remediate, se face In scris refuzul de acordare a vizei de control financiar
preventiv si se Ingtiinteazad conducaioru! institutiel;

9. Efectuarea pe proprie raspundere a operafiunii refuzate la viza de control
financiar preveniiv se face printr-un act de decizie a conduciiorului instituie, care se
transmite persoanei care a refuzat viza de control financiar preventiv;

10.dntocmeste si actualizeazs projectul de dispoziie 2 Primarulul General priving
controlul financiar preventiv in Primaria Municipiului Bucuresti.

.

6.2. DIRECTIA VENITURI =

Art. 47 Miisiunea si scopul directiai: <
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1. Desfsoard activitatea de urmdrire a incas3rilor impozitelor, taxelor 8i a altor .
venituri pentru bugetul local si de Intocmire a exaculiel bugetare, potrivit reglementardlor #

legale. Vs
6.2,1. BERVICIUL URMARIRE VENITURI $1 INCASARE TAXE -fj,
Art. 48 Atributii 4
1. Urmareste, In termen legal, Incasarea sumelor din contractele de vénzgé%‘a

4

imobilelor din patrimoniul institutiei, donatii si sponsorizari, dupd caz;
2. Urmareste incasarea sumelor din contractele
patrimoniul institufiel, donatii si sponsorizan, dupa caz;
3. Umméreste colectarea integrala si la termen :
cadrul serviciufui;
4. Emite facturi fiscale aferente obligatiilor
parteneruiu contractual si la Directia Financiar Corfiabil
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5. Calculeazi eventualele majorari de Intarziere si/say penalitdli in functie de
clauzele contractuale $i de prevederile legale in vigoare;

6. Ummdreste zilnic incasarea obligafiilor de plala n baza extraselor de cont si a
incasérilor prin casierie;

7. Infroduce zilnic ordine de plata aferente contractelor, in sistemul informatic;

8. Intocmeste si transmite Ia Directia Juridic documentatia in vederea actiondrii in
instantd si recuperdrii debitelor restante provenite din contractele si alte venituri aflale in
urmarirea servicivlui:

9. Anual, calculeazs §i transmite Compartimentului Executie Bugetars Venituri,
gradul de incasare gi gradul de realizare al creantelor aflate in evidenfele serviciului,
contorm legilor in vigoare;

10. Intocmeste réspunsur $i puncte de vedere la plangerile prealabile depuse
impotriva actelor administray fiscale emise de citre serviciu, ne care le transmite
compartimentului de specialitate; solutioneazi coniestatile impotriva actelor administratiy
fiscale emise In cadrl serviciului, conform prevederilor legale;

11. Efectueazs verificarile necesare §i ntocmeste docurnentatia aferents platii
comisioanaior direclilor de impozite §i taxe locale de sector si o transmite Ia Directia
Financiar Contabilitate:

12. Efectueazi si raspunde de solicitérile de restituire/compensare pentru venityrile
urmarite Tn cadrul diractiel, conform prevederilor lagale, si efectueaza restituiri la solicitarile
primite de la Directia Monitorizare Recuperare Debite/Creante;

13. Urméreste incasarea veniturilor realizate prin mijloace electronics de plata, pe
baza borderourilor zilnice, Intocmeste documeniatia aferents plafii comisioanelor 5i 0
transmite la Direciia Financiar Contabilitate, dupa caz;

14, Primaste titlurile executorii reprezentand procese-verbale de contraventie, emite
somafiile si Intocmeste dosanl de executare silitd pentru inceparea procedurii de
execulare silitd in vedarea recuperarii creanielor si confirm3 primirea fithurilor execuiorii
(procesele-verbale de constatare a contraventiitor emise de catre Directia Generalg Folitie
Locald si Control a Municipiului Bucuresti si hotardrile instanielor de judecats, dupa
caz), organului emitent:

15. Transmite fitlurife executorii {procassle-varbale de constatare a contraventiilor
emise de catre Directia Generald de Polifie Locald si Control a Municipiutui
Bucuresti/hotararile instantelor de judecatd), dosarele de executare sifita, dupa caz, spre
executare la Directia Moniiorizare Recuperare Debiie/Creante si Ia organele fiscale
competente (din alte unitali administratiy teritoriale) pe raze carora isi au domiciliul fiscal
contravenientil;

~ 18, Intocmests, completeazd si actualizeaza permanent in baza ds date, existents
la nivelul serviciului, informatiile referitoare Ia debitele umdrite n cadryl serviciului si la
procesele-verbale de constatare a confraventillor emise de catre personalul imputermicit
din cadrul Direcliei Generale de Polifie Locals si Control 5 Municipiului Bucuregti;

17, Tniocme;ste rapontari lunare/trimestriale/anuale referitor la activitatea de urrnarire
a veniluifior pe care le are in urmdrire, dup# caz, in functie de solicitar:

18. Fundamenteaza veniturile, urmarite in cadiul serviciutui, estimate a f ncasate
in anuf bugetar respsctiv $i In anii bugetari urmator;

18, Asigurd Tndrumarea contribuabililor care solicita diverse relatii referitoare la
aplicarea legislatisi in domeniu activitafii specifice serviciului;

20, Regularizeazs taxele pentru eliberarea autorizatilor de construire emise de
catre Directia Urbanism $i ummireste incasarea venituriio wge din acestea;

m% 21. Venflqavdeclaragr{lg privind yaiuarea finalé a lyefanforde/pon trwre;u ‘ .
éxz‘:@ﬂ‘s"iﬁ%% 22. Participd la comisia de avizare a cereriloyy p & aVadundarilor publice
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23, Stabileste obligafia de plata pentru taxele de utilizare temporard a locurilor
publice pentru desfasurarea unor evenimente, pentru fllméri si lotografieri profesioniste,
etc,, aprobgte, dupd caz;

24. Intocmeste si emite note de platd citre casierie pentru contribuabilii care solioita
efectuarea plaii prin casierie;

25, Intocmeste si emite facturi pentru stationarea temporard a autovehiculelor pe
locurite publice pe timpul desfasurarii activitalii de filmare profesionistd, conform
prevederilor legale;

26. Intocmeste declaratii privind obligaiia de plata a timbrului monumentelor istorice
si vireaza sumele ctre Institutul National al Patrimoniului, conform prevederilor legale;

27. Urméreste veniturile reprezentand tarifele de inchiriere rezuitate din contractels
incheiate pentru Arena Nationals;

28. Formuleaza raspunsur, in termenul legal peniru lucrarile repartizate:

28. Intocmoste proiectele de hotdrari ale Consiliului General al Municipiuiui
Bucuresti referitoare la impozitele $i taxele locale, conform prevederilor legale in vigoare,
precum $i toata documentatia necesara, in termenul legal;

30. ?ntocmegte, verificd, semneaza, peniru activitatea proprie decontul privind TVA,
centralizeaza si depune in termenul legal decontul de TVA, In ceea ce priveste ansamblui
activitafilor desfisurate de Primaria Municipiului Bucuresti, cu respectarea prevederilor
codului fiscal, a normelor metodologice si a celorlalie prevederi legale in vigoars,
intocmeste si semneaza ordinele de platd lunare privind plata TVA:

31. Valorificd bunurile materiale ce fac obiectul cenificatelor de vacanis

succesorala, inclusiv bunurite provenite din succesiunile vacanie,
6.2.2. COMPARYIMENTUL EXECUTIE BUGETARA VENITURI
AL 49 Atributii

1. fniocmegte lunar execulia bugstard a veniturilor propri ale Primariei
Municipiului Bucuresti;

2. Fundamenteaz2 propuner pentru veniturile propii ale bugetuld  Primariai
Municipiului Bucuresti pe care 1l irimite Directiei Financiar Comabilitate;

3. Analizeazd si propune rectificari ale veniturilor proprii ale bugetului Primarisi
Municipiufui Bucuresti;

4. In baza solicitarilor Directiel Monitorizare gi Recuperare Debite/Creanie se
intocmeste oidinul de plata privind virarea sumelor,;

5. Verifica si introduce zilnic extrassls de cont, pe arlicole bugetare in vederea 'f

urmaririi incasérilor zilnice, In sistemu)l informatic; Y

o 8. Intocmeste ordinele de plata in vederea corectarii inregistrérilor eronate din J/
extrasele de cont, pentru veniturile proprii; /‘3’
7. Urmareste veniturile proprii pe capitole gi subcapitole bugetare; /s
8. fntocmegte situatil, privind executia vaniturilor proprii, In functie de solicitari: f‘%

9. Urméreste incasarea veniturilor reprezentand dividende de Ia societép}é \
comerciale si virsdminte de la regile autonome infinfate de Consiliului General /al
Municipiului Bucuresti;

10. Centralizeazd si transmite solicitdrile de identificare a contribuabilitor catre
Directia pentru Evidenia Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date:

11. Formuleaza raspunsuri, in termenul legal, gemaiiycrarile repartizate;

12. Primeste, centralizeazd si raporieazs Aatke 4i Antogmatii privind gradul de
Golectare a unor venituri proprii conform ar.33 iifp =0 %2006, privind finantele

publice locale: % LBt i o
13. Primeste, centralizeaza $i raporied J‘éﬁﬁtf tii PFiVi';d"Qgg,d:_Ql de

realizare a unor Qprii conform Ordinilul WSttt Adpginistratjed s Iitéinelor.
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14. In baza solicitérilor primite de Ja directiile de specialitate din cadrul Primériei,
face demersurile necesare deschiderii de noi conturi de venituri la Activitatea de
Trezorerie §i Contabilitate Publics a Municipiului Bucuresti.

6.3. DIRECTIA PROGRAMARE SI EXECUTIE BUGETARA

Art. 50 Misiunea si scopul directiei:

1. Coordoneaza, Tn conditiile legii, activitétile de elaborare s executie a bugetulyj
propiiu al Municipiului Bucuresti;

2. Intocmeste situatile financiare centralizate st alte raportari pentru bugeiul
propriu al Municipiului Bucuresti;

3. Asigurd derularea in buns condifii a executiei bugelare;

4. Participa mpreuna cu directiife de specialitate Ia slaborarea analizelor privind
dezvoliarea resurseior financiare ale Municipiufui Bucuresti;

5. Indeplineste In conformitate cu prevederile actelor nomative Tn vigoare alte
atributii ce revin organelor de specialitate ale autoriidtilor locale in legatura cu intocmirea,,
executia si raportarea bugstului propriu al Municipiului Bucuresti, ‘7 /

L

8.3.7. BERVICIUL ELABORARE & EXECUTIE BUGET

Art. 51 Atribuii

1. Solicitd tuturor institutiilor ale caror bugete se cuprind in bugetul propriv al
Municipiului Bucuresti si directiifor/compartimentelor din Primaria Municipivlul Bucuresti,
propunerite si fundamenisirile corespunzatoare pentru proiectul de buget al anului urmator
i estimérile pe ummitori trei ani in baza iegii finantelor publice locale, conform
calendarului bugetar si scrisorii cadry, privind contextul macroeconomic si metodologia de
glaborare a projectului de buget pe anul urmator si estimarile pe urmatorii trej ani, emisg
de Ministerul Finantelor Publice;

2. Solicitd, propuneri de cheliuieli pentru anul In curs In vederea repartizérii de la
bugetul de siat de sume din TVA, dupé aprobarea bugetului de stat, institutiitor de cullur3
descentralizate, Direcliel Generale de Asistentd Soclald, Dirsctiei de Evidenid a
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date $i directiilor/compartimentelor din Primaria
Municipiului Bucuresti si transmite Direciisi Regionale a Firanielor Publice a Municipiulu
Bucuresti, necesarul de sume de Ja bugetul de stat pe formularele impuse de aceasta:

3. Solicitd instituiilor de interes local $i directilor/compartimenielor Primariei
tunicipiului Bucuresti propuneri de buget de venituri si cheltuiel dupa caz;

4. Centralizeazd propuneri de buget de |a institutiile de interes local .
directile/compartimentele din  Primaria Municipiului  Bucuresti, repartizate de catre
directorul directiel;

5. Intocmeste scenarii de bugsie de cheltuieli pentru bugetul local, cu detalierea
pe ordonatori de credite tertiari st secundari si pentru bugetul propriv; comunica
directorului  directiei starea de echilibru/dezechilibru a propunerilor de cheftuieli
centralizate;

6. Participd la analiza solicitarilor Propune(ilas=da. buget, ale institutiilor gi
directilor/compartimentelor din Primaria Municipiulis Lﬁfs’bré:_.-mfl golicitarea ordonatorului
principal de credite;

7. Elaboreazd proiectul bugetului propy
numarul de personal permanent $i termporar (cu
si lista obieciivelor de investitii anex3 1a bug
institutiilor finantate j sau partial din venit

Vunici ucuresti, anexa cu
Dipariimelitelor de specialitate)
ol dividual si- bugetele
diificatia bigetard-si pe
informafic a¢hzifionat

1
L

A omeens 2 j : - | ‘
ASISTENTE T e e .
BTN 51— " . s : #,’\ .
223 - A e



