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ANEXA %

la H.C.L.5. 6 nr. 133/09.09.2008

REGULAMENT
de organizare §i desfigurare a examenului pentru obtinerea calititii
de administrator de imobile

CAPITOLUL1
PROCEDURA DE INSCRIERE

Art. 1 {1} la examenul pentru obtinerea calitfii de administrator de imobile, se pot
prezenta persoanele fizice care au capaciiale deplind de exercitiv 51 domicilivl/resedinta in
Bucuresti. sectorul 6.

(2) Persoanele fizice care solicitd inscrierea la examenu! pentru obfincrea calitdtii
de administrator de imobile trebuie s§ athbi minimum studii liccale finalizate cu diplomd de
bacalaureat i dovada absolvinii unui curs de pregitire profesionald organizat in conditiile legii
de catre ascciatiile protesionale neguvernamentale de specialitate, abilitale i acest 3ens,

Art. 2 (1) [n vederea inscrierii la examenul pentru obfineres calitfjii de administrator de
itnobile, candidatu! va depune la Serviciul Birou Unic din cadrul Primérici Sector 6 un dosar cu
urmitoarele acte (anexul) :

a. cererea tip de inscriere la examen, care cuprinde gi eurriculum vitae;

b. acl de identitate B.[.AC.I.- copie xerox certificatd conform cu origmahul;

¢. aclele de stare civilad (certificat de nagtere 3 cerlificat de csfitorie) - copie xerox
certificatd conform cu originalul;

d. actele de studii (minimum diploma de bacalaurcat) - copie xerox certificatd conlorm cu
ariginalul;

e. certificalyl de prepatire profcsionald, cmis de c¢dtrg o asociafie  profesionald
neguvernamentald de specialitale acreditatd in acest sens - copie xerox certificatd
conform cu originalul;

f. certificatul de cazier judiciar, in original i in tcrmen de valabilitate;

g. declarajie pe proprie rispundere din care 53 reiasi: “Cunoscind prevederile art. 292 Cod
penal declar ¢i, nu am suferit nicio condamnare care, potrivit lepislafiei in vigoare,
interzice dreptul de pestiune gi de admninistrare™.

{2) Functionarul care primeste dosarul cu documentele previzule la alin{l) va
certifica copiile xcrox depuse, conform cu originalul $i va finainta dosarul complet
Secrctariatului tehnic al Comisiei de examinare pentru obtinerea calilalii de administrator de
itnobile-denumitd in continuare Comisia de examinare.

(3) In situagia in care dosarul se transmite de citre solicitant prin intermediul
serviciilor postale, documentele previzute la alin.(1) trebuie sa fie legalizate de un Notar public.

Art. 3. La cererea perseanelor care detin titlul de Doctor 51 Doctor Docent in econamie,
finantc sau contabilitate, acestea pot obtine Atestat de administrator de imobile, pe baza titlului
definul, cu indeplinirca condifiilot de la art. 1 alin. (1), art. 2 lit.b), ¢), 1), g) din prezentul
regulament, fari examinare, la propunerea compartimentului specializat, in baza adresel
Inaintale de cire Comisia de examinare {anexa 2).

Art. 4. La cererea funcjionarilor publici din cadru! Directiei Gospodérie Locala si
Asociatii de Proprietari, care au ca activitate principald verificarea si controlul documenteior
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aso¢iafilor de proprietani din seclorw! 6. cu ¢ vechime in cadrul serviciului mai mare de 2 ani,
accgtia pot pariicipa la sesiunile de cxaminare programate dc Comasia de examinare pentru
sustinerea calitatii de administrator imobile, cu Indeplinirea condifitlor de la art. 1 alin. {1). att.
2 lithy, ¢}, 1), g) din prezentul regulament (anexa 3).

Art. 5. Scecretariatl tehnic al Comisici de examinare, constituit in baza 1lotararii
Consilivlui Local Scetor 6, va urmdri indeplinirea conditiilor stabilite la art. 2 din prezentul
Regulament.

CAPITCLUL 1Y
ORGANIZARFEA EXAMENULUI

Art. 6. (1) Sesiunile de examinare var fi organizate cel pujin o dali pe trimestru, data gi
ora acestora f{lind stabilite de Comisia de examinare.

(2) Comisia de examinare nu poate hotdri, intre doud sesiuni de examen, un
interval de imp mai mic de 45 de zile.

(3) Ficcare scsiune de examen se organizeazi penlru maximum 35 de persoane,
urménd si participe la examen, in functie de numarul de inregistrarc al dosarului la Serviciul
Biru Unic. Dosarele trebuie depuse cel mai trziu cu 30 de zile inainte de data stabilitd penteu
examen. Persoanele fizice care au depus zi inregistrat, in termen, dosarele, insd depigesc
mumirul de 35 de participanti acceptali si susfind examenul, precutn g cele care depun st
inregistreaza ullerior dosare vor putea sustine examenul de obfinere a calitdfii de administrator
de imobile, la wrmatoarea sesiune.

(4) Data, ora, locul 51 bibliografia examenului vor fi comunicate solicitantului,
prin scrisoare cu confirmare de primire, cu cel putin 15 zile inainle de data desfigurdrii
examenului, urménd a fi afisate i la sedinl Pamarie1 Sector 6.

{5) Lisia solicitantilor inscrisi 54 sustind examcnul se va afiza la sediul Primdrie:
Secctor 6 cu cel putin 15 de zile inainte de data scsiunii de examinare.

Art. 7. In vederea organizirii examenului, Comisia de examinare va stabili bibliogratia
selectivd, cu incidents asupra activitifii de administrare imobile.

Art. 8. Examinarea candidatilor se va face prin susiinerea unei probe scrise — tip gril3 si
a unci probe orals — intcrviu,

Art. 9. {1) Subiectele probei scrise 5i a probei orale vor fi formulate i aprobate, confortn
tematicii, de citre Comisia de examinare.

(2) Pentru proba scrisd se asigurd redaciarea a 5 seturi de tesic tip grils,
numetotate de la 1 la 5, a cite 30 de intrebéri, cu cate 3-4 variante de raspuns, [iecare intrebare
avand vn singur réspuns corcct.

Art. 10. (1) Examenul se desfisoard pe parcursul a 1-3 zile.

(2} Durata probei scrise este de maximum 2 ore.

Art. 11, (1) Proba orald va consta intr-un itervil. Pentru aceastd preba participantul,
trebnie 83 rispundi corect la ccl pufin 3 din cele 5 intrcbiri adresale pe rind de membrii
Comisiel de examinare. Presedintele Comisiei de ¢xaminare, va asigura respectarea garesarii
intrebirilor in ordine cronologica din setul de intrebdri §i va nota pe lucrarca scrisd a
participaniului admis, numerele intrebarilor si punctarea (Taspuns corect/incorect).

(2) Modul de desfasurarc a examenului gi rezultatele vor i conscmpate intr-un
proces-verbal semnat de comisia de atestare (anexn 4}.

Art. 12. (13 Cu 30 de minute inainte de nceperea examenului. se va face apelul nominal
al candidajilor i vederen indeplinirii [ormalitdlilor preslabile (verilicarea identitafii).
Identitatea se siabileste numai pe baza cartii de identitate sau a buletinului de identitate.

(2) Dupi verilicarea identititii candidatilor i semnarea de eatre acestia a tabelului
de preventa (anexa 5), iegirea din sali a acestora, sub orice motiv, atrage climinarea din examen,
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iar accesul candidagilor care intdrzie sau al cricarei alte persoane, in afara membrilor Comisiet
de examinare si ai Secretaritului tchnic, In sala de cxamen este interzis, acestia unnind si
participe la urmaioarca sesiune de examinare. in condifiile prezentulai regulament.

(3) La ora stabilitd pentru inceperca examenului, membrii Comisiel de examinare
prezintd candidatitor plicurile cu seturile de grile, din care se va extrage un plic cu grila, care va
constitui subieciul examenului.

{(# in incdperea in care are loc examenul, pe toald perioada derulrii acestuia,
inclusiv a formalitijilor prealabile i a celor ulterioarc finalizirii cxamenului, candidatilor nu le
este permisi delinerea sau folosirea vreunsi sursc de consultare sau a telctoanelor mobile ori a
oricdror alte mijloace de comunicare la distantd.

(5) Nerespeclarca dispozilillor art. 9, alin. 4 din prezentul regulament, alrage
eliminarea din examen. Comisia de examinare, constind in wiilizarca unor surse de informare
nepermise, va elimina candidatul din sald, va face menfivnea “anulat” pe lucrare 51 va consemna
cele intdmplale in procesul-verbal.

(6} Grilele vor fi completate, sub sancliunea anularii, doar pe seturile de hirtic
asigurale de Secretariztul tchnic, purtind stampila Comisiei de examinare 51 semnitura
Prescdintelui comisiei, in coliul din stanga sus, iar in colful din dreapta sus, candidatul va
completa numele, prenumele $i adresa de domiciliw/regedinia,

(7) Indicaliile privitoare la completarea corectd a grilei de examen, se regasesc in
anexa 6, a prezentului regulament.

{8) Candidatul are obligatia de a preda lucrarea la expirarea timpului alocat probel
scrse, semnand borderoul special intocmit in acest sens (anexa 7).

(9) Este declarat admis la proba scrisé, candidatul care a raspuns corect la
minimum 26 de intrebdri.

{10) Lista rezultatelor probei scrise va [i afigatd in ziua examenului, la avizienl
Primériei Sector 6.

(11) Persoancle declarate admisc la proba scrisé se vor pulea prezenta la
sustinerea probei erale (interviu}, la data si ora stabiliti de Comusie.

{12) Persoancle declarate respinse la proba scrisd poi depunc contestalii pdnd a
doua zi dupa cxamen orele 12%.

(13) Candidatul care a promoval ambele probe de examen, va fi declarat admis,
urménd si intre in posesia Ateslatuini care §i certificd calitatca de Administrator de Imobile.

{14) Lista rezultatelor finale va fi afisatd in termen de 48 de ore la avizierl
Primiriei Sector 6.

(15) Intreaga documentatie care a stat la baza desfigurdrii exemenulul va i
arhivald la Secretariatul tehnic al Comisici de examinare.

CAPITOLUL I
SOLUTIONAREA CONTESTATIILOR

Art. 13. (1) Contestaliile pentru proba scrisi se depun la Serviciul Birou Unic, rezulatul

acestora fiind afisat pind la sfirsitul zilei.
¢2) in situafia in care conlestatia este sclufionatd faverabil persoanei
contostatare, aceasta va putea sustine proba cral {interviul).

Art. 14, (1} Dupa alisarea rezultatelor finale candidatii nemul{umiti pot facc conleslalie,
in termen de 24 ore de la data afisarii rezultatelor, la sediul Primériei Sector 6, sub sanctiunca
decaderii din acest drept.

(2) Contestatiile se depun la Serviciul Birou Thic din cadrul Priméiriei Sector 6,
in cadrul programului cu publicu! afisat, menfiondndu-se pe acestea numdrul §i dala
inregistrdrii.
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(3) Serviciul Birou Unic va comunica loate contestaliile depuse in termen de 24
dc ore, direct Secretariatului tehnic al Comisiei de examinare.
Art. 15, (1) Comisia de ¢xaminare, va analiza §i va sulufiona toate contestatiile in termen
de 5 zile lucratoare de la inregistrares lor la Serviciul Birou Unic din cadrul Primarie Scetor 6.
(2} Solutia datii de Comisia de examinare este definitiva, gi se COmunicd, prnn
afisare la sediul Primdriei Sectorului 6 si cu confirmare de primire, contestatarilor,

CAPITOLUL IV
ELIBERAREA ATESTATULUI

Art. 16. (1) Atestatul va fi completat, conform anexei &, in termen de 20 de zile de la
data ultimei probe a examenului.
(2) Alestatul va fi ridicat de la membrii Secretariatului Tehnic.
(3) Atcstatul poate fi suspendal sau retras de citre autoritatea emilentd, la
propunerea molivaté, (intemeiald in principal pc o Ifotirdrc judecitoreascd definitiva si
executorie), a compartimeniului specializat al Primiriel Secter 6.

CAPITOLUL V
DISPOZITTI FINALE

Art. 17, (1) Prima scsiune de exatninare se va organiza in maximum 43 de zile de la data
intearii in vigoare a hotirérii comsiliului local care aproba prezentul Repulament pentru
persoanele fizice carc au depus dosare, in vederea atestaril, anterior apariliei Legii nr. 23072007,

(2) Data exacts va fi stabilits de cfitre Comisia de examinare §i comunicata celor
care indeplinesc condititle stabilite la art. 2. din Regulament, prin grija Secretariatului tehnic al
Comisiei de cxaminare, dupa analizarea documentelor care compun dosarele.

(3) Perscanele prevazute la alin. (1} care indeplinesc conditiile din aciualul
Regulament pol partticipa la prima sesiune de ¢xaminare, acestea {iind nominalizate in proccsul-
verbal de sedingi al Comisiei de examinare. Totodatd, acestora 1i se va comunica, in maximum
5 zile de la data sedinfei Comisiei de examinare, data locul §i ora examenuiui, precum 5i
bibliografia, prin pesta cu confirmare de primire.

(4) Dauca din analiza dosarclor mentionate la alin. (1} reiese faptul ci, documentele
ce le compun nu indeplinesc conditiile din prezentul Regulament pentru parliciparea la examen,
cel in cauzl vor fi instiingafi, prin scrisoare cu confirmare de primire, pentru a-yi completa
dosarul, in caz contrar, neputind participa la examenul pentru obfinerea calitfii de
administrator de imobile.

Art. 18. {1) Orice modificare sau completare a dispozifiilor prezentului Regulament, s¢
va putea face conform Legislaiei in vigoare prin hotérdre a Comisiei de cxaminare.

() La data aprobiri prezentulul Regulament de organizare §i desfigurare a
examenului peniru obfinerea calitdfii de administrator de imobile, se aprobi si anexele acestuia
1-8.

(3) La data adoptarii prezentului Regulament, orice dispozitie contrari sc abrogi.

PRESEDINTE 3F SEDINTA,
Danil/1uugen
' Muniziplul Bucurest
- CONSILIUL LOCAL
il

SECTOR G
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ANEXA )
CERERE
B LTt L1111 PP . domcilisi{a}
WL e e B A0S M R R W s e e no.... bi...... ¢ .y
SECLOr ...... . pusesor al BI/C.I seria ... (] PR ST e coce s e S ,
telefm s sra s , Tog & mi se aproba participarea la sesiunea de examinare peniru

dobandirea calitsfii de administrator de imobile, organizatd, conform prevederilor Lepi nr.
230/2007 privind inflinfarea, organizarca si funciionarea ascciatiel de proprietari, H.G. or.
1588/2007 privind aprobarea Normelor Metodologive de aplicare & Legii nr. 230/2007 i a

prezentel Hotéréri de Consiliu Local, de cétre Primiria Sectorului 6.

Data Semnitura,

Anexez la prezenta cerere urmitoarele acte™:
a. cererea lip dc inscriere la examen, care cuprinde $1 curriculum vitae ;
act de identitate B.1/C.1.- copic xerox;
actele de stare civild (certificat de nagtere si certificat de cisgitoric) — copie xerex;
actele de studii {minimum diploma de bacalaureat} — copie xerox;
certificatulyi de pregitire profesionald, cmis de citre o asociafie profesionala
neguvernamentala de specialitate acreditatd in acest sens — copic xerox;
certificatul de cazier judiciar, in original §i i termen de valabilitate;
p. declaratie pe proprie rispundere din care s3 reiasl: “Cunoscind prevederile
art. 292 Cod penal declar ¢, nu am suferit nicio condamnare care, potrivit legislaici in
vigoare, intervice dreptul de gestiune i de admministrare™.

L R

b

* La depunerca desarului, se vor prezenta si documentele solicilate, in original, pentru
certitficarea copiilor depuse.

Dacs dosaru! se transmite de solicitant prin intermediul serviciilor pogtale, documentele
trebuie si fic legalizate potrivit legii.

Cemisiei dr examinare pentru abtinerea calitotii de administrator de imobile



CURRICULUM VITAE

MNume:

Prenume;

FIE T o sorssnmmmes sme s TR | O PRI
Locul 5i Data Nagterii ...
T R s o s S e e S P W R T
o e 1o T O .- = ool i e B e e c
B LI« | PO PP PP
Studii

Activitate profesionali:

Activitate in domeniul asociafiilor de proprictari:

Comiviei de examinare pentru ebtinerea cufitatit de adnrinisirator de imobile

ANEXA ]
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ANEXA 2
CERERE
Subsemnatul[a) s nansm s i T domiciliat{a) in
str.
M. veneereenDliuieress 8. oo ApP.. ..., SECtOT ....., posesor al B.L/CJsena ......... nr.
................... o NP e R R R R N R
telefon. oo eeeeeeeeeey TOE a-mi aproba eliberarea Atestatului de

Administrator de I[mobile conform prevederilor art. 3 din Regulamentul de
Organizare si Desfigurare a Examenului pentny obfinerea Calitatii de Administrator
de Imohile Scctor 6, aprobat prin Hotirdrca Consiliulm Local al Sector 6 nr.

Mentionez ci, defin titlul de Doctor/Doctor Docent in Economie/
Finante/Contabilitate.

Data Semndturs

Anexez la prezenta corere urmiloatele acte*:

titlul de Doctor san Doctor Docent — copic Xerox;

;o

act de identitate B.1/C.1- copie xerox:

1

acte de stare civilid ¢ certificat de nagtere si certifical de cdstorie) — copit xerox;
d. certificatul de cazier judiciar, In original §i in termen de valabilitate;

e. declaralie p: proprie raspundere din care s reiasé: “Cunoscand prevederile
art. 292 Cod penal declar ca, nu am suferit nicio condamnare care, potrivit legislatiei In
vigoare, interzice dreptul de gestiune §i de admninistrare’”.

* |a depunerea dosarului, s¢ vor prezenta 51 documentele solicitate, in original, pentru certificares
coprilor depuse.

Comislei de examinare penteu obtinerea caliatii de administrator de imobile



ANEXA 2

CURRICULUM VITAE

Mume:

Prenume:

B e o o - o somnpaysontmain b A s it s
Teoennl: siTata IR tarTh: v s o A i R v B = <
D e s T S A R T T
E T T JL L% 1 T PP
L S e s o s e e o e B S SRS i Mo
Studii

Activitate prolesionali:

Activitate in domeniul asociatiilor de proprietari:

Cornlsiel de examinare pentru obtinerea califetii de administrator de imobile
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AMNEXA 3
CERERE
SUBSEMIBIEICEY: oo oo wmmmins « on o od ey S MmN L ST i domiciliat(&) in
............................................................... S, <
RE T o PR i Ay, SECHOT Luee posesor al B.[/C.] seria ... B .
CNP--I--l-r--l--r--l-ri-lii+iIlIli+++llI'Il++|ll'++lllll-l-llll-lll.rlll'-l tﬂlefﬂn lllllllllllllll Ilemmblddbbddmml IdELI NI 1

rog a-mi aproba participarea la sesiunes de examinare pentru dobdndirea calititii de administrator
de imobile, conform prevederilor art. 4 din Repulamentul de Organizare i Desfdsurare a
Examenufui pentru cobtinerea Calititii de Adminisiratorilor de Imobile Sector 6, aprobat prin

Hoticire a Consilivlei Local al Sector & ar. ... Fi e ;

Menlionez ¢i, imi desfigor activitatea in cadrul Serviciului

T W S P deladatade ...

Dats Semnatura,

Anexez la prezenta cerere urmétoarele acte*:
a. cererea tip de inscriere la examen, cate cuprinde gi curriculum vitae ;
b. act de identitate 3. 1L/C .- copic xerox;
c. aclefe de stare civild {certificat de nastere gi certificat de cisfitoric} — copie xerox,
d. certiticatul de cazier judiciar, in original i in termen de valabilitate;
e, decluralic pe proprie rispundere din care 3 refas: “Cunoscind prevederile
art. 292 Cod penal declat ¢fi, nu am suferit nicio condamnare care, potrivit legislatiei in
vigoare, interzice draptul de gestiune si de admninistrare™,

* La depunerea dosarului, s¢ vor prezenta si documentele selicitale, Tn original, pentru
certificare copiilor depusc.

Comisiei de examinare pentru obtinerea calltitii de administrator de imobite
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ANEXA 3

CURRICULUM VITAE

s MNume;

*  Prenume;

. R sssens wr s o SAL e
o, ToculsiiDat NESEEI e sorm i s i e S SR
D orn i s e L R S SR D S
W Slaten IV s e i s R R R R
L 11 1 1 TR PP
w  Srudii

= Activitate profesionali:

s Activitate in cadrul Directiei Gospoddrie Locald §i Asociatii de Proprietari:

Comisiei de examinare pentru obiinerea calitatii de adminisirator de imobile
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ANEXA 4
Proces-verhal
inchelat AStAT . ..cviiiirinrinrans.s
Cu ocazia desfaguririi in datade .................. a examenului pentru obtinerea

calitafii de administrator imobile, au fost programati pentru sustinerea examenului un
numar de ............ candidafi, din care au fost prezenfi un numir de .........,
conform listei de prezenti anexate.

Subiectul examenului 1-a constituit grila cu numérul ......

in urma corectirii grilelor de examen au fost declarati admisi un numér de

.. candidati gi au fost respingi un numér de ...........candidai.

fn urma interviului la care s-au prezentat un numar de ......... au fost declarari
admisi ........ candidati §i au fost respingi un numdr de ...........candidati.
La aceastd sesivne au fost declarati admigi ........ candidafi .

Comisia de examinare:

1. Presedinte
2. Membru
3. Membru
4, Membru
5. Membru:
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ANEXA 5

LISTA DE PREDARE
A GRILEI DE EXAMEN §1 DE CONSEMNARE A PUNCTAJULUI
OBTINUT iN DATADE ...............

NR. NUME SI1 SEMNATURA| PUNCTAJ
CRT. PRENUME

Presedintele Comisiel,



ANEXA 6

INDICATII DE COMPLETARE A GRILEI

i. Tncolpul din dreapta sus se completeazi: numele, prenumele, 5i adresa de
domiciliv/regedinti.

Grila cuprinde 30 de intrebari cu mai mylte variante de rspuns.

La fiecare intrebare este corect un singur rispuns.

Riaspunsul corect se marcheazi in csuti cu X.

Pentru marcare se pot folosi numai pixuri de culoare albastra sau neagra.

S R W

Marcarea mai multor rispunsuri, la aceeasi intrebare, anuleaza intrebarea
respectiva.
7. in caz de marcare gresiti, se poate solicita o alti grild, insd acest lucru este

permis doar o singurd datd.

Comisia e examinare:

1. Pregedinte
2. Membru
3. Membru
4. Membru
5. Membru:



LISTA DE PREZENTA §
LA EXAMENUL PENTRU OBTINEREA CALITATII DE
ADMINISTRATOR DE IMOBILE DIN DATADE ......covceeeeee.

“Fa, Jel

ANEXA 7

LNR. CRT.

NUME 51 PRENUME

B.I/C.L. SERIE
SI NUMAR

- SEMNATURA

|

Pregedintele Comisiei,
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ANEXA 8
Model Atoestat
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. MUNICIFIUL BUCUREfTS . RERY
: PRIMARIA SECTOR ¢ MUNICIPIUL BUCURESTI .,.”
i PRIMARIA SECTOR 6

"SERIA A NR..l

W

}..—..H_m_.-._}..—.. “”” SERIA A NE.............

Primarul Seclerului 6 m.n..ﬂnﬁudwnmn:. . }. J—.. .mu m _.H. } 1—‘

prin HC.L. Sector 6 ne. ..., In umma - < : : - 7
Primarud Sectorului 6 imputernicit prin HC L Sector 6 nr. ..., In wrma

oexamenului  susimt Tn data de
e BOOEAE . examenului sustinut indatade ... ... ... .. acordd i

Domauluidoamned T DOMmRultt/ dO0MRET ..o o oo oot r e e s ar e e e RASCUN(E)} fn anul

U AaSCUE) T AU o Bt e AWAGL iy ZHIG in localitatea

ar

e ~fudeputisectortl... . oot i CINPLL it s s et e
“ localitatea. ......... i P

h W ‘" Atestatul de administrator imobile. ;
: Judepulisectorul e B
" Atestatut de adrministrator imobile, < b

DR e Seh. sEbaEEr Prezentul atestat se elibereazi in conformitate cu prevederile Legii nr.

Cconformitate  cu  prevederile  Legii nor. Y \H X ,”
W i
Primar, i ,,

Primar,

TN 2 :
,.”Gu_u ClbeTANL. e i ¥
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