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DOSAR NR.34301/3/2009

ROMANIA
CURTEA DE APEL BUCURESTI
SECTIA A VIII-A CONTENCIOS ADMINISTRATIV $I FISCAL
DECIZIA CIVILA NR.737
SEDINTA PUBLICA DIN DATA DE 15.03.2010 CURTEA
COMPUSADIN :
PRESEDINTE PAUN LUIZA-MARIA
JUDECATOR CIRJAN RALUCA MARIA
JUDECATOR DUICAN DOINA
GREFIER RADU MARIANA

Pe rol fiind solutionarea recursului formulat de reclamantul
MUNICIPIUL BUCURESTI PRIN PRIMARUL GENERAL
impotriva incheierii din data de 12.11.2009 pronuntatd de
Tribunalul Bucuresti - Sectia a IX - a Contencios Administrativ gi
Fiscal, in dosarul nr. 34301/3/2009, in contradictoriu cu intimatul
parat CONSILIUL GENERAL AL MUNCIPIULUI BUCURESTI.

La apelul nominal facut in sedintd publica a raspuns
recurentul  reclamant MUNICIPIUL BUCURESTI  PRIN
PRIMARUL GENERAL, prin avocat Antonie Cristina, cu
imputernicire avocatiald la dosar, lipsind intimatul parat
CONSILIUL GENERAL AL MUNCIPIULUI BUCURESTI.

Procedura legal indeplinita.



S-a facut referatul cauzei de catre grefierul de sedinta care
invedereaza instantei ca recurentul reclamant a depus la dosar,
la data de 12.03.2010, o cerere prin care solicita ca toate actele
de procedura sa-i fie comunicate la biroul de lucru al Societatii
Civile de Avocati Toma si Asociatii situat Tn Bucuresti. Str. Mircea
Voda nr.47, parter-stanga, sector 3.

Aparatorul recurentului reclamant depune la dosar timbru
judiciar in valoare de 0.15 lei.

Nemaifiind alte cereri de formulat sau probe de administrat,
Curtea constata cauza in stare de judecata si acorda cuvantul pe
cererea de recurs.

Recurentul reclamant, prin aparator, solicita admiterea
recursului si modificarea incheierii recurate in sensul admiterii
cererii  de suspendare a executari Hotarari CGMB
nr.195/02.06.2009 aratand ca sunt indeplinite conditiile prev, de
art.14 din Legea nr.554/2004, fara cheltuieli de judecata. Depune
la dosar note scrise.

Dupa retinerea cauzei spre solutionare, se prezinta intimatul
parat CONSILIUL GENERAL AL MUNCIPIULUI BUCURESTI, prin
consilier juridic Ivancu lonel, cu delegatie la dosar si solicita

respingerea recursului. Depune la dosar concluzii scrise.

CURTEA,

Deliberand asupra recursului de fata, constata urmatoarele:



Prin cererea Tinregistrata sub nr. 34301/3/2009 pe rolul
Tribunalului Bucuresti-Sectia a IX-a Contencios Administrativ si
Fiscal reclamantul Municipiul Bucuresti prin Primarul General al
Municipiului Bucuresti, a solicitat in contradictoriu cu paratul Consiliul
General al Municipiului Bucuresti, suspendarea si anularea HCGMB
nr.195/2.06.2009, prin care a fost aprobatd darea Tn administrare
catre Consiliul Local al sectorului 3 in vederea amplasarii de
infochioscuri si panouri informative, suprafetele de teren apartinand
domeniului public al Municipiului Bucuresti.

In motivarea cererii de suspendare, reclamanta a sustinut
in esenta ca prin transmiterea acestor terenuri din administrarea
Administratiei Lacuri, Parcuri si Agrement, in administrarea
Consiliului Local al sectorului 3, se produce un prejudiciu grav din
punct de vedere al faptului ca, situatia juridica a acestui teren nu
este clarificatd, o astfel de transmitere reprezentdnd un caz
nejustificat, conform art.14 din Lg.554/2004.

Tribunalul Bucuresti-Sectia a 1X-a Contencios Administrativ
si Fiscal prin incheierea de sedintd din data de 12.11.2009 a
respins ca neintemeiata cererea de suspendare a HCGMB
nr.195/2.06.2009.

In motivarea incheierii pronuntate, instanta de fond a retinut
ca in raport de disp.art.14 alin.l din Lg.554/2004, nu sunt
indeplinite  conditile legale pentru suspendarea actului

administrativ contestat.



Impotriva acestei incheieri, in termen legal a formulat
recurs reclamantul Municipiul Bucuresti prin Primarul General,
criticAnd-o ca nelegala si netemeinica.

In motivarea recursului formulat, recurentul-reclamant a
sustinut Tn esenta ca, in mod gresit instanta de fond a constatat
ca suspendarea nu poate opera desi conditiile care stau la baza
cererii de suspendare prevazute de disp.art.14 all din
Lg.554/2004 sunt indeplinite.

in drept au fost invocate disp.art.304" si art.14 alin.4 din
Lg.554/2004.

Intimatul Consiliul General al Municipiului Bucuresti
(CGMB) a depus la dosar concluzii scrise prin care a solicitat
respingerea recursului formulat si mentinerea incheierii
pronuntate de catre instanta de fond.

Analizand incheierea atacata, in raport de criticile
formulate, de dispozitile legale incidente Tn cauza, cat si in
temeiul art.304" cod pr.civ., Curtea constata ci recursul formulat
este fondat si urmeaza a fi admis, avand in vedere urmatoarele
considerente:

Cererea recurentului-reclamant s-a intemeiat pe disp.art.14
alin.l, corob.cu art.15 din Lg.554/2004, potrivit carora, in cazur
bine justificate si pentru prevenirea unei pagube iminente, dupa
sesizarea Tn conditiile art.7 a autoritatii publice care a emis actul
sau a autoritatii ierarhic superioare, persoana vatamata poate sa
ceara instantei competente sa dispuna suspendarea executarii
actului administrativ unilateral pana la solutionarea irevocabila a

cauzei.



Masura provizorie solicitata de recurentul-reclamant se
justifica prin existenta in cauza a unor cazuri bine justificate, ca
imprejurari legate de starea de fapt si de drept, care sunt de
natura sa creeze o indoiala serioasa in privinta legalitatii actului
administrativ, astfel cum se prevede in art.2 alin.|l lit.t) din
Lg.554/2004.

Indeplinirea acestei conditii rezultd in cauza din motivele de
nelegalitate invocate si mai ales, din faptul ca prin hotararea
Consiliul General al Municipiului Bucuresti a carei anulare se
solicitd s-a dispus transmiterea unor terenuri din administrarea
Administratiei Lacuri, Parcuri si Agrement, in administrarea
Primariei sectorului 3 Bucuresti, terenuri apartindnd domeniului
public si care nu au clarificat regimul juridic, sub aspectul
dispozitiilor Lg.10/2001.

Curtea constatd ca este indeplinitd in cauza si conditia
prevazuta de disp.art.2 lit.t) din Lg.554/2004 Tn sensul ca
transmiterea terenurilor respective  din administrarea
Administratiei Lacuri, Parcuri si Agrement ar perturba grav
activitatea acesteia.

In consecinta, Curtea retine c& instanta de fond a apreciat
gresit ca nu sunt indeplinite conditiile prev.de disp.art.14 al.l din
Lg.554/2004 si in temeiul disp.art.312 al.l cod pr.civ., va admite
recursul formulat si va modifica incheierea din 12.11.2009 in
sensul ca va dispune suspendarea executari HCGMB
195/2.06.2009 pana la solutionarea irevocabila a cauzei
nr.34301/3/2009 a Tribunalului Bucuresti-Sectia Contencios
Administrativ si Fiscal.
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PENTRU ACESTE MOTIVE
IN NUMELE LEGII
DECIDE:

Admite recursul formulat de reclamantul MUNICIPIUL
BUCURESTI PRIN PRIMARUL GENERAL impotriva incheierii
din data de 12.11.2009 pronuntatd de Tribunalul Bucuresti -
Sectia a IX - a Contencios Administrativ si Fiscal, in dosarul
nr.34301/3/2009, in contradictoriu cu intimatul parat CONSILIUL
GENERAL AL MUNICIPIULUI BUCURESTI.

Modifica hotararea recuratd din 12.11.2009 si in
consecinta;

Dispune suspendarea executarii HCGMB nr.195/2.06.2009
pana la solutionarea irevocabild a cauzei nr.34301/3/2009 a
Tribunalului Bucuresti-Sectia Contencios Administrativ si Fiscal.

Irevocabila.

Pronuntata in sedinta publica azi 15.03.2010

PRESEDINTE, JUDECATOR JUDECATOR

Paun Luiza Maria  Cirjan Raluca Maria Diucan Doina

GREFIER,

Radu Mariana
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Consiliul General al Municipiului Bucuresti

HOTARARE
privind incetarea mandatului de consilier al domnului Berbecaru
Alin Dumitru si vacantarea unui post de consilier din cadrul

Consiliului General al Municipiului Bucuresti

In baza referatului Primarului General al Municipiului
Bucuresti si al Secretarului General al Municipiului Bucuresti;

Avand in vedere demisia domnului Berbecaru Alin Dumitru,
inregistrata la Cabinetul Secretarului General al Municipiului
Bucuresti sub nr. 1556/6/30.04.2010;

In conformitate cu prevederile art. 9 alin. (2) lit. a) si art. 12
din Legea nr. 393/2004 privind statutul alesilor locali, cu
modificarile si completarile ulterioare si art. 45 alin. (1) din Legea
nr. 215/2001 privind administratia publica locald, republicata, cu

modificarile si completarile ulterioare.

CONSILIUL GENERAL AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
HOTARASTE:
Articol unic: Se ia act de incetarea mandatului de consilier
al domnului Berbecaru Alin Dumitru, ca urmare a demisiei
acestuia si se declara vacant postul de consilier din cadrul

Consiliului General al Municipiului Bucuregti.

12



Aceasta hotarare a fost adoptatd in sedinta ordinara a
Consiliului General al Municipiului Bucuresti din data de
30.06.2010.

PRESEDINTE DE SEDINTA, SECRETAR GENERAL AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI,

Murg Calin Tudor Toma

Bucuresti, 30.06.2010
Nr. 102

13



Consiliul General al Municipiului Bucuresti

HOTARARE
privind validarea mandatului de consilier in cadrul Consiliului
General al Municipiului Bucuresti al doamnei Zidarescu Loredana

lonela

Avand in vedere adresa Partidului Social Democrat nr.
135/04.05.2010 prin care se propune doamna Zidarescu
Loredana lonela pentru functia de consilier;

Vazand procesul - verbal al Comisiei de validare a
Consiliului General al Municipiului Bucuresti;

In conformitate cu prevederile art. 6 alin. (2) din Legea nr.
393/2004 privind statutul alesilor locali, cu modificarile si
completarile ulterioare;

In temeiul prevederilor art. 32 din Legea nr. 215/2001
privind administratia publica locala, republicata, cu modificarile si

completarile ulterioare.

CONSILIUL GENERAL AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
HOTARASTE:
Articol unic: Se valideaza mandatul de consilier in cadrul
Consiliului  General al Municipiului Bucuresti al doamnei
Zidarescu Loredana lonela, pe locul ramas vacant in urma

demisiei domnului Berbecaru Alin Dumitru.
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Aceasta hotarare a fost adoptatd in sedinta ordinara a
Consiliului General al Municipiului Bucuresti din data de
30.06.2010.

PRESEDINTE DE SEDINTA, SECRETAR GENERAL AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI,

Murg Calin Tudor Toma

Bucuresti, 30.06.2010
Nr. 103
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Consiliul General al Municipiului Bucuresti

HOTARARE
privind aprobarea numarului de posturi, statului de functii gi
Regulamentul organizare si functionare ale aparatului de

specialitate al Primarului General

Avand in vedere expunerea de motive a Primarului General
al Municipiului Bucuresti si raportul de specialitate al Directiei
Managementul Resurselor Umane;

Vazand raportul Comisiei economice, buget, finante si
avizul Comisiei juridice si de disciplina din cadrul Consiliului
General al Municipiului Bucuresti;

Tn temeiul prevederilor art. 36 alin. (2) lit. a), alin. (3) lit. b) si
art. 45 alin. (1) din Legea nr. 215/2001 privind administratia
publica locala, republicata, cu modificarile si completarile

ulterioare.

CONSILIUL GENERAL AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
HOTARASTE:

Art. 1 Se aproba numarul total de posturi, statul de functii si
Regulamentul de organizare si functionare ale aparatului de
specialitate al Primarului General al Municipiului Bucuresti,
conform anexelor nr. 1, 2 si 3 care fac parte integranta din

prezenta hotarare.

16



Art.2 Prezenta hotarare intra 1n vigoare conform
prevederilor legale, iar perioada de punere in aplicare a statului
de functii este de 40 de zile de la aceasta data.

Art.3 La data intrarii in vigoare a prezentei hotarari,
Hotararea C.G.M.B. nr. 62/2007, Hotararea C.G.M.B. nr.
83/2007, Hotararea C.G.M.B. nr. 182/2007, Hotararea C.G.M.B.
nr. 52/2008 si Hotararea C.G.M.B. nr. 349/2009 se abroga.

Art.4 Directile din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului General al Municipiului Bucuresti, vor aduce la

indeplinire prevederile prezentei hotarari.

Aceastd hotarare a fost adoptatd in sedinta ordinara a
Consiliului General al Municipiului Bucuresti din data de
30.06.2010.

PRESEDINTE DE SEDINTA, SECRETAR GENERAL AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI,
Murg Calin Tudor Toma

Bucuresti, 30.06.2010
Nr. 104

17



Anexa nr. 1 la HCGMB nr. 104/2010
FUNCTII PUBLICE

functie publica grad profesional nr. posturi
consilier, expert, inspector | superior 382
principal 157
asistent 179
deputant 4
auditor superior 11
principal 4
asistent 3
consilier juridic superior 24
principal 15
asistent 48
deputant 1
referent de specialitate superior 16
superior 87
principal 10
referent asistent 13
TOTAL 954

FUNCTII PUBLICE DE CONDUCERE

functie publica de conducere numar.
posturi
secretar al municipiului Bucuresti 1
director general 5+
arhitect sef (director general) 1
director executiv 24
director executiv adjunct 12
Sef serviciu 75
sef birou 12
TOTAL 130

FUNCTII DE NATURA CONTRACTUALA

Functii de executie
18



functie nivel grad/treapta nr.
studii profesionala | posturi
inspector de S IA 77
specialitate S 1 5
S 2 16
referent SSD IA 4
referent M IA 34
M I 2
M Il 2
casier M 1
magaziner M 4
portar 6
paznic 14
pompier 12
bufetier 2
curier 5
sofer I 28
muncitor calificat I 16
Il 2
11 10
muncitor necalificat I 1
TOTAL 241
Functii de conducere
functia de conducere nr.
posturi
director 3
sef serviciu 9
Director adjunct 1
TOTAL 13

Functii cabinet demnitar

19



functie nivel studii nr.
posturi
director cabinet S 1
asistent cabinet S 2
consilier S 8
personal
secretar M 1
personal
curier personal M 1
TOTAL 13
Functii de demnitate publica
Primar General 1
Viceprimar 2
TOTAL FUNCTII P.M.B. 1354

SEF SERVICIU
CRISTIAN NICOLAE

20



STATUL

Anexa nr. 2 la HCGMB nr. 104/2010
DE FUNCTII AL

APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI GENERAL

NR. FUNCTIA GRAD/PROF. NIVEL
CRT. STUD.
FUNCTII DE DEMNITATE PUBLICA

1 PRIMAR GENERAL

2 VICEPRIMAR

3 VICEPRIMAR

CABINET PRIMAR GENERAL

4 DIR CABINET S
5 ASIST CABINET S
6 ASIST CABINET S
7 CONS PERSONAL S
8 CONS PERSONAL S
9 CONS PERSONAL S
10 CONS PERSONAL S
11 CONS PERSONAL S
12 CONS PERSONAL S
13 CONS PERSONAL S
14 CONS PERSONAL S
15 SECR PERSONAL M
16 CURIER PERSONAL M
CABINET VICEPRIMAR 1

17 CONSILIER SUPERIOR S

21



ASISTENT
ASISTENT

PRINCIPAL
ASISTENT
SUPERIOR

SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR

SERVICIUL EVIDENTA URMARIRE ACTE

SUPERIOR
PRINCIPAL
PRINCIPAL
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR

18 CONSILIER

19 CONSILIER

CABINET VICEPRIMAR 2

20 CONSILIER

21 CONSILIER

22 REFERENT
SECRETAR GENERAL

23 SECRETAR GENERAL
CABINET SECRETAR GENERAL
24 REFERENT

25 EXPERT

26 EXPERT

27 REFERENT

DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA
28 DIRECTOR EXECUTIV
29 SEF SERVICIU

30 CONSILIER

31 CONSILIER

32 CONSILIER

33 REF SPEC

34 REFERENT

35 CONSILIER

36 REFERENT

37 REFERENT

SERVICIUL ARHIVA ACTE ADMINISTRATIVE

SUPERIOR

7)) = 0w n =

w unu nu un
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DIRECTIA ASITENTA TEHNICA $I JURIDICA A

SERVICIUL TRANSPARENTA DECIZIONALA

38 SEF SERVICIU
39 REFERENT

40 REFERENT

41 REFERENT

42 REFERENT

43 REFERENT

44 REFERENT

45 REFERENT
C.G.M.B.

46 DIRECTOR EXECUTIV
47 SEF SERVICIU
48 CONS JUR

49 CONSILIER

50 CONS JUR

51 CONS JUR

52 CONS JUR

53 CONSILIER

54 CONSILIER
SERVICIUL AVIZ LEGALITATE
55 SEF SERVICIU
56 CONS JUR

57 CONS JUR

58 CONS JUR

59 CONSILIER

23

SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

PRINCIPAL
SUPERIOR
ASISTENT

SUPERIOR

PRINCIPAL
PRINCIPAL
SUPERIOR
PRINCIPAL
ASISTENT

SUPERIOR
DEBUTANT

ASISTENT
SUPERIOR
ASISTENT
ASISTENT

2 =T 2= 222 »
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PRINCIPAL
ASISTENT
PRINCIPAL

SUPERIOR
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
PRINCIPAL

ASISTENT
PRINCIPAL
ASISTENT
PRINCIPAL
SUPERIOR

BIROUL REDACTARE HOTARARI C.G.M.B.

60 CONSILIER
61 CONS JUR
62 CONS JUR
BIROUL ASISTARE COMiSII
63 SEF BIROU
64 REFERENT
65 CONSILIER
66 CONSILIER
67 CONS JUR
68 CONS JUR
BIROUL TEHNIC C.G.M.B.
69 SEF BIROU
70 CONSILIER
71 REFERENT
72 REFERENT
73 REFERENT
74 REFERENT
75 SEF BIROU
76 CONSILIER
77 CONSILIER
78 REFERENT
79 REFERENT
80 CONSILIER

ASISTENT
ASISTENT
PRINCIPAL
PRINCIPAL
SUPERIOR

w om

=2 =22 0o;m nw nu nuo n  un

w == 00 on

SERVICIUL PENTRU RELATIA CU MASS-MEDIA

81

SEF SERVICIU

S



82
83
84
85
86
87
88

CONSILIER
CONSILIER
CONSILIER
CONSILIER
CONSILIER
CONSILIER
REFERENT

SUPERIOR
ASISTENT

PRINCIPAL
DEBUTANT
PRINCIPAL
ASISTENT

SUPERIOR

DIRECTIA GENERALA OPERATIUNI
DIRECTOR GENERAL

89

DIRECTIA RELATII PUBLICE Sl INFORMARE

90

91
92
93
94
95
96
97
98
99
100
101
102
103
104

DIRECTOR EXECUTIV
SERVICIUL RELATII CU CETATENII

SEF SERVICIU

CONSILIER
CONSILIER
CONSILIER
CONSILIER
CONSILIER
CONSILIER
CONSILIER
CONSILIER
CONSILIER
REF SPEC
REFERENT
CONSILIER
CONSILIER

25

SUPERIOR
SUPERIOR
ASITENT
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
ASISTENT
ASISTENT
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
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105
106
107
108
109
110
111
112
113
114
115
116
117
118
119

CONSILIER
REFERENT
CONSILIER
CONSILIER
CONSILIER
REFERENT
REFERENT
REFERENT
REFERENT
REFERENT
REFERENT
CONSILIER
CONSILIER
CONSILIER
REFERENT

PRINCIPAL
SUPERIOR
ASISTENT

ASISTENT

ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL

A

SERVICIUL DISPECERAT COMUNICARE

120
121
122
123
124
125
126
127
128
129

SEF SERVICIU

REFERENT
REFERENT
REFERENT
CONSILIER
CONSILIER
CONSILIER
REFERENT
CONSILIER
CONSILIER

26

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

ASISTENT

PRINCIPAL
SUPERIOR
SUPERIOR

=T 0o n === =20002 0
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DIRECTIA MANAGEMENTUL CALITATII §I SERVICII

DIRECTOR EXECUTIV

SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR
ASISTENT
SUPERIOR
ASISTENT

IA

A

BIROUL AUDIT INTERN CALITATE

130  CONSILIER
130  CONSILIER
132  CONSILIER
133  CONSILIER
134  CONSILIER
135 REFERENT
136  CONSILIER
137  CONSILIER
138  CONSILIER
139  CONSILIER
140  INSP SPEC
141 INSP SPEC
INFORMATICE

142

143  SEF BIROU
144  EXPERT
145  EXPERT
146  EXPERT
147  EXPERT
148  EXPERT
149  EXPERT
150  EXPERT
151 EXPERT

BIROUL DOCUMENTARE CALITATE-MEDIU

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT
ASISTENT
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

nw unuo oo no nz2 nonoonnuon

S

w nu nuo nuo no no n nuoon



152
153
154
155
156
157
158
159
160

SERVICIUL INFORMATICA
SEF SERVICIU

161
162
163
164
165
166
167
168
169
170
171
172
173
174
175
176

SEF BIROU
EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
INSP SPEC

EXPERT
REFERENT
REFERENT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
REFERENT
EXPERT
EXPERT

PRINCIPAL
DEBUTANT
ASISTENT
ASISTENT
SUPERIOR
PRINCIPAL
ASISTENT
A

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
PRINCIPAL
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177  INSP SPEC A S
DIRECTIA APARARE,PROTECTIE CIVILA

178  DIRECTOR S
SERVICIUL PREGATIREA RESURSELOR UMANE SI
MATERIALE PENTRU APARARE

179  SEF SERVICIU S
180  REFERENT 1A SSD
181 INSP SPEC 1A S
182  INSP SPEC 1A S
183  INSP SPEC 2 S
184  REFERENT IA M
185  MAGAZINER M
186  INSP SPEC A S
SERVICIUL INZESTRARE MATERIALA

187  SEF SERVICIU S
188  INSP SPEC A S
189  INSP SPEC S
190  INSP SPEC 2 S
191 REFERENT 1A M
192  INSP SPEC 1A S
193  MAGAZINER M
194  MUNCITOR necalificat 1

SERVICIUL PLANURI OPERATIVE ORGANIZARE

MOBILIZARE

195  SEF SERVICIU

196 REFERENT 1A M
29
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197
198
199
200
201
202
203
204
205
206
207
208
209
210
211
212
213
214
215
216
217
218
219
220
221
222

REFERENT 1A
POMPIER
INSP SPEC 1A

MUNCITOR lacat. mec

CURIER

PAZNIC

PAZNIC

PORTAR

PAZNIC

PAZNIC

PAZNIC

PAZNIC

PAZNIC

PAZNIC

PAZNIC

PAZNIC

PAZNIC

PAZNIC

PORTAR

PORTAR

PORTAR

PAZNIC

PAZNIC

MUNCITOR lacat. mec
MUNCITOR lacat. mec
MUNCITOR lacat. mec

30



223
224
225
226

DIRECTIA GENERALA INFRASTRUCTURA Sl

MUNCITOR
MUNCITOR
MUNCITOR
MAGAZINER

SERVICII PUBLICE
DIRECTOR GENERAL
DIRECTIA TRANSPORTURI,DRUMURI,
SISTEMATIZAREA CIRCULATIEI

DIRECTOR EXECITIV
DIRECTOR EXE.ADJ.
SERVICIUL LUCRARI INFRASTRUCTURA

227

228
229

230
231
232
233
234
235
236
237
238
239
240
241
242
243

SEF SERVICIU

INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR

31

instalator
electrician

tdmplar1/2

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT
SUPERIOR
ASISTENT
ASISTENT
SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR
ASISTENT
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SERVICIUL SISTEMATIZAREA CIRCULATIEI,

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT
SUPERIOR
ASISTENT
ASISTENT
SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR
ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

ASISTENT

PRINCIPAL
PRINCIPAL

AUTORIZARE

244  SEF SERVICIU
245 INSPECTOR
246 INSPECTOR
247  INSPECTOR
248  REFERENT
249  INSPECTOR
250 INSPECTOR
251 INSPECTOR
252  INSPECTOR
253  INSPECTOR
254  INSPECTOR
255 INSPECTOR
256  INSPECTOR
SERVICIUL TRANSPORT URBAN
257  SEF SERVICIU
258 INSPECTOR
259  INSPECTOR
260 INSPECTOR
261 INSPECTOR
262  INSPECTOR
263 INSPECTOR
264 INSPECTOR
265 INSPECTOR
266 INSPECTOR
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267  INSPECTOR PRINCIPAL S
268 INSPECTOR SUPERIOR S
269 INSPECTOR ASISTENT S
SERVICIUL PLANIFICARE S| PREGATIRE PROIECTE
270  SEF SERVICIU S
271 INSPECTOR SUPERIOR S
272  INSPECTOR SUPERIOR S
273  INSPECTOR SUPERIOR S
274  INSPECTOR SUPERIOR S
275 INSPECTOR SUPERIOR S
276  INSPECTOR PRINCIPAL S
277  INSPECTOR SUPERIOR S
278 INSPECTOR PRINCIPAL S
279  INSPECTOR SUPERIOR S
280 INSPECTOR PRINCIPAL S
281 INSPECTOR SUPERIOR S
282  INSPECTOR ASISTENT S
DIRECTIA UTILITATI PUBLICE

283 DIRECTOR EXECUTIV S
284  DIRECTOR EXE.ADJ. S
SERVICIUL TERMOENERGETIC

285  SEF SERVICIU S
286  INSPECTOR SUPERIOR S
287  INSPECTOR SUPERIOR S
288 INSPECTOR SUPERIOR S
289  INSPECTOR SUPERIOR S

33



290 INSPECTOR SUPERIOR S
291 INSPECTOR PRINCIPAL S
292  INSPECTOR SUPERIOR S
293  INSPECTOR SUPERIOR S
294  INSPECTOR SUPERIOR S
295 INSPECTOR SUPERIOR S
296  INSPECTOR SUPERIOR S

SERVICIUL ALIMENTARE CU APA,CANALIZARE,
AMENAJARI HIDROTEHNICE

297  SEF SERVICIU S
298 INSPECTOR SUPERIOR S
299  INSPECTOR SUPERIOR S
300 INSPECTOR SUPERIOR S
301 INSPECTOR SUPERIOR S
302 INSPECTOR SUPERIOR S
303 INSPECTOR SUPERIOR S
304 INSPECTOR PRINCIPAL S
305 INSPECTOR SUPERIOR S
306 INSPECTOR PRINCIPAL S
307  INSPECTOR SUPERIOR S
308 INSPECTOR SUPERIOR S
SERVICIUL MANAGEMENTUL DESEURILOR,
SALUBRITATE $I TOALETE PUBLICE

309  SEF SERVICIU S
310 INSPECTOR SUPERIOR M
311 INSPECTOR SUPERIOR S



312
313
314
315
316
317
318
319
320
321

INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR

SUPERIOR
ASISTENT

ASISTENT

PRINCIPAL
PRINCIPAL
ASISTENT

PRINCIPAL
PRINCIPAL
SUPERIOR
SUPERIOR

SERVICIUL ILUMINAT PUBLIC STRADAL,
ARHITECTURAL Sl MONUMENTAL

322
323
324
325
326
327
328
329
330
331
332
333
334

SEF SERVICIU

INSP SPEC
INSP SPEC
REFERENT
REFERENT
REFERENT
REFERENT
REFERENT
REFERENT
REFERENT
REFERENT
REFERENT
REFERENT
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SERVICIILOR DE UTILITATE PUBLICA ASUPRA

MEDIULUI

335 INSPECTOR SUPERIOR S
336 INSPECTOR SUPERIOR S
337 INSPECTOR ASISTENT S
338 INSPECTOR SUPERIOR S
DIRECTIA AUTORIZATII INFRASTRUCTURA

339 DIRECTOR EXECUTIV S

SERVICIUL AUTORIZARE LUCRARI EDILITARE $I DE
INFRASTRUCTURA

340 SEF SERVICIU S
341 INSPECTOR SUPERIOR S
342  INSPECTOR SUPERIOR S
343  INSPECTOR SUPERIOR S
344  INSPECTOR PRINCIPAL S
345 INSPECTOR SUPERIOR S
346  INSPECTOR PRINCIPAL S
347  INSPECTOR PRINCIPAL S
348 REFERENT SUPERIOR M
349  INSPECTOR SUPERIOR S
350 INSPECTOR SUPERIOR S
SERVICIUL MANAGEMENT AVARII-DISPECERAT
351 SEF SERVICIU S
352  INSPECTOR SUPERIOR S
353 INSPECTOR SUPERIOR S
354  INSPECTOR SUPERIOR S



SERVICIUL COORDONARE REGLEMENTARE

355 INSPECTOR
356 REFERENT
357  INSPECTOR
358 INSPECTOR
359  INSPECTOR
INFRASTRUCTURA
360 SEF SERVICIU
361 INSPECTOR
362 INSPECTOR
363 INSPECTOR
364  INSPECTOR
365 INSPECTOR
366 INSPECTOR
367 INSPECTOR
368 INSPECTOR
369 INSPECTOR
370 INSPECTOR
371 INSPECTOR
372  INSPECTOR
373  INSPECTOR
374  INSPECTOR
375 INSPECTOR
376  INSPECTOR
377  INSPECTOR

SUPERIOR
ASISTENT
PRINCIPAL
ASISTENT
PRINCIPAL

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

PRINCIPAL
PRINCIPAL
ASISTENT

PRINCIPAL
SUPERIOR
PRINCIPAL
ASISTENT

PRINCIPAL
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
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378

379
380

DIRECTOR GENERAL
DIRECTIA INVESTITII

DIRECTOR EXECUTIV
DIRECTOR EXE. ADJ.

SERVICIUL LUCRARI INVESTITII

381
382
383
384
385
386
387
388
389
390
391
392
393
394
395
396
397
398
399
400
401

EXPERT
EXPERT
EXPERT
REFERENT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
REF SPEC
EXPERT
EXPERT
EXPERT
REF SPEC
REF SPEC
EXPERT

SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

SUPERIOR
ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT
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w om

402 EXPERT PRINCIPAL
403 EXPERT SUPERIOR
404  EXPERT ASISTENT
SERVICIUL CONSOLIDARI

405  SEF SERVICIU

406  EXPERT SUPERIOR
407 EXPERT SUPERIOR
408 EXPERT PRINCIPAL
409 EXPERT PRINCIPAL
410 EXPERT PRINCIPAL
411 EXPERT SUPERIOR
412  EXPERT ASISTENT
413  EXPERT PRINCIPAL
414  EXPERT SUPERIOR

SERVICIUL PARTENERIAT PUBLIC PRIVAT
415  SEF SERVICIU

416  EXPERT SUPERIOR
417  EXPERT ASISTENT
418  EXPERT SUPERIOR
419  EXPERT SUPERIOR
420 EXPERT PRINCIPAL
421 EXPERT ASISTENT
422  EXPERT ASISTENT

DIRECTIA CULTURA,INVATAMANT, TURISM
423  DIRECTOR EXECUTIV
SERVICIUL CULTURA

39
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424 SEF SERVICIU
425  CONSILIER
426 CONSILIER
427  CONSILIER
428  CONSILIER
429  CONSILIER
430  CONSILIER
431  CONSILIER
432 CONSILIER
433  CONSILIER
434  CONSILIER
435  CONSILIER
436  CONSILIER
437  CONSILIER
SERVICIUL INVATAMANT
438  SEF SERVICIU
439  CONSILIER
440  CONSILIER
441 CONSILIER
442 CONSILIER
443  CONSILIER
444  CONSILIER
445  REF.SPEC
446  CONSILIER
447  CONSILIER
448  CONSILIER
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SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
PRINCIPAL
ASISTENT
ASISTENT
PRINCIPAL
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
SUPERIOR

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
ASISTENT
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449  CONSILIER
450 CONSILIER
451 CONSILIER
452  CONSILIER
453  CONSILIER
454  CONSILIER
455  CONSILIER
456  CONSILIER
457  CONSILIER
458  CONSILIER
459  CONSILIER
460 CONSILIER
461 CONSILIER
462  CONSILIER
463  CONSILIER
464  CONSILIER
SERVICIUL TURISM
465  SEF SERVICIU
466  EXPERT
467  EXPERT
468 EXPERT
468 REFERENT
469  EXPERT
470  EXPERT
471 EXPERT
472  EXPERT

41

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
ASISTENT

PRINCIPAL
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

ASISTENT
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
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473  INSP. SPEC S
474  INSP. SPEC 2 S
475  INSP. SPEC A S
476  INSP. SPEC S
477  INSP. SPEC 2 S
478  INSP. SPEC 1A S
479  INSP. SPEC 1A S

DIRECTIA MANAGEMENT PROGRAME $1 URMARIRE
CREDITE

480 DIRECTOR EXECUTIV S
SERVICIUL FINANTARI EXTERNE RAMBURSABILE
481 SEF SERVICIU S
482 REFERENT SUPERIOR M
483  EXPERT SUPERIOR S
484  EXPERT SUPERIOR S
485  EXPERT PRINCIPAL S
486  EXPERT ASISTENT S
487  EXPERT PRINCIPAL S
488  EXPERT SUPERIOR S

SERVICIUL FINANTARI EXTERNE
NERAMBURSABILE

489  SEF SERVICIU S
490 EXPERT SUPERIOR S
491 EXPERT SUPERIOR S
492  EXPERT SUPERIOR S

S

493  EXPERT PRINCIPAL
42



BIROUL MANAGEMENT PROIECTE CU FINANATARE

ASISTENT
SUPERIOR
PRINCIPAL
1A

PRINCIPAL

ASISTENT

PRINCIPAL
1A
1A
1A

DIRECTIA GENERALA ECONOMICA

SERVICIUL CONTROL FINANCIAR PREVENTIV

494  EXPERT
495  EXPERT
496  EXPERT
497 INSP. SPEC.
INTERNATIONALA
498  SEF BIROU
499  EXPERT
500 EXPERT

501 EXPERT
502  INSP. SPEC.
503  INSP. SPEC.
504  INSP. SPEC.
505 DIRECTOR GENERAL
506  SEF SERVICIU
507 EXPERT
508  EXPERT
509 EXPERT
510 EXPERT

511  EXPERT
512  EXPERT
513  EXPERT
514  EXPERT
515  EXPERT

43

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

PRINCIPAL
SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR
ASISTENT

S
S
S

S

w nu nuo no nuo nu on

w



516 EXPERT SUPERIOR S
DIRECTIA FINANCIAR CONTABILITATE

517 DIRECTOR EXECUTIV S
518 DIRECTOR EXEC. ADJ. S
SERVICIUL FINANCIAR CHELTUIELI CURENTE
519  SEF SERVICIU S
520 EXPERT SUPERIOR S
521 EXPERT SUPERIOR S
522  EXPERT SUPERIOR S
523 EXPERT PRINCIPAL S
524  EXPERT ASISTENT S
525  EXPERT ASISTENT S
526  EXPERT ASISTENT S
527 REFERENT SUPERIOR M
528  EXPERT PRINCIPAL S
529  EXPERT PRINCIPAL S
530 EXPERT SUPERIOR S
531 INSP. SPEC. 1A S
532  INSP. SPEC. 1A S
533 CASIER M
534  INSP. SPEC S
535 INSP. SPEC S
536  INSP. SPEC S
SERVICIUL CONTABILITATE

537  SEF SERVICIU S
538 EXPERT SUPERIOR S



PRINCIPAL
PRINCIPAL
ASISTENT

PRINCIPAL
PRINCIPAL
SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR
ASISTENT

ASISTENT

ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT
ASISTENT

539 EXPERT
540 EXPERT
541 EXPERT
542  EXPERT
543  EXPERT
544  REFERENT
545  EXPERT
546 REFERENT
547  EXPERT
548  EXPERT
549  EXPERT
550 REFERENT
551 EXPERT
562  REFERENT
563  EXPERT
5564  EXPERT
565 EXPERT
566  EXPERT
SERVICIUL FINANCIAR INVESTITII
557  SEF SERVICIU
568  EXPERT
559  EXPERT
560 EXPERT
561 EXPERT
562  EXPERT
563  EXPERT

45
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564  EXPERT ASISTENT S
565  REFERENT SUPERIOR M
566  EXPERT SUPERIOR S
567  EXPERT PRINCIPAL S
568  EXPERT ASISTENT S
569  REFERENT SUPERIOR M
570 EXPERT SUPERIOR S
571 EXPERT ASISTENT S
572  EXPERT SUPERIOR S
573  EXPERT ASISTENT S
574 REFERENT 1A M
DIRECTIA VENITURI

575 DIRECTOR EXECUTIV S
576  DIRECTOR EXE.ADJ. S
SERVICIUL URMARIRE CONTRACTE Sl CREANTE
577  SEF SERVICIU S
578  EXPERT SUPERIOR S
579  EXPERT SUPERIOR S
580 EXPERT SUPERIOR S
581 EXPERT PRINCIPAL S
582 REFERENT SUPERIOR M
583 EXPERT PRINCIPAL S
584  EXPERT PRINCIPAL S
585  REFERENT SUPERIOR M
586  EXPERT SUPERIOR S
587  REFERENT SUPERIOR M

46



SUPERIOR
PRINCIPAL
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR

SERVICIUL URMARIRE VENITURI Sl TAXE

588  EXPERT
589  EXPERT
590 EXPERT
591 EXPERT
592  EXPERT
593 REFERENT
594  EXPERT
595 EXPERT
596 REFERENT
597  SEF SERVICIU
598 EXPERT
599  EXPERT
600 EXPERT
601 EXPERT
602 EXPERT
603 REFERENT
604  EXPERT
605 EXPERT
606 EXPERT
607 REFERENT
608 EXPERT
609 EXPERT
610 EXPERT

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
ASISTENT
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
ASISTENT
ASISTENT
PRINCIPAL
DEBUTANT
ASISTENT

SERVICIUL EXECUTARE SILITA

611

SEF SERVICIU
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SUPERIOR
ASISTENT
PRINCIPAL
ASISTENT
SUPERIOR
ASISTENT
ASISTENT
PRINCIPAL
1A

BIROUL EXECUTIE BUGETARA VENITURI

SERVICIUL ELABORARE $I EXECUTIE BUGET

612 EXPERT
613 CONS. JUR.
614  CONS. JUR.
615 EXPERT
616  REF. SPEC.
617  CONS. JUR.
618  CONS. JUR.
619 EXPERT
620 INSP. SPEC.
621 SEF BIROU
622 EXPERT
623 EXPERT
624  EXPERT
625 EXPERT
626 REFERENT
627 EXPERT
DIRECTIA BUGET
628 DIRECTOR EXECUTIV
629  SEF SERVICIU
630 EXPERT

631 EXPERT
632 EXPERT
633 EXPERT
634 EXPERT
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SUPERIOR
ASISTENT
SUPERIOR
ASISTENT
ASISTENT
PRINCIPAL

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
PRINCIPAL
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635 EXPERT SUPERIOR
636 EXPERT ASISTENT
637 EXPERT PRINCIPAL
SERVICIUL RAPORTARE EXECUTIE BUGET
638  SEF SERVICIU

639 EXPERT PRINCIPAL
640 EXPERT PRINCIPAL
641 EXPERT SUPERIOR
642 EXPERT SUPERIOR
643 EXPERT PRINCIPAL
644  EXPERT PRINCIPAL
645 EXPERT ASISTENT

BIROUL BUGET PMB
646  SEF BIROU

647 EXPERT SUPERIOR
648 EXPERT ASISTENT
649 EXPERT SUPERIOR
650 EXPERT PRINCIPAL
651 EXPERT ASISTENT

DIRECTIA TEHNICA $I ADMINISTRATIVA

652 DIRECTOR

653 DIRECTOR ADJ

SERVICIUL TEHNIC-ADMINISTRATIV

654  SEF SERVICIU

655 REFERENT 2

656 REFERENT 1A
49

w om

w o nuo nuo nuo n noon

w w unu nu nu n

2 O»



657
658
659
660
661
662
663
664
665
666
667
668
669
670
671
672
673
674
675
676
677
678
679
680
681
682

INSP. SPEC.
INSP. SPEC
INSP. SPEC
INSP. SPEC
INSP. SPEC
INSP. SPEC
INSP. SPEC
REFERENT
INSP. SPEC
MAGAZINER
MUNCITOR
MUNCITOR
MUNCITOR
MUNCITOR
MUNCITOR
MUNCITOR
MUNCITOR
MUNCITOR
MUNCITOR
MUNCITOR
MUNCITOR
MUNCITOR
MUNCITOR
MUNCITOR
MUNCITOR
MUNCITOR

50

1A

1A

1A
1A

electrician
electrician
fochist
fochist
fochist
fochist
fochist
fochist
fochist
fochist
instalator
lacat. mec.
lacat. mec
lacat. mec
Op. Xeros

op. Xeros
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tdmplar
tdmplar
telefonist
telefonist

telefonist

1A
1A

1A

1A
1A

1A

683  MUNCITOR
684 MUNCITOR
685 MUNCITOR
686 MUNCITOR
687 MUNCITOR
688 BUFETIER
689 BUFETIER
SERVICIUL PARC AUTO Sl POSTA
690  SEF SERVICIU
691  INSP. SPEC
692 REFERENT
693 REFERENT
694 REFERENT
695  INSP.SPEC
696  INSP. SPEC
697 REFERENT
698 REFERENT
699 REFERENT
700 REFERENT
701  CURIER

702 CURIER

703  CURIER

704  CURIER

705  PORTAR

706  PORTAR

707  SOFER

51
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708
709
710
711
712
713
714
715
716
717
718
719
720
721
722
723
724
725
726
727
728
729
730
731
732
733

SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
SOFER
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734
735
736
737
738
739
740
740
742
743
744
745

SOFER
POMPIER
POMPIER
POMPIER
POMPIER
POMPIER
POMPIER
POMPIER
POMPIER
POMPIER
POMPIER
POMPIER

DIRECTIA GENERALA ACHIZITII
DIRECTOR GENERAL
DIRECTIA PROCEDURI ACHIZITII
DIRECTOR EXECUTIV

746

747

SERVICIUL ACHIZITII INTERNE
SEF SERVICIU

748
749
750
751
752
753
754
755
756

EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
REFERENT
EXPERT
REFERENT
EXPERT
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SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
PRINCIPAL
SUPERIOR
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
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757  EXPERT ASISTENT S
758  EXPERT PRINCIPAL S
759  REFERENT ASISTENT M
760 EXPERT PRINCIPAL S
761 EXPERT ASISTENT S
762  INSP. SPEC. A S
763  INSP. SPEC. A S
SERVICIUL MONITORIZARE ACHIZITII EXTERNE
764  SEF SERVICIU S
765  EXPERT PRINCIPAL S
766  EXPERT PRINCIPAL S
767  EXPERT ASISTENT S
768  EXPERT ASISTENT S
769  EXPERT SUPERIOR S
770  EXPERT ASISTENT S
771 INSP. SPEC. A S
772  INSP. SPEC. 2 S
DIRECTIA CONTRACTE

773  DIRECTOR EXECUTIV S
SERVICIUL MONITORIZARE CONTRACTE-REGISTRU
UNIC

774  SEF SERVICIU S
775  EXPERT SUPERIOR S
776  EXPERT SUPERIOR S
777  EXPERT SUPERIOR S
778  EXPERT ASISTENT S
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779  EXPERT

780  EXPERT

781 EXPERT

782  EXPERT

783  EXPERT

784  INSP. SPEC.
SERVICIUL CONCESIONARI
785  SEF SERVICIU
786  EXPERT

787  EXPERT

788  EXPERT

789  EXPERT

790 EXPERT

791 EXPERT

792  EXPERT

793  EXPERT

794  EXPERT

795  INSP. SPEC.
796  INSP. SPEC.

DIRECTIA GENERALA DEZVOLTARE URBANA
ARHITECT SEF

(DIRECTOR GENERAL)

DIRECTIA URBANISM

DIRECTOR EXECUTIV

DIRECTOR EXE.ADJ.

SERVICIUL DE URBANISM

797

798
799

ASISTENT

SUPERIOR

PRINCIPAL

ASISTENT

ASISTENT
IA

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
ASISTENT
ASISTENT
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL

2
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800  SEF SERVICIU
801 EXPERT

802 EXPERT

803 EXPERT

804  REF. SPEC.
805 EXPERT

806 EXPERT

807  EXPERT
SERVICIUL DE AUTORIZARE
808  SEF SERVICIU
809  EXPERT

810 EXPERT

811 EXPERT

812  EXPERT

813 EXPERT

814  EXPERT

815 REFERENT
816  EXPERT

817  EXPERT

818  EXPERT

819  EXPERT

820 EXPERT

821 EXPERT

822 EXPERT

823 REFERENT
824  EXPERT

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
PRINCIPAL
SUPERIOR

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
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825 EXPERT SUPERIOR S
826 EXPERT ASISTENT S
827  EXPERT PRINCIPAL S
SERVICIUL PROIECTE URBANE

828  SEF SERVICIU S
829  EXPERT SUPERIOR S
830 EXPERT SUPERIOR S
831 EXPERT SUPERIOR S
832 EXPERT ASISTENT S
833 EXPERT SUPERIOR S
834  EXPERT ASISTENT S
835 EXPERT PRINCIPAL S
836  EXPERT ASISTENT S
837 EXPERT SUPERIOR S
838 EXPERT SUPERIOR S
839  INSP. SPEC. 1A S
DIRECTIA PATRIMONIU

840 DIRECTOR EXECUTIV S
SERVICIUL EVIDENTA FOND IMOBILIAR DE STAT
841 SEF SERVICIU S
842  EXPERT ASISTENT S
843 REFERENT SUPERIOR M
844  REFERENT SUPERIOR M
845  EXPERT SUPERIOR S
846  EXPERT PRINCIPAL S
847  REFERENT SUPERIOR M
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848 EXPERT SUPERIOR S
849  EXPERT SUPERIOR S
850 EXPERT SUPERIOR S
851 EXPERT PRINCIPAL S
862  EXPERT ASISTENT S
863 EXPERT PRINCIPAL S
854  INSP. SPEC. 1A S
855  INSP. SPEC. 1A S
SERVICIUL EVIDENTA DOMENIU PUBLIC I PRIVAT
856  SEF SERVICIU S
857  EXPERT SUPERIOR S
8568  EXPERT SUPERIOR S
859  EXPERT SUPERIOR S
860 EXPERT SUPERIOR S
861 EXPERT SUPERIOR S
862 EXPERT PRINCIPAL S
863 EXPERT ASISTENT S
864  EXPERT ASISTENT S
865 EXPERT PRINCIPAL S
866 REFERENT SUPERIOR M
867  EXPERT SUPERIOR S
868  EXPERT SUPERIOR S
869  EXPERT SUPERIOR S
870 EXPERT ASISTENT S
871 EXPERT SUPERIOR S
872  EXPERT SUPERIOR S
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873  EXPERT
874  EXPERT
875 REFERENT
876  EXPERT
877  INSP. SPEC.
SERVICIUL CADASTRU
878  SEF SERVICIU
879  EXPERT
880 REF. SPEC.
881 EXPERT
882  EXPERT
883  EXPERT
884  EXPERT
885  EXPERT
886  EXPERT
887  EXPERT
888  REFERENT
889  REFERENT
890 REFERENT
891 EXPERT
892 EXPERT
893 REFERENT
894  EXPERT
895 EXPERT
896 EXPERT

SUPERIOR

ASISTENT

SUPERIOR

PRINCIPAL
1A

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
PRINCIPAL
ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR

SERVICIUL NOMENCLATURA STRADALA
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897  SEF SERVICIU S
898 EXPERT SUPERIOR S
899  EXPERT SUPERIOR S
900 EXPERT SUPERIOR S
901 EXPERT SUPERIOR S
902 EXPERT SUPERIOR S
903 EXPERT ASISTENT S
904 REFERENT SUPERIOR M
905 EXPERT PRINCIPAL S
906 EXPERT PRINCIPAL S
907  EXPERT PRINCIPAL M
908 REFERENT SUPERIOR M
909 EXPERT ASISTENT S
910 EXPERT ASISTENT S
911 EXPERT ASISTENT S
912 EXPERT ASISTENT S
913  INSP. SPEC. 1A S
DIRECTIA SPATIU LOCATIV $I CU ALTA DESTINATIE
914 DIRECTOR S
SERVICIUL TEHNIC

915  SEF SERVICIU S
916  INSP. SPEC. 1A S
917  INSP. SPEC. 1A S
918  INSP. SPEC. 1A S
918  INSP. SPEC. 1A S
920 INSP. SPEC. 1A S
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SERVICIUL ADMINISTRARE FOND LOCATIV $SI

921 INSP. SPEC.
922 INSP. SPEC.
923 INSP. SPEC.
924  REFERENT
925  REFERENT
926 ~ REFERENT
927  REFERENT
928  REFERENT
929  REFERENT
ALTA DESTINATIE
930  SEF SERVICIU
931 INSP. SPEC.
932  INSP. SPEC.
933  INSP. SPEC.
934  INSP. SPEC.
935  INSP. SPEC.
936 INSP. SPEC.
937  INSP. SPEC.
938  INSP. SPEC.
939  INSP. SPEC.
940  REFERENT
941  REFERENT
942  REFERENT
943  REFERENT

944

REFERENT
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1A
1A
1A
1A
1A
1A
1A
1A
1A

1A
1A
1A
1A
1A
1A
1A
1A
1A
1A
1A
1A
1A
1A

S

S

S

M
M
M
M
M
M
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DIRECTIA DE MEDIU

945 DIRECTOR EXECUTIV S
SERVICIUL MONITORIZAREA CALITATII MEDIULUI
946  SEF SERVICIU S
947  INSPECTOR SUPERIOR S
948 INSPECTOR SUPERIOR S
949  INSPECTOR SUPERIOR S
950 INSPECTOR SUPERIOR S
951 INSPECTOR SUPERIOR S
952  INSPECTOR SUPERIOR S
953 REFERENT SUPERIOR M
954  INSPECTOR SUPERIOR S
955 INSPECTOR ASISTENT S
956  INSPECTOR ASISTENT S
957  INSPECTOR PRINCIPAL S
958 REFERENT SUPERIOR M
959  INSPECTOR ASISTENT S
960 REFERENT SUPERIOR M
SERVICIUL AVIZE $1 ACORDURI

961 SEF SERVICIU S
962 INSPECTOR SUPERIOR S
963 INSPECTOR SUPERIOR S
964  REF. SPEC SUPERIOR SSD
965 INSPECTOR SUPERIOR S
966 INSPECTOR PRINCIPAL S
967 INSPECTOR SUPERIOR S
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1A
1A
1A

S
S
S

SERVICIUL EDUCATIE ECO-CIVICA $| FONDURI

968  INSP. SPEC.
969  INSP. SPEC.
970  INSP. SPEC.
EUROPENE

971 SEF SERVICIU
972  INSPECTOR
973 INSPECTOR
974  REFERENT
975 INSPECTOR
976  INSPECTOR
977  INSPECTOR
978 INSPECTOR
979  INSP. SPEC.

PRINCIPAL
ASISTENT
ASISTENT
SUPERIOR
ASISTENT
ASISTENT
SUPERIOR
1A

BIROUL UNITATEA DE IMPLEMENTARE A

PROIECTULUI - ISPA

980
981
982
983
984
985
986
087
988
989

SEF BIROU

INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
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SUPERIOR
SUPERIOR
1A
SUPERIOR
1A
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT
PRINCIPAL
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990 INSPECTOR SUPERIOR
991 INSPECTOR 1A

992  INSPECTOR SUPERIOR
993 INSPECTOR SUPERIOR
994  INSPECTOR 1A

995 CONS. JUR ASISTENT
996 INSPECTOR SUPERIOR

DIRECTIA AFACERI EXTERNE $1 PROTOCOL
997 DIRECTOR EXECUTIV

998 DIRECTOR EXE. ADJ.

SERVICIUL COOPERARE INTERNATIONALA

999  SEF SERVICIU

1000 CONSILIER ASISTENT
1001 CONSILIER SUPERIOR
1002 CONSILIER ASISTENT
1003 CONSILIER ASISTENT
1004 CONSILIER ASISTENT
1005 CONSILIER PRINCIPAL
1006 CONSILIER SUPERIOR
1007 CONSILIER SUPERIOR
1008 INSP. SPEC. 1A
1009 INSP. SPEC. 1A
SERVICIUL PROGRAME INTERNATIONALE
1010 SEF SERVICIU

1011 CONSILIER ASISTENT
1012 CONSILIER SUPERIOR
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1013
1014
1015
1016
1017
1018
1019

SERVICIUL PROTOCOL
SEF SERVICIU

1020
1021
1022
1023
1024
1025
1026
1027
1028

DIRECTIA MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

CONSILIER
CONSILIER
CONSILIER
CONSILIER
CONSILIER
REFERENT
INSP. SPEC

INSP. SPEC
INSP. SPEC
INSP. SPEC
INSP. SPEC
REFERENT
REFERENT
INSP. SPEC
INSP. SPEC

1029 DIRECTOR EXECUTIV

SERVICIUL ORGANIZARE $1 SECURITATEA MUNCII
SEF SERVICIU

1030
1031
1032
1033
1034
1035

EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
EXPERT
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ASISTENT
SUPERIOR
ASISTENT
PRINCIPAL
SUPERIOR
IA
IA

SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
PRINCIPAL
PRINCIPAL
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1036
1037

REFERENT
INSP. SPEC

SUPERIOR
IA

SERVICIUL EVIDENTA PERSONAL

1038
1039
1040
1041
1042
1043
1044
1045
1046

SEF SERVICIU

EXPERT
EXPERT
REFERENT
EXPERT
REFERENT
REFERENT
INSP. SPEC
EXPERT

SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
IA
PRINCIPAL

n =Z
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SERVICIUL ORGANIZARE INSTITUTII PUBLICE

1047
1048
1049
1050
1051
1052
1053
1054
1055

DIRECTIA DE AUDIT

1056 DIRECTOR EXECUTIV

SERVICIUL AUDIT PUBLIC INTERN PENTRU
APARATUL DE SPECIALITATE

SEF SERVICIU

EXPERT
EXPERT
EXPERT
REFERENT
EXPERT
EXPERT
REFERENT
INSP. SPEC

SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR
SUPERIOR

1A
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1057 SEF SERVICIU

1058 INSPECTOR ASISTENT

1059 AUDITOR SUPERIOR
1060 AUDITOR SUPERIOR
1061 AUDITOR SUPERIOR
1062 AUDITOR SUPERIOR
1063 AUDITOR PRINCIPAL
1064 AUDITOR PRINCIPAL
1065 AUDITOR ASISTENT

SERVICIUL AUDIT PUBLIC INTERN PENTRU
INSTITUTII $1 SERVICII PUBLICE
1066 SEF SERVICIU

1067 AUDITOR SUPERIOR
1068 AUDITOR SUPERIOR
1069 AUDITOR SUPERIOR
1070 AUDITOR SUPERIOR
1071 AUDITOR SUPERIOR
1072 AUDITOR PRINCIPAL
1073 AUDITOR SUPERIOR
7074 AUDITOR SUPERIOR
1075 AUDITOR PRINCIPAL
1076 AUDITOR ASISTENT

1077 AUDITOR ASISTENT

DIRECTIA INSPECTIE S| CONTROL GENERAL
1078 DIRECTOR EXECUTIV
1079 DIRECTOR EXE. ADJ.
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1080 DIRECTOR EXE. ADJ

S
S

SERVICIUL DESFIINTARI CONSTRUCTII ILEGALE

SERVICIUL CONTROL DISCIPLINA iN CONSTRUCTII

1081 DIRECTOR EXE. ADJ
1082 SEF SERVICIU
1083 INSPECTOR
1084 INSPECTOR
1085 INSPECTOR
1086 INSPECTOR
1087 INSPECTOR
1088 INSPECTOR
1089 INSPECTOR
1090 INSPECTOR
1091 REFERENT
1092 INSPECTOR
1093 INSPECTOR
1094 INSPECTOR
1095 SEF SERVICIU
1096 INSPECTOR
1097 INSPECTOR
1098 INSPECTOR
1099 INSPECTOR
1100 INSPECTOR
1101 INSPECTOR
1102 INSPECTOR
1103 INSPECTOR
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SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR
PRINCIPAL
ASISTENT

SUPERIOR

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
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SERVICIUL CONTROL LUCRARI EDILITARE $I

1104 INSPECTOR
1105 INSPECTOR
1106 INSPECTOR
1107 INSPECTOR
1108 INSPECTOR
1109 INSPECTOR
1110 INSPECTOR
1111 INSPECTOR
1112 INSPECTOR
1113 RERERENT
1114 REF. SPEC.
1115 INSPECTOR
1116 INSPECTOR
PUBLICITATE

1117 SEF SERVICIU
1118 INSPECTOR
1119 INSPECTOR
1120 INSPECTOR
1121  INSPECTOR
1122 INSPECTOR
1123 INSPECTOR
1124 INSPECTOR
1125 INSPECTOR
1126 INSPECTOR
1127 INSPECTOR
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SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

SUPERIOR

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
PRINCIPAL
ASISTENT

PRINCIPAL
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
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1128
1129
1130
1131
1132
1133
1134
1135
1136
1137
1138
1139
1140

INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
REF. SPEC.
REF. SPEC.
IREFERENT
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR

PRINCIPAL
PRINCIPAL
ASISTENT

ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
ASISTENT

SUPERIOR

SERVICIUL TEHNIC $SI LOGISTIC

1141
1142
1143
1144
1145
1146
1147
1148
1149

SEF SERVICIU

INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSP. SPEC
INSP. SPEC
REFERENT

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR

SERVICIUL CONTROL COMERCIAL

1150 SEF SERVICIU

1151

INSPECTOR

SUPERIOR
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1152
1153
1154
1155
1156
1157
1158
1159
1160

INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSP. SPEC

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT
ASISTENT
SUPERIOR
1

SERVICIUL CONTROL DOMENIUL PUBLIC

1161
1162
1163
1164
1165
1166
1167
1168
1169
1170

SERVICIUL CONTROL SPATII CONTRACTE
SEF SERVICIU

1171
1172
1173
1174
1175

SEF SERVICIU

INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
REFERENT

INSPECTOR

INSPECTOR
INSPECTOR
INSPECTOR
REFERENT

71

SUPERIOR
ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
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SUPERIOR
PRINCIPAL
PRINCIPAL
SUPERIOR

w n n =

SERVICIUL CONTROL TRANSPORTURI, UTILITATI

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
ASISTENT

SUPERIOR

w nu nu nuo no n no on

S

SERVICIUL CONTROL ECOLOGIE Sl PROTECTIA

1176 REFERENT
1177 INSPECTOR
1178 INSPECTOR
1179 INSPECTOR
PUBLICE

1180 SEF SERVICIU
1181 INSPECTOR
1182 INSPECTOR
1183 INSPECTOR
1184 INSPECTOR
1185 INSPECTOR
1186 INSPECTOR
1187 INSPECTOR
1188 INSPECTOR
MEDIULUI

1189 SEF SERVICIU
1190 INSPECTOR
1191 INSPECTOR
1192 INSPECTOR
1193 INSPECTOR
1194 INSPECTOR
1195 INSPECTOR
1196 INSPECTOR

1197

INSPECTOR
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SUPERIOR
ASISTENT

SUPERIOR
PRINCIPAL
PRINCIPAL
PRINCIPAL
SUPERIOR
SUPERIOR
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1198 INSPECTOR PRINCIPAL S
1199 INSPECTOR SUPERIOR S
SERVICIUL CONTROL SALUBRITATE

1200 SEF SERVICIU S
1201 INSPECTOR SUPERIOR S
1202 INSPECTOR SUPERIOR S
1203 INSPECTOR SUPERIOR S
1204 INSPECTOR SUPERIOR S
1205 INSPECTOR ASISTENT S
1206 INSPECTOR SUPERIOR S
1207 INSPECTOR PRINCIPAL S
1208 INSPECTOR ASISTENT S
1209 INSPECTOR SUPERIOR S
BIROUL PREVENIREA ACTELOR DE CORUPTIE
1210 SEF BIROU S
1211 INSPECTOR SUPERIOR S
1213 INSPECTOR SUPERIOR S
1214 INSPECTOR SUPERIOR S
1215 INSPECTOR PRINCIPAL S
DIRECTIA JURIDICA

1216 DIRECTOR EXECUTIV S
1217 DIRECTOR EXE. ADJ. S
1218 DIRECTOR EXE. ADJ S
SERVICIUL ANALIZA S| SOLUTIONARE
CONTESTATII LEGEA NR: 10/2001

1219 SEF SERVICIU S



1220
1221
1222
1223
1224
1225
1226
1227
1228
1229
1230
1231
1232
1233
1234

SERVICIUL EVIDENTA, ANALIZA $I SOLUTIONARE

CONS. JUR.

REFERENT
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONSILIER
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR

SUPERIOR
PRINCIPAL
PRINCIPAL
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
SUPERIOR
ASISTENT
SUPERIOR
ASISTENT
ASISTENT

NOTIFICARI LEGEA NR: 10/2001

1235
1236
1237
1238
1239
1240
1241
1242
1243

SEF SERVICIU

CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
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SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT

S
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S
S
S
S
S
S
S
S
S
S
S
S
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1244
1245
1246
1247
1248
1249
1250
1251
1252
1253
1254

REFERENT
CONS. JUR
CONS. JUR
CONSILIER
CONSILIER
CONS. JUR
CONS. JUR
REFERENT
REFERENT
CONS. JUR
CONS. JUR

SUPERIOR
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR
PRINCIPAL

SERVICIUL GESTIONARE INSCRISURI SI
DOCUMENTE

1255
1256
1257
1258
1259
1260
1261
1262
1263

SEF SERVICIU

REFERENT

REF. SPEC.

REFERENT
REFERENT
REFERENT
REFERENT
REFERENT
REFERENT

SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

SUPERIOR
ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
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SERVICIUL ANALIZA $1 SOLUTIONARE PETITII

LEGILE PROPRIETATII
1264 SEF SERVICIU

1265

REFERENT

SUPERIOR

S
M



1266
1267
1268
1269
1270
1271

CONS. JUR
CONS. JUR
CONSILIER
CONS. JUR
CONS. JUR

INSP. SPEC.
SERVICIUL INSTANTE CIVILE $I CONTENCIOS

ADMINISTRATIV

1272
1273
1274
1275
1276
1277
1278
1279
1280
1281
1282
1283
1284
1285
1286
1287
1288
1289

SEF SERVICIU

CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
REFERENT
CONS. JUR
CONSILIER
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
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ASISTENT
ASISTENT
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT
1A

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR
PRINCIPAL
PRINCIPAL
ASISTENT

ASISTENT

ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
PRINCIPAL
SUPERIOR
PRINCIPAL
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1290
1291
1292
1293
1294
1295
1296
1297
1298
1299
1300
1301
1302
1303
1304
1305
1306
1307

1308
1309
1310
1311
1312
1313
1314

CONS. JUR
REFERENT
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
REFERENT
CONSILIER
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
REFERENT
CONSILIER

REF. SPEC.

CONSILIER
CONS. JUR
CONS. JUR

INSP.SPEC.
BIROUL CAUZE COMERCIALE

SEF BIROU
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR

INSP:SPEC.
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ASISTENT
SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT
ASISTENT
SUPERIOR
ASISTENT
ASISTENT
PRINCIPAL
ASISTENT
SUPERIOR
ASISTENT
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT
SUPERIOR
1A

SUPERIOR

PRINCIPAL

ASISTENT

ASISTENT

ASISTENT
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BIROUL AVIZARI CONTRACTE

1315
1316
1317
1318
1319
1320
1321

SERVICIUL LEGISLATIE
SEF SERVICIU

1322
1323
1324
1325
1326
1327
1328
1329

DIRECTIA IMPLEMENTARE POLITICI PUBLICE

SEF BIROU
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
REFERENT
CONS. JUR
CONS. JUR

CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
CONS. JUR
REFERENT
CONS. JUR
CONS. JUR

1330 DIRECTOR EXECUTIV

SERVICIUL ELABORARE $1 PLANIFICARE POLITICI

PUBLICE

1331
1332
1333
1334
1335

SEF SERVICIU

CONSILIER
CONSILIER
REFERENT
CONSILIER
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SUPERIOR
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT
ASISTENT

SUPERIOR
PRINCIPAL
DEBUTANT
PRINCIPAL
SUPERIOR
ASISTENT

ASISTENT

SUPERIOR
SUPERIOR
SUPERIOR
ASISTENT

S
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1336 CONSILIER PRINCIPAL S
1337 CONSILIER PRINCIPAL S
1338 CONSILIER ASISTENT S
SERVICIUL PROGNOZA Sl RELATIA CU
SOCIETATEA CIVILA

1339 SEF SERVICIU S
1340 CONSILIER SUPERIOR S
1341 CONSILIER ASISTENT S
1342 CONSILIER SUPERIOR S
1343 CONSILIER SUPERIOR S
1344 CONSILIER SUPERIOR S
1345 CONSILIER PRINCIPAL S
1346 CONSILIER PRINCIPAL S
SERVICIUL RELATII INTERINSTITUTIONALE $lI
DEZVOLTARE LOCALA

1347 SEF SERVICIU S
1348 CONSILIER SUPERIOR S
1349 CONSILIER SUPERIOR S
1350 CONSILIER SUPERIOR S
1351 CONSILIER SUPERIOR S
1352 CONSILIER ASISTENT S
1353 CONSILIER PRINCIPAL S
1354 REFERENT SUPERIOR M
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Anexa nr. 31a H.C.G.M.B. nr. 104/2010

PRIMARIA MUNICIPIULUI BUCURESTI
REGULAMENT DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE
CAPITOLUL |
DISPOZITIIGENERALE

Art. 1 Primaria Municipiului Bucuresti este organizata si
functioneaza potrivit prevederilor Legii nr. 215/2001 privind
administratia publicd locald, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare si in conformitate cu hotararile Consiliului
General al Municipiului Bucuresti privind aprobarea organigramei,
a numarului de posturi, a statului de functii ale aparatului de
specialitate si a regulamentului de organizare si functionare.

Art. 2 Primarul General, Viceprimarii, Secretarul General al
Municipiului Bucuresti, impreuna cu aparatul de specialitate
constituie o structurd functionala cu activitate permanents,
denumitda Primaria Municipiului Bucuresti care aduce Ila
indeplinire hotararile Consiliului General a! Municipiului Bucuresti
si dispozitiile Primarului General, solutionand problemele curente
ale colectivitatii locale.

Art. 3 Primarul asigura respectarea drepturilor si libertatilor
fundamentale ale cetatenilor, a prevederilor Constitutiei, precum
si punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui
Romaniei, a hotarérilor si ordonantelor Guvernului, a hotaréarilor
Consiliului General al Municipiului Bucuresti; dispune masurile
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necesare si acorda sprijin pentru aplicarea ordinelor si
instructiunilor cu caracter normativ ale minigtrilor, ale celorlalli
conducatori ai autoritatilor administratiei publice centrale, ale
prefectului, precum si a hotararilor Consiliului General al
Municipiului Bucuresti, in conditiile legii.

Art. 4 Primarul General coordoneaza realizarea serviciilor
publice de interes local ale Municipiului Bucuresti prestate prin
intermediul aparatului de specialitate sau prin intermediul
organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica
de interes local.

Art. 5 Primarul indeplineste o functie de autoritate publica

Art. 6 Primarul General raspunde de buna functionare a
administratiei publice a Municipiului Bucuresti, Tn conditiile legii.

Art. 7 Primarul General reprezinta Municipiul Bucuresti in
relatiile cu alte autoritati publice, cu persoanele fizice sau juridice
roméane sau straine, precum gi in justitie.

Art. 8 In relatiile dintre Consiliul General al Municipiului
Bucuresti ca autoritate deliberativa si Primarul General, ca
autoritate executiva nu exista raporturi de subordonare.

Art. 9 intre Prefectul Municipiului Bucuresti, in calitate de
reprezentant Guvernului, Consiliul General al Municipiului
Bucuresti si Primarul General nu exista raporturi de subordonare.

Art. 10 (1) Aparatul de specialitate al Primarului General
exercita atributii ce decurg din administrarea creantelor proprii

conform legii, ca organ fiscal.
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(2) Modul de administrare a veniturilor, definit conform art. 1 (3)
din Codul de Procedura Fiscala, va fi de stabilit prin norme
interne aprobate de Primarul General.

Art. 11 Aparatul de specialitate al primarului este structurat
pe compartimente functionale, in conditiile legii. Aparatul de
specialitate este compus din functionari publici si personal
contractual.

Art. 12 Regimul general al raporturilor juridice dintre
functionarii publici si Primaria Municipiului Bucuresti este
reglementata de Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor
publici, republicata.

Art. 13 Personalul care efeczueaza activitati de
secretariaqt, administrative, protocol, gospodarire, intretinere-
reparatii si de deservire, este angajat cu contract individual de
munca. Persoanele care ocupa aceste functii nu au calitatea de
functionar public si li se aplica legislatia muncii.

Art. 14 Normele de conduitd profesionald a functionarilor
publici si personalului contractual sunt reglementate de legislatie
specificd si sunt obligatorii pentru toti salariatii din cadrul
aparatului de specialitate ai Primarului General.

Art. 15 Dispozitile prezentului Regulament se aplica
functionarilor publici si personalului cu contract individual de
munca, din aparatul de specialitate al Primarului Municipiului
Bucuresti.

Art. 16 Primarul General indeplineste atributii referitoare la
relatia cu Consiliul General al Municipiului Bucuresti.
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Art. 17 In exercitarea atributiilor prevazute la art. 16,
Primarul General:
a) Prezintd Consiliului General al Municipiului Bucuresti, Tn
primul trimestru, un raport anual privind starea economica,
sociala si de mediu a unitatii administrativ-teritoriale;
b) Prezinta, la solicitarea Consiliului General al Municipiului
Bucuresti, alte rapoarte, informari sau orice documente solicitate
de acesta;
c) Elaboreaza proiecte de strategii privind starea economica,
sociala cat si de mediu a unitatii administrativ-teritoriale si le
supune aprobarii Consiliului General al Municipiului Bucuresti.
Art. 18 La solicitarea consilierilor generali, Primarul
General prezinta rapoarte privind activitatea compartimentelor din
aparatul de specialitate, precum si din cadrul serviciilor si

institutiilor publice de interes local din subordinea acestuia.

CAPITOLUL II
RELATII FUNCTIONALE

Art. 19 Principale tipuri de relatii functionale si modul de

stabilire al acestora se prezinta astfel:
A. Relatii de autoritate ierarhice
1. Subordonarea Viceprimarilor fata de Primarul General;
2.Subordonarea directorilor generali, directorilor si sefilor
compartimentelor independente fata de Primarul General si dupa
caz, fata de Viceprimari sau fata de Secretarul General, in limita
competentelor stabilite de legislatia in vigoare, a dispozitiilor
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Primarului General si a structurii organizatorice;
3.Subordonarea directorilor generali adjuncti, directorilor adjuncti,
sefilor de servicii si sefilor de birouri fatd de directorii generali,
directorii sau directorii adjuncti - dupa caz;
4.Subordonarea personalului de executie fatd de directorul
general, directorul general adjunct, directorul executiv, seful de
serviciu sau seful de birou, dupa caz.

B. Relatii de autoritate functionale
1. Se stabilesc de catre compartimentele din structura
organizatorica a Primariei Municipiului Bucuresti cu serviciile
publice si institutile publice de interes local ale municipalitatii,
precum si cu regiile autonome si societatile comerciale infiintate
de Consiliul General al Municipiului Bucuresti sau la care
Consiliul General al Municipiului Bucuresti este actionar, in
conformitate cu obiectul de activitate, atributiile specifice fiecarui
compartiment sau competentele acordate prin dispozitia

Primarului General, in limitele prevederilor legale, astfel:

Responsabilitatea pentru gestiunea relatiei cu institutiile

publice de interes local

1 | Biblioteca Metropolitana Bucuresti DGDI
2 | Muzeul Municipiului Bucuresti DGDI
3 | Muzeul National al Literaturii Roméane DGDI
4 | Centrul de Cultura "Palatele Brancovenesti de | DGDI

la PortileBucurestiului”

5 | Teatrul Municipal "Lucia Sturdza Bulandra DGDI
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6 | Teatrul Odeon DGDI
7 Teatrul "Cl. Nottara" DGDI
8 | Teatrul Evreiesc de Stat DGDI
9 Teatrul Mic DGDI
10 | Teatrul de Comedie DGDI
| Teatrul de Animatie "Tandarica" DGDI
12 Teatrul "lon Creanga" DGDI
13 | Teatrul de Revista "Constantin Tanase" DGDI
14| Teatrul Masca DGDI
15 Teatrul Tineretului Metropolis DGDI
16 Teatrul Excelsior DGDI
17 Teatrul Metropolitan al Tineretului Bucuresti DGDI
18 Teatrul de Dans Contemporan DGDI
19 Opera Comica pentru Copii DGDI
20 Circ & Variete Globus Bucuresti DGDI
21 Scoala de Arta Bucuresti DGDI
22 Scoala de Arte Circ & Variete Globus Bucuresti DGDI
23 Centrul de Conservare si Valorificare a DGDI
Traditiei si Creatiei Populare al Mun. Bucuresti
24 Administratia  Monumentelor si Patrimoniului DGDI
Turistic
25 Administratia spitalelor si serviciilor medicale DGDI
Bucuresti
26 DGDI

Centrul de proiecte culturale al Municipiului
Bucuresti - ARCUB
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27 Centrul de Proiecte si Programe Educationale DGDI
si Sportive pentru Copii si Tineret Bucuresti

28 Clubul Sportiv Municipal Bucuresti DGDI

29 Universitatea Populara ,loan I.Dalles" DGDI

30 | Casa de Cultura ,Friedrich Schiller" DGDI

31 Directia Generala de Asistenta Sociala a DGDI
Municipiului Bucuresti

32 Directia Generala de Evidenta a Persoanelor DGO

33 Monitorul Oficial al Municipiului Bucuresti DJ

34 |politia Comunitara DGO

35 |Centrul de Calcul DGO

36 Centrul de Planificare Urbana si Metropolitana|DGDU
Bucuresti

37 Administratia Fondului Imobiliar DGDU

38 | Administratia Strazilor DGISP

39 Administratia Cimitirelor gi Crematoriilor Umane |DGDU

40 | Administratia Gradina Zoologica DGDU

41 Administratia pentru Supravegherea Cainilor{DGDU
fara Stapan Bucuresti

42 Administratia Lacuri, Parcuri si Agrement DGDU

43 Centrul pentru protectia Plantelor DGDU

44 Autoritatea Municipala de Reglementare a|DGISP
Serviciilor Publice(A.M.R.S.P.)

45 |R.AD.E.T. DGISP

46 |R.A.T.B. DGISP
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Responsabilitatea pentru gestiunea relatiei cu alte entitati:
1 |Personal Neclerical DDGDI
2 |Agentia de Dezvoltare llfov DDIPP
3 |Centrul Militar Zonal DDGO

C. Relatii de cooperare/colaborare

1. Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica
a aparatului de specialitate al Primarului General si institutiile si
serviciile publice de interes local ale municipalitatii (sau
compartimentele de specialitate ale acestora);
2. Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica
a aparatului de specialitate al Primarului General si
compartimente similare din celelalte structuri ale administratiei
centrale sau locale. Aceste relatii de cooperare cu tertii se
stabilesc numai n limitele atributilor compatimentului sau a
competentelor acordate prin dispozitia Primarului General sau
hotararea Consiliului General al Municipiului Bucuresti.

D. Relatii de reprezentare
1. In limitele legislatiei in vigoare si a mandatului acordat de
Primarul General (prin dispozitie), Secretarul General,
Viceprimarii sau personalul compartimentelor din structura
organizatorica reprezintd Primaria Municipiului Bucuresti in
relatiile cu celelalte structuri ale administratiei centrale sau locale,
organisme.
2. Functionarii publici care reprezintd autoritatea sau institutia

publicd in cadrul unor organizatii internationale, institutii de
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invatamant, conferinte, seminarii gi alte activitati cu caracter
international au obligatia sa promoveze o imagine favorabila tarii
si Primariei Municipiului Bucuresti.
E. Relatii de inspectie/control-audit
Se stabilesc intre:

1. Compartimentele specializate in inspectie/control - audit,
institutile si servicile de interes public ale municipalitatii,
compartimentele sau personal mandatat prin dispozitia Primarului
General sau care desfasoara activitati supuse inspectiei si
controlului, conform, competentelor stabilite prin legi si alte acte
normative Tn vigoare.

2. Primaria Municipiului Bucuresti si alte organe, organisme care
sunt mandatate conform legii sa exercite activitati de control/audit

asupra activitatii Primariei Municipiului Bucuresti.

CAPITOLUL Il
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 20 Structura organizatorica a Primariei Municipiului

Bucuresti este in conformitate cu hotaréarile Consiliului General al
Municipiului Bucuresti privind aprobarea organigramei Primariei
Municipiului Bucuresti, a numarului de posturi si a statului de
functii ale aparatului de specialitate al Primarului General al
Municipiului Bucuresti.

Compartimentele aparatului de specialitate al Primarului
General sunt obligate sa coopereze in vederea intocmirii in
termenul legal a lucrarilor al caror obiect implica coroborarea de
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competente in conformitate cu prevederile actelor normative in
vigoare.

Art. 21 Tn exercitarea atributiilor sale conform prevederilor
art. 68 din Legea 215/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare Primarul General dispune de un aparat de specialitate
pe care il conduce.

Structura organizatorica a aparatului de specialitate al
Primarului General este conform H.C.G.M.B. nr.9/2010 si
cuprinde urmatoarele compartimente:

. Cabinet Primar General

. Cabinet Viceprimar 1

. Cabinet Viceprimar 2

. Cabinet Secretar

. Directia Administratie Publica - DAP

. Directia Asistenta Tehnica si Juridica a C.G.M.B. - DATJ
. Serviciul pentru Relatia cu Mass-Media - SRMM

0w N O O b~ WOWDN =

. Directia Generala Operatiuni - DGO

9. Directia Generala Infrastructura si Servicii Publice - DGISP
10.Directia Generala Dezvoltare si Investitii - DGDI
11.Directia Generala Economica - DGE

12.Directia Generala Achizitii - DGA

13.Directia Generala Dezvoltare Urbana - DGDU
14.Directia Afaceri Externe gi Protocol - DAEP 1
5.Directia Managementul Resurselor Umane - DMRU
16.Directia de Audit - DA

17. Directia Inspectie si Control General - DICG
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18.Directia Juridica - DJ
19.Directia Implementare Politici Publice - DIPP

Art. 22 Primarul General are calitatea de ordonator
principal de credite si de angajator pentru personalul din aparatul
sau de specialitate si pentru conducatorii serviciilor si institutiilor
publice de interes local ale municipalitatii.

Art. 23 Tn cadrul numérului total de posturi aprobate prin
hotararea Consiliului General al Municipiului Bucuresti, pentru
buna functionare a institutiei, Primarul General, aproba
transformarea posturilor vacante prevazute in statul de functii,
conform legislatiei in vigoare, aproba modificarea raporturilor de
serviciu prin mutarea in cadrul altui compartiment din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului General.

Art. 24 Primarul General poate constitui colective de lucru
si unitati de implementare a proiectelor

Art. 25 Atributiile Primarului General sunt cele prevazute in
principal de Legea nr. 215/2001 privind administratia publica
locala, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
precum si alte atributii prevazute de legislatia in vigoare.

Art. 26 Viceprimarii sunt subordonati Primarului General si
inlocuitori de drept ai acestuia, care le poate delega atributiile
sale.

Art. 27 Secretarul General indeplineste, in principal,
atributiile prevazute de Legea nr. 215/2001 privind administratia
publica locala, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, precum si alte atributi prevazute de lege sau
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insarcinari date de Consiliul General al Municipiului Bucuresti sau
de Primarul General.

CAPITOLUL IV
ATRIBUTIILE APARATULUII DE SPECIALITATE AL
PRIMARULUI GENERAL
CABINET PRIMAR GENERAL
Art. 28 Atributii:

1. Asigura consilierea Primarului general pe anumite problem

specific unor domenii de activitate ale administratiei publice
locale;
2. Reprezinta institutia Primarului General in relatia cu
cetateanul, administratia centralda si locala, alte institutii si
organizatii in baza mandatului conferit de Primarul General;
3. Urmareste solutionarea si prezentarea documentelor la
termen de catre compartimentele din structura organizatorica a
aparatului de specialitate al Primarului General;
4. intocmeste rapoarte pe domenii specifice solicitate de
Primarul General in colaborare cu structurile de specialitate;
5. Monitorizeaza fluxul intern de documente pentru eficientizarea
activitatilor din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti;
6. Gestioneaza agenda de lucru a Primarului General;
7. Armonizeaza programele de dezvoltare ale Primariei
Municipiului  Bucuresti cu organisme guvernamentale si
internationale;
8. Asigura evidenta si redactarea corespondentei primarului;
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9. Urmareste realizarea raspunsurilor la corespondenta adresata
Primarului General;
10. Asigura sfera relationala cu toate institutiile statului;
11. intretine relatii de colaborare si contacte cu institutiile publice
cu care municipalitatea colaboreaza, precum si cu organizatiile
politice si apolitice Tn vederea coordondrii unor activitati si
programe;
12.Asigura planificarea si desfasurarea actiunilor si manifestarilor
organizate de Primarul General;
13. Semnaleaza Primarului General orice probleme deosebite
legate de activitatea acesteia, despre care ia cunostinta in timpul
indeplinirii sarcinilor sau Tn afara acestora, chiar daca acestea nu
vizeaza direct domeniul in care are responsabilitati si atributii.
14. Raspunde de realizarea la timp gi intocmai a atributiilor ce fi
revin conform legii, prezentului regulament, programelor aprobate
sau dispuse de Primarul General si de raportarea asupra modului
de realizare a acestora;
15. Contribuie la dezvoltarea si perfectionarea sistemului de
comunicare si relationare dintre municipalitate si mediul extern;
16.Verifica si coordoneaza activitatea compartimentelor din
aparatul de specialitate al Primarului General in limita mandatului
conferit, intocmind sesizari si rapoarte pe care le prezinta
acestuia.

CABINET VICEPRIMAR 1

CABINET VICEPRIMAR 2
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Art. 29 Atributii
1.Raspunde de buna desfagurare a activitatii in cadrul cabinetului
viceprimarului
2. Transmite mesaje interne prin sistemul informatic;
3.Primeste, pregateste si expediaza corespondenta;
4.Organizeaza Tintalnirile, asista Viceprimarul in alcatuirea
programului zilnic;
5.Furnizeaza informatii folosind bazele de date, carti de referinta;
asigura circulatia informatiilor cerute de Viceprimar;
6.Asigura activitatile de protocol ale Viceprimarului;
7.Analizeaza si sintetizeaza informatiile referitoare la activitatea
compartimentelor si unitatilor coordonate de Viceprimar, in scopul
realizarii de rapoarte si statistici;
8.Sistematizeaza documentatiile primite la Cabinet Viceprimar si
le prezinta in termen util Viceprimarului;
9.Transmite documentatiile vizate de Viceprimar catre
compartimentele si unitatile coordonate;
10.Urmareste si controleaza stadiul rezolvarii lucrarilor si
raspunsurilor, in termenul legal, catre petenti, institutii sau
persoane juridice, referitoare la activitatea specifica;
11.Colecteaza si prelucreaza date in vederea informarii eficiente
a Viceprimarului;
12.Mentine legatura cu aparatul executiv al aparatului de
specialitate al Primarului General, Consiliul General al
Municipiului Bucuresti, cat si cu alte institutii din administratia
publica;
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13.Acorda inforrmatile solicitate de cetateni, in conformitate cu

prevederile legale si cu dispozitile Primarului General.

CABINET SECRETAR GENERAL
Art. 30 Atributii
1. Tnregistreaza in registru de intrari-iesiri lucrarile, solicitarile
cetatenilor, solicitarile altor institutii, societati, acte administrative
si verifica indeplinirea conditiilor de forma;
2. Verifica daca sunt indeplinite conditile de procedura si de
forma ale documentelor inregistrate la Cabinet Secretar General;
3.Elaboreaza si creeaza bazele proprii de date;
4. Foloseste sistemul informatic si bazele de date in scopul
sistematizarii si unificarii actelor administrative;
5. Verifica si urmareste semnarea de catre Secretarul General a
urmatoarelor: certificate de urbanism, autorizatii de construire,
avize de legalitate/opinii motivate la hotararile aprobate de de
Consiliul General al Municipiului Bucuresti, precum si alte
documente din sfera sa de activitate si le distribuie celor
interesati;
6. Directioneaza, dupa caz, petitile catre compartimentele din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului General si a
institutiilor si serviciilor publice de interes local ale Municipiului
Bucuresticonform rezolutiei Secretarului General
7. Transmite in termenul legal hotaréarile Consiliului General a
catre Prefectura Municipiului Bucuresti, Primarul General si
Directia Administratie Publica;
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8. Redacteaza raspunsuri si note solicitate de Secretarul General
9. Comunica calendarul manifestatiilor publice, in conformitate
cu prevederile legale, in municipiul Bucuresti: Institutiei Prefecturii
Municipiului Bucuresti, Jandarmeriei Municipiului Bucuresti,
Directiei Generale de Politie a Municipiului Bucuresti, Serviciului
de Paza si Protectie;

10. Convoaca sedintele ce urmeaza a se desfasura in cadrul
activitatii Cabinetul Secretarului General;

11. Asigura serviciile de secretariat pentru Secretarul General;

DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA

Art. 31 Obiect de activitate
1.Asigura finregistrarea si evidenta in registre speciale a
Dispozitiilor Primarului General;
2. Asigura difuzarea actelor administrative: Dispozitiile
Primarului General si Hotarérile Consiliului General al
Municipiului Bucuresti;
3. Asigura aducerea la cunostintd publica, prin afisare, site-ul
Primariei Municipiului Bucuresti si Tn  Monitorul Oficial al
Municipiului Bucuresti a Hotararilor Consiliului General al
Municipiului Bucuresti si Dispozitiilor Primarului General cu
caracter normativ, de interes general pentru cetatenii
municipalitatii;
4. Asigura aplicarea Legii 16 / 1998 a Arhivelor Nationale avand

gestiunea arhivei Primariei Municipiului Bucuresti.
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5. Asigura evidenta si solutionarea cererilor formulate Tn baza
Legii nr. 60 / 1991 republicata.

Art. 32 Serviciul Evidenta Urmarire Acte — atributii
1.1nregistreaza in registre speciale Tn ordine cronologica pentru
numar si data certd Dispozitile emise de Primarul General si tine
ca evidenta, exemplarul original al acestora;

2. Realizeaza operatiunile de difuzare a Dispozitiilor emise de
Primarul General si a Hotararilor Consiliului General al
Municipiului Bucuresti, catre compartimentele si persoanele
implicate, in vederea executarii acestora;

3. Tnainteaza in termenul legal, sub semnatura Secretarului
General al Municipiului Bucuresti, Dispozitile emise de Primarul
General, catre Institutia Prefectului Municipiului Bucuresti, in
vederea exercitarii controlului legalitatii actelor administrative ;

4. Aduce la cunostintd publicd actele administrative prevazute
de lege (dispozitii emise de Primarul General si Hotarari adoptate
de Consiliul General al Municipiului Bucuresti), prin transmiterea
actului, in copie conform cu originalul, catre Monitorul Oficial al
Municipiului Bucuresti, in copie catre Biroul de Presa al Primariei
Municipiului Bucuresti precum si prin introducere pe site-ul
Primariei Municipiului Bucuresti si afisarea la sediul Primariei
Municipiului Bucuresti pe baza de proces-verbal de afisare;

5. Efectueazd mentiunile constand in , modificari", ,,anulari",

,,abrogari" pe actele administrative emise anterior;
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6. Asigura transmiterea in copie, a sentintelor civile prin care s-au
modificat sau anulat acte administrative (dispoziti emise de
Primarul General) catre toti factorii implicati;

7. Initiaza proiecte de dispozitii, Hotarari ale Consiliului General
al Municipiului Bucuresti in domeniul sau de activitate la
solicitarea conducerii directiei;

8. Asigura secretariatului tehnic al Comisiei de avizare a
cererilor de organizare a adunarilor publice si participarea la
lucrarile acesteia, prin completarea protocolului cu detaliile
tehnice si urmarirea semnarii acestuia de catre membrii comisiei
si organizator.

9. Asigura evidenta tuturor cererilor formulate in baza Legii nr. 60/
1991 republicata, in registrul special si opisul calendaristic;

10. Tntocmeste ordinea de zi si asigurd transmiterea acesteia
persoanelor desemnate de DGPMB, DGJMB, SPP, BSJ, membrii
in comisia de avizare a cererilor de manifestatii publice;
11.Convoaca memobrii comisiei si reprezentantii organizatorilor de
manifestatii publice;

12.Verifica cererile Tinregistrate pentru indeplinirea conditiilor
legale, le multiplica si pregateste mapele de lucru pentru membrii
comisiei.

13.Intocmeste si transmite, dupa ficare sedinta a comisiei, notele
insotite de protocoalele incheiate cuprinzénd detalile de
desfasurare ale manifestatiilor publice spre aprobare, Primarului

General;
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14. Invitd organizatorul manifestatiei publice aprobate si i
fnmaneaza acestuia, sub semnatura, protocolul aprobat de
Primarul General;
15. Asigurarea transmiterii catre Directia Venituri a protocoalelor
privind manifestatile publice aprobate de Primarul General,
pentru care organizatorul trebuie sa achite in prealabil taxa locala
in vederea calcularii si incasarii taxei aferente
16. Identifica si grupeaza pe luna/zi/ora/loc, manifestatiile publice
aprobate care urmeaza sa se desfasoare in Capital3;
17. Intocmeste s&ptamanal, note de informare cu privire la
manifestatiile publice aprobate pe care le prezinta Primarului
General, Secretarului General al Municipiului Bucuresti si Biroului
de presa;
18. Redacteaza in termenul legal prevazut de legea speciala (48
ore), raspunsul la cererile de organizare de manifestatii publice
care nu au fost aprobate de Primarul General;
19. Redacteaza raspunsuri la cererile petentilor, persoane
fizice/juridice si compartimentelor din aparatul propriu al Primariei
Municipiului Bucuresti si eliberarea de copii conform cu originalul
ale actelor administrative (dispozitii, Hotarari ale Consiliului
General al Municipiului Bucuresti) si asigurarea punerii la
dispozitie spre consultare, tuturor compartimentelor din aparatul
propriu, ori de cate ori se solicita, a documentelor aflate in
evidenta serviciului;
20. Redacteaza raspunsul la cererile formulate in baza Legii
544/2001 cu respectarea termenelor si procedurilor legale;
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21. Arhiveaza Dispozitile Primarului General, Hotaréarile
Consiliului General al Municipiului Bucuresti Tmpreuna cu
documentatiile anexe precum si celelalte documente din cadrul
serviciului;
22. Pregatirea documentelor din evidenta serviciului Tn vederea
predarii acestora la Serviciul Arhiva, pentru care se intocmeste si
redacteaza inventare si procese verbale de predare primire;
23.Asigura secretariatul directiei prin nregistrarea si distribuirea
lucrarilor in cadrul directiei;
24. Asigurara operarea curenta in aplicatia CRM (Client Request
Management) a tuturor lucrarilor inregistrate pe serviciu in relatia
cu Centrul de Informare al Primariei Municipiului Bucuresti.
25. Centralizeaza nominalizarile in comisii date prin Dispozitie a
Primarului General si prin Hotarari ale C.G.M.B.

Art. 33 Serviciul Arhiva Acte Administrative - atributii
1. Verifica si preia pe baza de inventar si proces-verbal,
documentele constituite de compartimentele din cadrul Primariei
Municipiului Bucuresti;
2. Asigurara integrarea documentelor preluate, in fondurile de
arhiva existente si urmarirea concomitent atat a documentelor
care nu au termen de pastrare permanent, cat si a documentelor
cu termen de pastrare expirat.
3. lnregistreazd si solutioneaza cererile din partea petentilor
(persoane fizice, persoane juridice) si elibereaza extrase si copii
certificate;
4. Efectueaza cercetarea in arhiva si intocmeste referatul lucrarii
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5. Verifica statele de salarii si dosarele de personal din arhiva, in
vederea intocmirii referatelor si adeverintelor pentru stabilirea
vechimii Tn munc3;

6. Asigurd punerea la dispozitie tuturor compartimentelor din
aparatul propriu, ori de cate ori se solicita, spre consultare,
documente din arhiva Primariei Municipiului Bucuresti, pe baza
de semnatura;

7. intocmeste raspunsuri la corespondenta cu autoritatile
administratiei publice privitoare la sesizari ale unor petenti,
persoane fizice sau juridice, cu privire la autenticitatea unor
documente din arhiva;

8. Coordoneaza si intocmeste Nomenclatorul arhivistic al
Primariei Municipiului Bucuresti si raspunde de reactualizarea
acestuia ori de cate ori este nevoie, urmarind simplificarea si
rationalizarea documentelor din cadru compartimentelor
functionale;

9. Asigurara secretariatul Comisiei de selectionare a
documentelor in vederea analizarii dosarelor cu termene de
pastrare expirate;

10. Pregateste lucrarile pentru Comisia de expertiza Tn vederea
expertizei valoni materialelor documentare, pentru selectionarea
si pastrarea in continuare in bune conditii a celor de interes
stiintific si eliminarea celor a caror valoare practica a expirat;

11. Pregateste documentele (cu valoare istorica) si inventarele
acestora, Tn vederea predarii la Arhivele Nationale;
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12.Pune la dispozitia Arhivelor Nationale toate documentele
solicitate cu prilejul efectuarii actiunii de control privind situatia
arhivelor de la creatori;

13. Comunica in scris, in termen de 30 de zile, Arhivelor
Nationale modificarile survenite in activitatea institutiei cu
implicatii asupra compartimentului de arhiva;

14. Organizeaza depozitele de arhiva dupa criterii prealabil
stabilite in conditiile prevazute de lege;

15. Organizeaza, ordoneaza si pastreaza in depozite materialele
documentare si supravegheaza activitatea privind scoaterea si
rearhivarea ;

16. Intocmeste inventare pentru documentele fara evidents, aflate
in depozit;

17. Asigura evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din
depozitul de arhiva pe baza registrului de evidenta curenta;

18. Dupa restituire  verificda  integritatea  documentelor
imprumutate;

19. Asigura arhivarea corespondentei proprii in bibliorafturi;

20. Efectueaza operatiuni de scanare si validare a documentelor
din arhiva, in vederea constituirii arhivei electronice;

21. Asigura operarea in programul informatic a lucrarilor intrate in
cadrul serviciului in relatia cu centrul de informare al Primariei

Municipiului Bucuresti.

DIRECTIA ASISTEN'[A TEHNICA SI JURIDICA A C.G.M.B.
Art. 34 obiect de activitate
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1. Asigura transparenta decizionald a Consiliului General al

Municipiului Bucuresti si a Primariei Municipiului Bucuresti, prin

aplicarea Legii nr.52/2003 si Legii nr.544/2001;

2. Verifica legalitatea proiectelor de hotarére, de la initiere si

pana la adoptarea lor in sedinta C.G.M.B. si intocmeste un raport

referitor la cele constatate, in vederea redactarii, dupa caz, a

opiniei motivate sau a avizului de legalitate;

3. Asigura asistenta tehnica a Comisiilor de specialitate din

cadrul Consiliului General al Municipiului Bucuresti;

4. Redacteaza hotararile adoptate de catre Consiliul General al

Municipiului Bucuresti;

5. Asigura asistenta pentru proiectele de hotarari initiate de

Primarul General, prin directile de specialitate, in vederea

respectarii prevederilor Legii nr. 24 / 2000 si Legii nr. 215/ 2001;
Art. 35 Serviciul Transparenta Decizionala - atributii

1. Primeste de la Serviciul Aviz legalitate si tine evidenta

proiectelor de hotarari C.G.M.B. care se supun prevederilor Legii

nr.52/2003;

2. Asigura indeplinirea procedurilor de informare si consultare a

cetatenilor si a asociatiilor legal constituite, pentru proiectele de

hotarari care cad sub incidenta Legii nr.52/2003, prin afisare pe

site-ul www.pmb.ro si la sediul Primariei Municipiului Bucuresti;

3. Transmite proiectele de acte normative tuturor persoanelor

care au depus o cerere pentru primirea acestor informatii;

4. Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de act normativ va

fi adus la cunostinta publicului, Tn conditiile prevazute de Legea
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nr.52/2003, cu cel putin 30 de zile Thainte de supunerea spre
analiza, avizare si adoptare de catre Consiliul General al
Municipiului Bucuresti. Anuntul va cuprinde o nota de
fundamentare, o expunere de motive sau, dupa caz, un referat de
aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ propus,
textul complet al proiectului actului respectiv, precum si termenul
limita, locul si modalitatea in care cei interesati pot trimite in scris
propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind
proiectul de act normativ;

5. La publicarea anuntului, va stabili o perioada de cel putin 10
zile pentru a primi In scris propuneri, sugestii sau opinii cu privire
la proiectul de act normativ supus dezbaterii publice pe care le
centralizeaza si le va aduce la cunostinta Primarului General,
directiilor initiatoare si comisiilor de specialitate ale Consiliului
General al Municipiului Bucuresti;

6. Primeste, tine evidenta si comunica directiilor initiatoare
propunerile, sugestiile si opiniile transmise de catre persoanele
interesate la proiectele de hotarari supuse dezbaterii publice;

7. La cererea scrisa a asociatiilor legal constituite sau a altor
autoritati publice, organizeaza intalniri pentru dezbaterea publica
a proiectelor de hotarari C.G.M.B. cu caracter normativ;

8. Asigura aducerea la cunostinta publica a anuntului cu privire la
dezbaterea publica cu obiectul ordinii de zi, prin afisare la sediul

Primariei Municipiului Bucuresti si pe site-ul acesteia;
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9. Asigura convocarea la sedinta de dezbatere publica a tuturor
persoanelor care sunt implicate in initierea, Tmbunatatirea si
adoptarea hotararilor C.G.M.B. cu caracter normativ;
10. Participa la sedintele de dezbatere publica si intocmeste
minuta sedintei, pe care o face publica, potrivit Legii nr.52/2003;
11. Primeste, prin Registratura Primariei Municipiului Bucuresti si
pe e-mail, petitii care fac obiectul Legii nr. 544/2001, pe care le
inregistreaza, le analizeaza si le repartizeaza spre solutionare
directiilor competente din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului General si institutiilor publice de interes local ale
Municipiului Bucuresti;
12. Primeste raspunsurile directiilor formulate catre petenti si le
transmite acestora;
13. Primeste, Tinregistreaza si tine evidenta reclamatiilor
administrative, asigurand  secretariatul Comisiei  pentru
solutionarea reclamatiilor administrative din cadrul Primariei
Municipiului Bucuresti;
14. intocmeste rapoartele anuale cu privire la aplicarea Legii
nr.52/2003 si Legii nr.544/2001 in Primaria Municipiului Bucuresti.
Art. 36 Serviciul Aviz Legalitate - atributii
1. Primeste de la Secretarul General al Municipiului Bucuresti si
inregistreaza proiectele de hotarari C.G.M.B. initiate de catre
Primarul General, prin aparatul de specialitate al acestuia, si/sau
de catre consilierii Consiliului General al Municipiului Bucuresti si

de alte persoane care au aceasta calitate conform legii
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2. Asigura asistenta juridica pentru proiectele de hotarari initiate
de Primarul General, prin directiile de specialitate, precum gi
pentru cele initiate de catre consilierii C.G.M.B., in vederea
respectarii prevederilor Legii nr.24/2000 si Legii nr.215/2001;

2. Transmite Serviciului transparentd decizionald proiectele de
hotarari cu caracter normativ in vederea verificarii si punerii in
aplicare a Legii nr.52/2003;

3. Solicita directiilor de specialitate initiatoare modificarea si
completarea proiectelor de hotarari C.G.M.B. si a documentatiilor
anexate, in vederea respectarii prevederilor legale;

5. Primeste si verifica solicitarile cu privire la promovarea unor
proiecte de hotarari C.G.M.B. transmise de Consiliile locale ale
sectoarelor 1-6 si de la institutiile si serviciile publice de interes
local ale Municipiului Bucuresti, precum si de la alte autoritati
publice locale si centrale si le transmite directiilor de specialitate
in vederea intocmirii proiectelor de hotarari, in conformitate cu
art.44 din Legea nr.215/2001, republicat;

6. Primeste de la Secretarul General al Municipiului Bucuresti si
verificd proiectele de hotaréari initiate de consilierii C.G.M.B.,
transmitandu-le la directiile de specialitate in vederea Tntocmirii
raportului de specialitate. Serviciul aviz de legalitate verifica
temeiul legal general aplicabil obiectului proiectului de hotarare,
intocmind un punct de vedere juridic, Tn baza documentelor
existente la dosarul proiectului de hotarare, urmarind respectarea

prevederilor legale;
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7. intocmeste avizele pentru legalitate sau opinie motivata, dupa
caz, la propunerea Secretarului General, pentru hotararile
C.G.M.B si le Thainteaza acestuia spre semnare;
8. Primeste, analizeaza si transmite petitile cu privire la
proiectele de hotarari ale C.G.M.B catre directiile de specialitate
pentru punct de vedere, in calitate de initiatori, cu privire la
aspectele sesizate;
9. Primeste si tine evidenta plangerilor administrative prealabile
formulate impotriva hotararilor C.G.M.B. si ingtiinteaza Consiliul
General al Municipiului Bucuresti;
10. Redacteaza notele de informare catre Consiliul General al
Municipiului Bucuresti cu privire la hotararile asupra carora au
fost formulate plangeri administrative realabile/actiuni sau cu
privire la solutiile adoptate de catre instantele de judecata;
11. Transmite proiectele de hotarari la biroul asistare comisii in
vederea analizarii acestora in sedintele comisiilor de specialitate
si in sedintele de plen si in format electronic biroului redactare
hotarari C.G.M.B.

Art. 37 Biroul Asistare Comisii - Atributii
1. Primeste proiectele de hotarari de la serviciul aviz legalitate si
tine evidenta acestora, in vederea prezentarii in comisiile de
specialitate, in functie de domeniul de reglementare;
2. Asigura legatura intre comisiile de specialitate ale C.G.M.B. si
initiatorii proiectelor de hotarari;
3. Intocmeste sinteze solicitate de comisile C.G.M.B. prin
preluarea informatiilor detinute de compartimentele de
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specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
General;

4. Asigura convocarea consilierilor generali la sedintele comisiilor
de specialitate;

5. Asigura desfasurarea in bune conditii a sedintelor comisiilor de
specialitate;

6. intocmeste rapoartele si avizele Comisiilor de specialitate
pentru proiectele de hotarari C.G.M.B.;

7.Urmareste respectarea termenelor cu privire la emiterea
raportelor comisiilor de specialitate pentru proiectele de hotarari;
8.Asigura pastrarea documentelor si a corespondentei comisiilor
de specialitate;

9.Primeste corespondenta comisiilor de specialitate si o transmite
factorilor nominalizati spre solutionare, urmarind rezolvarea
acestora in termenul legal;

10. Redacteaza raspunsuri la petitile adresate Consiliului
General al Municipiului Bucuresti, in baza rezolutiilor comisiilor de
specialitate;

11. Asigura transmiterea solicitarilor comisiilor de specialitate ale
CGMB la compartimentele de specialitate ale aparatului de
specialitate al Primarului General si la regiile, societatile
comerciale si institutiile si serviciile publice de interes local ale
municipalitatii;

12.Intocmeste  rapoarte privind activitatea comisiilor de

specialitate;
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13.Asigura predarea, eu prioritate, a lucrarilor cu caracter urgent
adresate consilierilor generali;
14.Tine evidenta declaratiilor de avere si de interese ale alesilor
locali si le transmite in termenul legal Agentiei Nationale pentru
Integritate;
15.Inregistreaza in registrul de interese declaratiile consilierilor
generali si le transmite la Centrul de Calcul in vederea afisarii
acestora pe site;
16.Intocmeste note de instiintare a Consiliului General al
Municipiului Bucuresti cu privire la termenele de depunere a
declaratiilor prevazute de lege, pe care le inainteaza Secretarului
General in vederea aducerii la cunostinta Consiliului General al
Municipiului Bucuresti intrunit Tn plen;
17.Tine evidenta componentei nominale a comisiilor de
specialitate.

Art. 38 Biroul Tehnic C.G.M.B. - atributii
1. Asigura intocmirea ordinii de zi a sedintelor Consiliului General
al Municipiului Bucuresti si semnarea acesteia in termenul legal;
2.Asigura convocarea consilierilor generali la sedintele Consiliului
General al Municipiului Bucuresti;
3. Asigura aducerea la cunostintd publica a convocarilor
sedintelor Consiliului General al Municipiului Bucuresti, prin
afisare la sediul Primariei Municipiului Bucuresti si pe site si
comunicarea acesteia catre Institutia Prefectului Municipiului

Bucuresti, Viceprimari, Serviciul pentru Relatia cu Mass-Media si
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directile din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
General;

4. Primeste de la Biroul asistare comisii materialele de lucru
corespunzatoare ordinii de zi a sedintelor Consiliului General al
Municipiului Bucuresti, in vederea difuzarii acestora in format
electornic membrilor Consiliului General al Municipiului Bucuresti,
pe adresa definita de P.M.B. pentru fiecare consilier, Primarului
General, Viceprimarilor, Institutiei Prefectului Municipiului
Bucuresti si Serviciului pentru Relatia cu Mass-Media din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului General;

5. La solicitarea expresa a consilierilor transmite materialele de
lucru corespunzatoare ordinii de zi a sedintelor C.G.M.B. si in
format héartie;

6. Participa la sedintele Consiliului General al Municipiului
Bucuresti in vederea rezolvarii sarcinilor de ordin tehnic pentru
buna desfasurare a acestora;

7. Asigura inregistrarea prezentei consilierilor Consiliului General
al Municipiului Bucuresti la sedintele Consiliului General al
Municipiului Bucuresti si informeaza Secretarul General si
presedintele de sedintad asupra cvorumului;

8.Asigura inregistrarea pe casete audio a sedintelor Consiliului
General al Municipiului Bucuresti;

9. Transmite presedintelui de sedinta a Consiliului General al
Municipiului Bucuresti solicitarile privind luarile de cuvant in plen

si formuleaza raspuns la acestea;
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10.Multiplica si difuzeaza/comunica cu tabel si semnaturi,
membrilor Consiliului General al Municipiului Bucuresti notele
privind procedurile prealabile formulate impotriva hotaréarilor
adoptate de catre Consiliului General al Municipiului Bucuresti,
intdmpinari impotriva anumitor proiecte de hotarari, solicitari de
modificare /completare/ abrogare a actelor normative in vigoare
sau a celor aflate in procedurile premergatoare adoptarii;
11.Comunica interpelarile formulate de consilieri in cadrul
sedintelor Consiliului General al Municipiului Bucuresti catre
directile din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
General/institutiilor publice de interes local ale Municipiului
Bucuresti, in functie de obiectul interpelarii;
12.Comunica consilierilor raspunsurile directiilor din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului General / institutiilor
publice de interes local ale Municipiului Bucuresti la interpelarile
formulate de catre acestia;
13. Tine evidenta consilierilor generali si a schimbarilor survenite
in timpul mandatului;

Art. 39. Biroul Redactare Hotarari C.G.M.B. — atributii
1. Redacteaza in termenul legal procesul — verbal al sedintelor
Consiliului General al Municipiului Bucuresti in conformitate cu
inregistrarile audio si video;
2. Asigura semnarea procesul — verbal de catre presedintele de

sedinta si Secretarul General;
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3. Transmite in termenul legal procesul — verbal la Centrul de
Calcul in vederea afisarii pe site — ul Primariei Municipiului
Bucuresti;

4. Asigura, la cerere, consultarea de catre consilierii generali
precum si de orice alta persoana interesata a proceselor —
verbale ale sedintelor Consiliului General al Municipiului
Bucuresti;

5. Pune la dispozitia Secretarului General procesul — verbal in
vederea supunerii la vot in plenul Consiliului General al
Municipiului Bucuresti;

6. Transmite extras din procesul — verbal de sedinta si proiectele
de hotarari aprobate cu amendamente la directiile de specialitate
initiatoare, in vederea introducerii acestora in cuprinsul
hotararilor;

7. Redacteaza hotaréarile, conform amendamentelor aduse de
membrii Consiliului General al Municipiului Bucuresti in sedintele
de plen, le numeroteaza si tine evidenta acestora;

8. Asigura semnarea de catre presedintele de sedinta si
Secretarul General a hotaréarilor adoptate in sedintele Consiliului
General al Municipiului Bucuresti;

9. Pastreaza, in evidentele directiei, hotararile C.G.M.B. in
original, apoi le transmite spre arhivare Directiei Administratie
Publica;

10. Transmite hotararile C.G.M.B, in termenul legal, Institutiei

Prefectului Municipiului Bucuresti si Primarul General, in copie,
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precum si Directiei Administratie Publica, in copie legalizata,
pentru aducerea la cunostinta publica / comunicare;
11. Aduce la cunostinta directiilor initiatoare si Primarului General
opinia motivata a Secretarului General in cazul Tn care aceasta a
fost formulats;
12. Redacteaza raspunsuri la petiti cu privire la hotarérile
C.G.M.B;;
13. Tine evidenta hotaréarilor C.G.M.B. modificate, completate si
abrogate, intocmind situatii cu privire la acestea;
14. In baza comunicarilor Directiei Juridice si Aparatului
Permanent de Lucru al Consiliului General al Municipiului
Bucuresti, tine evidenta hotarérilor anulate / suspendate de
instantele de judecatd si transmite situatia la Directia
Administratie Publicd si Centrul de Calcul pentru aducere la
cunosgtinta publica;
15. Asigura pastrarea hotararilor Consiliului General al
Municipiului Bucuresti, in conformitate cu prevederile legale, pana
la predarea acestora catre Directia Administratie Publica, in
vederea arhivarii.

SERVICIUL PENTRU RELATIA CU MASS - MEDIA

Art. 40 Obiect de activitate
1. Organizeaza conferinte — eveniment la care participa Primarul
General sau managementul la varf al Primariei Municipiului
Bucuresti;
2. Participa la organizare si asigura promovarea prin intermediul
mass — media a delegatiilor oficiale interne gi / sau externe ale
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Primarului General si ale directorilor Directiilor din cadrul P.M.B.,
cu sprijinul si in colaborare cu Directia Afaceri Externe si
Protocol.

3. Colaboreaza cu Directia Afaceri Externe si Protocol la
organizarea intalnirilor, dineurilor si a altor activitati cu participare
mass-media.

4. Dezvoltd relatii profesionale amiabile cu structurile
corespunzatoare din alte organizatii similare — romanesti si
straine, cu sprijinul si in colaborare cu Directia Afaceri Externe si
Protocol;

5. Initiazé proceduri de achizitie, de materiale informative de
prezentare si promovare cu insemnele Primariei Municipiului
Bucuresti in vederea promovarii imaginii institutiei, destinate
reprezentantilor mass-media;

6. Initiaza proceduri de achizitie de servicii de monitorizare si
analiza a presei;

7. Contribuie la organizarea lansarilor de proiecte ale PMB la
care participa reprezentantii mass-media;

8. Gestioneaza relatia Primariei Municipiului Bucuresti cu
reprezentantii mass-media si participa la asigurarea comunicarii
interne si externe;

9. Coordoneaza activitatea privind accesul ziarigtilor la orice
informatie de interes public, care priveste activitatea

municipalitatii;
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10. Colaboreaza cu directiile din cadrul aparatului de specialitate
al Primarului General si cu institutile si servicile publice de
interes local ale Municipiului Bucuresti;

11. Coordoneaza activitatea de acordare fara discriminare, in
termen de cel mult doua zile de la inregistrare, a acreditarii
ziarigtilor si a reprezentantilor mijloacelor de informare in mass;
12. Organizeaza evenimentele de presa ale Primariei Municipiului
Bucuresti si dupa caz, ale institutiilor si serviciilor publice de
interes local;

13. Organizeaza conferintele tematice si interviuri de presa ale
Primarului General si ale directiilor aparatului de specialitate al
Primarului General;

14 .Elaboreaza si difuzeaza comunicate si informari de presa;

15. Difuzeaza ziaristilor dosare de presa legate de evenimente
sau activitati de interes public ale municipalitatii;

16. Informeaza in timp util si asigura accesul ziarigtilor la
activitatile si actiunile de interes public organizate de Primaria
Municipiului Bucuresti si dupa caz ale institutiilor si serviciilor
publice de interes local ale Municipiului Bucuresti;

17.Asigura ,revista presei" (scrisa, on-line, TV. si radio),
realizeaza analiza de presa si transmite informatiile
compartimentelor si persoanelor stabilite de Primarul General,

18. Informeaza, ori de céte ori este necesar, Primarul General
asupra aspectelor referitoare la imaginea Primariei Municipiului

Bucuresti si dinamica acesteia si se ocupa de gestionarea
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mediatica a crizelor ce pot afecta imaginea institutiei si/sau a
Primarului General;

19. Consiliaza si acorda asistenta de relatii publice Primarului
General si membrilor staff-ului acestuia;

20. Dezvolta si mentine relatii profesionale amiabile cu structurile
corespunzatoare cu alte organizatii similare, romanesti si straine,
cu sprijinul si in colaborare cu Directia Afaceri Externe si
Protocol;

21. Protejeaza imaginea institutiei, scop in care colaboreaza cu
toate structurile din aparatul de specialitate al Primarului General,
precum si cu institutiile si serviciile publice de interes local ale

Municipiului Bucuresti.

DIRECTIA GENERALA OPERATIUNI
Art. 41 Obiect de activitate
1.Asigura mentinerea si imbunatatirea continua a Sistemului de

Management Integrat in scopul Tndeplinirii politicii si /obiectivelor
stabilite in declaratia si angajamentul Primarului General in
domeniul calitatii si mediului;

2. Asigura interfata intre aparatul de specialitate al Primarului
General si celelalte institutii/ organizatii in vederea asigurarii si
imbunatatirii calitatii serviciilor privind relatiile publice, precum si
circuitul intern al documentelor;

3. Asigura implementarea Strategiei de informatizare a

administratiei publice locale a Municipiului Bucuresti;
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4. Coordoneaza activitatea institutiilor implicate pe linia situatiilor
de urgenta.
DIRECTIA RELATII PUBLICE Sl INFORMARE

Art. 42 Obiect de activitate

Gestioneaza relatia institutiei cu cetatenii si alte organizatii,
care interfereazd in activitatea lor cu obiectul de activitate al
municipalitatii si participa la asigurarea comunicarii interne si
externe a institutiei.

Art. 43 Serviciul Relatii cu Cetatenii - atributii
1. Primeste si inregistreaza in sistemul informatic petitiile
prezentate nemijlocit la registratura, transmise prin posta, fax sau
postate pe site-ul institutiei;
2. Transmite petitile Tnregistrate catre compartimentele de
specialitate, in functie de obiectul acestora, cu precizarea
termenului de trimitere a raspunsului;
3.Urmareste redactarea in termen a raspunsurilor la petitii;
4. Centralizeaza situatiile privind modul de solutionare a petitiilor
si Thainteaza un Raport semestrial conform prevederilor legale;
5. Primeste de la compartimentele de specialitate raspunsurile
elaborate la petitii si elibereaza/ expediazd raspunsurile catre
petenti;
6. Informeaza petentii referitor la stadiul unei lucrari i solicita in
acest scop lamuririle necesare de la compartimentele de
specialitate;
7. Furnizeaza verbal, direct sau prin telefon, informatii de interes
public legate de activitatea Primariei Municipiului Bucuresti;
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8. Asigura accesul la informatiile de interes public, prin afisarea
acestora la Punctul de Informare si Documentare;

9. Asigurd aplicarea chestionarelor de catre petenti, privind
satisfactia acestora in raport cu serviciile asigurate;

10. Participa la realizarea materialelor informative (pliante,
fluturagi), privind activitatile de interes public, pe care apoi le
distribuie persoanelor care apeleaza la serviciile institutiei;

Art. 44 Serviciul Dispecerat, Comunicare - atributii
1.Asigurd legaturile intre corespondentii din reteaua de
radiocomunicatii ,,Bucur" a Municipiului Bucuresti;

2. Tine evidenta amplasarii i functionarii echipamentelor de
radiocomunicatii;
3. Semnaleaza disfunctionalitdtile aparute in reteaua de
radiocomunicatii $i urmaregste rezolvarea acestora;
4. Asigura comunicarea cu institutii ale statului in situatii de
criza, avand indatorirea sa instiinteze de indata Primarul General
si Viceprimarii asupra evenimentelor grave (calamitati naturale,
incendii, explozii etc);
5. Transfera sesizéarile telefonice primite spre solutionare
directiilor/ compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate
al Primarului General si altor institutii si servicii publice de interes
local ale Municipiului Bucuresti;
6. Indruma cetétenii si ofera informatii prin telefon pentru
rezolvarea problemelor sesizate;
7. Promoveaza competentele si servicile publice oferite
cetatenilor de aparatul de specialitate al Primarului General,
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8. Primeste si inregistreaza in sistem electronic propunerile,
sesizarile si reclamatiile telefonice primite de la persoane fizice
sau juridice;

9. Semestrial si ori de céate ori se solicitd, pune la dispozitia
conducerii directiei informatile necesare redactarii raportului
privitor la modul de solutionare a petitiilor;

10.Redirectioneaza petitile gresit indreptate, autoritatilor sau
institutiilor publice competente in a le solutiona;

11.Elaboreaza si actualizeaza strategia de comunicare a
institutiei;

12. Stabileste  continutul  chestionarului  privind  satisfactia
cetateanului Tn raport cu serviciile asigurate de municipalitate;

13. Elaboreazé materiale pentru campaniile institutiei de
informare a publicului pe probleme de interes cetatenesc;

14. Asigura primirea si transmiterea corespondentei, a petitiilor si
sesizarilor cetatenilor precum si relatia cu presa pentru
Autoritatea Teritoriala de Ordine Publica;

15. Tntocmeste documentele pentru plata indemnizatiilor de
sedintd ale membrilor Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica si
asigura relatia de colaborare cu autoritatile similare din tara;

16. Participa la proiectele derulate Tn colaborare cu organizatii
neguvernamentale si institutii in domenii care vizeaza relatia cu
cetatenii.

17. Asigura si organizeaza audientele pentru Primarul General si

Viceprimari;
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18. Participa la audiente si intocmeste procesul-verbal al
audientelor pentru Primarul General si Viceprimari;

19. Transmite n format electronic procesele-verbale la
cabinetele persoanelor cu functii de conducere care tin audientele
directiile/serviciile/persoanele = desemnate  s&  solutioneze
problemele ridicate in audiente;

20. intocmeste informarea semestriala privitoare la audiente;

21. Intocmeste raspunsurile petentilor privitoare la organizarea si

desfasurarea audientelor;

DIRECTIA MANAGEMENTUL CALITA'[II SI SERVICII
INFORMATICE

Art. 45 Obiect de activitate
1. Implementeaza, mentine si imbunatateste continuu Sistemul
de Management Integrat al activitatilor de management al
serviciilor de administratie publica locald (SR EN ISO 9001:2008)
si activitatilor de protectia mediului (SR EN ISO 14001:2005) in
scopul indeplinirii politicii si obiectivelor stabilite Tn Declaratia si
Angajamentul Primarului General al Municipiului Bucuresti in
domeniul Calitatii si Mediului si planifica, organizeaza, efectueaza
si coordoneaza auditurile interne ale Sistemul de Management
Integrat conform SR EN ISO 19011:2003 si auditurile de calitate
de secunda parte conform SR EN ISO 19011:2003 la furnizorii de
servicii ai Primariei Municipiului Bucuresti si la institutiile gi
serviciile publice de interes local la solicitarea Primarului General
al Municipiului Bucuresti.
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2. Administreaza si intretine sistemul informatic integrat din
Primaria Municipiului Bucuresti si serviciile electronice oferite de
Primaria Municipiului Bucuresti cetatenilor, primariilor de sector,
institutiilor si serviciilor publice de interes local, administratorilor
de retele edilitare; elaboreazad si implementeaza strategia de
informatizare a administratiei publice locale a Municipiului
Bucuresti, precum si extinderea Sistemului informatic integrat din
Primaria Municipiului Bucuresti la nivelul administratiei publice
locale a Municipiului Bucuresti, coordoneaza metodologic
activitatea Centrului de Calcul. Implementeaza strategiile si
politicle guvernamentale si europene in domeniul TIC si
elaboreaza si pune aplicare Planul anual de informatizare al

P.M.B,
Art. 46 Biroul audit intern calitate — atributii

1. Elaboreaza Programul anual de audit al Sistemul de
Management Integrat si il introduce n aplicatia informatica

2. Intocmeste si actualizeaza Lista auditorilor din cadrul BAIC si
BDCM si Lista auditorilor din Primaria Municipiului Bucuresti;

3. Intocmeste Raportul de Monitorizare a Programului anual de
audit al Sistemul de Management Integrat (calitate - mediu) pe
suportul monitorizarii periodice (cel putin semestrial) a
programului anual de audit - Sistemul de Management Integrat;

4. Revizuieste de cate ori este nevoie programul anual de audit
pe suportul rapoartelor de monitorizare audituri;

5. Coordoneaza, organizeaza si efectueaza audituri interne ale

Sistemului de Management Integrat (calitate - mediu) in Primaria
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Municipiului Bucuresti conform Programului de audit intern al
Sistemul de Management Integrat, aprobat de Reprezentantul
Managementului;

6. Intocmeste si avizeazad Programul lunar de audit pe suportul
Programului anual de audit intern al Sistemul de Management
Integrat;

7. Stabileste componenta echipei de audit;

8. Documenteaza si intocmeste - Fise chestionar de evaluare;

9. Documenteaza si elaboreaza Planul de Audit si il transmite
compartimentelor de specialitate ce urmeaza a fi auditate;

10. Efectueaza auditul conform Planului de audit; de audit cu
criterile de audit; completeazad Fisele chestionar mentionand
informatiile relevante fata de obiectivele, domeniul si criteriile de
audit;

11. intocmeste procesul-verbal al sedintei de inchidere cu
mentionarea recomandarilor formulate si a neconformitatilor
identificate;

12. Documenteaza rezultatele auditului in Raportul de audit,
Rapoartele de identificare si solutionarea a neconformitatilor
(RISNEC);

13.Transmite Raportul de audit si documentele insotitoare
(RISNEC - wuri, proces verbal al sedintei de inchidere, fisa
evaluare audit, etc.) compartimentelor de specialitate auditate;

14. Introduce in aplicatia informatica raportul de audit;

15. Monitorizeaza si evalueaza fiecare audit efectuat;
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16. Planifica si efectueaza audituri de urmarire pentru verificarea
solutionarii neconformitatilor si eficacitatii actiunilor corective
stabilite;

17. Informeaza managementul DMCSI despre rezultatele
auditului Tn vederea evaluarii Tndeplinirii obiectivelor stabilite, a
performantelor auditorilor, a initierii actiunilor corective/preventive
si a Tmbunatatirii pentru a asigura eficacitatea procesului de
auditare;

18. La solicitarea Primarului General efectueaza audituri de
secunda parte la furnizori de produse/servicii pentru Primaria
Municipiului Bucuresti si la institutiile si serviciile publice de
interes local subordonate;

19. Gestioneaza si arhiveaza toate inregistrarile si documentele
produse in conformitate cu criteriile si cerintele de arhivare;

20. Intocmeste programul de derulare al auditului extern
impreuna cu organismul de certificare;

21. Comunica managementului compartimentelor de specialitate
programul de desfasurare al auditului extern si pregateste
compartimentele de specialitate;

22. Insoteste echipa de auditori externi pe tot parcursul desfasurarii
auditului;

23. Asigura desfasurarea auditului in conformitate cu cerintele
contractuale;

24. Initiaza Raportul de Identificare si Solutionare Neconformitate

(RISNEC) pentru neconformitatile identificate Tn audituri externe;
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25. Initiaza RISNEC pentru neconformitatile identificate Tn
auditurile externe privind aspectele de mediu;

26. Introduce 1n aplicatia informaticd Rapoartele de audit
intocmite de auditorii organismului de certificare — recertificare si
arhiveaza formatul hartie al acestora;

27. Monitorizeaza stadiul de solutionare al neconformitatilor
identificate in  auditurile externe, aplicarea corectiilor,
implementarea actiunilor corective stabilite si analizeaza
eficacitatea acestora;

28. Monitorizeaza stadiul implementarii  propunerilor de
imbunatatire formulate de organismul de certificare;
29.Intocmeste la solicitarea organismului de certificare rapoarte
privind stadiul de solutionare al neconformitatilor identificate,
corectiile si actiunile corective intreprinse pentru solutionarea
neconformitatilor si le transmite acestuia la termenele stipulate in
Rapoartele de audit;

30. Coordoneaza activitdtile de analizd a neconformitatilor
identificate in implementarea si mentinerea  Sistemului
Managementului Integrat (calitate-mediu);

31. Formuleaza, Tinregistreaza si transmite RISNEC-urile
referitoare la neconformitatile identificate in timpul auditurilor
Sistemului Managementului Integrat compartimentului de
specialitate auditat Th scopul stabilirii corectiilor/actiunilor
corective care se impun pentru inlaturarea neconformitatii si

evitarea reaparitiei acesteia;
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32.Verifica eficacitatea masurilor stabilite in auditurile de urmarire
sau Tn auditurile Sistemului Managementului Integrat (calitate-
mediu);

33. Monitorizeazad stadiu de solutionare al neconformitatilor
inregistrate si analizeaza eficacitatea actiunilor intreprinse;

34. Mentine evidenta centralizatd a tuturor neconformitatilor
identificate in organizatie, a actiunilor stabilite, a responsabililor
cu solutionarea acestora si a termenelor limitéd stabilite pentru
solutionarea acestora si a stadiului de solutionare in Registrul
evidentd neconformitati - Primaria Municipiului Bucuresti/an
calendaristic;

35. Monitorizeazd implementarea actiunilor  corective  si
preventive rezultate in urma analizei neconformitatilor identificate
in auditurile interne Sistemului Managementului Integrat,
documentate in RISNEC — uri si formuleaza propuneri de
imbunatatire/ recomandari pentru directiile din cadrul aparatului
de specialitate al Primarului General;

36. Propune obiective specifice biroului in Planificarea Obiective /
directie anul in curs;

37. Monitorizeaza si analizeaza/stadiul obiectivelor specifice
biroului din Planificarea Obiective/ directie din Primaria
Municipiului Bucuresti

38. Monitorizeaza si analizeaza gradul de Tindeplinire al
obiectivelor stabilite Tn procedurile de sistem (audit al Sistemului

Managementului  Integrat calitate-mediu, control serviciu
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neconform) urmarind tendinta si stabilind actiunile in vederea
indeplinirii acestora.

39.Documenteaza pentru Raportul - Analiza managementului -
punctul  "Constatarile  auditurilor - interne  Sistemul
.Managementului Integrat (calitate si mediu) si externe;
mentioneaza problemele semnificative si formuleaza propuneri;
40.Documenteaza pe suportul Rapoartelor de audit intern
Sistemul Managementului Integrat (calitate-mediu) punctul
"Evaluarea conformitatii cu legislatia de mediu" din Raportul -
Analiza managementului;

41.Documenteaza si elaboreaza pentru Raportul - Analiza
managementului -punctul  "stadiul actiunilor corective si
preventive";

42.Intocmeste anexele ,Neconformitati" din auditurile interne
Sistemul Managementului Integrat (calitate -mediu) si din
auditurile externe ramase nesolutionate la data Analizei de
management;

43.Monitorizeaza stadiul de implementare al recomandarilor
formulate in Rapoartele de audit al Sistemului Managementului
Integrat (calitate-mediu);

44.Formuleaza propuneri de imbunatatire;

45.Semnaleaza Reprezentantului Managementului schimbarile
care ar putea sa influenteze sistemul calitati si de mediu
implementate si certificate la nivelul Primariei Municipiului

Bucuresti;
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46.Efectueaza instruiri cu auditorii din cadrul directiei pe suportul
deciziilor gi actiunilor stabilite in sgedinta de Analiza
managementului;

47 Verifica in auditurile interne ale Sistemului Managementului
Integrat implementarea actiunilor si respectarea termenelor
stabilite in Planul de masuri;

48. Participa in echipele de elaborare, revizuire proceduri de
sistem - procedura de audit intern ale Sistemului Managementului
Integrat (calitate - mediu), Control serviciu neconform, actiuni
corective, actiuni preventive;

49. |dentifica, urmare auditurilor interne ale Sistemului
Managementului Integrat necesitatea elaborarii/modificarii de
proceduri generale/specifice;

50. Participa in echipele de elaborare/revizuire proceduri
urmarind implementarea concluziilor auditurilor inregistrate Tn
Rapoartele de Audit ale Sistemului Managementului Integrat;

51. Instruieste angajatii BAIC si BDCM cu privire la cerintele
procedurilor elaborate si monitorizeaza eficacitatea acesteia;

52. Participa in echipele de identificare aspecte de mediu;

53. Evalueaza in cadrul auditurilor interne conformitatea cu
legislatia de mediu aplicabild Tin cadrul Primariei Municipiului
Bucuresti;

54. Monitorizeaza 1n audituri actiunile implementate gi
respectarea termenelor din Programul de Management de Mediu

al Primariei Municipiului Bucuresti.
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Art. 47 Birou Documente Calitate - Mediu - atributii
1. Stabileste, documenteaza si implementeaza procesele si
interactiunea dintre procese in vederea asigurarii si mentinerii
conformitatii cu prevederile standardelor SR EN ISO 9001:2008 si
SR EN ISO 14001:2005;
2. Coordoneaza si indruma proiectarea si documentarea
proceselor derulate de compartimentele de specialitate, raspunde
de performanta ansamblului acestora si asigura interfetele dintre
ele;
3. Elaboreaza, modifica procedurile generale/ specifice si
manualul de management integrat, atunci cand este cazul;
4. Codifica si introduce in sistem informatic (dupa aprobare)
documentatia emisa si retrage din sistem informatic versiunea
anulata;
5. Intocmeste, completeazd si publicd in aplicatia informatica
lista procedurilor Tn vigoare;
6. Asigura traseul de elaborare - verificare - avizare - aprobare a
procedurilor si a manualului de management integrat;
7. Difuzeaza procedurile aprobate in locurile necesar a fi
disponibile;
8. Analizeaza efectele aplicarii in mod sistematic a procedurii si
aplica modificari atunci cand este cazul;
9. Se asigura ca este promovata in cadrul Primariei Municipiului
Bucuresti politica referitoare la calitate si la mediu si comunicata

tuturor partilor interesate;
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10. Intocmeste Programul anual de instruire in domeniul
sistemului de management integrat (calitate-mediu);
11. Instruieste Responsabilii  Managementului Integrat din
Primaria Municipiului Bucuresti privind cunoasterea si aplicarea
cerintelor Sistemului Managementului Integrat (calitate-mediu);
12. Evalueaza eficacitatea procesului de instruire in domeniul
Sistemului Managementului Integrat si consemnarea rezultatelor
in procesele verbale de instruire;
13. Urmareste realizarea obiectivelor specifice calitate-mediu prin
colectarea datelor si informatiilor necesare analizei activitatilor
desfasurate de catre compartimentele de specialitate in anul
anterior;.
14. Formuleaza propuneri si observatii cu privire la Planificarile
obiective aferente directiilor pentru anul in curs;
15. Elaboreaza raportari semestriale cu privire la realizarea
obiectivelor Sistemului Managementului Integrat la nivelul
institutiei;
16. Evalueaza corelarea obiectivelor din documentatia SMI cu
obiectivele strategice mentionate in Declaratia gi angajamentul
Primarului General in domeniul Calitatii si Mediului;
17. Formuleaza concluzii si raporteaza stadiul Tndeplinirii
obiectivelor catre Reprezentantul Managementului, in vederea
deciziei referitoare la reanalizarea obiectivelor;
18. Propune obiective pentru Programul de Management de
Mediu al Primariei Municipiului Bucuresti si asigura intocmirea
acestuia;
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19.Revizuieste de cate ori este nevoie programele intocmite;
20.Initiaza actiuni corective/preventive in scopul Imbunatatirii
continue a proceselor/ serviciilor realizate;

21.Analizeaza informatiile legate de functionarea sistemului
managementului integrat (calitate-mediu) in primaria municipiului
bucuresti transmise de managementul directiilor, face propuneri
si le Thainteaza reprezentantului managementului;

22. Initiaza si centralizeaza Propunerile de imbunatatire formulate
de catre DMCSI sau alte directii ale in Primariei Municipiului
Bucuresti;

23. Colecteaza si analizeaza datele de intrare prevazute de
standardele aplicabile Tn vederea elaborarii Raportului Analizei de
Management;

24. Difuzeaza compartimentelor de specialitate concluziile
rezultate din desfasurarea Analizei de Management sintetizate Tn
procesul-verbal al Analizei de Management (plan de masuri
cuprinzand decizii, actiuni, resurse, termene, responsabili);

25. Intocmeste planul de masuri al procesului verbal al analizei
de management si il propune spre avizare reprezentantului
managementului;

26. Asigura identificarea, ierarhizarea si monitorizarea aspectelor
de mediu aferente sediului primariei municipiului bucuresti;

27. Monitorizeaza masurile propuse prin Raportul Analizei de
Management pentru indeplinirea obiectivelor Programului de

Management de Mediu al Primariei Municipiului Bucuresti;
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28. Evalueaza in cadrul auditurilor interne conformitatea cu
legislatia de mediu aplicabild Tin cadrul Primariei Municipiului
Bucuresti;

29. Asigura identificarea tipurilor de deseuri generate din
activitatile institutiei si monitorizeaza colectarea acestora in
colaborare cu directia de specialitate;

30. Monitorizeazd si analizeaza n permanentd stadiul
obiectivelor privind valorificarea si eliminarea deseurilor in
colaborare cu directia de specialitate;

31. Participa la efectuarea auditurilor Sistemului Managementului
Integrat in vederea monitorizarii stadiului implementarii cerintelor
Sistemului de Management Integrat;

32. Efectueaza audituri de secunda parte la furnizorii de
produse/servicii pentru Primaria Municipiului Bucuresti, la
solicitarea Primarului General al Municipiului Bucuresti si la
institutiile publice de interes local subordonate.

33. Pentru neconformitatile identificate in cadrul DMCSI stabileste
actiuni de eliminare a neconformitatilor (corectii, actiuni corective)
si evitarea reaparitiei acestora, stabileste responsabil, termen de
solutionare si verifica eficacitatea actiunilor intreprinse;

34. Urmareste stadiul de solutionare al neconformitatilor
identificate Tn cadrul Primariei Municipiului Bucuresti altele decat
cele identificate in cadrul auditurilor interne Sistemului

Managementului Integrat (calitate-mediu);
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35. Colaboreaza cu organismul extern de certificare in vederea
stabilirii perioadei de audit si transmite programul de vizita tuturor
directiilor implicate;

36. Colaboreaza cu directiile Primariei Municipiului Bucuresti in
vederea pregatirii auditurilor externe efectuate de organismul de
certificare;

37.insoteste si participd Tn calitate de observatori in cadrul
auditurilor externe efectuate de organismul de certificare;

38. colaboreaza cu biroul audit intern calitate in tratarea
neconformitatilor identificate cu ocazia auditurilor externe;
39.Asigura desfasurarea auditurilor externe in conformitate cu

cerintele contractuale.
Art. 48 Serviciul informatica - atributii

1. Organizeaza si coordoneaza activitatea de exploatare a
sistemului informatic integrat;

2. Administreaza reteaua informatica a Primariei Municipiului
Bucuresti, cu participarea Centrului de Calcul;

3. Coordoneaza activitatea Centrului de Calcul, avizeaza
programele anuale de activitate, precum si regulamentul de
organizare si functionare al acestuia;

4. Tine evidenta planurilor de retea a elementelor active a
serverelor si a statiilor de lucru;

5. Administreaza si exploateaza in cadrul Sistemului Informatic
Integrat, aplicatiile de baza si serviciile electronice dezvoltate;

6. Asigura administrarea bazelor de date aflate in exploatare;

7. Monitorizeaza accesul in INTERNET (PIX, FireWall);
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8. Asigura configurarea si accesul prin VPN;

9. Gestioneaza conturile de utilizator Th domeniul Primariei
Municipiului Bucuresti, conturile de e-mail si conturile de aplicatii;
10. Stabileste forma si continutul informatiilor astfel incat sa fie
complete, utile si accesibile pentru beneficiari;

11. Elaboreaza si/sau dupa caz, avizeaza regulile si procedurile
pentru asigurarea calitatii si circulatiei informatiilor in sistem;

12. Primeste sesizarile si solicitarile din partea compartimentelor
aparatului de specialitate al Primarului General, privind
functionarea sistemului informatic;

13. Asigura Tinregistrarea, transmiterea la compartimentele
responsabile si urmarirea modului de rezolvare a sesizarilor si
solicitarilor compartimentelor aparatului de specialitate al
Primarului General , privind functionarea sistemului informatic.

14. Asigurd buna functionare a echipamentelor din sistemul
informatic al Primariei Municipiului Bucuresti;

15.Asigura functionarea comunicatiei intre retelele locale de
calculatoare din sediile Primariei Municipiului Bucuresti;
16.Asigura coordonarea utilizatorilor in vederea exploatarii cu
maximum de eficientd a resurselor informatice;

17. Coordoneaza activitatea de incarcare/actualizare/consultare a
bazelor de date Tn compartimentele aparatului de specialitate al
Primarului General, in cadrul Sistemului Informatic Integrat;

18. Asigura configurarea, actualizarea, instalarea la utilizatori si
evidenta bazei de date legislative;
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19.Avizeaza formatul documentelor produse cu mijloace
electronice in cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, in scopul
prelucrarii unitare a acestora cu sistemul de management al
documentelor;
20. Realizeaza procedurile de back-up/restaurare a datelor;
21. Asigura integrarea in conditii de securitate a retelei Primariei
Municipiului Bucuresti in sistemul informatic national;
22.Realizeaza procedurile de siguranta date;
23.Stabileste masurile de securizare a datelor si asigura accesul
la informatie pe grade si paliere de competents;
24 Asigura integritatea bazelor de date si acordarea drepturilor de
acces in functie de competente;
25.Auditeaza functionarea sistemelor de comunicare, retele,
hardware, calitatea si eficienta de utilizare;
26.Auditeaza functionarea sistemelor informatice din punct de
vedere al securitatii, sigurantei de functionare, calitatea, eficienta
de utilizare;
27.Coordoneaza analiza sistemelor informationale existente din
punct de vedere al securitatii, sigurantei de functionare;
28. Coordoneaza integrarea proiectelor de dezvoltare de sisteme
informatice Tn vederea asigurarii securitatii, sigurantei de
functionare a acestora;
29.Asigura procedurile de implementare a certificatelor digitale si
a semnaturii electronice;
30. Asigura securitatea accesului la serviciile electronice;
31. Asigura protectia datelor din Sistemul Informatic Integrat
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32. Asigura managementul versiunilor aplicatiilor si software-urilor

de baza;

33. Actualizeaza aplicatile si echipamentele componente ale

Sistemul Informatic;

34. Instaleaza produsele software pe echipamentele din Primaria

Municipiulu Bucuresti;

35.Coordoneaza crearea, utilizarea, intretinerea, protectia,

arhivarea bazelor de date specifice;

36.Asigura asistenta tehnica pentru utilizatorii echipamentelor si

produselor software;

37. Prezinta propuneri privind distribuirea si redistribuirea

echipamentelor informatice in functie de necesitatile concrete si

de prioritati;

38.Tine evidenta licentelor existente, a kit-urilor de instalare si a

echipamentelor de tehnica de calcul;

39.Analizeaza propunerile si solicitarile Tn domeniul informatic,

transmise de compartimentele aparatului de specialitate al

Primarului General si stabileste modul de rezolvare a acestora in

conformitate cu planul de informatizare;

40. Elaboreaza planul anual de informatizare al P.M.B. si asigura

dezvoltarea unitara a sistemului informatic conform planului de

informatizare;

41. Intocmeste, Tmpreund cu compartimentele aparatului de

specialitate ale Primarului General documentatia necesara

achizitionarii de bunuri si servicii pentru asigurarea functionarii si

dezvoltarea sistemului informatic (echipamente de tehnica de
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calcul, piese de schimb, consumabile, service tehnica de calcul,
retea de calculatoare si comunicatii, etc).

42. Creeaza rapoarte, documente, situatii, studii, evaluari
referitoare la activitatea serviciului i functionarea sistemului
informational;

43. Elaboreaza si transmite date statistice la solicitarea institutiilor
administratiei locale si centrale;

44. Asigura asistenta de specialitate compartimentelor aparatului
de specialitate al Primarului General in vederea intocmirii de
rapoarte, statistici, prognoze, etc.

45. Elaboreaza si promoveaza proiecte pentru atragerea de
fonduri externe pentru domeniul sau de activitate;
46.Colaboreaza la realizarea aplicatiilor informatice si participa la
avizarea si receptionarea acestora;

47. Asigura managementul proiectelor IT derulate de DMCSI;

48. Raspunde de receptionarea aplicatiilor noi;

49. Participa la studiul si analiza sistemelor informationale
existente;

50. Raspunde de derularea programelor de instruire in domeniul
informaticii, Tntocmeste si prezinta spre aprobare conducerii
planul anual privind instruirea personalului si urmareste derularea
acestuia;

51. Instruieste utilizatorii pentru exploatarea corespunzatoare a
produselor software;

52.Coordoneaza si indruma, din punct de vedere informatic,
activitatea personalului implicat in realizarea obiectivelor
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informatice din orice compartiment al aparatului de specialitate al
Primarului General si instruieste utilizatorii Sistemului Informatic
Integrat;

53. Elaboreaza strategia de informatizare a administratiei publice
locale a Municipiului Bucuresti;

54. Colaboreaza cu servicile informatice ale unitatilor
administratiei publice centrale si locale, in vederea dezvoltarii
unitare a sistemelor informatice;

55. Urmareste asigurarea compatibilitatii si interoperabilitatii
sistemului informatic propriu cu sistemele informatice in
exploatare si cu retele informationale de interes national sau
local,

56.Asigura dezvoltarea si exploatarea Sistemului Informatic
Integrat al Primariei Municipiului Bucuresti precum si a serviciilor
electronice oferite de Primaria Municipiului Bucuresti primariilor
de sector, institutiilor si servicilor publice de interes local,

administratorilor de retele edilitare etc.

DIRECTIA APARARE,PROTEC]’IE CIVILA
Art. 49 Obiect de activitate
1. Realizeazd managementul masurilor de protectie civila si
gestionarea situatiilor de urgenta pe teritoriul Capitalei, atat in
timp de pace, cat si la mobilizare si in timp de razboi;
2. Propune masurile tehnico - organizatorice si de pregatire
precum si fondurile necesare in vederea pregatirii, realizarii si
aplicarii masurilor de protectie civila, prevazute de lege, pentru
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protectia personalului aparatului de specialitate al Primarului
General, precum si a bunurilor si valorilor materiale ale institutiei
impotriva efectelor dezastrelor si ale conflictelor armate,
organizeaza si asigura starea de operativitate si capacitatea de
interventie a serviciilor de urgenta voluntare constituite ih aceste
cazuri;

3. Asigura secretariatul Comisiei pentru Probleme de Aparare a
Municipiului Bucuresti, indeplinind atributiile acesteia privind
intocmirea documentelor de mobilizare a economiei pentru
asigurarea resurselor materiale si umane necesare protectiei
civile in situatii de urgenta produse pe teritoriul capitalei, precum
si a resurselor umane necesare functionarii Primariei Municipiului
Bucuresti la instituirea starii de asediu in situatii de urgenta, pe
timpul mobilizarii si in caz de razboi;

4. Organizeaza, indruma, coordoneaza si controleaza masurile
tehnico - organizatorice stabilite pentru indeplinirea atributiilor gi
sarcinilor Tn  domeniul pregatirii  de mobilizare  din
responsabilitatea compartimentelor functionale ale aparatului de
specialitate al Primarului General si ale consilillor locale ale
sectoarelor capitalei, potrivit hotararilor Comisiei pentru Probleme
de Aparare a Municipiului Bucuresti;

5. Indruma si controleazd agentii economici cu sarcini de
mobilizare pentru logistica protectiei civile la nivelul institutiei si al
Capitalei, precum si pentru aprovizionarea populatiei Tn situatii
deosebite, privitor la modul de intocmire a documentelor de
mobilizare.
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Art. 50 Serviciul Pregatirea Resurselor Umane si
Materiale pentru Aparare - atributii
1. Asigura secretariatul Comisiei pentru Probleme de Aparare a
Municipiului Bucuresti, monitorizeaza, indruma, coordoneaza si
controleazd modul cum compartimentele functionale cu
responsabilitati in domeniu din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului General si din primariile sectoarelor 1 - 6, indeplinesc
hotararile comisiei si dispozitiille presedintelui acesteia;
2. Estimeaza si prezinta Comisiei pentru Probleme de Aparare a
Municipiului Bucuresti propuneri de fonduri financiare pentru
intocmirea  lucrarilor de  mobilizare  economica  din
responsabilitatea structurilor functionale ale aparatului de
specialitate al Primarului General si a celor privind evidenta
militard a salariatilor aparatului de specialitate al Primarului
General;
3. Intocmeste, pe baza cererilor inaintate de consiliile locale ale
sectoarelor si de Inspectoratul pentru Situati de Urgenta,
proiectul planului de mobilizare a economiei pentru Municipiul
Bucuresti;
4. intocmeste si actualizeazd programul de aprovizionare cu
produse alimentare si industriale de baza, ce urmeaza a fi
distribuite in sistem rationalizat populatiei, conform prevederilor
legale.
5. Gestioneaza documentele privind evidenta militara si lucrarile
de mobilizare la locul de munca a personalului salariat din
aparatului de specialitate al Primarului General si al aparatului
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permanent de lucru al Consiliului General al Municipiului
Bucuresti, conform prevederilor legale

Art. 51 Serviciul inzestrare Materiala - atributii
1. Estimeaza necesarul de aparatura, mijloace tehnice si bunuri
materiale specifice, destinate dotarii si echiparii, conform
normelor legale, a obiectivelor de protectie civila;
2. Estimeaza necesarul de lucrari, activitati si materiale pentru
intretinerea si repararea obiectivelor si mijloacelor tehnice,
precum s$i pentru gestionarea si depozitarea bunurilor
aprovizionate, pentru dotarea si echiparea Inspectoratului pentru
Situatii de Urgenta al Municipiului Bucuresti (1.S.U.M.B.);
3. Intocmeste proiectele anuale de propuneri bugetare finantate
integral de la bugetul local, pentru "achiziti de bunuri si alte
cheltuieli de investiti" si pentru "cheltuieli curente - bunuri si
servicii", in domeniul protectiei civile si a protectiei contra
incendiilor, tindnd seama de necesarul si solicitarile la nivelul
institutiei si a cererilor primite de la .S.U.M.B.;
4. Urmareste realizarea indicatorilor bugetari aprobati prin
Hotararea Consiliului General al Municipiului Bucuresti, care se
refera la activitatea serviciului;
5. Introduce in sistemul informatic documentele justificative ce
stau la baza achizitionarii bunurilor materiale si serviciilor;
6. Intocmeste, nainteaza si urméareste documentatia necesard
pentru achizitionarea de bunuri materiale si servicii, tindnd seama

de necesarul si solicitarile primite de la |.S.U.M.B;
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7. intocmeste documentatia necesara pentru demararea licitatiilor
publice, tindnd seama de necesarul si solicitarile primite de la
.S.U.M.B. si o inainteaza directiei de specialitate din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului General.

8. Urmare Dispozitiei emisa de Primarul General, stabileste
subcomisiile de inventariere a depozitelor cu bunuri materiale de
protectie civila si procedeaza la inventarierea faptica a acestora,
intocmeste procese verbale cu rezultatele inventarierii faptice la
fiecare depozit;

9. Coordoneaza si participa la activitatea de casare a bunurilor
materiale de protectie civild cu durata de folosintd depasita,
deteriorate fizic sau uzate moral;

10. Asigura depozitarea corespunzatoare a bunurilor de protectie
civila si dotarea operativa cu aparatura, mijloace tehnice si bunuri
materiale de natura obiectelor de inventar si mijloace fixe,
conform normelor legale si la solicitarea |.S.U.M.B., pentru
asigurarea conditilor normale de functionare a activitatii de
protectie civila, a formatiunilor de interventie si a Punctelor de
Comanda;

11. Face propuneri pentru asigurarea spatiilor necesare
functionarii Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta al
Municipiului Bucuresti (1.S.U.M.B.) si depozitarii materialelor de
protectie civila destinate interventiei acestuia n situatii de urgenta

si asigura paza si securitatea acestora;
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12. Verifica buna depozitare si Tntretinere a bunurilor materiale
materialelor aflate in depozitele de protectie civild, conform
prevederilor legale;

13. La solicitarile 1.S.U.M.B. asigura necesarul de materiale in
cazul situatiilor de urgenta;

14. Pune la dispozitie, la solicitarea Inspectoratului pentru Situatii
de Urgenta Bucuresti "Dealul Spirii" si de la sectoare, aparatura si
bunurile de protectiei civile din gestiunea DAPC in vederea
instruirii, pentru completarea dotarii, precum si pentru interventie
in situatii de urgenta la mobilizare si in timp de razboi;

15. Urmareste si colaboreaza cu Directia Financiar Contabilitate
din cadrul aparatului de specialitate al Primarului General pentru
evidentierea corecta a bunurilor materiale achizitionate in
vederea bunei desfasurari a activitatii 1.S.U.M.B.;

16. Inventariaza bunurile materiale si face propuneri in vederea
casarii, scoaterii din uz a bunurilor materiale cu duratd de
folosintd depasita, deteriorate fizic sau uzate moral aflate in

gestiunea D.A.P.C.
Art. 52 serviciul planuri operative, organizare -
mobilizare - atributii

1. Intocmeste si actualizeaz& permanent ,planul de evacuare a
angajatilor si bunurilor aparatului de specialitate al primarului
general in situatii de urgenta";

2. Intocmeste tematica orientativd anuald de instruire a
personalului pe linia situatiilor de urgentd, o prezinta spre
aprobare primarului general si planifica instruirea personalului pe

linia situatiilor de urgenta;
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3. Instruieste Tntreg personalul salariat din aparatul de specialitate
al primarului general si al aparatului permanent de lucru al
Consiliului General al Municipiului Bucuresti in domeniul situatiilor
de urgents;
4. Intocmeste proiectul de dispozitie privind numirea inspectorului
de protectie civila la nivelul primariei municipiului bucuresti si il
supune spre aprobare primarului general,
5. Elaboreaza lunar si transmit conducatorilor locurilor de munca
temele pentru instruirea periodica a fintregului personal in
domeniul situatiilor de urgenta;
6. Intocmeste si actualizeazé permanent ,,Planul de apérare la
cutremur al angajatilor si bunurilor aparatului de specialitate al
Primarului General";
7. Intocmeste si actualizeazd permanent, planul de aparare la
inundatii (extras) a angajatilor si bunurilor aparatului de
specialitate al primarului general";
8. Intocmeste documentele pentru punerea in aplicare a
,,Planului centralizator de evacuare in situatii de conflict armat” la
nivelul institutiei;
9. Intocmeste si actualizeaz& permanent,,Planul de Protectie
Civila";
10.Estimeaza si prezinta Comitetului pentru Situatii de Urgenta al
Primariei Municipiului Bucuresti in vederea includerii Tn bugetul
local anual si in planurile de perspectiva, propuneri de fonduri
financiare pentru: instruirea si verificarea pregatirii formatiunilor
de protectie civila ale Primariei Municipiului Bucuresti si stabilirea
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necesarului de materiale prevazute in planurile de inzestrare a
structurilor de protectie civila ale Primariei Municipiului Bucuresti,
conform normelor in vigoare;
11.Elaboreaza si prezinta primarului general, presedintelui
comitetului pentru situatii de urgentd al primariei capitalei, in
vederea aplicarii la nivelul institutiei, a masurilor de protectie civila
prevazute de lege, urmatoarele documente: structura
organizatoricd a protectiei civile si Tncadrarea acesteia cu
personal, conceptia privind protectia personalului, a bunurilor si
valorilor materiale ale institutiei impotriva efectelor dezastrelor si
ale conflictelor armate, in raport cu tipurile de riscuri specifice
zonei de amplasare;
12.Intocmeste analize, rapoarte cu date, concluzii si propuneri
privind situatia operativa, studii si materiale pentru documentarea
conducerii primariei municipiului bucuresti;
13. Participa la coordonarea si conducerea activitatilor de
protectie civila ce se desfagoara la nivelul primariei municipiului
bucuresti cu scopul de limitare si inlaturare a efectelor atacurilor
din aer, teroriste si dezastrelor, in conformitate cu deciziile
comitetului pentru situatii de urgentd al primariei municipiului
bucuresti;
14. Asigura punerea operativda in functiune a aparaturii de
specialitate din punctele de comanda operative si pregatirea
adaposturilor simple in vederea ocuparii acestora de catre
personalul din cadrul aparatului de specialitate al primarului
general;
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15.0rganizeaza conform hoiarari\Comitetului. pentru Situatii de
Urgenta al Primariei Capitalei, formatii de interventie voluntare,
constituite pentru necesitatile de protectie si interventie la nivelul
institutiei in situatii de protectie civila si ia masuri de antrenare
riguroasa a intregului personal;

16.Elaboreaza si actualizeaza, in vederea prezentarii Primarului
General, spre aprobare, documentele operative privitoare la
protectia angajatilor, bunurilor si valorilor materiale ale aparatului
de specialitate al Primarului General si la utilizarea formatiilor de
specialitate proprii, la interventia in vederea inlaturarii efectelor
situatiilor de urgenta care ameninta sau au afectat institutia, dupa
cum urmeaza:

a). schema instiintarii personalului de conducere al
aparatul de specialitate al primarului general;

b) schema avertizarii personalului din formatiunile de
interventie si a alarmarii celorlalti angajati din aparatul de
specialitate al primarului general;

c) planul de evacuare a personalului si bunurilor materiale
din cadrul aparatului de specialitate al primarului general in
situatii de urgents;

d)planul privind protectia personalului prin adapostire;
17.Elaboreaza planurile de pregatire pentru interventia in situatii
de urgenta si planifica exercitiile de specialitate ale formatiilor de
protectie civilda constituite la nivelul Primariei Municipiului
Bucuresti si conduce instruirea acestora, potrivit tematicii
specifice si planificarii activitatilor;
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18. Intocmeste si actualizeazd planul de control privind
organizarea, pregatirea si aplicarea masurilor de protectie civila
in situatii de urgenta pe teritoriul Capitalei, executd controalele
planificate si prezinta Comitetului pentru Situatii de Urgenta al
Municipiului Bucuresti, informari si sinteze privind protectia civila;

19. Elaboreaza planurile de asigurare a mentenantei si verificarii
sistemului de alarmare publica si a adaposturilor de protectie
civila, necesare alarmarii si adapostirii populatiei Municipiului
Bucuresti in situatii de urgentd si controleazd starea de
functionare a acestora la detinatori;

20. Instruieste personalul de paza a obiectivelor, intocmeste
graficele de paza, controleaza si raspunde de asigurarea
permanentei personalului la punctele de comanda si depozite in
situatii de urgenta, la mobilizare gi in timp de razboi;

21. Raspunde de organizarea si realizarea masurilor de prevenire
si stingere a incendiilor la punctele de comanda si depozitele de
materiale de protectie civila ale Primariei Municipiului Bucuresti gi
controleaza respectarea acestora de catre gestionari, personalul
de deservire si de paza, precum si de catre alte persoane care au
acces n respectivele obiective si depozite;

22. Asigura si raspunde de paza si securitatea obiectivelor,
inspectoratelor, punctelor de comanda si a depozitelor;

23. Gestioneaza, tine evidenta cantitativa, intretine si conserva

bunurile existente in depozitele pe care le are in primire;
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DIRECTIA GENERALA INFRASTRUCTURA $I SERVICII
PUBLICE
Art.53 Obiect de activitate

1. Verificd modul de findeplinire al obligatiilor contractuale,
respectiv legale, de catre operatorii de servicii de utilitate publica
din Municipiul Bucuresti, din sfera specifica de activitate si
comunica Directiei Inspectie si Control General neregulile
constatate.
2. Asigura managementul calitadti  serviciilor, strategia,
planificarea, siguranta, coordonarea, contractarea i urmarirea
transportului public urban;
3. Intocmeste prin structurile subordonate dosarul de
expropriere si 1l depune la Serviciul Proiecte Urbane - Directia
Urbanism;
4. Coordoneaza activitatea de emitere a autorizatiilor de
construire, reconstruire, desfiintare, modificare, extindere sau
reparare privind lucrarile de infrastructura, a acordurilor si avizelor
pentru lucrarile de investitii in infrastructura tehnico-edilitara si
stradald, cat si a autorizatiilor de interventie pentru remedierea
avariilor de pe teritoriul Municipiului Bucuresti;
5. Coordoneaza serviciile de utilitdti publice, creeaza strategiile
de implementare si dezvoltare pentru acestea si asigura

aducerea acestora la indeplinire;

Directia Transporturi, Drumuri, Sistematizarea
Circulatiei
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Art.54 Obiect de activitate
1. Asigura managementul calitatii  serviciilor, strategia,
planificarea, siguranta, coordonarea, contractarea i urmarirea
transportului public urban;
2. Elaboreaza si implementeaza strategia de dezvoltare si
modernizare a retelei stradale (planificare, coordonare si urmarire
a calitatii, monitorizarea, promovarea investitiilor si a lucrarilor de
modernizare a strazilor, podurilor si pasajelor rutiere);
3. Emite metodologia de autorizare a transportului public urban
si realizeaza autorizarea acestuia;
4. Promoveaza relatiile cu parteneri externi privind dezvoltarea
metropolitana, regionala si transportul integrat;
5. Asigura sistematizarea circulatiei rutiere;

Art.55 Serviciul Lucrari Infrastructura - atributii
1. Introduce ofertele financiare Tn sistemul informatic intern al
directiei;
2. Verifica situatiile de lucrari introduse la plata;
3. Introduce in sistemul informatic intern al directiei toate
dispozitile de santier aprobate si actele aditionale (NR - nota
renuntare, NCS - notd comanda suplimentara);
4. Verifica facturile si toatd documentatia, Tintocmeste
ordonantarea de plata si adresele de inaintare catre D.F.C.;
5. Tine evidenta facturilor si a cheltuielilor pe fiecare tip de
contract;
6. Intocmeste situatia platilor pe tipuri de obiective bugetare
aprobate pentru proiectele de executie in derulare;
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7. Intocmeste rapoarte catre conducere in cea ce priveste
realizarea platilor si valoarea situatiilor de lucrari;

8. Participa la comandamente saptamanale din santier;

9. Consemneaza si transmite catre factorii de decizie
problemele semnalate in santier;

10.Intocmeste rapoarte s&ptdmanale cu problemele aparute si cu
stadiul lucrarilor;

11.Intocmeste adrese inaintare catre detinatorii de utilitati
implicati Tn derularea proiectului;

12.Urmareste realizarea lucrarilor conform proiectului de
executie;

13. Participa la toate fazele de verificare a asigurarii calitatii
lucrarilor si vizeaza documentele intocmite;

14. Urmareste incadrarea in graficele de executie a lucrarilor gi
reactualizarea acestora Tn caz de nerespectare din motive
intemeiate;

15. Urmareste termenele de valabilitate a documentelor aferente
lucrarilor de executie (Certificat de urbanism, Autorizatia de
construire,avize);

16. Urmareste modul de semnalizare a lucrarilor pe perioada
desfasurarii acestora;

17. Indruma executantul in vederea intocmirii documentatiei
pentru obtinerea avizelor si acordurilor necesare desfagurarii

lucrarilor;
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18. Intocmeste documentele necesare demardrii lucrérilor (ordine
de fincepere) si transmite scrisoarea de garantie bancard a
contractantului catre D.F.C.;
19. Solicita D.F.C. plata cotelor banesti obligatorii catre
Inspectoratul de Stat in Constructii la proiectele Tn derulare;
20.Asigura corespondenta pe parcursul derularii contractului cu
executantul, consultantul, proiectantul si alti terti implicati;
21. Participa la efectuarea masuratorilor in vederea intocmirii
atasamentelor si le vizeaza din partea beneficiarului;
22. Primeste si transmite situatiile de lucrari catre compartimentul
economic;
23.Intocmeste informéri catre conducere cu privire la problemele
intalnite in procesul de executie a lucrarilor;
24. Urmareste circuitul documentelor si intervine atunci cand apar
blocaje sau intarzieri in derularea contractului;
25. Intocmeste adrese de convocare a comisiei de receptie la
terminarea lucrarilor si la receptia finala precum si procesele-
verbale de receptie aferente;
26. Participa la receptia lucrarilor executate si asigura predarea
amplasamentului catre beneficiar.

Art. 56 Serviciul Sistematizarea Circulatiei Autorizare -
atributii
1. Asigura secretariatul Comisiei Tehnice de Circulatie a
Municipiului Bucuresti (C.T.C.);
2. Elaboreaza si arhiveaza avizele de circulatie si celelalte
lucrari ale serviciului;
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3. Transmite spre urmarire la Administratia Strazilor si la
Administratiile Publice de Sector, avizele C.T.C. pentru punerea
in aplicare;
4. Introduce in baza de date situatiile specifice serviciulu ;
5. Fundamenteaza si propune reglementari de circulatie;
6. Analizeaza propunerile de reglementari de circulatie venite
din partea petentilor, le verifica, direct sau cu ajutorul altor
institutii din domeniu, le supune analizei Comisiei Tehnice de
Circulatie si tine evidenta si urmareste implementarea celor
avizate;
7. intocmeste documentatii tehnice in vederea organizérii
licitatiilor in domeniul de activitate;
8. Urmareste derularea contractelor primariei Tn domeniul
sistematizarii circulatiei si Tn domeniul parcarilor;
9. Realizeaza studii si proiecte in domeniul de activitate sau
lanseaza realizarea acestora ih mod externalizat;
10. Fundamenteaza, propune si elaboreaza proiecte de acte
normative noi sau modificari ale celor existente din domeniul
sistematizarii circulatiei si domeniul parcarilor;
11. Participa la actiuni comune cu alte institutii cu activitate Tn
domeniul circulatiei rutiere, Tn scopul asigurarii respectarii
reglementarilor in domeniu;
12.Verifica propunerile de realizare si incadrare pe categorii a
parcajelor, venite direct sau prin Administratia Strazilor si le
supune spre avizare Comisiei Tehnice de Circulatie a Municipiului
Bucuresti;
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13.Tine evidenta parcarilor avizate in Comisia Tehnica de
Circulatie;

14. Verifica in teren locatii pentru realizarea de parcari i
formuleaza propuneri in acest sens;

15.Elibereaza autorizatilor de acces a vehiculelor grele in
municipiul Bucuresti;

16.Inregistreazé vehiculele pentru care nu existd obligativitatea
inmatricularii.

Art.57 Serviciul Transport Urban - atributii
1.Gestioneaza punerea in aplicare a legislatiei privind transportul
public;

2. Elibereaza autorizatii de transport si executie (autoritate de
autorizare);

3. Verifica activitatea RATB; in scopul aprobarii subventiilor
solicitate;

4. Asigura legatura locala intre operatorii de transport (RATB,
Metrorex, operatori privati de transport public de persoane);
5.Gestioneaza si actualizeaza permanent strategia de deservire a
altor mijloace de transport public;

6.Urmareste evolutia retelei de transport public;

7.Verifica si avizeaza graficele de circulatie privind transportul
public si propune masuri de imbunatatire;

8.Indeplineste rolul de autoritate de transport public local si de

autoritate de autorizare, conform legii;
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9.Fundamenteaza, propune si elaboreaza proiecte de acte
normative noi sau modificari ale celor existente, din domeniul
transportului public sau al modurilor alternative de transport;
10.Urmareste punerea in aplicare a masurilor de implementare a
facilitatilor pentru desfasurarea modurilor alternative de transport
(biciclete, car — sharing, etc.);

Art. 58 Serviciul Planificare si Pregatire Proiecte -
atributii
1. Intocmeste strategia in ceea ce priveste proiectele de
infrastructura specifice directiei;
2. intocmeste documentatia necesarad achizitionarii: studiu de
prefezabilitate (SPF), studiu de fezabilitate(SF), plan urbanistic
zonal (PUZ), proiect tehnic (PT), caiet de sarcini, detalii de
executie gi o transmite la directia achizitii;
3. Urmareste graficul de achizitionare si procedura de achizitie
specificata;
4. Urmareste derularea contractelor pentru serviciile enuntate mai
Sus;
5. Verifica si intocmeste documentatia necesara efectuarii platilor
de catre DFC pentru documentele de mai sus;
6. Intocmeste documentatia necesard pentru introducerea
proiectelor in diferitele comisii de specialitate, in vederea obtinerii
avizelor si acordurilor (CTE - comisia tehnico economica, CTC-
comisia tehnicd de circulatie, CTUAT- comisia tehnica de

urbanism si amenajarea teritoriului);
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7. Intocmeste documentatia necesard si initiazd proiecte de
Hotarare ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti Tn
vederea aprobarii indicatorilor tehnico-economici  pentru
proiectele de infrastructura-transport si reglementare activitati de
transport;

8. Intocmeste documentatia necesara achizitionarii lucrarilor de
executie si consultanta tehnica si o transmite la DGA;

9. Tntocmeste documentatia necesarad in vederea obtinerii
Autorizatiei de Construire si o transmite ulterior la Directia
Autorizatii Infrastructura;

10. Intocmeste proiectul planului de achizitie publica pe specificul
directiei pe care il transmite la DGA,

11. Informeaza conducerea asupra graficului de urmarire a
proiectelor;

12. Intocmeste propunerea bugetara pentru proiectele directiei si
efectueaza toate rectificarile bugetare ce se impun;

13. Urmareste procedura de achizitie si consultantd tehnica a
contractelor de executie pana la semnarea acestora;
14.Transmite contractele semnate si documentatia aferenta
(oferta, grafice) in format electronic si pe suport hartie catre
Serviciul Lucrari Infrastructura;

15.Transmite catre Directia Patrimoniu documentatia necesara
pentru efectuarea cercetarii prealabile in vederea declararii
utilitati - publice, sau pentru declansarea procedurii de

expropriere, dupa caz;
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DIRECTIA UTILITA'[I PUBLICE

Art. 59. Obiect de activitate

Coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes local
din domeniul de activitate conform legislatiei in vigoare.

Art. 60. Serviciul Termoenergetic — atributii
1.Coordoneaza si monitorizeaza serviciul public de alimentare cu
energie termica;
2.Elaboreaza documente cu propuneri pentru eficientizarea
activitatii operatorului serviciului (RADET);
3.Monitorizeaza modul de asigurare a serviciului public de
alimentare cu energie termica de catre operatorul serviciului
(RADET) ;

4 Monitorizeaza zilnic parametrii de functionare ai sistemului
centralizat de termoficare din municipiul Bucuresti;

5.Analizeaza periodic, prin sondaj, la punctele termice parametrii
agentului termic primar, agentul termic secundar si parametrii
apei calde de consum;

6.Intocmeste rapoarte trimestriale privind asigurarea parametrilor
agentului termic;

7.Analizeaza datele cuprinse in rapoarte si identifica cauzele
deficientelor constatate;

8.Propune masuri pentru imbunatatirea serviciului de furnizare a
energiei termice si transmit catre operatorul serviciului analiza

efectuata;
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9.Analizeaza periodic, prin sondajla sectile de termoficare
modalitatea de gestionare a incidentelor si avariilor, precum si
modul de rezolvare a sesizarilor si reclamatiilor;

10.Intocmeste  rapoarte  trimestriale  privind  gestionarea
incidentelor i avariilor si rezolvarea sesizarilor / reclamatiilor;
11.Analizeaza datele cuprinse in rapoarte, stabileste cauzele
deficientelor constatate si propune masuri pentru remedierea
acestora;

12.Transmite operatorului serviciului analiza efectuata in vederea
implementarii masurilor necesare;

13.Participa la elaborarea regulamentului serviciului public si
propune aprobarea acestuia C.G.M.B.;

14.Controleazd modul de desfagurare a activitatii privind
repartizarea costurilor energiei termice in condominii, pe baza
sesizarilor primite de la consumatorii individuali de energie
termica;

15.Primeste sesizarile privind repartizarea costurilor energiei
termice pentru incalzire in cadrul condominiilor si analizeaza
toate aspectele problemelor semnalate, astfel:

a) analizeaza contractele de prestari servicii privind repartizarea
costurilor inclusiv a metodologiei de repartizare aplicate tinand
cont de reglementarile legale in vigoare;

b) Analizeaza repartizarea costurilor la nivel de condomeniu si
stabilesc cauzele care au dus la o repartizare neechitabila a

costurilor;
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c) intreprind demersurile necesare si acorda asistenta pentru
realizarea concilierii Tntre prestator si beneficiarii serviciului pentru
rezolvarea problemelor semnalate;

d) elaboreaza raspunsurile la sesizarile primite cuprinzand
concluziile analizei efectuate si eventualele recomandari pentru
repartizarea echitabilda a costurilor si stimularea economisirii
resurselor la nivel de condomeniu;

16. Dezvolta, modernizeaza si reabiliteazd componente ale
sistemului de alimentare centralizata cu energie termica
complementar cu programele R.A.D.E.T. inclusiv implementarea
programelor de contorizare;

17. Intocmeste documentele necesarepentru prevederea in
proiectul de buget al municipiului Bucuresti a cheltuielilor aferente
investitiilor publice: lista obiectivelor de investitii, situatia
repartizarii pe trimestre a propunerilor de cheltuieli de capital,
note de fundamentare - pentru justificarea propunerilor de
cheltuieli.

18.Transmite documentele sus mentionate la compartimentul
financiar-contabilitate;

19.Intocmeste propunerile si angajamentele bugetare in baza
bugetului aprobat al serviciului;

20.Prevede in programul anual al achizitilor publice,
contractele/acordurile  cadru pe care compartimentul
intentioneaza sa le atribuie/incheie in baza aplicarii procedurilor

de achizitie publicd si, dupad aprobarea acestuia, opereaza
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completari/modificari in programul aferent serviciului (daca este
cazul);
21 Elaboreaza caietele de sarcini care stau la baza atribuirii
investitiilor publice, precum si pentru contractele ce urmeaza a fi
incheiate Tn urma derularii procedurilor de achizitie publica a
investitiilor derulate de Primaria Municipiului Bucuresti;
22.indeplineste atributiile legale ce revin membrilor comisiilor de
evaluare a ofertelor in cazul participarii la evaluarea ofertelor in
cadrul comisiilor de evaluare;
23.Analizeaza fazele proiectelor (tema de proiectare, studiu de
fezabilitate, proiect tehnic, detalii de executie) in vederea avizarii
acestora de C.T.E. al Primariei Municipiului Bucuresti si
suplimentar, pentru studile de fezabilitate (documentatiile
tehnico-economice), in vederea aprobarii acestora de catre
Consiliul General al Municipiului Bucuresti sau Guvern;
24 Analizeaza proiectele intocmite la diferite faze de proiectare
pentru investitiile noi aferente serviciului, intocmeste rapoartele
de specialitate in urma analizei si daca este cazul, solicita
completarea acestora;
25.Transmite proiectele si rapoartele de specialitate la
compartimentul care asigura secretariatul C.T.E. al Primariei
Municipiului Bucuresti;
26.Participa in cadrul C.T.E. al Primariei Municipiului Bucuresti la
analiza si avizarea fazelor proiectelor;
27.intocmeste rapoartele de specialitate si proiectele de hotarari
ale Consiliul General al Municipiului Bucuresti in vederea
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aprobarii  studiilor de fezabilitate (documentatiilor tehnico-
economice);

28.Monitorizeaza realizarea proiectelor de investitii derulate de
operatorul serviciului (RADET);

29.Solicita situatii privind derularea proiectelor de investitii
derulate de operatorul serviciului;

30.Analizeaza datele furnizate de operatorul serviciului (RADET)
privind investitiile derulate de acesta;

31.Propune masuri pentru eficientizarea realizarii investitiilor
derulate de operatorul serviciului (RADET);

32.Realizeaza investitile Primariei Municipiului Bucuresti n
sistemul de alimentare cu energie termica;

33.Monitorizeaza si coordoneaza activitatile entitatilor implicate Tn
realizarea investitiilor Primariei Municipiului Bucuresti daca este
cazul (compartimente ale Primariei Municipiului Bucuresti,
operatorul serviciului RADET, Consultantul investitiei);
34.Intocmeste  documentele necesare pentru modificarea
/completarea contractelor Tincheiate, aferente servciului, in
vederea realizarii obiectului acestora: referate privind necesitatea
si oportunitatea modificarii contractelor incheiate si proiecte de
acte aditionale la contractele incheiate;

35.Urmareste realizarea contractelor de achizitie prin:

a) intocmirea de baze de date pentru urmarirea realizarii
contractelor;

b)analiza incadrarii in graficele de executie
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c) solicitarea de date, informatii, justificari referitoare la stadiul
executiei contractelor catre compartimentele si entitatile implicate
in realizarea investitiei

d)stabilirea de masuri pentru realizarea contractelor in conditii
optime;

e)transmiterea de instructiuni catre contractanti, compartimentele
si entitatile implicate in realizarea investitiei;

36.Deconteaza lucrarile, bunurile, serviciile
executate/livrate/prestate;

37.Analizeaza documentele justificative transmise de contractanti
pentru lucrarile, bunurile, serviciile executate/livrate/ prestate, Tn
vederea decontarii acestora si solicitd completari/modificari ale
acestora, daca este cazul;

38.Certifica documentele justificative in privinta realitatii
regularitatii si legalitatii operatiunii pentru care s-au certificat
respectivele documente si introduce Tn programul informatic
datele aferente obligatiilor de plata (facturilor);

39.Intocmeste documentele necesare plétii (ordonantare de platé
adrese) si le transmite la directile de specialitate in vederea
efectuarii platii;

40.Intocmeste documentele justificative pentru plata taxelor
legale aferente lucrarilor de constructii (cota ISC, cota Casa
Constructorilor, etc.)

41.Face receptia lucrarilor executate, la terminarea lucrarilor gi
intocmeste documentele pentru eliberarea/retinerea garantiilor de

buna executie
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42.Asigura finantarea obiectivelor de investitii noi, finantate din
credite externe, si, dupa caz, din transferuri de la bugetul local,
43.intocmeste planurile de finantare, planurile de achizitii si alte
situatii privind sumele cheltuite pentru obiectivul de investitie pe
surse de finantare si articole de cheltuieli;
44.intocmeste situatii si note justificative privind stadiul derularii
investitiei (din punct de vedere fizic si financiar) in vederea
transmiterii acestora finantatorilor si altor organisme implicate in
gestiunea obiectivelor de investitii;
45.Participa n cadrul comisiilor de evaluare, la solicitarea
RADET, a ofertelor constituite la nivelul operatorului serviciului
(RADET) in vederea atribuirii contractelor de achizitie publica
pentru lucrarile/serviciile/bunurile  achizitionate,  contracte
finantate din bugetul Primariei Municipiului Bucuresti;
46.Participa in cadrul comisiilor de receptie constituite la nivelul
operatorului serviciului (RADET) in vederea receptiei lucrarilor de
investitii finantate din bugetul Primariei Municipiului Bucuresti;
47 .Analizeaza solicitarile (persoanelor fizice si juridice) privind
devierea/ inlocuirea retelelor termice in vederea emiterii acordului
de principiu, astfel:
a) analizeaza solicitarile transmise tinand cont de punctul de
vedere al operatorului serviciului (RADET);
b)  elibereaza acordul de deviere sau refuzul acestuia, dupa
caz,
48.Primeste, analizeaza si raspunde solicitarii din partea
AN.R.S.C. privind furnizarea elementelor necesare stabilirii
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pretului local de referinta si a compensarii unitare, comunicand
acest lucru si operatorului serviciului (RADET);

49.Furnizeaza catre AN.R.S.C. datele necesare pentru stabilirea
pretului local de referintda pentru energia termica furnizata
populatiei prin sisteme centralizate si a compensarii unitare
pentru combustibilul folosit pentru producerea de energie termica
furnizata populatiei prin sisteme centralizate;

50.Primeste, analizeaza si raspunde solicitarii din partea
A.N.R.S.C. privind furnizarea elementelor necesare stabilirii
pretului local de referinta si a compensarii unitare, comunicand
acest lucru si operatorului serviciului (RADET);

51.Analizeaza aspectele tehnice privind preturile si tarifele locale
de furnizare a energiei termice propuse de operatorul serviciului
(RADET) in vederea aprobarii acestora, astfel:

a) primeste propunerile si documentele justificative privind
preturile si tarifele locale de la operatorul serviciului (RADET);

b) transmite documentele primite de la operatorul serviciului la
compartimentul economic al aparatului de specialitate ai
Prirftarului General in vederea efectuarii unei analize economice;
c) verifica respectarea metodologieei de calcul a tarifului
elaborat de A.N.R.S.C.

d) solicita si verifica includerea de catre operatorul serviciului a
costurilor tuturor activitatilor si eleementelor ( activitatile de
producere, transport, distributie si furnizare a energiei termice,

pierderile tehnologice, cota de dezvoltare, cota de profit, etc.)
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care justifica preturile si tarifele locale propuse, efectuand si un
calcul al acestora;

52.Elaboreaza Tmpreuna cu compartimentul economic
documentele necesare aprobarii tarifului (Raport de specialitate,
proiect de hotarare, etc.);

53. Furnizeaza M.A.l. datele necesare pentru alocarea sumelor in
vederea compensarii cresterilor neprevizionate ale preturilor
combustibililor utilizati pentru producerea energiei termice
furnizate populatiei;

54 Primeste, analizeaza si transmite datele solicitate de M.A.L
privind stabilirea sumelor necesare pentru acordarea
compensarii, in baza datelor transmise de RADET;

55.Analizeazd documentele justificative privind subventiile
acordate operatorului serviciului (RADET) in vederea acoperirii
diferentei de tarif pentru energia termica furnizata populatiei si
pentru compensarea cresterilor neprevizionate ale preturilor la
combustibilii utilizati pentru producerea energiei termice furnizate
populatiei prin sisteme centralizate;

56. Procedura pentru acordarea subventiei pentru acoperirea
diferentei de tarif pentru energia termica furnizata populatiei este:
a) primeste de la operatorul serviciului documentele justificative
pentru acordarea subventiei;

b) verifica pretul de cumpdarare a energiei termice de la
producatori tindnd cont de Decizile A.N.R.E., Hotaréarile

Consiliului General al Municipiului Bucuresti, contractele de
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furnizare a energiei termice incheiate intre operatorul serviciului
si producatori;
c) verifica tarifele de distributie si transport a energiei termice
tinand cont de Hotararile Consiliului General al Municipiului
Bucuresti in vigoare;
d) verificda modul de calcul a subventiei ce urmeaza a fi acordata
pentru diferenta de tarif tindnd cont de Decizile A.N.R.S.C.
privind compensarea unitara pentru combustibil si Hotaréarile
Consiliului General al Municipiului Bucuresti privind aprobarea
pretului local al energiei termice pentru populatie si opereaza
corectiile necesare (daca este cazul);
e) certifica documentele justificative pentru acordarea
subventiei in privintarealitatii, regularitatii si legalitatii operatiunii
pentru care s-au certificat respectivele documente;
f) intocmeste documentele necesare platii (ordonantare de
plata, propunere gi angajament bugetar) si le transmite la Directia
Generala Economica in vederea efectuariiplatii;
57.Procedura pentru acordarea subventiei operatorului serviciului
(RADET) in vederea compensarii cresterilor neprevizionate ale
preturilor la combustibilii utilizati pentru producerea energiei
termice furnizate populatiei este:
a) primeste de la operatorul serviciului documentele justificative
pentru acordarea subventiei;
b) verifica modul de calcul a subventiei ce urmeaza a fi acordata
in vederea compensarii cresterilor neprevizionate ale preturilor la
combustibilii;
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c) certificd documentele justificative pentru acordarea subventiei
in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii operatiunii;

d) intocmeste documentele necesare platii (ordonantare de
plata, propunere si angajament bugetar) si le transmite la Directia
Generala Economica in vederea efectuarii platii;

58.Urmareste acoperirea din bugetul Primariei Municipiului
Bucuresti a pierderilor induse de prestarea serviciilor publice de
productie, transport, distributie si furnizare a energiei termice
pentru populatie in sistem centralizat, pierderi neacceptate n
pretul/ tariful aprobat;

59.Prevede in bugetul local sumele necesare pentru plata
datoriilor operatorului serviciului;

60.Urmareste graficul de plati aprobat prin Hotararea Consiliului
General al Municipiului Bucuresti, intocmeste documentele de
platéd si le transmite Directiei Generale Economice in vederea
efectuarii platii;

61.Asigurura elaborarea, actualizarea si implementarea strategiei
locale privind serviciul public de alimentare cu energie termica
(produsa centralizat) pentru Municipiul Bucuresti, astfel:

a) indeplineste atributiile ce revin, conform Hotararii Consiliului
General al Municipiului Bucuresti, membrilor si secretarului
Comitetului Municipal al Energiei (CME) privind urmarirea
elaborarii  strategiei, sprijinirea elaboratorului strategiei in
obtinerea datelor necesare, analiza strategiei (a

rapoartelor/partilor componente), avizarea  strategiei  si
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monitorizarea procesului de aplicare a strategiei dupa aprobarea
acesteia;
b) indeplineste atributiile ce revin, conform Hotararii Consiliului-
General al Municipiului Bucuresti, membrilor grupului de lucru,
privind colectarea datelor necesare elaboratorului strategiei;
c) intocmeste documentele necesare (raport de specialitate,
proiect de hotarare, etc.) in vederea aprobarii strategiei de catre
Consiliul General al Municipiului Bucuresti;
d) elaboreaza documentele necesare (rapoarte, proiecte de
hotarari, proiecte de dispozitii, etc.) pentru
intocmirea/modificarea/completarea/actualizarea reglementarilor
privind elaborarea si implementarea strategiei energetice locale;
e) asigura elaborarea de proiecte/studii in vederea
implementarii solutiilor propuse de strategie si, in masura in care
investitile realizate in baza proiectelor aprobate isi dovedesc
fezabilitatea, ia masuri pentru extinderea solutiilor aplicate
62.Analizeaza ofertele agentilor economici privind propunerile
acestora de colaborare cu Primaria Municipiului Bucuresti si
inocmteste raspunsuri la acestea.

Art. 61 Serviciul alimentare cu apa, canalizare,
amenajari hidrotehnice- atributii
1. Serviciile publice de alimentare cu apa si de canalizare
reprezinta activitatile de utilitate publica si de interes economic
general, care au drept scop asigurarea apei potabile si a
servicilor de canalizare pentru toti utilizatorii municipiului
Bucuresti.
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2. Deruleaza investitile aferente serviciului si gestioneaza
procesul de extindere a retelelor de alimentare cu apa ,
canalizare pentru strazile neeligibile Contractului de Concesiune;
3. intocmeste "tema de proiectare" care cuprinde fundamentarea
necesitatii si oportunitatii investitiei si raportul de specialitate
pentru avizarea in Consiliul Tehnico-Economic al Primariei
Municipiului Bucuresti;
4. intocmeste lista propunerilor bugetare anuale si lista
rectificarilor bugetare- le transmite cu adresa la Directia Buget;
5. intocmeste propunere de angajament bugetar, angajament
bugetar si caietul de sarcini pentru studiul de fezabilitate, pe care
le inainteazd cu adresa la directia de specialitate pentru
organizarea licitatiei desemnarii proiectantului;
6. Da ordin de fincepere a executiei proiectului in baza
contractului incheiat de directia de specialitate;
7. intocmeste un raport de specialitate si-I trimite impreuna cu
studiul de fezabilitate si avizul Consiliului Tehnico-Economic al
Primariei Municipiului Bucuresti;
8.intocmeste documentatia necesara proiectului de hotarare al
Consiliului General al Municipiului Bucuresti pentru aprobarea
indicatorilor tehnico-economici ai investitiei (raport de specialitate,
expunere de mootive, hotarare, anexe ) si dupa aprobare
prevede sumele necesare pentru faza de executie in rectificarea
de buget;
9.Intocmeste propunere de angajament bugetar, angajament
bugetar si caietul de sarcini pentru studiul de fezabilitate,pe care
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le inainteazd cu adresa la directia de specialitate pentru
organizarea licitatiei — faza de consultanta-executie;

10. Transmite ordinul de Thcepere al lucrarilor catre constructor si
consultant (dupa fincheierea contractelor pentru executie si
consultanta de catre Directia de specialitate);

11. Intocmeste un referat pentru achitarea sumei legale din
valoarea contractului, Inspectiei de Stat inh Constructii;
12.Urmareste derularea contractelor si intocmeste Ilunar
ordonantare de plata a facturilor, Raport de constatare, pe care le
transmite Directiei Financiar Contabilitate;

13. intocmeste referatele aferente lucrarilor suplimentare sau a
schimbarilor de solutii aparute;

14.Participa la receptia "la terminarea lucrarilor de executie si
semneaza procesul -verbal de constatare a terminarii lucrarilor;
15.in baza procesului-verbal de receptie al lucrarilor, transmite o
adresa la Directiea Financiar Contabilitate pentru deblocarea
garantiei de buna executie;

16.Verifica intocmirea Cartii Tehnice a Constructiei i transmite
anexele prevazute de HCGMB nr. 54/2002, Directiei Financiar
Contabilitate si Directiei Patrimoniu;

17.intocmeste documentatia necesara proiectului de hotaréare
pentru aprobarea in C.G.M.B. a introducerii investitiei respective
in patrimoniul Primariei Municipiului Bucuresti si transmiterea ei in

concesiune la APA NOVA Bucuresti;
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18.Urmareste derularea Contractului de Concesiune incheiat
intre Primaria Municipiului Bucuresti si S.C. APA NOVA Bucuresti
S.A.,. prin urmatoarele activitati:
a) verifica periodic centrele operationale pentru a constata daca
au fost realizate lucrarile planificate (saptamanal APA NOVA
Bucuresti trimite o lista care contine lucrarile-interventiile majore
necesare imbunatatirii sistemului de alimentare cu apa si
canalizare, planificate pentru saptamana urmatoare);
b) monitorizeaza starea de functionare ale gurilor de scurgere de
pe arterele principale ale municipiului Bucuresti;
c)intocmeste adrese de instiintare catre APA NOVA Bucuresti si
Note de constatare; iar trimestrial sau semestrial (dupa caz) se
face o analiza a acestor Note de constatare si se propun masuri
de imbunatatire la sistemul de alimentare cu apa si canalizare in
municipiul Bucuresti;
d)intocmeste documentatia necesara avizarii in Comisia Tehnico-
Economic pentru lucrarile de extinderi ale retelelor de alimentare
cu apa si canalizare propuse de APA NOVA Bucuresti in
coformitate cu Contractul de Concesiune incheiat;
e) Tntocmeste documentatia (Proiect de hotarare, Raport de
specialitate si Expunere de motive) pentru aprobarea de catre
Consiliul General al Municipiului Bucuresti a hotaréarilor in
legatura cu monitorizarea serviciilor de alimentare cu apa si
canalizare concesionate SC APA NOVA Bucuresti SA ;
19.Verifica, analizeazd si intocmeste documentatia aferenta
eliberarii autorizatiilor de prestatie;
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20. Elibereaza acordurile de principiu necesare extinderilor,
devierilor, inlocuirilor retelelor de alimentare cu apa si canalizare
din alte fonduri decat cele publice, dupa examinarea dosarului
depus de solicitanti ( primarii de sector, societati de proiectare,
societati de constructii, persoane fizice /juridice, etc);

21.Constata abaterile si intocmeste demersurile necesare
prevazute de legislatie pentru eliminarea acestora, in cazul in
care apar necomformitati in sistemul public de alimentare cu apa
si canalizare din Municipiul Bucuresti, altele decat cele urmarite
prin Nivelele de Servicii de catre AM.R.S.P;

22.Rezolva sesizarile/reclamatiile inregistrate prin verificari in
documentatii si/sau teren si intocmeste adrese de raspuns catre
petent sau transmite petitia spre solutionare (dupa caz) catre
ANB, ALPA, AMRSP, prestator, institutii, sau directii din Primaria
Municipiului Bucuresti;

23.Participa la receptii la terminarea lucrarilor/finale pentru
investitiile tertilor (altele decat cele ale Primariei Municipiului
Bucuresti

24 Elaboreaza strategii, regulamente de functionare, norme
pentru serviciile de alimentare cu apa si canalizare, in colaborare
cu AM.R.S.P. in vederea aprobarii de catre Consiliul General al
Municipiului Bucuresti a proiectelor de hotarari aferente;
25.Analizeaza ofertele agentilor economici privind propunerile
acestora de colaborare cu Primaria Municipiului Bucuresti si

intocmeste raspunsurile la acestea
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Art. 62 Serviciul Managementul Deseurilor, Salubritate
si Toalete Publice-atributii
1.Elaboreaza, modifica, completeaza si inainteaza spre aprobare
Consiliului General al Municipiului Bucuresti normele de
salubrizare si igienizare ale municipiului Bucuresti;
2.Elaboreaza, modifica, completeaza si inainteaza spre aprobare
Consiliului General al Municipiului Bucuresti Regulamentul de
organizare a Serviciului Public de Salubrizare in Municipiul
Bucuresti;
3.Elaboreaza, modifica completeaza si Thainteaza spre aprobare
Consiliului General al Municipiului Bucuresti Strategia de
dezvoltare si functionare a serviciului public de salubrizare n
Municipiul Bucuresti;
4 Elaboreaza, modifica, completeaza si inainteaza spre
aprobareConsiliului General al Municipiului Bucuresti Strategia de
accelerare si dezvoltare a serviciului public de salubrizare in
Municipiul Bucuresti;
5.Elaboreaza, modifica, completeaza si Tnainteaza spre aprobare
Consiliului General al Municipiului Bucuresti Planul de gestionare
a deseurilor Tn Municipiul Bucuresti;
6.Elaboreaza si propune spre aprobare Consiliului General al
Municipiului Bucuresti acte normative la nivel local care
reglementeaza serviciul public de salubrizare, igienizare si toalete
ecologice;
7.Elaboreaza caietul de sarcini si documentatile tehnice
necesare impreuna cu compartimentele economice din cadrul
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Primariei Municipiului Bucuresti, in vederea organizarii licitatiilor
care au ca obiect activitatea de salubrizare, igienizare si toalete
publice;

8.Elaboreaza referatele si participa la Comisia Tehnico -
Economica pentru sustinerea proiectelor, studiilor realizate n
domeniul salubrizarii, depozitarii deseurilor, igienizarii si toaletelor
publice;

9.intocmeste si actualizeazad banca de date referitoare Ila
gestiunea deseurilor urbane si intocmeste periodic (lunar, anual)
situatii privind deseurile depozitate la rampele ecologice.
10.intocmeste si actualizeaza banca de date privind gestionarea
deseurilor reciclabile Tn Municipiul Bucuresti;

11.intocmeste si actualizeaza banca de date privind gestionarea
deseurilor de echipamente electrice si electronice din Municipiul
Bucuresti;

12.Pe baza datelor obtinute din bancile de date monitorizeaza
Planul de gestionare a deseurilor;

13.Propune realizarea de investiti Tn domeniul gestionarii
deseurilor in conformitate cu Planul de gestionare a deseurilor in
municipiul Bucuresti;

14 .Participa la elaborarea Planului Regional de gestionare al
deseurilor pentru regiunea Bucuresti lifov in colaborare cu
Agentia Regionala pentru Protectia Mediului Bucuresti;
15.Verificd impreund cu reprezentantii societatilor de salubritate,
prestarea serviciului de salubritate; intocmeste fisa de
monitorizare in acest sens;
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16.Urmareste  respectarea normelor de salubrizare si
regulamentului de organizare a serviciului public de salubrizare in
municipiului Bucuresti; intocmeste notd de constatare in acest
sens;

17.Analizeaza documentatia gi verificd respectarea conditiilor
legale Tn vederea emiterii "Avizului colectare deseuri recidabile",
in baza cererii si a dosarului depus de solocitant la registratura
Primariei Municipiului Bucuresti;

18. Analizeaza documentatia si verificad respectarea conditiilor
legale in vederea emiterii "Acordului pentru evacuarea si
transportul deseurilor rezultate din activitate proprie" in baza
cererii si a dosarului depus de solicitant la registratura Primariei
Municipiului Bucuresti;

19. Analizeazd documentatia si verificad respectarea conditiilor
legale in vederea emiterii "Autorizatiei de lucru" in baza cererii si
a dosarului depus de solicitant la registratura Primariei
Municipiului Bucuresti;

20. Analizeaza documentatia si verificd respectarea conditiilor
legale in vederea emiterii "Autorizatiei pentru evacuare gi

transport deseuri spitalicesti," in baza cererii si a dosarului depus
de solicitant la registratura Primariei Municipiului Bucuresti;

21. Analizeazd documentatia si verificd respectarea conditiilor
legale in vederea emiterii "Autorizatiei de prestari servicii de
dezinsectie, dezinfectie, deratizare in baza cererii $i a dosarului

depus de solicitant la registratura Primariei Municipiului Bucuresti;
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22. Analizeaza documentatia si verificad respectarea conditiilor
legale Tn vederea emiterii "Permisului de lucru pentru vehiculele
care colecteaza deseurile menajere de pe raza municipiului
Bucuresti" in baza cererii si a dosarului depus de solicitant la
registratura Primariei Municipiului Bucuresti;
23. Coordoneaza activitatile desfasurate de operatorii de
salubrizare care au drept scop imbunatatirea si asigurarea starii
de salubrizare intr-un anumit perimetru;
24. Urmareste, din punct de vedere tehnic derularea contractului
de igienizare;
25. Verifica, pe baza bonurilor de lucru prezentate de catre
prestatorul serviciului de igienizare, prestatia de igienizare;
26.intocmeste procesele verbale de constatare si le Thainteaza
impreuna cu documentele de decontare, compartimentelor
economice din cadrul P.M.B.
27. Elaboreaza si propune spre aprobare Consiliului General al
Municipiului Bucuresti bugetul aferent contractului de igienizare ;
28. Analizeaza programele de deszapezire intocmite de
Societatile de salubrizare si aprobate de Primariile sectoarelor 1-
6 si de institutile publice cu responsabilitati in deszapezire si
combaterea poleiului si elaboreaza pe baza acestora Programul
de masuri si actiuni pentru deszapezirea si combaterea poleiului
in Municipiul Bucuresti si intocmeste proiectul de Dispozitie de
Pprimar General pentru aprobarea acestuia;
29. Efectueaza controale la bazele de dezapezire pentru a
verifica existenta si starea de functionare a parcului de utilaje;
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30. Efectueaza controale in teren pentru a verifica prin sondaj
daca activitatea se deruleaza conform programului aprobat;
31. Urmareste derularea contractelor care au ca obiect servicii
de inchiriere toalete ecologice;
32. Intocmeste si actualizeaza situatii privind amplasamentele
temporare si cele permenente pentru toaletele ecologice;
33. Intocmeste comenzi de inchiriere a cabinelor, in urma carora
primeste din partea prestatorului o confirmare pentru amplasare;
34. Verifica prin sondaj igienizarea si intretinerea toaletelor
ecologice amplasate de catre prestator si intocmeste rapoarte de
cobntrol;
35.Verifica si confirma raportul de activitate lunar al prestatorului
si elaboreazad documentatia necesara pentru decontarea
prestatiei;
36.Urmareste, din punct de vedere tehnic, realizarea de investitii
pentru toalete publice;
37.Monitorizeza si administraza functionarea toaletelor publice
conform competentelor;
38.Elaboreaza impreuna cu compartimentul de sspecialitate din
cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, documentele tehnice in
vederea achizitiei contractelor de prestatie sau concesionare a
serviciilor;

Art.63 Serviciul lluminat Public, Stradal, Arhitectural si
Monumental - atributii
1. Monitorizeaza nivelul de servicii al iluminatului public in
Municipiului Bucuresti;
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2. Elaboreaza, modifica si completeaza in vederea aprobarii de
catre Consiliului General al Municipiului Bucuresti regulamentul
serviciului de iluminat public;
3. Elaboreaza si propune spre aprobare Consiliului General al
Municipiului Bucuresti strategia de dezvoltare a serviciului de
iluminat public;
4. Elaboreaza programe si propune Consiliului General al
Municipiului Bucuresti aprobarea studiilor de fezabilitate privind
dezvoltarea, reabilitarea extinderea si modernizarea sistemelor
de iluminat public existente, precum si programe de infiintare a
unor noi retele de iluminat public;
5. Asigura pregatirea documentatiei tehnice aferente formei de
organizare a serviciului public de iluminat si propune masuri de
imbunatatire a activitatii de iluminat public;
6. Elaboreaza referatele si participa la Comisia Tehnico -
Economica la sustinerea proiectelor, studiilor realizate fin
domeniul Sistemului de lluminat Public;
7. Elaboreaza caietul de sarcini si documentatiile tehnice
necesare impreuna cu compartimentele economice din cadrul
Primariei Municipiului Bucuresti, in vederea organizarii licitatiilor
care au ca obiect Sistemul de lluminat Public;
8. Elaboreaza si propune spre aprobare Consiliului General al
Municipiului Bucuresti actele normative la nivel local, referitoare
la activitatea de iluminat public;
9. Urmareste din punct de vedere tehnic derularea contractului
de delegare nr. 206/1997 a serviciului de iluminat public si
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asigurarea prin acesta a continuitatii, calitatii si economicitatii
serviciului de iluminat public;

10. Corpul agentilor constatori identificd pe teren, pentru
confirmare, disfunctionalitatile reclamate si intocmeste raspunsuri
la sesizarile primite din partea solicitantilor;

11. Corpul agentilor constatori rezolva, in limita prezentelor
atributiuni, reclamatiile si sesizarile identificate si confirmate care
prezintd anumite deficiente la nivelul activitatii gestionarului
serviciului;

12. Corpul agentilor constatori urmareste lucrarile de intretinere si
mentinere in stare de functionare a sistemului de iluminat si
confirma procesele-verbale de receptie a lucrarilor intocmite de
gestionarul serviciului;

13. Corpul agentilor constatori verifica devizele de lucrari lunare
in conformitate cu programele de prestatii;

14. Corpul agentilor constatori verificdA documentatia pentru
controlul calitatii si cantitatii prestatiilor efectuate;

15. Corpul agentilor constatori verifica pe teren situatia legata de
furturi, distrugeri, vandalizari in sistemul de iluminat public
impreuna cu reprezentantii operatorului, intocmindu-se procese-
verbale de constatare.

16. Corpul agentilor constatori Tmpreunda cu reprezentantii
operatorului intocmesc procese-verbale de constatare a

pagubelor produse de terti in vederea recuperarii daunelor;
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17. Corpul agentilor constatori participd in comisia tehnica la
receptia lucrarilor de investitii si reabilitare a sistemului de
iluminat public;
18. Corpul agentilor constatori primeste de la operator si
gestioneaza informatiile cu privire la orice intrerupere a prestatiei,
alte decét cele Tncadrate la forta major3a;
19. Corpul agentilor constatori confirma prin semnatura situatia
de lucrari executate de catre operator;
20. Verifica si avizeaza documentele aferente decontarii
prestatiilor prezentate de catre operator;
21. Analizeaza si face propuneri fata de raportul tehnic anual
intocmit de catre operator;
22. Elaboreaza impreuna cu operatorul programul de prestatii
trimestrial si analizeaza si propune modificari daca este cazul sau
daca apar interventii urgente;
23. Elaboreaza si propune spre aprobare bugetul aferent
lucrarilor de investiti, cat si cheltuielile curente, aferente
Sistemului de lluminat Public;
24. Emite aviz de principiu privind investitile in Sistemul de
lluminat Public.

Art. 64 Compartimentul Monitorizarea Impactului
Serviciilor de Utilitate Publica asupra Mediului - atributii
1. Elaboreaza si propune spre aprobare Consiliului General al
Municipiului Bucuresti acte normative la nivel local care
reglementeaza serviciile de utilitate publica din punctul de vedere
al impactului asupra mediului;
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2. Elaborarea chestionarelor in vederea monitorizarii activitatii
operatorilor de servicii publice;

3. Monitorizeaza si urmareste activitatea desfasurata de
operatorii de servicii publice din cadrul domeniilor: termoficare,
alimentare cu apa si canal, iluminat public si salubrizare, din
punct de vedere al impactului asupra mediului inconjurator;

4. Verifica daca operatorii care asigura serviciile publice din
cadrul domeniilor: alimentare cu apa si canal, iluminat public si
salubrizare, detin avizele si autorizatiile necesare din punct de
vedere al protectiei mediului;

5. Verifica daca din punct de vedere al protectiei mediului
operatorii pentru servicile mentionate trebuie sa Tntocmeasca
programe de conformare si urmaresc ca aceste programe de
conformare sa fie puse in aplicare;

6.in functie de specificul fiecarui serviciu, identificad posibile
probleme cu impact asupra mediului Tnconjurator si propune
C.G.M.B. masuri de reglementare, sau dupa caz, sesizeaza

organele abilitate sa ia masuri si/sau sa aplice sanctiuni

DIRECTIA AUTORIZATII INFRASTRUCTURA
Art. 65 Obiect de activitate
1.Intocmeste autorizatiile de construire, reconstruire, desfiintare,
modificare, extindere sau reparare privind lucrarile de
infrastructura, acordurile si avizele pentru lucrarile de investitii in
infrastructura tehnico-edilitara si stradala, cat si autorizatiile de
interventie pentru remedierea avariilor de pe teritoriul Municipiului
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Bucuresti, conform normelor legale in vigoare, si verifica
respectarea acestora;
2.Aproba graficele de executie si urmareste executia lucrarilor de
infrastructura de pe domeniul public, astfel incat suprafetele
afectate de lucrari sa fie aduse intr-un timp cat mai scurt la starea
initiald, prin afectarea cat mai putin a confortului cetateanului, si
cu respectarea normelor minime obligatorii de protectie a
mediului;
3.Gestioneaza derularea proiectului ,Retea metropolitana fibra
optica - Netcity".

Art.66 Serviciul Management Avarii - Dispecerat -
atributii
1.intocmeste ,Autorizatiile de interventie" in domeniul public,
administratorilor de retele tehnico-edilitare si stradale in vederea
remedierii avariilor;
2.Asigura managementul interventiilor in domeniul public stabilind
prioritdtile de actiune in functie de natura avariilor, gradul de
periculozitate, siguranta cetatenilor, fluenta traficului, impactul
social;
3.Solicita detinatorilor de retele sa elaboreze proceduri de
mentenanta preventiva in scopul prevenirii avariilor iar in cazul
procedurii acestora, prezentarea de masuri care sa reduca timpul
de interventie in domeniul public si aducerea suprfetelor la starea
initiald intr-un timp cat mai scurt;
4. Primeste si analizeazd solicitérile de lucrari de interventie
pentru remedierea avariilor comunicate zilnic de catre

179



administratorii retelelor tehnico-edilitare si stradale din punct de
vedere al incadrarii lor in prevederile Autorizatiei de interventie si
acorda avizul pozitiv (prin atribuirea unui numar de inregistrare)
sau negativ si intocmegte lista zilnica a lucrarilor de interventie in
domeniul public care aunumar de finregistrare) sau negativ si
intocmeste lista zilnica a lucrarilor de interventie in domeniul
public care au primit aviz pozitiv, pe care o transmite
compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului General gi/sau din alte institutii;
5.Solicita periodic administratorilor de retele situatii scrise cu
privire la starea retelelor proprii;

6.intocmeste situatii comparative si analizeaza evolutia avariilor
in timp, pe categorii de lucrari si administratori;

7.intocmeste si  raporteaza lunar situatia avariilor pe
administratori, categorii de

lucrari;

8. Tine evidenta separata a avariilor produse la retelele tehnico-
edilitare recent modernizate;

9. Participa la receptiile lucrarilor de interventie pentru remedierea
avariilor pe strazile ce apartin municipalitatii;

10.Solicita consultantd de specialitate pentru stabilirea modului
de executie a lucrarilor de interventie pentru remedierea avariilor
si impune realizarea acestora conform recomandarilor primite;

11 .Tine evidenta separata a avariilor produse pe strazile recent

modernizate;
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12.Convoaca periodic titularii autorizatilor de interventie la
sedinte de lucru;
13.Urmareste lucrarile de interventie pentru remedierea avariilor,
astfel incat suprafetele afectate de lucrari sa fie aduse intr-un
timp cat mai scurt la starea initiala, prin afectarea cat mai putin a
confortului cetateanului si cu respectarea normelor minime
obligatorii de protectie a mediului;
14.Verifica respectarea conditiilor din autorizatia de interventie;
15.Informeaza Brigada de Politie Rutierd, primariile de sector si
administratorii domeniului public de producerea unei avarii si
recomanda acestora luarea unor masuri de prevenire a
accidentelor;
16.Solicita copii alte proceselor verbale de receptie la inchiderea
lucraritor de remediere a avariilor si tine evidenta acestora;
17. Asigura, intretine si actualizeaza permanent baza de date
privind lucrarile de interventie;

Art. 67 Serviciul Autorizare Lucrari Edilitare si de
Infrastructura - atributii
1. Coordoneaza, potrivit competentelor legale, activitatea de
emitere avize, acorduri si autorizatii la nivelul Municipiului
Bucuresti, Tn domeniul sau de activitate si colaboreaza cu
primariile de sector pentru asigurarea caracterului unitar al
acestei activitati, asigurénd si asistenta tehnica de specialitate;
2.inregistreaza si verificda documentatiile depuse de solicitanti n

vederea obtinerii avizelor, acordurilor, autorizatiilor;
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3. Verifica pe teren legalitatea si veridicitatea documentatiilor
tehnice depuse de beneficiari Tn vederea obtinerii avizelor,
acordurilor, autorizatiilor;

4. intocmeste anual situatia starii de viabilitate a retelelor tehnico-
edilitare din municipiul Bucuresti, gradul de innoire a acesteia si o
prezinta conducerii Primariei Municipiului Bucuresti;

5. intocmeste si transmite centralizatoare cu lucrarile autorizate
catre compartimentele abilitate Tn vederea urmaririi respectarii
documentatiilor tehnice avizate spre neschimbare;

6.intocmeste lunar situatii cu privire la stadiul fizic al lucrarilor
autorizate prin colaborare cu celelalte servicii din cadrul directiei
7.Solicita copii ale proceselor verbale de receptie pentru lucrarile
autorizate si tine evidenta acestora

8.Tine evidenta ingtiintarilor de incepere a lucrarilor autorizate;
9.Verifica concordanta intre lucrarile pentru care se solicita
autorizatii de construire si lucrarile de investitii cuprinse in
Programul Coordonator Anual;

10.Convoaca comandamente la sediul Primariei Municipiului
Bucuresti in teren acolo unde se solicita autorizatii de construire
pentru lucrari complexe etc.

11.Elaboreaza si implementeaza, impreuna cu alte departamente
de specialitate, propuneri de proiecte privind vectorizarea
planurilor de urbanism necesare obtinerii autorizatiei de
construire, n vederea trecerii de la sistemul clasic de

reprezentare Tn plan al retelelor tehnico-edilitare, la cel electronic;
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12.intocmeste propuneri de proiecte de hotarare cu privire la
reducerea timpului necesar eliberarii avizelor gi autorizatiilor
printr-o mai buna gestionare a procedurilor administrative si
eliminarea actelor si documentelor suplimentare;

13.Coopereaza in procesul de intocmire a programelor de
dezvoltare urbanistica a municipiului Bucuresti impreuna cu
departamentele de specialitate, cu institutii publice, agenti
economici, organisme gi organizatii nonguvernamentale.
14.Convoaca si asigura secretariatul Comisiei de Coordonare a
Proiectarii lucrarilor de infrastructura (tehnico-edilitare si stradale)
in vederea intocmirii si emiterii avizelor de coordonare;
15.Studiaza oportunitatea eliberarii si intocmeste referatul pentru
obtinerea Acordului Primarului General privind executia lucrarilor
tehnico-edilitare pe strazile recent modernizate (minim 2 ani) si
tine evidenta separata a acestora;

16.intocmeste si emite dispozitii de incasare pentru tarifele gi
taxele de avizare;

17.intocmeste, emite si tine evidenta avizelor pentru desfacerea
pavajelor si avizelor de traseu pentru lucrari de infrastructura;
18.intocmeste, emite si tine evidenta Autorizatiilor de construire
pentru lucrarile de infrastructura (tehnico-edilitare si stradale)
19.Analizeaza oportunitatea prelungirii valabilitatii autorizatiei de
construire si a duratei de executie in functie de complexitatea
lucrarilor autorizate si prelungeste autorizatiile de construire;

20 Intocmeste, emite si dupa caz, prelungeste autorizatiile de
organizare a lucrarilor de santier;
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21. Verifica gi vizeaza spre neschimbare documentatia tehnica
(D.T.), documentatia tehnicd pentru autorizarea executarii
lucrarilor de construire (D.T.A.C.), documentatia tehnica pentru
organizarea executiei lucrarilor (D.T.O.E.) sau documentatia
tehnica pentru autorizarea executarii lucrarilor de desfiintare
(D.T.A.D) si planurile coordonatoare;
22.Stabileste cuantumul taxei de autorizare in functie de valoarea
declarata pe propria raspundere de catre solicitant si/sau pe baza
devizului general al investitiei de baza si asigura regularizarea
acesteia

Art. 68  Serviciul Coordonare  Reglementare
Infrastructura - atributii
1. Propune, pe baza lucrarilor de investiti transmise de
administratorii de retele, primarii de sector, ADP-uri etc,
programul de investitii Tn infrastructura pe anul urmator, precum si
prognoza pe urmatorii 3 ani;
2. Centralizeaza, analizeaza si raporteaza periodic, pe categorii
de investitori/lucrari de investitii, abaterile constatate in urma
verificarilor efectuate pe teren;
3. Coordoneaza activitatea de indepartare a cablurilor de pe
stalpi;
4.intocmeste si emite somatii catre cei care nu respecta
prevederile legale in vigoare si in cazul in care nu se remediaza
aspectele constatate, instiinteaza compartimentele de specialitate

in vederea luarii masurilor ce se impun;
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5.in urma verificarilor efectuate, in teren, privind lucrarile de
infrastructura ce se executa pe domeniul public, in cazul in care
se constata situatii deosebite, poate dispune sistarea executiei
si/sau conservarea lucrarilor de investitii;

6.intocmeste si actualizeaza Programul Coordonator Anual

7. Studiaza oportunitatea aprobarii Thceperii/continuarii executiei
lucrarilor autorizate de infrastructura in perioada sezonului rece,
in conformitate cu actele normative in vigoare;

8. Intocmeste si supune spre aprobare Acord Primar General/Aviz
privind executia lucrarilor de infrastructura cu caracter deosebit in
perioada sezonului rece (15 noiembrie - 15 martie) si a conditiilor-
de executie a acestora, conform actelor normative in vigoare;

9. Urmareste executia lucrarilor de investitii infrastructura de pe
domeniul public, astfel incat suprafetele afectate de lucrari sa fie
aduse ntr-un timp cat mai scurt la starea initiala, prin afectarea
cat mai putin a confortului cetateanului, si cu respectarea
normelor minime obligatorii de protectie a mediului;

10:Aproba graficele de executie pentru lucrarile de infrastructura
din domeniul public si stabileste durata si prioritatile de executie;
11.Solicitd consultantd de specialitate pentru stabilirea modului
de executie a lucrarilor de infrastructurd si impune realizarea
acestora conform recomandarilor primite;

12.Supravegheaza din punct de vedere tehnic executia lucrarilor

de infrastructura;
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13.Centralizeaza lucrarile de infrastructura de pe teritoriul
Municipiului Bucuresti pe baza informatiilor solicitate de la
administratorii de, retele, primarii de sector ADP-uri, etc.;
14.Solicita sprijinul institutiilor publice administratorilor de retele,
cetatenilor, pentru stabilirea zonelor cu deficiente in furnizarea
serviciilor care nu sunt de utilitate publica (energie electrica, gaze
naturale telefoane etc. si elaboreaza propuneri privind rezolvarea
lor)

15.Face propuneri pentru completarea Planului de achizitii pe
anul Tn curs referitor la necesitatea realizarii de investiti de
infrastructura;

16.Initiazd actiuni si proiecte necesare pentru dezvoltarea si
cregterea accesibilitatii infrastructurii de comunicatii in banda
larga (broadband);

17.Participa in cadrul comisiilor de licitatii si cerere de oferte
pentru investitiile de infrastructurd ce se executd pe domeniul
public;

18.Participa la comandamentele, predarile de amplasament
precum si la receptiile lucrarilor realizate de administratorii de
retele, primariile de sector, ADP-uri si Societati Locale de
Administrare, directiile de specialitate din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului General, alte institutii;

19.Convoaca si asigura desfasurarea sedintelor de coordonare
si/fsau comandamentelor privind executia lucrarilor de

infrastructura, cu administratorii de retele, constructorii, primariile
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de sector etc, si intocmeste si transmite procesele verbale si/sau
hotaréarile sedintelor;
20.Desfagoara activitati necesare derularii proiectului ,Retea
metropolitana fibra optica - Netcity" precum si a altor proiecte
gestionate de directie, dupa cum urmeaza:
a) activitati juridice: urmareste si verifica respectarea clauzelor
contractuale, administreaza documentele juridice, asigura
intocmirea la timp si Tn conformitate cu procedurile de lucru a
tuturor rapoartelor, gestioneaza contractele aferente proiectelor;
b) activitdti economice: asigurd suportul logistic necesar
desfasurarii in cele mai bune conditi a activitatilor necesare
proiectelor, administreaza documentele economice, urmareste
raportarile si platile, coopereazad cu consultantii si partenerii
pentru buna desfasurare a derularii platilor si planificarea
acestora, urmareste si verifica respectarea etapelor proiectelor si
le coreleaza cu clauzele financiare specifice in scopul-indeplinirii
obiectivelor stabilite prin contract;
c) atributii tehnice: urmareste buna desfasurare din punct de
vedere tehnic a proiectelor si respectarea etapelor stabilite Tn
contracte, verifica impreuna cu consultantii din punct de vedere
calitativ lucrarile si participa la predarea lucrarilor pe etape
determinante, urmareste si verificda impreuna cu consultantii
etapele de proiectare si executie, administreaza arhiva tehnica,
inclusiv documentele tehnice.

Art. 69 Atributii generale ale Directiei Generale
Infrastructura si Servicii Publice:
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1.Verificad modul de intocmire si decontare a situatiilor de lucrari
conform prevederilor din documentatie, acte normative tehnico-
economice, contracte si a conditiilor de finantare cu incadrare in
plafoanele- de decontare si respectarea termenelor contractuale;
2. Stabileste modul de intocmire si tinere a evidentelor, stadiilor
fizice, decontarii productiei, termenelor contractuale gi
centralizarea acestor date;
3. Propune masuri de regularizare financiara, oprirea platilor, sau
dupa caz, aplicarea de penalizari, in cazul cand se constata
abateri neconforme cu realitatea;
4. Verifica si vizeaza decontarea facturilor privind lucrarile
realizate;
5. Urmareste si verifica documentele de lichidare financiara
(ultimul talon delucrari - centralizator al lucrarilor executate
cumulat);
6.Verifica si avizeaza documentele pentru eliberarea partiala sau
totala a garantiilor de buna executie sau alte retineri pentru lucrari
de proasta calitate, penalitati de intarziere, daune
7.Verifica lucrarile din punct de vedere al incadrarii in preturile din
oferta in vederea decontarii
DIRECTIA GENERALA DEZVOLTARE SI INVESTITII
Art. 70 Obiect de activitate

1.Coordoneaza si raspunde de activitatea Directiei Generale

Dezvoltare si Investitii;
2.Gestioneaza activitatea privind programarea, pregatirea si
urmarirea lucrarilor de investitii i a investitiilor de parteneriat;
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3.Coordoneaza activitatea directiei in domeniul educatiei,
sanatatii si sportului;

4.Coordoneaza, controleaza si raspunde de activitatea Directiei
Management Programe si Urmarire Credite;

5.Contribuie la dezvoltarea si intretinerea infrastructurii Institutiilor
publice de cultura de interes local, identifica si promoveaza
proiecte pentru dezvoltarea culturii municipiului Bucuresti;
6.Asigura documentarea, identificarea si monitorizarea proiectelor
cu finantare externa derulate de catre Primaria Municipiului

Bucuresti;

DIRECTIA INVESTITII

Art. 71 Obiect de activitate

Programeaza, pregateste, contracteaza, urmareste
executarea, decontarea si receptia lucrarilor de investitii, aferente
constructilor de locuinte, consolidarilor, lucrarilor tehnico-
edilitare, spatiilor cu alta destinatie, obiectivelor social - culturale,
activitatea de elaborare a programelor de actiuni pentru punerea
in siguranta din punct de vedere seismic al constructiilor existente
in Municipiul Bucuresti, monitorizeaza actiunile de interventie
pentru reducerea riscului seismic (expertizarea tehnica si
proiectarea lucrarilor de consolidare), precum si activitatea de
contractare a proiectarii, finantarii, constructiei, exploatarii,
intretinerii  si  transferului oricarui bun public pe baza
parteneriatului privat.
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Art. 72 Serviciul Lucrari Investitii - atributii
1. Elaboreaza proiectul programului anual de investitii;
2. Deruleaza programul de investitii aprobat pe an si trimestre;
3. intocmeste raportul de specialitate la proiectele de Hotaréari
General al Municipiului Bucuresti initiate de directie;
4. Stabileste pe baza Planului Urbanistic General si Zonal,
amplasamentele in care urmeaza sa se realizeze obiectivele de
investitii;
5. Stabileste tipurile de constructii, sistemele constructi ve
structurile apartamentelor, gradul de dotare si finisare;
6. intocmeste formele necesare, potrivit prevederilor legale
pentru comandarea elaborarii documentatiilor tehnico-economice
pentru obiectivele de investitii;
7. Asigura direct sau prin intermediul proiectantilor obtinerea
avizelor si acordurilor ce sunt Tn sarcina beneficiarului si a altor
documente necesare elaborarii  documentatiei  tehnico-
economice;
8. Asigura din faza de proiectare coordonarea lucrarilor
exterioare si a lucrarilor anexe;
9. Asigura analiza tehnico-economica a proiectelor elaborate;
10. Propune Consiliului General al Municipiului Bucuresti spre
aprobare lucrarile de investitii cu indicatorii tehnico-economici
aferenti;
11. Furnizeaza elemente necesare 1in vederea vanzarii
apartamentelor noi construite catre compartimentul de
specialitate;
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12. Asigura elaborarea documentelor necesare organizarii
licitatiilor pentru proiectare si executie, Tn conformitate cu
prevederile legale si le pune la dispozitia organizatorului licitatiei;
13. Verifica stadiul lucrarilor la solicitarea constructorilor privind
receptia preliminara a obiectivelor de investitii;
14. intocmeste lista de propuneri, in conditiile legii, cu
componenta si programul de functionare al comisiilor de receptii;
15.Asigura secretariatul comisiilor de receptii pentru lucrarile de
investitii contractate i convoaca membrii comisiei;
16. intocmeste programe pentru receptia finala a obiectivelor la
expirarea perioadei de garantie, cu respectarea prevederilor
legale in vigoare si convoaca comisiile de receptie in acest sens,
urmareste modul de comportare al obiectivului in cursul perioadei
de garantie si constatd dacd au fost remediate de catre
constructor deficientele semnalate la receptia preliminara sau
cele aparute in perioada de garantie;
17. Difuzeaza in termen procesele-verbale de receptie la toti
factorii care au concurat la realizarea obiectivului receptionat;
18. Primegte si rezolva in termen, reclamatile si sesizarile-
primite din partea cetatenilor si a beneficiarilor de dotatie privind
deficientele aparute la obiectivele receptionate preliminar in
termenul de garantie, cu respectarea prevederilor legale;
19. Urmareste  organizarea  sedintelor Comisia  Tehnico-
Economica a Primariei Municipiului Bucuresti, astfel:
a) Tntocmeste convocatorul sedintelor in urma adreselor primite
de la directiile de specialitate insotite de rapoartele de specialitate
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aferente fiecarei lucrari si le transmite pr-iniax celor interesati
(directiei solicitante, membrilor comisiei si proiectantului);
b) intocmeste procesul-verbal al sedintei in care se stipuleaza
discutiile si concluziile pentru fiecare documentatie (lucrare);
20.intocmeste avizele si le transmite beneficiarilor lucrarilor
(directiilor din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti).
21. Dupa finalizarea si - receptia investitiilor si a receptiei finale,
transmite documentatia catre Directiei Patrimoniu
Atributii privind urmarirea investitiei
22. Urmarirea si supravegherea lucrarilor de executie pe baza
listelor de obiective de investitii aprobate;
23.intocmeste note de constatare pentru confirmarea decontarii
lucrarilor executate;
24 impreuna cu constructorul si proiectantul, asigura intocmirea
si predarea catre beneficiari a cartilor tehnice de constructii,
conform legislatiei in vigoare;
25. Coordoneaza si indruma din punct de vedere tehnic, lucrarile
de alimentare cu apa, canal, caldura, gaze, electrice, drumuri si
sistematizare aferente blocurilor de locuinte, prevazute Tin
documentatiile tehnice;
26.Colaboreaza eu constructorii si cu ceilalti beneficiari de
investitii (RADET, S.C. APA NOVA S.A., ENEL Energie Muntenia
Sud S.A.), la intocmirea programelor de executie pentru lucrarile
de apa canal, gaze, energie electrica si drumuri in vederea
asigurarii acestora odata cu terminarea blocurilor la termenele
stabilite Tn contracte;
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27. Urmareste impreuna cu detinatorii/operatorii de retele
(RADET, S.C. APA NOVA S.A., ENEL Energie Muntenia Sud
S.A.) si cu executantii acestora, lucrarile de devieri si desfiintari in
vederea eliberarii si predarii amplasamentelor la constructor;
28.Participa in comisiile de receptie a blocurilor de locuinte, a
lucrarilor de consolidare a imobilelor, lucrarilor de apa, canal,
drumuri si alee de acces si semneaza procesele-verbale de
receptie;

29.Stabileste necesarul de fonduri valorice pentru executarea
lucrarilor de investitii ale directiei, respectiv blocuri de locuinte,
lucrari de consolidare, alte obiective social-culturale precum si a
lucrarilor tehnico-edilitare aferente (racord canal, sistematizare,
retele apa si brangamente gaze);

30.Rezolva conform dispozitiilor legale, sesizarile si reclamatiile
locatarilor privind lucrarile de executie a blocurilor de locuinte si
urmareste termenele stabilite pentru finalizarea acestora;
31.Verifica si controleaza prin sondaj concordanta situatiilor de
lucrari cu stadiile fizice lunar, trimestrial sau anual;

32.Verifica lucrarile suplimentare (NCS-urile), precum si facturile
de procurare materiale;

Atributii privind decontarea lucrarilor de investitii

33.Verificd modul de intocmire gi decontare a situatiilor de lucrari
conform prevederilor din documentatie, acte normative tehnico-
economice, contracte si a conditiilor de finantare cu incadrare in

plafoanele de decontare si respectarea termenelor contractuale;
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34. Stabileste modul de intocmire gi tinere a evidentelor, stadiilor
fizice, decontarii productiei, termenelor contractuale gi
centralizarea acestor date;
35. Propune masuri de regularizare financiara, oprirea platilor,
sau dupa caz, aplicarea de penalizari, in cazul cand se constata
abateri neconforme cu realitatea;
36.Verifica si vizeaza facturile de decontare a situatiilor de lucrari
lunare realizate;
37.Urmareste si verifica documentele de lichidare financiara
(ultimul talon de lucrari- centralizator al lucrarilor executate
cumulat);
38.Verifica si avizeaza documentele pentru eliberarea partiala
sau totala a garantiilor de buna executie sau alte retineri pentru
lucrari de proasta calitate, penalitati de intarziere, daune, etc;
39.Verifica lucrarile din punct de vedere al incadrarii in preturile
din oferta,in vederea decontarii;
40. intocmeste trimestrial  si anual situatii statistice privind
blocurile de locuinte (numar gi valoare apartamente executate);
41.Intocmeste lunar ,decontul justificativ,, prin care solicitd
fonduri de la bugetul de stat (M.T.C.T.) pentru plata lucrarilor de
consolidare;
42. Propune masuri de imbunatatire a activitatii de urmarire,
evidentd decontari, reglementare financiard si conlucrare cu
celelalte compartimente ale directiei;
43. Colaboreaza cu serviciile Directiei Financiar Contabilitate la
solutionarea problemelor legate de decontarea productiei i
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transmiterea pe baza proceselor-verbale de receptie a valorii
definitive a obiectivelor receptionate catre institutia publica
abilitatd cu administrarea si vanzarea locuintelor.

Art. 74 Serviciul Consolidari - atributii
1. Elaboreaza programe de actiuni pentru punerea in siguranta
din punct de vedere seismic a constructiilor existente fin
Municipiul Bucuresti. Monitorizeaza actiunile de interventie pentru
reducerea riscului seismic;
2.intocmeste liste de prioritati in vederea stabilirii necesarului de
fonduri, ce urmeaza a fi transmise catre M.T.C.T. privind
expertizarea tehnica, proiectarea si executia lucrarilor de
consolidare;
3. Identifica si inventariaza imobilele existente Tn Municipiul
Bucuresti care prezinta avarii in urma actiunilor seismice;
4. intocmeste si actualizeaza periodic lista cladirilor de locuit
multietajate incadrate in clasa | de risc seismic ce urmeaza a fi
introduse in programe anuale de actiuni aprobate prin hotarare a
Guvernului;
5. Notifica Tn scris proprietarii, persoane fizice si juridice,
asociatiile de proprietari privind obligatile ce le revin, potrivit
prevederilor legale pentru reducerea riscului seismic;
6. Asigura o permanenta legatura cu asociatiile de proprietari in
vederea aprobarii deciziei de interventie - consolidare - precum gi
centralizarea si verificarea documentelor proprietarilor, necesare
includerii in programe de actiuni aprobate prin hotarare a
Guvernului, potrivit prevederilor legale;
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7. intocmegte si transmite structurii de specialitate documentatiile
pentru repartizarea locuintelor de necesitate persoanelor din
imobilele supuse consolidarii;
8. Asigura perfectarea documentelor in vederea constituirii
asociatiei contractante, in conformitate cu prevederile legale;
9. Pregateste si transmite datele si documentele asociatiilor de
proprietari in vederea elaborarii caietelor de sarcini pentru
achizitii publice privind expertizarea tehnica, proiectarea si
executia lucrarilor de consolidare;
10.incheie contractele de finantare si restituire a sumelor
transferate de la bugetul de stat pentru executia lucrarilor de
consolidare, cu proprietarii - persoane fizice - ai locuintelor din
cladirile aflate Tn programele anuale de actiuni;
11.Asigura instituirea ipotecii legale a statului precum si a
documentelor in vederea radierii acestei ipoteci asupra
locuintelor;

Art. 75 Serviciul Parteneriat Public Privat — atributii
1. Coordoneaza si deruleaza procedurile specifice atribuirii
contractelor de concesiune de lucrari publice sau a contractelor
de concesiune de servicii, realizate conform legii dupa aprobarea
C.G.M.B;;
2. Asigura formalitatile necesare in vederea intocmirii studiului de
fundamentare a deciziei de concesionare in orice situatie in care
intentioneaza sa atribuie un contract de concesiune de lucrari

publice sau un contract de concesiune de servicii;
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3.Asigura formalitatile necesare in vederea intocmirii studiului de
fezabilitate aferent proiectelor de concesiune de lucrari
publice/concesiune de servicii;

4.Asigura formalitatile necesare in vederea aprobarii studiilor
specifice proiectelor de concesiune de lucrari publice/ concesiune
de servicii;

5.Asigura intocmirea documentatiei de elaborare si prezentare a
ofertei aferente procedurilor organizate

6. Propune Primarului General spre aprobare componenta
comisiilor aferente procedurii de concesiune de lucrari publice/
concesiune de servicii;

7. Asigura Tintocmirea formalitatilor de publicitate/comunicare
pentru procedurile organizate;

8.Asigura primirea, inregistrarea si pastrarea documentatiilor
primite din partea investitorilor interesati;

9.Aplica procedurile de atribuire a contractelor de concesiune de
lucrari publice/concesiune de servicii si evaluarea ofertelor;

10. Asigura intocmirea si aprobarea, conform legii, a raportului
procedurii de atribuire, precum si, dupa caz, a rapoartelor
elaborate pentru etapele sau fazele intermediare ale procedurii
de atribuire aplicate;

11. Asigura comunicarea in scris, simultan, catre toti participanti
la procedura a deciziei comisiei de evaluare;

12. Asigura inregistrarea contestatiilor si comunicarea acestora
catre ofertantii implicati in procedura si comisia de analiza si
solutionare a contestatiilor;
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13. Asigura transmiterea rezultatului analizei contestatiilor
tuturor factorilor in drept;

14. Asigura incheierea contractelor de concesiune de lucrari
publice/concesiune de servicii si transmiterea acestora pentru
urmarire compartimentelor de specialitate ale P.M.B.;

15. Asigura gestionarea bazeide date aferente proiectelor de

concesiune de lucrari publice/concesiune de servicii derulate;

DIRECTIA CULTURA, TNVA'[AMANT, TURISM

Art. 75 Obiect de activitate

Dezvolta si intretine infrastructura institutiilor municipale din
domeniul specific de activitate, identifica, promoveaza si
coordoneaza programe/proiecte pentru dezvoltarea culturii,
invatamantului si turismului Tn Municipiul Bucuresti.

Art. 76 Serviciul Cultura - atributii
1. Abrevieri..
[.P.C.I.L. - Institutii publice de cultura de interes local
R.O.F. - Regulament de Organizare si Functionare
CTE - Consiliul Tehnico - Economic al Primariei Municipiului
Bucuresti
BVC - buget de venituri si cheltuieli
2. Serviciul Cultura contribuie la dezvoltarea si intretinerea
infrastructurii Institutiilor publice de culturd de interes locai gi
identifica, promoveaza, coordoneaza si monitorizeaza proiecte

pentru dezvoltarea activitatii culturale precum si dezvoltarea
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schimburilor culturale inter-regionale si internationale ale
Municipiul Bucuresti;

3. Gestioneaza relatia cu acele culte religioase recunoscute de
lege in vederea cofinantarii activitatii acestora si trimite spre
aprobare Consiliului General al Municipiului Bucuresti lista anuala
de investitii.

in exercitarea atributiilor sale, Serviciul Cultura coordoneaza
activitatea urmatoarelor institutii publice de cultuiasdasiflleres
local

a) Teatrul Municipal Lucia

b) Teatrul Odeon;

Teatrul CI. Nottara;

Teatrul Mic;

)
c)
d)
e) Teatrul de Comedie;

f) Teatrul Evreiesc de Stat;

g) Teatrul lon Creanga;

h) Teatrul de Animatie Tandarica;

i) Teatrul de Revista Constantin Tanase
j) Teatrul Excelsior;

k) Teatrul Tineretului Metropolis;

[) Teatrul Masca;

m) Circ&Variete Globus Bucuresti;

n) Opera Comica pentru Copii;

o]
p

q

)
) Teatrul Metropolitan al Tineretului Bucuresti;
) Muzeul Municipiului Bucuresti
) Muzeul National al Literaturii Romane;
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r)Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti -
ARCUB;

s) Administratia Monumentelor si Patrimoniului Turistic;

t) Centrul de Cultura Palatele Brancovenesti de la Portile
Bucurestiului;

u) Biblioteca Metropolitana Bucuresti;

v) Centrul de Conservare si Valorificare a Traditiei si Creatiei
Populare al lunicipiului Bucuresti;

w) Scoala de Arta Bucuresti;

x) Casa de Cultura Friedrich Schiller;

y) Universitatea Populara loan |. Dalles;

z) Scoala de Arte Circ & Variete Globus - Bucuresti;

aa) Teatrul de Dans Contemporan

5. Elaboreaza si trimite spre aprobarea Consiliului General al
Municipiului Bucuresti strategia culturala a Municipiului Bucuresti.
6. Elaboreaza si aplica in colaborare cu Directia Managementul
Resurselor Umane proceduri si metodologii de evaluare a
personalului de conducere, organizare si validare concursuri,
proceduri de lucru, in conformitate cu legislatia in vigoare, pentru
I.P.C.IL;

7. Monitorizeaza activitatea specifica |.P.C.I.L. si propune
masuri de imbunatatire a acesteia si de dezvoltare a ofertei
culturale a Municipiului Bucuresti, in conformitate cu strategia

aprobata de Consiliul General al Municipiului Bucuresti;
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8. Avizeaza documentatia intocmita de D.M.R.U. privind initierea
proiectelor de hotaréri ce au ca obiect infiintarea sau
reorganizarea unor institutii publice de cultura de interes local;

9. Elaboreaza documentatia pentru derogarea de studii pentru
personalul artistic al I.P.C.I.L,;

10. Elaboreazéd documentatia de aprobare cuantumuri taxe
cursuri/scolarizare |.P.C.1.L.;

11. Elaboreaza situatii financiare comparative privind executiile
bugetare lunare ale I.P.C.1.L;

12. Elaboreaza  situatii  financiare privind  conformitatea
necesarelor de alocatii bugetare lunare cu bugetele aprobate ale
I.P.C.IL;

13. Elaboreaza propuneri privind proiectul bugetului anual,
precum si pentru proiectul de rectificare de buget pentru
I.P.C.IL;

14-.-Analizeaza liste de investitii ale |.P.C.1.L,;

15.  Avizeaza deschiderile de finantare I.P.C.I.L.;

16. Elaboreaza proiectul programului anual de achizitii publice
pentru serviciul cultura;

17. Urmareste derularea contractelor de achizitii bunuri, servicii gi
lucrari ale I.P.C.I.L;

18.Acorda asistenta la cererea |.P.C..L si monitorizeaza
derularea procedurilor de achizitii publice la I.P.C.1.L,;
19.Analizeaza si avizeazd documentatiile tehnico-economice

pentru investitii ale 1.P.C.I.L. pentru avizare C.T.E.;
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20. Initiaza proiecte H.C.G.M.B. pentru aprobarea de indicatori
tehnico-economici aferenti obiectivelor de investitii ale I.P.C.I.L.;
21. Initiaza proiecte de dispozitie pentru scoaterea din functiune
a mijloacelor fixe din administrarea |.P.C.I.L.;
22.Avizeaza documentatii privind procedurile de transmitere fara
platd si de valorificare a bunurilor apartinand I.P.C.I.L. (mijloace
fixe si altele decat mijloacele);
23. Initiazéd procedura legala privind declasarea unor bunuri
(altele decat mijloacele fixe) din administrarea |.P.C.1.L.;
24. Avizeaza predarea/primirea imobilelor
25. Participa la comisiile de evaluare, licitatii si casare bunuri
I.P.C.IL;
26.Monitorizeaza executia lucrarilor de investitii ale I.P.C.I.L.
27.Tine evidenta patrimoniului bunurilor imobile aflate Tn
administrarea |.P.C.I.L., a uniunilor si asociatiilor profesionale,
precum si a organizatiilor neguvernamentale cu profil cultural din
Bucuresti;
28. Gestioneaza si actualizeaza baza de date privind patrimoniul
imobiliar aflat in administrarea |.P.C.I.L;;
29.Avizeaza participarea |.P.C.I.L. la evenimente culturale
externe, altele decat cele aprobate de Consiliul General al
Municipiului Bucuresti, in bugetul de venituri si cheltuieli ale
I.P.C.IL;
30. Elaboreaza situatii comparative (estimat/ executat) privind
bugetul de venituri si cheltuieli ale proiectelor/ programelor
culturale derulate de |.P.C.I.L.;
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31.Asigura asistenta tehnica si logistica pentru activitatile de
organizare de evenimente culturale;

32. Gestioneaza baza de date a monumentelor istorice si de
arhitectura din Municipiul Bucuresti si face propuneri privind
programele de protejare, restaurare si punere in valoare a
acestora;

33. Monitorizeaza, centralizeaza si propune Programul Cultural la
nivelul Municipiului Bucuresti,

34.Elaboreaza situatii analitice privind participarea I.P.C.I.L. la
manifestari culturale interne gi internationale;

35. Elaboreaza strategia de informare a cetatenilor asupra
Programului Cultura, pe care o supune aprobarii Consiliului
General al Municipiului Bucuresti

36. Promoveaza oferta culturala a Municipiului Bucuresti

37. Elaboreaza situatia anualad privind principalii indicatori ai
activitati 1.P.C.I.LL. pe baza informatiilor preluate din fisele
statistice CULT 2 si CULT 3;

38. Initiaza proiectul de H.C.G.M.B. si punere in aplicare
H.C.G.M.B. privind acordarea titlului de cetdtean de onoare al
orasului Bucuresti;

39. Participa la elaborarea proiectului de H.C.G.M.B. privind
atribuirea si schimbarea de denumire strada (in colaborare cu
Directia Patrimoniu);

40. Organizeaza procedura legala, secretariatul Comisiei privind

exercitarea dreptului de preemtiune al Municipiului Bucuresti la
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vanzarea imobilelor declarate monumente istorice si/sau de
arhitectura;

41. Elaboreaza si avizeaza documente legale privind aprobarea
sau respingerea, dupa caz, a ofertelor de donatii si a legatelor de
bunuri culturale cu sarcini;

42. Monitorizeaza activitatile de finantare a lucrarilor de protejare
si conservare a monumentelor istorice si de arhitectura
apartindnd domeniului pubhc al municipiului Bucuresti si aflate in
administrarea |.P.C.I.L;

43. Initiaza proiectul H.C.G.M.B. privind acordarea contributiilor
salariale pentru personalul neclerical deservent cultelor religioase
recunoscute Th Romania;

44 Monitorizeaza proiectele culturale organizate in colaborare cu
cultele religioase si organizatiile confesionale ;

45.Intocmeste si avizeaza ordonantarile de plata ale cheltuielilor
bugetului aferent personalului neclerical din cadrul cultelor
religioase recunoscute in Romania,

46.Initiaza proiectul H.C.G.M.B. pentru instituirea si gestionarea
cotei de legale catre autoritatile locale din pretul de vanzare al
reproducerilor de pe bunuri culturale mobile, proprietate publica
sau privata si introduse Tn circuitul comercial;

47 Avizeaza si  propune spre aprobare cererile privind
amplasarea de monumente de for public;

48.Avizeaza textul placilor si inscriptilor comemorative pe

imobilele din municipiul Bucuresti;
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49. Elaboreaza si fundamenteaza propuneri in vederea accesarii
de fonduri europene nerambursabile pentru programele de
protejare, restaurare si punere in valoare a monumentelor istorice
si de arhitectura ale municipiului Bucuresti;
50.Reprezinta I.P.C.I.L. in negocieri metodologie privind utilizarea
operelor muzicale prin comunicare publicd si a remuneratiilor
reprezentand drepturile patrimoniale cuvenite autorilor de opere
muzicale;

Art. 77 Serviciul invatdmant - atributii
1. in exercitarea atributilor sale, Serviciul invatamant
coordoneaza activitateaurmatoarelor institutii publice de interes
local:
a. Clubul Sportiv Municipal Bucuresti
b. Centrul de proiecte si programe educationale si sportive
pentru copii si tineret;
2. Identifica, creeaza si implementeaza programe si proiecte in
domeniul educatiei, sportului de masa si sanatatii cu cele doua
componente: modernizare infrastructura educationald = si
dezvoltare educatie, avand ca tinta copiii din invatamantul
preuniversitar, tinerii si populatia adulta.
3. Asigura managementul si implementarea proiectelor de
reabilitare si dezvoltare a infrastructurii educationale in Municipiul
Bucuresti;
4. Participa, in cadrul structurilor consultative, la actualizarea si

monitorizarea Planului Regional de Actiune pentru Dezvoltarea
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invatamantului Profesional si Tehnic gi a Planului Local de
Actiune pentru dezvoltarea invatamantului Profesional gi Tehnic;
5. intocmeste si Thainteaza spre aprobare bugetul de cheltuieli la
nivelul serviciului, privind derularea proiectelor si programelor
sustinute de municipalitate in scopul dezvoltarii educatiei,
sportului de masa si sanatatii;

6. Face propuneri de infiintare, reorganizare de institutii publice
de interes local din domeniul de activitate si avizeaza
documentatia intocmitd de DMRU privind initierea proiectului de
H.C.G.M.B;;

7. Elaboreaza programul anual invatamant, sanatate, sport si
propune parteneriate in vederea derularii de noi proiecte;

8. Stabileste si mentine relatii de cooperare/colaborare cu.
directiile/compartimentele specializate din cadrul aparatului
Administratiei Centrale, institutii descentralizate ale administratiei
centrale la nivelul Municipiului Bucuresti, directiile de specialitate
din cadrul primariilor de sector, alte institutii publice etc, in
vederea corelarii programelor si initiativelor Tn domeniul
planificarii si dezvoltarii bazei materiale a institutiilor din domeniul
de activitate cu prioritatile, directiile si programele elaborate la
nivel local si national,

9. Face propuneri fundamentate privind proiectele si programele
sustinute de municipalitate in scopul dezvoltarii educatiei,

sportului de masa si sanatatii;
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10. Raspunde de organizarea si urmarirea implementarii
proiectelor care vor fi derulate in cadrul serviciului, Tn domeniul
dezvoltarii educatiei, sportului de masa si sanatatii;

11. Identifica surse de finantare pentru implementarea de
proiecte ce au ca scop dezvoltarea infrastructurii institutiilor din
domeniul de activitate, precum si dezvoltarea de proiecte in
domeniul educatiei, sportului de masa si sanatatii si le transmite
catre directia de specialitate din cadrul aparatului de specialitate
al Primarului General in vederea accesarii fondurilor;

12. Participa la derularea programelor/proiectelor/evenimentelor
realizate in parteneriat cu organizatii si institutii care activeaza in
domeniul specific de activitate al serviciului (Inspectoratul Scolar
al Municipiului Bucuresti, Serviciul de Sanatate al Municipiului
Bucuresti, directiile de specialitate din cadrul primariilor de sector,
EUROTIN-Agentia pentru cooperare europeana in domeniul
tineretului, UNICEF, C.N.R.-UNESCO, ISIC, si alte institutii
publice si ONG-uri) in vederea aplicarii Strategiei pentru
Dezvoltare Durabila a Municipiului Bucuresti;

13. Urmareste si raporteaza conducerii directiei stadiul lucrarilor
aflate in derulare la unitatile de invatamant preuniversitar;

14. Stocheaza si prelucreaza informatile privind derularea
executiei bugetare la nivelul institutilor municipale din domeniul
specific de activitate, in corelare cu programele si proiectele
asumate de acestea si propune masuri fundamentate de

optimizare;
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15. Realizeaza si actualizeaza bazele de date referitoare la
unitatile din Municipiul Bucuresti, aflate in domeniul de activitate
al serviciului;

16. Are urmatoarele atributii specifice proiectelor de reabilitare gi
dezvoltare a infrastructurii educationale Tn Municipiul Bucuresti:

a) Urmareste utilizarea conform destinatiilor prevazute in
Contractele de imprumut a fondurilor in valuta puse la dispozitie
de Banca Europeana de Investitii si a fondurilor alocate de la
bugetul Municipiului Bucuresti pentru finantarea Proiectului;

b) Raspunde de respectarea obligatiilor asumate fatd de
parteneri si de ceilalti participanti la proiecte precum si de
respectarea prevederilor contractuale de finantare specifice
domeniului de activitate

c)Organizeaza intalniri cu toti factorii implicati Tn implementarea
proiectului ori de cate ori este nevoie;

d) Coordoneaza din punct de vedere tehnic implementarea
proiectului;

e) Verifica calitatea lucrarilor executate si incadrarea executarii
lor in grafic;

f) coordoneaza activitatea de obtinere a autorizatiilor necesare;
g) Verificd documentatile executate de proiectant privind
incadrarea in temele date si in respectarea normelor stabilite prin
lege;

h) Certifica documentele de plata intocmite de Managerul de

Proiect;
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i) Tntocmeste impreuna cu Managerul de Proiect raportarile
catre compartimentele de specialitate ale aparatului de
specialitate al Primarului General, Consiliului General al
Municipiului Bucuresti si alte institutii;
j) Stabilegte prioritatile pentru indeplinirea obiectivelor din Planul
de Implementare a Proiectului;
k) Urmareste realizarea contractarii lucrarilor cuprinse in Proiect;
I) Tine evidenta contractelor, raportdnd realizarea acestora
compartimentelor de specialitate;
m)Verifica si certifica situatiile de plata prezentate de prestatori
(contractori);
n) Urmaregte incadrarea in costurile planificate gi tine evidenta
acestora;
0) Raporteaza directiei de specialitate incadrarea in costuri
indicand bugetul initial, cel revizuit, estimat sau actual precum si
depasirile actuale si cele previzionate.

Art. 78 Serviciul Turism - Atributii
1. Realizeaza si supune aprobarii C.G.M.B. Strategia de
Dezvoltare Multianuala a Turismului in Municipiul Bucuresti, Tn
concordantd cu strategiile nationale Tn vigoare ale administratiei
publice centrale;
2. Stabileste anual principalele obiective de promovare si
dezvoltare a turismului Tn Municipiul Bucuresti, conform
strategiilor aprobate de Consiliul General al Municipiului

Bucuresti;
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3. intocmeste, coordoneaza si monitorizeaza implementarea
Programului Anual de Dezvoltare a Turismului;
4. Dezvolta si consolideaza turismul in Municipiul Bucuresti prin
promovarea atractiilor turistice specifice;
5. Initiaza proiecte de H.C.G.M.B. in domeniul turismului;
6. Promoveaza imaginea de destinatie turisticd a Municipiului
Bucuresti prin participarea la targuri si expozitii de specialitate din
tara si strainatate;
7. Promoveaza Calendarul anual de evenimente cultural-artistice
realizate de Primaria Municipiului Bucuresti, institutii publice,
cultural-artistice sau agenti economici;
8. Colaboreaza cu institutiile administratiei publice centrale gi
locale, agenti economici si ONG-uri si participa la evenimente
cultural-artistice in vederea promovarii turismului, la care
municipiul Bucuresti are calitatea de partener;
9. Identifica proiecte cu finantare interna/externa in vederea
promovairii si dezvoltarii turismului in Municipiul Bucuresti;
10. Armonizeaza programul de dezvoltare turistica a Municipiului
Bucuresti cu cele ale organismelor guvernamentale nationale gi
internationale in colaborare cu Directia Afaceri Externe si
Protocol;
11. Promoveaza si supune spre adoptare Consiliului General al
Municipiului Bucuresti propuneri de parteneriate si intretine relatii
bilaterale cu parteneri internationali (institutii publice/agenti
economici) in vederea promovarii turistice la scara larga a
Bucurestiului;

210



12.Realizeaza, conform strategiilor aprobate, materiale
informative n scopuri turistice (suveniruri, brosuri, pliante,
albume) care sa promoveze patrimoniul cultural, istoric si natural
al Municipiului Bucuresti atat in tara cat si in strainatate;

13. Propune infiintarea de noi centre de informare turistica gi

raspunde de activitatea acestora;

DIRECTIA MANAGEMENT PROGRAME $I URMARIRE
CREDITE

Art. 79 Obiect de activitate

Gestioneaza procesul de identificare, promovare si
aprobare a finantarilor externe rambursabile si nerambursabile
pentru proiectele Municipalitatii Bucuresti, gestioneaza relatiile
functionale cu finantatorii externi, institutile si organismele
implicate in managementul programelor de finantare, gestioneaza
procesul de evaluare a ratingului Municipiului Bucuresti,
realizeaza managementul proiectelor Municipalitatii Bucuresti cu
finantare interna si internationala, participa la implementarea gi
urmarirea post-implementare a proiectelor si dezvolta metodologii
de management de proiect pentru Municipalitatea Bucuresti.

Art. 80 Serviciul Finantari Externe Rambursabile -
atributii
1. Gestioneaza procesul de identificare, promovare si aprobare a
finantarilor externe rambursabile, pentru proiectele Municipalitatii

Bucuresti;
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2. ldentifica nevoile, interesele si problemele economice si
sociale ale Municipalitatii Bucuregti care intra sub incidenta unor
programe de asistenta financiara externa rambursabila din partea
institutiilor financiare internationale (BERD, BEI, BM etc.) sau alte
institutii finantatoare externe;
3. Solicita si centralizeaza propunerile de proiecte de la factorii
interesati (compartimentele/directile de specialitate din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului General institutiile si
serviciile publice de interes local ale Municipiului Bucuresti,
institutii/regii autonome infiintate de Consiliul General al
Municipiului Bucuresti;
4. Identifica, selecteaza si procura informatiile referitoare la
oportunitatile de finantare externa rambursabild aplicabile
Municipalitatii Bucuresti;
5. Participa la intalniri avand ca scop identificarea de surse de
finantare externa rambursabild, discutarea/negocierea de oferte
de finantare pentru proiectele Municipalitatii Bucuresti;
6. Informeaza potentialii beneficiari ai administratiei publice locale
a Municipiului Bucuresti cu privire la oportunitatile de finantare
identificate;
7. Consulta potentialii finantatori cu privire la conditile de
eligibilitate, demersurile necesare si calendarul estimat pentru
obtinerea de finantari, externe rambursabile pentru proiectele
identificate;
8.Prezintd managementului institutiie informatiile referitoare la
nevoile identificate si oportunitatile de finantare externa
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rambursabild pentru proiectele Municipalitatii Bucuresti, cerintele,
conditiile demersurile si calendarul estimat pentru aprobarea gi
contractarea acestora in vederea aprobarii finantarilor;

9.Supune spre aprobare managementului institutiei oportunitatile
de finantare externa rambursabild si proiectele municipalitatii
finantabile din aceasta, in vederea planificarii periodice
(anuale/semestriale/trimestriale, dupa caz) a accesarii acestor
fonduri si initierii demersurilor pentru aprobarea finantarilor;
10.Gestioneaza relatile functionale cu institutile financiare
internationale (BERD, BEI, BM etc.), alte institutii finantatoare
externe, institutiile publice (Ministerul Finantelor Publice, Banca
de Import-Export a Romaniei etc.) si factorii implicati n
implementarea proiectelor Muncipalitatii Bucuresti cu finantare
externa rambursabila (directii de specialitate ale aparatului de
specialitate al Primarului General, Unitati de Implementare a
Proiectelor, institutii publice de interes local ale Municipiului
Bucuresti) si informeaza Directia Afaceri Externe si Protocol;
11.Coordoneaza activitatile de negociere a
contractelor/acordurilor de finantare externa rambursabila,
acordurilor de Tmprumut subsidiar si amendamentelor/actelor
aditionale la acestea si informeaza Directia Afaceri Externe si
Protocol;

12.Realizeazd demersurile si documentatiile pentru promovarea
finantarilor externe rambursabile pentru proiectele Municipalitatii

Bucuresti si aprobarea de catre factorii implicati;
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13.Centralizeaza de la departamentele de specialitate din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului General, institutiile si
servicile publice de. interes local ale Municipiului Bucuresti,
institutii/regii autonome in subordinea Consiliului General al
Municipiului Bucuresti, informatiile si documentele tehnice gi
financiare referitoare la proiectele finantate sau propuse spre
finantare, solicitate de finantatorul extern;

14. Pregateste documentatiile solicitate de institutiile finantatoare,
pentru aprobarea finantarilor externe rambursabile;

15. Urmareste stadiul aprobarii proiectelor cu finantate externa
rambursabild de catre institutile competente si cel al avizarii
actelor aflate la diferite organisme ale administratiei centrale;
16.Pregateste documentatiile si realizeazd demersurile pentru
amendarea acordurilor de finantare externa rambursabila,
acordurilor de Tmprumut subsidiar si aprobarea acestora de
factorii implicati (Consiliul General al Municipiului Bucuresti,
Comisia de Autorizare a imprumuturilor Locale etc.);

17.Prezinta pentru aprobare de conducerea institutiei, in
colaborare cu factorii interesati, propuneri de decizii care
urmeaza a fi luate in relatiile cu institutiile financiare internationale
(IF1), alte institutii finantatoare externe, cu institutile implicate in
procesul de aprobare si monitorizare a finantarilor rambursabile
18.realizeazéa demersurile pentru obtinerea si aprobarea de
finantari rambursabile prin intermediul diverselor instrumente de

finantare (emisiune de obligatiuni pe piata internationala etc
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19.Colecteaza datele necesare de la departamentele de
specialitate de la institutile publice de interes local ale
Municipiului Bucuresti, institutii/regii autonome infiintate de
Consiliul General al Municipiului Bucuresti in vederea efectuarii
de raportari catre finantatorii externi, diferite organisme ale
administratiei locale si centrale;

20.Realizeaza si transmite raportari financiare catre institutiile
finantatoare externe, conform prevederilor contractelor de
finantare rambursabila ale Municipiului Bucuresti;

21.Urmaregte derularea si implementarea acordurilor de asistenta
financiara rambursabila, din faza de lansare si pana la finalizarea
proiectelor finantate si rambursarea in totalitate a creditelor
contractate;

22.Prezinta spre aprobare conducerii institutiei, rapoarte privind
unele constatari si eventuale nereguli rezultate in urma derularii
acordurilor de finantare externa rambursabila si luarea masurilor,
dupa caz;

23.Realizeaza si transmite rapoarte si raportari catre institutiile
publice (Ministerul Finantelor Publice etc), conform prevederilor
legislatiei Tn vigoare referitoare la datoria publica, prevederilor
contractelor de finantare rambursabild si acordurilor de imprumut
subsidiar in care Municipiul Bucuresti este parte;

24.Tine evidentele privind finantarile rambursabile ale
Municipiului Bucuresti, in conformitate cu prevederile legislatiei in

vigoare;
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25.Coordoneaza procesul de obtinere/actualizare a calificativului
anual de rating (Fitch Ratings, Standard & Poor's etc.) pentru
Municipiul Bucuresti;
26.Gestioneaza relatiile functionale cu agentiile de rating care
evalueaza anual Municipalitatea Bucuresti;
27.Elaboreazd documentatia necesara in vederea actualizarii
anuale a calificativului de rating al Municipalitatii, pe baza
informatiilor furnizate de directiile din aparatul de specialitate al
Primarului General si institutile publice de interes local/regii
autonome infiintate de Consiliul General al Municipiului Bucuresti;
28.Participa la implementarea proiectelor Municipalitatii Bucuresti
cu finantare externa rambursabila, in domeniile de competenta
ale Serviciului Finantari Externe Rambursabile;
29.Propune includerea in proiectul de buget (activitatea proprie),
a fondurilor in valuta sau in lei pentru plata serviciului anual al
datoriei publice, aferent finantarilor externe rambursabile angajate
de Municipiul Bucuresti;
30.Propune includerea in proiectul de buget (activitatea proprie),
a fondurilor in valuta sau in lei pentru plata serviciilor de evaluare
anuala a ratingului Municipalitatii Bucuresti si a costurilor pentru
accesarea de noi finantari nerambursabile (servicii juridice servicii
intermediere etc).

Art.81 Serviciul Finantari Externe Nerambursabile
atributii
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1.ldentifica nevoile, interesele si problemele economice si sociale
ale Municipalitatii Bucuresti, care intra sub incidenta unor
programe de asistenta financiara externa nerambursabila
2.Gestioneaza procesul de identificare, promovare si aprobare a
finantarilor  externe  nerambursabile  pentru proiectele
Municipalitatii Bucuresti (fonduri nerambursabile europene, alte
fonduri nerambursabile externe - grant-uri si  fonduri
guvernamentale);

3.ldentifica, selecteazd si procura informatii privitoare la
oportunitatile de finantare externd nerambursabila, aplicabile
Municipalitati Bucuresti, le monitorizeaza si informeaza
beneficiarii administratiei publice locale a Municipiului Bucuresti;
4.Informeaza si promoveaza asupra oportunitatilor si surselor de
finantare externd nerambursabild identificate, inclusiv in
colaborare cu institutiile/structurile responsabile de administrarea
acestor surse;

5.Urmareste elaborarea documentelor de programare strategica
si financiara care pot viza Municipiul Bucuresti, in vederea folosirii
subventiilor de la nivelul Uniunii Europene, precum si a stadiului
negocierilor cu Uniunea Europeana, pentru informarea
potentialilor beneficiari

6.Gestioneaza relatiile functionale cu institutiile si organismele
implicate Tn managementul programelor de finantare aplicabile
Municipiului  Bucuresti  (Autoritdti de Management ale

programelor/Organisme Intermediare/alte institutii implicate etc).
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Institutiile Financiare Internationale (IFl) si alte organisme care
acorda asistenta financiara externa nerambursabil3;

7. Prezintd managementului institutiei puncte de vedere privind
oportunitatile identificate de fonduri nerambursabile pentru
proiectele  Municipalitati  Bucuresti  cerintele,  conditiile,
demersurile si  calendarul estimat pentru aprobarea si
contractarea acestora;

8. Supune spre aprobarea managementului institutiei, n
colaborare cu Biroul Management Proiecte cu Finantare
Internationald, oportunitatile de finantare externa nerambursabila
si proiectele Municipalitatii finantabile din aceasta asistenta, in
vederea planificarii periodice (anuale/semestriale trimestriale,
dupa caz) a accesari acestor fondurii si initierii demersurilor
pentru aprobarea finantarilor;

9.Informeaza departamentele de specialitate din aparatul de
specialitate al Primarului General, institutile publice de interes
local ale Municipiului Bucuresti si institutiile/regiile autonome
infiintate de Consiliul General al Municipiului Bucuresti privind
planificarea periodica a accesarii fondurilor europene
nerambursabile si initierea demersurilor necesare;
10.Coordoneaza  activitdtle de accesare de fonduri
nerambursabile (fonduri nerambursabile europene, alte fonduri
nerambursabile externe-grant-uri) pentru finantarea proiectelor al
caror beneficiar este Municipalitatea Bucuresti, in conformitate cu

legislatia roméana si europeana in vigoare;
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11.Realizeaza iTmpreuna cu departamentele aparatului de
specialitate al Primarului General / institutile publice de interes
local ale Municipiului Bucuresti/institutiile/regiile autonome
infiintate de Consiliul General al Municipiului Bucuresti implicate,
proiectul de Dispozitie de Primar General, pentru infiintarea
Unitatilor de Implementare a Proiectelor Municipalitatii Bucuresti,
finantabile/finantate din fonduri externe nerambursabile;
12.Coordoneaza intocmirea  aplicatilor/documentatiilor  de
finantare, pentru proiectele Municipalitatii Bucuresti, finantabile
din fonduri externe nerambursabile;
13.Centralizeaza de la departamentele de specialitate din
aparatului de specialitate al Primarului General, institutiile publice
de interes local ale Municipiului Bucuresti, institutii/regii autonome
infiintate de Consiliul General al Municipiului Bucuresti
informatiile necesare pentru realizarea aplicatiei/dosarului de
finantare;
14.Initiaza procesul de achizitie de servicii de pregatire a
aplicatiei/dosarului de finantare pentru proiectele Municipalitatii
Bucuresti  finantabile din fonduri externe nerambursabile
(documentatie tehnico-economica, cerere de finantare gi anexe,
dupa caz, pentru proiectele initiate de directie);
15.Transmite propuneri catre Directia Buget, pentru includerea in
proiectul de buget a fondurilor pentru pregatirea dosarului de
finantare pentru proiectele finantabile din fonduri externe
nerambursabile (fonduri structurale sau de coeziune, alte fonduri
nerambursabile), initiate de directie;
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16.Asigura asistenta beneficiarilor in elaborarea documentatiilor
necesare aprobarii si accesarii fondurilor externe nerambursabile
(efectuarea de comentarii $i observatii asupra continutului
documentelor din dosarele de finantare, in domeniile de
competenta ale Serviciului Finantari Externe Nerambursabile etc);
17.Colaboreaza cu beneficiarii (compartimentele aparatului de
specialitate al Primarului General, UIP-uri, institutii publice de
interes local ale Municipiului Bucuresti, institutii/regii autonome in
infiintate de Consiliul General al Municipiului Bucuresti), Tn
realizarea documentatiei si demersurilor pentru aprobarea
interna, prin Hotarare a Consiliului General al Municipiului
Bucuresti, a finantarilor externe nerambursabile pentru proiectele
Municipalitatii Bucuresti;

18.Urmareste stadiul aprobarii proiectelor cu finantate externa
nerambursabila de catre institutile competente si, cel al avizarii
actelor aflate la diferite organisme ale administratiei centrale,
referitoare la aprobarea finantarilor nerambursabile;
19.Colecteaza periodic informatii de la departamentele de
specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului,
institutiile si serviciile publice de interes local ale Municipiului
Bucuresti si institutii/regii autonome infiintate de Consiliul General
al  Municipiului  Bucuresti, privind finantarile  externe
nerambursabile Tn curs de accesare sau accesate, pentru
proiectele Municipalitatii Bucuresti si stadiul absorbtiei (cheltuirii)

acestora;
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20.Acorda asistenta structurilor de implementare a proiectelor
finantate din fonduri externe nerambursabile (Unitati de
implementare a proiectelor, departamente de specialitate etc.), cu
privire la aplicatiile/dosarele de finantare intocmite si depuse in
faza de pre-contractare, sub coordonarea serviciului;
21.Urmareste procesul de realizare si transmitere de catre UIP-uri
a raportarilor financiare catre Autoritatea de
management/organismul intermediar responsabil de programul
de finantare vizat, Ministerul Finantelor Publice/Institutiile
Financiare Internationale (IFl)/alte institutii g$i organisme
finantatoare externe, Tn cadrul implementarii contractelor de
asistenta financiara nerambursabila;
22.Participa la implementarea proiectelor Municipalitatii Bucuresti
cu finantare externa nerambursabild, Tn domeniile de competenta
ale serviciului
23.Evalueaza proiectele finantate din fonduri externe
nerambursabile dupa finalizarea implementarii, Tn vederea
identificarii unor noi surse de finantare.

Art.82 Biroul Management Proiecte cu Finantare
Internationala - atributii
1. Coordoneaza activitatile de initiere, promovare, conducere,
monitorizare gi evaluare a proiectelor Municipalitatii Bucuresti, cu
finantare internationala;
2. Colecteaza si centralizeaza ideile si propunerile de proiecte de
la compartimentele/directiile de specialitate din aparatul de
specialitate al Primarului General, institutile publice de interes
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local ale Municipiului Bucuresti si institutii/regii autonome
infiintate de Consiliul General al Municipiului Bucuresti, Tn
vederea initierii si promovarii de proiecte cu finantare
internationala (rambursabila si nerambursabila);
3. Colaboreaza cu Serviciul Finantari Externe Rambursabile si
Serviciul Finantari Externe Nerambursabile, in procesul de
evaluare a documentatiei aferente proiectelor Municipalitatii
Bucuresti, pentru aprobarea finantarii proiectelor din fonduri
internationale;
4. Acorda asistentd potentialilor beneficiari ai proiectelor cu
finantare internationala (departamente din aparatul de specialitate
al Primarului General, institutile publice de interes local ale
Municipiului Bucuresti, institutii/regii autonome infiintate de
Consiliul General al Municipiului Bucuresti), in finalizarea figelor
de proiect;
5.Acorda asistenta departamentelor aparatului de specialitate al
Primarului  General, institutiilor publice de interes local ale
Municipiului Bucuresti, institutiilor/regiilor autonome infiintate de
Consiliul General al Municipiului Bucuresti, in realizarea
demersurilor pentru promovarea si aprobarea proiectelor
Municipalitatii Bucuregti cu finantare internationala;
6. Coordoneaza si conduce activitatile Unitatilor de Implementare
a Proiectelor Municipalitati Bucuresti, finantate din fonduri
internationale;
7. Pastreaza relatiile directe cu Finantatorii externi/Autoritatile de
Management ale Programelor / Organismele
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Intermediare/Institutiile publice/Institutiile Financiare
Internationale (IFI) implicate in derularea contractelor de
asistenta financiara internationala pentru proiectele Municipalitatii
Bucuresti;
8. Colecteaza periodic informatii de la departamentele de
specialitate din aparatul de specialitate al Primarului General,
institutiile publice de interes local ale Municipiului, Bucuresti si
institutiile/regiile autonome infiintate de Consiliul General al
Municipiului Bucuresti, privind stadiul proiectelor finantate din
fonduri externe nerambursabile (fonduri nerambursabile
europene, alte fonduri nerambursabile externe - grant-uri, fonduri
guvernamentale) si rambursabile, pentru transmiterea la
departamentele din Primaria Municipiului Bucuresti, responsabile
pentru analiza si publicarea pe site-ul institutiei;
9.Tine evidenta operativa a proiectelor Municipalitatii Bucuresti,
finalizate sau in curs de derulare, cu fingantare internationala si
stadiul acestora;
10.Monitorizeaza derularea proiectelor Municipalitatii Bucuresti cu
finantare internationald (rambursabild/nerambursabila), conform
prevederilor contractelor de finantare internationald;
11. Monitorizeaza in colaborare cu UIP-urile, respectarea
cerintelor din contractele de finantare internationald, Tncheiate
pentru implementarea proiectelor Municipalitatii Bucuresti;
12.Acorda asistentd UlP-urilor si participa la implementarea
proiectelor cu finantare internationald (in domeniile de
competentd ale Biroului Management Proiecte cu Finantare
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Internationald), evalueaza rezultatele proiectelor, finalizeaza
rapoartele de progres si alte documente solicitate prin contractele
de finantare internationala;

13.Acorda asistentd UIP-urilor in managementul proiectelor
Municipalitatii Bucuresti xu finantare internationald, pentru care
nu sunt in derulare contracte de consultanta pentru management
proiect;

14.Colecteaza informatii de la beneficiarii proiectelor cu finantare
internationald pentru realizarea de rapoarte periodice privind
stadiul implementarii proiectelor cu finantare internationala (tehnic
si financiar) si eventualele probleme/dificultati aparute;
15.Participa la intrunirile organizate de UIP-urile responsabile de
realizarea proiectelor specifice, pentru analiza stadiului realizarii
obiectivelor din acordurile de finantare internationala si luarea
masurilor, dupa caz;

16.Prezinta spre aprobare conducerii directiei si institutiei, in
colaborare cu factorii implicati, propuneri de decizii care urmeaza
a fi luate in relatiile cu Institutiile Finantatoare Internationale, Alte
institutii si organisme finantatoare externe, Autoritatile de
Management, Organisme Intermediare, Agentia pentru
Dezvoltare Regionala Bucuresti-lifov, pentru buna implementare
a proiectelor Municipalitatii Bucuresti cu finantare internationala;
17.Realizeazd propuneri catre directia de specialitate pentru
includerea in proiectul de buget a fondurilor in valuta sau in lei

pentru implementarea proiectelor cu asistentd financiara
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nerambursabila (fonduri structurale sau de coeziune, alte fonduri
nerambursabile) initiate de directie;
18.Evalueaza proiectele Municipalitatii Bucuresti, finantate prin
fonduri externe dupa finalizarea implementarii, in vederea
identificarii nevoilor de continuare / finalizare a programelor si
pentru Timbunatatirea capacitati de management a finantarilor
externe;
19. Monitorizeaza post-implementare proiectele Municipalitatii
Bucuresti cu finantare internationald, in colaborare cu UIP-urile,
in vederea asigurarii respectarii prevederilor contractelor de
finantare internationala
20.Asigura dezvoltarea metodologiilor de management de proiect
pentru Municipalitatea Bucuresti, cu respectarea normelor
metodologice proprii domeniului si standardelor internationale ale
asociatiilor profesionale de profil recunoscute la nivel mondial.
Art. 83 Atributii generale ale Directiei Generale
Dezvoltare si Investitii
1.Verificd modul de intocmire si decontare a situatiilor de lucrari
conform prevederilor din documentatie, acte normative tehnico-
economice, contracte si a conditiilor de finantare cu incadrare in
plafoanele de decontare si respectarea termenelor contractuale;
2. Stabileste modul de intocmire si tinere a evidentelor, stadiilor
fizice, decontarii productiei, termenelor contractuale gi

centralizarea acestor date;
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3. Propune masuri de regularizare financiara, oprirea platilor, sau
dupa caz, aplicarea de penalizari, in cazul cand se constata
abateri neconforme cu realitatea;
4. Verifica si vizeaza decontarea facturilor privind lucréarile
realizate;
5.Urmareste si verifica documentele de lichidare financiara
(ultimul talon de lucrari-centralizator al lucrarilor executate
cumulat)
6. Verifica si avizeazd documentele pentru eliberarea partiala
sau totald a garantiilor de buna executie sau alte retineri pentru
lucrari de proasta calitate, penalitati de intarziere, daune, etc;
7. Verifica lucrarile din punct de vedere al incadrarii in preturile
din oferta in vederea decontarii.
DIRECTIA GENERALA ECONOMICA
Art.84 Obiect de activitate
1.Coordoneaza si raspunde de indeplinirea atributiilor
personalului din subordine;
2.Monitorizeaza proiectele si rapoartele periodice transmise
finantatorului i institutiilor centrale implicate in evaluarea
acestora, incadrarea cheltuielilor proprii ale Primariei Municipiului
Bucuresti, precum si ale institutiilor finantate din bugetul propriu al
Municipiului Bucuresti;
3.Administreaza fondurile publice locale pe parcursul executiei
bugetare, Tn conditi de eficienta si stabileste optiunile si
prioritatile in aprobarea si in efectuarea cheltuielilor publice locale
conform Legii finantelor publice locale;
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4 Verifica efectuarea executiei bugetare a platilor, incadrarea in
articole si alineate bugetare si in creditele aprobate in bugetul de
venituri si cheltuieli si intocmirea contului de executie pentru
activitatile derulate la nivelul bugetului propriu al Municipiului
Bucuresti;
5. Intocmeste, verifici si coordoneaza strategiile de reducere a
riscurilor financiare asociate si propune solutii pentru
imbunatatirea derularii financiare a programelor;
6.Coordoneaza operatiunile de intocmire pe bugete componente
a bugetului propriu al Municipiului Bucuresti, rectificarea si
modificarea acestuia;
7.Elaboreaza strategia financiara si bugetara a Primariei
Municipiului Bucuresti pe termen mediu si lung, adaptarea si
implementarea obiectivelor ordonatorului principal de credite in
cadrul acesteia si urmareste ducerea lor la indeplinire;
8.Urmareste angajarea utilizarea si controlul resurselor publice
locale;
9.Directorul general coordoneaza si raspunde de activitatea
controlului financiar preventiv a Primariei Municipiului Bucuresti;

Art. 85 Serviciul Control Financiar Preventiv - atributii
Controlul financiar preventiv are drept scop identificarea
proiectelor de operatiuni care nu respecta conditiile de legalitate
si regularitate si/sau dupa caz, de incadrare n limite si destinatia
creditelor bugetare si/sau de angajament si prin a caror efectuare
s-ar prejudicia patrimoniul public si/sau fondurile publice
administrate de Primaria Municipiului Bucuresti;
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Fac obiectul controlului financiar preventiv, operatiunile
care vizeaza in principal: angajamentele legale si angajamentele
bugetare, deschiderea si repartizarea de credite bugetare,
ordonantarea cheltuielilor, precum si concesionarea sau
inchirierea de bunuri si alte categorii cuprinse in cadrul general al
operatiunilor supuse controlului financiar preventiv;

1. Verifica sistematic operatiunile care fac obiectul acestora
din punct de vedere al: respectarii tuturor prevederilor legale in
vigoare care le sunt aplicabile la data efectuarii operatiunilor,
indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor
procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriilor de
operatiuni din care fac parte, operatiunile supuse controlului si
incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de
angajament, dupa caz;
2. Tine evidenta angajamentelor bugetare si legale;
3. Urmareste permanent si operativ concordanta fondurilor
bugetare si platile din aceste fonduri.
4. Urmareste Tncadrarea platilor in prevederile bugetare,
contractuale si legale;
5. Acorda viza de control financiar preventiv prin semnatura
persoanei desemnate si prin aplicarea sigiliului personal, pe baza
actelor si/sau documentelor justificative certificate in privinta
realitatii, regularitatii si legalitati, de catre reprezentantii
compartimentelor de specialitate emitente;
6. Dupa efectuarea controlului formal, persoanele desemnate
inregistreaza documentele 1n registrul de operatiuni i
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procedeaza la verificare; daca este necesar, se cere si avizul
compartimentului juridic;

7. Documentele vizate si documentele justificative care le-au
insotit se restituie compartimentului de la care s-au primit

8. Daca in urma verificarilor se constata ca operatiunile nu
intrunesc conditile de regularitate, legalitate si dupa caz
incadrarea in limitele bugetare si/sau de angajament se
ingtiinteaza directia initiatoare Tn vederea remedierii acestor
neconcordante. Daca acestea nu au putut fi remediate se face n
scris refuzul de acordare a vizei de control financiar preventiv si
se ingtiinteaza conducatorul institutiei;

9. Efectuarea pe proprie raspundere a operatiunii refuzate la
viza de control financiar preventiv se face printr-un act de decizie
a conducatorului institutiei, care se transmite persoanei care a
refuzat viza de control financiar preventiv;

10. Intocmeste si actualizeazd proiectul de .dispozitie a
Primarului General privind controlul financiar preventiv in Primaria

Municipiului Bucuresti.

DIRECTIA FINANCIAR CONTABILITATE
Art. 86 Obiect de activitate
1.Directia Financiar Contabilitate are ca obiect de activitate
organizarea, coordonarea si executia activitatilor financiare ale
Primariei Municipiului  Bucuresti, contabilizarea veniturilor
bugetului si a cheltuielilor PMB si derularea activitatilor specifice
executiei bugetului de cheltuieli al Primariei.
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2.intocmeste  proiectele de dispozitii  privind  stabilirea
competentelor pentru angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor pe parcursul exercitiului bugetar n limita bugetului
aprobat conform Ordinului ministrului finantelor publice pentru
aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea si
plata cheltuielilor institutilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale si a
Legii privind finantele publice locale;

3.Colaboreaza cu directile de specialitate la elaborarea
proiectelor de hotarari sau dispozitii, in domeniul sau de
competenta;

4 Colaboreaza in domeniul sau de competentd cu Directia de
audit public intern si cu organele de control ale Curtii de conturi,
punand la dispozitie documentele financiare si contabile solicitate
de acestia;

Art.87 Serviciul Financiar Cheltuieli Curente - atributii
1.Urmareste executia bugetara pe structura clasificatiei bugetare
(capitole, titluri, articole si alineate) pentru aparatul de specialitate
al Primarului General, propunand retragerea creditelor bugetare
deschise si neutilizate in vederea realizarii indicatorilor bugetari;
2.Asigura relatiile functionale cu Activitatea de Trezorerie si
Contabilitate Publica a Municipiului Bucuresti si  bancile
comerciale in vederea efectuarii punctajului disponibilitatilor

banesti existente in conturile Primariei Municipiului Bucuresti.
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3.Trimestrial/anual verifica, cu ocazia prezentarii situatiilor
financiare a executiei bugetului de cheltuieli, incadrarea in limitele
creditelor bugetare aprobate si repartizate pe trimestre;

4 Avizeaza documentele privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea cheltuielilor la rubrica ,Compartimentul de
contabilitate”, in limita si pe structura bugetului repartizat, numai
pentru efectuarea acelor cheltuieli permise de actele normative in
vigoare;

5.Efectueaza plati din creditele bugetare, in limita si pe structura
bugetului aprobat, dupa ce au fost angajate, lichidate si
ordonantate de ordonatorul principal de credite;

6 Asigura, calculeaza si executa plata drepturilor salariale si a

altor drpeturi de natura salarial3;
7.Asigura, calculeaza si executa plata drepturilor banesti in baza

unor dispozitii legale;

8.intocmeste si transmite situatii si rapoarte statistice din
domeniul de activitate

9.Stabileste si efectueaza varsaminte la bugetul statului, bugetul
asigurarilor sociale de stat, bugetul asigurarilor de sanatate in
termenele prevazute de lege si alte contributii si retineri;
10.intocmeste si depune lunar declaratile nominale privind:
contributiile de asigurari sociale, la fondul de somaj, sanatate si la
bugetul general consolidat;

11. Tntocmeste lunar declaratia privind obligatiile de plata la

bugetul de stat si declaratia privind obligatiile de plata la bugetul
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asigurarilor sociale si fondurilor speciale si asigura depunerea
acestora la Directia finantelor publice in termenele legale;
12.intocmeste fisele fiscale privind impozitul pe venitul si asigura
transmiterea acestora in termen legal catre Directia Finantelor
Publice si salariati;

13.intocmeste Si elibereaza adeverinte privind
salariile/veniturile/contributiile realizate de salariatii aparatului de
specialitate al Primarului General necesare pentru intocmirea
dosarelor de pensionare, obtinerea unor credite, prezentarea la
medicul de familie sau spital, prezentarea la instantele de
judecata, etc;

14.Asigura, Tn limita bugetului aprobat, fondurile necesare pentru
deplasarile in tard si strdinatate pentru personalul aparatului
propriu al Primarului General, in interesul serviciului, pe baza
dispozitiilor de deplasare prezentate cu respectarea prevederilor
legale in vigoare; tine evidenta operativa a acestora si verifica
deconturile, conform reglementarilor in vigoare, urmarind
incadrarea in cheltuielile aprobate prin buget;

15.Asigura decontarea la timp si in conformitate cu prevederile
contractuale a obligatiilor fatd de furnizorii de bunuri si prestatorii
de servicii;

16.Efectueaza plata obligatiilor financiare catre organismele
internationale la care Municipalitatea este membra;

17 .Efectueaza plata ratelor, dobanzilor, comisioanelor si a altor

cheltuieli la contractele de imprumut externe rambursabile si
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nerambursabile si a celor provenite din instrumente structurale si
de coeziune,etc aflate in derulare;
18.Efectueaza plata despagubirilor, a altor daune stabilite in
sarcina Primariei Municipiului Bucuresti pe baza hotararilor
judecatoresti definitive si irevocabile;
19.Efectueaza plati pentru cheltuieli judiciare si extrajudiciare
derivate din actiuni in reprezentarea intereselor Primariei
Municipiului Bucuresti, potrivit dispozitiilor legale;
20.Efectueaza plati reprezentadnd servicii juridice in favoarea
caselor de avocatura cu care Primaria Municipiului Bucuresti are
incheiate contracte de reprezentare;
21.intocmeste situatia privind executia cheltuielilor bugetare
angajate;
22.intocmeste situatia cu privire la monitorizarea cheltuielilor de
personal si o Thainteaza la Directia Buget.
23. Urmareste derularea financiara a contractelor si operatiunilor;
24 Organizeaza activitatea casieriei, Tn conformitate cu
prevederile legale;
25.Efectueaza operatiuni de incasare a contravalorii taxelor,
impozitelor, avizelor, amenzilor si a altor venituri ale bugetului
26.Efectueaza plati in numerar, si operatiuni curente cu ATCPMB
cat si cu alte instituti bancare la care Primaria Municipiului
Bucuresti are deschise conturi curente in lei sau valuta
27.Transmite Directiei Venituri de TVA, conform formularului de
decont necesare pentru intocmirea decontului

Art. 88 Serviciul Contabilitate-atributii
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1. Organizeaza si conduce evidenta cont Municipiului Bucuresti
conform Legii contabilitatii publice pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, asigurand efectuarea corecta si la timp a
inregistrarilor;

2. Organizeaza si conduce contabilitatea pe baza de
angajamente conform Legii privind finantele publice locale si a
Ordinului Ministrului finantelor publice pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta gi
raportarea angajamentelor bugetare;

3. Asigura conducerea corecta si la zi a evidentei financiar-
contabile a Primariei Municipiului Bucuresti, conform prevederilor
legii contabilitatii si planului de conturi aprobat pentru institutiile
publice si a Normelor metodologice de aplicarea acestora;

4. Verifica documentele justificative primite si intocmeste notele
contabile pentru operatiunile econémico-financiare;

5. Asigura evidenta contabila a debitorilor si transmite catre
Directia Juridic documentatia pentru recuperarea acestora;

6. Asigura evidenta contabild a tuturor activitatilor, operatiunilor
economico-financiare si bugetare prin inregistrarea cronologica si
sistematica, sintetica si analitica a :

a) capitalurilor proprii ale PMB ( rezerve, fonduri, rezultatul
reportat, rezultatul patrimonial al exercitiului ) ;

b) imprumuturilor externe pe termen lung si alte datorii asimilate;
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c) activelor fixe (necorporale, corporale si financiare), activelor
fixe Tn curs de executie si avansurilor pentru active fixe, respectiv
amortizarea privind activele fixe ;
d) stocurilor de materiale consumabile, materiale auxiliare,
combustibili, piese de schimb, ambalaje si materiale de natura
obiectelor de inventar;
e) conturilor de terti : furnizori, clienti, debitori, creditori,
personal, asigurari sociale, protectia sociala;
f) conturilor de decontari cu bugetul statului, bugetul local,
bugetul asigurarilor sociale de stat si conturi assimilate;
g) conturilor de decontari privind fondurile Europene
nerambursabile respectiv fondurile structurale (Fondul European
de Dezvoltare Regionala si Fondul Social European ) si Fondul
de Coeziune ; pre si postaderare
h)  conturilor deschise la Trezoreria Statului si la institutiile de
credit, casa, alte valori, acreditive etc.
i) conturilor  de  cheltuieli-  (operationale, financiare,
extraordinare);
j) conturilor de venituri- ( operationale, financiare, extraordinare);
k) conturilor in afara bilantului;
7.Stabileste la finele perioadei de .raportare,, trimestrial, si anual-
rezultatul patrimonial al institutiei PMB (excedent sau deficit
patrimonial), conform principiului contabilitdti pe baza de
angajamente;
8.Asigura intocmirea registrelor contabile obligatorii: Registrul
Jurnal, Registrul inventar, Cartea mare;
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9.Asigura evidenta bunurilor de orice fel din patrimoniul aflat in
administrarea Primariei Municipiului Bucuresti; pe intreaga durata
de viatd a acestora, pentru a oferi informatii necesare
fundamentarii deciziilor de inlocuire, reparare, reconditionare,
scoatere din folosinta, declasare, casare, transfer, cedare fara
plata, trecerea in patrimoniul privat in vederea valorificarii,
precum si a altor decizii privind exploatarea lor;

10.in cazul preludrii sau transferului de active fixe efectueaza
inregistrarea in contabilitate in baza documentelor justificative
prevazute de actele normative in vigoare;

11 Tnregistreaza scoaterea din functiune a imobilizarilor corporale
si necorporale, casarea obiectelor de inventar si declasarea
bunurilor materiale dupa primirea si verificarea documentatiilor
intocmite de catre structurile din cadrul aparatului de specialitate
al Primarului General (care au avut in exploatare sau in gestiune
bunurile propuse a fi scoase din uz ) in conformitate cu actele
normative in vigoare;

12.Efectueaza operatiunile de Tinregistrare in contabilitate,
referitoare la transferul sau cedarea catre alte institutii a bunurilor
conform propunerilor comisiei de inventariere;

13.Realizeaza valorificarea inventarierii patrimoniului aflat in
administrarea P.M.B. si inregistreaza in evidenta contabila
eventualele diferente constatate (minusuri sau plusuri de
inventar) de catre subcomisile de inventariere ( diferente
analizate si ramase certe) avizate si consemnate si in procesul-
verbal intocmit de catre Comisia Centrala de Inventariere (
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aprobat de catre conducatorul institutiei P.M.B.) pentru punerea
de acord a situatiei scriptice cu realitatea faptica;
14 .Efectueaza si verifica exactitatea Tnregistrarilor contabile si
controleazd concordanta dintre contabilitatea sintetica si cea
analiticd intocmind balanta de verificare lunar, pe baza datelor
preluate din Cartea mare (sah), respectiv din fisele deschise
distinct pentru fiecare cont contabil sintetic pentru balanta de
verificare sintetica;
15.Verifica Tnregistrarile Tn contabilitatea analitica ntocmind la
sfarsitul perioadei pentru care se intocmesc situatiile financiare
(trimestrial si anual) balanta de verificare analitica a PMB;
16.Produce, primeste si verifica baza de date si informatii certe
necesare intocmirii Situatiilor financiare periodice trimestriale gi
anuale ale P.M.B : Bilantul, Contul de rezultat patrimonial,
Situatia fluxurilor de trezorerie, Situatia modificarilor in structura
activelor/capitalurilor, Contul de executie bugetara, anexe la
Situatiile financiare, care includ politici contabile si note explicati
17 inregistreaza in contabilitatea P.M.B. fondul de stimulente, in
conturi analitice distincte, conform monografiei contabile.

Art.89 Serviciul Financiar Investitii- atributii
1.Asigura platile aferente contractelor de/ investitii din Primaria
Municipiului Bucuresti, urmarind operativ incadrarea in fondurile
bugetare si platile efectuate din aceste fonduri pentru investitii.
2.Analizeaza si centralizeaza propunerile compartimentelor de
specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
General privind solicitare de deschidere de credite asigurand
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urmarirea si incadrarea cheltuielilor n limita si structura aprobata
prin fila de buget si le Thainteaza Directiei Buget;

3.Analizeaza si centralizeaza propunerile compartimentelor de
specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
General privind prognoza decadala, platile care urmeaza a fi
dispuse din conturi deschise la trezorerie, potrivit legislatiei in
vigoare,

4. Propune, in situatii de exceptie, deschideri suplimentare de
credite sau retrageri si repartizari de credite tindnd cont de
disponibilul la zi aflat in conturile deschise la unitatea de
trezorerie a statului;

5. Asigura cofinantarea in limita bugetului aprobat si cu
respectarea normelor legale in vigoare, pentru activitatile
desfasurate in cadrul proiectelor PHARE, ex-ISPA, BEI, BERD,
BM;

6. Participa ia intocmirea rapoartelor de monitorizare lunara,
trimestriala si semestriala a proiectelor finantate din imprumuturi
externe rambursabile sau nerambursablie. a celor provenite din
instrumente structurale si de coeziune, etc;

7. Furnizeaza, la cererea celor indrept, informatiile necesare in
vederea Tntocmirii oricaror materiale privind derularea proiectelor
finantate din  imprumuturi externe  rambursabile  sau
nerambursabile precum si a celor provenite din instrumente
structurale si de coeziune, etc;

8. Realizeaza concilierea intre fondurile bugetare si platile
efectuate pentru investitii din aceste fonduri (imprumuturi externe
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contractate sau garantate de stat, rambursabile sau
nerambursabile, din alte credite sau imprumuturi similare, precum
si a celor provenite din instrumente structurale si de coeziune,
etc), semnaleaza diferentele constatate si ia masuri pentru
corectarea acestora;
9. Verifica, finregistreaza si raporteaza cu respectarea
prevederilor legale operatiunile efectuate pe seama fondurilor
externe rambursabile sau nerambursabile, din alte credite sau
imprumuturi similare, precum si a celor provenite din instrumente
structurale si de coeziune, etc;
10.Urmaregte derularea financiara a contractelor de investitii;
11 intocmegste cererea de admitere la finantare, ordinul de plata,
si anexele la ordinul de plata pe baza documentelor justificative
intocmite de compartimentele de specialitate in conformitate cu
dispozitile legale si numai dupa ce acestea au fost angajate,
lichidate si ordonantate;
12.Centralizeaza si analizeaza platile efectuate prin contul de
trezorerie si institutiile bancare;
13.Deruleazéa operatiunile financiare pentru recuperarea
avansurilor acordate in baza legislatiei in vigoare si a prevederilor
contractuale;
14.La solicitarea directiilor de specialitate deruleaza operatiunile
financiare de executare a scrisorilor de garantie bancare de buna
executie sau a avansurilor;
15.Solicita bancii emitente confirmarea emiterii scrisorii de
garantie bancara de buna executie si acordare a avansului;
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16.in cazul in care s-au constatat abateri de la contract, la
solicitarea directiilor de specialitate, in baza prevederilor
contractuale si legale deruleaza operatiunile financiare privind
oprirea platilor, sau dupa caz, aplicarea de penalizari;

17.La solicitarea directiilor de specialitate restituie/diminueaza
garantia de buna executie sau garantia avansului;

18.Urmareste executia bugetului aparatului de specialitate al
Primarului General, asigurarea finantarii cheltuielilor in limita
creditelor bugetare si destinatiei stabilite;

19.intocmeste lucrarile de raportare zilnica si periodica (luna,
trimestru, an) cu privire la executia bugetului municipiului

Bucuresti.

Art. 90 Obiect de activitate

Stabileste, urmareste,desfasoara activitatea de executare
silitd, controleaza si incaseaza veniturile bugetului local, potrivit
reglementarilor legale

Art. 91 Serviciul Urmarire Contracte si Creante -
atributii
1.incaseaza veniturile din contractele Primariei Municipiului
Bucuresti cu persoane fizice/juridice, de asociere, concesiune,
inchiriere, vanzare sau de alta natura incheiate conform legii;
2.Gestioneaza baza de date specifica domeniului de activitate;
3.Stabileste obligatia de plata in baza contractelor detinute gi
intocmeste fisele de evidenta;
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4.Emite facturi fiscale aferente obligatiilor de plata stabilite si le
transmite  partenerului contractual si Directiei Financiar
Contabilitate.

5.intocmeste si transmite adrese prin care solicita informatii
suplimentare de identificare a debitorilor, la institutiile abilitate.
6.Calculeaza eventualele majorari de intarziere si penalitati in
functie de clauzele contractuale si de prevederile legale in
vigoare la cererea instantelor judecatoresti, la expertizele
contabile contestate, pentru intocmirea convocarilor, pentru
borderouri de scadere, somatii, decizii de impunere sau
modificarea acestora si la solicitarea de plata a partenerilor
contractuali;

7.La solicitarea partenerilor contractuali, intocmeste si emite note
de plata catre casierie;

8.Urmarestezilnic incasarea obligatilor de platd in baza
extraselor de cont si a incasarilor prin casierie;

9.Introduce zilnic ordinele de plata aferente contractelor, in
sistemul informatic;

10.Participa la convocarile initiate de partenerii
contractuali/expertii contabili in vederea punerii la dispozitie a
documentelor solicitate pentru efectuarea expertizelor contabile
dispuse de instantele judecatoresti;

11.Urmareste,dupa caz, constituirea, actualizarea, Tncasarea
garantiei de buna executie, intocmeste si certificd documentatia

pentru restituirea sau retinerea (partiala sau totala) a garantiei de
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buna executie pentru contractele de venituri si o transmite
Directiei Financiar Contabilitate;

12.intocmeste si transmite convocari in vederea -efectuarii
concilierii directe conform prevederilor legale;

13.intocmeste si transmite la Directia Juridica documentatia Tn
vederea actionarii in instanta si recuperarii debitelor;
14.intocmeste fise de calcul detaliate la solicitarile instantelor
judecatoresti;

15.intocmeste si transmite puncte de vedere la expertizele
contabile;

16.Solicita de la D.I.T.L.-urile sectoarelor Municipiului Bucuresti
rolurile fiscale aferente creantelor urmarite; dupa primirea rolurilor
fiscale ingtiinteaza noii proprietari asupra obligatiilor de plata.

17. Efectueaza compensari si/sau restituiri de sume Tn urma
cererii petentilor,in conditiile legii;

18. intocmeste si emite titlu executoriu, somatii, decizii pentru
obligatiile de plata inregistrate in evidentele serviciului;
19.Efectueaza modificari ulterioare ale creantelor gestionate
potrivit reglementarilor legale;

20.intocmeste borderouri de scadere in baza referatelor de
scadere a debitelor pierdute prin sentinte/decizii/hotarari
judecatoresti definitive si irevocabile, conform prevederilor legale
in vigoare, precum si pentru creantele fiscale mai mici decat
plafonul stabilit prin lege sau Hotarari ale Consiliului General al

Municipiului Bucuresti;
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21. Solicitd biroului de carte funciara informatii despre titularii
imobilelor/ apartamentelor;
22. Primeste si solutioneaza contestatii formulate Tmpotriva
deciziilor de impunere, a actelor administrativ fiscale precum si a
titlurilor de creanta;
23. intocmeste si transmite adrese la Directia Managementul
Calitatii si Servicii Informatice - Serviciul Informatica privind
solicitarile de modificare/ actualizare sau adaugare de rapoarte Tn
aplicatia informatica;
24. intocmeste si transmite la Directia Managementul Calitatii si
Servicii Informatice - Serviciul Informatica lista contribuabililor
care Tnregistreaza obligatii bugetare restante in vederea publicarii
acesteia pe site-ul Primariei Municipiului Bucuresti;
25.intocmeste si completeaza registrul de evidentd a debitorilor
supusi executarii silite;
26.intocmeste si transmite Serviciului Executare Silitd Tntreaga
documentatie in vederea continuarii procedurii de executare silita
pentru recuperarea debitelor;
27.intocmeste documentatia prevazuta de lege pentru acordarea
scutirilor de la plata ratelor aferente contractelor de consolidare
gestionate in conditiile contractului si a prevederilor legale si
transmite la Directia Financiar Contabilitate referatele de
acordare a scutirii:
28. intocmeste borderoul facturilor emise zilnic pe suport de
hartie si transmite un exemplar al facturii Directiei Financiar
Contabilitate
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29.intocmesgte anual, sau ori de cate ori este nevoie situatii
centralizatoare operative privind creantele gestionate in cadrul
serviciului;
30. Anual calculeaza si transmite gradul de incasare al creantelor
conform legilor Tn vigoare;
31 Cuantifica veniturile ce urmeaza a se realiza anual, cu
defalcare trimestriala, pe baza contractelor aflate Tn urmarire, si
transmite situatia Biroului Executie Bugetara Venituri pentru a fi
avute in vedere la fundamentarea si intocmirea bugetului propriu
al Municipiului Bucuresti care va fi transmis directei de
specialitate.
32.intocmeste, verifica, semneaza, pentru activitatea proprie
decontul privind TVA, centralizeaza si depune in termenul legal
Decontul de TVA, in ceea ce priveste ansamblul activitatilor
desfasurate de Primaria Municipiului Bucuresti, cu respectarea
prevederilor Codului Fiscal, a normelor metodologice si a
celorlalte prevederi legale in vigoare, intocmeste si semneaza
ordinele de plata luinare privind plata TVA

Art.92 Serviciul Urmarire Venituri si Taxe -atributii
1.Urmareste incasarea impozitelor, taxelor si a altor venituri ce se
fac venit la bugetul propriu al Municipiului Bucuresti, atat a celor
ce se incaseaza direct prin structurile Primariei Municipiului
Bucuresti, cat si a celor ce se Tncaseaza prin Directile de
Impozite si Taxe Locale ale sectoarelor municipiului Bucuresti;
2.Desfagoara activitatea de urmarire si control a creantelor ce
constituie venituri proprii.
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3.Urmaregte incasarea sumelor din contractele de donatii si
sponsorizari.

4. Urmareste si verifica incasarea obligatiilor de plata in baza
extraselor de cont si a incasarilor prin casierie;

5. intocmeste planul anual de control referitor la verificarile ce
urmeaza a se efectua la Directiile de Impozite si Taxe Locale ale
sectoarelor, unitatile care incaseaza venituri pentru bugetul
Municipiului Bucuresti, referitor la incasarea si virarea veniturilor
Municipiului Bucuresti si face toate demersurile necesare pentru
finalizarea lui;

6. Efectueaza controale la nivelul Directiilor de Impozite si Taxe
Locale (D.I.T.L.) ale sectoarelor, unitatilor care incaseaza venituri
pentru bugetul Municipiului Bucuresti, cu privire la modul de
incasare si virare a veniturilor bugetului propriu al Municipiului
Bucuresti ce se realizeaza prin acestea; rezultatele controlului se
consemneaza in procesul-verbal de verificare a virarii veniturilor
bugetului propriu al Municipiului Bucuresti;

7. intocmeste raspunsuri si puncte de vedere la plangerile
prealabile depuse impotriva actelor emise de catre serviciu;

8. Urmareste modul de realizare in termen a masurilor stabilite
prin actele de verificare;

9. Efectueaza verificarile necesare si intocmeste documentatia
aferenta platii comisioanelor catre D.I.T.L.- urile de sector si o
transmite la D.F.C.;

10. Desfagoara activitatea de inspectie fiscala, conform
prevederile legale, pentru veniturile pe care le are in urmarire;
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11. Efectueaza calculul debitelor si a majorarilor de intarziere

stabilite in sarcina contribuabililor, dupa caz, pentru veniturile pe

care le are in urmarire;

12. Urmareste modul de realizare Tn termen a masurilor stabilite

prin rapoartele de inspectie fiscala/deciziile de impunere;

13. Raspunde de solicitarile de restituire/compensare pentru

veniturile urmarite, conform prevederilor legale ;

14.intocmeste puncte de vedere pentru actele

administrative/fiscale emise de catre serviciu care au fost atacate

la instantele de judecatd pe care le transmite directiei de

specialitate;

15. Urmareste colectarea integrald si la termen a creantelor

bugetare;

16. Intocmeste dosarul de executare silitd pentru inceperea

procedurii de executare silita in vederea recuperarii creantelor.

17.Confirma primirea titlurilor executorii de la Directia Inspectie si

Control General si trimite somatii pentru procesele-verbale de

constatare a contraventiilor

18.intocmeste si completeaza registrul de evidenta a debitorilor

supusi executarii silite;

19. Confirma primirea titlurilor executorii (procesele-verbale de

constatare a contraventiilor emise"de céatre Directia Inspectie si

Control General) organului emitent;

20. Transmite titlurile executorii (procesele-verbale de constatare

a contraventiilor emise de catre Directia Inspectie si Control

General) spre urmarire la organele fiscale competente (din alte
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unitati administrativ  teritoriale) pe raza carora fisi au
domiciliul/sediul contravenientii;

21.Transmite somatiile emise prin posta, la domiciliul fiscal al
contribuabilului, cu scrisoare recomandata cu confirmare de
primire, precum si prin publicitate prin afisarea, concomitent, la
sediul organului fiscal emitent si pe site-ul a institutiei, a unui
anunt in care se mentioneaza ca a fost emis actul administrativ
fiscal pe numele contribuabilului;

22. Completeazéd si actualizeaza permanent informatiile
referitoare la procesele-verbale de constatare a contraventiilor
emise de catre personalul imputernicit din cadrul Directiei
Inspectie si Control General Tn baza de date/aplicatia informatica
existenta la nivelul institutiei

23.Urmareste incasarea veniturilor realizate prin mijloace
electronice pe baza borderourilor zilnice;

24. intocmeste raportari lunare/trimestriale/anuale referitor la
activitatea de urmarire a veniturilor pe care le are in urmarire;
25.Efectueaza constatarea si incasarea taxelor locale instituite
prin hotarari ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti pe
care le are in urmarire;

26.Fundamenteaza veniturile estimate a fi incasate in anul
bugetar respectiv si in anii bugetari urmatori;

27.Regularizeaza taxele pentru eliberarea autorizatile de
construire si urmareste incasarea veniturilor rezultate din

acestea;
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28.Verifica declaratiile privind valoarea finala a lucrarilor de
construire;

29.Primeste declaratiile fiscale de la contribuabili si stabileste
obligatiile de plata ale acestora;

30.Emite titluri executorii si somatii pentru obligatile de plata
stabilite;

31.Participa la Comisia de avizare a cererilor de organizare a
adunarilor publice pentru desfasurarea evenimentelor in locurile
publice si informeaza contribuabilul dupa eliberarea protocolului
incheiat la Comisia de avizare a cererilor de organizare a
adunarilor publice pentru desfasurarea evenimentelor in locurile
publice, privind taxele datorate;

32.Stabileste obligatia de platd pentru taxele de ocupare a
locurilor publice pentru desfasurarea unor evenimente, pentru
filmari si fotografieri profesioniste, pentru jocuri de artificii, etc. in
baza declaratiei de impunere depuse de catre contribuabil ;
33.intocmeste si emite note de plata catre casierie pentru
contribuabilii care solicita efectuarea platii prin casierie ;
34.intocmegte si emite facturi pentru stationarea temporara a
autovehiculelor pe domeniu public pe timpul desfasurarii activitatii
de filmare profesionista, conform prevederilor legale;
35.intocmeste borderoul pentru facturile emise si il transmite la
Directia Financiar Contabilitate;

36.iIntocmegte declaratii privind obligatia de plata a timbrului
monumentelor istorice si vireaza sumele catre Oficiul National al
Monumentelor Istorice, conform prevederilor legale;
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37.Anuleaza creantele fiscale mai mici decéat plafoanele stabilite
de lege si/sau H.C.G.M.B,;
38.Solutioneaza contestatiile Tmpotriva actelor administrative
fiscale emise. in cadrul biroului, conform prevederilor legale;
39.Elaboreaza, analizeaza si avizeaza propuneri pentru
constituirea de noi surse de venituri si/sau suplimentarea celor
existente.

Art. 93 Serviciul Executare Silita - atributii
1.Primeste, inregistreaza, verifica si urmareste pana la incasarea
efectiva dosarele de executare silita;
2.intocmeste si completeaza registrul de evidenta a debitorilor
supusi executarii silite;
3.Efectueaza activitatea de executare silita conform prevederilor
legale;
4.Solicita informatii de identificare a debitorilor gi alte informatii
pentru completarea dosarelor de executare;
5.intocmeste si transmite adresa de infiintare a popririi catre
debitor;
6.Verifica incasarile zilnice (extrase, ordine de plata si registre de
casa) si inscriu in registrul de evidenta a dosarelor de executare
silitd, sumele incasate din executare;
7.intocmeste adrese pentru sistarea popririi, dupa caz,
indisponibilizarii conturilor in situatia cand platile s-au facut
integral;
8.Instituie si ridica prin decizie motivata masurile asiguratorii
conform prevederilor legale;
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9.in cazul primirii unui dosar de executare de la un alt organ
fiscal, comunica organelor de executare coordonatoare, sumele
realizate in contul debitorului Tn termen de 10 zile de la realizarea
acestora;

10.Evalueaza periodic nivelul cheltuielilor de executare pentru
fiecare dosar si propune, dupa caz, stergerea sau radierea din
evidenta nominala debitele executate silit prin aparatul propriu
sau prin alte organe de executare;

11.Instituie popriri pe veniturile realizate de debitori, urmareste
respectarea popririlor infiintate, stabileste dupa caz masurile
legale pentru executarea acestora;

12.intocmeste si certificd documentatia de restituire daca s-a
recuperat creanta Tn surplus de la mai multe unitati bancare, dupa
caz si transmite la Serviciul Urmarire Venituri si Taxe in vederea
restituirii sumelor;

13. Propune spre anulare obligatiile bugetare supuse executarii
silite mai mici decat cheltuielile de executare conform prevederilor
legale;

14. |dentifica pe teren, la sediul sau domiciliul debitorilor bunurile
mobile si imobile ce urmeaza a fi sechestrate;

15. intocmeste procesul-verbal prin care se instituie sechestru
asiguratoriu pe bunurile mobile/imabile;

16. la masuri pentru asigurarea, depozitarea si valorificarea
bunurilor sechestrate;
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17. Numeste custodele si administratorul sechestrului, propune
spre aprobare indemnizatia acestora si ia masuri pentru
reglementarea indemnizatiilor acestora;
18.ilnméneaza un exemplar al procesului-verbal de sechestru
asiguratoriu debitorului si un exemplar al acestuia se inscrie la
Biroul de carte financiara pentru bunurile imobile sau la Arhiva
Electronica de garantii mobiiiare-bunuri mobile;
19. Consemneaza in procesul-verbal de sechestru bunurile
mobile ce se incredinteaza unui custode, la aprecierea organului
de executare;
20.intocmeste si inmaneaza procesul-verbal (un exemplar), prin
care se instituie sechestru pe bunurile imobile;
21. Solicita inscrierea Tn Registrul Electronic a bunurilor mobile
gajate (Birou de Carte Funciara si Arhiva Electronica de garantii
mobiliare-bunuri  mobile) si inscriptioneazd ipotecd asupra
bunurilor imobile;
22 Transmite un exemplar al procesului-verbaTde sechestru altor
creditori, Tn situatia Tn care se sechestreaza si bunuri gajate
pentru garantarea creantelor altor creditori;
23. Sesizeaza organele de urmarire penalda competente prin
transmiterea unui exemplar al procesului-verbal prin care s-a
constatat ca asupra bunurilor sechestrate s-au savarsit fapte care
pot constitui infractiuni;
24. Solicita numirea unui expert evaluator in situatia in care
bunurile mobile sau imobile nu pot fi evaluate la pretul real de
catre salariatii proprii;
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25.Actualizeaza preturile in functie de gradul de amortizare si
preturile de pe piata, dupa caz si consemneaza in procesul verbal
de sechestru acordul partilor cu privire la vanzarea directa a
bunurilor sechestrate;
26.intocmeste proces-verbal de sechestru publicitate de vanzare
la licitatie a bunurilor sechestrate, daca acestea nu sunt lasate
spre vanzare de catre debitor sau daca in termen de 15 zile nu se
achita debitul;
27.intocmeste  si  afiseaza anuntul de publicitate la
sediul/domiciliul debitorului;
28.Transmite anuntul de publicitate la doua ziare locale si il
afiseaza si pe site-ul Primariei Municipiului Bucuresti;
29. Face propuneri pentru constituirea comisiei de licitatie prin
intermediul proiectului Dispozitiei de Primar General;
30.intocmeste proces-verbal dupa licitarea fiecarui bun privind
desfasurarea si rezultatul licitatiei si transmite procesul-verbal de
adjudecarea bunurilor prin licitatie partilor implicate;
31. Solicitd biroului de carte funciara efectuarea inscriptiei
ipotecare pentru bunurile imobile sechestrate precum si informatii
despre celelalte drepturi reale si sarcini care greveaza imobilul
urmarit precum si titularii acestora;
32.intocmegte si transmite adrese catre institutiile abilitate, pentru
publicarea in Buletinul Procedurilor de Insolventa a tuturor actelor
de procedura;
33.intocmegte si transmite adresa catre institutiile abilitate pentru
deschiderea procedurii de insolventa la Tribunalul Bucuresti;
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34. Actualizeaza la zi debitele din dosareele de executare silita
detinute in vederea executarii integrale a acestora;

35.intocmeste si transmite adresa prin care se solicita Tnscrierea
la masa credal3;

36.intocmeste si transmite adresa prin care solicita suplimentarea
creantelor sau restrangerea pretentiilor, catre institutiile abilitate,
pentru inscrierea la masa credala;

37.Participa ori de céate ori este necesar la adunarea creditorilor si
dupa caz, face parte din comitetul creditorilor;

38.Participa la distribuirea sumelor dispuse Tn tabelul definitiv al
creantelor;

39.intocmeste proces-verbal de insolvabilitate;

40.Urmaregte anual debitul prin actualizarea informatiilor
detinute;

41. Comunica Directiei Financiar Contabilitate lunar situatia
dosarelor de insolvabilitate pentru scoaterea in afara bilantului a
creantelor respective si ia masuri de urmarire anuala a
veniturilor/bunurilor contribuabililor debitori;

42. Comunica Directiei Financiar Contabilitate lunar situatia
repunerii pe rol a dosarelor de insolvabilitate;

43. Primeste cererile debitorilor privind darea in plata a bunurilor
imobile si le Tnainteaza comisiei constituite Th acest sens;

44. Primegste si solutioneaza contestatiile formulate Tmpotriva
deciziilor de impunere, a actelor administrative fiscale precum si a

titlurilor de creanta;
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45. Primeste Hotararile Judecatoresti definitive, irevocabile si ia
masuri de incasare a acestora;
46. intocmeste si transmite somatie/notificare in vederea achitarii
sumei inscrise in titlul executoriu;
47.intocmeste raspunsuri la contestatiile formulate in instanta de
debitori;
48. Scade din evidenta debitele provenite din cauzele pierdute si
le transmite la Directia Financiar Contabilitate in vederea operarii
in evidentele contabile;
49. Aplica amenzi contraventionale conform prevederilor legale
(Conform Codului Fiscal si Codului de Procedura Fiscala);

Art. 94 Biroul Executie Bugetara Venituri - atributii
1. intocmeste lunar executia bugetara a veniturilor Municipiului
Bucuresti;
2. Fundamenteaza propuneri pentru veniturile bugetului propriu
al Municipiului d pe care il trimite Directiei Buget;
3. Analizeaza si propune rectificari ale veniturilor bugetului
propriu al Municipiului Bucuresti;
4. Elaboreaza, analizeaza si avizeaza propuneri pentru
constituirea de noi surse de venituri si/sau suplimentarea celor
existente ;
5. 1n baza cererii contribuabilului se intocmeste documentatia
necesara restituirii sumelor necuvenite bugetului propriu al

Municipiului Bucuresti si o transmite spre efectuare;
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6. Verifica si introduce zilnic extrasele de cont, pe articole
bugetare in vederea urmaririi incasarilor zilnice, in sistemul
informatic;

7. intocmeste ordinele de plata in vederea corectarii
inregistrarilor eronate din extrasele de cont;

8. Calculeaza coeficientul 6e indexare a chiriilor S.A.D.~urilor si
intocmeste proiectul de Dispozitie a Primarului General;

9. Urmareste veniturile proprii pe capitole si subcapitole
bugetare;

10.intocmeste situatii si rapoarte statistice;

11 .intocmeste si tine evidenta platilor si a ordinelor de plata in
vederea constituirii fondului de stimulente la nivelul institutiei

12. Urmareste Incasarea veniturilor reprezentand dividende de la
societatile comerciale si varsaminte de la regile autonome
infiintate de Consiliului General al Municipiului Bucuresti;

13. Emite titlu executoriu, somatii, decizii pentru obligatiile de
platd finregistrate in evidentele biroului, pentru obligatiile
neachitate in termen;

14. Centralizeaza si transmite solicitarile de identificare a
contribuabililor catre Centrul National de Administrare a Bazelor
de Date privind Evidenta Persoanelor;

15. Colaboreaza cu compartimentele de specialitate organizate la
nivelul sectoarelor in legatura cu repartizarea pe sectoare a
cotelor defalcate din impozitul pe venit pentru echilibrarea
bugetelor locale si intocmeste documentatia pentru proiectul de
hotarare a consiliului general cu privire la aceasta.
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Art. 95 Obiect de activitate
1.Coordoneaza, in conditiile legii, activitatile de elaborare si
executie a bugetului propriu al Municipiului Bucuresti;
2. Coordoneaza activitatile de elaborare a bugetului propriu al
Primariei Municipiului Bucuresti;
3. intocmeste situatiile financiare centralizate si alte raportari
pentru Bugetul propriu al Municipiului Bucuresti;
4.  Asigura derularea in bune conditii a executiei bugetare;
5. Participa la elaborarea analizelor privind dezvoltarea
resurselor financiare ale municipiului Bucuresti impreuna cu
directile de specialitate, privind constituirea de noi resurse,
instituirea de impozite si taxe locale, precum si taxe speciale, in
conditiile legii, contractarea de imprumuturi, atragerea de alte
surse;
6.indeplineste in conformitate cu prevederile actelor normative in
vigoare alte atributii ce revin organelor de specialitate ale
autoritatilor locale in legatura cu Tintocmirea, executia si
raportarea bugetului

Art. 96 Serviciul Elaborare si Executie Buget- atributii
1. Participa la elaborarea analizelor privind dezvoltarea resurselor
financiare ale Municipiului Bucuresti impreuna cu directiile de
specialitate, privind constituirea de noi resurse, instituirea de
impozite si taxe locale, precum si taxe speciale, in conditiile legii,
contractarea de imprumuturi, atragerea de alte surse.
2.in baza Legii finantelor publice locale si Scrisorii Cadru privind
contextul macroeconomic si metodologia de elaborare a
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proiectului de buget pe anul urmator si estimarile pe urmatorii trei
ani, emisa de Ministerul Finantelor Publice, solicitd tuturor
institutiilor ale caror bugete se cuprind in bugetul propriu al
municipiului  Bucuresti, regiilor si directilor din Primaria
Municipiului Bucuresti, propunerile  si  fundamentarile
corespunzatoare pentru proiectul de buget al anului urmator si
estimarile pe urmatorii trei ani.
3.Estimeaza incasarile din unele venituri ale bugetului de stat,
subventile de la bugetul de stat si solicitd institutiilor gi
compartimentelor din PMB, evaluarea veniturilor locale, a altor
surse ce se cuprind in buget, a imprumuturilor, finantarilor
nerambursabile.
4.1n baza propunerilor /solicitarilor si in limita surselor estimate ca
posibil de asigurat, intocmeste proiectul bugetului pe anul
urmator i estimarile pe 3 ani, pe structura clasificatiei bugetare
(capitole, subcapitole, titluri, articole, alineate si pe categorii de
bugete ce formeaza bugetul propriu al municipiului Bucuresti
(Bugetul local, Bugetul institutiilor finantate din venituri proprii si
subventii de la bugetul local, Bugetul institutiilor finantate integral
din venituri proprii, Bugetul creditelor externe, Veniturile si
cheltuielile Tn afara bugetului local, Bugetul fondurilor
nerambursabile)
5.inainteaza spre semnare Primarului General proiectul de buget.
Transpune proiectul de buget semnat de Primarul General in
formatul electronic impus de Ministerul Finantelor Publice si
transmite Directiei Generale a Finantelor Publice proiectul de
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buget pe anul urmator si estimarile pe 3 ani pe suport hartie si
electronic.

6.in baza Legii finantelor publice locale , conform calendarului
bugetar solicita institutiilor, regiilor si compartimentelor PMB
definitivarea propunerilor de cheltuieli pentru proiectul de buget
pentru anul urmator precum si dupa caz definitivarea evaluarilor
veniturilor locale si a celorlalte surse de finantare ce se cuprind Tn
buget.

7.intocmeste documentatii pentru fundamentarea solicitarilor
pentru alocatii de la bugetul de stat (sume din TVA pentru
cheltuieli descentralizate, subventii. Participa la analizele pentru
aprobarea acestora si urmareste confirmarea/comunicarea
sumelor repartizate.

8.Analizeaza fundamentarile si indeplinirea conditiilor legale
pentru cererile/propunerile de buget ale institutiilor/unitatilor
finantate din bugetul propriu al municipiului Bucuresti si pentru
Bugetul propriu al Ordonatorului principal de credite .
9.Analizeaza si propune includerea in buget a unor finantari din
fonduri nerambursabile, face propuneri pentru repartizarea
corespunzatoare a imprumuturilor.

10.in baza propunerilor/solicitarilor si Tn limita surselor estimate
ca posibil de asigurat intocmeste propunerea pentru proiectul
bugetului pe care o prezinta ordonatorului principal de credite
11.Dupa analizele si clarificarile la nivelul ordonatorului de

credite, definitiveaza proiectul in structura stabilita prin Normele
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Ministerului Finantelor Publice si asigurd aducerea la cunostinta
publica conform legii.
12.Transmite secretarului general proiectul de hotarare pentru
aprobarea proiectului de buget cu documentatia aferenta spre a fi
inaintat Consiliului General.
13.Introduce in buget eventualele amendamente aprobate in
sedinta
14.Detaliaza pe trimestre bugetului aprobat si il prezinta spre
semnare ordonatorului principal de credite.
15.Transpune in format electronic prin programul informatic
impus de Ministerul Finantelor Publice , bugetul aprobat, detaliat
pe trimestre si 1l transmite pe suport hartie si in format electronic
la Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publica a Municipiului
Bucuresti.
16.intocmeste situatia privind repartizarea pana la sfarsitul anului,
pe fiecare luna, a cheltuielilor de personal aprobate, pe care le
transmite, la termenul stabilit , la Directia Finantelor Publice.
17.Transmite tuturor institutiilor bugetele aprobate, detaliate pe
trimestre precum si programele de investitii anexe la acestea
18.Analizeaza propunerile si intocmeste proiectele pentru
rectificarea/modificarea bugetului aprobat, precum si modificarea
programelor de investitii anexe la buget si proiectele de hotarari
corespunzatoare.
19.Dupa aprobarea  modificarilor/rectificarilor, efectueaza
operatiunile de repartizare pe trimestre, transpunere in programul
informatic, transmitere al ATCP si institutiile interesate
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20.Urmareste, analizeaza executia bugetului general consolidat,
pe institutii, pe surse si categorii de cheltuieli, face propuneri
pentru modificarea repartizarii sumelor pe categorii de cheltuieli
si/sau obiective inscrise in programul de investitii, in limita
sumelor totale cuprinse in buget, in vederea utilizarii eficiente a
surselor.

21 .intocmegte documentatiile pentru virarile de credite bugetare
pe parcursul executiei bugetare la solicitarea unitatilor/institutiilor
finantate din bugetul propriu al Municipiului Bucuresti si le supune
aprobarii ordonatorului principal de credite (dupa caz Consiliului
General). Dupa aprobare introduce modificarile in buget si
efectueaza operatiunile specifice de transpunere in format
electronic si transmitere .

22.Asigura publicarea conform legii a bugetului aprobat, precum
si a bugetului modificat/rectificat

23. Intocmeste documentatiile (cererile) si urmareste primirea
alocatiilor de labugetul de stat/fonduri pentru sumele aprobate in
bugetul propriu al Municipiului Bucurersti;

24.intocmeste  documentatile pentru deschiderea si/sau
retragerea creditelor bugetarea si repartizarea acestora.
25.intocmeste ordine de platd si dispoziti bugetare pentru
alocarea sumelor aprobate in buget, pentru institutiile/unitatile
finantate din bugetul propriu al municipiului Bucuresti;

26. intocmeste lucrari operative privind executia bugetului

general consolidat al municipiului Bucuresti .
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27. Colaboreaza cu Agentia de Dezvoltare Regionala Bucuresti-
lifov si Asociatia de Dezvoltare Intercomunitard Bucuresti-lifov,
pentru proiecte cu finantare nerambursabila.
28. intocmeste la sfarsitul anului, conturile de executie pentru
regularizarea cu bugetul de stat si cu alte bugete a sumelor
primite de la acestea in timpul exercitiului bugetar.
29.Asigura impreuna cu Directia Venituri si D.F.C. operatiunile de
inchidere a exercitiului si virarea la Fondul de rulment a
excedentului.
30. Asigura indrumarea conducatorilor compartimentelor financiar
contabile din institutiile/unitatile ale caror bugete se cuprind in
bugetul propriu al Municipiului Bucuresti si a compartimentelor din
cadrul PMB, in privinta intocmirii documentatiilor specifice pentru
elaborarea si executia bugetului.
31.intocmegte documentatii si raspunde solicitarilor diverselor
organisme(banci finantatoare, agentii de rating etc) privind
bugetul si executia acestuia.
32.intocmegte documentatii/situatii privind bugetul centralizat al
municipiului Bucuresti ( bugetul propriu al municipiului Bucuresti
si bugetele sectoarelor)
33.intocmegte documentatii privind proiectile multianuale ale
bugetului.
34.intocmegte conform metodologiei specifice documentatia
pentru bugetul derazboi, pe care il supune avizarii (OMEPTA). Se
semneaza de ordonatorul principal decredite si se transmite la
ATCP.

261



Art. 97 Serviciul Raportare Executie Buget - atributii
1. Verifica raportarile lunare si trimestriale,respectiv ,Situatia
privind monitorizarea cheltuielilor de personal de la toate
institutile ale caror bugete se cuprind in bugetul propriu al
Municipiului Bucuresti in termenele impuse de acte normative si
ordonatorul principal de credite conform legatiei in vigoare.
2.Centralizeaza raportarile lunare si trimestriale, respectiv
,2Situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal" prin
programele informatice elaborate si transmise de catre Ministerul
Finantelor Publice si le transmite la Activitatea de Trezorerie gi
Contabilitate Publica a Municipiului /Bucuresti, pe suport hartie si
electronic, in termenele impuse de acte normative, conform
legislatiei in vigoare, Tntocmind si eventuale Note explicative.
3.Verifica raportarile lunare privind conturile de executie specifice
unor categorii de venituri gi cheltuieli, transmise de unele institutii
cuprinse n bugetul propriu al Municipiului Bucuresti, in termenele
impuse de acte normative si ordonatorul principal de credite,
conform metodologiei stabilite de Ministerul Finantelor Publice.
4 .Centralizeaza raportarile lunare privind conturile de executie
specifice unor categorii de venituri- si cheltuieli ale unor institutii
cuprinse in bugetul propriu al Municipiului Bucuresti, prin
programele informatice elabojatesi transmise de catre Ministerul
Finantelor Publice si le transmite la Activitatea de Trezorerie gi
Contabilitate Publica a Municipiului Bucuresti, pe suport hartie si
electronic in termenele impuse de acte normative si conform
legislatiei in vigoare.
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5.Verifica raportarile lunare ale unor indicatori din bilantul contabil
si a platilor restante, primite de la toate institutiile ale caror bugete
se cuprind in bugetul propriu al Municipiului Bucuresti, conform
legislatiei in vigoare;

6.Centralizeaza raportarile lunare ale unor indicatori din bilantul
contabil si a platilor restante primite de la toate institutiile ale
caror bugete se cuprind in bugetul propriu al Municipiului
Bucuresti, prin programele informatice elaborate si transmise de
catre Ministerul Finantelor Publice si le transmite la Activitatea de
Trezorerie si Contabilitate Publica a Municipiului Bucuresti, pe
suport hartie si electronic, in termenele impuse de acte normative
si in conformitate cu legislatia in vigoare, intocmind si eventuale
Note explicative.

7 Verifica situatiile financiare trimestriale si anuale, transmise de
catre toate institutile ale caror bugete se cuprind in bugetul
propriu al Municipiului Bucuresti, la termenele stabilite de
legislatia in vigoare si de catre Ordonatorul principal de credite gi
in conformitate cu Normele elaborate de Ministerul Finantelor
Publice.

8.Centralizeaza situatiile financiare trimestriale si anuale primite
de la toate institutiile ale caror bugete sunt cuprinse in bugetul
propriu al Municipiului Bucuresti, prin programele informatice
elaborate si transmise de catre Ministerul Finantelor Publice si le
transmite la Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publica a
Municipiului Bucuresti, pe suport hartie si electronic, in termenele
impuse de acte normative si in conformitate cu legislatia n
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vigoare, intocmind si diverse Note explicative si/sau situatii
suplimentare.

9.intocmeste, cu ajutorul programelor informatice elaborate de
catre Ministerul Finantelor Publice, raportarile anuale specifice
pentru unele capitole bugetare ("aparare", "invatamant"), conform
legislatiei Tn vigoare si le transmite la Activitatea de Trezorerie gi
Contabilitate Publica a Municipiului Bucuresti, pe suport hartie si
electronic, in termenele impuse de legislatie.

10.Propune spre aprobare ordonatorului principal de credite si
transmite tuturor institutilor ale caror bugete sunt cuprinse in
bugetul propriu al Municipiului Bucuresti, termenele stabilite
pentru depunerea la Directia Buget a raportarilor lunare,
trimestriale si/sau anuale, corelate cu termenele de depunere a
raportarilor centralizate la organele Ministerului Finantelor
Publice.

11.Transmite catre Directia Management Programe si Urmarire
Credite, trimestrial si anual, copii certificate dupa situatiile
financiare centralizate proprii ale Municipiului Bucuresti, alte
situatii si date privind executia bugetului solicitate de banci,
agentii de rating.

12.intocmeste documentatia pentru proiectul de Hotarare privind
aprobarea situatiilor financiare anuale ale Municipiului Bucuresti -
activitatea proprie

13.Asigura publicarea situatiilorfinanciare anuale, conform legii.
14.intocmeste documentatia pentru proiectul de hotarare privind
aprobarea contului de incheiere a exercitiului bugetar
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15.intocmeste diverse situatii privind executia bugetului propriu al
Municipiului Bucuresti si/sau cu privire la bilant/patrimoniu.
16.intocmeste documentatii/situatii privind bugetul centralizat al
municipiului Bucuresti ( bugetul propriu al municipiului Bucuresti
si bugetele sectoarelor)
17.Asigura indrumarea conducatorilor compartimentelor financiar
contabile din institutiile/unitatile ale caror bugete se cuprind in
bugetul propriu al Municipiului Bucuresti si a compartimentelor din
cadrul PMB, in privinta intocmirii documentatiilor specifice privind
raportarile impuse de acte normative.
18. Raspunde de pastrarea si/sau arhivarea documentelor
specifice, conform legii.
19.intocmeste situatii de raportare a executiei bugetului
Municipiului Bucuresti (bugetul propriu al Municipiului Bucuresti si
bugetele sectoarelor.

Art. 98 Biroul Buget P.M.B. —atributii
1. Primeste, analizeazd si centralizeaza propuinerile directiilor
pentru cheltuielile ce se cuprind in bugetul de cheltuieli al
Primariei Municipiului Bucuresti.
2.intocmeste proiectul bugetului de cheltuieli proprii si il transmite
la Serviciul Elaborare si Executie Buget.
3.Analizeaza propunerile si fundamentarile directiilor, verifica
indeplinirea conditiilor legale pentru inscrierea in programul de
investiti pentru cheltuielile proprii de investiti ale Primariei

Municipiului Bucuresti.
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4. intocmeste proiectul programului de investitii si 1l transmite
Serviciului Elaborare si Executie Buget.

5. Participa la analizele pentru definitivarea proiectului bugetului
propriu al municipiului Bucuresti si definitivarea bugetului propriu
de cheltuieli si a programului de investitii al Primariei Municipiului
Bucuresti.

6. Analizeaza, centralizeaza cererile directilor si transmite
Serviciului Elaborare si Executie Buget propunerile de rectificare
a bugetului de cheltuieli al Primariei Municipiului Bucuresti.

7. Primeste, analizeaza, centralizeaza si transmite Serviciului
Elaborare si Executie Buget propunerile de virari de credite in
bugetul de cheltuieli al Primariei Municipiului Bucuresti.
8.Analizeaza propunerile de modificare a programului propriu de
investitii.

9.Analizeaza cererile lunare de deschidere de credite bugetare
pentru cheltuielile proprii , intocmeste necesarul de credite
bugetare lunar si il transmite Serviciului Elaborare si Executie
Buget.

10.Analizeaza propunerile directiilor pentru estimarile bugetare si
alte proiectii bugetare in vederea includerii in evaluarile pentru
bugetul propriu al municipiului Bucuresti.

11.intocmeste diferite lucrari operative privind derularea executiei
bugetului de cheltuieli al Primariei Municipiului Bucuresti si a

bugetului propriu al municipiului Bucuresti.

DIRECTIA TEHNICA $I ADMINISTRATIVA
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Art. 99 Obiect de activitate
1.Administreazd spatii cu destinatia de birou si tine evidenta
tuturor bunurilor din patrimoniul institutiei, asigura intretinerea si
conservarea resurselor proprii ale Primariei Municipiului Bucuresti
(mijloace fixe, obiecte de inventar, materiale); Asigura intretinerea
si conservarea acestora.
2.Asigura furnizarea utiitatilor pentru toate spatiile detinute de
Primaria Municipiului Bucuresti si aflate Tn administrarea -
directiei-, precum si functionalitatea spatiilor de lucru (curierat,
posta, curatenie, telecomunicatii, precum si a celorfatte servicii
3.Raspunde de exploatarea parcului auto propriu al institutiei.
Asigura masurile specifice pentru prevenirea si actiunea in caz de
incendiu;
4.Initiazad documente de achizitii si ntocmeste caiete de sarcini,
participa la evaluarea ofertelor/licitatie si urmareste derularea
contractelor de achizitie publica in cazul achizitilor de
materiale/servicii/lucrari sau a celor de inchiriere din sfera de
activitate a directiei

Art. 100 Serviciul Tehnic-Administrativ-atributii
1.Gestioneaza si repartizeaza in functie de cerintele celorlalte
compartimente si de aprobarile existente bunuri materiale,
mijloace  fixe si obiecte de inventar aflate Tn
gestiunea/administrarea  directd a Primatiei  Municipiului
Bucuresti;
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2.Deruleaza contracte de furnizare a utilitdtilor pentru locatiile
primariei si urmareste consumurile/costurile/intretinerea/repararea
instalatiilor aferente Tn conditii functionale;

3. Face parte din componenta comisiilor de evaluare a ofertelor
comisiilor de licitatie, inventariere, casare in cazul achizitionarii de
bunuri si servicii prin personal de specialitate nominalizat prin
dispoziti de Primar General/Note semnate de Primarul
General/Declaratii de disponibilitate ale directiei;

4. Solicita compartimentelor din structura aparatului de
specialitate al Primarului General, necesarul de achizitii
administrativ-functionale, ce se cuprinde in bugetul de venituri si
cheltuieli-activitatea proprie a institutiei, si-l inainteaza Directiei
Buget;

5. Urmareste derularea contractelor institutiei specifice
activitatii directiei;

6. Pastreaza si  raspunde de cartile tehnice ale
instalatiilor/autorizatile de functionare ale echipamentelor
(ascensoare, hidrofoare, recipienti sub presiune, etc), urmarind
conform obligatiilor legale stipulate in prescriptiile tehnice
aplicabile revizia/ reparatia/service-ul acestora;

7. Solicita structurilor din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului General necesarul anual de rechizite, consumabile si
materiale de uz general administrativ si intocmeste propunerea
pentru programul anual al achizitiilor publice;

8. intocmeste documentele de achizitie a materialelor/
serviciilor/lucrarilor cu respectarea valorilor aprobate, a codurilor
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C.P.V. si a perioadei de timp programate si le transmite directiei
de specialitate;
9. Face propuneri de clasare/declasare a unor bunuri aflate in
gestiunea directiei, conform legii, urmareste valorificarea
bunurilor casate;
10.in conformitate cu prescriptiile tehnice aplicabile asigura
incadrarea RSVTI-ului (Responsabil cu Supravegherea si
Verificarea Tehnicd a Instalatiilor) prin numirea acestuia din
randul personalului propriu scolarizat/specializat sau prin extern a
liza re;
11. Gestioneaza materiale de protocol si preia in gestiune
materiale/echipamente/instalatii dupa achizitia lor de catre
compartimentele specializate;
12. Elaboreaza (reface anual sau ori de céate ori este nevoie)
conventiile civile/protocoalele cu institutiile colocatare pentru plata
cotelor parti datorate altor institutii/de alte institutii, obligatii ce
decurg din detinerea unor spatii de birouri/arhive;
13. Transmite la Directia Venituri documentele necesare pentru
intocmirea facturilor de vanzare a deseurilor valorificabile;
14. Centralizeaza solicitarile pentru interventii neplanificate si da
curs rezolvarii cat mai urgente a acestora;
15. Supravegheaza efectuarea curateniei in spatiile cu destinatia
de birouri, spatii comune, grupuri sanitare, precum si intretinerea
spatiilor verzi/dezapezirea spatiilor administrate;
16.ldentifica si propune includerea in lista de investitii pe anul in
curs a dotarilor solicitate de directiile de specialitate
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17.Preia, 1in custodie/folosintd gratuitd bunuri/echipamente
necesare bunei desfagurari a activitatii institutiei (sistem iluminat
fatada/intern; mobilier, recipienti precolectare, dozatoare apa etc).
18. Asigura pentru echipamentele din domeniul de reglementare
ISCIR (ascensoare, hidrofoare, recipient sub presiune): RSVTI
(responsabil cu supravegherea si verificarea tehnica a
instalatiilor)-propriu sau externalizat, revizii/interventii tehnice
obligatorii, Tntocmire/completare la zi a documentatiilor aferente
(autorizatii de functionare/proiecte de instalare /carti tehnice)

19. Pentru membri Consiliului General al Municipiului Bucuresti
asigura logistica necesara desfasurarii sedintelor consiliului
(telecomunicatii, multiplicarea  documentelor  inregistrarea
sedintelor);

20. Efectueaza receptia cantitativd si calitativa a bunurilor
materiale achizitionate si Tntocmeste documente de intrarein
gestiune/prelucrare/certificare si introduce in sistemul informatic
documentele de plata/facturi emise de furnizori.

Art. 101 Serviciul parc auto si pogta— atributii
1.lnocmeste caiete de sarcini pentru achizitile aprobate si
programate si le Tnainteazd Directiei Generale Achiziti de
specialitate Tmpreund cu documentatia necesara demararii
procedurilor de achizitie;
2.Centralizeaza solicitarile pentru interventii neplanificate si da

curs rezolvarii cat mai urgente a acestora;
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3.Asigura cu personal specializat si avizat de organele
Ministerului Administratiei si Internelor activitatea de prevenire si
stingere a incendiilor;
4. Raspunde de activitatea de curierat, coletarie si posta pentru
transmiterea corespondentei atat in interiorul cat si in exteriorul
institutiei (posta secreta sau cea nesecreta);
5.Raspunde de verificarile tehnice obligatorii/periodice pentru
masinile din parcul auto propriu si intocmeste graficul de reparatii
si intretinere, Tn functie de numarul de km efectuati;
6.Urmaregste incadrarea in consumurile specifice de carburanti si
lubrifianti a autoturismelor din parcul auto propriu, réspunde de
echiparea autoturismelor si de starea lor tehnic3;
7.intocmeste "Fisa activitatii zilnice" a autovehiculelor iar la
sfarsitul fiecarei luni o preda Directiei Financiar Contabilitate;
8.Identifica si propune includerea in lista de investitii pe anul Tn
curs a dotarilor solicitate de directiile de specialitate;
9.intocmeste, semneaza si urmareste derularea contractelor de
garantie, precum si a celor de service auto;
10.Efectueaza receptia cantitativa si calitativd a achizitiilor,
intocmeste documente de intrare in
gestiune/prelucrare/certificare si introduce in aplicatia informatica
documentele de plata/facturi emise de furnizori.
11.Asigura inregistrarea/radierea din circulatie a autovehiculelor
din parcul propriu;
12. Initiaza, deruleaza si urmareste contractele de intretinere,
reparatii si de service auto, pentru autoturismele din gestiune;
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13. Asigura cu personal specializat, circuitul documentelor cu
caracter special, asa cum sunt definite de lege;

14.intocmeste graficele si asigura ofiterii de serviciu/pompieri
pentru Cabinetul Primarului General/institutie;

15. Initiaza/incheie dupa caz polite de asigurare auto obligatorie/
facultative (CASCO) pentru autoturismele din dotare si pentru
persoanele care circula cu acestea;

16.Asigura activitatea de dare/luare in folosinta gratuita a unor
bunuri disponibilizate de primarie/de alte institutii si intocmirea

documentatiilor necesare

DIRECTIA GENERALA ACHIZITII
Art. 102 Obiect de activitate

1. Asigura, in conformitate cu legislatia in vigoare, utilizarea
fondurilor, promovand concurenta dintre operatorii economici
2.Elaboreaza Programul anual al achizitiilor publice, asigura
desfasurarea si derularea achizitilor la nivelul Primariei
Municipiului Bucuresti, coordoneazd metodologic achizitiile
publice cat si participarea la procedurile de achizitii de produse,
servicii si lucrari si coordoneaza activitatea de concesionare, in
numele Municipiului Bucuresti, a bunurilor proprietate publica ori
privata, a activitatilor si serviciilor publice din domeniul de
activitate al Primariei Municipiului Bucuresti.

3.Asigura monitorizarea tuturor contractelor incheiate de
institutile si servicile publice locale aflate in subordinea
Primarului General precum si monitorizarea procedurilor de
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achizitie publica organizate de catre acestea.

DIRECTIA PROCEDURI ACHIZITIE
Art. 103 Serviciul Achizitii Interne — atributii
1. Asigura organizarea procedurilor de achizitie publica pentru
toate compartimentele aparatului de specialitate al Primarului
General conform O.U.G. nr. 34/2006, cu modificarile si
completarile ulterioare, privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii;
2. intocmeste programul anual al achizitiilor publice, pe baza
propunerilor compartimentelor aparatului de specialitate si 1l
supune spre aprobare Primarului General;
3. Propune Primarului General spre aprobare componenta
comisiilor de evaluare/juriului, pe baza  propunerilor
compartimentelor initiatoare;
4. Asigura secretariatul comisiilor de evaluare/juriului;
5. Asigura elaborarea documentatiei de atribuire la procedurile
de achizitii publice organizate (fisa de date, criteriile de calificare
si atribuire, tipul procedurii), organizate pe baza documentatiei
primite de la directile de specialitate (inclusiv caietul de sarcini)
din cadrul aparatului de specialitate al Primarului General care
solicita demararea acestora;
6. Asigura intocmirea formalitatilor de publicitate/comunicare
(anunturi de intentie, participare si atribuire sau invitatii de
participare) pentru procedurile organizate in Sistemul Electronic
273



al Achizitiilor Publice, Jurnalul Oficial al Uniunii Europene,
Ministerul Finantelor Publice, Monitorul Oficial si pe site-ul
Primariei Municipiului Bucuresti,dupa caz;

7. Asigura vanzarealtransmiterea documentatiei de atribuire
pentru procedurile organizate;

8. Asigura formularea de raspunsuri la solicitarile de clarificari la
documentatia de atribuire Tn colaborare cu directile de
specialitate solicitante si/sau consultanti;

9. Asigura primirea, inregistrarea si pastrarea ofertelor la
procedurile organizate;

10. Asigura intocmirea proceselor-verbale de deschidere, de
analiza si a raportului procedurii de atribuire sau de anulare a
contractelor de achizitie publica, in cadrul sedintelor comisiei de
evaluare/juriului;

11. Asigurd comunicarea scrisa catre ofertantii participanti a
rezultatelor procedurilor de achizitie publica;

12.Asigura primirea, finregistrarea si comunicarea scrisa a
contestatiilor primite catre participantii la procedura de achizitie
publica;

13. Asigura transmiterea punctului de vedere emis de comisia
mai sus mentionatd catre Consifiul National de Solutionare a
Contestatiilor;

14.Asigura primirea, finregistrarea si comunicarea scrisa a
masurilor pentru ducerea la indeplinire a deciziei formulate la

contestatii de catre Consiliul National de Solutionare a
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Contestatiilor, catre toti participantii la procedura de achizitie
publica;
15. Asigura restituirea garantiilor de participare la procedurile de
achizitie publica;
16.intocmeste contractele de achizitie publica cu castigatorii
procedurilor de achizitii organizate pentru bunuri, servicii si
lucrari;
17. Elaboreaza procedurile specifice, intocmeste documentatiile
si asigura cadrul organizatoric de pregatire, initiere a procedurilor
de licitatie pentru spatiile cu altd destinatie decat aceea de
locuinta;
18.Asigura intocmirea anuala a raportului de achizitii publice gi
transmiterea acestuia la  Autoritatea Nationald pentru
Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice;
19. Asigura gestionarea bazei de date furnizori, care cuprinde
informatii cu privire la firmele participante la procedurile de
achizitie publica si rezultatele acestora.

Art. 104 Serviciul Monitorizare Achizitii Externe-
atributii
1.Asigura monitorizarea activitatii privind atribuirea contractelor
de achizitie publica, contractelor de concesiune de bunuri pe
baza datelor furnizate de institutiile si serviciile publice de interes
local, inclusiv a dosarelor cu toate documentele ce au stat la baza
contractelor;
2.Primeste, de la institutiile si serviciile publice de interes local si
avizeaza din punct de vedere procedural, documentatia de
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atribuire pentru achizitiile publice de lucrari, servicii si produse,
incluse in planul anual al achizitiilor publice, al acestora; in urma
verificarii emite o fisa de verificare (care se va raporta strict la
respectarea prevederilor legale in vigoare privind achizitiile
publice);

3.Poate nominaliza specialisti din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului General, care au calitatea de
observatori sau membri, in comisiile de evaluare pentru atribuirea
contractelor de achizitie publica pentru procedurile organizate de
institutile si servicile publice de interes local, pe baza

propunerilor directiilor de specialitate;

DIRECTIA CONTRACTE

Art. 105 Serviciul Monitorizare Contracte Registru —
Unic - atributii
1. Coordoneaza activitatea de intocmire a rapoartelor de
monitorizare pe care le pune la dispozitia Primarului General, ori
de cate ori acestea sunt solicitate, prin coroborarea si
interpretarea datelor transmise de catre directiile de specialitate;
2. Tine la zi Registrul Unic de contracte existent la nivelul
Primariei Municipiului Bucuresti;
3. Tine evidenta tuturor contractelor incheiate la nivelul PMB
pana la instituirea Registrului Unic;
4. Asigura gestionarea bazei de date cu privirea la toate
contractele Tntocmite si/sau urmarite in cadrul directiei;
5.Tine evidenta tuturor contractelor de inchiriere, concesiune,
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asociere si a contractelor de orice fel in care Primaria Municipiului

Bucuresti este parte

Art. 106 Serviciul Concesionari — atributii
1.Elaboreaza procedurile.specifice, intocmeste documentatiile si
asigura cadrul organizatoric de pregatire, initiere, evaluare,
negociere, incredintare directd si respectiv contractare pentru
proiecte promovate prin concesiune/inchiriere de terenuri/bunuri
proprietate publica sau vanzare de terenuri apartinand domeniului
privat al Municipiului Bucuresti, conform cadrului legislativ in
vigoare;
2.Intocmeste contractul cadru de concesiune/inchiriere/asociere
pe care il supune aprobarii Consiliului General al Municipiului
Bucuresti;
3.impreuna cu Directia Juridic stabilegte forma contractelor care
se incheie Th numele Municipiului Bucuresti;
4 Asigura incheierea contractelor de concesiune si a actelor
aditionale care sa reglementeze raportul juridic dintre proprietari
si Primaria Municipiului Bucuresti, pentru terenurile aferente
apartamentelor situate in blocuri cu destinatia de locuinta
finalizate in baza H.G. nr. 441/1991;
5. Asigura incheierea contractelor de vanzare-cumparare pentru
cotele indivize de teren aferente apartamentelor situate in blocuri

cu destinatia de locuinta finalizate in baza H.G. nr. 441/1991,
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6.Asigura incheierea ccontractelor de inchiriere conform: HCGMB
nr.32/2007 privind reglementarea raporturilor contractualepentru
spatiile aflate Th administratia C.G.M.B.

7.Asigura  intocmirea fiselor de calcul reprezentand
contravaloarea dreptului de folosintd pentru utilizarea S.A.D-
urilor, pentru spatiile ce fac obiectul Legii nr. 10/2001, pana la
retrocedare;

8.Asigura incheierea contractelor de utilizare a spatiilor de
parcare publica de pe teritoriul Municipiului Bucuresti, a actelor
aditionale si a notelor de reziliere care sa reglementeze raportul
juridic dintre utilizatori si Primaria Municipiului Bucuresti;
9.Asigura gestionarea bazei de date cu privire la cererile de
cumparare a S.AD., a spatilor cu destinatia de cabinete
medicale conform competentelor;

10.Asigura organizarea procedurilor de vanzare a spatiilor cu
destinatia de cabinete medicale conform O.U.G. nr. 68/2007
privind vanzarea spatiilor proprietate privatd a statului sau a
unitatilor administrativ-teritoriale, cu destinatia de cabinete
medicale, precum si a spatiilor in care se desfasoara activitati
conexe actului medical, Tntocmirea contractelor de vanzare-
cumparare;

11. Identificd Timpreuna cu directiile de specialitate/la solicitarea
unor persoane fizice sau juridice interesate proiecte din domeniul
de activitate a Primariei Municipiului Bucuresti a caror realizare

poate fi abordata in regim de concesiune;
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12. Pregateste informarea conducerii Primariei Municipiului
Bucuresti cu privire la proiectele identificate si/sau abordarea
unor proiecte in regim de concesiune;

13.Coordoneaza si participa la activitatea de concesionare, in
numele Municipiului Bucuresti, a bunurilor proprietate publica ori
privata a Municipiului Bucuresti;

14.Solicita si urmareste intocmirea studiilor de oportunitate;
15.Propune nivelul redeventei/ pretului minim de vanzare, durata
de concesionare precum gi unele conditii de exploatare a
concesiunii si urmareste promovarea concesionarii/vanzarii prin
hotarari ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti;
16.Asigura secretariatul Comisiilor de evaluare constituite
conform legislatiei Tn vigoare pentru implementarea proiectelor de
concesiune de terenuri/bunuri proprietate publica sau vanzare de

terenuri apartindnd domeniului privat al Municipiului Bucuresti;

DIRECTIA GENERALA DEZVOLTARE URBANA

Art. 107 Arhitect Sef (Director general)- atributii
1.Conduce si coordoneaza activitatea Directiei Generale
Dezvoltare Urbang;
2.Initiaza, urmaregte si coordoneaza implementarea prevederilor
Planului Urbanistic General al Municipiului Bucuresti;
3. Coordoneaza Centrul de Planificare Urbana si Metropolitana;
4. Conduce lucrarile Comisiei Tehnice de Amenajarea

Teritoriului si Urbanism;
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5.Controleaza impreuna cu aparatul de specialitate al Primarului
General modul in care sunt respectate documentatile de
urbanism;
6.Semneaza in calitate de arhitect sef al municipiului Bucuresti
certificatele de urbanism, autorizatiile de demolare sgi/sau de
construire, precum si alte documente prevazute de lege;
7.Initiaza si coordoneaza organizarea de concursuri de urbanism
si amenajarea teritoriului pe domeniul public si privat al
Municipiului Bucuresti, daca este cazul;
8.Avizeaza planul anual de cercetare-proiectare;
9.Avizeaza conform procedurii regulamentare, documentatiile de
urbanism si amenajare a teritoriului.
10.Coordoneaza procedura de expropriere pentru toate proiectele
de investitii ale municipalitatii, pe baza unui Regulament privind
procedura de expropriere;
11 .Coordoneaza constituirea bazei de date reala si completa a
imobilelor fond de stat, respectiv locuinte, spatii cu alta destinatie,
terenuri si alte imobile din patrimoniu Municipiului Bucuresti in
vederea administrarii acestuia in mod eficient si eficace;
12. Coordoneaza intocmirea evidentei bunurilor ce apartin
domeniului public si domeniului privat al Municipiului Bucuresti;
13. Coordoneaza activitatea de introducere a cadastrului general,
conform prevederilor legale, in vederea inscrierii in Cartea
Funciara a imobilelor in favoarea Municipiului Bucuresti;
14.Coordoneaza organizarea nomenclaturii stradale in Municipiul
Bucuresti;
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15.Gestioneaza evidenta fondului locativ si cu altd destinatie Tn
limita competentelor;

16.Coordoneaza activitatea de administrare a fondul locativ in
vederea repartizarii in conformitate cu legislatia in vigoare si ia
masuri cu privire la intretinerea si repararea fondului locativ si cu
altad destinatie aflat in administrarea directiei, pana la repartizare,
in limita competentelor;

17. Pune in aplicare politica de mediu la nivelul Municipiului

Bucuresti.

DIRECTIA URBANISM
Art. 108 Obiect de activitate

1.Elaboreaza strategia de dezvoltare urbana a orasului,
coordoneaza si gestioneaza Planul de Amenajare a Teritoriului si
Planul Urbanistic General al Municipiului Bucuresti;

2. Organizeaza si asigura cadrul desfasurarii Comisiei Tehnice
de Amenajarea Teritoriului si Urbanismului;

3. Emite certificate de urbanism, autorizatii de construire, avize
de oportunitate, avize referitoare la prevederile documentatiilor de
urbanism privind caile de comunicatii si implicatile pe care
acestea le au pentru viitoarea dezvoltare urbana sau edilitara,
avize de pre-coordonare retele edilitare, avize privind situatia
urbanistica pentru constructii, terenuri si echipamente publice,

avize pentru zonele construite protejate si monumente;
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4. Consulta, la eliberarea avizelor, autorizatiilor de urbanism,
lista monumentelor istorice, a celor cu valoare arhitecturala sau
ambientala.

Art. 109 Serviciul de Urbanism - atributii
1. Verificd documentatii de urbanism - Planul Urbanistic Zonal
(P.U.Z)) - din punct de vedere al respectarii legislatiei in vigoare,
incadrarii in prevederile Planului Urbanistic General (P.U.G.)
2. Programeaza si prezinta spre consultare, avizare Comisiei
tehnice de Amenajarea Teritoriului si Urbanismului (C.T.A.T.U.)
documentatiile de urbanism in faza de proiect;
3. Organizeaza si tine secretariatul C.T.A.T.U.
4. Redacteaza si emite avizele de urbanism;
5. Redacteaza si emite avizele de oportunitate ;
6. Tnainteaza spre avizare Comisiei de Urbanism, Lucrari
Publice si Amenajarea Teritoriului documentatiile de urbanism
avizate tehnic;
7. intocmeste si Thainteaza proiectele de hotaréari catre Consiliul
General al Municipiului Bucuresti Tn vederea aprobarii
documentatiilor de urbanism;
8. Realizeazd arhivarea  documentatilor de  urbanism
aprobate/avizate;
9. Furnizeaza persoanelor fizice si juridice, la cererea acestora,
informatiile existente in documentatiile aprobate/avizate, precum

si reglementarile prevazute de acestea;
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10. Emite la cerere puncte de vedere asupra incadrarii unor
amplasamente in unitati teritoriale de referintd conform
prevederilor P.U.G, situatii urbanistice;
11. Consulta proiectantii elaboratori de documentatii de urbanism
in vederea avizarii in cadrul Comisiei;
12. Participa la diverse comisii din cadrul Primariei Municipiului
Bucuresti, la solicitarea acestora, in vederea sustinerii
documentatiilor de urbanism avizate tehnic in cadrul serviciului;
13. Asigura si urmareste implementarea in cadrul Directiei
Urbanism a Sistemului Informational Geografic (GIS) - suportul
informational necesar organismelor, serviciilor si persoanelor care
solicita, desfasoara activitati sau indeplinesc sarcini in domeniile
urbanismului si amenajarii teritoriului;
14.Asigurd si urmareste centralizarea datelor din directie
necesare pentru realizarea Bancii de Date Urbane a Municipiului
Bucuretti; asigura realizarea tuturor elementelor necesare
informatizarii activitatilor din directie.

Art. 110 Serviciul de Autorizare - atributii
1.Intocmeste si emite si emite in baza documentatiilor de
urbanism aprobate si a legislatiei in vigoare certificate de
urbanism, respectiv autorizatii de construire (dupa verificarea in
teren, dupa caz, a solicitarilor) in conformitate cu prevederile legii;
2.Colaboreaza cu Directia Monumentelor Istorice din cadrul
Ministerului Culturii si Cultelor, preia evidenta monumentelor

istorice si de arhitectura;
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3.Analizeaza cererile, solicitarile si avizeazd documentatia de
autorizare a firmelor, reclamelor, conform legii;

4.intocmeste si raspunde de registrele de evidenta ale
certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire eliberate;
5.Verifica documentatia aferentd certificatelor de urbanism gi
autorizatiilor de construire, in conformitate cu prevederile legale si
raspunde de corecta aplicare a regulamentelor de urbanism;
6.Emite certificate de urbanism pentru cai de comunicatii, retele
tehnico-edilitare etc., conform prevederilor legislatiei in vigoare, in
concordantd cu competentele stabilite prin reglementarile legale
aplicabile;

7.Emite avizele de pre-coordonare retele edilitare pentru zonele
constituite din punct de vedere urbanistic;

8.Participa in comisia de Comisia de coordonare a lucrarilor de
infrastructura, supune analizei comisiei documentatiile pentru
avizele de pre-coordonare pentru zone neconstituite din punct de
vedere urbanistic si emite avizele;

9.Verifica propunerile de extinderi retele edilitare cu viitoarele
prevederi de urbanism;

10.Participa ca reprezentant al Directiei Urbanism la receptia de
terminare a lucrarilor de constructii autorizate;

11.Dupa intocmirea proceselor-verbale de receptie a lucrarilor
inainteaza o adresa catre Directia Venituri, cu informatiile

necesare regularizarii taxei pentru autorizatiade construire;
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12.intocmeste si transmite, conform legii, Institutului National de
Statistica, situatia statistica privind Autorizatiile de construire
eliberate.

Art. 111 Serviciul Proiecte Urbane — atributii
1. Gestioneaza procedura de expropriere pentru toate proiectele
de investitii ale municipalitatii;
2. Verifica dosarul aferent exproprierii pentru efectuarea platii si
transmite la Directia Financiar Contabilitate documentatia de
plata in vederea efectuarii acesteia;
3. intocmeste documentatia necesara in vederea achizitiei
serviciilor de consultanta juridica de expropriere (caiet de sarcini,
estimari, etc.);
4. Propune imbunatatirea cadrului de reglementare privind
regenerarea urbana, inclusiv imbunatatirea cadrului institutional
pentru implementarea proiectelor integrate de dezvoltare urbana
pe teritoriul Municipiului Bucuresti;
5. Identificd amplasamente si imobile (constructii si terenuri)
pentru investitii publice si/sau Tn parteneriat, in conformitate cu
obiectivele prevazute in documentatiile de urbanism aprobate;
6. lIdentifica necesitatile si oportunitatea reabilitarii spatiilor
publice;
7. Coordoneaza proiectul de reabilitare a fondului construit la
perimetrul Centrului Istoric Bucuresti;
8. Solicita directiilor abilitate verificarea regimului juridic si

economic al imobilelor (constructii si terenuri);
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9. Solicita directiilor abilitate verificarea starii fizice si a gradului
de dotare/echipare a imobilelor;

10. Evalueaza situatia existenta si stabileste strategia de
promovare si implementare a proiectelor;

11. Elaboreaza situatii de analiza si sinteza, inclusiv constituie o
baza de date in colaborare cu Directia Patrimoniu referitoare la
imobilele situate Tn perimetrul Centrului I-storic Bucuresti;

12. Initiazd procedurile de achizitie pentru studii (inclusiv studii
istorice), expertize, documentatii, inclusiv pentru concursuri de
solutii;

13.ldentificd oportunitatile de co-finantare a proiectelor de
investitii pe surse de finantare (bugetul de stat, fonduri europene
nerambursabile, etc.) si propune masuri de accesare a acestora
in colaborare cu Directia Management Programe si Urmarire
Credite;

14 .Elaboreaza un portofoliu de proiecte /programe de dezvoltare
urbana;

15.Fundamenteaza punctul de vedere privind necesitatea si
oportunitatea achizitiei unor imobile (constructii si terenuri) in
ceea ce priveste exercitarea dreptului de preemtiune de catre

Municipiul Bucuresti pentru imobileele monumente istorice.

DIRECTIA PATRIMONIU
Art. 112 Obiect de activitate
1. Directia Patrimoniu are ca obiect principal de activitate
organizarea si coordonarea activitatilor de identificare, defalcare,
286



evidentiere si reactualizare a inventarierii bunurilor apartinand
domeniului public si privat al Municipiului Bucuresti, a fondului
imobiliar de stat, precum si organizarea nomenclaturii stradale pe
raza administrativ teritoriala a Municipiului Bucuresti;

2.Prin structurile de specialitate din subordine asigura
secretariatul comisiilor de expropriere pentru cauza de utilitate
publica.

3.Urmareste si participa la punerea in aplicare a prevederilor

Legii nr. 7/1996, Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare.

Art. 113 Serviciul Evidenta Fond Imobiliar de Stat —
atributii
1. Constituie baza de date cu imobilele fond de stat, respectiv
locuinte, spatii cu altd destinatie, terenuri aflate in proprietatea
Statului Romén si in administrarea municipalitatii, pe baza
comunicarilor periodice furnizate de Directia spatiu locativ si cu
alta destinatie si a Administratia Fondului Imobiliar;
2. Asigura finscrierea in cartea funciara a tuturor imobilelor
evidentiate;
3.inregistreaza orice modificare cu privire la regimul juridic al
acestor imobile pe baza comunicarilor periodice de la Directia
Juridica si Administratia Fondului Imobiliar
4. Tine evidenta terenurilor - curti aferente imobilelor care nu au
fost vandute prin contracte de vanzare - cumparare in baza Legii
112/1995 pe baza comunicarilor de la Administratia Fondului
Imobiliar;
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5. Participa la inventarierea anuala sau ori de cate ori se impune
a bunurilor domeniul public si privat al Municipiului Bucuresti

Art. 114 Serviciul Evidenta Domeniu Public si Prinvat —
atributii
1.Intocmeste evidenta bunurilor ce apartin domeniului public si
domeniului privat al Municipiului Bucuregti. Prin bunuri apartinand
domeniului public al Municipiului Bucuresti se inteleg bunurile
prevazute de Legea nr.213/1998 privind proprietatea publica si
regimul juridic al acesteia, precum si bunurile de uz sau de
interes public local, declarate ca atare prin hotarari ale Consiliului
General al Municipiului Bucuresti, daca nu sunt declarate prin
lege bunuri de uz sau de interes public national. Prin bunuri
apartindnd domeniului privat al Municipiului Bucuresti se inteleg
bunurile imobile (constructii si/sau terenuri) aflate in proprietatea
Municipiului Bucuresti si care nu fac parte din domeniul public.
2. intocmeste documentatiile pentru proiectele de hotarari privind
defalcarea si trecerea in patrimoniul municipiului a unor bunuri de
interes local din domeniul public si privat al statului;
3. Participa la inventarierea anuala, sau ori de cate ori se impune,
a bunurilor care alcatuiesc domeniul public si privat al
Municipiului Bucuresti precum si a celor din administrarea
Municipiului Bucuresti;
4. intocmeste referate si rapoarte de specialitate pentru numirea
Comisiilor de inventariere a domeniului public si privat;
5.Asigura evidenta bunurilor din domeniul public al Municipiului
Bucuresti transmise in administrarea regiilor autonome si
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institutiilor de interes local si Intocmeste documentatia necesara
atunci cand intervin schimbari din acest punct de vedere;
6.intocmeste cate un dosar pentru fiecare bun, stabilind situatia
bunului evidentiat;
7.intocmeste rapoarte de specialitate cu privire la:
a) intrarile si iesirle Tn/si din patrimoniu, modificarea
administratorului bunurilor aflate in domeniul public si privat al
Municipiului Bucuresti, in vederea actualizarii evidentelor
bunurilor care apartin domeniului public si privat al Municipiului;
b) trecerea in domeniul public a unor bunuri din patrimoniul
societatilor comerciale la care Municipiul Bucuresti este actionar,
prin procedura de expropriere pentru cauza de utilitate publica;
c)trecerea unor bunuri din domeniul public in.domeniu! privat al
Municipiului;
d) darea de imobile din patrimoniul Municipiului Tn folosinta
gratuita, pe termen limitat, persoanelor juridice fara scop lucrativ,
care desfasoara activitate de binefacere sau de utilitate publica,
ori serviciilor publice;
e) aprobarea schimburilor de terenuri intre Municipiul Bucuresti
si persoane fizice si juridice;
f)donatii de bunuri imobile;
g) reglementarea regimului juridic al unor bunuri identificate si
includerea acestora in evidenta bunurilor apartindnd domeniului
public sau privat, dupa caz;
8. Furnizeaza informatii privind regimul juridic, situatia juridica,
dupa caz, al unor bunuri la solicitarea institutilor publice,
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persoanelor fizice si juridice, conform evidentelor detinute,
conform informatiilor transmise de la servicille implicate in
aplicarea legilor proprietatii si in reprezentarea municipiului in
instantele de judecata;
9. Propune reglementarea situatiilor juridice a imobilelor (terenuri
si cladiri) apartindnd domeniului public si privat al municipiului;
10.intocmeste ori de céte ori i se solicita situatii de specialitate,
punand la dispozitia celorlalte servicii din cadrul directiei
informatiile de care dispune referitoare la patrimoniu;
11.Asigura cercetarea de arhiva in vederea identificarii
documentelor, a actelor normative necesare stabilirii regimului
juridic al terenurilor, respectiv titlurile statului sau municipiului
(legi, decrete, ordine, decizii, acorduri, hotarari etc.) asupra
terenurilor identificate Tn colaborare cu Serviciul Cadastru precum
si planurile si schitele anexe la titluri, in colaborare cu directia de
specialitate;
12.Asigura secretariatul Comisiei de verificare si avizare a
documentatiei intocmite in baza H.G. nr. 834/1991;
13.Asigura editarea, completarea, semnarea si eliberarea
certificatelor de atestare a dreptului de proprietate asupra
terenurilor in baza H.G. nr. 834/1991, societatilor comerciale cu
capital de stat constituite prin decizia primariei;
14. Raspunde de arhivarea certificatelor de atestare a dreptului
de proprietate asupra terenurilor emise in baza HG nr. 834/1991;
15.inregistreazd documentatiile iintocmite in baza HG nr.
834/1991 si certificatul de atestare a dreptului de proprietate Tn
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copie, in Registrul unic al terenurilor societatilor comerciale cu
capital de stat din cadrul Directiei Generale Gestiunea Loalitatilor
din cadrul Ministerului Dezvoltarii Regionale si al Turismului;

Art. 115 Serviciul Cadastru — atributii
1.0rganizeaza, indruma si controleaza activitatea-de introducere
a cadastrului general (sistemul unitar si obligatoriu de evidenta
tehnica, economica si juridica a tuturor imobilelor de pe intreg
teritoriul Municipiului Bucuresti) conform prevederilor Legii
nr.7/1996 a Cadastrului si Publicitatii Imobiliare si a Normelor
Tehnice aprobate prin Ordinul nr. 534/2001 al Ministrului
Administratiei Publice, in vederea inscrierii in cartea funciara a
imobilelor n favoarea Municipiului Bucuresti, constand in:
a) Evidenta tehnica care se realizeaza prin determinarea pe baza
de masuratori a pozitiei configuratiei si marimii suprafetelor
terenurilor pe destinatie, categorii de folosintad si pe proprietari,
precum si ale constructiilor;
b)Evidenta economicd care asigura evidentierea elementelor
tehnice necesare stabilirii valorii de impozitare a imobilelor si
calcularii impozitelor asupra veniturilor realizate din tranzactii
imobiliare;
c) Evidenta juridica care se realizeazd prin identificarea
proprietarului pe baza actului de proprietate si prin inscrierea in
Cartea funciara.
2. Urmareste aplicarea HG nr.521/1997 privind intocmirea
lucrarilor de cadastru imobiliar edilitar si de constituire a bancii de
date urbane;
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3. Participd la masuratorile efectuate de catre experti tehnici
autorizati, in vederea intocmirii planurilor terenurilor ce urmeaza a
se expropria pentru cauza de utilitate publica;
4. Asigura secretariatul Comisiilor de declarare a utilitatii publice
pentru lucrarile de interes local privind exproprierea pentru cauza
de utilitate publica;
5. Constituie si actualizeaza evidenta terenurilor care fac parte
din domeniul public sau privat;
6. Asigurd Tintocmirea in conditile legii a documentatiilor
cadastrale ce stau la baza inscrierii in cartea funciara a
imobilelor proprietatea publica sau privata a municipiului
Bucuresti precum si a celor proprietate a statului aflate in
administrarea municipiului precum si documentatiile de alipire,
dezmembrare, modificarea limitei de proprietate etc, precum si
inregistrarea acestora la OCPI,
7. Tine evidenta incheierii de carte funciara;
8. Identifica la Oficiul de cadastru si publicitate imobiliara al
Municipiului Bucuresti cartile funciare aferente imobilelor care
constituie proprietatea municipiului si proprietatea Statului
Roman;
9. Participa la intocmirea si actualizarea inventarelor bunurilor
ce apartin domeniului public si privat al Municipiului Bucuresti
precum si a celor din administrarea Municipiului Bucuresti;
10.intretine baza de date privind cadastrul imobiliar - edilitar la
nivelul municipiului Bucuresti;
11. Participa la constituirea bancii de date prin inregistrarea si
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inventarierea datelor cadastrale

12. Gestioneaza si arhiveaza documentatiile si fondurile de
planuri din cadrul directiei si raspunde pentru asta;

13. Asigura comercializarea catre’5&s&a’he fizice/juridice de
copii de pe planurile topografice de baza la scara 1:2000 si la
scara 1:500 precum si de pe planurile cuprinzdnd retelele
edilitare, aflate in evidentele serviciului;

14. Participa la receptia documentatiilor topografice intocmite de
societatile comerciale cu capital de stat conform HG nr.834/1991
.actualizata, privind stabilirea si evaluarea unor terenuri detinute
de societatile comerciale cu capital de stat si semneaza procesul
- verbal de receptie;

15.Verifica procesele - verbale de vecinatate incheiate prin grija
societatii comerciale cu capital de stat in vederea obtinerii
certificatelor de atestare a dreptului de proprietate conform HG
nr.834/1991;

16.Asigura identificarea ,Fondului special destinat realizarii de
investitii sau desfasurarii unor activitati economice,, constituit din
terenurile disponibilizate ca urmare a aplicarii prevederilor art. 1
din HG nr.834/1991, ce apartin proprietatii private a municipiului
Bucuresti, pentru a fi preluate pe baza de protocol de la
societatile comerciale sau administratiile publice centrale de
specialitate;

17.Asigurd crearea sistemelor informationale specifice din
domeniul drumurilor, domeniul fondului imobiliar, domeniul
retelelor edilitare, colaborand in acest sens cu compartimente din
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cadrul aparatului de specialitate al Primarului General si cu

institutii si servicii publice de interes local,

18. Identificd amplasamentele terenurilor si constructiilor care fac

obiectul legilor proprietétilor si stabileste datele de identificare ale

acestora;

19. Formuleaza observatii cu caracter tehnic asupra rapoartelor

de expertiza tehnica extrajudiciara;

20. Participa la expertizele tehnice dispuse de instantele de

judecata pentru litigiile avand ca obiect constructii si terenuri;

21. Colaboreaza cu Directia Juridica in ceea ce privegte imobilele

ce fac obiectul unor litigii cu Municipiul Bucuresti formuland

observatii cu caracter tehnic asupra rapoartelor de expertiza

tehnica judiciara;

22. intocmeste planurile de situatie ale imobilelor care urmeaza

sa fie solutionate in baza Legii nr. 10/2001;

23.intocmeste documentatia tehnica pentru imobilele (terenuri gi

cladiri) ce fac obiectul restituirilor in baza legilor proprietatii si a

sentintelor civile, la solicitarea compartimentelor/institutiilor

implicate;

24 Efectueaza masuratori pentru actualizarea  planurilor

cadastrale in situatii date si intocmeste planurile de situatie

corespunzatoare;

25.Participa, Tmpreuna cu reprezentantul Directiei Juridice, la

expertize tehnico-judiciare ca reprezentant al Municipiului

Bucuresti;

26. Colaboreaza cu celelalte servicii pentru intocmirea
294



documentatiilor tehnice pentru proiecte de hotarari ale Consiliului
General privind nomenclatura stradala;(Nomenclatorul strazilor
Municipiului Bucuresti, Nomenclatorul blocurilor Municipiului
Bucuresti atribuirea de denumiri de strazi,etc);

27.Executd documentatii topografice (alipiri, dezmembrari,
intabulari, etc) in vederea reglementarii situatiei juridice a
terenurilor din domeniul public si privat al municipiului Bucuresti;
28.Colaboreaza cu celelalte servicii din cadrul directiei pentru
intocmirea documentatiilor tehnice pentru proiectele de hotarari
ale Consiliului General privind domeniul public si privat al
municipiului (schimburi de terenuri, donatii, concesiuni, vanzari,
inchirieri, asocieri, transmiteri, etc);

29.Participa la intocmirea documentatiei pentru proiectele de
hotarari pentru atribuiri de denumiri de strazi;

30.Colaboreaza cu celelalte servicii din cadrul directiei pentru
intocmirea ,Nomenclatorului strazilor din Municipiul Bucuresti si a
documentatiei pentru proiectul de hotarare pentru aprobarea
acestuia de catre Consiliului General al Municipiului Bucuresti;
31.Participa la intocmirea documentatiilor pentru proiectele de
hotarari privind defalcarea si trecerea Tn patrimoniul municipiului a
unor bunuri de interes local din domeniul public si privat al
statului;

32.Asigura verificarea/rectificarea aparatelor de masurare aflate
in dotare.

Art. 116 Serviciul Nomenclatura Stradala - atributii
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1. Organizeaza nomenclatura stradala in Municipiul Bucuresti,
aceasta reprezentand evidenta primara unitara care serveste la
atribuirea adresei postale a fiecarui imobil, teren si/sau cladire;

2. intocmesgte, actualizeaza si gestioneaza lista care contine
denumirile tuturor strazilor din Municipiul Bucuresti (foste si
actuale) si a numerelor de identificare a imobilelor pe fiecare
strada in parte, intocmeste certificate de nomenclatura stradala si
adresa pentru imobilele din Municipiul Bucuresti;

3. intocmeste ,Nomenclatorul strazilor Municipiului Bucuresti" si
documentatia pentru aprobarea acestuia de catre Consiliul
General al Municipiului Bucuresti;

4. Actualizeaza si gestioneaza ,Nomenclatorul strazilor
Municipiului Bucuresti", in vederea identificarii oricarei strazi dupa
istoricul acesteia;

5. intocmeste, actualizeaza si gestioneaza Nomenclatorul
blocurilor Municipiului Bucuresti;

6. Elibereaza la cerere Certificat de nomenclatura stradala -
extras din ,Nomenclatorul strazilor Municipiului Bucuresti".

7. Atribuie numere postale pentru imobilele de pe raza
municipiului Bucuresti si transpune pe planurile de situatie scara
1:2000 numerele postale noi alocate;

8. intocmeste certificate de nomenclatura stradala si adresa, la
cererea solicitantilor.in conditiile legii;

9. Tine evidenta numerelor postale pentru fiecare imobil precum
si eventualele modificari ale acestora conform documentelor de
arhiva existente in cadrul serviciului;
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10. Transmite Serviciului Cadastru un exemplar al certificatelor de
nomenclatura stradald si adresa emise, precum si documentatia
tehnica anexata acestora in vederea actualizarii, de catre acesta,
a planurilor topografice scara 1:500;
11. intocmeste referate privind propuneri in vederea introducerii
in domeniul public a strazilor ce urmeaza a fi introduse in
Nomenclatorul Strazilor Municipiului Bucuresti;
12. intocmeste documentatia si raportul de specialitate pentru
atribuirea sau schimbarea denumirilor unor strazi si le inainteaza
Comisiei de atribuiri de denumiri a municipiului Bucuresti, Tn
vederea obtinerii avizului de atribuire sau schimbare de
denumire, dupa caz, conform legii;
13. intocmeste referate, rapoarte de specialitate pentru atribuire
sau schimbare denumire stradd si inainteaza documentatia Tn
Consiliul General al Municipiului Bucuresti;
14. Coordoneaza elaborarea rapoartelor de specialitate pentru
atribuiri de denumiri strazilor nou create prin documentatii de
urbanism aprobate conform legii;
15. Participa la fintocmirea documentatiilor administrative in
vederea acceptarii ofertelor de donatii a bunurilor imobilelor in
vederea crearii unor drumuri de acces si pietonale pe baza
documentatiilor de urbanism aprobate conform legii;
16. Participa la intocmirea documentatiilor pentru defalcarea si
trecerea in patrimoniul municipiului a unor bunuri de interes local
din domeniul public si privat al statului conform competentelor
date;

297



17.intocmeste referate privind propuneri de introducere in
domeniul public al municipiului a strazilor ce urmeaza a fi
introduse Tn "Nomenclatorul strazilor Municipiului Bucuresti";

18. Furnizeaza informatii din domeniul de activitate celorlalte
servicii din cadrul directiei;

19. Raspunde solicitarilor incomplete, fara acte de proprietate.
20. Raspunde cererilor de atribuire de adresa postala pentru
imobile care nu au acces la una din strazile prevazute in
Nomenclatorul stradal, pentru constructiile provizorii amplasate
pe domeniul public, precum si pentru imobilele situate in zone in

care nu sunt atribuite nume de strazi;

DIRECTIA SPATIU LOCATIV SI CU ALTA DESTINATIE

Art. 117 Obiect de activitate
1. Gestioneaza evidenta fondului locativ, constand din locuinte cu
destinatia de locuinte sociale, de necesitate, de serviciu si fond
municipal, construite/achizitionate din fonduri proprii;
2. Administreaza fondul locativ in vederea repartizarii in
conformitate cu legislatia in vigoare si ia masuri cu privire la
intretinerea si repararea fondului locativ si cu alta destinatie aflat
n administrarea directiei, pana la repartizare.
3. Arhiveaza dosarele constituite Tn vederea atribuirii de
locuinte/spatii cu alté destinatie;
4.Colaboreaza cu A.F.l. in vederea gestionarii fondului imobiliar
existent.

Art. 118 Serviciul Tehnic - atributii
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1. Urmareste si raspunde de asigurarea verificarii starii tehnice
a cladirilor libere aflate in administrare directa;

2. Participa la receptia locuintelor construite in conformitate cu
Legea locuintei nr. 114/1996, republicatd cu maodificarile si
completarile ulterioare si Legii nr. 152/1998 privind infiintarea
Agentiei Nationale pentru Locuinte cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. Urmareste si raspunde de asigurarea verificarii starii tehnice
a cladirilor de locuit, a imprejmuirilor acestora acolo unde este
cazul, precum si a spatiilor cu altéd destinatie prin efectuarea de
deplasari in teren care se vor finaliza cu intocmire de note de
constatare;

4, Urmareste si raspunde de executarea in termen si de calitate a
lucrarilor de reparatii;

5, intocmeste documentatia necesara si incheie contractele de
executie a lucrarilor de reparatii pentru fondul imobiliar aflat in
administrare directa;

6, intocmeste nota de fundamentare pentru a fi cuprinse in buget
sumele necesare coteior de intretinere si reparatiilor programate
pentru anul in curs/urmator, pentru imobilele libere aflate in
administrare directa;

7. Avizeaza situatiile de lucrari de reparatii;

8. Verifica indeplinirea clauzelor contractuale privind executia de
lucrari;

9. Urmareste incadrarea cheltuielilor in prevederile bugetare;
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10. intocmeste si verifica caiete de sarcini pentru licitatile de
lucrari de reparatii;
11. Solicita directiei abilitate din cadrul aparatului de specialitate
al Primarului General achizitionarea de servicii in domeniul
reparatiilor imobilelor aflate in administrare directa;
12. Asigura obtinerea autorizatiilor necesare pentru lucrarile de
interventii la imobilelor aflate in administrare directa;
13. Elibereaz& acorduri cu privire la obtinerea de autorizatii de
construire de catre chiriagi pentru diferite lucrari de constructii si
instalatii precum si pentru lucrari de amenajare, modernizare in
locuinte si spatii cu altd destinatie, bransari-debrangari utilitati,
lucrari executate pe cheltuiala chiriasilor pe baza Tmputernicirii
date de Primarul General, pentru fondul locativ aflat in
administrare directa;
14. Verifica lucrarile si intocmeste nota de constatare dupa
finalizarea lucrarilor de constructii si instalatii referitoare la
modernizarea si amenajarea spatiilor de locuit sau cu alta
destinatie detinute in baza contractelor de inchiriere si face
receptia lucrarilor;
15.Transmite lunar Directiei Patrimoniu modificarile cu privire la
situatia juridica a imobilelor pe care le are in administrare.

Art. 119 Serviciul Administrare Fond Locativ si cu alta
Destinatie-atributii

Atributii privind administrarea fondului locativ.
1. Verifica, centralizeaza si gestioneaza cererile care au ca
obiect atribuirea de locuinte;
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2. Constituie evidente cu fondul de locuinte libere, aflate Tn
administrare directa, in vederea punerii la dispozitia Comisilor de
atribuire locuinte care vor analiza si vor propune;
3. Asigura secretariatul comisiei de atribuire locuinte;
4. Tintocmeste si verificd dosarele de atribuire de locuinte si le
actualizeaza anual;
5. Asigurd  corespondenta cu solicitanti  in  sensul
completarii/reactualizarii dosarelor cu actele solicitate de catre
membrii comisie municipale de atribuire locuinte;
6. Solicita intocmirea de anchete sociale structurilor de
specialitate cu atributii in domeniu;
7. Analizeaza cererile privind extinderile de spatiu locativ si face
propuneri Comisiei privind modul de solutionare;
8. Analizeaza cererile privind solicitarile de anexe din fondul
locativ aflat in administrare directa facand propuneri Comisiei
privind modul de solutionare;
9. intocmeste documentatia necesara emiterii actelor de
repartizare;
10. Analizeaza si supune comisiei solicitarile privind includerea in
spatiu;
11.Asigura evidenta si gestionarea bazelor de date cu lucrarile
repartizate biroului;
12.  Asigura corespondenta comisiei si intocmeste documentele
emise de acesta;
13. Primegte solicitarile privind includerea in spatiu si le
prezinta comisiei in vederea analizarii si luarii unei decizii;
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Atributii privind administrarea spatiilor cu altd destinatie:
14. Tine evidenta la zi a tuturor spatiilor libere comunicate de
Administratia Fondului Imobiliar;
15. Constituie baza de date cu toate solicitarile referitoare la
atribuirea de spatii cu altd destinatie in baza dosarelor intocmite
de DGASMB categoriilor stabilite de legi speciale;
16. Asigura activitatea de secretariat al comisiei de atribuire a
spatiilor cu alta destinatie;
17. intocmeste documentatia de specialitate necesara atribuirii
spatiilor ;
18. Participa la identificarea si inventarierea cladirilor apartinand
domeniului public si privat, unitatilor de invatamant, sanitare si de
cultura aflate in subordinea Consiliului General al Municipiului
Bucuresti, precum si predarea sau preluarea acestora in
conformitate cu legislatia in vigoare;
19. Participa la inventarierea anuald sau ori de cate ori este
nevoie a bunurilor din domeniul public si privat al municipiului;
20. Transmite compartimentelor abilitate din cadrul Primariei
Municipiului Bucuresti, sesizarile primite cu privire la spatiile cu
alta destinatie;
21 Colaboreaza cu serviciile de specialitate din cadrul aparatului
de specialitate al Primarului General sau din cadrul institutiilor gi
serviciilor publice de interes local in vederea obtinerii unor

infermatii/date in legaturd cu domeniul de activitate.

DIRECTIA DE MEDIU
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Art. 120 Obiect de activitate

Pune in aplicare politica de mediu la nivelul Municipiului
Bucuresti.

Art. 121 Serviciul Monitorizarea Calitatii Mediului -
atributii
1. Monitorizeaza si raporteaza stadiul implementarii actiunilor din
Planul Local de Actiune pentru Mediu aflate in responsabilitatea
Primariei Municipiului Bucuresti;
2. Monitorizeaza si raporteaza stadiul implementarii actiunilor din
Programul Integrat de Gestionare a Calitatii Aerului aflate n
responsabilitatea Primariei Municipiului Bucuresti;
3. Participa la adoptarea masurilor necesare, initiate de Directia
Generala de Infrastructura si Servicii Publice, in domeniul
gestiunii deseurilor, cu privire la adoptarea sistemelor eficiente de
gestiune integrata a deseurilor, prin: colectare, asigurarea
etapizata a conditiilor pentru colectare selectiva, preluare,
recuperare, neutralizare, incinerare si depozitare finala;
4. Monitorizeaza si propune masuri de imbunatatire a
microclimatului urban prin amenajarea si intretinerea izvoarelor si
luciilor de apa de pe teritoriul municipiului Bucuresti si din zonele
limitrofe acestora, de infrumusetare si protectie a peisajului;
5. Asigura efectuarea verificarilor metrologice anuale ale
echipamentelor si aparaturii de analiza calitati mediului din

dotare, aflata in stare de functionare;
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6. Efectueaza determinari periodice privind calitatea aerului, a
apei si solului, precum si a nivelului de zgomot cu echipamentele
din dotare si sesizeaza institutiile abilitate de lege;

7. Solutioneaza  petitiile/sesizarile/solicitarile  cetatenilor pe
probleme privind calitatea mediului, utilizdnd aparatura din
dotare;

8. Asigura functionarea si dezvoltarea sistemului de monitorizare
a zgomotului urban utilizand reteaua de statii fixe si statiile mobile
de monitorizare;

9. Asigura gestionarea si actualizarea hartii acustice a
Municipiului Bucuresti' si transmiterea sa spre aprobare autoritatii
teritoriale de mediu;

10. Elaboreaza Planul Local de Actiune pentru Reducerea
Zgomotului Ambiental, il transmite autoritatii teritoriale de mediu
si urmareste realizarea actiunilor stabilite prin acesta;

11. Verifica eficienta masurilor implementate, prin urmarirea
variatiilor nivelului de zgomot urban,

12. Monitorizeaza nivelul de zgomot in alte puncte situate pe
raza municipiului Bucuresti, considerate reprezentative pentru
verificarea/calibrarea rezultatelor simularii informatice a hartilor
de zgomot, si verificd impactul implementarii unor masuri din
PLARZA sau al unor programe/proiecte de investitii in derulare;
13. Monitorizeaza si evalueaza nivelul de zgomot pentru
supravegherea unor surse acustice in urma unor sesizari, in

colaborare cu Directia Inspectie si Control General;
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14. Verifica prin simulare informatica proiectele de perspectiva
ale Primariei Municipiului Bucuresti, din punct de vedere al
impactului asupra nivelului de zgomot si elaboreaza propunerile
de reducere a acestuia;

15. Participa la realizarea Bancii de Date Urbane cu informatiile
privind zgomotul urban, zonele si populatia expusa;

16. Efectueaza evaluari periodice privind activitatile si modul de
respectare a legislatiei de mediu in vigoare,-precum, si starea
tehnica si functionala a echipamentelor de retinere la sursa a
noxelor la agentii economici potential poluatori ai aerului, apei gi
solului: spalatorii auto, service-uri auto, piete agro-alimentare,
unitati comerciale si de alimentatie publica, etc;

17. Monitorizeaza si evalueaza cantitatile si calitatea apelor
uzate deversate in reteaua de canalizare a Municipiului Bucuresti
de catre agentii economici;

18. Participa, la solicitarea Arhitectului sef, la avizarea
prevederilor din planurile de urbanism si amenajarea teritoriului
privind amplasarea obiectivelor industriale, a cailor si mijloacelor
de transport, a retelelor de canalizare, a statiilor de epurare, a
depozitelor de deseuri menajere, stradale si industriale si a altor
obiective si activitati, fara a prejudicia ambientul, calitatea aerului,
nivelul de zgomot, spatile de odihna, tratament si recreere,
starea de confort a populatiei;

19. Monitorizeaza activitatile cu efecte daunatoare in perimetrul
zonelor de interes turistic si de agrement si in zonele de protectie
a acestora;
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20. Monitorizeaza desfasurarea unor activitati generatoare de
disconfort pentru populatie in anumite zone ale localitatilor, cu
predominanta in spatiile destinate locuintelor, Th zonele destinate
tratamentului, odihnei, recreerii $i agrementului;
21. Elaboreaza propuneri si participa la actiuni tematice pentru
monitorizarea indeplinirii masurilor, ce revin Primariei Municipiului
Bucuresti cuprinse in Planul Local de Actiune pentru Mediu,
Programul Integrat de Gestionare a Calitatii Aerului si in Planul
Local de Actiune pentru Reducerea Zgomotului Ambiental;
22 Elaboreaza propuneri de optimizare si dezvoltare a bazei
tehnice necesare pentru supravegherea si controlul calitatii
aerului, apei, solului nivelului de zgomot si nivelului de
radioactivitate;
23.Urmareste derularea din punct de vedere tehnic, a studiilor
finantate din bugetul local si/sau surse extrabugetare, in domeniul
calitatii mediului;
24.Colaboreaza cu Academia Roméana, institutele de cercetare -
proiectare si de Tinvatamant superior si  organizatiile
guvernamentale/neguvernamentale de profil, cu alti reprezentanti
ai societatii civile;
25.Informeaza publicul cu privire la calitatea mediului, nivelul
zgomotului urban si sursele de poluare;
26.Participa la verificari in teritoriu, pe domeniul sau de activitate,
impreuna cu Directia Inspectie si Control General,

Art. 122 Serviciul Avize si Acorduri - atributii
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1. Emite Avize de toaletare, defrisare arbori/arbusti din speciile
ornamentale dendrologice din Bucuresti Tn conformitate cu
prevederile legale;

2. Emite Avize/Acorduri de specialitate privind amenajarea
spatiilor verzi prevazute in documentatiile urbanistice (PUD/PUZ)
care urmeaza a fi aprobate in cadrul Comitetului Special,
constituit de pe langa Agentia Regionala de Protectia Mediului
Bucuresti, precum si in vederea obtinerii acordului de mediu emis
de Agentia pentru Protectia Mediului Bucuresti;

3. Emite Avize/Acorduri de specialitate solicitate prin certificatele
de urbanism in vederea executiei unor lucrari de construire i
infrastructura (retele tehnico-edilitare si stradale);

4. Emite Avize de toaletare/defrisare pentru arborii/arbustii
nominalizati in Lista arborilor/arbugtilor ocrotiti de pe raza
municipiului Bucuresti;

5. Elaboreaza regulamente/criterii privind includerea unor noi
exemplare de arbori/arbusti ocrotiti, marcarea si intretinerea
acestora si propuneri catre Academia Roméana in vederea
obtinerii acordului includerii, in aceasta lista, a unor exemplare
valoroase care sa capete regimul de arbori/arbusti ocrotiti si le
supune aprobarii C.G.M.B;

6. Asigura evidenta arborilor/arbustilor ocrotiti;

7. Verifica plantarile in compensare impuse prin avizele de
specialitate, efectuate de catre Primariile sectoarelor 1-6,
Administratia Lacuri, Parcuri si Agrement Bucuresti (ALPAB),
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precum si de catre persoanele fizice si juridice si centralizeaza
datele pe calculator;

8. Verifica in teren sesizarile si reclamatiile privind
degradarea/diminuarea spatiilor verzi, respectarea avizelor de
defrisari, toaletari si Tnainteaza propunerile privind aplicarea
sanctiunilor contraventionale catre compartimentul de specialitate
din Primaria Municipiului Bucuresti, in cazul taierii fara aviz sau
nerespectarii conditiilor impuse prin avizele/acordurile de
specialitate, Tn colaborare cu Directia Inspectie si Control
General;

9. Asigura scanarea si validarea Avizelor de specialitate
(defrisare, toaletare, amenajare spatii verzi, etc.) in arhiva
electronica a P.M.B.;

10. Realizeaza Cadastrul verde al Municipiului Bucuresti -
Registrul spatiilor verzi, conform prevederilor legislatiei in vigoare
si 1l supune aprobarii C.G.M.B;

11. Emite acordul de specialitate privind amplasarea unor
obiective, Tn limita prevazuta de legislatia in vigoare, pe spatiile
verzi din intravilanul localitatilor, inregistrate in Cadastrul verde al
Municipiului Bucuresti - Registrul spatiilor verzi;

12. Tine evidenta avizelor de defrigare, toaletare, amenajare zone
verzi si altor documente cu efecte asupra spatiilor verzi, conform

normelor tehnice pentru elaborarea Registrului local al spatiilor

verzi;
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13. Asigura intocmirea situatiei statistice a spatiilor verzi de pe
teritoriu  Municipiului Bucuresti utilizdnd datele din Cadastrul
verde al Municipiului Bucuresti - Registrul spatiilor verzi;

14. Participa la realizarea obiectivelor din Planul de Dezvoltare
Durabila Municipiului Bucuresti, pe probleme specifice privind
spatiile verzi;

15. indeplineste masurile stabilite prin Programul Integrat de
Gestionare a Calitatii Aerului Tn Municipiul Bucuresti aprobat prin
hotarare a Consiliului General al Munucipiului Bucuresti, pe
probleme specifice privind spatiile verzi;

16. Participa la implementarea actiunilor Planului Local de
Actiune pentru Mediu aflate Tn responsabilitatea serviciului;

17. Elaboreaza masuri obligatorii, pentru toate persoanele fizice
si juridice, cu privire la intretinerea si infrumusetarea cladirilor, a
curtilor si imprejurimilor acestora, a spatiilor verzi din curti si
dintre cladiri, a arborilor si arbustilor decorativi si le supune
aprobarii Consiliului General al Municipiului Bucuresti, conform
prevederilor legislatiei de mediu in vigoare;

18. Participa la programe privind amenajarea-reamenajarea,
intretinerea tuturor categoriilor de spatii verzi si a vegetatiei din
perimetrul acestora, in vederea asigurarii dezvoltarii durabile a
spatiilor verzi cu toate institutile si serviciile publice de interes
local relevante;

19. Colaboreaza cu Administratia Lacuri Parcuri si Agrement

Bucuresti la verificarea conditiilor impuse prin avizele de
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specialitate privind incheierea unor protocoale de executarea
plantarilor in compensare, refacerea si intretinerea spatiilor verzi;
20. Participa la sedintele Comitetului special constituit din cadrul
Agentiei Regionale pentru Protectia Mediului Bucuresti-lifov, in
vederea avizarii, analizarii-planurilor si programelor de urbanism;
21. Participa in Comisia de avizare tehnica din cadrul Agentiei
pentru Protectia Mediului Bucuresti in vederea emiterii
acordului/autorizatiilor de mediu pentru documentatiile depuse
spre analiza in domeniul specific de activitate;
22. Asigura participarea la Grupurile de lucru organizate conform
procedurii de avizare a P.U.Z.-urilor, prevazute de legislatia in
vigoare, pentru emiterea avizului de specialitate in domeniul de
activitate af serviciului;
23. Participa la Grupul de lucru pentru implementarea actiunilor
prevazute in Planul Local de Actiune pentru Mediu (P.L.A.M.).
Art. 123 Serviciu Educatie Eco-Civica si Fonduri
Europene - atributii
1. Participa la implementarea actiunilor din cadrul Planului Locar
de Actiune pentru Mediu aflate in responsabilitatea serviciului;
2. Propune strategii, cai si metode in vederea educarii
cetatenilor si agentilor economici in probleme privind protectia
mediului;
3. Elaboreaza programe educationale in domeniul ecologiei si
asigura implementarea acestora in gradinite, scoli (pe cicluri de
invatdmant) si licee din Municipiul Bucuresti in colaborare cu
serviciul invatamant;
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4. Organizeaza si sustine la sediul institutiilor de fnvatamant
lectii interactive despre mediul inconjurator si despre metodele de
protejare ale acestuia, activitati practice de plantare si
salubrizare, cat si concursuri cu caracter ecologic;

5. Promoveaza conceptul de eticheta ecologica, indicator de
calitate al dezvoltarii durabile si solutie pentru un mediu sanatos;
6. Asigura consultantd de specialitate pietelor incluse in
programul de certificare ecologica si stabileste planuri de masuri
de imbunatatire a activitatii in vederea indeplinirii conditiilor de
certificare ecologica/ eco-etichetare.

7. Monitorizeaza pietele aflate in procedura de evaluare a
impactului asupra mediului;

8. Initiaza si elaboreaza proiecte si programe de interes local
privind adaptarea la efectele generate de schimbarile climatice la
nivelul Municipiului Bucuresti, in conformitate cu
cerintele/angajamentele UE si acordul Copenhaga 2009;

9. Promoveaza importanta problematicii schimbarilor climatice in
cadrul societatii civile, prin actiuni sustinute de informare si
educare in domeniu;

10. Initiaza, elaboreaza si supune spre aprobare C.G.M.B., Planul
Local de Actiune privind adaptarea la efectele schimbarilor
climatice;

11. Asigura participarea, alaturi de autoritatile publice pentru
protectia mediului si sédnatate publica, la derularea de programe

educationale specifice in colaborare cu serviciul invatamant;
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12. Initiaz& programe si proiecte in parteneriat cu ONG-urile din
domeniu, institutiile de invatamant si alte institutii publice, pentru
constientizarea cetatenilor cu privire la importanta problematicii
de mediu in colaborare cu serviciul invatamant;
13. Elaboreaza materiale educationale si informative in domeniul
protectiei mediului si schimbarilor climatice;
14. Colaboreazd cu celelalte organisme cu atributii in acest
domeniu privind schimbul de informatii referitoare la calitatea
factorilor de mediu si efectele schimbarilor climatice;
15. Participa la elaborarea si implementarea proiectelor si
programelor specifice, derulate cu finantari extrabugetare, interne
sau externe;
16. Elaboreaza si implementeaza proiecte si programe de interes
local, specifice domeniului propriu de activitate, finantate din
fonduri europene;
17. Participa la monitorizarea si evaluarea periodica a rezultatelor
pentru proiectele si programele specifice domeniului propriu de
activitate, finantate din fonduri europene;

Art. 124 Biroul Unitatea de Implementare a Proiectului -
ISPA - atributii
1. Creeaza cadrul unitar pentru derularea proiectului ISPA, a
carui finantare este asigurata din surse multiple, fiind o unitate
functionala care asigura managementul integrat al proiectului, in
conformitate cu Memorandumul de Finantare si/sau alte acte
normative,.avand drept scop realizarea obiectivelor proiectului cu
maxima diligenta si eficienta.

312



2. Implementeaza masura ISPA aferenta ,Reabilitarea si
modernizarea statiei de epurare a apelor uzate a municipiului
Bucuresti - Glina" si deruleaza contractele aferente proiectului,
sub aspect tehnic si financiar si raspunde pentru respectarea
acestora;

3. intocmeste documentele de plata in vederea efectuarii platilor
din cele patru surse de finantare;

4. Verificd respectarea conditiilor contractuale de catre
consultanti/contractor;

5.Verifica si se asigura de executarea lucrarilor de catre
constructor conform contractului;

6.  Asigura derularea in bune conditii a misiunilor de audit,
colaboreaza cu membrii echipelor de audit (intern si extern) si
transmite catre acestia toate informatiile solicitate si asigura
implementarea recomandarilor din cadrul misiunilor de audit;

7. Asigura traducerea tuturor documentelor necesare;

8. Deruleaza activitatile privind informarea si publicitatea
proiectului, conform strategiilor aprobate;

9. Colaboreaza cu directile de specialitate din cadrul
Primariei Municipiului Bucuresti pentru buna desfasurare a tuturor
activitatilor UIP, in special pentru asigurarea fluxurilor financiar-
contabile, derularea platilor si planificarea acestora;

10. Efectueaza estimarile referitoare la fluxul de numerar;

11. Verifica Certificatele Intermediare de Plata depuse de

constructor si cele doua firme de consultants;
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12. intocmeste rapoartele solicitate de Autoritatea de
Management Ex-ISPA, din cadrul ministerului de resort;
13. Asigura informarea Primarului General asupra oricaror
probleme aparute in implementarea proiectului prin intermediul
coordonatorului de proiect;
14. Respecta procedurile referitoare la corespondenta, circuitul
documentelor, administrarea si pastrarea documentelor in arhiva
UIP;
15. Asigura legatura cu autoritatile emitente Tn vederea obtinerii
autorizatiilor/avizelor necesare in vederea executiei lucrarilor;
16. Pregateste rapoartele necesare in colaborare cu celelalte
compartimente;
17. Introduce si actualizeaza periodic datele in Sistemul de
Management al Informatiilor-S.M.1.S.;
18. Primeste, verifica, aproba si distribuie rapoartele lunare si
trimestriale de la Consultanti;
19. Actualizeaza Manualului de Proceduri al UIP in conformitate
cu recomandarile formulate de autoritatea de management din
cadrul Ministerului de Finante;
20. Colaboreaza cu firma de consultanta de management de
proiect pentru intocmirea Aplicatiei pentru obtinerea Fondurilor de
Coeziune pentru Faza a ll-a Proiectului;
21. ndeplineste orice alte conditii cerute de Memorandumul de
Finantare.

Art. 125 Atributii generale ale Directiei Generale de
Dezvoltare
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1.Verificad modul de intocmire si decontare a situatiilor de lucrari
conform prevederilor din documentatie, acte normative tehnico-
economice, contracte si a conditiilor de finantare cu incadrare in
plafoanele de decontare si respectarea termenelor contractuale;
2. Stabileste modul de intocmire si retinere a evidentelor, stadiilor
fizice, decontarii productieij) termenelor contractuale si
centralizarea acestor date;

3. Propune masuri de regularizare financiara, oprirea platilor, sau
dupa caz, aplicarea de penalizari, in cazul cand se constata
abateri neconforme cu realitatea;

4. Verifica si vizeaza decontarea facturilor privind lucrarile
realizate;

5. Urmareste si verifica documentele de lichidare financiara
(ultimul, talon delucrari - centralizator al lucrarilor executate
cumulat);

6. Verifica si avizeazd documentele pentru eliberarea partiala sau
totald a garantiilor de buna executie sau alte retineri pentru lucrari
de proasta calitate, penalitati de intarziere, daune, etc;

7. Verifica lucrarile din punct de vedere al Thcadrarii in preturile

din. oferta in vederea decontarii.

DIRECTIA AFACERI EXTERNE $I PROTOCOL
Art. 126 Obiect de activitate
1. Coordoneaza Iintreaga activitate de afaceri externe si
diplomatie economica a Primariei Municipiului Bucuresti (PMB) in
relatia cu instituti  publice din plan extern, organizatii
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internationale, organizatii neguvernamentale si parteneri
internationali din sfera economica, programe de cooperare
internationald, precum si toate activitdtile de protocol si
ceremonial aferente.
2. In executarea acestor atributii, DAEP relationeaza cu
Cabinetul Primarului General, Cabinete Viceprimari, Cabinet
Secretar, Consiliul General al Municipiului Bucuresti si intregul
aparat de specialitate, precum si cu institutiile si serviciile publice
de interes local care, la randul lor, informeaza permanent DAEP
cu privire la toate initiativele si actiunile cu componenta de relatii
externe, cooperare internationala sau protocol.

Art. 127 Serviciul Cooperare Internationala - atributii
1. Asigura legatura cu institutii publice din plan extern, organizatii
internationale la care Municipalitatea Bucuresti este afiliata sau
cu care colaboreaza, organizatii neguvernamentale si parteneri
internationali din sfera economica, inclusiv persoane private
(oameni de cultura, sportivi etc.) de interes pentru comunitate;
2. intocmeste formalitatile si urmareste efectuarea platii taxelor de
membru si a cotizatiilor catre asociatiile si organismele la care
Municipiul Bucuresti este parte;
3. Organizeaza vizitele si Tintalnirile bilaterale care implica
managementul la varf al Municipiului Bucuresti, inclusiv prin
realizarea de materiale tematice si de sinteza; sustine initiativele
si actiunile de afaceri externe ale celorlalte componente ale
aparatului de specialitate, in baza competentelor stabilite de
prezentul Regulament de Organizare si Functionare;
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4. Initiaza demersuri de informare asupra solicitantilor externi
care intentioneaza sa demareze actiuni comune;

5.1n urma actiunilor cu parteneri externi, intocmeste procesele-
verbale de sedintd sau rapoartele de specialitate, dupa caz,
informeaza compartimentele vizate de tematica si monitorizeaza
indeplinirea obiectivelor asumate de catre membrii intregului
aparat de specialitate cu ocazia acestor actiuni;

6. Analizeaza oportunitatile si elaboreazad puncte de vedere
asupra actiunilor internationale cu participarea Mimicipiului
Bucuresti;

7. Initiaza procedurile si intocmeste formalitatile de deplasare
externa pentru personalul aparatului de specialitate al Primarului
General si ai aparatului permanent de lucru al C.G.M.B, precum
si pentru membrii C.G.M.B., avizeaza si centralizeaza rapoartele
de deplasare;

8. Identifica si asigura participarea reprezentantilor Primariei
Municipiului Bucuresti si ai membrilor C.G.M.B., la evenimentele
tematice externe;

9. Identifica, propune/si asigura participarea reprezentantilor
Primariei Municipiului Bucuresti si ai membrilor C.G.M.B., la
schimburi de experienta;

10.intocmeste  documentatia, gestioneazd corespondenta
aferenta, asigura cadrul semnarii acordurilor de
cooperare/colaborare/infratire si  monitorizeaza respectarea

prevederilor acestora;
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11.Elaboreaza si promoveaza proiectele de H.C.G.M.B. care
aproba afilierea la asociatiile si organizatile internationale,
incheierea de acorduri de cooperare/colaborare si infratire,
precum si altele din domeniul sau de activitate;

12. Asigura traducerile curente pentru corespondenta in limbi
straine, inclusiv pentru materialele si documentele primite de la
celelalte compartimente;

13. Asistd directiile din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului General in vederea realizarii materialelor de
prezentare si a celor de sinteza in limbi straine;

14. Propune si transmite mesaje sau felicitari, cu prilejul
evenimentelor externe sau interne;

15. Defineste abordarile strategice privind evolutile si
evenimentele aparute pe plan international care necesita
implicarea Municipiului Bucuresti.;

16. Identifica si centralizeaza informatiile care privesc realitatea
internationala;

17.Asigura traducerea materialelor necesare pentru realizarea
site-ului Primariei Municipiului Bucuresti Tn limbile engleza,
franceza si spaniol3;

18. intocmeste si gestioneaza baza de date privind partenerii
externi, inclusiv din domeniul economic;

19. intocmeste si gestioneazad baza de date privind relatiile
bilaterale ale Municipiului Bucuresti cu diverse orase straine;

20. Realizeaza lunar un raport privind activitatea de cooperare
internationala;
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21.Sprijina compartimentele de specialitate in vederea dezvoltarii

unor programe de studiu in limbile de circulatie internationala.;
Art. 128 Serviciul Programe Internationale - atributii

1. ldentificd oportunitatile de participare a Municipiului Bucuresti

la programe internationale si informeaza compartimentele de

specialitate asupra acestora;

2.Identifica programe concrete specifice activitatii municipalitatii si

cuprinse in documentele Uniunii Europene, in vederea propunerii

acestora pentru aplicare in cadrul Primariei Municipiului

Bucuresti;

3. Mentine legaturi permanente cu ambasadele straine acreditate

la Bucuresti si cu ambasadele Romaniei din strainatate pentru

identificarea de programe specifice (economice, culturale,

educationale, sportive, turistice etc);

4. Pregateste si asigura corespondenta aferentd programelor

internationale identificate;

5. Negociaza conditile de participare a Primariei Municipiului

Bucuresti precum si a C.G.M.B. la programe internationale cu sau

fara finantare, alaturi de directiile de specialitate implicate;

6.Initiaza demersurile de aplicare la programe internationale;

7. Asigura si coordoneaza activitatile de reprezentare externa a

Municipiului Bucuresti prin Birouri de reprezentare;

8. Informeaza cetatenii Municipiului Bucuresti cu privire la

programele internationale de interes public la care Municipiul

Bucuresti este parte;
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9. Monitorizeaza armonizarea reglementarilor Uniunii Europene -

aplicabile activitatilor de afaceri externe ale Primariei Municipiului

Bucuresti - cu legislatia romana Tn vigoare;

10.in  colaborare cu Directia  Juridicad, monitorizeaza

conformitatea noilor proiecte de colaborare externa, indiferent de

forma acestora, cu legislatia curentd si mentine legatura cu

autoritatile publice competente;

11. Initiaza, promoveaza, organizeaza si participa la consultari si

negocieri vizand programele si proiectele internationale demarate

de Municipiul Bucuresti;

12. impreund cu entitdti economice externe interesate,

implementeaza principii si dezvoltda actiuni de diplomatie

economica, cu aplicatie pentru problemele specifice Municipiului

Bucuresti;

13. Mentine legaturi permanente cu societatea civila gi

reprezentantii acesteia, pentru implementarea unor programe

specifice;

14. Sprijina organizarea de intalniri, mese rotunde, seminarii si

misiuni economice legate de promovarea Municipiului Bucuresti.
Art. 129 Serviciul Protocol — atributii

1. Stabileste si actualizeaza regulile curente de protocol si

ceremonial aplicabile Municipalitatii Bucuresti, conform practicilor

interne si internationale;

2. Asigura formarea si informarea, in colaborare cu Directia

Managementul Resurselor Umane, a personalului aparatului de
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specialitate al Primarului General cu privire la utilizarea regulilor
de protocol in proiectia autoritatii publice;

3. Asigura implementarea si monitorizarea utilizarii regulilor de
protocol in activitatea conducerii Primariei Municipiului Bucuresti,
a aparatului de specialitate si a C.G.M.B.

4. Asigura logistica necesara activitatilor de protocol ale
Primariei Municipiului Bucuresti si ale C.G.M.B. si gestioneaza
elementele logistice puse la dispozitia Primariei Municipiului
Bucuresti de catre terti, in propriul domeniu de activitate;

5. Elaboreaza si transmite catre compartimentele de specialitate
materialele necesare oricaror activitati de protocol si ceremonial;
6. Asigura cadrul de desfasurare a ceremoniilor publice
organizate de/sau cu participarea Primariei Municipiului Bucuresti
siaC.G.M.B;;

7. Initiazd sau participa la organizarea de conferinte, reuniuni
diplomatice, dineuri ori alte actiuni de protocol;

8. Organizeaza cadrul de protocol si ceremonial pentru vizitele
externe si pentru cele interne ale reprezentantilor diverselor
autoritati, romane si straine, precum si intalnirile bilaterale cu
omologi din plan extern, indiferent de locatie;

9. Asigura protectia demnitarilor straini invitati de Municipalitatea
Bucuresti, prin colaborarea cu structurile de specialitate, dupa
caz,

10. Monitorizeazéd conformitatea corespondentei externe a
aparatului de specialitate cu regulile curente de protocol pe plan
intern si international;
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11. Asigura respectarea elementelor cutumiare in relatiile
Municipalitatii Bucuresti cu tertii (culte religioase, corp diplomatic,
organizatii internationale etc);

12. Mentine legatura permanentd cu ambasadele straine
acreditate la Bucuresti si cu ambasadele Romaniei in strainatate

pentru buna derulare a aclivitatilor de cooperare specifice.

DIRECTIA MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE

Art. 130 Obiect de activitate
1. Asigurd managementul resurselor umane, al sanatatii si
securitatii muncii pentru aparatulde specialitate al Primarului
General si aparatul permanent de lucru ar C.G.M.B.
2. intocmeste rapoarte de specialitate, Tn conditiile legii,
pentru organizarea/reorganizarea aparatului de specialitate al
Primarului General, al serviciilor gi institutiilor publice de interes
local ale Municipalitatii Bucuresti, la propunerea conducatorilor
acestora si cu aprobarea Primarului General sau la initiativa
Primarului General.
3. Gestioneaza si asigura cariera functionarilor publici si a
personalului contractual.din aparatul de specialitate ai Primaruiui
General si ai aparatului permanent de lucru al C.G.M.B., precum
si conducatorilor serviciilor si institutiilor publice de interes local,
cu exceptia regiilor autonome si a celorlalte cazuri prevazute de
lege.

Art. 131 Serviciul Organizare si Securitatea Muncii -
atributii
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1. Asigura initierea proiectelor de Dispoziti-ale Primarului
General si de Hotarari ale Consiliului General al Municipiului
Bucuresti, privind elaborarea, modificarea, actualizarea
organigramei, regulamentului de organizare si functionare,
regulamentului intern si a statului de functii al aparatului de
specialitate al Primarului General, in baza concluziilor analizei
conducatorului institutiei si/sau propunerilor primite de la
compartimentele de specialitate;

2. Stabileste salariile de incadrare pentru personalul nou angajat
si asigura introducerea in aplicatia de salarizare a tuturor
dispozitiilor privind salarizarea sau modificarea raporturilor de
serviciu ale salariatilor aparatului de specialitate al Primarului
General si ai aparatului permanent de lucru al C.G.M.B;;

3. Asigura indeplinirea formalitatilor necesare acordarii sporurilor
prevazute de lege;

4. Asigura intocmirea formalitatilor necesare privind stabilirea
salariilor de incadrare si a modificarilor salariale, pentru salariatii
aparatului de specialitate al Primarului General si ai aparatul
permanent de lucru al Consiliului General al Municipiului
Bucuresti;

5. Verifica, tine evidenta si introduce in baza de date drepturile
salariale pentru salariatii din aparatul propriu al Primarului
General cuvenite din activitatea de administrare a creantelor
proprii;

6. Gestioneaza dosarele profesionale ale functionarilor publici,
conform prevederilor legale;
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7. Asigura completarea la zi a schemei de incadrare prin
operarea tuturor modificarilor conform dispozitiilor primite;

8. Asigura relatia cu Agentia Nationala a Fiinctionariior Publici, Tn
domeniul de activitate al serviciului, conform legii;

6. Tine evidenta functiilor publice si a functionarilor publici din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului General, potrivit
formatului stabilit de catre Agentia Nationald a Functionarilor
Publici si transmite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
toate informatiile cuprinse in evidenta functiilor publice si a
functionarilor publici din cadrul acestora;

10. Elaboreaza si urmareste planul anual de perfectionare
profesionala, conform legii;

11. Asigura consultanta si asistentd functionarilor publici de
conducere din cadrul institutiei Tn stabilirea masurilor privind
formarea profesionala a functionarilor publici din subordine;

12. Monitorizeaza si asigura consultanta si asistenta in aplicarea
masurilor privind formarea profesionald a salariatilor din cadrul
institutiei publice, intocmeste trimestrial un raport privind stadiul
realizarii masurilor planificate si intocmeste raportul anual privind
formarea profesionala a functionarilor publici din cadrul institutiei;
13. Asigura intocmirea anuala a planului de ocupare a functiilor
publice precum si revizuirea acestuia conform legii;

14. Asigura intocmirea formalitatilor necesare privind
plata/recuperarea orelor suplimentare efectuate de salariati si

introducerea acestora in aplicatia informatica;
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15. Asigura intocmirea formalitatilor necesare privind avansarea
in treapta de salarizare urmatoare a functionarilor publici din
aparatul de specialitate al Primarului General si acordarea
premiilor lunare si anuale conform prevederilor legale;
16. Asigura intocmirea formalitatilor necesare pentru obtinerea
avizului de la Agentia Nationald a Functionarilor Publici in
vederea transformarii posturilor vacante;
17. Gestioneaza figsele de post (evidenta, actualizare, arhivare,
inregistrare, transmitere la salariati) pentru toti angajatii aparatului
de specialitate al Primarului General si ale aparatului permanent
de lucru al Consiliului General al Municipiului Bucuresti;
18.Verifica fisele de post privind atributile de administrare a
creantelor proprii;
19.Asigura, prin personalul specializat, desfasurarea si
monitorizarea activitatii din aparatul de specialitate al Primarului
General si din aparatul permanent de lucru al Consiliului General
al Municipiului Bucuresti, din punct de vedere al securitatii si
sanatatii Tn munca;
20. Asigura efectuarea instructajelor de securitate si sanatate in
munca la angajare pentru noii angajati din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului General si ai aparatului permanent de
lucru al Consiliului General al Municipiului Bucuresti;
21. Verifica efectuarea lunara, trimestriala, semestriala si anuala
a instructajului periodic de securitate si sanatate in munca,
precum si a instructajului la locul de munca si intocmeste
rapoarte cu privire la cele constatate;
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22. Tine legatura cu Inspectoratul Teritorial de Munca in legatura
cu activitatile din cadrul aparatului de specialitate al Primaralui
General pe linie securrtate si sanatate in munca;

23. Participa prin reprezentant la cercetarea accidentelor de
munca in care sunt implicati salariati ai aparatului de specialitate
al Primarului General si al aparatului de lucru al Consiliului
General al Municipiului Bucuresti si il informeaza pe Primarul
General;

24. Colaboreaza cu medicul/serviciul medical de medicina muncii
la identificarea si evaluarea factorilor de risc si la fundamentarea
programului de masuri de securitatea si sanatatea muncii;

25. Asigura efectuarea controlului medical periodic pentru tofi
salariatii aparatului de specialitate al Primarului General si ai
aparatului permanent de lucru al Consiliului General al
Municipiului Bucuresti, tine evidenta tuturor avizelor de medicina
muncii si ia masuri pentru aducerea la cunostinta salariatilor care
au aviz cu apt conditionat si inapt temporar de acest lucru;

26. Asigura completarea fiselor de expunere la riscuri si
efectuarea controlului medical la angajare pentru toti salariatii
aparatului de specialitate al Primarului General si ai aparatului
permanent de lucru al Consiliului General al Municipiului
Bucuresti;

27. la masuri Tn vederea efectuarii masuratorilor privind
determinarea campului electromagnetic Tnh cadrul sediilor

institutiei, interpretarea rezultatelor si obtinerea avizului din partea
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Inspectoratului Teritorial de Munca si al Ministerului Finantelor
Publice;
28. Asigura demararea procedurilor prevazute de lege in
vederea asigurarii conditiilor legale la locul de munca;
29. Asigura intocmirea si transmiterea tuturor situatiilor statistice
lunare, trimestriale, semestriale si anuale specifice serviciului
privind evidenta personalului din aparatului de specialitate al
Primarului General si ai aparatului permanent de lucru al
Consiliului General al Municipiului Bucuresti;
30. intocmeste, in colaborare cu Directia Inspectie si Control
General, proiectele de Dispozitii ale Primarului General privind
imputernicirea unor persoane sa efectueze controlul, constatarea
si sanctionarea contraventiilor, conform legii;
31. Asigura distribuirea legitimatiilor de control catre persoanele
indreptatite si retragerea acestora in la incetarea raporturilor de
serviciu/ contractelor de munca ale salariatilor beneficiari;
32. Asigura efectuarea instructajului colectiv de securitate si
sanatate in mancaa pentru grupurile de studenti care efectueaza
practica in cadrul institutiei, intocmirea adeverintelor de practica,
verificarea indeplinirii conditiilor pentru eliberarea acestora si
evidenta tuturor contractelor de practica incheiate de Primaria
Municipiului Bucuresti cu diverse institutii de invatamant:

Art. 132 Serviciul Evidenta Personal - atributii
1. Asigura intocmirea formalitatilor privind scoaterea la concurs a
posturilor vacante din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului General si ale aparatului permanent de lucru al
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Consiliului General al Municipiului Bucuresti, conform prevederilor
legale,
2. Asigura secretariatul comisiilor de concurs/examen pentru
ocuparea posturilor vacante si intocmeste documentele privind
incadrarea in munca a candidatilor declarati admisi, pe baza
proceselor verbale ale comisiilor de examen/concurs si Tn
conformitate cu prevederile legale;
3. Organizeaza desfasurarea concursurilor de promovare in
clasa si in grad profesional;.
4. Efectueaza lucrari  privind incheierea,  modificarea,
suspendarea si incetarea contractului de munca si/sau raportului
de serviciu, precum si acordarea tuturor drepturilor prevazute de
legislatia muncii sau legislatia privind functia publica pentru
personalul din aparatul propriu si ai aparatului permanent de lucru
al Consiliului General al Municipiului Bucuresti, cu exceptia
drepturilor salariale;
5. intocmeste si  gestioneaza dosarele profesionale ale
functionarilor publici, conform prevederilor legale;
6. intocmeste, elibereaza si vizeaza legitimatii de serviciu,
urmareste recuperarea lor la detasarea, delegarea, suspendarea
si incetarea raporturilor/contractelor de munca cu institutia;
7.intocmeste formalitatile referitoare la rezolvarea reclamatiilor,
sesizarilor si conflictelor de munca si le transmite spre rezolvare
organismelor competente, conform legii;
8. Solicita Regiei Autonome de Transport Bucuresti eliberarea si
vizarea permiselor de calatorie pentru salariatii aparatului de
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specialitate al Primarului General si urmareste recuperarea
acestora la plecarea din institutie a salariatilor care au beneficiat
de aceste permise;
9. Elibereaza, la cerere, salariatilor proprii, adeverinte privind
calitatea de salariat, privind vechimea in munca, privind vechimea
in specialitate, privind drepturile salariale pentru perioada lucrata
in aparatul de specialitate al Primarului General in vederea
reconstituirii carnetelor de munca si adeverinte care atesta sporul
de vechime Tn vederea pensionarii, indemnizatie crestere copil in
varsta de pana la 2 ani, etc;
10. Selectioneazd si preda la arhiva dosarele de personal,
carnetele de munca neridicate, care au termen de pastrare
permanent, conform Legii arhivelor;
11 Calculeaza vechimea in munca la incadrare, lunar si stabileste
gradatia;
12. Asigura introducerea in aplicatia informatica a datelor
salariatilor angajati prin concurs si transfer;
13. Asigura introducerea in baza de date a concediilor de odihna
ale salariatilor, in baza cererilor acestora;
14. intocmeste formalitatile in vederea acordarii de concedii
cu/fara plata, de studii, conform prevederilor legale si tine
evidenta acestora;
15. Tntocmeste documentele privind obligatiile in legatura cu
persoanele cu handicap;
16. Asigura gestiunea carnetelor de munca pentru personalul din
aparatul propriu de specialitate;
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17. Asigura resursele umane necesare efectuarii activitatilor de
administrare a creantelor locale proprii;
18. Solicita si centralizeaza conform prevederilor legale, fisele de
evaluare a performantelor profesionale individuale ale
personalului contractual si rapoartele de evaluare ale
functionarilor publici;
19. Verifica si avizeaza foile de prezenta colectiva (pontajele);
20. intocmegte proiectele de dispozitie a Primarului General
privind sanctionarea personalului din aparatul propriu de
specialitate, pe baza raportului Comisiei de Disciplina
si/sau a Referatului sefilor ierarhici ai persoanei respective, cu
respectarea prevederilor legale;
21 Asigura aplicarea prevederilor legale privind pensionarea
pentru limita de varsta, anticipata sau invaliditate, pentru
personalul din aparatul propriu de specialitate;
22 Solicita personalului din aparatul propriu intocmirea si/sau
actualizarea declaratiilor de avere, a declaratiilor de interese, a
declaratiilor personale si asigura gestiunea acestor documente,
conform legislatiei in vigoare;
23 Asigura corespondenta cu organele indreptatite de lege si
transmite datele solicitate de catre acestea;
24 Asigura completarea formularelor statistice privind functiile
publice si functionarii publici;
25 Intocmeste orice alte lucréri previzute de Codul Muncii si
Statutul functionarilor publici.

Art. 133 Serviciul Organizare Institutii Publice — atributii
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1.0rganizarea serviciilor publice se refera la organizarea
institutiilor publice de interes local, altfel decat in regiile
autonome;
2.Intocmeste documentatia privind infiintarea unor servicii/institutii
publice de interes local al Municipiului Bucuresti, precum si a
regiilor autonome, si le supune spre aprobare Consiliului General
al Municipiului Bucuresti;
3.Intocmeste documentatia privind infiintarea unor servicii/institutii
publice de interes local al Municipiului Bucuresti, documentatia
necesara organizarii/reorganizarii  acestora, respectiv a
organigramei, numarului total de posturi, Regulamentului de
Organizare si Functionare si a statelor de functii si le inainteaza
spre aprobare Consiliului General al Municipiului Bucuresti;
4.Initiaza proiectul de dispozitie/hotarare pentru aprobarea anuala
a statului de functii la institutile publice de interes local
subordonate;
5.Intocmeste documentatia necesara organizarii si desfasurérii
concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante de conducatori
ai unitatilor de interes local al Municipiului Bucuresti;
6.Intocmeste proiectele Dispozitiilor Primarului General de
numire/incadrare/reincadrare in functie si alte drepturi salariale si
de personal pentru conducatorii unitatilor de interes local al
Municipiului Bucuresti, precum si proiectul contractului individual
de munca, contractului de management, contractului de mandat
sau contractului de performanta, dupa caz, ce este incheiat intre
angajat si angajator (reprezentat de Primarul General), conform
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legislatiei in vigoare;
7.Indeplineste procedurile legale pentru
modificarea/suspendarea/sanctionareal/incetarea raporturilor de
munca pentru conducatorii institutiilor publice de interes local,
8.Gestioneaza dosarele profesionale ale conducatorilor
institutiilor publice de interes local al Municipiului Bucuresti;
9.Gestioneaza declaratile de avere si de interese ale
conducatorilor institutiilor publice de interes local;
10.Efectueaza lucrari privind intocmirea si actualizarea fiselor de
post ale conducatorilor institutilor publice de interes local al
Municipiului Bucuresti, in conditiile legii;
11.Indeplineste procedurile legale pentru evaluarea anuald a
conducatorilor institutiilor publice de interes local;
12.Intocmeste documentatia privind efectuarea si compensarea
orelor suplimentare prestate de conducatori institutii publice de
interes local;
13.Intocmeste proiectul de dispozitie a Primarului General privind
deplasarile externe ale conducatorilor institutiilor publice de
interes local al Municipiului Bucuresti;
14.Indeplineste documentatia necesara pentru acordarea de
premii pentru conducatori institutii publice de interes local, Tn
conditiile legii;
15.Verifica documentatia si avizeaza organizarea concursurilor
pentru ocuparea posturilor vacante prevazute in statul de functii
ale serviciilor/institutiilor publice de interes local al Municipiului
Bucuresti, procedura de examinare si rezultatele acestora,
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conform legii;

16.La solicitarea justificata a serviciilor/institutiilor publice de
interes local, antocmeste documentatia necesara supunerii spre
aprobare a transformarii unor posturi vacante, prevazute in statul
de functii acestora, in conditiile legii;

17.Intocmeste documentatia necesara pentru aprobarea planului
anual de ocupare a functiilor publice si a Planului de
Perfectionare Profesionald pentru institutile publice de interes
local al Municipiului Bucuresti care au aceasta obligatie, potrivit
legii, la propunerea acestora;

18.Solutioneaza petitii, sesizari si reclamatii referitoare la
managementul resurselor umane in institutiile publice de interes

local al Municipiului Bucuresti;

DIRECTIA DE AUDIT

Art 134 Obiective de activitate
1.Raspunde pentru activitatea de audit public intern, activitate
functional independenta si obiectiva, care da asigurari si
consiliere conducerii pentru buna administrare a veniturilor si
cheltuielilor publice, perfectionand activitatile la nivelul Primariei
Municipiului Bucuresti precum si pentru institutile si serviciile
publice de interes local.
2.Sfera auditului public intern cuprinde:
a) Activitdtile financiare sau cu implicati financiare
desfasurate la nivelul Primariei Municipiului Bucuresti din
momentul constituirii angajamentelor, pana la utilizarea fondurilor
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de catre beneficiarii finali, inclusiv a fondurilor provenite din
asistenta externa;
b)  Constituirea veniturilor publice, respectiv autorizarea si
stabilirea titlurilor de creanta, precum si a facilitatilor acordate la
incasarea acestora;
c) Administrarea patrimoniului public, precum si vanzarea,
gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul
privat/public al Primariei Municipiului Bucuresti;
d) Sisteme de management financiar si control, inclusiv
contabilitatea si sistemele informatice aferente;
e) Evaluarea activitatii de audit intern si auditarea institutiilor si
serviciilor publice in conformitate cu legislatia in vigoare;
3.In realizarea misiunilor de audit(de regularitate, de sistem si de
performantd) si a misiunilor de consiliere, auditorii interni igi
desfasoara activitatea pe baza de ordin de serviciu emis de
Directorul Directiei de Audit si aprobat de Primarul General, in
conformitate cu planul anual de audit intern, aprobat de Primarul
General. Auditorii interni pot desfasura audituri ad-hoc, respectiv
misiuni de audit public intern sau misiuni de consiliere cu caracter
exceptional, necuprinse Tn planul de audit public intern, la cererea
expresa a Primarului General.

Art. 135 Serviciul de Audit Public Intern pentru
Aparatul de Specialitate — atributii
1.Elaboreaza programul de asigurare si imbunatatire a calitatii
sub toate aspectele activitatii de audit public intern.
2.Asigura consiliere in conditiile in care acestea nu genereaza
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conflicte de interese si nu este incompatibila cu Tndatoririle
auditorilor interni.

3.Serviciilor publice de interes local, sunt transparente si
conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate,
eficienta si eficacitate;

4 Monitorizeaza implementarea recomandarilor formulate 1in
rapoartele de audit public intern;

5.Informeaza U.C.A.A.P.l. despre recomandarile neinsusite de
catre Primarul General si/sdu conducatorii institutiilor si serviciilor
publice auditate, precum si despre consecintele acestora gi
raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si
recomandarilor rezultate din activitatile sale de audit;
6.Elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern si al
activitatii de consiliere la nivelul Primariei Municipiului Bucuresti
incluzénd raportul anual al activitati de audit public intern al
institutiilor si serviciilor publice;

7.1dentifica iregularitati sau posibile prejudicii si le comunica
Primarului Generai, impreuna cu recomandarile echipei de audit;
8.Participa la elaborarea proiectului planului de audit public intern
al Directiei de Audit din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului General, cu aspectele legate de activitatile aparatului
de specialitate al Primarului General;

9.Face propuneri pentru actualizarea planului de audit public
intern al Directiei de Audit din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului General, atunci cand apar indicii si circumstante ce
impun acest lucru;
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10.executa misiuni de audit public intern si misiuni de consiliere
cuprinse in planul de audit public intern, precum si alte misiuni
dispuse de primarul general al municipiului bucuresti privitor la
aparatul de specialitate al primarului general;
11.efectueaza misiuni de audit public intern in vederea auditarii
proiectelor finantate din fonduri si credite externe la nivelul
aparatului de specialitate al primarului general;
12.incheie procese-verbale de constatare a contraventiei,
conform prevederilor legii nr. 672/2002, in situatia neprezentarii
documentelor solicitate de echipa de audit;
13.efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua si
imbunatati eficienta si eficacitatea sistemului de conducere, bazat
pe gestiunea riscului, a controlului intern si a proceselor de
administrare;
14.ia cunostintd de continutul actelor de control incheiate de
organele de control specializate (camera de conturi a Municipiului
Bucuresti, directia generala de audit din cadrul ministerului
finantelor publice, etc) asupra activitatilor financiar-contabile si de
gestiune a primariei municipiului bucuresti, urmareste modul de
aducere la Tindeplinire a acestora si informeaza primarului
general;
15.intocmeste rapoarte de audit public intern si rapoarte de
consiliere, urmarind implementarea recomandarilor rezultate in
urma desfasurarii misiunilor de audit;
16.asigura auditarea si consilierea intregii activitati a aparatului
de specialitate al primarului general;
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17.Desfasoara activitatea de audit public intern conform Normelor
proprii de exercitare a activitati de audit la nivelul Primariei
Municipiului Bucuresti aprobate de Primarul General si avizate de
U.C.AAP.L (D.G.M.F.P.B.);
18.Participa la actiuni de verificare organizate in colaborare cu
alte directii din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
General.

Art. 136 Serviciul de Audit Public Intern pentru Institutii
si Servicii Publice — atributii
1.Auditeaza institutiile exceptia regiilor autonome;
2.elaboreaza programul de asigurare si imbunatatire a calitatii
sub toate aspectele activitatii de audit public intern;
3.Asigura consiliere Tn conditiile in care acestea nu genereaza
conflicte de interese si nu este incompatibila cu indatoririle si nu
este incompatibila cu cu indatoririle auditorilor interni;
4 Efectueaza activitatea de audit public intern, pentru a evalua
daca sistemele de management financiar si control ale Primariei
Municipiului Bucuresti si ale institutiilor si serviciilor publice, sunt
transparente si conforme cu normele de legalitate, regularitate,
economicitate, eficienta si eficacitate;
5.Monitorizeaza implementarea recomandarilor formulate in
rapoartele de audit public intern;
6.Informeaza U.C.A.A.P.l. despre recomandarile neinsusite de
catre Primarul General si/sau conducatorii institutiilor si serviciilor

publice nuditate, precum si despre-consecintele acestora gi
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raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si
recomandarilor rezultate din activitatile sale de audit;
7.Elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern al
institutiilor si serviciilor publice de interes local,
8.ldentifica iregularitati sau posibile prejudicii si le comunica
Primarului General, impreuna cu recomandarile.echtpei de audit;
9.Participa la elaborarea proiectului planului de audit public intern
al Directiei de Audit din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului General, cu aspectele legate de activitatile institutiilor
si serviciilor publice de interes local;
10.face propuneri pentru actualizarea planului de audit public
intern al directiei de audit din cadrul aparatului de specialitate al
primarului general, atunci cadnd apar indicii si circumstante ce
impun acest lucru;
11.Efectueaza misiuni de audit public intern ad-hoc in baza
sesizarilor primite saula solicitarea Primarului General al
Municipiului Bucuresti, precum si misiuni cuprinse in planul anual
de audit public intern, cu privire la activitatea institutiilor si
serviciilor publice aparatului de specialitate al Primarului General;
12.Efectueaza misiuni de audit public intern in vederea auditarii
proiectelor finantate din fonduri si credite externe derulate Tn
cadrul institutiilor si serviciilor publice de interes local;
13.Efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua si
imbunatati eficienta si eficacitatea sistemului de conducere, bazat
pe gestiunea riscului, a controluluiintern si a proceselor de
administrare;
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14.intocmeste rapoarte de audit public intern si rapoarte de
consiliere, urmarind implementarea recomandarilor transmise
entitatilor auditate, in urma desfasurarii misiunilor de audit;
15.indruma auditorii interni din cadrul institutiilor si serviciilor
publice de interes local in vederea desfasurarii misiunilor de audit
public intern si evalueaza activitatea de audit la nivelul acestora;
16.desfasoara activitatea de audit public intern conform normelor
proprii de exercitare a activitati de audit la nivelul primariei
municipiului bucuresti, aprobate de primarul general si avizate de
U.CAAP.L;

17.ia cunostintd de continutul actelor de control incheiate de
organele de control specializate (camera de conturi a municipiului
bucuresti, directia generalda de audit din cadrul ministerului
finantelor publice, etc) asupra activitatilor financiar-contabile si de
gestiune ale municipalitatii bucuresti, urmareste modul de
aducere la Tindeplinire a acestora si informeaza primarului
general;

18.incheie procese-verbale de constatare a contraventiei,
conform prevederilor legii nr. 672/2002, in situatia neprezentarii
documentelor solicitate de echipa de audit;

19.participa la actiuni de verificare organizate in colaborare cu
alte directii din cadrul aparatului de specialitate al primarului

general.

DIRECTIA INSPECTIE $I CONTROL GENERAL
Art. 137 Obiect de activitate
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1. Organizeaza, coordoneaza, indruma actiunile de control privind
respectarea normelor de reglementare si aplica dispozitiile
Primarului General in domeniile de competenta.
2. Intocmeste trimestrial si ori de cate ori este solicitat, rapoarte
catre Primarul General cu privire la activitatea de control
executata;
3. Urmareste ca toate servicile din subordine sa respecte
intrutotul planul de control stabilit si obievtivele aprobate de
conducerea directiei si sa informeze si sa sesizeze operativ
organele abilitate atunci cand constata fapte de natura
contraventionald sau penala ce depasesc competenta de control
a inspectorilor.

Art. 138 Serviciul Desfiintari Constructii llegale -
atributii
1. Duce la indeplinire Dispozitile Primarului General si pune in
aplicare sentintele definitive si executorii la solicitarea Directiei
Juridice, privind desfiintarea constructiilor ilegal edificate pe
domeniul public sau privat al Municipiului Bucuresti;
2. Organizeaza si conduce actiunile de desfiintare in baza
autorizatiilor de desfiintare a constructiilor statului, de pe teritoriul
Municipiului Bucuresti Tn vederea predarii terenurilor libere de
sarcini, pentru lucrari de utilitate publica;
3. intocmegte referatele si proiectele de dispozitii ale Primarului
General prin care se propune desfiintarea pe cale administrativa
a constructiilor ilegal executate pe domeniul public sau privat al
Municipiului Bucuresti;
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4. Verifica si vizeaza devizele si situatiile de lucrari prezentate de
structurile specializate pentru desfiintarea lucrarilor, in vederea
recuperarii de la proprietarii constructiilor desfiintate, a
cheltuielilor inregistrate;
5. Verifica legalitatea amplasamentelor aprobate si a
documentatiilor ce stau la baza eliberarii autorizatiilor de
construire;
6. Efectueaza inspectii privind respectarea prevederilor din actele
normative ce reglementeaza disciplina in constructii si protejarea
monumentelor istorice;
7. Constata si sanctioneaza contraventiile prevazute de actele
normative emise de Consiliul General al Municipiului Bucuresti in
domeniul propriu de activitate;
8. intocmeste puncte de vedere la contestatile formulate
impotriva proceselor-verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor;
9. Pune 1in aplicare prevederile reglementarilor specifice
domeniului de activitate, constata contraventii si aplica sanctiuni
in limita competentelor;

10.Tine evidenta proceselor verbale de inspectie si a proceselor-
verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor;

11 . intocmegte note si rapoarte privind rezultatul actiunilor de
control efectuate.

Art. 139 Serviciul Control Disciplina in Constructii -

atributii
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1. Verifica legalitatea amplasamentelor aprobate si a
documentatiilor ce stau la baza eliberarii autorizatiilor de
construire;
2. Efectueaza inspectii privind respectarea prevederilor din actele
normative ce reglementeaza disciplina in constructii si protejarea
monumentelor istorice;
3. Constata si sanctioneaza contraventiile prevazute de actele
normative emise de Consiliul General al Municipiului Bucuresti in
domeniul de competenta;
4. Participa la receptia lucrarilor de constructii si instalatii aferente
acestora in conformitate cu legislatia in vigoare;
5.intocmegte puncte de vedere la contestatile formulate
impotriva proceselor verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor;
6. Pune 1in aplicare prevederile reglementarilor specifice
domeniului de activitate constatata contraventii si aplica sanctiuni
in limita competentelor;
7. Tine evidenta proceselor verbale de inspectie si a proceselor-
verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor;
8. intocmeste note si rapoarte privind rezultatul actiunilor de
control efectuate.

Art. 140 Serviciul Control Lucrari Edilitare si Publicitate
- atributii
1. Exercita control operativ privind legalitatea lucrarilor de

construire cu specific de publicitate;
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2. Exercita control operativ privind legalitatea lucrarilor de
interventie, avarii si de construire executate asupra retelelor de
utilitati publice din Municipiul Bucuresti;
3. Constata si sanctioneaza contraventiile prevazute de actele
normative emise de Consiliul General al Municipiului Bucuresti;
4.intocmeste puncte de vedere la contestatile formulate
impotriva proceselor verbale de constatare si sanctionare a
contraventiilor;
5.Pune 1in aplicare prevederile reglementarilor specifice
domeniului de activitate, constata contraventii si aplica sanctiuni
in limita competentelor;
6. Tine evidenta proceselor-verbale de inspectie si a proceselor
verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor;
7.Intocmeste note si rapoarte privind rezultatul actiunilor de
control efectuate.

Art. 141 Serviciul Tehnic si Logistic — atributii
1. Stabileste conceptia unitard de realizare a suportului
logistic Tn scopul Tindeplinirii obiectivelor directiei, pentru
asigurarea si utilizarea eficienta a resurselor;
2. Asigura rezervele materiale conform necesarului prognozat;
3. Elaboreaza structura logistica de mecanizare actuala si de
perspectiva;
4.intocmeste si tine evidenta documentatiei primare a tuturor
mijloacelor de mecanizare;
5.Urmaregte intretinerea mijloacelor de mecanizare in functie de
cartea tehnica;
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6. Urmareste comportarea in exploatare a tehnicii in scopul
prelungirii duratei de folosinta;
7. Coordoneaza activitatile privind asigurarea logistica la actiuni
de aducere la starea initialda a domeniului public si privat aflat in
proprietatea sau administrarea Municipiului Bucuresti, prin
desfiintarea constructiilor de orice natura edificate ilegal,
salubrizarea bunurilor imobile si a terenurilor;
8. Dupa caz, verifica si confirma devizele de lucrari transmise de
societatile prestatoare Tn vederea facturarii si recuperarii sumelor
datorate;
9. intocmeste, dupa caz, documentatia necesara valorificarii
bunurilor rezultate din actiunile intreprinse de primaria
municipiului bucuresti;
10.urmareste asigurarea evacuarii materialelor rezultate in urma
actiunilor derulate;
11. intocmeste note si rapoarte privind activitatea desfasurata pe
care le comunica primarului general si conducerii directiei.

Art. 142 Serviciul Control Comercial - atributii
1. Exercitd in limitele legii controale asupra activitatilor de
comercializare a produselor gi serviciilor de piata desfasurate pe
teritoriul Municipiului Bucuresti si urmarind protejarea populatiei
impotriva activitatilor comerciale ilicite;
2. Colaboreaza din proprie initiativa sau la solicitarea acestora cu
celelalte institutii si/sau autoritati abilitate sa exercite activitati de
inspectie si control;
3. Constata si sanctioneaza contraventional, in temeiul actelor
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normative pentru care existda abilitare, faptele de comert
savartsite fara respectarea prevederilor legale, dispunand dupa
caz masuri complementare;

4. Constata si sanctioneaza, in conditile Legii nr. 61/1991,
nerespectarea normelor de convietuire sociald, a ordinii si linistii
publice.

5. tine evidenta proceselor-verbale de constatare si sanctionare
a contraventiilor, precum si a celorlalte acte de control intocmite,
ludnd masuri de urmarire si valorificare a acestora in conditiile
legii;

6. Intocmeste note si rapoarte privind rezultatul actiunilor de
control efectuate;

Art. 143 Serviciul Control Domeniu Public atributii
1.Controleaza modul de ntretinere si utilizare a domeniului public
si privat al Municipiului Bucuresti;

2 Verifica respectarea reglementarilor privind afisajul ilegal;
3.verifica organizarea pe domeniul public a activitatilor temporare
de comert, prestari servicii si altele asemenea;

4. Controleaza respectarea prevederilor legale privind strategia
de parcare pe teritoriul Municipiului Bucuresti;

5. Verifica respectarea prevederilor legale privind regimul juridic
al vehiculelor fara stapan sau abandonate pe domeniul public sau
privat;

6. Verifica respectarea reglementarilor privind accesul si circulatia

vehiculelor cu tractiune animala pe drumurile publice;
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7. Verifica respectarea normelor de reglementare privind
functionarea si furnizarea serviciilor de iluminat public;
8. Verifica respectarea interdictiilor de circulatie pentru vehicule,
in parcurile si gradinile publice din Municipiul Bucuresti;
9. Controleaza aplicarea prevederilor legale privind modul de
administrare a cimitirelor gi crematoriului uman apartinand
Municipiului Bucuresti;
10.verifica amenajarea si intretinerea terenurilor bazelor sportive
de recreere si de agrement, inclusiv a lacurilor si strandurilor;
11.Pune 1n aplicare prevederile reglementarilor specifice
domeniului de activitate, constata contraventii si aplica sanctiuni
in limita competentelor;
12. Tine evidenta notelor de constatre gi a proceselor verbale de
constare si sanctionare a contraventiilor
13. Intocmeste note si rapoarte privind rezultatele actiunilor de
control efectuate.

Art. 144. Serviciul Constrol Spatii, Contracte - atributii
1. Verifica legalitatea atribuirii spatiilor de locuit sau cu alta
destinatie decat cea de locuintd din proprietatea sau
administrarea Municipiului Bucuresti;
2. verifica respectarea prevederilor legale privind inchirierile,
concesionarile si vanzarile bunurilor domeniu public sau privat
aflate Tn proprietatea sau administrarea municipiului bucuresti
inclusiv la nivelul institutilor si regiilor de sub autoritatea
Consiliului General al Municipiului Bucuresti;
3.Verifica respectarea prevederilor legii locuintei;
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4. Urmareste respectarea legislatiei referitoare la protectia
chiriagilor din casele nationalizate;
5. Verifica respectarea clauzelor contractuale de catre agenti
economici, asociatii, fundatii, partide politice, ce utilizeaza in baza
contractelor de inchiriere, asociere/colaborare, spatii apartinand
municipalitatii;
6. Solutioneaza, in limita competentelor, sesizarile cetatenilor
referitoare la litigiile dintre chiriasi sau dintre proprietari si
chiriasi;
7. Verifica situatia spatiilor cu alta destinatie decéat cea de locuinta
in vederea inchirierii/concesionarii acestora;
8.verifica din punct de vedere al legalitatii respectarea normelor
privind comercializarea produselor si serviciilor de piata;
9. Constata si sanctioneaza constraventiile stabilite prin actele
normative pentru care exista imputernicire;
10. Tine evidenta notelor de constatare si a proceselor verbale de
constatare si sanctionare a contraventiilor;

Art. 145 Serviciul Control Transporturi, Utilitati Publice
- atributii
1. Controleaza si ia masuri de respectare a normelor specifice
activitatii de transport in regim de taxi si in regim de inchiriere,
precum si a celor de transport de persoane cu autobuze si
microbuze pe teritoriul Municipiului Bucuresti;
2. Colaboreaza din proprie initiativa sau la solicitarea acestora cu
celelalte instituti si autoritdti cu abilitate in domeniul
transporturilor;
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3. Controleaza respectarea normelor legale privind accesul,
circulatia si parcarea vehiculelor grele pe teritoriul Municipiului
Bucuresti;
4. Controleaza respectarea normelor de reglementare Tn
domeniul furnizarii de utilitdti publice catre populatie de catre
prestatorii de servicii de sub autoritatea Consiliului General al
Municipiului Bucuresti;
5. Verifica din punct de vedere cantitativ si calitativ furnizarea de
agent tehnic si apa calda menajera, apa potabila si canalizare.
6. Controleaza modul de utilizare a serviciilor publice de catre
persoanele fizice si juridice beneficiare, conform normelor tehnice
specifice.
7.Pune 1in aplicare prevederile reglementarilor specifice
domeniului de activitate, constata contraventii si aplica sanctiuni
in limita competentelor;
8. Tine evidenta notelor de constatare si a proceselor verbale de
constatare si sanctionare a contraventiilor;
9. intocmegte note si rapoarte privind rezultatul actiunilor de
control efectuate.

Art. 146 Serviciul Control Ecologie si Protectia Mediului
— atributii
1. Controleazd respectarea legislatiei ce reglementeaza
normele de protectia mediului, in vederea asigurarii unui mediu
de viata sanatos si inlaturarii riscurilor pentru mediu si sanatatea

populatiei;
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2. Desfagoara actiuni de control si verifica activitatile
generatoare de poluare fonica, de emisii periculoase de gaze,
fum, praf sau pulberi;
3. Controleaza gi monitorizeazd desfagurarea activitatilor
economice si comerciale cu impact semnificativ asupra mediului,
protejarea si intretinerea lacurilor naturale si a cursurilor de apa;
4. Controleaza desfagurarea manifestatiilor sau a altor activitati
in zone publice, precum si organizarea jocurilor de artificii;
5. Controleazd modul cum sunt intretinute, salubrizate si
protejate spatiile verzi, respectiv, parcurile si gradinile publice,
scuar-urile, aliniamentele stradale de arbori perdelele de protectie
stradala, amenajamentele peisagistice cu functie ecologica,
estetica si recreativa;
6. Controleaza gestionarea, transportul si depozitarea deseurilor
de catre persoanele fizice si juridice;
7. Verifica  obligatile ce revin  autoritatilor  publice
locale/persoanelor fizice si juridice cu privire la emiterea/apiicarea
prevederilor din planurile de urbanism si amenajarea teritoriului;
8. Tine evidenta notelor de constatare gi a proceselor verbale de
constatare si sanctionare a contraventiilor;
9. Pune in aplicare prevederile reglementarilor specifice
domeniului de activitate, constata contraventii si aplica sanctiuni
potrivit competentelor;
10.Intocmeste note si rapoarte privind rezultatul actiunilor de
control efectuate.

Art. 147 Serviciul Control Salubritate — atributii
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1.Controleaza starea de salubritate la nivelul Municipiului
Bucuresti si ia masuri de respectare a normelor ce
reglementeaza aceasta activitate.
2. Controleaza respectarea de catre operatorii de salubrizare a
programelor de deszapezire si combatere a poleiului, aprobate la
nivelul Municipiului Bucuresti;
3. Controleaza respectarea legislatiei privind gestionarea
deseurilor si efectuarea lucrarilor de dezinsectie, dezinfectie si
deratizare de catre persoane fizice si juridice;
4. Controleaza modul de intretinere a mobilierului stradal a
fatadelor cladirilor, a curtilor si a imprejurimilor acestora;
5. Controleaza transportul si depozitarea deseurilor de orice fel,
salubrizarea si intretinerea parcurilor, gradinilor publice, locurilor
de joaca pentru copii si a tarcurilor special amenajate pentru
caini;
6. Controleaza pastrarea curateniei de catre posesorii de animale
de companie;
7.Pune 1in aplicare prevederile reglementarilor specifice
domeniului de activitate, constata contraventii si aplica sanctiuni
persoanelor fizice si juridice potrivit competentelor;
8. Tine evidenta notelor de constatare si a proceselor verbale de
constatare si sanctionare a contraventiilor.
9. Intocmeste note si rapoarte privind rezultatul actiunilor de
control efectuate.

Art. 148 Biroul Prevenirea Actelor de Coruptie -
atributii
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1. Organizeaza, desfasoara, coordoneaza si monitorizeaza
activitatile de instruire anticoruptie ale personalului din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului General si ale conducerii
institutiilor si serviciilor publice de interes local,

2. Initiazd si desfagoara campanii de prevenire pentru
constientizarea cauzelor si a consecintelor faptelor de coruptie;

3. Organizeaza si desfasoara in colaborare cu structuri
specializate si cu reprezentanti ai societatii civile, simpozioane,
seminarii si alte activitati de constientizare a personalului asupra
consecintelor savarsirii faptelor de coruptie;

4 Realizeaza materiale de informare cu caracter preventiv;

5. Elaboreaza politici, strategii, programe de prevenire, analize
ale dinamicii coruptiei si realizeazd sondaje de opinie, studii,
sinteze si alte materiale cu caracter preventiv;

6. ldentifica, evalueazd si evidentiazd factorii de risc,
vulnerabilitatile si conditiile care favorizeaza comiterea faptelor de
coruptie;

7. Evalueaza masurile de prevenire in situatiile in care au fost
constatate fapte de coruptie;

8. Efectueaza controale administrative referitoare la prezumtive
fapte de coruptie si sesizeaza conducerea/comisia de disciplina,
dupa caz;

9. Din dispozitia Primarului General, controleaza activitatea
directiilor si institutiilor subordonate, in vederea prevenirii faptelor

de coruptie;
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10. in indeplinirea atributiilor, are acces la toate documentele
emise de executiv si de conducerile institutiilor si serviciilor
publice aflate sub autoritatea Primarului General, cu exceptia
celor cu regim special;

11. verifica sesizarile din domeniul de competenta, inregistrate

sau primite de la persoane fizice sau juridice.

DIRECTIA JURIDICA

Art. 149 Obiect de activitate
1. Reprezinta interesele Municipiului Bucuresti si ale Primarului
General la instantele judecatoresti si jurisdictionale;
2. Avizeaza si participa la elaborarea proiectelor de acte
administrative emise sau initiate de Primarul General, ce
urmeaza a fi adoptate de C.G.M.B,;
3. Gestioneaza activitatea de solutionare a dosarelor constituite
in baza Legii nr. 10/2001, privind imobilele preluate abuziv de
catre stat;
4. Are in evidenta dosarele constituite in baza Legii nr. 112/1995
elibereaza copii la cererea persoanelor interesate si raspunde la
petitiile care au ca obiect aplicarea acestui act normativ;
5.pune 1n aplicare hotarérile judecatoresti in colaborare cu
compartimentele de specialitate;
6.avizeaza din punct de vedere juridic toate actele administrative
emise de primarul general;

7. solutioneaza solicitarile care fac obiectul legilor proprietatii.
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Art. 150 Serviciul Analiza si Solutionare Contestatii -
Legea nr. 10/2001
1.Primeste, inregistreaza, analizeaza si redacteaza raspunsuri la
contestatiile formulate Tmpotriva dispozitilor emise in temeiul
Legii nr. 10/2001, conform prevederilor legale si in termenele
stabilite;
2.Poarta corespondenta cu persoanele indreptatite, cu Autoritatile
Statului si diferite Institutii, in vederea completarii dosarelor
administrative cu Dispoziti contestate cu documentele
doveditoare 3.emite adrese cu privire la situatia notificarilor
solutionate prin Dispozitia Primarului General,
4. Transmite/inainteaza la solicitarea persoanelor indreptétite si
Institutiilor Statului copia dosarelor administrative solutionate,
intocmite Tn temeiul Legii nr. 10/2001;
5.Participa si acorda consultanta juridica petentilor cu privire la
contestatile depuse in cadrul audientelor solicitate de catre
persoanele interesate;
6.Formuleaza un punct de vedere motivat asupra contestatiei
Dispozitiei Primarului General si inainteaza spre reanalizare
dosarul administrativ Comisiei Interne;
7.Modifica/revoca, dupa caz, Dispozitia Primarului General
contestata.

Art. 151 Serviciul Evidenta, Analiza si Solutionare
Notificari - Legea Nr. 10/2001 - atributii
1. Primeste, inregistreaza in format electronic si tine evidenta
notificarilor formulate in temeiul Legii nr. 10/2001;
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2. Constituie dosarele administrative ih baza notificarilor atribuind
numar de ordine acestor dosare;

3. Primeste, inregistreaza in format electronic corespondenta
purtata cu notificatorii, reprezentantii acestora, petitionarii precum
si cu Autoritatile si Institutiile Statului, si se ocupa de rezolvarea
acesteia conform prevederilor legale si in termenele stabilite;

4. Poarta corespondentd cu notificatorii sau reprezentantii
acestora, cu Autoritatile Statului si diferite Institutii, Tn vederea
completarii dosarelor administrative cu documentele prevazute de
Legea nr. 10/2001;

5. Redacteaza raspunsuri la petitii, memorii si cereri in materia
restituirilor pe cale administrativa;

6. Emite adrese cu privire la situatia notificarilor inregistrate in
temeiul Legii nr. 10/2001;

7. Solicita informatii cu privire la situatia juridica si locativa de la
directia de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului General si de la institutile care administreaza
imobilele;

8. Verifica si analizeaza documentele depuse in sustinerea
notificarilor;

9. Participa si acorda consultanta juridica la audientele solicitate
de catre persoanele solicitate;

10.transmite/inainteaza la solicitarea persoanelor indreptatite si
institutiilor statului copia dosarelor administrative intocmite in
temeiul legii nr. 10/2001;
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11.formuleazd un punct de vedere motivat asupra dosarelor

administrative inaintate spre solutionare catre comisia interna.
Art. 152 Serviciul Gestionare inscrisuri si Documente -

atributii

1. inregistreaza si tine evidenta in format electronic a dosarelor

constituite Tnbaza Legii nr. 10/2001 si a miscarilor acestora;

2. Arhiveaza si gestioneaza dosarele administrative si alte

documente;

3. Aduce la cunostinta persoanelor indreptatite dispozitiile

Primarului General ce decurg din aplicarea Legii nr. 10/2001;

4. Elibereaza persoanelor indreptatite Dispozitia Primarului

General modificatd si transmite copia acesteia directiilor din

cadrul aparatului de specialitate al Primarului General si

institutiilor statului implicate in inventarierea imobilelor;

5. Transmite copii ale Dispozitiilor Primarului General, directiilor

din cadrul aparatului de specialitate al Primarului General si

institutiilor statului implicare in inventarierea imobilelor;

6. Comunica Dispozitia Primarului General cu solutia ,,respins”

persoanelor indreptatite prin posta cu confirmare de primire;

7. intocmeste procesele-verbale de afisare ale Dispozitiilor

Primarului General cu solutia ,,respins" si le afiseaza insotite de

aceste dispozitii, la avizierul sediului Primariei Municipiului

Bucuresti;

8. Pregateste si transmite documentatia aferentad notificarilor

solutionate prin Dispozitia Primarului General cu solutia ,acordare

de masuri reparatorii prin echivalent" emisa in temeiul Legii nr.
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10/2001, catre Institutia Prefectului Municipiului Bucuresti potrivit
0.U.G. nr.81/2007 (se efectueaza operatiuni de multiplicare,
opisare, sigilare si comunicare);
9. inregistreaza si tine evidenta n format electronic a dosarelor
solutionate prin emiterea Dispozitiei Primarului General transmise
Institutiei  Prefectului Municipiului Bucuresti potrivit O.U.G.
nr.81/2007 si Autoritatii Nationale pentru Restituirea Proprietatilor.
Art. 153 Serviciul Analiza si Solutionare Petitii Legile
Proprietatii — atributii
1.Primeste, inregistreaza in format electronic cererile depuse de
petitionari, reprezentantii acestora, precum si adresele
Autoritatilor si Institutiilor Statului si se ocupa de rezolvarea
acestora in conformitate cu prevederile legale si inlauntrul
termenelor stabilite;
2.Redacteaza note, referate si avize cu caracter juridic;
3.Formuleaza raspunsuri la cererile si memoriile formulate in
temeiul Legilor Proprietatii, repartizate spre solutionare, cu
exceptia celor formulate in temeiul Legii nr. 10/2001;
4. emite adrese cu privire la situatia cererilor depuse in temeiul
legilor proprietatii, repartizate spre solutionare, cu exceptia celor
formulate in temeiul legii nr. 10/2001;
5. Raspunde petitionarilor si diferitelor institutii ale statului cu
privire la dosarele pe care le instrumenteaza in-cadrul serviciului,
cu exceptia celor formulate Tn temeiul Legii nr. 10/2001;
6. Transmite/lnainteaza la solicitarea persoanelor indreptatite si
Institutiilor Statului copia dosarelor pe care le instrumenteaza in
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cadrul serviciului si a celor intocmite Tn temeiul Legii nr.
112/1995, aflate in stare de conservare;
7. Tine evidenta hotararilor emise in baza Legii nr.112/1995;
8. Scaneaza dosarele constituite in temeiul Legii nr. 112/1995 si
constituie arhiva electronica;

Art. 154 Serviciul Instante Civile si Contencios
Administrativ - atributii
1. Asigura reprezentarea municipalitati in fata organelor
judecatoresti in cauzele civile si in cele de contencios
administrativ;
2. Asigura reprezentarea municipalitatii in fata altor organe
jurisdictionale;
3. Tine evidenta cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;
4. Redacteaza intdmpinari, raspunsuri la solicitarile instantelor si
la interogatorii, cand este cazul;
5. Redacteaza actiuni judecatoresti;
6. Promoveaza caile ordinare si extraordinare de atac, cand
este cazul;
7. Redacteaza raspunsuri la petitile si memoriile repartizate
spre solutionare de catre conducere; ,
8. Depune diligentele prevazute de lege pentru buna conducere
a proceselor in care municipalitatea este parte;
9. Indeplineste formalitatile de plati (ordonantare, angajament,
propunere de platd) pentru titlurile executorii pronuntate de
instantele civile si de contencios administrativ care stabilesc in
sarcina institutiei o astfel de obligatie;
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10.Tn vederea executarii silite obtine titlurile executorii pentru
transmiterea acestora catre Biroul Cauze Comerciale (pentru
executarile care intra in sfera de atributii a Biroului Cauze
Comerciale);
11. Transmite, la solicitarea directiilor de specialitate, informatiile
privitoare la litigile din instantd necesare pentru urmarirea de
catre acestea a contractelor, debitelor etc;
12. Comunica directiilor din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului General, hotarérile instantelor judecatoresti, in
vederea punerii in aplicare.
13. Comunica, prin Presedintele de $edinta, reprezentantilor
C.G.M.B. toate informatiile referitoare la existenta litigiilor Tn
instantd unde C.G.M.B. este parte, precum si consilierilor
C.G.M.B., daca acestia sunt chemati in nume propriu in fata
instantelor judecatoresti.

Art. 155 Biroul Cauze Comerciale - atributii
1.Asigura reprezentarea municipalitati in fata organelor
judecatoresti in cauze comerciale;
2. Asigura reprezentarea municipalitati in fata altor organe
jurisdictionale;
3. Tine evidenta cauzelor comerciale aflate pe rolul instantelor
judecatoresti;
4. la masuri pentru punerea in executare a titlurilor executorii
prin intermediul Biroului Executorilor Judecatoresti ce nu sunt de
competenta altor directii din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului General (care au in urmarire contracte, debite etc.)
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5. Redacteaza intdmpinari, raspunsuri la solicitarile instantelor gi
la interogatorii, cand este cazul;
6. Redacteaza actiuni judecatoresti;
7. Promoveaza caile ordinare si extraordinare de atac, cand
este cazul;
8. Redacteaza raspunsuri la petitile si memoriile repartizate
spre solutionare de catre conducere;
9. Depune diligentele prevazute de lege pentru buna conducere
a proceselor in care municipalitatea este parte;
10. indeplineste  formalitdti le de platd (ordonantare,
angajament,propunere de plata) pentru titlurile executorii
pronuntate de instantele comerciale care stabilesc in sarcina
institutiei o astfel de obligatie;
11. Transmite, la solicitarea directiilor de specialitate, informatiile
privitoare la litigile din instantd necesare pentru urmarirea de
catre acestea a contractelor, debitelor, etc.

Art. 156 Biroul avizari contracte - atributii
1. analizeaza si propune spre avizare contractele cadru
transmise de catre compartimentele de specialitate din cadrul
aparatului de specialitate al primarului general;
2. Redacteaza raspunsuri la memoriile si petitiile repartizate de
conducere;
3. Participa la diverse comisii colabordnd cu toate
compartimentele din aparatul propriu in probleme de natura

juridica contractuala;
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4. Formuleaza puncte de vedere privind aplicarea legislatiei in
vigoare de catre aparatul propriu al municipalitatii, potrivit
competentelor incredintate, precum si propuneri in sensul
avizarii, rezilierii, rezolutionarii ori modificarii contractelor
incheiate intre municipalitate si diverse persoane fizice sau
juridice;
5. Participa la discutii preliminare in vederea incheierii
contractelor, precum si la incheierea de protocoale de intentii;
6. Colaboreaza cu celelalte compartimente la elaborarea si
redactarea proiectelor de contract;
7. Propune spre avizare din punct de vedere al legalitatii,
contractele si protocoalele ce se vor incheia de municipalitate;
8. Formuleaza puncte de vedere cu privire la diverse cereri
referitoare la clauzele contractuale si incadrarea lor conform
legislatiei;
9. Formuleaza puncte de vedere cu privire la raporturi juridice
obligationale.

Art. 157 Serviciul Legislatie — atributii
1. Redacteaza si avizeaza dispozitile emise de «”*Primarul
General Tn materia restituirii, in temeiul hotaréarilor judecatoresti
definitive si irevocabile;
2. Redacteaza raspunsuri la petitile, memoriile si cererile n
materia restituirii, in temeiul hotararilor judecatoresti definitive si

irevocabile;
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3. Analizeaza si propune directorului executiv spre avizare
pentru legalitate dispozitiile ce urmeaza a fi semnate de Primarul
General;

4. Exprima puncte de vedere privind interpretarea actelor
normative in cazul luarii unor masuri de catre conducerea
institutiei sau la cererea compartimentelor din structura aparatului
propriu de specialitate si al institutiilor si serviciilor de interes
public din subordinea Primarului General;

5. Exprima puncte de vedere cu privire la legalitatea unor
prevederi din proiectele de hotarari pe care directiile/serviciile
independente le propun spre adoptare Consiliului General al
Municipiului Bucuresti;

6. Participa la elaborarea si avizarea proiectelor de acte
normative (legi, ordonante, hotaréri de Guvern, norme etc.)
initiate de catre Consiliul General al Municipiului Bucuresti;

7. Avizeaza expunerile de motive pentru proiectele de hotarare
initiate de Primarul General,

8. Formuleaza puncte de vedere cu privire la proiectele de acte
normative prezentate de alte organe si care privesc municipiul

Bucuresti.

DIRECTIA IMPLEMENTARE POLITICI PUBLICE
Art. 158 Obiect de activitate
1. asigura cadrul institutional de relationare directa cu toti

factorii implicati in politicile publice (societatea civila ca beneficiar
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si institutile administratiei centrale si locale ca entitati de
elaborare si implementare a politicilor publice);
2. Concepe si dezvolta sistemul de elaborare, coordonare si
planificare a politicilor publice la nivelul administratiei locale,
coordoneaza execitia planificarii strategice si anuale;
3. Colecteaza si analizeaza trimestrial/semestrial, dupa caz,
date si documente in vederea stabilirii gradului de indeplinire a
obiectivelor strategice, prin masurarea valorica a indicatorilor de
performanta ai institutiei;
4. Monitorizeaza si analizeaza rapoartele de performanta ale
institutiei;
5. Elaboreaza strategia de dezvoltare a Municipiului
Bucuresti, in conformitate cu politicile publice existente.

Art. 159 Serviciul Elaborare si Planificare Politici
Publice — atributii
1. Initiaz& actiuni in vederea armonizarii politicilor publice
comunitare si nationale, la nivelul municipiului Bucuresti, pe care
le transmite la nivelul administratiei centrale;
2. Organizeaza sedinte de informare si dezbatere, seminarii cu
factorii implicati in procesul de implementare a politicilor publice
la nivelul municipalitatii, in colaborare cu directiile de specialitate
din cadrul institutiei;
3. Propune directii de dezvoltare pe termen scurt, mediu si lung a
Municipalitatii Bucuresti, integrate in dezvoltarea regionald si

nationala;
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4. Dezvolta programe in parteneriat cu organisme internationale,
sub coordonarea Directiei Afaceri Externe si Protocol, precum si
nationale pentru imbunatatirea sistemului de elaborare,
planificare si coordonare a politicilor publice la nivelul
administratiei locale ;
5. intéreste capacitatea institutionald a Primariei Municipiului
Bucuresti in privinta analizei si evaluarii ex/ante a politicilor, a
planificarii strategice si a monitorizarii si evaluarii politicilor
publice la nivel local;
6. Asigura asistenta compartimentelor de specialitate din cadrul
institutiei, cu privire la corelarea proiectelor initiate de acestea, cu
politicile publice din Bucuresti.

Art. 160 Serviciul Prognoza si Relatii cu Societatea
Civila — atributii
1. Centralizeaza si analizeaza rapoarte, sondaje si statistici
referitoare la stadiulde implementare a programelor de dezvoltare
in municipiul Bucuresti;
2. Estimeaza rezultatele procesului de dezvoltare pe termen
mediu si lung ;
3. Elaboreaza proiecte de atragere si implicare a societatii civile,
organizatii  nonguvernamentale, etc. pentru colaborarea in
vederea implementarii politicilor publice ;
4. Consulta si creeaza premizele implicarii societatii civile n
diferite faze ale realizarii programelor de dezvoltare durabila a

municipalitatii.
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Art. 161 Serviciul Relatii Interinstitutionale i
Dezvoltare Locala - atributii
1. Colaboreaza cu compartimentele de specialitate si cu
institutiile publice de interes local, la elaborarea si implementarea
programelor de dezvoltare pentru Municipiul Bucuresti;
2. Colaboreaza cu Consiliul Judetean lifov si Agentia de
Dezvoltare Regionala Bucuresti - lifov pentru armonizarea
dezvoltarii regionale;
3. Colaboreaza cu alte institutii de resort in vederea analizarii
nivelului de dezvoltare a Municipiului Bucuresti;
4. Eficientizeaza sistemul de consultare inter-institutionala in
domeniul politicilor publice;
5. Dezvolta un mecanism integrat de colaborare, in procesul de
elaborare si implementare a politicilor publice Tntre Primaria

Municipiului Bucuresti si primariile de sector.

CAPITOLUL V
DISPOZITII FINALE

Art. 162 Atributii comune tuturor compartimentelor

organizatorice din structura aparatului de specialitate al
Primarului General

1. Primeste, inregistreaza, analizeaza si solutioneaza sesizarile,
petitile si reclamatine, respectiv orice fel de corespondenta,
repartizate compartimentului, inclusiv cererile inregistrate in baza
Legii nr. 544/2001 (informatii de interes public), in termenul
prevazut de legislatia in vigoare.
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2. Transmit raspunsurile la petitiile inregistrate prin Registratura
Generala la Serviciul Relatii cu Cetatenii, in vederea eliberarii
acestora catre petenti;

3. Scaneaza documentele create, cu prioritate pe cele care au
termen de pastrare permanent, conform Nomenclatorului
Arhivistic al Primariei Municipiului Bucuresti, pentru transmiterea
acestora in arhiva institutiei in format scris si electronic;

4. Raporteaza lunar la Directia Generala Operatiuni stadiul de
solutionare al petitilor si reclamatiilor inregistrate in cadrul
compartimentului si actualizeaza in sistemul informatic stadiul
solutionarii petitiei si reclamatiei, daca este cazul,

5. Toate compartimentele au obligatia de a inregistra
contractele incheiate in Registrul unic de contracte, aflat la
Directia Contracte din cadrul Directiei Generale Achizitii;

6. Intocmeste propuneri privind necesarul de cursuri de
perfectionare pentru angajatii compartimentului;

7. intocmeste si actualizeaza fisele de post pentru personalul
din subordine, cu respectarea strictd a atributiilor stabilite prin
Regulamentul de organizare si functionare si le transmite catre
Directia Managementul Resurselor Umane, conform prevederilor
legale in vigoare;

8. Tine evidenta privind prezenta angajatilor din compartiment, a
orelor suplimentare efectuate de angajatii compartimentului si
transmite lunar evidentele specifice prezentei personalului din

compartiment catre Directia Managementul Resurselor Umane;
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9. intocmeste rapoartele de evaluare pentru angajatii
compartimentului, conform legii;

10. Efectueaza instructajul privind sanatatea si securitatea in
munca, la locul de munca si periodic in cadrul compartimentului;
11. Efectueaza instruiri specifice situatiilor de urgenta in cadrul
compartimentului in baza temelor primite de la directia de
specialitate;

12. Evalueaza furnizorii de produse/lucrari/servicii  pentru
contractele derulate si gestionate de compartiment;

13.intocmeste documentatia specifica procesului de achizitie
publica (inclusiv.  modelul de contract) conform procedurilor
generale/specifice si o Thainteaza spre consultare directiilor de
specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
General, semnatare ale contractului; Dupa agreerea modelului,
directia initiatoare transmite documentatia la Directia Generala
Achizitii.

14. Urmareste derularea contractelor pe care le gestioneaza;
15.Toate compartimentele aparatului de specialitate al Primarului
General au obligatia de a comunica de indata Directiei Afaceri
Externe si Protocol orice initiativa din domeniul lor de activitate
care implica parteneri externi si de a colabora cu DAEP péana la
incheierea actiunii;

16. Face propuneri privind bugetul compartimentului la solicitarea
compartimentului de resort din cadrul aparatului de. specialitate al

Primarului General;
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17.Face propuneri pentru puncte de vedere la proiecte de acte
normative aflate in curs de elaborare sau in dezbatere publica;
compartimentului;

18.Monitorizeaza aparitia unor noi prevederi legale sau de
reglementare specifice domeniului de activitate, le analizeaza,
propune masuri in vederea aplicarii acestora, instruieste
personalul si urmareste aplicarea lor in activitatea
compartimentului;

19.Stabileste obiectivele anuale ale compartimentului in raport cu
obiectivele Primarului General si Programul de Guvernare;
20.Cunoaste, respecta si aplica procedurile generale si
procedurile specifice, aferente Sistemului de Management
Integrat certificat si implementat in cadrul Primariei Municipiului
Bucuresti;

21.Raspunde de implementarea si mentinerea Sistemului de
Management al Calitatii in cadrul directiei, conform cerintelor
standardului SR EN ISO 9001 : 2008;

22.intocmeste procesele-verbale de instruire Tn domeniul calitatii
si mediului pentru salariatii compartimentului;

23. Raspunde de implementarea si mentinerea Sistemului de
Management de Mediu in cadrul directiei, cerintelor standardului
SR EN ISO 14001 : 2005;

24. Utilizeaza corespunzator sistemul informatic integrat
implementat in cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, pe

problemele specifice activitatilor compartimentului;
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25.Transmite Serviciului Informatica, informatiile de interes public
in vederea publicarii acestora pe situl Primariei Municipiului
Bucuresti;
26. Furnizeaza toate informatiile solicitate, transmite
documentatia necesara organismelor de control/audit i
formuleaza puncte de vedere la solicitarea acestora;
27.Transmite Directiei Juridice la solicitarea acesteia puncte de
vedere necesare reprezentarii in instanta;
28. Fundamenteaza si face propuneri pentru intocmirea planului
de achizitii anual in domeniul de activitate al compartimentului si
le inainteaza Directiei Generale Achizitii;
29. Introduce si actualizeaza in sistemul informatic integrat, toate
datele si informatiile din domeniul sau de activitate, stabilite de
Directia Generala Operatiuni;
30. Formuleaza puncte de vedere pentru proiectele de acte
normative, aflate in dezbatere publica. Face propuneri pentru
initierea sau modificarea unor acte normative care reglementeaza
probleme de interes pentru dministratia publica locala.
31. Initiaza proiecte de Dispozitii ale Primarului General si face
propuneri pentru proiecte de Hotarari ale nsiliului General al
Municipiului Bucuresti, si pentru imbunatatirea/actualizarea celor
existente Tn conformitate cu dispozitiile legale, in domeniul sau de
activitate, si le inainteaza spre aprobare/adoptare;
32.intocmeste lunar sau de céate ori este nevoie necesarul de
rechizite si de materiale consumabile necesare mpartimentului,
pe care le inainteaza Directiei Tehnice si Administrative;
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33.intocmegte propuneri privind prognoza decadala a platilor, pe
care o transmite la Directia Financiar Contabilitate;
34.intocmegte situatii statistice, analize, rapoarte si sinteze pe
domeniile de activitate ale compartimentului;
35. Functile de conducere subordonate direct Primarului
General, Tintocmesc rapoarte lunare privind stadiul
proiectelor/contractelor;
36.Transmite la cerere, celor in drept, stadiul derularii
contractelor avute Tn gestiune;
37.intocmeste anual raportul de activitate al compartimentului si
inainteaza are Directiei Implementare Politici ublice;
38. Colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul aparatului
de specialitate al Primarului General, cu administratia publica
centralald, locald si autonoma, dupa caz, in vederea solutionarii
problemelor curente ale municipalitatii;
39. Pastreaza si arhiveaza documentele proprii in format
electronic si/sau pe suport de hartie, pana la predarea acestora
catre arhivaa institutiei;
40.Transmite Directiei Managementul Resurselor Umane, orice
document prin care un salariat a fost desemnat de catre Primarul
General sa Tindeplineasca o atributie pe o perioada
determinata/nedeterminata (comisii, colective de lucru de lucru,
etc)
41. indeplineste si alte atributii stabilite de catre seful ierarhic
superior sau de catre Primarul General in domeniul de activitate
specific.

369



42. Directia Inspectie gi Control General, prin echipe mixte de
control, coordoneaza si asigura permanenta pentru activitatile de
verificare, control gi sanctionare in cazul deficientelor semnalate
pe raza teritorial administrativa de catre oricare dintre
compartimentele aparatului de specialitate a Primarului General.

Art. 163 Nefndeplinirea sau indeplinirea
necorespunzatoare, precum si incalcarea cu intentie a atributiilor
de serviciu atrage raspunderea administrativa, civila sau penala a
functionarului public sau a alariatului vinovat.

Art. 164 Compartimentele din structura organizatorica a
aparatului de specialitate al Primarului General comunica
Directiei Managementul Resurselor Umane orice modificare
intervenita in atributiile specifice domeniului de activitate, urmare
a punerii in aplicare a legislatiei aparute ulterior aprobarii
rezentului regulament, precum si aplicarii, conform legii, a
hotararilor Consiliului General al Municipiului Bucuresti si
dispozitiilor Primarului General.

Art. 165 Prezentul Regulament de Organizare si
Functionare se modifica si se completeaza conform legislatiei
intrate in vigoare ulterior aprobarii acestuia, ca urmare a
modificarii organigramei aparatului de specialitate al Primarului
General, sau ori de cate ori se impune.

Art. 166 Prezentul Regulament de Organizare si
Functionare a fost intocmit in baza legislatiei in vigoare prevazuta
in anexa. Anexa se va actualiza, ori de cate ori apar noi
modificari si completari legislative, prin Dispozitie a Primarului
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General, fara a atrage dupa sine modificarea prezentului
regulament in situatiile n care modificarile legislative nu sunt de
natura sa impuna modificarea prezentului regulament.

Art. 167 prezentul Regulament de Organizare si

Functionare intra in vigoare la data aprobarii.
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Anexa la Regulamentul de Organizare si Functionare aprobat
prin HCGMB nr.......

LEGISLATIA GENERALA S| SPECIFICA CE A STAT LA BAZA

INTOCMIRII REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE S|
FUNCTIONARE
LEGISLATIE GENERALA

1.Constitutia Romaniei

2.Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala

republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarului public

republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

4.Legea nr. 7/2004 privind codul de conduitd a functionarilor

publici, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5.Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului

contractual din autoritatile si institutiile publice;

6. H.G. nr. 1723/2004 privind aprobarea programului de masuri

pentru combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul;

7.Standardul SR EN ISO 9001:2008 Sisteme de management al

calitatii.Cerinte;

8.Standardul SR EN ISO 14001:2005 Sisteme de management

de mediu.Specificatii si ghid de utilizare;

9.0.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare

a petitiilor, aprobatd cu modificari si completari prin legea

233/2002;

10.DPG nr. 1108/25.05.2005 privind solicitarile si sesizarile

adresate P.M.B. care vor avea ca unic punct de intrare CIDRC;
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11. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, modificata si completata;

12 HG nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public;

13. Legea nr.24/2000 privind Normele de tehnica legislativa;
14.Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publica;

15.Legea nr.16/1996 (Legea Arhivelor Nationale), modificata si
completata;

16. Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii si
detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor
Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23. 05. 1996

17. Legea 265/2006 pentru aprobarea 0.U.G 195/2005 privind
protectia mediului;

18. Legea nr. 107/1996 - legea apelor - modificata si completata;
19. 0.U.G. nr. 78/2000 privind regimul deseurilor - modificata si
completata;

20.H.G. nr. 856/2002 privind evidenta gestionarii deseurilor si
aprobarea listei cuprinzand deseurile, inclusiv deseurile
periculoase, completata de Hot. 210/2007;

21.H.G. nr.448/2005 privind deseurile de echipamente electrice si
electronice modificatd si completata cu H.G. nr.1518/2 12.20009;
22.H.C.G.M.B. nr. 148/2005 privind colectarea selectiva a

ambalajelor reciclabile (refolosibile), modificata si completata;
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23. Ordin nr. 1121/2006 privind stabilrea modalitatilor de
identificare a containerelor pentru diferite tipuri de materiale Tn
scopul aplicarii colectarii selective;
24. H.G. nr. 349/2005 privind depozitarea deseurilor;
25. Lege nr. 349/2002 privind prevenirea si combaterea efectelor
consumului produselor din tutun modificata si completat;
26. HG nr. 621/2005 privind gestionarea ambalajelor si a
deseurilor de ambalaje Modificata prin H.G. nr. 1872/2006 -
actualizata 2007;
27.DPG nr. 424/2009 privind colectarea selectiva a deseurilor
recuperabile si a deseurilor de echipamente electrice si
electronice;
28. Ordin 95/2005 privind stabilirea criteriilor de acceptare si
procedurilor preliminare de acceptare a deseurilor la depozitare si
lista nationala de deseuri acceptate in fiecare clasa de depozit de
deseuri;
29.Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;
modificata prin O.U.G.nr.70/2009;
30. Ordin nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de
aparare Tmpotriva incendiilor;
31. Ordin nr. 1.184/2006 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si asigurarea activitatii de evacuare in situatii de
urgenta;
32.0rdin nr. 712/2005 pentru aprobarea Dispozitilor generale
privind instruirea salariatilor in domeniul situatiilor de urgenta -
Modificat si completat de Ordin nr 786 din 2 septembrie 2005;
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33. Legea nr.82/1991, republicata-legea contabilitatii;

34.Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii Tn munca

35. Legea nr.168/1999 privind solutionarea conflictelor de

munca, modificatda si completatd prin O.U.G. nr. 138/2000 si

Legea nr.261/2007

36. Legea 19/2000 privind sistemul public de pensii si alte

contributii de asigurari sociale, cu modificarile si completarile

ulterioare;

37. Legea nr. 53/2003, Codul Muncii cu modificarile si

completarile ulterioare;

38. Legea Cadru nr. 330/2009 privind salarizarea unitara a

personalului platiti din fonduri publice,

39. HG nr. 250/1992 privind concediul de odihna si alte concedii

ale salariatilor din administratie publica, din regiile autunome cu

specific deosebit si din unitatile bugetare;

40. Hotarare de Guvern nr. 611/2008 pentru aprobarea

normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor,

cu modificarile si completarile ulterioare;

41. Legea nr. 571/2004 privind protectia personalului din

autoritatile publice, institutiile publice si din alte unitati care

semnaleaza incalcari ale legii;

42. Legea 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea

transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor

publice si Tn mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea

coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

43. Lege nr. 144/2007 republicatd, privind Tinfiintarea,
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organizarea si functionarea Agentiei Nationale de integritate, cu
modificarile si completarile ulterioare

44. HCGMB 66/2010 privind aprobarea bugetului propriu al PMB
2010;

45. OUG nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si
completarile ulterioare

46. Legea 554/2004 privind contenciosul administrativ, modificata
si completata;

47. legea 183/2006 si ordinul 414/2006 privind utilizarea
codificarii standardizate a setului de caractere in documentele in

forma electronica;

LEGISLATIE SPECIFICA

DIECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA
1.Legea nr. 215/2001 privind administratia publicad locala
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
2. Legea nr. 60/1991 privind organizarea si desfasurarea
manifestatiilor publice modificata si republicata in 2004,
3. Legea nr. 24/27.03.2000 privind normele de tehnica legislativa
pentru elaborarea actelor normative, modoficata si republicata Tn
2004;
4. Legea nr. 16/1996 Legea Arhivelor Nationale , modificata si
completata;
5. Instructuinile privind activitatea de arhiva la creatorii gi
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detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor
Nationale prin ordinul de zi nr. 317/23.05.1996;
6. Norme tehnice Ordinul nr. 227/1996;

DIRECTIA ASISTEN'[A TEHNICA $1 JURIDICA A CGMB
1.Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa si
elaborarea actelor normative, republicatd cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publica;
3. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;
4. HG nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public;
5. legea nr. 144/2007 privind infiintarea organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de integritate, cu modificarile gi
completarile ulterioare
6. Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea
transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor
publice si Tn mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare
7. OG nr. 35/2002 pentru aprobarea regulamentului cadru de
organizare si functionare a consiliilor locale aprobat cu modificari
si completari prin legea nr. 673/2002;
8. Legea nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali, cu
modificarile si completarile ulterioare

377



9. HCGMB nr. 137/2005 privind aprobarea regulamentului de
organizare si functionare a Consiliului General al municipiului
Bucuresti;

10. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, modificata si completata;

11. HG nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public.

12. Legea nr. 52/2003 privind transparaenta decizionald in
administratia publica;

13. legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala

republicata, , cu modificarile si completarile ulterioare

SERVICUL PENTRU RELATIA CU MASS-MEDIA
1.Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informattile de
interes public , cu modificarile si completarile ulterioare
2. HG nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a legii nr. 544/2002 privind liberul acces la informatiile de
interes public.

3. HG nr. 1723/2004 privind aprobarea Programului de masuri
pentru combaterea birocratiei in activitatea de relasii cu publicul,

cu modificarile si completarile ulterioare;

DIRECTIA GENERALA OPERATUINI
DIRECTIA RELATII PUBLICE Sl INFORMARE
1.D.P.G nr. 1897/16.12.2008 privind unele reglementari fin
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domeniul statiilor de radio emisie-receptie din retelele municipiului
Bucuresti;

2. 0.G. nr. 27/2002 privind reglemantarea activitati de
solutionare a petitiilor, aprobata cu modificari si completari prin
legea 233/2002,

3. H.G. nr. 1723/2004 privind aprobarea programului de masuri
pentru combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul,
cu modificarile si completarile ulterioare;

4. D.P.G. nr. 1108/25.05.2005 privind solicitarile si sesizarile
adresate PMB care vor avea ca unic punct de intraea CIDRC;

5. legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, modificata si completata;

6. HG nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public,

7. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
admnistratia publica;

8. DPG nr. 1221/2007 privind programul de audiente al
persoanelor cu functi de conducere 1in cadrul Primariei

Municipiului Bucuresri;

DIRECTIA MANAGEMENTUL CALITATII §I SERVICII
INFORMATICE
1.Standardul SR EN ISO 9001:2008 Sisteme de management al
calitatii. Cerinte
2. Standardul SR EN ISO 9000:2006 Sisteme de management
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al calitatii.Principii fundamentale si vocabular;

3. Standardul SR EN ISO 9004/2010 Sisteme de management al
calitati. Linii directoare pentru documentatia sistemului de
management al calitatii

4. Standardul SR EN ISO/TR 10013:2003 Linii directoare pentru
documentatia sistemului de management al calitatii

5. Standardul SR EN ISO 19011:2003 Ghid pentru auditarea
Sistemului de management al calitatii si/sau mediu

6. Standardul SR EN ISO 14050:1999 Management de mediu.
Vocabular.

7. Standardul SR EN ISO 14001:2006 Sisteme de management
de mediu. Specificatii si ghid de utilizare

8. Standardul SR EN ISO 14004:2005 Sisteme de management
de mediu.Linii directoare referitoare la principii, sisteme si tehnici
de aplicare

9. OUG nr. 60/2008 pentru modificarea si completarea
Ordonantei de urgentd a guvernului nr. 79/2002 privind cdrul
general de reglementare a comunicatilor cu modificarile gi
completarile ulterioare

10. Legea nr. 135/2007 pentru arhivarea documentelor in forma
electronica

11. Legea nr. 109/2007 privind reutilizarea informatiilor din
institutiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;

12. Legea nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter
personal si protectia vietii private in sectorul comunicatiilor
electronice cu modificarile si completarile ulterioare
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13. Legea nr. 64/2004 pentru ratificarea Conventiei Consiliului
Europei privind criminalitatea informaticii adoptata la Budapesta
la 23 noiembrie 2001 electronice cu modificarile si completarile
ulterioare
14. Ordin 152/2004 privind stabilirea termenilor de referinta
pentru organizarea gi functionarea Sistemului integrat de
administrare si control
15.Hotararea nr. 1228/2004 pentru aprobarea finantarii unor
cheltuieli privind exploatarea Retelei nationale de calculatoare Tn
domeniul cercetarii dezvoltarii
16. Ordin nr. 1430/2004 privind emiterea prin intermediul
mijloacelor informatice a unor acte administrative electronice cu
modificarile si completarile ulterioare
17. HG nr. 1362/2004 privind infiintarea Centrului Informatic
National al Ministerului Administratiei si Internelor gi
operationalizarea sistemului de administatie
18. Ordin 252/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind instruirea si specializarea in domeniul informaticii a
functionarilor publici
19. HG nr. 1085/2003 pentru aplicarea unor prevederi ale Legii
nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei
in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul
de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, refritoare la
implementarea Sistemului Electronic National cu modificarile si
completarile ulterioare
20. NORME din 17 mai 2003 de utilizare a sistemului electronic
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de colectare a datelor statistice

21. HOTARARE nr. 542/2003 pentru aprobarea Normelor de
utilizare a sistemului electronic de colectare a datelor statistice si
aprobarea listei cercetarilor statistice incluse n sistemul
electronic

22. Legea nr. 202/2003 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului
nr. 19/2003 privind obligativitatea utilizarii sistemului electronic de
colectare a datelor statistice

23. OG nr. 19/2003 privind obligativitatea utilizarii sistemului
electronic de colectare a datelor statistice cu modificarile si
completarile ulterioare

24. Ordin nr. 52/2002 privind aprobarea cerintelor minime de
securitate a prelucrarilor de date cu caracter personal

25. Legea nr. 213/2002 privind aprobarea Ordonantei Guvernului
nr. 124/2000 pentru completarea cadrului juridic privind dreptul de
autor si drepturile conexe, prin adoptarea de masuri pentru
combaterea pirateriei in domeniile audui si video.

26. OUG nr. 79/2002 privind cadrul general de reglementare a
comunicatiilor cu modificarile si completarile ulterioare

27. OG nr. 34/2002 privind accesul la retelele de comunicatii
electronice si la infrastructura asociata, precum si interconectarea
acestora cu modificarile si completarile ulterioare

28. Legea nr. 455/2001 privind semnatura electronica

29. Hg nr. 1259/2001 privind aprobarea Normelor tehnice si
metodologice pentru aplicarea Legii nr. 455/2001 privind
semnatura electronica si completarile ulterioare
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DIRECTIA APARARE, PROTECTIE CIVILA
1.Legea nr. 48/2004 privind Protectia Civila, cu modificarile gi
completarile ulterioare
2. Legea nr. 477/2003 privind pregatirea economiei nationale si a
teritoriului pentru aparare cu modificarile si completarile ulterioare
3. OUG nr. 21/15.04.2004 privind Sistemul National de
Manegement al Situatilor de Urgenta cu modificarile gi
completarile ulterioare
4. Ordinul M.A.l. nr. 1259/10.04.2006 pentru aprobarea
Normelor privind organizarea si asigurarea activitati de
ingtiintare, avertizare, prealarmare si alarmare in situatii de
protectie civila cu modificarile si completarile ulterioare
5. Legea nr. 448/2001 de aprobare a O.U.G. nr. 14/3.03.2000
privind mfiintarea formatiunilor de protectie civilda pentru
interventie de urgentd in caz de dezastre, cu completarile
ulterioare
6. Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor si protectia persoanelor cu modificarile si completarile

ulterioare

DIRECTIA GENERALA INFRASTRUCTURA $I SERVICII
PUBLICE
DIECTIA TRANSPORTURI, DRUMURI, SISTEMATIZAREA
CIRCULATIEI
1.Legea nr. 52 din 8 martie 2006 pentru modificarea si
completarea Legii 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor
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de constructii

2. Legea nr. 10 din 18 ianuarie 1995 privind calitatea Tn

constructii, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Legea nr. 33 din 27 mai 1994 privind expropierea pentru

cauza de utilitate publica

4. Legea nr. 198 din 25 mai 2004 privind unele masuri prealabile

lucrarilor de constructie de autostrazi si drumuri nationale cu

modificarile si completarile ulterioare

5. Ordonanta nr. 43 din 28 august 1997 privind regimul

drumurilor cu modificarile si completarile ulterioare

6. HOTARAREA nr. 273 din 14 iunie 1994 privind aprobarea

Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalatii

aferente acestora cu modificarile si completarile ulterioare

7.0RDONANTA nr. 21 din 30 ianuarie 2002 privind

gospodarirea localitatilor urbane si rurale cu modificarile gi

completarile ulterioare

8. HCGMB nr. 235 din 20 octombrie 2005 privind administrarea

retelelor stradale principale si a lucrarilor de artd din Municipiul

Bucuresti cu modificarile si completarile ulterioare

9. D.P.G. nr. 1296 din 28 august 2006 privind organizarea,

functionarea, componenta consiliului tehnico-economic al

Primariei Municipiului Bucuresti si prevederile metodologice de

promovare a documentatiilor tehnico-economice in C.T.E.-P.M.B.

cu modificarile si completarile ulterioare

10. ORDIN nr. 597 din 21 aprilie 2003 al MLPAT privind

aprobarea Normelor pentru stabilirea conditiilor de obtinere a
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atestatului profesional de catre conducatorii auto care efectueaya
transport rutier de marfuri cu vehicule a caror masa maxima
autorizata este mai mare de 7,5 tone, transport rutier public de
persoane si transport rutier cu vehicule avadnd mase si/sau
dimensiuni de gabarit depasite cu modificarile si completarile
ulterioare
11. LEGE nr. 38 din 13 ianuarie 2003 privind transportul n
regim de taxi si in regim de inchiriere cu modificarile si
completarile ulterioare
12. HOTARARE nr. 828 din 10 iulie 2003 pentru aplicarea
Ordonantei Guvernului nr. 86/2001 privind serviciile regulate de
transport local de calatori
13. ORDIN nr. 3 din 7 ianuarie 2008 al minsitrului transporturilor
pentru aprobarea Normelor privind atestarea profesionala a
conducatorilor auto care efectueaza transport de persoane in
regim de taxi sau transport in regim de inchiriere si agrearea
autovehiculelor care efectueaza transport in regim de taxi
14. ORDIN nr. 356 din 29 noiembrie 2007 privind aprobarea
Normelor metodologice pentru aplicarea prevederilor Legii nr.
38/2003 privind transportul in regim de taxi si in regim de
inchiriere cu modificarile si completarile ulterioare
15. ORDIN nr. 1.359 din 27 iulie 2004 al ministrului
transporturilor, constructilor si turismului pentru modificarea
Normelor metodologice privind clasificarea autocarelor utilizate
pentru transporturi turistice in trafic intern si international si pentru
transporturi publice de persoane in trafic international, aprobate
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prin Ordinul ministrului transporturilorgi al ministrului turismului nr.
254/85/1996, precum si a Normelor metodologice privind
clasificarea pe categorii a autobuzelor si microbuzelor utilizate
pentru transporturi publice de persoane prin srvicii regulate Tn
trafic national, aprobate prin Ordinul ministrului lucrarilor publice,
transporturilor si locuintei nr. 458/2002 cu modificarile si
completarile ulterioare
16. HGCMB nr. 262 din 28 decembrie 2004 privind stabilirea
culorii autovehiculelor in vederea eliberarii autorizatiilor taxi
permanente pe teritoriul Mun. Bucuresti
17. ORDONAN'[A DE URGEN'[A nr. 109 din 14 iulie 2005
privind transporturile rutiere cu modoficarile si completarile
ulterioare.
18. Legea nr. 92 din 10 aprilie 2007 serviciile de transport public
local
19. ORDONAN'[A DE URGEN'[A nr. 195 din 12 decembrie
2002 republicata privind circulatia pe drumurile publice cu
modoficarile si completarile ulterioare
20. HOTARARE nr. 1.391 din 4 octombrie 2006 pentru
aprobarea Regulamentului de aplicare a Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice cu
modoficarile si completarile ulterioare
21. HCGMB nr. 124 din 25 martie 2008 privind aprobarea
satrategiei de parcare pe teritoriul mun. Bucuresti cu modoficarile
si completarile ulterioare
22. HCGMB nr. 199 din 13 septembrie 2007 privind
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inregistrarea vehiculelor pentru care nu exista obligativitatea
inmatricularii cu modoficarile si completarile ulterioare
23. HCGMB nr. 134 din 26 august 2004 privind circulatia
autovehiculeloe destinate transportului de marfuri si a utilajelor cu
masa totala maxima autorizatd mai mare de 5 tone in Mun.
Bucuresti cu modoficarile si completarile ulterioare
24. ORDIN nr. 14 din 27 septembrie 1982 pentru aprobarea
normativului privind cosumul de combustibil si ulei pentru
automobile
25. ORDIN nr. 458 din 27 martie 2002 al MLPT pentru
aprobarea Normelor metodologice privind clasificarea pe categorii
a autobuzelor si microbuzelor utilizatepentru transporturi publice
de persoane prin servicii regulate in trafic national cu modificarile
si completarile ulterioare
26. Ordin nr. 972 din 3 octombrie 2007 pentru aprobarea
Regulamentului Cadru pentru efectuarea transportului public local
si a Caietului de Sarcini al serviciilor de transport public local
27.0rdin nr. 206 din 29 octombrie 2007 pt. aprobarea
Regulamentului Cadru de autorizare a a autoritatilor de autorizare
pentru serviciile de transport public local emis de A.N.R.S.C.
28. Ordin nr. 207 din 29 octombrie 2007 pt. aprobarea
Regulamentului Cadru de autorizare pentru serviciile de transport
public local emis de A.N.R.S.C.
29. Ordin nr. 243 din 3 octombrie 2007 pentru aprobarea
normelor metodologice de stabilire, ajustare sau modificare a
tarifelor pentru serviciile de transport public local de persoane,
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bunuri ori marfuri in regim de taxi emis de AN.R.S.C. cu
modificarile si completarile ulterioare

30. Ordinul nr. 353 din 23 noiembrie 2007 pentru aprobarea
normelor de aplicare a legii serviciilor de transport public local nr.
92/2007 emis de Ministerul Internelor si Reformei Administrative
31. Legea nr. 68 din 26 martie 2008 pentru aprobarea
Ordonantei de urgentda a Guvernului nr. 153/2007 privind
modificarea Legii nr. 265/2007 pentru modificarea si completarea
Legii nr. 38/2003 privind transportul in regim de taxi si Tn regim de
inchiriere

32. HCGMB nr. 91 din 29 februarie 2008 privind numarul maxim
de autorizatii a tarifului maximel de distanta si a modelelor si
inscrisurilor specifice serviciului public de transport in regim de
taxi cu modificarile si completarile ulterioare

33. HCGMB nr. 178 din 14 iulie 2008 privind aprobarea
regulamentului cadru, a caietului de sarcini si a contractului de
atribuire in gestiune delagata pentru organizarea si executarea
servicului public de transport local in regim de TAXI

34. HCGMB nr. 259 din 29 mai 2008 privind modificarea si
completarea anexelor nr. 2 si 3 la HCGMB nr. 178/2008 privind
aprobarea regulamentului cadru, a caietului de sarcini si a
contractului de atribuire in gestiune delegata pentru organizarea
si executarea servicului public de transport local in regim taxi

35. HCGMB nr. 259 din 18 iulie 2009 pentru modificarea
HCGMB nr. 91/2008 privind aprobarea numarului maxim de
autorizatii a tarifului maximal de distantda si a modelelor
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inscrisurilor specifice servicului public de transport in regim de
TAXI

36. O.U. nr. 34/2010 din 12 aprilie 2010 privind masuri pentru
intarirea controlului in scopul combaterii transporturilor ilicite de

marfuri si de persoane

DIRECTIA UTILITATI PUBLICE
1.Legea nr. 213/1998 Legea privind proprietatea publica si
regimul juridic al acesteia, cu modificarile si completarile
ulterioare
2. Legea 51/2006 (actualizata) privind serviciile comunitare de
utilitati publice, cu modificarile si completarile ulterioare
3. Ordonanta 13/2008 privind modificarea si completarea Legii
51/2006 si a Legii servicului de alimentare cu apa si canalizare
nr. 241/2006
4. Legea 325/2006 serviciul public de alimentare cu energie
termica, cu modificarile si completarile ulterioare
5. Ordin 66/2007 privind aprobarea Metodologiei de stabilire,
ajustare sau modificarea preturilor si tarifelor locale pentru
serviciile publice de alimentare cu energie termica produsa
centralizat, exclusiv energia termica produsa in cogenerare
6. Ordonanta 36/2006 privind instituirea preturilor locale de
referintd pentru energia termica furnizatd populatiei prin sisteme
centralizate, cu modificarile si completarile ulterioare
7. Ordin Autoritatea Nationala de Reglementare in domeniul
energiei, nr. 21/2006 pentru aprobarea Metodologiei de stabilire
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a preturilor locale de referintd si a sumelor necesare pentru
compensarea combustibilului folosit pentru enrgia termica
furnizatd populatiei prin sisteme centralizate, cu modificarile gi
completarile ulterioare
8. HG 933//2004 privind contorizarea consumatorilor racordati la
sistemele publice centralizate de alimentare cu enegie termica,
modificata de Hotararea 609/2007
9. Ordin Autoritatea Nationala de Reglementare pentru
serviciile publice de gospodarie comunala 233/2004 pentru
aprobarea unor reglementari privind contorizarea consumatorilor
racordati la sistemele publice centralizate de alimentare cu
energie termica, cu modificarile si completarile ulterioare
10. Ordin Autoritatea Nationala de Reglementare pentru
serviciile publice de gospodarie comunala 91/2007 pentru
aprobarea Regulamentului cadru al serviciului public de
alimentare cu energie termica
11. Ordin Autoritatea Nationala de Reglementare pentru
serviciile publice de gospodarie comunala 92/2007 pentru
aprobarea Caietului de sarcini cadru al serviciului public de
alimentare cu energie termica
12. Ordin Autoritatea Nationala de Reglementare pentru
serviciile comunitare de utilitati publice 483/2008 privind
aprobarea Contractului cadru de furinizare a energiei termice
13. HG 246/2006 Hotarare pentru aprobarea Strategiei nationale
privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati
publice
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14. HG 1069/2007 privind aprobarea Strategiei energetice a

Romaniei pentru perioada 2007-2020

15. HG 462/2006 (republicatd) pentru aprobarea programului

,, Termoficare 2006-2015 caldura si confort,, si infiintarea Unitatii

de management al proiectului

16. Legea 52/2006 pentru modificarea si completarea Legii

50/1991 privins autorizarea executarii lucrarilor de constructii

17. HG 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de receptie a

lucrarilor de constructie si instalatii aferente acestora, cu

modificarile si completarile ulterioare

18. Legea 10/1995 privind calitatea in constructii, cu modificarile

si completarile ulterioare

19. HCGMB 40/2002 privind separarea consumurilor de apa

rece, apa calda si caldura ale agentilor economici si institutiilor

publice care au bransamanete si racorduri comune cu asociatiile

locatarilor/proprietarilor

20. HCGMB 41/2002 privind contorizarea vonsumurilor de apa

rece, apa calda menajera si caldura apartamentele din cadrul

asociatiilor de locatari/asociatiilor de proprietari din Municipiul

Bucuresti

21. Legea 50/1991 republicata privind autorizarea executarii

lucrarilor de constructii, cu modificarile si completarile ulterioare

22. Legea 114/1996 republicata privind locuintele, cu modificarile

si completarile ulterioare

23. Legea 230/2007 privind infiintarea, organizarea gi

functionarea asociatiilor de proprietari, cu modificarile i
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completarile ulterioare

24. HG 1588/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de

aplicare a Legii 230/2007 privind infiintarea, organizarea si

functionarea asociatiilor de proprietari.

25. 0.U. 122/2004 pentru modificarea art. 4 din legea nr. 50/1991

privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu

modificarile si completarile ulterioare

26. HCGMB 104/2006 pentru modificarea HCGMB 126/2004

privind ,,conditiile de refacere a sistemului rutier si pietonal de pe

teritoriul municipiului Bucuresti,,

27. DPG 233/2002 privind masurile necesare intocmirii si urmaririi

derularii Programului Coordonator Anual de executie pentru

lucrarile tehnico-edilitare si de drumuri pe teritoriul municipiului

Bucuresti

28. HCGMB 205/2009 privind aprobarea Brevetului Verde pentru

executia lucrarilor de constructii pe teritoriul Municipiului

Bucuresti

29. HG 28/2008 privind aprobarea continutului cadru al

documentatiei tehnico-economice aferenta investitiilor publice

precum si a structurii si metodologiei de elaborare a devizului

general pentru obiective de investitii si lucrari de interventii.

30. Legea 571/2003 codul fiscal, cu modificarile si completarile

ulterioare

31. Legea nr. 101/2006 a serviciului de salubrizare a localitatilor,

cu modificarile si completarile ulterioare

32. Ordonanta nr. 71/2002 privind organizarea gi functionarea
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serviciilor publice de administrare a domeniului public si privat de

interes local, cu modificarile si completarile ulterioare

33. O.G. nr. 2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu

modificarile si completarile ulterioare

34. Planul Local de Actiune pentru Mediu pentru regiunea 8

Bucuresti-lifov

35. HCGMB nr. 269/2000 privind aprobarea Planului Urbanistic

General al municpiului Bucuresti, modificata cu HCGMB nr.

251/2008 cu modificarile si completarile ulterioare

36. Ordinul nr. 110/2007 al Autoritadti Nationale de

Reglementare pentru servicile comunitare de utilitdti publice

privind aprobarea Regulamentului cadru al serviciului de

salubrizare a localitatilor

37. OUG nr. 78/2000 privind regimul deseurilor, cu modificarile si

completarile ulterioare

38. Ordinul Ministerului Mediului si Gospodaririi Apelor nr.

1364/2006 privind aprobarea Planurilor Regionale de gestionarea

deseurilor

39. Ordinul Ministerului Integrarii Europene nr. 1499/2006 privind

aprobarea Planurilor Regionale de gestionarea deseurilor

40. Legea nr. 215/2002 pentru aprobarea Ordonantei nr. 21/2002

privind gospodarirea localitatilor urbane si rurale

41. HG nr. 1470/2001 privind aprobarea Strategiei nationale a

deseurilor si a Planului national de gestionare a deseurilor, cu

modificarile si completarile aduse de HG nr. 358/2007

42. Legea nr. 465/2001 rectificata, pentru aprobarea OG nr.
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16/2001 privind gestionarea deseurilor industriale reciclabile

43. HG nr. 128/2002 privind incinerarea deseurilor cu modificarile

si completarile aduse de Hg nr. 268/2002

44. Ordinul Ministerului Mediului si Gospodaririi Apelor nr.

756/2004 pentru aprobarea Normativului tehnic privind

incinerarea deseurilor

45. Legea nr. 24/2007 privind administrarea si reglementarea

spatiilor verzi din intravilanul localitatilor, cu modificarile si

completarile ulterioare

46. HG nr. 1132/2008 privind regimul bateriilor si acumulatorilor

si al deseurilor de baterii si acumulatori

47. HG nr. 690/1995 privind unele masuri de igienizare a

municipiului Bucuresti si a unor localitati din sectorul agricol lifov

48. Ordonanta nr. 50/2000 privind masurile de colaborare dintre

Ministrerul Sanatatii si autoritatile administratiei publice locale in

aplicarea reglemenatarilor din domeniul sanatatii publice, cu

modificarile si completarile ulterioare

49. Ordinul Ministerului Mediului si Dezvoltarii Durabile nr.

951/2007 privind aprobarea Metodologiei de elaborare a

planurilor regionale si judetene de gestionare a desseurilor

50. Ordinul Ministerului Mediului si Gospodaririi Apelor nr.

95/2005 privind stabilirea criteriilor de acceptare si procedurilor

preliminare de acceptare a deseurilor la depozitare si lista

nationald de deseuri acceptate in fiecare clasa de depozit gi

deseuri

51.0rdinul Ministerului si Gospodaririi Apelor nr. 757/2004 pentru
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aprobarea Normativului tehnic privind depozitarea deseurilor,
modificat de Ordinul Ministerului si Gospodaririi Apelor nr.
123/2005
52.H.G. 352/2009 privind aprobarea planului de gestionare a
deseurilor In municipiul Bucuresti
53. HCGMB nr. 133/26.08.2004 privind adoptarea masurilor
pentru realizarea actiunilor de efectuare si pastrarea a curateniei
municipiului Bucuresti
54. HCGMB nr. 146/2005 privind aprobarea Regulamentului de
Organizare si Functionare a serviciilor publice de salubrizare si
igienizare ale Municpiului Bucuresti
55. HCGMB nr. 147/2005 Normele de salubritate si igienizare ale
Municpiului Bucuresti
56. HCGMB nr. 148/2005 privind colectarea selectiva a
ambalajelor reciclabile si refolosobile
57. HCGMB nr. 149/2005 privind actualizarea tarifului pentru
evacuarea deseurilor menajere de la case individuale si asociatii
de locatari/proprietari actualizata de DPG nr. 1754/2007, privind
actualizarea tarifului de prestatie pentru evacuarea deseurilor
menajere de la case individuale si de la asociati de
locatari/proprieteri
58. HCGMB nr. 296/2006 privind aprobarea punctelor de
colectarea deseurilor de echipamente electrice si electronice
59. HCGMB nr. 94/2007 privind modificarea si completarea
HCGMB nr. 6/2001 privind preluarea activitatii de salubrizare in
Municipiul Bucuresti de catre Consiliile locale ale sectoarelor
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60. D.P.G. nr. 406/2009 privind aprobarea ,,Programului de
masuri si actiuni pentru gospodarirea si infrumusetarea
Municipiului BucurestiHCGMB nr. 212/2000 privind protejarea
prin imprejmuire a terenurilor virane de pe raza Municipiului
Bucuresti
61. DPG nr. 1320/2009 privind ,,Programul de masuri si actiuni
pentru deszapezirea si combaterea poleiului Tn municipiului
Bucuresti iarna 2009-2010,,
62. Ordinul Autoritatea Nationalda de Reglementare pentru
Serviciile publice de gospodarie comunala nr. 86/2007 pentru
aprobarea regulamentului cadru al serviciului de iluminat public
63. Ordinul Autoritatea Nationalda de Reglementare pentru
Serviciile publice de gospodarie comunala nr. 86/2007 pentru
aprobarea N.R.S.C. nr. 87/2007 pentru aprobarea Caietului de
sarcini cadru al serviciului de iluminat public
64. Ordinul Autoritatea Nationala de Reglementare in Domeniul
Energiei nr. 5/93/2007 pentru aprobarea Contractului-cadru
privind folosirea infrastructurii sistemului de distribuire a energiei
electrice pentru realizarea serviciului de iluminat public
65. Ordinul Autoritatea Nationalda de Reglementare pentru
serviciile publice de gospodarie comunala nr. 77/2007 privind
aprobarea Normelor metodologice de stabilire, ajustare sau
modificare a valorii activitatii serviciului de iluminat public
66. Ordinul Ministerului Industriei si Resurselor-Autoritatea
Nationald de Reglementare in domeniul energiei nr. 35/2002
pemtru aprobarea ,,Regulamentului de conducere si organizare a
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activitatii de mentenanta,,
67. Standardul roméan SR13433/1999 conditiile pentru iluminatul
cailor de circulatie destinate traficului rutier, pietonal si/sau
ciclistilor, inclusiv zonelor de risc(intersectii, treceri la nivel cu o
cale ferata sau o linie de tramvai) tunelurilor/pasajelor subterane
rutiere si podurilor; (exclusiv iluminatul parcarilor, drumurilor din
incintele industriale si proprietati particulare)
68. DPG nr. 499/1998 de ,,imputernicire a Administratiei strazilor
prin directorul unitatii pentru obligatiile care revin PMB incheiat cu
SC LUXTEN LIGHTING SA,,
69. HG nr. 28/2008 privind aprobarea continutului-cadru a
documentatiei tehnico-aconomice aferenta investitiilor publice
precum si a structurii si metodologiei de elaborare a devizului
general pentru obiective de investitii si lucrari de interventii
70. HG nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de
receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora,
cu modificarile si completarile aduse de HG nr. 1303/2007
71. Legea nr. 241/2006 ,,serviciul de alimentare cu apa si
canalizare,, cu modificarile si completarile ulterioare
72. Ordinul nr. 88/2007 Autoritatii Nationale de Reglementare
pentru serviciile publice de gospodarie comunala pentru
aprobarea Regulamentului cadru al serviciului de alimentare cu
apa si de canalizare
73. HCGMB 157/2005 privind Regulamentul de organizare si
functionare a serviciilor publice de alimentare cu apa si canalizare
din Mun. Bucuresti , cu modificarile si completarile ulterioare
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74. HCGMB 54/2002 privind predarea in exploatare la SC APA
NOVA SA Bucuresti a retelelor publice de distributie a apei
potabile si de canalizare necuprinse in Contractul de Concesiune
realizate din fonduri publice ale municipalitatii, cu modificarile si
completarile ulterioare

75. HCGMB 306/2002 privind aprobarea ,,Regulamentului privind
instalarea capacelor gurilor de acces la retelele edlitare
subterane si a rasuflatoarelor de gaz si a gratarelor gurilor de
scurgere a apelor pluviale pe teritoriul mun. Bucuresti.

76. HCGMB 23/1993 privind aprobarea ,,Normelor orientative
pentru functionarea sistemului de alimentare cu apa si canalizare

in mun. Bucuresti.

DIRECTIA AUTORIZATII INFRASTRUCTURA
1.Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de
constructii (cu modificarile si completarile ulterioare)
2. Ordinul nr. 839/2009 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea
lucrarilor de constructii
3. Legea nr. 350/2001 privind amenajarae teritoriului si
urbanismului cu modificarile si completarile ulterioare
4. Legea nr. 591/2002 pentru aprobarea OUG 79/2002 privind
cadrul general de reglementare a comunicatiilor cu modificarile si
completarile ulterioare
5. OG. Nr. 34/2002 privind accesul la retelele de comunicatii
electronice si la infrastructura asociata, precum si interconectarea
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acestora cu modificarile si completarile ulterioare
6. HCLMB nr. 16/1994 privind aprobarea Normelor pentru
avizarea, autorizarea, coordonarea si executia lucrarilor tehnico-
edilitare de pe teritoriul mun. Bucuresti cu modificarile si
completarile ulterioare
7. HCLMB nr. 3/1995 privind aprobarea Normelor de ocupare a
terenurilor aparatindnd domeniului public al mun. Bucuresti
pentru executarea de lucrari tehnico*edilitare
8. HCGMB nr. 62/1998 privind procedura de avizare si autorizare
a retelelor de transmisie date, care nu fac parte din sistemul de
comunicatii ROMTELECOM
9. HCGMB nr. 254/2008 privind administrarea retelei stradale
principale si a lucrarilor de artd din mun.Bucuresti si abrogarea
HCGMB nr. 235/2005 cu modificarile si completarile ulterioare
10. HCGMB nr. 220/2001 privind instruirea taxei locale pentru
ocuparea domeniului public si privat al mun. Bucuresti cu retele gi
cabluri inclusiv din fibra optica ingropate si aeriene
11. HCGMB nr. 27/2002 privind aprobarea schemei generale a
retelei principale de fibra opticd a mun. Bucuresti perntru
transmisii de fluxuri informationale cu modificarile si completarile
ulterioare
12. HCGMB nr. 109/2004 privind aprobarea unor masuri de
protectie unor masuri de protectie a mediului si a infrastrcturii
urbane in mun. Bucuresti cu modificarile si completarile ulterioare
13. HCGMB nr. 126/2004 privind Conditile de refacere a
sistemului rutier si pietonal de pe teritoriul mun. Bucuresti cu
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modificarile si completarile ulterioare
14. HCGMB nr. 134/2004 privind circulatia autovehiculelor
destinate transportului de marfuri si a utilajelor cu masa totala
maxima autorizatd mai mare de 5 tone in mun. Bucuresti cu
modificarile si completarile ulterioare
15. HCGMB nr. 103/2006 privind corelarea lucrarilor de
modernizare/reabilitare drumuri cu ridicarea la cotda a
echipamentelor retelelor edilitare
16. HCGMB nr. 105/2006 privind amplasarea pe domeniul public
a retelelor tehnico-edilitare si a echipamentelor tehnice aferente
17. HCGMB privind stabilirea nivelurilor impozitelor si taxelor
locale in mun. Bucuresti /pe an ; pentru anul 2010 HCGMB nr.
405/2009 modificata prin HCGMB nr. 5/2010
18. HCGMB nr. 269/2000 privind aprobarea Planului Urbanistic
General modificata prin HCGMB nr. 251/2008 cu modificari si
completari
19. HCGMB nr. 86/2006 privind aprobarea indicatorilor tehnico-
economici aferenti studiului de fezabilitate pentru investitia
,,Retea metropolitana de fibra opticd a mun. Bucuresti pentru
telecomunicatii — Netcity,,
20. HCGMB nr. 108/2008 privind aprobarea contractului de
concesiune de lucrari publice pentru obiectivul de investitii
,,Retea metropolitand de fibra opticd a mu. Bucuresti pentru
telecomunicatii — Netcity,,
21. HCGMB nr. 252/2008 privind amplasarea in subteran a
echipamentelor si retelelor de comunicatii electronice pe teritoriul
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Municipiului Bucuresti
22. HCGMB nr. 173/2009 pentru aprobarea Normelor de aplicare
a HCGMB nr. 252/2008 privind amplasarea in subteran a
echipamentelor si retelelor de comunicatii electronice pe teritoriul
Municipiului Bucuresti
23. DPG nr. 160/1999 privind executarea lucrarilor de avarie pe
carosabilul si trotuarul strazilor reabilitate Tn ultimii 2 ani
24. DPG nr. 1609/2000 prin care autorizatiile de construire pentru
lucrarile tehnico-edilitare si de drumuri se vor emite humei dupa
prezentarea graficelor de executie cu modificarile si completarile
ulterioare
25. DPG nr. 1795/2000 privind refacerea pavajelor si evacuarea
utilajelor, materialelor si deseurilor
26. DPG nr. 60/2001 in vederea asigurarii unei mai bune
desfasurari a activitatii tehnico-edilitare
27. DPG nr. 2028/2001 prin care se aproba executia lucrarilor de
bransamente la retelele de utilitati publice existente, Tn perioada
sezonului rece
28. DPG nr. 233/2002 privind masurile necesare intocmirii si
urmaririi derularii programului coordonator anual de executie
pentru lucrarile tehnico-edilitare si de drumuri pe teritoriul
municipiului Bucuresti
29. DPG nr. 1068/2003 activitatea de exploatare, intretinere si
reabilitare a tronsonului din Sos. Mihai Bravu cuprins Tntre Splaiul
Unirii si Bd. Basarabiei, in lungime de 3200 m, trece la
Administratia Strazilor
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30. DPG nr. 1601/2006 privind completarea DPG 1609/2000
31. SR 8591/1997 Retele edilitare subterane. Conditii de

ampalasare
32. DPG nr. 1296 din 28 august 2006 privind organizarea,
functionarea, competenta consiliului tehnico — economic al

Primariei Municipiului Bucuresti si prevederile metodologice de
promovare a documentatiilor tehnico — economice in C.T.E. —

P.M.B. cu modificarile si completarile ulterioare

DIRECTIA GENERALA DEZVOLTARE $I INVESTITII
DIRECTIA INVESTITII
1.Legea locuintei nr. 114 / 1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;
2. H.G. nr. 1275/ 2000 privind aprobarea normelor metodologice
pentru punerea in aplicare a prevederilor Legii nr. 114 / 1996,
modificata si completata cu H.G. 366 / 2001, H.G.1278 / 2002,
H.G. 950/ 2002, H.G. 400 / 2003 si H.G 1097 / 008;
3. Legea nr. 50 / 1991 privind autorizarea executarii constructiilor
si unele masuri pentru realizarea locuintelor, cu modificarile gi
completarile ulterioare;
4. Ordin al ministrului lucrarilor publice transporturilor si
locuintei nr. 1430 / 2005 pentru aprobarea normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 50 / 1991, cu modificarile si
completarile ulterioare
5. Legea nr. 10 / 1995 privind calitatea in constructii, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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6. HGR nr. 766 / 1997 pentru aprobarea unor regulamente
privind calitatea Tn constructii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

7. Legea nr. 213 / 1998 privind proprietatea publica si regimul
juridic al acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. HGR nr. 273 / 1994 privind regulamentul de receptie a
lucrarilor de constructii si instalati aferente acestora, cu
modificarile si completarile ulterioare;

9. OUG nr. 123 / 2000 privind miodificarea Legii nr. 35 / 1994
privind timbrul literar, teatral, muzical, folcloric si al artelor,
modificata si completata cu Legea 121/ 2002;

10. HGR nr. 28 / 2008 privind aprobarea continutului cadru al
documentatiei tehnico — economice aferente investitiilor publice,
precum si a structurii metodologice de elaborare a devizului
general pentru obiective de investitii si lucrari de investitii;

11. Ordinul MDLPL nr. 863 / 2008 pentru aprobarea
“Instructiunilor de aplicare a unor prevederi din HG nr. 28 /
2008”, modificat si completat de Ordin 276 / 2009;

12. OG nr. 20 / 1994, republicata, privind masuri pentru
reducerea riscului seismic al constructiilor existente;

13. H.G. nr. 1364 / 2001 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a OG nr. 20 / 1994 privind masuri

pentru reducerea riscului seismic al constructiilor existente;

DIRECTIA CULTURA, TNVA'[AMANT, TURISM
1. Ordinul nr. 4520 / 2004 pentru aprobarea Criteriilor de
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performantd pe baza carora se face evaluarea performantelor
profesionale individuale ale functionarilor publici pentru anul 2004
2. Ordinul nr. 612 / 2005 al ministrului administratiei si
internelor privind atributiile si functionarea Comisiei interimare
pentru manageri publici, infiintata in temeiul art. 21 alin (2) din
OUG nr. 56 / 2004 privind crearea statutului special al
functionarului public denumit manager public, aprobata cu
modificari si completari prin Legea nr. 452 / 2004, cu modificarile
si completarile ulterioare
3. Ordinul nr. 1012 / 2005 al presedintelui Agentiei Nationale
a Functionarilor Publici privind aprobarea Regulamentului — cadru
pentru organizarea examenului de promovare in clasa a
functionarilor publici, incadrati pe functii publice cu nivel de studii
inferior, care absolvesc o forma de invatamant superior de lunga
durata in specialitatea Tn care isi desfagoara activitatea
4. Ordinul nr. 9.055 / 2006 pentru stabilirea modalitatii de
acordare a calificativelor si aprobarea Criteriilor de performanta
pe baza carora se face evaluarea performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici pentru anul 2006
5.0rdinul nr. 129 / 2000 privind formarea profesionala a adultilor,
*republicata®, cu modificarile si completarile ulterioare
6. Ordinul nr. 13012 / 2007 privind stabilirea modalitatii de
acordare a calificativelor si aprobarea Criteriilor de performanta
pe baza carora se face evaluarea performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici pentru anul 2007
7. Hotararea de Guvern nr. 1173 / 2008 privind modificarea
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si completarea H.G. nr. 611 / 2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici

8. Hotararea de Guvern nr. 1066 / 2008 pentru aprobarea
normelor privind formarea profesionala a functionarilor publici

9. Hotararea de Guvern nr. 611 / 2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare.

10.Hotararea nr. 9 / 2009 privind organizarea si functionarea
Ministerului  Culturii, Cultelor si Patrimoniului National, cu
modificarile si completarile ulterioare;

11 .Hotararea nr. 1410 / 2009 privind reorganizarea unor institutii
aflate in subordinea Ministerului Culturii, Cultelor si Patrimoniului
National

12. Legea nr. 356 / 2003 privind infiintarea Institutului Cultural
Roman, cu modificarile si completarile ulterioare;

13. Hotararea Guvernului nr. 1301 / 2009 pentru aprobarea
Regulamentului — cadru de organizare si desfasurare a evaluarii
managementului, modelului — cadru al caietului de obiective,
modelului — cadru al raportului de activitate, precum si modelului
— cadru recomandat pentru contractele de management, pentru
institutiile publice de cultura

14. Legea nr. 269 / 2009 pentru aprobarea Ordonantei de

urgenta a Guvernului nr. 189 / 2008 privind managementul

institutiilor de spectacole sau concerte, muzeelor si colectiilor

publice, bibliotecilor si al asezamintelor culturale de drept public

15. Ordonanta Guvernului nr. 21 / 2007 privind institutiile si
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companiile de spectacole sau concerte, precum si desfasurarea
activitatii de impresariat artistic, cu modificarile si completarile
ulterioare;

16. Legea nr. 353 / 2007 pentru aprobarea Ordonantei
Guvernului nr. 21 / 2007 privind institutile si companiile de
spectacole sau concerte, precum si desfagurarea activitatii de
impresariat artistic

17. Legea nr. 334 / 2002 (republicatd in anul 2004) — Legea
bibliotecilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

18. Legea nr. 156 / 2009 pentru completarea art. 8 din Legea nr.
344 /2002

19. Ordonanta Guvernului nr. 26 / 2006 pentru modificarea gi
completarea Legii bibliotecilor nr. 334 / 2002.

20. Legea nr. 311/ 2003 — Legea muzeelor si a colectiilor publice

(republicata in anul 2006)

21. Legea nr. 12 / 2006 pentru modificarea si completarea Legii

muzeelor si a colectiilor publice nr. 311/ 2003

22. Criteriile si Normele din 5 februarie 2007 de acreditare a

muzeelor si a colectiilor publice — Ministerul Culturii si Cultelor

23. Ordinul nr. 2.057 / 2007 pentru aprobarea Criteriile si

normelor de acreditare a muzeelor si a colectiilor publice —

Ministerul Culturii si Cultelor

24. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 118 / 2006 privind

infiintarea, organizarea si desfasurarea activitatii asezamintelor

culturale, cu modificarile si completarile ulterioare

25. Legea nr. 143 |/ 2007 pentru aprobarea Ordonantei de
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Urgenta a Guvernului nr. 118 / 2006

26. Ordonanta de Urgenta nr. 65 / 2007 pentru modificarea si
completarea O.U.G. nr. 118 / 2006

27. Legea nr. 357 | 2007 privind aprobarea Ordonantei de

urgentd a Guvernului nr. 65 / 2007 pentru modificarea si

completarea_Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 118 / 2006

privind infiintarea, organizarea si desfagurarea activitatii
asezamintelor culturale

28. Ordinul nr. 2.193 / 2004 pentru aprobarea regulamentelor —
cadru de organizare si functionare a asezamintelor culturale

29. Legea nr. 120 / 2006 a monumentelor de for public

30. Legea nr. 422 / 2001 (republicata in anul 2006) privind
protejarea monumentelor istorice, cu modificarile si completarile
ulterioare

31.Legea nr. 261 / 2009 privind aprobarea Ordonantei de

urgentd a Guvernului nr. 214 / 2008 pentru modificarea si

completarea_Legii nr. 50 / 1991 privind autorizarea executarii

lucrarilor de constructii

32. Normele metodologice din 13 iunie 2003 de clasare si

evidentd a monumentelor istorice — Ministerul Culturii si Cultelor

33. Normele metodologice din 27 aprilie 2004 de semnalizare

a monumentelor istorice — Ministerul Culturii si Cultelor

34. Legea nr. 454 2006 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului

nr. 21/2006 privind regimul concesionarii monumentelor istorice

35. Ordonanta Guvernului nr. 21/2006 privind regimul

concesionarii monumentelor istorice, cu modificarile ulterioare
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36. Norma metodologica din 10 / 12 / 2008 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind evaluarea personalului artistic,
tehnic si administrativ de specialitate din institutiile de spectacole
sau concerte in vederea stabilirii salariilor de baz3;
37.Hotararea Guvernului nr. 1672 / 2008 Normele metodologice
privind evaluarea personalului artistic, tehnic si administrativ de
specialitate din institutiile de spectacole sau concerte in vederea
stabilirii salariilor de baza;
38. Ordonanta nr. 38 din 5 august 1994 privind stabilirea unor
forme de sprijin financiar pentru unitatile de cult cu venituri mici
sau acordarea de indemnizatii unor ierarhi si cadre din
conducerea cultelor, cu modificarile si completarile ulterioare
39. Legea nr. 2 din 29 ianuarie 2001 privind aprobarea
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 92 / 2000 pentru
modificarea si completarea Legii nr. 103 / 1992 privind dreptul
exclusiv al cultelor religioase pentru producerea obiectelor de cult
40. Ordonanta nr. 82 din 30 august 2001 privind stabilirea unor
forme de sprijin financiar pentru unitatile de cult apartinand
cultelor religioase recunoscute din Romania, cu modificarile si
completarile ulterioare
41. Legea nr. 125 din 18 martie 2002 pentru aprobarea
Ordonantei Guvernului nr. 82 / 2001 privind stabilirea unor forme
de sprijin financiar pentru unitatile de cult apartinand cultelor
religioase recunoscute din Romania, cu modificarile ulterioare
42. Legea nr. 501 din 11 iulie 2002 pentru aprobarea
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 94 / 2000 privind
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retrocedarea unor bunuri imobile care au apartinut cultelor
religioase din Romania, cu modificarile si completarile ulterioare
43. Hotararea Guvernului nr. 1.470 din 12 decembrie 2002
privind aprobarea Normele metodologice pentru aplicarea
prevederilor  Ordonantei Guvernului nr. 82 / 2001 privind
stabilirea unor forme de sprijin financiar pentru unitatile de cult
apartindnd  cultelor religioase recunoscute din Roménia, cu
modificarile ulterioare

44. Hotararea Guvernului nr. 1.677 / 2008 pentru modificarea si

completarea anexei la Hotardrea Guvernului nr. 1.860 / 2006

privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor i

institutiilor publice pe perioada delegérii si detasarii in alta

localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in

interesul serviciului

45. Hotararea Guvernului nr. 1.860 din 21 decembrie 2006

privind

drepturile si obligatile personalului autoritatilor si institutiilor

publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum

si Tn cazul deplasarii, in cadrul localitatii, Tn interesul serviciului,

cu modificarile si completarile ulterioare

46. Legea nr. 8 / 1996 privind dreptul de autor si drepturile

conexe, cu modificarile si completarile ulterioare

47. Legea nr. 285 / 2004 pentru modificarea si completarea

Legea nr. 8/ 1996, cu modificarile si completarile ulterioare

48. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 123 / 2005 pentru

modificarea si completarea Legii nr. 8/ 1996 privind dreptul de
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autor si drepturile conexe , cu modificarile si completarile
ulterioare
49. Legea nr. 329 / 2006 privind aprobarea Ordonantei de
urgenta a Guvernului nr. 123 / 2005 pentru modificarea si
completarea Legii nr. 8 / 1996 privind dreptul de autor si
drepturile conexe,
50. Legea nr. 10 / 2001 privind regimul juridic al unor imobile
preluate abuziv in perioada 6 martie 1945 — 22 decembrie 1989 —
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
51. Lege nr. 500 / 2002 privind finantele publice, cu modificarile
si completarile ulterioare
52. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 45 / 2003 privind
finantele publice locale, abrogata de Legea 273 / 2006
53. Legea nr. 273 [/ 2006 privind finantele publice locale
actualizata pana in noiembrie 2009
54. Hotararea Guvernului nr. 442 / 1994 — republicata — privind
finantarea institutiilor publice de cultura si artd de importanta
judeteana, ale municipiului Bucuresti si locale (** republicata in
M.Of nr. 40 / 1997**)
55. Ordonanta Guvernului nr. 51 / 1998 privind imbunatatirea
sistemului de finantare a programelor si proiectelor culturale, cu
modificarile si completarile ulterioare
56. Legea nr. 199/2008 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului
nr. 2 / 2008 pentru modificarea si completarea Ordonantei
Guvernului nr. 51 / 1998 privind imbunatatirea sistemului de
finantare a programelor si proiectelor culturale

410



57. Ordonanta nr. 2/2008 pentru modificarea gi completarea

Ordonantei Guvernului nr. 51 / 1998 privind imbunatatirea

sistemului de finantare a programelor si proiectelor culturale, cu

modificarile si completarile ulterioare

58. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 16 / 2009 pentru

abrogarea anexei Il din Lg. 305 / 2008 pentru modificarea

Ordonanta Guvernului nr. 26 / 2000 cu privire la asociatii si

fundatii

59. Legea nr. 246 / 2005 pentru aprobarea Ordonantei

Guvernului nr. 26/ 2000 cu privire la asociatii si fundatii

60. Ordonanta Guvernului nr. 26 / 2000 cu privire la asociatii gi

fundatii, cu modificarile si completarile ulterioare

61. Legea nr. 32 / 19.05.1994 privind sponsorizarea - cu

modificarile si completarile ulterioare

62. Legea nr. 204 / 20.04.2001 privind aprobarea OG nr. 36 /

30.01.1998 pentru modificarea si completarea Legii nr. 32 /

19.05.1994 privind sponsorizarea, cu modificarile ulterioare

63. Ordonanta nr. 36 / 1998 pentru modificarea gi completarea

Legii nr. 32/1994 privind sponsorizarea, cu modificarile ulterioare

64. Legea nr. 394 / 2006 pentru completarea art. 3 din Legea nr.

32/ 1994 privind sponsorizarea

65. Legea nr. 213 / 17.11.1998 privind proprietatea publica si

regimul juridic al acesteia, cu modificarile si completarile

ulterioare

66. Legea nr. 241 din 6 iunie 2003 pentru modificarea anexei la

Legea nr. 213 / 1998 privind proprietatea publica si regimul juridic
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al acesteia

67. Legea nr. 11 / 2010 — Legea bugetului de stat pe anul 2010
68. Legea nr. 12 / 2010 — Legea bugetului asigurarilor sociale de
stat pe anul 2010

69. Legea nr. 144 / 2009 pentru aprobarea OUG nr. 229 / 2008
privind masuri pentru reducerea unor cheltuieli la nivelul
administratiei publice

70. Legea nr. 44 | 2009 pentru aprobarea OUG nr. 99 / 2008
privind reglementarea unor masuri financiare in domeniul
programarii cheltuielilor publice

71. Ordonanta Guvernului nr. 80 / 2001 privind stabilirea unor
normative de cheltuieli pentru autoritatile administratiei publice i
institutii publice — actualizata pana la data de 16.10.2006

72. Ordonanta de urgenta nr. 11 / 2004 privind stabilirea unor
masuri de reorganizare in cadrul administratiei publice centrale,
cu modificarile si completarile ulterioare

73. Normele metodologice din 12 decembrie 2007 privind
cuantumul timbrului monumentelor istorice si modalitatile de
percepere, incasare, virare, utilizare si evidentiere a sumelor
rezultate din aplicarea acesteia

74. Legea nr. 35 /| 06.06.1994 privind timbrul literar,
cinematografic, teatral, muzical, folcloric, al artelor plastice, al
arhitecturii si de divertisment, *republicata*

75. Ordinul MCC si MFP nr. 2411 / 1963 / 2005 pentru
completarea anexei nr. 1 la Normele metodologice privind
perceperea, incasarea, utilizarea, evidenta si controlul destinatiei
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sumelor rezultate din aplicarea timbrului literar, cinematografic,
teatral, muzical, folcloric, al artelor plastice, al arhitecturii si de
divertisment, precum si procedura de solicitare si comunicare a
optiunilor titularilor de drepturi de autor sau alte titularilor de
drepturi conexe dreptului de autor ori, dupa caz, ale mostenitorilor
acestora, aprobate prin Ordinul MCC si MFP nr. 2823 / 1566 /
2003, cu modificarile ulterioare
76. Hotararea Guvernului nr. 841 / 1995 privind procedurile de
transmitere fara platd si de valorificare a bunurilor apartinand
institutiilor publice, cu modificarile ulterioare
77. Hotararea Guvernului nr. 966 / 1998 pentru modificarea si
completarea Hotararii Guvernului nr. 841 / 1995  privind
procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor
apartinand institutiilor publice
78. Hotararea Guvernului nr. 411 / 2005 privind modificarea si
completarea HG nr. 461 / 2001 pentru aprobarea normelor de
aplicare a OUG nr. 60 / 2001 privind achizitiile publice si pentru
modificarea art. 3 din HG nr. 841 / 1995, cu modificarile si
completarile ulterioare
79. Legea nr. 15/1994 (republicatd) privind amortizarea
capitalului imobilizat in active corporale si necorporale,
80. Ordonanta Guvernului nr. 5 /2000 pentru completarea Legii
nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active
corporale si necorporale, cu modificarile si completarile ulterioare
81. Ordonanta Guvernului nr. 81 / 2003 privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice,
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cu modificarile si completarile ulterioare

82. Legea nr. 1 2006 pentru modificarea si completarea art. Il
din OG nr. 19/1995 privind unele masuri de perfectionare a
regimului achizitiilor publice, precum si a regimului de valorificare
a bunurilor scoase din functiune, apartinand institutiilor publice
83. Hotararea Guvernului nr. 909/1997 pentru aprobarea

Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 15 / 1994 privind

amortizarea capitalului imobilizat Tn active corporale si
necorporale, modificata si completata prin OG nr. 54 / 1997, cu
modificarile si completarile ulterioare

84. Hotararea Guvernului nr. 568/2000 pentru modificarea si
completarea Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 15 /
1994 privind amortizarea capitalului imobilizat Tn active corporale
si necorporale, modificata si completata prin HG nr. 909 / 1997
85. Hotararea Guvernului nr. 22/2003 pentru aprobarea unor
dispozitii legale, precum si pentru modificarea si completarea
unor metodologii contabile si fiscale

86. Hotararea Guvernului nr. 2139/2004 pentru aprobarea
Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare
a mijloacelor fixe, cu modificarile si completarile ulterioare

87. Hotararea Guvernului nr. 1496 / 2008 privind modificarea
anexei la Hotararea Guvernului nr. 2139 / 2004 pentru abrogarea
Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare
a mijloacelor fixe

88. Ordinul 3471/ 2008 pentru aprobarea Normele metodologice
privind evaluarea si amortizarea active fixe corporale aflate Tn
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patrimoniul institutiilor publice

89. Ordinul MCC nr. 2035 / 2000 privind aprobarea Normele
metodologice pentru evidenta, gestiunea si inventarierea
bunurilor culturale detinute de muzee, colectii publice, case
memoriale, centre de cultura si alte unitati de profil, cu
modificarile si completarile ulterioare

90. Ordinul nr. 2258 / 2006 pentru modificarea si completarea
Normele metodologice privind evidenta, gestiunea si
inventarierea bunurilor culturale detinute de muzee, colectii
publice, case memoriale, centre de cultura si alte unitati de profil,

aprobate prin Ordinul ministrului culturii si cultelor nr. 2.035 / 2000

91. Ordinul nr. 2371 / 2008 pentru modificarea si completarea
Normele metodologice pentru evidenta, gestiunea si inventarierea
bunurilor culturale detinute de muzee, colectii publice, case
memoriale,centre de cultura si alte unitati de profil, aprobate prin
Ordinul ministrului culturii nr. 2.035 / 2000

92. Ordonanta Guvernului nr. 81 / 2003 privind reevaluarea si

amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice,
cu modificarile si completarile ulterioare

93. Ordonanta de Urgenta nr. 103 / 2007 pentru modificarea gi
completarea O.G. nr. 81 / 28.08.2003 privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice,
cu modificarile si completarile ulterioare

94. Normele metodologice din 4 februarie 2004 privind
evidenta, gestiunea si inventarierea bunurilor de decor, de
recuzita, a costumelor, a papusilor / marionetelor, a
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instrumentelor si a stimelor din institutiile de spectacol
95. Legea nr. 79 / 2008 pentru modificarea si completarea

Ordonantei Guvernului nr. 81 / 2003 privind reevaluarea si

amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice

96. Normele metodologice din 25 noiembrie 2008 privind

evaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in

patrimoniul institutiilor publice

97. Ordonanta Guvernului nr. 58 / 1998 privind organizarea gi

desfasurarea activitatii de turism in Romania, cu modificarile gi

completarile ulterioare

98. Legea nr. 84 |/ 24.07.1995 a invatamantului (republicata,

actualizata); cu modificarile si completarile ulterioare

99. Legea nr. 95 / 14.04.2006 privind reforma in domeniul

sanatatii (actualizata); cu modificarile si completarile ulterioare

100. Lege nr. 69 / 28.04.2000 a educatiei fizice si sportului

(actualizata) ; cu modificarile si completarile ulterioare

101. Ordinul nr. 5574 |/ 02.12.2003 privind aprobarea

metodologiei de evaluare a unitatilor de invatamant preuniversitar

in vederea acordarii autorizatiei de incredere;

102. Lege nr. 500 / 11.07.2002 privind finantele publice

(actualizata) ; cu modificarile si completarile ulterioare;

103. Lege nr. 273 / 29.06.2006 privind finantele publice locale

(actualizata) ; cu modificarile si completarile ulterioare;

104. Lege nr. 10 / 18.01.1995 privind calitatea in constructii

(actualizata) ; cu modificarile si completarile ulterioare;

105. Ordonanta nr. 26 / 30.01.2000 cu privire la asociatii gi
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fundatii(actualizata) ; cu modificarile si completarile ulterioare;
106. Lege nr. 69 [/ 2004, publicata in privind ratificarea
Contractului de finantare dintre Romania, BEI si Municipiul
Bucuresti pentru finantarea proiectului “Reabilitarea Infrastructurii
Educationale in Bucuresti”;
107. Amendament nr. 1/25.05.2006 la Contractul de finantare
dintre Romania, BEI si Municipiul Bucuresti pentru finantarea
proiectului “Reabilitarea Infrastructurii Educationale in Bucuresti”,
semnat la Bucuresti la 01.10.2003 si Luxemburg la 07.10.2003;
108. Hotararea nr. 331/ 8.03.2007 pentru aprobarea
Amendament nr. 1 convenit intre Guvernul Romaniei, BEI si
Municipiul Bucuresti prin scrisoarea semnata la Luxemburg, la
19.05.2006 si la Bucuresti la 25 si 31.05.2006 la Contractul de
finantare dintre Romania, BEI si Municipiul Bucuresti pentru
finantarea proiectului “Reabilitarea Infrastructurii Educationale Tn
Bucuresti” semnat la Bucuresti la 01.10.2003 si Luxemburg la
07.10.20083;
109. Amendament nr. 2/07.07.2007 la Contractul de finantare
dintre Romania, BEI si Municipiul Bucuresti pentru finantarea
proiectului "Reabilitarea Infrastructurii Educationale in Bucuresti”,
semnat la Bucuresti la 01.10.2003 si Luxemburg la 07.10.2003;
110. Hotararea nr. 1365/12.11.2007 pentru aprobarea
Amendamentului nr. 2 convenit intre Guvernul Romaniei, BEI si
Municipiul Bucuresti prin scrisoarea semnata la Luxemburg, la
22.06.2007 si la Bucuresti la 07 si 16.07.2007 la Contractul de
finantare dintre Romania, BEI si Municipiul Bucuresti pentru
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finantarea proiectului "Reabilitarea Infrastructurii Educationale Tn
Bucuresti" semnat la Bucuresti la 01.10.2003 si Luxemburg la
07.10.2003;

111. Acord de imprumut subsidiar nr. 306/06.06.2004 incheiat
intre Ministerul Finantelor Publice si Municipiul Bucuresti, referitor
la proiectul “Reabilitarea Infrastructurii Educationale in

Bucuresti".

DIRECTIA MANAGEMENT PROGRAME $I URMARIRE
CREDITE
1 Planul National de Dezvoltare 2007-2013
2. Cadrul National Strategic de Referinta
3. Programul Operational Regional 2007-2013 (POR) si
Ghidurile Solicitantului pentru Axele 1,2,3 si 5
4. Programul Operational Sectorial Cresterea
Competitivitatii Economice (POS CCE) si Ghidul Solicitantului
pentru Axa 3
5. Programul Operational Dezvoltarea Capacitatii
Administrative (PODCA) si Ghidurile Solicitantului pentru Axele
1si2
6. Legea 339 din 03/12/2007 privind promovarea aplicarii
strategiilor de management de proiect la nivelul unitatilor
administrativ-teritoriale judetene si locale, cu modificarile si
completarile ulterioare
7. Legea nr. 315 din 28/06/2004 privind dezvoltarea regionala
in Romania, cu modificarile si completarile ulterioare
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8. H.G. 457/2008 privind cadrul institutional de coordonare gi
gestionare a instrumentelor structurale

9. H.G. nr. 759 din 11/07/2007 privind regulile de eligibilitate a
cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin
programele operationale, cu modificarile aduse prin HG 491/2008
10. O.U.G. nr. 64/2009 privind gestionarea financiara a
Instrumentelor Structurale si utilizarea acestora pentru Obiectivul
Convergenta, cu modificarile si completarile ulterioare

11. Ordinul ministrului Finantelor Publice nr. 2548/25 august
2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 64/2009
privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si
utilizarea acestora pentru Obiectivul Convergenta, cu modificarile
aduse prin Ordinul 12/2010

12. O.G. nr. 79 din 28/08/2003 privind controlul si recuperarea
fondurilor comunitare, precum si a fondurilor de cofinantare
aferente utilizate necorespunzator (aprobata prin Legea nr. 529
din 11/12/2003), cu modificarile si completarile ulterioare

13. HG nr. 1306 din 24/10/2007 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Ordonantei Guvernului nr. 79/2003
privind controlul si recuperarea fondurilor comunitare, precum si a
fondurilor de cofinantare aferente utilizate necorespunzator

14. OUG nr. 22 din 17 martie 2005 pentru completarea Legii nr.
94/1992 privind organizarea si functionarea Curtii de Conturi,
aprobata prin Legea nr. 200/2005
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15. 0.U.G. nr. 117 din 21/12/2006 privind procedurile nationale
in domeniul ajutorului de stat, aprobata prin Legea nr. 137 din
17/05/2007
16. Ordinul nr. 261/2008 privind aprobarea Schemei de ajutor de
stat pentru dezvoltarea regionald prin sprijinirea investitiilor in
turism din cadrul Programului operational regional 2007-2013, cu
modificarile si completarile ulterioare
17. Legea nr. 500 din 11/07/2002 privind finantele publice, cu
modificarile si completarile ulterioare
18. Legea nr. 273 din 29/06/2006 privind finantele publice locale,
cu modificarile si completarile ulterioare
19. Hotararea nr. 28 din 09/01/2008 privind aprobarea
continutului-cadru al documentatiei tehnico-economice aferente
investitilor publice, precum si a structurii si metodologiei de
elaborare a devizului general pentru obiective de investitii si
lucrari de interventii
20. Ordinul nr. 863 din 02/07/2008 pentru aprobarea
“Instructiunilor de aplicare a unor prevederi din HG nr. 28/2008
privind aprobarea continutului-cadru al documentatiei tehnico-
economice aferente investitiilor publice, precum si a structurii si
metodologiei de elaborare a devizului general pentru obiective de
investitii si lucrari de investitii”, cu modificarile si completarile
aduse prin ordinul 276 / 2009
21. Hotararea nr. 9/10.01.2007, privind constituirea, componenta
si functionarea Comisiei de Autorizare a imprumuturilor Locale,
cu modificarile si completarile ulterioare.Norme si proceduri
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privind autorizarea contractarii sau garantarii de finantari
rambursabile de catre unitatile administrativ-teritoriale;

22. Hotararea nr. 145 din 13 februarie 2008 pentru modificarea
si completarea Hotararii Guvernului nr. 9/2007 privind
constituirea, componenta si functionarea Comisiei de autorizare a
imprumuturilor locale

23. 0.U.G nr.64/27.06.2007, privind datoria publica, cu
modificarile si completarile ulterioare

24. Hotararea nr. 1470 / 06.12.2007, pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a OUG.64 / 2007, cu modificarile si
completarile ulterioare

25.0rdinul 1059 / 07.04.2008, privind aprobarea Normelor
metodologice pentru inregistrarea si raportarea datoriei publice,
cu modificarile si completarile ulterioare

26.HG 534 / 2007, privind infiintarea, atributiile, competentele si
modul de functionare ale Comitetului Interministerial de Finantari,
Garantii si Asigurari si reglementarea operatiunilor de finantare,
garantare si asigurare efectuate de Banca de Export-Import a
Romaniei EXIMBANK - S.A. in numele si Tn contul statului, cu
modificarile si completarile ulterioare

27 .Hotararea 111 2007, privind aprobarea Normei pentru analiza
si avizarea solicitarilor de stat sau de acordare de
subimprumuturi de catre Ministerul Economiei si Finantelor (cod
ISONI-CST-10-1/0)
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DIRECTIA GENERALA ECONOMICA

SERVICIULCONTROL FINANCIAR PREVENTIV
1 Legea finantelor publice locale 273/2006; cu modificarile si
completarile ulterioare
2. Ordonanta 119/1999 privind controlul intern si controlul
financiar preventive; cu modificarile si completarile ulterioare
3.0rdin  1792/2002 privind normele metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare legale; cu modificarile si completarile
ulterioare
4. OMF 522/2003 - Ordin al Ministrului Finantelor pt.aprobarea
normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventive
5.0rdin 547/2009 pt.modificarea si completarea normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea si ordonantarea

cheltuielilor

DIRECTIA FINANCIAR CONTABILITATE
1.Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu
modificarile si completarile ulterioare
2.Legea contabilitatii (Legea nr. 82/1991), cu modificarile si
completarile ulterioare
3.0rdonanta nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul intern
si controlul financiar preventiv, cu modificarile si completarile
ulterioare
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4.0Ordonanta nr. 80 din 30 august 2001 privind stabilirea unor
normative de cheltuieli pentru autoritatile si institutiile publice cu
modificarile si completarile ulterioare
5.Hotararea nr. 518 din 10 iulie 1995 privind unele drepturi si
obligatii ale personalului romé&n trimis in strainatate pentru
indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar cu modificarile si
completarile ulterioare
6. Legea — cadru nr. 330/2009 privind salarizarea unitara a
personalului platit din fonduri publice
7.Legea nr. 19/2000 privind sistemul public de pensii si alte
drepturi de asigurari sociale, moficiata si completata cu
modificarile si completarile ulterioare
8.0rdinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta gi
raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificarile si
completarile ulterioare
9.Hotararea Guvernului nr. 264/2003 privind stabilirea actiunilor
si categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor
pentru efectuarea de plati in avans din fondurile publice cu
modificarile si completarile ulterioare
10.Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului
operatiunilor de casa ale unitatilor socialiste
11.Legea bugetului de stat - anual cu rectificarile ulterioare
12.0rdin nr. 1.917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
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contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si
completarile ulterioare
13. Hotararea nr. 2.139 din 30 noiembrie 2004 pentru
aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe cu modificarile si completarile
ulterioare
14.Legea nr. 213/1998 privind proprietatea publica si regimul
juridic al acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare
15.Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in
active corporale si necorporale, cu modificarile si completarile
ulterioare .
16.0rdonanta Guvernului nr. 19/1995 privind unele masuri de
perfectionare a regimului achizitilor publice, precum si a
regimului de valorificare a bunurilor scoase din functiune,
apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare
17 .Hotararea Guvernului nr. 841/1995 privind procedurile de
transmitere fara platd si de valorificare a bunurilor apartinand
institutiilor publice cu modificarile si completarile ulterioare
18.0rdonanta nr. 81 din 28 august 2003 privind reevaluarea si
amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice
cu modificarile si completarile ulterioare
19.0rdin nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
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20.0rdonanta nr. 112 din 31 august 2000 pentru reglementarea
procesului de scoatere din functiune, casare si valorificare a
activelor corporale care alcatuiesc domeniul public al statului si al
unitatilor administrativ-teritoriale

21. Legea nr.571/2003 privind Codul fiscal cu modificarile si
completarile ulterioare

22. Ordonanta Guvernului nr.92/2003 privind Codul de
procedura fiscala cu modificarile si completarile ulterioare

23. Ordonanta Guvernului nr. 22/2002 privind executarea
obligatiilor de platéd ale institutiilor publice, stabilite prin titluri
executorii cu modificarile si completarile ulterioare

24. Ordin nr. 3.512/2008 privind documentele financiar -
contabile

25.Legea nr. 69 din 26 martie 2004 privind ratificarea
Contractului de finantare dintre Roméania si Banca Europeana de
Investitii si Municipiul Bucuresti pentru finantarea Proiectului
privind reabilitarea infrastructurii educationale in Bucuresti,
semnat la Bucuresti la 1 octombrie 2003 si la Luxemburg la 7
octombrie 2003 cu modificarile si completarile ulterioare

26. Hotararea 171 din 18/07/2002 privind aprobarea contractarii
unui Tmprumut extern pentru finantarea obiectivului de investitii
"Reabilitarea Infrastructurii Educationale in Municipiul Bucuresti"
cu modificarile si completarile ulterioare

27. Legea nr. 56 din 17 martie 2005 privind aprobarea
Contractului de finantare dintre Roméania si Banca Europeana de
Investitii pentru Proiectul privind infrastructura municipala n
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domeniul alimentarii cu apa, etapa a ll-a, semnat la Bucuresti la
15 martie 2004 si la Luxemburg la 19 martie 2004 cu modificarile
si completarile ulterioare

28. Ordonanta de urgenta nr. 64/2007 privind datoria publica
cu modificarile si completarile ulterioare

29.0rdonanta de urgenta nr. 44 din 26 mai 2005 privind
emisiunea din anul 2005 a municipiului Bucuresti de titluri de
valoare denominate in EUR cu modificarile si completarile

ulterioare

DIRECTIA VENITURI

1. Legea nr. 571/2003 privind Codul Fiscal cu modificarile si
completarile ulterioare.
2. H.G. nr. 44/2004 pentru aprobarea Normelor Metodologice
de aplicare a Legii nr. 571 privind Codul Fiscal cu modificarile si
completarile ulterioare.
3. OG nr. 92/2003 privind Codul de Procedura Fiscala cu
modificarile si completarile ulterioare.
4. H.G. nr. 1050/2004 pentru aprobarea Normelor Metodologice
de aplicare a O.G. nr. 92 privind Codul de Procedura Fiscala.
5.Codul de procedura civila / 09.09.1865, cu modificarile si
completarile ulterioare, republicat.
6. Ordonanta nr. 2/ 2001 privind regimul juridic al contraventiilor,
cu modificarile si completarile ulterioare.
7.Legea nr. 85/2006 privind procedura insolventei actualizata.
8. Ordonanta nr.5 / 2001 privind procedura somatiei de plata, cu
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modificarile si completarile ulterioare.

9. Legea nr. 554 / 2004 privind contenciosul administrativ, cu

modificarile si completarile ulterioare.

10. Legea nr. 50 / 1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de

constructii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

11. Ordinul ministrului dezvoltarii regionale si locuintei nr.

839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

Legii nr. 50 / 1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de

constructii, rectificare Anexa 6.

12. Ordonanta nr.20/1994 privind masuri pentru reducerea

riscului seismic al constructiilor existente, republicatd in temeiul

art. Il din Lg. nr. 195/ 2007, OU nr. 62 / 2003 aprobata prin Lg.

nr. 504 / 2003, OU nr. 14 / 2006 aprobata cu modificari prin legea

nr. 128 / 2006.

13. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata.

14. Legea nr. 213/1998 privind proprietatea publica si regimul

juridic al acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare, din

OU nr. 30 / 2000 art. 2, OU nr. 206 / 2000 art. 2, Lg. nr. 241 /

2003 art. 1, H nr. 210/ 2010 art. 4.

15. Legea nr. 252 / 2003 privind registrul unic de control.

16. Ordinul ministrului administratiei publice i al ministrului

finantelor publice nr. 384/13.11.2003 privind aprobarea

formularelor tipizate pentru colectarea impozitelor, taxelor locale

si a altor venituri ale bugetelor locale.

17. Ordinul ministrului administratiei si internelor nr. 1.528 /

05.12.2006 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
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stabilirea, constatarea, controlul, incasarea si urmarirea
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale
bugetelor locale.

18. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1954/16.12.2005
art. 7 pentru aprobarea Clasificatiei Indicatorilor privind finantele
publice.

19. Legea nr. 84/2003 pentru modificarea si completarea
Ordonantei Guvernului nr. 119 / 1999 privind auditul public intern
si controlul financiar preventiv.

20. Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 522/11.08.2003
pentru aprobarea Normelor Metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv

21. Legea nr. 273/29.06.2006 privind finantele publice locale, cu

modificarile si completarile ulterioare.

DIRECTIA BUGET
1.Legea finantelor publice locale 273/29.06.2006, cu
modificarile si completarile ulterioare.
2. Legile bugetare anuale,
3. Legea contabilitatii 82/24.12.1991 republicata.
4. Legea 213/1998 privind proprietatea publica si regimul juridic
al acesteia, cu modificarile si completarile ulterioare din H nr. 210
/2010 art. 4, Lg. nr. 47 / 2004 art. 1, Lg. nr. 241 / 2003 art. 1, OU
nr. 206 / 2000 art2, OU nr. 30 / 2000 art. 2.
5. Legea 330/2009 privind salarizarea unitara a personalului platit
din fondurile publice,
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6. Legea 329/2009 privind reorganizarea unor autoritati si institutii
publice, rationalizarea cheltuielilor publice, sustinerea mediului de
afaceri si respectarea acordului — cadru cu Comisia Europeana si
FMI, modificat art. 42 prin Lg. nr. 65/ 31.03.2010.
7. Legea 269/2009 privind managementul institutiilor de
spectacole, muzeelor, bibliotecilor si asezamintelor culturale de
drept public.
7. Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu
modificarile si completarile ulterioare.
8. Legea 128/2009 privind modificarea si completarea Ordonantei
Guvernului nr. 82 / 2001 privind stabilirea unor forme de sprijin
financiar pentru unitatile de cult apartindnd cultelor religioase
recunoscute in Romania.
9. Legea 137/2007 privind procedurile nationale in domeniul
ajutorului de stat.
10. Legea 477/2003 privind pregatirea economiei nationale si a
teritoriului pentru aparare, cu modificarile si completarile
ulterioare din art. nr. 57, art. nr. 58, art. nr. 68 prin Lg. 329 / 2009.
11. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.48/2005 pentru
reglementarea unor masuri privind numarul de posturi si
cheltuielile de personal in sectorul bugetar, cu modificarile si
completarile ulterioare din art. 10 prin O nr. 28 / 2006.
12. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publica, cu modificarile si
completarile ulterioare.
13. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.81/2003 privind
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reevaluarea si amortizarea mijloacelor fixe cu modificarile si
completarile ulterioare.

14. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.114/2009 privind
unele masuri financiar — bugetare.

15. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.36/2006 privind
instituirea preturilor locale de referintd pentru energia termica
furnizatd populatiei prin sisteme centralizate, cu modificarile gi
completarile ulterioare prin Lg. nr. 381 / 2006 art.1.

16. Ordonanta de Urgenta a Guvernului 162/2008 privind
transferul ansamblului de atributii si competente exercitate de
Ministerul Sanatatii Publice catre autoritatile administratiei publice
locale, cu modificarile si completarile ulterioare prin O nr. 12 /
2010 art.17, art. 19, O nr. 17 /2009 art.1, OU nr. 162 / 2008 art.
25.

17. Ordonanta de Urgenta a Guvernului 34/2009 privind
rectificarea bugetului pe anul 2009 si reglementarea unor masuri
financiar — fiscale, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare prin Rectificare nr. 34 / 2009, OU nr. 90 / 2009 art. 6,
OU nr. 111/2009 art. 1.

18. Ordonanta de Urgenta a Guvernului 146/2002 privind
formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului,
cu modificarile si completarile ulterioare.

19. Hotararea Guvernului 28/2008 privind continutul cadru al

documentatiei tehnico-economice aferente investitiilor publice.
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20. Hotararea Guvernului 2139/2004 privind aprobarea
Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare
a mijloacelor fixe

21. Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1954/2005 privind
aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu
modificarile si completarile ulterioare din art.1 prin H
nr.1496/2008.

22. Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2005 privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

23. Ordinul Ministrului Finantelor Publice 166/2006 privind
raportarile cheltuielilor de personal.

24. Ordinul Ministrului Finantelor Publice 2941/2009 privind
raportarea situatiilor financiare lunare.

25.0rdinul 1792/2002 privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, cu moaodificarile si completarile ulterioare din OG
nr.547/2009 art.1, OG nr.3421/2008 art.2.

26. Hotarari ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti
privind aprobarea bugetului, proiectelor de investitii, alte hotarari
privind angajarea si utilizarea fondurilor publice locale,

27. Alte acte normative specifice , in legatura cu elaborarea,

aprobarea, executia si raportarea bugetelor locale.
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DIRECTIA TEHNICA S1 ADMINISTRATIVA
1. Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea
de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
organizatiilor socialiste, cu modificarile si completarile ulterioare
2. HG 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind
clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe
cu modificarile si completarile ulterioare
3. Prescriptiile tehnice ISCIR
4. Legea 182/2002 privind protectia informatiilor clasificate cu
modificarile si completarile ulterioare
5. Regulamentul (CE) nr.213/2008 Comisiei Europene din 28
noiembrie 2007 de modificare a Regulamentului nr.2195 / 2002 al
Parlamentului European si al Consiliului privind achizitiile publice
(CPV)
6. Ordin 1792/2002 privind angajarea, lichidarea si
ordonantarea institutiilor publice pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta gi
raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificarile si

completarile ulterioare

DIRECTIA GENERALA ACHIZITII
DIRECTIA PROCEDURI ACHIZITII
1. OUG nr.34/2006, privind atribuirea contractelor de achizitie

publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a

432



contractelor de concesiune de servicii (cu modificarile si
completarile ulterioare)

2. H.G. nr. 925/2006, pentru aprobarea normelor de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
publica din Ordonanta de urgenta a Guvernului _nr. 34/2006

privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor
de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune
de servicii (cu modificarile si completarile ulterioare)

3. Lege nr. 337/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii

4. H.G. nr. 1660/2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie
publica prin mijloace electronice din Ordonanta de urgenta a

Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie

publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii (cu modificarile si
completarile ulterioare)

5. 0.U.G.nr. 30/2006 privind functia de verificare a aspectelor
prcedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de
achizitie publica (cu modificarile si completarile ulterioare)

DIRECTIA CONTRACTE
1. H.G. nr. 884/03.06.2004 privind concesionarea unor spatii
cu destinatia de cabinete medicale (cu modificarile si completarile
ulterioare)
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2.H.C.G.M.B.nr.187/14.10.2004 privind concesionarea, fara
licitatie publica, a unor spatii cu destinatia de cabinete medicale
(cu modificarile si completarile ulterioare)
3.0.G.nr.124/29.08.1998 privind organizarea si functionarea
cabinetelor medicale (cu modificarile si completarile ulterioare)
4.0.U.G.nr.83/19.06.2000 privind organizarea si functionarea
cabinetelor de libera practica pentru servicii publice conexe
actului medical (cu modificarile si completarile ulterioare)

5. 0.U.G.nr.68/28.05.2008 privind vanzarea spatiilor proprietate
privatd a statului sau a unitatilor administrativ-teritoriale cu
destinatia de cabinete medicale, precum si a spatiilor in care se
desfasoara activitati conexe actului medical.

6. Legea nr.50/29.07.1991 privind autorizarea executarii
lucrarilor de constructii, cu modificarile si completarile ulterioare
(cu modificarile si completarile ulterioare)

7. H.C.G.M.B.nr.211/30.08.2006 privind aprobarea metodologiei
de evaluare a terenurilor apartindnd domeniului public gi privat al
Municipiului Bucuresti si a documentatiei cadru de elaborare a
ofertelor pentru procedurile de concesionare (cu modificarile si
completarile ulterioare)

8. H.C.G.M.B.nr.32/20.02.2007 privind reglementarea
raporturilor contractuale privind spatiile cu altd destinatie decat
aceea de locuintad aflate in administrarea Consiliului General al

Municipiului Bucuresti (cu modificarile si completarile ulterioare)
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9. DPG nr.766/11.07.2002 privind contractele de inchiriere,
asociere/colaborare care au ca obiect spatiile cu alta destinatie
decét aceea de locuinta (cu modificarile si completarile ulterioare)
10.0.U.G. nr.149/14.11.2002 privind unele masuri pentru
finalizarea constructiilor incepute inainte de data de 1 ianuarie
1990 si neterminate pana la data de 1 iulie 2002 (cu modificarile
si completarile ulterioare)

11.H.C.G.M.B. nr.76/02.04.2003 privind modificarea Hotararii
nr.11/23.01.2003 privind stabilirea datelor scadente a taxei de
concesionare a terenurilor prevazute in contractele incheiate de
C.G.MB.

12.H.C.G.M.B. nr.77/02.04.2003 privind modificarea H.C.G.M.B.
nr.32/06.02.2003.

13.H.C.G.M.B.nr.203/05.08.1999 privind aprobarea vanzarii cotei

parti indivize din terenurile blocurilor finalizate prin asociere.

DIRECTIA GENERALA DEZVOLTARE URBANA
DIRECTIA URBANISM

1. Legea nr.50/1991 actualizata si republicata privind
autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

2. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 214/2008 pentru
modificarea si completarea Legii nr. 50/1991 privind autorizarea
executarii lucrarilor de constructii.

3. LEGE nr. 261 din 7 iulie 2009 privind aprobarea Ordonantei
de urgenta a Guvernului nr. 214/2008 pentru modificarea si
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completarea Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii
lucrarilor de constructii.

4. Legea nr. 350/06.06.2001 privind amenajarea teritoriului si
urbanismul, cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Legea nr. 289/2006 modificare si completare la Legea
nr.350/2001.

6. HCGMB nr.269/2000 privind aprobarea Planului Urbanistic
General modificata prin HCGMB nr.251/2008 cu modificari si
completari.

7. HGR nr. 525/1996 actualizat pentru aprobarea regulamentului
general de urbanism,

8. Legea nr.422/18.07.2001- legea privind protejarea
monumentelor, republicata.

9. Legea nr. 33/27.05.1994 privind exproprierea pentru cauza
de utilitate publica.

10. Legea nr. 213/17.11.1998 privind proprietatea publica si
regimul juridic al acesteia cu modificarile si completarile
ulterioare.

11. Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii
si justitiei, precum si unele masuri adiacente, cu modificarile gi
completarile ulterioare.

12. Legea nr. 114/11.10.1996 legea locuintei, republicata cu
modificarile si completarile ulterioare.

13.0UG nr. 40/10.07.1997 pentru modificarea Legii 114/1997 cu
modificarile si completarile ulterioare.
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14 .H.G.R. nr. 853/26.11.1998 privind constituirea si gestionarea
béncii de date cuprinzand lucrarile publice si constructiile.
15. Legea nr. 481/08.11.2004 privind protectia civila a cetatenilor,
republicata cu modificarile si completarile din OU nr.70/2009.
16. Legea nr. 146/24.07.1997 privind taxele juridice de timbru cu
modificarile si completarile ulterioare.
17.Legea nr.18/1991-legea fondului funciar republicata,
republicata cu modificarile si completarile ulterioare.
18.HGR nr.834/14.12.1991-privind stabilirea si evaluarea unor
terenuri detinute de societati comerciale cu capital de stat cu
modificarile si completarile ulterioare.
19.Legea nr. 1 /11.01. 2000- legea reconstituirii dreptului de
proprietate asupra terenurilor agricole si forestiere, cu modificarile
si completarile ulterioare.
20. Legea nr. 10/18.01.1995 privind calitatea Tn constructii
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
21. Legea nr. 184/12.04.2001 privind organizarea si executarea
profesiei de arhitect, republicata cu modificarile din Lg.184/2001,
22. Legea nr. 392/10.07.2001 actualizata privind obiectiunile si
contestatiile, cu modificarile si completarile din O nr.39/2003.
23.0.G. nr. 273/14.06.1994 privind aprobarea Regulamentului de
receptie a lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora.
24. Ordinul ministrului lucrarilor publice, transporturilor si
locuintei nr. 668/26.04.2002 privind participarea Inspectoratului
de Stat in Constructii la receptia lucrarilor de constructii finantate
prin bugetul M.L.P.T.L.

437



25.HCLMB nr. 16/1994 cu privire la modalitatea de autorizare a
retelelor edilitare pe teritoriul municipiului Bucuresti.

26. Dispozitia Primarului General nr. 433 / 1996 cu privire la
Intocmirea si avizarea Documentatiei de Precoordonare Retele
aferenta Planurilor Urbanistice

27.0rdinul M.L.P.T.L nr. 21/N/2000 pentru aprobarea
Regulamentelor locale de urbanism.

28. Legea nr. 10/2001 privind retrocedare, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

29.HCGMB nr. 194/2004 - stabilire limite intravilan. 30.HCGMB
nr. 169/2004 - Proiect "Zone centrale si de interes din municipiul
Bucuresti.

31 .ORDIN nr. 860/26.09.2002 - emitere acord de mediu, cu
modificarile si completarile ulterioare.

32.HCGMB nr. 66/2006 - privind asigurarea numarului minim de
locuri de parcare pentru noile constructii si amenajari autorizate
pe teritoriul municipiului Bucuresti si a prospectelor necesare unei
corecte functionari a arterelor de circulatie pe teritoriul
Municipiului Bucuresti.

33. LEGE nr. 24 din 15 ianuarie 2007 privind reglementarea si
administrarea spatiilor verzi din zonele urbane, republicata.

34. ORDONANTA nr. 27 din 27 august 2008 pentru modificarea

si completarea Leqii nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului

si urbanismul, cu modificarile si completarile ulterioare.

35. ORDONANTA DE URGEN]’A nr. 10 din 25 februarie 2009

privind prorogarea termenului prevazut la art.lV din Ordonanta
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Guvernului nr. 27/2008 pentru modificarea si completarea Legii
nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul.

36. Legea nr. 242 din 23 iunie 2009 privirea probarea
Ordonantei Guvernului nr. 27/2008 pentru modificarea si
completarea Legii nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si

urbanismul.

DIRECTIA PATRIMONIU
1. Hotararea Guvernului nr. 834/1991 privind stabilirea si
evaluarea unor terenuri detinute de societatile comerciale cu
capital de stat cu modificarile si completarile ulterioare;
2. Criteriile nr. 2665/1992 privind stabilirea si evaluarea
terenurilor aflate Tn patrimoniul societatilor comerciale cu capital
de stat cu modificarile si completarile ulterioare;
3. Legea nr. 112/1995 pentru reglementarea situatiei juridice a
unor imobile cu destinatia de locuinta trecute in proprietatea
statului cu modificarile si completarile ulterioare;
4. Legea nr. 7/1996 a cadastrului si publicitatii imobiliare cu
modificarile si completarile ulterioare;
5. Hotararea Guvernului nr. 20/1996 privind aplicarea Legii nr.
112/1995 pentru reglementarea situatiei juridice a unor imobile cu
destinatia de locuinte, trecute in proprietatea statului, republicata;
6. Legea nr. 213/1998 privind proprietatea publica si regimul
juridic al acesteia cu modificarile si completarile ulterioare;
7. Hotararea Guvernului nr. 548/1999 privind aprobarea
Normelor tehnice pentru Tntocmirea inventarului bunurilor care
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alcatuiesc domeniul public al comunelor, oraselor, municipiilor si
judetelor;

8. Legea nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile
preluate in mod abuziv in perioada 06.03.1945-22.12.1989 cu
modificarile si completarile ulterioare;

9. Hotararea Guvernului nr. 250/2007 pentru aprobarea

Normelor metodologice de aplicare unitara a Legii nr. 10/2001

privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in
perioada 6 martie 1945-22 decembrie 1989;
10.0rdonanta Guvernului nr. 33/2002 privind reglementarea
eliberarii certificatelor si adeverintelor de catre autoritatile publice
centrale si locale cu modificarile si completarile ulterioare;
11. Ordonanta Guvernului nr. 63/2002 privind atribuirea sau
schimbarea de denumiri cu modificarile si completarile ulterioare.
12.Hotararea Guvernului nr. 1096/2002 privind trecerea
imobilelor in care isi desfagoara activitatea unele unitati sanitare
de interes local din domeniul privat al statului si din administrarea
Ministerului Sanatatii si Familiei Tn domeniul public al municipiului
Bucuresti si Tn administrarea consiliilor locale ale sectoarelor
municipiului Bucuresti;
13. Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii si
justuitiei, precum si unele masuri adiacente cu modificarile si
completarile ulterioare;
14 Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 428/2007
pentru aprobarea Precizarilor privind inventarierea bunurilor din
domeniul public alvetatului;
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15 Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru
aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
16. Legea nr. 18/1991 privind fondul funciar cu modificarile si
completarile ulterioare;

17.Legea nr.33/1994 privind exproprierea pentru cauza de
utilitate publica

18. Hotararea Guvernului nr.583/1994 de aprobare a
Regulamentului privind procedura de lucru a comisiilor pentru
efectuarea cercetarii prealabile in vederea declararii utilitatii
publice pentru lucrari de interes national sau de interes local;

19. Legea nr.198/2004 privind unele masuri prealabile lucrarilor
de constructie de autostrazi si drumuri nationale cu modificarile gi
completarile ulterioare;

20. Norme Metodologice din 8 aprilie 2009 de aplicare a Legii
nr.198/2004 privind unele masuri prealabile lucrarilor de
constructie de drumuri de interes national, judetean si local;

21. Hotararea Guvernului nr.521/1997 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind finantarea lucrarilor de cadastru
de specialitate imobiliar-edilitar si de constituire a bancilor de date
urbane cu modificarile si completarile ulterioare;

22. Ordinul Ministrului Administratiei Publice nr. 534/2001
privind aprobarea Normelor tehnice pentru introducerea
cadastrului general cu modificarile si completarile ulterioare;

23. H.C.G.M.B. nr.31/2003, aprobarea Regulamentului privind
atribuirea sau schimbarea de denumiri si atribuirea numerelor
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postale de imobile din Municipiul Bucuresti, cu modificarile si
completarile ulterioare;

24. Ordinul Directorului General al Agentiei Nationale de
Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 634/2006 pentru
aprobarea Regulamentului privind continutul si modul de
intocmire a documentatiilor cadastrale in vederea inscrierii in
cartea funciara cu modificarile si completarile ulterioare;

25. Ordinul MIRA nr.564/2008, privind aprobarea
Regulamentului de functionare a comisiei de atribuire de denumiri
judetene respectiv a Municipiului Bucuresti;

26 Decretul Consiliului de Stat nr.284/1979, privind delimitarea
sectoarelor Municipiului Bucuresti;

27.Legea nr.169/1997, privind modificarea si completarea Legii
nr. 18/1991, privind fondul funciar, completata si modificata de
Legea 247/2005;

28.Legea 550/2002, privind vénzarea spatiilor comerciale
proprietate privata a statului si a celor de prestari de servicii,
aflate in administrarea consiliilor judetene sau a consiliilor locale,
precum si a celor aflate in patrimoniul regiilor autonome de
interes local, completata si modificata de Legea 306/2003, Legea
312/2005, Legea 331/2004, Legea 558/2004 si OUG. 21/2003;
29.Legea nr.98/2004, pentru modificarea O.G. nr.20/1998,
privind activitatea de metrologie;

30.HGR nr.193/2002, privind organizarea si functionarea Biroului

Roméan de Metrologie Legala, completata si modificata ulterior;
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31. Hotararea Guvernului nr. 113/1992 privind stabilirea unor
masuri pentru defalcarea si trecerea in patrimoniul comunelor,
oragelor sau, dupa caz, al judetelor a bunurilor si valorilor de
interes local din domeniul public si privat al statului, precum si
trecerea sub autoritatea consiliilor locale sau, dupa caz, judetene
a regiilor autonome si societatilor comerciale cu capital integral

de stat, care presteaza servicii publice.

DIRECTIA SPATIU LOCATIV Sl CU ALTA DESTINATIE
1. LEGE nr. 114/1996 privind locuintele, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare
2. HOTARARE nr. 1275/2000 privind aprobarea normelor
metodologice pentru legea 114/1996
3. LEGE nr. 213/1998 privind proprietatea publica si regimul
juridic al acesteia cu modificarile si completarile ulterioare
4. LEGE nr. 50 din 29 iulie 1991 republicata in 2004,cu
modificarile si completarile ulterioare
5. HCGMB nr. 330/2009 privind repartizarea locuintelor
achizitionate din fonduri proprii ale municipiului Bucuresti
modificata prin HCGMB nr. 13/2010
6.HCGMB nr.42/2003 privind regulamentul de repartizare a
locuintelor si a terenurilor aferente acestora, conform legii din
fondul locativ de stat
7. HCGMB nr. 18/2007 privind achizitionarea de imobile cu
destinatia de locuinte de la persoane fizice sau juridice modificata
prin HCGMB nr. 380/2007
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DIRECTIA DE MEDIU
1.Legea nr. 24/2007 privind reglementarea si adminstrarea
spatiilor verzi din zonele urbane republicata
2.0rdinul nr. 1549/2008 privind aprobarea Normelor tehnice ptr.
elaborarea Registrului spatiilor verzi
3.Legea nr. 46/2008 Codul Silvic cu modificarile si completarile
ulterioare.
4.Dispozitia Primarului General al Municipiului Bucuresti, nr.
667/02.05.2006 privind organizarea gi functionarea Unitatii de
Implementare a Proiectului ISPA "Reabilitarea si Modernizarea
Statiei de Epurare a Municipiului Bucuresti"
5.Legea nr.462/2002 de aprobare a OG nr.50/2000 privind
masurile de colaborarea intre Min. Sanatatii si autoritatile adm
publice locale in aplicarea reglementarilor din dom. sanatatii
publice|
6.Legea nr.655/2001 pentru aprobarea OUG nr. 243/2000 privind
protectia atmosferei.
7.0rdinul MAPM nr. 1182/2002 pentru aprobarea metodologiei
de gestionarea si furnizarea informatiei de mediu, detinuta de
autoritatile publice de protectia mediului
8.Legea nr.107/1996 - Legea apelor modificata cu legea
310/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.
9 Legea 458/2002 privind calitatea apei potabile cu modificarile

si completarile ulterioare.
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10. HG nr. 188/2002 pentru aprobarea Normelor privind conditiile
de descarcare an mediul acvatic a apelor uzate cu modificarile si
completarile ulterioare.

11. HG nr. 100/2002 pentru aprobarea Normelor de calitate pe
care trebuie sa le Tndeplineasca apele de suprafata utilizate
pentru potabilizare cu modificarile si completarile ulterioare.
12.0G nr.592/2002 pentru aprobarea normativului privind
stabilirea valorilor limita, a val. prag si a criteriilor si metodelor de
evaluare a dioxidului de sulf, de azot si a oxizilor de azot, pulberi
in suspensie pb, benzenului, monoxidului de carbon si ozonului in
aerul inconjurator,

13. Legea nr. 360/2003 privind regimul substantelor gi
preparatelor chimice periculoase cu modificarile si completarile
ulterioare.

14. OM nr 536/1997 privind normele de igiena si unele
recomandari privind mediul de viata al populatiei

15.HGR nr.674/2007 care modifica HGR nr. 321/2005 privind
evaluarea si gestionarea zgomotului ambiental, care transpune n
legislatia nationala Directiva 49END (zgomot)

16 Ordinul Ministerului Mediului si Dezvoltarii Durabile nr.
1830/2007 pentru aprobarea Ghidului privind Analizarea si
Evaluarea Hartilor Strategice de Zgomot

17.0rdinul Ministerului Mediului nr. 152/2008 pentru aprobarea
Ghidului privind Adoptarea valorilor limita si a modului de aplicare

a acestora atunci cand se elaboreaza Planuri de Actiune
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18.0rdinul Ministerului Mediului nr. 1026/2009 pentru
aprobarea Conditilor de Elaborare a Raportului de Mediu,
Raportului privind Impactului asupra Mediului, Bilantului de
Mediu, Raportului de amplasament, Raportului de securitate si
Studiului de Evaluare adecvat

19.HGR nr.1076/2004 privind procedura de realizarea a evaluarii
de mediu pentru planuri si programe

20. HCGMB nr. 304/2009 privind normele de protectia
spatiilor verzi de pe teritoriul Municipiului bucuresti
21.HCGMB nr. 347/2008 privind aprobarea Planului Integrat de
Gestiunea Calitatii Aerului

22.HCGMB nr.113/1998 privind administrarea spatiilor verzi s
aliniamentelor stadale aferente strazilor de pe teritoriul Primariilor
de sector 1-6

23.HCGMB nr. 133/2004 privind adoptarea masurilor pentru
realizarea actiunilor de efectuare si pastrarea a curateniei in MB
24 HCGMB nr. 148/2005 privind colectarea selectiv a
ambalajelor reciclabile si refolosibile

25HCGMB nr. 114/2004 privind interzicerea circulatiei
vehiculelor Tn parcurile si gradinile publice din municipiul
Bucuresti

26.STAS 6156-86 privind Protectia zgomotului in constructii civile
si social culturale

27. STAS 10009-88 privind acustica urbana -limite admisibile ale

nivelului de zgomot.
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28. STAS 6161/1-89 privind Masurarea nivelului de zgomot in
constructii civile

29. STAS 6161/1-82 privind determinarea nivelului de zgomot n
localitatile urbane

30. STAS 3049-88 privind Apa potabila - Determinarea
continutului de cloruri

31. STAS 6364-78 privind Apa potabila - Determinarea clorului
rezidual

32. STAS 6323-88 privind Apa potabila - Determinarea turbiditatii
33.SREN 27888 Calitatea apei- Determinarea conductivitatii
electrice

34.1SO 10523 Calitatea apei - Dterminarea PH-ului

35. Standardul SR EN 1S0-14001:20b5 - Sisteme de
management de mediu. Specificatii si ghid de utlizare.

36.0rdinul MMGA nr. 678/30.06.2006 pentru aprobarea Ghidului
privind metodele interimare de calcul a indicatorilor de zgomot
pentru zgomotul produs de activitatile din zonele industriale, de
traficul rutier, feroviar si aerian din vecinatatea aeroporturilor
modificarile si completarile ulterioare, cu modificarile si
completarile ulterioare

37.Standardul SR 1SO 1996-1 Caracterizarea ai masurarea
zgomotului din mediul inconjurator Partea 1: Marimi si procedee
de baza

38.Standardul SR ISO 1996-2 Caracterizarea si masurarea
zgomotului din mediul inconjurator Partea 2: Obtinerea de date
corespunzatoare pentru utilizarea terenurilor
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39.Standardul SR ISO 8297 Determinarea nivelurilor de putere
acustica ale instalatiilor cu multe surse pentru valuarea nivelurilor
de presiune acustica din mediul inconjurator

40.Standardul SR EN ISO 3744 Determinarea nivelurilor de
putere acustica ale surselor de zgomot utilizdnd presiunea
acustica - Metoda tehnica in conditii apropiate de cele ale unui
camp liber deasupra unui plan reflectant

41 Standardul SR EN ISO 3746 Determinarea nivelurilor de
putere acustica ale surselor de zgomot utilizdnd presiunea
acustica - Metoda de control care utilizeaza o suprafatd de
masurare inconjuratoare, deasupra unui plan reflectant

42 Standardul SR ISO 9613-2 Acustica - Atenuarea sunetului
propagate in aer liber, partea a doua: Metoda generala de calcul
43. Normativ 02.07.2007 privind stabilirea indicilor de calitate a
aerului in vederea facilitarii informarii publicului

44. Normativ 25.06.2002 privind stabilirea valorilor limita, a
valorilor prag si a criteriilor si metodelor de evaluare a dioxidului
de sulf, dioxidului de azot si oxizilor de azot, pulberilor in
suspensie

[PM ( 10)si PM (2,5)],plumbului,benzenului, monoxidului de
carbon si ozonului Tn aerul inconjurator, cu modificarile si
completarile ulterioare.

45.HGR nr. 878/28.07.2005 privind accesul publicului la

informatia privind mediu cu modificarile si completarile ulterioare.
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DIRECTIA AFACERI EXTERNE $I PROTOCOL
1.H.G. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului
roman trimis Tn strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu
caracter  temporar, cu modificarile  si completarile
ulterioare,cu.rnQdificarile si completarile ulterioare.
2.Legea 273/2006 privind-FinanteJe Publice Locale cu
modificarile si completarile ulterioare; cu modificariie si
completarile ulterioare.
3. OUG 4/2009 privind reglementarea unor masuri in domeniul
bugetar;
4.0rdonanta 80/2001 privind stabilirea unor normative de
cheltuieli pentru autoritatile si institutiile publice; cu modificarile si
completarile ulterioare.
5.DPG nr. 1078 din data de 31.07.2007 privind deplasarile Tn
strainatate ale membrilor delegatiilor din aparatul propriu de
specialitate al PMB si membrii CGMB;

DIRECTIA MANAGEMENTUL RESURSELOR UMANE
1.Decretul nr.92/1976 privind carnetul de munca cu modificarile
si completarile ulterioare;
2.0rdinul nr. 136/1976 privind aprobarea metodologiei de
intocmire si completare, pastrarea si evidenta a carnetului de
munXxca;

3.0.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor cu
modificarile si completarile ulterioare;
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4.H.G. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Legii securitatii si sanatatii in munca nr.
319/2006;

5.LEGE nr. 339/2007 privind promovarea aplicarii strategiilor de
management de proiect la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale
judetene si locale;

6.H.G. nr.1066/2008 pentru aprobarea normelor privind formarea
profesionala a . functionarilor publici;

7.0rdonanta nr. 129/2000 privind formarea profesionala a
adultilor, republicata;

8.0rdinul MIRA si ANFP nr. 13601/2008 pentru aprobarea
termenelor si a formatului standard de transmiterea a datelor si
informatiilor privind Planul anual de perfectionare profesionala si
fondurile alocate n scopul instruirii functionarilor publici

9.0rdinul ANFP nr.1233/2009 privind stabilirea domeniilor
prioritare in care se organizeaza programe de formare pentru
functionarii publici care ocupa functii publice generale de
conducere si executie, precum si functii publice specifice
asimilate acestora

10.Legea nr. 372/2002 pentru aprobarea O.G. nr. 84/2001
privind infiintarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

11.0.G.nr.80/2003 privind concediul de odihna anual si alte

concedii ale presedintilor si vicepresedintilor consiliilor judetene
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precum si ale primarilor si viceprimarilor cu modificarile si
completarile ulterioare;

12. Legea nr. 371/2004 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Politiei Comunitare, cu modificarile si completarile
ulterioare cu modificarile si completarile ulterioare;

13.H.G. nr. 432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor
publici cu modificarile si completarile ulterioare;

14. Legea nr. 393/2004 privind statutul alesilor locali, cu
modificarile si completarile ulterioare cu modificarile si
completarile ulterioare;

15.H.G. nr. 2.295/2004 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
de organizare si functionare a Politiei Comunitare;

16 Ordonanta de urgenta nr.148 din 3 noiembrie 2005 privind
sustinerea familiei in vederea cresterii copilului cu modificarile gi
completarile ulterioare;

17.H.G. nr.1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice
18.0rdinul ANFP nr. 7660/2006 privind aprobarea Instructiunilor
pentru elaborarea Planului de ocupare a functiilor publice.

19.H.G. nr. 1344 din 13.11.2007 privind organizarea si
functionarea comisiilor de disciplina cu modificarile si completarile
ulterioare.

20.HG nr.1682/2008, hotarare pentru modificarea si completarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de

urgentd a Guvernului nr.148/2005 privind sustinerea familiei Tn

451



vederea cresterii copilului, cu modificarile si completarile
ulterioare, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 1.025/2006
21.Legea nr.258/2008 pentru modificarea si completarea Legii
nr.346/2002 privind asigurarea pentru accidente de munca si boli
profesionale

22.0.U.G.114/2009 privind unele masuri financiar bugetare
23.0rdin 1932/2009 privind aprobarea Regulamentului cadru
pentru organizarea si desfagurarea examenului de promovare in
clasa a functionarilor publici

24 Ordonanta de urgenta nr. 34 din 11 aprilie 2009 cu privire la
rectificarea bugetara pe anul 2009 si reglementarea unor masuri
financiar-fiscale cu modificarile si completarile ulterioare.
25.Hotararea nr.553 din 6 mai 2009 privind stabilirea unor
masuri cu privire la evidenta functiilor publice si a functionarilor
publici;

26.0rdinul nr.1355 din 20 iulie 2009 pentru aprobarea
Instructiunilor de completare a formatelor-standard si de
transmitere a datelor gi informatiilor cu privire la evidenta functiilor
publice si a functionarilor publici.

27. Legea nr. 329 din 5 noiembrie 2009 privind reorganizarea
unor autoritati si institutii publice, rationalizarea cheltuielilor
publice, sustinerea mediului de afaceri si

28 Hotararea nr. 1.301 din 2 decembrie 2009 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si desfasurare a concursului
de proiecte de management, Regulamentului-cadru de
organizare si desfasurare a evaluarii managementului, modelului-
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cadru al caietului de obiective, modelului-cadru al raportului de
activitate, precum si modelului-cadru recomandat pentru
contractele de management, pentru institutiile publice de cultura
29. Ordonanta de Urgenta nr. 1/2010 privind unele masuri de
reincadrare in functii a unor categorii de personal din sectorul
bugetar si stabilirea salariilor acestora, precum si alte masuri in
domeniul bugetar.

30.Legea nr. 49/2010 privind unele masuri in domeniul muncii si
asigurarilor sociale

31. Hotararea nr.51 din 20 ianuarie 2010 pentru modificarea
Horararii Guvernului nr. 1000/2006 privind organizarea si
functionarea Agentiei Nationale a Functionarilor Publici

32.H.G. nr.833/2007 privind normele de organizare si functionare
a comisiilor paritare si incheierea acordurilor colective cu
modificarile si completarile ulterioare.

33.0rdinul ANFP nr. 1496/2009 pentru aprobarea formatului
standard, a termenelor si modalitatii de transmitere a datelor
privind comisiile paritare si acordurile colective
34.H.G.nr.355/2007 privind supravegherea sanatatii lucratorilor
cu modificarile si completarile ulterioare.

35.0.U.G. nr.99/2000 privind masurile ce pot fi aplicate Tn
perioadele cu temperaturi

extreme pentru protectia persoanelor fincadrate in munca
36.0.U.G. nr.96/2003 privind protectia maternitatii la locurile de

munca cu modificarile si completarile ulterioare.
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37 Ordin ANFP nr.8720 din 25 august 2008 privind delegarea
competentei de a

organiza concursuri de recrutare pentru ocuparea unor functii
publice de conducere

38. Legea bibliotecilor nr.334/2002, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare

39 Legea gradinilor zoologice si acvariilor publice nr.
191/2002, cu modificarile si completarile ulterioare

40.Legea nr. 227/2002 pentru aprobarea O.G. nr.155/2001
privind aprobarea programului de gestionare a cainilor fara
stapan

41. Legea muzeelor si colectiilor pudice nr.311/2003,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

42. Legea nr. 319/2003 privind statutul personalului de
cercetare-dezvoltare, cu modificarile si completarile ulterioare.

43. 0.U.G. nr.118/2006 privind Tinfiintarea, organizarea si
desfasurarea activitatii asezamintelor culturale, cu modificarile gi
completarile ulterioare

44. 0.G. nr. 21/2007 privind institutile si companiile de
spectacole sau concerte,.precum si desfasurarea activitatii de
impresariat artistic cu modificarile si completarile ulterioare

45. 0.U.G. nr. 189/2008 privind managementul institutiilor de
spectacole sau concerte,muzeelor si colectilor publice,
bibliotecilor si al asezamintelor culturale de drept public, cu

modificarile si completarile ulterioare.
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46. 0.U.G. nr. 79/2008 privind masuri econémico-financiare la
nivelul unor operatori economici cu modificarile si completarile
ulterioare

47. Ordinul nr. 2089/2010 pentru aprobarea conditiilor, criteriilor
si procedurii de aplicare a prevederilor pct. VIl lit. B din anexa nr.
[I/4.7 la Legea-cadru nr. 330/2009 privind salarizarea unitara a
personalului platit din fonduri publice;

48. Legea 31/1990 privind societatile comerciale, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare

49.0.G. nr. 42/2004 privind orgarizarea activitatii veterinare.

50. Legea nr. 205/2004 privind protectia animalelor, modificata si
completata prin Legea nr.92/2008;

51. Legea serviciilor comunitare de utilitati publice

nr.51/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

DIRECTIA AUDIT
1.Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern cu modificarile
si completarile ulterioare
2.0rdinul Ministerului Finantelor Publice nr. 38/2003 pentru
aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii de
audit public intern, cu modificarile si completarile ulterioare
3.0rdonanta de Urgenta nr. 37/2004, actualizata pentru
modificarea si completarea reglementarilor privind auditul intern;
4.0ORDIN nr. 1.702/2005 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si exercitarea activitatii de consiliere desfasurate de
catre auditorii interni din cadrul entitatilor publice;
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5. ORDIN nr. 252 din 3 februarie 2004 pentru aprobarea Codului
privind conduita etica a auditorului intern

6. ORDONANTA nr. 119 din 31 august 1999, republicata,
actualizata privind controlul intern si controlul financiar preventiv
cu modificarile si completarile ulterioare

7.0RDIN nr. 946 din 4 iulie 2005, actualizat, pentru aprobarea
Codului  controlului intern, cuprinzand standardele de
management/control intern la entitatile publice si pentru
dezvoltarea sistemelor de control managerial cu modificarile si
completarile ulterioare

8.ORDIN nr. 3.512/2008 privind documentele financiar-contabile;
9.ORDIN nr.2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

10 ORDIN nr. 547 din 20 martie 2009 MFP pentru modificarea si
completarea  Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, aprobate prin Ordinul _ministrului finantelor
publice nr. 1.792/2002;

11.Legea 500/2002 privind finantele publice locale;

12. Legea nr. 273*2006 actualizata privind finantele publice
locale;

13. Legea nr. 81/1991 republicata legea Contabilitatii.

14. Legea 273/2003, actualizata, privind Codul fiscal.
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DIRECTIA INSPECTIE $I CONTROL GENERAL
1. Legea nr. 50/1991 -.privind autorizarea executarii lucrarilor
de constructii , cu modificarile si completarile ulterioare;
2. Legea nr. 180/2002 privind aprobarea Ordonantei nr. 2/2001
privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;
3. H.C.G.M.B. nr. 3/1995 privind aprobarea Normelor pentru
ocuparea temporara a terenurilor apartinand domeniului public al
Municipiului Bucuresti pentru executarea de lucrari tehnico-
edilitare
4.H.C.G.M.B. nr. 16/1994 privind aprobarea Normelor pentru
avizarea, autorizarea, coordonarea si executia lucrarilor tehnico-
edilitare de pe teritoriul Municipiului Bucuresti cu modificarile si
completarile ulterioare;
5 HCGMB nr. 147/2005 privind. Normele de salubritate si
normele de igienizare ale Municipiului Bucuresti cu modificarile si
completarile ulterioare;
6. HCGMB nr. 57/1996 privind aplicarea de sanctiuni pentru
afisajui ilegal cu modificarile si completarile ulterioare;
7.HCGMB nr. 360/2001 privind modificarea cuantumurlui
amenzilor prevazute de unele hotariri ale CGMB cu modificarile si
completarile ulterioare;
8.HCGMB nr. 109/2004 privind aprobarea unor masuri de
protectie a mediului si a infrastructurii urbane in Municipiul

Bucuresti cu modificarile si completarile ulterioare;
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9.HCGMB nr. 133/2004 privind adoptarea masurilor pentru
realizarea actiunilor de efectuare si pastrare a curateniei in
Municipiul Bucuresti cu modificarile si completarile ulterioare;
10.HCGMB nr. 134/2004 privind circulatia autovehiculelor
destinate transportului de marfuri si a utilajelor cu masa totala
maxima autorizata mai mare de 5t in Municipiul Bucuresti cu
modificarile si completarile ulterioare;
11. Legea nr. 148/2000 privind publicitatea, cu modificarile si
completarile ulterioare;
12.HGR nr. 273/14.06.1994 privind aprobarea Regulamentului de
receptie a lucrarilor de connstructii si instalatiile aferente acestora
cu modificarile si completarile ulterioare;
13. Legea nr. 12/1990 privind protejarea populatiei Tmpotriva
unor activitati comerciale ilicite cu modificarile si completarile
ulterioare;
14. Legea nr. 31/2004 pentru modificarea si completarea Legii
nr. 60/1991 privind organizarea si desfasurarea adunarilor publice
15.Legea nr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de incalcare a
unor norme de convietuire sociala, a ordinii si linistii publice cu
modificarile si completarile ulterioare;
16.0rdonanta nr. 55/1994 privind majorarea limitelor minime si
maxime ale amenzilor contraventionale stabilite prin acte
normative aflate Tn vigoare la 01.06.1994 cu modificarile si
completarile ulterioare;
17.Legea nr. 421/2002 privind regimul juridic al vehiculelor fara
stapan sau abandonate pe terenuri apartindnd domeniului public
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sau privat al statului ori al unitatilor administrativ - teritoriale cu
modificarile si completarile ulterioare;

18.Legea nr. 38/2003 privind transportul in regim de taxi si in
regim de inchiriere cu modificarile si completarile ulterioare;
19.Legea nr. 252/2003 privind registrul unic de control;

20.Legea nr. 112/1995 privind reglementarea situatiei juridice a
unor immobile cu destinatia de locuinte, trecute in proprietatea
statului cu modificarile si completarile ulterioare;

21.Legea nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor immobile
preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945- 22 decembrie
1989 cu modificarile si completarile ulterioare;

22.0.U.G. nr. 40/1999 privind protectia chiriagilor si stabilirea
chiriei pentru spatiile cu destinatia de locuinte cu modificarile si
completarile ulterioare;

23.Legea nr. 650/2002 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului
nr. 99/2000 privind comercializarea produselor si serviciilor de
piata

24 HCGMB nr. 690/1995 privind unele masuri de igienizare a
Municipiului Bucuresti si a unor localitati din Sectorul Agricol lifov
25.DPG nr. 888/2001 privind situatia spatiilor cu alta destinatie
26.HCGMB nr. 124/2008 privind aprobarea strategiei de parcare
pe teritoriul Municipiului Bucuresti si abrogarea Hotararii C.GM.B.
nr.82/2008 cu modificarile si completarile ulterioare;

27.HCGMB nr 215/2006 privind reglementarea raporturilor

contractuale privind spatiile cu altd destinatie decat cea de
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locuinta aflate in administrarea CGMB cu modificarile si
completarile ulterioare;

28. HCGMB nr. 212/2000 privind protejarea prin amprejmuire a
terenurilor virane de pe raza Municipiului Bucuresti;

29.HCGMB nr. 234/2000 privind normele de organizare si
efectuare a transportului rutier public urban de personae prin
servicii regulate cu autobuze si microbuze pe teritoriul Municipilui
Bucuresti

30.HCGMB nr.216/2006 privind parcarea vehiculelor grele pe
teritoriul Municipilui Bucuresti;

31.HCGMB nr.304/2009 privind aprobarea normelor de protectie

a spatiilor verzi de pe teritoriului Municipiului Bucuresti

32. HCGMB nr.156/2001 privind aprobarea normelor privind
desfasurarea transportului in comun in mijloacelor de transport
ale RATB si modul de sanctionare a abaterilor savarsite cu
modificarile si completarile ulterioare

33.HCGMB nr.40/2002 privind separarea consumurilor de apa
rece, apa calda si caldura ale agentilor economici si institutiilor
publice care au brangsamente si racorduri commune cu asociatiile
de locatari/proprietari

34.HCGMB nr.169/2003 privind stabilirea numarului maxim de
autorizatii si a conditiilor necesare pentru asigurarea continuitatii
serviciilor de transport in regim de taxi pe teritoriul Municipilui
Bucuresti

35.HCGMB nr.114/2004 privind interzicerea circulatiei vehiculelor

in parcurile si gradinile publice din Municipiul Bucuresti
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36.HCGMB nr.118/2004 privind exercitarea activitati de
comercializare pe principalele retele staradale
37.HCGMB nr.126/2004 privind connditile de refacere a
sistemului rutier si pietonal de pe teritoriul Municipilui Buduresti
38. Legea nr.422/2001 privind protejarea monumentelor istorice
cu modificaril si completarile ulterioare
39.HCGMB nr.205/2009 privind aprobarea brevetului verde
pentru executia lucrarilor de constructii pe teritoriul Municipiului
Bucuresti
40. Legea nr. 2/2000 privind modificarea si completarea Legii nr.
61/1991, republicatd pentru sanctionarea faptelor de incalcare a
unor norme de convietuire sociala, a ordinii si linistii publice
41.0ORDIN nr. 163/2007 pentru aprobarea-Normelor Generale
pentru Apararea contra incendiilor;
42. Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si
urbanismului, cu modificarile si completarile ulterioare;
43. Legea nr. 230/2007 privind organizarea si functionarea
asociatiei de proprietari, cu modificarile si completarile ulterioare;
44 HCGMB nr. 103/2006 privind corelarea lucrarilor de
modernizare/reabilitare drumuri cu ridicarea la cotda a
echipamentelor retelelor edilitare
45.HCGMB nr. 105/2006 privind amplasarea echipamentelor
tehnico-edilitare pe domeniul public a retelelor tehnico-edilitare gi
a echipamentelor tehnice aferente
46.HCGMB nr. 32/2007 privind reglementarea raporturilor
contractuale privind spatiile cu altd destinatie decat aceea de
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locuinta aflate in administrarea CGMB precum si abrogarea
H.C.G.M.B. nr. 215/2006 si H.C.G.M.B. nr. 248/2006

47 Legea nr. 241/2006 serviciului de alimentare cu apa si de
canalizare, cu modificarile si completarile ulterioare;

48.Legea nr. 92/2007 a serviciilor de transport public local , cu
modificarile si completarile ulterioare;

49.HCGMB nr. 233/2000 privind interzicerea accesului si
circulatiei vehicolelor cu tractiune animald pe drumurile publice
din Municipiul Bucuresti , cu modificarile si completarile ulterioare;
50.HCGMB nr. 66/2006 privind aprobarea normelor privind
asigurarea numarului minim de locuri de parcare pentru noile
constructii si amenajari autorizate pe teritoriul Municipiului
Bucuresti si a prospectelor necesare unei corecte functionari a
arterelor de circulatie

51.HCGMB nr. 178/2008 privind aprobarea Regulamentului-
Cadru, a Caietului de Sarcini si a Contractului de Atribuire in
Gestiune Delegta pentru organizarea si executarea serviciului
public de transport local in regim de TAXI, cu modificarile si
completarile ulterioare;

52. HGR nr. 128/1994 privind unele masuri pentru asigurarea

conditiilor de dezvoltare fizica si morala a elevilor si studentilor;

53.HGR nr. 843/1999 privind incadrarea pe tipuri a unitatilor de
alimentatie publicd neincluse in structurile de primire turistice
54.HGR 661/2001 privind procedura de eliberare a certificatului

de producator, cu modificarile si completarile ulterioare;
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55.HGR nr. 1334/2004 privind modificarea si completarea unor
hotarari ale Guvernului in vederea intaririi ordinii si disciplinei
comerciale in pietele agroalimentar, cu modificarile i

completarile ulterioare;

56.HGR nr. 348/2004 privind exercitarea comertului cu produse
si servicii de piatd in unele zone publice, cu modificarile gi
completarile ulterioare;

57.HCGMB nr. 118/2004 privind exercitarea activitati de
comercializare pe principalele retele stradale, cu modificarile si

completarile ulterioare;

58.HCGMB nr. 9/1996 privind aprobarea "Regulamentului pentru

organizarea si functionarea cimitirelor si crematoriilor umane;

59. HCGMB nr. 200/2005 privind organizarea si desfasurarea
jocurilor de artificii in Municipiul Bucuresti, cu modificarile si
completarile ulterioare;

60.HCGMB nr. 243/2005 privind pastrarea curateniei municipiului
Bucuresti de catre posesorii de animale de companie, cu
modificarile si completarile ulterioare; .

61.0UG nr.16/2001 privind gestionarea deseurilor industriale
reciclabile cu modificarile si completarile ulterioare;

62. Legea nr. 51/2006 a serviciilor comunitare de utilitati publice
cu modificarile si completarile ulterioare

63.Legea nr. 101/2006 a serviciului de salubrizare a localitatilor

cu modificarile si completarile ulterioare
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64.Legea nr. 24/2007 privind reglementarea si administrarea
spatiilor verzi din zonele urbane, cu modificarile si completarile

ulterioare;

DIRECTIA JURIDICA
1.CODUL CIVIL
2.CODUL DE PROCEDURA CIVILA
3 CODUL COMERCIAL
4. LEGEA nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile
preluate ih mod abuziv in perioada 6 martie 1945-22 decembrie
1989, republicata cu modificarile si completarile ulterioare;
5.LEGEA nr. 213/1998 privind proprietatea publica si regimul
juridic al acesteia cu modificariie din H nr.210/2010,
Lg.nr.47/2004, Lg.nr.241/2003, OU nr.206/2000, OU nr.30/2000;
6.LEGEA nr. 50/1991 privind autorizarea executarii constructiilor
si unele masuripentru realizarea locuintelor, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare
7.LEGEA nr. 31/1990 privind societatile comerciale, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;
8.LEGEA nr 112/1995 pentru reglementarea situatiei juridice a
unor imobile cu destinatia de locuinte, trecute Tn proprietatea
statului cu modificarile din Legea nr.422/2001, O.U.G
nr.228/2000;
9.LEGEA nr. 213/17.11.1998 privind proprietatea publica si

regimul juridic al acesteia, cu modificarile si completarile din
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H nr.210/2010, Lg.nr.47/2004, Lg.nr.241/2003, OU nr.206/2000,
OU nr.30/2000;

10. LEGEA nr. 85/2006 privind insolventa, cu modificarile gi
completarile ulterioare;

11 ORDONANTA DE URGENTA nr. 54/2006 privind regimul
contractelor de concesiune de bunuri proprietate publica, cu
modificarile si completarile ulterioare.

12. HOTARAREA DE GUVERN nr. 250/2007 privind aprobarea
normelor metodologice de aplicare unitara a Legii nr. 10/2001
privind regimul juridic al unor imobile preluate Tn mod abuziv in
perioada 6 martie 1945-22 decembrie.

13 HOTARAREA DE GUVERN nr. 71/03.10.2007 privind
aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii prevazute in OUG nr. 34/2006.

14.Legea nr.247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii i
justuitiei, precum si unele masuri adiacente.

15. Legea nr.24/2007 privind reglementarea si administrarea
spatilor verzi din intravilanul localitatilor, republicata.

16. Oronanta de Urgenta nr.81/2007 pentru accelerarea
procesului de acordare a despagubirilor aferente imobilelor
preluate in mod abuziv, cu Rectificare nr.81/2007.

17.Legea nr.48/2004 privind aprobarea O.U.G.nr. 184/2002
pentru modificarea si completarea Legii nr.10/2001 privind
regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada
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6 martie 71945-22 decembrie 7989, precum si pentru stabilirea
unor masuri pentru accelerarea aplicarii acesteia si a O.U.G.
nr.94/2000 privind retrocedarea unor bunuri imobile care au
apartinut cultelor religioase din Roménia, aprobata cu modificari
si completari prin Legea nr.501/2002.
18. Ordonanta de Urgenta nr. 40/1999, privind protectia
chiriagilor si stabilirea chiriei pentru spatile de destinatia de
locuinte (cu modificarile si completarile ulterioare aduse de :
Rectificarea nr.40/199, Legea nr.241/2001, Legea nr.493/2002,
0.U.G. nr.68/2006, Hotararea nr.310/2007), cu modificarile si
completarile ulterioare.
19.Hotararea nr.1011/1996 pentru modificarea si completarea
H.G. nr.20/1996 pentru stabilirea normelor metodologice privind
aplicarea Legii nr. 112/1995 pentru reglementarea situatiei
juridice a unor imobile cu destinatia de locuinte, trecute in
proprietatea statului.
20.Hotarérea nr.11/29.01.1997 pentru modificarea  si
completarea Normelor metodologice privind aplicarea Legii nr.
112/1995 pentru reglementarea situatiei juridice a unor imobile cu
destinatia de locuinte, trecute in proprietatea statului, stabilite prin
H.G. nr.20/1996.
21.Hotararea nr.632/1996 pentru modificarea si completarea
articolului 8 din Normele metodologice privind aplicarea Legii nr.
112/1995 pentru reglementarea situatiei juridice a unor imobile cu
destinatia de locuinte, trecute in proprietatea statului, stabilite prin
H.G. nr.20/1996.
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22.Legea nr. 544/2004 a contenciosului administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

23.H.G. nr.71/2007 privind aprobarea normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice
si a contractelor de concesiune de servicii prevazute in O.U.G.
nr.34/2006;

DIRECTIA DE IMPLEMENTARE POLITICI PUBLICE
1.Legea. 315 din 28 iunie 2004 privind dezvoltarea regionala in
Romania, modificata si completata cu O.U.G nr.111/2004;
2.Legea. 339/2007 privind promovarea aplicarii strategiilor de
management de proiect la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale
judetene si locale, modificata si completata cu O.U.G. nr. 35/2009
si Legea 260/2009;
3.Hotararea de Guvern nr. 1115/2004 privind elaborarea in
parteneriat a Planului National de Dezvoltare;

4 Hotararea de Guvern nr. 764/2007 pentru aprobarea
constituirii comitetelor regionale de evaluare strategica si corelare
si a Regulamentului - cadru de organizare si functionare a
acestora, modificata si completata cu H.G. 1383-2008

5.Dispozitia Primarului General nr. 223/16.02.2009 de numire a
comisiei de lucru pentru elaborarea planurilor strategice de

dezvoltare a municipiului Bucuresti.
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Consiliul General al Municipiului Bucuresti

HOTARARE
privind imputernicirea Primarului General al Municipiului
Bucuresti sa negocieze, si sa semneze, in conditiile legii, un
Contract de Cooperare intre Municipiul Bucuresti si S.C. Nova
Imobiliare S.R.L., pentru dezvoltarea si operarea unui

centru comercial

Avand in vedere expunerea de motive a Primarului General
al Municipiului Bucuresti si raportul de specialitate al Directiei
Generale Infrastructura si Servicii Publice;

Vazand raportul Comisiei economice, buget, finante,
raportul Comisiei pentru relatii internationale, cooperare gi
asociere cu alte autoritati publice si avizul Comisiei juridice si de
disciplina din cadrul Consiliului General al Municipiului Bucuresti;

In temeiul art. 36 alin. (2) lit. e), alin. (7) lit. a) si art. 45 alin.
(3) din Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala,

republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

CONSILIUL GENERAL AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
HOTARASTE:

Art. 1 Se aproba incheierea Contractului de Cooperare
dintre Municipiul Bucuresti si S.C. Nova Imobiliare S.R.L. pentru
realizarea de lucrari publice generale aferente centrului comercial
,Colosseum", in vecinatatea Sos. Chitila, Tn urma careia
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municipalitatea va beneficia de edificarea unei gradinite pentru
copii si a unui asezaméant pentru asistenta si Tingrijirea
persoanelor varstnice, conform anexei care face parte integranta
din prezenta hotarare.

Art. 2 Se Tmputerniceste Primarul General al Municipiului
Bucuresti s& semneze, in conditiile legii, contractul de cooperare
dintre Municipiul Bucuresti si S.C. Nova Imobiliare S.R.L..

Art. 3 Directiile din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului General al Municipiului Bucuresti, vor aduce la

indeplinire prevederile prezentei hotarari.

Aceasta hotarare a fost adoptatd in sedinta ordinara a
Consiliului General al Municipiului Bucuresti din data de
30.06.2010.

PRESEDINTE DE SEDINTA, SECRETAR GENERAL AL

MUNICIPIULUI BUCURESTI,
Murg Calin Tudor Toma

Bucuresti,30.06.2010
Nr. 105
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Consiliul General al Municipiului Bucuresti

HOTARARE
pentru modificarea art.4 din hotararea C.G.M.B. nr.28/2010
privind declansarea procedurilor de expropriere pentru imobilele
proprietate privata situate pe amplasamentul lucrarii de utilitate

publica "Penetratie Bulevardul Timigsoara"

Avand in vedere expunerea de motive a Primarului General
al Municipiului Bucuresti si raportul de specialitate al Directiei
Generale Infrastructura si Servicii Publice - Directia Transporturi,
Drumuri, Sistematizarea Circulatiei.

Vazéand raportul Comisiei economice, buget, finante,
raportul Comisiei patrimoniu, raportul Comisiei transporturi si
infrastructura urbana si avizul Comisiei juridice si de disciplina din
cadrul Consiliului General al Municipiului Bucuresti.

In conformitate cu prevederile art. 4 alin. (1) din Legea
198/2u04 privind unele masuri prealabile lucrarilor de constructie
de drumuri de interes national, judetean si local, cu modificarile gi
completarile ulterioare.

In temeiul prevederilor art. 36 alin. (9) si art. 45 alin. (3) din
Legea nr.215/2001 privind administratia publicd local3,

republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
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CONSILIUL GENERAL AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
HOTARASTE:

Art.l Articolul 4 din Hotararea C.G.M.B. nr.28/2010 privind

declansarea procedurilor de expropriere pentru imobilele
proprietate privata situate pe amplasamentul lucrarii de utilitate
publica "Penetratie Bulevardul Timigoara", se modifica si va avea
urmatorul cuprins:
LArt. 4 Suma prevazuta se vireaza de expropriator in termen de 9
luni calendaristice de la data intrarii in vigoare a prezentei
hotarari intr-un cont bancar deschis pe numele expropriatorului
pentru lucrarea de utilitate publica ,” Penetratie Bulevardul
Timisoaara” in vederea efectuarii despagubirilor in cadrul
procedurilor de expropriere, in conditiile legii”.

Art. Il Celelalte prevederi ale Hotararii C.G.M.B. nr. 28/2010
raman neschimbate.

Art. Il Directile din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului General al Municipiului Bucuresti vor aduce la
indeplinire prevederile prezentei hotarari.

Aceasta hotarare a fost adoptatd in sedinta ordinara a
Consiliului General al Municipiului Bucuresti din data de
30.06.2010.

PRESEDINTE DE SEDINTA, SECRETAR GENERAL AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI,
Murg Calin Tudor Toma
Bucuresti, 30.06.2010
Nr. 106
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Consiliul General al Municipiului Bucuresti

HOTARARE
pentru modificarea art. 1 din Hotararea C.G.M.B. nr. 138/2009
privind atribuirea in folosinta gratuita a unui teren in suprafata de
4000 mp., pentru Tnfiintarea unui cimitir turcesc si abrogarea
Hotararii C.G.M.B. nr 416/2008

Avand in vedere expunerea de motive a Primarului General
al Municipiului Bucuresti si raportul de specialitate comun al
Directiei Generale de Dezvoltare, Investitii si Planificare Urbana -
Directia Administrare Patrimoniu, Directia Evidenta Imobiliara si
Cadastrala si al Administratiei Cimitirelor si Crematoriilor Umane;

Vazand raportul Comisiei patrimoniu, raportul Comisiei de
ecologie si protectia mediului, raportul Comisiei economica,
buget, finante, raportul Comisiei invatamant, cultura, culte, sport
si avizul Comisiei juridice si de disciplina din cadrul Consiliului
General al Munitipiului Bucuresti;

Tn temeiul prevederilor art. 36 alin. (2) lit. ¢), alin. (5) lit. a),
art. 45 alin. (3) si art. 124 din Legea nr. 215/2001 privind
administratia publicd locald, republicatd, cu modificarile si

comple'.arile ulterioare.
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CONSILIUL GENERAL AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
HOTARASTE:

Art.l Articolul 1 din Hotararea C.G.M.B. nr. 138/2009 privind
atribuirea in folosinta gratuitd a unui teren in suprafatd de 4000
mp., pentru infiintarea unui cimitir turcesc si abrogarea Hotararii
CGMB nr. 416/2008, se modifica si va avea urmatorul cuprins:
LArt. 1 (1) Se aproba darea in folosinta jratuitda in favoarea
Uniunii Democrate Turce din Romania, Filiala Bucuresti si a
Uniunii Democratice a Tatarilor Turco - Musulmanilor din
Romania, a terenului de 4000 mp situat Tn comuna Domnesti,
Judetul lifov
(2) Terenul se identifica conform anexei care face parte
integranta din prezenta hotarare."

Artll Anexa la Hotardrea C.G.M.B. nr. 138/2009 se
modifica conform anexei care face parte integranta din prezenta
hotarare.

Art.lll Predarea - primirea terenului prevazut la art. | se va
face de catre Administratia Cimitirelor si Crematoriilor Umane, pe
baza de proces -verbal, in termen de 30 de zile de la data intrarii
in vigoare a prezentei hotarari.

Art. IV Celelalte prevederi ale Hotaréarii C.G.M.B. nr.
138/2009 raméan neschimbate.

Art.V Directile din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului Genera! al Municipiului Bucuresti si Administratia
Cimitirelor si Crematoriilor Umane vor aduce la indeplinire
prevederile prezentei hotarari.
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Aceasta hotarare a fost adoptatd in sedinta ordinara a
Consiliului Genereral al Municipiului Bucuresti din data de
30.06.2010.

PRESEDINTE DE SEDINTA, SECRETAR GENERAL AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI,
Murg Calin Tudor Toma

Bucuresti, 30.06.2010
Nr. 107
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