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Anexanr．3la

H．C．G．M．B．nr…………‥／．．……………

REGULAMENTDEORGANIZARE SIFUNCTIONAREAL

ADMINISTRATIEIFONDULUIIMOBILIAR

BUCURESTI

●　　　　　　　　　　　　　　　　　　CAPITOLULI

DISPOZITIIGENERALE

Art．1．Administr担aFonduluiImobiliareste serviciupublicdeintereslocal，

cu personalitate juridica，魚n紬tatintegral dela bugetullocalalMmicipiului

BucYreStLdesfa叩紅duliacdvitateainlimitacompetentelorstabilitedelegisl＊a

hvlgOare，hotararileConsiliuluiGeneralalMunicipiuluiBucmeStisidispozitiile

PrimaruluiGeneral．

Art．2．SediulAdministr担eiFonduluiImobiliar este m Bucme担，Bld・

ReginaElisabetanr．16，SeCtOr3（Str・EdgarQuinetnr・8，SeCtOrl），aVandcodul丘sca1

5110730．

CAPITOLULII

OBIECTULDEACTIVITATE

Art．3．0biectul de activitate al Administranei Fondu山Imobiliar il

●　諾豊詩誌善諾請書謹書ndulu”mo曲anat

CAPITOLULIII

STRUCTURAORGANIzATORICA

Art．4．Admini的iaFonduluiImobiliarcuprindemstructⅢaOrganizatoricを

servicii，birouh，OHcii，rePartizateastfel：

InsubordineaDirectoruluiGeneral：

－　directorgenerala句unctl

－　directorgenerala句unct2

－　directorgeneraladiunct3

－　BiroulResurseUmane；
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●

ー　ServiciulJmidic，Legislatie，Contencios；

－　ServiciulVanzari，Evaluari，Cadastru，Concesionari；

一　〇五ciideAdministrarenr．1－7；

Insubordinea Directoruluigeneraladjunctl：

－　ServiciulTehnicAmplasamenteEvaluari；

一　ServiciulSistemeInfbmaticesiService；

＿　Serviciul AdministrativsiSecuritateaMuncii

－　ServiciulArhiva

Insubordinea DirectoruluigeneI・aladjunct2：

－　ServiciulFond LocativSiEvidentaImobiara；

－　ServiciulLucrariRepar坤i，

－　ServiciulAchizitiiPublice；

InsubordineaDirectoruluigeneraladjunct3：

－　Serviciul Financiar－Contabilitate，C．F．P．

－　BiroulUmarireContractedeInchiriereSiCreante；

＿　BiroulUmarireRatesiTaxedeConcesiune；

CAPITOLULIV

ATRIBUTII

l．ATRIBUTHGENERALEALE

ADMINISTRATIEIFONDULUIIMOBILIAR

Art．5．invederearealizariiobiectuluisaudeactivitate，Adminis仕atiaFondului

Imobiliarareum融Oareleatributii，PeanSambmunhtatii：

1．Administrarealocuintelor，SP担ilorcualtadestinatiesiterenurilordin

fbndulimobiliarane直hproprietateapublicasIPrivataaMunicipiuluiBucureStl

precⅢnSirepm直CaPi胤e，reParatiicuentePentrumentinerea血nctionalitatii

imobilelor，la constructiiSiinstalatii，VanZarealocuintelor sispatiilor cu alta

destinatiedinfbndulimobiliar，COnfOmledi；

2．Organizeaz症？icoordoneaza言hconditiilestabilitedelegeadministmea

cladirilor箪terenuriloraferente；
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3．0rganizeaza Sl raSPunde de contractarea Sl um肴rirealucrarilor de

intretinereSireparatiicurente sicapitalelaimobileleaHateinadministrare；

4．AnalizeazasIPrOPunelistelelucrarilordeinvestitiiinvederea

aprobariiacestoradecatreCGMB，COnfbmlegll，aSlgurをavizarea documentatiei

tehnico－eCOnOmice，umareStemOdulderealizarealucr着rilorsiaslguraCOnditiile

necesarepuneriiinmnctiunelatemenaobiectivelordeinvestitii；

5．Umarestesiverincをrealizarealucrarilordeinvestitii，intretineredotari

Sireparatiidinpatrimoniulpublicsicelprivatdinadministrare；

6．Intocmestesiinainteazをproiecte，analizesisintezedinproprle

initiativasaulasolicitarea compartimentelordespecialitate alePMB；

7，RaporteazacompartimentelordespecialitatealePMBdateleoper虹ive，

indicatoriispeci宜ci deactivitate，raPOarteledeactivitateperiodicesialtesituatii

indicatedeacestea；

8．Fundamenteaz着siinainteazをCompartimentelor din cadrulaparatuluide

SPeCialitate alPrimaruluiGeneraldocumen叫ia necesar hvedereapropunerii

PrOiectelor dehotEiriricatreCGMB，in conditiilelegll；

9．Desf＊oaraactivitatideprest着rideserviciicatrepopul坤e，PentruCareSe

VOrPerCePetarife，umands猫eactualizateperiodic，Pentru：

・eliberare duplicate adocumentelor din arhivaproprie（contracte de vnzare－

CumParare，COntraCtedeinchiriere，魚secalcul，COmacteconcesiune，dispozitiide

retrocedare・PrOCeSeVerbale・PrOtOCOale・etC・），lacererea、Celorindreptatiti・la

temen－15lei佃aglna；

・eliberare duplicate adocumentelor din arhivaproprie（contracte de vanzare－

CumParare，COntraCtedeinchiriere，丘secalcul，COmacteconcesiune，dispozitiide

retrocedare，PrOCeSeVerbale，PrOtOCOale，etC・），lacerereacelorindreptatitiinmaxim

douazilelucratoare－301eihagma；

●i諾藷l霊詳説窪mtelordinarhNaproprle，lacerereacelor
・eliberare copll Simple a documentelor din arhiva propne，la cererea celor

indreptatitilatemeninmaximdouazilelucratoare－20leihaglna；

・TaxepentrueliberareadocumentelorsolicitateinbazaLegiinr・544／200lprivind

liberulacceslainfbm担iledeinterespublicconfbmLeai544／2001－11eu

haglnaA4，2leUpagmaA3；
・eliberaredeavizesiacorduri，lacerereacelorindreptatiti，intemen－50leUaviz；

・eliberaredeavizesiacorduri，lacerereacelorindreptatiti，intemeninmaxim

dou肴zilelucratoare－100lei／aviz；

In hmCtie de dezvoltarea activitatii，Se VOr PerCePe Sl alte categorii de

taxe存arifepebazaaprobariiCGMB・

Toatetaxele astfもl de宜nite reprezintavenituriale bugetuluilocalSinusunt

purtatoaredeTVA．Acestetaxe nusepercepinstitutiilorpublice・
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4・Iamasuripentruintocmirea Siindeplinireadispozitiilor，regulamentelor，

Ordinelorsiinstructiunilor，PreCumSiaoricaroractecucaracternomativ，CareSunt

inlegatur肴cuatributiile SiactivitateaAdministratieiFonduluiImobiliar；

6・NumeSteCOmisia deevaluare SlreeValuaream串oacelor丘xe confbm

dispozitiilorlegale；

7・AsigurをprinactededispozitieadministrarealegalasieHcientaaintregului

Patrimonlu；

8・Aproba propmerea bugetului de venituri Sl Cheltuieli pentru

administrarea，PrOtejarea，intretinerea，COnSerVarea Si valori丘carea e丘cienta a

Patrimoniului，elaboratdeDirectorulgenerala句unct（cuatributiieconomice），in

VedereasupuneriispreaprobareCGMB；

9．Fundamenteaza sipropune proiectulde orgamgramを，Statulde血nctn，

regulamentulde organizare simnctionare，in vederea supuneriispre aprobare，

●　COn詰e藍諾rl藍禁書霊蓄音器Ct豊詫誓。eSa．e
implementariistandardelor Coduluicontroluluiintem，COnfbmlegll；

ll，Aprobainconfbmhtatecu prevederilelegaleRegulamentulIntem；

12．Coordoneazを，indrumaactivitatea dinpunctdevedereorganizatoric；

13．Coordoneaza activitatea de personalsistabileste atributiile acestuia，

umaresterespectareadisciplineimunciisiindeplinirea atributiilordeserviciude

Cをtrepersonalulinsti叫iei；

14．Raspunde de aplicarea prevederilorlegale privind salarizarea Sl alte

drepturidenaturをsalarialaapersonaluluidinunitate，inlimitaposturilor dinstatul

de mnctii si a fbndurilor bugetare aprobate cu aceasta destinatie Si dispune

intocmirea ESei postului Si魚醤i de evaluare a perfbmantelor profesionale

individuale；

●

15・IamasurlPentru坤Iicareanomelordeprotectiamuncn，anOmelorde

securitatesisanatate，paZaSlStlngereaincendiilor，COnfbmprevederilorlegale；

16．Ia mをsuriprivind buna dest＊urare a activit坤ideinvestitii，Privind

dotarea cu m串OaCe丘xe（aparatura，m串OaCe de transport，etC）necesare bmei

mnctionariainstitutiei，COnfbmaprobarilormualedatede ConsihulGeneralal

MunicipiuluiBucuresti；

17．inlimitacompetentelor acordate，aPrObaincheiereacontractelorpentru

derulareadeactivit坤curentecute巾agentieconomici，inconditiilelegii；

18．VeriHcamoduldeintrebuintareafbndurilorb血eiti，materiilorprime，

materialelorsiatuturorvalorilorbanesti；

19．Enhtedeciziipentru activitateacurentaainsti叫ieiiiiamasuripentm

aplicarea prevederilorlegaleinvigoareinlimitacompetentelor conferitedeactele

nomativeinvlgOare；

20．Dispunemをsuri privind activitateaadministratiei，in conditiilelegii・

Hotararilor Consiliului General al Municipiului Bucuresti si Dispoz担ilor

PrimaruluiGeneralalMunicipiuluiBucuresti；
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21．Ia masuri privind aplicareaprevederilor Codului de Conduita a

PerSOnaluluicontractualdinsubordine；

22．Raspundedeorganizareaactivit坤idecontrol血lanCiarpreventivSi

acontroluluiintemmanagerial，COnfbmprevederilorlegaleinvlgOare；

23．0rganizeaza activitatea de perfectionare si fbmare profesionala a

Salariatilor，umarindpregatireaspeci丘CaSireorientarea unorcategoriidesalmiati

in contextulnmtatiilor ceintervinin obiectulde activitate alinstitutieipotrivit

Cerintelor demodemizareaactivit坤i；

24．Propunepreturiかtarifepentruprestatiiledeserviciicatrepopulatiespre

aprobareaordonatoruhiprmcIPaldecredite，inconfbrmitatecuprevederilelegale

aplicabilesiHotararile C・G“M・B；

25・1・Invirtuteaprerogativelorconferite，deladataprelu着riiadministrariisla

arhiveidetinuteSicreatedesociet坤ecomerciale（tbsteICRALuri）esteobligatsを

●　謹器謹親書警諾磐慧碧露盤諾警uPune
cumparareincheiatedefbstelesocietaticomerciale，incazulincareacesteadin

umをiSi－auincetatexistentacapersoanajmidicasaunumaideruleazaactivitate

Curenta．

25．2工ncazdeincetareaexistenteipersoaneijuridicesaudepredare

amiabilaaactivitatiidecatreosocietatecomerciala（tbstaICRAL）delacares－a

preluatactivitateadeadministraresiarhivacreat狂nlegaturをcu aceasta・VaPutea

elaboraduplicate，COPiisimple，Vaemite adeverintesivaefectuaorice

modiEcar十mlegaturacuarhivareferitoarelapersonalulsocieta串respective・

26・RaspundepentrubunaorganizareSiefectuarealatimpalucrarilorde

inventariere，COnfbmreglementarilorlegaleinvlgOare；

27．Aprobainscrisuhlenecesare（adrese，nOte，aVize，aCOrduri，Cereri）avizate

SlSematedecatreServiciulV会nzariEvaluariCadastruConcesionahinvederea

executarii documentatiei cadastrale pentru umatoarele imobile anate in

umatoarelesituatii：

一imobilelepentru care umeaza a魚executatelucraride salubrizare，

repam誼icurente，reParatiicapitale，igienizare；

－imobilelepecareAFIleareinadministraresifbmeazaobiectulunui

contractdeinchiriere，COnCeSionare，魚sadecalcul，COntraCtdevanzare－CumPar狐e；

28．inlipsauneidispoz担contrare aPrimaruluiGeneral，PePerioada

absenteidirectoruluigeneraldininstitutieatributiileacestuiasuntpreluatedecatre

unuldintredirectoriigeneraliadiunctiastfeldesemat；

29．indeplineste sialte atributiisiresponsabilit坤de serviciu privind

activitateacurenta ainsti叫iei，inconfbmitatecucompetentele acordateprin

HotararialeCGMB担sauDispozitiialePrimaruluiGeneral，PreCum SlCele care

rezultadinactele nomativeinvlgOare；
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Art．11．Atributiile compartimentelordin subordinea DirectoruIui General

sunturmをtoarele：

2．1．BIROULRESURSEUMANE

BiroulResurseUmaneeste organizatindirectasubordonare aDirectorului

General．

Art．12．Biroul ResuSeUmane exercita umatoareleatributii：

l・AsigurをaplicareainconfbmitatecuprevederilelegaleinvlgOareaSistemului

desalarizareaferentpersonaluluidincadrulinstitutiei；

2．0rganizeazaconcursuri／examene，incondi担elegii，PentruOCuPareaPOSturilor

●　業：t諾嵩謹告豊能豊艶書誤読器
PrOCedmii，COnfbmlegh；

3．Asigurarecrutareasiselectiapersonaluluiin請nctiedeaptitudinile，eXPerienta

sicompetenta candidatilorraportatela necesit担IesiatributiileprevazuteinHsa

POStului；

4．Analizeazautilizareafbrteidemuncをiipropunemasuripentruasigu誰Ⅲea

necesaruluidepersonalcorespunzをtorvolumuluidelucrari亘cerintelordemunc着in

limitanumaruluideposturiaprobatsiafbnduluidesalarii；

5．Administreaz着，inconditiilelegii，Sistemul deavansareintreptesaugrade

profesionale sauin　血nctii a personalului・in baza propunerilor se創Or

compartimentelorhlnCtionale；

7．IntocmestefbmeledeangaJareSIPrOmOVare aPerSOnalului，PreCumSicelede

modiHcare，SuSPendare siincetareacontractelorindividualedemun（あ

●。霊豊謹書豊謹叢謹欝ealaautohtatapublica
9・Asigurをcompletarea，eVidentierea，COnSerVareaSieliberareadocumentelor

caresaateste activitateades鋒ura為deHecareangaiatconfbmdatelorinscrisein

Regist中deevidentaalsalariatilor；

10．IntocmestelucrarileprivindevidentaslmlSCareaPerSOnalului；

11．Intocmestedocumenteleprivinddetasarea personalului，inlimitaposturilor

vacante existente，CumCadrareainnumarultotal deposturiaprobateinstatulde

mnctiialAFI；

12．Intocmeste，elibereazをsivizeazalegitimatiiledeserviciu；

13．Elibereaza adeverintele solicitatede persoanelecare au sauauavut

calitateadeang軸alinstitutiei，inclusiv pentrupersonalulang軸al societatilor

comerciale（fbsteICRAL－uri）acarorarhivadepersonalafbstpreluatade

AdministratiaFondJuiImobiliar；
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14　Asigurをintocmirea proiectuluideorganlgram，Statde mnctii siface

PrOPuneriin colaborare cu compartimenteleinstitutieipentru Regulamentulde

Organi望reSiFunctionaresilesupmespreaprobare，COnfbmlegislatieiinvigoare；

15・IntocmeSteinconcordarl崎CuOrganigramasinumruldeposturiaprobat，

PrOiectulstatuluidemnctiii吊lsupunespreanalizaconduceriiinsti叫iei，COnfbm

legisla卓eiinvigoare；

16．Asiguraintocmirea Regulamentu山Intem siil supune spre aprobare

COnducerii，COnfbmlegislatieiinvlgOare；

17．Gestioneaza nSeledepostpentruintreg personalulinstitutiei，intocmite

de Se触deserviciUbiromi／0nciisaudecatredirectorulgeneralsidirectorllgenerali

a句unctl；

18．GestioneazanSeledeevaluare aperfbmantelorprofesionaleindividuale

Pentruintregpersonalulinstitutiei，htocmite confbmproceduhideevaluare a

●　pe告書誌誓書藍諾，詰許諾藍警業藍胴Si
efectuarea concediilordeodihnをcuveniteangaiatilor Sitineevidentaconcediilor

deoricefel，COnR）mle由SlatieiinvlgOare；

20．intocmeSte Planul deperf叫ionare sipregatireprofesionalaapersonalului

peniveledepregatire，SPeCialitati si血nctiiinraportcucerintelelegislatieiin

VlgOar…；

21．Intocmestesielibereazalacerereinscrisurile necesare pentru dosarelede

pensionare（limitade varsta，anticipata，anticipatapaniala言nvaliditate，etC）ale

an jatilor；

22・Asigur着aplicarea masurilordisciplinare propusedeie魚Compardmentelor

dincadrulinsti請iei，CureSPeCtareaPreVederilorlegaleinvlgOarePrivindlegislatia

munCll；

23．CokわOreazacuRATB cuprlVlrela transportulgratuit pentrusalariatii

institutiei；

●　　24．AsigurasecretariatulcomisiilordeexaminareincazulangaiariiSlaVanSarii

PerSOnalului；

25．intocmeSteかgestioneazadosarelepersonalealesalariatilorinstitutiei，CatSi

celepreluatedelasocietatiacarorarhivadepersonalafbstpreluatadeAFI；

26．IntocmeSte Sitransmite raspunsuhla solicitarile fbmulatein scris de

persoane魚zicesaujuridice，COnfbmprevederilorlegale・CareSuntdecompetenta

biroului；

27．Exercitasialteatributiiindomeniulsaudeactivitatedispusedeconducerea

A．F．I．incadrullegalsaucaredecurgdinactele nomativeinvlgOarePrivind

activitateaderesurseumane；

28・RをSpundedepredareacatreServiciulArhivaadosarelorHnalizatesiclasate

precumsiacorespondenteiaferenteactivitatii；
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2．2．　SERVICIUL JURIDIC LEGISLATIECONTENCIOS

ServiciulJuridicLegislatieContencioseste organizatindirectasubordonare a

DirectoruluiGeneral．

Art．13．ServiciulJuridicLegislatieContencios exercita umatoareleatributii：

1．Reprezintaintereseleinstitutieiinfatainstantelorjudecatoresti，Parchetului，

Notariatelor，ExecutorilorJudecatoreStl，PreCumilaaltororgane，Pebaza

dedelegatieemisasubsermaturareprezentantuluilegalalinsti叫iei；

2．IamasuripentrurecuperareacreantelorprinobtinereatitlurilorexecutoriiSi

depunediligentelenecesareinvedereaexecu融－iiacestora；

3．Acordavizasiconsultan唾juridicをcompartimentelorinsti叫ieilegatade

PrOblemelecarefacobiectuldeactivitatealinsti叫iei；

4．Intocmeite PrOiecte de Dispozitiiale PrimaruluiGeneralinlegatur着cu

Obiectul de activitate alinsti叫iei，Pe Carele supune spre aprobare

PrimaruluiGeneral；

5・Participalaelaborareapropunehlordeproiectede Hotarariale Consiliului

GeneralaMunicipiuluiBucuresti；

6．Participalaevacuarile programatedeexecutoriijudecatore担PreCumSila

expertize，atunCicandsituatiaoimpune；

7．Fomuleazasesizari catre organele depolitie siorganeledecercetare

Penala，atunCic含ndsitu担aoimpune；

8．Tineevidentacauzeloranateperolulinstantelorjudecatore担；

9・ExprlmaPunCtedevedereprivindinterpretareaactelornormativeSl

10・aSigurをcomunicarea，mOdi宜carileceseimpuna魚iEacuteacteloremise ca

umareareglementarilorlegaleapalute；

11．Colaboreazをlaredactarearaspmsurilorpeprobejudecatorestiincadrul

sesizariloradresateadministratiei；

12．Solicitainscrisuriinvederea fbmulariiaparariiininstama．delaserviciile

dincadrulinstitutiei；

13・Raspundedeintocmireaintampinarilor，aPeluri，reCurSul，redactareade

actiunijudecatorestl，PrOmOVareaC狙orextraordinaredeatac，raSPunSuhla

adreselesilainterogatorll，raSPmSuhlapetitiilesimemoriilerepartizate

SPreSOlutionaredecatreconducere；

14．Avizeaza sub aspectullegalitatiicontractele economice，COntraCtele de

muncを，deciziileprivindraporturiledemunca，deciziiledeimputare，alte

acte cue危ctjuridic，PreCum Siasupralegalitatiioricarormをsuricare

anggeazaraspundereapatrimonialaainstitutieioriaduc atingereasupra

drepturilorsauintereselorlegitime aleacesteiasaualesalariatilor；

15・AsiguraslraSPunde deindeplinirea tuturorproceduilorprevazutedelege

Pentrubunaconducere aproceselorincareAFIesteparte；

－9－



16．RをSpunde de intocmireaproiectelor de dispozitii，regulamente，

Ordinesiinstructiunl，PreCumSioriceactecucaracternomativ，CareSuntin

legaturをcuatributiile siactivitateainstitutiei；

17．Tineevidenta actelornomativesiaslgur着aducereaacestoralacunostinta

PerSOnaluluicuatributiiinaplicarea acestorprevederi；

18．Raspunde de predarea catre ServiciulArhiva a dosarelor魚nalizate si

Clasatein care AFIa fbst parte，PreCum Siacorespondenteiaferente

activit坤i；

19，Redacteaz着raspunsmilelapetitiile repartizate spre solutionare de catre

COnducere；

20．Depunediligenteleprev zutedelegepentrubunaconducereaproceselorin

CareA．F．I．esteparte；

21．IntocmeSte Sitrmsmite raspunsurila solicitarile fbmulatein scris de

PerSOane Hzice sauJuridice confbm prevederilorlegale，Care Sunt de

COmPetentaSerViciului；

22．Exercit2iSialteatributiidindomeniulsaudeactivitatecaresuntdispusede

COnducereaA．F．I．saucaredecurgdinactelenomativeinvlgOarePrivind

activitateajuridic着．

2．3SERⅥCIULVANZARI EVALUARICADASTRUCONCESIONARI

ServiciulVanzariEvalu着riCadastru Concesionarieste organizatindirecta

subordonare a DirectoruluiGeneral

Art．14．Serviciul Vanzari Evaluari Cadastru Concesionをri exercita

umatoareleatributii：

1．IntocmeiteSi魚nalizeaza dosarele tehnicedeevaluare，incheiecontractede

yamrecumpararepentrulocuinteleanateina（油ninistrareainstitutiei・

2・IntocmeSteiinnalizeazをdosarele tehnicedeevaluare，incheiecontractede

vanzare cumparare pentru sediile partidelor politice Si minorita担Or

fePreZentatehParlamentulRomaniei，COnfbmle如l担eiinvigoare；

3．IntocmestesielibereazacontractedevnzarecumparareSiacteaditionale，

duplicate，adevehnte；

4．intocmesterelevee箪documenta担tehniceinscopulvanzariidelocuinte．

5．Comunicをcatreserviciileintemeabilitatevanz21rileefectuatepentruscoaterea

acestoradinevidenta，VizeazacereriletransmisedelaServiciulFondLocativ

siEvidentaimobiliar着referitoarelavanzarileefectuatepentruaraspmdela

ComisiadeAplicareaLegiim10／200lsaulapetenti；

6．intocmeSte，lasolicitareaconduceriiA．F．I．，Statisticicuprivirelasitu坤a

activit坤ides魚雷urateincadrulserviciului；

ー10－



7・IntocmeSteSltranSmiteraspunsurila solicitarile fbmulatein scris de

PerSOane nZice sau juridice，COnfbm prevederilorlegale，Care Sunt de

COmPetentaSerViciului；

8・Elibereazainscrisurilenecesare（adrese・nOte・aYize・aCOrduri），fbmuleaz着

CereriinnumelePMBsiaMunicipiuluiBucurestlCatreO角ciulde Cadastru

Si PublicitateImobiliarをin vedereainscrieriiin cartea mnciarを　a

documentatiilorcadastralepentruimobileleanateindomeniulprlVatSipublic

alMunicipiuluiBucⅢeSti；

9．Deruleaza activitati si demersurl Pentruinscriereain cartea hmciarをa

imobilelor anatein dorneniulprlVat Sipublic alMunicipiuluiBucuresti

Pentru Care a fbstintocmita o documentatie cadastrala de catreinstitutia

noastra，inacestscopvaum着ri－identincareatitluluisaumoduluidedetinere

asupraimobilului，COrelareainfbmatiilor cupnnseintitlu cuinventare si

evidente，intocmirea adreselor catre OCPI Bucuresti pentruinscriereain

Cartea血nciaraaimobileloraHatehdomeniulprivatsipublicalMunicipiului

Bucuresti，aCOrdareadeasistentatehnicをsijuridicをinlimitacompetentelorsi

ainfbmatiilor detinute deinstitutie，eXPe車lor autohzati ceintocmesc

documentatiicadastrale pentruinscriereainc狐tea細nciaraaimobilelor・

10．Intocmestesiadministreazaobazadedateainstitutieicupnvlrelacartile

mnciare executate cu acordulinstitutieisau direct de catre AFIprintr一〇

proceduradeachizitiepublicapunandladispozitieinfbmatiilegestionate
oricaruiserviciudincadrulinstitutieisaualtorpersomeindreptatite．

11・Acordaasistentasispri中CuPrivirelaopi空iuniledecartenmciara（notari，

recti魚cari，radieri，inscrlerlSaualteoperatluni）atatincadrulserviciului，Cat

sialtorserviciidincadrulAFI．

12．Intocmestereleveepentruconstatareasuprafetelorpentruimobile anatein

domeniulprivat sIPublic alMunicipiuluiBucurestila solicitarea altor

●　13ぷ詰i慧㌔ins．i．u．idsiinain．e。ZaSP．eSemea。eS．。i。P．。。eSele
verbale de vecinatate numai daca sunt clari宜cate situatiileJuridice si

inregistrarile cadastrale cu privirelaimobilelein cauza（limitele de

prophetatesisuprafata）．Inacestscopintocmestedemersurilenecesarecatre

alteinstitutii．

14・Asiguraincheiereacontractelordevanzarecumpararepentrucoteleindivize

deterena触enteaF胤tamentelorsituateinblocuicudestinatiadelocuinta，

nnalizateinbazaHGnr．441／1991；

15．ElaboreazaprocedurilespeciHce，intocmestedocumentatiilesiaslguraCadrul

・organizatoricdepregatire，initiere，eValuare，negOCiere，incredintaredirecta・

licitatie si，reSPeCtiv，COntraCtare Pentnl PrOiecte promovate pnn

concesiune／inchirieredeterenuri化unurlPrOPrletatePnVataSauVanZarede

terenuri．
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16・Avizeaz着sisemeazをinscrisurilenecesare（adrese，nOte，aVize，aCOrduri，

誓ri）invedereaexecutariidocLTentatieicadastralepentruumatoarele
lmObile anateinumatoarelesituatll：

．imobilele pentru care umeaza a H executate lucrari de

Salubrizare，reParatiicurente，reParatiicapitale，lglenizare；

．imobilelepecareAFIleareinadministr独eSifbmeazaobiectul

unul：COntraCt deinchiriere，COnCeSionare，Hsa de calcul，COntraCt de

VanZarerCumParare；

17．Intocme筑edosareleinvedereaconcesionariideterenuriconfbmactelor

nomative emisedeMunicipiulBucuresti，COnfbmLegii50／1991，Legii

l14／1996，etC．

18．AsiguraincheiereacontractelordeconcesiuneconfbmLegii50／199lpentru

terenmianatein domeniulprivat alMunicipiuluiBucurestiiianatein

administrareainsti叫iei．

19．Elibereazainscrisurile necesare（adrese，nOte，aVize，aCOrduh），fbmuleaza

CereriinnumelePMBsialMunicipiuluiBucuresticatreOnciulde Cadastru

si PublicitateImobiliarain vedereainscrieriiin cartea mnciara a

documentatiilor cadastralenecesarerealizariiconcesiunilor．Inacestscopln

Cadrulserviciului，Pentruimobilele anatein domeniulprivat sipublic al

MunicipiuluiBucuresti，SeVOreXerCita umatoareleatributii：identincarea

imobilelor，identi魚careasuprafetelorceⅢmeaZaaSeCOnCeSiona－COnfbrm

plmurilor－aneXalacerti魚cateledeurbanism，aCOrdareaasistentatehnicasi

Juridicainlimita competentelor siainfbmatiilor detinute deinstitutie・

expertilorautorizaticeintocmescdocumentatiicadastralepentnlhschereain

carteahmciaraasuprafetelordeterenceumeazaaseconcesiona・

20．Intocmeste contractul－Cadru de concesiune，Pe Careilsupum aprobarii

CGMB；

21．Dupareglementareareglmuluijuridicalterenuluicevafaceobiectullmui

proiectdehotarareCGMB，demareazaprocedmadeincheiereacontractului

deconcesiunesiaacteloraditionale．

22・Iden軸caimpreunacudirectiiledespecialitate，lasolicitareaunorpersoane

魚zicesaujuridiceinteresate，PrOiectedindomeniuldeactivitateaPMBa

carorrealizarepoate魚ehわoratainregimdeconcesiune・

23・PregatesteinfbmareaconduceriiPMBcupnvlrelaproiecteleidentiHcate

si／saL‖九〇rdareaunorproiecteinregimdeconcesiune・

24・Facepropunehdemodific狐eaCadruluinomativcarereglementeazaobiectul

deactivitateinvedereaarmonizariiacestuiaculegislatiainvlgOare；

25．Exercitasialteatributiiindomeniulsaudeactivitatedispusedeconducerea

A．F．I．incadrullegalsaudecurgdinactelenomativehvlgOare；

26・RaspundedepredareacatreServiciulArhivaadosarelornnalizatesiclasate

precumsiacorespondenteiaferenteactivitatll；
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2．4．OFICⅡLE DE ADMINISTRARENR1－7

0丘ciile deAdministrare nr．1－7sunt organizatein directa subordonare a

DirectoruluiGeneral，dupacumumeaza：

2．4．10HciiledeAdministrarenr．1－5

Art・15・0魚ciiledeAdminis仕arenr．1－5exercita umatoareleatributii：

1．IntocmesteHSedecalculpentruterenurileliberedeconstructii，aHatein

raza de administrare，identi魚catein uma preluarii activit坤i dela societa担e

COmerCiale（fbsteICRAL－uri）？i dela alte institutii，regii，etCin vederea

SuPlimentariisurselordeveniturialebugetuluilocalalmunicipiuluiBucuresti；

2．Efectueazamentiunicuprivirelaprelungireacontractelordeinchirieresi

Calculeaza（recalculeaza）chiria，COnfbmlegisl担eiinvigoarepentrulocuinteleSi

Curtile anateinadministrare；

3．Pregatestedocumentatiaiisolicitaacordulprimariilordesector，POtrivit

H．C．G．M．B．nr．42／2003，in uma cererilor nregistrateincadrulinsti叫iei；

4．intocmestecontractedeinqhiriereinumaschimburHordelocuinta（cenu

facobiectulH．C．G．M．B．nr．42／2003），dupaaprobareaPrimaruluiGeneral；

5．Tine evidenta spatiilor ramaselibere aHate／preluatein administrarea

OHciuluisiledisponibilizeazapotrivitlegislatieiinvlgOare；

6．intocmestepotrivitlegislatieiinvigoare，COntraCtedeinchirierepebaza

repabitiilor／dispozitiiloremisedePMBsaunieCalcul，dupacaz；

7．Colaboreazacuserviciileabilitatedincadrulinstitutieihvedereapregatirii

dosarelorpentruinstanta sileinainteazaServiciuluiJuridicLegislatieContencios，

incazulcontractelordeinchirierepecareleare／lepreiaindenlli虹e，iarchiriaSllnu

respectaclauzelecontractuale；

8，Verincaperiodic，interen，COnfbmlegislatieiinvigoare，locuintele si

Curtile aHatehreluateinadministrare；

9．ColaboreazをcucompartimenteleabilitatedincadrulPhmarieiMmicipiului

Bucurestipentruaducerea／mentinereainstaredefblosintaaspatiilorramaselibere

catsieliberareapecaleadministrativaaspatiilorocupateabuziv，anatehreluatein

administr狐e；

10．Participala evacuarile programate de executohijudecatorestipentru

spatiileaHatehreluateinadministrare，lesigileazapecelecaredevinlibereSitine

evidentaacestora，COnfbmlegisla函iinvigoare；

11．Rezolvを　confbmlegii toate solicitarile／sesizをrile／reclam担ile／etc，

inregistrateincadrulo魚ciului；

12．Exercita si alte atributiiin domeniul sau de activitate dispuse de

conducereaA．F．I．incadrullegalsaudecurgdinactelenomativeinvlgOare；
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13．Raspunde de predarea catre ServiciulArhivaadosarelor魚nalizatesi

Clasate precumsiacorespondenteiaferenteactivitatii；

2．4．2．0FICIULDEADMINISTRARENR．6

0宜ciul de Administrare nr．6　este organizatin directa subordonare a

DirectoruluiGeneral．

Art．16．0丘ciuldeAdministrarenr．6exercita umatoareleatributii：

1．　GestioneazaSiadminis廿eaz着evidentafbnduluilocativ，COnSt含nddin

locuinte cu destin坤a delocuinte de necesitate si deinterventieintocmind

●　篭窪詫器紫寵CeStOrapreCumSioriceactivitdipeci丘cece

2．intocmestecontractedeinchirierepentrulocuintelesociale，atatinbaza

●

repartitiiloremisedePMBiideprimariiledesector，CatSianotelor／dispozitiilor

aprobate／emisedePrimarulGeneral，dupaveriHcareatdurordocumentelorcestau

labazaintocmiriiacestorcontracte，POtrivitlegislatieiinvigoare・Umaresteaceste

contractedeinchirieresiletineevidenta；

3．intocmeSte COntraCte deinchiriere，aCte aditionale，魚？eCalcul，POtrivit

legislatieiinvigoarepentrulocuintelesocialepreluatedela societ坤Iecomerciale

（tbsteICRAL－uri）ii dela alteinstitutii／regii／etc・，dupa verincarea tduror

documentelorcestaulabazaintocmiriiacestorcontracte／acteaditionale価ieCalcul，

POthvitlegislatieiinvigoare；

4，Umare昨COntraCtele de mchiriere，hSele de calcul言ntocmite pentru

locuintelesocialepreluatedelasociet坤Iecomerciale（fbsteICRAL一皿ikidelaalte

insti叫i沈egii／etc．sitineevidentaacestora；

5．Tineevidentalocuintelorsocialepreluatecasp担iliberein administrarea

onciului dela societ坤Ie comerciale（fbsteICRAL－uri）si dela alte

institutii／regii／etc．？iledisponibilizeazをPotrivitlegislatieiinvigoareinvederea

repartizarii；

6．PrelungeSteCOntraCteledehchirieresicalculeazを（recalculeaza）chiria，

confbmlegisla函iinvigoare，atatPentrulocuintelesocialeanateinadministrare，

catsipentrucelepreluatedelaaltesociet坤，insti叫ii，regii，etC・，

7．PregateStedocumentatia si oinaniteaza serviciilordespecialitatedin

cadrul AFIin uma cererilorinregistrateincadrulinstitutiei referitoarela

extinderi，tranSCrieri，includeriin contracteledeinchiriere；

8．intocmeSteCOntraCtedeinchiriereinumaschimburilordelocuintesociale

（cenu魚CobiectulH．C．G．M．B・nr・42／2003），dupaaprobareaPhmaruluiGeneral；
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9．Colaboreaza cu serviciile abilitatedincadrulinsti叫ieiinvederea

Pregatirii dosarelorpentruinstanta，incazulcontractelordeinchirierepecarele

are／lepreiainderulare，iarchiriaSllnureSPeCtaClauzelecontractuale；

10．Veri角ca periodic，in teren，COnfbmlegislatieiin vigoare，locuintele

SOCialeanate／preluateinadministrare；

11．Colaboreaz肴　cu compartimentele abilitate din cadrul Primariei

Municipiului BucmeSti pentru aducerea／mentinereain stare de fblosintを　a

locuintelorsociale anate／preluateinadministrare；

12．Participala evacuarile programate de executoriijudecatorestl Sau de

reprezentantiipolitiei・Pentrulocuintele sociale anate／preluatein administrare，le

Sigileazape cele care devinlibere sile disponibilizeaza，COnfbmlegislatieiin

VlgOare・IncazulreRJZuluidebitoruluievacuatdea一号iridicabunurileinventariatede

catre executoruljudecatoresc sau reprezentantii politiei dinlocuintele sociale

●　謹告ibereprlneVaC脚e・aCeStebunuriseprei糾decatmadministratom1

13．Tine evidentalocuintelor sociale declaratelibere prin evacuare

anate／preluateinadministrarepan5日arepa正zareaacestora；

14．Colaboreazacuasociatiiledeproprietarisaudelocatari，dupacaz，Pentru

recuperareatuturordebitelorinregistratelacoteledehtretinere；

15．RezoIva confbmlegii toate solicitarile／sesizarile／reclam担ile／etc，

inregistrateincadrulo缶ciului；

16．Exercita si alte atributiiin domeniul sau de activitate dispuse de

conducereaA．F．I・incadrullegalsaudecurgdinactelenomativeinvlgOare・

17・RaspmdedepredareacatreServiciulArhivaadosarelor魚nalizatesi

clasate precumsiacorespondenteiaferenteactivitatii；

2．4．30FICIULDEADMINISTRARENR．7

● 〇五ciul de Administrare nr．7este organizatin directa subordon狐e a

DirectoruluiGeneral．

Art．17．－OHciuldeAdministr甜enr．7exercita umatoareleatributii：

1．Intocmeste contracte de mchiriere pentru SAD－uh pe baza

repartitiilor／dispozitiiloremisedePMBsideprimariiledesector，Cat箪anotelor

aprobate de Primar General，etC・，ⅢmareSte COntraCtele Si tine evidenta

acestora；

2．Tineevidenta料umareStetOateCOntraCteledeinchirieresiHSeledecalcul

Pen叫SAD－uri；

3．Intocmeste contracte deinchiriere，aCte aditionale，魚se calcul・POtrivit

legislatieiinvigoarepentruSAD－uri（ocupateabuziv）dupaveri魚careatuluror

－15－



●　documentelorcestaulabazaacestorcontracte／acte aditionale伯？e Calcul，

COnfbmlegislatieiinvigoare；

4．Efectueazをmentiunicuprivirelaprelungireacontractelordeinchiriereii

Calculeaza（recalculeaza）chiriapentruSAD－urileinchiriate，COnfbmlegisl担ei

invlgOare；

5．Verinca periodic，in teren，COnfbmlegislatieiin vigoare，SAD一皿ile

anate／preluateinadministrare；

6．Administreazをfbndullocativin confbmitate culegislatiain vlgOare Slla

masuri cu privirelaintretinerea acestuia panをIa repartizare，Prin

directiile／insti叫iileabilitate；

7．Exercit2iSialteatributiiindomeniulsaudeactivitatedispusedeconducerea

A．F．I．incadrullegalsaudecurgdinactelenomativeinvlgOare；

8．Rゑ増血dedepredareacatreServiciulAmvaadosarelor魚nalizatesiclasate

PreCumSiacorespondenteiaferenteactivitatii；

3．ATRIBUTIILEDIRECTORULUI GENERALADJUNCTI

Art．18－DirectorulGENERALADJUNCTl alAdministratieiFondului

Imobiliarareurm前oareleatribu担，raSPunderiSicompetente：

1．Conduce activitatea serviciilor din subordine，rePreZint着institutiain

rela担ecualtepersoane丘zicesijuridiceinlimiteledecompetentastabilitede

COnducereainsti叫iei；

2．Coordoneaza activitatea Serviciului Tehnic Amplasamente Evaluari，

ServiciuluiSistemeInfbmaticesiService，ServiciuluiAdministrativsiSecuritatea

●　S狐。ii。舘叢i諾誓豊deplinheadecadeserviciiledinsubordinea
4．intocmeStePrOPunerivizandmoduldeimbunatatireaactivitatiiserviciilor

dindomeniulsaudeactivitate；

5．De血le昨resPOnSabilita珂epentrupersonaluldinsubordineasadirecta；

6．Raspundedecontinuadezvolt紺ePrOfesionalaasubordonatilorsaidirecti，

realizeazをplmulamalalperfectionariiacestora，aSigmandu－Sedeimplementarea

acestula；

7．Umaresterezolvareaintemenasesizarilorcetatenilorcerevinserviciilor

pecarelecoordoneazacurespectareaprevederilorlegale；

8・Comumcaperiodictbrurilorcompetente，Pnnintemediulserviciilordin

subordine，listaimobHelordeveniteinsalubre，CuPrOPuneredesolutii；

9．Dispunemasuriprivindactivitateainsti叫iei，indomeniulsaudeactivitate・

inconditiilelegii，HotararilorC・G・M・B・，DispozitiilorPrimapuluiGeneralSiale

DirectoruluiGeneralalA．F．I．；
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●

●

10．Raspunde de organizareaactivitatii de arhivare，COnfbm Legii

nr．16／1996　－　rePublicatを　－　Legea Arhivelor Nationale，Nomativului privind

CaraCteristiciletehnico一部nctionalealespatiiloriiechipamentelordedepozitareSi

COnSerVareaarhiveloranateinadminisdareacreatorilorpublicisiprivatidearhivを，

Instructiunilorprivindactivitateadearhiv着IacreatoriiSidetinatoriidedocumente，

aprobatedeconducereaArhivelorNationaleprinOrdinuldezinr・217din23mai

1996si Recomandarilor Tehnice privind recuperarea Sl Salvarea arhivei

inundate，etC．

11．AsiguramonitorizareatutmOrCOntraCtelordeachizitiipubliceincheiatede

institutie，PreCumSimonitorizareaprocedurilordeachizitiepublicaorganizate・

12．0rganizeazaefectuarealatimpainventarieriivalorilormateriale，baneStiSi

adecontarilorconfbmreglementarilorlegaleinvlgOare；

13．0rganizeaza activitatea de gestionare abazelor de date din fbndul

imobiliaradministrat．

14．UmareSteintocmirea unei evidente centralizate a echipmentelor

hardwareadministrateprecumsiaprogramelor so宜W紬einstalatesiutilizate；

15．Asigura，COntrOleazasirをspunde derespectemea dispozitiilorlegale de

PreVenire sistingereaincendiilor，depaza siprotectiacladirilorsibunurilorce

apa巾ninstitutieiprecumsianomelorobligatoriiinmateriasecurit互iSis祖atatii

16．Asiguracentralizareadatelorprovenitedelacompartimentelespecializate

dincadrulinstitutieiinvedereaidenti丘cariiimobileloranateinproprietateapublica

SIPrivataaMunicipiuluiBucurestlPentruCareSeimpunedemarareaproceduilorde

CaSareCOnfbmle毎i．

17．Exercita si alte atributiiin domeniul sau de activitate dispuse de

DirectorulGeneralalA．F．I．incadrullegalsaucaredecurgdinactelenomativein

VlgOare・

Art・19・Atributiile compartimentelor din subordinea Directorului

GeneralAdjunctl sunturmatoarele：

3．1．SERVICIUL TEHNICAMPLASAMENTEEVALUARI

Serviciul Tehnic Amplasamente Evalu着ri este orgmizatin directa

subordonare aDirectoruluiGeneralA句mctl．

Art．19－ServiciulTehnicAmplasamenteEvaluariexercitaumatoareleatributii：

1．intocmestedocumentatiapentruobtinereaautorizatieideconstruire／demo血e

pentrulucrarideinterventiilacladiriledinzoneleprot匂atesauincluseinlista

monumenteloristorice，inclusivobtinereaacordurilor／avizelordela血mizoriide
l
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utilitati／institutii publice，aCOrdurilorspeciEceemisedeautoritatilepublice

locale，etC．；

2．Acorda spr串n Si asistenta atat expe巾lor tehnici atestati（selectionati prin

PrOCeduride achizitie publica）pentru e危ctuarea expertizelor tehnicein baza

CarOra Se emit autorizatiile de construire，Cat Siproiectantilor care elaboreaza

PrOiecteletehnice；

3．Comunica catre serviciileinteme de specialitate documentele　血Iale ale

activitatilordemaisus，
●

4．In mnctie de solutiileimpuse prln r坤Oartele de expertizatehnicをpropune

modalitatilepe血urepunereain circuitullocativ alimobilelorincluseinlista

”imobilelorinsalubre”，alespa担lordezafectate／vandalizate／succesiunivacante，

etc，reCOmanda Sl umareSte aducerealaindeplinire a acestora prln

compartimentelede specialitate aleinstitutiei・In cazulnecesitatiiconsolidarii

●　認諾ie：謹．i謙器器慧誓Adminis哩aMunicipalapentru

5．Efectueazをdeplasを血．peteren：

－la solicitarile celorlalte compartimente din cadrul A・F・I・Veri魚ca

SuPrateteledetinuteinbazacontractelor；

－invedereaintocmiriinotelordeconstatareprivindavariilelaimobilele

OCuPateabuziv；

＿invedereaeliberariiacordurilorcareumeazをS互角eemise；

－laimobilele avariate，luandlegatura cu reprezentantiiInspectoratului

SituatiilordeUrgentえsiaiInspectoratuluideStatinConstructii－DRCBucure中一
）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　，　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　ブ

IlめV；

6．Elibereazをacorduride prlnCIPluPentru：

・Obtinereacerti魚catuluideurbanism／autorizatieideconstruirede

catre persoane particulare sau societaticomerciale pentru dife証telucraride

●
constructiisiinstalatii；

●efectuareadelucraride amen are，mOdemizareinlocuinte si

SPatiicomerciale；

・bransari－debran軸isisep甜aripentruinstal坤ide gaze，aPa，

canalizare，electricelaimobilelecucotをproprietatedestat；

7．Verinc五cmtit坤Iedelucrarideconstructiisiinstalatiiprivindmodemizareasi

amenaiareainspa担ecualtadestin叫edetinutembazacontractelordeinchiriere

sauaESelordecalcul，dupaCaremtOCmeStenOteledeconstatareprivindinvestitiile；

8，Raspundelasolicitarile小Oceseleverbaledecontrolemisedecatrehspectoratul

de StatinConstructii－D．R．C．Bucure由一Ilfbvpentruimobileavariate，luand

masurilenecesarepentrupunereainaplicareasolicitarilordinproceseleverbalede

control，eVentualintocmeSte referate catre ServiciulAchizitiiPublice prin care

solicitaachizition個Lreadeproiectetehicepentrupunereain裏uran崎aimobilelor・

deexpertizetehnicealestructuiiimobileloravariate・etC・Inacestcontext・dupa

execut狐ealucrarilordepunereinslgurantaaimobilelorvorluamasurlPentru
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umarirea comportariiin exploatare aimobilelor，　Prm PerSOnal atestat

（selectionatiprinprocedurideachizi＊epublic効

9．Dupa　丘nalizarea executieilucr着rilor deinterventii，intretinere，re魚cere，

modemizare SiumarireacomportariiinexpIoatareaimobilelor，SeVaCOmPleta

CaPitolulD．alc叫iiTehniceaConstructiei（inbazadocumentelorcomunicatede

Catre Serviciul Lucrari Reparatii），reSPeCtiv documentatia privind umarirea

COmPOrtariiinexploatare siinterventiileintimp，documentatie cevaninaintata

Serviciului Arhiva．Totodata，Se VOr regulariza taxele pentru autorizatia de

COnStrulre；

10．Solutioneaza cererile persoanelor魚zice SlJuridice privind s血atiaJuridica a

imobilelorexpropriate／demolatedeperazasectoarelor1－6siacomunelorlimitrofe，

inclusivnseletehniceSireleveeleimobilelordemolatedetinuteinarhivaproprle；
l　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　●

11．Intocme箪ereleveepentruconstatareasuprafetelorpentrulocuintesauspatiicu

●　謹諾詰豊謹書慧藍書誌aCOnPanimentelorintemede

12．Deruleaza activitatea deintocmire SleVidenta a contractelor delucrariSide

PreStariservicii（umare aprocedurilor de achizitie publica）pentrulucrarile de

renovaremajorもdeconservaredinpatrimon山A・F・I・，reParatiicurente，Punerein

Siguramta parala consoHdare，intretinere pentru mentinerea　血nctionalitatii

imobilelor，remediere a accidentelor，la constructiiiiinstalatii，laimobilele din

administrareainstitutiei，COntraCteCeVOr慮inaintate ServiciuluiAchizitiiPublice．

13．Veri魚casideconteazacotapartepentruexpertizeletehnice，PrOiecteletehnice，

taxele pentru autorizare catre Asociatiile de Proprletari care auinitiativa

consolidarii／reabilitarii etc．cladirilorincareA．F．I．administreazをspatiidelocuit

saucualt肴destinatiedecataceeadelocuinta．

14．Veri丘Cえpeteren，PreCumSilaarhiveleunorinstitutii／serviciideintereslocalal

municipiului BucureSti，Societati Comerciale（fbsteI・C・R・A・L・－uri），D・I・T・L・a

●　諾豊舘嵩誤認露悪詰謹告謹告。t。．Sau
altorinsti叫iiabilitate，Situ担ileincareacesteaauatributii，COnfbmprevederilor

legaleinvlgOare，atunCicandestecazul；

16・Intocmeste糾tranSmiteraspunsurilasolicitarilefbmulateinscrisdepersome

nzjcesaujuridice，COnfbmprevederilorlegale；

17．Exercitasialteatributiimdomeniulsaudeactivitatedispusedeconducerea

A．F．I．mcadrullegalsaucaredecurgdinactelenomativehvlgOare・

18．RaspundedepredareacatreServiciulArhiv着adosarelornnalizatesiclasate

precumsiacorespondenteiaferenteactivita担

3．2．SERVICIUL SISTEMEINFO則MATICESISERVICE

ServiciulSistemeInfbmaticesiServiceeste organizatindirectasubordonare

aDirectoruluiGeneralAdjunctl．
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Art・20・ServiciulSistemeInfbmatice siService exercita umatoareleatributii

●

●

1．Gestioneaza Si actualizeazをbaza de date privind fbndulimobiliar

administrat；

2．Actualizeaza bazele de date privind fbndulimobiliar administrat cu

DispozitiileemisedePrimarulGeneralinbazaLegiinr．10／200l sia

Sentintelorjudecatorestisicuprotocoaleledepredare－Prlmireintocmite

deServiciulFondLocativsiEvidentaimobiliar着dincadrulA．F．I．；

3．Fumizeaza，CatredepartamenteledincadrulA・F・I・，datedespresociet独Ie

COmerCialeinregistratela Registrul Comertului，din portalul web al

RegistruluiComertului；

4・Opereazapesite－ulSistemuluiElectronicdeAchizitiiPublicesiofer肴

COnSultanta cu prlVlrela modulde operare pe site－ulSEAP，Pentru

desfasurareaprocesuluideachizitiepublica，inbazalegislatieiaplicabile，

trmsmiteinfbmatelectronic corespondentacuAutohtateaNationala

PentruAchizitiiPublice；

5．Gestioneazabazadedate cu evidentaimobilelorceau危cutobiectul

contractelor de prestari serviciiincheiateintre ConsiliulGeneral al

MunicipiuluiBucuresti－AdministratiaFonduluiImobiliarSisocietatile

comerciale continuatoare ale fbstelorICRAL－uri，reSPeCtivlocuinte，

Spatiicualadestinatiedecataceeadelocuintasiterenuh；

6．Raspunde deintretinerea calculatoarelorpersonale，a SerVerelor Sia

perifericelor（scaner，imprimante，dispozitivedestocareextemaetc・）din

dotareainstitutiei，deinterventiileincadrulbloc勾elordesoRaparute，de

devirusareasistemelordeoperareSiaaplicatiilor；

7．Plani魚cainlocuireacomponentelorhardwareuzate，PreCumSisolicitarile

denecesarpentruconsumabile；tineevidentaechipamentelorITprecum

sialicentelorpentruprogrameleachizitionatesiutilizate；

8．Intocme昨　O eVidenta centralizata a echipamentelor hardware

administrateprecumSiaprogramelorsottwareinstalatesiutilizate・Care

va丘completatasiactualizatadecateoriaceastasufeamodincari・

9，Stabileste speciRcatiile tehnice pentru componentele hardware Sia

sistemuluide operare pentru serverele utilizatein cadrulinstitutiei

（dimensionaresistemului）precLT亘acelorlalteechipamenteITcarevor

魚achizitionateincadrulinstitutlel；

10．Instaleaza siimplementeaza pe calculatoarele personale Siserverele

institutieisistemeledeoperare；elaboreazaproceduridepastrareadatelor

pesupomri，intervaluldetimplacareserealizeazaback－uP，mamalsau

automatprecumsidepozitareacopiilordesiguran崎

11．Administreazをbaza de date obiecte siutilizatoridin domeniulActiv

DirectoryかSerViciileactivedincadrulacestuia（DNS，WINS，DHCP

etc．）
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●

12・Gestioneazを　in缶astructurareteleiintemeSimoduldeinterconectare

intredispozitiveleacesteia（con丘gurareroutere，SWitch－uri，Cabl勾eetc．）

13・Asiguraproceduradesemnareelectronic着adocumentelorcesetransmit

Catreinsti叫iabilitate（ANAF，ANAPetc・）precumPiprocedurade

reinnoire periodica a certi角catului cali丘cat；traSmte Si descarcを

documentepebazacerti魚catuluicaliHcat（declara中農scale，descarcare

extrasetrezorerieetc．）．

14・ActualizeazadecateoriestenevoiesistemeledeoperareSiaplicatiile

utilizate（editare documente，fbide calcul，geStionare baze de date，

aplica担intranetetc．）incadrulinstitutiei；

15・Pastreazalegaturacumrnizoriideconsumabile，COmPOnentehardwareSi

echipamente atatin procesulde achizitie precum Siin perioada de

Valabilitate a garantiei pentru acestea，Pentru remedierea

disnInCdonalitatilorconstatate．

16．Pastreazalegatura cu　請mizorii de programeinfbmatice pentru

dezvoltarea s狐　aCtualizarea acestora precum　斗　Pentru aSlgurarea

SerViciilordementenantaaleacestora．

17．AsigurasuportpentrupersonaluldincadrulAFIcupnvlrelautilizarea

echipamentelorITsiaprogramelorinfbmaticefblosite・

18．Transmitein fbmatelectronicraspunsurilela solicitarile fbmulatein

SCris de catre persoane丘zice sau juridice，in baza documentelor

PreZentate de catre departamentele responsabile cu solutionarea

SOlicitarilorSiaprevederilorlegaleinvlgOare；

19Exercitasialte atributiiindomeniulsaudeactivitatedispuse decatre

conducereainstitutieiincadrullegalsaucaredecurgdinactelenomative

invlgOare・

20　RaspmdedepredareacatreServiciulArhivaadosarelor魚nalizatesi

Clasate precumsiacorespondenteiaferenteactivitatii・

3．3．SERVICIULADMINISTRATⅣSI SECURITATEA MUNCII

Serviciul Administativ si Securitatea Mmcii este organizatin directa

subordonare a DirectoruluiGeneralA句unctl．

Art．21．＿ServiciulAdministrativsiSecuritateaMunciiexercita umatoarele

atributii：

1・Asiguraderulareaactivitatiideinregistrare，distribuire sitransmitere a

山田Or documentelor adresateinst血tiei sau emise deinstitutie，PreZentand

directorilorderesort corespondentainregistratainvederearepartizariipeserviciile

dinsubordinea acestora．

2．Tineevidentainfbmatizata asupratuturor numerelor deinregistrare

acordate siraspundederespectareaprevederilorlegaleindomeniu

－21－



3．Asigura expediereadocumentelor prlnSerViciile depoita Si

raspunde de

Oriceintirziere carecauzeazaprejudiciuinstitutiei．

4・OrganizeazaSlraSPundede derulareae角cienta aactivitatii administrative

Sibunamnctionalitateaimobilelor aHateinadministrareadireclゑainsti叫iei；

5・Raspunde，COntrOleazaiiiam着suriderespectareanomelordeaparare

impotrivaincendiilor，COnfbmprevederilorlegaleinvlgOare；raSPundededotarea

CuaParaturaSiechipamentespecince，COnfbmPlanuluideprevenireSlStlngerea

incendiilor；

6・Asigmをdactilogranerealucrarilorefectuateincadrulinsti叫iei；

7・AsiguracurateniaSiigienizareaspatiilorincareisides危SOaraaCtivitatea

Salariatiiinstitutiei；

8・Colaboreazをcu Directia Generala de Politie Locala Si Control a

●　munic親詳説謹書霊豊富詩語嵩露呈i．。．

●

Cudestinatiade depozitare Sibunurilorceapa巾ninsti叫iei，COntrae缶actiei；

10．R着SpundedecertiHcareaexactitatiiSirealit坤iprestatiilorefectuatede

te直abonamenteSialtechemieliadminis廿ativ－gOSPOdaresti；

11．RをSpundedeaplicareaprevederilorlegalereferitoarelaconfectionarea

StamPilelorilSigiliilor；

12．Rをspundedegospod着rirearationalaaenergiei，aPei，COmbustibililor；

13．Asiguraaprovizionareacumateriale，COnSumabile，PleSedeschimbpentru

intretinereacopiatoarelor，aParatelorfax，Celedeteletbnie，maSinidecalcul，PreCum

ilPentruautOturismeledindotare；

14．Asigurをaprovizionareacu hlmiturile de birou，COnfbmreferatelorde

necesitateaprobatedeconducereainsti叫iei；

15．Asigura Sicontroleazをaplicarea cu strictete a prevederilorlegale h

domeniulsecurit坤iSisan独担iinmunca；

16・Asigurをm肴surilenecesarepentruprevenireaaccidentelordemuncaSl

imbolnavirilorprofesionaleかumareSteObtinereaautorizatiilordemnctionare；

17．Asigur21iiraspundedebuna血nctionareaautoturismeloranateindotarea

institutiei（aprovizionarea cu combustibil，SerVice－rePamtii，aSiguari auto

Obligatorii）；

18．Asigurasiraspundedeefectuareainstructaielordesecuitatesisをnatatein

muncapentrunoiangai担sipentru salariatiiA・F・I・；

19．Veri丘Cをefectuarealunara．trimestrialasimualaainstructajuluiperiodic

desecuritatesisanatateinmuncを，PreCumSlainstructaiuluilaloculdemuncasl

intocmeSteraPOarteCuCeleconstatate；

20・Participa，PmrePreZentant，lacercetareaaccidentelordemunca工ncare

suntimplicatisalariatiaiA．F・I・Siinfbmeazaconducereainsti叫iei；

21．Tinelegatura cuInspectoratul Teritorial de Muncをinlegaturをcu

activita担edincadrulA．F．I．peliniedesecuritatesisanatateinmunca；
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22・　　Colaboreazを　　　cumedicul／serviciul medical de medicina

munciilaiden軸carea Sl eValuarea factorilor de risc Sila血ndamentarea

PrOgramuluidemasuridesecuritateaiisanatateamuncii；

23Asigur着　securitatealocatiilorprininlocuireaincuietorilorsisigilarea

acestora；

24・IntocmeSteiltranSmite raspunsⅢila solicitarile fbmulatein scris de

PerSOaneHzicesaujuridice，COnfbmprevederilorlegale，indomeniuldeactivitate

alserviciului；

25・P紺ticipaefectivlapunereainexecutareaD・P・G・Privinddemolarea

COnStruCtiilorilegalesieliberareaspatiilorocupateabuziv・

26・Inacestsens，aSlguraSicoordoneazaechipelefbmatepentruaducela

indeplinireDispozitiilePrimaruluiGeneral．

27・SolicitacompartimentelordinstructuraAdministratieiFonduluiImobiliar

●　器請書eCareSeimpunpemaactionacupromptitudinepentruaceste

28・ColaboreazacutoateO宜ciileprivindproceduradepreluaresIPredarea

apartamentelorintrateinadministrareaA．F．I．casuccesiunivacantesidesemeaza

reprezentantiincomisiadesematalanivelulPMB．

29．Identi魚castareatehnicaaimobilelorintrateinadministrareaAFI si

●

′COmunicacompartimentelordincadrulAdministratieiFonduluiImobiliarcemasuri

trebuieluatepentrupunereain血nctiuneaacestora．

30・Centralizeaz着infbmatiile dela toate serviciile／〇五ciile cu prlVirela

evacuarile ceumeazaa丘efectuate dinspatiileanateinadminis廿areainstitutiei；

31．Participalaprocedura deevacuare alaturi dereprezentantul o宜ciului

impreunacu reprezentantii PolitieiLocalea MunicipiuluiBucuresti，umanda

PreluaeventualelebunuriaHateinaceste spatiinepreluatededebitori；

32．Semeazaprocesulverbalcu executoruljudecatorescpentruacestebunuh；

33．Preiabmurile siaslguratranSPOrtulacestorapmalaloculdedepozitare；

34．Asigurainventarul sidepozitareainconditiinomaleabunurilor sIPreda

bunurilelasolicitarea celorindrept；

35．Intocmestedocumentatianecesarainvedereaidentincariiimobileloruzate

宜zic；

36．Centralizeaza dela compartimentele responsabile datele cu prlVlrela

imobilele respective；

37．FomuleazapropunericuprlVlrelanecesitateacasariiimobilelor；

38．Inainteaza documentatiala compartimmtele responsabile din cadrul

PrimarieiMunicipiuluiBucurestiinvedereaemiteriiactuluinomativdeaprobarea

CaSarll；

39．Dupa obtinerea documentelor necesareleinainteaza compartimentelor

abilitateale AFIinvedereaindepliniriiatributiilorcelerevin；

40．Intocmeste documenteleimpuse delegislatiain vlgOare Pentru

SPatiile／imobilelecualtadestinatiecareprinhotararialeConsiliului General a1

－23－



Municipiului Bucuresti se transmit／reintra din／inadministraresaufblosinta

gratuitacatreinstitutllPublicesaualte persoaneJuridice；

41．Tine evidenta spatiilor care umeaza a魚evacuatein baza hotararilor

judecatorestisaualtordispozltll；

42．ExercitaSialteatributiiindomeniulsaudeactivitatedispusedeconducerea

A．F．I．incadrullegalsaucaredecurgdinactelenomativeinvlgOare．

43．RaspundedepredareacatreServiciulAmivaadoarelornnalizatesiclasate

PreCumSiacorespondenteiaferenteactivitatii；

3．4．SERⅥCIULARHIVA

Serviciul Arhivaeste orgmizatin directa subordonare aDirectorului

GeneralA句unctl．

●　涌S讐驚：蕊諾i謹書謹書慧窪叢書n胴
umatoareleatributiispeciHce，inconfbrmitatecuLegeanr・16／1996－Republicata－

LegeaArhivelorNationale，Nomativulprivindcaracteristiciletehnic0－mnctionale

alespatiilorSiechipmentelordedepozitaresiconservareaarhiveloranatein

administrareacreatorilorpublici箪priv担dearhiva，aInstructiunilorprivind

activitateadearhivalacreatoriiiidetinatoriidedocumente，aPrObatedeconducerea

ArhivelorN坤onaleprinOrdinuldezinr・217din23mai1996precumSia

RecomandarilorTehniceprivindrecuperareailSalvareaarhiveiinundate，etC：

1．initiereasiorganizareaactivitatiideintocmireanomenclatoruluidosarelor；

2．veriHcareailPreluareadosarelorconstituitedecompartimente，Pebazをde

lnVentare；

3．convocareacomisieideselectionareinvedereaanalizariidosarelorcutemenede

pastrareexpirateSipropunereapentrueliminareca魚indnefblositoare；

●　4品ocmireafbmelorprevaZutedelegepentrucon五marealucrariidecatre

ArhiveleNationale；

5．asigurareapredariiintegraleaarhiveiselectionatelaunitatilederecuperare；

6．cercetareadocumentelordindepozitinvedereaeliberariicopiiloriicerti魚catelor

solicitatedecetatenipentrudobandireaunordrepturi，inconfbmitateculegileh

VlgOare；

7・Punerealadispozitie，Pebazadesematur着，Sitinereaevidenteidocumentelor

imprumutatecompartimmtelorcreatoare；VeriHcarealarestituireaintegrit坤i

documentelorimprumutate；reintegrarealafbnddupをrestituireaacestora；

8．Comunicarearaspunsurilorcatrepetentiintemenlegal；

9・Organizareadepozi山uidearhivadup着criterllPrealabilstabilite，COnfbmLegii

ArhivelorNationale；mentinereaordiniiSiasigurareacuratenieiindepozitulde

紺hivを
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10．punerealadispozitiadelegatului ArhivelorNationaleadocumentelor

SOlicitatecuprilqiulefectuariiactiuniidecontroIprivindsituatiaarhivelordela

CreatOn；

11・PregatireadocumentelorsllnVentareloracestora，invedereapredariilaArhivele

Nationale，COnfbmprevederilorLegiiArhivelorNationale

12・aSigur肴respectareanomelordeprotectieamunchSiPSIpentrudepozitulde

arhivapecareilgestioneaza；

13．asigurarespectareanomelorlegaleprivindsecretuldeserviciu糾

COn宜dentialitateainlegaturをCufaptele，infbmatiilesaudocumenteledecareia

CunOStinta；

14．exercitaSialteatributiiindomeniuls着udeactivitatedispusedeconducerea

A．F．I．incadrullegalsaudecurgdinactelenomativeinvlgOare；

4．ATRIBUTIⅡ．EDIRECTORULUI GENERALADJUNCr2

Directorul GeneralAdjunct2alAdministratieiFonduluiImobiHar are

urmatoareleatribu的raspunderiSicompetente：

1．Conduceactivitateaserviciilordinsubordine，rePreZintainsti叫iainrelatiilecu

altepersoane宜zice sijuridiceinlimitele decompetentastabilite de conducerea

institutiei；

2．Coordoneazを　activitatea Serviciului Fond Locativ Si EvidentaImobiliara，

ServiciuluiLucrariRepar担isiServiciuluiAchizitiiPublice；

3・AsigurasICOntrOleazaindeplinireadecえtreserviciiledinsubordineasarcinilorsl

Obligatiilorcelerevin；

4．．intocmeStePrOPunerivizandmoduldeimbunatatireaactivitatiiserviciilordin

domeniulsaudeactivitate；

●　講竃詰e器つ慧藍紫r詫畳語慧諾雷S証し。he。ti，
realizeazaplanulanualalperfectionariiacestora，aSigmandu－Sedeimplementarea

acestuia；

7．Umaresterezolvareaintemenasesizarilorcetをtenilorcerevinserviciilorpecare

lecoordoneazacurespectareaprevederilorlegale；

8．ControleazaSirをSpundedeactivitateadecomenzisidereceptiepentrulucrをride

intretinereSirepar担i；

9．UmareSteSlraSPundedeaslgurareaVeri缶cariistariitehniceacladirilor・Stabilirea

priorit坤lorreparatiilorSiexecutarealucrarilorintemenSidecalitate；

10・ControleazaSiraspundedeactivitateaprivindeliberareaavizelorSlaCOrdurilor・

precum箪COnStatarealucrをrilordeinvestitiiexecutatedebenenciariispa担OrCu

alta destinatiedecatceadelocuin商
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11・Avizeaza sisemneaZ互inscrisurilenecesare（adrese，nOte・aVize・a？Orduri，

Cereri）invedereaexecutariidocumentatieicadastrale pentm＝mmatOarelelmObile

aHateinumatoarelesituatii：

．imobilelepentrucare umeazaa宜executatelucraridesalubrizare，

reparatiicurente，reParatiicapitale，iglenizare；

．imobilelepecareAFIleareinadministraresifbmeazaobiectulunui

：COntraCtdeinchiriere，COnCeSionare，丘sadecalcul，COntraCtdevanzare－CumParare；

12．Exercita Sialte atributiiin domeniul sau de activitate dispuse de Directorul

GeneralalA．F．I．incadrullegalsaucaredecurgdinactelenomativeinvlgOare．

4．1．SERVICIULFONDLOCATIVSIEVIDENTAIMOBILIARÅ

ServiciulFondLocativ SiEvidentaImobiliaraeste organizatin directa

●　Subor薯豊論詰菩詰豊窪denta．m。。地階－Ⅸe．。iGuma．mele

atributii：

1．intocmeSte PrOtOCOale de predare－Preluare confbm Dispozitiilor

PrimamluiGeneralemiseinbazaLegiinr．10／2001号iproceseverbaledepred狐e－

primireconfbmDispoz担lorPrimaruluiGeneral，emiseinbazaunorsentintecivile

precum siin baza sentintelor judecatoreStiin careinstitutia a fbstparte，in

confbmhtateculegislatiainvigoare，tinandcontdeactelecarestaulabazaemiterii

titluluide proprietate，fara deplasareain teren（cu exceptiacazurilorin care se

impuneprintitluaceasta）

2．ComⅢ血流celorindrept（persome魚ziceSijuidice）dateprivindsituatia

juridi（泊Silocativaaimobileloranatehadministrareainsti請ieiinbazadosarelor

de fbnd dinarhilTa，PreCum箪celeaHateinrazadeadministrareasociet坤lor

●　諾詩誌慧Ⅳ：器慧詰I．雪組e（tbsteleICR皿ri）・COnfbm
3．UmareiteSievidentiazaevolutiasitu担ilorjuridicealefbnduluiimobiliar

（transfbmaripecarelesuportaimobileledinpunctdevederejuridic）；

4・Incheie procese verbale，PrOtOCOale privind transferulunor cladiriil

terenmidinadministrlHeaunOrinsti叫ii，hadministrarea MunicipiuluiBucurestisi

dinadministrareaMunicipiuluiBucureStiinadministrareaaltorinstitutii，inbaza

HotararilorC．G．M．B．；

5．ReactualizeazavalorilededespagubireincasatepeLegeanr・112／1995，Ca

umare a restituiriiimobilelorin baza Legiinr．10／2001，in confbmhtate cu

dispozitiiledatedeP．M”B・？iintoc血reacorespondenteiaferente；

6．Intocme＊eSitransmiteraspunsurilasolicitarilefbmulatehscrisde

persomeEzicesaujuridiceconfbmprevederilorlegale；raSPunde糾aSlgurala

cerere，inconditiilelegii，aCCeSullainfbmatiiledeinterespublic；
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●

7・　Raspunde de pastrareaconHdentialitatii datelor cu caracter

PerSOnalin confbmitate cu Legea677／2001，Cu mOdincarile Sl COmPletarile

ulterioare；

8・Execut五gialteatributiiindomeniulsaudeactivitatedispusedeconducerea

A．F．I．incadrullegalsaucaredecurgdinactelenomativeinvlgOare．

9．Raspunde de predarea catre ServiciulArhiva a dosarelor Hnalizate si

Clasate precumsiacorespondenteiaferenteactivitatii；

4．2．SERⅥCIUL LUCRARI REPARATⅡ

Serviciul Lucrari Reparatii este organizatin directa subordonare a

DirectoruluiGeneralAdiunct2．

Art．24．－ServiciulLucrariReparatiiexercitaumatoareleatributii：

1．Intocmestepehodiclistaimobilelor anatein administrare，PrOPuSePentru

efectuarealucrarilor de reparatii curente，Punerein slguran車PanをIa

COnSOlidare，renOVari maiore，demolari Si pentru prestari de servicii（

salubrizari，lucr着ridereparatiisauinlocuirisobe，tOaletari／de能事riarbori，

grilaie串mpr専uirLreparatiiascenso狐eSialtele）・

2．Veri宜CをsituatlajuridicaSistareatehnicaaimobilelorpropusedesociet軸Ie

comerciale（fbsteICRAL－uri）sauo丘ciiledeadministrarepentruaHincluse

inlistaimobilelorinsalubreiiletransmitefactorilordedeciziedinPMBin

vedereastあiliriimをsurilordeinterventie，SerViciilordespecialitatedincadrul

AFI，in vederea comandariiuneiexpertize tehnice，Cu PrOPunerile ce se

impun・

3．Veri宜C211nterensesizarilecetatenilorre氏ritoarelareparareatbnduluilocativ

din administrare，Stabileste necesaruluilucrarilor de reparatii pentru

aslgurareZr請nctionalitatiiimobilelor，aSaCumaufbstsolicitatedelocatari

sau de asociatiile deproprietariparticulari／locatariincazulimobilelor

prophetate de stat sau mixte m劉Oritar proprietate de stat propunand

conduceriiintemenmasuridesolutionareaacestora．

4．Veri丘cainterenSlPrOPuneSPreaPrObareaconduceriinecesaruldelucr着ri乳

CotapartecesesuportadecatreAFIincalitatedecoproprietamincazul

imobilelormixtem劉Oritarparticularelacarelucr証Iederepart誼iseexecuta

dininitiativaasociatiilordeprophetariprindiverse慮medespecialitate・
｝

5．Incazulimobilelormixte，majoritarproprietatedestatsenotincainprealabil

coprophetarii pentru partlCIParea aCeStOra Cu COta Parte・la realizarea

lucrarilordeintretinereireparatii・

6．StabilesteSicomunicacoproprietarilor，COtelep叫icelerevin，invederea

achitariilor．
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●7．IntocmeStein teren referate cucategoriile delucrari necesare pentru

reparareaimobilelordinadministrareaAFI・

8．IntocmeSteantem着suratoricucantitatiestimativedelucr着ri，Pentruimobilele

CareSuntPrOPuSePentrureParatiisiletransmite Serviciului deAchizitii

Publice．

9．IntocmeStereferatedenecesitate cu cantitatileestimativenecesarepentru

contractarea dediferiteserviciisilucrari，

10．UmareStereZOIvareaintemenasolicitarilorcetatenilor（Chiriaのcuprivire

lareparareafbnduluilocativ・

ll．SesizeazacuoperativitateDirectiiledincadrulPMB，Primariiledesectorsau

alteinsti叫ii abilitate，Situ担ilein care acestea au atributii confbm

prevederilorlegaleinvlgOareatunCicandestecazul・

12．Administreaza「fbndullocativin confbmitate culegislatiainvlgOare Slla

mをsuri cu privirelaintretinerea acestuia panala repartizare，Prin

directiile／insti叫iileabilitate；

13・Participalacomisiidereceptieprivindpreluareaunuiimobil；

14．VeriHc五giintocmestereferatededecont狐e COtePartidestat pentrulucrari

dereparatiicurentesiintretinereexecutatelaparticomunepentruimobilele

anateinadministrareaAFI．incarestatularecotaminohtara．

15．VerincaSideconteazacatreasociatiiledelocatarisauproprietaricheltuielile

deintretinerepentrulocuintelesiSAD－urilelibereconfbmproceduriiAFI・

16・OrganizeazailraSPundedeumarirealucrarilordereparatiicurente，Punere

inslgurmtaPanalaconsolidare，reintroducereincircuitullocativ，demolarisi

deprestarideserviciilaimobilecuprlnSeinListadeimobilecurespectarea

devizeloroferla，eXPertizelortehnice，PrOiectelortehnice，aNomelorde

devizdespecialitateprecumsiaNomativelordeconstructiisiacelorde

servicii血nctie de naturalor，inlimita valorilorlegale sia contractelor

●　．7．諾喜怒豊嵩書記e．eade。。哩lu。．a．ik。e．epa．＊
curente，PunereinslgurantaPanalaconsolidare，reintroducereimobilein

circuitullocativsIPreStarideservicii，CureSPeCtareaPreVederilorlegaleh

vigoare，COnR）mSitu叫ilordeplatasifacturilorprezentatedeexecutant；

18・Organizeaza，Participasireceptioneazalucrarile siserviciile executate・

umareste remedierea de catre constructor a deHcientelor semalatein

temenelepropuse・

19・Intocmesteproceselevehaledereceptiepartiala，lateminarealucrarilorsi

血ala，PrOPune COmPOnenta COmisieide receptllCOnfbmlegislatieiin

VlgOare・

20．Tineevidentalucrarilorsiserviciilor executatesireceptionate；

21．Umaresteexecutialucrarilorinconfbmhtate cuproiectultehnic，Planuri，

expertizetehnice，Caietdesarcini，Clauzecontractuale；
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22・Pentrulucrarile si serviciileexecutate umareste indeplinirea

COnditiilorimpuse referitoarelaperioadele degarantie．

23・Veri角caexistentaautorizatieideconstruire／demolare，depunereinslguranta

Panalaconsolidare pentrulucrarileexecutate．

24．ExercitaSialteatributiiindomeniulsaudeactivitatedispusedeconducerea

A．F．I．incadrullegalsaudecurgdinactelenomativeinvlgOare；

25．RをSpundedepredareacatreServiciulArhivaadosarelor魚nalizatesiclasate

PreCumSiacorespondenteiafもrenteactivitatii；

4．3．SERⅥCIULACHIZITIIPUBLICE

Serviciul Achizitii Publice este organizatin directa subordonare

DirectoruluiGeneralAdiunct2．

Art．25－ServiciulAchizitiiPubliceexercitaumatoareleatributii：

1．Coordoneazaactivitateadeachizitiiservicii，lucrari，血mizaredeproduse，in

COnditiilelegii，in baza necesitatilor prlmate dela compartimentele de

SPeCialitatedincadrulAFI；

2．Participalaintocmireabugetuluianualalinstitutiei；

3・Intocmeste Programl AnualalAchizitiilor Publice（PAAP），aSigura

modihcareaacestulaincazulincareestenecesar，

4．Intocmestesisupuneaprobariipropunerideregulamenteintemecupnvirela

realizareaachizitiilor directe，COnfbmlegislatieiinvlgOare．

5・IntocmeSte Caietele de sarcini si documentatia de atribuire／documentatia

descriptlVa Pentru realizarea de achizitii servicii，lucrari，請mizare de

PrOduse，inconditiilelegll，PentruCareCOlaboreazacucompartimenteledin

●　　6．Intocmeste si aslgura fbmaHatne de publicitate／comunicare pentru

PrOCedurile de achizitii organizate atat cu ofertantii participanti pentru

clari五cari，COmunicari，COnteStatii，CatSicucompartimenteleinteme，intoate

etapeleproceduriideachizitie

7・Asigua tranSmiterea rezultatelor proceduriituturor persoanelor Hzice sau

juridiceindrept

8・AsigmaCadrullegalpentruorganizareasedintelordeprezentareaofertelor，

intocmesteproceselevebalepropunefbmareadecomisiideevaluarepentru

analizareaofertelor．

9・IntocmestesIPaStreaZaO氏rtelesidosarulachizitieilaproceduhledesfasurate

lO．Umaresteincheierea contractelor de achizitie publica sile transmite

COmPartimentelordespecialitatepentruanumarite

ll．IntocmestebazadedateanualacuprlVire achizitiileefectuatesimmizori
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12．Transmitecatreinstitutiile abilitate situatia procedurilor de achizitie

宜nalizate，COnfbmlegislatieiinvlgOare

13．Pastreazaevidentaachizitiilordesfasuratelanivelulinstitutiei

14．Intocmeste notele si documentele necesare pentru demararea achizitiilor

Publice

15．RealizeazastudiidepiatacupnvlrelaachizitiilecuprmseinPAAP

16．Intocmeste sI PrOPune SPre aViz狐e COnducerii AFI temele de studii si

PrOiectarepentruobiectivelenoideinvestitiiceumeazaa魚introduseinlista

deinvestitiicareseaprobadeCGMB．

17．Intocmeste二PrOPuneh de dotariindependentein　血nctie de necesitatile

administratiei

18・Facepropunehdemodi魚careacadruluinomativcarereglementeazaobiectul

deactivitateinvedereaamonizariiacestoraculegislatiainvlgOare．

●19・諾議書謹書a詰葉書豊富謹悪書i誓
VlgOare・

20・RaspundedepredareacatreServiciulArhivaadosarelorHnalizatesiclasate

PreCumSiacorespondenteiaferenteactivitatii・

5．ATRIBUTIILEDIRECTORULUIADJUNCT3

Art．26－Directorul GeneraI Adjunct3al Administratiei Fondului

Imobiliarareurmatoareleatribu担，r盃spunderiSicompetenfe：

1．Conduce activitatea serviciilor din subordine，rePreZintainstitutia m

rel担ilecualtepersoanenziceかjuridiceinlimiteledecompetentastabilitede

COnducereainsti叫iei；

2．Coordoneazを　activitatea Serviciului Financiar　－　Contabilitate C．F．P．，

●　BirouluiUm証reComactedeinchirieresiCreante，PreCum箪aBirouluiUmをrire

RatesiTaxedeConcesime；

3・EkわOreazaproiectulbugetuluidecheltuieliincolaborarecuserviciilede

SPeCialitate A・F・I・；

4・Organizeaza controlulnnanciar preventiv propnuprln Viza de control

nnmciarpreventiv，COnfbmprevederilorlegaleinvlgOare；

5．Asiguraevidentiereacorectasilatimparezultateloreconomico一缶nanciare；

6．Asigurをtinerea corectaiila timp a evidentelor contabile privind

operatiunilereferitoarelaexecutiabugetului，n血ebuintareafbndurilorbaneStisi

materiale；

7．Veri丘catoateoperatiunile魚nmciare；

8・Raspmdederaportarilelunare，trimestrialeSianualecatredirectiilede

specialitatedincadrulPrimarieiMunicipiuluiBucureStiprivindmodulincareau

fbstutilizatecreditelebugetareaprobate；
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9．　Asigura∴Si controleazaindeplinireadecatreserviciilesibirourile

dinsubordineasarcinilorsiobligatiilorcelerevin；

10．intocmeitePrOPunerivizandmoduldeimbunatatireaactivitatiiserviciilor

dindomeniulsaudeactivitate；

11．De魚neStereSPOnSabmt坤Iepentrupersonaluldinsubordineasadirecta；

12．Raspmdedecontinuadezvoltarepro危sionalaasubordonatilorsaidirecti，

realizeazaplanulanualalperfectionariiacestora，aSigurandu－Sedeimplemente調ea

acestula；

13．Coordoneazalucrarile privind elaborarea bilantului contabil，aSlgura

inregistrarealatimpsicontabilizareaoperatiilor，COreCtareaimegistrariloreronate

inevidentelecontabileprecumiiinlaturareagre担ilordinsituatiile血IanCiaresau

registreledecontabilitate；

14．AsigurをrespectzmeaOblig担ilorcederivadinlegilecucaLraCter魚scal，

●　誤読嵩豊慧豊Iuidecatreunitatelatemenaimpozitelor・

15．Controleazaintrebuint甜ea COnfbm dispozitiilorlegale a fbnduhlor

destinate salariilor，reSPeCtareaniveluluisalariilor，a drepturilor de persondin

concordam崎CuStatulde血nctiiaprobat；

16．Semneazをtoate documentelein baza carora se魚c pl坤，Primiri s糾

eliberaridebunurlSialtevalori；

17．VeriHc着efectuarea executieibugetlme a Pl申lor，mCadrareain titluri，

articolesialienatebugetare如increditelebugetareaprobateinbugetuldecheltuieli

siintocnhreacontuluideexecutiepentruactivitatilederulatelanivelulinstitutiei；

18．Exercitacontrol魚nanciarinconfbmitatecuactelenomativeinvlgOare；

19．ExercitaSialteatributiiindomeniulsaudeactivitatedispusedeDirectorul

GeneralalA．F．I．incadrullegalsaucaredecurgdinactelenomativeinvlgOare；

●　A。ju謹書。nE書ntelor dinsubordineaDirectoruluiGenem1

5．1．SERVICIULFINANCIAR－CONTABILITATE，C．F．P・

ServiciulFinanciar－Contabilitate，C．F．P・eSte Organizatin〔Hrectasubordonare

a DirectoruluiGeneralA句unct3．

Art．27．ServiciulFinmciar－Contわilitate，C．F．P．exercitaumatoareleatributii：

1．0rganizeazaSiconduceevidentacontabilaconIbmLegiiContabilitatiisia

OrdinuluiMinistruluiFinmtelorPublicepentnlaPrObareaNomelorprivind

organizarea Si conducerea contabilitatii Hmtelor publice・aSlgurand

efectuareacorectasilatimpainregistrarilor；
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2・Organizeaza’？l COnducecontabilitatea pe bazをde angauamente

confbmLegiiprivindnnantelepublicelocale SiaOrdinuluiMinistrului

丘nantelor publice pentru aprobarea Nomelor MetodologlCe Privind

angaJarea，lichidarea，OrdonantareaSlPlatacheltuielilorinstitutiilorpubliceSi

raportareaan色町amentelorbugetare；

3・ImegistrarealatimplnCOntabilitate，inmodcronologlCSlSistematic，Pebaza

documentelorjus舶cativeatuturoroperatiunilorpatrimoniale：intrarisiieSih

demateriale，Obiectedeinventarsiactive宜xepentrutoateactivit坤le；

4・Organizeaz肴，COOrdoneazaSiveriHcarealizareacontrolu1品nmciarpreventiv

la nivelulinst血tiei，COnfbmlegislatieispecialein vlgOare，Pentru tOate

operatiunilecarevizeazaamLgZ的mentelelegaleSiangeyamentelebugetare，

0rdonantareacheltuielilor，PreCumSiinchirierea，COnCeSionarea，VanZareade

bunurisialtecategoriicuprlnSeincadrulgeneralaloperatiunilor supuse

controlului魚nanciarpreventiv；

5．Efectueazainregistrarilein evidenta analitica sisintetica amaterialelor，

0biectelordeinventar，m叫OaCelor魚xe（corporaleSinecorporale）anatem

administrare，altordebitori，altorcreditorisidecontaricubugetele；

6．AsiguraintocmireabalantelordeveriHcareaconturilorsinteticeSianalitice

Pe魚ecaresursade血lantare；

7．Realizeaza valori魚careainventarierllPatrimoniuluianatin administrarea

institutieiSiinregistreazafncontabilitateeve血alelediferenteconstatatede

catresubcomisiiledeinventariere，inscopulcorelariisituatieiscrlPtlCeCu

realitatea魚ptica；

8．Inregistreaza scoaterea din∴mn申une aimobilizarilor corporde　か

necoIPOrale，CaSareaObiectelordeinventarsideclasareabunurilormateriale・

inconfbmitatecunomeleaprobatedeordonatoruluipnncipaldecrediteSi

numaidupaobtinereaaprobariiordonatoruluipnncIPaldecredite；

9．IntocmSteregistreledecontabilitateobligatorii，reSPeCtiv‥registruljumal・

registrulinventar車Cartea－mare，inconfbmhtatecuprevederilelegale；

10．intocmSte Situatiile血nanciarelunare，trimestriale；imualeladatele

stabilitedeordonatorulprmcIPaldecredite；

ll．Facepropunehdevimelabugetasumelorcreditoarelacares－adep＊it

temenuldeprescriptie；

12．Asiguaevidentalunaraasoldurilorconturilordedebitori・Creditori串uarea

mをsurilorinvederealichidariilor；

13．IntocmeStelunar decon山privind taxa pe valoare adaugata precum sl

intocmireacelorlaltedeclar担iprevazutedelege；
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14．Efectueaza Siveri魚Cをexactitatea nregistrarilor contabile Si controleaz着

COnCOrdantadintrecontabilitateaanalitic肴siceasinteticを，intocmindbalanta

deverincarelunarpebazadatelorpreluatedinNoteleContabilesidinHsele

deschise distinct pentru角ecare cont contabil sintetic pentru balanta de

Veri魚caresintetica；

15．UmareSte eXeCutia bugetarをpe structura clasincatiei bugetare（capitole，

titluri，articoleかalineate）SiintocmeSteraPOrtullunaralexecutieiinvederea

COmunicariilaPrimariaMunicipiuluiBucure担；

16．IntocmeSteNecesarullunardealocatiebugetara；

17．Efectueazをplatiin numerar siprin virament corespunzatoare activit坤i

curente a Administratiei FonduluiImobiliar pe baza documentelor

justi魚cativeintocmitedecompartimenteledespecialitate，inconfbmitatecu

dispozitiilelegaleSiumarindincadrareainlimitaiipestructurabugetuluide

chemieliaprobat，dupaceaufbstangaiate，lichidatesiordonantate；

18・Asigma，CalculeazasiexecutaplatadrepturilorsalarialeSiaaltordreptmide

naturasalariala；

19．intocmesteordineledeplataprivindplatilesalariale，Obligatiileinstitutiei

catrebuge山statuluiprecumSiveri角careaconcordanteiacestorsumecucele

dinrecapitulatiastatelordeplata；

20．IntocmeSteS血atiacuprlVlrelamonitorizareacheltuielilordepersonalsio

inainteazalaPrimariaMunicipiuluiBucure担；

21．Intocme昨IunardeclaratlaPrivindobligatiiledeplatalabugetuldestatsi

declar坤a privind obligatiile de platala bugetulaslgurarilor sociale Si

fbndurilorspeciale SiaslgurをdepunerealaDirectia品nantelorpublicein

temenelelegale；

22．PrimeSte，VerincaSicentralizeazをzilnicextraseledecontdelaTrezorerieSi

altebancicomerciale；

23．Veri魚caiiI癌teStedeconturiledecheltuielimateriale・Ordinelededeplasare

alesalari担lor；

24．intocmeitedocumentatiazilnicanecesarainrelatiacuTrezoreriasector3a

MunicipiuluiBucurestisialtebancicomerciale；

25．Emite facturiprivind cotele partiintretinere Sirecuperareacheltuielilor，

rezultate din activitate curenta ainstitutiei，dela terti si tine evidenta

recuper着riiacestora；

26．0rganizeazaactivitateacasieriilorinst叫iei；aSiguaincasariSiplatiprin

casieriacentralaaAdministratieiFonduluiImobiliar，Veri魚caborderourile
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Pentru depunerea zilnica asumelorincasateiiintocnhreazilnicaa

registrelordecasa；

27．Tineevidentaincasarilor，Pl担lorsiadisponibilului；

28．Asigurarezolvareacorespondenteilegat息deactivitateaserviciului；

29．Pastreazalegatura permmenta cu celelalte structuri：請nctionale pentru

rezoIvareae丘cientaatdurorproblemelorcare坤arincadrulserviciului；

30．SesizeazaServiciulJuridic，Legisl担e，Contenciospentruluaream盃surilor

legalederecuperareasumelordebitoareneincasateintemen；

31・Asigmaarhivareadocumentelor丘nanciar－COntabile；

32．CalculeazamaJOranilPenalizaripentrusumeledebitelorumarite・Cenuau

fbstincasateintemen．

33．EmiteadreselecuprlVlrelacuantumuldespagubiriloracordatedeP・M・B

confbmlegilorinvigoareprivindnationalitateaiirestituireaimobilelorsi

terenⅢilor；

34・Organizeaza，VehHcasiraspundedegestiuneabunuriloranatehmagazia

A．F．I．；

35．Exercitasialteatributiiindomeniulsをudeactivitatedispusedeconducerea

A．F．I．hcadrullegalsaucaredecurgdinactelenomativeinvlgOare・

36・RaspundedepredzHeaCatreServiciulArhivaadosarelor血alizatesiclasate

precumsiacorespondenteiaferenteactivitatii；

5．2．BIROUL URMARIRECONTRACTE DEINCHIRIERESICREANTE

Bir。ulUmarireContractedeinchiriereiiCreanteeste organizatindirecta

subordonare a DirectoruluiGeneralA句unct3・

Art．28＿．Bir。ul Umarire Contracte deinchiriere si Creante exercita

umatoareleatributii：

1．Stabilesteobliga坤edeplatainbazatitlurilordefblosintasaudelipsal

fblosintaanateinumariresihtocmeStenSeledeeviden車analitica；

2．Emitefacturi宜scaleaferenteobligatiilordeplatastabilitesiletmsnhte

bene宜ciarilorsiServiciuluiFinanciar，ContabilitateC．F・P・；

3．Incaseazをveniturile din titlurile deめIosinta sau delipsをIblosinta ale

Administratiei FonduluiImobiliar，incheiate cu persoane nzice月uridice，

confbmdispozitiilorlegale；

4．Intocme昨SitransmiteadreseprlnCareSOlicitainfbmatiisuplimentarede

′ヽ

l

identi宜careadebitorilor，lainstimtiileabilitate；
〕
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5．Calculeazaeventualelemaiorarideintarziere　斗　Penalit坤，in　血nctie de

Clauzele titlurilor si de prevederilelegalein vlgOare Pentruintocmirea

somatiilor，COnVOCarilor，eXtraSelordecont，lacerereainstantelorejudecata，

Ia expertizele contabile contestate sila solicitarea expresa a partenerilor

COntraCtuali；

6．UmareSteZilnichcasareaobligatiilordeplatapebazaextraselorde cont

bancare；

7．1ntocmeiteNoteleContabileaferenteactivitatiisilepredalunarServiciului

Financiar－ContabilitateC．F．P．；

8．Participala convocarileinitiate de partenerii contractuali sau expe担i

contabili，lasediulinstitutiei，invedereapuneriiladisp0両ieadocumentelor

●。．慧器謹諾慧諾詰露嵩詩誌
？icerti脆cadocumentatiapentrurestituireasauretinerea（PaHialasautotala）a

garamtieidebunaexecutie；

10．Intocme昨Sitransmite，CatreOnciiledeAdministrareSicelelaltestructui

′ヽ

care auin umをrire contracte，eXtraSe de cont detaliate privind sumele

datorate，invedereaactionariiininstantasirecuperariidebitelor；

11．ComunicをSemeStrialcatreserviciilederesortdebitorii；

12．Intocme昨Sitransmitepunctedevederelaexpertizelecontわile・

′ヽ

13．Exercitasialteatributiiindommiulsaudeactivitatedispusedeconducerea

A．F．I．incadrullegalsaucaredecurgdinactelenomativeinvlgOare・

14・RaspundedepredareacatreServiciulArhivaadosarelornnalizatesiclasate

precumsiacorespondenteiaferenteactivitatii

5．3．BIROULURMARIRERATESITAXEDECONCESIUNE

BiroulUmarire Rate siTaxe de Concesiune este orgmizatin directa

subordonare aDirectoruluiGeneralA句unct3

Art．29－．BiroulUmarireRatesiTaxedeConcesiune exercitaumatoarele

atributii：

1．Umare的evidentaanaliticaacontractelordevanzare－CumParareCuPlatain

rateemiseincadrulinstitutieiSidecatresociet坤Iecomerciale（fbsteICRAL－

uri）incheiateinbazaactelornomativeinvigoeu’e Siacomactelorde

2．Elibereazaadeverintesiduplicateaferenteactivitatiideumarirerate；
ブ　　〕　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〇
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3．UmareSte Zilnic mcasanaaobligatiilordeplat息pebazaextraselorde

COntbancare；

4．IncaseazavenituriledincontractelevanzareSideconcesiune，hcheiatecu

PerSOmenic叫LrhHce，COnfbmdispo却ilorlegale；

5．IntocmeStenOtelecontabileaferente ratelorsiredeventeloranatehumarire；

6．intocmeStefacturipentrupersoaneleHzice旬ridiceplatitoarederedever喧亘i

letransnhteBenenciarilorSiServiciuluiFinanciar－ContabilitateC・F・P・；

7．intocmeSteSituahadebitorilorlacontracteledeconcesionare箪lacontractele

de vanzare cu plata m rate，htocme昨SOmtii，nOtincari precum Si

documentatianecesarをIeCuPerariidebitelorhinstanta；

8．Participala convocarileinitiate de partenerii contractuali sau expe坤

contabili，lasediulinstitutiei，mVedereapuneriiladispozitieadocumentelor

●，．謹慧窯宝器諾意霊d詰謹書嵩。。
clauzelecontractualeSideprevederilelegalemvlgOarePe血umtocmirea

soma担Or，COnVOCarilor，eXtraSelordecont，lacerereainstantelorejudecatも

laexpertizeleco此れilecontestate箪Iasolicitareaexpresaapartenehlor

COntraCtuali；

10．Efectueaza viramentela temenelelegale stabilite，Catre bugetullocal；l

bugetuldestat，PentruhcasariledinvanzarilocuintecuplataintegralaSih

rate Sipentrutaxele de concesiune・Prinmtocmirea ordinelor de plata・

COnfbmlegll；

11．intocmesteSitransmiteraspunsuhmtemensolicitariloradresatehscrisde

catrepersoaneleHzicesaujuridiceindreptatitesをSOliciteacesteacte・instante

dejudecata，POlitieかprocuratur着confbmprevederilorlegale；

12．ExercitaSialteatributiimdomeniulf泊udeactivitatedispusedeconducerea

A．F．I．mcadrullegalsaucaredecmgdinactelenomativemvlgOare・

●13・p禁書詩誌露語諾adosarelq脚zat”iclasaB

CAPITOLULV

DISPOZITHFINALE

Art30　－　Atributii comune tuturor conducatorilor compartimmtelor

organizatoricedinstructuaAdministratieiFonduluihobihzH：

1．Primeste，inregistreazあanalizeaza siso山ioneaza sesizarile・Petitiile si

reclamatiile，reSPeCtivoricefelde corespondentarepartizatecompartimentului・

in。IusivcererileinregistratehbazaLegiinr・544／2001（infbmtiideinterespublic）

intemenulprevazutdelegislatiahvigoare；
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2．Transmite raspunsuhle lapetitiileinregistrateprlnreglStraturaAFI，

invedereaeliberariiacestorac着trepetenti；

3．Intocmeste角seledepostpentrupersonaluldinsubordineinconfbrmitatecu

atributiile structuriiorganizatoricestabiliteprinRegulammmdeOrganizare si
Functionaresaudemodi魚careaacestoradecateorieste necear Sile transmite

BirouluiResurseUmane，COnfbmprevederilorlegaleinvlgOare；

4．Raspunde deaplicareamをsurilordetehnicasecuritmiimunciisiPSIin

vedereaevitariiaccidentelordemuncasaualtorevenimente；

5・RaspundedeintocmireadepropunerlPrivindevaluarea perfbmmtelor

profesionale，de avansare，Prenhere，PrOgramariale concediilor de odihna・

schimbarialeloculuide muncを，SanCtiunidisciplinare pentru personaluldin

Subordine；

6・Facpropunenprivindbugetulcompartimentului，lasolicitareaDirectorului

●　g雪謹謹嵩器0善de．i．。．。。dmde。。nduimape．S。nalului

contractualdinsubordine；

8．Monitorizeaza aparitia unor noiprevederilegale sau de reglementare

speci魚cedomeniuluideactivitate・leanalizeaza・PrOPunemaSuhhvedereaaplicarii

acestora，instruieste personalul sl umareSte aPlicarealorin activitatea

COmPartlmentului；

9．Intocmeste situatiistatistice，analize，raPOarte Sisintezepedomeniile de

activitatealecompartimentului；

10．mtocmeSte anualrapomIdeactivitatealcomparth鵬ntuluisiilinainteaz着

Conducerii；

11・Raspundedearhivareadocumentelorcreateincadrulcompartimentuluisi

centralizatalanivelulinstitutiei；

12．R着spmdedepastrareacon的entia1時iidatelor cucaracter personalin

confbmitatecuLegeanr・677／2001，CumOdi魚carilesicompletarileulterioare；

13．Raspundedeutilizareasiintretinereaobiectelordeinventarslam串OaCelor

Hxedateinfblosintainscopulde関南血iinbuneconditiiaactivitatiicurente；

14．Facpropuneriderationalizareaactivitatii pentrurealizareaobiectivelor

compartimentelorinmodeHcientsiencace・inclusivpropuneh demodi丘care，

actualizare，COmPletare aROF－ului；

15．Raspundedecunoastereasiaplicarea prevederilor Regulamentuluide

Organizare siFunctionare siRegulamemIuiIntem pentrupersonalul din
subordine；

16・Indeplinesteorice alteatributiicucamcterspec綿Ccedecurgdinactele

nomativeinvlgOare，dinHotarari ale ConsiliuluiGeneralalMunicipiului

BucurestisiDispozitiialePrimarului General，dispusedeconducereainstitutiei・

sausolicit証alecompartimentelordespecialitatedincadrulPrimarieiMunicipiului

Bucurestl；
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Art．31・Litigiile deohcefelincare Administratia FonduluiImobiliar

estepartesuntdecompetentainstantelorjudecatoresti，COnfbmlegii・

Art．32．Activitateadeauditintemva負aslguratadedirectiaderesortdincadrul

aparatuluide specialitatealPrimaruluiGeneralrespectivDirectiadeAudit

PublicIntem．

Art．33．Activitatea de controlintemmanagerialalinstitutieiva魚aslgurata

decomisiadecontrolintem／managerialnumlaPrinDecizieaDirectoruluiGeneral

alinstitutiei，CareindeplineSteumatOareleatributii：

a）coopereazをcucompartimentele dincadrulinsti請ieiinvederea creariiunui

sistemintegratdecontrolintemmanagerial；

b）supuneaprobariiconducatoruluiA・F・I・PrOgramuldedezvoltareasistemului

●　de；謹書諾護慧諾豊a。bie。．ivel。．gene．ale。lei。Sti早．

d）evalueazasiavizeazaprocedurileoperationaleelaborateincadrulinstitutlel；

e）prezinta conducatomIuiinsti請ieiinfbmari referitoarela progresele

hregistratecuprlVlreladezvoltarea sistemuluidecontrolintem／managerialla

actiunile demonitorizare，COOrdonare言直ndrumaremetodologicaintrepnnse；

Art．34．Personaluldincompartimentele structuriiorganizatoriceainsti請iei

esteobligat sacunoascaSlSaaPliceprevederile prezentuluiRegulamentde

OrganizaresiFunctionar，aleRegulamenmuiIntemSiale魚seipostuluipecareil

AIl・35・DispozitiileRegulamentuluideOrganizaresiFunctionarealinstitutiei・

vor宜aduselacunostintaantregJuipersonalpringr軸Se餌uiierarhic・

Art．36．Nerespectareaprevederilor prezentului regulamentsiaatributiilor

cuprmseinnSaPOStului，atrageraSPundereadisciplinaraasalariatului・

Art．37．Toti ang抽ii Administratiei FondumImobiliar r恭pund de

cunoaStereaSlaPlicarealegislatieiinvlgOareSPeCi宜cedomeniuluideactivitate・

Art．38．Toatecompartimenteleinsti請ieisuntobligatesapunaladispozitia

celorlalte∞mPardmentedin＿＿StruCturaOrganizatoricaainstit叫ieiinfbrm魂Iesi／sau

documentelenecesaremdepliniriiatributiilorprevazutehprezentulRegulament・

A．t．39．ToatecompartimmteleAdnhnistratieiFonduluiImobiliarauoblig坤a

deac。Iaborainvederearealiz祉iatributiilorprevazuteinprezentulregulament・
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Art・40・Prezentul Regulament deOrganizareiiFunctionaresecompleteaza

認諾藍薯藍露宝器監護轄謹謹誌
aprobatをprin hotarare a C．G．M．B．，Sau mOdi魚C着ri sICOmPletarialelegislatiei

aplicabile，ulterioareaprobariiacestuia．
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PrimarGerleraI

魅

喜

EXPUNEREDEMOTIVE
IapIDiectuldeho鰭rBreaICGMBprivindaprobareaorganIgrameI numき〟luitoねIdeposturi，

SfatuIuidefunc印SiRegulamentuIuideoIganiZaresifunctionaIeaIe

AdminiSlratieiFonduluilmob〃iar

Administratia Fonduiuiimobiiiar este un serviciu pubiic deinteresIocai al municipiului

Bucuresti，cu perSonaIitatejuridica，finantatintegraldeIa bugetuilocalalMunjcipiuluiBucuresti，

avand ca obiectdeactivitate administrarea，Vanzarea，repararea Siintretinerea fonduluiimob掴ar

aflatmproprietateapublicをsiprivataaMunicipiulBucureSti，

LuandTnconsiderarenecesitateaeficientizariiactivitatiiAdministratieiFonduiuilmobiIiar

Siln urma anaiizeiimpactuiuiasuprastructuriiorganizatoriceaprobate prin Hotararea cGMB nr，

81I2016，mod胴cata conform art．4（3）din Hotararea cGMB nr，10I2018，prin care numaruitotalde

posturia fost diminuat dela191de posturila183de posturi，eXjstentein prezent，Se propune

reorganizareaacestuiserYiciupLJblicprinaprobareauneinoistructuriorganizatorice（organigrame）

Cuun numardetotaIde165deposturi，dincare24deposturideconducere，numartotalreduscu

18posturifatidecelactual，

PropunereadereorganizareaAdministratieiFonduiuilmobiliarareinvedere：

一　infiintareaLJnuipostdedirectorgeneraiadjunct，insubordineadirectoruiuigeneral，careVa

coordona urmatoarele compartimente，dupa cum urmeaza：Serviciul Tehnic，AmpIasamente，

Evaluari，ServjciulSistemelnformatice siService，ServiciuIAdministrativsiSecuritatea Munciisi

ServiciuiArhiva．

一　ccmaSarea Serviciului Comenzi Reparatii cu Biroui Lucrari Repara師　rezultand astfel，

ServiciuiLucrariReparatiisidesfiintareapostuluideconduceresefbirouexistent．

－　Modificareasicompletareaatributiilorcelor70ficiideadministrare，organizateinsubordinea

directa a DirectoruluiGeneral，ceea Ce Va conducela o administrare maieficienta aimobileiorsI

SpatiiloraflateincompetentaAdministratieiFonduluilmob掴ar”

in consecinta，Se propune adaptarea structurii organizatorice（organigramei）ta noile

deziderate care au ca obiectiv reaiizarea strategieimunicipaiitatiiprivindlocuintele sociale side

necesitatein contextuldemararij actiuniiordeconsotidareacIadirilorcu riscseismicsisepararea

acestora de spa！iiIe cu a雌　destinatie care urmeaza a fi gestio11ate eXCiusiv de Oficiul de

administrarenr．7．

Structuraorganizatoricapropusa，cuunnumartotaIde165dep°StLJri，dincare24deposturi

de conducere，preCum Si statui de func！ii si Regulamentul de Organizare si Fuctionare，

corespunzatoareacesteiaconstituieanexelel，2si31aproiectuldehotararealaturat，carefacparte

integrantadinacesta“

Avandinvedere celementionatemaisus，intemeiuiart．36aiin，（1），aiin．（2）iit“a）siIit“d）

Sialih“（3）iit・b），precumSiaiaIt・45aiin〃（1）dinLegeaadministratieipubliceiocaien十215I2001・

repubIicata，Cu modificariIe s，completariie LJlterioare，Se propune Spre dezbaterea sIaprobarea

cons掴uluiGeneralalMunicipiuiuiBucuresti，proiectuidehotararealaturat“

PRIMARGENERAL

GabrielaFiREA

Bd RegInaEilSabetanr471ccdpostal050013．sector5，Bucuresti，Romanla

Td021．30555．00

http：〟wwwpmb・ro
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DhectiaManagementulResurselorUmane

Nr．1405III12，02，2018

RAPORTDESPECIALITATE
laproiectuldeho鰭ranealCGMBphvindaprobareao′ganIgrame．numaruIuitotalde

posturasねtuluidefunc印SiReguIamentuluideoIganiZanesiftJn印onareaIe

AdrIihis‘raPeiFonduIuiImobi〃ar

†napiicareaprevederiIorart．36alin．（1）一aiin．（2）lit，a）S同t．d）siaIin．（3）iit．b），

PreCum Siale art．45alin．（1）din Legea administratiei publiceiocale nr．215／2001，

●　認諾。岩盤轟罷謹書。豊請書諾業苦謹書墨
Statuldefunctiiaieinstitu坤OrSiserviciiIorpublicedeinteresIocal．

Administra！ia FonduiuiImobiliar este un serviciu public deinteresiocal aI

Municipiuiui Bucuresti，†n輔ntat prin Hotararea CGMB nr．101／2001cu modifici師Ie si

COmPletarileulterioare（HotararileCGMBnr．15212001，nr“174／2010sinr・322／2010）cu

PerSOnalitatejuridica，mantatintegraldelabugetuIlocaialMunicipiuluiBucuresti，aVand

誓Obiect de activitate administrarea，VanZarea・rePararea Si†ntretinerea fonduIui
ImOb掴ara¶at†nprOPrietateapubiicasiprivataaMunicipiulBucurest主

†n present，Adm面Stratia Fonduiuilmob掴ar este organizata conform Hotararii

CGMB nr．81／2016，‾mod摘cata conform ad．4（3）din Hotararea CGMB nr．10／2018，†n

Cadrulnumaruluitotalde183deposturi，dincare24posturideconducere“

Potrivit Notei de fundamentare a Adm面stratiei Fonduluiimobiiiar nr．

216／12．02，2018si†nregistratala Directia ManagementuI ResurseIor Umane sub nr・

●　籍羅諾窪寵措謹謹書岩盤i慧譜豊需ntizarii
Astfei，†n urma analizeiimpactuIuiasupra structuriiorganizatorice aprObate prIn

Hotararea CGMB…81／2016，mOdificata conform ah．4（3〉din Hotararea CGMB nr，

10／2018，mentionatemaisus，Princare…marultotaIdeposturiafostdiminuatdeia191

deposturila183deposturi，eXistentein prezent，SePrOPunereOrganizareaacestui

serviciupubiicprinaprobareauneinoistructuriorganizatorice（Organigrame）cuunnumar

detotaideposturireduscu18posturi，reSPeCtiv165deposturi，CumentinereanumaruIui

de24posturideconducere・

Precjzam ca toate posturile aferente structurii organizatorice propuse de

AdministratiaFonduIuilmob掴arsuntposturidenaturacontractuala・

PropunereadereorganizareaAdministratieiFonduluiImob帥arareinvedere：

－†∩軸tareau…ipostdedirectorgeneraladjunct，insubordineadirectoruiuigeneral，

care va coordona urmatoareIe compa巾mente，dupa cum urmeaza：ServiciulTehnic，

Amplasamente，Evaluari，ServiciulSistemelnformaticesiService・ServiciulAdministrativ

SiSecuritateaMunciiSiServiciuIArhiva・

閥ReginaEILSabeta nr・47．codpostal050013．sector5，Bucure吟tilR°manla

Tei O2工30555．00

h叫）．／／www．pmbro



●　ー　Com等reaServiciuluiComenziReparatiicu BiroulLucrariReparatiirezu胎nd

astfel，ServICiuiLucrariReparatiisides面ntareapostuluideconduceresefbirouexistent・

－　Mod楯careasicompIetareaatributiiIorceIor70mciideadm面strare，Organizate†n

subordinea directa a DirectoruluiGeneral，Ceea Ce Va COnducela o administrare mai

edcientaaimobiieiorsispatiiloraflatelncompetentaAdministratieiFonduluilmo師ar・

†n consecinta，POtrivit noteide fundamentare，Administratia Fonduluiimob掴ar

propuneadaptareastructuriiorganizatorice（Organigramei）lanoiledezideratecareauca

ObiectivreaIizareastrategieimunicipalit紳Privindiocu両eIesocialesiden誓eSitate†n

contextuldemarariiactiuniIor de consoiidare a cladirilor Cu risc seismic siSePararea

acestoradespatiilecua陥destinatiecareurmeazaafigestionateexcIusivdeO紬uide

adm面Strarenr，7．

Structuraorganizatoricaprezentata，CuunnumartOtalde165deposturi・dincare

24deposturideconducere，PreCumSistatuIdefunctiisiRegulamentuIdeOrganizaresi

Fuctionare，COreSPunZatoareaCeSteiaconstituieanexeiel，2Si31aproiectuldehotarare

aiaturat，Carefacpaheintegrantadinacesta“

FacemmentiuneacanumaruitotaldeposturiprOPuSinstructuraAdm面stratiei

Fonduluiimob掴arrespectanumaruItotalde posturialocatunitatiiadministrativ－

teritoriateMunicipiuluiBucure印，StabiIitpotrivitOUGnr・63／2010sicomunicatdecatre

lnstitutiaPrefectuluiMunicipluIuiBucuresti”

Totodata，PreCizam ca，†n concordanB cu atributiiIe spec肺ce，Adm面stratia

FonduIuilmob掴ar，CaSerViciupublic deinteresIocalcareapropusreorganizarea†nbaza

noteidefundamentaresiadocumentatieiasumate，raSPundepentrucontinutulacestora－

precum sipentru respectarealegislatie†n vigoare，COnform prevederilor Legiinr・

140／2017，DirectiaManagementuIResurseiorUmane，StruCturaaPa巾nandaparatuIuide

lucruaIPrimaruIuiGeneraI†ntocmindrapomIdespecialitatepentrupromovarea soiicitarii

acestuiseNiciupublic．

Avandin vedere ceIede maisus，COnform ah．44（1）din Legea administratiei
‘pub－ice－ocaie nr・215／2001・rePubIicata・Cu mOd緬cariles－COmPietarile ulterioare－Se

prezintaalaturatproiectuluidehotarareprivindaprobareaorgan一gramei・numaruIuitotaI

●　盤謹e嵩講書謹。．SiRegu－amentu－uideOrganiza“esiFunctionarea－e

SEFSE
GABRiELAC

†ntocmitsiredactat1

1nspectordespeci

M°nicaAnast

朗．ReglnaElisabtねnr47．∞dp。Stal050013・Se（知手5・BucuresC・Romanla

TeI・021．305．55．00
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B－dulRegina EIisabeta nr．16sector3

BUCUREiTI

謹選童
PRIMARIAMUNICIPIULUIBJCURESTi 

DIRECT ��ﾄ�ﾙyﾔvTﾙJtﾅ(*掩�ﾔ膤�

201．．．°．：Luna，…………0．㌦ziua．言出 

NOTADEFUNDAMENTARE

UmareidentiRcariiproblemeloractualecucareneconfruntaminderulareaactivitatii

deadministrare，VaSuPunematentieioseriedeaspectecuimpactasupramodi丘carilorpe

Carele consideram necesarein structura organizatoricをainstitutiei si va aducemla

uno担n仁Calaintocmirea prezenteiamluatin considerare sIPrOblemele cu care se

On缶untamunlCIPalitateainprezent，aStfel：

”書

ー　nueXistaosituatiecentralizatacompletealocuintelor／Spatiiloradministratelanivel

demunlCIPalitatedatoritafractionariiacesteiadministrari，mOtivpentrucareacesta

devine un obiectiv pr10ritar pentru realizarea c ruia propunem ca structurile

Organizatoricedepro創dincadrulAFIs猫ecoordonatedeunslngurdirectorgeneral

a句unct；

－　dat乱ndvolumulmaredeimobileadministrate，PreCumSidocumentatiaderivatadin

procesulde administrare，luandin considerarea sidocumentele ce umeaza a魚

preluate dela fbsteleICRAL－uri，in confbmitate cu Legea nr・16／1996－Legea

ArhivelorNationale，arhivareacorectaaacestorareprezintをunobiectivpemanent；

一　〇datacudemarareaactiunilordeconsolidareacladirilorcuriscseismic，Seimpuneo

colaborare pemanentを　cu Administratia MCCRS，administrarea e魚cientを　a

locuintelor de necesitate avand un rol fbarteimportantin realizarea strateglel

●　諸悪悪霊．誓，CarePrOPunemPrelu拙CeStOraintotalitatedecatm

－intretinereaimobilelorsilucrariledereparatiilaacesteaesteoactivitatepemanentaa

institutiei，derivataaprocesuluideadministrare，CareOdatをcuin触ntareacompaniei

munlCIPaledepromimpuneS10nOuaViziuneasuprastructuriiorganizatorice；

一　aVandinvederenecesitateaintocmiriinotelordeconstatare decatrereprezentantii

o五ciilordeadministraredecelputin20nPeanPentruneCareimobiladministrat，

considerをm caestemultmaiencientをsepararea atributiilorprivindlocuintele de

spatiilecualtadestinatle，CareumeaZaa角gestionateexclusivdeOnciulnr・7；

PropunereadereorganizareaAdministratieiFonduluiimobiliarimplicを：

－inmntarea unulPOSt de director generala句unct care va coordona umatoarele

structui：ServiciulTehnicAmplasamente，Evaluari

－　ServiciulSistemeInfbmaticesiService

＿　ServiciulAdministrativsi SecuritateaMuncii

－　ServiciulArhiva



（●

－　aCtualizareastatuluidemnctii：CuPOSturilevacantetransfbmate斗POSturileocupate

transfbmate，Ca umare a PrOmOVariititularilor posturilor，aPrObate de Primarul

General，deladataaprobariiultimuluistatdethnctllPrinHCGMBnr．81／2016si
〕

PanalnPreZent，PreCumSlPOSturiledes触ntateprinHCGMBnr．10／2018．

－　tranSfbmarea postuluivacant de consilierJuridic grad profesionalIin consilier

JuridicgradprofesionalII－POZitia18dinstatulde請nc串aprobat．

－　des触ntareaa18posturivacantedeexecutie（pozi串Ie5，16，17，20，36，40，46，53，

67，79，96，109，114，155，158，159，165，182dinstatulde血nctiiaprobat），aStfelincat

num rultotaldeposturlaJungela165posturi，Cumentinereanumrluluideposturide

COnducere，reSPeCtiv24．

－　COmaSarea Serviciului Comenzi Reparatii cu Biroul Umarire Lucr着ri Receptii，

rezultand ServiciulLucrariReparatii．ModiHcareaimplicをdes触ntareaunulPOStde

●‾聾器詰篭露語誓書慧誓書聖書浩諾
OHciul de Administrare nr．6sa aiba atributiicu prlVlrelalocuintele sociale Si

locuintele de necesitate，larO慮ciile deAdministrare1－5Sをpastreze atributiile cu

PrlVlrelaloculnte，StruCturatePeSeCtOareleMunicipiuluiBucureSti・

In concluzle，Va rugam Saluatiact de propunerile noastre，Sa ne SPr串niti；isを

dispunetim着surilelegaleceseimpunpentrupromovareaproiectuluiorganlgramel，Statului

de血nctii Si regulamentuluide organizare si血nctionare ale Administratiei Fondului

imobiliar，ataSate PreZentel，SPre a丘dezbatute de Consiliul General al Municipiului

Bucure担．

●

DIRECTORGENERAL
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Valnaintam alaturat proiectul de hotarare phvind aprobarea oIganlgrameん

numa〟IuiぬめIdepostura sぬtuIuidefunc印SiReguhmen調IuideOIganizare

SiFbncGonare aIe Adh7inis〟甜eiFonduIuiImob〃iar†n vederea supuneriispre

dezbatereaslaPrObareaCGMB，COnformIegII．

Anexam prezentei OPIS－ulcu DocumentelecarestauIa baza proiectuluimai

SuSamintit．

Sefservi

Mihaeia－Gabrieia

1ntocmitSiredactatlex．

閲．ReginaEliSabcねnr47．codpo均aiO50013，Set舶r5．BucuresG．Roma面a

Td．02130555．00

h叫）：l／WWWpmbro



AnexaIaadresaDMRU nr．〟…．〟……．〟……‥。．．．。，

OPIS DOSAR

cudocumenteiecarestaulabaza

proiectului dehotarareprivindap′DbareaorganIgrameもnumaruluiめぬIdepostu旬

SfatuIuidefunctiisiRegulamentuIuideOrganizaresiFuncuonareale

AdministraGeiFbnduIuiImobiIiar
′
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