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CONSILIUL GENERAL AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

HOTARARE

privind aprobarea organigramei, numarului total de posturi, statului de functii gi
Regulamentului de Organizare si Functionare ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic

Avand in vedere Expunerea de motive a Primarului General si Raportul de specialitate al Directiei
Managementul Resurselor Umane, precum si avizul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
o] SR ;

fonduri publice;
In aplicarea prevederilor Legii nr.188/1999 privind Statutul Functionarilor Publici, republicata,

modificata si completata;

Vazand avizul Comisiilor de specialitate ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti;

In temeiul art. 36 alin. (1), alin. (2) lit. a) si alin.( 3) lit. b) si art. 45 alin. (1) din Legea administratiei
publice locale nr. 215/2001, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

CONSILIUL GENERAL AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
HOTARASTE:

Art. 1. Se aprobé organigrama, numarul total de 98 posturi, din care 11 de conducere, statul de functii
si Regulamentul de organizare si functionare ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic, conform anexelor nr. 1, 2 si 3 la prezenta hotarare, care fac parte integranta
din aceasta.

Art. 2. Prevederile H.C.G.M.B. nr. 252/2018, cu modificarile si completérile ulterioare, precum si
prevederile H.C.G.M.B. nr. 719/2018 Tisi inceteaza aplicabilitatea.

Art. 3. Directiile de resort din cadrul aparatului de specialitate al Primarului General i Administratia
Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic vor aduce la indeplinire prevederile
prezentei hotarari.

PRESEDINTE DE SEDINTA

SECRETAR GENERAL AL
MUNICIPIULUI BUCURESTI
Georgiana ZAMFIR

Bucuresti
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Anexanr. 3
la H.C.G.M.B. nr. /

REGULAMENT DE ORGANIZARE $| FUNCTIONARE
AL

ADMINSTRATIEI MUNICIPALE PENTRU CONSOLIDAREA CLADIRILOR CU RISC
SEISMIC

CAPITOLUL |

DISPOZITII GENERALE

Art.1. Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic este serviciu
public de interes local al Municipiului Bucuresti cu personalitate juridica, finantat din bugetul
local al Municipiului Bucuresti, din venituri proprii, precum si, dupa caz, din fonduri de la
bugetul de stat, infiintat prin Hotédrare a Consiliului General al Municipiului Bucuresti.

Art. 2. Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic este organizata
si functioneazéd in baza Legii Administratiei Publice Locale nr. 215/2001, republicata cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art. 3. Sediul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic se afla
in Bucuresti, b-dul Regina Elisabeta nr. 47, sector 5, avand punct de lucru in Bucuresti, b-dul
Natiunile Unite nr. 1, bloc 108A, sc. 1, parter, sector 5.

CAPITOLULII

OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art. 4. Obiectul de activitate al Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu
Risc Seismic 1l constituie:

1) Reducerea riscului seismic al constructiilor existente in Municipiul Bucuresti, in
contextul atenuarii efectelor unui eventual cutremur si realizarea masurilor de interventie la
constructiile care prezinta niveluri insuficiente de protectie la actiuni seismice;

2) Elaborarea de programe de actiuni pentru punerea n siguranta din punct de vedere
seismic a constructiilor existente in Municipiul Bucuresti si monitorizarea—actiunilor de
/ — — _.\‘.\\ /{::{f-/
\\I Il"Ir
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interventie pentru reducerea riscului seismic, respectiv: expertizarea tehnici, proiectarea si
executia lucrarilor de consolidare;

3) Programarea, pregatirea, contractarea, urmérirea, executarea, decontarea si receptia
lucrarilor de interventii-consolidari si punere n siguranta aferente constructiilor cu destinatia
de locuinta precum si a spatiilor cu alt§ destinatie decat cea de locuinti (in baza prevederilor
0.G. nr. 20/1994 privind méasuri pentru reducerea riscului seismic al constructiilor existente,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare si ale H.C.G.M.B. nr. 607/2017 privind
punerea in aplicare a O.G. nr. 20/1994 privind masuri pentru reducerea riscului seismic al
constructiilor existente, republicatd, in vederea finantérii de la bugetul local, in limita
fondurilor alocate anual cu aceastd destinatie, a cheltuielilor privind proiectarea si executia
lucrarilor de interventie la constructiile cu destinatia de locuinte multietajate si la spatiile cu
altd destinatie decat cea de locuint, incadrate prin raport de expertizi in clasa | de risc
seismic si implementarea unor modalitati de facilitare la rambursare, cu modificirile si
completarile ulterioare);

4) Programarea, pregatirea si contractarea serviciilor de relocare de la imobilele la care
urmeaza sa se execute lucrari de interventie-consolidare pana la locuintele de necesitate;

5) Programarea, pregatirea, contractarea, urmirirea, executarea, decontarea si receptia
lucrdrilor de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturali a anvelopei cladirilor (in
baza prevederilor Legii 153/2011 privind méasuri de crestere a calititii arhitectural-ambientale
a cladirilor si ale H.C.G.M.B. 384/2018 privind aprobarea "Regulamentului de interventie cu
privire la reabilitarea fatadelor pentru cresterea calititii arhitectural-ambientale a cldirilor,
in municipiul Bucuresti");

6) Pregdteste si contracteaza servicii in vederea inchirierii de pe piata liberd a unor
locuinte si spatii ce vor servi drept locuinte de necesitate pentru proprietarii din imobilele
supuse lucrarilor de interventie, cirora le sunt repartizate astfel de locuinte, precum si spatii
de depozitare;

7) Gestionarea, verificarea si evidenta acestor locuinte de necesitate, semneazi si, dupa
caz, prelungeste contractele de inchiriere, calculeazi si pliteste chiria aferent3, solicitand
acordarea fondurilor necesare in acest sens, din buget local, in conformitate cu prevederile
0.G. nr. 20/1994;

8) Pregdteste si contracteaza servicii privind intocmirea documentatiei cadastrale si
inregistrarea in sistemul integrat de cadastru si carte funciara a imobilelor incadrate in clasa |
de risc seismic care nu sunt inregistrate in sistemul integrat de cadastru si carte funciar3;

9) Achizitioneaza imobile (apartamente) cu destinatia de unitati locative in vederea
asigurarii necesarului de locuinte de necesitate pentru persoanele din imobilele ce vor fi
supuse lucrarilor de interventie-consolidare.
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CAPITOLUL it
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 5. Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic cuprinde in
structura sa functionald si organizatoricd servicii si compartimente de specialitate si
compartimente suport/functionale, dupa cum urmeaza:

Tn subordinea Directorului Executiv:

- Director Executiv Adjunct (cu atributii tehnice) avind in subordine Serviciul Tehnic
cuprinzind Compartimentul Avize si Serviciul pentru Relatia cu Proprietarii
cuprinzind Compartimentul Relatia cu Publicul si Registratura;

- Director Adjunct {cu atributii de derulare contracte) avand in subordine Serviciul
Urmérire, Derulare Contracte si Biroul Consultanta si Expertiza;

- Serviciul Achizitii Publice;

- Biroul Juridic;

- Compartimentul Audit Public Intern;

- Serviciul Resurse Umane cuprinzdnd Compartimentul Sdndtatea si Securitatea

Muncii si Compartimentul Managementul Calitatii si Mediului;
- Serviciul Financiar Contabilitate Buget cuprinzind Compartimentul Rate Consolidari
si Compartimentul Administrativ.

CAPITOLUL IV
ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI

Art. 6. ATRIBUTIILE GENERALE ALE ADMINISTRATIEI MUNICIPALE PENTRU CONSOLIDAREA
CLADIRILOR CU RISC SEISMIC

Tn vederea realizarii obiectivului sdu de activitate, Administratia Municipala pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic conlucreazé cu toate compartimentele aparatului de
specialitate al Primarului General si are urmatoarele atributii:
1) Fundamenteazd si fnainteaza propunerile privind structura organizatorica,
reorganizarea, restructurarea, in conditiile legii, statul de functii, regulamentul de organizare
si functionare, schimbarea, dupa caz, a sediului institutiei, in vederea aprobarii prin Hotarare

a Consiliului General al Municipiului Bucuresti;

2) Exercitd atributiile si competentele ce decurg din calitatea de titular de buget si
ordonator tertiar de credite;
3) Controleaza si raspunde de modul de utilizarg;a fondurilor alocate; —
\ /:
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4) Raspunde de patrimoniul propriu, aflat in administrare stabilit si/sau intregit, dup3
caz, prin Hotarare a Consiliului General al Municipiului Bucuresti;

5) Initiaza procese si proceduri de lucru aplicabile obiectului sju de activitate;

6) Demareaza si/sau organizeazi proceduri, proiecte si parteneriate in vederea realizirii
optime si eficiente a obiectului de activitate.

Art. 7. ATRIBUTIILE DIRECTORULU! EXECUTIV

1) Directorul Executiv al Administratiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc
Seismic isi desfagoara activitatea pe baza actelor normative in vigoare (Hotarari ale Consiliului
General al Municipiului Bucuresti, Dispozitii ale Primarului General, Legi, Hotdrari si
Ordonante ale Guvernului, Ordine, prezentul Regulament, etc.);

2) Conduce si coordoneazd intreaga activitate i reprezintd Administratia Municipald
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic in relatiile cu autorititile publice centrale si
locale, cu alte persoane juridice, precum si cu persoane fizice, in limitele de competents
stabilite prin lege, prin Hotarari ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti si Dispozitii
ale Primarului General;

3) Elaboreaza si aplicd strategii specifice, in masurd s3 asigure desfasurarea in conditii de
performanta si eficientd a activitatii curente si de perspectivd a Administratiei Municipale
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

4) Este ordonator tertiar de credite;

5) Stabileste, prin fisele postului, atributiile personalului direct subordonat si le
modificad/completaza in functie de necesitati, pentru a asigura buna functionare a institutiei;
6) Dispune administrarea legala si eficienta a intregului patrimoniu;

7) Fundamenteaza si propune proiectul bugetului privind domeniul de activitate al

Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc, precum si pentru
administrarea, protejarea, intretinerea, conservarea si valorificarea eficienti a patrimoniului
propriu si Tl Tnainteaza ordonatorului principal de credite;
8) Fundamenteaza si propune proiectele de hotdrdri in domeniul de activitate al
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic si le inainteazi in
vederea supunerii spre aprobare Consiliului General al Municipiului Bucuresti, conform legii;
9) Tn limita competentelor acordate, aproba incheierea contractelor necesare pentru
derularea activitatii curente, cu terti, in conditiile legii;
10) Dispune organizarea procedurilor de achizitie publicd pentru achizitionarea de bunuri
materiale si servicii, conform prevederilor legale si Normelor interne aprobate prin Hotarari
ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti;
11) Fundamenteazd si propune proiectul de Organigrami, Stat de functii si Regulament
de Organizare si Functionare ale administratiei, sau, dupa caz, proiectele de modificare a
acestora, in vederea supunerii spre aprobare, conform reglementérilor legale;
12) Aproba Regulamentul Intern al Administratiei Municipale pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic, propus de cétre Biroul Juridie §i:Sefviciul Resurse Ups \
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13) Verifici si rispunde de aplicarea normelor de securitate si sdnatate in munca, igiena,
primul ajutor, stingerea incendiilor, evacuarea lucratorilor, conform prevederilor legale;

14) Verifici modul de intrebuintare a fondurilor banesti, mijloacelor fixe, materiilor
prime, materialelor si a tuturor valorilor aflate in patrimoniul incredintat;

15) Exercita controlul direct asupra tuturor actelor si formelor prin care se centralizeaza
veniturile si cheltuielile;

16) Exercitd atributiile legale, rezultate din calitatea de angajator pentru personalul
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, respectiv angajeaza,
promoveazd, sanctioneazd, inceteazd raportul de serviciu/contractul de muncad al
personalului institutiei, stabileste atributiile acestuia prin figele postului pe care le aproba;
17) Asigura respectarea disciplinei muncii, indeplinirea atributiilor de serviciu de catre
personalul angajat;

18) Aprob3 planul de formare si perfectionare profesionald a salariatilor, urmarind
pregatirea specificd si reorientarea unor categorii de salariati in contextul mutatiilor ce
intervin in obiectul de activitate al institutiei, potrivit cerintelor de eficientizare a activitatii;
19) Urmaéreste cresterea calitatii serviciilor/prestatiilor cuprinse in obiectul de activitate
al Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

20) Verifica si aproba propunerile de proiecte de investitii care fac obiectul de activitate
al Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

21) Emite decizii de recuperare a pagubelor produse Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

22) Asigura activitatea de investitii, privind dotarea cu mijloace fixe (aparatura, mijloace
de transport etc.), necesare bunei functionari a institutiei;

23) Conlucreazd cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului General pentru asigurarea conditiilor optime de desfagurare a activitatilor cuprinse
in obiectul de activitate al Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic;

24) Analizeza si fundamenteaza, impreuna cu compartimentele de specialitate din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului General, dupa caz, nevoile de investitii pentru
derularea proiectelor/programelor privind obiectul de activitate al Administratiei Municipale
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc;

25) Dispune masuri privind activitatea curenta a institutiei, in conditiile legii, Hotararilor
Consiliului General al Municipiului Bucuresti si Dispozitiilor Primarului General;

26) Aproba statul de plata al Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu
Risc Seismic;

27) Raspunde de asigurarea conditiilor optime pentru desfasurarea activititii de control
intern managerial, controf financiar preventiv;

28) Indeplineste si alte atributii cu caracter specific ce decurg din actele normative in
vigoare, Hotarari ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti si Dispozitii ale Primarului
General; /f 3



29) n perioada in care Directorul Executiv nu este prezent in institutie, atributiile functiei
sunt exercitate de catre unul din directorii executivi adjuncti/unul dintre sefii de serviciu,
desemnat de catre Directorului Executiv;

30) Tn situatia in care postul de Director Executiv este vacant, atributiile functiei vor fi
exercitate, in baza Dispozitiei Primarului General, conform legii.

Art. 8. Atributiile serviciilor/compartimentelor din subordinea Directorului Executiv sunt
urmatoarele:

Art. 9. DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT (cu atributii tehnice) coordoneazi activitatea
urmatoarelor structuri: Serviciul Tehnic cuprinzand Compartimentul Avize si Serviciul pentru
Relatia cu Proprietarii cuprinzand Compartimentul Relatia cu Publicul si Registratura, avand
urmatoarele atributii i competente:

ATRIBUTII $| COMPETENTE:

1) Coordoneaza verificarea documentatiilor tehnice privind respectarea continutului
cadru al caietelor de sarcini si al contractelor de prestari servicii de expertizare tehnica si
proiectare pentru lucrari de interventie-consolidare, de punere in sigurant a imobilelor si
pentru reabilitarea structural-arhitectural3 a anvelopei clidirilor;

2) Avizeaza listele de prioritati in vederea stabilirii necesarului de fonduri ce urmeazi a
fi transmise catre Ministerul Dezvoltirii Regionale si Administratiei Publice privind
proiectarea si executia lucrdrilor de interventie-consolidare in vederea elaborérii Programelor
anuale de actiuni aprobate prin Hotardre a Guvernului, in colaborare cu Serviciul pentru
Relatia cu Proprietarii si Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

3) Avizeaza lista cladirilor ale caror fatade sunt deteriorate, excluzind clidirile
expertizate tehnic si incadrate, in conditiile legii, in clasa | de risc seismic, si cele reabilitate
termic sau n curs de reabilitare si o transmite la Serviciul pentru Relatia cu Proprietarii;

4) Avizeaza documentele necesare elabordrii documentatiilor de atribuire pentru
achizitiile publice privind expertizarea tehnic3, proiectarea si executia lucrarilor de interventie
— consolidare, punere in sigurantd a imobilelor, reparatii locuinte de necesitate si pentru
reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei clidirilor, in vederea transmiterii citre
Serviciul Achizitii Publice;

5) Avizeaza documentele elaborate in vederea obtinerii certificatului de urbanism pentru
imobilele cuprinse Tn programe de actiuni (lista de investitii);

6) Avizeaza documentele elaborate in vederea obtinerii avizelor si acordurilor solicitate
in certificatul de urbanism;

7) Avizeazd documentele elaborate in vederea obtinerii autorizatiei de construire-
consolidare pentru imobilele cuprinse in programe de actiuni (lista de investitii);

8) Coordoneaza verificarea proiectului pentru obtinerea autorizatiei d construire

elaborat de proiectanti pentru imobilele cuprinsein programe de actiuni (lista’de in'\fé:sti_tii);




9) Avizeazi documentele in vederea aprobarii proiectelor, pe faze, conform legislatiei in
domeniu pentru lucréri de interventie — consolidare, punere in sigurantd a imobilelor si pentru
reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei cladirilor;

10) Coordoneazd intocmirea documentelor necesare inaintarii spre aprobare prin
Hotdrare a Consiliului General al Municipiului Bucuresti, a Documentatiilor de Avizare a
Lucrdrilor de Interventie pentru consolidarea imobilelor cuprinse in Programul Anual al
Achizitiilor Publice, in colaborare cu Serviciul Financiar Contabilitate Buget si Biroul Juridic;
11)  Avizeaz3 necesarul de fonduri stabilit de Serviciul Tehnic pentru executarea lucrarilor
de interventie — consolidare, punere in siguranta a imobilelor, reparatii locuinte de necesitate
si pentru reabilitarea structural-arhitecturala a anvelopei cladirilor, in colaborare cu Serviciul
Financiar Contabilitate Buget si Biroul Juridic;

12) Coordoneazd intocmirea programelor de finantare a obiectivelor de investitii si
promoveaza propunerile de cheltuieli aferente obiectivelor de investitii in colaborare cu
Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

13) Avizeazd documentele in vederea elabordrii documentatiilor de atribuire pentru
achizitiile publice privind serviciile de relocare a locatarilor din imobilele ce urmeaza a fi
consolidate;

14) Coordoneaz3 inventarierea constructiilor existente in raza administrativ-teritoriala a
Municipiul Bucuresti (imobile care prezinta avarii in urma seismelor, imobile care, prin nivelul
de degradare a sistemului de inchidere perimetrald, prezintd pericolul afectarii sanatatii,
vietii, integritatii fizice si a sigurantei populatiei si/sau afecteaza calitatea mediului
inconjurdtor, a cadrului urban construit si a spatiilor publice urbane, imobilele aflate in zonele
de actiune prioritard, stabilite de Arhitectul Sef al Municipiului Bucuresti pentru etapa | de
implementare, conform art. 8 alin. (1) din Legea nr. 153/2011 cu modificarile si completarile
ulterioare, pentru etapa I: Zona construita protejata (ZCP) 04 — Bulevardul Bratianu, ZCP 06
— Bd. Regina Elisabeta si Bd. M. Kogélniceanu, ZCP 12 — Bd. Lascar Catargiu, ZCP 16 — Calea
Victoriei, ZCP 5 — Bd. Carol |;

15)  Avizeazi notificirile catre proprietarii — persoane fizice si juridice — ai spatiilor cu
destinatia de locuintd/spatiilor cu altd destinatie decit cea de locuinta, asociatiile de
proprietari ai constructiilor expertizate tehnic si incadrate n clasa | de risc seismic — Rsl,
privind obligatiile si raspunderile pe care si le asuma in cazul in care nu isi exprima acordul
privind proiectarea si executia lucrdrilor de interventie-consolidare si ai constructiilor care
prin nivelul de degradare a sistemului de inchidere perimetrald prezinta pericolul afectérii
sanatatii, vietii, integritatii fizice si a sigurantei populatiei si/sau afecteaza calitatea mediului
fnconjurator, a cadrului urban construit si a spatiilor publice urbane, privind obligatiile si
raspunderile pe care si le asuma in cazul in care nu-si exprima acordul privind trecerea la
proiectarea si executia lucrérilor de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturala a
anvelopei cladirilor;

16) Coordoneazd demersurile in vederea si pentru incheierea documentelor (conventii
civile) in vederea constituirii asociatiei contractante si stablllrn surselor de flna/n;,a_re pentru
atribuirea contractelor de servicii: expertlzare9 t~ehmca $| prouectareﬁ//ﬁcrarllor de




consolidare, respectiv contractelor de lucrari - executia lucrérilor de consolidare, raspunzand
de incheierea conventiilor civile in vederea constituirii asociatiei contractante;

17)  Avizeaza contractele pentru finantarea cheltuielilor privind executarea lucririlor de
interventie pentru lucrdri de interventie — consolidare, punere in siguranti si reabilitare
structural-arhitecturald a anvelopei cladirilor si contractele de restituire, la terminarea
lucrarilor, a sumelor alocate din transferuri de la bugetul local, cu fiecare proprietar in parte
din imobilul pentru care s-a incheiat contractul de executie lucriri, in baza listei proprietarilor
si sumele defalcate pe proprietari din totalul valorii contractului de executie si al contractului
de asistenta tehnicj;

18)  Avizeaza actele aditionale la contractele de finantare a cheltuielilor cu fiecare
proprietar in parte din imobilul pentru care s-a incheiat contractul de finantare, in baza listei
proprietarilor si sumele defalcate pe proprietari conform valorii finale a lucririlor de
consolidare executate, acte aditionale care se transmit compartimentului de specialitate in
vederea urmaririi si incasarii ratelor lunare;

19)  Coordoneazd intocmirea necesarului si contractarea servicilor in vederea inchirierii de
pe piata liberd a unor locuinte si spatii ce vor servi drept locuinte de necesitate pentru
proprietarii din imobilele supuse lucrérilor de interventie, cirora le sunt repartizate astfel de
locuinte, precum si spatii de depozitare;

20)  Evalueazd activitatea personalului aflat in subordine;

21) Tndeplineste orice alte sarcini care ii revin trasate de Directorul Executiv al
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic, precum si orice alte
atributii prevazute de lege sau stabilite prin Hotérari ale Consiliului General al Municipiului
Bucuresti si Dispozitii ale Primarului General;

22)  Colaboreazd cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizind un schimb permanent de date si informatii
cu acestea, precum si cu compartimentele din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, pe
domeniul sdu de activitate;

23)  Avizeaza raspunsurile la sesizdrile pe problemele specifice de activitate ale
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, pe domeniul siu de
competenta.

Art. 10. SERVICIUL TEHNIC
Se afla in subordinea Directorului Executiv Adjunct (cu atributii tehnice).

ATRIBUTI $I COMPETENTE:

1) Asigura verificarea documentatiilor tehnice privind respectarea continutului cadru al
caietelor de sarcini si al contractelor de prestari servicii de expertizare tehnici si proiectare
pentru lucrdri de interventie-consolidare si de punere in siguranti a imobilelor;

2) Tntocmeste Iiste de prioritati in vederea stabilirii necesarului de fondur' urmeaza a
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anuale de actiuni aprobate prin Hotdrare a Guvernului, in colaborare cu Serviciul pentru
Relatia cu Proprietarii si Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

3) intocmeste Lista cladirilor ale ciror fatade sunt deteriorate, excluzand clidirile
expertizate tehnic si incadrate, in conditiile legii, in clasa | de risc seismic, si cele reabilitate
termic sau in curs de reabilitare si o transmite la Serviciul pentru Relatia cu Proprietarii;

4) Pregateste datele si documentele in vederea elaboririi documentatiilor de atribuire
pentru achizitiile publice privind expertizarea tehnica, proiectarea si executia lucrarilor de
interventie-consolidare, punere in siguranta a imobilelor, reparatii locuinte de necesitate si le
transmite catre Serviciul Achizitii Publice pentru demararea procedurilor;

5) Pregateste si intocmeste documentele in vederea avizérii si aprobarii proiectelor, pe
faze, conform legislatiei in domeniu pentru lucrdri de interventie-consolidare, punere in
siguranta a imobilelor si pentru reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei clddirilor;

6) Tntocmeste documentele necesare inaintérii spre aprobare prin Hotérare a Consiliului
General al Municipiului Bucuresti, a Documentatiilor de Avizare a Lucrarilor de Interventie
pentru consolidarea imobilelor aflate in programe anuale de actiuni, in colaborare cu Serviciul
Financiar Contabilitate Buget si Biroul Juridic;

7) Transmite Serviciului pentru Relatia cu Proprietarii datele tehnice in vederea
modificarii si completarii Listei imobilelor expertizate tehnic din punct de vedere al riscului
seismic;

8) Stabileste necesarul de fonduri pentru executarea lucrdrilor de interventie-
consolidare, punere in sigurantd a imobilelor, reparatii locuinte de necesitate, reabilitare
structural-arhitecturald a anvelopei cladirilor, in colaborare cu Serviciul Financiar
Contabilitate Buget;

9) Participa, dupa caz, la intocmirea caietelor de sarcini, impreund cu proiectantul, in
vederea organizdrii procedurilor de achizitie a lucrarilor de interventie-consolidare, punere in
siguranta a imobilelor si reabilitare structural-arhitecturala a anvelopei cladirilor;

10)  Asigura verificarea documentatiilor tehnice privind respectarea continutului cadru al
caietelor de sarcini si al contractelor de prestari servicii de expertizare tehnica si proiectare
pentru lucrdri de interventie pentru reabilitarea structural - arhitecturalda a anvelopei
cladirilor;

11) Pregdteste datele si documentele in vederea elaborarii documentatiilor de atribuire
pentru achizitiile publice privind expertizarea tehnicd, proiectarea si executia lucrérilor de
interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturala a anvelopei cladirilor;

12) Raspunde de intocmirea programelor de finantare a obiectivelor de investitii si
promoveaza propunerile de cheltuieli aferente obiectivelor de investitii in colaborare cu
Serviciul Financiar Contabilitate Buget;

13)  Colaboreazd permanent cu proiectantii in procesul de elaborare a documentatiilor
tehnico-economice si receptioneazi documentatiile tehnico-economice verificate de

verificatorii atestati;
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pentru achizitiile publice privind lucrarile de reparatii ale locuintelor de necesitate in care
urmeaza a fi relocati locatarii din imobilele ce urmeaza si fie consolidate;

15)  Pregateste datele si documentele in vederea elaborérii documentatiilor de atribuire
pentru achizitiile publice privind serviciile de relocare a locatarilor din imobilele ce urmeazi a
fi consolidate;

16) Participd, in calitate de membri, in comisiile de evaluare a ofertelor privind
proiectarea, si executia lucrarilor de interventie-consolidare, punere in siguranta a imobilelor,
reparatii, relocare si reabilitare structural-arhitecturald a anvelopei cladirilor;

17) Tndeplineste orice alte sarcini care ii revin, trasate de Directorul Executiv al
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, precum si orice alte
atributii prevazute de lege sau stabilite prin Hotarari ale Consiliului General al Municipiului
Bucuresti si Dispozitii ale Primarului General;

18) Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizind un schimb permanent de date si informatii
cu acestea, precum si cu compartimentele din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, in
domeniul sau de activitate;

19) Tine evidenta scrisa a tuturor lucrarilor ce au fost repartizate si rdspunde la sesizarile
pe problemele specifice de activitate ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic, Tn domeniul sdu de competenta.

Art. 11. COMPARTIMENTUL AVIZE
Se afl3 in subordinea Serviciului Tehnic.

ATRIBUTII $| COMPETENTE:

1) Asigura si urmareste completarea documentelor in vederea obtinerii certificatului de
urbanism pentru imobilele cuprinse in programe de actiuni (lista obiectivelor de investitii);
2) Asigura si urmareste completarea documentelor in vederea obtinerii avizelor si

acordurilor solicitate prin certificatul de urbanism;

3) Asigura si urmareste completarea documentelor in vederea obtinerii autorizatiei de
construire-consolidare pentru imobilele cuprinse in programe de actiuni (lista obiectivelor de
investitii);

4) Verificd proiectul pentru obtinerea autorizatiei de construire elaborat de proiectanti
pentru imobilele cuprinse in programe de actiuni (lista obiectivelor de investitii).

Art. 12. SERVICIUL PENTRU RELATIA CU PROPRIETARII
Se afla in subordinea Directorului Executiv Adjunct (cu atributii tehnice).
ATRIBUTII SI COMPETENTE:

1) Inventariaza constructiile existente in raza administrativ-teritoriala a municipiul
Bucuresti (imobile care prezinta avarii in urma seismelor) in baza mformatulo,rggkutate dela
primariile de sector, directiile de impozite si taxe local*Te\pnmarulor de
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care au in administrare cladirile aflate in proprietatea municipiului Bucuresti/proprietatea
statului;

2) Identificd si inventariaza constructiile existente in raza administrativ-teritoriala a
Municipiului Bucuresti (imobile care, prin nivelul de degradare a sistemului de inchidere
perimetrald, prezintd pericolul afectdrii sanatatii, vietii, integritatii fizice si a sigurantei
populatiei si/sau afecteaza calitatea mediului Tnconjurator, a cadrului urban construit si a
spatiilor publice urbane), in baza verificarii pe teren, a informatiilor solicitate de la primariile
de sector, directiile de impozite si taxe locale ale primariilor de sector si institutiilor care au n
administrare clidirile aflate in proprietatea Municipiului Bucuresti/proprietatea statului,
precum si a proprietarilor acestora;

Identificarea se face in zonele de actiune prioritara, stabilite de Arhitectul Sef al Municipiului
Bucuresti pentru etapa | de implementare, conform art. 8 alin. (1) din Legea nr. 153/2011 cu
modificérile si completérile ulterioare, pentru etapa I: Zona construita protejata (ZCP) 04 —
Bulevardul Bratianu, ZCP 06 — Bd. Regina Elisabeta si Bd. M. Kogalniceanu, ZCP 12 — Bd.
Lascar Catargiu, ZCP 16 — Calea Victoriei, ZCP 5 — Bd. Carol I.

3) Transmite lista cladirilor ale cdror fatade sunt deteriorate catre Directia Generala a
Finantelor Publice a Municipiului Bucuresti, cu solicitarea de a ne fi comunicate datele
necesare in vederea notificarii proprietarilor clddirilor ale caror fatade trebuie reabilitate;

4) Notificd/renotificd anual in scris proprietarii (persoane fizice si juridice) spatiilor cu
destinatia de locuintd/spatiilor cu altd destinatie decat cea de locuinta, asociatiile de
proprietari ai constructiilor care prin nivelul de degradare a sistemului de finchidere
perimetrald prezinta pericolul afectdrii sanatatii, vietii, integritatii fizice si a sigurantei
populatiei si/sau afecteaza calitatea mediului inconjurator, a cadrului urban construit si a
spatiilor publice urbane, privind obligatiile si rdspunderile pe care si le asuma in cazul in care
nu-si exprimd acordul privind trecerea la proiectarea si executia lucrdrilor de interventie
pentru reabilitarea structural-arhitecturala a anvelopei cladirilor;

5) Furnizeazd permanent informatii de interes public (in domeniul de activitate) in scris,
telefonic si personal, la solicitérile petentilor — persoane fizice/juridice/institutii publice/
agenti comerciali, privind masurile pentru imbunatatirea calitatii architectural-ambientala a
cladirilor existente in municipiul Bucuresti, potrivit reglementarilor legale in domeniu, precum
si consilierea acestora in vederea luarii acestor masuri;

6) Notificd/renotificd anual in scris proprietarii — persoane fizice si juridice — ai spatiilor
cu destinatia de locuintd/spatiilor cu altd destinatie decat cea de locuintd, asociatiile de
proprietari ai constructiilor expertizate tehnic si incadrate in clasa | de risc seismic — Rs1,
privind obligatiile si rispunderile pe care si le asuma in cazul in care nu isi exprima acordul
privind proiectarea si executia lucrarilor de interventie-consolidare;

7) Asigurd, prin reprezentantul serviciului, notarea in cartea funciara a obligatiilor
stabilite prin notificarile/renotificarile proprietarilor/asociatiilor de proprietari;
8) Asigurad o permanentd legdtura cu proprietarii — persoane fizice i juridice — si cu

asociatia de proprietari in vederea aprobarii deciziei de interventie-consolidare, centralizarea
si verificarea documentelor ce trebuie depuse de proprietari;.conform ﬁ@ederilor legale
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(expemplificdm, dar fara a ne limita: Hotérarea asociatiei proprietarilor privind luarea deciziei
de interventie (autentificatd notarial), Lista proprietarilor si destinatia spatiilor din cladire
(intocmita de asociatia de proprietari); Declaratiile notariale privind angajamentul continuarii
lucrdrilor de consolidare (proiectarea si executia lucririlor de interventie), declaratii date de
fiecare proprietar — persoan3 fizicd sau juridics; Actele de proprietate (in copie legalizata);
Documentatiile cadastrale sau extrasele de carte funciara din care sa reiasa suprafetele totale
ale bunurilor imobile (in fotocopie); inscrierea bunului imobil in cartea funciar prin incheiere
de intabulare (fotocopie);

9) intocmeste documentele necesare includerii imobilelor in programele anuale de
actiuni, programe aprobate prin Hotdrari de Guvern, potrivit reglementrilor legale in
domeniuy;

10)  Monitorizeaza toate modificarile privind situatia juridica a spatiilor din clidirile pentru
care urmeazd a se elabora expertize tehnice, proiecte tehnice si executia lucririlor de
consolidare;

11)  Asigurd o permanentd legiturd cu proprietarii — persoane fizice si juridice — si cu
asociatiile de proprietari in vederea aprobérii deciziei de proiectare si executie a lucririlor de
interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei clidirilor, centralizarea si
verificarea documentelor ce trebuie depuse de proprietari, conform prevederilor legale;

12)  Transmite Compartimentului Avize, documentele proprietarilor {in original) in scopul
obtinerii autorizatiilor de construire/desfiintare, conform legislatiei in vigoare in acest
domeniu;

13)  Asigurda perfectarea tuturor demersurilor in vederea si pentru incheierea
documentelor (conventii civile) in vederea constituirii asociatiei contractante si stabilirii
surselor de finantare pentru atribuirea contractelor de servicii: expertizarea tehnici si
proiectarea lucrdrilor de consolidare, respectiv contractelor de lucriri: executia lucrarilor de
consolidare, raspunzand de incheierea conventiilor civile in vederea constituirii asociatiei
contractante;

14)  Tntocmeste contractele pentru finantarea cheltuielilor privind executarea lucrérilor de
interventie, de restituire, la terminarea lucrarilor, a sumelor alocate din transferuri de Ia
bugetul de stat/bugetul local, cu fiecare proprietar in parte din imobilul pentru care s-a
incheiat contractul de executie a lucririlor de interventie - consolidare, in baza listei
proprietarilor si sumele defalcate pe proprietari din totalul valorii contractului de executie
lucrari si al contractului de asistenta tehnici;

15)  Tntocmeste si transmite compartimentului de specialitate (Directia Spatiu Locativ si cu
Alta Destinatie — Primaria Municipiului Bucuresti) documentele necesare pentru repartizarea
locuintelor de necesitate persoanelor din imobilele unde se demareaza executia lucrarilor de
interventie;

16)  Transmite contractele mai sus mentionate, in vederea urmdririi si incasarii ratelor
lunare, catre Compartimentului Rate Consolidari;
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de interventie precum si emiterea documentelor in vederea radierii notarii dreptului de
creant3 la data platii integrale a sumelor datorate de beneficiarii lucrarilor de consolidare
executate si Tnscrierea in cartea funciard a celorlalte notari conform prevederilor legale
(Notificari, Proces verbal de constatare a refuzului de incheiere a contractului de restituire);
18)  Dupireceptia la terminarea lucrarilor, solicitd Serviciului Financiar Contabilitate Buget
din cadrul institutiei valoarea finald a lucrarilor real executate, valoare in baza cireia se
intocmesc actele aditionale la contractele lunare de finantare a cheltuielilor cu fiecare
proprietar in parte din imobilul pentru care s-a incheiat contractul de finantare, in baza listei
proprietarilor si sumele defalcate pe proprietari conform valorii finale a lucrdrilor de
consolidare executate, acte aditionale care se transmit compartimentului de specialitate in
vederea urmaririi si incasarii ratelor lunare;

19)  Furnizeazi permanent informatii de interes public (in domeniul de activitate) in scris,
telefonic si personal la solicitdrile petentilor — persoane fizice/juridice/institutii publice/agenti
comerciali, privind mésurile pentru reducerea riscului seismic al cladirilor existente in
municipiul Bucuresti, potrivit reglementérilor legale in domeniu, precum si consilierea
acestora in vederea ludrii acestor masuri;

20)  Actualizeazi periodic listele imobilelor expertizate tehnic din punct de vedere al
riscului seismic, in baza datelor furnizate de Serviciul Tehnic, liste publicate pe site-urile
Primériei Municipiului Bucuresti si Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic. Listele imobilelor expertizate tehnic din punct de vedere al riscului seismic
sunt informatii de interes public si sunt publicate pe site-ul Primariei Municipiului Bucuresti
din anul 2006 in baza prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public si in temeiul art. 4 alin. 9 lit. a*2 din Legea nr. 223/2018 pentru modificarea si
completarea Ordonantei Guvernului nr. 20/1994 privind masuri pentru reducerea riscului
seismic al constructiilor existente sunt modificate periodic in functie de modificarile care
survin (incadrare/reincadrare in clasd de risc seismic/consolidare/demolare/autodemolare
s.a.m.d.) si sunt completate cu imobile cu altd destinatie decat cea de locuinta expertizate
tehnic din punct de vedere al riscului seismic si incadrate in clase de risc seismic
corespunzatoare;

21)  Transmite Compartimentului Avize documentele proprietarilor (in original) in scopul
obtinerii autorizatiilor de construire/desfiintare, conform legislatiei in vigoare in acest
domeniu;

22)  Asigurd perfectarea tuturor demersurilor in vederea si pentru incheierea
documentelor (conventii civile) in vederea constituirii asociatiei contractante si stabilirii
surselor de finantare pentru atribuirea contractelor de servicii: expertizarea tehnica si
proiectarea lucririlor de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturala a anvelopei
cladirilor, respectiv contractelor de lucrdri, executia lucrdrilor de interventie pentru
reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei clddirilor, raspunzand de fincheierea
conventiilor civile in vederea constituirii asociatiei contractante;

23) Intocmeste contractele pentru finantarea cheltuielilor privind executarea lucrdrilor de
interventie pentru reabilitarea structuraI-arhitecturaiaf,flaf gﬁrvelopei cladirilor _"E'B?It‘flgéte\lg de
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restituire, la terminarea lucrérilor, a sumelor alocate din transferuri de la bugetul local, cu
fiecare proprietar in parte din imobilul pentru care s-a incheiat contractul de executie lucrari,
in baza listei proprietarilor §i sumele defalcate pe proprietari din totalul valorii contractului
de executie si al contractului de asistent tehnici;

24)  Transmite contractele mai sus mentionate, in vederea urmaririi si incasarii ratelor
lunare, cdtre Compartimentul Rate Consolid&ri;

25)  Asigurd, prin imputernicitul institutiei — angajat al serviciului — notarea dreptului de
creanta in cartea funciard a sumelor alocate din transferuri publice pentru lucriri de
interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei cladirilor precum si
emiterea documentelor in vederea radierii notérii dreptului de creanti la data platii integrale
a sumelor datorate de beneficiarii lucririlor de interventie pentru reabilitarea structural-
arhitecturald a anvelopei cladirilor executate, precum si inscrierea in cartea funciari a
celorlalte notéri, conform prevederilor legale (notificiri, proces verbal de constatare a
refuzului de incheiere a contractului de restituire);

26)  Dupdreceptia la terminarea lucrarilor, sol’;it4 Serviciului Financiar Contabilitate Buget
valoarea finala a lucrérilor real executate, valoare in baza cireia se intocmesc actele aditionale
la contractele de finantare a cheltuielilor a sumelor finale alocate din transferuri de la bugetul
local, cu fiecare proprietar in parte, cit si sumele defalcate pe proprietari conform valorii
finale a lucrdrilor de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturald a anvelopei
cladirilor executate, acte aditionale care se transmit compartimentului de specialitate in
vederea urmaririi si incasérii ratelor lunare;

27)  TIntocmeste necesarul, pregiteste §i contracteaza servicii in vederea inchirierii de pe
piata liberd a unor locuinte si spatii ce vor servi drept locuinte de necesitate pentru
proprietarii din imobilele supuse lucrarilor de interventie, cirora le sunt repartizate astfel de
locuinte, precum si spatii de depozitare.

Art. 13. COMPARTIMENTUL RELATIA CU PUBLICUL SI REGISTRATURA

Se afld in subordinea Directorului Executiv Adjunct (cu atributii tehnice), respectiv a Serviciului
pentru Relatia cu Proprietarii.
ATRIBUTII S| COMPETENTE:

Raspunde de activitatea de arhivad, secretariat si registraturad si are urmitoarele
atributii si competente:
1) Organizeaza si raspunde de activitatea de arhiva, secretariat si registraturs;
2) Primeste, inregistreazd, se ingrijeste de rezolvarea petitiilor, inainteazd petitiile
inregistrate catre compartimentele de specialitate, in functie de obiectul acestora, cu
precizarea termenului de trimitere a raspunsului, urmaireste solutionarea si redactarea in
termen a raspunsului, expediaza raspunsurile citre petitionari, se ingrijeste de clasarea si
arhivarea petitiilor; .
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3) Rispunde de organizarea, ordonarea si pastrarea tuturor documentelor intrate in

depozitul de arhiva;

4) Tntocmeste nomeclatorul arhivistic;

5) Elibereazi copii ale documentelor din arhiva Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

6) Elibereaza, la solicitare, copii ale documentelor aflate in arhiva Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

7) Asigurd punerea la dispozitie a documentelor spre consultare, ori de cate ori se
solicita, tuturor compartimentelor din cadrul institutiei, pe baza de semnatura;

8) Rispunde la corespondenta cu privire la sesizari ale unor petenti, persoane fizice si
juridice, cu privire la autenticitatea unor documente din arhiva;

9) Asigura evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva pe baza

registrului de evidenta curenta;

10)  Verifica integritatea documentelor imprumutate dupa restituire;

11) Reactualizeaza, ori de cate ori este necesar, Nomenclatorul Arhivistic al Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

12) Organizeazd evidenta materialelor documentare, intocmind instrumentele de
evidenta prevazute de instructiunile mentionate, supravegheaza folosirea instrumentelor de
evidenta si se ingrijeste de conservarea in bune conditii a acelor instrumente;

13)  Asigura secretariatul comisiei de selectionare a documentelor in vederea analizarii
dosarelor cu termene de pastrare expirate;

14) Organizeaza depozitul de arhiva dupa criterii prealabil stabilite;

15) Informeaza conducerea institutiei si propune masuri in vederea asigurarii conditiilor
corespunzatoare de pastrare si conservare a arhivei;

16)  Asigura activitatea de secretariat la nivelul conducerii Administratiei Municipale
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, stabilita prin fisa postului aprobata de catre
Directorul Executiv;

17)  Asigura respectarea normelor de protectie a muncii si PSI pentru depozitul de arhiva
pe care il gestioneaz3;

18)  Asiguré respectarea normelor legale privind secretul de serviciu si confidentialitatea
n legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinta, dupa caz;

19)  Verificd si preia de la compartimente, pe baza de inventare, dosarele constituite;

20) Administreaza solicitirile de acces la informatiile de interes public, conform
prevederilor legale;

21) Raspunde la sesizdrile privind probiemele specifice ale activitatii Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, Tn domeniul sdu de
activitate/competenta;

22) indeplineste orice alte sarcini transmise de conducerea Administratiei Municipale
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic; construieste si consolideaza imaginea

institutiei, atat in plan intern, ct si in plan extern; e



23)  Elaboreaza si coordoneazs activitdtile specifice protejirii si consolidarii imaginii
institutiei, inclusiv prin actualizarea permanenti a site-ului propriu;

24)  Asigurd reprezentarea institutiei in relatia cu mass-media;

25) Organizeaza diverse actiuni mediatice (conferinte de pres4, briefing-uri si alte mijloace
de comunicare ale conducerii institutiei) si asigurd conditiile si materialele necesare
desfasurarii acestora, redacteazd sintezele sau rapoartele privind aceste actiuni;

26) Participa la elaborarea si actualizarea manualului de identitate vizual3 a institutiei;
27) Monitorizeazd materialele ce vizeazd institutia in mass-media si in alte mijloace de
comunicare, informeaza conducerea institutiei;

28)  Stabileste programe de comunicare si bugetele acestora;

29)  Gestioneazd crizele de imagine ale institu;iei, daci este cazul;

30) Elaboreaza materiale informative pentru mass-media;

31)  Actualizeaza sursele de informare actuale i identifici noi surse pentru lirgirea bazei
de date care cuprinde contactele mass-media;

32) Gestioneaza adresa de e-mail office@amccrs-pmb.ro;

33) Realizeazd indeplinirea obligatiilor ce decurg din prevederile Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public;

34)  Coordoneaza activitatile specifice privind publicarea unor anunturi in pres3;

35)  Tntocmeste rapoarte siptimanale, lunare, semestriale si anuale, dupa caz, privind
sesizarile si reclamatiile primite pe toate canalele de comunicare;

36) Implementeaza politici de comunicare internd si externa.

Art. 14. DIRECTOR ADJUNCT (cu atributii de derulare contracte) coordoneazi activitatea
urmdtoarelor structuri: Serviciul Urmarire, Derulare Contracte si Biroul Consultantd si
Expertiza, avind urmatoarele atributii si competente:

1) Coordoneaza derularea contractelor/acordurilor-cadru (de executie lucrari si prestari
servicii, in vederea realizarii obiectului de activitate);

2) Vizeaza documentele in vederea efectuérii platilor aferente contractelor de prestari
servicii privind expertizarea tehnica, proiectarea lucrarilor de interventie-consolidare, punere
in sigurantd, a lucrdrilor de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturala a anvelopei
cladirilor, relocare locatari din imobilele ce urmeaz3 a fi consolidate;

3) Verifica documentele necesare receptiei la terminarea lucririlor/ receptiei finale a
lucrdrilor de consolidare, a lucrdrilor de interveniie pentru reabilitarea structural-
arhitecturala a anvelopei clddirilor sau punere in siguranti;

4) Verificd modul de intocmire si decontare a situatiilor de lucriri conform prevederilor
din documentatie, acte normative tehnico-economice, contracte si a conditiilor de finantare
cu incadrare in plafoanele de decontare si respectarea termenelor;

5) Verificda modul de intocmire si tinere a evidentelor, stadiilor fizice, decontirii
productiei, termenelor contractuale si centralizarea acestor date;
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6) Avizeazd documentele pentru eliberarea partiald sau totald a garantiilor de buna
executie sau a altor retineri pentru lucriri de calitate necorespunzdtoare, penalitati de
Tntérziere, daune etc;

7) Coordoneazd urmairirea realizdrii lucrdrilor, din punct de vedere tehnic, in
conformitate cu prevederile contractelor, proiectelor tehnice, caietelor de sarcini si ale altor
reglementari in domeniu, si asigurd admiterea la platd numai a lucrérilor corespunzétoare din
punct de vedere calitativ;

8) Avizeaza necesarul de fonduri pentru executarea lucrdrilor de consolidare, punere in
sigurantd, reparatii locuinte necesitate, reabilitare structural-arhitecturald a anvelopei
cladirilor, realizat impreuna cu Serviciul Tehnic;

9) Coordoneaza rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie si intocmirea
documentelor de aducere la indeplinire a mésurilor impuse de comisie, precum si sesizarile si
reclamatiile locatarilor privind lucririle executate si termenele stabilite pentru solutionarea
acestora;

10) Coordoneazd, impreund cu proiectantul si executantul, intocmirea si predarea catre
asociatia de proprietari a documentatiei tehnice si economice a lucrarilor, impreuna cu cartea
tehnica a constructiei;

11)  Coordoneazd urmdirirea modului de indeplinire a conditiilor si a tuturor clauzelor
contractelor de achizitie si a obligatiilor asumate de contractant, de la data intrarii lor in
vigoare, pe durata de executie a lucrérilor, prestare a serviciilor, si in perioada de garantie,
informand Directorul Executiv prin rapoarte cu privire la situatia constatata si respectarea
tuturor dispozitiilor legale ce reglementeaza derularea contractelor de achizitie publica si
participa la receptia obiectivelor de investitii, a lucrarilor si serviciilor;

12)  Colaboreazi cu entititile abilitate s verifice calitatea lucrarilor si a operatiunilor de
finantare si de plata a acestora;

13) Colaboreaza permanent cu contractantii (executanti, prestatori, furnizori si alte
entitdti implicate in derularea contractelor de achizitie publicd) pe parcursul derularii;

14)  Coordoneaz3 colaborarea permanenta intre prestatorul de servicii si executantul de
lucréri, pentru realizarea obiectivelor de investitii in parametrii tehnico-economici
pfogramai,:i;

15)  Verificd centralizarea si gestionarea informatiilor privitoare la riscul seismic al
cladirilor existente in Municipiul Bucuresti;

16)  Verifica intocmirea si actualizarea, in colaborare cu organismele specializate, a “Hartii
de hazard seismic”, care trebuie s& contind, pentru fiecare zond a Municipiului Bucuresti,
analiza miscarii seismice a terenului;

17)  Verificd analiza riscului care tine de structura de rezistenta a cladirilor si stabileste
vulnerabilitatea seismica a acestora;

18)  Verifica intocmirea si actualizarea “Hartii de risc seismic”;

19)  Verificd gestionarea bazelor de date cu aceste informatii, concludente pentru
perioade lungi de timp, respectiv 10-20 de ani, ca reper pentru evolutia in timp a riscului
seismic asupra cladirilor din Municipiul Bucuresti; /7~ ' SR



20) La solicitarea Consiliului General al Municipiului Bucuresti, coordoneazi furnizarea
datelor si informatiilor necesare in stabilirea si aplicarea restrictiilor din punct de vedere al
riscului seismic, datorate conditiilor locale de amplasament, impuse prin documentatiile de
urbanism si amenajarea teritoriului, in conditiile legii;

21)  Avizeaza rapoartele si informarile privind constatirile facute, propunand modalitati
de eficientizare a activitatii, precum si de initiere si derulare a unor programe necesare pentru
realizarea obiectivelor in domeniul de competenia al serviciului;

22)  Analizeaza concluziile rapoartelor de expertizi transmise institutiei si colaboreaza cu
Serviciul Tehnic pentru monitorizarea actiunilor in vederea reducerii riscului seismic;

23)  Analizeaza si face propuneriprivind componenta comisiei de receptie a rapoartelor de
expertiza tehnic;

24) Evalueaza activitatea personalului aflat in subordine;

25) Indeplineste si alte atributii dispuse de conducdtorul institutiei, rezultate din
Dispozitiile Primarului General si din Hotéréri ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti,
precum si din actele normative in vigoare;

26) Pastreazd confidentialitatea asupra informatiilor si documentelor de care ia
cunostinta in exercitarea atributiilor de serviciu, potrivit legislatiei in vigoare;

27) Colaboreazd cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizénd un schimb permanent de date si informatii
cu acestea, precum si cu compartimentele din cadrul Primdriei Municipiului Bucuresti, in
domeniul sdu de activitate.

Art. 15. SERVICIUL URMARIRE, DERULARE CONTRACTE
Se afla in subordinea Director Adjunct (cu atributii de derulare contracte).
ATRIBUTII S| COMPETENTE:

1) Gestioneaza contractele/acordurile-cadru (de executie lucrdri si prestari servicii, in
vederea realizarii obiectului de activitate);
2) Analizeaza documentele in vederea efectuirii platilor aferente contractelor de prestiri

servicii privind expertizarea tehnicé, proiectarea lucririlor de interventie-consolidare, punere
in sigurantd, a lucrarilor de interventie pentru reabilitarea structural-arhitecturali a anvelopei
cladirilor, relocare locatari din imobilele ce urmeazi a fi consolidate, si le transmite la Serviciul
Financiar Contabilitate Buget;

3) Analizeaza si intocmeste documentele necesare receptiei la terminarea lucririlor/
receptiei finale a lucrdrilor de consolidare, a lucrdrilor de interventie pentru reabilitarea
structural-arhitecturald a anvelopei cladirilor sau punere in sigurants, convoaci membrii
comisiilor in acest sens si difuzeaza in termenul stabilit procesele-verbale de receptie citre
toti factorii care au concurat la realizarea obiectivului receptionat, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare, in domeniu;

4) Verifica modul de intocmire si decontare a situatiilor de lucrari confor
din documentatie, acte normative tehnico-econgm"r’f':é, conErag:te si a conditj




cu incadrare n plafoanele de decontare si respectarea termenelor;

5) Stabileste modul de intocmire si tinere a evidentelor, stadiilor fizice, decontarii
productiei, termenelor contractuale si centralizarea acestor date;

6) Verificd si certificd privind realitatea, regularitatea si legalitatea facturilor pentru
decontarea situatiilor de lucrari lunare realizate;

7) Verificdi documentele pentru eliberarea partiald sau totalda a garantiilor de buna
executie sau a altor retineri pentru lucrari de calitate necorespunzdtoare, penalitati de

intarziere, daune etc;
8) Verificd lucrdrile din punct de vedere al incadrérii in preturile ofertate, in vederea

decontarii;

9) Urméreste realizarea lucrarilor, din punct de vedere tehnic, in conformitate cu
prevederile contractelor, proiectelor tehnice, caietelor de sarcini si ale altor reglementari in
domeniu, si asigura admiterea la plata numai a lucrarilor corespunzatoare din punct de vedere
calitativ;

10)  Solicitd executantului, dupa caz, sistarea executiei, demolarea sau refacerea lucrarilor
executate necorespunzator, in baza solutiilor proiectantului tehnic si/sau ale persoanelor
autorizate in acest sens;

11)  Stabileste necesarul de fonduri pentru executarea lucrarilor de consolidare, punere in
siguranta, reparatii locuinte necesitate, reabilitare structural-arhitecturala a anvelopei
cladirilor, impreuna cu Serviciul Tehnic;

12)  Asigurad transmiterea citre proiectant a sesizarilor proprii sau ale participantilor la
realizarea lucrarilor, privind neconformitatile constatate pe parcursul executiei lucrarilor;
13) Urmareste rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie si intocmirea
documentelor de aducere la indeplinire a masurilor impuse de comisie, precum si sesizarile si
reclamatiile locatarilor privind lucrarile executate si termenele stabilite pentru solutionarea
acestora;

14)  Tmpreun3d cu proiectantul si executantul asigurd predarea citre asociatia de
proprietari a documentatiei tehnice si economice a lucrarilor, impreund cu cartea tehnica a
constructiei;

15)  Urmareste modul de indeplinire a conditiilor si a tuturor clauzelor contractelor de
achizitie si a obligatiilor asumate de contractant, de la data intrarii lor in vigoare, pe durata
de executie a lucrarilor, prestare a serviciilor, si in perioada de garantie, informéand Directorul
Executiv Adjunct prin rapoarte cu privire la situatia constatatd si respectarea tuturor
dispozitiilor legale ce reglementeaza derularea contractelor de achizitie publica si particip3 la
receptia obiectivelor de investitii, a lucrarilor si serviciilor;

16)  Colaboreaza cu entitatile abilitate s3 verifice calitatea lucrarilor si a operatiunilor de
finantare si de plata a acestora;

17) Colaboreazd permanent cu contractantii (executanti, prestatori, furnizori si alte
entitati implicate in derularea contractelor de achizitie publici) pe parcursul derulrii;

18)  Asigura colaborarea permanenti intre prestatorul de servicii si executantulde lucrdri,

pentru realizarea obiectivelor de investitii in parametriitghnico-economici ptégramati;
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19)  Participd la predarea amplasamentelor si urméreste respectarea termenului de
incepere si terminare a lucrérilor, efectueaza re.-eptiile lucrrilor executate la imobilele ce
urmeaza sa fie reabilitate structural-arhitectural, la imobilele cu risc seismic, aflate in proces
de consolidare/reabilitare structural-arhitecturald de citre prestatori, constructori,
executanti;

20) Urmdreste comportarea lucrdrilor puse in functiune pe perioada de garantie,
prezentdnd note de constatare si dispune efectuarea eventualelor remedieri de citre
executant, constructor, prestator, dupa caz;

21)  Indeplineste orice alte sarcini care fi revin, trasate de Directorul Executiv al
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, precum si orice alte
atributii prevazute de lege sau stabilite prin Hotirari ale Consiliului General al Municipiului
Bucuresti si Dispozitii ale Primarului General;

22)  Colaboreazd cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date si informatii
cu acestea, precum si cu compartimentele din cadrul Primdriei Municipiului Bucuresti, in
domeniul sdu de activitate;

23)  Tine evidenta scrisd a tuturor lucrérilor ce au fost repartizate si rispunde la sesizirile
pe problemele specifice de activitate ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic, in domeniul sdu de competent3.

Art. 16. BIROUL CONSULTANTA SI EXPERTIZA
Se afld Tn subordinea Director Adjunct (cu atributii de derulare contracte).
ATRIBUTII S| COMPETETE:

1) Analizeaza, centralizeaza si gestioneaza informatiile privitoare la riscul seismic al
cladirilor existente Tn Municipiul Bucuresti;

2) Stabileste datele relevante, necesare in protejarea clidirilor la riscul seismic si
informeaza conducerea Administratiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc
Seismic asupra acestora;

3) Tntocmeste si actualizeaz3, in colaborare cu organismele specializate, “Harta de hazard
seismic”, care trebuie sa contind, pentru fiecare zond a Municipiului Bucuresti, analiza miscrii
seismice a terenului;

4) Efectueaza analiza riscului care tine de structura de rezistent a cladirilor si stabileste
vulnerabilitatea seismica a acestora;

5) intocmeste si actualizeazd “Harta de risc seismic”, coroborand informatiile din bazele
de date mentionate mai sus si analizeaza riscul seismic al fiecérei cladiri din Municipiul
Bucuresti;

6) Realizeazd si gestioneazd baze de date cu aceste informatii, concludente pentru
perioade lungi de timp, respectiv 10-20 de ani, ca reper pentru evolutia Tn timp a riscului

seismic asupra cladirilor din Municipiul Bucuresti; e =
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7) La solicitarea Consiliului General al Municipiului Bucuresti, furnizeazd datele si
informatiile necesare n stabilirea si aplicarea restrictiilor din punct de vedere al riscului
seismic, datorate conditiilor locale de amplasament, impuse prin documentatiile de urbanism
si amenajarea teritoriului, in conditiile legii;

8) Prezint3, la cererea Directorului Executiv, rapoarte si informari privind constatarile
facute, propunand modalititi de eficientizare a activitatii, precum si de initiere si derulare a
unor programe necesare pentru realizarea obiectivelor in domeniul de competentad al
serviciului;

9) Analizeaz3 concluziile rapoartelor de expertiza transmise institutiei si colaboreaza cu
Serviciul Tehnic pentru monitorizarea actiunilor in vederea reducerii riscului seismic;

10)  Asigurd consultanti pentru numirea comisiei de receptie a rapoartelor de expertiza
tehnica;

11)  Tndeplineste si alte atributii dispuse de conducétorul institutiei, rezultate din
Dispozitiile Primarului General si din Hotarari ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti,
precum si din actele normative in vigoare;

12)  Are obligatia de a semnala superiorului ierarhic orice neregularitate ce apare in
legdturd cu procedurile de lucru stabilite la nivelul institutiei, precum si orice riscuri
neprevazute ce ar putea afecta rezultatele activitatii;

13) Pastreazd confidentialitatea asupra informatiilor si documentelor de care ia
cunostinta in exercitarea atributiilor de serviciu, potrivit legislatiei in vigoare.

Art. 17. BIROUL JURIDIC
Se afld in subordinea Director Executiv.
ATRIBUTI S| COMPETENTE:

1) Asigura conditiile de legalitate a tuturor actelor, faptelor si masurilor intreprinse de
Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic in indeplinirea tuturor

atributiilor specifice;

2) Acordd consultantd juridicd tuturor compartimentelor din cadrul Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, la solicitarea acestora;
3) Colaboreazd la intocmirea proiectelor actelor administrative emise de catre

Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic (decizii, regulamente,
ordine si instructiuni etc.), precum si ale altor documente elaborate de institutie;

4) Avizeazd pentru legalitate proiectele de decizii, regulamentele si instructiunile
elaborate in cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;
5) Asigur consultantd de specialitate/avizeaza asupra legalitatii masurilor ce urmeaza a

fi luate in desfisurarea activitatii, precum si asupra oricaror acte care pot angaja raspunderea
patrimoniald a Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

6) Avizeaza si intocmeste proiecte de contracte sau proiectele oricaror acte cu caracter
juridic, in legdtura cu activitatea Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu

o

Risc Seismic; N Y/

Q., 3



7) Reprezintd interesele institutiei in fata instantelor judecitoresti ori in fata oricéror
autoritati, precum si in relatiile cu terte persoane fizice sau juridice, dupa caz;

8) Urmareste si studiaza actele cu caracter normativ si semnaleazi conducerii sarcinile
ce revin institutiei potrivit acestor reglementéri legale;
9) Organizeaza sdptdmanal sau ori de cite ori este necesar, prezentarea actelor

normative noi §i instruirea celor de interes general, la solicitarea compartimentelor din cadrul
institutiei;
10)  Solutioneaza orice lucréri sau situatii cu caracter juridic (petitii, cereri, sesizéri etc.) ce
i-au fost repartizate de citre Directorul Executiv;
11)  Pentru asigurarea exercitérii atributiilor care decurg din obiectul de activitate al
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic, conlucreazd la
intocmirea de conventii si contracte cu departamentele de specialitate, precum si cu
persoane fizice/juridice in conditiile legii, rdspunde de legalitatea acestora in vederea
supunerii spre aprobarea Directorului Executiv si urmareste rezolvarea lor;
12)  Asigura consultantd juridica, asistent3 si reprezentare juridica direct sau prin serviciile
juridice contractate;
13)  Tn indeplinirea sarcinilor/atributiilor de serviciu, va colabora cu compartimentele de
specialitate din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, cu oricare alte servicii, institutii,
agentii, dupa caz, care detin acte sau informatii necesare desfisuririi activitatii specifice;
14)  Elaboreaza ori, dupa caz, particip3 la elaborarea proiectelor de acte administrative ce
urmeaza a fi adoptate de Consiliul General al Municipiului Bucuresti, in conformitate cu actele
normative n vigoare;
15)  Fundamenteaza propuneri privind proiecte de Hotérari ale Consiliului General al
Municipiului Bucuresti, proiecte de Dispozitii ale Primarului General si proiecte de decizii ale
Directorului Executiv;
16)  Punein aplicare hotérarile judecatoresti in colaborare cu celelalte compartimente de
specialitate;
17) Avizeaza din punct de vedere juridic toate actele administrative emise, care au fost
inaintate Serviciului Juridic;
18)  TIntocmeste adrese, solicitd informatii si documente in vederea rezolvirii aspectelor
juridice ce tin de activitatea institutiei;
19)  Verifica si analizeazd documente, la solicitarea Serviciului pentru Relatia cu
Proprietarii acolo unde necesita indrumare si rezolvarea unor probleme juridice, propune,
avizeaza si modificd notificari, drafturi de conventii, contracte, procese-verbale, minute;
20)  Tntocmeste si tine evidenta cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti;
21) Intocmeste si redacteazd intdmpindri, raspunsuri la solicitdrile institutiei si la
interogatorii, cand este cazul;
22) Tntocmeste si redacteazd actiuni judecitoresti si promoveaza cdi ordinare si
extraordinare de atac, cind este cazul; ==
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23) Indeplineste formalititile de platd (propuneri de platd) pentru titlurile executorii
pronuntate de instantele civile si de contencios administrativ care stabilesc in sarcina
institutiei o astfel de obligatie;

24) Participd la discutii preliminare in vederea incheierii contractelor precum si pentru
incheierea unor protocoale;

25)  Colaboreaza cu celelalte compartimente la elaborarea si redactarea proiectelor de
contracte;

26) Formuleazd puncte de vedere cu privire la diverse cereri referitoare la clauzele
contractuale si incadrarea lor conform legislatiei;

27) Formuleazé puncte de vedere cu privire la raporturi juridice obligationale;

28) Particip3 la elaborarea si modificarea proiectelor de acte normative (Legi, Ordonante,
Hotarari ale Guvernului etc.);

29) Formuleaza, impreund cu compartimentele interne de specialitate, puncte de vedere
cu privire la proiectele de acte normative prezentate de alte entitdti, care privesc activitatea
institutiei;

30) Solicitd mésuri pentru recuperarea creantelor, obtine titluri executorii in vederea
executarii silite;

31) Participa la diverse comisii, colaborand cu toate compartimentele de specialitate in
problemele de natura juridica;

32) Formuleazd puncte de vedere privind aplicarea legislatiei in vigoare, precum si
propuneri in sensul avizarii, rezilierii, denuntdrii, incetdrii ori modificarii contractelor

incheiate, pe baza sesizarii compartimentelor de specialitate.

Art. 18. COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN
Se afla in subordinea Director Executiv.
ATRIBUTII S| COMPETENTE:

1) Elaboreazi planul anual privind activitatea de audit public intern a institutiei, conform
normelor metodologice de exercitare a activitatii de audit public intern si legislatiei in vigoare,
la nivelul intregii structuri organizatorice a institutiei;

2) Asigurd, prin activitatea desfasurata, evaluarea sistemelor de management si control
la nivelul intregii structuri organizatorice a institutiei;

3) Asigura, prin activitatea desfasurata, transparenta, legalitatea, regularitatea,
economicitatea si eficacitatea sistemelor de management financiar si control;

4) Informeaza conducatorul institutiei despre eventualele deficiente aparute in
functionarea sistemului si propune masuri operative de eliminare a acestora;

5) Informeaza periodic structura similara din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti

despre activitatea desfasurata, despre deficientele constatate, dupa caz, recomandarile si
masurile propuse conducatorului institutiei si despre consecintele neimplementarii acestora,
daca este cazul, in cadrul sistemului;

6) Raporteaza trimestrial structurii similare din cadrul Primariei Municig/_i,u?g'r Bucuresti
constatarile, concluziile si recomandarile rezultate qi,n;gt;tivitgtea de audit;//
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7) Tn cazul identificirii unor eventuale nereguli sau prejudicii, informeazd operativ
conducerea institutiei si structura auditats, in vederea ludrii masurilor de stopare si/sau
recuperare a prejudiciilor;

8) Efectueaza audituri de regularitate, de performants si de sistem, conform legii;

9) Tndeplineste si alte atributii dispuse de conducitorul institutiei si/sau de structura
similard din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti.

Art. 19. SERVICIUL RESURSE UMANE
Se afla in subordinea Director Executiv.
ATRIBUTII $| COMPETENTE:

1) Colaboreazd cu compartimentele de specialitate din cadrul Primariei Municipiului
Bucurestiin vederea intocmirii si fundamentérii propunerilor privind proiectele organigramei,
numarului total de posturi, statului de functii si regulamentului de organizare si functionare
ale administratiei;

2) Creeazd, administreazd si exploateazd baza de date cuprinzand evidenta tuturor
categoriilor de angajati ai Administratiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc
Seismic;

3) Tntocmeste proiectul statului de functii si statului de personal (schema de incadrare)
ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc Seismic si le supune spre
aprobare Directorului Executiv;

4) Monitorizeazd posturile vacante/temporar vacante si rdspunde de organizarea
concursurilor pentru ocuparea acestor posturi, in conditiile legii, intocmeste documentele
privind Tncadrarea in muncd a candidatilor declarati admisi, pe baza proceselor verbale ale
comisiilor de examen/concurs, in conformitate cu prevederile legale;

5) intocmeste, tine evidenta, pistreazi si completeazd dosarele de personal ale
angajatilor;
6) Intocmeste proiectele de decizii si tine evidenta deciziilor Directorului Executiv privind

drepturile salariale si de personal ale angajatilor, precum si cele de numire si eliberare din
functie a personalului, de sanctionare, de detagsare, de trecere temporara in altd muncj etc.;
7) Tntocmeste sinteze, analize si informari referitoare la actele administrative din
evidenta compartimentului;

8) Tine evidenta concediilor de odihn3, a invoirilor, a concediilor pentru evenimente
deosebite, a concediilor medicale, a concediilor pentru studii, a concediilor pentru ingrijirea
copiilor etc. si verificd intocmirea fiselor de prezentd pentru personalul din cadrul
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

9) Tntocmegste si fine evidenta legitimatiilor angajatilor Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

10) Tntocmeste documentele necesare in cazul pensiondrilor pentru limita de varsta si
invaliditate;

11) Tntocmeste si elibereaza adeverinte sau alte doc?tfmente solicitate d

au sau au avut calitatea de angajat al institutiei, qonfﬁrm le glf\i in limita
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12) Asigura si rispunde de ducerea la indeplinire a tuturor prevederilor legale privind
angajarea personalului, executarea raporturilor de serviciu/contractelor de muncd, dupa caz,
modificarea sau incetarea acestora si a celor prin care se reglementeaza relatiile de munca
ale angajatilor;

13) Tntocmeste, in colaborare cu Biroul Juridic, Regulamentul Intern, il supune spre
aprobare Directorului Executiv si urmaregste respectarea acestuia;

14) Asigurd aplicarea mésurilor disciplinare propuse de conducétorii compartimentelor
din structura organizatorici a institutiei, aprobate de Directorul Executiv, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare privind legislatia muncii;

15) Raspunde de intocmirea rapoartelor de serviciu/contractelor individuale de munca,
dup3 caz, cu respectarea drepturilor si obligatiilor care decurg din acesta, in conformitate cu
legislatia muncii in vigoare;

16) Rispunde de infiintarea si inregistrarea la autoritatea publica competenta a
Registrului general de evidenta a salariatilor;

17) Gestionezéd fisele postului si fisele de evaluare a performantelor profesionale
individuale ale angajatilor, intocmite de conducatorii compartimentelor din structura
organizatoricd a Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic,
conform legii;

18) Propune si fundamenteaza planul de formare profesionala a angajatilor
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, in concordanta cu
necesitatile institutiei si urmareste derularea acestuia, in conditiile legii;

19) Tn indeplinirea sarcinilor/atributiilor de serviciu, colaboreaza cu compartimentele din
cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, precum si cu
alte compartimente de specialitate din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, cu orice alte
servicii, institutii, agentii, dupd caz, care detin acte sau informatii necesare desfasurarii

activitatii specifice.

Art. 20. COMPARTIMENTUL SANATATEA SI SECURITATEA MUNCII
Se afl3 in subordinea Serviciului Resurse Umane.

ATRIBUTII $| COMPETENTE:

1) Asigura consultanti si asistentd personalului care ocupa functii de conducere in cadrul
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic in vederea stabilirii
masurilor privind securitatea si sandtatea in munca a lucratorilor din subordine;

2) la mésuri pentru asigurarea fiecarui loc de munca cu instructiuni proprii de securitate
si sdnatate Tn munca specifice activitatii;

3) Participa prin reprezentant la cercetarea accidentelor de munca in care sunt implicati
lucratori sau vizitatori ai Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc

Seismic;
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4) Asigurd efectuarea instructajelor de securitate si sinitate in muncs la angajare pentru
noii angajati din cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic;

5) Asigura efectuarea instructajelor de securitate si sinitate in munci la locul de munci
si instruirea periodicad pentru Directorul Executiv, precum si pentru personalul care ocupad
functii de conducere, subordonat direct Directorului Executiv;

6) Elaboreaza si actualizeazd Planul de prevenire si protectie si monitorizeaza
indeplinirea lui;

7) Verifica efectuarea lunarg, trimestrial3, semestrial3 si anuals a instructajului periodic
de securitate si sdnatate in munc3, precum si a instructajului la locul de munci si intocmeste
rapoarte cu privire la cele constatate;

8) Tine legatura cu Inspectoratul Teritorial de Munci in legaturi cu activitstile din cadrul
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cl3dirilor cu Risc Seismic pe linie de securitate
si sanatate in munci;

9) Colaboreaza cu medicul/serviciul medical de medicina muncii la identificarea Si
evaluarea factorilor de risc si la fundamentarea programului de misuri de securitate si
sanatate in muncj;

10)  Asigura completarea fiselor de expunere la riscuri si efectuarea controlului medical la
angajare pentru toti salariatii Administratiei Municipale pentru Consolidarea Clidirilor cu Risc
Seismic;

11) Gestioneaza efectuarea controlului medical periodic pentru toti angajatii
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, tine evidenta tuturor
avizelor de medicina muncii si ia masuri pentru aducerea la cunostinta angajatilor, care au
aviz cu apt conditionat si inapt temporar, de acest lucruy;

12)  Asigura demararea procedurilor prevazute de lege in vederea asiguririi conditiilor
legale la locul de munc3;

13) Efectueaza instructajul colectiv de securitate si sinitate in munc3 pentru grupurile de
studenti care efectueaza practica in cadrul insitutiei, precum si pentru persoanele care
lucreaza ca voluntari in cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cl3dirilor cu Risc
Seismic.

Art. 21. COMPARTIMENTUL MANAGEMENTUL CALITI'-'\]'II S| MEDIULUI
Se afla in subordinea Serviciului Resurse Umane.

ATRIBUTII $| COMPETENTE:

1) Elaboreaza, implementeaza, mentine si imbunititeste continuu sistemul de
management al calitatii si mediului;

2) Asigura obtinerea si mentinerea certificarii sistemului de management integrat;

3) Participa la elaborarea politicii sistemului de management integrat;

4) Elaboreaza §i actualizeaza programul de dezvoltare a sistemului de control

intern/managerial; EPTITEN
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5) Gestioneazd sistemul de proceduri generale si operationale aferente sistemului de
management al calitdtii si mediului;

6) Elaboreazd Manualul sistemului de management integrat;

7) Elaboreazd procedurile generale si operationale corespunzitoare activitatilor privind
calitatea, mediul si controlul intern/managerial;

8) Acord3 consultantd personalului celorlalte compartimente interne in elaborarea

procedurilor operationale proprii;

9) Identificd neconformitatile privind sistemul de management al calitatii §i mediului,
initiind actiuni corective care sa conduca la Tmbunatatirea activitatii;

10)  Instruieste personalul in domeniul sistemului de management al calitatii si al
protectiei mediului;

11) Prezinta conducerii, la solicitarea acesteia, analize privind functionarea sistemului de
management al calitatii si mediului;

12)  Asigurd respectarea de citre organizatie a cerintelor legale in domeniul controlului
intern/managerial, al managementului calitatii si protectiei mediului.

Art. 22. SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE
Se afl3 in subordinea Director Executiv.
ATRIBUTII SI COMPETENTE:

1) Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea
inregistrarii autoritatii contractante in Sistemul Electronic de Achizitii Publice (SEAP) sau
pentru recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

2) Elaboreaza si, dupd caz, actualizeaza, pe baza necesitdtilor transmise de celelalte
compartimente ale autorititii contractante, programul anual al achizitiilor publice si, daca
este cazul, strategia anuala de achizitii;

3) Elaboreazi, sau, dupé caz, coordoneazi activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire si a strategiei de contractare, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs si a strategiei de contractare, pe baza necesitatilor transmise de
compartimentele de specialitate;

4) Elaboreaza, Tmpreuna cu Serviciul Tehnic, Serviciul Financiar Contabilitate Buget si
Biroul Juridic, proiectul de contract, contindnd clauzele contractuale, parte integranta a
documentatiei de atribuire;

5) Stabileste conditiile specifice de incadrare Tn procedurile de atribuire reglementate de
lege, aplicabile pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru sau
organizarea concursurilor de solutii;

6) Aplica procedurile de atribuire reglementate de lege pentru atribuirea contractelor de
achizitie publica/acordurilor-cadru sau organizarea concursurilor de solutii, cu respectarea
principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru si a
organizarii concursurilor de solutii;

7) Organizeaza, dupa caz, consultdri ale pietei in_vederea pregatirii _achizitiei, prin
raportare la obiectul contractului de achizitie publi.r;'é'/écordLi'hii"-qadru, pri -iﬁférmediul_SEAP;

oy
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8) Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de
lege, prin transmiterea spre publicare in SEAP si, dupd caz, in Jurnalul Oficial al Uniunii
Europene (JOUE), a anunturilor de intentie, anunturilor de participare, si anunturilor de
atribuire;

9) Asigurd, prin mijloace electronice, prin intermediul SEAP, accesul direct, complet,
nerestrictionat si gratuit al operatorilor economici la documentele achizitiei incepand cu data
publicarii anuntului de participare;

10) Réspunde, in mod clar si complet, cu respectarea regulilor aplicabile comunicarilor, la
orice solicitare de clarificdri sau informatii suplimentare primite din partea oricarui operator
economic interesat, in legdturd cu documentatia de atribuire, la termenele si in conditiile
prevazute de lege;

11) Propune conducétorului autoritatii contractante persoanele responsabile pentru
evaluarea ofertelor, care se constituie intr-o comisie de evaluare, in conditiile previzute de
lege;

12)  Asigurd conditiile necesare in vederea exercitirii de citre comisia de evaluare a
atributiilor prevazute de lege;

13)  Persoanele desemnate, responsabile cu aplicarea procedurii de atribuire, fac parte, in
calitate de membru/presedinte, din comisiile de evaluare a ofertelor pentru atribuirea
contractelor de achizitie publici/acordurilor-cadru;

14)  Asigurd, cu respectarea regulilor aplicabile comunicirilor, informarea
candidatilor/ofertantilor cu privire la deciziile luate in ceea ce priveste rezultatul selectiei,
rezultatul procedurii, respectiv atribuirea contractului de achizitie publici/acordului-cadru, la
termenele si in conditiile prevazute de lege;

15)  Réspunde de completarea si actualizarea Formularului de integritate in conformitate
cu Legea nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de
interese in procedura de atribuire a contractelor de achizitie publici:

16) Finalizeaza procedurile de atribuire reglementate de lege prin incheierea contractului
de achizitie publici/acordului-cadru sau, daci este cazul, prin anularea procedurii de
atribuire;

17)  TIntreprinde demersurile necesare in vederea restituirii garantiilor de participare
constituite de ofertanti, la termenele si in conditiile previzute de lege;

18) nainteazd citre compartimentele interne cu atributii in urmarirea derulérii
contractelor, contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru incheiate, anexele la acestea,
precum si dovada constituirii de cdtre contractant a garantiei de bun3 executie;

19)  Tndeplineste demersurile necesare in vederea modificarii, dacd este cazul, a
contractelor de achizi{ie publicd/acordurilor-cadru, cu respectarea conditiilor previzute de
lege;

20)  Realizeazd achizitiile directe de produse, servicii sau lucriri, pe baza necesitatilor
transmise de celelalte compartimente ale autoritatii contractante;

21)  Transmite trimestrial in SEAP o notificare cu privire la achizitiile direcﬂ’_cﬁ_g,__igifhupate pe
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22)  Asigurd fincheierea contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru intre
autoritatea contractantd si entititi din sectorul public, cu aplicarea dispozitiilor legale
specifice, prin modalitatea de atribuire aprobata prin Hotarari ale Consiliului General al
Municipiului Bucuresti;

23)  Transmite spre publicare in SEAP documentele constatatoare care contin informatii
referitoare la indeplinirea sau, dupd caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre
contractant, elaborate de compartimentele interne cu atributii in urmarirea derularii
contractelor;

24)  Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice, in conditiile prevazute de lege;

25) Raspunde de indeplinirea obligatiilor legale ce revin autoritatii contractante, aferente
procedurii de solutionare a contestatiilor, respectiv:

a) primirea si inregistrarea contestatiei;

b) adoptarea, dupa caz, de masuri de remediere;

c) comunicarea si implementarea masurilor de remediere, daca este cazul;

d) publicarea contestatiei in SEAP, in conditiile prevazute de lege;

e) elaborarea si transmiterea punctului de vedere asupra contestatiei 5i a documentelor
necesare solutionarii contestatiei;

f) elaborarea si transmiterea raspunsului la orice solicitare a Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor si trancniterea catre acestea a oricaror documente care
prezinta relevanta pentru solutionarea contestatiei;

g) primirea si ducerea la indeplinire a deciziei cu privire la solutionarea
contestatiei/masurilor de remediere;

26) Urmireste aparitia/modificarea/completarea actelor normative in domeniul
achizitiilor publice si informeazd conducerea autoritatii contractante despre modalitatile si
termenele de aplicare a dispozitiilor legale respective;

27) Colaboreazi cu autoritétile cu atributii de reglementare, monitorizare sau control in
domeniul achizitiilor publice si raspunde la orice solicitare a acestora.

Art. 23. SERVICIUL FINANCIAR CONTABILITATE BUGET
Se afld in subordinea Directorului Executiv.

ATRIBUTII S| COMPETENTE:

P
S
/4

1) Asigura si rispunde de inregistrarea actelor justificative si intocmirea documentelor
contabile, cu respectarea dispozitiilor legale;

2) Organizeaza si exercita controlul, prin sondaj, al gestiunilor institutiei;

3) Tntocmeste lunar balanta de verificare pentru conturile sintetice si cele analitice si
urmareste concordanta dintre acestea;

4) Tntocmeste lunar executia bugetar3;

5) Tntocmeste trimestrial si anual bilantul contabil si raportul explicativ Ia acestea;

N



6) Prezinta spre aprobare Directorului Executiv, bilantul contabil si raportul explicativ,
participd la analiza rezultatelor economice si financiare, pe baza datelor din bilant si
urmadreste aducerea la indeplinire a sarcinilor ce-i revin;

7) Asigura si rispunde de efectuarea corect si la timp a inregistrarilor contabile privind
mijloacele fixe si circulante, mijloacele banesti, fondurile proprii si alte fonduri, debitori,
creditori si alte decontdri, investitii, cheltuielile bugetare si veniturile;

8) Raspunde de organizarea si intocmirea evidentei contabile a patrimoniului;

9) Organizeaza si raspunde de inventarierea periodica a tuturor valorilor patrimoniale ale
institutiei si urmareste definitivarea, potrivit legii, a rezultatelor inventarierii;

10)  Tnregistreazi in evidentele contabile platile privind obiectivele de investitii;

11)  Tine evidenta veniturilor incasate pe categorii de venituri, conform clasificatiei
bugetare si raporteaza, la sfarsitul lunii, veniturile incasate si virate la bugetul de stat si local;
12)  Analizeaza activitatea economico-financiard pe bazi de bilant si propune masuri
concrete si eficiente pentru imbunétdtirea continui a activitatii economico-financiare;

13)  Tntocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale ale institutiei potrivit normelor
legale, raspunzénd de realitatea si exactitatea datelor cuprinse; prezints situatii financiare
periodice, verifica si avizeazd, in prealabil, plitile din conturi la trezorerie si binci, dup caz;
14)  Raspunde de intocmirea proiectului de buget anual al Administratiei Municipale
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

15)  Tntocmeste anual propunerile de necesar de fonduri;

16)  Adoptd masurile necesare astfel incat institutia sa-si desfisoare activitatea fira ca
cheltuielile sa depaseasca prevederile anuale de la buget;

17)  Asigura si raspunde de respectarea strict3 a nivelului de cheltuieli stabilit prin creditele
bugetare aprobate de Consiliul General al Municipiului Bucuresti;

18)  Raspunde pentru imobilizérile financiare existente si ia misurile necesare pentru
prevenirea formarii de noi imobilizari;

19)  Urmdreste permanent si rdspunde de utilizarea eficient3 a alocatiilor bugetare si ia
masuri pentru diminuarea acestora;

20)  Mobilizeazd rezervele existente si urmireste cresterea eficientei financiare a
institutiei;

21)  Réaspunde de intocmirea raportului explicativ al dirii de seama si bilanturilor contabile
lunare, trimestriale, anuale si a executiilor bugetare, potrivit prevederilor legale;

22) Asigurd, in baza documentelor prezentate de Biroul Juridic, Serviciul Resurse Umane,
Compartimentul Sanatatii si Securitatdtii in Munci, efectuarea corectd a calculului privind
drepturile banesti ale salariatilor, a retinerilor din salarii si a obligatiilor fata de bugetul de stat
si local, asigurarile sociale, alte fonduri speciale;

23)  Tntocmeste si depune lunar declaratiile privind obligatiile de platd ale angajatorului si
angajatului pentru CAS, somaj, sinitate;

24)  Tntocmeste adeverintele privind venitul realizat de salariati;

25)  Asigurd respectarea incadrarii in limitele cheltuielilor de investitiiaprebate, atat
cantitativ, cat si valoric, pe obiective de investitii; _z.;x\o‘* SN
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26)  Asigura desfasurarea ritmicd a operatiunilor de decontare cu furnizorii in activitatea
curenta si investitii;

27)  Monitorizeazi derularea programelor/proiectelor de consolidare a cladirilor cu risc
seismic sau a celorlalte activitati cuprinse in obiectul de activitate al Administratiei pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

28)  Verificd si analizeaza sursele de venituri ale bugetului local, care vor sta la baza
intocmirii bugetului de venituri si cheltuieli, identificAnd noi surse de venituri, in conformitate
cu legislatia Tn vigoare, inclusiv fonduri europene, dupa caz;

29)  Urmareste si stabileste baza legald a cheltuielilor, cresterea eficientei in utilizarea
resurselor bugetare;

30) Verificd si analizeazd legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor de
modificare in cursul anului a bugetului Administratiei pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic;

31) Efectueazd, in conditiile legii, controlul respectirii disciplinei financiare si bugetare;
32) Adoptd mésurile corespunzitoare pentru incasarea in termenul legal a contravalorii
lucrdrilor de consolidare si reabilitare structural-arhitecturala a anvelopei cladirilor executate
sau a serviciilor prestate, taxelor debitorilor etc., conform legii;

33)  Exercitd controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate din casierie si asigura incasarea
la timp a creantelor, lichidarea obligatiilor de platd, propundnd masurile necesare pentru
stabilirea rdspunderilor atunci cand este cazul;

34) TIntocmeste documentatia necesard deschiderii finantarilor la Trezoreria Statului;

35)  Asigura controlul financiar preventiv ce consta in verificarea sistematica a proiectelor
de operatiuni care fac obiectul acestuia din punct de vedere al legalitatii si regularitatii,
fncadrérii in limitele angajamentelor bugetare stabilite prin bugetul anual aprobat potrivit
legilor in vigoare;

36) Raspunde de intocmirea fiselor de post si a fiselor performantelor profesionale
individuale pentru salariatii din subordine;

37)  Asigura masurile si raspunde de organizarea protectiei muncii, de securitatea muncii,
precum si masurile de prevenire si stingere a incendiilor in cadrul serviciului;

38) Raspunde petitiilor care sunt legate de domeniul sau de activitate;

39) Indeplineste si alte atributii stabilite de Directorul Executiv in domeniul sdu de

activitate.

Art. 24. COMPARTIMENTUL RATE CONSOLIDARI

Se afld in subordinea Serviciului Financiar Contabilitate Buget.

ATRIBUTII $1| COMPETENTE:

1) Tncaseazd ratele din contractele pentru finantarea cheltuielor privind executarea
lucrérilor de consolidare si restituirea la terminarea lucrdrilor a sumelor alocate din transferuri
de la bugetul de stat, incheiate cu persoane fizice; G
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2) Incaseaza suma totald din contractele pentru finantarea cheltuielilor privind
executarea lucrdrilor de consolidare si restituirea la terminarea lucririlor a sumelor alocate
din transferuri de la bugetul de stat, incheiate cu persoane juridice;

3) intocmeste baza de date specifici domeniului de activitate;

4) Stabileste obligatia de plata in baza contractelor avute in urmarire si intocmeste fisele
de urmarire ale acestora;

5) Tntocmeste si emite nota de plat3 citre casierie;

6) Urmareste si inregistreazd zilnic incasarea obligatiilor de plati in baza extraselor de

cont si a incasarilor prin casierie;

7) intocmeste pentru fiecare partener contractual, acolo unde este cazul, conform
prevederilor legale Tn vigoare, documentatia pe baza declaratiei de venituri nete depuse de
partenerul contractual pentru acordarea scutirii de la plata ratelor aferente contractelor de
consolidare avute in urmaérire, o supune aprobérii ordonatorului principal de credite si tine
evidenta scutirilor acordate;

8) Transmite intreaga documentatie aferentd scutirii de la plata ratelor spre
contabilizare;

9) Calculeaza majorari de intarziere si penalitéti, in functie de clauzele contractuale si de
prevederile legale Tn vigoare;

10)  Tntocmeste dosare cu intreaga documentatie in vederea recuperarii ratelor neachitate
in termen si le transmite in vederea executdrii silite ale acestora;

11)  Efectueaza compensari si restituiri de sume la cererea partenerilor contractuali in
conditiile legii;

12)  Tntocmeste, la solicitarea Biroului Juridic, puncte de vedere necesare in instantd,
aferente contractelor avute in urmarire;

13)  Intocmeste calcule detaliate la solicitarea instantelor judecatoresti;

14)  Tntocmeste referate de scidere debite in baza unor sentinte definitive si irevocabile,
conform prevederilor legale in vigoare si le supune spre aprobare ordonatorului de credite;
15)  Tntocmeste anual sau ori de cite ori este nevoie situatii centralizatoare operative
privind debitele aferente contractelor avute in urmdrire, a scutirilor acordate de la plata
ratelor, a sumelor incasate etc.;

16)  Cuantificd sumele ce urmeazé a se incasa anual, cu defalcare trimestrial3, pe baza
contractelor avute Tn urmadrire si le transmite Serviciului Financiar Contabilitate Buget, la
solicitare, pentru a fi avute in vedere la fundamentarea si intocmirea bugetului propriu;

17)  Permanent verificd modificarile legislative ap&rute in vederea aplicirii acestora in timp
util.

Art. 25. COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV
Se afld in subordinea Serviciului Financiar Contabilitate Buget.

ATRIBUTII S| COMPETENTE:
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1) Deruleazi planul de aprovizionare al Administratiei Municipale pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic;

2) Tine evidenta fizicA a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar din patrimoniul
institutiei;
3) Raspunde de fntocmirea fiselor de magazie si ale celor de inventar in programul de

contabilitate;

4) Asigurd dotarea Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic cu mijloacele materiale necesare desfigurérii in bune conditii a activitdtilor conform
cerintelor sefilor de departamente ;

5) Verifica, in mod obligatoriu, ca materialele propuse spre aprovizionare sa nu existe ca
stocuri in magazie, evitand crearea de stocuri fara migcare;

6) Asigura gestionarea (achizitionare, depozitare, distribuire) materialelor consumabile
procurate;

7) la misuri in vederea contactarii cdt mai multor furnizori de produse si prestatori de
servicii, obtine oferte si propune conducerii furnizorii/prestatorii care practica preturile cele
mai avantajoase, {tindnd seama de calitatea produselor/serviciilor;

8) Tntocmeste, fundamenteazi, vizeazd propunerile pentru reparatii ale bunurilor,
mijloacelor materiale, magsinilor, aparatelor din patrimoniul institufiei, urmareste,
receptioneaza si vizeaza reparatiile;

9) Asigurd, dupa caz, verificarea structurald a imobilului in care isi desfasoara activitatea
institutia si informeaza asupra necesitatii masurilor de reabilitare, in timp util, in vederea
asigurarii functionarii n bune conditii a activitatii;

10)  Urmareste si receptioneaza lucrérile de remediere operativa a defectiunilor aparute
la instalatiile din dotarea cladirii in care isi desfagoara activitatea institutia, a instalatiilor
(electrice, sanitare, termice), a operatiilor de zugraveli ale suprafetelor interioare si exterioare
a imobilului din patrimoniu;

11) Organizeazd si supravegheazd efectuarea si intretinerea curateniei in sediul
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic pe caile de acces §i,
dupa caz, pe spatiile verzi aferente, inclusiv deszapezirea;

12)  Asigurd desfasurarea in bune conditii a activitatii de igienizare si deservire generala a
institutiei;

13) Emite comenzi, in scopul aprovizionarii cu materiale de intretinere si gospodarire,
catre furnizori, pe baza referatelor, aprobate in mod obligatoriu de conducerea Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

14) Asigura colaborarea cu responsabilii de paza imobilului, stabileste si urmareste
respectarea reglementarilor privind accesul cetatenilor in institusie, precum si prevenirea si
stingerea incendiilor, inclusiv asigurarea materialelor necesare;

15)  Conlucreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date si informatii

cu acestea, Tn domeniul sau de activitate;

N
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17)  Tndeplineste orice alte sarcini care fi revin, dispuse de catre Directorul Executiv, sau
stabilite prin legislatia in vigoare, Hotarari ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti,
Dispozitii ale Primarului General.

DISPOZITI FINALE

Art. 27. Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic este titular3
de buget si ordonator tertiar de credite.

Art. 28. Cheltuielile pentru activitdtile desfisurate de Administratia Municipald pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, in ndeplinirea obiectului siu de activitate, ale
atributiilor ce fi revin, se finanteazi de la bugetul local al Municipiului Bucuresti, din venituri
proprii, precum gi, dupa caz, din fonduri de la bugetul de stat, conform legii.

Art. 29. Administratia Municipald pentru Consolidarea Cl3dirilor cu Risc Seismic poate dispune
si folosi, exclusiv pentru indeplinirea obiectului de activitate, mijloace materiale si banesti
primite de la persoane juridice si/sau fizice, din tard sau din striinatate, sub formi de donatii
§i sponsorizari, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare.

Art. 30. Activitatea de audit public intern este asiguratd de citre compartimentul de
specialitate din cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic, aflat in subordinea directd a Directorului Executiv.

Art. 31. Compartimentele din cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic, dupad caz, participa si/sau intocmesc si fundamenteazi propuneri privind
proiecte de Hotarari ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti, proiecte de Dispozitii
ale Primarului General si proiecte de decizii ale Directorului Executiv, in domeniul lor de
activitate/competent3.

Art. 32. Atributiile 5i competentele Directorilor Executivi Adjuncti (cu atributii tehnice, cu
atributii economice) se stabilesc de Directorul Executiv in baza prezentului Regulament de
Organizare i Functionare, cu incadrarea in prevederile legale aplicabile.

Art. 33. Neindeplinirea de catre personalul institutiei a sarcinilor de serviciu, in parte sau in
totalitate si in termen legal, precum si comiterea de abateri de la normele de conduit3 si
discipling, stabilite in Regulamentul Intern si in aplicarea prevederilor Legii nr. 7/2004,
modificata si completatd — Codul de Conduité a functionarilor publici, precum si ale Legii nr.
477/2004 — Codul de conduitd a personalului contractual din autorititile si institutiile
publice, se sanctioneazd conform legislatiei in vigoare; ;.
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Art. 34. Litigiile de orice fel, in care Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic este parte, sunt de competenta instantelor judecatoresti, potrivit legii.

Art. 35. Prezentul Regulament de Organizare si Functionare se completeaza cu reglementdrile
legale Tn vigoare si se modifica si/sau completeaza ori de cate ori intervin modificari in
structura organizatorica a Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic sau modificari si completari ale legislatiei aplicabile, ulterioare aprobarii

acestuia.

DIRECTORE ECUTIV,_I_
___Lucian VOICU
S (1 =
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PRIMARIA MUNICIPIULUI BUCURESTI  romania2019.eu
PRIMAR GENERAL

EXPUNERE DE MOTIVE

privind aprobarea organigramei, numdarului total de posturi si statului de functii ale
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic

Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic este un
serviciu public de interes local al Municipiului Bucuresti, cu personalitate juridica, finantat din
subventii acordate din bugetul local, si din venituri proprii, precum si, dupa caz, din fonduri de la
bugetul de stat, infiintat prin Hotararea C.G.M.B. nr. 368/2016.

Administratia Municipala pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic functioneaza
in prezent in baza structurii functionale, transpusa in Organigrama si Stat de functii, aprobate prin
anexele nr. 1 si 2 la Hotérarea CGMB nr. 252/2018, cu modificarile si completarile ulterioare, in
cadrul unui numar total de 98 posturi, din care 11 posturi de conducere, precum si Regulamentul de
organizare si functionare aprobat prin H.C.G.M.B. nr. 719/2018.

Pentru desfasurarea activitatii in conditii de eficientd si cu respectarea prevederilor legale in
vigoare, Administratia pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic a solicitat aprobarea
organigramei, cu mentinerea numarului total de 98 posturi, din care 11 de conducere, statului de
functii si Regulamentului de organizare si functionare.

Organigrama, statul de functi si Regulamentul de organizare si functionare ale
Administratiei pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic sunt prezentate in anexele nr. 1,
2 si 3 la proiectul de hotarare alaturat.

Avand in vedere cele mentionate mai sus, in temeiul art. 36 alin. (1), alin. (2) lit. a) si alin.(3)
lit. b) si art. 45 alin. (1) din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare si tindnd cont de Raportul de specialitate al Directiei
Managementul Resurselor Umane se propune spre dezbaterea i aprobarea Consiliului General al
Municipiului Bucuresti, proiectul de hotaréare alaturat.

PRIMAR GENERAL
Gabriela FIREA

~ Pt

Intocmit si redactat 1 ex., expert, Roxana Ténasim

Bd. Regina Elisabeta nr. 47, cod postal 050013, sector 5, Bucuresti, Romania

Tel: 021.305.55.00
http:/iwww.pmb.ro
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PRIMARIA MUNICIPIULUI BUCURESTI  romania2019.eu
DIRECTIA MANAGEMENTUL

RESURSELOR UMANE

Nr. DMRU 147/1/18.01.2019

RAPORT DE SPECIALITATE
privind aprobarea organigramei, numdrului total de posturi, statului de functii
si Regulamentului de organizare gi functionare ale Administratiei Municipale
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic

Conform prevederilor art. 36 alin. (1), alin. (2) lit. a) si alin.( 3) lit. b) si ale art. 45 alin. (1) din
Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, Consiliul General al Municipiului Bucuresti aproba, in conditiile legii, la propunerea
Primarului General, organizarea si statul de functii ale instituiilor si serviciilor publice de interes
local.

Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic este un
serviciu public de interes local al municipiului Bucuresti, cu personalitate juridica, finantat din
subventii acordate din bugetul local, si din venituri proprii precum si, dupa caz, din fonduri de la
bugetul de stat, infiin{at prin Hotararea CGMB nr. 368/2016.

Administratia Municipalad pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic functioneaza
in prezent in baza structurii functionale, transpusa in Organigrama si Stat de functii aprobate prin
anexele nr. 1 si 2 la Hotararea CGMB nr. 252/2018, cu modificarile si completérile ulterioare,
precum si Regulamentul de organizare si functionare, aprobat prin H. C.G.M.B. nr. 719/2018, in
cadrul unui numar total de 98 posturi, din care 11 posturi de conducere.

Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, tindnd cont
de necesitatea eficientizarii activitatii acestui serviciu public, a analizat impactul noilor cerlnte ce se
impun asupra structurii organlzatorlce actuale si a solicitat prin adresa nr. 31/07. 01.2019.
inregistrata la Directia Managementul Resurselor Umane cu nr. 147/07.01.2019, aprobarea unei noi
structuri organizatorice (organigrame), precum si aprobarea statului de functii si regulamentului de
organizare si functionare corespunzatoare acesteia cu mentinerea numérului total de 98 posturi.
din care 11 de conducere

Propunerea de reorganizare a Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic respecta prevederile Ordonantel de Urgentd nr. 63/2010 pentru modificarea $i
completarea Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, precum si stabilirea unor masuri
financiare, cu modificdrile si completarile ulterioare, in ceea ce priveste stabilirea numarului maxim
de posturi aprobat la nivelul Unitatii administrativ teritoriale ,Municipiul Bucuresti”, comunicat prin
adresa Institutiei Prefectului Municipiului Bucuresti — Cabinet Prefect nr.18171/P/23.07.2010,
intrucat institutia nu solicita o suplimentare de posturi.

Propunerea de reorganizare a fost supusd avizului Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici.

Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic a
fundamentat necesitatea si oportunitatea modificarilor solicitate de institutie in Nota de
fundamentare transmisd prin adresa mai sus mentionatd, anexatd prezentului Raport de

specialitate.
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Precizam ca, in conformitate cu Legea nr. 140/2017, semnarea notelor de fundamentare
care stau la baza aprecierii necesitati si oportunitatii emiterii/adoptarii actelor administrative
angajeaza raspunderea semnatarilor, in raport cu atributiile specifice.

in acest sens, Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, ca
serviciu public de interes local care a propus reorganizarea institutiei raspunde pentru continutul
acestuia si respectarea legislatiei in vigoare.

Directia Managementul Resurselor Umane a intocmit raportul de specialitate la proiectul de
hotarare, ca structura apartinand aparatului de lucru al Primarului General, in conformitate cu
art.61(3) si art.44 (1) din Legea nr. 215/2001, in baza si pentru promovarea solicitédrii Administratiei
Municipala pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic.

Structura organizatoricid (organigrama) a institutiei este prezentatd in Anexa nr.1 ia
proiectul de hotarare, cuprinzand un numar total de 98 de posturi, din care 11 de conducere.

Statul de functii, corespunzator numarului total de posturi si structurilor organizatorice
prevazute in organigrama propusa este prezentat in Anexa nr. 2 la proiectul de hotaréare.

Acesta a fost intocmit cu respectarea prevederilor Legii-cadru nr. 153/2017 privind
salarizarea personalului platit din fonduri publice.

Regulamentul de organizare si functionare al institutiei, corespunzator structurii
organizatorice propuse prin Organigrama, cuprinde detaliat atributile si competentele fiecarui
compartiment din cadrul acestei structuri organizatorice si este prezentat in Anexa nr. 3 la proiectul
de hotaréare.

Prevederile Hotararii Consiliului Geneeral al Municipiului Bucuresti nr. 252/2018, cu
modificarile si completarile ulterioare isi inceteaza aplicabilitatea.

Tindnd seama de cele mentionate mai sus, in temeiul art. 36 alin. (1) , alin. (2) lit. a) si alin.(
3) lit. b) si art. 45 alin. (1) din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, se prezintd alaturat proiectul de hotarare privind aprobarea
organigramei, numarului total de posturi, statului de functii si Regulamentului de organizare si
functionare ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic.
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