CAIET DE SARCINI

pentru atribuirea contractului de achizitie publica avand ca obiect serviciile de
auditare financiara pentru proiectele de achizitie tramvaie finantate/propuse
pentru finantare prin Programul Operational Regional 2014-2020

1. AUTORITATEA CONTRACTANTA: MUNICIPIUL BUCURESTI, B-dul Regina
Elisabeta nr. 47, Sector 5, cod postal 050013, Bucuresti.

2. DATE GENERALE

Prezentul Caiet de sarcini cuprinde specificatiile tehnice pentru achizitia publica
de servicii de audit financiar aferente celor 8 proiecte de achizitie a 100 de tramvaie.
Cele 8 proiecte de achizitie tramvaie sunt urmatoarele:

e “Modernizarea si dotarea liniei de tramvai nr. 1" — cod SMIS 122602

‘“Modernizarea si dotarea liniei de tramvai nr. 10" — cod SMIS 122603
e “Modernizarea si dotarea liniei de tramvai nr. 21" — cod SMIS 121509
e “Modernizarea si dotarea liniei de tramvai nr. 25" — cod SMIS 121510
e “Modernizarea si dotarea liniei de tramvai nr. 32" — cod SMIS 121511
e “Modernizarea si dotarea liniei de tramvai nr. 40" — cod SMIS 122604
e “Modernizarea si dotarea liniei de tramvai nr. 41" — cod SMIS 121513
e “Modernizarea si dotarea liniei de tramvai nr. 55" — cod SMIS 122605

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru elaborarea si
prezentarea ofertei si contine indicatii privind regulile de baza care trebuie respectate,
astfel incat potentialii ofertanti s& elaboreze propunerea tehnica si oferta financiara,
corespunzator cu necesitatile Autoritatii Contractante. Caietul de sarcini contine, in
mod obligatoriu, cerintele tehnice impuse ce vor fi considerate ca fiind minimal.
Ofertele de service care nu satisfac cerintele Caietului de sarcini vor fi declarate oferte
neconforme si vor fi respinse.

3. INFORMATII PRIVIND PROIECTELE

Primaria Municipiului Bucuresti va realiza o achizitie unitara a 100 de tramvaie
noi necesare pentru dotarea a 8 linii de tramvai ce sunt vizate de cele 8 proiecte.
Aceste proiecte se incadreaza in domeniile eligibile ale Programului Operational
Regional POR 2014-2020, Axa prioritara 3 “ Sprijinirea tranzitiei catre o economie cu
emisii scazute de carbon”, Obiectiv specific 3.2 — “ Reducerea emisiilor de carbon in



zonele urbane bazata pe planurile de mobilitate urbana durabila”. Toate proiectele au
fost aprobate pentru finantare in cadrul POR 2014 - 2020.

Municipiul Bucuresti a semnat contractele de finantare pentru toate cele 8 proiecte,
astfel:

1. Contractul de finantare nr. 3442 /29.10.2018 pentru proiectul "Modernizarea si
dotarea liniei de tramvai nr. 55” — cod SMIS 122605

2. Contractul de finantare nr. 3647 / 28.12.2018 pentru proiectul "Modernizarea si
dotarea liniei de tramvai nr. 40” — cod SMIS 122604

3. Contractul de finantare nr. 3807 / 24.05.2019 pentru proiectul "Modernizarea si
dotarea liniei de tramvai nr. 1” — cod SMIS 122602

4. Contractul de finantare nr. 3817 / 24.05.2019 pentru proiectul "Modernizarea si
dotarea liniei de tramvai nr. 10" — cod SMIS 122603

5. Contractul de finantare nr. 3808 / 24.05.2019 pentru proiectul "Modernizarea si
dotarea liniei de tramvai nr. 21" — cod SMIS 121509

6. Contractul de finantare nr. 3818 / 24.05.2019 pentru proiectul "Modernizarea si
dotarea liniei de tramvai nr. 25” — cod SMIS 121510

7. Contractul de finantare nr. 3806 / 24.05.2019 pentru proiectul "Modernizarea si
dotarea liniei de tramvai nr. 32" — cod SMIS 121511

8. Contractul de finantare nr. 3819 / 24.05.2019 pentru proiectul "Modernizarea si
dotarea liniei de tramvai nr. 41" — cod SMIS 121513

Prin implementarea celor 8 proiecte se va realiza reducerea emisiilor de
echivalent CO2 si imbunatatirea eficientei transportului public de calatori din Municipiul
Bucuresti. Proiectele prevad achizitia a 100 de tramvaie noi, ce vor circula pe traseele
liniilor 1, 10, 21, 25, 32, 40, 41 si 55.

3.1 Obiectivul general al proiectelor / obiectivele specifice ale proiectelor

Obiectivul general al celor 8 proiecte este reducerea emisiilor de echivalent CO2
generate de transportul rutier motorizat la nivelul Municipiului Bucuresti.

3.2 Obiectivele specifice ale proiectelor

Obiectivele specifice ale celor 8 proiecte vizeaza Tmbunatatirea eficientei
transportului public de calatori prin achizitionarea de tramvaie noi, moderne pentru
realizarea transferului sustenabil al unei parti din cota modala de transport cu
autoturisme catre transportul public si cresterea numarului de utilizatori ai transportului
public pe liniile de tramvai vizate.



3.3 Rezultatele anticipate ale proiectelor
Rezultatele generale ale celor 8 proiecte sunt:

- Rezultat asteptat general nr. 1 - Scaderea anuala estimata a gazelor cu efect de
sera,;

- Rezultat asteptat general nr. 2 - Cresterea estimatd a numarului de pasageri
transportati.

4. OBIECTUL CONTRACTULUI

Contractul ce urmeaza a fi atribuit are ca obiect achizitionarea serviciilor de
audit financiar extern, respectiv, auditarea tuturor operatiunilor financiar contabile
aferente activitatilor desfasurate in cadrul celor 8 proiecte mentionate anterior,
respectarea prevederilor celor 8 contracte de finantare precum si respectarea
legislatiei nationale si comunitare in vigoare.

Prestatorul serviciilor de audit financiar executa proceduri specifice cu privire la
verificarea cheltuielilor efectuate in perioada de implementare a contractelor de
finantare nerambursabila finantate in cadrul POR 2014 - 2020.

Prestatorul serviciilor de audit verifica daca:

- fondurile au fost cheltuite in conformitate cu termenii si conditiile contractelor de
finantare;

- sumele solicitate la rambursare de catre Autoritatea Contractanta/beneficiar in
Cererile de rambursare pentru cheltuielile aferente contractelor de finantare s-
au efectuat cu respectarea realitatii, regularitatii si legalitatii si sunt eligibile.

Serviciile de audit financiar se vor realiza de catre un auditor extern autorizat.
Cod CPV: 79212100-4 Servicii de auditare financiara.

Numarul rapoartelor de audit financiar (intermediare si finale): minim 16 (2
rapoarte pentru fiecare proiect).

5. DESCRIEREA GENERALA A SERVICIILOR

Prezentul Caiet de sarcini se refera la achizitia serviciilor de auditare financiara
pentru cele 8 proiecte finantate finantate prin POR 2014-2020, ce vizeaza achizitia de
tramvaie.

Prestatorul de servicii de audit va obtine, pe baza verificarilor, dovezi suficiente
in vederea exprimarii unei opinii asupra realitatii, legalitatii, conformitatii si eligibilitatii
tuturor cheltuielilor efectuate de Autoritatea Contractanta in implementarea proiectelor.



In acest scop, Prestatorul de servicii de audit va mentiona in cuprinsul Raportului,
constatarile la care s-a ajuns.

5.1 Principalele etape ale activitatii de audit.

Discutii preliminare cu echipa de proiect si, in mod deosebit, cu cei implicati in
efectuarea operatiunilor financiare, respectiv inregistrarea cheltuielilor efectuate
in conturi contabile analitice si intocmirea situatiilor financiare;

Cunoasterea si evaluarea procedurilor contabile si a celor de raportare utilizate
de catre Autoritatea Contractanta in derularea contractelor de finantare;

Cunoasterea prevederilor contractelor de finantare si a instructiunilor AM POR;

Verificarea conformitatii cu procedurile si cerintele Finantatorului — AM / Ol POR,
inclusiv verificarea eligibilitatii cheltuielilor conform HG nr. 399/2015 privind
regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin
Fondul european de dezvoltare regionala, Fondul social european si Fondul de
coeziune 2014-2020 si prevederile contractului de finantare.

Verificarea in detaliu a sumelor din Cererile de plata / rambursare cu scopul de a
obtine probe de audit suficiente si corespunzatoare pentru a permite emiterea
opiniei de audit:

a) verificarea exactitatii si realitatii sumelor incluse CP/CR,

b) existenta documentelor suport ce insotesc Cererile de plata / cererile de
rambursare ce atesta realitatea livrarii bunurilor/prestarii serviciilor,
documente suport pe baza carora a fost efectuata plata si inregistrari
contabile;

¢) in timpul revizuirii documentelor suport, o atentie speciala va fi acordata
urmatoarelor activitati:

- utilizarea fondurilor primite in conformitate cu clauzele contractelor de
finantare;

- procedurile de achizitii au fost derulate in conformitate cu legislatia
specifica;

- bunurile/serviciile au fost achizitionate in concordanta cu contractul de
furnizare/contracte de prestari servicii si anexe precum si clauzele
contractelor de finantare;

- cheltuielile sunt angajate si efectuate cu respectarea prevederilor
legale si contractuale;

Prestatorul serviciilor de audit elaboreaza metodele proprii de lucru si

desfasoara activitatile asumate prin contract privind verificarea activitatilor,
inregistrarilor in conturilor analitice dedicate proiectelor, in conformitate cu obiectivul
si scopul acestui contract.



5.2 Principalele tipuri de operatiuni derulate/ probe verificate de catre Prestatorul
serviciilor de audit in implementarea contractului de servicii

Lista indicativa a tipurilor si naturii probelor pe care auditorul le poate gasi la
verificarea cheltuielilor include:

1. dosarele achizitiilor publice;

2. dovada angajamentelor legale (contract/comanda);

3. dovada angajamentelor bugetare (existenta prevederilor bugetare pentru
cheltuieli angajate atat in bugetul local precum si in bugetele proiectelor);

4. dovada primirii bunurilor (documente de receptie etc);

5. dovada prestarii serviciilor (rapoarte aprobate etc);

6. documente suport aferente platilor (facturi, ordonantari de plata, ordine de plata,
extrase de cont etc.)

7. nregistrari contabile din sistemul contabil al Autoritatii Contractante (fise de
cont, note contabile, registru jurnal, balanta de verificare).

5.3. Obtinerea unei intelegeri suficiente a proiectelor, a termenilor si conditiilor
contractelor de finantare

Prestatorul serviciilor de audit trebuie sa obtina o intelegere suficienta a
termenilor si conditiilor contractelor de finantare si a anexelor acestora, cat si a altor
informatii relevante (cum ar fi instructiuni AM POR). Pentru aceasta, Prestatorul
serviciilor de audit se obliga sa consulte urmatoarele documente:

e Contractele de finantare (semnate de Autoritatea Contractanta si de AM / Ol
POR si anexele acestora);

e Hotararea Guvernuluinr. 399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor
efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin Fondul european de dezvoltare
regionald, Fondul social european si Fondul de coeziune 2014-2020;

e Alte documente emise de autoritalle competente cu privire la
finantarea/implementarea proiectelor finantate prin Programul Operational
Regional 2014 - 2020.

Prestatorul serviciilor de audit acorda o atentie deosebita conditiilor stipulate
in documentele sus mentionate. Daca auditorul considera ca termenii si conditiile
verificate nu sunt suficient de clare, trebuie sa ceara clarificari de la Autoritatea
Contractanta. Furnizorul serviciilor de audit va purta discutii cu personalul Autoritatii
Contractante implicat in implementarea proiectului in vederea obtinerii tuturor
informatiilor necesare pentru desfasurarea activitatii de audit.



5.4. Procedura pentru verificarea eligibilitatii cheltuielilor solicitate de
Autoritatea Contractanta

< Proceduri generale

In aceasts etapa, Prestatorul serviciilor de audit verificd daca:

e Cererile de plata / Cererile de rambursare a cheltuielilor sunt conforme cu
conditiile contractelor de finantare ale proiectelor;

e Procedurile de achizitii sunt derulate in conformitate cu legislatia nationala si
comunitara specifica;

e Bunurile /serviciile au fost livrate/prestate conform contractelor incheiate de
Autoritatea Contractanta;

e Cheltuielile au fost efectuate cu respectarea cumulativa a urmatoarelor
conditii:

» sa respecte prevederile art. 65 alin. (2)-(5) din Regulamentul (UE) nr.
1.303/2013, precum si perioada de implementare stabilitd de catre
Autoritatea de Management prin contractul de finantare;

> sa fie insotita de facturi emise in conformitate cu prevederile legislatiei
nationale sau a statului in care acestea au fost emise ori de alte documente
contabile pe baza carora se inregistreaza obligatia de plata si de documente
justificative privind efectuarea platii si realitatea cheltuielii efectuate, pe
baza carora cheltuielile sa poata fi verificate/controlate/auditate, cu
respectarea prevederilor art. 131 alin. (2) si (4) din Regulamentul (UE) nr.
1.303/2013;

» sa fie in conformitate cu prevederile programului;

> sa fie in conformitate cu contractul de finantare, incheiat intre Autoritatea
de Management sau Organismul Intermediar si Beneficiar, cu respectarea
art. 65 alin. (11), art. 70, art. 71, art. 125 alin. (1) si art. 140 din Regulamentul
(UE) nr. 1.303/2013;

> sa fie rezonabila si necesara realizarii operatiunii;

A\

sa respecte prevederile legislatiei Uniunii Europene si nationale aplicabile;

» sa fie inregistrata in contabilitatea Beneficiarului, cu respectarea
prevederilor art. 67 din Regulamentul (UE) nr. 1.303/2013.

e informatiile din Cererile de plata / Cererile de rambursare a cheltuielilor se
reconciliaza cu sistemul de contabilitate si inregistrarile Autoritatji
Contractante (ex: Balanta de verificare, Tnregistrari din conturile analitice si
sintetice);

e daca este cazul, au fost aplicate rate de schimb corecte pentru conversiile
monedei si in conformitate cu legislatia nationala aplicabila.
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«» Conformitatea cheltuielilor cu bugetele proiectelor

Furnizorul serviciilor de audit realizeaza o revizuire analitica a categoriilor de

cheltuieli cuprinse in Cererile de plata / Cererile de rambursare si va analiza daca:

cheltuielile au fost efectuate in conformitate prevederile contractelor de finantare;
cheltuielile efectuate au fost prevazute in bugetele proiectelor;

au fost efectuate modificari ale bugetelor proiectelor prin transferuri intre liniile din
cadrul aceluiasi capitol bugetar de cheltuieli eligibile, si daca acestea au afectat
scopul principal al proiectelor/au modificat valorile totale eligibile a proiectelor;
Autoritatea Contractanta a efectuat modificari asupra liniilor bugetare care au
limite maxime impuse de prevederile regulamentelor europene sau nationale sau
de regulile de eligibilitate stabilite.

categoriile de cheltuieli din Cererea de plata / Cererea de rambursare corespund
cu categoriile de cheltuieli din bugetele proiectelor prevazute in contractele de
finantare;

cheltuielile efectuate sunt conforme cu legislatia nationala si europeans;

suma totala solicitata la plata de catre Autoritatea Contractanta nu depaseste
finantarea nerambursabila prevazuta in contractele de finantare;

«» Cateqoriile de cheltuieli supuse verificarii

Furnizorul serviciilor de audit va verifica toate categoriile si tipurile de cheltuieli
prezentate in Cererile de plata / Cererile de rambursare.

Verificarea cheltuielilor

Prestatorul serviciilor de audit:

verifica cheltuielile si prezinta in Raport toate exceptiile care rezulta din aceasta
verificare. Exceptiile verificarii sunt toate abaterile de la reglementarile din
contractele de finantare si conforme legislatiei in vigoare, descoperite pe parcursul
realizarii auditului. Tn toate cazurile, Prestatorul serviciilor de audit evalueaza
impactul financiar estimat al exceptiilor in termeni de cheltuieli neeligibile;

prezinta toate exceptiile gasite, inclusiv pe acelea carora nu le poate masura
impactul financiar si va verifica toate categoriile si tipurile de tranzactii care
genereaza cheltuielile declarate in Cererea de plata / Cererea de rambursare a
cheltuielilor;

verifica eligibilitatea cheltuielilor cu termenele si conditiile contractelor de finantare
si a documentelor relevante emise de autoritatile competente.

Acesta verifica daca aceste cheltuieli:

- sunt necesare pentru desfasurarea proiectelor. in acest sens, Prestatorul
verifica daca cheltuielile au fost asumate pentru scopul propus al activitatii si
daca au fost necesare pentru activitatile si obiectivele proiectelor. Furnizorul



serviciilor de audit verifica mai departe daca cheltuielile sunt cuprinse in
bugetele contractelor de finantare si daca sunt in conformitate cu principiile unui
management financiar riguros, in special cu privire la cost-eficienta si cea mai
buna utilizare a banilor.

- au fost asumate de Autoritatea Contractantd pe perioada de implementare a
proiectelor.

- sunt inregistrate in conturile analitice distincte si sunt identificabile, verificabile
si dovedite cu originalele evidentelor suport.

Exactitate si inregistrare

Auditorul verifica daca:

cheltuielile au fost corect inregistrate atat in sistemul contabil al Autoritatji
Contractante

cererile de plata / Cererile de rambursare au fost corect intocmite;

cheltuielile au fost incadrate corect in capitolul/subcapitolul de cheltuieli din bugetele
proiectelor;

cheltuielile efectuate sunt conforme cu bugetele proiectelor si sunt sustinute prin
documente justificative corespunzatoare;

au fost utilizate corect ratele de schimb valutar, conform prevederilor contractelor
de finantare.

Realitatea cheltuielilor

Auditorul va verifica daca:

bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului primirii si au
fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu specificarea gestiunii si a notei
contabile de inregistrare;
serviciile au fost prestate;

existenta documentelor care atesta ca bunurile au fost livrate si serviciile prestate
(factura).

Verificarea achizitiilor publice

Auditorul va verifica daca:

> atribuirea contractului de furnizare si a contractelor de servicii, s-a facut in
conformitate cu prevederile legislatiei nationale si europene in vigoare;

» atribuirea contractelor de achiziti necesare implementarii proiectelor s-a
realizat cu respectarea urmatoarelor principii:
e nediscriminarea
e tratamentul egal
e recunoagterea reciproca



e fransparenta

e proportionalitatea

e eficienta utilizarii fondurilor publice
e asumarea raspunderii

5.5 Raportarea

Rapoartele de audit trebuie sa descrie scopul si procedurile agreate ale acestui
contract in detalii suficiente astfel incat sa permita Autoritatii Contractante si AM/OI
POR sa inteleaga natura si masura procedurilor realizate de catre prestatorul
serviciilor de audit.

Evaluarea externa a activitatilor proiectului va fi realizata de un consultant
extern, un auditor

independent, rapoartele de audit urmand a fi atasate fiecarei cereri de plata
/rambursare depusa in cadrul proiectelor.

Relatia cu auditorul extern va fi coordonata de Managerul de proiect si dupa
caz, de persoanele desemnate de acesta.

Cerintele de raportare sunt:

e un Raport intermediar de verificare a activitatilor si cheltuielilor aferente
acestora si a cheltuielilor aferente Cererilor de plata / Cererilor de
rambursare pentru fiecare proiect in parte, numit Raport intermediar de
audit;

e un Raportul final de audit, care sa cuprinda concluziile auditului financiar.

Raportul de audit financiar intermediar va acoperi toate Cererile de
rambursare/plata transmise de Autoritatea Contractanta la Ol /AM in prima jumatate a
perioadei de implementare.

Raportul final trebuie emis in termen de maxim 30 de zile calendaristice de la
data transmiterii de catre Autoritatea Contractanta a ultimei Cereri de rambursare/plata
la OI/AM, si va cuprinde toate cererile de rambursare neverificate de auditor pana la
acea data.

Rapoartele de audit se vor preda in 3 exemplare originale, cu toate semnaturile
necesare, precum si in format electronic, editabil Word.

Rapoartele privind constatarile din verificarea cheltuielilor efectuate in
cadrul proiectelor trebuie sa descrie scopul si procedurile agreate ale
angajamentului, suficient de detaliat incat sa permita Autoritatii Contractante si AM/OI
POR sa inteleaga natura si aria de cuprindere a auditului si opinia de audit.



Receptia rapoartelor de audit va fi realizatda de catre membrii UIP-urilor

constituite la nivelul Autoritatii Contractante.

Auditorul financiar verifica daca cheltuielile cuprinse in Cererile de plata /

Cererile de rambursare:

sunt in conformitate cu principiile unui management financiar sanatos, respectiv
utilizarea eficienta a fondurilor, si un raport optim cost/beneficiu (rezonabilitatea
preturilor conform prevederilor OUG nr. 66/2011, privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea
fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, cu
modificarile si completarile ulterioare);

sunt efectuate si platite de Autoritatea Contractanta, pe parcursul perioadei de
eligibilitate;

pentru operatiunile specifice proiectelor se utilizeaza conturi analitice distincte.
La constituirea analiticului se va utiliza, pe langa simbolurile obligatorii conform
normelor privind organizarea contabilitatii in functie de tipul beneficiarului si
codul SMIS al proiectelor;

cheltuielile decontate sunt in conformitate cu propunerile tehnice si financiare
ofertate (se verifica prefurile unitare si cantitatile decontate);

daca se vor efectua plati in valuta in cadrul proiectelor, Autoritatea Contractanta
va solicita la rambursare contravaloarea in lei a acestora la cursul Bancii
Nationale a Romaniei din data intocmirii documentelor de plata in valuta.

6. CONDITII DE PARTICIPARE

Ofertantii vor prezenta urmatoarele documente:

Pentru persoane fizice: Carnet de membru al Camerei Auditorilor Financiari
din Romania (CAFR) vizat cu mentiunea ,Activ’ pentru anul in curs sau
echivalent, in copie ,conform cu originalul”;

Pentru persoane juridice: Autorizatia emisa de CAFR din care sa rezulte ca
persoana  juridica este membru. Pentru persoana/persoanele
desemnata/desemnate sa realizeze misiunea de audit, sa prezinte Carnetul de
membru CAFR vizat cu mentiunea ,Activ’ pentru anul in curs;

Certificat de atestare a calitatii de auditor eliberat de CAFR sau echivalent — in
copie ,conform cu originalul”;

Certificat de inregistrare fiscala eliberat de Administratia financiara teritoriala la
care este arondat sediul persoanei fizice sau juridice;

Declaratie pe propria raspundere din care sa rezulte ca expertul, in calitatea sa
de auditor financiar, nu a fost sanctionat in ultimii 3 ani de catre Departamentul
de Monitorizare si Competenta Profesionala al CAFR,;

Declaratie pe proprie raspundere a Auditorului din care sa rezulte ca a finalizat
cel putin un contract de audit pentru proiecte cu finantare europeana;
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o Declaratia pe proprie raspundere din care sa reiasa ca nu se afla in conflict de
interese cu persoanele care detin functii de decizie in cadrul Autoritatii
Contractante, dar si a celor implicati in procedura din partea acestuia din urma,
respectiv cu persoanele care aproba/semneaza documente emise in legatura
cu/sau pentru atribuirea contractului, inclusiv persoanele care aproba bugetul
aferent Autoritatii Contracte, necesar finantarii contractelor de achizitie publica.

7. SARCINILE SPECIFICE PRESTATORULUI DE SERVICII DE AUDIT

Activitatile de audit vor include, dar nu se vor limita la:

e Auditorul financiar verifica daca cheltuielile cuprinse in Cererile de plata /
Cererile de Rambursare sunt prevazute in contractele de finantare aferente
celor 8 proiecte;

e Auditorul verifica daca sistemul contabil utilizat de Autoritatea Contractanta este
in conformitate cu legislatia nationala in vigoare, cheltuielile sunt inregistrate in
contabilitatea Autoritatii Contractante avand la baza documente justificative, sa
fie identificabile si verificabile, sa fie dovedite prin documente originale.
Documentele originale trebuie sa aiba inscris codul proiectului si mentiunea
«proiect finantat din POR». Beneficiarul va aplica mentiunea «conform cu
originalul» pe copiile documentelor suport/justificative ce insotesc Cererea de
plata / Cererea de Rambursare;

e Auditorul verifica daca informatiile cuprinse in Cererile de Rambursare sunt in
conformitate cu rapoartele din sistemul de contabilitate al Autoritatii
Contractante (ex. Balanta de verificare, Registrul Jurnal, etc);

e Auditorul efectueaza o verificare analitica a liniilor de cheltuieli din Cererile de
plata / Cererile de Rambursare si verifica daca acestea corespund cu bugetele
din contractele de finantare si verificd daca cheltuielile efectuate au fost
prevazute in bugetele din contractele de finantare;

e Auditorul verifica daca sumele totale solicitate la plata de catre Autoritatea
Contractanta nu depasesc maximum de finantare specificat in contractele de
finantare;

e Auditorul verifica eligibilitatea cheltuielilor Tn termenii si conditiile din contractele
de finantare;

e Auditorul verifica daca cheltuielile efectuate si solicitate in Cererile de plata /
Cererile de Rambursare sunt insotite de documente justificative care sa ateste
operatiunile respective.

In urma incheierii contractului de audit financiar, rapoartele de audit confirma ca
toate cheltuielile cuprinse in Cererile de plata / Cererile de Rambursare au fost
verificate si:

- sunt necesare pentru realizarea proiectelor;
- sunt prevazute n contractele de finantare aferente celor 8 proiecte;
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- suntin conformitate cu principiile unui management financiar sanatos, respectiv
utilizarea eficienta a fondurilor, si un raport optim cost/beneficiu (rezonabilitatea
preturilor conform prevederilor OUG nr. 66/2011, privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea
fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, cu
modificarile si completarile ulterioare);

- sunt efectuate si platite de beneficiar;

- au fost platite pe parcursul perioadei de eligibilitate;

- sunt inregistrate in contabilitatea beneficiarului avand la baza documente
justificative, sa fie identificabile si verificabile, sa fie dovedite prin documente
originale. Documentele originale trebuie sa aiba inscris codul proiectului si
mentiunea «proiect finantat din POR». Beneficiarul va aplica mentiunea
«conform cu originalul» pe copiile documentelor suport/justificative ce insotesc
Cererea de plata / Cererea de Rambursare;

- pentru operatiunile specifice proiectului este se utilizeaza conturi analitice
distincte. La constituirea analiticului se va utiliza, pe langa simbolurile obligatorii
conform normelor privind organizarea contabilitatii in functie de tipul
beneficiarului si codul SMIS al proiectului;

- cheltuielile decontate sunt in conformitate cu propunerile tehnice si financiare
ofertate (se verifica preturile unitare si cantitatile decontate).

- daca se vor efectua plati in valuta in cadrul proiectelor, beneficiarul va solicita
la rambursare contravaloarea in lei a acestora la cursul Bancii Nationale a
Romaniei din data intocmirii documentelor de plata in valuta.

8. PROPUNEREA TEHNICA

Propunerea tehnica prezentata de ofertanti va cuprinde:
a) Organizare si metodologie.
In aceast& sectiune ofertantul va prezenta:

- strategia de abordare propusa pentru implementarea contractului. Aceasta va
cuprinde descrierea metodologiei de lucru propusa pentru realizarea serviciilor
in conformitate cu prevederile din Caietul de sarcini;

- opinii asupra aspectelor principale in legatura cu indeplinirea obiectivelor
contractului;

- explicarea riscurilor si supozitiilor privind executia contractului si a strategiei de
minimizare a riscurilor;

- lista cu expertii propusi a efectua misiunea de audit insotitd de CV-uri in format
european si de copii ale diplomelor care sa ateste specializarile declarate, cu
mentiunea "conform cu originalul”;

- detalierea listei activitatilor necesare si propuse pentru atingerea obiectivelor
contractului;
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- odescriere a facilitatilor de suport pe care echipa de experti o va avea din partea
contractorului pe toata perioada de implementare a contractului;

b) Planificarea activitatilor si graficul de indeplinire a activitatilor

Propunerea tehnica se va elabora in conformitate cu cerintele Caietului de
sarcini, cu obligatia ca operatorii economici sa indice in cadrul acesteia faptul ca la
elaborarea ofertei au tinut cont de obligatiile referitoare la conditile de munca si
protectia muncii.

Propunerea tehnica va avea un caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere
al continutului pe toata perioada de valabilitate stabilita de catre Autoritatea
Contractanta.

9. PROPUNEREA FINANCIARA

Oferta financiara trebuie exprimata separat pentru fiecare proiect in parte si va
include toate costurile aferente serviciilor descrise, dupa cum urmeaza:

Nr. | Serviciu / Proiect | Perioada | Numarul Pret | Valoa | Valoa | Valoa

crt. estimata de | estimat | unitar re re re
implementa al fara | totala | TVA | totala

re (nr. luni) | cererilor | TVA/ | fara cu
de raport | TVA TVA

rambursa de
re/plata audit

Serviciu auditare
proiect 38 S
“Modernizarea si
dotarea liniei de
tramvai nr. 1” —

1 cod SMIS 122602
Serviciu auditare
proiect
“Modernizarea si
dotarea liniei de
tramvai nr. 10” —
cod SMIS 122603
Serviciu auditare
proiect
“‘Modernizarea si
dotarea liniei de
tramvai nr. 21”7 —
3 cod SMIS 121509
Serviciu auditare
/4 proiect

41 5

NY

29 5
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“Modernizarea si 32 5
dotarea liniei de
tramvai nr. 25” —
cod SMIS 121510
Serviciu auditare
proiect
“‘Modernizarea si 35 >
dotarea liniei de
tramvai nr. 32" —
cod SMIS 121511
Serviciu auditare
proiect
“‘Modernizarea si
dotarea liniei de
tramvai nr. 40" —
g cod SMIS 122604
Serviciu auditare
proiect
“Modernizarea si
dotarea liniei de
tramvai nr. 41” —
7 cod SMIS 121513
Serviciu auditare
proiect
“Modernizarea si
dotarea liniei de
tramvai nr. 55”7 —
g cod SMIS 122605
TOTAL:

n

46 4

26 7

44 5

Toate costurile legate de realizarea cerintelor din Caietul de sarcini - specificatii
tehnice (costuri materiale, costuri pentru transport, cazare si masa ale personalului
propriu, costuri pentru plata unor activitati auxiliare, etc.) vor fi suportate de auditor si
vor fi incluse in oferta sa financiara.

9. LOCUL DE DESFASURARE S| DURATA CONTRACTULUI

9.1. Locatia de baza a contractului: va fi in Bucuresti la sediul Autoritatii Contractante
si la sediul Prestatorului de servicii de audit.

9.2. Durata contractului: estimata la 36 luni de la data semnarii acestuia de catre
ambele parti.
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Derularea efectiva a servicillor de audit va incepe odata cu semnarea
contractului de servicii si se va incheia la finalizarea celor 8 proiecte, tinand-se cont de
eventualele prelungiri. Prestatorul va asigura serviciile de audit pe toata perioada de
desfasurare a proiectelor, cu incadrarea in pretul contractului.

in situatia In care contractul se modificd prin acte aditionale, care pot influenta
derularea serviciilor de audit, va fi aplicabila perioada de timp stipulata in acestea.

Perioada de prestare a serviciilor de audit financiar dureaza pe toata perioada
de implementare a proiectelor. in conditiile in care, din motive obiective, perioada de
implementare a proiectelor finantate prin POR 2014-2020 se va prelungi in baza unor
acte aditionale incheiate cu Autoritatea Contractanta, contractul de audit financiar se
va prelungi in mod automat, valoarea contractului privind auditul financiar ramanand
neschimbata. Durata de prestare a serviciilor de audit extern va fi prelungita, daca este
cazul, in functie de durata de implementare a proiectelor, printr-o notificare din partea
Autoritatii Contractante, urmata de incheierea unui act aditional.

Toate rapoartele de audit si documentele relevante ale proiectelor vor deveni
proprietatea Municipiului Bucuresti. Prestarea serviciilor de audit financiar pentru
fiecare raport solicitat se va face in urma primirii ordinelor de incepere de la achizitor,
insotita de documentele suport si se va realiza in termen de maxim 45
(patruzecigicinci) zile de la data primirii documentatiei de la echipele de proiecte (UIP-
uri).

10. CONDITII DE PLATA

Plata se va face in lei, pe baza de facturi si rapoartele de audit realizate, dupa
prestarea, predarea si receptia serviciilor, dupa cum urmeaza:

- 40% din pretul total al serviciilor/proiect pentru raportul de audit intermediar;
- 60% din pretul total al serviciilor/proiect pentru raportul de audit final.
Platile se vor face pe baza urmatoarelor documente obligatorii, in original:

- Factura emisa de Prestatorul serviciilor de audit;

- Raport intocmit de Prestatorul serviciilor de audit;

- Aprobarea concluziilor rapoartelor de audit de catre Autoritatea Contractanta
prin intermediul procesului verbal de receptie a serviciilor.

Facturile se achita in termenul stabilit prin contract.

Toate rapoartele, datele, materialele produse de Prestatorul serviciilor de audit
in cadrul acestui contract vor constitui proprietatea Autoritatii Contractante.

11. MENTIUNI FINALE
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Neregasirea cerintelor minime prezentate in Caietul de sarcini va atrage dupa
sine declararea ofertei ca fiind neconforma.

in situatia Tn care Autoritatea de Management / Organismul Intermediar pentru
Programul Operational Regional solicita clarificari si/sau revizuirea raportului de audit,
Prestatorul va acorda asistenta Autoritatii Contractante in vederea remedierii situatiei,
pana la momentul aprobarii Cererii de rambursare finale de catre AM/OI POR, in baza
contractului incheiat.

Toate documentele realizate in cadrul celor 8 proiecte sunt proprietatea
exclusiva a Autoritatii Contractante si nu pot fi utilizate de catre Prestator si/sau terti.

Prezentul Caiet de sarcini se constituie ca anexa la contractul ce va fi
incheiat cu Prestatorul.
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