Priméiria Municipiului Bucuresti organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea unor
posturi vacante de executie (funcie publici), cu durati normalé a timpului de munci (8 ore/zi,
40 ore/siptimAnd) din cadrul Directiei de Mediu:

- Serviciul Monitorizarea Calititii Mediului:
- Expert, clasa I, grad profesional superior - 1 post
- Serviciul Ecologie Urbani:
- Expert, clasa I, grad profesional principal - 1 post
- Expert, clasa I, grad profesional asistent - 1 post
- Serviciul Avize si Acorduri:
- Expert, clasa I, grad profesional superior - 3 posturi
- Serviciul Monitorizare Spatii Verzi:
- Expert, clasa 1, grad profesional superior - 2 posturi

Conditiile de participare:
Serviciul Monitorizarea Calititii Mediului:

- Expert, clasa [, grad profesional superior - 1 post
- studii universitare de licentii absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul
stiinte juridice;
- vechimea minimi in specialitatea studiilor necesare exercitérii funciei publice - 7 ani;
- cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate §i nivel): Microsoft Office (Word,
Excel §i Power Point), Internet Explorer - nivel mediu, testate prin probd suplimentars, conform
Procedurii aprobate prin DPG nr, 1182/04.07.2018.

Serviciul Ecologie Urbani

- Expert, clasa I, grad profesional principal - 1 post
- studii universitare de licentsi absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in domeniul
stiinfe juridice;
- vechimea minimd in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice - 5 ani;
- cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate i nivel): Microsoft Office (Word,
Excel si Power Point), Internet Explorer - nivel mediu, testate prin proba suplimentara, conform
Procedurii aprobate prin DPG nr. 1182/04.07.2018.

- Expert, clasa I, grad profesional asistent - 1 post
- studii universitare de licentsi absolvite cu diplomé de licentd sau echivalentd in domeniul
stiinte juridice;
- vechimea minima in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - 1 an;
- cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate si nivel): Microsoft Office (Word,
Excel si Power Point), Internet Explorer - nivel mediu, testate prin proba suplimentars, conform
Procedurii aprobate prin DPG nr. 1182/04.07.2018.

Serviciul Avize si Acorduri:

- Expert, clasa I, grad profesional superior - 3 posturi
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licent sau echivalentd in domeniul
fundamental - stiinte ingineresti, specializarea: horticulturd, silviculturd, peisagistics,
agriculturd;
- vechimea minima in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice - 7 ani;
- cunogtinte de operare/programare pe calculator(necesitate §i nivel): Microsoft Office (Word,
Excel si Power Point), Internet Explorer - nivel mediu, testate prin proba suplimentard, conform
Procedurii aprobate prin DPG nr. 1182/04.07.2018.




Serviciul Monitorizare Spatii Verzi:
- Expert, clasa I, grad profesional superior - 2 posturi

- studii universitare de licenfii absolvite cu diplom de licentd sau echivalentd in domeniul
fundamental - stiinte ingineresti, specializarea; horticulturd, silviculturd, peisagistica;

- vechimea minimi in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice - 7 ani;

- cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate si nivel): Microsoft Office (Word,
Excel si Power Point), Internet Explorer - nivel mediu, testate prin probd suplimentara, conform
Procedurii aprobate prin DPG nr. 1182/04.07.2018.

Proba scrisi a concursului se va desfisura in data de 25.11.2021, ora 11.00 la sediul
Primiriei Municipiului Bucuresti, iar interviul se va sustine, de reguld, intr-un termen de
maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise.

fn conformitate cu prevederile art. 47 din HG nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completirile
ulterioare, in data de 24.11.2021, ora 11.00 se va otganiza proba suplimentard de testare a
competentelor de operare/programare pe calculator, nivel mediu.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 zile de la data publicarii
prezentului anung pe site-ul P.M.B. (www.pmb.ro), in perioada 25.10.2021-15.11.2021, la
Directia Managementul Resurselor Umane, etajul 2, camera 246 C, de luni pana vineri intre
orele 10.00 - 15.00.

Bibliografia, tematica si atributiile stabilite in figa postului se vor afiga la sediul Primériei
Municipiului Bucuresti si pe site-ul P.M.B. (www.pmb.ro).

Informatii suplimentare se pot obtine la numirul de telefon 021.305.55.00, int. 2070, 2071,
2072, persoand de contact Ramona-Nicoleta Alboticd, expert in cadrul Serviciul Evidentd
Personal, e-mail ramona.albotica@pmb.ro.

Publicat in data de 25.10.2021

DOSARUL DE CONCURS (dosar din carton plic sau cu sini) va contine in mod
obligatoriu:

In vederea participarii la concurs, in termen de 20 de zile (calendaristice) de la data publicarii
anuntului (se ia in calcul inclusiv data publicirii) candidatii depun dosarul de concurs, care
va contine in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere

b) curriculum vitae, modelul comun european;
¢) copia actului de identitate;

d) copia certificatului de casitorie, dupi caz;

¢) copii ale diplomelor de studii, certificatelor i altor documente care atestd efectuarea unor
specializiri §i perfecfiondri;

f) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz;

g) copia carnetului de munci si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care si ateste vechimea in munci §i, dupa caz, in specialitatea studiilor
necesare ocupdrii functiei publice;




h) copia adeverintei care atesti starea de sintate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

i) cazierul judiciar;

j) declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucritor al Securitifii sau colaborator al acesteia.

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin. (1) lit. g) este previizut pe site-ul P.M.B.
{www.pmb.ro)

Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut de modelul orientativ mai sus
mentionat, trebuie si cuprindi elemente similare din care si rezulte cel putin urmétoarele
informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea
acesteia/acestora, temeiul legal al desfigurarii activititii, vechimea in munca acumulati,
precum i vechimea in specialitatea studiilor.

Copiile de pe actele previzute la alin. (1) se prezinti in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul
comisiei de concurs, cu exceptia documentului previizut la alin. (1) lit. ¢) si d), care se pot
transtnite si in format electronic, la adresa de e-mail mentionata in anuntul de concurs.

Documentul prevazut la alin. (1) lit. i) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
raspundere. in acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat
expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia
publici competenti are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului
pe tot parcursul desfagurarii concursului, dar nu mai tArziu de data si ora organizarii interviului,
sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire. in situatia in care candidatul solicita
expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia
publici competents, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii
aprobate la nivel institufional.

Formularul de inscriere se pume la dispozitie candidatilor de ciitre Directia
Managementul Resurselor Umane, ca organizatoare a concursului din oficiu si prin
publicare pe pagina de internet a institutiei in format deschis, editabil, pe site-ul P.M.B.
(www.pmb.ro) in cadrul sectiunii ,,Executivul - Aparat de specialitate - Anunturi de
angajare”,




Anexanr. 1

Directia de Medin

Serviciul Monitorizarea Calititii Mediului:

- expert, clasa I, grad profesional superior - 1 post

e Conditiile generale pentru participarea la concurs sunt previzute in articolul 465 din
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificrile si
completirile ulterioare

o Conditii de participare:

- studii universitare de licentd absolvite cu diplom3 de licenta sau echivalenid in domeniul
stiinge juridice;

- vechimea minima in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - 7 ani;

- cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate si nivel); Microsoft Office (Word,
Excel gi Power Point), Internet Explorer - nivel mediu, testate prin proba suplimentari, conform
Procedurii aprobate prin DPG nr. 1182/04.07.20183.

ATRIBUTIILE STABILITE N FISA POSTULUI:
Atributii specifice

- Urmireste modul in care sunt respectate si implementate prevederile actelor normative
locale, nationale §i europene, in domeniul calitdtii aerului si managementul zgomotului;

- Elaboreazi si participd la analiza propunerilor de acte normative si norme i la
elaborarea referatelor de specialitate; '

- Intreprinde demersurile necesare in vederea obtinerii avizelor compartimentelor de
specialitate  ale executivului si ale comisiilor de specialitate ale C.G.M.B., pentru
proiectele de hotarari propuse;

- Participd la elaborarea programelor de misurdtori pentru zone i agenti economici
cu potential derisc al poludrii aerului si poluare sonora;

- Participa la colaborarea cu autoritdfile de mediu, sanatate publica, politie locald,
politie rutieri pe domeniile de activitate specifice;

- Participi la monitorizarea implementarii actiunilor din Planul Integrat de Calitate a
Aerului/ Planul de Mentinere a Calitatii Aerului in Municipiul Bucuresti. '

- Participa la monitorizarea implementarii mésurilor din planui de reducere a zgomotului
ambiental in Municipiul Bucuresti;

- Particip la actiuni de evaluare a eficienei masurilor implementate, prin urmdarirea
variatiilor factorilor de mediu, calitdtii aerului si nivelului de zgomot urban si informarea
factorilor responsabili;

- Participa la solutionarea petitiilor /sesizarilot/solicitarilor cetitenilor pe probleme de
calitate a mediului;

- Particip la schimbul de informatii referitoare la calitatea aerului, apei i solului, cu
celelalte organisme cu activitate in domeniu;

- Participd la activitafi de informare a publicului cu privire la calitatea mediului si sursele
de poluare;

- Elaboreazi propuneri si participa la actiuni tematice pentru monitorizarea indeplinirii
masurilor ce revin Primiriei Municipiului Bucuresti cuprinse in Planul Local de Actiune
pentru Mediu, Planul Integrat a Calitatii Aerului si Planul de Actiune pentru Diminuarea
Zgomotului Ambiental;

- Participa cu informatii specifice domeniului de activitate 1a adoptarea masurilor initiate
de Directia Generala Servicii Publice, in domeniul gestiunii integrate a deseurilor;




Participd la pregatirea, licitarea, analiza ofertelor §i negocierea contractelor pentru
investifii destinate controlului si supravegherii calititii factorilor de mediu, pentru
elaborarea de studii privind calitatea mediului, precum si pentru derularea proiectelor si
programelor specifice;

Intocmeste note estimative, referate, caiete de sarcini, documente financiare necesare
realizarii achizitiilor publice din cadrul serviciului;

Pregiteste si arhiveazi documentele din evidenta serviciului in vederea predarii acestora
la compartimentul de specialitate, pentru care intocmeste opis si procese verbale de
predare — primire citre compartimentul de specialitate din cadrul Primériei Municipiului
Bucuresti care definitiveaza legarea documentelor;

Participa la implementarea proiectelor, programelor, planurilor de actiuni organizate la
nivelul Directiei de Mediu, ptin indeplinirea sarcinilor alocate de seful ierarhic
superior/conducerea directiei;

Raspunde de solutionarea in termenele legale a lucrarilor atribuite spre rezolvare;
Elaboreaza raspunsuri competente si in termenele legale, la adrese, solicitdri de informatii
de interes public, precum si la solutionarea petitiilor/reclamatiilor cu privire la subiecte
ce fac obiectul atributiilor servicinlui;

Elaboreazi rispunsuri la solicitirile mass-media pe domeniul de activitate si le prezinta
sefului jerarhic superior;

Elaboreazd/actualizeazi procedurile de sistem gi operationale de la nivelul serviciului;
indeplineste obiectivele individuale stabilite in Raportul anual de evaluare a
performantelor individuale ale functionarilor publici;

Indeplineste alte sarcini stabilite de conducerea Directiei de Mediu, conform
Regulamentului de Organizare §i Functionare.

Atributii generale:

respectd prevederile Regulamentului de Ordine Internd si a Codului de conduitd eticd
profesionald al functionarilor publici §i personalului contractual din cadrul Primériei
Municipiului Bucuresti;

respectd normele de sinditate i securitate in muncd si dispozitiile interne privind
domeniul situatiilor de urgenta;

respectd si aplici prevederile documentatiei aplicabile impuse de sistemul
managementului calititii si managementul mediului;

rispunde de utilizarea corespunzitoare a sistemului informatic integrat.

BIBLIOGRAFIA
pentru ocuparea postului de expert, clasa I, grad profesional superior din cadrul
Serviciului Monitorizarea Calitifii Mediului

1. Constitutia Roméniei, republicati;

2. O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile §i completarile ulterioare -
Partea [, Partea IIl, Partea V, Partea VI - Titlul I §i Titlut II;

3. Q.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de ganse $i de tratament intre femei si barbati,
republicati, cu modificérile si completdrile ulterioare;

5. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicé, republicata;

6. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;




7. H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001
privind liberal acces la informatiile de interes public, cu modificérile si completérile ultericare;
8. 0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor cu modificirile
si completérile ulterioare;

9. 0.U.G. nr. 195/2005 privind protectia mediului, aprobatid cu Legea nr.265/2006, cu
modificérile si completirile ulterioare;

10. Legea nr. 104/2011 privind calitatea aerului inconjuritor, cu modificirile §i completérile
ulterioare;

11. H.G. nr. 257/15.04.2015 privind aprobarea Metodologiei de elaborare a planurilor de
calitate a aerului, a planurilor de actiune pe termen scurt si a planurilor de mentinere a calitétii
aerului;

12. Legea nr. 121/2019 privind evaluarea si gestionarea zgomotului ambiant;

13. H.G. nr. 878/28.07.2005 privind accesul publicului la informatia privind mediul, cu
modificarile si completarile ulterioare

TEMATICA
pentru ocuparea postului de expert, clasa I, grad profesional superior din cadrul
Serviciului Monitorizarea Calititii Mediului

¢ Respectarea demnititii umane, protectia drepturilor si libertitilor fundamentale ale omului,
prevenirea §i combaterea incitirii la urd si discriminare

¢ Reglementiri privind administratia public locald

¢ Reglementdri privind functia publica

¢ Reglementiri privind transparenta decizionald

» Reglementdri privind protectia mediului

¢ Reglementiri privind regimul spatiilor verzi

e Reglementiri privind calitatea acrului

e Reglementiri privind gestionarea zgomotului

Serviciul Ecologie Urbani:

- expert, clasa I, grad profesional principal - 1 post

e Conditiile generale pentru participarea la concurs sunt prevdzute in articolul 465 din
Ordonanta de Urgentii a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si
completirile ulterioare

e Conditii de participare:

- studii universitare de licentii absolvite cu diplomé de licen{d sau echivalentd in domeniui
stiinte juridice;

- vechimea minima in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice - 5 ani;

- cunostinfe de operare/programare pe calculator(necesitate i nivel): Microsaft Office (Word,
Excel si Power Point), Internet Explorer - nivel mediu, testate prin probi suplimentars, conform
Procedurii aprobate prin DPG nr. 1182/04.07.2018.

ATRIBUTIILE STABILITE IN FISA POSTULUIL:
Atributii specifice

- Urmireste modul in care sunt respectate si implementate prevederile actelor normative
locale, nationale si europene, in domeniul protectiei mediului;

- Elaboreazi si participd la analiza propunerilor de acte normative §i norme si la
elaborarea referatelor de specialitate;




- Intreprinde demersurile necesare in vederea obtinerii avizelor compartimentelor de

specialitate ale executivului si ale comisiilor de specialitate ale C.G.M.B., pentru

proiectele de hotérari propuse;

Participd la colaborarea cu autorititile de mediu, sinitate publicd, politie locala,

politie rutierd pe domeniile de activitate specifice;

Participa la solufionarea petitiilor /sesizirilor/solicitarilor cetitenilor pe probleme de

calitate a mediului;

Participd la schimbul de informatii referitoare la protectia mediului cu celelalte

organisme cu activitate in domeniu;

Participa la activité(i de informare a publicului cu privire la calitatea mediului §i sursele

de poluare;

Elaboreazi propuneri §i participd la acfiuni tematice pentru monitorizarea indeplinirii

misurilor ce revin Primiriei Municipiului Bucuresti cuprinse in Planul Local de Actiune

pentru Mediu;

Participi la pregitirea, licitarea, analiza ofertelor si megocierea contractelor pentru

investitii destinate controlului si supravegherii calitdtii factorilor de mediu, pentru

elaborarea de studii privind protectia mediului, precum i pentru derularea proiectelor si

Programelor specifice;

Intocmeste note estimative, referate, caiete de sarcini, documente financiare necesare

realiziirii achizitiitor publice din cadrul serviciului;

Pregateste §i arhiveazi documentele din evidenta serviciului in vederea predarii acestora

la compartimentul de specialitate, pentru care intocmeste opis §i procese verbale de

predare — primire citre compartimentul de specialitate din cadrul Primériet Municipiului

Bucuresti care definitiveazi legarea documentelor;

Participi la implementarea proiectelor, programelor, planurilor de actiuni organizate la

nivelul Directiei de Mediu, prin indeplinirea sarcinilor alocate de geful ierarhic

superior/conducerea directiet;

Rispunde de solutionarea in termenele legale a lucririlor atribuite spre rezolvare;

Elaboreaza raspunsuri competente si in termenele legale, la adrese, solicitiri de informatii

de interes public, precum i la solufionarea petitiilor/reclamatiilor cu privire la subiecte

ce fac obiectul atributiilor serviciului;

Elaboreaza rispunsuri la solicitirile mass-media pe domeniul de activitate §i le prezinta

sefului ierarhic superior; )

Elaboreazi/actualizeaza procedurile de sistem si operationale de la nivelul serviciului;

indeplineste obiectivele individuale stabilite In Raportul anual de evaluare a
erformantelor individuale ale functionarilor publici;

fndeplineste alte sarcini stabilite de conducerea Directiei de Mediu, conform

Regulamentului de Organizare si Funcfionare.

Atributii generale:

respectd prevederile Regulamentului de Ordine Internd si a Codului de conduitd eticd
profesionali al functionarilor publici si personalului contractual din cadrul Primariei
Municipiufui Bucuresti;

respectd normele de sindtate si securitate in muncd §i dispozitiile interne privind
domeniul situatiilor de urgent;

respecti §i aplici prevederile documentatiei aplicabile impuse de sistemul
managementului calitatii $i managementul mediului;

raspunde de utilizarea corespunzitoare a sistemului informatic integrat.




BIBLIOGRAFIA
pentru ocuparea postului de expert, clasa I, grad profesional principal din cadrul
Servicinlui Ecologie Urbani
1. Constitutia Romaéniei, republicata;
2. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare -
Partea I, Partea III, Partea V, Partea VI - Titlul 1 gi Titlul I1;
3. 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicat, cu modificarile §i completérile uiterioare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament ntre femei si birbati,
republicatd, cu modificarile §i completérile ulterioare;
5. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicata;
6. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu medificarile si
completarile ulterioare;
7. H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001
privind liberal acces la informatiile de interes public, cu modificarile §i completirile ulterioare;
8. O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solufionare a petifiilor cu modificarile
si completdrile ulterioare:
9. 0.U.G. nr. 195/2005 privind protectia mediului, aprobati cu Legea nr.265/2006, cu
modificirile si completirile ulterioare;
10. Legea nr. 24/2007 privind reglementarea si administrarea spatiilor verzi din intravilanul
localitatilor, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
11. H.C.G.M.B nr. 304/2009 privind aprobarea Normelor de protectie a spatiilor verzi pe
teritoriul Municipiului Bucuresti;

TEMATICA
pentru ocuparea postului de expert, clasa I, grad profesional principal din cadrul
Serviciului Ecologie Urbana

* Respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertétilor fundamentale ale omului,
prevenirea i combaterea incitérii la urd i discriminare

e Reglementiri privind administratia publica locald

e Reglementari privind functia publica

» Reglementiri privind transparenta decizionala

e Reglementiri privind protectia mediului

 Reglementiri privind regimul spatiilor verzi

Serviciul Ecologie Urbani:
- expert, clasa I, grad profesional asistent - 1 post

e Conditiile generale pentru participarea la concurs sunt prevazute in articolul 465 din
Ordonanta de Urgents a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile §i
completirile ulterioare

o Conditii de participare:

- studii universitare de licentd absolvite cu diplomi de licentd sau echivalentd in domeniul
stiinte juridice;

- vechimea minimi in specialitatea studiilor necesare exercitarii funcfiei publice - 1 an;

- cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate i nivel): Microsoft Office (Word,
Excel si Power Point), Internet Explorer - nivel mediu, testate prin proba suplimentara, conform
Procedurii aprobate prin DPG nr. 1182/04.07.2018.




ATRIBUTIILE STABILITE iN FISA POSTULUL:
Atributii specifice.

-

Urmireste modul in care sunt respectate §i implementate prevederile actelor normative
locale, nationale si europene, in domeniul protectiei mediului;

Elaboreaza si participi la analiza propunerilor de acte normative si norme sila
elaborarea referatelor de specialitate;

intreprinde demersurile necesare in vederea obfinerii avizelor compartimentelor de
specialitate  ale executivului §i ale comisiilor de specialitate ale C.G.M.B., pentru
proiectele de hotaréri propuse;

Participa la colaborarea cu autoritifile de mediu, sinatate publicd, politie locald,
polifie rutierd pe domeniile de activitate specifice;

Participd la schimbul de informatii referitoare la protecfia mediului, cu celelalte
organisme cu activitate in domeniu;

Pregiteste si arhiveazi documentele din evidenta serviciului in vederea predarii acestora
la compartimentul de specialitate, pentru care intocmeste opis i procese verbale de
predare — primire citre compartimentul de specialitate din cadrul Primériei Municipiului
Bucuresti care definitiveazi legarea documentelor;

Participa la implementarea proiectelor, programelor, planurilor de actiuni organizate la
nivelul Directiei de Mediu, prin indeplinirea sarcinilor alocate de geful ierarhic
superior/conducerea direciiei;

Rispunde de solutionarea in termenele legale a lucrarilor atribuite spre rezolvare;
Elaboreaz3 rispunsuri competente si in termenele legale, la adrese, solicitdri de informatii
de interes public, precum si la solutionarea petitiilor/reclamatiilor cu privire la subiecte
ce fac obiectul atributiilor serviciului;

indeplineste obiectivele individuale stabilite in Raportul anual de evaluare a
performantelor individuale ale functionarilor publici;

Indeplineste alte sarcini stabilite de conducerea Directiei de Mediu, conform
Regulamentului de Organizare si Functionare.

Atributii generale:

respectd prevederile Regulamentului de Ordine Internd §i a Codului de conduitd eticd
profesionals al functionarilor publici §i personalului contractual din cadrul Primariei
Municipiului Bucuresti;

respectd normele de sindtate §i securitate in muncd si dispozitiile interne privind
domeniul situatiilor de urgenté;

respecti si aplicd prevederile documentatiei aplicabile impuse de sistemul
managementului calitatii si managementul mediului;

rispunde de utilizarea corespunzitoare a sistemului informatic integrat.

BIBLIOGRAFIA
pentru ocuparea postului de expert, clasa I, grad profesional asistent din cadrul
Serviciului Ecologie Urbana

1. Constitutia Roméniei, republicati;,

2. 0.

U.G. nir. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile i completérile ulterioare -

Partea [, Partea I1I, Partea V, Partea VI - Titlul I gi Titlul 1I;

3. 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

5. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicé, republicati;




6. Legea nir. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile si
completérile ulterioare;

7. H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001
privind liberal acces la informatiile de interes public, cu modificérile si completérile ulterioare;
8. O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiitor cu modificarile
si completirile ulterioare;

9. O.U.G. nr. 195/2005 privind protectia mediului, aprobati cu Legea nr.265/2006, cu
modificarile si completirile nlterioare;

10. Legea nr. 24/2007 privind reglementarea si administrarea spatiilor verzi din intravilanul
localititilor, republicati, cu modificarile si completirile ulterioare;

11. H.C.G.M.B nr. 304/2009 privind aprobarea Normelor de protectic a spatiilor verzi pe
teritoriul Municipiului Bucuresti;

TEMATICA
" pentru ocuparea postului de expert, clasa I, grad profesional asistent din cadrul
Serviciului Ecologie Urbani

e Respectarea demnititii umane, protectia drepturilor si libertatilor findamentale ale omului,
prevenirea si combaterea incitéirii 1a urdl si discriminare

e Reglementari privind administratia publicé locald

® Reglementiri privind functia publicd

e Reglementiri privind transparenta decizionald

¢ Reglementiri privind protectia mediului

¢ Reglementdri privind regimul spatiilor verzi

Serviciul Avize si Acorduri:

- expert, clasa I, grad profesional superior - 3 posturi

e Conditiile generale pentru participarea la concurs sunt previzute in articolul 465 din
Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completérile ulterioare

e Conditii de participare;

- studii universitare de licentdi absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti in domeniul
fundamental - stiinte ingineresti, specializarea; horticulturd, silviculturd, peisagistica,
agriculturg;

- vechimea minimai in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice - 7 ani;

- cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate si nivel): Microsoft Office (Word,
Excel si Power Point), Internet Explorer - nivel mediu, testate prin proba suplimentara, conform
Procedurii aprobate prin DPG nr. 1182/04.07.2018.

ATRIBUTIILE STABILITE iN FISA POSTULUI:

Atributii specifice:

- Analizeazi petitiile primite spre solutionare si documentele atagate din punct de vedere
al respectirii prevederilor legale si dupd caz, elaboreazi adrese prin care solicitd
documente/clarificiri necesare pentru completarea documentatiei in vederea emiterii
avizului de specialitate (toaletare, defrigare, transplantare) pentru arborii/arbustii de pe
raza Municipiului Bucuresti;

- Verifics, prin deplasarea in teren, materialul dendrologic specificat in petitii, indentifica
caracteristicile fiecarui arbore/arbust (specie, dimensiuni, stare de viabilitate, potential




rise, prejudicii aduse, etc.), stabileste tipul de interventie pentru fiecare arbore/arbust,
intocmeste nota de constatare in care sunt prezentate toate aceste informagii i
fotografiazi materialul dendrologic in cauzs; %

intocmeste avizele de specialitate pentru interventii de toaletare (lucriri de
formare/fructificare, Intretinere §i regenerare), defrisare, transplantare arbori/arbugti din
speciile ornamentale din Municipiul Bucuresti in conformitate cu prevederile legale
specifice domeniului de activitate si cu respectarea termenului de raspuns la petitii;
Semneaza avizele de specialitate intocmite la pet.3 si le inainteazd sefului ierarhic
superior insotite de documentatiile aferente si fotografiile relevante in cazul defrigdrilor
de arbori/arbusti;

Analizeaz3 petitiile primite spre solutionare i documentele atagate din punct de vedere
al respectdrii prevederilor legale si dupd caz, elaboreazd adrese prin care solicitd
documente/clarificiri necesare pentry completarea documentatiei in vederea emiterii
avizelor de specialitate solicitate prin certificatele de urbanism in vederea executiei
lucririlor de infrastructurd (retele tehnico-edilitare i stradale) pe raza Municipiului
Bucuresti;

Verificd, prin deplasarea in teren, traseul lucrdri de infrastructurd §i inventariaza
materialul dendrologic si spatiile verzi situate pe trasen cu respectarea distantei minime
dintre retea §i arbori/arbugti, conform reglementarilor legale. Inventariaza materialul
dendrologic si spatiile verzi, indentificAind amplasamentul si caracteristicile spatiilor
verzi/arborilor/arbugtilor situati pe traseul lucrérii (specie, dimensiuni, stare de
viabilitate, potential risc la executarea lucririi sau ulterior acesteia, etc.), stabileste tipul
de interventie (defrigare, transplantare, toaletare, etc.) pentru fiecare arbore/arbust, care
si previni potentiale pribusiri de arbori sau afectarea stérii de viabilitate a acestora,
intocmeste nota de constatare in care sunt prezentate toate aceste informatii §i
fotografiazi spatiile verzi/materialul dendrologic in cauza.

fntocmeste avizele de specialitate solicitate prin certificatele de urbanism in vederca
executiei lucririlor de infrastructuri (retele tehnico-edilitare si stradale) in conformitate
cu prevederile legale specifice domeniului de activitate i cu respectarea termenului de
rispuns la petitii;

Semneazi avizele de specialitate intocmite la pet.7 si le inainteaza gefului ierarhic
superior insotite de documentatiile aferente si fotografiile relevante in cazul defrigarilor
de arbori/arbusti;

Asigurd scanarea avizelor de specialitate intocmite, transmite aceste avize §i fotografiile
relevante in scopul postirii pe site-ul P.M.B. si urmdreste publicarea lor in consultare
pe site-ul www.pmb.ro, cu respectarea legislatiei specifice protectiei persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date;

Asigurd solutionarea sesizérilor primite de la cetiiteni/asociatii/organizatii
neguvernamentale, etc. pentru avizele publicate in consultare.

Asigurd scanarea avizelor de specialitate (finale) intocmite si semnate de persoanele
autorizate (inspector/consilier, sef serviciu, director), transmite aceste avize in scopul
postirii pe site-ul P.M.B. gi urmireste publicarea lor pe site-ul www.pmb.ro, cu
respectarea legislatiei specifice protectiei persoanelor fizice in ceca ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date;
Formuleazd propuneri pentru elaborarea avizelor generale in legiturd cu avizarea
interventiilor asupra materialului dendrologic situat pe spafiile verzi publice din
Municipiul Bucuresti, cu respectarea prevederilor legale in domeniu, care sa asigure
administratorilor spatiilor verzi posibilitatea realizirii unui plan de lucrari;




Solicitd avizul Academiei Roméne, cu informarea petentului, in cazul arborilor
nominalizati in Lista arborilor/arbustilor ocrotiti de pe raza Municipiuiui Bucuresti
pentru care sunt necesate interventii de toaletare (intretinere §i regenerare), defriare sau
transplantare. Urmireste obtinerea avizului Academiei Romane dupa care intocmeste si
semneazd avizul de specialitate corespunzitor, pe care il inainteazi sefului ierathic
superior insotit de documentatia aferenta in vederea publicérii avizului de specialitate
pe site-ul www.pmb.ro i a fotografiilor relevante in cazul defrigarilor de arbori/arbusti;
Colaboreaza cu administratorii spatiilor verzi publice din Municipiul Bucuresti in
vederea incheierii protocoalelor de executare a plantarilor in compensare, refacere §i
intretinere a spatiilor verzi cu beneficiarii avizelor de specialitate;

Analizeaz3 amplasarea unor obiective, in limita previzutd de legislatia in vigoare, pe
spatiile verzi din intravilanul localitatilor, inregistrate in P.U.G.—ul Municipivlui
Bucuresti, intocmeste si semneazi adresa de rdspuns, pe care o inainteazd sefului
ierarhic superior insotit de documentatia aferenta;

Analizeazi si propune eliminarea/inlocuirea exemplarelor degradate de arbori gi a celor
care fac parte din specii neadecvate in cazul vegetatiei aferente spafiului public din
Bucuresti;

Propune misuri/proiecte pentru imbunatatirea activititii de intrefinere a spatiilor verzi
si de actualizare a cadrului legal; i
Initiazd la solicitarea sefului ierarhic superior/Directorului Directiei elaborarea de
studii, regulamente, planuri, strategii privind protectia, conservarea §i dezvoltarea
spatiilor verzi, stabilind conditiile de formi si de continut ale acestora, cadrul legal,
obiective, principii, actori implicati, actiuni/mésuri, implementare, monitorizare,
sanctiuni, etc. in colaborare cu personalul de specialitate din cadrul serviciului (ex.
Regulament privind declararea arborilor si arbustilor ocrotiti, Regulament intrefinere
material dendrologic, etc). Stabileste un calendar al activititilor si informeza periodic
seful ierahic superior/Directorul Directiei asupra stadiului acestora;

Furnizeazi responsabilului de proiect (elaborare studii, regulamente, planuri, strategii
privind  protectia, conservarea si  dezvoltarea spatiillor ~ verzi, etc.)
informatiile/documentatia de specialitate necesara in elaborare, la solicitarea sefului
ierarhic superior/Directorul Directiei;

Elaboreazi documentatia pentru declararea/declasarea arborilor/arbustilor ocrotiti i
solicitd avizul Academiei Roméne;

Inventariaza si evalueaza vizual starea fiziologicd a arborilor de pe aliniamentele
stradale, de pe spatiile verzi i alte categorii de terenuri situate in zone rezidentiale, pe
terenuri apartinind domeniului public si privat;

Participi la indeplinirea masurilor stabilite prin Programul Integrat de Calitate a Aerului
in Municipiul Bucuresti aprobat prin hotéirére a Consiliului General al Municipiviui
Bucuresti, pe probleme specifice privind spatiile verzi;

Propune conducerii Directiei de Mediu, prin intocmirea unui document motivat, pe baza
constatirilor din teren, initierea elabordrii unor studii de specialitate privind specii
dendro-floricole recomandate/restrictionate spre utilizare in amenajarea/dezvoltarea
spatiului urban bucurestean, studii de specialitate privind amplasare/infiinfarea unui
spatiu verde (studii privind tipul de sol/ addncime apa freaticd/ perioadd de insorire/
condiiii pedo-climatice punctuale/ zonale/ rezistent boli si dauntori, etc) si participa
la elaborarea/receptionarea acestora,

Participa la Programe privind amenajarea-reamenajarea, intrefinerea tuturor categoriilor
de spatii verzi si a vegetatiei din perimetrul acestora, in vederea asigurarii dezvoltérii
durabile a spatiilor verzi, in colaborare cu institugiile $i serviciile publice de interes local
relevante;




- Colaboreazi cu directiile de specialitate din cadrul Primériei Municipiului Bucuresti
(Directia Patrimoniu, Directia Juridic, Directia Urbanism, etc.), cu administratorii
spatiilor verzi publice din Municipiul Bucuresti privind inifierea proiectelor de
extindere a spatiilor publice de tipul parcurilor, scuarurilor, a spatiilor verzi de protectie,
aliniamentelor stradale plantate, etc., din punct de vedere al datelor tehnologice de
specialitate (horticultur, peisagisticd) si asigurd participarea la sedinte de comisii si
grupuri de lucru, conform dispozitiilor conduceriii Directiei de Mediu;

- Asigur3 participarea la grupurile de lucru organizate conform procedurii de avizare a
P.U.Z.-urilor, previzute de legislatia in vigoare, pentru emiterea actelor de reglementare
in domeniul specific de activitate;

- Indeplineste sarcinile primite de la seful ierarhic superior privind implementarea
actiunilor previzute in Planul Local de Actiune pentru Mediu (P.L.A.M.);

- Intocmeste si inainteazi rapoarte de specialitate, proiecte de hotdrari cétre Consiliul
General al Municipiului Bucuresti si dispozitii citre Primarul General al Municipiului
Bucuresti in vederea aprobirii strategiilor, proiectelor, regulamentelor, studiilor, etc.,
specifice domeniului de activitate al serviciului;

- Identifica i face propuneri conducerii Directiei de Medin privind cheltuielile bugetare
si achizitiile publice necesare realizirii atributiilor serviciului, pentru care intocmeste
documentele specifice privind bugetul, programul anual al achizitiilor publice, note
estimative, referate, caiete de sarcini, documente financiare, etc. conform prevederilor
legale;

- Participi la implementarea proiectelor, programelor, planurilor de actiuni organizate la
nivelul Directici de de Mediu, prin indeplinirea sarcinilor alocate de seful jerarhic
superior/Directorul Directiei;

- FElaboreaza raspunsuri competente si in termenele legale, la adrese, solicitari de
informatii de interes public, precum si la petifiile/reclamatiile care privesc atributiile
serviciului;

- Elaboreaza rispunsuri la solicitirile mass-media pe domeniul de activitate si le prezintd
sefului ierarhic superior;

- Elaboreazi/actualizeaza procedurile de sistem i operationale de la nivelul serviciului;

- Indeplineste obiectivele individuale stabilite in Raportul anual de evaluare a
performantelor individuale ale functionarilor publici;

- Elaboreazi rapoarte de activitate si le prezinti sefului ierarhic superior;

- Asigurd pregitirea si arhivarea documentelor, pentru care se intocmesc opisuri si
procese-verbale de predare-primire, in vederea predarii acestora citre compartimentul
de specialitate al PMB, conform legislatiei si procedurilor interne;

- Intocmeste evidenta avizelor de defrisare/ toaletare/ transplantare/ amenajare spatii
verzi §i asiguri comunicarea datelor solicitate de citre Serviciul Monitorizare Spatii
Verzi in scopul verificirii indeplinirii obligatiilor impuse prin avizele de specialitate
privind plantirile in compensare de arbori, arbusti si amenajare de spafii verzi, de céire
beneficiarii avizelor de specialitate (autorititile administratiei publice locale din
Municipinl Bucuresti, institutiile subordonate acestora, persoanele juridice §i persoanele
fizice, etc.).

- Indeplineste alte sarcini stabilite de conducerea Directiei de Mediu, conform
Regulamentului de Organizare si Functionare.

Atributii generale:
- respectd prevederile Regulamentului de Ordine Internd si a Codului de conduitd eticd
profesionala al functionarilor publici §i personalului contractual din cadrul Primdriei
Municipiului Bucuresti:




- respectd normele de sanitate si securitate in muncd si dispozitiile interne privind
domeniul situatiilor de urgenii;

- respectd si aplicd prevederile documentafiei aplicabile impuse de sistemul
managementului calitdtii si managementul mediului;

- raspunde de utilizarea corespunzitoare a sistemului informatic integrat.

BIBLIOGRAFIA
pentru ocuparea posturilor de expert, clasa I, grad profesional superior din cadrul
Serviciului Avize i Acorduri

1. Constitutia Roméniei, republicaty;

2. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare -
Partea I, Partea I1I, Partea V, Partea VI - Titlul I'si Titlul II;

3. 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicats, cu modificarile si completirile ulterioare;

4. Legea nr, 202/2002 privind egalitatea de ganse si de tratament intre femei §i bérbafi,
republicatd, cu modificirile si completérile ulterioare;

5. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publici, republicata;

6. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

7. H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001
privind liberal acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completirile ulterioare;
8. 0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor cu modificarile
si completarile ulterioare;

9. O.U.G. nr. 195/2005 privind protectia mediului, aprobati cu Legea nr.265/2006, cu
modificarile si completarile ulterioare;

10. Legea nr. 24/2007 privind reglementarea 5i administrarea spatiilor verzi din intravilanul
localitatilor, republicats, cu modificarile si completarile ulterioare;

11. H.C.G.M.B nr. 304/2009 privind aprobarea Normelor de protectie a spatiilor verzi pe
teritoriul Municipiului Bucuresti;

12. H.C.G.M.B. nr. 114/2011 privind administrarea alveolelor stradale din cadrul plantatiilor
de aliniament din Municipiul Bucuresti;

TEMATICA
pentru ocuparea posturilor de expert, clasa I, grad profesional superior din cadrul
Serviciului Avize si Acorduri

o Respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale omului,
prevenirea §i combaterea incitarii la urd si discriminare

» Reglementiri privind adminjstratia publicé locald

e Reglementiri privind functfia publicd

» Reglementiri privind transparenta decizionald

o Reglementiri privind protectia mediului

o Reglementiri privind regimul spatiilor verzi




Serviciul Monitorizare Spatii Verzi:

- expert, clasa I, grad profesional superior - 2 posturi

e Conditiile generale pentru participarea la concurs sunt previzute in articolul 465 din
Ordonanta de Urgent a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare

o Conditii de participare:

- studii universitare de licenf absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul
fundamental - stiinte ingineresti, specializarea; horticultura, silviculturd, peisagisticé;

- vechimea minimi in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - 7 ani;

- cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate si nivel): Microsoft Office (Word,
Excel si Power Point), Internet Explorer - nivel mediu, testate prin proba suplimentard, conform
Procedurii aprobate prin DPG nr. 1182/04.07.2018.

ATRIBUTIILE STABILITE N FISA POSTULUI:

Atributii specifice: .

- Intocmeste evidenta avizelor de specialitate (defrisare, interventii de formare,
intretinere, regenerare, etc.) si a altor documente care pot afecta spatiile verzi, pe baza
informatiilor primite de la Serviciul Avize si Acorduri, in vederea planificirii activitétii
de verificare in teren;

- Verifica plantirile in compensare impuse prin avizele de specialitate, efectuate de cétre
Primiriile sectoarelor 1-6, administratorii de spatii verzi din domeniului public si privat
al Municipiului Bucuresti, persoanele fizice i juridice, §i inainteazd neconformitatile
constatate citre Directia Generala de Politie Locald §i Control a Municipiului Bucuresti
in vederea aplicdrii misurilor legale;

- Verificd executarea interveniiilor asupra materialului dendrologic cu respectarea
prevederilor din avizele de specialitate emise de Serviciul Avize si Acorduri, i
inainteazi neconformititile constatate ciitre Directia Generald de Polifie Locald si
Control a Municipiului Bucuresti in vederea aplicarii masurilor legale;

- Verifica in teren sesizirile si reclamatiile privind degradarea/diminuarea spatiilor verzi,
respectarea avizelor de specialitate (interventii de formare, intretinere, regenerare arbori
si arbusti, transplantare arbori si arbusti, amenajare spatii verzi) si Inainteaza
neconformitdtile constatate citre Directia Generald de Politie Locald §i Control a
Municipiului Bucuresti in vederea aplicarii masurilor legale;

- Verifica refacerea spatiilor verzi afectate de lucririle tehnico-edilitare i inainteaza
neconformititile constatate citre Directia Generala de Politie Locald si Control a
Municipinlui Bucuresti in vederea aplicérii masurilor legale;

- Desflisoars, sub coordonarea sefului ierarhic superior, activititile pentru actualizarea
Registrului local al spatiilor verzi din intravilanul Municipivlui Bucuresti in
conformitate cu prevederile legale in vigoare, prin indeplinirea sarcinilor atribuite in
cadrul proiectului si elaborarea documentelor necesare;

- Asiguri colaborarea cu Primériile sectoarelor 1-6, administratorii de spatil verzi din
domeniului public si privat al municipiului Bucuresti, persoanele fizice si juridice,
proprietari de terenuri inregistrate in categoria spatiilor verzi, privind actualizarea
Registrului Local al Spatiilor Verzi din intravilanul Municipiului Bucuresti;

- Desfagoard, sub coordonarea gefului. ierarhic superior, activitatea de documentare §i
elaborare a procedurii de operare in Registrul spatiilor verzi al Municipiului Bucuresti
in colaborare cu directiile de specialitate din cadrul Primériei, implicate in gestionarea
bazei de date aferente Registrului spatiilor verzi al Municipiului Bucuresti;




Opereaza in Registrul local al spatiilor verzi din intravilanul Municipiului Bucurest
conform prevederilor legislatiei in vigoare si a procedurii de operare;

indeplineste sarcinile primite de la seful ierarhic superior privind implementarea
actiunilor previzute in Planul Local de Actiune pentru Mediu (P.L.A.M.);

Desfagoar3 activitatea de documentare, planificare activiti{i, redactare documente, sub
coordonarea sefului ierarhic superior in vederea elabordrii Strategiei spatiilor verzi a
Municipiului Bucuresti, in colaborare cu administratorii spatiilor verzi publice din
Municipiul Bucuresti, a directiilor de specialitate din Primdrie, propune adoptarea si
urmireste implementarea actiunilor/mésurilor stabilite;

Desfisoari activitatea de documentare, redactare si inaintare a rapoartelor de
specialitate, proiectelor de hotérari ale CGMB si a dispozitiilor de Primar General, in
vederea aprobirii strategiilor, proiectelor, regulamentelor, studiilor, etc, specifice
domeniului de activitate al serviciului;

Identifica si face propuneri conducerii Directiei de Mediu privind cheltuielile bugetare
si achizifiile publice necesare realizirii atributiilor serviciului, pentru care intocmeste
documentele specifice privind bugetul, programul anual al achizitiilor publice, note
estimative, referate, caiete de sarcini, documente financiare, etc. conform prevederilor
legale;

Asiguri respectarea si implementarea prevederile actelor normative locale, nationale si
europene, in domeniul protectiei spatiilor verzi, in limita competentelor;

Participa la verificarea in teritoriu, pe domeniul de activitate, impreund cu reprezentantii
Directiei Generale de Politie Locald si Control a Municipiului Bucuregti;

Participa la implementarea proiectelor, programelor, planurilor de actiuni organizate la
nivelul Directiei de de Mediu, prin indeplinirea sarcinilor alocate de seful ierarhic
superior/Directorul Directiei;

Elaboreazi rispunsuri competente si in termenele legale, la adrese, solicitiri de
informatii de interes public, precum gi la solutionarea petitiilor/reclamatiilor cu privire
]a subiecte ce fac obiectul atributiilor serviciului.

Elaboreazi rispunsuri la solicitirile mass-media pe domeniul de activitate si le prezinti
sefului ierarhic superior;

Elaboreazi/actualizeazi procedurile de sistem i operationale de la nivelul serviciului;
Indeplineste obiectivele individuale stabilite in Raportul anual de evaluare a
performantelor individuale ale functionarilor publici;

Elaboreazi rapoarte de activitate si le prezinti sefului ierarhic superior;

Asigurd pregitirea si arhivarea documentelor, pentru care se intocmesc opisuri §i
procese-verbale de predare-primire, in vederea predérii acestora citre compartimentul
de specialitate al PMB, conform legislatiei si procedurilor interne.

Indeplineste alte sarcini stabilite de conducerea Directiei de Mediu, conform
Regulamentului de Organizare §i Functionare.

Atributii generale:

respectd prevederile Regulamentului de Ordine Internd §i a Codului de conduita etici
profesionala al functionarilor publici i personalului contractual din cadrul Primdriei
Municipiului Bucuresti;

respecti normele de s3ndtate si securitate in muncd i dispozitiile interne privind
domeniul situatiilor de urgents;

respecti §i aplicd prevederile documentatiei aplicabile impuse de sistemul
managementului calitéfii $i managementul mediului;

raspunde de utilizarea corespunzitoare a sistemului informatic integrat.




BIBLIOGRAFIA
pentru ocuparea posturilor de expert, clasa I, grad profesional superior din cadrul
Serviciului Monitorizare Spatii Verzi

1. Constitutia Roméniei, republicati;

2. 0.U.G. nt. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completérile uiterioare
- Partea I, Partea III, Partea V, Partea VI - Titlul I si Titlul I1;

3, O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sancfionarea tuturor formelor de discriminare,
republicati, cu modificarile si completirile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de ganse §i de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

5. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicé, republicati;

6. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

7. H.G. nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001
privind liberal acces la informatiile de interes public, cu modificirile si completiirile ulterioare;
8. 0.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor cu modificarile
si completirile ulterioare;

9. O.U.G. nr. 195/2005 privind protectia mediului, aprobatd cu Legea nr.265/2006, cu
modificirile gi completirile ulterioare;

10. Legea nr. 24/2007 privind reglementarea si administrarea spatiilor verzi din intravilanul
localitatilor, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare; :

11. H.C.G.M.B. nr. 304/2009 privind aprobarea Normelor de protectie a spafiilor verzi pe
teritoriul Municipiului Bucuresti;

12. H.C.G.M.B. nr. 114/2011 privind administrarea alveolelor stradale din cadrul plantatiilor
de aliniament din Municipiul Bucuresti;

13. Ordinul Ministerului Dezvoltarii Regionale si Turismului nr. 1466/2010 privind aprobarea
Normelor tehnice pentru elaborarea Registrului local al spatiilor verzi;

TEMATICA
pentru ocuparea posturilor de expert, clasa I, grad profesional superior din cadrul
Serviciului Monitorizare Spatii Verzi

e Respectarea demnititii umane, protectia drepturilor si libertdfilor fundamentale ale omului,
prevenirea si combaterea incitérii la urd si discriminare

¢ Reglementiri privind administratia publicd locala

» Reglementiri privind functia publica

e Reglementiri privind transparenta decizionala

¢ Reglementiri privind protectia mediului

» Reglementiri privind regimul spatiilor verzi




