Primiria Municipiului Bucuresti organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea
functiei publice unice de conducere vacanti de Sef Serviciu, gradul I1, al Serviciului Initiere
Proceduri - Directia Proceduri din cadrul Directiei Generale Achizitii Publice, pe perioadi
nedeterminata, cu durata normala a timpului de munca de 8 ore/zi, 40 ore/siptimani. in
conformitate cu prevederile art. 618 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile i completérile ulterioare si cu respectarea
prevederilor art. [V alin. (2} Tit. a) din Ordonanta de Urgen{a a Guvernului nr. 34/2023 privind
unele misuri fiscal-bugetare, prorogarea unor termene, precum si pentru modificarea si
completarea unor acte normative

Conditiile de participare:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licents sau echivalenta:

- s@ fie absolventi cu diplomd ai studiilor universitare de master in domeniul administratici
publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupirii functiei publice sau cu
diploma echivalentd conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr.
172011, cu modificarile si completarile ulterioare:

- vechimea minima in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - 5 ani;

Proba scrisd a concursului se va desfasura in data de 27.07.2023. ora 11.00 la sediul
Primérici Municipiului Bucuresti, iar interviul se va sustine. de reguld. intr-un termen de
maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.

Dosarele de Inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 zile de 1a data publicarii
prezentului anung pe site-ul P.M.B. (www.pmb.ro). in perioada 26.06-17.07.2023, la Directia
Managementul Resurselor Umane, etajul 2, camera 246 C, de luni pand vineri intre orele 10.00
- 15.00.

Bibliografia, tematica si atributiile stabilite in fisa postului se vor afisa la sediul Primariei
Municipiulut Bucuresti si pe site-ul P.M.B. (www.pmb.ro).

Informatii suplimentare se pot obtine la numirul de telefon 021.305.55.00, int. 2070,
2071, 2072, persoana de contact Ramona-Nicoleta Albotica, expert in cadrul Serviciului
[videntd Personal, e-mail ramona.albotica o pmb.ro

Anexa

Directia Generalid Achizitii Publice - Directia Proceduri - Serviciul Initiere Proceduri
- Sef Serviciu, gradul II - 1 post

o Conditiile generale pentru participarea la concurs sunt previzute in articolul 465 din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare

e Conditii de participare:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti
- si {ie absolventi cu diplomi ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei
publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupirii functiei publice sau cu
diploma echivalentd conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr.
1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;
- vechimea minima in specialitatea studiijor necesare excrcitarii functici publice - 5 ani;

ATRIBUTIILE STABILITE iN FISA POSTULUI:
Atributii specifice:

1. Indrumi, controleaza i raspunde  de documentele primite de la
directiile/compartimentele initiatoare din aparatul de specialitate al Primarului General al
Municipiului Bucuresti: referate de necesitate/note de fundamentare, note estimative, studii de
piatd, note justificative privind criteriul de atribuire, respectiv cerintele de calificare si selectie.



caiete de sarcini, documente semnate si aprobate conform competentelor legale, in vederea
claboririi documentatiei de atribuire.

2. Indruma, controleazi si raspunde si verificd documentele transmise de directiile
initiatoare $i transmite acestora in scris solicitirile de modificare/completare ce se impun in
vederea Intocmirii strategiet de contractare i a proiectului de contract in conformitate cu
prevederile legale.

3. Indruma, controleazi si raspunde de intocmirea strategiei de contractare specifica
fiecdrei proceduri de atribuire pe baza informatiilor furnizate de compartimentele initiatoare;
strategia de contractare este insotiti de modelul de angajament legal (contract, acord-
cadru/contract subsecvent) Intocmit de Serviciul Contractare Achizitii cu consultarea
compartimentelor de specialitate si a Directiei Juridic si. o transmite pe circuitul de avizare si
aprobare,

4. Indruma. controleazi si rispunde de Intocmirea documentatiei de atribuire pentru fiecare
proceduri de achizitie publica.

5. Indruma, controlcaza si raspunde de incdrcarea in SEAP a documentatiilor de atribuire
in vederea validarii de citre Agentia Nationald pentru Achizitii Publice (ANAP).

6. Indruma, controleaza si raspunde de punerea in aplicare In termenul legal recomandarile
pe care le transmit observatorii ANAP, asupra documentatiilor de atribuire, daca este cazul.

7. Indrumi, controleaza si raspunde de publicarea pe SEAP a anunturilor de intentie, atunci
cind apreciazi ci se impune ca urmare a complexititii procedurii de atribuire sau din necesitatea
de a beneficia de reducerea termenului de agteptare pand la depunerea/deschiderea ofertelor.

8. Indruma. controleazi si rispunde de intocmirea s1 publicarea pe SEAP a anunturilor de
participare/anunturile de participare simplificate.

9. Indrumi, controleaza si raspunde de intocmirea si publicarca in SEAP a anunturilor tip
eratd ori de cate ori apar modificdri care impun aceasta operatiune.

10. Indruma, controleaza si rdspunde de Intocmirea, cu sprijinul directiilor de specialitate
raspunsurile la solicitarile de clarificari care sunt transmise de cdtre operatorii economici
interesafi de participarea la procedurile de atribuire, le semneazi cu semniturd electronica
extinsa si le publicd in SEAP.

11. indruma, controleazi si rispunde de intocmirea “Dispozitiilor de Primar General™
privind constituirca comisiilor de evaluare, In baza propunerilor transmise de catre directiile
implicate in procesul de achizitie si le transmite pe circuitul de avizare si aprobare.

12. Face parte din comisii de evaluare in calitate de presedmte/membru/membru de rezerva:

13. indruma, controlcazi si rdspunde de intocmirea comunicdrilor privind rezultatu!
procedurii de atribuire si le transmitc ofertantilor. in termenul legal.

14. Indruma. controleaza si raspunde de intocmirca punctului de vedere, impreund cu
reprezentafii directiilor implicate si il transmite catre Consiliul National pentru Solutionarea
Contestatiilor (CNSC)/Instanta de judecata competentd, in cazul in care sunt depuse contestatii.

15. Indruma, controleaza si raspunde de Inaintarea, in copie, dosarul achizitiei publice citre
CNSC/Instanta de judecatd competenta. odata cu punctul de vedere.

16. Indruma, controleaza si raspunde de incarcarea in SEAP a contestatiilor depuse cu
privire la procedurile de atribuire gi o aduce la cunostinta tuturor operatorilor economici
implicati in procedura.

17. Indruma, controleaza si raspunde de asigurarea legiturii cu observatorii ANAP
desemnati pentru verilicarea procedurilor de atribuire si pune la dispozilia acestora toate
documentele ce se tmpun.

18. Indruma, controleaza si raspunde de publicarea in SEAP a anunturilor de atribuire
pentru ficcare contract atribuit,

19. Indrumi. controleaza si raspunde de intocmirea dosarelor achizitiei publice pentru
fiecare contract incheilat.



20. Tndrumé, controleaza si rispunde de derularea achizitiilor directe, in baza documentelor
Justificative transmisc de catre directiile initiatoare, intocmite conform legislatiei in domeniul
achizitiilor.

21. Indrumi, controleaza si raspunde de publicarea in SEAP a notificirilor aferente
achlzlgnlor directe offline, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

2. Indruma, controleaza si raspunde de realizarea consultarilor pietei prin intermediul
SEAP, la solicitarea directiilor/compartimentelor de specialitate din cadrul Primariei
Municipiului Bucuresti.

23. Indruma, controleazi si raspunde de Inaintarea catre compartimentul de specialitate din
cadrul Primariei Municipiului Bucuresti a rezultatului consultirii pietei si solicitd raportul
consultérii pietei In vederea publicérii in SEAP.

24, Indruma, controleaza si raspunde de intocmirea si actualizarea permanentd a situatiilor
specifice directiei, impuse de legislatie, solicitate de conducerea Primiriei Municipiului
Bucuresti sau de citre alte organe/ organe de control care efectueazi activititi de verificare.

25. indruma. controleazi i rispunde de intreprinderea tuturor demersurilor pentru
1m‘egtst1area reinnoirea si recuperarea inregistrarii In SEAP, a autorititii contractante.

26. Indruma, controleaza si raspunde de asigurarea transmiterii contractelor de achizitii
publice semnate, aprobate si inregistrate in Registrul unic de contracte ciitre ofertantii declarati
castigtori, Directia Generald Economicd si catre directiile/serviciile/compartimentele din
cadrul Primériei Municipiului Bucuresti care au solicitat achizitia si care vor urmarii executia
contractelor $1 vor asigura implementa acestora.

27. indrumi. controleazd si rispunde de publicarea in SEAP, in termenul legal,
documentele constatatoare emise de citre directiile care urmiresc executia contractelor in cazul
in care acestea sunt emisc pentru neindeplinirea obligatiilor contractuale de citre
contractant/contractant asociat si, daca este cazul, pentru eventualele prejudicii.

BIBLIOGRAFIA

1. Constitutia Roméniei. republicati;

2. 0.U.G. nr. §7/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completarile
ultertoare;

3. 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile st completirile ulterioare:

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd. cu modificérile si completirile ulterioare;

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Hotarirea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitic publicd/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificiirile si completarile
ulterioare:

7. Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac In materic de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari §i concesiune de servicii, precum i pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completirile ulterioare;

9. O.U.G.nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale
si a contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de servicii:



10. Hotirdrea Guvernului nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de
control ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica,
a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri si
concesiune de servicii, pentru modificarea Hotdrdrii Guvernului nr. 34/2009 privind
organizarea $i functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea HotarArii
Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru
Achizitii Publice, precum si pentru modificarea i completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din
Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotirdrea Guvernului nr.
394/2016. a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, aprobate prin Hotdrdrea Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodotogice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrri si
concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile
de servicil, aprobate prin Hotardrea Guvernului nr. 867/2016.

TEMATICA

1. Constitutia Romaniei, republicati;
-Titlul I — Principii generale;
-Titlul H — Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;
-Titlul II - Capitolul V — Administratia publici;
- Titlul IV - Economia si firantele publice.

2. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completirile
ulterioare;
(Partea I - Dispozitii Generale, Partea a ll1-a - Administratia Publici Localii; Partea a
V-a - Reguli specifice privind proprietatea publica si privati a statului sau a unititilor
administrativ-teritoriale; Partea a VI-a — Titlul 1 - Dispozitii Generale si Titlul II -
Statutul functionarilor publici; Partea a VII-a - Raspunderea administrativa; Partea a
VIli-a - Servicii publice - Anexa 1 - Proceduri de organizare si publicare a monitoarelor
oficiale ale unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale in format electronic);

3. 0.G. ar. 137/2000 privind prevenirea $1 sanclionarea tuturor formelor de discriminare.
republicata, cu modificérile si completarile ulterioare:
- Cap. I - Principii si definitii,
- Cap. II - Dispozitii speciale.

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicati, cu modificirile si completiirile ulterioare;
- Cap. I - Dispozitii generale,
- Cap. 1l - Egalitatea de sansc si de tratament intre femei si birbati in domeniul muncii,
- Cap. H1I - Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la educatie, la
sandtate, la culturi si la informare,
- Cap. IV - Egalitatea de sanse intre femei §i barbati in ccea ce priveste participarea la
luarea deciziei,
- Cap. VI - Solutionarea sesizirilor si reclamatiilor privind discriminarea bazati pe
criteriul de sex.

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare
- integral;



6. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirca contractului de achizitic publicd/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile
ulterioare, integral;

7. Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, cu modificirile si completarile
ulterioare, integral;

8. Legea nr. 101/2016 privind remediile §i ciile de atac In materie de atribuire a
contractelor de achizifie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari §i concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile i completirile ulterioare integral;

9. 0.U.G.nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor-cadru de achizitic publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale
$1 a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, integral;

10. Hotidrarea Guvernului nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 98/2017 privind funciia de
control ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica,
a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale §i a contractelor de concesiune de lucriri si
concesiune de servicii, pentru modificarea Hotardrii Guvernului nr. 34/2009 privind
organizarea $i functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea Hotirarii
Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru
Achizitii Publice. precum si pentru modificarea $i completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordufui-cadru din
Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale. aprobate prin Hotirdrea Guvernului nr.
394/2016. a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, aprobate prin Hotardrea Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucriri si concesiunile
de servicii, aprobate prin Hotardrea Guvernului nr. 867/2016, integral.



