Primaria Municipiului Bucuresti organizeazd concurs de promovare pentru ocuparea a doua
functii publice unice de conducere vacante de Sef Serviciu, gradul Il, al Serviciului Initiere
Proceduri - Directia Proceduri - Directia Generala Achizitii Publice si de Sef Serviciu, gradul
Il, al Serviciului Contractare Achizitii - Directia Proceduri - Directia Generala Achizitii
Publice, pe perioada nedeterminata, cu durata normala a timpului de munca de 8 ore/zi, 40
ore/saptamana, in conformitate cu prevederile art. VIl din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
121/2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, precum si pentru modificarea art. lll din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ si cu respectarea prevederilor art. VIl alin. (1) lit. b) si alin.
(2) lit. a) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 115/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare
in domeniul cheltuielilor publice, pentru consolidare fiscala, combaterea evaziunii fiscale, pentru
modificarea si completarea unor acte normative, precum $i pentru prorogarea unor termene, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Proba scrisa a concursului se va desfasura in data de 20.12.2024, ora 11.00 la sediul
Primariei Municipiului Bucuresti, iar interviul se sustine intr-un termen de maximum 5 zile
lucratoare de la data afisarii rezultatului probei scrise.

Conditiile de participare pentru functia publica de Sef Serviciu, gradul I, al
Serviciului Initiere Proceduri:

- sa fie numiti intr-o functie publica din clasa I;

- sa indeplineasca conditile minime de vechime in specialitatea studiilor necesare
exercitarii functiei publice - 5 ani;

- sa fie absolventi de studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalents;

- sa fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei
publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau
cu diploma echivalenta conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023;

- sa nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata.

Conditiile de participare pentru functia publica de Sef Serviciu, gradul I, al
Serviciului Contractare Achizitii:

- sa fie numiti intr-o functie publica din clasa I;

- sa indeplineasca conditile minime de vechime in specialitatea studiilor necesare
exercitarii functiei publice - 5 ani;

- sa fie absolventi de studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta in domeniul stiinte juridice;

- sa fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei
publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau
cu diploma echivalenta conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023;

- sa nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 zile de la data publicarii
prezentului anunt pe site-ul P.M.B. (www.pmb.ro), in perioada 20.11-09.12.2024.

Dosarul de concurs se poate depune personal de catre candidat la sediul Primariei
Municipiului Bucuresti din B-dul Regina Elisabeta nr. 47, Sector 5 - Directia Managementul
Resurselor Umane, etajul 2, camera 246 C, de luni pana vineri intre orele 10.00 - 15.00,
se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in
format electronic, la adresa de e-mail evidentapersonal@pmb.ro

Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicata, pentru
depunere dupa terminarea programului de lucru al Primariei Municipiului Bucuresti, dar in
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perioada de depunere a dosarelor de concurs (20.11 - 09.12.2024, ora 15.00), li se
atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul de concurs este
considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor
documente, pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data
desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in
functia publica Tn cazul promovarii concursului.

Bibliografia pentru functia publica de Sef Serviciu, gradul Il, al Serviciului Initiere
Proceduri

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice cu modificarile si completarile
ulterioare;

7. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune
de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatilor cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al
procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Hotararea Guvernului nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de
control ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie
publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 34/2009
privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea
Hotararii Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale
pentru Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin
Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016 si a
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr.
867/2016, cu modificarile si completarile ulterioare
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Tematica pentru functia publica de Sef Serviciu, gradul Il, al Serviciului Initiere
Proceduri

1. Constitutia Romaniei, republicata - integral;

2. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare - Partea |, Partea a ll-a - Titlul I si Titlul ll, Partea a lll-a, Partea a IV-a - Titlul
|, Partea a VlI-a - Titlul | si Titlul Il si Partea a VlI-a;

3. O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - integral;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - integral;

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare -
integral;

6. Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice cu modificarile si completarile ulterioare-
integral;

7. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune
de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor cu modificarile si completarile ulterioare
- integral,

8. Ordonanta de urgenta nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-
cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii cu
modificarile si completarile ulterioare - integral;

9. Hotararea nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex
ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari i
concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 34/2009 privind
organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea Hotararii
Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru
Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din
Legea nr. 99/2016 privind achizitile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr.
394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si
concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016, cu modificarile
si completarile ulterioare - integral;

Bibliografia pentru functia publica de Sef Serviciu, gradul Il, al Serviciului
Contractare Achizitii

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
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6. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice cu modificarile si completarile
ulterioare;

7. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune
de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. Ordonanta de urgenta a Guvernuluinr. 98/2017 privind functia de control ex ante al
procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Hotararea Guvernului nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de
control ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie
publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 34/2009
privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea
Hotararii Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale
pentru Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin
Hotararea Guvernului nr. 394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016 si a
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind
concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr.
867/2016, cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Hotararea Guvernului nr. 1/2018 pentru aprobarea conditiilor generale si specifice
pentru anumite categorii de contracte de achizifie aferente obiectivelor de investitii
finantate din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Tematica pentru functia publica de Sef Serviciu, gradul Il, al Serviciului
Contractare Achizitii

1. Constitutia Romaniei, republicata - integral;

2. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare - Partea |, Partea a ll-a -Titlul I si Titlul Il, Partea a lll-a, Partea a IV-a -Titlul I,
Partea a Vl-a - Titlul | si Titlul Il si Partea a VllI-a;

3. O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - integral;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - integral;

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare -
integral;

6. Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice cu modificarile si completarile ulterioare-
integral;

7. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune
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de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor cu modificarile si completarile
ulterioare- integral;

8. Ordonanta de urgenta nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-
cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii cu
modificarile si completarile ulterioare- integral;

9. Hotararea nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex
ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari i
concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 34/2009 privind
organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea Hotararii
Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru
Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din
Legea nr. 99/2016 privind achizitile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr.
394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitjile
publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si
concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016, cu modificarile
si completarile ulterioare- integral;

10. Hotararea Guvernului nr. 1/2018 pentru aprobarea conditiilor generale si specifice
pentru anumite categorii de contracte de achizilie aferente obiectivelor de investitii
finantate din fonduri publice cu modificarile si completarile ulterioare - integral;

Atributiile postului - Sef Serviciu, gradul Il, al Serviciului Initiere Proceduri

1. Indruma, controleaza si raspunde de documentele primite de la
directiile/compartimentele initiatoare din aparatul de specialitate al Primarului General al
Municipiului Bucuresti: referate de necesitate/note de fundamentare, note estimative,
studii de piata, note justificative privind criteriul de atribuire, respectiv cerintele de
calificare si selectie, caiete de sarcini, documente semnate si aprobate conform
competentelor legale, in vederea elaborarii documentatiei de atribuire.

2. Indruma, controleaza si raspunde si verificd documentele transmise de directiile
initiatoare si transmite acestora in scris solicitarile de modificare/completare ce se impun
in vederea intocmirii strategiei de contractare si a proiectului de contract in conformitate
cu prevederile legale.

3. Indruma, controleaza si raspunde de intocmirea strategiei de contractare
specifica fiecarei proceduri de atribuire pe baza informatiilor furnizate de compartimentele
initiatoare; strategia de contractare este insotitd de modelul de angajament legal (contract,
acord-cadru/contract subsecvent) intocmit de Serviciul Contractare Achizitii cu consultarea
compartimentelor de specialitate si a Directiei Juridic si, o transmite pe circuitul de avizare
si aprobare.

4. Indruma, controleaza si raspunde de intocmirea documentatiei de atribuire
pentru fiecare procedura de achizitie publica.

5. indruma, controleaza si raspunde de incarcarea in SEAP a documentatiilor de
atribuire in vederea validarii de catre Agentia Nationala pentru Achizitii Publice (ANAP).

6. Indruma, controleaza si raspunde de punerea in aplicare in termenul legal
recomandarile pe care le transmit observatorii ANAP, asupra documentatiilor de atribuire,
daca este cazul.
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7. Indruma, controleaza si raspunde de publicarea pe SEAP a anunturilor de
intentie, atunci cand apreciaza ca se impune ca urmare a complexitatii procedurii de
atribuire sau din necesitatea de a beneficia de reducerea termenului de asteptare péana la
depunerea/deschiderea ofertelor.

8. Tndruma, controleazi si raspunde de intocmirea si publicarea pe SEAP a
anunturilor de participare/anunturile de participare simplificate.

9. Indruma, controleaza si raspunde de intocmirea si publicarea in SEAP a
anunturilor tip erata ori de cate ori apar modificari care impun aceasta operatiune.

10. indruma, controleazd si raspunde de intocmirea, cu sprijinul directiilor de
specialitate raspunsurile la solicitarile de clarificari care sunt transmise de catre operatorii
economici interesati de participarea la procedurile de atribuire, le semneaza cu semnatura
electronica extinsa si le publica in SEAP.

11. Indrumé&, controleazd si raspunde de intocmirea “Dispozitilor de Primar
General” privind constituirea comisiilor de evaluare, in baza propunerilor transmise de
catre directiile implicate in procesul de achizitie si le transmite pe circuitul de avizare si
aprobare.

12. Face parte din comisii de evaluare in calitate de presedinte/membru/membru de
rezerva;

13. Indruma, controleaza si raspunde de intocmirea comunicarilor privind rezultatul
procedurii de atribuire si le transmite ofertantilor, in termenul legal.

14. Indruma, controleazi si raspunde de intocmirea punctului de vedere, impreuna
cu reprezentatii directiilor implicate si il transmite catre Consiliul National pentru
Solutionarea Contestatiilor (CNSC)/Instanta de judecata competenta, in cazul in care sunt
depuse contestatii.

15. Tndruma, controleaza si raspunde de inaintarea, in copie, dosarul achizitiei
publice catre CNSC/Instanta de judecata competenta, odata cu punctul de vedere.

16. indruma, controleaza si raspunde de incadrcarea in SEAP a contestatiilor
depuse cu privire la procedurile de atribuire si o aduce la cunostinta tuturor operatorilor
economici implicati in procedura.

17. Indruma, controleaza si raspunde de asigurarea legaturii cu observatorii ANAP
desemnati pentru verificarea procedurilor de atribuire si pune la dispozitia acestora toate
documentele ce se impun.

18. Tndruma3, controleaza si raspunde de publicarea in SEAP a anunturilor de
atribuire pentru fiecare contract atribuit.

19. Indrumé, controleaza si raspunde de intocmirea dosarelor achizitiei publice
pentru fiecare contract incheiat.

20. Indruma, controleaza si raspunde de derularea achizitilor directe, in baza
documentelor justificative transmise de catre directiile initiatoare, intocmite conform
legislatiei in domeniul achizitiilor.

21. Indruma, controleaza si raspunde de publicarea in SEAP a notificarilor aferente
achizitiilor directe offline, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

22. Indruma, controleaza si raspunde de realizarea consultarilor pietei prin
intermediul SEAP, la solicitarea directiilor/compartimentelor de specialitate din cadrul
Primariei Municipiului Bucuresti.

23. Indruma, controleaza si raspunde de inaintarea catre compartimentul de
specialitate din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti a rezultatului consultarii pietei si
solicita raportul consultarii pietei in vederea publicarii in SEAP.

24. Indruma, controleaza si raspunde de intocmirea si actualizarea permanenta a
situatiilor specifice directiei, impuse de legislatie, solicitate de conducerea Primariei
Municipiului Bucuresti sau de catre alte organe/ organe de control care efectueaza
activitati de verificare.

25. Indruma, controleaza si raspunde de intreprinderea tuturor demersurilor pentru
inregistrarea, reinnoirea si recuperarea inregistrarii in SEAP, a autoritatii contractante.



26. Indruma, controleazé si raspunde de asigurarea transmiterii contractelor de
achizitii publice semnate, aprobate si inregistrate in Registrul unic de contracte catre
ofertantii  declarati  castigatori,  Directia  Generala ~ Economica si  catre
directiile/serviciile/compartimentele din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti care au
solicitat achizitia si care vor urmarii executia contractelor si vor asigura implementa
acestora.

27. Indruma, controleaza si raspunde de publicarea in SEAP, in termenul legal,
documentele constatatoare emise de catre directile care urmaresc executia contractelor
in cazul in care acestea sunt emise pentru neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre
contractant/contractant asociat si, daca este cazul, pentru eventualele prejudicii.

Atributiile postului - Sef Serviciu, gradul Il, al Serviciului Contractare Achizitii

1. Organizeaza, indruma, controleaza si raspunde de intocmirea proiectului de
contract/acord-cadru/contract subsecvent ce va face parte din documentatiile de atribuire,
in baza informatiilor contractuale primite de la directiile/compartimentele din cadrul
Primariei Municipiului Bucuresti care au solicitat achizitia si/sau Directiei Generale
Economica si Directiei Juridic.

2. Organizeaza, indruma, controleaza si raspunde de transmiterea pe circuitul de
avizare a proiectului de contract/acord-cadru/ contract-subsecvent in vederea elaborarii
documentatiei de atribuire.

3. Organizeaza, indruma, controleaza si raspunde de participarea angajatilor din
subordine la elaborarea raspunsurilor la clarificarile/contestatii depuse de operatorii
economici, cu privire la proiectul de contract/acord-cadru/contract subsecvent.

4. Organizeaza, indruma, controleaza si raspunde de intocmirea exemplarelor
contractului de achizitie publicad/acordului-cadru/ contractului subsecvent/actului aditional
pentru semnare precum si de inaintarea acestora pe circuitul de avizare si aprobare.

5. Organizeaza, indruma, controleaza si raspunde de asigurarea inregistrarii Si
transmiterii contractelor de achizitii publice catre Serviciul Initiere Proceduri.

6. Intocmeste informari si referate cu privire la activitatea specificd serviciului.

7. Organizeaza, indruma, controleaza si raspunde de transmiterea informatiilor
solicitate si Tndeplinirea tuturor sarcinilor dispuse de catre Directorul General al Directiei
Generale Achizitii Publice si Directorul Directiei Proceduri in ceea ce priveste activitatea
serviciului.

Informatji suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 021.305.55.00, int. 2070,
2071, 2072, persoana de contact Ramona-Nicoleta Albotica, expert in cadrul Serviciului
Evidenta Personal, e-mail evidentapersonal@pmb.ro.

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

C) copia cartji de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari, dupa caz;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care
diploma de absolvire sau de licenta a candidatului nu este echivalenta cu diploma de
studii universitare de master in specialitate, conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea
nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

g) cazierul administrativ.
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