ANUNT
privind demararea unei proceduri de transfer la cerere,
pentru ocuparea unei functii publice de executie vacanta
din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti

Primaria Municipiului Bucuresti in conformitate cu prevederile art. 502 alin. (1) lit. c¢)
si art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2), (3), (5), (8) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si ale
Dispozitiei Primarului General nr. 1368/24.10.2024 pentru aprobarea Regulamentului
privind transferul la cererea functionarilor publici/personalului contractual in cadrul
aparatului de specialitate al Primarului General, anunta demararea unei proceduri de
transfer la cerere, pentru ocuparea unei functii publice de executie vacanta de expert,
clasa |, grad profesional superior din cadrul Serviciului Decontare Lucrari -
Directia Urmarire Investitii - Directia Generala Investitii.

Documente necesare

Persoanele interesate depun la Registratura Primariei Municipiului Bucuresti in
termen de 20 zile calendaristice de la data publicarii anunfului, respectiv in perioada
08.01 - 27.01.2025, urmatoarele documente:

a) cerere de transfer;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

C) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari necesare indeplinirii conditiilor specifice din figsa de
post;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator, dupa caz, pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea functiei din care sa rezulte calitatea de functionar public pe perioada
nedeterminata.

Procedura in cazul transferului la cerere cuprinde urmatoarele probe succesive:
a) selectia dosarelor depuse in vederea ocuparii prin transfer la cerere a posturilor
vacante;
b) interviul.

Interviul are loc la sediul Primariei Municipiului Bucuresti, in maximum 2 zile
lucratoare de la data afisarii rezultatului selectiei dosarelor, doar in situatia in care mai
multi functionari publici sunt declarati "admis” la selectia dosarelor.

Conditii_ de ocupare, prin _transfer la cerere, a functiei publice de executie de
expert, clasa |, grad profesional superior:

- studii universitare juridice de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;
- minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice.




Atributii specifice

1. Preia de la Serviciul Urmarire Lucrari contractele de prestari servicii, consultanta,
supervizare si executie lucrari semnate, in original si documentatia aferenta (caiet de
sarcini, oferta tehnica si financiara si orice alte documente contractuale relevante
necesare implementarii proiectului) pe care le implementeaza din punct de vedere
financiar si asigura indeplinirea prevederilor legale si contractuale;
2. Tine evidenta termenelor contractuale si asigura centralizarea acestor date;
3. Participa la intocmirea corespondentei cu proiectantii, consultantii si antreprenorii,
impreund cu compartimentele functionale din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti si
cu diverse institutii, entitati sau autoritati implicate in implementarea contractelor;
4. Sesizeaza conducerea directiei asupra neconformitatilor si neconcordantelor
constatate din punct de vedere financiar si propune masuri de remediere;
5. Verifica incadrarea legala si contractuala din punct de vedere al preturilor si a
cantitatilor din oferta a situatiilor de lucrari intocmite de antreprenori, certificate de catre
consultant si/sau Serviciul Urmarire Lucrari, precum si a centralizatorului situatiilor de
lucrari, semnat si stampilat de antreprenor, verificat si asumat de consultant si/sau
Serviciul Urmarire Lucrari in vederea Tnaintarii la plata catre Directia Generala
Economica;
6. Monitorizeaza si verifica incadrarea cheltuielilor in bugetul aprobat;
7. Tine evidenta cheltuielilor si categoriilor de cheltuieli pentru contractele aflate in
derulare;
8. Conlucreaza cu Serviciul Planificare Lucrari, prezentand executia bugetara pe fiecare
contract in vederea intocmirii bugetului;
9. Pregateste situatia necesarului de plati in vederea asigurarii resurselor financiare
necesare realizarii obiectivelor;
10. Realizeaza si actualizeaza executia bugetara si executia pe contracte de
lucrari/servicii;
11. Urmareste incadrarea in indicatorii economici aprobati;
12. Transmite catre Directia Generala Economica propunerile privind solicitarea de
deschidere de credite;
13. Intocmeste rapoarte, situatii catre conducere, in ceea ce priveste situatia financiara
a contractelor;
14. Tntocmeste situatia platilor pe tipuri de obiective bugetare aprobate pentru
contractele pe care le are in derulare;
15. Gestioneaza, verifica, urmareste toate categoriile de garantii si asigurari emise in
cadrul contractelor;
16. Intocmeste documentatia necesard in vederea eliberarii partiala sau totald a
garantiilor contractuale catre Directia Generala Economica;
17. intocmeste documentele necesare in vederea virarii cotelor legale catre ISC si
CSA cu respectarea reglementarilor in vigoare si a procedurilor interne colaborand in
acest sens cu Serviciul Urmarire Lucrari;
18. Colaboreaza cu Serviciul Urmarire Lucrari in vederea informarii antreprenorilor cu
privire la acceptarea catre plata a situatiilor de lucrari si emiterea facturilor fiscale;
19. Verifica si avizeaza impreuna cu responsabilul tehnic situatiile de lucrari emise de
antreprenori (inclusiv toate anexele aferente), precum si situatiile de platd emise de
consultant in conformitate cu prevederile legale si contractuale;
20. Verifica si avizeaza impreuna cu Serviciul Urmarire Lucrari facturile de decontare
inaintate la plata pentru contractele aflate in derulare;
21. Tntocme$te ordonantarile de plata, angajamentele bugetare si propunerile de
angajare a unei cheltuieli pentru contractele de prestari servicii/lucrari/furnizare;



22. Colaboreaza cu Serviciul Planificare Lucrari in vederea intocmirii/promovarii
proiectelor de hotarari in Consiliul General al Municipiului Bucuresti privind majorarea
indicatorilor tehnico-economici;

23. Participa in comisiile de negociere;

24. Colaboreaza cu Serviciul Urmarire Lucrari in vedere intocmirii referatului de

necesitate si a actelor aditionale;

25. Asigura documentele necesare in vederea derularii in bune conditii a misiunilor de
audit/monitorizare/control, respectiv colaborarea cu membrii echipelor de
audit/monitorizare/control si transmiterea catre acestia a tuturor informatiilor si
documentelor solicitate precum si urmarirea implementarii recomandarilor din
misiunile de audit/monitorizare/control si transmite stadiul implementarii masurilor
intreprinse conducerii institutiei.
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Informatiji suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 021.305.55.00, int. 2070,
2071, 2072, persoana de contact Ramona-Nicoleta Albotica, expert in cadrul Serviciului
Evidenta Personal.



