ANUNȚ

privind demararea unei proceduri de transfer la cerere,
pentru ocuparea unei funcţii publice de execuţie vacantă de 
expert, clasa I, grad profesional superior și a unei funcții contractuale de execuție vacantă de inspector de specialitate, grad profesional IA
din cadrul Direcției Generale Economice – 
Direcția Programare si Execuție Bugetară – Primăria Municipiului București
                                  

[bookmark: _Hlk212798051]Primăria Municipiului București în conformitate cu prevederile art. 502 alin. (1) lit. c) și art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2), (3), (5), (8) din Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificările și completările ulterioare și ale Dispoziției Primarului General nr.255/20.03.2025 pentru aprobarea Regulamentului privind transferul la cererea funcționarilor publici/personalului contractual în cadrul aparatului de specialitate al Primarului General al municipiului Bucuresti, anunță demararea procedurii de transfer la cerere, pentru ocuparea unei funcţii publice de execuţie vacantă de expert, clasa I, grad profesional superior și a unei funcții contractuale de execuție vacantă de inspector de specialitate, grad profesional IA din cadrul Direcției Generale Economice – Direcția  Programare si Execuție Bugetară:
DIRECȚIA GENERALĂ ECONOMICĂ – DIRECȚIA PROGRAMARE SI EXECUȚIE  BUGETARĂ:
[bookmark: _Hlk200008615]      Serviciul Elaborare și Execuție Buget
1. EXPERT, CLASA I, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR  – 1 post
1. Condiții specifice de participare:  studii universitare de licenţă absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă 
1. Vechime în specialitatea studiilor necesare exercitării funcției: 7 ani
    
[bookmark: _Hlk213060573]       Serviciul Programare și Execuție Bugetară
1. INSPECTOR DE SPECIALITATE, GRAD PROFESIONAL  IA  – 1 post
1. Condiții specifice de participare:  studii universitare de licenţă absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă 
1. Vechime în specialitatea studiilor necesare exercitării funcției: 6 ani și 6 luni


DOCUMENTE NECESARE 

	Persoanele interesate depun la Registratura Primăriei Municipiului București în termen de 25 zile calendaristice de la data publicării anunţului, respectiv în perioada 10.11 - 04.12.2025, următoarele documente:
a) cerere de transfer;
b) curriculum vitae, modelul comun european;
c) copia actului de identitate;
d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor şi altor documente care atestă efectuarea unor specializări şi perfecţionări necesare îndeplinirii condițiilor specifice din fişa de post;
e) copia carnetului de muncă şi a adeverinţei eliberate de angajator, după caz, pentru perioada lucrată, care să ateste vechimea în specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea funcţiei din care să rezulte calitatea de funcționar public/personal contractual, pe perioadă nedeterminată.

Procedura în cazul transferului la cerere cuprinde următoarele probe succesive:
a) selecția dosarelor depuse în vederea ocupării prin transfer la cerere a postului vacant;
b) interviul. 
   
  Interviul are loc la sediul Primăriei Municipiului București, în maximum 2 zile lucrătoare de la comunicarea  rezultatului selecției dosarelor.



1. Serviciul Elaborare și Execuție Buget 
1. EXPERT, CLASA I, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR  

ATRIBUȚII SPECIFICE 

1. Întocmește programul de investiții a Primăriei Municipiului București – activitatea proprie și programul de investiții pentru instituțiile repartizate de conducerea direcției
1. Verifică clasificația bugetară, preia și centralizează în programul informatic bugetele instituțiilor, repartizate de conducerea direcției.
1. Verifică formatul pdf. al bugetului editat prin programul informatic impus de MFP cu formatul editat prin programul informatic utilizat la elaborarea bugetului.
1. Întocmește anexa la proiectele de HCGMB privind modificarea / rectificarea bugetului Municipiului București
1. Întocmește documentația privind virări de credite bugetare și modificare repartizare pe trimestre și editează bugetele modificate. 
1. Verifică decontarea OP emise de SEEB pe baza copiilor extraselor de cont din sistemul de raportare FOREXEBUG
1. Completează și semnează documentația privind angajarea, lichidarea , ordonanțarea întocmită de DGMPFE pentru datoria publică aferentă serviciului public de transport în comun și de termoficare, după caz
1. Răspunde de evidenta borderourilor depuse la Primarul General;
1. Asigură/răspunde de îndeplinirea obligațiilor ce decurg din prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informațiile de interes public;
1. Răspunde de evidenta angajamentelor avizate de Primarul General.
1. Răspunde de respectarea actelor normative specifice atribuțiilor postului/lucrărilor repartizate şi răspunde  pentru lucrările întocmite.
1. Execută alte lucrări specifice atribuțiilor direcției, dispuse de șeful serviciului/conducerea direcției.



1. Serviciul Programare și Execuție Bugetară
1. INSPECTOR DE SPECIALITATE, GRAD PROFESIONAL  IA  

ATRIBUȚII SPECIFICE 

1. Întocmește în EXCEL situații operative centralizatoare pe capitole de cheltuieli, tipuri, obiective, surse și pe direcții/servicii din PMB pe structura cerută de conducerea direcției;
1. Întocmește în EXCEL și WORD anexe la proiectele de hotărâri ale direcției;
1. Exploatează/utilizează corespunzător programele/aplicațiile informatice privind raportarea bugetului și cele impuse de Ministerul Finanțelor Publice;
1. Răspunde de păstrarea și arhivarea documentațiilor specifice DPEB – SEEB.
1. Răspunde de respectarea actelor normative specifice atribuțiilor postului/lucrărilor repartizate;
1. Execută alte lucrări specifice atribuțiilor direcției, dispuse de șeful serviciului/conducerea direcției.


BIBLIOGRAFIE – pentru ambele posturi
1. OUG 57/2019  - Codul Administrativ cu modificările și completările ulterioare;
1. Legea nr. 273/2006 - Privind finanțele publice locale, cu modificările și completările ulterioare;
1. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informațiile de interes public, cu modificările și completările ulterioare;

Tematica – pentru ambele posturi

1. OUG 57/2019 -  Codul Administrativ cu modificările și completările ulterioare, Partea III - Titlul V: - Cap. III; Cap. IV; Cap V;
2.   Legea nr. 273/2006 -  Privind finanțele publice locale, cu modificările și completările ulterioare, Cap. I, Cap. II, Cap. III și Cap. V 
3.   Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informațiile de interes public, cu modificările și completările ulterioare, integral.





	Informaţii suplimentare se pot obţine la numărul de telefon 021.305.55.00, int. 2070, 2071, 2072, persoană de contact Ramona-Nicoleta Albotică, expert în cadrul Serviciului Evidență Personal.                                             

