ANUNT
privind demararea unei proceduri de transfer la cerere,
pentru ocuparea unei functii publice de executie vacanta de
expert, clasa |, grad profesional superior
din cadrul Directiei Generale Economice — Directiei Financiar Contabilitate —
Primaria Municipiului Bucuresti

Primaria Municipiului Bucuresti in conformitate cu prevederile art. 502 alin. (1)
lit. c) si art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2), (3), (5), (8) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare si ale Dispozitiei Primarului General nr.255/20.03.2025 pentru aprobarea
Regulamentului privind transferul la cererea functionarilor publici/personalului
contractual in cadrul aparatului de specialitate al Primarului General, anunta
demararea procedurii de transfer la cerere, pentru ocuparea unei funcitii publice de
executie vacanta de expert, clasa |, grad profesional superior din cadrul
Directiei Generale Economice — Directiei Financiar Contabilitate - Serviciul
Financiar.

DIRECTIA GENERALA ECONOMICA — DIRECTIA FINANCIAR CONTABILITATE:

Serviciul Financiar — Compartimentul Financiar Cheltuieli Curente

-  EXPERT, CLASA I, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR -1 post
» Conditii specifice de participare: studii universitare de licenta absolvite cu
diploma de licenta sau echivalenta

DOCUMENTE NECESARE

Persoanele interesate depun la Registratura Primariei Municipiului Bucuresti in
termen de 25 zile calendaristice de la data publicarii anuntului, respectiv in perioada
12.08 - 05.09.2025, urmatoarele documente:

a) cerere de transfer;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

C) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari necesare indeplinirii conditiilor specifice
din fisa de post;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator, dupa caz,
pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea functiei din care sa rezulte calitatea de functionar public pe
perioada nedeterminata.

Procedura in cazul transferului la cerere cuprinde urmatoarele probe succesive:

a) selectia dosarelor depuse in vederea ocuparii prin transfer la cerere a postului
vacant;

b) interviul.

Interviul are loc la sediul Primariei Municipiului Bucuresti, in maximum 2 zile
lucratoare de la comunicarea rezultatului selectiei dosarelor.



ATRIBUTII SPECIFICE

1.Urmareste operatiunile de plati initiate de directiile de specialitate, pana la finalizare
si raspunde de efectuarea acestora in termen, de incadrarea platilor in prevederile
contractuale si legale;

2. Transmite documentatia initiata in vederea efectuarii platii, pentru acordare viza,
Compartimentului Control Financiar Preventiv, ;

3. Tntocme$te odinele de plata, in baza documentatiei avizate, pentru platile de
cheltuieli curente;

4. Se asigura ca documentele originale pe baza carora se vor inregistra in contabilitate
cheltuielile efectuate in cadrul derularii lucrarilor urmarite vor indeplini conditiile de
legalitate, realitate si regularitate;

5. Urmareste operativ retinerile garantiilor de buna executie si valabilitatea scrisorilor
de garantie bancara de buna executie la contractele interne;

6. Raspunde de indeplinirea obiectivelor anuale stabilite la nivelul directiei;

7. Verifica legalitatea documentelor justificative anexate la decont, concordanta lor cu
natura si destinatia cheltuielilor pentru care s-a acordat avansul $i respectarea
termenului de justificare;

8. Calculeaza si propune sefului serviciului financiar aplicarea de penalitati conform
dispozitiilor legale pentru nerespectarea termenelor de depunere a justificarii sumelor
primite ca avans in numerar;

9. Preda casierului documentele de plata si incasare, inregistrate, vizate si aprobate;
10. Informeaza imediat seful ierarhic cu privire la disfunctionalitatile aparute in
derularea financiara a contractelor, neincadrarea in prevederile bugetare, blocari ale
platilor etc;

11. Tntocme$te ordine de plata, dispozitii de plata, dispozitii de incasare ;

12. Obligatia de a rezolva, in termenele stabilite de conducatorul ierarhic si potrivit
legii, lucrarile repartizate;

13. Asigura colaborarea pe probleme specifice cu celelalte servicii si directii din cadrul
PMB;

14. Cunoasterea si respectarea legislatiei in vigoare;

15. Inregistrarea documentelor proprii si arhivarea acestora;

16. Urmareste si raspunde din punct de vedere financiar de derularea angajamentelor
legale incheiate pentru Primaria Municipiului Bucuresti (conform clasificatiei bugetare)
cu privire la cheltuieli pentru intretinere si gospodarire;

17. Pastrarea secretului de serviciu, confidentialitatea in legatura cu faptele,
informatiile sau documentele de care iau cunostinta in exercitarea functiei publice, in
conditiile legii, cu exceptia informatjilor de interes public;

18. Perfectionarea continua a pregatirii profesionale;

19. Alte sarcini trasate in domeniul de activitate de conducerea Primariei respectiv
Primarul General, director general, directorul executiv, directorul executiv adjunct si
seful de serviciu;



BIBLIOGRAFIA

1. OUG 57/2019 - Codul Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea 53/2003 - Codul muncii republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. Legea nr. 273/29.06.2006 - Privind finantele publice locale, cu modificarile gi
completarile ulterioare;

4. Ordinul MFP nr. 1792/2002 - Pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare locale, cu modificarile
si completarile ulterioare;

TEMATICA
1. OUG 57/2019 - Codul Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare, Partea
[l - Titlul V: - Cap. IV; Cap V;
2.Legea 53/2003- Codul muncii republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
Titlul I = Cap IlI; Cap llI;
3.Legea nr. 273/29.06.2006 - Privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare, Cap IlI ; IV;V
4.0rdinul MFP nr. 1792/2002 - Pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice, precum sgi
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare locale, cu modificarile si
completarile ulterioare; - integral

Informatiji suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 021.305.55.00, int.
2070, 2071, 2072, persoana de contact Ramona-Nicoleta Albotica, expert in cadrul
Serviciului Evidenta Personal.



