ANUNT
privind demararea procedurii de transfer la cerere,
pentru ocuparea unei functii contractuale de conducere vacanta de sef
serviciu — Serviciul Administrare Centrul Municipal Integrat pentru Situatii de
Urgenta
Directia Generala Situatii de Urgenta, Statistici si Strategii

Primaria Municipiului Bucuresti in conformitate cu prevederile art. 502 alin. (1) lit. c)
si art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2), (3), (5), (8) si art.551 alin (3) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, coroborat cu prevederile art.32 din Legea nr.153/2017 privind
salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile
ulterioare si ale Dispozitiei Primarului General nr.255/20.03.2025 pentru aprobarea
Regulamentului privind transferul la cererea functionarilor publici/personalului
contractual in cadrul aparatului de specialitate al Primarului General, anunta
demararea procedurii de transfer la cerere, pentru ocuparea unei contractuale de
conducere vacanta de sef serviciu — Serviciul Administrare Centrul Municipal
Integrat pentru Situatii de Urgenta - din cadrul Directiei Generale Situatii de
Urgenta, Statistici si Strategii.

Documente necesare

Persoanele interesate depun la Registratura Primariei Municipiului Bucuresti in
termen de 25 zile calendaristice de la data publicarii anuntului, respectiv in perioada
01.10 - 27.10.2025, urmatoarele documente:

a) cerere de transfer

b) curriculum vitae, model comun european

c) Copia actului de identitate

d) Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si a altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari necesare indeplinirii conditiilor
specifice din fisa de post.

e) Copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator, dupa caz,
pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea functiei din care sa rezulte calitatea de salariat, pe perioada
nedeterminata.

Procedura in cazul transferului la cerere cuprinde urmatoarele probe succesive:

a) selectia dosarelor depuse in vederea ocuparii prin transfer la cerere a postului
vacant;

b) interviul.



Interviul are loc la sediul Primariei Municipiului Bucuresti, in maximum 2 zile
lucratoare de la data afisarii rezultatului selectiei dosarelor.

Conditii de ocupare, prin transfer la cerere, a functiei contractuale de conducere
de sef serviciu — Serviciul Administrare Centrul Municipal Integrat pentru Situatii

de Urgenta:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalents;
- minimum 5 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei.

Atributii specifice - sef serviciu — Serviciul Administrare Centrul Municipal
Integrat pentru Situatii de Urgenta:

1. Asigura si raspunde de activitatea de: monitorizare-verificare a functionarii:
securitatii, sigurantei, calitatii, eficientei si modului de utilizare al instalatiilor, bunurilor,
echipamentelor etc. din cadrul Centrului Municipal Integrat pentru Situatii de Urgenta;
2. Asigura si raspunde de intocmirea documentatiei necesare achizitionarii de
bunuri, servicii si lucrari pentru asigurarea functionarii si dezvoltarii Centrului Municipal
Integrat pentru Situatii de Urgentd si a Sistemului Managementului Situatiilor de
Urgenta al Municipiului Bucuresti (mentenanta preventiva, corectiva si asigurarea
pieselor de schimb si a consumabilelor pentru echipamente, bunuri, instalatii, etc.)
impreuna cu compartimentele aparatului de specialitate al Primarului General,

3. Asigura si raspunde de administrarea retelei de calculatoare, imprimante si alte
echipamente IT (echipamente de comunicatie, etc.), depanarea
calculatoarelor/imprimantelor, hardware si software si suportul utilizatorilor;

4. Asigura si raspunde de monitorizarea sistemelor anti-efractie din cadrul
Centrului Municipal Integrat pentru Situatii de Urgenta;

5. Asigura si raspunde de functionalitatea sistemului de acces controlat din cadrul
Centrului Municipal Integrat pentru Situatii de Urgent3;

6. Asigura si raspunde de curatenia Centrului Municipal Integrat pentru Situatji de
Urgenta;

7. Asigura si raspunde de intretinerea si functionarea instalatiilor electrice, sanitare
si de climatizare ale Centrului Municipal Integrat pentru Situatii de Urgenta;

8. Administreaza si raspunde de magazia Centrului Municipal Integrat pentru
Situatii de . Urgent3;

9. Raspunde de pastrarea evidentei planurilor de retea, a elementelor active a
serverelor si a statiilor de lucru din cadrul Centrului Municipal Integrat pentru Situatji
de Urgenta;

10. Raspunde de pastrarea evidentei licentelor existente, a kit-urilor de instalare si
a echipamentelor de tehnica de calcul din cadrul Centrului Municipal Integrat pentru
Situatii de Urgenta;

11.  Asigura si raspunde de receptionarea si administrarea aplicatiilor noi si a celor
din dotare, actualizarea si avizarea acestora, configurarea si accesul prin VPN si
raspunde de buna functionare, securitate, integritate si acordarea drepturilor de acces
la tehnicile si echipamentele de calcul si informationale, in functie de grade si paliere
de competente, la solicitarea institutiilor si numai cu acordul directorului general al
Directiei Generale Situatii de Urgenta, Statistici si Strategii;

12. Coordoneaza, indruma si raspunde de resursele umane implicate in realizarea
obiectivelor Centrului Municipal Integrat pentru Situatii de Urgenta;



13.  Asigura si raspunde de elaborarea si transmiterea catre directorul general al
Directiei Generale Situatii de Urgenta, Statistici si Strategii a datelor statistice
referitoare la activitatea Centrului Municipal Integrat pentru Situatii de Urgenta cu
privire la managementul situatiilor de urgenta la nivelul municipiului Bucuresti si a altor
informatii, la solicitarea acestuia;

14. Intocmeste rapoarte, documentatii, situatii, studii, evaluari referitoare la
activitatea serviciului si functionarea Centrului Municipal Integrat pentru Situatii de
Urgenta si a Sistemului Managementului Situatilor de Urgenta al Municipiului
Bucuresti;

15.  Asigura si raspunde de colaborarea cu Agentiile care administreaza situatii de
urgenta in vederea utilizarii de catre acestea a Sistemului Managementului Situatiilor
de Urgenta al Municipiului Bucuresti, daca este cazul, cu acordul directorul general al
Directiei Generale Situatii de Urgenta, Statistici si Strategii;

16. Asigura si raspunde de derularea programelor si instruirea periodica a
personalului implicat in functionarea Sistemului Managementului Situatiilor de Urgenta
al Municipiului Bucuresti, in toate sferele de activitate.

Bibliografie:

1. Legea 481/2004 - privind Protectia Civila, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. OUG 21/2004 - privind Sistemul National de Management al Situatiilor de
Urgenta cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea 477/2003 - privind pregatirea economiei nationale si a teritoriului pentru
aparare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 - privind apararea impotriva incendiilor,
republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea 53/2003 - privind Codul Muncii, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

6. O.U.G. - 57/2019 — privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile

ulterioare;

Tematica:
1. Legea 481/2004 - privind Protectia Civila, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, integral;
2. OUG 21/2004 - privind Sistemul National de Management al Situatiilor de
Urgenta cu modificarile si completarile ulterioare, integral;
3. Legea 477/2003 - privind pregatirea economiei nationale si a teritoriului pentru

aparare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, integral,



4. Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 (republicata) - privind apararea impotriva
incendiilor, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, integral,

5. Legea 53/2003 - privind Codul Muncii, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, Titlul Il — Cap. II; Cap. Ill;

6. OUG - 57/2019 — privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile

ulterioare, Partea Il : - Dispozitii generale; Cap. IV; Cap. V.

Informatiji suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 021.305.55.00, int.
2070, 2071, 2072, persoana de contact Ramona-Nicoleta Albotica, expert in cadrul
Serviciului Evidenta Personal.



