ANUNȚ
privind demararea unei proceduri de transfer la cerere,

pentru ocuparea funcției publice de execuţie vacantă de consilier juridic, clasa I, grad profesional superior
din cadrul Direcției Juridic - Primăriei Municipiului București

Primăria Municipiului București în conformitate cu prevederile art. 502 alin. (1) lit. c) și art. 506 alin. (1) lit. b), alin. (2), (3), (5), (8) din Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificările și completările ulterioare și ale Dispoziției Primarului General nr. 255/20.03.2025 pentru aprobarea Regulamentului privind transferul la cererea funcționarilor publici/personalului contractual în cadrul aparatului de specialitate al Primarului General al Municipiului București, anunță demararea unei proceduri de transfer la cerere, pentru ocuparea unei funcţii publice de execuţie vacantă de consilier juridic, clasa I, grad profesional superior din cadrul Serviciului Evidenţă Analiză, Soluţionare şi Gestiune Notificări Legea nr. 10/2001 – Direcția Juridic.
Documente necesare 


Persoanele interesate depun la Registratura Primăriei Municipiului București în termen de 25 zile calendaristice de la data publicării anunţului, respectiv în perioada 17.11 - 11.12.2025, următoarele documente:
a) cerere de transfer;

b) curriculum vitae, modelul comun european;
c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor şi altor documente care atestă efectuarea unor specializări şi perfecţionări necesare îndeplinirii condițiilor specifice din fişa de post;

e) copia carnetului de muncă şi a adeverinţei eliberate de angajator, după caz, pentru perioada lucrată, care să ateste vechimea în specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea funcţiei din care să rezulte calitatea  de funcționar public pe perioadă nedeterminată.
Procedura în cazul transferului la cerere cuprinde următoarele probe succesive:

a) selecția dosarelor depuse în vederea ocupării prin transfer la cerere a posturilor vacante;

b) interviul. 


     Interviul are loc la sediul Primăriei Municipiului București, în maximum 2 zile lucrătoare de la data afișării rezultatului selecției dosarelor.
Condiții de ocupare, prin transfer la cerere, a funcției publice de execuție de consilier juridic, clasa I, grad profesional superior:
-    studii universitare de licență absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă în domeniul științelor juridice;
· minimum 7 ani vechime în specialitatea studiilor necesare exercitării funcției publice.

Atribuții specifice – consilier juridic, clasa I, grad profesional superior din cadrul Serviciului Evidenţă analiză, soluţionare şi Gestiune Notificări Legea nr. 10/2001 - Direcția Juridic
 1. Ţine evidenţa strictă a dosarelor administrative întocmite în baza Legii nr. 10/2001, pe care le are în portofoliu (potrivit repartizării numerice);

2. Verifică, analizează și întocmește răspunsuri cu privire la petiţiile/adresele repartizate, în termenele prevăzute de dispozițiile legale;

3. Poartă corespondenţa cu persoana care se consideră îndreptățită/persoana îndreptățită (notificatori, moștenitori, reprezentanți legali..etc), cu autorităţile/instituțiile statului, în vederea completării dosarelor administrative constituite în temeiul Legii nr. 10/2001, cu documentele prevăzute de legislația în vigoare;

4. Întocmește adrese prin care solicită informaţii cu privire la situaţia juridică, situația juridică şi locativă de la direcţia de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului General al municipiului București şi de la instituţiile/autoritățile care administrează imobilele; 

5. Întocmeşte adrese de înaintare/transmite dosare administrative către Direcţia Patrimoniu din cadrul Primăriei Municipiului București în vederea întocmirii Notei de Reconstituire, foto imobil, fişa I.T.I., punct de vedere Raport de expertiză, situaţie juridică, istoric de arteră şi număr poştal, etc ;

6.Transmite/înaintează/copiază la solicitarea persoanei care se consideră îndreptățită/persoana îndreptățită (notificatori, moștenitori, reprezentanți legali..etc), autorităţilor/instituțiilor statului, etc., copia dosarelor administrative întocmite în temeiul Legii nr.10/2001;

7. Atașează documentele depuse în completarea dosarelor administrative constituite în temeiul Legii nr. 10/2001/transmise pentru dosarele administrative constituite în temeiul Legii nr. 10/2001, pe care le are în portofoliu (potrivit repartizării numerice);

8. Verifică şi analizează documentele depuse în susținerea notificărilor/cererilor, conform prevederilor legale;

9. Predă corespondența pe bază de registru, persoanei responsabile cu atribuții în acest sens/transmite corespondenţa, pe bază de borderou şi registru, către Direcţia Relaţii cu Publicul și Registratură, Direcția Administrativă – Serviciul Parc Auto şi Postă şi direcțiilor/serviciilor din cadrul aparatului de specialitate al Primarului General;

10. Întocmește adrese prin care transmite/înaintează spre competentă soluționare dosarele administrative constituite în baza Legii nr. 10/2001, entității investite cu soluționarea acestora/unității deținătoare a bunurilor imobile solicitate și înștiințează persoana care se consideră îndreptățită/persoana îndreptățită (notificator, moștenitor, reprezentant legal…..etc.), despre această situație;

11. Transmite/înaintează dosarele administrative constituite în baza Legii nr. 10/2001 pe care le are în portofoliu (potrivit repartizării numerice), pe bază de proces-verbal către secretariatul comisiei interne pentru analizarea notificărilor formulate în temeiul Legii nr. 10/2001, conform prevederilor legale, formulând un punct de vedere motivat;

12. Tehnoredactează, întocmește şi semnează pentru tehnoredactare/întocmire proiectul de dispoziţie (conform propunerii  comisiei interne pentru analizarea notificărilor formulate în temeiul Legii nr. 10/2001, formulată în raport);

13. Participă la audienţele solicitate de către persoanele interesate pe dosarele administrative întocmite în baza Legii nr. 10/2001, pe care le are în portofoliu /lucrările repartizate;

14. Îşi asumă răspunderea şi semnează toate înscrisurile pe care le întocmeşte înainte de a le prezenta spre semnare conducerii;

15. Ţine evidenţa strictă şi comunică în timp util stadiul lucrărilor ce i-au fost repartizate spre soluţionare, răspunde de soluţionarea acestora în termenele prevăzute de dispozițiile legale în vigoare;

16. Verifică înregistrarea petiţiilor/adreselor repartizate în vederea soluționării/finalizării acestora în registrul de intrări-ieșiri unic aplicația DM-PMB;
17. Asigură ordinea la locul de muncă, privind identificarea cu uşurinţă a dosarelor/lucrărilor care i-au fost repartizate;

18. Depune toate diligenţele pentru aducerea la îndeplinire, în termen, a atribuţiilor ce-i revin, manifestând faţă de petenţi şi colegi, cât şi faţă de autorităţile publice un comportament civilizat, imparţial şi în conformitate cu deontologia profesiei de jurist;

19. Îndeplineşte şi alte sarcini/atribuţii/dispoziții specifice domeniului de activitate primite și stabilite de conducere prin Notă de serviciu, Dispoziţii ale Primarului General al Municipiului Bucureşti, etc., conform prevederilor legale.

Bibliografia 

· Legea nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate în mod abuziv în perioada 6 martie 1945 - 22 decembrie 1989, republicată cu modificările şi completările ulterioare;
· Hotărârea Guvernului nr. 250/2007, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitară a Legii nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate în mod abuziv în perioada 6 martie 1945 - 22 decembrie 1989;
· Legea nr. 165/2013 privind măsurile pentru finalizarea procesului de restituire, în natură sau prin echivalent, a imobilelor preluate în mod abuziv în perioada regimului comunist în România, modificată și completată prin Legea nr. 368/2013 pentru modificarea şi completarea Legeii nr. 165/2013 privind măsurile pentru finalizarea procesului de restituire, în natură sau prin echivalent, a imobilelor preluate în mod abuziv în perioada regimului comunist în România;

· Hotărârea Guvernului nr. 401/2013 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Legii nr. 165/2013 privind măsurile pentru finalizarea procesului de restituire, în natură sau prin echivalent, a imobilelor preluate în mod abuziv în perioada regimului comunist în România modificată și completată prin Hotărârea Guvernului nr. 89/2014 pentru completarea Normelor de aplicare a Legii nr. 165/2013 privind măsurile pentru finalizarea procesului de restituire, în natură sau prin echivalent, a imobilelor preluate în mod abuziv în perioada regimului comunist în România

Informaţii suplimentare se pot obţine la numărul de telefon 021.305.55.00, int. 2070, 2071, 2072, persoană de contact Ramona-Nicoleta Albotică, expert în cadrul Serviciului Evidență Personal.                                             
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