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Alte documente anexate:
Programul Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2018
Lista privind evidenta achizitiilor directe
Lista privind eviden{a serviciilor sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa 2 la Legea nr.98/2016
Program al achizitiilor publice aferent Proiectului "Amenajare circuit turistic pe lacurile Floreasca Tei (si
zona adiacenta lor}”- proiect finantat din fonduri nerambursabite
Program al achizitiilor publice aferent Proiectului "CREATE (Congestion Reduction Europe: Advancing
Transport Efficiency - Diminuarea Congestiei in Europa: Eficienta Avansata in Transporturi) din Cadrul
Programului Horizon 2020°- proiect finantat din fonduri nerambursabile
Program al achizitiilor publice aferent Proiectului “Realizari urbane - Abordari ale metabolismului urban
pentru dezvoltarea managementului de deseuri, metode inovative §i strategii “{“Urban — Wins - Urban
metabolism accounts for building Waste management Innovative Networks and Strategies’') din cadrul
Programului Horiyont 2020 conform HCGMB nr. 36/2016 - proiect finantat din fonduri nerambursabile
Program al achizitilor publice aferent Proiectului ” Finalizarea Statiei de Epurare Glina, reabilitarea
principalelor colectoare de canalizare si a canalului colector Ddmbovita (Caseta) in Municipiul Bucuresti-
Etapa II”- proiect finantat din fonduri nerambursabile
Program al achizitiilor publice aferent Proiectului "Solutii Anti-Praf in Municipiul Bucuresti Life+2013 -
Pilonul Guvernare si Politici de Mediu”-proiect finantat din fonduri nerambursabile
Referatele de Necesitate privind propunerile de achizitii publice ale compartimentelor /serviciilor /
directiilor / Unitéitilor de Implementare a Proiectelor din cadrul autoritdtii contractante prin proceduri
de atribuire conform Legii 98/2016
Referatele de necesitate privind propunerile de achizitii directe
Referatele de Necesitate privind propunerile de achizifii publice de servicii sociale s5i alte servicii
specifice prevazute in Anexa 2 la Legea nr. 98/2016
Referatele de Necesitate privind propunerile de achizitii publice aferente Projectelor finantate din
fonduri nerambursabile sifsau prolecte de cercetare-dezvoltare
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1. ﬁtruducere

Totalitatea proceselor de achizitie publica, planificate a fi lansate de o autoritate contractantd pe
parcursul unui an bugetar reprezintd strategia anuald de achizitie publicd la nivelul autoritagii contractante.

De reguld, strategia anuala de achizifie publicad se realizeaza in ultimul trimestru al anului anterior anului
cdruia ii corespund procesele de achizifie publica cuprinse in aceasta, 5i se aproba de catre conducdtorul
autoritdtii contractante.

Autoritatea contractanta are dreptul de a opera maodificari sau completari ulterioare in cadrul strategiei
anuale de achizitie publicd, modificari/completdri care se aprob2 conform prevederilor legale in vigoare.

in cazul in care modificdrile precizate anterior au ca scop acoperirea unar necesititi ce nu au fost cuprinse
iniial n strategia anuald de achizifii publice, introducerea acestora in strategie este conditionatd de
identificarea surselor de finantare,

Autoritatea contractantd utilizeaza ca informatii pentru elaborarea strategiei anuale de achizitii cel putin
urmatoarela elemente estimative:

a) nevoile identificate la nivel de autoritate contractantd ca fiind necesar a fi satisfacute ca rezultat al unui

proces de achizifie, aga cum rezultd acestea din selicitdrile transmise de toate compartimentele din cadrul
autoritatii contractante;

b) valoarea estimata a achizitiei corespunzatoare fiecarei nevoi;

c) capacitatea profesionala existenta Ia nivel de autoritate contractanta pentru derularea unui proces care
sa asigure beneficiile anticipate;

d) resursele existente la nivel de autoritate contractantd i, dupd caz, necesarul de resurse suplimentare
externe, care pot fi alocate derularii proceselor de achizitii publice.

in cadrul strategiei anuale de achizitie publici, autoritatea contractantd are obligajia de a elabora
programul anual al achizitillor publice, ca instrument managerial utilizat pentru planificarea gi monitorizarea
portofoliului de procese de achizifie 1a nivel de autoritate contractantd, pentru planificarea resurselor
necesare deruldrii procesetor si pentru verificarea modului de indeplinire a obiectivelor din strategia
Jocatd/regionald/nationald de dezvoltare, acolo unde este aplicabil.

2.  Obiective de realizat prin implementarea Strategiei anuale de achizitii publice (SAAP)

Ca rezultat al planificdrii portofolivui de achizitii publice, realizata cu luarea in considerare a modalitatilor
de achizitie (proceduri de achizitie si cumpdrari directe) pentru procesele incluse in portofoliul de achizitii, au
fast stabilite urmatoarele obiective pentru gestionarea procedurilor de achizitii pentru anul 2018 :

»~ asigurarea cadrului legal necesar pentru a realiza achizijionarea de bunuri, servicii §i lucrdri in
conditii de eficientd economica §i sociala;

respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publics i a organizarii
concursurilor de solutii, respectiv:

A1

a) nediscriminarea;

b} tratamentul egal;

c) recunoasterea reciproca;
d) transparenta,

e) prapartionafitatea;

= &
®

AS
i Tt - 40 sawt o0

Bd. Aegna Eksabeta nr 47, cod pogtal 050013 sector 5, Bucurest, Romana

Ted 021,305 55 DOt 4G
htip ffwww pmb o




f) asumarea raspunderii.
3. Date de intrare utilizate in elaborarea Strategiei anuale de achizitie publica

Cu luarea in considerare a prevederilor art.11 alin.(6) din HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, datele de intrare utilizate in elaborarea strategiei
anuale de achizitii publice sunt detaliate in continuare:

-~

7 Continutul referatelor de necesitate transmise de toate compartimentele din cadrul autoritdtii
contractante;

+~ Resurse existente 5i necesare pentru implementarea Strategiei anuale de achizitie publica

= Informatiile ob{inute din cercetarea si analiza pietei.

4, Capacitatea profesionala a autoritatii contractante de a realiza atat fiecare achizitie in parte, cat i
toate achizitiile incluse in PAAP

Pentru realizarea achizitiilor publice, servicii si lucrdn Iz nivelul Municipiulul Bucuresti a fost infiintatd
Directia Generald Achizitii Publice avdnd in componentd Directia Planificare Achizilii , Directia Proceduri si
Serviciul Maonitorizare Derulare Contracte. Directia Generala Achizitii Publice are prevazute in Statul de Functii
un numar de 43 de posturi dintre care Tn prezent sunt ocupate 15 posturi.

DIRECTIA GENERALA ACHIZITH PUBLICE din cadrul Unitatii Administrativ Teritoriale MUNICIPIUL
BUCURESTI are urmatoru! obiect de activitate:
> Organizeazd, deruleaza si finalizeaza achizitiile publice la nivelut Primariei Municipiului Bucuresti,
in conformitate cu legislatia in vigoare privind achizitiile publice.
~ Identificd necesitd{ile Autoritdtii Contractante, intocmeste Strategia Anuald de Achizijie Publica,
Programul anual al achizitiilor publice la nivelul Primdriei Municipiului Bucuresti, elaborand
strategiile de contractare 5i documentatiile de atribuire pentru fiecare achizitie in parte.
> Organizeazd, deruleazd si finalizeaza achizitiile directe de produse, servicii 5i /sau lucrari.

DIRECTIA PLANIFICARE ACHIZITI! din cadrul DIRECTIEI GENERALE ACHIZITIF PUBLICE are urmatorul obiect
de activitate:

# Realizeaza planificarea achizitiilar publice prin elaborarea strategiei anuale de achizitii publice si a
programului anual al achizitiilor publice.

> Intocmeste strategia de contractare pentru fiecare achizitie.

# Directorul executiv coordoneaza, indruma, controleazd si rdspunde de intreaga activitate a
directiei, aducand la indeplinire sarcinile rezultate din actele normative in vigoare si dispozitiile
primite de la conducerea Primédriei Municipiului Bucuresti.

DIRECTIA PROCEDURI din cadrul DIRECTIEI GENERALE ACHIZITII PUBLICE are urmdtorul obiect de
activitate:

# Deruleazd proceduri de achizilie publicd, atribuie §i incheie contractele de achizifie publicd
specifice in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare in materia achizijiilor publice,
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- Directorul executiv coordoneaza, indrumd, controleazd i rdspunde de intreaga activitate a
directiei aducand I3 indeplinire sarcinile rezultate din actele normative in vigoare 5i dispozitiile
primite de la conducerea Primdariei Municipiului Bucuresti,

SERWCIUL MONITORIZARE DERULARE CONTRACTE din cadrul DIRECTIEI GENERALE ACHIZITII PUBLICE are
urmatorul obiect de activitate:

#  Asigurd monitarizarea §i raportarea incheierii/atribuirii/intarzierii contractelor de achizitii
publice/acord - cadru lucrdri de servicii, produse si lucrdri, incheiate la nivelul Primariei
Municipiului Bucuregti, in baza Programului anual al achizitilor publice, primit de la Directia
Planificare Achizitii;

»  Asigurad gestionarea bazei de date cu privire la toate contractele monitorizate in cadrul directiei;

#  Solutioneaza impreuna cu Directia Juridic litigiile care apar in derularea contractelor de achizitie

publicd/acorduri - cadru/contracte subsecvente/acte adijionale incheiate cu operatarii

EConomici;

Stabileste modul de tinere a evidentei indeplinirii programului anual al achizitiilor publice;

#  Analizeazd rezultatele obtinute in urma implementdrii contractelor §i a monitorizarii executiei
acestora comparativ tu cele preconizate in etapa de planificare, identificd necesitatile si propune
madsurile de imbunatatire a activitatii;

~ Transmite informatille solicitate si indeplineste toate sarcinile dispuse de citre Directoru!
General al Directiei Generale Achizitii Publice in ceea ce priveste activitatea serviciului.

Y

Relatii functionale - respectiv modul in care celelalte compartimente ale autoritatii contractante au
obligatia de a sprijini activitatea compartimentului de specialitate in achizitii publice — Directia Proceduri.

in conformitate cu prevederile art.2 alin.(4) si (5) din HG 395/ 20186, celelalte compartimente/directii
de specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Primarului General al Municipiului Bucuresti au
obligatia de a sprijini activitatea compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor, in functie de
specificul si complexitatea obiectului achizitiei.

5. Fundamentarea informatiilor incluse in SAAP — Programul Anual al Achizitiilor Publice pentru
anul 2018

in conformitate cu prevederile art. 12 din Hotardrea Guvernului nr. 395 din 2 iunie 2016, in cadrul
strategiei anuale de achizi{ie publice pentru anul 2018, autoritatea contractanti, Unitatea Administrativ
Teritoriald MUNICIPIUL BUCURESTI, a elaborat programul anual al achizitilor publice, ca instrument
managerial utilizat pentry planificarea §i monitarizarea portofotiului de procese de achizitie la nivel de
autaritate contractantd, pentru planificarea resurselor necesare deruldrii proceselor si pentru verificarea
modului de indeplinire a obiectivelor din strategia municipala.

Programul Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2018, a fost elaborat pe baza referatelor de
necesitate transmise de directiile initiatoare ale autorita{ii contractante si cuprinde tatalitatea contractelor de
achizitie publicd/acordurilor-cadru pe care autoritatea contractantd Municipiul Bucuresti intentioneaz s3 le
atribuie in decursul anului 2018, instrumentdnd proceduri de achizitii in conformitate cu legislatia specifica in
vigoare privind achizitiile publice.

5
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Tn stabilirea programul anual al achizitillor publice pentru anul 2018 s-a {inut cont de:

a) necesitdtile obiective de produse, servicii 5i lucriri,

b} gradul de prioritate a necesitatilor , asa cum acest lucru a fost solicitat de directiile inifiatoare,
¢} anticipdrile cu privire la sursele de finantare ce urmeaza a fi identificate.

Dupa aprobarea bugetului propriu, Directia Genera!d Achizifii Publice, a instrumentat demersuri la
directiile initiatoare in vederea transmiterii ultimelor necesitd{i, a centralizat necesittiile §i a actualizat
programui anual al achizitiilor publice pe anul 2018 in functie de fondurile aprobate.

Programul Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2018 cuprinde informatii referitoare la:

a) obiectul contractului de achizitie publicd/acordului-cadry;

b} codul vocabularului comun al achizitiilor publice (CPV);

¢) valoarea estimata a contractuluifacordului-cadru ce urmeazd a fi atribuit ca rezultat al derul3rii unui
proces de achizitie, exprimata in lei, fard TVA;

d} sursa de finangare;

£) procedura stabilit pentru derularea procesului de achizigie;

f) data estimata pentru initierea procedurii;

g) data estimatd pentru atribuirea contractului;

h) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, respectiv online sau offline.

Autoritatea contractantd Unitatea Administrativ Teritoriald MUNICIPIUL BUCURESTI, prin Directia
Generald Achizitii Publice, va tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii §i lucrdri, ca parte a
strategiei anuale de achizitii publice.

in elaborarea Programului anual al achizifiilor publice pentru anul 2018, Unitatea Administrativ
Teritoriald Municipiul Bucuresti s-a asigurat de respectarea art. 12 din H.G. 395/2016, luand in considerare
urmatoarele elemente:

# Definirea obiectului achizitiei/acordului cadru/contractului si corespondenta ¢u codul CPV in
conformitate cu prevederile art. 16, alin.2) din H.G. 395/2016. Obiectul achizijiei/contractului poate fi un
produs, un serviciv sau o lucrare, aga cum sunt acestea definite Ja art. 2, alin 1), lit. m). n) si o) din Legea
98/2016. in definirea obiactului achiziiei au fost considerate urmatoarele elemente: natura produsului
[serviciului/lucrdrii, destinatia, modul de utilizare, necesitatea pe care o satisface; in cazul achizitiilor mixte
s-au avut in vedere si prevederile art. 34-35 din Legea 98/2016 pentru determinarea obiectului principal al
achizitiei. Pentru a asigura corespondenta obiectului achizitiei cu codurile CPV a fost utilizat Nomenclatorul
CPV (Rev. 2).

> Valoarea estimatd a achizifiei acordulul cadrufcontractului s-a determinat pornind de la
informatiile cuprinse in Referatele de necesitate, pe baza prefului unitar/total estimat exprimat in lei fird
T.V.A, prin aplicarea prevederilor art. 9-25 din Legea 98/2016, ale art. 16-17 din H.G. nr. 395/2016 precum si
Ordine/Ghiduri/Notificari/ Instructiuni ANAP relevante. Estimarea valorii s-a realizat pe baza istoricd
{respectiv analiza portofoliului de achizitii publice din anii 2015, 2016 si 2017)/cercetari de piata/studii de
piata.

# Procedura de atribuire care urmeaza a fi utilizatd - Unitatea Administrativ Teritoriala
Municipiul Bucuresti in anul 2018 aplica procedurile reglementate la art. 68 din Legea 98/2018. Tipul
procedurii s-a stabilit prin raportare la obiectul achizitiei, valoarea estimata si aplicarea pragurilor valorice
reglementate la art.7 din Legea 98/2016. Achizitia serviciilor sociale si altor servicii specifice cuprinse in
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Anexa 2 la Legea 98/2016 se vor realiza conform procedurii proprii simplificate sau licitajie deschisa daci e
cazul in conformitate cu prevederile legale. Pentru achizifile de produse, servicii si lucriri a ciror valoare
estimata se situeaza sub pragul valoric prevdzut 1a ant. 7, alin 5) din Legea 98/2016, va fi utilizatd achizitia
directd, prin catalogul SEAP.

~  Gradul de prioritate/prioritizarea achizitiilor s-a realizat pornind de la informatiile furnizate
in Referatele de necesitate, cu privire la data/ perioada cand este necesara furnizarea produselor/prestarea
serviciilor/executia ucrdrilor, precum i prin raportarea la complexitatea procedurii, durata estimata pentru
achizitie, orgenizarea procedurilor gi atribuirea acordului cadru/ contractului de achizitie, resursele
profesionale existente sl necesare,

~ Stabilirea datei de initiere si a datei de finalizare - data estimatd pentru inceperea
procedurii a fost definita tindnd cont de prioritizarea achizifiilor cuprinse in PAAP 2018, disponibilitatea
resurselor financiare si a resurselor profesionale necesare pentru derularea procedurii. Data estimata pentru
finalizarea procedurii @ fost determinatd de durata estimatd pentru derularea fiecirei proceduri, resurse
profesionale i de necesitatea asigurdrii produselor/serviciilor/lucriritor, in termen; in toate situatiile a fost
avutd Tn vedere respectarea termenelor minime previzute de legislatia in materia achizitiilor publice pentru
derularea procedurii i atribuirea acordului cadru/contractului si incidenta riscurilor identificate la nivelu!
Directiei Generale Achizitii Publice de natura s3 influenteze perioada de organizare a procedurilor de achizitie
publica,

~  Definirea surselor de finantare - sursele de finantare sunt surse proprii ale institutiei, bugetul
de venituri si cheltuieli fiind aprobat de Consiliuvl General al Municipiului Bucuresti.

~ Stabilirea responsabilititilor privind derularea achizifiei - responsabilii achizitiei sunt
desemnali din Directia Praceduri iar responsabili tehnici fiind desemnati din directiile/compartimentele de
resort care au solicitat achizitia.

Programul anual al achizitiilor pubiice pentru anul 2018 devine modificabil :

in urma aprobarii bugetului;

in cazul rectificdrilor de buget;

atunci cdnd apare 0 noud necesitate ce nu a fost previzuts;

atunci cand se renunta |a realizarea unei achizitii din diverse mative, cum ar fi; lipsa fondurilor
necesare, disparitia necesitdtii, modificarea prioritatilor in achizitie, s5.a.

NN NN

Achizitiile directe de produse/servicii/lucriri pentru anul 2018 sunt evidentiate in Lista privind evidenta
achizitiior directe pentru anul 2018.

Prin exceptie, de la art. 12 alin.(1), in cazul proiectelor finantate din fonduri nerambursabile si/sau
proiecte de cercetare-dezvoltare, s-a elaborat distinct pentru fiecare proiect in parte un Program al Achizitiilor
Publice aferent proiectului respectiv, cu respectarea procedurilor de elaborare cuprinse in legisiatia achizititlor
publice s5i a procedurilor prevazute in prezenta strategie.

Potrivit art. 11 alin. 4) din HG nr.395/2016, Unitatea Administrativ Teritoriald Municipiul Bucuresti are
dreptul de a opera modificari sau completari ulterioare in cadrul Strategiei anuale de achizitie publica.

Dupa definitivarea Programului Anual al Achizitiilor Publice pentru anul 2018, Municipiul Bucuresti are
obligatia de a publica semestrial in SEAP extrase din acesta, precum si orice modificiri asupra acestors,
extrase care se referd |a:

80 Regna Eksabeta nr 47, cod pogtal 650013, sector 5. Bucwest, Romana =
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¥ contractele/acordurile-cadru de produse si/sau servicii a ciror valoare estimatd mai mare sau
egald cu pragurile prevazute la art. 7 alin. {1) din Lege;

v contractele/acordurite-cadru de lucrdri a caror valoare estimatd este mai mare sau egald cu
pragurile prevazute I3 art. 7 alin (5) din Lege.

Programul anua! al achizitiilor publice pentru anul 2018 se constituie ca anex3 la Strategia anuald de
achizitit publice pentru anul 2018, facand parte integrantd din aceasta.

6. Modalitati de atribuire asociate portofolivlui de procese de achizitie public3 si justificarea alegerii
acestora

Principalele proceduri aplicate pentru atibuirea contractelor de achizitie de produse/servicii/ lucrari a
caror valoare estimata este mai mare decdt pragurile previzute la art. 7 alin {5) din Legea 98/2016, raspectiv
licitatie deschisd si procedura simplificatd, vor fi derulate in proportie de 100% online prin SEAP.

in masura in care, in anul 2018, pentru realizarea achizitiilor publice vor i utilizate proceduri de
atribuire reglementate de art. 68 din Legea 98/2016, altele decat licitatie deschisa si procedura simplificat3,
acestea se vor derula, de asemenea online prin SEAP, cu excepiia procedurilor a caror derulare se poate
organiza offline, conform prevederilor legale aplicabile in materia achiziiilor publice.

Achizitiile directe de produse, servicii §i lucrdri, a céror valoare estimata este mai micd decét pragurile
prevazute la art. 7 alin. (5} din Legea 98/2016, vor fi realizate cu respectarea art. 43-46 din  H.G. 395/ 20186, in
proportie de minim 80% prir mijloace electronice, din catalogul SEAP.

Achizitiile publice de servicii sociale si specifice din Anexa 2 la Legea 98/2016 pentru care se aplicd
norme proprii interne, in conformitate cu procedurile interne aprobate prin HCGMB nr. 318/2016, HCGMB
nr.415/2016, respectiv HCGMB nr. 63/2017, aprobate de Consiliut General al Municipiutui Bucuresti, se pot
derula si offline.

Prin exceplie de la art. 12 alin. (1} din H.G. nr. 395/2016 - pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/ acordujui-cadru din Legea nr.
98/2016, in cazul in care Unitatea Administrativ Teritoriala Municipiul Bucuresti va implementa in cursul
anului 2018 proiecte finantate din fonduri nerambursabile si/ sau proiecte de cercetare-dezvoltare, are
obligatia de a elabora distinct pentru fiecare proiect in parte un program al achizitilor publice aferent
proiectului respectiv, cu respectaraa procedurilor de elaborare cuprinse in legislatia achizitiilor publice.

Avind in vedere dispazitiile art. 2 alin {(2) din Legea nr. 98/2016, precum si ale art. 1 din H.G. 395/2016,
cu referire la exceptdrile de la legislatia achizitiilor publice a achizitilor de produse, servicii sifsau lucriri care
nu se supun regulilor legale, Unitatea Administrativ Teritoriala Municipiul Bucuresti va proceda la achizitia de
produse, servicii i/ sau lucrdri exceptate, pe baza propriilor proceduri interne de atribuire cu respectarea
principiilor care stau Ia baza atribuirii contractelor de achizitie publicd respectiv nediscriminarea, tratamentul
egal, recunoasterea reciprocd, transparenta, proportionalitatea, asumarea raspunderii.

Bc, Aegna Elisabeta nr 47, cod pastal 050013, sactor 5, Bucurest Rominag
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7. Realizarea procedurilor de achizitii publica

Procedurile de atribuire reglementate de Legea 98/2016 si Legea 99/2016, aplicabile pentru atribuirea

contractelor/contractelor sectoriale de achizitie publici/acordurilor-cadru sau organizarea concursurilar de
solutii cu o valoare estimatd egald sau mai mare decat pragurile prevazute la art. 7 alin. {5) din Legea nr.
98/2016 si art.12, alin.{4} din Legea 99/2016 sunt urmatoarele:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h}
i)

licitatia deschisa;

licitatia restransa;

negocierea competitiva;

dialogul competitiv;

parteneriatul pentru inovare;

negacierea fara publicare prealahil3;

concursu! de sofutii;

procedura de atribuire aplicabild in cazul serviciilor sociale §i al altor servicii specifice;
procedura simplificata.

a. Etape si activitdti in codrul procedurilor de achizitie

Principalele etape si activitdti in cadrul realizarii procedurilor de achizitie publica efectuate de citre

Directia Proceduri sunt:

v

v

Y

\."

‘.’

‘.l

stabilirea procedurii de achizitie;

redactarea Strategiei de contractare;

redactarea modelelor de formutare puse la dispozitia potentialilor ofertanti;
redactarea draftului de conditii contractuale puse la dispozitia ofertantilor;

redactarea draftului declaratiilor previzute de legislatie din partea responsabilului legal, elaborarea
declaratiilor de confidentialitate si impartialitate pentru membrii comisie de evaluare a ofertelor;

Completarea Documentului Unic de Achizitie European [DUAE);

redactarea raspunsurilor la clarificirile primite de la potentialii ofertanii inainte de data limita de
depunere a ofertelor, in baza informatiilor primite de la compartimentele de specialitate;

redactarea procesului verbal de deschidere/vizualizare a ofertelor;

redactarea proceselor verbale ale sedintelor intermediare de evaluare a ofertelor;

redactarea cererilor de clarificari din partea comisiei de evaluare pe durata evaluirii ofertelor;
redactarea raportului procedurii;

redactarea comunicarilor rezultatelor procedurii;

implementarea recomandarilor efectuate de citre ANAP;

gestionarea relatiei cu institutiile statului cu competente in domeniul achizitiilor publice;
redactarea raspunsurilor la contestatiile inregistrate inainte de data limita de depunere a ofertelor;

intocmirea Notei de numire a membrilor comisiei de evaluare a ofertelor si a expertilor cooptati daca
este cazul, in baza propunerilor compartimentelor de specialitate;

completarea si pregdtirea pentru arhivare a dosarului achizitiei publice;

"-ﬂﬁ i
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~ completarea Formularului de integritate.

b. Documentele elaborate de citre compartimentele de speciglitate in cadrul procedurilor de
achizitie:

* Referat de necesitate aprobat de ordonatorul principal de credite, care va cuprinde in mod obligatoriu
informatiile din Anexa A1 / Anexa B1;

s Nota justificativa privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului cadru de produse/
servicii lucrdri, semnata de Directorul directiei de spacialitate, intocmitd conform Anexa A2/Anexa B2;

» Specificatiile tehnice {caietul de sarcini), aprobate de Directorul directiei solicitante, intocmite
conform Anexa A3 / Anexa B3;

* Nota justificativd privind cerinfele minime de calificare referitoare la capacitatea de exescitare a
activitatii profesionale, situatia economicd si financiard si capacitatea tehnicd sifsau profesionala
conform Anexei Ad / Anexa B4,

* Nota justificativa privind criteriul de atribuire ce urmeaza a fi stabilit, in conformitate cu prevederile
legale in materia achizitiilor publice, conform Anexa A5 / Anexa B5,

¢ Fila Buget Venituri si Cheltuieli - (copie);

e Pozitia din Programul Anual al Achizitiilor Publice (PAAP) pentru anul in curs, la care figureazd
procedura de achizitie publica {copie);

* Draft contract incluzand clauze contractuale — unde se impune - in care vor fi mengionate, informatii
cu privire la mecanismele de plata in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestula, masuri
de gestionare a acestora, stabilirea penalitdtilor pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a
obligatiilor cantractuale;

* informatiile de care dispun, potrivit competentelor, necesare pentru elaborarea Strategiei de
contractare a respectivelor contracte/acorduri-cadru;

8. Realizarea achizitiilor directe

Autoritatea contractantd are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care
valoarea estimat3 a achizitiei, fard TVA, este mai micd decat 132.519 lei, respectiv lucrdri, in cazul in care
valoarea estimata a achizitie, fara TVA, este mai micad decat 441.730 lel.

Achizitia directa reprezintd o modalitate de a cumpara produse, servicii sau lucrdri a ciror valoare
estimata, fard TVA, pentru fiecare produs, serviciu sau lucrare in parte, este mai mica decat pragurile valorice
prevdzute |a art. 7 alin.(5) din Legea nr. 98/2016 sau art. 12, alin.{4) din Legea nr. 99/2016, astfel:

- produse sau servicii in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fard TVA, este mai mica decit
132.519,00 lei;

- lucrdri in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fard TVA, este mai mica decat 441.730,00 tel.

Directia Proceduri, in calitate de compartiment intern al Primariei Municipiului Bucuresti, specializat in
atribuirea contractelor de achizitie publica, realizeaza achizitiile directe iar compartimentele de specialitate
din cadrul aparatului de specialitate al Primarului General 2l Municipiului Bucuresti au obligatia de a sprijini
activitatea Directiei Proceduri, prin transmiterea urmatoarelor documente suport:

a) Referat de necesitate aprobat de ordonatorul principal de credite, intocmit conform Anexei C1;

.qum w
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b) Nota justificativd privind determinarea valorii estimate a achizitiei, semnata de Directorul directiei
solicitante, intocmita conform Anexei C2;

c) Specificatiile tehnice {caietul de sarcini), aprobate de Directorul direciiei solicitante, intocmite conform
Anexei C3;

d) fila Buget Venituri si Cheltuieli - {copie});

e) pozitia din Anexa cuprinzénd achizitiile directe la Programul Anua! al Achizitiilor Publice pentru anut in
curs, la care figureaza achizitia in cauza (copie);

f) optional - draft contract incluzdnd clauze contractuate - unde se impune - in care vor fi mentionate
informatii cu privire fla mecanismele de plata in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul acestuia,
masuri de gestionare a acestora, stabilirea penalitdtilor pentru neindeplinires sau indeplinirea
defectuoasa a obligatiillor contractuale.

Achizitia directd se realizeazd de cétre Direciia Proceduri, in baza documenielor intocmite de
compartimentele de specialitate, online, prin platforma SEAP, utilizand catalogul electronic.

in cazul in care la Anuntul de publicitate postat in SEAP, nu rispunde niciun operator economic, un
reprezentant al directiei initiatoare va fi prezent aldturi de persoana responsabila cu achizifia din cadrul
Directiei Proceduri, pentru alegerea operatorilor economici care vor fi invitati s oferteze, pe baza codului CPV
din referatul de necesitate.

Tn cazul in care Directia Proceduri nu identifica in cadrul catalogului electronic produsul, serviciul sau
lucrarea care poate satisface necesitatea sau constata ca prejul postat de operatorii economici pentru
obiectul achizifiei este mai mare decat preful pietei sau din motive tehnice imputabile SEAP nu este posibil
accesul la catalogul electronic, atunci compartimentul de specialitate va realiza achizifia de la orice operator
economic, tu mentiunea ca directia beneficiara va elabora in acest sens o Nota justificativa.

Directia Proceduri va transmite in SEAP, potrivit art.6, alin. (5} din HG nr. 395/2016 sau art. 52, alin. (5)
din HG nr. 334/2016, o notificare cu privire 1a achizitia directa a cirel valoare dep3seste 13.000,00 lei, fir3
TVA, in cel mult 10 zile de fa data primirii documentului justificativ ce sta la haza achizitiei realizate.

Directia Generala Achizitii Publice are obligatia de a t{ine evidenta achizilor directe de
produse/servicii/lucrari

9. Realizarea achizifiilor publice de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa 2 din
Legea nr, 98/2016

Prin Hotdrirea Consiliului Generat al Municipiului Bucuresti nr. 318/31.10.2016 s-a aprobat Norma
interna a Municipiului Bucuresti privind procedura simplificata proprie pentru achizifile publice de servicii
sociale si alte servicii specifice, prevdzute in Anexa nr.2 din Legea nr. 98/2016, cu exceptia urmitoarelor
achizitii de Servicii juridice, Servicii de Tnvatdmant si formare profesionala si Servicil hoteliere si restaurante
care se aplica pentru aparatul de specialitate al Primarului General.

Prin Hotdrdrea Consilivlui General al Municipiului Bucuresti nr, 415/21.,12.2016 s-a aprobat Norma
interna a Municipiului Bucuresti privind procedura simplificata proprie pentru achizitia de servicii de
invitdmant, de formare/perfectionare profesionala si de servicii hoteliere aferente acestora care se aplica
pentru aparatul de specialitate al Primarului General.

Bd. Regina EEsabeta nr, 47, cod pogtal 650013 sector 5, Bueurest, Romania
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Prin Hotdrarea Consiliului General al Municipiului Bucuresti (HCGMB) nr. 63/28,02.2017 s-a aprobat
Norma interna a Municipiului Bucuresti privind procedura simplificata proprie pentru achizitiile publice de
servicii hoteliere {coduri CPV 55100000-1 la 55410000-7) sifsau servicii de catering (cod CPV 55520000-1)
previzute in Anexa nr.2 din Legea nr. 98/2016.

10. Prevederi finale

Avand in vedere dispozitile art. 4 din H.G. nr. 395/2016, conform caruia “prin ordin ol
presedintelui Agenfiei Nationole pentru Achizitii Publice (ANAP) se pot pune lo dispozitia qutoritdtilor
contractante si a furnizorior de servicii auxiliare achizitiei un set de instrumente ce se utilizeozd pentru
planificarea portofoliului de achizitii la nivelul autoritdtii contractante, fundamentoreo deciziei de realizare o
procesului de achizitie si monitorizarea implementGrii contractului, precum si pentru prevenirea/diminuarea
riscurifor in achizitii publice”, Municipiul Bucuresti va proceda la revizuirea prezentei Strategii, in vederea
punerii de acord cu actele normative ce se vor elabora/ aproba in legitura cu prezenta strategie, in termen de
cel 15 zile de la data intrérii lor in vigoare, sau in termenul precizat in mod expres in actele normative ce se vor
elabora/ aproba.

DIRECTIA GENERALA ACHIZITiI PUBU
p .DIRECTOR GENERAL
COORDONATOR

Eugen DAVIDOIU

,_",! QIRECTIA 3
3% PRoceoum E£F
A

DIRECTIA PLANIFICARE

CONSILIER SUPERIOR
Adina POPOVICI
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ANEXA A1
Primdria Municipiului Bucuresti
Directia/Serviciul.........co.occeeenee.
APROBAT,
PRIMAR GENERAL,
Gabriela FIREA

10,
11.

12.

REFERAT DE NECESITATE
pentru procedura de atribuire a contractului/acordului cadru de produse/servicii/lucrici

Necesitatea si oportunitatea achizitiei de produse / servicii/ lucriri { evidentierea scopului pentru
care sunt necesare produsele / serviciile/ lucrarile) - {Se va JUSLIfica),.....ovesmeesreermren

Cod CPV potrivit Regulamentului (CE) nr.213/2008 al comisiei din 28 noiembrie 2007 ~ care asigura
descrierea cat mai exacta a obiectului cantractului/acordulyi cadru
Consultarea pietei. A se vedea Cap. IV — Sectiunea 1 din Legea 98/2016. (Se vor mentiona actiunile
TALFEDIINSE ). ooeeecestrsrtertrer s ass s sossssors et s ssserans o

Impartirea pe loturi. (Se va justifica decizia de a/de o nu utiliza impdértirea pe foturi.)

Cantitatea de produse / servicii / lucriri ce urmeazia fi achizitionata - (Justificare} .........coceeevvemenn.
Valoarea estimata (fara T.V.A.) a produselor/serviciilor/lucririlor {(pretul unitar/total al necesitatilor} —
(Justificare modului de Stabilirea @ VOIOTii @SHIMOLE) .wvmmweumevoeeeeeeeeeeoee s oeeeeesis s ess s
Pazitia din Programul anual al achizitilor publice pentru anul in curs, la care figureazd procedura de
achizitie publica de produse / serviciif lucrari ................

Tipul procedurii. Se va mentiona una din urm3toarele proceduri: licitatie deschisa / licitatie restrénsg
/ negoclere competitiva / dialog competitiv / parteneriat pentru inovare / negociere fard publicare
prealabild / concurs de solutii / procedura simplificots.

Criteriul de atribuire - inclusiv justificarea alegerii criterivlui de atribUIre ..o

Data estimata pentru initierea procedurii .....ooooceeevvveveveee.

L LT TP T T E R TR TP

Data estimata pentru atribuirea contractului/acardului cadru de achizitie publica de produse / servicii/

1172l =1 ¢ (YR TTRIN

Sursa de finanjare cu documentele justificative anexate {copie fila buget, angajament bugetar si

................................................................................................

propunere de angajare a cheltuiefilor)

DIRECTOR .....ccoovvvvrvene,
{ Se vo completa cu numele si prenumele conducatorului compartimentului J
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Primaria Municipiului Bucuresti ANEXA A2
Directia/Serviciul.cciicreenreneen.
| e T R Ty o

Nota justificativa privind determinarea valorii estimate
a contractului / acordului cadru de produse / servicii / IUCrari ...
Obiectul contractului/acordului cadru de achizitie publica de produse / servicii / lucrari ..o oo,
Valoarea estimata (fard T.V.A.) a contractului/acordului cadru de produse / servicii / lucrari a fost
determinata potrivit reglementarilor legale prevazute de art.9 # art.25 din Legea nr. 98/2016, in urma
unei cercetari a pietii, a devizului general sau pe baza istorica, utilizand una sau mai multe elemente,
astfel:
a} Costurile stabilite prin devizul general necesare realizarii obiectivului de investitii, sau
b) Preturi de catalog utilizand cataloage adresate publicului larg, sau
) Preturi de piata. Pretul de piata este un pret curent stabilit in cursul obisnuit sau normal de afaceri
intre cumparatori si vanzatori pe piata libera. Aceste preturi trebuie sa fie aferente contractelor dintre
cumparatori §i vanzatori care sunt independenti de ofertant, sau
d} Oferte anterinare ale ofertantilor potentiali, dar numai in cazul in care ofertele anterioare au fost
prezentate in conditii de concurenta suficienta, sau
e} Prin comparatie cu valoarea estimata a contractelor / acordurilor cadru atribuite de alte autoritati
contractante pentru achizitia de produse/serviciiflucrari similare, sau
f) Valori estimate din achizitile de produse/serviciiflucrari efectuate de PMB din anii anteriori 5i
actualizate cu factorul de inflatie.
- Se va justifica fiecore din punctele olese -
Valoarea estimata a contractului/acardului cadru produse/serviciiflucrari este de ................Jei fara T.V.A.
fiind determinata pe baza calcularii §i insumarii tuturor sumelor ce vor fi platite pentru indeplinirea

contractului / acordului cadru de achizitie publica de produse/servicii/lucrari, astfel: (Se va justifica)

Mentionam faptul ca valoarea estimata a contractulvifacordului cadru de achizitie publica de
produse/servicii/lucrari se incadreaza in pragurile prevazute la art.7 2lin.1} din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice.

Atasat, se vor prezenta documentele care au stat la baza determinarii valorii estimate, respectand pct.2

din prezentul document.

APROBAT

DIRECTOR i iasai...
( Se va completa cu numele si prenumele conducatorului compartimentuiui )

2d Regira Etsabea nr, 47, cod pegiat 050013 secior 5 Bucurogt, Romania
Tel 021.305 55 00.n1. 4015
np Mwway.pmb o
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ANEXA A3
Primaria Municipiulul Bucuresti

Directia/Serviciul........ S

Nroeeann

Specificatii tehnice {Caietul de sarcini)
pentru procedura de atribuire a contractuluifacordului cadru

de praduse/servicii /IUCrariv. wvmon e

Specificatiile tehnice reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui
produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat sa corespunda necesitatii autoritatii
contractante.

Specificatiile tehnice se intocmesc in conformitate cu prevederile legale prevazute la art.1542art.159
din Legea nr. 98/2016.

APROBAT,

DIRECTOR .......coorvvvearenene
( Se va completa cu numele si prenumele conducatorului compartimentului )

3d fegna Eisabeta nr 47, cod postal 050013, sector 8 Buzures: Romiana
Tel 021 305 55 00int, 4016
nitp 'www pm ro
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ANEXA A3
Primaria Municipiului Bucuresti
DirectiafServiciul........ JR

NOTA JUSTIFICATIVA

privind cerintele minime de calificare referitoare la capacitatea de exercitare a activitatii profesionale,
situatia economicad §i financiard si capacitatea tehnica si profesionali a potentlaluluf operator economic
pentru procedura de atribuire a contractului/acordului cadru de produse/servicii/Iuceari e "
cod CPV ....,

Prezenta Nota Justificativa s-a intocmit in conformitate cu dispozitiile art. 172 - 186 din Legea
98/2016, care prevad ca autoritatea contractanta ,.are dreptul de a aplico in codrul procedurii de otribuire
numai criterii de copocitate referitoare lo: a) copacitatea de exercitare o octivitdtii profesionale; b) situatio
econamica si finonciard; ¢) capacitatea tehnicd si profesionald”.

Avand in vedere prevederile legislative mentionate mai sus, se vor justifica, daca sunt necesare,
urmatoarele cerinfe:

I. CAPACITATEA DE EXERCITARE A ACTIVITATII PROFESIONALE

Justificarea
Solicitare . . -l
. . Cerinta solicitata de directia initiatoare a procedurii cerintei de
din partea directiei —r
- catre directia
initiatoare a :
. initiatoare a
procedurii -
procedurii
Cerinta 1. Atestate/Autorizatii/certificiri specifice necesare desfasurarii Se va justifica
activita{ii ce face obfectul contractului / acordului cadru de achizitie cerinta
publica de produse / servicii / lucréri ce urmeaza a fi atribuit.
II. SITUATIA ECONOMICA §) FINANCIARA
Justificarea
Solicitare Cerinta solicitata de directia initiatoare a procedurii cerintei de
din partea directiei citre
initiatoare a directia
procedurii initiatoare a
procedurii
Cerinta 1. Cifra de afaceri Seva
justifica
cerinta

3d Regma Eksabata ne 47, cod pegtal 050013 sector S, Sucurest Romdna
Tel 021305 55 00 int, 4016
hitpfiwww pmb.ro
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Cerinta 2. Niveluri ale altor indicatori economico - financiari relevanti, precum Seva
nivelul de lichiditate anual3; justifica

cerinfa

Cerinta 3. Asigurarea de risc profesional. Seva

justifica
cerinta
lll. CAPACITATEA TEHNICA $1/SAU PROFESIONALA
Justificarea
Solicitare Cerinta solicitata de directia initiatoare a procedurii cerintei de
din partea directiet catre
inifiatoare a directia
procedurii initiatoare a
proceduril

Cerinta 1. Experienta similara privind furnizarea / prestarea / executarea in Seva
ultimii 3 ani / 5 ani de produse / servicii / lucrdri, similare obiectului justifica
contractului / acordului cadru de achiziie publica. cerinta

Cerinta 2. Declaratie privind lista principalelar produse [ servicli / lucréri, care Seva
au fost furnizate / prestate / executate in ultimii 3 ani / 5 ani. justifica

ceringa

Ceringa 3, Declaratie privind dotdrile {utilajele, instalatiile si echipamentele Seva
tehnice) de care dispune operatorul economic pentru realizarea justifica
contractului / acordului cadru de achizitie publica de furnizare cerinja
produse [ prestare servicii / executare lucrari.

Cerinta 4. Declaratie cu privire !a numéarul mediu anual de personal al Se va
operatorului economic care furnizeaza produse / presteaz3 servicii / justifica
executa lucrdri si numarul personalului de conducere din ultimii 3 cerinta
ani;

Cerinta 5. Orice alta cerinfa considerata necesara si relevanta pentru a Seva
indeplini cerinjele de calificare astfel cum prevede art.178 si 179 din justifica
Legea 9B/2016. cerinta

APROBAT,
DIRECTOR .......coocveomnnnn
( Se va completa cu numele si prenumele conducatorului compartimentuiui )
Bd. Regra Elisabeta ne. 47, cod pogsal 050013, sectar 5. Buzumes, Aominia _f“w 3
Tel- 021 30553 00 m1. 2016 g
httpfiwvew P o ‘® Rt
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ANEXA AS
Primaria Municipiului Bucuresti
Directia/Serviciul e,

Nota justificativa privind criteriul de atribuire
pentru procedura de atribuire a contractului/acordului cadru de produse/servichi/Iucrario... ...

Avand in vedere dispozifile art. 187 - 192 din Legea 98/2016 si art.29-31 din HG 395/20186,
autoritatea contractanta stabileste oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic pe baza
criteriului de atribuire §i a factorilor de evaluare prevdzuti in documentele achizitiei.

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic in conformitate cu
dispozifiile art.187 alin. (2) din Legea 98/2016, autaritatea contractanta are dreptul de a aplica unut dintre
urmdtoarele criterii de atribuire:

a) pretul cel mai scazut;
b} costut cel mai scazut;
¢) cel mai bun raport calitate-pret;
d} cel mai bun raport calitate-cost.

Directiile inifiatoare vor alege unul din criteriile mentionate la punctele a} , b), c} si d) si vor justifica
utilizarea criteriului ales avand in vedere relevanta si dupd caz, precizarea:

- aspectelor calitative,

- aspectelor de mediu sifsau sociale in legaturd cu obiectul contractului,

- considerente de rentabilitata,

- oportunitatea calculdrii costurilor pe ciclul de viata,

- aspecte cu privire l]a complexitatea contractului, care au condus la alegerea criteriului.

Criteriile de la punctele b), c) si d} se determina pe baza unor factori de evaluare, astfel:

- Pentru eriteriul de la punctul b) se vor utiliza ca factori de evaluare: calcularea costurilor pe ciclul
de viata,
- Pentrucriteriul de la punctul c), se vor utiliza ca factori de evaluare:

v' calitatea, inclusiv avantajele tehnice, caracteristicile estetice si functionale,
accesibilitatea, conceptul de proiectare pentru toti utilizatorii, caracteristicile sociale,
de mediu $i inovatoare si comercializarea si conditiile acesteia, si / sau

v' organizarea, calificarea 5i experienta personalului desemnat pentru executarea
contractului, in cazul in care calitatea personalului desernnat poate s3 aib3 un impact
semnificativ asupra nivelului calitativ de executare a contractului, si / sau

Tel 021 30555 00 int. 4016
Rttp Hwww pmb
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v" serviciile post vanzare, asistentd tehnica gi conditille de livrare, cum ar fi data livrarii,
pracesul de livrare i termenul de fivrare sau de finalizare.

v elemente de prey. In situatia in care directia initiatoare initiazd o procedurd de
atribuire cu buget fix, in care elementul de pret este un pret fix, factorii de evaluare se
referd numai fa aspecte calitative ale produselor, serviciilor sau lucrarilor care fac
obiectul achizitiei.

- Pentru criteriul de la punctul d}, se vor utiliza ca factori de evaluare:

v calitatea, inclusiv avantajele tehnice, caracteristicile estetice si funciionale,
accesibilitatea, conceptul de proiectare pentru tofi utilizatorii, caracteristicile sociale,
de mediu si ingvatoare si comercializarea si conditiile acesteia, si / sau

v organizarea, calificarea §i experienta personalului desemnat pentru executarea
contractului, in cazul in care calitatea personalului desemnat poate s3 aib3 un impact
semnificativ asupra nivelului calitativ de executare a contractului, si / sau

v serviciile post vinzare, asisten{a tehnici si conditiile de livrare, cum ar fi data livririi,
procesul de livrare §i termenul de livrare sau de finalizare, si / sau

v elemente de cost. In situatia Tn care autoritatea contractantd initiazd o procedurs de
atribuire cu buget fix, in care elementul de cost este un cost fix, factorii de evaluare se
refera numai la aspecte calitative ale produselor, serviciilor sau lucrdrilor care fac
ohiectul achizitiei.

Directiile inifiatoare vor enumera factorii de evaluare, cu ponderile aferante si vor detalia algoritmul
de calcul al punctajului

Directiile initiatoare vor justifica alegerea fiecarui factor de evaluare precizdnd avantajul real si
evident pe care il pot obtine prin utilizarea fiecarui factor.

APROBAT

DIRECTOR ......cooocvveveneene
{ 5e va completa cu numele si prenumele conducotorului compartimentului )

i
8d Regna Eksabeta nr 37, cod postal 050612 seciar 5. Bucuress Romdnia :”} @
Tel 021.305 55.00 1 2018 E v
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Anexz B1

Priméria Municipiului Bucuresti
Directia/Serviciul........ccccvvinevnens

8.
9.

10.

11.

APROBAT,
PRIMAR GENERAL,
Gabriela FIREA

REFERAT DE NECESITATE

pentru procedura de atribuire a contractuluifacordului cadru de produse/servicii/luerdri

Necesitatea si oportunitatea achizitiei de produse / servicii/ lucrdri ( evidentierea scopului pentru
care sunt necesare produsele / serviciile/ lucrarile) - (Se va justifica),... et

Cod CPV potrivit Regulamentului [CE) nr.213/2008 al comisiei din 28 noiembrie 2007 - care asigura
descrierea cat mai exacta a obiectului contractuluifacordului cadru .............

Consultarea pietei. A se vedea Cap. V — Sectiunea 1 din Legea 99/2016. (Se vor mentiona actiunile
TIRFBDIINSE ) ciiri vt tremresssrsssse s seasinssn s tesass s e ses s srm i emsas seesierensnarensassetan

Cantitatea de produse / servicii / lucrdri ce urmeaz3a a fi achizitionatd - (Justificare) .......coomveevvevenee.
Valoarea estimata (fard T.V.A.) a produselor/serviciilor/luerdrilor {pretul unitar/total al necesitatilor)
~ {Justificarea modului de stabilirea o volOrii BSHMOLE) ... s rssans seasense

Pozitia din Programul anual al achizitillor publice pentru anul in curs, la care figureaza procedura de
achizitie publica de produse / serviciif lucrari

Tipul procedurii. Se va mentiona una din urmatoarele proceduri: ficitatie deschisd / licitotie restrnsd
/ negociere competitivd / dialog competitiv / parteneriat pentru inovare / negociere fard publicare
prealabild / concurs de solutii / procedura simplificata.

Criteriul de atribuire inclusiv justificarea alegerii criterivlui de trIDUIFR .......coeevevs e v eenerssiaesserenne

Data estimata pentru initierea proceduri

..............................................................................................

Data estimata pentru atribuirea contractuluifacordului cadru de achizitie publica de produse [ servicii/

DU T imict i3 5. s LU VRT3 e eveeas s 22 semame aravms s sesoraaresns svamanasnsssaihoms o innnasressenens
Sursa de finantare cu documentele justificative anexate (copie fila buget, angajament bugetar si
propunere de angajare @ ChRILUIIION) ... cewe et ereessrre e cesres et re e et st e st e sraass s e smerasesat
DIRECTIA ......cooiianinirncnens
DIRECTOR ......ccccocviieinns

Bd_ Regina Ebsabeta nr. 47, cod pojial 050013, sector 5 Bycurest. Romana
Tel 021.305 5500t 4016
http fwww pmb ro
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Anexa B2
Primaria Municipiului Bucuresti
Directia/Serviciul........ OO

Nr wersasasresenans nasraraerre

Nota justificativa privind determinarea valorii estimate

a contractului / acordului cadru de praduse / servicii / IUCFaFi.issnenns,

1. Obiectul contractului/acordului cadru de achizitie publica de produse / servicii / lucrari ..oeu.o.......

2. Valoarea estimata (fara T.V.A.) a contractului/acordului cadru de praduse / servicii / lucrari a fost
determinata potrivit reglementarilor legale prevazute de art.14 + art.30 din Legea nr. 99/20186, in
urma unei cercetari a pietii, a devizului general sau pe baza istorica, utilizand una sau mai multe
elemente, astfel:

a} Costurile stabilite prin devizul general necesare realizarii obiectivului de investitii, sau
b) Preturi de catalog utilizand cataloage adresate publicului larg, sau
c) Preturi de piata. Pretul de piata este un pret curent stabilit in cursul obisnuit sau normal de afaceri
intre cumparatori $i vanzatori pe piata libera. Aceste preturi trebuie sa fie aferente contractelor
dintre cumparatori §i vanzatari care sunt independenti de ofertant, sau
d) Oferte anterioare ale ofertantilor potentiali, dar numai in cazul in care ofertele anterioare au fost
prezentate in conditii de concurenta suficienta, sau
e} Prin comparatie cu valoarea estimata a contractelor / acordurilor cadru atribuite de alte autoritati
contractante pentru achizitia de produse/servicii/lucrari similare, sau
fyvalori estimate din achizitiile de produse/servicii/lucrari efectuate de PMB din anii anteriori si
actualizate cu factorul de inflatie.
- Se va justifica fiecare din punctele olese -
3, Valoarea estimata a contractuluifacordului cadru produse/servicii/lucrari este de ... lei fara
T.V.A. fiind determinata pe baza calcularii §i insumarii tuturor sumelor ce vor fi platite pentru indeplinirea
contractului / acordului cadru de achizitie publica de produse/servicii/lucrari, astfel: {Se va justifica) ............
4. Mentionam faptul ca valoarea estimata a contractului/acerdului cadru de achizitie publica de
produse/servicii/lucrari se incadreaza in pragurile prevazute la art.12 alin.1) din Legea 99/2016 privind
achizitiile sectoriale

5. Atasat, se vor prezenta documentele care au stat a baza determinarii valorii estimate, respectand pct. 2
din prezentul document.

APROBAT
DIRECTOR ......ccmmrrianianns

( Se vo completa cu numele si prenumele conducatorului compartimentului )

Bd. Regina Elisabeta nr. 47, cod pegal 050013 sector 5. Bucwresy RomAnia

Tel £21.305 5500 inL 4016
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Anexa B3
Primaria Municipiului Bucuresti
Directia/Serviciul.....ccvnreirinnns

NP

Specificatii tehnice (Caletul de sarcini)

pentru pracedura de atribuire a contractului/acordulut cadru

de produse/servicli/AUCrari . . .

Specificatiile tehnice reprezinta cerinte, prescriptii, caractaristici de natura tehnica ce permit fiecarui
produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat sa corespunda necesitatii autoritatii
contractante.

Specificatiile tehnice se intocmesc in conformitate cu prevederile legale prevazute la art.165<art.171
din Legea nr. 99/2016.

APROBAT,
DIRECTOR .......ccccommeimrivrree

{ Se va completa cu numele si prenumele conducatorului comportimentului }

Bd Regina Elisabela or. 47, cod pestal 050013, secior 5. Bucuragl, Aomania

Tel 021 305530001 3016
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Anexa B4

Primaria Municipiului Bucuresti
Directia/Serviciul.....coeereereoraniens

NOTA JUSTIFICATIVA

privind cerintele minime de calificare referitoare la capacitatea de exercitare a activitdtii profesionale,
situatia economica si financiard sl capacitatea tehnica si profesionald a potentialului operator economic
pentru procedura de atribuire a contractului/acordului cadru de produse/servicil/IUErari.. .,

€O CPV e et cite i sstsmseramsassnonssns

Prezenta Nota Justificativa s-a intocmit in conformitate cu dispozitiile art. 185 - 208 din Legea
99/2016, care prevad ca autoritatea contractanta ,ore dreptul de o aplica in codrul procedurii de atribuire
numai criterii de copacitate referitoore lo: o} copacitoteo de exercitare a octivitdtii profesionole; b} situotio
economica si financiard; ¢} capacitatea tehnicd si profesionald”,

Avind in vedere prevederile legislative mentionate mai sus, se vor justifica, daca sunt necesare,

urmatoarele ceringe:

I. CAPACITATEA DE EXERCITARE A ACTIVITATIN PROFESIONALE

Solicitare justificarea
. o . ingei d
din partea directiei Cerinta solicitata de directia initiatoare a procedurii c;:rren:ierec:ia
initiatoare a inigiatoare a
proceduril procedurii
Cerinta 1. Atestate/Autorizatii/certificari specifice necesare desfasurarii Se va justifica
activitatii ce face obiectul contractului / acordului cadru de achizitie cerinta
publica de produse / servicii / luerdri ce urmeaz3 a i atribuit.
11. SITUATIA ECONOMICA $! FINANCIARA
Justificarea
Solicitare :
Cerinta solicitata de directia initiatoare a procedurii carintel de
din partea directiei citre
ini§iatoare a directia
proceduﬁi ini;iatuare a
proceduril

— [=7)
Bd Regna Eksabeta nr. 47. cad pogtal 050013, sector 5 Bucwest, Romana Ky
Tel, D21 305 55 00 int. 416 £ v/
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Cerinta 1. Cifra de afaceri Seva
justifica
cerinta

Cerinta 2. Niveluri ale altor indicatori economico-financiari relevanti, precom Seva
nivelul de lichiditate anual3; justifica

cerinfa

Cerinta 3. Asigurarea de risc profesional. Se va
justifica
cerinta

Ili. CAPACITATEA TEHNICA $1/SAU PROFESIONALA
Justificarea
Solicitare
Cerinta solicitata de directia inltiatoare a procedurii cariniel g2
din partea directiei citre
initiatoare a directia

procedurii initiatoare a
proceduri}

Ceringa 1. Declaratie privind lista principalelor produse / servicii / lucrari, care Se va
au fast furnizate / prestate / executate in ultimii 3 ani / 5 ani. justifica

ceringa

Cerinta 2. Experienta similara privind furnizarea / prestarea / executarea in Seva
ultimii 3 ani / 5 ani de produse / servicii / lucriri, similare obiectului justifica
contractului / acordului cadru de achizitie publica. cerin{a

Cerinta 3. Declaratie privind dotdrile {utilajele, instalatiile si echipamentele Seva
tehnice) de care dispune operatorul economic pentru realizarea justifica
contractului / acordului cadru de achizifie publica de furnizare cerinfa
produse / prestare servicii / executare lucriri,

Cerinta 4. Declaratie cu privire la numdrul mediv anval de personal al Seva
operatorului economic care furnizeazd produse / presteaz3 servicii / justifica
executa bucrdri si numarul personalului de conducere din ultimii 3 cerinta
anij;

Cerinta S. Orice alta cerintd considerata necesara si relevanta pentru a Seva
indeplini cerintele de calificare astfel cum prevede art.185-208 din justifica
Legea 99/2016. cerinta

APROBAT,
DIRECTOR ..o v

{ Se va completa cu numele si prenumele conducatorului compartimentului

Bd. Regna Efsabeta nr 27 cod pestal 050013, sectar 5, Bucurest Aomdna

Tel 021.305.55 Gt 4016
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Anexa B5
Primaria Municipiului Bucuresti

Directia/Serviciul.ee e eeererreneee

Nota justificativa privind criteriul de atribuire

pentru procedura de atribuire a contractului/acordului cadru de produse/servicii/lUCrBri. . .

Avand in vedere dispozitile art. 209 - 214 din Legea 99/2016 s5i art.38-30 din HG 394/2016,
autoritatea contractantd stabileste oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic pe baza
criteriului de atribuire si a factorilor de evaluare previzuti in documentele achizifiei.

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic in conformitate cu
dispozitiile art.209 alin. (3) din Legea 99/2016, autoritatea contractant3 are dreptul de a aplica unul dintre
urmatoarele criterii de atribuire:

a) pretul cel mai scazut;
b) costul cel mai scazut;
c) cel mai bun raport calitate-pref;
d) cel mai bun raport calitate-cost.

Directiile initiatoare vor alege unul din criteriile mentionate la punctele a}, b}, ) si d) si vor justifica
utilizarea criteriului ales avand in vedere relevanta si dupi caz, precizarea:

aspectelor calitative,

- aspectelor de mediu sifsau socizle in fegatura cu obiectul contractului
- considerente de rentabilitate,

- opartunitatea calcufdrii costurilor pe ciclul de viata,

- aspecte cu privire la complexitatea contractului, care au condus la alegerea criteriului.

Criteriile de |a punctele b), c) si d) se determina pe baza unor factori de evaluare, astfel:

- Pentru criteriul de [a punctul b) se vor utiliza ca factori de evaluare: calcularea costurilor pe ciclul
de viata.
- Pentru criteriul de I3 punctul c}, se vor utiliza ca factori de evaluare:

v' calitatea, inclusiv avantajele tehnice, caracteristicile estetice si functionale,
accesibilitatea, conceptul de proiectare pentru toli utilizatorii, caracteristicile sociale,
de mediu si inovatoare §i comercializarea si conditiile acesteia, si / sau

v organizarea, calificarea si experienta personalului desemnat pentru executarea
contractului, in cazul in care calitatea personalului desemnat poate s3 aibd un impact
semnificativ asupra nivelului calitativ de executare a contractului, si / sau

¥ serviciile post vinzare, asistent3 tehnica si conditiile de livrare, cum ar fi data livrarii,
procesul de livrare si termenul de livrare sau de finalizare.

ter -y =
Bd. Regina Eiisabeta nr 37, cod poag:al 050013, sector 5, Bucurast, Romania 77 3
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v" elemente de pre}. In situatia in care directia initiatoare initiazd o procedurd de
atribuire cu buget fix, in care elementul de pret este un pre fix, factorii de evaluare se
referd numai la aspecte calitative ale produselor, serviciilor sau lucrarilor care fac
obiectul achizitiei.

- Pentru criteriui de la punctul d), se vor utiliza ca factori de evaluare:

¥ calitatea, inclusiv avantajele tehnice, caracteristicile estetice i functionale,
accesibilitatea, conceptul de proiectare pentru toti utilizatorii, caracteristicile sociale,
de mediu si inovatoare si comercializarea si conditiile acesteia, si / sau
organizarea, calificarea si experienta personalului desemnat pentru executarea
eontractului, in cazul in care calitatea personalului desemnat poate si aibd un impact
semnificativ asupra nivelului calitativ de executare a contractului, si / sau
¥ serviciile post vanzare, asistenta tehnica si conditiile de livrare, cum ar fi data livrarii,
procesu! de livrare i termenul de livrare sau de finalizare, si / sau
elemente de cost. In situatia in care autoritatea contractant3 initiazi o procedura de
atribuire cu buget fix, in care elementul de cost este un cost fix, factorii de evaluare se

referd numai Ja aspecte calitative ale produselor, serviciilor sau lucririlor care fac
obiectul achizitiei.

Directiile initiatoare vor enumera factorii de evaluare, cu ponderile aferente si vor detalia algoritmul
de calcul al punctajului

Directiile initiatoare vor justifica alegerea fiecdrui factor de evaluare precizand avantajul real si
evident pe care il pot obtine prin utilizarea fiecdrui factor.

APROBAT

DIRECTOR ....coovcviccmrvicininne

{ Se va completa cu numele si prenumele conducatorului compartimentului )

Bd Regina Elisabeta nr. 47, cod pastal 050012, sector 5, Busurest, Roming
Tel D21.305 55 0Qin1. <016
hurg fwerwe pmb ro
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ANEXA C1
Primaria Municipiului Bucuresti
Directia/Serviciut...........ccovriarrinans
SE APROBA,
PRIMAR GENERAL,
REFERAT DE NECESITATE
a achizitiei directe de ................., in conformitate cu Legea 98/2016
1. Necesitatea si oportunitatea achizitiei de produse / servicii/ lucrari { evidentierea scopului pentru
care sunt necesare produsele / serviciilef IUCTATIE).....oouveueienne et s s
2. Cod CPV potrivit Regulamentului (CE} nr.213/2008 al comisiei din 28 noiembrie 2007 ~ care asigura
descrierea cat mai exacta a obiectului contractului ...........n....... - .
3. Cantitatea de produse / servicii / lucrdri ce urmeazad a fi 3ChiZifIONELE ..oove e e s e easesessesesens
4. Valoarea estimata a produselor/serviciilar/lucrérilor (preful unitar/total al necesitS4ilon.. ...
5. Criteriul de atribuire {(conf. Art, 187 din Legea nr. 9B/2016) ... ceeeeee e e esnes s smsaessteteesteresssnenes
6. Pozitia din Anexa cuprinzand achizitiile directe la Programul anual al achizitiilor publice pentru anul in
curs, la care figureazd achizitia .....cvvivevenrens
7. Data estimata pentru iNifierEa PrOCRAUN ...c.vvvieeeerieececesiessssssescssssssses sersrarsamesessesssressnes susssnssessssassans
8. Data estimata pentru atribBuired CONMrACIUIUT ....cccivi ettt cs i sesneseeressenessssesressassenseesans
9. Sursa de finantare cu documentele justificative anexate (copie fila buget, angajament bugetar si
Propunere de angajare 8 ChEIUIBIIO e eeesie et sceciss st st seer e seessassas s s e nas e eseeesesssaesesansanes
10. Modalitatea de achizifionare a produselar, serviciilor sau tucrdrilor, care poate lua forma unui contract
de achizijie publica, document fiSCal 53U @ LINET COMBNZI .v..ciiviieci e eecestesvese s st tesese e snsssessessereras
11, Justificarea privind alegerea modalita{ii de 3 cumpdra produse, servicii sau lucrdri prin achizijie directa
DIRECTIA s aas
DIRECTOR ......cvoveirivninnsimrnninionss
{conducatorul compartimentului functional din structura PMB
care solicita demararea procedurii de achizitie publica)
= e e
&d. Rlegna Elisabera ne 47, cod pegtal 050013, socior 5, Buzurst, Romana ry o
Ted 021,305 55 00wt 4016 g
http* Awww prab.ro - %
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ANEXA (€2
Primaria Municipiului Bucuresti

Directia/Serviciul........c.cvcvvrmrerssane

[ SN OO e

Nota justificativa privind determinarea valorii estimate
a achizitiei ................., in conformitate cu Legea 98/2016

1. ODICHUT BERIZITIZE 1nerisericicesrenrie e sttt sae e e e s aessen st e s e s esese s eee s oo meme e eeesee e e
2. Valoarea estimata a achizitiei a fost determinata potrivit reglementarilor legale prevazute de art.9+ art.25
din Legea nr. 98/2016, in urma unei cercetari a pletii, a devizului general sau pe baza istorica, utilizand
una sau mai multe elemente, astfal:
- costurile stabilite prin devizul general necesar e realizarii obiectivului de investitii, sau
- preturi de catalog utilizand cataloage adresate publicului larg pentru produse vandute in cantitati
substantiale, sau
- preturi de piata. Pretul de piata este un pret curent stabilit in cursul obisnuit sau normal de afaceri intre
cumparatori §i vanzatori pe piata libera. Aceste preturi trebuie sa fie aferente contractelor dintre
cumparatori 5t vanzatori care sunt independenti de ofertant, sau
- oferte anterioare ale ofertantilor potentiali, dar numai in cazul in care ofertele anterioare au fost
prezentate in conditii de cencurenta suficienta, sau
+  prin comparatie cu valoarea estimata a contractelor atribuite de alte autoritati contractante pentru
achizitia de produse/servicii/lucrari similare
- valorile estimate din achizitiile de produse/serviciiflucrari similare din anii anteriori efectuate de PMB 5i
actualizate cu factorul de inflatie.

3. Valoarea estimata a achizitiei de produse/serviciiflucrari, e5te de ..........creisesrenns, fiind determinata
pe baza caicularii 5i insumarii tuturor sumelor ce vor fi platite pentru indeplinirea scopului si necesitatii
achizitiel, astfel: ...

4. Mentionam faptul ca valoarea estimata a achizitiei se incadreaza in pragurile prevazute de art. 7, alin (5)
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice *{5) Autoritatea controctanto are dreptul de a ochizitiona
direct produse sau servicii in cozul in care valoaren estimate a achizitiei, faro TVA, este mai mica decat
132.519 lei respectiv lucrdri, in cazul in core valoorea estimatd a achizitie, fara TVA, este mai micd decdt
441,730 lei”

5. Atasat, se vor prezenta documentele care au stat la baza determinarii valorii estimate, respectand pct. 2
din Nota.

APROBAT,

DIRECTOR ........ T ——
(conducatorul compartimentului functional din structura PMB8
care solicita demararea procedurii)

Bd, Regina Elisabota nr 47, cod pagtal 850013, secior 5 Bucurest, Romana
Tel: 021,305 55 00 L 4016
hitp.ffwww pmb. ro
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ANEXA C3
Primaria Municipiului Bucuresti
Directia/Serviciul..c.o.ceessveensiveenss

Specificatii tehnice {caietul de sarcini)

a achizitiel v.woeeroes . in conformitate cu Legea 98/2016

Specificatiile tehnice reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui
produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat sa corespunda necesitatii adtoritatii
contractante.

Specificatiile tebnice se intocmesc in confarmitate cu prevederite legale prevazute fa art.154<art.159
din Legea nr. 98/2016.

APROBAT,

DIRECTOR ...ccinreninnscerannanennssrnssnns
(conducatorul compartimentului functional din structura PMB
care solicita demararea procedurii}

Bd Aegina E¥sabela nr 47, cod postal 050013, sectar 5, Bucuresti, Romana
Tet 02130555 00 it 4016
http ifwww pmb ro
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