Primaria Municipiului Bucuresti
Anexa nr.1
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COMPONENTA
Comisiel Centraie de Inventariere anuala a elementelor de activ si de
pasiv apartinand Primariei Municipiuiui Bucuresti cu ocazia
Incheieril exercitiului financiar 2006

1. Presedints ~ Ludovic Orban — Viceprimar
~. Membru — Dumitru Stanescu — Secretar generai
<. Membprv - Raict Ioanz — Director executit Directia Sistemes Informatics

z. Membrt - Andre: Creci— Director executiv adj. Directie Juridic Legisiatic

Contencios
5. Membru - Iftimoaie Cristian - Director executiv Directic Relatii
Internationale

&. Membru - Calota Daniel — Director Directia Administrativ Transport

-, Membru — Valentir: Stanesct - Director Directia Utilitati Publice

on

Membru — Dobre Liviu - Arhitect sef-adjunct Directia Urbanism s:
Amenajarea Teritoriului

¢. Membru — Lenuta Boncota — Director executiv adjunct Directia Venitur:
1¢. Membru - Bogdan Sosoaca — Director executiv Directia Investitii

11. Membru — Veronica Halipa — Director executiv adjunct-Directia Evidenta
Imobiliara si Cadastrala

12 Secretar — Radu Elena - Director executiv Directia Managementul Calitatii
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PRIMARIA MUNICIPIULUI BUCURESTI
Anexanr.4
la Dispozitia nr.__
p-

W e X b

—

.2006

PROCEDURI

pentru organizarea si efectuarea lucrarilor de inventariere anuala a
elementelor de activ si de pasiv apartinand Primariei Municipiuiui
Bucuresti cu ocazia incheierii exercitiului financiar 2006

Inventarierea elementelor de activ si de pasiv reprezinta ansambiui
operatiunilor prin care se constata existenta tuturor elementeior respective.
cantitativ-valoric sau numai valoric, dupa caz. la data la care aceasta se
efectueaza.

Inventarierea are ca scop principa!l stapilires situatiel reale ¢ tururor
elementelor ae activ si de pasiv ale PME. precuir si & bunurilor s! vaioriior
detinute cu orice titlu. apartinand altor perscane juridice sau fizice, In
veaerea intocmirii situatiilor financiare anuale care trebule se oiere
imagine fidela a pozitiel financiare si & performante: PME pentru
respectivul exercitiu financiar.

Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor ae activ si Qe pasiv
din cadrul PMB se efectueaza potrivit prevederilor Legii contabilitati: nr.
82/1991, republicata. cu modificariie si compietariie ulterioare. aie
regiementarilor contabile aplicabile. precum si aie prezenteior norme.

Inventarierea elementelor de activ si ae pasiv se efectueaza ae catre
comisii de inventariere, formate din cel putin doua persoane. numite prir
iecizie scrisa, emisa de ordonatoru: principal de credite. In decizia de
numire se mentioneaza in mod obligatoriu componenta comisiel. numeie
responsabiluiui comisiei, modul de efectuare a inventarierii, gestiunea
supusa inventarierii, data de incepere si de terminare a operatiunilor.

Comisiile -de inventariere sunt coordonate de catre o comisie centrala,
numita, de asemenea, prin decizie scrisa, emisa de ordonatorul principal de
credite, care are ca sarcina sa organizeze, sa instruiasca, sa supravegheze si
sa controleze modul de efectuare a operatiunilor de inventariere.

Comisia de inventariere raspunde de efectuarea tuturor lucrarilor de
inventariere, potrivit prevederilor legale.

Pent~u desfasurarea in bune conditii a operatiunilor de inventariere, in
comisii vor fi numite persoane cu pregatire corespunzatoare economica si
tehnica, care sa asigure efectuarea corecta si la timp a inventarierii



elementelor de activ si de pasiv, inclusiv evaluarea lor conform
reglementarilor contabile aplicabile.
Din comisia de inventariere nu pot face parte gestionarii depozitelor
supuse inventarierii si nici contabilii care tin evidenta gestiunii respective.
Membrii comisiilor de inventariere nu pot fi inlocuiti decat in cazurt bine
justificate si numai prin decizie scrisa, emisa de catre cel care i-au numit.

In vederea bunel desfasurari a operatiunilor de inventariere.
ordonatorul principal de credite trebuie sa ia masuri pentru crearea
conditiilor corespunzatoare de lucru comisiei de inventariere, prin:

- organizarea depozitarii bunurilor grupate pe sortotipodimensiuni.
codificerea acestora si intocmirea eticheteior de raft;

- tinerea la zi a evidentei tehnico-operative iz gestiuni si a celei contabile
si efectuarea confruntarii datelor din aceste evidente;

- participarea intregii comisii de inventariere la lucrarile de inventariere;

- asigurarea personaluiui necesar pentru manipuiarea bunurilor care s
Inventiariaza. respectiv pentru sortars, asezare. canfarire. masurare.
numarare etc.:

- aslgurarea participari: la identificarez bunuriior inventariate | calitate.
sort, pret etc.) a unor specialistt dain unitate sau din afara acastom ie
sollcitarea responsabiluiul comisici ae inventariere. care au obiigafia de &
semna listele de inventariere pentru atestarea datelor inscrise:

- dotarea gestiunii cu aparate s! Insirumente adecvate si in numar
suficient pentru masurare, cantarire etc.. cu mijloace de identificare
(cataloerge. mostre. sonde etc.;, precum s cu formulare s: rechizite
necesare:

- dotoree comisiel de Inventariere ct mijloace tehnice de calcul si de
sigilare a spatiillor inventariate:

- asigurarez protectiel membriior comisiel de inventariere In
conformitate cti normeie de protectie & muncii;

- asigurarea securitatii usiior. ferestrelor. portilor etc. de la magazine,
depozite, gestiuni ete.

Principalele masuri organizatorice care trebuie luate de catre comisia de
inventariere sunt urmatoarele:

a) inainte de inceperea operatiunii de inventariere sa ia de la gestionarul
raspunzator de gestiunea bunurilor o declaratie scrisa din care sa rezulte
daca:

- ges“oneaza bunuri si in alte locuri de depozitare;

- 1in afara bunurilor unitatii respective, are in gestiune si alte bunuri
apartinand tertilor, primite cu sau fara documente;

- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a caror cantitate sau valoare
are cunostinta;

- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru
care s-au intocmit documentele aferente;




- a primit sau a eliberat bunuri fara documente legale;

- detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea
bunurilor aflate in gestiunea sa;

- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta
gestiunii sau care nu au fost predate la contabilitate,

De asemenea. gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul, numarul
si data ultimului document de intrare/iesire a bunurilor in/din gestiune.

Declaratia se dateaza si se semneaza de catre gestionarul raspunzator de
gestiunea bunurilor si de catre comisia de inventariere, care atesta ca a fost
data in prezenta sa;

b} sa identifice toate locurile (incaperile) in care exista bunuri ce urmeaza
a fl inventariate;

¢) sa asigure inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta
gestionarului, ori de cate ori se intrerup operatiunile de inventariere si se
paraseste gestiunea.

Daca bunurile supuse inventarierii, gestionate de catre ¢ singura
persoane. sunt depozitate in locur! diferite sau cand gestiunee are ma:
nuliz cal de acces. membrii comisiel care efectueaza inventarierez trebuie
sa sigileze toate aceste locuri si caile lor de acces. cu exceptie locului In care
¢ Inceput Inventarierea. care se sigileaza numai in cazu! cand inventarieree
nu se termine intr-c singura zi. La reluarea lucrarilor se verifice daca
sigiliui este intact; in caz contrar. acest fapt se va consemna intr-un proces-
verbal de constatare, care se semneaza de catre comisia de inventariere si
ae catre gestionar, luandu-se masurile corespunzatoare.

Documentele intocmite de comisia de inventariere raman in cadrul
gestiunii inventariate. in locuri special amenajate (fisete, casete. dulapuri
etc.). incuiate st sigilate. Sigiliul se pastreaza, pe durata inventarierii. de
catre responsabilul comisiel de inventariere;

d) sa bareze si sa semneze, la ultima operatiune, fiscle de magazie.
mentionanc datz la care s-au inventariat bunurile, sa vizeze documentele
care privesc Intrarli sau lesiri de bunuri, existente in gestiune, aar
neinregistrate. sa dispuna inregistrarea acestora in fisele de magazie si
predarea lor la contabilitate, astfel incat situatia scriptica a gestiunii sa
reflecte realitatea.

Inainte de inceperea inventarierii gestionarul trebuie sa intocmeasca si
sa depuna la contabilitate raportul de gestiune in care sa se inscrie toate
documentele de intrare si de iesire a marfurilor intocmit pana in momentul
inceperil inventarierii;

In cazul in care gestionarul lipseste, comisia de inventariere aplica sigiliul
si comunica aceasta presedintelui Comisiei centrale de inventariere.
Presedintele are obligatia sa il incunostinteze imediat, in scris, pe gestionar
despre inventarierea ce trebuie sa se efectueze, indicand locul, ziua si ora
fixate pentru inceperea lucrarilor.



Daca gestionarul sau reprezentantul sau legal nu se prezinta la locul. data
si ora fixate, inventarierea se efectueaza de catre comisia de inventariere in
prezenta altel persoane, numita prin dispozitie scrisa a presedintelui
Comisiel centrale de inventariere, care sa il reprezinte pe gestionar.

Pentr¢ desfasurarea corespunzatoare a inventarierli este indicat, daca
este posibil. sa se sisteze operatiunile de intrare-iesire a bunurilor supuse
inventarierii. luandu-se din timp masurile corespunzatoare pentru a nu se
stanjeni procesul normal de livrare sau de primire a bunurilor.

Daca operatiunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu pot fi
suspendate. se prevede crearea unei zone tampon in care sa se depoziteze
bunurile primite in timpul inventarierii sau sa se permita iesirea bunurilor.
1ar operatiunile respective se vor efectua numai in prezenta comisiel de
Inventariere. care va mentiona pe documentele respective "primit in timpu:
mventarierii” sau "eliberat in timpul inventarierii”, dupa caz, i scopu!
evitarii inventarierit duble sau a omisiunilor.

Pe toate durata inventarieril. programu! s! perioada inventarierii vor £
atisate }z loc vizibiL,

Inventarierez imobilizarilor necorporale se eiectueaze prin
constatarea existentel si apartenentei acestora le unitatlie detinatoarz. 1ar
i cazul brevetelor. licentelor. ai know-how si al marcilor de fabrice esis
necesara dovedirea existentei acestora pe baza titlurilor de proprietaie.

Inventarierea terenurilor se cfectueaza pe baza documentelor care
atesta proprietatea acestora st a schitelor de ampiasare.

Cladirile se inventariaza prin identificarez lor pe baze ttlurilor ae
proprietate si a dosarului tehnic al acestora.

Constructiile si echipamentele spectale cum sunt: reteiele ae
energie clectrica, termica, gaze, apa, canal.telecomunicaiii. caile ferate si
altele similare se inventariaza potrivit regulilor stabilite de detinatorii
acestora.

Imobilizarile corporale care in perioada inventarierii se afta in
afara institutiei (autovehicule etc.), plecate in cursa, masinile de forta si
utilajele energetice, masinile, utilajele si instalatiile de lucru, aparatele si
instalatiile de masurare, control si reglare si mijloacele de transport date
pentru reparatii in afara institutiei se inventariaza inaintea iesirii lor
temporare din institutie sau prin confirmare scrisa primita de la unitatea
unde acestea se gasesc.



In listele de inventariere a imobilizarilor necorporale si corporale aflate
in curs de executie se mentioneaza pentru fiecare obiect in parte, pe
baza constatarii la fata locului: denumirea obiectului, descrierea
amanuntita a stadiului in care se afla acesta, pe baza wvalorii din
documentatia existenta (devize), precum si in functie de volumu! lucrarilor
realizate la data inventarierii. Materialele si utilajele primite de la
beneficiari pentru montaj si neincorporate in lucrari se inventariaza
separat.

Investitiile puse in functiune total sau partial. carora nu Ii s-au
intocmit formele de inregistrare ca imobilizari corporaie, se inscriu in liste
de inventariere separate. De asemenea, lucrariie de investitii care nu se mai
executa. fiind sistate sau abandonate, se inscriu in liste de inventariere
separate, aratandu-se cauzele sistarii sau abandonarii. aprobarea de sistare
sau abandonare si masurile ce se propun in legatura cu aceste lucrari.

Stabilirea stocurilor faptice sz face prin numarare. cantarire.
masurare sat cubare, dupe caz. Bunurile afiate ir. ambalaje originale
Intacte nu s¢ desfac aecat prix sonaaj. acest luert urmanc 2 fi mentiona: s
I listele de inventariere respective.

L& lichidele a caror cantitate efective nu se poate stabili prin wransvazare
si masurare, continuftul vaseior - stabilit i functie de volumr. densitate.
compozitlie etc. - se verlfice prin scoaterez de probe din acesie vase.
tinandu-se seama de densitate, compozitie si de alte caracteristic! aie
licnidelor, care se constate fie organoieptic. fie prin masurare sau probe de
laborator, dupa caz.

Matcrialele de masa ca: ciment. ote! beton si alte materiaie similare.
ale carnr cantarire si masurare ar necesite cheltuieli importanie sau ar
conduce la degradarea bunurilor respective. se potf inventaria pe paza de
calcule tehnice.

In listele de inventariere ¢ materialelor prevazute la alineateie precedente
se mentioneaza modul cum s-a facut inventarierea, precum: si datele
tehnice care au stat la baza calculelor.

Bunurile din domeniul public date in administrare institutiilor publice si
regiilor autonome potrivit legii, se inventariaza si se evidentiaza in mod
distinct in cadrul acestor unitati.

Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii (echipament,
cazarirzment, scule, unelte etc.) se inventariaza si se trec in liste separate,
specificandu-se persoanele care raspund de pastrarea lor. In cadrul
evidentierii acestora pe formatii si locuri de munca, bunurile vor fi
centralizate si comparate cu datele din evidenta tehnico-operativa, precum
si cu cele din evidenta contabila.



Bunurile cu un grad mare de perisabilitate se inventariaza cu prioritate
fara a se stanjeni desfacerea imediata a acestora.

Comisia de inventariere are obligatia sa controleze toate locurile it care
pot exista bunuri supuse inventarierit.

Toate bunurile ce se inventariaza se inscriu in listele de
inventariere, care firebuie sa se intocmeasca pe locuri de
depozitare, pe gestiunt si pe categorii de bunuri.

Bunurile apartinand altor unitati (inchiriate, in leasing. in custodie, etc.)
se inventariaza si se inscriu in liste separate. Listele de inventariere pentru
aceste bunuri vor contine informatii cu privire la numarul si data actului de
predare-primire si ale documentului de livrare, precum si alte informatii
utile.

Listele de inventariere cuprinzand bunurile apartinand tertilor se trimit
si persoanei fizice sau juridice. romane ori straine. dupa caz. carela i
apartin bunuriie respective. in termen de cel mult 15 zile de la terminarea
imventarierili. urmanc ca proprietarul bunurilor sa comunice eventualele
nepotriviri in termen de 5 zile de le primirez listelor de Inventariere.
Neconfirmarea In acest fermen presupune recunoasterea exactitatii dateior
Inscrise in listele de inventariere.

In caz de nepotriviri. unitatea detinatoare este obligata sa clarifice
situatia aiferenteior lﬂspecuvo si sa comunice constatarile sale persoanet
fizice sat juridice careia i apartin bunurile respective, in termen de 3 ziie
de le primirea sesizarii.

Pentrt bunurile depreciate. inutilizabile sau deteriorate. fara
miscare ori gret. vandabile. comenzi in curs, abandonate sau sistate.
precum s pentru creantele si obligatiile incerte ort in litigiu se intocmesc
iiste ae mventariere separate sau situatii analitice separate. dupa caz.

Determinarea stocurilor faptice se face astfel incat sa se evite omiterea ori
Imventarierea de doua sau de mai multe ori a acelorasi bunuri.

In cazu! lucrarilor in curs de executie se inventariaza atat produsele
care nu au trecut prin toate fazele (stadiile) asamblarii impuse de procesul
tehnologic, cat si produsele care, desi au fost terminate, nu au treeut toate
probele de receptionare tehnica sau nu au fost completate cu toate piesele si
accesoriile lor.

In caJrul lucrarilor in curs de executie se cuprind, de asemenea, lucrarlle
si serviciile in curs de executie sau neterminate.

La lucrarile de constructii-montaj, in listele de inventariere a productiei
neterminate se includ:

- categoriile de lucrari si parti de elemente de constructii la care n-a fost
executat intregul volum de lucrari prevazute in normele de deviz;



- lucrarile executate (terminate), dar nereceptionate de catre beneficiar.

Inventarierea lucrarilor de modernizare nefinalizate sau de
reparatii ale cladirilor, instalatiilor, masinilor, utilajelor, mijloacelor de
transport si ale altor bunuri se face prin verificarea la fata locului &
stadiului fizic al lucrarilor. Astfel de lucrari se consemneaza intr-o lista de
inventariere separata, in care se indica denumirea obiectulul supus
modernizarii sau reparatiei, gradul de executare a lucrarii. costul de deviz s
cel efectiv al lucrarilor executate.

Creantele si obligatiile fata de terti sunt supuse verificarii si
confirmarii pe baza extraselor solduriior debitoare si creditoare ale
conturilor de creante si datorii care detin ponderea valorica in ftotalul
soldurilor acestor conturi. potrivit "Extrasului de cont" (cod 14-6-3).
prezentat ca model in anexa la prezentele norme. sau punctajelor reciproce.
1z functie de necesitati. Nerespectarea acestei proceduri. precum si refuzul
ae confirmare constituie abateri de la prezentele norme.

Ir situatiz decontarii creantelor si obligatiilor pe baze ag contur: sat
aeconturi externe periodice confirmate ae catre parteneril externi. aceste
documente tir; locul extraselor de cont confirmate.

Dispcnibilitatile banesti. cecurile. cambiile. biletele la ordin.
scrisorile de garantie, acreditivele. ipotecile. precum si alfe
valori aflate in casieria PMB se inventariaza ir conformifate cu
prevederile legale.

Disponibilitatile aftate in conturi la banci sau la unitatile
Trezoreriei Statului se inventariaza prin confruntarez soicquriior din
extrasele de cont emise de acestea cu cele din contabilitatea PME.

In acest scop. extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sat dir: ultime z:
lucratoare a anului, puse la dispozitie de unitatile bancare si unitatiic
Trezoreriel Statului, vor purta stampila oficiale a acestore.

Disponibilitatile in lei si in valuta din casierta PMEB se
inventariaza in ultima zi lucratoare a exercitiului financiar. dupa
Inregistrarea tuturor operatiunilor de incasari si plati privind exercitiul
respectiv, confruntandu-se soldurile din registrul de casa cu monetarul si
cu cele din contabilitate.

Inscrierea in listele de inventariere a marcilor postale, a timbrelor
fiscale, tichetelor de calatorie, bonurilor valorice, si altele
asemenea se face la valoarea lor nominala.

Pentru toate celelalte elemente de activ si de pasiv, cu ocazia
inventarierii, se verifica realitatea soldurilor conturilor respective, iar



pentru cele aflate la terti se fac cereri de confirmare. care se vor atasa la
listele respective dupa primirea confirmarii.

Pe ultima fila a listei de inventariere, gestionarul trebuie sa menftioneze
daca toate bunurile si valoriie banesti din gestiune au fost inventariate si
consemnate in listele de inventariere in prezenta sa. De asemenea. aceste
mentioneaza daca are obiectii cu privire la modul de efectuare a
inventarieril. In acest caz, comisia de inventariere este obligata sa analizeze
obiectiile, iar concluziile la care a ajuns se vor mentiona ia sfarsitul listelor
de inventariere.

Listele de inventariere se semneaza pe fiecare file de catre membrii

comisiei de inventariere si de catre gestionar.
In cazul gestiunilor colective (cu mai multl gestionarij. listele de
inventariere se semneaza de catre toti gestionarii, iar in cazul predarii-
primiril gestiunii., acestea se semneaza atat de catre gestionarul predator.
cat s! de catre cel primitor.

Inventarierea elementelor de activ ale PMB se materializeaza prin
Inscrieres acestora. fara snati" libere si fara stersaturi. in formutaru’ "Liste
de mventariere” {coC 14-2-12;, prezentat ca mode! In anexa la prezentele
proceauri. Acest rormular serveste ca document pentru stabilirea lipsurilor
si & plusuriior de bunuri si vaiori. constatate cu ocazia inventarierii. precuir
§i pentru constatarea deprecierilor.

Pentru inventarierea elementelor de activ si de pasiv ce nu
reprezinta bunuri este suficienta prezentarea lor in situatii analitice
distincte care sz Tie totalizate si sa justiﬁce soldul conturilor sintetice
respective 1n care acestea sunt cuprinse si care se preiau in Redlst*'u»-
inventar {cod 14-1-2).

Liste de inventariere (pentru gestiuni global-vaiorice cod 14-3-12/a;.
prezentata ce model In anexa la prezentele proceduri, se utilizeaza pentru
acele gestiuni le care evidenta analitica a bunurilor se tine dupa metoda
giobal-valorica.

In functie de necesitati, comisiile pot utiliza si formularul Lista de
inventariere (cod 14-3-12/bj. prezentat ca model in anexa la prezentele
proceduri. -

Registrul-inventar (cod 14-1-2) este un document contabil obligatoriu in
care se inscriu rezultateie inventarierii elementelor de activ si de pasiv.
grupate dupa natura lor, conform posturﬂor din bilant.

Elementele de activ si de pasiv inscrise in registrul inventar au 1a baza
listele de inventariere, procesele-verbale de inventariere si situatiile
analitice, dupa caz, care Justlflca continutul fiecarui post din bilant.

In cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele rezultate
din operaUunea de inventariere se actualizeaza cu 1ntrar11e sau lesirile din
perioawa cuprinsa intre data inventarierii si data incheierii exercitiului
financic, datele actualizate fiind apoi cuprinse in registrul-inventar.



}

Operatiunea de actualizare a datelor rezultate din inventariere se va efectua
astfel incat la sfarsitul exercitiului financiar sa fie reflectata situatia reala a
elementelor de activ si de pasiv.

Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor
constatate faptic si inscrise in listele de inventariere cu cele din evidenta
tehnico-operativa (fisele de magazie) si din contabilitate.

Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeaza la o
analiza a tuturor stocurilor inscrise in fisele de magazie si a soldurilor din
contabilitate pentrt bunurile inventariate. Erorile descoperite cu aceasta
ocazie trebuie corectate operativ, dupa care se procedeaza la stabilirea
rezultatelor inventarierii, prin confruntarea cantitatilor consemnate in
listele de inventariere, cu evidenta tehnico-operativa pentru fiecare pozitie
I parte.

EVALUAREA ELEMENTELOR INVENTARIATE

Evaluarea elementelor de activ si de pasiv cu ocazia inventarierii
se face potrivit prevederilor reglementarilor contabiie aplicabile. precum: s:
ale prezentelor proceduri. FEvaluarea se va efectua cu respectaree
principiuiul permanentei metodelor. potrivit caruia modelele si reguiile a=
evaluare trebuie mentinute, asigurand comparabilitatez in tmyp &
informatiilor contabiie.

Evaluarea activelor imobilizate si a stocurilor. cu ocuzic
inventarierii. se face la valoarea actuala a fiecarui element. denumiie
valoare de inventar. stabilita in functie de utilitatea bunului. stares acestuic
st pretul pietel.

La stabilirea valorii de inventar a bunurilor se va aplica principiw
pruden*el, potrivit caruia se va tine seama de toate ajustarile ds valcare
datorate deprecierilor.

In cazul in care se constata ca valoaresa de inventar. stabilita in functie as
utiiitatea bunuiui pentru unitate si pretul pietei, este mai mare deca®
valoarea cu care acesta este evidentiat in contabilitate. in listele ac
Inventariere se vor inscrie valorile din contabilitate.

In cazul in care valoarea de inventar a bunurilor este mai mica decat
valoarea din contabilitate, in listele de inventariere se inscrie vaioarea de
inventar.

Imobilizarile necorporale. si corporale constatate ca fiind
depreciate se vor evalua la valoarea actuala a fiecareia, stabilita in functie
de utilitatea sa si pretul pietei. Corectarea valorii contabile a imobilizarilor
necorporale si corporale si aducerea lor la nivelul valorii de inventar se
efectueaza, in functie de tipul de depreciere existenta, fie prin inregistrarea
unei anortizari suplimentare, in cazul in care se constata o depreciere
reversibilia.

Evaluarea . imobilizarilor corporale la data bilantului se
efectueaza la cost, mai putin amortizarea, sau la valoarea reevaluata,
aceasta fiind valoarea justa la data reevaluarii, mai putin orice amortizare si




orice pierdere din depreciere cumulata, in conformitate ct: reglementarile
contabile aplicabile.

Activele de mnatura stocurilor se evalueaza la valoarea
contabila, mai putin deprecierile constatate. In cazul in care valoarea
contabila a stocurilor este mai mare decat valoarea de inventar. valoarea
stocurilor se diminueaza pana la valoarea realizabila neta.

Evaluarea titlurilor de valoare (titluri de participare. titluri de
plasament, alte titluri) se efectueaza, in cazul celor cotate pe piete
reglementate si supravegheate de Comisia Nationaia a Valorilor Mobiliare,
pe baza.pretului mediu ponderat, calculat pe ultimele 12 luni calendaristice,
pentru titlurile tranzactionate in respectivul interval de timp. iar in cazul
titlurilor netranzactionate pe pietele reglementate si supravegheate. in
functie de valoarea activului net pe actiune.

Tratamentul plusurilor de valoare rezultate din evaluarea titlurilor de
valoare este cel prevazut de regiementariie contabile aplicabile.

Evaluarea creantelor si a datoriilor se face la valoarea lor probabita
de Incasare sau de plata. in conformitate cu regiementarile ‘contabiie
aplicabile.

Evaluarea creantelor si a datoriilor exprimate in valuta se fe
ie cursul ae schimb valutar comunicat de Banca Nationala 2 Romam&.
vaiabii pentru date incheierii exercitiului financiar. Diferentele de curs
vaiutar favorabile sau nefavorabiie intre cursul de schimb valutar la care
sunt inregistrate creantele sau datoriile in valuta si cursul de schimb valutar
de la data incheierii exercitiului se inregistreaza potrivit regiementarilor
contabile aplicabiie.

Scaderea din evidenta a creantelor si datoriilor ale caror
termene de incasare sau de plata sunt prescrise se efectueaza
numai dupa ce au fost intreprinse toate demersurile juridice.
potrivit legii. pentru decontarea acestora.

REZULTATELE INVENTARIERIT

Rezultatele inventarierii se inscrit de catre comisia de inventariere intr-
un proces-verbal.

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie sa contmd in
principal, urmatoareie elemente:

1. data intocmirii; -

2. numele si prenumele membrilor comisiei de inventariere; -

3. numarul si data deciziei de numire a comisiei de inventariere;.

4. gestlunea Inventariata; - -

5. data inceperii si terminarii operatiunii de inventariere; rezultatele
inventarierii;

6. concluziile si propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si

ale lipsurilor constatate si la persoanele vinovate, precum si
propuneri de masuri in legatura cu acestea;



7. volumul stocurilor depreciate, fara miscare, cu miscare lenta, greu
vandabile, fara desfacere asigurata si propuneri de masuri in vederea
reintegrarii lor in circuitul economic;

8. propuneri de scoatere din uz a2 obiectelor de inventar si declasare sau

casare a unor stocuri;

. constatari privind pastrarea, depozitarea, conservarea, aslgurarea

Integritatii bunurilor din gestiune, precum si alte aspecte legate de
activitatea gestiunii inventariate.

O

Pentru elementele de activ la care s-au constatat deprecieri, pe baza
listelor de inventariere intocmite distinct, comisia de inventariere face
propuneri privind constituirea provizioanelor pentru depreciere sau de
Inregistrare a unor amortizari suplimentare (pentru deprecierile
ireversibile ale imobilizarilor}, acolo unde este cazul, aratand totodate
cauzele care au determinat aceste deprecieri.

Pentru toate plusurile. lipsurile si deprecierile constatate la bunuri
precun: si pentru pagubeie determinate de expirarez termencsior ds
prescriptle ¢ creantelor sau din alte cauze, comisia de inventariere frepuic
se primeasce explicatil scrise de la persoanele care atu raspunderee
gestionarii. respectiv & urmaririi decontarii creantelor.

Pe baza explicatiilor primite si a documentelor cercetate, comisic a¢
inventariere stabileste caracterul lipsurilor, pierderilor. pagubelor s
deprecieriior constatate, precum si caracteru! plusurilor. propunanc. in
conformitate cu dispozitille legale, modul de regularizare a diferenteior
dintre datele din contabilitate si cele faptice, rezultate in urma inventarieri..

In situatia constatarii unor plusuri in gestiune, bunurile respective se vor
evalua la valoarea justa.

In cazul constatarii unor lipsuri in gestiune, imputabile. administratori:
vor lua masura imputarii acestora la valoarea lor de inlocuire.

Prin vaioare de inlocuire, in sensul prezentelor norme, se intelege costu
ae achizitie al unui bun cu caracteristici si grad de uzura similare ceiul lipsa
In gestiune la data constatarii pagubei, care va cuprinde pretul de
cumparare practicat pe piata, la care se adauga taxele nerecuperabiie,
inclusiv T.V.A., cheltuielile de transport, aprovizionare si alte cheltuieli
accesorilt necesare pentru punerea-in stare de utilitate sau pentru intrarea
In gestiune a bunului respectiv. -

In cazul bunurilor constatate lipsa, ce urmeaza a fi imputate, care nu pot fi
cumparate de pe piata, valoarea de imputare se stabileste de catre o comisie
formata din specialisti in domeniul respectiv.



Normele privind limitele admisibile la perisabilitate sau cele stabilite
intern nu se aplica anticipat. ¢i numai dupa constatarea existentei efective a
lipsurilor si numai in limita acestora.

Pentru pagubele constatate in gestiune raspund persoanele vinovate de
producerea lor. Imputarea acestora se va face la valoarea de inlocuire. asa
cum a fost definita in prezentele norme.

Propunerile cuprinse in procesui-verbal ai comisiei de inventariere se
prezinta, in termen de 3 zile de la data inchelerti operatiunilor de
inventariere. ordonatorului principal de credite. Acesta. cu avizul
conducatorului compartimentului financiar-contabil si al conducatorului
compartimentului juridic. decide. in termen de cel mult 5 zile de la primirea
procesuliui-verbal, asupra solutionarii propunerilor facute, cu respectaree
dispozititlor legale.

Rezultatele inventarierii trebule inregisirate in evidenta tehnico-
operative in termen de ce. mult 2 zile de la date aprobarii procesului-verba.
ae nventariere ae catre D"“SO&HDLC cu aceste atributll in coordonaree
oraonatorulw principal de credite.

Rezultatul inventarierii se inregistreaza in contabilitate potrivit
prevederilor Legii nr. 82710091, republicata. cu modificarile si completariie
ulterioare. si in conformitate cu regiementarile contabile aplicabile.

Pe baze registrului-inventar si a balantei de verificare intocmite la 31
decembrie se intocmeste bilantul care face parte din situatiile financiare
anuaie. ale carui posturi. in conformitate cu prevederile Legii nr. 82/1001.
republicata. cu modificarile si completarile ulterioare. si aie regiementariior
contabile aplicabile, trebuie sa corespunda cu datele inregistrate In
contabilitate. puse de acord cu situatie reala a elementelor de activ s de
pasiv stabilita pe baza inventaruiul.

In acest scop ordonatorul principal de credite are obligatia de a
organiza operatiunﬂe de Inventariere potrivit prezentelor norme, cu
urmatoarele precizari: -

Valoarea bunurilor aflate in stoc la sfarsitul anului la unitatile
subordonate fara compartimente proprii de contabilitate - inregistrate pe
cheltuieli -, pe baza listelor de inventariere separate;-se evidentiaza in
contabilitatea ordonatorului de credite prin diminuarea cheltuielilor si
majorarea valorii stocurilor de bunuri.

La Inceputul anului urmator, operatiunea se storneaza prin debitarea
contului de cheltuieli si creditarea contului de bunuri corespunzator.

In acelasi mod se procedeaza si cu valoarea stocurilor de bunuri aflate la
Institutie, eliberate din magazie, dar neconsumate inca.



Comisia de inventariere la PMB este unica, atributiile ei referindu-se atat
la patrimoniul administrat direct de aceasta, cat si la patrimoniul
institutiilor subordonate, fara personalitate juridica, care nu au
compartimente proprii de contabilitate. In aceste cazuri, din comisia de
inventariere face parte, in mod obligatoriu. si cate un reprezentant al
unitatii respective fara personalitate juridica.

Bunurile aflate in administrarea PMB se inventariaza anual, cu exceptia
cladirilor. constructiilor speciale care se inventariaza o data la 3 ani.

Bunurile inventariate la institutiile publice se evalueaza si se inscrit in
listele de inventariere la valoarea contabila (valoarea de inregistrare .

Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueaza si se inregistreaza
In contabpilitate la valoarea contabila.

Lipsuriie imputabile se recupereaza de la persoanele vinovate la valoarea
de iniocuire. determinata potrivit prevederilor legale.

Bunurile constatate in plus se evalueaza si se inregistreaza 1
contabilitate la costul de achizitie al acestora, in conformitate cu
reglementarile contabile aplicabile. in functie de pretui pietel le datz
constatarii sau de costul de achizitie al bunurilor similare.

Pane la aplicarea principiului prudente! pentru aeprecierile consemnate
I procesul-verbai de inventariere. nu se constituie provizioane.

Pentru lipsuri. sustrageri st orice ale fapte care produc pagube ce
constituie infractiuni, ordonatoru! principal de credite este obligat se
sesizeze organele de urmarire penala in conditiile si la termenels stabilite
de lege.

Pagunele constatate la inventariere, imputate persoanclor vinovate.
precum si debitorii devenitl insolvabili se evidentiaza in contabilitate in
conturi analitice distincte, iar in cadrul acestora, pe filecare aebitor.
urmarindu-se recuperarea lor potrivit legii.

Scaderea din contabilitate 2 unor pagube care nu se datoreaze cuipe: une:
persoane se face in baza aprobarii ordonatorului principal de credite.

Plusul de casa constatat cu ocazia inventarierii numerarului dir. casieric.
PMB se varsa la bugetul local, subcapitolul bugetar "incasari din alie surse’.



MODELE LISTE INVENTARIERE, INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE.
CIRCUITUL DOCUMENTELOR

LISTA DE INVENTARIERE
(Cod 14-3-12)
(Cod 14-3-12/b)

. Serveste ca:

document pentru inventarierea bunurilor aflate in gestiunile unitatii:

document pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de bunur
(imobilizari, stocuri materiale) si a altor vaiori (elemente de trezorerie etc.):

- document justificativ de Iinregistrare in evidenta 1magaziilor
(depozitelor) siin contabilitate a piusurilor st minusurilor constatate:

- document pentru intocmirea registrului-inventar;

- document pentru stabilirea provizicaneior pentru deprecier:

- document centraiizator al operafiunilor ac inventariere.

2. Se Intocmeste Intr-un exemplar. la locurite de aepozitare. anua: sau i
situatlile prevazute de dispozitiile legaie. de comisia de inventarisre. ne
gestiunl. contur: de vaior: materiale. eventua. grupe sau subgrupe. separat
pentru bunurile unitatl si separat pentru ceie apartinanc altor unitdt.
afiate asupra personaluiul unitadtit ia data inventarierii. primite pentru
preiucrare etc.. si se semneazé de catre membrii comisiel de inventariere s
de catre gestionar.

In cazul bunurilor primite in custodie si/sau consignatie, pentrt
prelucrare etc.. se intocmeste In douz exemplare. iar copta se¢ 1nainteazi
unitdtii in a carei evidente se afia bunuriie respective.,

In cazul unei gestiuni colective, ct mai multe schimburi, listele de
Inventariere se semneazd de catre toti gestiondril. iar in cazul predarii-
primirii gestiunii, acestea {rebuie semnate atat de persoane (persoaneie;
care preda (predau) gestiunea. cat si de gestionarul (gestionarii! care
primeste (primesc) gestiunea.

In listele de inventariere a bunurilor afiate in ambalaje originale intacte.
a lichidelor a caror cantitate efectivd nu se poate stabili prin transvazare si
masurare sau a materialelor de masa, 1n vrac etc., a caror inventariere prin
cantarire sau masurare ar necesita cheltuieli importante ori ar conduce la
degradarea bunurilor respective, se vor atasa notele de calcul privind
Inventarierea, precum si datele tehnice care au stat la baza calculelor.

Materiile prime, materialele, prefabricatele, piesele de schimb,
semifabricatele etc., aflate in sectiile de productie si nesupuse prelucrarii,
se inscriu separat in listele de inventariere.

Materialele, obiectele de inventar, produsele finite si ambalajele se -
inscriu in listele de inventariere pe feluri, indicandu-se codul, unitatea de

(-
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masura. unii indici calitativi (tarie alcoolica. grad de umiditate la cereale
etc. ).

Listele de inventariere intocmite pentru bunurile apartinand altor unitati
trebuie sa contind. pe langéd elementele comune (felul materialului sau
produsul finit. cantitatea, valoarea etc.). numdirul si data actului de
predare-primire.

Pentru stocurile fard miscare, de calitate necorespunzatoare, depreciate.
fara desfacere asigurata, se intocmesc liste de inventariere separate. la care
se anexeaza procesele-verbale in care se arata cauzele nefolosirii, caracterul
si gradul deteriorarii sau deprecierii, daci este cazul, cauzele care au
determinat starea bunurilor respective, precum si persoanele vinovate.
dupé caz.

Constatariie facute se solutioneazé de conducerea unitatii in conformitate
cu dispozitiile legale.

5. Circula:

- la comisia de inventariere. pentru stabilirea minusurilor. piusurilor s! a
deprecierilo:‘ constatate la inventar, precum si peniru consemnarec in
pmcesu’—v bal @ rezultatelor inventarierii;

- la gestionar. prin semnarea fiecarei file. menfionanc pe ultime fiiz
listel de Inventariere ca toate cantitatile au fost stabilite In prezente sa. cc
bunurile respective se afla in pastrarea si raspunderea sa;

- la compartimentul financiar comabﬂ, pentru calcularee diferentelor
valorice si semnareaz listei de inventariere privind exactitatea soiduiu
scriptic. precum si pentru verificarea calculelor efectuate:

- la  conducdtorul compartimentului financiar-contabil s iz
compartimentul juridic. impreund cu procesele-verbale cuprinzand cauzeie
degradarii sau deteriorarii bunurilor, inclusiv persoanele vinovate. precum
s¢ cu procesul-verbal al rezultatelor inventarierii pentrv avizarce
propunerilor facute de comisia de inventariere:

- la conducdtoru!l unitati, impreuna cu procesul-verbal al rezultatelor
inventarieril, pentru a decide asupra solutionarii propunerilor ficute;

- la unitatea cdreia ii apartin valorile materiale primite in custodie.
pentru prelucrare etc., in scopul comunicarii eventualelor nepotrivir
(exemplarul 2).

4 Se arhiveaza la compartimentul f1nanc1ar contabil.

Continutul minimal obligatoriu de mformatn al formularului este
urmatorul

- denumirea formularului;

- data (ziua, luna, anul) Intocmirii forrnu}arulul

- denumirea unitatii;

- gestiunea; locul de depozitare;

- numarul curent;

- denumirea bunurilor inventariate;

- codul sau numarul de inventar;

- unitatea de masura;

—
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- cantitdti: stocuri faptice. stocuri scriptice, diferente in plus. diferente in
minus;

- pretul unitar:

- valoarea contabila: valoarea, diferente in plus, diferente in minus:

- valoarea de inventar:

- deprecierea: valoarea. motivui;

- comisla de inventariere: numele si prenumele, semnatura:

- contabilitate: numele si prenumele, semnatura.
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EXTRAS DE CONT
(Cod 14-6-3)

1. Serveste la comunicarea si solicitarea de la debitor a sumelor
pretinse, ramase neachitate, provenite din relatii economico-financiare si
ca instrument de conciliere prearbitrala.

2. Se Intocmeste 1n 3 exemplare de compartimentul financiar-contabil al
unitatii beneficiare, pe baza datelor din contabilitatea analitica.

3. Circula:

- la conducatorul compartimentului financiar-contabil si conducétorul
unitatii emitente, pentru semnare (toate exemplarele):

- la unitatea debitoare (exemplarele 1 si 2}, care restituie unitatii emitente
exemplarul 2 semnat pe verso de conducatorui unitafii si conducatorul
compartimentului financiar-contabil, pentru confirmarea debituiui.

Eventualele obiectii asupra sumelor prevazute in extrasul de cont se
consemneazg intr-c nota explicativa semnata de conducadtoru!l unitati si
conducaiorul compartimentului financiar-contabil. care se anexeazi ia
exemplaru: 2 al extrasului de cont.

4. Se arhiveaza:

- le compartimentul financiar-contabil al unitatii emitente (exemplaru! g
precumn i exempiaru: 2. dupd primirea confirmarii);

- ia compartimentu! financiar-contabil al unitatii debitoare (exemplaru!

[aY

5. Continutu! minimai obligatoriu de informatii al formularuiu este

urmatorut:

- denuinirea unitatii creditoare:

- codu: de identificare fiscald:

- nir. de Inmatriculare ia oficiul registrului comertului:

- sediul (iocalitatea. strada, numarul};

- juaetul:

- contul;

- banca:

- denumirea formularului;

- denumirea unitatii debitoare;

- felul, numarul si data documentului;

- explicatii; -

- suma; )

- semnaturi: conducatorul unitatii, inclusiv stampila, conaueatorul
compartimentului financiar- contabll .
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