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PROCEDURI 

pentru organizarea si efectuarea lucrarilor de inventariere anuala a 
eieilzentelor de acti~- si de pasi~- apartinand Primariei Municipiuiui 

Bucuresti cu ocazia incheierii exercitiului financiar 2006 

Inventarieres elementeior cie acti~, si de pasi\- reprezinta ansainbiui 
operatiunilor prin care se constata existents tuturor elementelor respective. 
cantitativ-valoric sau numai valoric, dups caz. Is data iz care aceastz, se 
efectueaza. . ., . 

I r~~~en~a r i e r ea  arc czi sco7;; principal stauilzrez siirratiei reair= c. tU;Ui.Or 
8 7 eieinentelor ae  aciiT- si de pasi~- ale l?\,<E. precuK s; r; ~unzriio:' sl ;-aioriior 

e. . 
uetinute cu orice titiv.. aparrinanci alror- persoane iuridice sac rrzlce. ir 
1-eaerea intocinirii situatiilor financiare ancalc care trebuie s; oiert c 
a i  fiaeia . pozitiei financiare si pe:-forrl~aniel PI\/LE pentrv. 
respectivul exercitiu financiar. 

. T  Organizarea si efectuarea inventarierii eienenteior at. acriv s: ar ps iT -  . . 
ai r  caarul PhfE se efectueaza potririt pre~rederiio~ Leg: contabiiitati! nr. 
82'1391, repubiicata, cu illodificariie si cornpietarile ulterioare. ale 
regiementarilor contabiie apiicabile. precum si ale prezenteio:. normc. 

Inveii-iarierez eieilzeiltelor cie acr11- si a e  p s i \ -  se eiec-cueaza de catrt 
coinisii de inventariere. forinate din cel pu-tii? doua persoane, nu:lli~e pi;-. 
aecizie scrisa, emisz- de ordonatorul principal dc credite. Ie decizis ac 
numirc se mentioizeaza in mod obligatoriu componentz coinisie;. numeie 
responsabilului comisiei. inodul de efectuare a inventarierii. gestiunez 
supusa inventarierii. data de incepere si de terininare a operatiunilo~. 

- 

Comisiile d e  inventariere sunt coordonate de catre o comisie centrals. 
numita, de asemenea, prin decizie scrisa, emisa de ordonatorul principal de 
credite, careare ca sarcina sa organizeze, sa instruiasca, sa supravefheze si 
sa controleze modul de efectuare a operatiunilor de inventariere. 

Comisia de inventariere raspunde de efectuarea tuturor lucrarilor de 
inventariere, potrivit prevederilor legale. 

Pent- .I desfasurarea in bune conditii a operatiunilor de inventariere, in 
comisii'vor fi numite persoane cu pregatire corespunzatoare economica si 
tehnica, care sa asigure efectuarea corecta si la timp a inventarierii 



eielnentelor de actil- si de pasir-, inclusii- evaluarea lo:- conform 
reglementarilor contabile aplicabile. 

Din comisia de inventariere nu pot face parte gestioilarii depozitelor 
supuse inventarierii si nici contabilii care tin evidenta gestiunii respective. 

Membrii comisiilor de inventariere nu pot fi inlocuiti decat in cazuri bine 
justificate si numai prin decizie scrisa, emisa de catre cei care i-au numit. 

In vederea bunei desfasurari a operatiunilor de inventariere, 
ordonatorul principal de creditc trebuie sa ia masuri pentru crearea 
conditiilor corespunzatoare de lucru comisiei de inventariere: prin: 

- organizarea depozitarii bunurilor grupate pe sortotipodimensiuni. 
codificxea acestora si intocmirea eticileteior de raft; 

- tinerea la zi a evidentei tehnico-operative 12 gestiuni si a ceiei contabile 
si efectuarea confruntarii dateior din aceste evidente; 

- participarea intregii coinisii de inven~ariere la lucrarile de inventariere: 
- asigurarea personaluiui necesar p e n t r ~  nlanipuiarea bunurilor care st 

inventariaza. re spec ti^- pentrc sortare. asezare. cantarire, nlasurare. 
nulnarare eic. : 

- . .  
- asigu:-arez participari: 1~ id~niificare:i bunur-ilor in~ren:ariate cail:aIt. 

sort, pret etc.:; a unor sneciaiisti 6ii-i rrnitate saE din afar2 acesteiz. Iz. 
. . 

solicitare2 responsabiiuiui eolllisici ae  irventariere. care au obiigatlcc, ae a 
semna iisteie de inventariere pentrr: arestarea dateior inscrise: 

- aotarea gestiunii cr: apa~ate  si insirumcnte adecvate si ic nrrinar 
suficien: pentru ~nasezrare, cantarire e'ic.. cu mijloace ae  identifieare 
(cataioece. ~nostrt:. son& eic.): prezul1-i si cu formuiare si rechiziti; 
necesare: 

- dotxez co~nisiei ae  invenrariere cc miiloace tehnice de caicu! si ae 
sigilare e spatiiior il~ventariate: . . 

- asigur-are;: proteztle; 111el11brilo;. comisiei ire inventariere ill . . 
co~iformitate c~ normeie tie protectie ;i lnuncx; 

- asigurarea securitatii usilor, ferestreior. portiior etc. ae  la ilzagazine, 
dcnozite, gestiuni etc. 

Principalele inasuri organizatorice care trebuie luate de catre comisia de. 
inventariere sunt urmatoareie: 

a) inainte de inceperea operatiunii de inventariere sa ia de la gestionarui 
raspunzator de gestiunea bunurilor o declaratie scrisa din care sa rezulte 
daca: 

- ges .'oneaza bunuri si in alte locuri de depozitare; 
- in afara bunurilor unitatii respective, are in gestiune si alte bunuri 

apartinand tertilor, primite cu sau fara documente; 
- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a caror cantitate sau valoare 

are cunostinta; 
- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru 

care s-au intocmit documentele aferente; 



- a primit sau a eliberat bunuri fara documente legale . , 
- detine numerar sau alte narti; de valoare rezultate din vanzarea 

bunurilor aflate ifi gestiunea sa; 
- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta 

gestiunii sau care nu au fost predate ia contabilitate. 
De asemenea. gestionarul va mention2 in deciaratia scrisa feiui. numarul 

si data ultimului document de intrare/iesire a bunurilor in/din gestiune. 
Declqratia se dateaza si se semneaza de catre gestionaru! raspunzator de 

gestiun$a bunurilor si de catre comisia de inventariere, care atesta ca a fosr 
data in prezenta sa: 

b) sa identifice toate locurile (incaperile) in care exista bunuri ce urrneazz 
a fi inventariate: 

C) sa asigure incniderea si sigiiarea spatiilo:. de depozitare. in prezenta 
gestionarului. ori de cate ori se intrerup operatiunile de inventariere si se 
paraseste gestiunez. 

Daca bunuriie supuse inventarierii. gestionate ae catre c siizgura 
pcrsoanz. sun: aepozitate ir, locuri diferitc sau can6 gestiuner are ma: 
1;lulre cai iie acces. meinbrii coinislei care ef~crueaza in~rentarierez rrebuic 
s2 s~giieze toaz~  acesIe locur, si caile io: de acces. cu exceptiz. iocuiu; in care 
r inceput inventarierez,. care se sigileazz nuniai in cazul cand il~i-entarierez 
1- i~ sc terininz inry-c singurz. zi. La reiuarez lucrarilor se verific~ dacr! 
si$iiui est? in;ac~: i11 caz contrar. aces: fapt se va consemna intr-un proces- 
vef~a! Cie constatare. care se semneaza de catre comisia. de inventariere s; 
ae catre gestionar., iuandu-se nlasurile corespunzatoare. 

Docninentnle intocmite de comisia de inventariere ramail in cadru'i 
gestlunii inventariate. in iocuri special amenajate (fisete. casete. duiapuri 
etc.). incuiare si sigiiate. Sigiliul sz pastreaza, pe durata iizrentarierii. de 
catre responsabiiui comisiei de inventariere; 
d) sz. bareze si sz semneze. la ultima operatiune. fisele de magazie. 

11lentio1ian2 6at2 la care s-au inventariat bunurile, sa vizeze documentele 
care ;1:.i17esc ii~trari sau iesiri de bunuri. existeilte in gestiune. cia*- 
neinregishate. sa dispuna inregistrarea acestora in fiseie de magazie si 
predarea ior la contabilitate: astfel incat situatia scriptica a gestiunii sz 
reflecte realitatea. 

Inainte de inceperea inventarierii gestionarul trebuie s a  intocmeasca si 
sa depuna la contabilitate raportul de gestiune in care &a se inscrie toate 
documt~tele  de intrare si de iesire a marfurilor intocmit pana in molnentul 
inceperii inventarierii; - 

/ 

In cazul in care gestionarul lipseste, comisia de inventariere aplica sigiliul 
si comunica aceasta presedintelui Comisiei centrale de inventariere. 
Presedintele are obligatia sa il incunostinteze imediat, in scris, pe gestionar 
despre inventarierea ce trebuie sa se efectueze, indicand locul, ziua si ora 
fixate pentru inceperea lucrarilor. 



Daca gestionarui sau reprezentantu: sau legal nu se prezinta la iocul. data 
si ora fixate, inventarierea se efectueaza de catre comisia de inventariere in 
prezenta altei persoane. numita prin dispozitie scrisa a presedintelu 
Coinisiei centrale de inventariere, care sa il reprezinte pe gestionar. 

P e n t r ~  aesfasurarea corespunzatoare a inventarierii este indicat. daca 
este posibil. sa se sisteze operatiunile de intrare-iesire a bunurilor supuse 
inventarieri~. luandu-se dir, tiinp masurile corespunzatoare pentrc a nu se 
stanjeni procesu! normal de iimare sau de primire a bunurilor. 

Daca operatiunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu poi fi 
suspendate. se prevede crearea unei zone tampoc in care sa se depoziteze 
bunurile primite in timpui inventarierii sau sa se permita iesiree bunurilor. 
iar operatiunile respective se vor efectuz numai in prezent; comisiei <if. 
inventariere. care v2 mentiona pe documentele respective "primit in rimpd 
inventarieri:" sau "eliberai in timpuI inventarierii", dupa caz. ii; scopul 
e~itari i  inven~arierii dubie sau a omisiuniior. 

Inventarierez irnobiiizarikor necorporake se ~ ~ ~ C T I I E Z Z ~ .  j~rli: 

collstatarea existentei si apartenei~tei acestora iz unitatiie aetr~arc~ar-c. ia: 
: " .  . 

in cazu! brevetelor, licentelor. a1 know-hou- si al n~arciior a? ~abnz;. esie 
ilecesara dovedirea existentei acestorz pe baza titiuriior ae  pro~rietarz. 

Inventarierea terenurilor se efectueaza pe bazz uocurnenteicrr care 
atesta proprietatea acestora si 2 schiteior ae amplasare. 

Cladirile se inventariaza priri identificarea ior pc baz:: ~itiur-iio: cic 
proprietate si a dosarului tehnic al acestorz. 

Constructiile si echipamentele speciake cum sunt: re~eieic ae  
energie ~lectrica. terillica, gaze. apa. cana!.telecomunica-cii. caiie feratt. si 
altele similare se inventariaza potrivir regulilor stabiiite de detinatorii 
acestora. 

- 

Imobilizarile corporale care in perioada inventarierii se afta in 
afara institutiei (autovehicule etc.), plecate in cursa, masinile de forta si 
utilajele energetice, masinile, utilajeie si instalatiile de lucru, aparatele si 
instalatiile de masurare, control si reglare si mijloacele de transport date 
pentru reparatii in afara institutiei se inventariaza inaintea iesirii lor 
temporare din institutie sau prin confirmare scrisa primita de la unitatea 
unde acestea se gasesc. 



I11 listele de inventariere a imobilizarilor necorporale si corporale aflate 
in curs de executie se mentioneaza pentru fiecare obiect in parte, pe 
bazz constatarii la fata locuiui: denumirea obiectului, descrierea 
ainanuntita a stadiului in care se afla acesta. pe baza valorii din 
documentatia existenta (devize), precum si in functie de volun~ul lucrariior 
reaiizate la data inventarierii. Materialele si utiiajeie primite de la 
beneficiari pentru montaj si neincorporate in lucrari se inventariaza 
separat. 

Investitiile puse in functiune total sau partial. carora nn li 5-au 
intocinit formele de inregistrare ca imobiiizari corporaie. se inscriu in liste 
de inventariere separate. De asemenea, lucrariie de investitii care nc SPU mai 
executa. fiind sistate sau abandonate. se inscrin in liste de inventariere 
separat~,  aratandu-se cauzele sistarii sau abancionarii. aprobarez ae  sistare 
sau abandonare si inasurile ce se propur, in legatura cu aceste lucrari. 

Stabilirea stocurilor faptice sc face prir, numarare. cantarire. 
masurare sac cubark. dupa caz. Bunuriit afiatr il: an-lbaiait. origi~~ait 
intact.: nu se ciesfac Decat pri:: soncaj. acest iucrt; ur~nand 2. E mentions; si 
ill listeio de i~ventariere res~eetivc. 

Y;. lichideie e caror. canlitate eiecti\-e nc sr poate stabiii pric rrar?si7zzarc- 
si masurare. continurul 1-aseio:. - stabili: il; functie de volulr,, ciensitate. 
cornpozitie etc. - se verificz pri~; scoatere2 de probe dir, acesre vase. 
tinanau-se searr,z de densitate. compozitie si de alte caracteristici aie 
lichideio:-. care se consta:~ fie orzanoieptic. - fie prin masurare s a ~  probe de 
laboratol-. dupa caz. 

Materialele de masa CZ: zirnent. ote1 be to^: si alte ~nateriaie silniiare. 
aie car(%-- cantarire si rnasurare a: necesits, cneltuieli importan~e sau ar 
co~lduce iz aegradarea bunurior respective. se pot inventark ~ t .  '~azc? ae  
caicule tehnice. 
Ic iisteie ae inventariere a lnaterialeior yre~azute la alineateie precedentc 

se inentioneaza i~lodul cull1 s-e facut inventarierea. precurr, si date]€ 
tennice care au stat la baza calculeiol-. 

Bunuriie din doineniul public date in administrare institutiilor publice si 
regiilor autonome potr i~i t  legii, se inventariaza si se evidentiaza in inod 
distinct in cadrul acestor unitati. 

Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii (echipament, 
cazarrrzment, scule, unelte etc.) se inventariaza si se trec in liste separate, 
specificandu-se persoanele care raspund de pastrarea lor. In cadrul 
evidentizrii acestora pe formatii si locuri de inunca, bunurile vor fi 
centralizate si comparate cu datele din evidenta tehnico-operativa, precum 
si cu cele din evidenta contabila. 



Bunurile cu un grad mare de perisabilitate se inventariaza cu prioritate 
fara a se stanjeni desfacerea imediata a acestorr. 

Comisia de inventariere are obligatk sa controleze toate locuriie ic care 
pot exista bunuri supuse inventarierii. 

Toate bunurile ce se inventariaza se inscriu in listeie de 
inventariere, care trebuie sa se intocmeasca pe locuri de 
depozitare, pe gestiuni si pe categorii de bunuri. 

Bunurile apartinand altor unitati (inchiriate, ir, leasing. in custodie, etc.) 
se inveitaria-za si se inscrin in iiste separate. Listeie de inventariere pentru 
aceste k'unuri vor contine informatii cu pr i~ i re  la numarul si data actuiui de 
predare-primire si ale docuinentului cie limare; precum si alte inrormatii 
utiie. 

Listele de inventariere cuprinzand bunurile apartinand tertilor se trilllit 
si persoanei fizice savi juridice. romane ori straine. dupa caz. careie ii 
apartin bunurile respective. in terlnen a e  ce; lllult 15 zile de la ter~ninare~: 

. .. 
inve~i-iarlel-1: urixand c2 proprietarul, bunuriior- sz. conlunice eventualeie . . 
nepotri~ir: :L temmee de ,; ziie 6e iz ~riilzirec~ listeiol- a e  inventa:'ierc,. 
Keconfirmaree i ~ - ~  acest termen presuuune recunoasterea exactitatii datelor 
inscrise i~ lfsteie dti inventariere. 

In caz de nepotritir'l, uni~atez detinatoare este obiigata sa clarifice 
s i tuat i~ Giferenteior respective si sz comunice constatarile sale persoanei 
fizice SL~C juridice careia ii apartill bunurile respective; in termen de 5 ziic 
a e  12 pri~nirea sesizarii. 

P e n t r ~  bunurile depreciate. inutilizabile sau deteriorate. farc: 
miscare or: greu 1-anciabiie. comenzi in curs: abandonate sau sistate, 
p:'ezu12; s, pencru creanteie si obiigatiile incerte ori ir  litigiu se intocinesc 
iiste iie inventariere separate sau situatii analitice separate. dupa caz. 

Deternlinarea stocurilor faptice se face astfel incat sa se e ~ i t e  omiterea or: 
irzventarierea de dous. sau de mai nlulte ori a acelorasi bunuri. 

11: cazul lucrarilor in curs de executie se inventariaza atat produsele 
care nu au trecut prin toate fazeie (stadiiie) asalnblarii impuse de psocesul 
tehnoiogie. cat si produsele care, desi au fost terminate, nu au treeut toate 
probele de receptionare tehnica sau nu au fost completate cu toate piesele si 
accesorlile lor. 

In ca(iru1 lucrarilor in curs de executie se cuprind, de asemenea,~~crari le 
si seniciile in curs de executie sau neterminate. 

La lucrarile de constructii-montaj, in listele de inventariere a productiei 
neterminate se includ: 

- categoriile de lucrari si parti de elemente de constructii la care n-a fost 
executat intregul volum de lucrari prevazute in normele de deviz; 

- 



- iucrarile executate (terminate): dar nereceptionate de catre beneficiar. 

lnventarierea lucrarilor de modernizare nefinalizate sau de 
reparatii ale cladirilor, instalatiilor, masinilor, utilajelor: mijloacelor de 
transport si ale altor bunuri se face prin verificarea la fata locului a 
stadiului fizic al lucrarilor. Astfel de lucrari se consemneaza intr-o lista de 
iilventariere separata, in care se indica denumirea obiectului supus 
moderrl;,zarii sau reparatiei, gradul de executare a lucrarii. costul de cieviz si 
ce! efectk- a1 lucrarilor executate. 

Creantele si obligatiile fata de terti sunt supuse verificarii si 
confirnlarii pe baza extraselor soiduriior debitoare si creditoare ale 
conturilor cie creante si datorii care detin poilderea valoricz in totalu! 
soldurilor acestor conturi. potr i~i t  "Extrasuiui de co~lt' '  (cod 14-63). 
prezentat ca inodel in anexa la prezenteie norme. sau punctajeior reciproce. 
ir, fuilctie de necesitati. h-erespectarez acestei proceduri. precum si refuzul 
6e co~firmare collstituie abateri de la prezenteie norme. 

Ii: s i tuat i~ aecontarii creanteior s: obiiga;iiio:- pe bazz he rontu:-l sat- 
ueconturi externe periodice confirmate GE catr-e ~arteneri:  externi. ai^este 
c iocu ln~~~te  tii-. iocul extraseio:. de con: confirixate. 

Dispcnibilitatile banesti. cecurtle. carnbiile. biietele la ordin. 
scrisorile de garantie, acreditivele. ipotecile. precum si alte 
valori aflate in casieria PhtE se inventariazz ir. confo:mi:at~ cc 
prevederile legale. 

Disponibilitatile afiate in conturi la banci sau la unitatile 
Trezoreriei Statului se inventariazz prir, confrun:arez soi~ur-iio:. dii-- 
extrasele de cont emise de acestea cu cele drr: contabilirateh ?ME. 

In acest scop. extrasele de cont din ziua de 31 aecelxbrit. sac dic ulrimt zS 
lucratoare a anului. puse ia dispozitie de unitatile bancare si unitatiie 
Trezoreriei Statului. vor purta stalnpiia oficials, a acestor;. 

Dispcinibilitatile in lei si in valuta din casieria PME se 
inventariaza in ultima zi lucratoare a exercitiuiui financiar. dupa 
inregistrarea tuturor operatiunilor de incasari si plati pr i~ind exercitiui 
respectiv, coniruntandu-se soldurile din registrz~l de casa cu moiletarul si 
cu cele - din contabilitate. 

- 

Imcrierea in listele de inventariere a marcilor postale. a timbrelor 
fiscale, tichetelor de calatorie, bonurilor valorice, si altele 
asemenea se face la valoarea lor nominala. 

Pentru toate celelalte elemente de activ si de pasiv, cu ocazia 
inventarierii, se verifica realitatea soldurilor conturilor respective, iar 

- 



pentru cele aflate la terti se fac cereri de confirmare. care se vor atasa la 
listele respective dupa primirea confirmarii. 

Pe ultima fila a listei de inventariere. gestionarul trebuie sa mentioneze 
daca toate builuriis si valoriie banesti din gestiun? ar: fost inventariaie si 
consemnate in listele de inventariere in prezenta sa. De asemenea. acest2 
inentioneaza daca are obiectii cu prilire la modui de efectuare a 
inventarierii. Ir, acest caz. comisia de inventariere este obligatz sa analizezt: 
obiectiile. iar concluziile ia care a ajuns se vor mention2 ia sfarsitul listelor 
de inrrentariere. 

Listele de inventariere se semneaza pe fiecare fiiz de catre membi-ii 
comisiei de inventai-iere si de catre gestionar. 
IL cazui gestiunilor colective (cu mai multi gestionari';. iisteie de 
in\-entariere se semneaza de catre toti gestionarii. iar in cazul predarii- 
primirii gestiunii. acestea se seilineazL atat at. catre gestionarul vr~datoz-. 
ca: si a? catre cei primitor. 

Inver-ttarierea elementelor de activ ale PI\IB se ~naterializeazz pl-in 
1 1 7  ' insc:ierzr. acesto~2. rar; spatii ii'uere si fara stersaturl. irL fornlularu. ~1s t ;  

ae im-entarifre" i cod ;6-3-:2;, prezenta: ca inode', ir, anex2 ls prezenreie 
proreauri. -4:es: Iorrnular senreste ca docuineilr pentrn st;lbilirea iipsuriio:. 
s, 2 ;3irzsuriior de u n u r :  si I-aiori. toilstatate cu ocazia inventarierii. precur 
s: peixrr; constatarea deprecieriior. 

P e n t r ~  imrentarierka elementelor de activ si de pasiv ce nu 
reprezinta bux~uri este suficienta prezentarea lor in situatii analitice 
ciistincte care sa fie totalizate si SF, justifice s0idu1 conturilor sintetice 
respective in care acestea sunt cuprinse si care se pr-eiau in Registrul- 
inr-?ma:. i cod 14 -1-2:'. 

ils:~ a e  inventariere [peiltru gestiuili globai-valorice cod 14-3-12,,'a,. 
prezen;;,ta c; moael 111 anexa la prezentele proceduri: se urilizeaza pentrr; 
aceif ggstiuni i z  care e~identa analitica a bunurilor se tine dup; metoda 
giobai-vaiorica. 

In functie ae necesitati. comisiile pot utiliza si formularul Lista de 
inventariere (cod 1~+-3-12/b;. prezentat ca inode1 in anexa la prezentele 
procedur:. 

Registrui-inventar (cod 14-1-2) este un document coiltabil obligatoriu in 
care se inscriu rezultatele inventarierii elementelor de activ si de pasir-. 
grupate dupa natura lor, conform posturilor din bilant. - 

Eleinentele de activ si de pasil- inscrise in registrul inventar au la baza 
listele de inventariere, procesele-verbale de inventariere si situatiile 
analitice, dupa caz. care justifica continutul fiecarui post din bilant. 

In cazul in care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele rezultate 
din operatiunea de inventariere se actualizeaza cu intrarile sau iesirile din 
perioaba cuprinsa intre data inventarierii si data incheierii exercitiului 
financii im, datele actualizate fiind apoi cuprinse in registrul-inventar. 

- 



A,. 

Operatiunea cie actualizare a dateior rezultate din inventariere se va efectua 
astfel incat la sfarsitu! exercitiului fiiianciar sa fie reflectata situatia reala a 
elementelo~. de acth- si de pa s i~ .  

Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelo:. 
coiistatate faptic si inscrise ir, listele de inventariere cu cele din evidenta 
tehnicc-operativa (fiseie de magaziej si din contabilitate. 

Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeaza la G 

analiza a tuturor stocurilor inscrise in fiseie de niagazie si a soldurilor din 
contabiiitate pentrc bunurile inventariatc. Erorile descoperite cu aceast; 
ocazie trebuie corectate operatii.. dupa care se procedeaza iz s~abiiirea 
rezultatelor iiiventarierii. prin confruntarea cantitatilor conseinnatc iri 
listele de inventariere, cu evident2 tehnico-operativa pentru fiecare pozitie 
in parte. 

E\'ALU,KREA ELEMERTTELOR IRTITERTTARL4TE 
Evaluarea elementelor de activ si de pasil- cu ocazia inventarierii 

se face potr i~i t  prevederiior reglementariior contabile apiicabile- precuin sl 
aiy prezentcior proceduri. Evaiuarea se 1-2 efectuz cc respec;arcz. 
pnncipiuiui permanentei metoaeior. potri~it  caruiz niuaeiele si regrriiif ic 
el-aiuare tr-ebuie mentinute. asigurand coinparabilitatez ic Cny 2 

~niormatiiio;. contabile. 
Evaluarea activelor imobilizate si a stocurilor. CL oz~z i ;  

inventarierii. se face la valoarea actuais, a fiecarui eienlent. cienurnkL: 
vaioare de in-,-entar. stabilita in functie de utilitatea buiiuiui. stare; acestuiz 
si pretul pietei. 

La szabiiirea valorii de inventar a bunurilor se Tra apiice princ~piu: 
pruden'ei. potrivir caruia se v2 tine sealna de toate ajustarile a? \ralo~?rc 
cia torate deprecierilor. 

In cazul in care se constata ca valoare~ de inventar. stabilita in funcrie 6: 
utiiitatez b~uiului pentru unitate si pretui pietei. esre iliai marc iieca: 
d o a r e a  cu care acesta este e~identiat in contabilitate. ic lis~eie ~r 
inventariere se YOI- iiiscrie valorile din contabilitate. 

In cazul in care valoarea de inventar a bunurilor este ~ n a i  micz decay 
valoarea din contabilitate, in listele de inventariere se inscrie 1-aioarez a e  
inventar. 

ImobiIizarile necorporale. si corporale constatate ca fiind 
depreciate se vor evalua la valoarea actuala a fiecareia, stabilita in functie 
de utilitatea sa si pretul pietei. Cgrectarea valorii contabile a imobilizarilor 
necorporale si corporale si adterea lor la nivelul valorii de inventar se 
efectueaza, in functie de tipul dedepreciere existenta, fie prin inregistrarea 
unei ahlortizari suplimentare, in cazul in care se constata o depreciere 
ireversibila. 

Evaluarea imobilizarilor corporale la data bilantului se 
efectueaza la cost, mai putin amortizarea, sau la valoarea reevaluata, 
aceasta fiind valoarea justa la data reevaluarii, mai putin orice amortizare si 

- 



orice pierdere din depreciere cumulata. in conformitate cu reglementarile 
contabile aplicabile. 

Activele de natura stocurilor se evalueaza la valoarea 
contabila. mai putin deprecierile constarate. Ir, cazul in care valoarea 
contabila a stocurilor este mai mare decat valoarea de inventar, valoarea 
stocurilor se diininueaza pana la valoarea reaiizabila neta. 

Evaluarea titlurilor de valoare (titluri de participare. titluri ae 
plasament. alte titluri) se efectueaza, in cazul celor cotate PC piete 
reglementate si supravegheate de Comisi; Katio~aia z T-aloriior Mobiliare. 
pe baza-pretului mediu ponderat, calculat pe ultimele 12 luni caiendaristice. 
pentru titlurile tranzactionate in respectiw: interval de timp. iar in cazul 
titlurilor netranzactionate pe pietele reglementate si supravegneate. in 
n~nctie de valoarea activului net pe actiune. 

Tratanientul plusuriior de valoare rezultatc din evaluarea titluriior. d t  
~ ~ a i o a r e  este cel prevazut de regiementariie contabile aplicabile. 

Eraluarea creantelor si a datoriilor se face la vaioarea lo:- probabii~ 
tie incasare sac de  plat^. in conformitate cu regien1enia:-iie contabiie 
a?licabiie. 

Evakuarea ereantelor si a datoriilor exprimate in valuta st fact 
11 cursui sr,hiri<~ 1~a1uta1- con~unicat de Bancz n'ationa'lz 2 Rolllanle:. 
1-alabil u e n r x  d a ~ ;  inciieieri exerci~iului financiar. Diferentele dc  cur: 
vairztar ;zvorabiie sau nefavorabiie intre cursul dc schinib ~ ~ a i u t a r  la care 
s:u11: inregistraiz creantele sac aatoriik in valuta si cursui de schiinb ~~a lu ta r  
cie 12 data inz'neierii exercitiului se iiiregistreaza potrivi: regiementariloz- 
contabfie aulicabiie. 

~eaderea din evidenta a creantelor si datoriilor ale caror 
terrnene de incasare sau de plata sunt prescrise se efectueaza 
numai dupa ce au fost intreprinse toate demersurile juridice. 
potri~it legii. pentru decontarea acestora. 

REZULT-4TELE IhF+7EhTTAREERII 
Rezuitateic inventarierii se i n s c r i ~  ae  catre comisia ae inventariere intr- 

UII proces-verba!. 
Procesul-verbal pri~inii  rezultatele inventarierii trebuie sa contina. in 

principal, urmatoareie elemente: 
1. data intoclnirii; - 

2. i~uinele si prenumele inembrilor comisiei de inventariere; - 

3. numarul si data deciziei de numire a comisiei de inventariere;- 
4. gestiunea inventariata; - - 
5. data inceperii si terminarii operatiunii de inventariere; re~ultatele 

inventarierii; 
6. concluziile si propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si 

ale lipsurilor constatate si la persoanele vinovate: precum si 
propuneri de masuri in legatura cu acestea; 



7. voluinul stocurilor depreciate. fara miscare, cu iniscare lenta, greu 
vandabfie, fara desfacere asigurata si propuneri de masuri in vederea 
reintegrarii lor in circuitul economic; 

8.  propuneri de scoatere dir, uz a obiectelor de inventar si declasare sau 
casare a unor stocuri: 

g . constatari privind pastrarez: depozitarea: conservarea, asigurarea 
integritatii bunurilor din gestiune. precuni si alte aspecte legate de 
acti~itatea gestiunii inventariate. 

Pentrc elementele de a c t i ~  la care s-au constatat deprecieri, pe baza 
listelor ae inventariere intocmite distinct. comisia de inventariere face 
propuneri p r i~ ind  coiistituirea pro~izioanelor pentru depreciere sau cie 
inregistrare a ~110:. ainortizari supliinentare ( p e n t r ~  deprecierile 
ireversibile ale imobilizarilorj, acolo unde este cazul. aratand totodatz 
cauzeie care au determinat aceste deprecieri. 

Pentrc roate piusurile. lipsurile si deprecieriic coilstatate la  bui~url 
precml- si pentru pagubeie deterininate de expirare2 termeneio: a: 
prescriptie 2 creanteior saE dic alte cauze. coniisis, de invenlarier? treixri: 
sa priiileascc: explicatii scrise de la persoanele care aK raspcniie!-et 
gestionarii. respecti\? a urmaririi decontarii creanteior. 

Pe baza explicatiilor priinite si a documentelor cerce~ate. coi~iisiz ii.; 
inventariere stabileste caracterul lipsurilor: pierderilor. pagubeior sA 
deprecieriio: constatate, precunl si caracteru! plusurilor. propunani. 1;3 

conforniitate cu dispozitiiie legale. inodul de regularizare a aiferenteio: . .. 
dintre datele dill contabilitate si cele faptice, rezultate in urma inven~arle~~:. 

In situatia constatarii uno:' plusuri in gestiune. bunurile respective sr. TTor 
evalua la vaioarea justa. 

In cazul constatarii unor lipsuri in gestiune, imputabile. adininist;.aro:.i: 
~70r lua inasura imputarii acestora la valoarea lor de iniocuire. 

Prin lyaioare de inlocuire. in sensul prezentelor nornle. sn inteiege costuI 
(ie achizitie ai unui bun cu caracteristici si grad de uzura simiiare ceiui iips; 
in gestiane la datz constatarii pagubei, care va cuprinde pretul de 
cumparare practicat pe piata, la care se adauga taxele nerecuperabiie. 
inclusi-c- T.TT.A., cheltuielile de transport, aprovizionare si alte cheltuieli 
accesorii necesare pentru punerea- in stare de utilitate sau pentru intrarea 
in gestiune a bunului respectiv. - 

- 

In cazul bunurilor constatate lipsaF ce urmeaza a fi imputate, care nu pot fi 
cumparate de pe piata, valoarea deimputare se stabileste de catre o colnisie 
formata din specialisti in domeniul respectiv. 



Normele privind limitele adinisibile 12 perisabilitate sau cele stabilite 
intern nu se aplica anticipat. ci numai dupa constatarea existentei efective a 
lipsurilor si numai ir, limita acestora. 

Pentru pagubele constatate i i ~  gestiune raspuno persoanele \inovate de 
proaucerea ior. imputarea acestora se va face ia valoarea cie iniocuire. asa 
cum a fost definita in prezeiitele norine. 

Propunerile cuprinse ic procesul-verbal al comisie; de iiirrentariere se 
prezinta, in terinen de 2 zile de la data incheierii operatiuiiilor de 
inventariere. ordonatorului principal de credite. Acesta cu alizul 
conducatorului compartimentului financiar-contabil si al conducatoruiui 
coinpartimentuiui juridic. decide. in termell de cei mult 5 zile ae la priinirecl 
procesului-verbal, asupra solutionarii propuiieriior facute, cu respectare; 
dispozitiilor legaie. 

Rezuitatelc; inventarierii trebuie inregistrate i~ evidentz tennico- 
cyerati:-e iri teynzcc ae ccl mui: 2 ziie ae  iz dat; aprobarii ~rocesuiui-i~er'ui - .  
ae ~z?i;~,ntar-i~,r-c a x a t r e  r~ersoanelc cr~ aceste atriuti: ii; coord3nare~ 
or-donatoruiui nrincipal drr creaite. 

. . 
Rezuitatul inventarierii SE inregistreazz in contabilitate potrxm: 

>re~eaeriior. Legii nr. 82/ I 09:. republicata. cu modificariie si cornpietarile 
uiteri~are. si in conforlaitate cu regieinentarile contabiie aplicabiie. 

Pe baz: resistruiui-inventar si a balantei de verificare intocmire 12 3: 
d_ecer;ii-.-if se intocmeste biiantui care face parte dill situatiiie financiare 
anr~aie. ait. carui posturi. in conforinitate cu prevederile Lsgii 11:. 82 lugi .  
~epub i i~a~r - .  c~: rnoeificarile si coinpletariie ulterioare. si aie reglementariioi- 
contabiie apiicabiie. trebuie sa corespunda cu aatele inregistra~c IE 

coni-ibili~ate. puse die acord cr! situatiz reals 2 eieinentelor de acti~- si a? 
pasil- stabili:~~ pe baza inventaruiui. 

in acest scop oraonatorul principal cie creditc are obligatia de s 
or-ganizz operatiunile de inventariere potrivit prezentelor norme: cr: 
urnlatoarele precizari: - 

Valoarea bunurilor d a t e  in stoc la sfarsitul anului la unitatile 
subordonate fara compartimente proprii de contabilitate - inregistrate pe 
cheltuieli -, pe baza listelor de inventariere separate:-se evidentiaza in 
contabilitatea ordonatorului de credite prin diminuarea cheltuielilor si 
majorarea valorii stocurilor de bunuri. 

La inceputul anului urmator, operatiunea se storneaza prin debitarea 
contului de cheltuieli si creditarea cont~~lui de bunuri corespunzator. 

In acelasi mod se procedeaza si cu valoarea stocurilor de bunuri aflate la 
institutie, eliberate din magazie, dar neconsumate inca. 

- 



Cornisiz de inventariere la PME este unica, atributiile ei referindu-se atat 
12 patrinioniu! administrat direct de aceasta, cat si la patriinoliiul 
institutiilor suboraonate: fara personalitate juridica, care nu au 
compartimente uroprii . .. de contabilitate. In aceste cazuri, din comisia de 
inventariere face parteS in mod obligatoriu. si cate un reprezentant al 
unitatii respective fara personalitate juridica. 

Bunurile afiate in administrarea PME se inventariaza anuai, cu exceptia 
cladirilor. constructiilor speciale care se inventariaza o data la 3 an;. 

Bunurile inventariate la institutiile ~ubl ice  se evalueaze si se ii~scriu ic 
listel- de irn~entariere ia valoarea contabila (valoarea de inregistrare:!. 

Bunurile constatatt lipsa la inventariere se evalueaza si se inregistreazz 
in contabilitate la valoarea contabila. 

Lipsuriie imputabile se recupereaza de la persoaneie vinovate ',a vaioaree 
ae inlocuirel aeterminata potrivit prevecierilor legale. 

Bunurile constatate in plus se evaiueaza si se inregistreaza ir. 
contabilitate lz costul de achizitie a1 acestora, in confornlitate cc 
regleme3tariit.ta-i conlabile apiicabile. ir! functie de pretul pietei l2 datz. 
constatarii sau 5e costul de aci~izitie a1 bunurilor similare. 

Pam 12 aplicarez principiului urucientei pentru deprecieriie c ~ ~ ~ s e l = x ; i i ~ ~  
in procesul-verbal de inventarier~. nr; se constituie ~rovizioane. 

Pttntru lipsuril sustrageri si orice ale fapte care proau; pigubc- cc 
constiruie il~fractiuni~ ordoiiatorul principal de credite este' obliga'i sz 
sesizezg organeie de urinarire penaia in conditiile si la termeneic sta'oiiire- 
de lege. 

Paguirele constatate ia inventariere: iinputate persoanelor; ~il~or-ate.. 
precuni si debitorii deveniti insohrabili se elidentiaza ir, contabiiitate il-. 
conturi anaiitice distincte, iar in cadru', acestora: pe fiecare aebitor. 
urinarindu-se recuperarea lor potr i~i t  legii. 

7 * Scaderec? din contabilitate 2 unor pagube care nu se aatoreaza cuipe: une? 
persoane se face in baza aprobarii ordonatorului principal de credite. 

Plusul de casa constatat cu ocazia inrrentarierii nuineraruiui air- casieri; 
!'. PME se varsc? la bugetul local, subcapitoiul bugetar iilcasari din aire surst.". 



MODELE LISTE IhqENTARIERE, INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE. 
CIRCUITUL DOCUMENTELOR 

LI S T-4 D E I AWEhTTL4RIERE 
(Cod 14-3-12) 
(Cod 14-3-12,/b) 

I. Ser-veqte ca: 
- aocumeilt pentru inventarierea bunuriior aflate in gestiunile unitiitii: 
- document pentru stabilirez iipsurilor ~i plusuriior de builur 

(iinobiiizari. stocuri materiaie) si a altor vaiori (elemente de trezorerie etc.:: 
- document justificatil- ae  inregistrare in evident2 magaziiio:. 

[[aepoziteior) si ir, contabilitate a piusurilor ~i minusuriior constatate: 
- document pentru intocillirez registr~tiui-inventar; . ., . . . 
- ciocument pentl-L: staD11irez prorizi~aileio:- p e n t r ~  aeprecie~:: 
- docu111ent centraiizator al operatiunilor ae  inrrentariere. 
2. Se intocmeste intr-un exemplar. i~ 1ocuri;e ae  ~enozkars .  anua saz ic 

, ..- 
situatiiie pre~%zute a~ dispozitiile iegale: cie coinisis a e  inventzri~re;,. 7.x 
gestiuni. conturi de valor: niateriale. eventual grupe sau sibgrrrpe. separa: 
pentru bunurile unita~ii si separat pentrc ceie apartingild. alto: unit2G. 
aflate asupra personaluiui unitstii ia datc inventarierii. priinitc pentru 
preiucrare etc.. si se seinneazE de c5tre membrii coinisiei de inventariere $i 
de cjtre gestionar. 

fc cazui bunuriior primire in custodit siisan consignatit. pentrc 
preiucrare etc.. se intocrnegte in dou; exernpiare. ia:- copia sc; inai i~teaz~ 
unitstii in a carei e~identz  se afiz. bunuriic respective. 

in cazui unei pestiuni colectiot. cr mai inulte schimhuri: iistdit. de 
inventariere se semneaz5 de catre toG gestion5riil iar in cazul predarii- . . 
primirii gestiunii, acestea trebuir seinnate at2t ac  persoan2 (persoaneici 
care preda (predau) gestiunez. cat ,si de gestionarul (gestioniirii! care 
primest-E. (primesc j gestiunea. 

. - in  iistele de inventariere a bunuriior afiate in ambaiaje originale intacte. 
-: a lichidelor a cjror cantitate efectivj nu se poate stabili prin transvazare si 

mssurare sau a materialeior de masa, in vrac etc., a cgror inventariere prin 
cantarire sau mgsurare ar necesita cheltuieli importante ori ar conduce la - 

- 
~- - degradarea bunurilor respective, se vor ata9a notele de calcul privind 

inventarierea, precum qi dateie tehnice care au stat la baza calculelor. 
Materiile prime: materialele, prefabricatele, piesele de schimb, 

semifabricatele etc., aflate in secfiile de productie qi nesupuse prelucrgrii, 
se inscriu separat in listele de inventariere. 

Materialele, obiectele de inventar, produsele finite 9i ambalajele se 
inscriu in listele de inventariere pe feluri, indicandu-se codul, unitatea de 
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in2sura. unii indici calitati~i (tjric alcooiic8: grad de unziditate la cereale 
etc. j. 

Listelc de inventariere intoclnite pentru bunurile apartiniind altor unititi 
trebuie sa contins: pe liingii eiementele comune (felul materialului sau 
produsui finit: cantitatee: vaioarea etc.), num5rul si data actului de 
predare-primire. 

Pentru stocuriie f2rZ miscare: ae caiitate necorespunz5toare. depreciate. 
far5 desfacere asigurata, se intocllzesc iiste de inventariere separate. la care 
se anexeazi: procesele-verbale in care se arata cauzele nefolosirii, caracterul 
9i gradu! deteriorarii sau deprecierii, dac5 este cazul, cauzele care au 
determinat starea bunurilor respective: precuin si persoanele rinovate. 
dupZ caz. 

Constatiirile f5cute se solutioneaz5 de conducerea unit5tii in conformitate 
CLI dispozitiile legale. 

3. Circula: 
- la colzzisia de inventariere. pentru stabilirea minusurilor, piusurilor- si z 

deprecicriio:- constatate la inventar. precum si pentru conseillnarec. in - 
prc)cesrri-verbal 2 rezuitateior inventarierii: 

- i;: gestionar. prin seinnarea fiecjrei file. nzentionand pe uitiin;: 5:; 2 . , , - 7 .  

~istei 6e  inrrentariere ca toate cantitgtiie ar; fost staulllte ir_ prezent,: sz. c:. 
bunurile respective se a f  z ic pastrarea si rkpunaerea sa: 

- 1; coinpartirnentul financiar-contabi!, pentru caicuiarez diiere~lteior- 
17alorie.e $i sernlzarez listei de inventariere prilind exactitatez so'iauiu; 
scriptic. precun: ~i pentru verificarea calculeloi- efectuate: 

- ia conduciitorul compartimentuiui financiar-contabi'! si iz. 
c.oinr;artimeiztul juridic. impreung cu procesele-verbaie cuprinzand cauzeie 

, r  .. degracanr sau deteriorarii bunuriior, inclusiv persoanele vinovate. precun: 
si cc procesui-verbal a1 rezultatelor im~entarierii pentr~: a~izarcs 
propuncrilor- facute de colnisia de inventariere: 

- la conduciitorul unitstii, irnpreung cu procesul-verbal a1 rezultatelor. 
inventarierii, pentru a decide asupra solutionai-ii propuneriior %cute; 

- iz unitat& cireia "l apartin valorile materiale primite in c~stodie. 
p e n t r ~  prelucrare etc., in scopul comunic5rii eventualelor nepotri~iri 
(exelnplarui 2). 

4. Se arhiveaza la c.ompartilnentu1 financiar-contabi!. 
5 .  Continutul minimal obligatoriu de inforlnatii a1 formularului este 

urm5torul: 
- denumirea'formularului; - 
- data (ziua, luna, anul) intocmirii formuhrului; 
- denumirea unitgiii; 
- gestiunea; locul de depozitare; 
- nun>5rul curent; 
- denumirea bunurilor inventariate; 
- cok' t  sau numsrul de inventar; 
- unitatea de misura; 



- cantitsti: stocuri faptice. stocuri scriptice, diferente in plus. diferei~re in 
mlnus; 

- pretul unitar: 
- valoarea contabila: valoarea. diferente in plus, diferente ir? minus: 
- valoarea de inventar: 
- aeprecierea: vaioarea. motivui: 
- comisia ae  inventariere: numele qi prenumeie. semnatura: 
- contabilitate: numele 8i prenumeie, semnatura. 

I I 
/ Corr.isia ce ir.ven~ariere Numeie si prenumele Serr,nztura 

i I 
I ! I 

14-3-1z/c 



EXTRAS DE CONT 
( C o d  14-6-3) 

i. Serveqte ia coinunicarea si solicitarea de la debitor a sumeior 
pretinse: rjinase neachitate, provenite dir? relatii economico-firanciare si 
ca instrument de conciliere prearbitraia. 

2. Se intocme~te in 3 exemplare de compartimentu! financiar-contabil a1 
unitjtii beneficiare. pe baza dateior din contabilitatea analitica. 

3. Circula: 
- la conduc5toru~ coinpartiinentului financiar-contabil $i conduc~torul 

unit5tii emitente, pentru seinnare (toate exempiarele): 
- ia unitatea debitoare (exemplarele 1 qi 2 ) :  care restituie unitatii einitente 

exemplarui 2 semnat pe verso de conduc~torull unitstii si coilduccitorui 
compartimentulu financiar-contabii: pentru confirmarea debituiui. 

Eventuaicie obiectii asupra sumeior prev5zute "I extrasul de cont se 
conseinneazE "Intr-o nota explicativa senmat5 de conduciitoru! unit5tii si 

L > conauc5torui coll~partiinentului financiar-contabil. care se anexeaz;. ic 
exeillpiarrr: 2 a1 exrrasuiui de cont. . . 

6 Se arlllrreaza: 
f' 

- 11: cnmpartimencul f i n a n - o n  al ~nit5ti i  einitente (exempla:-u'l 3. 
precuxx si exsmpiaru r ,  dup5 priinirez confirmsrii:) ; 

- 1; coinpa:.t!i~~ei~tul fii:anciar-contabii a1 unitgtii debitoart: i;exemaiarui 
I ;. 

I=,,. C.ontinutul n~iniixai obligatoriu de inforillaiii ai forinularulu! este 
urn15tor-ui: 

- denuinirea unit5tii creditoare; 
- codul de identir'icaar fiscalii: 
- ilr. de inlnatricuiare ia oficiul registrului coinertului: 
- sediul [iocalitate~. strada, nuinhrul):, 
- juaetul: 
- conttd: 
- uanca: 
- denuillires, fornluiarului: 
- deni~mirea unithtii debitoare; 
- feiu'. nun12rul gi data documentului; 
- expiicatii: - 

- sums; 
- semniituri: conduciitorul unitiitii, in clusiv $tampila, condue5torul 

compartinientului financiar-contabil. -- - 
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