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ANEXA 1

Unitatea de Implementare a proiectului “Revitalizarea Zonei Palatul Voievodal Curtea Veche
apartindnd Centrului Istoric al Municipiului Bucuresti”

CapJ GENERALITATI

Unitatea de Implementare a Proiectului “Revitalizarea Zonei Palatul Voievodal Curtea Veche
apartindnd Centrului Istoric al Municipiului Bucuresti” se constituie ca structurd de specialitate a
aparatului propriu al Primariei Municipiului Bucuresti, avind ca obiect de activitate gestionarea
asistentei financiare de la Uniunea Europeana, respectiv gestionarea fondurilor din co-finantarea de la
bugetul local.

Unitatea de Implementare a Proiectului, se constituie in vederea creerii unui cadrru unitar
pentru derularea acestui proiect, a cérei finantare se asigurd din accesarea fondurilor structurale, fiind
0 unitate care asigura managementul integrat al proiectului, in conformitate cu cerintele CGMB, avéand
drept scop realizarea obiectivelor propuse cu maxima eficienta.

Ca principiu general, aceasta Unitate de Implementare a Proiectului se constituie in cadrul
Directiei si va exista ca atare pe toata durata de derulare a proiectului de revitalizare a Zonei Palatului
Voievodal Curtea Veche apartinind Centrului Istoric al Municipiului Bucuresti, chiar si cu o
eventuald extindere.

Unitatea de Implementare a Proiectului (UIP) este condusa de catre un Manager de Proiect
care este numit prin Dispozitie de Primar General.

Cap.Jl ATRIBUTII

Managerul de Proiect care este si Seful Unititii de Implementare, are urmitoarele
atributii:

- Conduce si coordoneazi Unitatea de Implementare a Proiectului (UIP) ;

- Asiguré legatura cu consultantii externi si stabileste activititi comune cu acestia ;

- Defineste sarcinile §i responsabilitatile pentru personalul Unititii de Implementare a
Proiectului ;

- Este responsabil pentru indeplinirea conditiilor cerute de citre Consiliul General al
Municipiului Bucuresti si are sarcina de a actiona in aceasta privint ;

- Urmireste si rezolva toate problemele legate de contractele cu constructorul si consultantii
si rezolva orice cerintd intemeiata facutd de acestia, este parte activa in rezolvarea acestor
probleme ;

- Mentine legitura directd cu membrii acestui UIP care ii transmit regulat o situatie
sintetizatd $i completd asupra stadiului activititilor derulate ;

- Poate delega inginerului de specialitate atributiile legate de conducerea UIP.




Principalele atributii ale membrilor UIP

Persoana desemnati cu responsabilititi administrative :

- raspunde de intreaga corespondentd a UIP, de circuitul documentelor §i informeaza si
transmite membrilor UIP corespondenta fiecaruia ;

- administreaza arhiva, inclusiv documentele tehnice si financiare sub directa indrumare a
Managerului de Proiect ( Seful UIP);

- programeaza activitatea UIP, folosind mijloace informatice performante;

- intocmeste necesarul de biroticd, consumabile, rechizite, etc. pentru buna desfasurare a
activitatii si are in gestiune tot patrimoniul / inventarul UIP;

- coordoneaza sistemul de arhivare al documentelor si raspunde pentru buna desfasurare a
acestei activitati;

- impreuna cu ceilalti membrii pregateste rapoartele necesare;

- intocmeste, mentine si reinnoieste la zi baza de date cu toti partenerii §i colaboratorii,
institutii gi/sau persoane;

- desfasoara activitati legate de proiect atribuite de catre Managerul de Proiect
(Seful UIP),

- vegheaza la imbunatitirea permanenentd a cunostintelor cu privire la legl/ regulamente in
vigoare §i profesionale ale angajatilor si face propuneri in acest sens;

- raspunde de siguranta datelor si de pastrarea secretului profesional;

- pastreaza disciplin, secretul profesional si siguranta datelor si propune masurile
administrative prevazute de lege in cazul incilcarii regulamentelor si/sau a reglementarilor
in vigoare ;

Persoanele desemnate cu responsabilititi economice si financiare:

- supravegheaza, evalueazi, coordoneaza si monitorizeazi derularea activititilor financiar
contabile din cadrul proiectului;

- raspund de implementarea clauzelor financiare specifice si de progresul proiectului si de
indeplinirea obiectivelor;

- efectueaza prognoze si analize referitoare la intrarile si iesirile de bani pentru proiect si
contractele aferente in functie de planurile de achizitie si planurile de plati ;

- administreaza arhiva financiara;,

- impreuna cu ceilalti membrii ai unitatii pregatesc rapoartele necesare;

- raspund de intocmirea §i verificarea documentelor de plati inainte de a fi semnate;

- raspund de siguranta datelor §i de pastrarea secretului profesional;

- colaboreazd cu ceilalfi membrii UIP si raspund de gestionarea informatiilor i
documentelor cu caracter financiar;

- pregatesc impreund cu Constructorul, Consultantii si directiile de specialitate din primarie
grafice de plati;

- tin evidenta documentelor financiar contabile ale proiectului;

- tin o legaturd stransd cu tofi consultantii §i impreund cu acestia stabilesc activitatile
comune;

- promoveazd metode moderne de management financiar;

- vegheaza la imbunatitirea permanenenté a cunostintelor cu privire la legi/ regulamente in
vigoare si profesionale ale angajatilor si fac propuneri in acest sens;

- pastreazd disciplina, secretul profesional si siguranta datelor si propun masurile
administrative prevazute de lege in cazul incalcarii regulamentelor gi/sau a reglementarilor
in vigoare;




Persoanele desemnate cu responsabilititi tehnice:

raspund de indeplinirea conditiilor tehnice; ,

tin o legatura strdnsd cu tofi Consultantii §i Impreund cu acestia stabilesc activitatile
comune;

verificad activitatile legate de proiectare si de executie a constructorului si conformarea
tehnica a desenelor de detaliu cu legislatia in vigoare;

impreund cu consultantii sprijind verificarea calitatii tehnice a lucrdrilor §i a
echipamentelor inclusiv prin inspectii la fata locului;

impreuna cu ceilalti membri pregateste rapoartele necesare;

participi la toate fazele principale ale lucrarii la fata locului;

supervizeaza lucririle;

sprijind consultantii s& monitorizeze toatd documentatia tehnica scrisa §i toate planurile,
pentru toate fazele derularii proiectului;

asigurd Tmpreund cu consultantii asistenta tehnicd necesard pentru lucriri §i monitorizeazi
toate etapele de proiectare si executie;

colaboreazid cu ceilalti membrii UIP si raspund de gestionarea informatiilor si
documentelor cu caracter tehnic primite $i transmise;

administreazi arhiva tehnica;

vegheazi la imbunétitirea permanenentd a cunostingelor cu privire la legi/ regulamente in
vigoare §i profesionale ale angajatilor si face propuneri in acest sens;

pastreazd disciplina, secretul profesional §i siguranta datelor si propun maésurile
administrative prevazute de lege in cazul incalcarii regulamentelor si/sau a reglementérilor

in vigoare;

Persoanele desemnate cu responsabilititi privind achizitiile:

- Ajuti la supervizarea respectirii regulamentelor de achizitii de catre Contractor sau
Consultanti;

- Pastreazd o legiturd stransa cu toate autoritatile implicate in proiect

- Asigura coordonarea din punct de vedere contractual intre Contractor, Consultanti si
Biroul UIP;

- Verificd, impreund cu Consilierul Juridic, validitatea arbitrajelor si amendamentelor
la contract;

- Monitorizeaza procedurile prin care s-au achizitionat conform contractului bunurile,

echipamentul si materialele;

- Participé la pregitirea contractelor cu Contractorul si Consultantii;

- Rezolvi probleme legate de contracte .

Cap.I1I1. Dispozitii finale

Unitatea de Implementare a Proiectului “Revitalizarea Zonei Palatul Voievodal Curtea
Veche apartindnd Centrului Istoric al Municipiului Bucuresti”, ca structurd de specialitate a
aparatului propriu al Primariei Municipiului Bucuregti va gestiona desfasurarea proiectului
pana la finalizarea lui, respectiv partea referitoare la Asistenta tehnicd pentru pregétirea
Aplicatiei Principale §i a documentatiilor pentru licitatii, precum si partea referitoa la Executia

Lucrérilor, Supervizare si Managementul de Proiect.




DISPOZITIA kb, A5 0y

ANEXA 2

Nume salariati/ Nume directie

arh. CATALIN CAZACU ~ DIRECTIA URBANISM, AMENAJAREA
TERITORIULUI

arh. DOINA MARINELA CIOCANEA - CENTRUL DE PLANIFICARE URBANA SI
METROPOLITANA BUCURESTI

urb. ANDREEA RADU — CENTRUL DE PLANIFICARE URBANA SI
METROPOLITANA BUCURESTI

ing. ELENA BOGHINA - CENTRUL DE PLANIFICARE URBANA SI
METROPOLITANA BUCURESTI

ec. ISABELA POPESCU - DIRECTIA MANAGEMENTUL CREDITELOR EXTERNE




