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la Dispozitia nr.m/_rnt_' XI, 2to~

'-

COMPONENTA
Comisiei Centrale de Inventariere anuaUi a elementelor de aetiv ~i de

pasiv apaqinand Primariei Municipiului Bueure~ti eu oeazia
ineheierii exereitiului financiar 2008

2. Membru - Ion Dedu - Director executiv Directia Transporturi, Drumuri,
Sistematizarea Circulatiei

4. Membru - Andrei Creci - Director executiv adj. Directia Juridic Legislatie
Contencios

5. Mem5iu -=-Mana Petra~cu- birec"torexecutlv Directia Administrare
Patrimoniu

8. Membru - Dobre Liviu - Arhitect ~ef-adjunct Directia Urbanism ~i
Amenajarea Teritoriului

10. Membru - Bogdan Hreapdi - Director general Directia GeneraUi de
Dezvoltare, Investitii ~i Planificare Urbana

12. Membru - Veronica Halipa - Director executiv adjunct Directia Evidenta
Imobiliara ~i Cadastrala



Nr.
Crt.

Anexa nr.2 la Dispozitia nr. /68ff

COMPON ~NTA
!

I
subcomisiilor de inventariere a elementelor ~e activ ~ide pasiv apartinand Primariei Municipiului

Bucure~ti ~igestiunile supuse inventari~rii cu orazia incheierii exercitiului financiar 2008
!

PA TRIMONIU PUBLH - PMB
! Ne rutu Stefana
I

I

PA TRIMONIU PRIV A r - PMB
I Ne rutu Stefana
I

Mijloace fixe P.M.B.
Grupa 1 - Construetii
Grupa 7 - Terenuri

Mijloace fixe P.M.S.
Grupa 1 - Constructii
Grupa 7 - Terenuri
Mijloace fixe P.M.B.
Grupa 2 - instalatii tehnice, mijloace de transport, animale ~i plantatii I

Subgrupa 2.2.9 - Calculatoare electron ice ~i echipamente periferipe,
masini si aparate de cas a, control si facturat. I
Grupa 9 - Active necorporale - Soft Licente
Mijloace fixe PMB I
Grupa 3 - Mobilier, aparatura birotica, sisteme de protectie a valor~lor
umane si materiale ~i alte active corporale, care includ subgrupele :
3.1-MOBILIER (3.1.1.- Mobilier, inclusiv mobilier comercial si hotelIer;
3.1.2. - Firme, panouri ~i reclame luminoase; 3.1.3.- Tablouri, gravfri,
decoratiuni interioare, 'in afara celor 'inregistrate 'in patrimoniul cul~ral
national; 3.1.4.- inventar gospodaresc:tadimuri din metale preti0f.e,
covoare, ogl inzi, candelabre, etc.; 3.1.5.- Aparate electrocasnice; 3.1.6.- ~It
mobilier neregasit 'in cadrul grupei 3.1. :

1

!

Gestionarl
F esponsabil

Componenta
subcomisiei

Necula Florin
Istrate Cristian
Vasiliu Mariana

Constantin Satalan
Arama Marian
Ivan Anca
Lidia Bordas
Silvia David
Soare Nicolae

lonica Salvusca
Florina Ene
Iordache Maria

Responsa-
bilitatea
in cadrul

subcomisiei

Pre~edinte
Membru
Membru

Pre~edinte
Membru
Membru
Pre~edinte
Membru
Membru

Pre~edinte
Membru
Membru

DV
DRl
DI

DEIC
DMRU
DMRU
DSl
ADP
DAT

DAT
DAT
DAT



Nr. Obiectivul/Gestiunea Inventariata Ges t onart Componenla Responsa- Direclia
Crt. Res( onsabil subcomisiei bilitatea

in cadrul
I subcomisiei

3.2.- Aparatura birotica (3.2.1.- m~ini de scris, francat, aparate de dictat i Neg utu Stefana
reprodus, ..... aparate de copiat, xerox, etc.; 3.2.2 - Aparate de telecomunicat i
pentru birou: aparate telefonice, telefax, telex, receptoare, statii, etc,; 3.2.3. -
M~ini de numarat ~i identificat bani; 3.2.4 - Alta aparatura birotica neregasi ,a
In cadrul grupei 3.2.);

I

5. Mijloace fixe: grupa 3 I Neg utu Stefana Floarea Ene Pre~edinte DMCM
Grupa 3.3. - Sisteme de protectie a valorilor umane ~i materiale (3.3. t Popescu Adrian Membru DRI
Echipamente de protectie mecanica - grilaje, gratare, u~i blindate, u~i e Epureanu Mura Membru DAT
securitate, ferestre si panouri de securitate; 3.3.2. - Unitati de depozit~e
valori ~i purtatori de date, case de bani, seifuri, etc.;3.3.3.- Automate
bancare, bancomate; 3.3.6 - Alte sisteme de protectie a valorilor umane I~i
materiale neregasite In cadrul subgrupei 3.3.)-

6. Active fixe In curs PMB Dor ~IGeana Craciun Adriana Pre~edinte DFC
Corporale Val ntin litu Danut Coanda Membru DPMEE
Necorporale Oot re Liviu Georgescu Sanziana Membru DIE

7. Obiective de inventar PMB Ne! utu Stefana Grigoras Marcel Pre~edinte OAT
Elena Batinetu Membru OAT
Stelu Nistor Membru OAT

8. Materiale - PMB Rae u Sianovschi Milca George Pre~edinte OUP
(auto, 'intre!inere, rechizite, calculatoare, xerox, protocol ~i alte materiale) Toma C-tin Tica Membru OAT

Martac Gheorghe Membru OAT
9. Debitori, creditori, fumizori PMB POIovici Petru!a Joita Rozalia Pre~edinte OFC

Va eanu Ileana Coroboianu Cosmin Membru OFC
Ipa e Luminita Nicolaescu Florica Membru OFC
Un "ureanu Irina
Ra uMaria Petra
Zo lescu Maria
Co stantin
Ca men
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Nr. Obiectivul/Gestiunea inventariata
Crt.

10. Clienti (inclusiv participatiile la capitalul social) APA NOVA, LIRTRA ,
CICLOP, Bursa Romana de Marfuri, REBU, DRUPO, CCIB, etc.
Dis onibilitati din conturile de venituri

II. Casa ~i alte valori PMB (m~ina de francat, bonuri valorice carburanf,
tichete, etc), disponibilitatile (lei ~i valum) aflate 'in conturile de trezoreri~,
CEC ~i banci I

I
i

Mijloace fixe PMB I
grupa 2. (subgrupa2.I- Echipamente tehnologice; 2.2.- Aparate ~i instalatii
de masurare, control ~i reglare, fara subgrupa 2.2.9., 2.3. Mijloace 4e
transport, 2.4.- Animale ~i plantatii, 2.5.- Alte instalatii tehnice, mijloace ~e
transport, animale si plantatii negasite in cadrul grupei 2); I
grupa3.4- Alte active corporale negasite in cele specificate la gr.3 I
grupa 9- Studii/Expertize I

Neg utu ~tefana
Dob e Liviu
Ale andru
Zah ia

Me ciu Mariana
Sar u Lilia
Dr hici Marcel
C-fn
Ma i Georgeta
Sta ciu
Co stantin

APARARE CIVILA
Str. Academiei nr. 3-5 sector 3

Componenta
subcomisiei

Vasile Valentin
Aldea Mirela
Monica Constantin
Stoianov Mitana
Radu Maria Petra
Ipate Luminita

Dumitru Georgeta
Adina ~erboiu
Tichieru Madalin

Parasog Comeliu
Grefu Serban
Tanase Gabriela
Veronica

Depozit nr.3, nr.5 ~i
nr.10
Martin Gheorghe
Stan Gabriel Dorel
lonescu C-tin
Depozit nr.1 ~i nr.6
Voicu Agache Nicu
loan
Dinu Alexandru
Dumitrescu Stefan

Depozitul Central
Dristor, nr.8 ~i nr.9
Anghel Florin
Herea Fanel
Petre Marian

Responsa-
bilitatea
in cadrul

subcomisiei
Pre~edinte
Membru
Membru
Pre~edinte
Membru
Membru

Pre~edinte
Membru
Membru

Pre~edinte
Membru
Membru

DlCG
DFC
DMCM
DFC
DFC
DFC

DFC
DFC
DFC

DUP
DAT
Dl

Pre~edinte DAPC
Membru DAPC
Membru DAPC

Presedinte DAPC

Membru DAPC
Membru DAPC

Pre~edinte
Membru
Membru

DAPC
DAPC
DAPC



Nr. ObiectivuUGestiunea inventariata Ges ionarl Componenta Responsa- Directia
Crt. Resl onsabil subcomisiei bilitatea

in cadrul
I subcomisiei

Depozitul nrA , nr.2 ~i
nr.7
lonescu Vasile Pre~edinte DAPC
Iordache Petruta Membru DAPC

i
Stoica Petruta Membru DAPC

15. CENTRUL MILITARZONAL I Lac tu~ Raj Dispozitie Intema* Reprezentant DICG
Abas Marcel PMB

16. CORPUL GARDIENILOR PUBLICI Ion Bolboaca Dispozitie Intema* Reprezentant DSAD
(POLITIA COMUNITARA A MUNICIPIULUI BUCURESTI) Ionita Gheorghe PMB

17. BRIGADA DE POMPIERI Mo oi Cristian Dispozitie Intema* Reprezentant DSAD
Ionita Gheorghe PMB

18. REGIA AUTONOMA DE DISTRIBUTIE A ENERGIEI TERM ICE RarJ.ba Virgil Dispozitie Intema* Reprezentant DV
Str. Cavafii Vechi nr.15 sector 3 Cristache Alina PMB

19. REGIA AUTONOMA DE TRANSPORT BUCURESTI Ar~ r Gheorghe Dispozitie Intema* Reprezentant DTR
Bd. Oinicu Golescu nr.1 sector I Conachi Alexandru PMB

20. APA NOVA Oir ! Gen. Bruno Dispozitie Intema* Reprezentant DFC
Ro he Busioc Camelia PMB

21. A.F.!. Lill ~inita Mihutu Dispozitie Intema* Reprezentant DUAT
Bdul Regina Elisabeta nr.16 sector 3

• I
Diana Olteanu PMBI

22. Centrul de planificare urbana si metropolitana RQ, ica Gheorghe Dispozitie Intema* Reprezentant DATJ-
Str. Academiei nr. 3-5 sector 3 I Mirea Nicoleta PMB CGMB

i
23. Camin pensionari m.1 sector I An ~rei Chiliman Dispozitie Intema* Reprezentant DPMEE

Bd Banu-Manta nr 7-9 setor I , Craciun Paula PMB
24. Primaria Sector I ArJ:irei Chiliman Dispozitie Intema* Reprezentant DUAT

Bd.Banu-Manta nr 7-9 $tefanache Patricia PMB
Maria

25. Primaria sectorului 2 Ne ~ulai Ontanu Dispozitie Intema* Reprezentant DCRI
Str Chiristigiilor nr.II-I3 Zberea Anca Ruxandra PMB

26. O.M.E.P.T.A. C( nstantin Roset Dispozitie Intema* Reprezentant DCRI
Furdu Constantin PMB

27. Urban S.A.Bucure~ti Te odor Florescu Dispozitie Intema* Reprezentant DUP
Iuga Magdalena PMB r~;;?o~'7

4
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Nr. Obiectivul/Gestiunea inventariata Ges'ionarl Componenta Responsa- Directia
Crt. Res· onsabil subcomisiei bilitatea

in cadrul
subcomisiei

28. R.E.B.U Rad Gabriel Dispozitie Interna* Reprezentant DFC
B-dul Tudor Vladimirescu nr. 35 sector 5 Baciu Cristina PMB

29. ECOREC S.A Blm aru Corina Dispozitie Interna* Reprezentant DUP
i Alexandru Zaharia PMB

30. ADMINISTRA TIA STRAZILOR Ali a Roman Dispozitie Interna* Reprezentant DUP
Str.Domnita Ancuta nr I sector I

I
Aratereanu Anton PMB

31. ADMINISTRA TIA CIMITIRELOR ~I CREMA TORIILOR Pet~r Bogdan Dispozitie Interna* Reprezentant DIE
Intrarea Serelor nr I, sector 4 , Bucure~ti Tarilse Corina Davidescu PMB

32. ADMINISTRA TIA GRADINA ZOOLOGICA Anc~Oprea Dispozitie Interna* Reprezentant DRPI
Str.Vadul Moldovei nr 4 sector 4

,

Novac Cristian PMB

,

*Operatiunile de inventariere la institutiile cu personalitate juridica care au 'in Iidminis~!,are bunuri apartinans Primariei Municipiului Bucure~ti se vor efectua de
comisii proprii de inventariere stabilite prin Dispozi!ia intern a a ordonatorului ( e credit! respectiv, operatiuni la care vor participa din partea PMB reprezentantii
numiti prin dispozitia Primarului General . I
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Prima ria Municipiului Bucure~ti Anexanr.3
La Dispozi!ia nr. I(JB-1 / Jk f/

c:::

PLANDEDI ~SFAlSURARE
a opera!iunilor de inventariere a elementelor de aetiv ~.depa 'iv apaqinand Primariei Munieipiului Bueure~ti

eu oeazia ineheierii exe eitiuh i finaneiar 2008
!

Nr. Operatiunea Term en de Cine executa Cine controleaza
Crt. exe(utie

1. Organizarea depozitarii valorilor materiale 24.11 .2008 Gestionari Daniel Calota
grupate pe sortotipodimensiuni, codificarea
acestora si intocmirea etichetelor de raft.

2. Actualizarea la zi a evidentei tehnico- 24.11 .2008 ~egrutu ~tefania Daniel Calota
operative la gestiunile de valori materiale ~i a Slanovschi Radu Camelia Busuioc
celei contabile. ~egoi Gabriela

. Popovici Petruta
, Ion Mihaela Florentina

Constantin Doina
3. Secretarul Comisiei de Inventariere ridica 24.11 .2008 ! Sectretarul comisiei Comisia Centrala

listele de inventar a patrimoniului public ~i Popovici Petruta
privat al PMB pe gestiuni ~i formularele de Ion Mihaela Florentina
inventariere (tipizate) de la DFC. Constantin Doina

4. Organizarea ~i efectuarea instructajului cu 24.11 .2008 , Pre~edinte Comisie -
gestionarii si pre~edintii subcomisiilor de Centrala
inventariere ~i predarea listelor de inventar ~i

,

a tipizatelor catre subcomisii.
5. .:. Inventarierea disponibilitatilor in lei ~i in Ultima zi lucrato re Subcomisiile de Comisia Centrala

val uta din casieria PBM, se efectueaza in a exer itiulu~ inventariere
ultima zi lucratoare a exercitiului fina lciar '
financiar, dupa inregistrarea tuturor
operatiunilor de incasari ~i plati privind
exercitiul anului 2008, confruntandu-se

~
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!

I
I
I

i
soldurile din registru de casa cu

I
monetarul ~icu cele din contabilitate .

.:. Inventarierea disponibilitatilor atlate in 03.01 2009-
conturi se efectueaza prin confruntarea 07.01 .2009 .
soldurilor din extrasele de cont emise la
data de 31 decembrie sau din ultima zi
lucratoare a anului cu cele din
contabilitate inscrise in balanta de I

I
I

venituri ~icheltuieli la data de 3 I. 12.2008.

.:. Inventarierea creantelor fata de terti sunt 25.11 2008-
supuse verificarii ~i confirmarii pe baza 01.12 2008
extraselor soldurilor debitoare ~i
creditoare ale conturilor de creante ~i
datorii care detin ponderea valorica in
totalul soldurilor acestor conturi, potrivit
"Extrasului de cont" sau a punctajelor
reclproce.

.:. Pentru toate celelalte elemente 25.11. 008-
patrimoniale, de activ ~ipasiv, cu ocazia 01.12 2008 .
inventarierii, se veri fica realitatea .

soldurilor conturilor respective, iar pentru
cele atlate la terti se fac cereri de
confirmare, care se vor ata~a la listele de
inventar, dupa primirea confirmarii.

.:. Inventarierea la locurile de depozitare a 25.11. f-008-
gestiunilor pe categorii de bunuri 01.12 .~008 I

(stabilirea stocurilor faptice) prin
identificare , numarare ~i inscrierea
rezultatelor in listele de inventariere
separat pentru patrimoniul public ~i privat.

...-;~e=
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.:. Inventarierea ~iintocmirea listelor 25.11. 008- I?"::;
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separate pentru bunurile apartimlnd altor 26.11 2008
unitati (lnchiriate,in leasing,in
custodie,etc.).Listele de inventariere
pentru aceste bunuri vor contine
informatii cu privire la numarul ~i data
actului de predare-primire ~iale
documentului de livrare, precum ~i alte
informatii utile.

.:. Transmiterea listelor de inventariere 26.11.2008-
cuprinzand bunurile apartinand tertilor 29.11 2008
persoanei fizice sau juridice, romane ori !

straine , dupa caz, careia ii apartin
bunurile respective, pentru confirmarea in

.acest termen de 5 zile a exactitatii datelor
inscrise in Iistele de inventariere.

.:. Clarificarea situatiei diferentelor sesizate 29.11. 2008-
~i comunicarea constatarilor persoanei 01.12 2008 !

fizice sau juridice ciirei ii apartin bunurile
respective in termen de 5 zile de la
primirea sesizarii.

,

.:. Inventarierea ~i intocmirea listelor de Pe par :;ursul
inventariere separate pentru bunurile invent arierii !

depreciate, inutilizabile, sau deteriorate, .

tara mi~care, comenzi in curs, abandonate
sau sistate, precum ~ipentru creantele ~i
obligatiile incerte ori in litigiu la care se
anexeaza procesele-verbale in care se
arata cauzele nefolosirii, caracterul ~i
gradul deteriorarii sau deprecierii, daca

Ieste cazul, cauzele care au determinat
starea bunurilor respective, precum ~i ~. '

persoanele vinovate. /1 ~.!,I:s
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6. Verificarea prin sondaj a modului in care se Pepa cursuI Membrii Comisiei Ptre~edintele Comisiei
desfa~oara inventarierea ~i luarea de masuri inven arierii Centrale Centrale
operative de inlaturarea deficientelor atunci

•cand se constata.
•

7. Stabilirea lipsurilor ~i plusurilor de valori 01.12 2008-. Subcomisiile de Comisia Centrala
materiale(imobilizari, stocuri materialeW a 07.0 .2009 inventariere
altor valori (elemente de trezorerie etc.) ~i a
deprecierilor constatate la inventar, precum ~i !

pentru consemnarea in procesul verbal a
•

rezultatelor inventarierii.
•

Pentru toate plusurile, lipsurile ~ideprecierile
constatate, precum ~ipentru pagubele
determinate de expirare a termenelor de ,

prescriptie a creantelor sau din alte cauze,
Comisia de Inventariere solicita explicatii

•

scrise de la persoanele care au raspunderea
i

gestionarii. ,

8. Stabilirea caracterului lipsurilor, pierderilor, 01.12 2008-
i

Subcomisiile de Comisia Centrala
pagubelor ~i deprecierilor constatate precum 07.0 .2009. Inventariere
~i caracterul plusurilor, pe baza explicatiilor ,

primite ~i a documentelor cercetate Comisia
de Inventariere propune, in conformitate cu
dispozitiile legale, modul de regularizare a
diferentelor dintre datele din contabilitate ~i ;

cele faptice, rezultate in urma inventarierii.
9. Calcularea diferentelor valorice ~i semnarea 08.01 2009-' Ion Mihaela Florentina Ion Florea

listei de inventariere privind exactitatea 16.01 .2009 • Popovici Petruta
soldului scriptic .

10. Stabilirea persoanelor vinovate pentru pagube 16.01 2009- Subcomisiile de Comisia Centrala
constatate in gestiune(analiza notei 23.0 .2009 Inventariere
explicative) ~i a valorii de imputare.

11. Intocmirea Procesului- Verbal privind 23.01 2009- Subcomisiile de Comisia Centrala ___~.
rezultatele inventarierii care trebuie sa 26.0 .2009 Inventariere <'/:-~01//''y\\:

contina, in principal, urmatoarele elemente: l/(/' v-I/ :;: ...•., '

data intocmirii;numele ~iprenumele I ":J :?-,<-,.c \ '
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membrilor comisiei centrale de
inventariere/subcomisiei de
inventariere;numarul ~idata dispozitiei de
numire a comisiei centrale ~i subcomisiilor de
inventariere;gestiunile inventariate;data
Inceperii ~i terminarii operatiunii de
inventari ere;rezu ltate Ie
inventarierii;concluziile ~ipropunerile
comisiei/subcomisiei cu privire la cauzele
plusurilor ~i ale lipsurilor constatate ~i la
persoanele vinovate, precum ~i propuneri de
masuri In legatura cu acestea;volumul
stocurilor depreciate,tara mi~care, cu mi~care
lenta, ~ipropuneri de masuri In vederea
reintegrarii lor In circuit; propuneri de
scoatere din uz a obiectelor de inventar ~i
declasare sau casare a unor stocuri;constatari
privind pastrarea, depozitarea, conservarea,
asigurarea integritatii bunurilor din gestiuni
precum ~ialte aspecte legate de activitatea
gestiunilor inventariate

12. Prezentarea propunerilor cuprinse In procesul
verbal al Comisiei Centrale de Inventariere
ordonatorului rinci al de credite.

13. Aprobarea procesului verbal cuprinzand
rezultatele inventarierii elementelor de activ ~i
de asiv a artinand PMB.

14. Com letarea Re istrului-Inventar
15. Inregistrarea In contabilitate a rezultatelor

inventarierii.

Ion Mihaela Florentina
Ion Mihaela Florentina

Pre~edintele Comisiei
Centrale

Ion Florea
Ion Florea



PRIMAIuA MUNICIPIULUI BUCURE~TI
Anexa nr.4

la Dispozitia nr. __ / _.2008
/68r01/;. li'·2ccfJ,

pentru organizarea ~i efectuarea lucri'irilor de inventariere anuaUi a
elementelor de activ ~i de pasiv apartinand Primariei Municipiului

Bucure~ti cu ocazia incheierii exercitiului financiar 2008

DEFINITIE, SCOP
COMISII DE INVENTARIERE
MAsURILE IN SARCINA ORDONATORULUI PRINCIPAL DE

- n_€REDl:TE - ---- _ _
MAsURILE IN SARCINA COMISIEI DE INVENTARIERE

./ Dec1aratia scrisa

./ Identificarea incaperilor

./ Masuri de organizare a inventarierii

./ Proceduri la inceperea inventarierii

INSTRUCTIUNI DE INVENTARIERE
./ Il\10BILIzARI NECORPORALE
./ TERENURI
./ CLADIRI
./ Constructiile ~i echipamentele speciale
./ Imobilizarile corporale care in perioada inventarierii se afla in

afara institutiei
./ IMOBILIzARI CORPORALE ~I NECORPORALE IN CURS DE

EXECUTIE
./ Investitiile puse in functiune total sau partial
./ Stabilirea stocurilor faptice
./ Materialele de mas a
./ DOMENIUL PUBLIC
./ Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii
./ Bunurile cu un grad mare de perisabilitate
./ BUNURI APARTINAND TERTILOR
./ BUNURI DEPRECIATE, DETERIORATE



./ LUCRAR!IN CURSDE EXECUTIE,

INVENTARIEREA ACTIVELOR ~I PASIVELOR FINANCIARE
./ Creantele §i obligatiile fata de terti
./ Disponibilitatile bane§ti, cecurile, cambiile, biletele la ordin,

scrisorile de garantie, acreditivele, ipotecile, precum §i alte
valori aflate in casierie

./ Disponibilitatile aflate in conturi la banci sau la unitatile
Trezoreriei Statului

./ Disponibilitatile in lei §i in valuta din casieria PMB

./ Inventarierea marcilor po§tale, a timbrelor fiscale, tichetelor de
calatorie, bonurilor valorice

./ Inventarierea celorlalte elemente de activ §i de pasiv

REZULTATELE INVENTARIERII
A. EVALUAREA ELEMENTELOR INVENTARIATE

./ Evaluarea elementelor de activ §i de pasiv

./ Evaluarea activelor imobilizate §i a stocurilor
.~ __II:Ilfl1:>,ili~·t;!1g~n..IT.Q!I'.illl'_l&§i~orpQB!-l~~nstatate~a~tiind

depreciate
./ EvaluareaimebilizariloI' corpoI'alela data bilantului
./ Activele de natura stocurilor se evalueaza la valoarea contabila
./ Evaluarea titlurilor de valoare
./ Evaluarea creantelor §i a datoriilor
./ Evaluarea creantelor §i a datoriilor exprimate in valuta

B. REZULTATELE INVENTARIERII
./ Procesul-verbal
./ Pagubele constatate, imputatii
./ Plusurile constatate
./ Inregistrari contabile

MODELE LISTE INVENTARIERE, INSTRUCTIUNI DE
COMPLETARE, CIRCUITUL DOCUMENTELOR

./ LISTA DE INVENTARIERE (Cod 14-3-12); (Cod 14-3-12/b)

./ EXTRAS DE CONT (Cod 14-6-3)



DEFINITIE, SCOP
Inventarierea elementelor de activ §i de pasiv reprezinUi ansamblul

operatiunilor prin care se constata existenta tuturor elementelor
respective, cantitativ - valoric sau numai valoric, dupa caz, la data la care
aceasta se efectueaza.

Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a tuturor
elementelor de activ §i de pasiv ale PMB, precum §i a bunurilor §ivalorilor
detinute cu orice titlu, apartinand altor persoane juridice sau fizice, in
vederea intocmirii situatiilor financiare anuale care trebuie sa ofere 0
imagine fidela a pozitiei financiare §i a performantei PMB pentru
respectivul exercitiu financiar.

Organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de activ §i de pasiv
din cadrul PMB se efectueaza potrivit prevederilor Legii contabilitatii nr.
82/1991, republicata, cu modificarile §i completarile ulterioare, ale
reglementarilor contabile aplicabile, precum §i ale prezentelor norme.

COMISII DE INVENTARIERE
Inventarierea elementelor de activ §i de pasiv se efectueaza de catre

comisii de inventariere, formate din cel putin doua persoane, numite prin
decizie scrisa, emisa de ordonatorul principal de credite. In decizia de

• • v " rl hl' . . . . 1=====--J:1]lmlr~~-:tJ1eB-tl~;}z~n=D10>='h}g;}t-o.E!-1l={,Q-ffi-PF~ntf!--C(Jffil~l,eJ,..nl]Jl1~e
responsabilului comisiei, modul de efectuare a inventarierii, gestiunea
supusainventarie-rii, data deincepere- §ide terminare a operatiunilor.

Comisiile de inventariere sunt coordonate de catre 0 comisie centrala,
numita, de asemenea, prin decizie scrisa, emisa de ordonatorul principal de
credite, care are ca sarcina sa organizeze, sa instruiasca, sa supravegheze §i
sa controleze modul de efectuare a operatiunilor de inventariere.

Comisia de inventariere dispunde de efectuarea tuturor lucrarilor de
inventariere, potrivit prevederilor legale.

Pentru desm§urarea in bune conditii a operatiunilor de inventariere, in
comisii vor fi numite persoane cu pregatire corespunzatoare economica §i
tehnica, care sa asigure efectuarea corecta §i la timp a inventarierii
elementelor de activ §i de pasiv, inclusiv evaluarea lor conform
reglementarilor contabile aplicabile.

Din comisia de inventariere nu pot face parte gestionarii depozitelor
supuse inventarierii §inici contabilii care tin evidenta gestiunii respective.

Membrii comisiilor de inventariere nu pot fi inlocuiti decat in cazuri bine
justificate §inumai prin decizie scrisa, emisa de catre cei care i-au numit.
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ORDONATORUL PRINCIPAL DE CREDITE
In vederea bunei desm§udiri a operapunilor de inventariere, ordonatorul
principal de credite trebuie sa ia masuri pentru crearea conditiilor
corespunzatoare de lucru comisiei de inventariere, prin:

- organizarea depozitarii bunurilor grupate pe sortotipodimensiuni,
codificarea acestora §i intocmirea etichetelor de raft;

- tinerea la zi a evidentei tehnico - operative la gestiuni §i a celei contabile
§iefectuarea confruntarii datelor din aceste evidente;

- participarea intregi comisii de inventariere la lucrarile de inventariere;
- asigurarea personalului necesar pentru manipularea bunurilor care se

inventariaza, respectiv pentru sortare, a§ezare, cantarire, masurare,
numarare etc;

- asigurarea participarii la identificarea bunurilor inventariate (calitate,
sort, pret etc.) a unor speciali§ti din unitate sau din afara acesteia, la
solicitarea responsabilului comisiei de inventariere, care au obligatia de a
semna listele de inventariere pentru atestarea datelor inscrise;

- dotarea gestiunii cu aparate §i instrumente adecvate §i in numar
suficient pentru masurare, cantarire etc, cu mijloace de identificare
(cataloage, mostre, sonde etc.), precum §i cu formulare §i rechizite
necesare;

- Q.QtaFea--€amisiehtleinventa-riere etI=]uijloaee tehrrice·· de ·calcttl$ide
sigilare a spatiilor inventariate;

_~_.___ asigurarea· proteetiei .membrilor .. comisiei -de- ..inventariere in
conformitate cu normele de protectie a muncii;

- asigurarea securitatii u§ilor, ferestrelor, portilor etc. de la magazine,
depozite, gestiuni etc.

COMISIA DE INVENTARIERE
Principalele masuri organizatorice care trebuie luate de catre comisia

de inventariere sunt urmatoarele:

a) inainte de inceperea operatiunii de inventariere sa ia de la
gestionarul raspunzator de gestiunea bunurilor 0 declaram
scrisa din care sa rezulte daca:

- gestioneaza bunuri §iin alte locuri de depozitare;
-in afara bunurilor unitatii respective, are in gestiune 1?ialte bunuri

apartinand tertilor, primite cu sau mra documente;
- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a caror cantitate sau

valoare are cuno§tinta;
- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate),

pentru care s-au intocmit documentele aferente;
- a primit sau a eliberat bunuri mra documente legale;
- detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea,

bunurilor aflate in gestiunea sa; ,/-'\';;t(J/6
//( ,,'r! c(
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- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in
evidenta gestiunii sau care nu au fost predate la contabilitate.

De asemenea, gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul,
numarul ~i data ultimului document de intrare/ie~ire a bunurilor
in/ din gestiune.

Declaratia se dateaza ~i se semneaza de catre gestionarul
raspunzator de gestiunea bunurilor ~i de catre comisia de
inventariere, care atesta ca a fost data in prezenta sa;

b) sa identifice toate locurile (incaperile) in care exista bunuri
ce urmeaza a fi inventariate;

c) sa asigure inchiderea ~isigilarea spatiilor de depozitare, in
prezenta gestionarului, ori de cate ori se intrerup operatiunile
de inventariere ~ise parase~tegestiunea.

Daca bunurile supuse inventarierii, gestionate de catre 0 singura
persoana, sunt depozitate in locuri diferite sau cand gestiunea are mai
multe cai de acces, membrii comisiei care efectueaza inventarierea
trebuie sa sigileze toate aceste locuri ~i caile lor de acces, cu exceptia
locului in care a inceput inventarierea, care se sigileaza numai in
.cazoFeand inventarierea nu setermlna Intr-oslngura=Z1.La reinarea
lucrarilor se verifica daca sigiliul este intact; in caz contrar, acest fapt
se n'va consemnaU Infr;':tui proces u_ vernal U de COilS LaLare, care Se
semneaza de catre comisia de inventariere ~i de catre gestionar,
luandu-se masurHe corespunzatoare.

Documentele intocmite de comisia de inventariere raman in cadrul
gestiunii inventariate, in locuri special amenajate (fi~ete, casete,
dulapuri etc), incuiate ~i sigilate. Sigiliul se pastreaza, pe durata
inventarierii, de catre responsabilul comisiei de inventariere;

d) sa bareze ~i sa semneze, la ultima operatiune, fi~ele de
magazie, mentionand data la care s-au inventariat bunurile, sa
vizeze documentele care privesc intrari sau ie~iri de bunuri,
existente in gestiune, dar neinregistrate, sa dispuna
inregistrarea acestora in fi~ele de magazie ~i predarea lor la
contabilitate, astfel incat situatia scriptica a gestiunii sa reflecte
realitatea.

Inainte de inceperea inventarierii gestionarul trebuie sa
intocmeasca ~i sa depuna la contabilitate raportul de gestiune in care
sa se inscrie toate documentele de intrare ~i de ie~ire a marfurilor
intocmit pana in momentul inceperii inventarierii;

In cazul in care gestionarullipse~te, comisia de inventariere aplica
sigiliul ~i comunica aceasta pre~edintelui Comisiei ceJkt~le 1:" de
inventariere. Pre~edintele are obligatia sa il incuno~tinteze i~?fj~l~i,~::i~..,'..~,\:\
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scris, pe gestionar despre inventarierea ce trebuie sa se efectueze,
indicand locul, ziua ~i ora fixate pentru inceperea lucrarilor.

Daca gestionarul sau reprezentantul sau legal nu se prezinta la
locul, data ~i ora fixate, inventarierea se efectueaza de catre comisia
de inventariere in prezenta altei persoane, numita prin dispozitie
scrisa a pre~edintelui Comisiei centrale de inventariere, care sa 11
reprezinte pe gestionar.

Pentru desta~urarea corespunzatoare a inventarierii este indicat, daca
este posibil, sa se sisteze operatiunile de intrare-iesire a bunurilor supuse
inventarierii, luandu-se din timp masurile corespunzatoare pentru a nu se
stanjeni procesul normal de livrare sau de primire a bunurilor.

Daca operatiunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu pot fi
suspendate, se prevede crearea unei zone tampon in care sa se depoziteze
bunurile primite in timpul inventarierii sau sa se permita ie~irea bunurilor,
iar operatiunile respective se vor efectua numai in prezenta comisiei de
inventariere, care va mentiona pe documentele respective "primit in timpul
inventarierii" sau "eliberat In timpul inventarierii", dupa caz, In scopul
evitarii inventarierii duble sau a omisiunilor .

... _-Ee-=teata=tlllrata-dnventarimi, progt"alnut-!ji perioadainventarletiivor fi
afi~ate la loc vizibil.

INSTRUCTIUNI DE INVENTARIERE

IMOBILIzARI NECORPORALE
Inventarierea imobilizarilor necorporale se efectueaza prin

constatarea existentei ~i apartenentei acestora la unitatile detinatoare, iar
In cazul brevetelor, licentelor, al know-how ~i al marcilor de fabrica este
necesara dovedirea existentei acestora pe baza titlurilor de proprietate.

TERENURI
Inventarierea terenurilor se efectueaza pe baza documentelor care

atesta proprietatea acestora ~i a schitelor de amplasare.

CLAnIRI
Cladirile se inventariaza prin identificarea lor pe baza titlurilor de

proprietate ~i a dosarului tehnic al acestora.

Constructiile si echipamentele speciale cum sunt: retelele de energie
electrica, termica, gaze, apa, canal, telecomunicatii, caile ferate ~i altele
similare se inventariaza potrivit regulilor stabilite de detinatorii acestora.

Imobilizarile corporale care in perioada inventarierii s~;~tli\~~,
afara institutiri (autovehicule etc), plecate in cursa, ffill§inilr ~~~ '$1.:,;)

~~(~ ~/ ~16
~h, , .,\-.'

"'~~(:__d ~.-~~;'\'.'



utilajele energetice, ma~inile, utilajele ~i instalatiile de lucru, aparatele ~i
instalatiile de masurare, control ~i reglare ~i mijloacele de transport date
pentru reparatii in afara institutiei se inventariaza inaintea ie~irii lor
temporare din institutie sau prin confirmare scrisa primita de la unitatea
unde acestea se gasesc.

IMOBILlzARI CORPORALE SI NECORPORALE iN CURS DE
E~ECUTIE

In listele de inventariere a imobilizarilor necorporale ~i corporale aflate
in curs de executie se mentioneaza pentru fiecare obiect in parte, pe
baza constatarii la fata locului: denumirea obiectului, descrierea
amanuntita a stadiului in care se afla acesta, pe baza valorii din
documentatia existenta (devize), precum ~i in functie de volumullucrarilor
realizate la data inventarierii. Materialele ~i utilajele primite de la
beneficiari pentru montaj ~i neincorporate in lucrari se inventariaza
separate

Investitiile puse in functiune total sau Part.iBl, carora nu Ii s-au
intocmit formele de inregistrare ca imobilizari corporale, se inscriu in liste
de inventariere separate. De asemenea, lucrarile de investitii care nu se mai

>J fii €l . all 00 A· A r G· .===::~=-···exeeuta,:=:-n==al8tate BaR ~an~nate,_se_Jnsel'R1=ln ...1s1e.>e:-ln\'entaFleFe
separate, aratandu-se cauzele sistarii sau abandonarii, aprobarea de sistare

b (f . >J ·1 A 1 >J 1 >J.san a an onare~lmaSJln>ecesepropJln]negatl1racu·aceste-~ucrarI.

Stabilirea stocurilor faptice se face prin numarare, cantarire,
masurare sau cubare, dupa caz. Bunurile aflate in ambalaje originale
intacte nu se desfac decat prin sondaj, acest lucru urmand a fi mentionat ~i
in Iistele de inventariere respective.

La lichidele a caror cantitate efectiva nu se poate stabili prin transvazare
~i masurare, continutul vaselor - stabilit in functie de volum, densitate,
compozitie etc. - se verifica prin scoaterea de probe din aceste vase,
tinandu-se seama de densitate, compozitie ~i de alte caracteristici ale
Iichidelor, care se constata fie organoleptic, fie prin masurare sau probe de
laborator, dupa caz.

Materialele de masa ca: ciment, otel beton ~i alte materiale similare, ale
caror cantarire ~i masurare ar necesita cheltuieli importante sau ar conduce
la degradarea bunurilor respective, se pot inventaria pe baza de calcule
tehnice.

In listele de inventariere a materialelor prevazute la alineatele
precedente se mentioneaza modul cum s-a mcut inventarierea, precum ~i
datele tehnice care au stat la baza calculelor.
DOMENIUL PUBLIC



Bunurile din domeniul public date in administrare institutiilor
publice si regiilor autonome potrivit legii, se inventariaza §i se
evidentiazain mod distinct in cadrul acestor unitath

Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii
(echipament, cazarmament, scule, unelte etc.) se inventariaza ~i se trec in
liste separate, specificandu-se persoanele care raspund de pastrarea lor. In
cadrul evidentierii acestora pe formatii ~i locuri de munca, bunurile vor fi
centralizate ~i comparate cu datele din evidenta tehnico-operativa, precum
~icu cele din evidenta contabila.

Bunurile cu un grad mare de perisabilitate se inventariaza cu
prioritate mra a se stanjeni desfacerea imediata a acestora.

Comisia de inventariere are obligatia sa controleze toate locurile in care
pot exista bunuri supuse inventarierii.

Toate bunurile ce se inventariaza se inscriu in listele de
inventariere, care trebuie sa se intocmeasca pe locuri de
depozitare, pe gestiuni ~ipe categorii de bunuri.

BUNURIAPARIlN!NDTERTII-.6R--

Bunurile apartinand altor unita!i (inchiriate, in leasing, in custodie,
etc.) se inventariaza ~i se inscriu in liste separate. Listele de inventariere
pentru aceste bunuri vor contine informatii cu privire la numarul ~i data
actului de predare-primire ~i ale documentului de livrare, precum ~i alte
informatii utile.

Listele de inventariere cuprinzand bunurile apartinand tertilor se trimit
~i persoanei fizice sau juridice, romane ori straine, dupa caz, careia Ii
apartin bunurile respective, in termen de eel mult 15 zile de la terminarea
inventarierii, urmand ca proprietarul bunurilor sa comunice eventualele
nepotriviri in termen de 5 zile de la primirea listelor de inventariere.
Neconfirmarea in acest termen presupune recunoa~terea exactitatii datelor
inscrise in listele de inventariere.

In caz de nepotriviri, unitatea detinatoare este obligata sa clarifice
situatia diferentelor respective ~i sa comunice constatarile sale persoanei
fizice sau juridice careia ii apartin bunurile respective, in termen de 5 zile
de la primirea sesizarii.

BUNURI DEPRECIATE, DETERIORATE
Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, mra

mi~care ori greu vandabile, comenzi in curs, abandonate sau sist~teIbl;, ,"I,fi-Y \" \\
1;' " y "'j. "/i::: ,," ~ ""\\
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precum ~i pentru creantele ~i obligatiile incerte ori in litigiu se intocmesc
liste de inventariere separate sau situatii analitice separate, dupa caz.

Determinarea stocurilor faptice se face astfel incat sa se evite omiterea
ori inventarierea de doua sau de mai multe ori a acelora~ibunuri.

LUCRARI INCURSDEEXECUIlE
In cazul lucrarilor in curs de executie se inventariaza atat produsele
care nu au trecut prin toate fazele (stadiile) asamblarii impuse de procesul
tehnologic, cat ~iprodusele care, de~i au fost terminate, nu au trecut toate
probele de receptionare tehnica sau nu au fost completate cu toate piesele
~iaccesoriile lor.

In cadrullucrarilor In curs de executie se cuprind, de asemenea, lucrarile
~iserviciile In curs de executie sau neterminate.

La lucrarile de constructii-montaj, In listele de inventariere a productiei
neterminate se inc1ud:

- categoriile de lucrari ~iparti de elemente de constructii la care n-a fost
executat intregul volum de lucrari prevazute in normele de deviz;

-lucrarile executate (terminate), dar nereceptionate de catre beneficiar.

lnventarier-ea lucririlor d~oderniza~nefinalizate-_saude
reparapCale -cladrrilo~lIistaliltiilor, -ma~fnilor, utilajel()r, mijloacelor de
transport- ~iale-altor -bunurLse faceprln-vecificarea-Ja fata locului a
stadiului fizic al lucrarilor. Astfel de lucrari se consemneaza intr-o lista de
inventariere separata, in care se indica denumirea obiectului supus
modernizarii sau reparatiei, gradul de executare a lucrarii, costul de deviz
~ieel efectiv allucrarilor executate.

Creantele §i obligatiile {ata de terti sunt supuse verificarii ~i
confirmarii pe baza extraselor soldurilor debitoare ~i creditoare ale
conturilor de creante ~i datorii care detin ponderea valorica In totalul
soldurilor acestor conturi, potrivit "Extrasului de cont" (cod 14-6-3),
prezentat ca model In anexa la prezentele norme, sau punctajelor reciproce,
in functie de necesitati. Nerespectarea acestei proceduri, precum ~i refuzul
de confirmare constituie abateri de la prezentele norme.

In situatia decontarii creantelor ~i obligatiilor pe baza de conturi sau
deconturi externe periodice confirmate de catre partenerii externi, aceste
documente tin locul extraselor de cont confirmate.

Disponibilitatile bane§ti, cecurile, cambiile, biletele la ordin,
scrisorile de garantie, acreditivele, ipotecile, precum _~i aIte
valori ~t1ate in casieria PMB se inventariaza in con~gtmi:tafe<cu
prevedenle legale. !~j'".,:,;."~~:>" \>~~',\;
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Disponibilititile aflate in conturi la banci sau la unita~
Trezoreriei Statului se inventariaza prin confruntarea soldurilor din
extrasele de cont emise de acestea cu cele din contabilitatea PMB.

in acest scop, extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima
zi lucratoare a anului, puse la dispozitie de unitaple bancare ~i unitatile
Trezoreriei Statului, vor purta ~tampila oficiala a acestora.

Disponibilititile in lei si in valuta din casieria PMB se
inventariaza in ultima zi lucratoare a exercipului financiar, dupa
inregistrarea tuturor operapunilor de incasari ~i plati privind exercitiul
respectiv, confruntandu-se soldurile din registrul de casa cu monetarul ~i
cu cele din contabilitate.

inscrierea in listele de inventariere a marcilor po§tale, a timbrelor
fiscale, tichetelor de cwitorie, bonurilor valorice, ~i altele
asemenea se face la valoarea lor nominaUi.

Pentru toate celelalte elemente de activ si de pasiv, cu ocazia
inventarierii, se verifidi realitatea soldurilor conturilor respective, iar
pentru cele aflate la terti se fac cereri de confirmare, care se vor ata~a la
l' 1 ~_ • ..:1_ v •• .t: V"---Ilste~pectrve uupa pnrml"ea€OOUIlllanl.--- ------- ------- --.------ --.

LISTEDEINVENTARIERE
Pe ultima fila a listei de inventariere, gestionarul trebuie sa mentioneze

daca toate bunurile ~i valorile bane~ti din gestiune au fost inventariate ~i
consemnate in listele de inventariere In prezenta sa. De asemenea, acesta
menponeaza daca are obiecpi cu privire la modul de efectuare a
inventarierii. In acest caz, comisia de inventariere este obligata sa analizeze
obiectiile, iar concluziile la care a ajuns se vor mentiona la sfar~itullistelor
de inventariere.

Listele de inventariere se semneaza pe fiecare fila de catre membrii
comisiei de inventariere ~ide catre gestionar.
In cazul gestiunilor colective (cu mai multi gestionari), listele de
inventariere se semneaza de catre top gestionarii, iar in cazul predarii-
primirii gestiunii, acestea se semneaza atat de catre gestionarul predator,
cat ~ide catre cel primitor.

Inventarierea elementelor de activ ale PMB se materializeaza prin
Inscrierea acestora, tara spatii libere ~i tara ~tersaturi, in formularul "Lista
de inventariere" (cod 14-3-12), prezentat ca model In anexa la prezentele
proceduri. Acest formular serve~te ca document pentru stabilirea lipsurilor
~i a plusurilor de bunuri ~i valori, constatate cu ocazia inventarierii,
precum ~ipentru constatarea deprecierilor.



Pentru inventarierea elementelor de activ ~i de pasiv ce nu
reprezinta bunuri este suficienta prezentarea lor In situatii analitice
distincte care sa fie totalizate ~i sa justifice soldul conturilor sintetice
respective In care acestea sunt cuprinse ~i care se preiau In Registrul-
inventar (cod 14-1-2).

Lista de inventariere (pentru gestiuni global-valorice cod 14-3-12/a),
prezentata ca model In anexa la prezentele proceduri, se utilizeaza pentru
acele gestiuni la care evidenta analitica a bunurilor se tine dupa metoda
global-valorica.

In functie de necesitati, comisiile pot utiliza ~i formularul Lista de
inventariere (cod 14-3-12!b), prezentat ca model In anexa la prezentele
proceduri.

Registrul-inventar (cod 14-1-2) este un document contabil obligatoriu In
care se Inscriu rezultatele inventarierii elementelor de activ ~i de pasiv,
grupate dupa natura lor, conform posturilor din bilant.

Elementele de activ ~ide pasiv Inscrise In Registrul - inventar au la baza
listele de inventariere, procesele-verbale de inventariere ~i situatiile
analitice, dupa caz, care justifica continutul fiecarui post din bilant.

In cazulin care inventarierea are loc pe parcursul anului, datele rezultate
u am_ Qpera~illnea de ill"l£lltariere=se=aet-ttalizeaza Gn·in LrdFile=san=ie:;;trile uiu

perioada cuprinsa Intre data inventarierii ~i data Incheierii exercitiului
. financiar,dateleuactualizate fiind-uapoi-- cupnns-e- -ihmregisttlll inVCfitar.
Operatiunea de actualizare a datelor rezultate din inventariere se va efectua
astfelincat la sfar~itul exercitiului financiar sa fie reflectata situatia reala a
elementelor de activ ~ide pasiv.

Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor
constatate faptic ~i inscrise In listele de inventariere cu cele din evidenta
tehnico-operativa (fisele de magazie) ~idin contabilitate.

Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeaza la 0
analiza a tuturor stocurilor inscrise in fisele de magazie ~i a soldurilor din
contabilitate pentru bunurile inventariate. Erorile descoperite cu aceasta
ocazie trebuie corectate operativ, dupa care se procedeaza la stabilirea
rezultatelor inventarierii, prin confruntarea cantitatilor consemnate in
listele de inventariere, cu evidenta tehnico-operativa pentru fiecare pozitie
in parte.

Evaluareaelementelor de activ ~i de pasiv cu ocazia inventarierii se
face potrivit prevederilor reglementarilor contabile aplicabile, precum §i ale
prezentelor proceduri. Evalua~~as: v~ efectua cu r~spect~r (\\IiiiqJ~ipiului
permanentel metodelor, potrIVlt carum modelele ~l reg de,,~evaluare
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trebuie mentinute, asigurand comparabilitatea in timp a informatiilor
contabile.

Evaluarea activelor imobilizate §i a stocurilor, cu ocazia
inventarierii, se face la valoarea actuala a fiecarui element, denumita
valoare de inventar, stabilita in functie de utilitatea bunului, starea acestuia
~ipretul pietei.

La stabilirea valorii de inventar a bunurilor se va aplica principiul
prudentei, potrivit caruia se va tine seama de toate ajustarile de valoare
datorate deprecierilor.

In cazul in care se constata ca valoarea de inventar, stabilita in functie de
utilitatea bunului pentru unitate ~i pretul pietei, este mai mare decat
valoarea cu care acesta este evidentiat in contabilitate, in listele de
inventariere se vor inscrie valorile din contabilitate.

In cazul in care valoarea de inventar a bunurilor este mai mica decat
valoarea din contabilitate, in listele de inventariere se inscrie valoarea de
inventar.

Imobilizarile necorporale §i corporale constatate ca fiind
depreciatese vor evalua la valoarea actuala a fiecareia, stabilita in functie

uu~utilitate-asa §hpFet1il=pietek€o£eemrea valarii eontabile aimobilizarilor
necorporale ~i corporale ~i aducerea lor la nivelul valorii de inventar se

....efectueaza,infunepe-detipnl· dedepreciereexistenta, .fieprin lfiregistl'atea
unei amortizari suplimentare, in cazul in care se constata 0 depreciere
ireversibila.

Evaluarea imobilizarilor corporale la data bilantului se
efectueaza la cost, mai putin amortizarea, sau la valoarea reevaluata,
aceasta fiind valoarea justa la data reevaluarii, mai putin orice amortizare
~i orice pierdere din depreciere cumulata, in conformitate cu
reglementarile contabile aplicabile.

Activele de natura stocurilor se evalueaza la valoarea
contabila, mai putin deprecierile constatate. In cazul in care valoarea
contabila a stocurilor este mai mare decat valoarea de inventar, valoarea
stocurilor se diminueaza pan a la valoarea realizabila neta.

Evaluarea titlurilor de valoare (titluri de participare, titluri de
plasament, alte titluri) se efectueaza, in cazul celor cotate pe piete
reglementate ~i supravegheate de Comisia Nationala a Valorilor Mobiliare,
pe baza pretului mediu ponderat, calculat pe ultimele 12 luni
calendaristice, pentru titlurile tranzactionate in respectivul interval de
timp, iar in cazul titlurilor netranzactionate pe pietele regl~Jllentate ~i

":.' y ,\JII}.

supravegheate, in functie de valoarea activului net pe actiune.{::!" . 6,<"
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Tratamentul plusurilor de valoare rezultate din evaluarea titlurilor de
valoare este cel prevazut de reglementarile contabile aplicabile.

Evaluarea creantelor §ia datoriilor se face la valoarea lor probabila
de Incasare sau de plata, In conformitate cu reglementarile contabile
aplicabile.

Evaluarea creantelor §i a datoriilor exprimate in valuta se face
la cursul de schimb valutar comunicat de Banca NationaIa a Romaniei,
valabil pentru data Incheierii exercitiului financiar. Diferentele de curs
valutar favorabile sau nefavorabile Intre cursul de schimb valutar la care
sunt Inregistrate creantele sau datoriile in valuta ~i cursul de schimb
valutar de la data Incheierii exercitiului se Inregistreaza potrivit
reglementarilor contabile aplicabile.

Scaderea din evidenta a creantelor §i datoriilor ale caror
termene de incasare sau de plata sunt prescrise se efectueaza
numai dupa ce au fost intreprinse toate demersurile juridice,
potrivit legii,pentru decontarea acestora.

Rezultatele inventacierii-seinscriu decatre-comisia de-inventariere -intr-
un proces-verbal.

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie sa contina, In
principal, urmatoarele elemente:

1. data Intocmirii;
2. numele ~iprenumele membrilor comisiei de inventariere;
3. numarul ~idata deciziei de numire a comisiei de inventariere;
4. gestiunea inventariata;
5. data Inceperii ~i terminarii operatiunii de inventariere; rezultatele

inventarierii;
6. concluziile ~i propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor ~i

ale lipsurilor constatate ~i la persoanele vinovate, precum ~i
propuneri de masuri In legatura cu acestea;

7. volumul stocurilor depreciate, tara mi~care, cu mi~care lenta, greu
vandabile, tara desfacere asigurata ~ipropuneri de masuri In vederea
reintegrarii lor In circuitul economic;

8. propuneri de scoatere din uz a obiectelor de inventar ~ideclasare sau
casare a unor stocuri;

9. constatari privind pastrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea
integritatii bunurilor din gestiune, precum ~i alte aspecte legate de
activitatea gestiunii inventariate. /;;~e~-il~i:(~/,,
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Pentru elementele de activ la care s-au constatat deprecieri, pe baza
listelor de inventariere intocmite distinct, comisia de inventariere face
propuneri privind constituirea provizioanelor pentru depreciere sau de
inregistrare a unor amortizari suplimentare (pentru deprecierile
ireversibile ale imobilizarilor), acolo unde este cazul, aratand totodata
cauzele care au determinat aceste deprecieri.

Pentru toate plusurile, lipsurile ~i deprecierile constatate la bunuri,
precum ~i pentru pagubele determinate de expirarea termenelor de
prescriptie a creantelor sau din alte cauze, comisia de inventariere trebuie
sa primeasca explicatii scrise de la persoanele care au raspunderea
gestionarii, respectiva urmaririi decontarii creantelor.

Pe baza explicatiilor primite ~i a documentelor cercetate, comisia de
inventariere stabile~te caracterul lipsurilor, pierderilor, pagubelor ~i
deprecierilor constatate, precum ~i caracterul plusurilor, propunand, in
conformitate cu dispozitiile legale, modul de regularizare a diferentelor
dintre datele din contabilitate ~i cele faptice, rezultate in urma
inventarierii.

In situatia constatarii unor plusuri in gestiune, bunurile respective se vor
evalua la valoarea justa.

In cazul constatarii unor lipsuri in gestiune, imputabile, administratorii
Nor lnamas-ura=-ilDplltft-rii=aeestm-a la valoarea lOttIe jnlecuire~ .

Prin valoare de inlocuire, in sensul prezentelor norme, se intelege costul
de achiziti eal unuibun cucaraetenstici$ig-tairae-lfzur8:siIriiIare-celtlilipsa
in gestiune la data constatarii pagubei, care va cuprinde pretul de
cumparare practicat pe piata, la care se adauga taxele nerecuperabile,
inclusiv T.V.A., cheltuielile de transport, aprovizionare ~i alte cheltuieli
accesorii necesare pentru punerea in stare de utilitate sau pentru intrarea
in gestiune a bunului respective

In cazul bunurilor constatate lipsa, ce urmeaza a fi imputate, care nu pot fi
cumparate de pe piata, valoarea de imputare se stabile~te de catre 0
comisie formata din speciali~tiin domeniul respective

Normele privind limitele admisibile la perisabilitate sau cele stabilite
intern nu se aplica anticipat, ci numai dupa constatarea existentei efective
a lipsurilor ~inumai in limita acestora.

Pentru pagubele constatate in gestiune raspund persoanele
vinovate de producerea lor. Imputarea acestora se va face la valoarea
de inlocuire, a~a cum a fost definita in prezentele norme.

Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se
prezinta, in termen de 3 zile de la data incheierii operatiunilor de
inventariere, ordonatorului principal de credite. Acesta '%~~M1'::Clvizul
conducatorului compartimentului financiar-contabil ~ial co~?~./~.,:~~.~...
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compartimentului juridic, decide, in termen de cel mult 5 zile de la
primirea procesului-verbal, asupra solutionarii propunerilor mcute, cu
respectarea dispozitiilor legale.

Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenta tehnico-
operativa in termen de cel mult 3 zile de la data aprobarii procesului-verbal
de inventariere de ditre persoanele cu aceste atributii in coordonarea
ordonatorului principal de credite.

Rezultatul inventarierii se inregistreaza in contabilitate potrivit
prevederilor Legii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile ~i completarile
ulterioare, ~iin conformitate cu reglementarile contabile aplicabile.

Pe baza registrului-inventar ~i a balantei de verificare intocmite la 31
decembrie se intocme~te bilantul care face parte din situatiile financiare
anuale, ale carui posturi, in conformitate cu prevederile Legii nr. 82/1991,
republicata, cu modificarile ~icompletarile ulterioare, ~iale reglementarilor
contabile aplicabile, trebuie sa corespunda cu datele inregistrate in
contabilitate, puse de acord cu situatia reala a elementelor de activ ~i de
pasiv stabilita pe baza inventarului.

In acest scop ordonatorul principal de credite are obligatia de a
organiz3 -operatinnile-de-uinventarierep1)trivir-ptezenfelotno:rme, -.ell
urmatoarele precizari:

Valoarea bunurilor aflate in stoc la sfar~itul anului la unitatile
subordonate mra compartimente proprii de contabilitate - inregistrate pe
cheltuieli -, pe baza listelor de inventariere separate, se evidentiaza in
contabilitatea ordonatorului de credite prin diminuarea cheltuielilor ~i
majorarea valorii stocurilor de bunuri.

La inceputul anului urmator, operatiunea se storneaza prin debitarea
contului de cheltuieli ~icreditarea contului de bunuri corespunzator.

In acela~imod se procedeaza ~i cu valoarea stocurilor de bunuri aflate la
institutie, eliberate din magazie, dar neconsumate inca.

Comisia de inventariere la PMB este unica, atributiile ei referindu-se atat
la patrimoniul administrat direct de aceasta, cat ~i la patrimoniul
institutiilor subordonate, mra personalitate juridica, care nu au
compartimente proprii de contabilitate. In aceste cazuri, din comisia de
inventariere face parte, in mod obligatoriu, ~i cate un reprezentant al
unitatii respective mra personalitate juridica.

Bunurile aflate in administrarea PMB se inventariaza anual, cu exceptia
cladirilor, constructiilor speciale care se inventariaza 0 data la 3 ani.

Bunurile inventariate la institutiile publice se evalueaza ~i se inscriu in
listele de inventariere la valoarea contabila (valoarea de inregistrare).

Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueaza ~i ~%fM.-~eg.-:i$,treaza
in contabilitate la valoarea contabila. I&~Dlf.;,. (._IlL'''' ~;~:\~\n~ c Nt R'",J_~
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Lipsurile imputabile se recupereaza de la persoanele vinovate la valoarea
de inlocuire, determinata potrivit prevederilor legale.

Bunurile constatate in plus se evalueaza ~i se inregistreaza in
contabilitate la costul de achizitie al acestora, in conformitate cn
reglementarile contabile aplicabile, in functie de pretul pietei la data
constatarii san de costul de achizitie al bunurilor similare.

Pana la aplicarea principiului prudentei pentru deprecierile consemnate
in procesul-verbal de inventariere, nu se constituie provizioane.

Pentru lipsnri, sustrageri ~i orice ale fapte care produc pagube ce
constituie infractiuni, ordonatorul principal de credite este obligat sa
sesizeze organele de urmarire penala in conditiile ~i la termenele stabilite
de lege.

Pagubele constatate la inventariere, imputate persoanelor vinovate,
precum ~i debitorii deveniti insolvabili se evidentiaza in contabilitate in
conturi analitice distincte, iar in cadrul acestora, pe fiecare debitor,
urmarindu-se recuperarea lor potrivit legii.

Scaderea din contabilitate a unor pagube care nu se datoreaza culpei unei
persoane se face in baza aprobarii ordonatorului principal de credite.

Plusul de casa constatat cu ocazia inventarierii numerarului din casieria
PMB se varsa la bugetul local, subcapitolul bugetar "incasari din alte
SUfS€" • ,,- -

MODELE USTE INVENTARIERE, INSTRUCfIUNI DE COMPLETARE,
CIRCUITUL DOCUMENTELOR

LISTA DE INVENTARIERE
(Cod 14-3-12) (Cod 14-3-12/b)

L Serve~teca:
- document pentru inventarierea bunurilor aflate in gestiunile unitatii;
- document pentru stabilirea lipsurilor ~i plusurilor de bunuri

(imobilizari, stocuri materiale) ~ia altor valori (elemente de trezorerie etc);
- document justificativ de inregistrare in evidenta magaziilor

(depozitelor) ~iin contabilitate a plusurilor ~iminusurilor constatate;
- document pentru intocmirea registrului-inventar;
- document pentru stabilirea provizioanelor pentru deprecieri;
- document centralizator al operatiunilor de inventariere.

2.Se intocme~te intr-un exemplar, la locurile de depozitare, anual sau in
situatiile prevazute de dispozitiile legale, de comisia de inventariere, pe
gestiuni, conturi de valori materiale, eventual grupe san subgrupe, separat
pentru bunurile unitatii ~i separat pentru cele apartinand altor unitati,
aflate asupra personalului unitatii la data inventarierii, primite pentru
prel~crare e~c,~i se semneaza de catre membrii cpmisiei d~~~~nt~riere ~i
de catre gestIonar. /l~\J ,(,jd;\

'I" , G.'re? UIH; '~'T,P C:~
'<!. Gr '\It j , ,'A it'Jl

I(:",?- [('v"" Ij "" ~'(;I 16\ \":i.- '.~' , \,', J(

\~I) y/
'~~~';~;;}



in cazul bunurilor primite in custodie ~i/sau consignatie, pentru
prelucrare etc, se intocme~te in doua exemplare, iar copia se inainteaza
unitatii in a carei evidenta se afla bunurile respective.

In cazul unei gestiuni colective, cu mai multe schimburi, listele de
inventariere se semneaza de catre toti gestionarii, iar in cazul predarii-
primirii gestiunii, acestea trebuie semnate atat de persoana (persoanele)
care preda (predau) gestiunea, cat ~i de gestionarul (gestionarii) care
prime~te (primesc) gestiunea.

in listele de inventariere a bunurilor aflate in ambalaje originale intacte,
a lichidelor a caror cantitate efectiva nu se poate stabili prin transvazare §i
masurare sau a materialelor de masa, in vrac etc., a caror inventariere prin
cantarire sau masurare ar necesita cheltuieli importante ori ar conduce la
degradarea bunurilor respective, se vor ata~a notele de calcul privind
inventarierea, precum ~idatele tehnice care au stat la baza calculelor.

Materiile prime, materialele, prefabricatele, piesele de schimb,
semifabricatele etc., aflate in sectiile de productie ~i nesupuse prelucrarii,
se inscriu separat in listele de inventariere.

Materialele, obiectele de inventar, produsele finite ~i ambalajele se
inscriu in listele de inventariere pe feluri, indicandu-se codul, unitatea de
masura, unii indici calitativi (tarie alcoolica, grad de umiditate la cereale

.. ~_ ... _. __ ._----- -----._-_ ...--------- ... -_._ .._.-.---_.-

Listele de inventariere intocmite pentru bunurile apartinand altor unitati
trebuie -sa contina,-pelanga·elementele-eomune ··ffelul··materialului ·sau
produsul finit, cantitatea, valoarea etc.), numarul ~i data actului de
predare- primire.

Pentru stocurile tara mi~care, de calitate necorespunzatoare, depreciate,
tara desfacere asigurata, se intocmesc liste de inventariere separate, la care
se anexeaza procesele-verbale in care se arata cauzele nefolosirii, caracterul
~i gradul deteriorarii sau deprecierii, daca este cazul, cauzele care au
determinat starea bunurilor respective, precum ~i persoanele vinovate,
dupa caz.

Constatarile tacute se solutioneaza de conducerea unitatii in
conformitate cu dispozitiile legale.

3. CircuIa:
-la comisia de inventariere, pentru stabilirea minusurilor, plusurilor ~i a

deprecierilor constatate la inventar, precum ~i pentru consemnarea in
procesul-verbal a rezultatelor inventarierii;

-la gestionar, prin semnarea fiecarei file, mentionand pe ultima fila a
listei de inventariere ca toate cantitatile au fost stabilite in prezenta sa, ca
bunurile respective se afla in pastrarea ~iraspunderea sa;

- la compartimentul financiar-contabil, pentru calcularea diferentelor
valorice ~i semnarea listei de inventariere privind exactitatea soldului
scriptic, precum ~ipentru verificarea calculelor efectuate;

- la conducatorul compartimentului financiar-contabi1~~~l~,
compartimentul juridic, impreuna cu procesele-verbale cu '" 'ZandcC'a»zele
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degradarii sau deteriorarii bunurilor, inclusiv persoanele vinovate, pre cum
~i cu procesul-verbal al rezultatelor inventarierii pentru avizarea
propunerilor mcute de comisia de inventariere;

- la conducatorul unitatii, impreuna cu procesul-verbal al rezultatelor
inventarierii, pentru a decide asupra solutionarii propunerilor mcute;

- la unitatea careia Ii apartin valorile materiale primite in custodie,
pentru prelucrare etc., in scopul comunicarii eventualelor nepotriviri
(exemplaruI2).

4. Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil.
5. Continutul minimal obligatoriu de informatii al formularului este

urmatorul:
- denumirea formularului;
- data (ziua, luna, anul) intocmirii formularului;
- denumirea unitatii;
- gestiunea; locul de depozitare;
- numarul curent;
- denumirea bunurilor inventariate;
- codul sau numarul de inventar;
- unitatea de masura;
- cantitati: stocuri faptice, stocuri scriptice, diferente in plus, diferente in

mlnJ!§;-:.rfreful uriitar;--~~--
- valoareacontabila:- valoareaydiferenein
- va oarea e lnventar;
- deprecierea: valoarea, motivul;
- comisia de inventariere: numele ~i prenumele, semnatura;
- contabilitate: numele ~i prenumele, semnatura.

PMB LISTA DE INVENTARIERE Gestiunea Pagina
Magazia Data ............... . depozitare ......Loc de
Nr. Denu- Codul U.M. CANTITATI PRET VALOAREA Va-
crt. mirea sau CONTABlLA loa-

bunu- nUIllA- Stocuri Dife- UNI- rea DEPRE-
rilor rul rente TAR Va- Diferente de CIEREA
inven- de Fap- Scrip- loa- in-
tariate in- tice tice Plus Mi- rea Plus Mi- ven- Va- Mo-

ven- nus nus tar loa- ti-
tar rea vul

(cod)

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Numele ~i Comisia de Gestionar Contabilitate
prenumele inventariere (Responsabil

imobilizari /f:.~~corpora1e)
I ff.'":2



S_.tura I_I±I _
PRlMARIA MUNICIPILUI BUCURE$TI
GESTIUNEA .

LISTA DE INVENTARIERE
Data .

Nr. Cod sau Inventar Nr. Cod sau Inventar
crt denumire faptic crt. denumire faptic

Cornisia de inventariere Numele :;Iiprenumele Sernnatura

EXTRAS DE CONT
(Cod 14-6-3)

1. Serve~te la comunicarea ~i solicitarea de la debitor a sumelor
pretinse, ramase neachitate, provenite din relatii economico-
financiare ~ica instrument de conciliere prearbitrala.

2. Se intocme~te in 3 exemplare de compartimentul financiar-
contabil al unitatii beneficiare, pe baza datelor din contabilitatea
analitica.

3. Circula:
-la conducatorul compartimentului financiar-contabil ~i

conducatorul unitatii emitente, pentru semnare (toate exemplarele);
-la unitatea debitoare (exemplarele 1 ~i 2), care restituie unitatii

emitente exemplarul 2 semnat pe verso de conducatorul unitatii ~i
conducatorul compartimentului financiar-contabil, pentru
confirmarea debitului.

Eventualele obiectii asupra sumelor prevazute in extrasuI de cont se
consemneaza intr-o nota explicativa semnata de conducatorul unitatii
~i con~ucatorul compartimentulu~ financiar-contabil, d /-rrn~:~~
anexeaza la exemplarul 2 al extrasulul de cont. ~i:g~;~tf;j:'1~'~~) C-
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4. Se arhiveaza:
-la compartimentul financiar-contabil al unitatii emitente
(exemplarul3, precum ~i exemplarul2, dupa primirea confirmarii);

- la compartimentul financiar-contabil al unitatii debitoare
(exemplarul 1).
5. Continutul minimal obligatoriu de informatii al formularului

este urmatorul:
- denumirea unitapi creditoare;
- codul de identificare fiscala;
- nr. de inmatriculare la oficiul registrului comertului;
- sediul (localitatea, strada, numarul);
-judetul;
-contul;
-banca;
- denumirea formularului;
- denumirea unitatii debitoare;
- feIuI, numarul ~i data documentului;
- explicatii;
-suma;
- semnaturi: conducatorul unitatii, inclusiv ~tampila,

_____ (LQl1Guca!Qrnlc_omp-artimentwuiJiaaaci_ar_cDntabilL__ _ . __. _ .-----

Institutia creditoare: Nr. de inregistrare ............ din •. ........
PRlMARIA MUNICIPIULUI BUCURE$TI Catre ..............................................................
Cod de identificare fiscala ....................
Nr. de inmatriculare la
Oficiul Registrului Comertului
..................................................................
Cont ............... Banca ......

Sediul (localitatea, strada, numar)
..........................................................................
Judetul ........................................

EXTRAS DE CONT
Conform dispozitiilor in vigoare va instiintam ca, in evidentele
nostre contabile, la data de •••••••••••••••••••••••• I unitatea dvs.
figureaza cu urmatoarele debite: ... .......................................................... ..
.............................................................................................................................. •.

Documentul
(felul, nurnarul ~i data) Explicatii Suma



In termen de 5 zile de la primire urmeaza sa ne restituiti acest extras
confirmat pentru suma acceptata, iar in cazul constatarii de diferente
sa anexati nota explicativa cuprinzind obiectiile dvs. Prezentul extras
de cont tine loc de conciliere conform procedurii arbitrale.

Conducatorul compartimentului
financiar-contabil,

Nr. de Inregistrare din
Catre PRlMARIA MUNICIPIULUI BUCURE$TI

B-dul Regina Elisabeta nr.47
DIRECTIA FINANCIAR CONTABILITATE

Confirmam prezentul extras de cont pentru suma de ..... lei, pentru
achitarea careia (se va completa dupa caz):
a} am depus la banca ordinul de plata nr din .
b} am depus la Oficiul Po~tal nr mandatul po~tal nr din
c} urmeaza sa efectuam plata intr-un termen de .
Obiectiile noastre privind sumele din prezentul extras de cont sunt
cuprinse in nota explicativa anexata.

Conducatorul compartimentului
financiar-contabil,


