Primiria Municipiului Bucuresti

Anexa ny,l — ]
la Dispozitia nr. /fé&i/ A 5 ). ZLU@

COMPONENTA
Comisiei Centrale de Inventariere anuald a elementelor de activ si de
pasiv apartinand Primériei Municipiului Bucuresti cu ocazia
incheierii exercitiului financiar 2008

1. Presedinte — Viceprimar Razvan Murgeanu

2. Membru - Ion Dedu — Director executiv Directia Transporturi, Drumuri,
Sistematizarea Circulatiei

3. Membru — Bianca Niti — Director executiv Directia Sisteme Informatice

4 Membru — Andrei Creci — Director executiv adj. Directia Juridic Legislatie
Contencios

5—Membri = Maria Petrascu — Director executiv Direcfia Administrare
Patrimoniu

6. Membru — Caloti Daniel — Director Directia Administrativ Transport

7. Membru — Valentin Stinescu — Director executiv Directia Utilitati Publice

8 Membru — Dobre Liviu — Arhitect sef-adjunct Directia Urbanism si
Amenajarea Teritoriului

9. Membru — Lenuta Boncoti — Director executiv Directia Venituri

10. Membru — Bogdan Hreaped — Director general Directia Generald de
Dezvoltare, Investitii si Planificare Urbana

11. Membru — Bogdan Sosoac# — Director executiv Directia Investitii

12. Membru — Veronica Halipa — Director executiv adjunct Directia Evidenta
Imobiliar# si Cadastrald

13. Secretar — Buturuga Ioan — Directia Financiar Contabilitate
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Primaria Municipiului Bucuresti

COMPONENTA

subcomisiilor de inventariere a elementelor
Bucuresti si gestiunile supuse inventarierii cu o
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Anexa nr.2 la Dispozitia nr. / 68% 9% ff/ Za)g

e activ §i de pasiv apartinand Primiriei Municipiului
cazia incheierii exercitiului financiar 2008

Nr. Obiectivul/Gestiunea Inventariati (Gestionar/ Componenta Responsa- Directia
Crt. Responsabil subcomisiei bilitatea
in cadrul
subcomisiei
PATRIMONIU PUBLIC - PMB
1. Mijloace fixe P.M.B. Negrutu Stefana | Necula Florin Presedinte DV
Grupa 1 - Constructii Istrate Cristian Membru DRI
Grupa 7 - Terenuri Vasiliu Mariana Membru DI
PATRIMONIU PRIVAT - PMB
2. Mijloace fixe P.M.B. Negrutu Stefana | Constantin Satalan Presedinte DEIC
Grupa 1 - Constructii Arama Marian Membru DMRU
Grupa 7 - Terenuri Ivan Anca Membru DMRU
3. Mijloace fixe P.M.B. Lidia Bordas Presedinte DS1
Grupa 2 - instalatii tehnice, mijloace de transport, animale si plantatii Silvia David Membru ADP
Subgrupa 2.2.9 - Calculatoare electronice si echipamente periferice, Soare Nicolae Membru DAT
masini si aparate de casa, control si facturat.
Grupa 9 - Active necorporale - Soft Licente Negrutu Stefana
4, Mijloace fixe PMB
Grupa 3 - Mobilier, aparaturd birotica, sisteme de protectie a valorilor
umane si materiale si alte active corporale, care includ subgrupele ! Neprutu Stefana | lonica Salvusca Presedinte DAT
3.1-MOBILIER (3.1.1.- Mobilier, inclusiv mobilier comercial si hoteljer; Florina Ene Membru DAT
3.1.2. - Firme, panouri §i reclame luminoase; 3.1.3.- Tablouri, gravirri, lordache Maria Membru DAT
decoratiuni interioare, in afara celor inregistrate in patrimoniul cultural
national; 3.1.4.- inventar gospodaresc:itacAmuri din metale pretioase,
covoare, oglinzi, candelabre, etc.; 3.1.5.- Aparate electrocasnice; 3.1.6.- Alt
mobilier neregasit in cadrul grupei 3.1.
//

//~\~‘
X .
5 ORecr,

f

A
GENPRALA &

O3

A\
\i

)

N
O
(@]




Nr. Obiectivul/Gestiunea Inventariata | | Gestjonar/ Componenta Responsa- Directia ]
Crt. ‘ Responsabil subcomisiei bilitatea
in cadrul
subcomisiei
3.2.- Aparaturi birotica (3.2.1.- magsini de scris, francat, aparate de dictat §i | Negutu Stefana
reprodus,.....aparate de copiat, xerox, etc.; 3.2.2 - Aparate de telecomunicatji
pentru birou: aparate telefonice, telefax, telex, receptoare, statii, etc,; 3.2.3.
Msini de numirat si identificat bani; 3.2.4 - Altd aparaturi birotica neregasi
in cadrul grupei 3.2.); |
|

5. Mijloace fixe: grupa 3 ‘ Negrutu Stefana | Floarea Ene Presedinte DMCM
Grupa 3.3. - Sisteme de protectie a valorilor umane si materiale (3.3.1.- Popescu Adrian Membru DRI
Echipamente de protectie mecanica - grilaje, gratare, usi blindate, usi Je Epureanu Mura Membru DAT
securitate, ferestre si panouri de securitate; 3.3.2. - Unitati de depozit#e
valori si purtitori de date, case de bani, seifuri, etc.;3.3.3.- Automate
bancare, bancomate; 3.3.6 - Alte sisteme de protectie a valorilor umane ‘si
materiale neregasite in cadrul subgrupei 3.3.)- ‘

6. Active fixe in curs PMB } Dorgl Geana Craciun Adriana Presedinte DFC
Corporale Valentin Titu Danut Coanda Membru DPMEE
Necorporale / Dobre Liviu Georgescu Sanziana Membru DIE

7. Obiective de inventar PMB i Negrutu Stefana | Grigoras Marcel Presedinte DAT

| Elena Batinetu Membru DAT
Stelu Nistor Membru DAT

8. Materiale - PMB [ Radu Slanovschi | Milca George Presedinte DUP
(auto, intretinere, rechizite, calculatoare, xerox, protocol si alte materiale) | Toma C-tin Ticd Membru DAT

| Martac Gheorghe Membru DAT

9. Debitori, creditori, furnizori PMB Popovici Petruta | Joita Rozalia Presedinte DFC

Vileanu lleana Coroboianu Cosmin Membru DFC
Ipate Luminita Nicolaescu Florica Membru DFC

Ungureanu Irina
RaduMaria Petra
Zorlescu Maria
Constantin
Carmen
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Nr. Obiectivul/Gestiunea inventariati { Glestionar/ Componenta Responsa- Directia
Crt. | Responsabil | subcomisiei bilitatea
j in cadrul
i I subcomisiei
10. | Clienti (inclusiv participatiile la capitalul social) APA NOVA, LIRTRA?, Dedif.« Gica Vasile Valentin Presedinte DICG
CICLOP, Bursa Romana de Marfuri, REBU, DRUPOQO, CCIB, etc. | Aldea Mirela Membru DFC
Disponibilitati din conturile de venituri ! Monica Constantin Membru DMCM
11. | Casa si alte valori PMB (masina de francat, bonuri valorice carburanj}, Radu Valeria Stoianov Mitana Presedinte DFC
tichete, etc), disponibilitatile (lei s1 valutd) aflate In conturile de trezorerie, | Ispag Adriana Radu Maria Petra Membru DFC
CEC si banci | | Ungyreanu Irina | Ipate Luminita Membru DFC
|| Tescan Alina
12. | Celelalte elemente patrimoniale de activ si pasiv PMB I | Ton Mihaela Dumitru Georgeta Presedinte DFC
| | Popovici Petruta | Adina Serboiu Membru DFC
| | Congtantin Doina | Tichieru Madalin Membru DFC
13. | Mijloace fixe PMB \‘
grupa 2. (subgrupa2.1- Echipamente tehnologice; 2.2.- Aparate si instalafii | Negrutu Stefana | Parasog Corneliu Presedinte DUP
de masurare, control si reglare, fara subgrupa 2.2.9., 2.3. Mijloace de | Dobye Liviu Grefu Serban Membru DAT
transport, 2.4.- Animale si plantatii, 2.5.- Alte instalatii tehnice, mijloace de | Alexandru Ténase Gabriela Membru DI
transport, animale si plantatii negasite in cadrul grupei 2); | | Zaharia Veronica
grupa3.4- Alte active corporale negasite in cele specificate la gr.3 -\‘
grupa 9- Studii/Expertize |
1 |
14. | APARARE CIVILA | | Menciu Mariana | Depozit nr.3, nr.5 si
Str. Academiei nr. 3-5 sector 3 || Sarbu Lilia nr.10
| | Draghici Marcel | Martin Gheorghe Presedinte DAPC
} C-tin Stan Gabriel Dorel Membru DAPC
( Matei Georgeta lonescu C-tin Membru DAPC
Stanciu Depozit nr.1 si nr.6
( Constantin Voicu Agache Nicu | Presedinte DAPC
loan
Dinu Alexandru Membru DAPC
Dumitrescu Stefan Membru DAPC
| Depozitul Central
| Dristor, nr.8 si nr.9
Anghel Florin Presedinte
Herea Fanel Membru
Petre Marian Membru
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Nr. Obiectivul/Gestiunea inventariati Gestionar/ Componenta Responsa- Directia
Crt. Responsabil subcomisiei bilitatea
! in cadrul
J subcomisiei
I Depozitul nr.4 , nr.2 si
nr.7
lonescu Vasile Presedinte DAPC
} Iordache Petruta Membru DAPC
i Stoica Petruta Membru DAPC
15. | CENTRUL MILITAR ZONAL 1 Lacatus Raj Dispozitie Internd* Reprezentant DICG
| Abas Marcel PMB
16. | CORPUL GARDIENILOR PUBLICI 1 fon Bolboaci Dispozitie Internd* Reprezentant DSAD
(POLITIA COMUNITARA A MUNICIPIULUI BUCURESTI) ’ lonita Gheorghe PMB
17. { BRIGADA DE POMPIERI [ Mosoi Cristian Dispozitie Internd* Reprezentant DSAD
3 lonita Gheorghe PMB
18. | REGIA AUTONOMA DE DISTRIBUTIE A ENERGIEI TERMICE | | Ramba Virgil Dispozitie Internd* Reprezentant DV
Str. Cavafii Vechi nr.15 sector 3 i Cristache Alina PMB
19. | REGIA AUTONOMA DE TRANSPORT BUCURESTI Arcp Gheorghe Dispozitie Internd* Reprezentant D TR
Bd. Dinicu Golescu nr.1 sector | ‘ Conachi Alexandru PMB
20. | APANOVA | Dirj Gen. Bruno | Dispozitie Interna* Reprezentant DFC
RocLhe Busioc Camelia PMB
21. | AF.L Luminita Mihutu | Dispozitie Interna* Reprezentant DUAT
Bdul Regina Elisabeta nr.16 sector 3 i Diana Olteanu PMB
22. | Centrul de planificare urbana si metropolitana ' | Rodica Gheorghe | Dispozitie Interna* Reprezentant DATI-
Str. Academiei nr. 3-5 sector 3 Mirea Nicoleta PMB CGMB
|
23. | Camin pensionari nr.] sector 1 Angrei Chiliman | Dispozitie Interna* Reprezentant DPMEE
Bd Banu-Manta nr 7-9 setor 1 i Craciun Paula PMB
24. | Primiria Sector 1 | Andrei Chiliman | Dispozitie Internd* Reprezentant DUAT
Bd.Banu-Manta nr 7-9 j Stefanache Patricia | PMB
Maria
25. | Primaria sectorului 2 Nefculai Ontanu Dispozitie Interna* Reprezentant DCRI
Str Chiristigiilor nr.11-13 Zberea Anca Ruxandra | PMB
26. | OM.EP.T.A. Constantin Roset | Dispozitie Interna* Reprezentant DCRI
Furdu Constantin PMB
27. | Urban S.A.Bucuresti Teodor Florescu | Dispozitie Interna* Reprezentant
fuga Magdalena PMB




Nr. Obiectivul/Gestiunea inventariata Gestionar/ Componenta Responsa- Directia
Crt. Res‘?onsabil subcomisiei bilitatea
| in cadrul
subcomisiei
28. | REB.U Radp Gabriel Dispozitie Interna* Reprezentant DFC
B-dul Tudor Vladimirescu nr. 35 sector 5 } Baciu Cristina PMB
29. | ECORECS.A Bl'; aru Corina Dispozitie Interna* Reprezentant DUP
N Alexandru Zaharia PMB
30. | ADMINISTRATIA STRAZILOR ' Alirla Roman Dispozitie Interna* Reprezentant DUP
Str.Domnita Ancuta nr 1 sector 1 Aratereanu Anton PMB
31 ADMINISTRATIA CIMITIRELOR SI CREMATORIILOR K Peter Bogdan | Dispozitie Interna* Reprezentant DIE
Intrarea Serelor nr 1, sector 4 , Bucuregti Tanase Corina Davidescu PMB
32. | ADMINISTRATIA GRADINA ZOOLOGICA Anc? Oprea Dispozitie Interna* Reprezentant DRPI
Str.Vadul Moldovei nr 4 sector 4 | Novac Cristian PMB

*QOperatiunile de inventariere la institutiile cu personalitate juridicd care au in
comisii proprii de inventariere stabilite prin Dispozitia internd a ordonatorului d

numiti prin dispozitia Primarului General

i

administrare bunuri apartinins Primariei Municipiului Bucuresti se vor efectua de
le creditg respectiv, operatiuni la care vor participa din partea PMB reprezentantii




Primaria Municipiului Bucuresti | Anexanr. 3

La Dispozitia nr. 1684 1 A 17‘ b

PLAN DE DESFASURARE
a operatiunilor de inventariere a elementelor de activ si de pasiv apartinind Primiriei Municipiului Bucuresti
cu ocazia incheierii exercitiulyi financiar 2008

Nr. Operatiunea Termen de Cine executa Cine controleaza
Crt. executie
1. Organizarea depozitarii valorilor materiale 24.11.2008 | Gestionari Daniel Calota

grupate pe sortotipodimensiuni, codificarea
acestora si intocmirea etichetelor de raft.

2. | Actualizarea la zi a evidentei tehnico- 24.11.2008 | Negrutu Stefania Daniel Calota
operative la gestiunile de valori materiale si a Slanovschi Radu Camelia Busuioc
celei contabile. 1 Negoi Gabriela

Popovici Petruta
Ion Mihaela Florentina
Constantin Doina

3. | Secretarul Comisiei de Inventariere ridica 24.11.2008 Sectretarul comisiei Comisia Centrald
listele de inventar a patrimoniului public si : Popovici Petruta
privat al PMB pe gestiuni si formularele de Ion Mihaela Florentina
inventariere (tipizate) de la DFC. t Constantin Doina

4. Organizarea si efectuarea instructajului cu 24.11.2008 | Presedinte Comisie -
gestionarii si presedintii subcomisiilor de | Centrala

inventariere si predarea listelor de inventar si
a tipizatelor citre subcomisii.

S. % Inventarierea disponibilitétilor in lei si in Ultima zi|lucratopre Subcomisiile de Comisia Centrala
valutd din casieria PBM, se efectueazi in a exercitiului | inventariere
ultima zi lucratoare a exercitiului financiar

financiar, dupa inregistrarea tuturor
operatiunilor de incasari si plati privind
exercitiul anului 2008, confruntindu-se




soldurile din registru de casi cu

monetarul si cu cele din contabilitate.

% Inventarierea disponibilititilor aflate in 03.01,2009-
conturi se efectueaza prin confruntarea 07.01.2009 |
soldurilor din extrasele de cont emise la
data de 31 decembrie sau din ultima zi
lucritoare a anului cu cele din
contabilitate inscrise in balanta de
venituri si cheltuieli la data de 31.12.2008.

% Inventarierea creantelor fati de terti sunt 25.11.2008- |
supuse verificarii si confirmérii pe baza 01.12(2008
extraselor soldurilor debitoare si
creditoare ale conturilor de creante si
datorii care detin ponderea valorici in
totalul soldurilor acestor conturi, potrivit
»Extrasului de cont” sau a punctajelor

reciproce.
% Pentru toate celelalte elemente 25.11.2008- |
patrimoniale, de activ si pasiv, cu ocazia 01.12;2008 -

inventarierii, se verifici realitatea
soldurilor conturilor respective, iar pentru
cele aflate la terti se fac cereri de
confirmare, care se vor atasa la listele de
inventar, dupd primirea confirmdrii.

 Inventarierea la locurile de depozitare a 25.11.2008-
gestiunilor pe categorii de bunuri 01.12.2008
(stabilirea stocurilor faptice) prin

identificare , numarare si inscrierea
rezultatelor in listele de inventariere
separat pentru patrimoniul public si privat. ]

|

% Inventarierea si intocmirea listelor 25.11.2008-
!

y) |

|
|




separate pentru bunurile apartinand altor
unitéti (inchiriate,in leasing,in
custodie,etc.).Listele de inventariere
pentru aceste bunuri vor contine
informatii cu privire la numarul i data
actului de predare-primire si ale
documentului de livrare, precum si alte
informatii utile.

% Transmiterea listelor de inventariere
cuprinzand bunurile apartinind tertilor
persoanei fizice sau juridice, romane ori
strdine , dupi caz, cireia i apartin
bunurile respective, pentru confirmarea in
acest termen de 5 zile a exactitatii datelor
inscrise in listele de inventariere.

¢ Clarificarea situatiei diferentelor sesizate
si comunicarea constatarilor persoanei
fizice sau juridice carei 1i apartin bunurile
respective in termen de 5 zile de la
primirea sesizarii.

% Inventarierea si intocmirea listelor de
inventariere separate pentru bunurile
depreciate, inutilizabile, sau deteriorate,
fara miscare, comenzi in curs, abandonate
sau sistate, precum si pentru creantele si
obligatiile incerte ori in litigiu la care se
anexeaza procesele-verbale in care se
aratd cauzele nefolosirii, caracterul si
gradul deteriorarii sau deprecierii, daci
este cazul, cauzele care au determinat
starea bunurilor respective, precum si
persoanele vinovate.

26.11

26.11.
29.11

29.11.
01.12

Pe par
invent

12008

2008-
2008 |

2008-
2008

cursul |
arierii ||




Verificarea prin sondaj a modului in care se
desfagoara inventarierea si luarea de masuri
operative de inliturarea deficientelor atunci
cand se constata.

Pe parcursul|
inventarierii |

Membrii Comisiei
Centrale

Ptresedintele Comisiei
Centrale

Stabilirea lipsurilor i plusurilor de valori
materiale(imobiliziri, stocuri materiale)si a
altor valori (elemente de trezorerie etc.) si a
deprecierilor constatate la inventar, precum i
pentru consemnarea in procesul verbal a
rezultatelor inventarierii.

Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile
constatate, precum §i pentru pagubele
determinate de expirare a termenelor de
prescriptie a creantelor sau din alte cauze,
Comisia de Inventariere solicita explicatii
scrise de la persoanele care au raspunderea
gestiondrii.

01.12,2008-!
07.01.2009 |

Subcomisiile de
inventariere

Comisia Centrala

Stabilirea caracterului lipsurilor, pierderilor,
pagubelor si deprecierilor constatate precum
si caracterul plusurilor, pe baza explicatiilor
primite si a documentelor cercetate Comisia
de Inventariere propune, in conformitate cu
dispozitiile legale, modul de regularizare a
diferentelor dintre datele din contabilitate si
cele faptice, rezultate in urma inventarierii.

01.12/2008- |

07.01.2009 '

Subcomisiile de
Inventariere

Comisia Centrala

Calcularea diferentelor valorice si semnarea
listei de inventariere privind exactitatea
soldului scriptic .

08.01,2009- |
16.01.2009 |

Ion Mihaela Florentina
Popovici Petruta

Ion Florea

10.

Stabilirea persoanelor vinovate pentru pagube
constatate in gestiune(analiza notei
explicative) si a valorii de imputare.

16.01,2009- |

23.01.2009

Subcomisiile de
Inventariere

Comisia Centrald

11.

Intocmirea Procesului-Verbal privind
rezultatele inventarierii care trebuie s
contind, in principal, urmétoarele elemente:
data intocmirii;numele §i prenumele

23.0112009- |

26.01.2009

Subcomisiile de
Inventariere




membrilor comisiei centrale de
inventariere/subcomisiei de
inventariere;numadrul si data dispozitiei de
numire a comisiei centrale si subcomisiilor de
inventariere;gestiunile inventariate;data
inceperii si termindrii operatiunii de
inventariere;rezultatele
inventarierii;concluziile si propunerile
comisiei/subcomisiei cu privire la cauzele
plusurilor si ale lipsurilor constatate si la
persoanele vinovate, precum $i propuneri de
masuri in legédturd cu acestea;volumul
stocurilor depreciate,fdrd migcare, cu migcare
lentd, si propuneri de masuri in vederea
reintegrarii lor in circuit; propuneri de
scoatere din uz a obiectelor de inventar si
declasare sau casare a unor stocuri;constatari
privind péastrarea, depozitarea, conservarea,
asigurarea integrititii bunurilor din gestiuni
precum si alte aspecte legate de activitatea
gestiunilor inventariate

Comisia Centrala

Presedintele Comisiei
Centrale

26.01.2009

12. { Prezentarea propunerilor cuprinse in procesul | Comisia Centrala Mircea Constantinescu
verbal al Comisiei Centrale de Inventariere 1
ordonatorului principal de credite. ‘ |
13. | Aprobarea procesului verbal cuprinzind 26.01,2009- Primar General -
rezultatele inventarierii elementelor de activ si 31.01.2009 |
de pasiv apartindnd PMB. i
14. | Completarea Registrului-Inventar 31.01.2009 ! lon Mihaela Florentina Ion Florea
15. | Inregistrarea in contabilitate a rezultatelor In termen de cel mult | Ion Mihaela Florentina Ion Florea

inventarierii.

3 zile de la dat
termiinarii |
operatiunilor dg
inventariere |

AR —




PRIMARIA MUNICIPIULUI BUCURESTI

Anexa nr.4
la Dispozitianr. _ _/ _ _.2008

1683/ #r-dech

PROCEDURI

pentru organizarea si efectuarea lucrarilor de inventariere anuald a
elementelor de activ si de pasiv apartinind Primériei Municipiului

Bucuresti cu ocazia incheierii exercitiului financiar 2008

CUPRINS:

DEFINITIE, SCOP
COMISII DE INVENTARIERE
MASURILE IN SARCINA ORDONATORULUI PRINCIPAL DE

CPREDITE.- ... -

B WY LS V) VS S = e

MASURILE iN SARCINA COMISIEI DE INVENTARIERE

v
v
v
v

Declaratia scrisa

Identificarea incidperilor

Masuri de organizare a inventarierii
Proceduri la inceperea inventarierii

INSTRUCTIUNI DE INVENTARIERE

D N N N NN

ANANE N N NN N

IMOBILIZARI NECORPORALE

TERENURI

CLADIRI

Constructiile si echipamentele speciale

Imobilizirile corporale care in perioada inventarierii se afla in
afara institutiei

IMOBILIZARI CORPORALE SI NECORPORALE IN CURS DE
EXECUTIE

Investitiile puse in functiune total sau partial

Stabilirea stocurilor faptice

Materialele de masa

DOMENIUL PUBLIC

Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii

Bunurile cu un grad mare de perisabilitate s
BUNURI APARTINAND TERTILOR MEEON
BUNURI DEPRECIATE, DETERIORATE / DIRECTIA m

1ES il
!:4 GEMNERALA !




v' LUCRARI IN CURS DE EXECUTIE

INVENTARIEREA ACTIVELOR SI PASIVELOR FINANCIARE

v" Creantele gi obligatiile fati de terti

v" Disponibilitdtile banesti, cecurile, cambiile, biletele la ordin,
scrisorile de garantie, acredltlvele 1potec1le precum si alte
valori aflate in casierie

v" Disponibilititile aflate in conturi la bénci sau la unititile
Trezoreriei Statului

v" Disponibilitatile in lei si in valuti din casieria PMB

v' Inventarierea marcilor postale, a timbrelor fiscale, tichetelor de
calatorie, bonurilor valorice

v' Inventarierea celorlalte elemente de activ si de pasiv

LISTE DE INVENTARIERE

REZULTATELE INVENTARIERII
A. EVALUAREA ELEMENTELOR INVENTARIATE

v Evaluarea elementelor de activ si de pasiv
v Evaluarea activelor 1mob111zate sia stocurllor

v Tmnhlhmrﬂp neco o ca fiind

~ depreciate
v Evaluarea imobiliziriler corporale la data bilantului

v' Activele de natura stocurilor se evalueazi la valoarea contabila
v' Evaluarea titlurilor de valoare
v’ Evaluarea creantelor si a datoriilor
v' Evaluarea creantelor si a datoriilor exprimate in valuta
B. REZULTATELE INVENTARIERII
v Procesul-verbal
v Pagubele constatate, imputatii
v’ Plusurile constatate
v’ Inregistrari contabile

MODELE LISTE INVENTARIERE, INSTRUCTIUNI DE
COMPLETARE, CIRCUITUL DOCUMENTELOR
v' LISTA DE INVENTARIERE (Cod 14-3-12); (Cod 14-3-12/b)
v" EXTRAS DE CONT (Cod 14-6-3)




DEFINITIE, SCOP

Inventarierea elementelor de activ si de pasiv reprezinta ansamblul
operatiunilor prin care se constata existenta tuturor elementelor
respective, cantitativ - valoric sau numai valoric, dupi caz, la data la care
aceasta se efectueaza.

Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a tuturor
elementelor de activ si de pasiv ale PMB, precum si a bunurilor si valorilor
detinute cu orice titlu, apartinind altor persoane juridice sau fizice, in
vederea intocmirii situatiilor financiare anuale care trebuie sa ofere o
imagine fidela a pozitiei financiare §i a performantei PMB pentru
respectivul exercitiu financiar.

Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv
din cadrul PMB se efectueazi potrivit prevederilor Legii contabilitatii nr.
82/1991, republicata, cu modificirile si completirile ulterioare, ale
reglementarilor contabile aplicabile, precum si ale prezentelor norme.

COMISII DE INVENTARIERE

Inventarierea elementelor de activ si de pasiv se efectueazd de catre
comisii de inventariere, formate din cel putin doua persoane, numite prin
decizie scrisa, emisa de ordonatorul principal de credite. In decizia de

numire_se mentioneazi in mod obligatoriu componenta comisiei, numele
esponsabilului comisiei, modul de efectuare a inventarierii, gestiunea
supusa inventarierii, data de incepere si de terminare a operatiunilor.

Comisiile de inventariere sunt coordonate de citre o comisie centrala,
numita, de asemenea, prin decizie scrisa, emisa de ordonatorul principal de
credite, care are ca sarcina sa organizeze, sa instruiascd, sa supravegheze si
sa controleze modul de efectuare a operatiunilor de inventariere.

Comisia de inventariere raspunde de efectuarea tuturor lucrdrilor de
inventariere, potrivit prevederilor legale.

Pentru desfisurarea in bune conditii a operatiunilor de inventariere, in
comisii vor fi numite persoane cu pregitire corespunzatoare economica §i
tehnica, care sa asigure efectuarea corecta si la timp a inventarierii
clementelor de activ si de pasiv, inclusiv evaluarea lor conform
reglementirilor contabile aplicabile.

Din comisia de inventariere nu pot face parte gestionarii depozitelor
supuse inventarierii §i nici contabilii care {in evidenta gestiunii respective.

Membrii comisiilor de inventariere nu pot fi inlocuiti decat in cazuri bine
justificate si numai prin decizie scrisa, emisi de citre cei care i - au numit.
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ORDONATORUL PRINCIPAL DE CREDITE

in vederea bunei desfisuriri a operatiunilor de inventariere, ordonatorul
principal de credite trebuie si ia masuri pentru crearea conditiilor

corespunzitoare de lucru comisiei de inventariere, prin:

- organizarea depozitarii bunurilor grupate pe sortotipodimensiuni,
codificarea acestora si intocmirea etichetelor de raft;

- tinerea la zi a evidentei tehnico - operative la gestiuni i a celei contabile
si efectuarea confruntdrii datelor din aceste evidente;

- participarea intregi comisii de inventariere la lucririle de inventariere;

- asigurarea personalului necesar pentru manipularea bunurilor care se
inventariazd, respectiv pentru sortare, agezare, cintdrire, mdsurare,
numarare etc;

- asigurarea participérii la identificarea bunurilor inventariate (calitate,
sort, pret etc.) a unor specialisti din unitate sau din afara acesteia, la
solicitarea responsabilului comisiei de inventariere, care au obligatia de a
semna listele de inventariere pentru atestarea datelor inscrise;

- dotarea gestiunii cu aparate si instrumente adecvate si in numar
suficient pentru misurare, cantdrire etc, cu mijloace de identificare
(cataloage, mostre, sonde etc.), precum si cu formulare si rechizite
necesare;

sigilare a spa

- - asigurarea Hei  membrilor —comi
conformitate cu normele de protectie a muncii;
- asigurarea securititii ugilor, ferestrelor, portilor etc. de la magazine,

depozite, gestiuni etc.

COMISIA DE INVENTARIERE

Principalele masuri organizatorice care trebuie luate de citre comisia
de inventariere sunt urméitoarele:

a) inainte de inceperea operatiunii de inventariere sa ia de la
gestionarul rispunzitor de gestiunea bunurilor o declaratie
scrisi din care sa rezulte daca:

- gestioneazi bunuri si in alte locuri de depozitare;

- in afara bunurilor unititii respective, are in gestiune si alte bunuri
apartinind tertilor, primite cu sau fird documente;

-are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a cdror cantitate sau :
valoare are cunostinti;

- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate),
pentru care s-au intocmit documentele aferente;

- a primit sau a eliberat bunuri firi documente legale;

- detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea,
bunurilor aflate in gestiunea sa;




- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in
evidenta gestiunii sau care nu au fost predate la contabilitate.

De asemenea, gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul,
numirul si data ultimului document de intrare/iesire a bunurilor
in/din gestiune.

Declaratia se dateazi si se semneazd de catre gestionarul
rispunzitor de gestiunea bunurilor si de citre comisia de
inventariere, care atesta ci a fost datd in prezenta sa;

b) si identifice toate locurile (inciiperile) in care existd bunuri
ce urmeazai a fi inventariate;

¢) si asigure inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in
prezenta gestionarului, ori de cate ori se intrerup operatiunile
de inventariere si se pariseste gestiunea.

Dac# bunurile supuse inventarierii, gestionate de cdtre o singura
persoani, sunt depozitate in locuri diferite sau cand gestiunea are mai
multe cai de acces, membrii comisiei care efectueazd inventarierea
trebuie s sigileze toate aceste locuri si cdile lor de acces, cu exceptia
locului in care a inceput inventarierea, care se sigileazd numai in

I se termina intr-o singura zi. La reluarea

rrrrr cazulcamd-inventarierea nu Se-
lucririlor se verifici daci sigiliul este intact; in caz contrar, acest fapt

_se—va- eonsemna—intr-un—proces——verbal—de constatare, care se
semneazi de citre comisia de inventariere si de citre gestionar,
ludndu-se misurile corespunzatoare.

Documentele intocmite de comisia de inventariere riman in cadrul
gestiunii inventariate, in locuri special amenajate (fisete, casete,
dulapuri etc), incuiate si sigilate. Sigiliul se pastreazd, pe durata
inventarierii, de citre responsabilul comisiei de inventariere;

d) si bareze si si semneze, la ultima operatiune, fisele de
magazie, mentionand data la care s-au inventariat bunurile, sa
vizeze documentele care privesc intriri sau iesiri de bunuri,
existente in gestiune, dar neinregistrate, sid dispuna
inregistrarea acestora in fisele de magazie si predarea lor la
contabilitate, astfel incat situatia scriptica a gestiunii sa reflecte
realitatea.

inainte de inceperea inventarierii gestionarul trebuie sa
intocmeasca si si depuni la contabilitate raportul de gestiune in care
si se inscrie toate documentele de intrare si de iesire a mdrfurilor
intocmit panid in momentul inceperii inventarierii;

fn cazul in care gestionarul lipseste, comisia de inventariere aplica
sigiliul si comunici aceasta presedintelui Comisiei ceptrgle; de

. * . . . w Al A . . <y AT
inventariere. Pregedintele are obligatia s# il incunostinteze ipiediat, in",
5 v S

<

,-\




scris, pe gestionar despre inventarierea ce trebuie si se efectueze,
indicind locul, ziua si ora fixate pentru inceperea lucririlor.

Daca gestionarul sau reprezentantul siu legal nu se prezinti la
locul, data si ora fixate, inventarierea se efectueazi de ciitre comisia
de inventariere in prezenta altei persoane, numitd prin dispozitie
scrisd a pregedintelui Comisiei centrale de inventariere, care si il
reprezinte pe gestionar.

Pentru desféisurarea corespunzidtoare a inventarierii este indicat, daca
este posibil, si se sisteze operatiunile de intrare-iesire a bunurilor supuse
inventarierii, ludndu-se din timp misurile corespunzitoare pentru a nu se
stanjeni procesul normal de livrare sau de primire a bunurilor.

Dacd operatiunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu pot fi
suspendate, se prevede crearea unei zone tampon in care si se depoziteze
bunurile primite in timpul inventarierii sau s se permiti iesirea bunurilor,
iar operatiunile respective se vor efectua numai in prezenta comisiei de
inventariere, care va mentiona pe documentele respective "primit in timpul
inventarierii" sau "eliberat in timpul inventarierii", dupd caz, in scopul
evitdrii inventarierii duble sau a omisiunilor.

ntarierii vor fi
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INSTRUCTIUNI DE INVENTARIERE

IMOBILIZARI NECORPORALE

Inventarierea imobilizirilor necorporale se efectueazi prin
constatarea existentei si apartenentei acestora la unititile detinitoare, iar
in cazul brevetelor, licentelor, al know-how si al mircilor de fabrici este
necesara dovedirea existentei acestora pe baza titlurilor de proprietate.

TERENURI
Inventarierea terenurilor se efectueazi pe baza documentelor care
atesta proprietatea acestora si a schitelor de amplasare.

CLADIRI
Cladirile se inventariazi prin identificarea lor pe baza titlurilor de
proprietate si a dosarului tehnic al acestora.

Constructiile si echlpamentele speciale cum sunt: retelele de energle

electricd, termicd, gaze, apd, canal, telecomunicatii, ciile ferate si altele
similare se inventariazi potrivit regulilor stabilite de detin#torii acestora.

Imobilizarile corporale care in perioada inventarierii se.a
afara institutiei (autovehicule etc), plecate in curss, masinil
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utilajele energetice, maginile, utilajele si instalatiile de lucru, aparatele si
instalatiile de masurare, control si reglare si mijloacele de transport date
pentru reparatii in afara institutiei se inventariazi inaintea iesirii lor
temporare din institutie sau prin confirmare scrisa primitd de la unitatea
unde acestea se gasesc.

IMOBILIZARI CORPORALE SI NECORPORALE IN CURS DE
EXECUTIE

in listele de inventariere a imobilizirilor necorporale si corporale aflate
in curs de executie se men{ioneazi pentru fiecare obiect in parte, pe
baza constatirii la fata locului: denumirea obiectului, descrierea
aminuntiti a stadiului in care se afld acesta, pe baza valorii din
documentatia existenti (devize), precum si in functie de volumul lucrarilor
realizate la data inventarierii. Materialele si utilajele primite de la
beneficiari pentru montaj gi neincorporate in lucrdri se inventariaza
separat.

Investitiile puse in functiune total sau partial, cirora nu li s-au

intocmit formele de inregistrare ca imobilizari corporale, se inscriu in liste
de inventariere separate. De asemenea, lucrarile de investiii care nu se mai

ad ol b N

Stabilirea stocurilor faptice se face prin numdrare, cantdrire,
misurare sau cubare, dupi caz. Bunurile aflate in ambalaje originale
intacte nu se desfac decat prin sondaj, acest lucru urménd a fi mentionat si
in listele de inventariere respective.

La lichidele a ciiror cantitate efectivii nu se poate stabili prin transvazare
si misurare, continutul vaselor - stabilit in functie de volum, densitate,
compozitie etc. - se verifica prin scoaterea de probe din aceste vase,
tinindu-se seama de densitate, compozitie si de alte caracteristici ale
lichidelor, care se constata fie organoleptic, fie prin masurare sau probe de
laborator, dupa caz.

Materialele de masa ca: ciment, otel beton si alte materiale similare, ale
ciiror cAntirire si misurare ar necesita cheltuieli importante sau ar conduce
la degradarea bunurilor respective, se pot inventaria pe baza de calcule
tehnice.

in listele de inventariere a materialelor previzute la alineatele
precedente se mentioneazi modul cum s-a facut inventarierea, precum si
datele tehnice care au stat la baza calculelor.
DOMENIUL PUBLIC




Bunurile din domeniul public date in administrare institutiilor
publice si regiilor autonome potrivit legii, se inventariaza si se
evidentiazi in mod distinct in cadrul acestor unitati.

Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii
(echipament, cazarmament, scule, unelte etc.) se inventariazi si se trec in

liste separate, specificAindu-se persoanele care rispund de pastrarea lor. In
cadrul evidentierii acestora pe formatii si locuri de munca, bunurile vor fi
centralizate si comparate cu datele din evidenta tehnico-operativa, precum
si cu cele din evidenta contabila.

Bunurile cu un grad mare de perisabilitate se inventariaza cu
prioritate firi a se stinjeni desfacerea imediata a acestora.

Comisia de inventariere are obligatia si controleze toate locurile in care
pot exista bunuri supuse inventarierii.

Toate bunurile ce se inventariazi se inscriu in listele de
inventariere, care trebuie si se intocmeasca pe locuri de
depozitare, pe gestiuni si pe categorii de bunuri.

BUNURI APARTINAND TERTILOR

Bunurile apartinind altor unititi (inchiriate, in leasing, in custodie,
etc.) se inventariazi si se inscriu in liste separate. Listele de inventariere
pentru aceste bunuri vor contine informatii cu privire la numirul si data
actului de predare-primire si ale documentului de livrare, precum si alte
informatii utile.

Listele de inventariere cuprinzind bunurile aparfinind tertilor se trimit
si persoanei fizice sau juridice, roméne ori strdine, dupd caz, cireia 1i
apartin bunurile respective, in termen de cel mult 15 zile de la terminarea
inventarierii, urmand ca proprietarul bunurilor si comunice eventualele
nepotriviri in termen de 5 zile de la primirea listelor de inventariere.
Neconfirmarea in acest termen presupune recunoasterea exactitétii datelor
inscrise in listele de inventariere.

in caz de nepotriviri, unitatea detinitoare este obligata sd clarifice
situatia diferentelor respective si si comunice constatirile sale persoanei
fizice sau juridice cireia ii apartin bunurile respective, in termen de 5 zile
de la primirea sesizarii.

BUNURI DEPRECIATE, DETERIORATE
Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fara
miscare ori greu vandabile, comenzi in curs, abandonate sau Si%%is’féﬁ;( ;
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precum si pentru creantele §i obligatiile incerte ori in litigiu se intocmesc
liste de inventariere separate sau situatii analitice separate, dupa caz.

Determinarea stocurilor faptice se face astfel incat si se evite omiterea
ori inventarierea de doua sau de mai multe ori a acelorasi bunuri.

LUCRARI IN CURS DE EXECUTIE
fn cazul luerdrilor in curs de executie se inventariaza atat produsele
care nu au trecut prin toate fazele (stadiile) asamblirii impuse de procesul
tehnologic, cat si produsele care, desi au fost terminate, nu au trecut toate
probele de receptionare tehnica sau nu au fost completate cu toate piesele
si accesoriile lor.

in cadrul lucrdrilor in curs de executie se cuprind, de asemenea, lucrarile
si serviciile in curs de executie sau neterminate.

La lucririle de constructii-montaj, in listele de inventariere a productiei
neterminate se includ:

- categoriile de lucriri si pérti de elemente de constructii la care n-a fost
executat intregul volum de lucréri prevazute in normele de deviz;

- lucririle executate (terminate), dar nereceptionate de citre beneficiar.

Inventarjerea lucririlor de modernizare nefinalizate sau de

reparatii ale le“ﬁiﬂ&fﬁhﬁﬁéﬁﬂﬁﬁfﬁﬁiﬁ%—r,—ftﬂéﬁﬁ&; mijloacelor de
_transport -si ale altor bunuri se- face prin verificarea la fata locului a

stadiului fizic al ucrdrilor. Astfel de lucréri se consemneaza intr-o lista de
inventariere separatd, in care se indici denumirea obiectului supus
modernizirii sau reparatiei, gradul de executare a lucririi, costul de deviz
si cel efectiv al lucrarilor executate.

INVENTARIEREA ACTIVELOR SI PASIVELOR FINANCIARE

Creantele si obligatiile faia de terti sunt supuse verificdrii si
confirmirii pe baza extraselor soldurilor debitoare si creditoare ale
conturilor de creante si datorii care detin ponderea valoricd in totalul
soldurilor acestor conturi, potrivit "Extrasului de cont" (cod 14-6-3),
prezentat ca model in anexa la prezentele norme, sau punctajelor reciproce,
in functie de necesitati. Nerespectarea acestei proceduri, precum i refuzul
de confirmare constituie abateri de la prezentele norme.

fn situatia decontirii creantelor si obligatiilor pe baza de conturi sau
deconturi externe periodice confirmate de cétre partenerii externi, aceste
documente tin locul extraselor de cont confirmate.

Disponibilititile binesti, cecurile, cambiile, biletele la ordin,
scrisorile de garantie, acreditivele, ipotecile, precum i alte

valori aflate in casieria PMB se inventariazd in conf/ggi?ﬁi’éﬁfecg cu
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Disponibilititile aflate in conturi la binci sau la unita

Trezoreriei Statului se inventariazd prin confruntarea soldurilor din
extrasele de cont emise de acestea cu cele din contabilitatea PMB.

fn acest scop, extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima
Zi lucritoare a anului, puse la dispozitie de unititile bancare si unitatile
Trezoreriei Statului, vor purta stampila oficiala a acestora.

Disponibilititile in lei si in valuta

din casieria PMB se

inventariazi in ultima zi lucrdtoare a exercitiului financiar, dupa

inregistrarea tuturor operatiunilor de incasari

si plati privind exercitiul

respectiv, confruntandu-se soldurile din registrul de casa cu monetarul si

cu cele din contabilitate.

inscrierea in listele de inventariere a mircilor postale, a timbrelor
fiscale. tichetelor de cilitorie, bonurilor valorice, si altele

—___’_______________———3——————__—_—_

asemenea se face la valoarea lor nominala.

Pentru toate celelalte elemente de activ si_de pasiv, cu ocazia

inventarierii, se verifici realitatea soldurilor

pentru cele aflate la terti se fac cereri de confirmare, care se vor atasa la

conturilor respective, iar

rea-CONLII LiIalll,

LISTE DE INVENTARIERE
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Pe ultima fild a listei de inventariere, gestionarul trebuie sd mentioneze
daci toate bunurile si valorile banesti din gestiune au fost inventariate si
consemnate in listele de inventariere in prezenta sa. De asemenea, acesta
mentioneazd daca are obiectii cu privire la modul de efectuare a
inventarierii. in acest caz, comisia de inventariere este obligata si analizeze
obiectiile, iar concluziile la care a ajuns se vor mentiona la sfarsitul listelor

de inventariere.

Listele de inventariere se semneazi pe fiecare fila de citre membrii

comisiei de inventariere si de céitre gestionar.

in cazul gestiunilor colective (cu mai mul{i gestionari), listele de
inventariere se semneazi de citre toti gestionarii, iar in cazul predarii-

primirii gestiunii, acestea se semneazi atat de
cat si de citre cel primitor.

citre gestionarul predator,

Inventarierea elementelor de activ ale PMB se materializeazd prin
inscrierea acestora, firi spatii libere i fara stersituri, in formularul "Lista
de inventariere" (cod 14-3-12), prezentat ca model in anexi la prezentele

proceduri. Acest formular serveste ca document

pentru stabilirea lipsurilor

si a plusurilor de bunuri si valori, constatate cu ocazia inventarierii,

precum si pentru constatarea deprecierilor.
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Pentru inventarierea elementelor de activ si de pasiv ce nu
reprezinta bunuri este suficientd prezentarea lor in situatii analitice
distincte care si fie totalizate si s justifice soldul conturilor sintetice
respective in care acestea sunt cuprinse si care se preiau in Registrul-
inventar (cod 14-1-2).

Lista de inventariere (pentru gestiuni global-valorice cod 14-3-12/a),
prezentatd ca model in anexa la prezentele proceduri, se utilizeazi pentru
acele gestiuni la care evidenta analitici a bunurilor se tine dupi metoda
global-valorica.

In functie de necesititi, comisiile pot utiliza si formularul Lista de
inventariere (cod 14-3-12/b), prezentat ca model in anexa la prezentele
proceduri.

Registrul-inventar (cod 14-1-2) este un document contabil obligatoriu in
care se inscriu rezultatele inventarierii elementelor de activ si de pasiv,
grupate dupa natura lor, conform posturilor din bilant.

Elementele de activ si de pasiv inscrise in Registrul - inventar au la bazi
listele de inventariere, procesele-verbale de inventariere si situatiile
analitice, dupd caz, care justifici continutul fiecirui post din bilant.

In cazul in care inventa

1N-0Pperatidhea-—de-hveatariere=se—actiranze AZCIE “artae -
sd intre data inventarierii si data incheierii exercitiului
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Operatiunea de actualizare a datelor rezultate din inventariere se va efectua
astfel incét la sfarsitul exercitiului financiar si fie reflectati situatia reald a

elementelor de activ si de pasiv.

Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor
constatate faptic si inscrise in listele de inventariere cu cele din evidenta
tehnico-operativi (fisele de magazie) si din contabilitate.

Inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeazi la o
analizd a tuturor stocurilor inscrise in fisele de magazie si a soldurilor din
contabilitate pentru bunurile inventariate. Erorile descoperite cu aceasti
ocazie trebuie corectate operativ, dupd care se procedeazi la stabilirea
rezultatelor inventarierii, prin confruntarea cantititilor consemnate in
listele de inventariere, cu evidenta tehnico-operativd pentru fiecare pozitie
in parte.

EVALUAREA ELEMENTELOR INVENTARIATE

Evaluarea elementelor de activ si de pasiv cu ocazia inventarierii se
face potrivit prevederilor reglementirilor contabile aplicabile, precum si ale
prezentelor proceduri. Evaluarea se va efectua cu respectar ¢ principiului
permanentei metodelor, potrivit ciruia modelele si reg 1 & de \Le'i’faf;lgare

e A \
2 s L o
b R\
: [ N
N, . :’ g
'\\..'\/«
S




trebuie mentinute, asigurind comparabilitatea in timp a informatiilor
contabile.

Evaluarea activelor imobilizate si a stocurilor, cu ocazia
inventarierii, se face la valoarea actuali a fiecirui element, denumiti
valoare de inventar, stabilitd in functie de utilitatea bunului, starea acestuia
si pretul pietei.

La stabilirea valorii de inventar a bunurilor se va aplica principiul
prudentei, potrivit ciruia se va tine seama de toate ajustirile de valoare
datorate deprecierilor.

In cazul in care se constati ci valoarea de inventar, stabiliti in functie de
utilitatea bunului pentru unitate si pretul pietei, este mai mare decét
valoarea cu care acesta este evidentiat in contabilitate, in listele de
inventariere se vor inscrie valorile din contabilitate.

In cazul in care valoarea de inventar a bunurilor este mai mici decat
valoarea din contabilitate, in listele de inventariere se inscrie valoarea de
Inventar.

Imobilizarile necorporale si corporale constatate ca fiind
deprec1ate se vor evalua la Valoarea actuala a ﬁecarela stablllta in functle

unei amort1zar1 suphmentare in cazul in care se constata 0 deprec1ere
ireversibila.

Evaluarea imobilizirilor corporale la data bilantului se
efectueazd la cost, mai pufin amortizarea, sau la valoarea reevaluati,
aceasta fiind valoarea just# la data reevaluirii, mai putin orice amortizare
si orice pierdere din depreciere cumulati, in conformitate cu
reglementairile contabile aplicabile.

Activele de natura stocurilor se evalueaza la valoarea
contabild, mai putin deprecierile constatate. In cazul in care valoarea
contabild a stocurilor este mai mare decét valoarea de inventar, valoarea
stocurilor se diminueazi pani la valoarea realizabili neti.

Evaluarea titlurilor de valoare (titluri de participare, titluri de
plasament, alte titluri) se efectueazi, in cazul celor cotate pe piete
reglementate gi supravegheate de Comisia Nationali a Valorilor Mobiliare,
pe baza prefului mediu ponderat, calculat pe ultimele 12 luni
calendaristice, pentru titlurile tranzactionate in respectivul interval de
timp, iar in cazul titlurilor netranzactionate pe pietele reglementate si
supravegheate, in functie de valoarea activului net pe actlune ; o




Tratamentul plusurilor de valoare rezultate din evaluarea titlurilor de
valoare este cel previzut de reglementarile contabile aplicabile.

Evaluarea creantelor si a datoriilor se face la valoarea lor probabila
de incasare sau de plati, in conformitate cu reglementérile contabile
aplicabile.

Evaluarea creantelor si a datoriilor exprimate in valuta se face
la cursul de schimb valutar comunicat de Banca Nationald a Roméniei,
valabil pentru data incheierii exercitiului financiar. Diferentele de curs
valutar favorabile sau nefavorabile intre cursul de schimb valutar la care
sunt inregistrate creantele sau datoriile in valutd si cursul de schimb
valutar de la data incheierii exercitiului se inregistreazd potrivit
reglementarilor contabile aplicabile.

Sciderea din evidentd a creantelor si datoriilor ale caror
termene de incasare sau de plati sunt prescrise se efectueaza
numai dupid ce au fost intreprinse toate demersurile juridice,
potrivit legii, pentru decontarea acestora.

Rezultatele inventarierii se inscriu de citre comisia de inventariere intr-

un proces-verbal.

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie sa contind, in
principal, urmitoarele elemente:

. data intocmirii;

2. numele si prenumele membrilor comisiei de inventariere;

3. numdirul si data deciziei de numire a comisiei de inventariere;

4. gestiunea inventariati;

5. data inceperii si termindrii operatiunii de inventariere; rezultatele
inventarierii;

6. concluziile si propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si

ale lipsurilor constatate si la persoanele vinovate, precum si
propuneri de masuri in legdtura cu acestea;

7. volumul stocurilor depreciate, firi miscare, cu migcare lenta, greu
vandabile, fird desfacere asigurati si propuneri de masuri in vederea
reintegrarii lor in circuitul economic;

8. propuneri de scoatere din uz a obiectelor de inventar si declasare sau
casare a unor stocuri;

9. constatiiri privind péstrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea
integrititii bunurilor din gestiune, precum si alte aspecte legate de
activitatea gestiunii inventariate. LG,
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Pentru elementele de activ la care s-au constatat deprecieri, pe baza
listelor de inventariere intocmite distinct, comisia de inventariere face
propuneri privind constituirea provizioanelor pentru depreciere sau de
inregistrare a unor amortiziri suplimentare (pentru deprecierile
ireversibile ale imobilizirilor), acolo unde este cazul, aritidnd totodata
cauzele care au determinat aceste deprecieri.

Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri,
precum si pentru pagubele determinate de expirarea termenelor de
prescriptie a creantelor sau din alte cauze, comisia de inventariere trebuie
si primeasci explicatii scrise de la persoanele care au rdspunderea
gestiondrii, respectiv a urmaririi decontarii creantelor.

Pe baza explicatiilor primite si a documentelor cercetate, comisia de
inventariere stabileste caracterul lipsurilor, pierderilor, pagubelor §i
deprecierilor constatate, precum si caracterul plusurilor, propunéind, in
conformitate cu dispozitiile legale, modul de regularizare a dlferentelor
dintre datele din contabilitate si cele faptice, rezultate in urma
inventarierii.

In situatia constatirii unor plusuri in gestiune, bunurile respective se vor
evalua la valoarea justa.

in cazul constataru unor hpsun in gestlune 1mputab11e, admlmstratorn

in gestlune la data constatirii pagube1 care va cuprlnde pretul de
cumpirare practicat pe piata, la care se adaugi taxele nerecuperabile,
inclusiv T.V.A., cheltuielile de transport, aprovizionare si alte cheltuieli
accesorii necesare pentru punerea in stare de utilitate sau pentru intrarea
in gestiune a bunului respectiv.

In cazul bunurilor constatate lips#, ce urmeazi a fi imputate, care nu pot fi
cumpirate de pe piatd, valoarea de imputare se stabileste de citre o
comisie formata din specialisti in domeniul respectiv.

Normele privind limitele admisibile la perisabilitate sau cele stabilite
intern nu se aplici anticipat, ci numai dupi constatarea existentei efective
a lipsurilor si numai in limita acestora.

Pentru pagubele constatate in gestiune raspund persoanele
vinovate de producerea lor. Imputarea acestora se va face la valoarea
de inlocuire, asa cum a fost definitd in prezentele norme.

Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se
prezinti, in termen de 3 zile de la data incheierii operatiunilor de
inventariere, ordonatorului principal de credite. Acesta,.-cy;- avizul
conducitorului compartimentului financiar-contabil si al co fﬁ/ihatof’ulul
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compartimentului juridic, decide, in termen de cel mult 5 zile de la
primirea procesului-verbal, asupra solutionarii propunerilor ficute, cu
respectarea dispozitiilor legale. '

Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenta tehnico-
operativi in termen de cel mult 3 zile de la data aprobarii procesului-verbal
de inventariere de citre persoanele cu aceste atributii in coordonarea
ordonatorului principal de credite.

Rezultatul inventarierii se inregistreazi in contabilitate potrivit
prevederilor Legii nr. 82/1991, republicatd, cu modificirile si completérile
ulterioare, si in conformitate cu reglementirile contabile aplicabile.

Pe baza registrului-inventar si a balantei de verificare intocmite la 31
decembrie se intocmeste bilantul care face parte din situatiile financiare
anuale, ale cirui posturi, in conformitate cu prevederile Legii nr. 82/1991,
republicata, cu modificirile si completirile ulterioare, si ale reglementarilor
contabile aplicabile, trebuie si corespundid cu datele inregistrate in
contabilitate, puse de acord cu situatia reald a elementelor de activ si de
pasiv stabilitd pe baza inventarului.

in acest scop ordonatorul principal de credite are obligatia de a

organiza -operatiunile ~de —inventarierepotrivit —prezentelor nerme; et
urmatoarele preciziri:

Valoarea bunurilor aflate in stoc la sfirsitul anului la unititile
subordonate firi compartimente proprii de contabilitate - inregistrate pe
cheltuieli -, pe baza listelor de inventariere separate, se evidentiazd in
contabilitatea ordonatorului de credite prin diminuarea cheltuielilor si
majorarea valorii stocurilor de bunuri.

La inceputul anului urmitor, operatiunea se storneaza prin debitarea
contului de cheltuieli si creditarea contului de bunuri corespunzator.

in acelasi mod se procedeazi si cu valoarea stocurilor de bunuri aflate la
institutie, eliberate din magazie, dar neconsumate inca.

Comisia de inventariere la PMB este unica, atributiile ei referindu-se atat
la patrimoniul administrat direct de aceasta, cat si la patrimoniul
institutiilor subordonate, fir3d personalitate juridicd, care nu au
compartimente proprii de contabilitate. In aceste cazuri, din comisia de
inventariere face parte, in mod obligatoriu, §i cite un reprezentant al
unititii respective fird personalitate juridica.

Bunurile aflate in administrarea PMB se inventariazi anual, cu exceptia
clidirilor, constructiilor speciale care se inventariazd o data la 3 ani.

Bunurile inventariate la institutiile publice se evalueazi si se inscriu in
listele de inventariere la valoarea contabila (valoarea de inregistrare).

Bunurile constatate lipsi la inventariere se evalueaza si %ﬁégfsyggazé

in contabilitate la valoarea contabila. (3 I
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Lipsurile imputabile se recupereazj de la persoanele vinovate la valoarea
de inlocuire, determinati potrivit prevederilor legale.

Bunurile constatate in plus se evalueazi si se Inregistreazi in
contabilitate la costul de achizitie al acestora, in conformitate cu
reglementirile contabile aplicabile, in functie de pretul pietei la data
constatdrii sau de costul de achizitie al bunurilor similare.

Pénd la aplicarea principiului prudentei pentru deprecierile consemnate
in procesul-verbal de inventariere, nu se constituie provizioane.

Pentru lipsuri, sustrageri si orice ale fapte care produc pagube ce
constituie infractiuni, ordonatorul principal de credite este obligat si
sesizeze organele de urmdrire penalj in conditiile si la termenele stabilite
de lege.

Pagubele constatate la inventariere, imputate persoanelor vinovate,
precum gi debitorii deveniti insolvabili se evidentiazi in contabilitate in
conturi analitice distincte, iar in cadrul acestora, pe fiecare debitor,
urmarindu-se recuperarea lor potrivit legii.

Scdderea din contabilitate a unor pagube care nu se datoreazi culpei unei
persoane se face in baza aprobirii ordonatorului principal de credite.

Plusul de casa constatat cu ocazia inventarierii numerarului din casieria
PMB se varsd la bugetul local, subcapitolul bugetar "incasiri din alte
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MODELE LISTE INVENTARIERE, IN STRUCTIUNI DE COMPLETARE,
CIRCUITUL DOCUMENTELOR

LISTA DE INVENTARIERE
(Cod 14-3-12) (Cod 14-3-12/b)
L Serveste ca:
- document pentru inventarierea bunurilor aflate in gestiunile unititii;
- document pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de bunuri
(imobiliziri, stocuri materiale) si a altor valori (elemente de trezorerie etc);
- document justificativ de inregistrare in evidenta magaziilor
(depozitelor) si in contabilitate a plusurilor si minusurilor constatate;
- document pentru intocmirea registrului-inventar;
- document pentru stabilirea provizioanelor pentru deprecieri;
- document centralizator al operatiunilor de inventariere.

2.Se intocmeste intr-un exemplar, la locurile de depozitare, anual sau in
situatiile previzute de dispozitiile legale, de comisia de inventariere, pe
gestiuni, conturi de valori materiale, eventual grupe sau subgrupe, separat
pentru bunurile unititii si separat pentru cele apartinind altor unititi,
aflate asupra personalului unititii la data inventarierii, primite pentru
prelucrare etc, si se semneazi de ciitre membrii Ccp
de cétre gestionar.




In cazul bunurilor primite in custodie si/sau consignatie, pentru
prelucrare etc, se intocmeste in doua exemplare, iar copia se inainteaza
unititii in a cdrei evidentd se afld bunurile respectlve

In cazul unei gestlum colective, cu mai multe schimburi, listele de
inventariere se semneazi de citre toti gestiondrii, iar in cazul predarii-
primirii gestiunii, acestea trebuie semnate atit de persoana (persoanele)
care preda (predau) gestiunea, cit si de gestionarul (gestiondrii) care
primegte (primesc) gestiunea.

In listele de inventariere a bunurilor aflate in ambalaje ongmale intacte,
a lichidelor a c#iror cantitate efectivi nu se poate stabili prin transvazare si
misurare sau a materialelor de masa, in vrac etc., a ciror inventariere prin
cAntirire sau misurare ar necesita cheltuieli importante ori ar conduce la
degradarea bunurilor respective, se vor ataga notele de calcul privind
inventarierea, precum si datele tehnice care au stat la baza calculelor.

Materiile prime, materialele, prefabricatele, piesele de schimb,
semifabricatele etc., aflate in sectiile de productie si nesupuse prelucrarii,
se inscriu separat in listele de inventariere.

Materialele, obiectele de inventar, produsele finite si ambalajele se
inscriu in listele de inventariere pe feluri, indicAndu-se codul, unitatea de
misurd, unii indici calitativi (tirie alcoolicd, grad de umiditate la cereale

—ete.) ,
Listele de inventariere intocmite pentru bunurile apartinand altor unitati
trebuie s3 contind, pe langd elementele-comune (felul materialului sau

produsul finit, cantitatea, valoarea etc.), numdrul si data actului de
predare-primire.

Pentru stocurile fird miscare, de calitate necorespunzitoare, depreciate,
fird desfacere asigurata, se intocmesc liste de inventariere separate, la care
se anexeazi procesele-verbale in care se arati cauzele nefolosirii, caracterul
si gradul deteriordrii sau deprecierii, dacd este cazul, cauzele care au
determinat starea bunurilor respective, precum si persoanele vinovate,
dupa caz.

Constatiirile ficute se solutioneazi de conducerea unitdfii in
conformitate cu dispozitiile legale.

3. Circula:

- la comisia de inventariere, pentru stabilirea minusurilor, plusurilor si a
deprecierilor constatate la inventar, precum s§i pentru consemnarea in
procesul-verbal a rezultatelor inventarierii;

- la gestionar, prin semnarea fiecirei file, mentlonand pe ultima fila a
listei de inventariere ca toate cantititile au fost stabilite in prezenta sa, ca
bunurile respective se afld in péstrarea si rispunderea sa;

- la compartimentul financiar-contabil, pentru calcularea diferentelor
valorice si semnarea listei de inventariere privind exactitatea soldului
scriptic, precum si pentru verificarea calculelor efectuate;

-la conducdtorul compartimentului ﬁnanciar-contabi,l/g',sf
compartimentul juridic, impreuni cu procesele-verbale cu

.....




degradirii sau deterioririi bunurilor, inclusiv persoanele vinovate, precum
si cu procesul-verbal al rezultatelor inventarierii pentru avizarea
propunerilor ficute de comisia de inventariere;

-la conducitorul unititii, impreuns cu procesul-verbal al rezultatelor
inventarierii, pentru a decide asupra solutiondrii propunerilor facute;

-la unitatea ciireia ii apartin valorile materiale primite in custodie,
pentru prelucrare etc., in scopul comunicdrii eventualelor nepotriviri
(exemplarul 2).

4. Se arhiveazi la compartimentul financiar-contabil.

5. Continutul minimal obligatoriu de informatii al formularului este
urmatorul:

- denumirea formularului;

- data (ziua, luna, anul) intocmirii formularului;

- denumirea unitatii;

- gestiunea; locul de depozitare;

- numarul curent;

- denumirea bunurilor inventariate;

- codul sau numirul de inventar;

- unitatea de masura;

- cantititi: stocuri faptice, stocuri scriptice, diferente in plus, diferente in
minus; —

~— - pretul unitar;

- valoarea contabilii: valoarea, diferente in plus; diferente in minus;

- valoarea de inventar;

- deprecierea: valoarea, motivul;

- comisia de inventariere: numele si prenumele, semnatura;
- contabilitate: numele si prenumele, semnatura.

PMB LISTA DE INVENTARIERE | GeStiunea Pagina
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Semndtura

14-3-12

PRIMARIA MUNICIPILUI BUCURESTI Pag ......
GESTTIUNEA .orinensmreenine

LISTA DE INVENTARIERE

Data ..ceceeasense

Nr. Cod sau Inventar Nr. Cod sau Inventar
crt | denumire faptic crt. denumire faptic
Comisia de inventariere Numele si prenumele Semndtura
14-3-12/b
EXTRAS DE CONT
(Cod 14-6-3)

1. Serveste la comunicarea si solicitarea de la debitor a sumelor
pretinse, ramase neachitate, provenite din relatii economico-
financiare si ca instrument de conciliere prearbitrala.

2.Se intocmeste in 3 exemplare de compartimentul financiar-
contabil al unititii beneficiare, pe baza datelor din contabilitatea
analitica.

3. Circula:

_la  conducitorul compartimentului financiar-contabil i
conducitorul unititii emitente, pentru semnare (toate exemplarele);

_1a unitatea debitoare (exemplarele 1 si 2), care restituie unitafii
emitente exemplarul 2 semnat pe verso de conducitorul unitdtii si
conducitorul compartimentului financiar-contabil, pentru
confirmarea debitului.

Eventualele obiectii asupra sumelor prevazute in extrasul de cont se
consemneazd intr-o notd explicativd semnata de conducitorul unitatii
si conducdtorul compartimentului financiar-contabil,  gare;
anexeazi la exemplarul 2 al extrasului de cont. (




4. Se arhiveaza:

- la compartimentul financiar-contabil al unitétii emitente

(exemplarul 3, precum si exemplarul 2, dupd primirea confirmérii);

_la compartimentul financiar-contabil al unitatii debitoare

(exemplarul 1).

5. Continutul minimal obligatoriu de informatii al formularului
este urmitorul:

- denumirea unititii creditoare;

_ codul de identificare fiscala;

_nr. de inmatriculare la oficiul registrului comertului;

-sediul (localitatea, strada, numarul);

-judetul;

- contul;

-banca;

- denumirea formularului;

- denumirea unititii debitoare;

- felul, numirul si data documentului;

- explicatii;

-suma;

_semnaturi: conducitorul unitatii, inclusiv stampila,

= ! g‘ 777 ] ] = Bk -‘ !-! ‘-!"“‘" s ,“tabil‘,,,g,,,, = — —
— — ——mode =

Institutia creditoare: Nr. de inregistrare .....- din .....
PRIMARIA MUNICIPIULUI BUCURESTI CHETE o vemnnnane s
Cod de identificare fiscald .........:

Nr. de inmatriculare la
Oficiul Registrului Comertului

EXTRAS DE CONT
Conform dispozitiilor in vigoare va instiintam ca, 1in evidentele

nostre contabile, la data BE e , unitatea dvs.
figureazd cu urmitoarele debite: .....eereerrareee et
Documentul
(felul, numdrul si data) Explicatii Suma
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(verso)

In termen de 5 zile de la primire urmeazd sa ne restitui{i acest extras
confirmat pentru suma acceptatd, iar in cazul constatdrii de diferente

sa anexati nota explicativa cuprinzind obiectiile dvs. Prezentul extras
de cont tine loc de conciliere conform procedurii arbitrale.

Conducdtorul institutiei, Conducdtorul compartimentului
financiar-contabil,
L.S. ..o ce e e C et e s er e e e
Unitatea debitoare Nr. de Inregistrare ........ din .....

Citre PRIMARIA MUNICIPIULUI BUCURESTI
B-dul Regina Elisabeta nr.47
DIRECTIA FINANCIAR CONTABILITATE

Confirmdm prezentul extras de cont pentru suma de ..... lei, pentru
achitarea cdreia (se va completa dupd caz):

a) am depus la banca ordinul de plata nr......... din.........

b) am depus la Oficiul Postal nr...... mandatul postal nr....... din ....
c) urmeazd sa efectuam plata intr-un termen de ...................

Obiectiile noastre privind sumele din prezentul extras de cont sunt
cuprinse in nota explicativa anexatéd.

Conducdtorul unitatii, Conducdtorul compartimentului
financiar-contabil,




