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ANEXA nr. 1 la DPG nr. 
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Lista administratorilor de procese I 1 

1.1.1.2 Armonizare programe dezvoltare PMB cu organisme guv. si inte 
1.1 . I  .3 Elaborare proiect buget anual si estimare buget pe 3 ani 
1.1 .I .4 Definirea si actualizarea indicatorilor relevanti cu privire la MB 
1.1.1 5 Colectarea si actualizarea de date statistice privind PMB 
1.1 .1.6 Elaborare politici publice 1 
1 . l .  1.7 Stabilirea strategiei de informatizare a administratiei publice loc: 
1.1.1.8 Stabilirea strategiei de dezvoltare a activitatii de publicitate in ca 
dezvoltarea urbanistica si dinamica economica a MB 
1.1.2.1.2 Planificare anualb investitii locuinte si obiective social-cultura 
1.1.2.1.3 Planificare anuala iluminat public 
1.1.2.1.4 Planificare anuala program igienizare I 

1.1.2.1.5 Planificare anuala SI ~ 
1 .I .2.1.6 Planificare anuali a investitiilor in domeniul aliAentarii cu enel 
1.1.2.1.7 Planificare anuali Program de Culturi I 

1.1.2.1.8 Planificare anuali Program Dezvoltare Turism 
1 . I  .2.1.9 Planificare anuali program invitimant, sinitate, sport 1 
1.1.2.1 .A Planificare anuala si promovarea investitillor propuse in dome 
cu apa, canalizare, amendjari hidrotehnice 
1.1.2.2 Planificare si actualizare plan anual misiuni audit public intern 
1 .I .2.3 Planificare si actual~zare Plan Anual Activitate Calitate-Mediu 
1.1.2.4 Planificare anuala control incasare si virare venituri ale MB 
1.1.3.1 Fundamentare buget venituri proprii al CGMB I 

1.1.3.2 Elaborare propunerl venituri buget-rectificari de buget PMB 
1.1.3 3 Centralizare si tranlsmitere cheltuieli de investitii I 
1.1.3.4 Centralizare si transmitere cheltu~eli curente preconizate proprii 
1.1.3.5 Elaborare proiect de buget pentru anul urmator ~ 
1 1.3.6 Stabilire incadrare clasificatie bugetara I 
1.1.4.1 Obtinere FER (finantare externa rambursabila) 
1.1.4.2 ldentificare si promovare FEN (finantari externe nerambursabile 
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29 1 . I  .4.5 Finantare prin emisiune obligatiuni pe piata internationala I 1 1  I DMPFE 

31 1 .I .4.C Obtinere calificatij de rating 
32 1.1.5.3 Anallza efecte implementare politici publlce 
33 1.2.1.1 Elaborare si mentknanta norme de audit public intern 

Bucuresti - activitatea probrie 

47 1.3.1.8 Elaborare Raport +nual 



I 

I 

e audit management integrat I 

I 

I 
I 

I 

I 

are personal PMB I 

/ perfectionare profesionala salariati PMB 
rmantelor profesionale individuale ale 

profesionale individuale ale 
I 

atelor de personal 
serviciu-CM PMB 

catori IPS subordonate I 

conducatori IPS I 

si salarii de merit conducatori IPS 
I 

re gi operative privind masurile 

Probleme de Aparare a mu Aicipiului Bucuresti 

ilizare a Economiei 
locul de munca a 

I 

ncte comanda protectie civila, depozite) 
"tie in situatii de urgenta 

icarii programului de aprovizionare rationalizata a populatiei 
rtunitate lucrari consolidare I 

ocuinte si obiective social- 

entatie executie lucrari consolidare 
program-proiect de specialitate 
iecte cu finantare interna 
, verificare situatii lucrari, receptie lucrari investitii 
ei lucrarilor tehnico-edilitare si stradale conform 

DGO 
DAPl 
DAPl 
SCFP 
SCFP 
SCFP 
SCFP 
DAPl 
DAPl 
SMC 
SMC 
SMC 
SMC 
SMC 
SSTA 
DMRU 
DMRU 
DMRU 

DMRU 

DMRU 

DMRU 
DMRU 
DMRU 

DMRU 
DMRU 

DMRU 
DMRU 
DMRU 
DMRU 
DAPC 

DAPC 

DAPC 
DAPC 
DAPC 

DAPC 
DAPC 
DAPC 
DAPC 
DAPC 
DlNS 
DlNS 
DlNS 

DlNS 
DGDU 
DGDl 
DlNS 
DUP 

DTDSC 



! 

97 2.1.2.7 Urmarirea contractelor aferente obiectivelor de investitii de alim 
canalizare si amenajari hidrotehnice contractate 
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1 1  
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ntare cu apa, 

98 2.1.2.8 Derulare investitii modernizare sistem termoficare in cadrul I 

99 2.1.2.9 Derulare parteneriat public-privat I 

I 

100 2.1.2.F lntocrnirea Planului Cadru lnvestitional pe o perioada de 3 
Coordonator Anual pentru executia lucrarilor tehnico-edilitare si 

I 
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2.1.3.1 Derulare parteneriat cu organisme culturale internationale 
2.1.3.3 Organizare de evenimente culturale 

2.1.3.5 Actualizare-Aprobare lista personal neclerical 
2.1.3.4 Acordare titlu cetatean de onoare, schimbare denumire strada 1 

I 
2.1.4.1 Activitati de educatie eco-civica si protectia mediului 
2.1.4.2 Managementul arborilor ocrotiti 

I 

2.1.4.3 Emitere acorduri privind amenajarea spatiilor v e ~ i  si amplasari 
I 

unor obiective pe spatiile verzi (in limita prevazuta de legislatia in vigoa~ 
2.1.4.4 Emitere avize de specialitate (defrisareal toaletare, reduceri si I 
regenerari de coronament, transplatare arbori si arbusti) 
2.1.4.5 Promovarea conceptului de eticheta ecologica I 

I 
prin activitati de consultants de specialitate pentru piete agroalimentare 
2.1.4.6 Evaluarea calitatii mediului ambiant 
2.1.4.7 Monitorizarea zgomotului urban ~i managementul hartii de zgorr 
2.1 4.8 Controlul echipamentelor de rnonitorizare si masurare (EMM) ~ 
2.1.5 ldentificare proiecte de investitiil selectie oferte si negociere contr 
lucrari publicel concesiune servicii 
2.2.1 Elaborare si aprobare proiect HCGMB 

I 
2.2.2 Elaborare si aprobare proiect DPG I I 
2.2.3 Dezbatere public8 I I 

ct concesiune / 

2.3.1.9 Eliberare autorizatii de transport persoane 
2.3.1 .A Autorizare evenimente publice 
2.3.1 .C Emitere acord pentru evacuarea si transportul deseurilor 
rezultate din activitati proprii 
2.3.1 .D Emitere autorizatii de lucru 
2.3.1 .E Emitere autorizatii de prestari servicii dezinsectie, dezinfectie 
2.3.1 .F Ernitere autorizatii evacuare si transport deseuri spitalicesti 
2.3.1 .G Emitere acord PG pentru executia lucrarilor tehnico-edilitare 
in perioada 15 noiembrie - 15 martie 
2.3.2.2 Eliberare avize de circulatie 
2.3.2.3 Emitere avize colectare deseuri reciclabile 
2.3.2.4 Avizarel aprobare tarife energie termica 
2.3.2.6 Emitere aviz precoordonare retele edilitare 
2.3.2.7 Emiterea avizului comisiei de coordonare 
2.3.2.8 Emitere avize desfacere pavaje, traseu, retele infrastructura 
2.3.2.9 Avizare documentatie de urbanism 
2.3.2.9.1 Emitere aviz de oportunitate 
2.3.2.A Emitere situatie de urbanism1 reglementari 
2.3.2.B Emitere acord de principiu DUP pentru lucrarile de extinderil I 
retele alimentare cu apa si canalizare 

117 2.3.1 . I  Emitere certificat de urbanism, autorizatie de construirel desfii&e 
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11 8 2.3.1.2 Prelungire certificate de urbanism, autorizatie de construirel 
11 9 2.3.1.3 Emitere autorizatie de construire pentru lucrari de infrastructura 
120 2.3.1.5 Emitere autorizatii trimestriale de interventie 
121 2.3.1.6 Emitere acord PG pentru lucrari de infrastructura pe strazi 

recent modernizate (ultimii 2 ani) 
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122 2.3.1.7 Autorizare zllnica lucrari de interventie pentru remediere avarii I 
123 2.3.1.8 Eliberare autorizatii de acces pentru vehicule grele in MB I 
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141 2.3.2.C Acordare subventii la energia termica 
142 2.3.2.D Solutionare sesizari privind repartizarea co 

pentru incalzire in condominii 
I 
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I 
3.3.5 Organizare audiente 
3.4.1 Organizare deplasari externe 
3.4.2 Organizare vizite din strainatate 
3.4.3 Organizare de evenimente 
3.4.4 Gestiune rnateriale de protocol 
3.5.1.2 Elaborare strategie de cornunicare 

1 
3.5.2.1 Acreditare jurnalisti I 

3.5.2.2 Tratare solicitari de informatii publice primite de la presa 
3.5.2.3 Elaborare comunicat de presa 
3.5.2.4 Organizare conferinta de presa 
3.5.2.5 Organizare interviu de presa 
3.5.2.6 Analiza de presa 
4.1 .I . I  Gestiune mijloace fixe, obiecte de inventar, materiale 
4.1 .I .2 Contabilizare mijloace fixe si obiective din lista de investitii 
4.1 .I .3 lnventariere anuala mijloace fixe si obiecte de inventar PMB 

I 
I 

4.1.1.4 Elaborare conventii civile cu institutii colocatare 
4.1 .I .5 lnchiriere SAD 
4.1.1.6 Executare hotarari judecatoresti 
4.1 .I .7 Organizare proceduri de vanzare spatii cabinete medicale 
4.1.2.2 Cofinantare lucreri lacasuri de cult 
4.1.3.1 Mentenanta instalatii, interventii planificate si neplanificate, intr~ 
4.1.4 Asigurare paza prin contract 
4.1.5 Mentenanta, coordonare parc auto 
4.1.6.2 Asigurarea dotarii personalului PSI 
4.1.6.3 Gestiune documente PSI I 

4.1.6.5 Monitorizarea continua a cladirii, echipamentelor, aparatelor, et~ 
4.1.7 Asigurare posta (civila, militara) si curierat 
4.1.8 Supraveghere bunuri preluate in custodie in spatiile PMB 
4.2.1 .I .I .'I Efectuare plati facturi furnizori 

4.2.1 . I  . I  .3 Inregistrare contabila cheltuieli (MF, 01, mat, sew, utilit, su#) 

4.2.1 1 1 4  Operatiuni de incasari si plati pe baza de decont justificatid I 
4.2.1 .I .2 Urmarire derulare contract finantare externa 1 I 

inere dotari 

4.2.1 . I  .3 Plata facturi externe 
4.2.1 .I .4 Gestiune deplasari interne 
4.2.1 .I .4.1 Acordare avans pt deplasari interne 
4.2.1 .I .5.2 Decontare deplasare in strainatate 

4.2.1.2.1 Management implementare PFEN 
4.2.1.2.2 Management implementare PFER 

4.2.2.3 Gestiune arnenzi contraventionale 
4.2.2.4.1 Control incasare-virare de la unit subordonate CGMB 
4.2.2.4.2 Control incasare-virare prin DITL 
4.2.2.4.3 Verificare DITL plata comision 

4.2.2.5.2.2.1 . I  lncasare obligatii contractuale prin 

4.2.2.5.'1 Fundamentare coef. indexare chirie s 
4.2.2.5.2.2.1 Urrnarire respectare clauze contra 

4.2.2.5.2.2.1.2 Urmarire incasare prin Trezorer 

Lista administratorilo 

4.2.1.2.3 Decontarea obiectelor de investitii 
4.2.1.3.1 Plata drepturi salarialel indemnizatii in PMB 
4.2.1.3.3 Plata personal neclerical 
4.2.1.4.1 Gestiune transfer catre Agentia de dezvoltare llfov 
4.2.1.4.2 Deschidere bugetara si intocmire OP pentru finantare unit 
4.2.1.5.1 Plata executari silite 

sdbordonate 

DRPl 

4.2.1.5.2 Plati taxe de timbru si alte cheltuieli judiciare 
4.2.2.1 .I Alirnentare de la buget (WA) 
4.2.2.1.2 Alimentare de la buget (impozite-venit) 
4.2.2.2.1 Colectarea taxelor locale pentru utilizarea 
4.2.2.2.3 Regularizare taxe pentru eliberare autorizatie de 
4.2.2.2.5 Gestiunea obligatiilor de plate reprezentand creante 
4.2.2.2.6 Gestiunea publicsrii listei cu obligati~le restante la 
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257 4.2.2.5.2.2.3.3 Into Aire referat de scadere a debitelor din evidenta 

258 4.1.2.5.2.2.4 Gestiu k garantii contracte concesionarel inchiriere 

contracte consolidari 
260 4.4.2.5.2.2.6 sciderii din evidenti a debitelor sub plafonul aprobat 
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