ANEXA nr. 1 la DPG nr. ﬁ:ff din 220042004

Lista administratorilor de procese

- A T T LSRR TR R Sl emaws om
Nr. Crt. Co e .t Numeproces A
1 1.1.1.1 Stabilire Sbisciive strategice B T 7 pipp
2 1,1.1.2 Armonizare programe dezvoliare PMB cu organisme guv. si intemnationale DIPP
3 1.1.1.3 Elaborare prolect buget anual si estimare buget pe 3 ani DB
4 1/1.1.4 Definirea si aclualizarea indicalorilor refevanti cu privire la MB DIPP
5 1.1.1.5 Colectarea si actualizarea de date stahstlce privind PMB DIPP
6 1.1.1.6 Elaborare polilici publice DIPP
7 1.1.1.7 Stabilirea strategiei de infor matlzare a administratiei publice locale a MB DSl
8 1.1.1.8 Stabilirea strategiel de dezvoftare wactivitatii de publicitate in concordanta cu DU
dezvoltarea urbanistica si dinamica economica a MB
9 1.1.1.9 Managementul Riscurilor SMC
10 4.1.2.4.2 Planificare anuala investitii locuinte si obiective social-culturale si sportive DINS
11 1.1.2.1.3 Planificare anuala iluminat public DUP
12 1.1.2.1.4 Planificare anuala program igienizare pupP
138 1.1.2.1.6 Planificare anuala Si DSl
14 1.1.2,1.6 Promovare investilii in domeniul alimentari cu energie termica prin sistemul DUP
centralizat
18 1.14.2.1.7 Planificare anuald Program de Cultuxa DCST
16 1.1.2.1.8 Planificare anual Program Dezvoltare Turism DCST
17 1.1.2.1.9 Planificare anuald program Thvatdmanl, sanélate, sport DCST
18  1.1.2.1.A Planificare anuala s promovarea inveslitiilor propuse in domeniul alimentarii DUP
cu apa, canalizare, amenajan hidrotehnice
19 1.1.2.2 Planul multianual si Planul anual, ale activitatii de audit public intern DAPI
20  1..2.3 Planificare si actualizare Plan Anual Activitate Calitale-Mediu SMC
21 1.1.2.4 Control incasare si virare venituri propril DV
29 1.1.3.1 Fundamentare proiect buget veniluri proprii i rectificari de buget venituri proprii Y
23 1,1,3.3 Centralizare si ransmitere cheltuieli de investitii DB
24 1.1.3.4 Centralizare si transmitere cheltuieli curente preconizate proprii pB
25 41.1.3.5 Elaborare prolect de buget penlru anul urmator ()]
26 1.1.3.7 Reglemenlare impozite §i také Jocale B)Y)
27 1.1.4.1 Obtinere FER (finantare exierma rambursabila) DMPFE
28  1.1.4.2 Idenlificare si promovare.FEN. (finantari exlerne nerambursabile) DMPFE
20 1.1.4.5 Finantare prin emisiune obligatiuni:pe piala internationala DMPFE
30 1.1.4.A Elaborare si aprobare PFEN (projecte cu finantari externe nerambursabile) DMPFE
31 1.1.4.C Obtinere calificativ de rating DMPFE
32  1.1.5.3 Analiza efecte implementare politici publice DIPP
33 1.2.1.2 Idenlificare, prelevare, analiza, documentare s implementare procese SMC
organizationale
34 1.2.2,1 Modificare-aclualizare organigrama-ROF PMB DMRU
35 1.2.2.3 Verificare si actualizare fisa post DMRU
36 1.2.8.1.7 Infi mtare—organizare—reorgamzare institutil publice subordonale (organigramé, DMRU
ROF, stat)
37 1.3.1.1 Raporiare perlodlca performanie procese SMC
38 1.3.1.2 Raportare siluatii financiare centralizate, cu privire la executia bugetului propriu DB
al Municipiului Bucuresti si/sali cu privire la bilaniul sau patrimoniui Municipiului
Bucurestl - actlvitatea proprie e
39 1,3,1.3 Raportare situatii fi nanclare centralizate trimestriale s anuale, ale Municipiului DB
Bucuresti ~ aclivitatea proprie ;
40  1.3.1.4 Raportare situatii cenlralizate (lunar si trimestrial) privind monitorizarea DB
chelluielilor de personal
41  1.3.1.5 Raportari situalii [5)Y;
42 1.3.1.7 Elaborare rapoarte evaluare stadiu programe-proiecte DiPp
43 1.,3.1.8 Elaborare Raporl Anual DIPP
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1.3.1.9 Elaborare rapoarte evaluare stadju mésuri asumate
in programele organismelor guvernamentale i
1.3.2.1 Sedinta operativa - Analiza Mardagementulul

1.3.2.2.1 Raportul anual al activitalii de audit public intern

1.3.2.3,1 Control Financiar Preventiv

1.3.8.1 Exercilarea activité{ii de audit public intern de asigurare

1.3.3.2 Exercitarea activitalii de audit public intem de consiliere

1.3.3.3 Pregatire si efectuare audit management integrat

1.3.3.4 Exercitarea activitélii de audit public intern de evaluare

1.3.5 Controlul serviciului neconform

1,3.6.3 Managementul inregisirarilor  +

1.3.6.4 Managementul documentelor

1,3.6.5 Analiza aspectelor de mediu

1,3.6.8 Gastionarea deseurilor

1.4.1.1.1 Angajare-promovare personal PMB

1.4.1.2.4 Asigurare formare/ perfectiondre profesionala salariati PMB

1,4.1.2.3.1 Evaluarea performantelor profesionale individuale ale

functionarilor publici PMB

1.4.1.2.3.2 Evaluarea performantelor profesionale individuale ale

personalului contractual PMB '

1.4.1,2.3.3 Evaluarea parformantelor profesionale ale

fnctionariior publici debutanti PMB

1.4.1,2.9 Drepiuri salariale - prelucrarea automata a datelor de personal
1,4.1.2.C.1 Modificare raport serviciu/ contract munca personal PMB

1,4,1.2.C.2 Suspendarea si ncetarea vaporiului de serviciu/ contractului de muncé
1:4,1.3.1 Efectuare control medical mecﬁgztng muncii personal PMB

1,4.1.3.2 Efectuare-verificare instrugt sgnagégg_si securilatea muncii personal PMB

1,4.2.1 Angajare conducatori institutii publicé subordonate
1.4.2.3 Evaluare anuala conducalori institulii publice subordonate
1.5.1 Elaborare documente pregatitoare §i operative privind masurile de protectie civila

1.5.2 Asigurare secretariat Comisie pentru Probleme de Aparare a municipiului
Bucuresti )

1.5.5 Evidenta mililara a salarialilor si aslgurarea mobilizarii Ia locul de munca &
personalului cu obligatii militare din PMB

1.5.9 Asigurare paza gl securitate obiective de proteclie civila

1.5.A Gestiune materiale interventie in situalii de urgenta

2.1.1.2 Expertizare oporlunilate lucrari consolidare

2 4.1.3 Elaborare documentatie proiectare lucrari consolidare

2.1.1.4 Elaborare documentiatie proiectage sl executie investitii locuinte si obieclive
social-culturale gi sportive o !

2.1.1.5 Elaborare documentatie executie lucrari consolidare

2.1.9.A Management de program-proiect de specialitate

2.1.2.1 Management prolecte cu finaniare intema

9. 1.2.4 Urmarire executie, verificare situatii lucrari, recepie lucrari inveslitil

2.1.2.6 Implementare proiecte de desfasurare circulatie

2.1.2.7 Urmarirea conlraclelor aferente obiectivelor de investilil de alimenlare cu apa,
canalizare si amenajari hidrotehnice

2.1.2.8 Derulare investilii modernizare sistem termoficare in cadrul DUP

2.1.2.9 Derulare parleneriat public-prival: . .

2.1.2.F Intocmirea Programului ng{donaiq{;’:}&\i}ual pentru executia lucrarilor de
infrastructurd T EET

2.1,3.1 Derulare parleneriat cu organisme

e cullurale internationale
2.1.3.3 Organizare de evenimente cullurale
2 1.3.4 Acordare lillu cetatean de onoare, schimbare denumire sfrada
2.1.3.5 Actualizare-Aprobare lista personal neclerical
2.1.4.1 Activitali de educatie eco-civica si protectia mediului
2.4.4.2 Managementul arborilor ocrotiti .
2 .1.4.4 Emitere avize de specialitale (defrisareal toaletare, reduceri &
regenerari de coronament, {ransplatare arbori s{ arbusti}
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DGO
DAP!
GCFP
DAPI
DAPI
SMC
DAPI
SMC
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DGDU
DGOl
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2.1.4,8 Monitarizarea calitatii mediului ambiant

2.1.4.7 Monilorizarea zgomotului urban si managamentul harlii de zgomot

2.1.4.8 Controlul echipamentelor de monitorizare si masurare (EMM)

2.1.4,9 Monitorizare spatil verzi

2.1.5 Idenlificare proiecte de investitii/ selectie oferte si negociere contract concesiune
fucrart publice/ concesiune servicii

2.,2.1 Elaborare si aprobare proiect HCGMB

2,2.2 Elaborare si aprobare prolect DPG.

2.2.3 Dezbatere public - Gt

0 %11 Emitere ceriificat de urbarism autpdzatiede construire/ desfiintare
2.3.1.2 Prelungire cerlificate de urbapisniautorizalie de conslruire/ desfiintare
2.3.1.3 Emitere autorizatie de consiruire pentru fucrari de infrastructura

2.3.1.5 Emitere avize de interventie in domeniul public

2.3.1.6 Emitere acord PG peniru lucrari de infrastructura pe slrazi modernizate/
reabilitale

2 3.1,7 Aulorizare zilnica lucrarl de interventle pentru remediere avarii

2.49.1.8 Eliberare autorizalll de acces pentru vehicule grele in MB

2.3.1.9 Eliberare autorizalii de {ransport persoane

2.3.1.A Autorizare evenimente publice ="
2.3.1.C Emitere acord pentru evacuarea si lransportul deseurilor rezullate din activilate

2.3.1.D Emitere autorizati de lucru
2 4 1.E Emitere autorizatii de presiari servicil dezinseclie, dezinfectie, deratizare
2.3.1.F Emitere autorizalil evacuare si trapsport deseur] spitalicesli

2.3.1.G Emitere acord PG pentru execulia [ucrarilor tehnico-edilitare in perioada 15
noiembrie - 15 marlie i

2.3.2.2 Eliberare avize de circulatie

2.3.2.4 Avizare/ aprobare larife energie termica

2.3,2.6 Emilere aviz precoordonare retele edilitare

2.8.2.7 Emilerea avizulul comisiei de coordonare a projectarii

2 3.2.8 Emitere aviz de traseu pentru retele Infrastructura

2.3.2.9 Avizare documentatii de urbanism

2.3.2,9.1 Emitere aviz de oportunitate * %,

2.3.2.A Emilere puncle de vedere priviiid reglementéri urbanistice

2.3.2.B Emitere acord de principiu DUP* entriflucrarile de extinderl/ devieri/ inlocuiri
retele alimentare cu apa si canaliza ‘

2.3.2.C Acordare subventii la energid lerfica
2.3.2.D Solutionare sesizari privind repartizarea costurilor energiel termice pentru
incalzire in condominii

2.3.3.2 Gesliung relatie cu RADET

.3.3.3 Gestionarea relafiei cu SC Apa Nova Bucuresti SA

2.3.3.4 Gestionarea relaliei cu Luxten )

2.3.3.6 Monilorizare executie bugelara IMC

2.3.3.7 Monitorizare indicalori fizici si economici produs cultural

2.3.3.8 Monitorizare achizilii publice si reparatii IMC

2.3.3,9 Urmarire (dpdv tehnic) a activitatii de salubrizare

2.3.3.A Urmarire (dpdv tehnic) contracl de igienizare

2.3.3.B Urmarire prestare servicii pentru {oalele publice

2.3.3.C Monitorizarea volumelor si calitlji serviciilor operatorilor de servicii publice
prestate in domeniul public e

2.3.4,1 Conceslonare terenuri

2.3,4,2 Licitalie concesionare teren

2.8.4.3 Aclivitate Comisie de repartizare a locuinelor pentru persoanele expropriate
pentru cauza de utilitate publica

2.3.4.4 Gestiune retrocedari

2.3.4.C Asigurare documentatie tehnica si publicitate imobiliara pentru bunurile imobile
din patrmoniul MB o

2.3.4.1. Concesionari cabinete medicalek:

2.3.4.M Inregistrarea si evidenta tutu
Unic de Contracte s

telor/ aclelor adifionale inf prin Registrul

)

DATJ
Directie PMB
iniitaloare
prolect DPG

DATJ
DU
Dy

DUP

DUP

DupP

DUP
DTDSC

DTDSC

DAPb
DUP

Dup
DUP
DUP
DuP

DTDSC
DUP
pu
DUP
DUP
bu
DU
DU
DUP

DUP
DUP

pupP
Dup
pup
DCST
DCST
DCST
DUpP
pup
pup
DUP

DCc
DC
SSLAD

DJ
DpP

DC
De
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167
158
159
1860

161
162
163
164

1685

166

167
168
169
170
171
172
173
174
176
176
177
178
179
180
181
182
183
184
185
188
187
188
189
190
191

i
‘.J
I W
5. }I .
eat it Mt o1
I S

2.3.4.N Monilorizare contracte R

2.3.4.0 Monitorizare contracte exieme « [PIL ale MB

2.3.4.P Secrelariat Comisii de declarare & utilitatii publice pentru lucrarile de inleres

local privind exproprierea pentru cauza de ufilitale publica

2.3.4.Q Inregistrare si evidenfa tuluror figelor de calcul i/ prin Registrul Unic de Fige de

Caloul

2.3.4.R Monitorizare fige de calcul

2.3.5 Licitafie inchiriere spaii

3.1.1. Evidenta gl evaluare periodica furnizori

3.1.2.1 Achizitie publica

3.1.2.1.A Elaborare Program Anual al Achiziliifor Publice

3.1.2.1.B Veiificare si postare in SEAP documentatie de alribuire

3.1.2.6 Monitorizarea ulilizéri céllor de atac

3.1.2.7 Pregalirea conlractului/ acordulul-cadru pentru semnare i asigurarea circuitulut

de avizare inlernd a acesluia, inclusiv act aditional

3.1.2.9 Monitorizarea achizifiilor externe efecluate de cétre serviciile si inslitufiile publice

de interes local ale Municipiului Bucuresti -

3.1.3.1 Intocmire contract de inchiriere/ concesiune, act aditional, nota de reziliere

3.1.3.2 Intocmirea figelor de caloul

3.2.2.3 Achitare cotizatie membru - organisme si asociatii de inleres local

3.2.2.4 Dezv. si intrelinere relatii hilaterale cu parleneri internationali

3.2.4 Procedura de predare/ primire a investiliilor de alimentare cu apa si canalizare

realizate de PMB, Primariile de sector, terti

3.9.6.1 Adminisirarea fondului locativ in vederea repartizarii in conformitate

cu legislatia in vigoare R

3.2.6.2 Secretarial Comisie de reparlizarea

ce vor fi supuse lucrérilor de consolidare.., " ..", .
are'4 Situatilor sociale deosebile in care se gasesc

locuinielor pentru persoanele din imobilele

3.2.6.3 Secretariat Comisie de evallarea
cefatenil MB solicitanti de locuinta sociala
3.2.5.4 Secretariat Comisie de repartizare a locuintelor peniru persoanele evacuate sau
aflate In curs de evacuare din Zona Pilot A din Gentrul Istoric al MB
3.2.6.5 Secrefariat Comisie de analiza a dosarelor solicitantilor de locuinie sociale si de
spalii cu alta deslinatie decat aceea de jocuinta beneficiar ai Legii 341/2004 modificata
si completata
3.2.8.6 Secretariat Comisie de analiza a dosarelor solicitantilor de spalii cu alta
destinalie decat aceea de locuinta, altii gi,e‘cat(beneﬁciaﬁl Legii 341/2004 modificata si
complelala e
3.2.8.7 Evidenta tuluror spatiilor libere
3.2.7 Monitorizarea activitilii Gomislei de Evaluare
3.3.1.2 Chestionare clienti
3.3.2.1 Tralare petitii e
3.3.2.3 Tratare cereri si publicare informalie de inleres public
33,24 Tratare reclamalil )
3.3.2.5 Adminisirare centru de apel (call center)
3.3.5 Organizare audienie
3.4.1 Organizare deplasari extemne
3.4.2 Organizare vizile din strainalate
3.4.3 Organizare de evenimente
3.4.4 Asigurare si evidenid materfale de promovare/ protocol
3.4,7 Organizare si implementare agenda anuald de ceremonii
3.4.8 Organizare cadru pentru ntanii de luery,
3.5,1.2 Elaborare si implementare i hid datomunicare PMB
3.5.2.1 Acreditare jurnalisti CUTE e
3.5.2.3 Elaborare comunicat de presa’ = >

.5.2.4 Organizare conferinta de presa
3.5.2,5 Organizare interviu de presa
3.5.2.6 Analiza de presa
4.1.1.1 Gestiune mijloace fixe, obiecte de inventar, materiale
4.1.1.2 Contabilizare mijleace fixe si obiective din lista de investili
4.1.1.3 Inventariere anuala mijloace fixe si obiecte de inventar PMB
4.1.1.4 Elaborare conventii civile cu Institutil colocatare
4.1.1.5 Inchiriere SAD g b
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DC
DG
DP

DC

DC
bC
DPA
DPA
DPA
DPA
DPA
DPA

DPA
DC

DAEP
DAEP
DUP

SSLAD
SSLAD
SSLAD
SSLAD

SSLAD

SSLAD

SSLAD
DPA
DRPI
DRPI
DATJ
CPG
DRPI
DRPI
DAEP
DAEP
DAEP
DAEP
DAEP
DAEP
DRPI
SRMM
SRMM
SRMM
SRMM
SRvVIM
SSTA
DFC
DGE
SSTA
DC
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182
193
194
1986
196
187
198
199
200
201

202
203
204
206
206
207
208
209

210
211
212
213
214
215
216
217
218
218

220
221
222
223
224
225
226

227
228
229
230
231
232
233
234

235

236
237
238
239
240
241
242
243
244
245
248

4.1.1.6 Executare hotararl judecatoresti
4.1.1.7 Organizare proceduri de vanzare spa
4.1.2.2 Cofinantare lucrari lacasuri de cdlt: M

4.1.3.1 Mentenanta instalatii, interventii planificate si neplanificate, intretinere dotari
4.4.5 Mentenanta, coordonare parc auto

4.1.6.2 Asigurarea dotarii personalului PS!

4.1.6.% Gestiune documente PSI

4,165 Monitorizarea conlinua a cladirii, echipamentelor, aparalelor, elc.

4.1.7 Asiqurare posta (civila, militara) si curierat

4.2.1.1.1.1 Efectuare plati facturi furnizori

4.2.1.4.1.3 Inregistrare contabila cheliviell (_MF, Ol, mat, serv, ulilit, subv)
4.2.1,1.1.4 Operatiuni de incasari si plati pe baza de decont justificaliv
4.2.1,1.2 Urmarire derulare contract finantare exierna

4.2.4,1.3 Plata facturi externe .
4,2.4.1.4.1 Acordare avans pt deplasari inlerae

4.2.1.1.5.2 Decontare deplasare in siraina}éte
4.2,1.2.1 Management implementare PFEN
4.7.1.2.2 Management implementare PFER

4.2.4.2.3 Deconlarea oblectivelor de investitii

4.2.1.3.1 Plala drepluri salariale/ indemnizalii in PMB

4.2.1.3.3 Plata personal neclerical

4.2.1.4.2 Deschiders bugetara si intocmire OP pentru finantare unitall subordonale
4.2.1.5.1 Plata executari silite

4.2.1.5.2 Plali taxe de timbru si alte cheltuleli judiciare

4.22.2.1 Gestionare taxe pe domeniul public -7

4.2.2.2.3 Regularizare taxe pentru autorizafifle dg'conslruire

4.2.2.2.5.A Gesliunea contractelor de aociere

4.2.2.2.56.8 Gestiunea contractelor de concésiune inchelate in baza Legl 5011891,
cabinate medicale §i Legea 85/1992

4.9.2.2.5.C Gestiunea conlractelor incheiate in baza HGR 44111991

4,2.2.2.5,D Gesliunea contractelor vanzar cabinete medicale

4.2.2.2.5.E Gestiunea contractelor de inchiriere

4,2.2.2.5,F Gestiunea contracielor de concesiune a stafiilor RATB

4.9.2.2.6 Gesliunea publicarii listel cu obligaiiile restante la plata veniturilor bugetare
4.2.2.3 Gesliune amenzi o

4.2.2,5.1 Fundamentare coeficient de indexare a chiriilor peniru spatii cu alté destinafie
decat cea de locuinta ;

4.2.2.5.2.2.1 Urmarire respectare clauze contracte concesionare/ inchiriere
4.2.2.5.2.2.4.2 Urmarirea veniturilor din dividende si @ varsamintelor din profitul net
4.2.2.5.2.2.2.3 Inlocmire silualie creante ; k

4.2.2.5.2.2.3,2 Rezolvare in instanta neindepliniri conlractuale

4.2.2.5.2723.3 Intocmire referat de scadere a debitelor din evidenta

4,2.2.5.2.2.4 Gestiune garantii contracte concesionare/ inchiriere

4.2.2,5.2.2.5 Gestionare conlracte consolidari

4.2.2.5.2.2.7 Scoaterea din evidente a debitorilor st clienjilor care indeplinesc condifiile
de scoatere din evidenld :

4.9.2.6.1,1 Restituire venituri

4.2.2.8,2 Verificare documente de incasare la casierie
4.9.2.7.3 Operare sluatie creante siincagarn ..
4.2.2.9.A Gesliune executare silitd'vel piit- persoane fizice
4.2.2.0.B Gestiune executare silitd venit ‘proprii - persoane juridice
4.2.3.1 Raport privind execulia bugetard

4.0.3.2 Emitere balanta de verificare

4.2.3.3 Raportarj catre Administratia Financlara sector 6

4.9.3.4 Raportare TVA/ borderou vanzari

4.2.3.6 Raportari catre Institutul National de Statistica

4:2.3.6 Confirmare solduri coniurl de venituri la ATGPMB (31.12)
4.2.3.7 Execulie buget general propriu al MB pe anul in curs
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4.2.3.8 Raporlare grad de realizare a veniturilor propfii

4.2.3.9 Rapottare grad de colectare a unor venituri proprii

4.2 4,1 Urmarire incadrare in bugetul aprobat

4.2.4.2.1 Centralizare si pregatire inform :orivind modif-rectif
4,2.4.3 Rectificare bugef Cng [

4.9.4.4 Modificare repartizare bugel CGMBipe timestre

4.2.4.5 Virare de credite bugetare "

4.2.5.1 Execuiie bugetara operaliva

4.2.6.4.1 Operaliuni Casa

4:3.1,1.1 Intoomire/ actualizare nomenclatura slradala

4.3,1.1.2 Secretariat Comisie analiza dccumematie intocmita in baza HGR 834/1991

modificala si completata
4.3.1,1.3 Intocmire adres# situatie juridica

4.3.1.2 Inregistrarea vehiculelor pentrt care nu exista obligativitatea inmatricularii

4.3.1.4 Evidente finantari exteme H

4.3.1.5 Evidenle juridic

4.3.1.6 Infocmire si actualizare registru culte recunoscute

4.3.2.2 Monilorizare flux de documente (HCGMB-DPG)

4.3.3 Administrarea fondului arhivistic al PMB

4.3.4 Redactare si difuzare Monitor Oficial al Municipiului Bucuresti
4.4.2.1 Derulare programe de inslruire Sl

4.4.2.2 Administrare si asigurare functionare S

4.4.2.4 Aslgurare securilate 8l

4.4.2.5 Mentenanta si asistenta tehnica S

4.4.2.6 Elaborare si aclualizare evidenta resurse Sl

4.5.1.1 Consultanta juridica interna

4.8.2 Management litigii in Instanta Lo

4.5.3.1 Asigurare secretarial Consiliul Tehnico:Economic al PMB
4.,5,3.2 Asistenta CGMB P Jit
4.5.3.4 Gestiune agenda management; e

4.5.3.6 Asigurare secretariat Grup de Lygniconstituil peniry implementarea/
dezvoltarea Sistemului de Control Intern Managerial

r

A - administrator proces cu rol de proiectare - perfectionare proces
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