Municipiul Bucuresti

Anexa nr.1

La Dispozitia nr. /603 1/, 7. 2014

COMPONENTA
Comisiei Centrale de Inventariere anuali a elementelor de activ si de pasiv apartiniand
Municipiului Bucuresti cu ocazia incheierii exercitiului financiar 2014.

1. Presedinte — dl. Alexandru Dan DARABONT - Viceprimar General
2. Membru — dl. Bogdan Hreapca - Director general Directia Generala Dezvoltare
si Investitii

3. Membru — dl. Adrian Iordache - Director executiv Directia Juridic

4. Membru — dl. Cristian Preda - Director executiv Directia Sisteme Informatice
5. Membru - dl. Liviu Dobre - Director executiv Directia Urbanism
6. Membru — dl. Ton Dedu - Director executiv Directia Transporturi Drumuri

Sistematizarea Circulatiei
7. Membru — dl.Cosmin Gheorghiu - Director executiv Directia Utilitati
Publice
8. Membru — dna. Popa Balan Alexandra Corina - Director executiv Adjunct
Directia Investitii

9. Membru — dl. Toni Marius Bratu - Serviciul Suport Tehnico - Administrativ

10. Secretar — Alfred Chitez - expert - Directia Sisteme Informatice




Y

Eremia Cristian

Membru

Nr. Obiectivul/Gestiunea Inventariati Gestionar/ Componenta subcomisiei Responsa- | Directia
crt. Responsabil bilitatea in
cadrul
subcomisiei
aparate de dictat si reprodus,...,aparate de copiat,
xerox,etc.;3.2.2.- Aparate telecomunicatii pentru
birou:aparate telefonice, telefax, telex, receptoare, statii,
etc.;3.2.3.- Magini de numarat si identificat bani;3.2.4- Alta
aparaturd biroticd neregasita in cadrul grupei 3.2);

5.

Mijloace fixe: Grupa 3 Negrutu Chivu Radu Presedinte DM
Grupa 3.3 - Sisteme de protectie a valorilor umane sl Stefania Cotta Florian Membru DSI
materiale (3.3.1- Echipamente de protectic mecanici- grilaje, Paraschiv Stefan Membru SSTA
gratare, usi blindate, usi de securitate, ferestre si panouri de

securitate; 3.3.2- Unitati de depozitare valori §i purtitori de

date, case de bani, seifuri, etc.;3.3.3.-Automate bancare,

bancomate;3.3.6.- Alte sisteme de protectie a valorilor

umane si materiale neregasite in cadrul subgrupei 3.3.)

6. Active fixe in curs PMB Dorel Geana Pavelescu Viorica Mihaela Presedinte DFC
Corporale Georgescu Sanziana Membru DP
Necorporale

7. Obiecte de inventar PMB Negoi Gabriela | Grigoras Marcel Presedinte SSTA

Stelu Nistor Membru SSTA
Constantin Carmen Gloria Membru DFC

8. Materiale — PMB Batinetu Elena | Ipate Luminita Presedinte DFC
(auto, intretinere, rechizite, calculatoare, xerox, protocol si Iordache Maria Membru SSTA
alte materiale) Martac Gheorghe Gabriel Membru SSTA

9. Debitori, creditori, furnizori PMB Ipate Luminita | Raileanu Razvan Presedinte DV

Ungureanu Irina | Gulan Daniel Membru DV
Constantin Tichieru Adina Georgeta Membru DFC
Carmen

10. | Clienti Necula Florin Borcan Mioara Marita Presedinte

Disponibilitati din conturile de venituri Aldea Mirela Membru




Nr. Obiectivul/Gestiunea Inventariati Gestionar/ Componenta subcomisiei Responsa- | Directia
crt. Responsabil bilitatea in
cadrul
subcomisiei
Ionescu Vasile Presedinte DAPC
Stoica Petrut Membru DAPC
15. | CENTRUL MILITAR ZONAL Lacatus Raj Dispozitie interni* Reprezentant | DUP
Str. 11 lunie, nr.2, Sector 4. Serban Romeo PMB
16. | BRIGADA DE POMPIERI Mosoi Cristian | Dispozitie interna* Reprezentant | DIPP
Ionita Gheorghe PMB
17. | REGIA AUTONOMA DE DISTRIBUTIE A ENERGIEI Marian Agin Dispozitie interni* Reprezentant
TERMICE Nicolescu Nicoleta PMB SSTA
Str. Cavafii Vechi nr.15 sector3
18. | REGIA AUTONOMA DE TRANSPORT BUCURESTI Valeriu Bunea | Dispozitie interni* Reprezentant
Bdul Dinicu Golescu nr.1 sector 1 Burdusa Nicolae PMB DUP
19. | APANOVA Epsica Chiru Dispozitie interni* Reprezentant
Str. Aristide Demetriade nr. 2, sector 1, Bucuresti Alexandru Zaharia PMB DPA
20. | AF.L Mihai Dispozitie interni* Reprezentant
Bdul Regina Elisabeta nr.16 sector 3 Enachescu Diana Olteanu PMB DU
21. | Camin pensionari nr | sector 1 Andrei Dispozitie internd* Reprezentant
Bdul Banu Manta nr.7-9 Chiliman Caracas Cecilia Daniela PMB DM
23. | Biblioteca Metropolitana Nicolae Iliescu | Dispozitie interna* Reprezentant
Str. Tache lonescu, Nr. 4, Sector 1, Bucuresti. Zberea Anca Ruxandra PMB DUp
24. | Administratia Monumentelor si Patrimoniului Turistic Traian Radu Dispozitie interni* Reprezentant
Str. Piata Lahovary nr.7 Negrei Oana Preda PMB SSTA
25. | Urban S.A. Bucuresti Teodor Florescu | Dispozitie interna* Reprezentant
Str. Preciziei 40 A,Sector 6. Bucuresti, Iuga Magdalena PMB DUP
26. | R.E.B.U. Radu Gabriel Dispozitie interni* Reprezentant
Bdul Tudor Vladimirescu nr.35, sector 5 Balaci Maria PMB DFC
27. | ECORECS.A. Blanaru Corina | Dispozitie interni* Reprezentant
Str. Rosetti Maria, Nr. 19, Dinistranschi Costinescu PMB DIPP
Bogdan P ey
28. | ADMINISTRATIA STRAZILOR Roman Alina Dispozitie interna* Reprezentant VS RN
Str.Domnita Ancuta nr.1 sector 1 Artareanu Anton Michael PMB A
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Anexa nr.3 la Dispozitia nr/[i“/- 7772 t’/?

PLAN DE DESFASURARE

Incheierii exercitiului financiar 2014

A operatiunilor de inventariere a elementelor de activ si pasiv apartinind Primiriei Municipiului Bucuresti cu ocazia

Nr. Operatiunea Termen de Cine executa Cine
crt. executie controleazi
1. Organizarea depozitarii valorilor materiale grupate pe | 08.12.2014 Gestionari
sortotipodimensiuni, codificarea acestora si  intocmirea
etichetelor de raft.
2. Actualizarea la zi a evidentei tehnico - operative la gestiunile | 08.12.2014 Negrufu Stefana Florea Ion
de valori materiale si a celei contabile. Negoi Gabriela
Batinetu Elena
Dogaru Alina
Constantin Doina
3. Secretarul Comisiei de Inventariere ridica listele de inventar a 10.12.2014 Secretarul Comisiei Comisia
patrimoniului public si privat al PMB pe gestiuni i Dogaru Alina Centrala
formularele de inventariere (tipizate de la DFC). Constantin Doina
4. Organizarea i efectuarea instructajului cu gestionarii si | 10.12.2014 Presedinte Comisie -
presedintii subcomisiilor de inventariere si predarea listelor de Centrala
inventar si a tipizatelor cétre subcomisii
5. * Inventarierea disponibilititilor in lei si in valutd din | Ultima zi Subcomisiile de Comisia
casieria PMB, se efectueaza in ultima zi lucritoare a lucritoare a inventariere Centrala
exercifiului  financiar, dupd inregistrarea tuturor exercitiului
operatiunilor de fincasari si plati privind exercitiul | financiar

anului 2013, confruntandu-se soldurile din registrul de
casa cu monetarul si cu cele din contabilitate;




Nr. Operatiunea Termen de Cine executi Cine
crt. " execuftie controleazi
* Transmiterea listelor de inventariere cuprinzand | 10.12.2014-
bunurile apartinand tertilor persoane fizice sau juridice, | 12.12.2014
romdne ori strdine, dupa caz, cireia 1i apartin bunurile
respective, pentru confirmarea in acest termen de 5 zile
a exactitafii datelor inscrise in listele de inventariere.
o Clarificarea  situatiei  diferentelor  sesizate  si
comunicarea constatarilor persoanei fizice sau juridice | 15.12.2014-
careia 1i apartin bunurile respective in termen de 5 zile | 19.12.2014
de la primirea sesizarii.
e Inventarierea si intocmirea listelor de inventariere
separate pentru bunurile depreciate, inutilizabile, sau | Pe parcursul
deteriorate, fard migcare, comenzi in curs, abandonate | inventarierii
sau sistate, precum si pentru creantele si obligatiile
incerte ori in litigiu la care se anexeazi procesele —
verbale in care se aratd cauzele nefolosirii, caracterul si
gradul deteriordrii sau deprecierii, daci este cazul,
cauzele care au determinat starea bunurilor respective,
precum si persoanele vinovate.

6. Verificarea prin sondaj a modului in care se desfasoard Pe parcursul Membrii Comisiei Presedintele
inventarierea si luarea de misuri operative de inliturare a inventarierii Centrale Comisiei
deficientelor atunci cind se constati. Centrale

7. Stabilirea lipsurilor §i plusurilor de valori materiale | 10.12.2014- Subcomisiile de Comisia
(imobilizdri, stocuri materiale) si a altor valori (elemente de | 16.01.2015 inventariere Centrala

trezorerie etc.) si a deprecierilor constatate la inventar, precum
si pentru consemnarea in procesul verbal a rezultatelor
inventarierii.




Nr. Operatiunea Termen de Cine executia Cine

crt. - executie controleazi
propuneri de scoatere din uz a obiectelor de inventar si
declasare sau casare a unor stocuri; constatari privind pastrarea
, depozitarea, conservarea, asigurarea integritatii bunurilor din
gestiuni precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunilor
inventariate.

12. | Prezentarea propunerilor cuprinse in procesul verbal al | 26.01.2015 Comisia Centrala Presedintele
Comisiei Centrale de Inventariere ordonatorului principal de Comisiei
credite. Centrale

13. | Aprobarea  procesului  verbal cuprinzand rezultatele | 26.01.2015- Primar General
inventarierii elementelor de activ si de pasiv apartinind PMB | 30.01.2015

14. | Completarea registrului - Inventar 30.01.2015 Dogaru Alina Ion Florea

15. | Inregistrarea in contabilitate a rezultatelor inventarierii In termen de cel Dogaru Alina Ion Florea

mult 7 zile
lucritoare de la
data terminarii
operatiunilor de
inventariere




v" LUCRARI IN CURS DE EXECUTIE

INVENTARIEREA ACTIVELOR SI PASIVELOR FINANCIARE
v Creantele si obligatiile fata de terti
v s
de garantie, acreditivele, ipotecile, precum si alte
valori aflate in casierie
v Disponibilititile aflate in conturi la binci sau la unitatile Trezoreriei

v" Disponibilitatile in lei si in valuti din casieria PMB

v" Inventarierea marcilor postale, a timbrelor fiscale, tichetelor de
calatorie, bonurilor valorice

v' Inventarierea celorlalte elemente de activ si de pasiv

LISTE DE INVENTARIERE

REZULTATELE INVENTARIERII
A. EVALUAREA ELEMENTELOR INVENTARIATE

Evaluarea elementelor de activ si de pasiv
Evaluarea activelor imobilizate si a stocurilor
Imobilizérile necorporale si corporale constatate ca fiind depreciate
Evaluarea imobilizarilor corporale la data bilantului
Activele de natura stocurilor se evalueazi la valoarea contabila
Evaluarea titlurilor de valoare
Evaluarea creantelor si a datoriilor
Evaluarea creantelor si a datoriilor exprimate in valuti
B. REZULTATELE INVENTARIERII

v" Procesul-verbal

v" Pagubele constatate, imputatii

v" Plusurile constatate

v’ Inregistrari contabile

AN N N N N NN

MODELE LISTE INVENTARIERE, INSTRUCTIUNI DE
COMPLETARE, CIRCUITUL DOCUMENTELOR
v' LISTA DE INVENTARIERE (Cod 14-3-12); (Cod 14-3-12/b)
v" EXTRAS DE CONT (Cod 14-6-3)




ORDONATORUL PRINCIPAL DE CREDITE

In vederea bunei desfasuriri a operatiunilor de inventariere, ordonatorul
principal de credite trebuie sd ia masuri pentru crearea conditiilor corespunzatoare
de lucru comisiei de inventariere, prin:
-organizarea  depozitarii  bunurilor  grupate  pe sortotipodimensiuni,
codificarea acestora si intocmirea etichetelor de raft;
-{inerea la zi a evidentei tehnico - operative la gestiuni si a celei contabile si
efectuarea confruntarii datelor din aceste evidente;
- participarea Intregi comisii de inventariere la lucririle de inventariere;
-asigurarea personalului necesar pentru manipularea bunurilor care se inventariaza,
respectiv pentru sortare, asezare, cantarire, masurare,
numarare etc;
-asigurarea participarii la identificarea bunurilor inventariate (calitate, sort, pret
etc.)si la evaluarea lor, a unor specialisti din unitate sau din afara acesteia, la
solicitarea responsabilului comisiei de inventariere, care au obligatia de a semna
listele de inventariere pentru atestarea datelor inscrise;
-dotarea  gestiunii cu aparate si instrumente adecvate si in numdir
suficient pentru mdisurare, cantirire etc, cu mijloace de identificare
(cataloage, mostre, sonde etc.), precum si cu formulare si rechizite
necesare;
-dotarea comisiei de inventariere cu mijloace tehnice de calcul st de
sigilare a spatiilor inventariate;
-asigurarea  protectiei ~ membrilor  comisiei de  inventariere in
conformitate cu normele de protectie a muncii;
-asigurarea securitatii usilor, ferestrelor, portilor etc. de la magazine, depozite,
gestiuni etc.

COMISIA DE INVENTARIERE
Principalele masuri organizatorice care trebuie luate de citre comisia de
inventariere sunt urmitoarele:

a) inainte de inceperea operatiunii de inventariere sa ia de la gestionarul
raspunzitor de gestiunea bunurilor o declaratie scrisi din care sa rezulte
daca:

- gestioneaza bunuri si in alte locuri de depozitare;

- In afara bunurilor unitatii respective, are in gestiune si alte bunuri apartinand
tertilor, primite cu sau fard documente;

- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a ciror cantitate sau
valoare are cunostinta;

- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate  (livrate),
pentru care s-au intocmit documentele aferente;

- a primit sau a eliberat bunuri fard documente legale;

- detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din véanzarea, bunurilor aflate
in gestiunea sa;




Daca gestionarul nu se prezintd nici de aceasti dati la locul, data st ora
fixate, inventarierea se efectueazd de citre comisia de inventariere in prezenta
reprezentantului sau legal sau a altei persoane , numita prin decizie scrisa, care si il
reprezinte pe gestionar.

Pentru desfagurarea corespunzitoare a inventarierii este indicat, daci este
posibil, sa se sisteze operatiunile de intrare-iesire a bunurilor supuse inventarierii,
ludndu-se din timp masurile corespunzitoare pentru a nu se stnjeni procesul
normal de livrare sau de primire a bunurilor.

Daca operatiunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu pot fi suspendate,
se prevede crearea unei zone tampon in care si se depoziteze bunurile primite in
timpul inventarierii sau si se permita iegirea bunurilor, iar operatiunile respective
se vor efectua numai in prezenta comisiei de inventariere, care va mentiona pe
documentele respective "primit in timpul inventarierii" sau "eliberat in timpul
inventarierii", dupa caz, in scopul evitirii inventarierii duble sau a omisiunilor.

Pe toatd durata inventarierii, programul si perioada inventarierii vor fi afisate
la loc vizibil.

INSTRUCTIUNI DE INVENTARIERE

IMOBILIZARI NECORPORALE

Inventarierea imobilizirilor necorporale se efectueazi prin constatarea
existentei si apartenentei acestora la unititile detinatoare, iar in cazul brevetelor,
licentelor, mércilor de fabrica §i a altor imobiliziri necorporale este necesard
dovedirea existentei acestora pe baza titlurilor de proprietate sau a altor
documente juridice de atestare a unor drepturi legale.

TERENURI
Inventarierea terenurilor se efectueazi pe baza documentelor care atest
dreptul de proprietate al acestora si a altor documente, potrivit legii.

CLADIRI
Cladirile se inventariazd prin identificarea lor pe baza titlurilor de
proprietate si a dosarului tehnic al acestora.

Constructiile si echipamentele speciale cum sunt: retelele de energie
electricd, termica, gaze, ap3, canal, telecomunicatii, ciile ferate si altele similare se
inventariaza potrivit regulilor stabilite de detinitorii acestora.

Imobilizirile corporale care in perioada inventarierii se afli in afara
institutiei (autovehicule etc), plecate in cursd, masinile de forta si utilajele
energetice, magsinile, utilajele si instalatiile de lucru, aparatele si instalatiile de
madsurare, control si reglare si mijloacele de transport date pentru reparatii in afara
institutiei se inventariaza inaintea iesirii lor temporare din institutie sau prin
confirmare scrisa primitd de la unitatea unde acestea se gisesc.




contabila.

Bunurile cu un grad mare de perisabilitate se inventariazi cu prioritate
fara a se stanjeni desfacerea imediati a acestora.

Comisia de inventariere are obligatia si controleze toate locurile in care pot
exista bunuri supuse inventarierii.

Toate bunurile ce se inventariazi se inscriu in listele de inventariere,
care trebuie si se intocmeascd pe locuri de depozitare, pe gestiuni si pe
categorii de bunuri.

BUNURI APARTINAND TERTILOR

Bunurile apartinind altor unititi (inchiriate, in leasing, in custodie, etc.)
se inventariaza si se inscriu in liste de inventariere distincte. Listele de inventariere
pentru aceste bunuri vor confine informatii cu privire la numarul si data actului de
predare-primire si ale documentului de livrare, precum si alte informatii utile.

Listele de inventariere cuprinzind bunurile apartinand tertilor se trimit si
persoanei fizice sau juridice, roméne ori strdine, dupi caz, cireia ii apartin bunurile
respective, in termen de cel mult 15 zile lucritoare de la terminarea inventarierii,
urmand ca proprietarul bunurilor si comunice eventualele nepotriviri in termen de
5 zile lucrdtoare de la primirea listelor de inventariere. Neconfirmarea in acest
termen presupune recunoagterea exactitdfii datelor 1inscrise in listele de
inventariere.

In caz de nepotriviri, unitatea detinatoare este obligata sa clarifice situatia
diferentelor respective i s comunice constatdrile sale persoanei fizice sau Jjuridice
careia i apartin bunurile respective, in termen de 5 zile lucratoare de la primirea
sesizarii.

Unitatile detindtoare ale bunurilor sunt obligate si efectueze inventarierea si
s transmitd spre confirmare listele de inventariere , dupa cum proprietarii acelor
bunuri sunt obligati sd ceara confirmarea privind bunurile existente la terti.

Neprimirea confirmarii existente la terfi nu reprezinti confirmare tacita.

BUNURI DEPRECIATE, DETERIORATE

Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fira miscare ori
greu vandabile, comenzi in curs, abandonate sau sistate,precum si pentru creantele
si obligatiile incerte ori in litigiu se Intocmesc liste de inventariere distincte sau
situafii analitice separate, dupi caz.

Determinarea stocurilor faptice se face astfel incat si se evite omiterea ori
inventarierea de doua sau de mai multe ori a acelorasi bunuri.

LUCRARI IN CURS DE EXECUTIE

In cazul lucririlor in curs de executie se inventariaza atat produsele care
nu au trecut prin toate fazele (stadiile) asamblarii impuse de procesul tehnologic,
cat si produsele care, desi au fost terminate, nu au trecut toate probele de
receptionare tehnicd sau nu au fost completate cu toate piesele si accesoriile lor.




capitalurilor proprii, cu ocazia inventarierii, se verifici realitatea soldurilor
conturilor respective, iar pentru cele aflate la terti se fac cereri de confirmare, care
se vor ataga la listele respective dupa primirea confirmarii.

LISTE DE INVENTARIERE

Pe ultima fila a listei de inventariere, gestionarul trebuie si mentioneze daca
toate bunurile si valorile banesti din gestiune au fost inventariate si consemnate in
listele de inventariere in prezenta sa. De asemenea, acesta mentioneazi daci are
obiectii cu privire la modul de efectuare a inventarierii. In acest caz, comisia de
inventariere este obligatd sd analizeze obiectiile, iar concluziile la care a ajuns se
vor mentiona la sfarsitul listelor de inventariere.

Listele de inventariere se semneaza pe fiecare fila de catre presedintele si
membrii comisiei de inventariere si de cétre gestionar.

In cazul gestiunilor colective (cu mai multi gestionari), listele de
inventariere se semneazd de citre tofi gestionarii, iar in cazul predarii-primirii
gestiunii, acestea se semneaza atat de catre gestionarul predator, cat si de citre cel
primitor.

Completarea listelor de inventariere se efectueaza fie folosind sistemul
informatic de prelucrare automatd a datelor , fie prin inscrierea elementelor de
active identificate , fard spatii libere §i fara stersaturi, conform procedurilor
interne aprobate.

Listele de inventariere utilizate sunt cele prezentate ca model in anexa nr.3
la OMEF nr.3512/2008 privind documentele financiar contabile.

in cazul imobilizarilor corporale, precum si al celorlalte elemente de natura
activelor pentru care existd constituite ajustdri pentru pierdere din valoare, in
listele de inventariere se inscrie valoarea de inregistrare in contabilitate a acestora,
mai pufin ajustdrile pentru depreciere sau pierdere de valoare inregistrate pani la
data inventarierii, care se compara cu valoarea lor actuald, stabiliti cu ocazia
inventarierii, pe bazd de constatiri faptice.

In situatia in care elementele de natura activelor sunt inventariate prin
metode de identificare electronica (de exemplu: cititor de cod de bare etc.), datele
fiind transmise direct in sistemul informatic financiar-contabil, listele de inventar
sunt editate direct din sistemul informatic. Se vor edita listele complete cu toate
pozitiile inventariate sau in mod selectiv numai pentru acele pozitii, repere unde se
constatda ~ diferente  cantitative sau valorice (deprecieri), dupi caz.

In cazul in care se editeazi liste de inventariere care cuprind numai pozitiile
(reperele) la care se constatd diferente cantitative sau valorice, listele complete de
inventariere se pdstreazi pe suport magnetic, pe durata legald de pastrare a
documentelor. in astfel de situatii, evaluarea bunurilor in vederea stabilirii
eventualelor ajustdri se efectueaza prin analiza si evaluarea tuturor elementelor
inventariate, nu numai a celor la care s-au constatat diferente cantitative.

Pentru inventarierea elementelor de natura activelor care nu au substanti
materiald, a datoriilor si capitalurilor proprii se intocmesc situatii analitice
distincte. Totalul situatiilor analitice astfel intocmite se verificd cu soldurile
conturilor sintetice corespunzitoare, care se preiau in "Registrul-inventar" (cod
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REZULTATELE INVENTARIERII - PROCESUL VERBAL

Rezultatele inventarierii se inscriu de citre comisia de inventariere intr-un
proces-verbal.

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie si contind, in
principal, urmatoarele elemente:
data intocmirii;
numele si prenumele membrilor comisiei de inventariere;
numarul si data deciziei de numire a comisiei de inventariere;
gestiunea inventariata;
data 1inceperii si termindrii operafiunii de inventariere; rezultatele
inventarierii;
concluziile $i propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale
lipsurilor constatate si la persoanele vinovate, precum si propuneri de masuri
in legdtura cu acestea;

7. volumul stocurilor depreciate, fard miscare, cu miscare lent, greu
vandabile, fird desfacere asiguratd si propuneri de masuri in vederea
reintegrarii lor in circuitul economic;

8. propuneri de scoatere din functiune a imobilizdrilor corporale, respectiv din
evidentd a imobilizérilor necorporale

9. propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar
si declasare sau casare a unor stocuri;

10.constatéri privind pastrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integritatii
bunurilor din gestiune, precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunii
inventariate.

Pentru elementele de natura activelor la care s-au constatat deprecieri, pe
baza listelor de inventariere Intocmite distinct comisia de inventariere face
propuneri de ajustari pentru depreciere sau ajustdri pentru pierdere de valoare,
dupd caz, ori de inregistrare a unor amortizari suplimentare (pentru deprecierile
ireversibile ale imobilizarilor amortizabile), acolo unde este cazul, aratand totodata
cauzele care au determinat aceste deprecieri.

Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri, precum
s1 pentru pagubele determinate de expirarea termenelor de prescriptie a creantelor
sau din alte cauze, comisia de inventariere solicitd explicatii scrise de la persoanele
care au raspunderea gestiondrii bunurilor, respectiv a urmdririi decontirii
creantelor.

Pe baza explicatiilor primite $i a documentelor analizate, comisia de
inventariere stabileste natura lipsurilor, pierderilor, pagubelor si deprecierilor
constatate, precum si natura plusurilor, propunand, in conformitate cu dispozitiile
legale, modul de regularizare a diferentelor dintre datele din contabilitate si cele
faptice, rezultate in urma inventarierii.

In situatia constatarii unor plusuri in gestiune, bunurile respective se
evalueazd potrivit reglementarilor contabile aplicabile.

In cazul constatdrii unor lipsuri imputabile in gestiune, administratorii
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cantitative in minus, cotele de scazaminte se pot aplica si asupra celorlalte bunuri
admise in compensare, la care s-au constatat plusuri sau la care nu au rezultat
diferente.

Diferenta stabilitd in minus in urma compensérii si aplicarii tuturor cotelor
de scazdminte, reprezentdnd prejudiciu pentru entitate, se recupereazd de la
persoanele vinovate, in conformitate cu dispozitiile legale.

Normele privind limitele admisibile la perisabilitate sau cele stabilite
intern nu se aplicd anticipat, ci numai dupi constatarea existentei efective a
lipsurilor i numai in limita acestora.

De asemenea, limitele de perisabilitate nu se aplica automat, acestea
fiind considerate limite maxime.
Pentru pagubele constatate in gestiune rispund persoanele vinovate de
producerea lor. Imputarea acestora se va face la valoarea de inlocuire, asa cum a
fost definitd in prezentele proceduri.

Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se
prezintd, in termen de 7 zile lucritoare de la data incheierii operatiunilor de
inventariere, ordonatorului principal de credite. Acesta, cu avizul conducitorului
compartimentului financiar-contabil si al conducatorului compartimentului Juridic,
decide asupra solutiondrii propunerilor facute, cu respectarea dispozitiilor legale.

Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenta tehnico-operativi in
termen de cel mult 7 zile lucritoare de la data aprobirii procesului-verbal de
inventariere de citre persoanele cu aceste atributii in coordonarea ordonatorului
principal de credite.

Rezultatul inventarierii se inregistreaza in contabilitate potrivit prevederilor
Legii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare, si in
conformitate cu reglementarile contabile aplicabile.

Pe baza registrului-inventar si a balantei de verificare intocmite la finele
exercitiului financiar se intocmeste bilantul care face parte din situatiile financiare
anuale, ale cdrui posturi, in conformitate cu prevederile Legii nr. 82/ 1991,
republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare, si ale reglementarilor
contabile aplicabile, trebuie si corespundd cu datele inregistrate in contabilitate,
puse de acord cu situatia reald a elementelor de natura activelor, datorilor si
capitalurilor proprii, stabiliti pe baza inventarului.

In acest scop ordonatorul principal de credite are obligatia de a organiza
operatiunile de inventariere potrivit prezentelor norme, cu urmitoarele precizari:

- Bunurile constatate lipsa la inventariere se evalueaza si se inregistreaza in
contabilitate la valoarea contabila. Lipsurile imputabile se recupereazd de la
persoanele vinovate la valoarea de inlocuire, determinati potrivit prezentelor
proceduri.

- Bunurile constatate in plus se evalueaza si se inregistreazi in contabilitate
la costul de achizifie al acestora, in conformitate cu reglementirile contabile




MODELE LISTE INVENTARIERE, INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE,
CIRCUITUL DOCUMENTELOR

LISTA DE INVENTARIERE
(Cod 14-3-12) (Cod 14-3-12/b)

1Serveste ca:

- document pentru inventarierea bunurilor aflate in gestiunile unitatii;

- document pentru stabilirea lipsurilor §i plusurilor de bunuri (imobilizri,
stocuri materiale) si a altor valori (elemente de trezorerie etc);

- document justificativ de Inregistrare in evidenta magaziilor (depozitelor)
si in contabilitate a plusurilor si minusurilor constatate;

- document pentru intocmirea registrului-inventar;

- document pentru stabilirea provizioanelor pentru deprecieri;

- document centralizator al operatiunilor de inventariere.

2S¢ intocmeste intr-un exemplar, la locurile de depozitare, anual sau in
situatiile prevdzute de dispozitiile legale, de comisia de inventariere, pe
gestiuni, conturi de valori materiale, eventual grupe sau subgrupe, separat
pentru bunurile unitdfii §i separat pentru cele apartindnd altor unitati,
aflate asupra personalului unitatii la data inventarierii, primite pentru
prelucrare etc, si se semneazi de cdtre membrii comisiei de inventariere si
de catre gestionar.

In cazul bunurilor primite in custodie si/sau consignatie, pentru prelucrare
etc, se intocmeste in doua exemplare, iar copia se inainteazi unititii in a carei
evidentd se afld bunurile respective.

In cazul unei gestiuni colective, cu mai multe schimburi, listele de
inventariere se semneazd de citre toti gestiondrii, iar in cazul predarii-primirii
gestiunil, acestea trebuie semnate atat de persoana (persoanele) care preda (predau)
gestiunea, cét si de gestionarul (gestiondrii) care primeste (primesc) gestiunea.

In listele de inventariere a bunurilor aflate in ambalaje originale intacte, a
lichidelor a céror cantitate efectiva nu se poate stabili prin transvazare si misurare
sau a materialelor de masa, in vrac etc., a ciror inventariere prin cantdrire sau
masurare ar necesita cheltuieli importante ori ar conduce la degradarea bunurilor
respective, se vor atasa notele de calcul privind inventarierea, precum si datele
tehnice care au stat la baza calculelor.

Materiile prime, materialele, prefabricatele, piesele de schimb,
semifabricatele etc., aflate in sectiile de productie si nesupuse prelucrarii, se
inscriu separat in listele de inventariere.

Materialele, obiectele de inventar, produsele finite si ambalajele se inscriu in
listele de inventariere pe feluri, indicAndu-se codul, unitatea de masura, unii indici
calitativi (tarie alcoolica, grad de umiditate la cereale etc.).

Listele de inventariere intocmite pentru bunurile apartinand altor unitati
trebuie sa confind, pe langd elementele comune (felul materialului sau produsul
finit, cantitatea, valoarea etc.), numarul si data actului de predare-primire.

Pentru stocurile fard miscare, de calitate necorespunzitoare, depreciate, fara
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r.contabilitate: numele $i prenumele, semnitura.

PMB LISTA DE INVENTARIERE | CeStiunea Pagina
Data .........oooone N T T T T L
Magazia Loc de depozitare
Nr. Denu~ |Codul |[U.M. CANTITATI PRET |VALOAREA Va~ |DEPRE-
crt. |mirea sau CONTABILA loa- |[CIEREA
bunu- |numd- Stocuri Dife- rea
rilor rul rente Va- |[Diferente |de
inven~- |de Fap- |Scrip- loa- in-
tariate |in- tice |tice rea ven-
ven- tar
tar Plus {Mi- Plus |Mi- Va- [Mo-
nus nus loa- {ti-
rea f|vul
{cd)
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Numele si Comisia de Gestionar Contabilitate
prenumele inventariere (Responsabil
imobilizdri
corporale)
Semndtura
14-3-12
~ model -
PRIMARIA MUNICIPILUI BUCURESTI Pag.......
GESTIUNEA oo,
LISTA DE INVENTARIERE
Data .............
Nr. Cod sau Invent Cantitate| Pret Valoare Deprecieri
crt| denumire ar
faptic
Comisia de inventariere Numele si prenumele Semndtura




- model -

Institutia creditoare: Nr. de inregistrare ...... din .....
PRIMARIA MUNICIPIULUI BUCURESTI O o
Cod de identificare fiscald ..........

Nr. de inmatriculare la

Oficiul Registrului Comertului

Sediul (localitatea, strada, numir)

EXTRAS DE CONT
Conform dispozitiilor in vigoare va instiintam ca, in evidentele
nostre contabile, la data de ............ , unitatea dvs.
figureazd cu urmdtoarele debite: ... ...ttt i e

Documentul
(felul, numdrul si data) Explicatii Suma

14-6-3 t2

(verso)

In termen de 5 zile de la primire urmeazi sa ne restituiti acest extras
confirmat pentru suma acceptatd, iar in cazul constatidrii de diferente

sa anexatl nota explicativa cuprinzind obiectiile dvs. Prezentul extras
de cont tine loc de conciliere conform procedurii arbitrale.

Conducadtorul institutiei, Conducdtorul compartimentului
financiar-contabil,
O

Unitatea debitoare Nr. de Inregistrare ........ din .....
.................. Citre PRIMARIA MUNICIPIULUI BUCURESTI
.................. B-dul Regina Elisabeta nr.47
.................. DIRECTIA FINANCIAR CONTABILITATE

Confirmdm prezentul extras de cont pentru suma de ..... lei, pentru

achitarea cidreia (se va completa dupd caz):

a) am depus la banca ordinul de plata nr......... din.........

b) am depus la Oficiul Postal nr...... mandatul postal nr....... din

c) urmeazd sa efectuam plata intr-un termen de ...................
Obiectiile noastre privind sumele din prezentul extras de cont sunt
cuprinse in nota explicativa anexata.

Conducdtorul unitatii, Conducdtorul compartimentului
financiar-contabil,




