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Norma interni a Municipiului Bucuresti
privind procedura simplificata proprie pentru achizitia de servicii de invatamaént, de
formare/perfectionare profesionali si de servicii hoteliere aferente acestora,
prevézute fn Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016

Prezenta Norma interna privind procedura simplificata proprie reglementeazi modul
de achizitionare de catre Priméria Municipiului Bucuresti a serviciilor de invatamant, de
formare/perfectionare profesionals - cod CPV 80530000-8 si a serviciilor hoteliere pentru
seminarii/colocvii/mese rotunde/conferinte/cursuri de formare/perfectionare profesionala -
cod CPV 55100000-1 prevazute in Anexa nr, 2 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice, actualizatd, a ciror valoare estimata, fard TVA, este mai mici decét pragul
valoric de 3.334.050 lei previzut la art. 7 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr.98/2016.

Baza legali:

* Art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, actualizata, care
precizeazi:

»(2) Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica si a organizarii
concursurilor de solutii sunt: a) nediscriminarea: b) tratamentul egal; c) recunoasterea
reciprocé; d) transparenta; e) proportionalitatea; f) asumarea raspunderii”;

* Art. 7 alin. (2) si alin. (3) din Legea nr. 98/2016 privind achizitille publice,
actualizati, care precizeazi:

»(2) Autoritatea contractant atribuie contractele de achiziitie public&/acordurile-cadru si
organizeazé concursurile de solutii care privesc achizitii publice a ciror valoare estimati
este mai mica decat pragurile corespunzatoare prevazute la alin. (1 ) prin aplicarea unei
proceduri simplificate, cu respectarea principiilor previzute la art, 2 alin. (2)".

»(8) Prin normele metodologice de aplicare a prezentei legi se stabilesc conditiile si
modalitétile de aplicare a procedurii simplificate prevazute Ia alin. @)

* Art. 101 alin. (2) din Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
actualizatd, care precizeazi:

»(2) Atunci cand atribuie contracte de achizifie publicd/acorduri-cadru $i organizeaza
concursuri de solutiii care privesc achizifii publice ce au ca obiect servicii sociale si alte
servicii specifice a caror valoare estimati este mai micé decét pragurile corespunzatoare
prevazute la art. 7 alin. (1) lit. ¢) din lege, autoritatile contractante pot organiza propriile
proceduri simplificate de atribuire cu respectarea principiilor prevazute la art.2 alin. (2) din
lege”.

* Legea nr. 101/2016 privin
contractelor de achizitie p i ascy
concesiune de lucriri si cqncesi ne:del servitii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului Nat onz ROjutiongre a Contestatiilor (CNSC);
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Luand in considerare Hotararea Consiliului General al Municipiului Bucuresti nr.
318/2016 privind aprobarea Normei interne a Municipiului Bucuresti privind procedura
simplificata proprie pentru achizitile publice de servicii sociale si alte servicii specifice,
previzute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016;

Dispozitii generale:

Aplicarea prezentei Norme interne se va face n scopul:

- achizitionarii serviciilor de invatamant, de formare/perfectionare profesionala in
vederea participarii la cursuri de perfectionare organizate de cétre institufii publice sau
institutii subordonate acestora sau de alte categorii de organizatori — persoane juridice;

- participarii la seminarii, colocvii, mese rotunde i conferinte nationale sau
internationale pe diverse teme de interes pentru autoritatea contractanta, ca urmare a unor
invitaii transmise la aceasta,

- achizitionarii serviciilor hoteliere aferente;
in conditii de eficienta economica i sociald, cu respectarea tuturor dispozitiilor legale
aplicabile, pe baza principiilor: nediscriminarii, tratamentului egal, recunoasterii reciproce,
transparentei, proportionalitaii si asumdrii raspunderii. ¢

Pe parcursul aplicérii procedurii simplificate proprii, efectuate de catre Directia de
specialitate din Primaria Municipiului Bucuresti care are prevederi bugetare in acest sens,
se vor lua toate masurile necesare pentru evitarea aparitiei unor situatii de naturd sa
determine aparitia unui conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale. In
cazul in care se constatd aparitia unor astfel de situatii, se va proceda la eliminarea
efectelor rezultate dintr-o astfel de fmprejurare, adoptandu-se potrivit competentelor,
dupéa caz, masuri corective de modificare, ncetare, revocare, anulare si altele asemenea,
ale actelor care au afectat aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau ale activitatlior

care au legaturd cu acestea.

Prezenta Norma internd asigura cadrul organizatoric $i metodologia unitara
privind organizarea si desfasurarea procedurii simplificate proprii, pentru achizitionarea
serviciilor de invatdmant, de formare/perfectionare profesionald si a serviciilor hoteliere
pentru seminariile/conferintele/cursurile de formare/perfectionare profesionala prevazute
in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, efectuatd de cétre Directia de specialitate din
Priméria Municipiului Bucuresti care are prevederi bugetare in acest sens, proceduré care
se va face pe bazi de comanda scris# / figa de inscriere / contract /acord-cadru gi care se
va finaliza prin factura fiscala. ) /
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intocmirea Referatelor de necesitate, aprobate de ordonatorul principal de credite
(Referate de aprobare participare la curs), care vor cuprinde cel putin:

1. necesitatea si oportunitatea achizitiei de servicii;

2. codurile CPV potrivit Regulamentului (CE) nr. 213/2008 al comisiei din 28
noiembrie 2007;

3. cantitatea de servicii ce urmeazé a fi achizitionate;

4. valoarea estimata a seryicilers determinata in urma unei cercetéri ori a pietii sau
ori pe baz# istoricd, prin co rile estimate din achizitiile de servicii similar
effectuate in anii anteriori de/gatro-T nicipiului Bucuresti si actualizate 2GIABIRN
de inflatie; * 4

5. pgzita din Anexg nr XP AP} perjtru anul in curs cuprinzand achi

S| haed nr.08/2016, la care figureaza\geH
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6. data estimata pentru initierea procedurii proprii simplificata;

7. data estimaté pentru finalizarea procedurii proprii simplificata;

8. sursa de finantare;

9. modalitatea de achizitionare a serviciilor care poate lua forma unei/unui comenzi/
contract / acord-cadru;

2. Initierea gi organizarea procedurii

Pentru asigurarea transparentei, tratamentului egal, accesului nediscriminatoriu si
atragerea participarii unui cerc cat mai larg de participanti, Prim&ria Municipiului Bucuresti
va lansa un Anunt de participare simplificat privind depunerea de oferte pentru Servicii de
formare/perfectionare profesionala si serviciile hoteliere aferente acestora, prin publicarea
acestuia pe site-ul propriu al institutiei, www.pmb.ro, la rubrica Achizitii.

Anuntul de participare (solicitarea de oferte) se afigeazi pe site cu minim 5 zile
lucrétoare Tnainte de data limita stabilita pentru depunerea ofertelor.

Anuntul de participare simplificat va cuprinde cel putin:

ODatele de identificare ale autoritatii contractante: denumire, adres4, telefon/fax, email
ODenumirea serviciilor ce urmeazi a fi prestate si codurile CPV:
CPV 80530000-8 - Servicii de formare profesionala
CPV 55100000-1 — Servicii hoteliere
OValoarea estimata a serviciilor
OSursa de finantare
O Modalitatea de transmitere a ofertei: depunere la secretariat DMRU

OData limita pentru depunerea ofertelor — cel putin 5 zile lucrétoare de la data publicarii
Anuntului de participare simplificat

OAdresa la care se transmit ofertele CONFORM CU
OLimba in care trebuie redactate ofertele ORIGINALUL
0 Caracteristici servicii: /

- Tematica cursurilor

- Perioada de desfagurare a cursurilor

- Numarul de participanti pe fiecare curs in parte

- Numé&r minim de zile pentru fiecare curs in parte

- Cursurile vor fi sustinute de cétre lectori cu experienta in tematica cursurilor

- Prestatorul va pune la dispozitia participantilor suportul de curs

- La finalizarea programelor de formare/perfectionare profesionald participantii vor

primi certificate de participare/absolvire
O Informatii intocmire Oferta financiara - oferta financiara va cuprinde distinct tariful de
instruire si tariful pentru servicii hoteliere pe participant si pe fiecare tip de curs in parte.
O Informatii intocmire Oferta tehnica — oferta tehnica se va intocmi in conformitate cu cel
putin Caracteristicile solicitate in Anuntul de participare si se va preciza locatia de
desfasurare a cursului.
OCriteriul de atribuire
0 Modalitatea de atribuire si de plata: prin comanda scrisé/figa de Tnscriere/contract/acord-
cadru, plata urméand a se face in Wl pregtatorului in baza unei facturi fiscale, conform
prevederilor legale O

DOAdresa de internet la care su fsél PORTBIIR
0O Conditii de participare: oo




a) Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului, din care sa rezulte
ci domeniul de activitate principal/secundar corespunde cu obiectul serviciilor care
urmeaza sa fie achizitionate. Informatiile cuprinse in acest document vor fi reale/actuale la
data limita de transmitere a ofertelor

b) Autorizatie ANC - prestatorii de servicii si fie autorizati/acreditati ANC pentru
prestarea serviciilor de formare/perfectionare profesionala

c) Prestatorul sa fie operator de date cu caracter personal
d) Prezentarea unei Declaratii privind evitarea conflictului de interese

3. Evaluarea ofertelor

Evaluarea ofertelor se va face de citre Directia Managementul Resurselor Umane
din Primaria Municipiului Bucuresti avand in vedere cel mai bun raport calitate — pret,
durata cursurilor/programelor, si disponibilitatea angajatilor de a participa la cursuri astfel
incat la nivelul fiecirei structuri sa se asigure continuitatea activitaii institutiei. Evaluarea
ofertelor si desemnarea céstigatorului se va face pe fiecare tip de curs in parte.

4. Stabilirea ofertei castigatoare
Direcfia Managementul Resurselor Umane din Priméria Municipiului Bucuresti

analizeazi ofertele primite si intocmeste Raportul de atribuire a achizitiei care va fi aprobat
de conducétorul autoritatii contractante.

CCNFORM CU
5. Informarea ofertantilor ORIGINALUL

Ofertantii declarati castigatori vor fi informafi prin email privind desemnarea lor ca
prestatori de servicii de formare/perfectionare profesionalé.

6. Finalizarea procedurii

Finalizarea procedurii se va face prin transmiterea unei Comenzi scrise/Fige de
inscriere sau prin incheierea unui contract/acord-cadru, dacé este cazul.

7. Anularea procedurii

Daca se depun numai oferte care nu respecta cerintele din Anuntul de participare
publicat Procedura proprie simplificata se va anula si se poate relua cu respectarea tuturor
prevederilor aferente prezentei Proceduri proprii simplificate.

Exceptii:

1. in cazul solicitarilor punctuale primite de la compartimentele de specialitate ale
Primariei Municipiului Bucuresti in vederea participérii la seminatrii/colocvii/mese rotunde si
conferinte nationale sau internationale pe diverse teme de interes pentru autoritatea
contractants, ca urmare a unor invitatii transmise la aceasta, se va intocmi de cétre
Directia Managementul Resurselor Umane Referatul de participare, care va fi aprobat de
catre ordonatorul principal de credite i ulterior se vor indeplini toate formalitétile necesare
participarii (trimitere figé de inscriere, efectuare eventuale plati pentru taxe de participare
sau/si servicii hoteliere, dupé caz,

2. In cazul aparitiei pe piata 4+

au fost predictibile la lansaregfprogeft

hi*&inplificate proprii, §i care presupun p
unui numér limitat de salarigti (Rahz:le

ersoane /an), Directia M




Resurselor Umane va analiza necesitatea si oportunitatea participérii la aceste cursuri, va
intocmi Referatul de participare si il va supune aprobarii ordonatorului principal de credite.

Dispozitii finale:

La data aprobarii prezentei Norme interne orice dispozitii contrare isi inceteaza
aplicabilitatea.

Prezenta Norma interna va fi postata pe site-ul propriu al institutiei, www.pmb.ro, la
rubrica Achizitii.

SEF SERVICIU
Daniela ZELKO
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