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Norma interna

__privind modalitatea de atribuire a contractelor catre entititile juridice Ia-un&c’rpit:‘r-Bucmest'reste —"
actionar majoritar

l. Scop

Prezenta norma interna se aplic atét in vederea stabilirii modalitatii cat si a etapelor necesare atribuirii
de catre Municipiul Bucuresti si a unittilor subordonate care au calitatea de autoritate/entitate contractanta,
conform ant. 4 din Legea 98/2016 privind achizitile publice si art. 4 din Legea 99/2016 privind achizitiile
sectoriale, a contractelor de lucrri/serviciiffumizare catre entitatile juridice la care municipiul este actionar

majoritar.

Il. Domeniul de aplicare

Prezenta norma internd prevede incheierea de contracte intre Municipiul Bucuresti/unitatile
subordonate care au calitatea de autoritate/entitate contractanta, conform art. 4 din Legea 98/2016 privind
achizitile publice si art. 4 din Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale, in calitate de achizitor si entitatile
juridice la care municipiul este actionar majoritar, avand ca obiect executia/prestarea/furnizare de

lucrari/servicii/produse.

lIl. Baza legala
v' Art. 31alin (1) si alin (3) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, care prevad:
(1) Prezenta lege nu se aplica contractelor de achizitie public&/acordurilor-cadru atribuite de o
autoritate contractanta unei persoane;undnce de drept privat sau de drept public in cazul in care sunt

—

indeplinite cumulativ urm/azoaree cnndltn
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a) autoritatea contractantd exercita asupra persoanei.juridiceimauzé un control similar celui pe

care il exercitd asupra propriilor departamente sau serwc}u e NFO"\"H -}
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b) mai mult de 80% din activitatile persoanei Jlmd{ce -conlaiaie- ,/,’1,

Paf

,' 2 in_ vederea
indeplinirii sarcinilor care ii sunt incredintate de catre autoritatea contr r/ :édntrote&z{é sau
de catre alte persoane juridice controlate de respectiva autorit ta !" “\:?\\'\c\\\\\@"lﬁ

C) nu exista participare privata directa la capitalul persoanei juridice conxigi‘ét\gi}éh \;x;(gep;la
formelor de  participare a capitalului privat care nu ofera controlul sau dreptul de vefﬂitia“f,a' caror
existentd este necesard potrivit dispozitiilor legale, in conformitate cu Tratatele, si care nu exercitd o
influenté determinanta asupra persoanei juridice controlate.

(3) Exceptia de la aplicarea prezentei legi prevazuta la alin. (1) se aplica si atunci cand o persoans
juridica controlata care are calitatea de autoritate contractantd atribuie un contract autoritatii
contractante care o controleaza sau unei alte persoane juridice controlate de aceeasi autoritate
contractanta, cu conditia s nu existe participare privata directa la capitalul persoanei juridice careia i se
atribuie contractul, cu exceptia formelor de participare a capitalului privat care nu oferd controlul sau
dreptul de veto, dar a céror existentd este necesard potrivit dispozitiilor legale, in conformitate cu
Tratatele, si care nu exercitd o influentd determinanta asupra persoanei juridice controlate.

ART. 47 alin (1) si alin (3) din Legea nr. 99 din 19 mai 2016, privind achizitiile sectoriale, care
prevad:

(1) Prezenta lege nu este aplicabild contractelor sectoriale atribuite de o entitate contractant
unei persoane juridice de drept privat sau de drept public in cazul in care sunt indeplinite cumulativ
urmatoarele. conditii:

a) entitatea contractantd exercita asupra persoanei juridice in cauzd un control similar celui pe
care il exercitd asupra propriilor departamente sau servicii;

b) mai mult de 80% din activititile persoanei juridice controlate sunt efectuate in vederea
indeplinirii sarcinilor care ii sunt incredintate de catre entitatea contractanta care o controleaza sau de
catre alte persoane juridice controlate de respectiva entitate contractants;

¢) nu exista participare privata directd la capitalul persoanei juridice controlate, cu exceptia
formelor de participare a capitalului privat care nu ofera controlul sau dreptul de veto, dar a caror
existenta este necesara potrivit dispozitiilor legale, in conformitate cu Tratatele, si care nu exercita o
influent& determinanta asupra persoanei juridice controlate.

(3) Exceptia prevazuta la alin. (1) se aplica si atunci cand o persoana juridica controlata care are
calitatea de entitate contractanta atnbwe un contract entitatii contractante care o controleaza sau unei
alte persoane juridice co roﬁer de’ aceeast entitate contractantd, cu conditia sa nu existe participare

pers/oane\;und;ce careia i se atribuie contractul, cu exceptla formelor de
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necesara potrivit dispozitilor legale, in conformitate cu Tratatele, si care nu exercita o influenta
determinantd asupra persoanei juridice controlate.
v" Hotarérile Consiliului General al Municipiului Bucuresti de infiintare a entitétilor juridice unde

municipiul este actionar majoritar.

 CONFOUH |
(CU GRIGH 1ALUL)

IV. Dispozitii generale S X

Norma interna reglementeaza, in principal, aspecte precu
procedura proprie;

invitatia de participare

v

v

v" dreptul de a solicita clarificari:

v’ data-limita pentru depunerea ofertei preliminare:
v"documentatia de atribuire;
v
v
v
v

comisia de analiza si negociere;
analiza si negocierea ofertei preliminare:
oferta finala;
incheierea contractului.
Aplicarea prezentei Norme interne se va face in scopul achizitionarii de lucrari/servicii/produse de la
Municipiul Bucuresti/unitatile subordonate care au calitatea de autoritate/entitate contractants, conform art. 4
din Legea 98/2016 privind achizitiile publice si art. 4 din Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale, catre

entitétile juridice la care municipiul este actionar majoritar.

V. Obiectul achizitiei

Obiectul achizitiei va fi stabilit in functie de necesitatile Municipiului Bucuresti sau a unittilor
subordonate care au calitatea de autoritate/entitate contractantd, conform art. 4 din Legea 98/2016 privind
achizitile publice si art. 4 din Legea 99/2016 privind achizitile sectoriale, si va consta in atribuirea

executiei/prestarii/furnizarii de lucrari/serviciilproduse necesare realizirii obiectivelor asumate.

V1. Descrierea procedurii
Procedura privind atribuirea contractelor, care fac obiectul prezentei norme este o procedura proprie a

autoritatii/entitdtii contractante care stabileste etapele de parcurs pentru derularea acesteia in conditii optime.

1. Documente care stau la baza initie;ﬁ,pfgcedy{ii\proprii

a) Referat de necesitate intocit d/eédﬁré@tiei/bofppartimentului solicitant, aprobat de ordonatorul de

-
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credite, care va cuprinde ifmod obligatoriu informatjile din Anexa nr. 1:
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b) Nota justificativa privind determinarea valorii estimate a achizitiei, semnatd de conducatorul
directiei/compartimentului solicitant, intocmita conform Anexei nr. 2;

¢) Caietul de sarcini, aprobat de conducitorul directiei/compartimentului solicitant:

..&,g "l

d) Draft contract;

CONFO:

2. Invitatia de participare ,
R RQW, »

Autoritatea/entitatea contractants prin directia/compartimentul solicitan {e' 0 i wtatle cfer“p/rtlc;pare

care va cuprinde cel putin urmatoarele informatji:
a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritatii/entittii contractante;

b) valoarea estimata;

2]

) obiectul achizitiei;

d) formularele pe care trebuie s le completeze si sd le prezinte executantul/prestatorul/furizorul caruia
ii este adresatd invitatia de participare, cuprinzdnd inclusiv modelul de contract agreat de
autoritatea/entitatea contractanta;

e) perioada de timp in care oferta trebuie s3 fie valabil3;

Invitatia de participare va fi insotita de documentatia de atribuire aferent.

3. Dreptul de a solicita clarificari

a) Entitatea juridica careia i se adreseaza invitatia de participare insotita de documentatia de atribuire
are dreptul de a solicita clarificari cu privire la documentele primite.

b) Autoritatea/entitatea contractants are obligatia de a raspunde oricarei solicitari de clarificare, intr-o
perioadd ce nu trebuie s& depaseasca, de requl3, 1 zi lucratoare de la primirea solicitarii, dar numai in
cazul solicitarilor primite cu cel putin 2 zile inainte de data limita pentru depunerea ofertei preliminare.

c) Autoritatea/entitatea contractants are obligatia de a transmite raspunsul la solicitarile de clarificiri cu

cel putin 1 zi inainte de data-limita pentru depunerea ofertei preliminare.

4. Termenul limita pentru depunerea ofertelor
a) Termenul limita pentru depunerea ofertei preliminare se stabileste de cétre directia/compartimentul
solicitant din cadrul autoritatii/entitatii contractante, in Invitatia de participare, in functie de
complexitatea lucrarilor/serviciilor/produselor ce urmeaza a fi executate/prestate/furnizate si de
cerinfele specifice, astfel incat entitatea juridica ce va executa/presta/furniza sa beneficieze de un

interval de tlmp adecvat i suﬂ@fé"ﬁ)emru glaborarea ofertei prellmlnare $i a documentelor solicitate.
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5. Documentatia de atribuire
1. Autoritatea/entitatea contractants prin directia/compartimentul solicitant are obligatia de a preciza in cadrul
documentatiei de atribuire orice cerinta, reguld si alte informatii necesare pentru a asigura o informare
completa, corectd si explicita cu privire la modul de aplicare a normei procedurale proprii.

Documentatia de atribuire trebuie sa cuprinda, faré a se limita la cele ce urmeaza, cel putin:

a) caietul de sarcini;

b) instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare, intocmite in

conformitate cu solicitarile caietului de sarcini si a valorii estimate;

c) formularele si draft-ul de contract: e
I

v CRiGI

a) Caietul de sarcini

Directia/compartimentul solicitant intocmeste caietul de sarcini, P

b) Instructiuni pnvnnd modul de elaborare si de prezentare a proem tehmce si fmancuare,
intocmite in conformitate cu solicitarile caietului de sarcini si a valorii estimate;
Directia/compartimentul solicitant intocmeste instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare
a propunerii tehnice si financiare, intocmite in conformitate cu solicitarile caietului de sarcini si a valorii
estimate.

c¢) Formularele si draft-ul de contract

Directia/compartimentul solicitant intocmeste formularele si draft-ul de contract.

2. Documentatia de atribuire va fi transmisa o data cu invitatia de participare entitatii juridice care

executa/presteaza/furnizeaza lucrarile /serviciile/produsele care fac obiectul contractului,

6. Deschiderea analiza si negocierea ofertei preliminare

a) Comisia de evaluare
Decizia de numire a comisiei de analiza si negociere a ofertei preliminare se intocmeste de catre
directia/compartimentul solicitant si va fi supusa aprobarii ordonatorului de credite.
Comisia este formata din specialisti in domeniul obiectului contractului, in domeniul juridic si economic,
fiind alcatuita din cel putin 3 (trei) membrii,
Unul dintre membrii comisiei de analiza si negociere va fi presedintele comisiei, avand si atributii de
organizare a atribuirii contractului conform prezentei norme interne.

r(,.....

ace parte din comisia analiza si negociere:

Urmatoarele persoane nu

i) persoanele care detjf, a/ry(ocraie parti de interes, actjuni din capitalul subscris al unuia dintre

. C S
ofertanti/candidati, tertusustmé/on s Ru%
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li) persoana care este soY/sotie, ruda sau afin, pan la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac
parte din organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti, terti sustinatori;

iii) persoana despre care se constata sau cu privire la care exists indicii rezonabile/informatii concrete ¢
poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de altd natura, ori se afl3 intr-

o alta situafie de naturd sa i afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de

evaluare.
£~

| CONFOU
b) Analiza si negocierea ofertei preliminare (‘ 5 CRIGHE IALUL
) Comisia de analiza si negociere va intocml un proéé? verbal dg/

membrii comisiei si de reprezentantii entitatii juridice invitate, prezenti la desch:derea ofertelor Si care va
include urmatoarele informatii:

» denumirea entitdtii juridice invitate;

#elementele principale ale propunerii financiare, inclusiv pretul fara TVA:

»orice alte detali si precizari pe care comisia de analiz si negociere le considers necesare;

» toate documentele depuse in cadrul ofertei.
) Comisia de analizé si negociere intocmeste procese-verbale de analiza si negociere. Urmare a
acestora, entitatea juridica invitatd va depune oferta finala negociata in termenul asumat la finalul
negocierii.
) Comisia de analiza si negociere intocmeste Raportul de atribuire care va fi semnat de toti membrii
acesteia si va fi inaintat ordonatorului de credit spre aprobare.
IV) Dupa aprobarea Raportului de atribuire, autoritatea contractants, prin directia/compartimentul

solicitant, initiazd semnarea contractului.

7. Transparenta
Pentru transparentd totald a achizitiilor, exceptate de prevederile art. 31 din Legea 98/2016 privind

achizitile publice si de exceptate de prevederile art. 47 din Legea 99/2016 privind achizitile sectoriale,
efectuate de cétre Municipiul Bucuresti si unitatile subordonate care au calitatea de autoritate/entitate
contractantd, conform art. 4 din Legea 98/2016 privind achizitile publice si art. 4 din Legea 99/2016 privind

achizitiile sectoriale, se vor publica, pe site-ul www.capitalatransparenta.ro sau pe www.pmb.ro la sectiunea

Capitala transparenta, urmatoarele:
# cu cel putin 3 zile inainte de transmiterea invitatiei de participare de catre directia/compartimentul

solicitant, intentia de atribuire a unui contract specific exceptiilor stabilite de lege si datele referitoare

e
la specificatiile tehnice ale lu ,érr!or/servnculor/produselor ce vor fi achizitionate;
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~ pe toata perioada desfasurarii procedurii, a tuturor documentelor achizitiei, respectiv contractul, oferta

finala si responsabilii pentru implementarea acestuia, exceptie facand documentele declarate

confidentiale: f (’mﬂ . \aﬁtm\llﬁc”gx
o ICU CRIGE NI e o
8. Dispozitii finale T T e
Directia/compartimentul solicitant va avea obligatia de a inregi trac\t"uffijigﬂfé@ﬁmnic de
Contracte.
DIRECTIA GENERAL ARE SI IN , p- DIRECTOR GENERAL ACHIZITII,

\ @Ml/

Sef Serviciu Achizitii Interne
Dragos D V)

)
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Sl s, ANEXAnr. 1

Primaria Municipiului Bucuresti r- T
Directia/Serviciul..............ooov... ; CONFO
NEe e, ’L@U @:?RUG;\‘%\@,,“UL
PRIMAR GENERAL,
REFERAT DE NECESITATE

a achizitiei ...............u,

1. Necesitatea si oportunitatea achizitiei de produse / servicii/ lucrari ( evidentierea scopului pentru care
sunt necesare produsele / SerVICiille/ IUCTANIE).............oovecorrees oo
2. Cod CPV potrivit Regulamentului (CE) nr.213/2008 al comisiei din 28 noiembrie 2007 — care asigura

descrierea cat mai exacta a obiectului CONtractulUi ............ovovvvveeerososoooeooe

4. Valoarea estimata a produselor/serviciilor/lucrarilor (pretul unitar/total al

necesitatilor)..................o...
5. Sursa de finantare cu documentele justificative anexate (copie fila buget, angajament bugetar si

propunere de angajare @ ChERUIBNION. ............vvceeeeeecrorrece oo oo
6. Modalitatea de achizitionare a produselor, serviciilor sau lucrarilor, care poate lua forma unui contract

de achizitie publica, document fiscal sau a unei comenzi:

DIRECTIA ......covvovvrrrrane.

DIRECTOR ........ccooovcvrmmrrrrrrrnn,

(conducatorul compartimentului functional din structura PMB
care solicita demararea procedurii de achizitie publica)
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ANEXA nr. 2

Primaria Municipiului Bucuresti r @,ﬁi)w,f\/}, . N
. . . . AV W R
Directia/Serviciul............ - !“"f] ORIGINAL
24 U AL
TS e 22 s
.,‘7:.’:?::{
e . . ",
Nota justificativa privind determinarea valorii estifiate JRECTA <
e s Y =25 e b T
a achizitiei ................. , he \sx"u‘\‘“\"\‘?'-“?““ i
G gtk
RN ".i( i
1. ObIECtUl ACNIZIET: .vvvv.eeereetvver e St o .

—

2. Valoarea estimata a achizitiei a fost determinata in urma unei cercetari a pietii, a devizului general sau pe
baza istorica, utilizand una sau mai multe elemente, astfe!:

- preturi de catalog utilizand cataloage adresate publicului larg pentru produse vandute in cantitati
substantiale, sau

- preturi de piata. Pretul de piata este un pret curent stabilit in cursul obignuit sau normal de afaceri intre
cumparatori §i vanzatori pe piata libera. Aceste preturi trebuie sa fie aferente contractelor dintre
cumparatori §i vanzatori care sunt independenti de ofertant, sau

- oferte anterioare ale ofertantilor potential, dar numai in cazul in care ofertele anterioare au fost
prezentate in conditii de concurenta suficienta, sau

- prin comparatie cu valoarea estimata a contractelor atribuite de alte autoritati contractante pentru
achizitia de produse/serviciillucrari similare

- valorile estimate din achizitiile de produse/serviciilucrari similare din anii anteriori efectuate de PMB si
actualizate cu factorul de inflatie.

3. Valoarea estimata a achizitiei de produse/servicii/lucrari, este de ... , fiind
determinata pe baza calcularii si insumarii tuturor sumelor ce vor fi platite pentru indeplinirea scopului si
necesitatii achizitiei, astfel: ................cc.cooovioimmrioeoeeecrooeoeeoeo

4. Atasat, se vor prezenta documentele care au stat la baza determinarii valorii estimate, respectand pct. 2
din Nota.

APROBAT,
DIRECTOR ...cccvvvrrrneennee R

(conducatorul compartimentului functional din structura PMB
care solicita demararea procedurii)
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