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Norma interna
privind modalitatea de atribuire a contractelor catre si intre entitatile juridice
la care Municipiul Bucuresti este actionar majoritar

l. Scop CONFORM CU ORIGINAL

Prezenta normé interna se aplicaTmvederss stabilini modghtatii i a etapelor necesare atribuiri de catre
Municipiul Bucuresti si a unitatilor subordonalg” (comform  Anexa A) -a contractelor de
lucrarifserviciiffurnizare catre entitatile juridice a care Municipiul Bucuresti este actionar majoritar Si intre
entitali juridice cu conditia ca ambele s3 fie controlate de Municipiului Bucuresti in sensu! condities
prevazute la art. 31, alin. 1 si alin. 3 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice si la art. 47 alin. (1) si
alin. (3) din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale.

II. Domeniul de aplicare

Prezenta norma interna prevede incheierea de contracle intre Municipiul Bucuresti/unitati subordonate
(conform Anexa A) care au calitatea de autoritate/entitate contractanta, conform art. 4 din Legea 98/2016
privind achizitiile publice si art 4 din Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale catre entitatile juridice {a
care Municipiul Bucuresti este actionar majoritar si intre entitali juridice cu conditia ca ambele s3 fie
controlate de Municipiului Bucuresti in sensul conditiei prevazute la art. 31, alin. 1 si alin. 3 din Legea
98/2016 privind achizitiile publice si la art. 47 alin. (1) si alin. (3) din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile
secloriale.

ill. Baza legala

' Art. 31 alin. (1) i alin. (3) din Legea nr. 98/2016 privind achiziiile publice, care previd:

(1)Prezenta lege nu se aplica contractelor de achizitie publicaacordurilor-cadru atribuite de o autoritate
contractanta unei persoane juridice de drepl privat sau de drept public in cazul in care sunt indeplinite
cumulativ urmétoarele conditii:

aautoritatea contractanta exercit3 asupra persoanel juridice in cauza un contro! similar celui pe care il
exercila asupra proprillor departamente say servicii;

b)mai mult de 80% din activitalite persoanei juridice controlate sunt efectuale in vederea indeplinirii
sarcinilor care i sunt incredintate de catre autorilatea contractants care o controleaza sau de calre alte
persoane juridice controlate de respectiva autoritate contractanta:

cInu exista participare privata directs la capitalul persoanei juridice controlate, cu exceplia formelor de
participare a capitalului privat care nu ofera controtul sau dreptul de veto, dar a caror existentad este
necesara potrivit dispozitilor legale, in conformitate cy Tratatele, si care nu exercity o influenta
determinanta asupra persoanei juridice controlate.

(3)Exceptia de |a aplicarea prezentei legi prevazuta la alin. (1) se aplica si atunci cand o persoana juridica
controlata care are calitatea de autoritate contractanta atribuie un contract autoritatii contractante care o
controieaza sau unei alte persoane juridice controlate de aceeasi autoritate contractanta, cu condifia s3
nu existe participare privata directs ia Capitalul persoanei juridice careia i se atribuie contractul, cu
exceplia formelor de participare a capitalului privat care nu ofera controlul sau dreptul de veto, dar a caror
existen(a este necesara potrivit dispozitiitor legale, in conformitate cu Tratatele, si care nu exercita o
influenta determinanta asupra persoanei juridice conlrolate.
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v Art 47 ghin (1) st alin. (3) din Legea nr. 99/2018 privind achizifiile sectoriale, care prevad:
(1)Prezenta lege nu se aplica contractelor de sectoriale atribuite de o entitate contractanta unei persoane
juridice de drept privat sau de drept public in cazul in care sunt indeplinite cumulativ urmatoarele conditii
ajentitatea contractanta exercit3 asupra persoanei juridice in cauza un control similar celui pe care il
exercita asupra propriilor departamente sau servicii;

b)mai mult de 80% din activitatile persoanei juridice controlate sunt efectuale in vederea indepliniri
sarcinilor care ii sunt incredintate de catre entitatea contractanta care o controleaza sau de catre aite
persoane juridice controlate de respectiva entitate contractant;

c)nu exista participare privata directs la capitalul persoanei juridice controlate, cu exceptia formelor de
participare a capitalului privat care nu ofers controlul sau dreptul de veto, dar a caror existenta este
necesara potrivit dispozitiilor legale, in conformitate cu Tratatele, si care nu exercita o influenta
determinanta asupra persoanei juridice controlate

(3)Exceptia de la aplicarea prezentei legi prevazuta a alin. (1) se aplica si atunci cand o persoana juridica
controlata care are calitatea de entitatea contractanta atribuie un contract autoritétii contractante care o
controleaza sau unei alte persoane juridice controlate de aceeasi enlitatea contractanta, cu condilia s
nu existe participare privatd directa la capitalul persoanei juridice careia i se atribuie contractul, cu
exceptia formelor de participare a capitalului privat care nu ofera controlul say dreptul de veto, dar a caror
existenta este necesara potrivit dispozitiitor legale, in conformitate cu Tratatele, si care nu exercita o
influenta determinanta asupra persoanei juridice controlate.

v" Hotarérile Consiliului General al Municipiului Bucuresti de infiintare a entitatilor juridice unde
municipiul este actionar majoritar

iV. Dispozitii generale
Norma interna reglementeaza, in principal, aspecte precum:
procedura proprie;
invilatia de participare; CONFORM CU ORIGINALLIL
dreptul de a solicita clarificari:
data-limita pentru depunerea ofertei
documentalia de atribuire:
evaluare ofertei depuse;
oferta depusa:
incheierea contractului.
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Aplicarea prezentei Norme interne se va face in scopul achizitionarii de lucréri/servicilproduse de la
Municipiul Bucurestifunitatile subordonate care au calitatea de autoritate/entitate contractants. conform
art. 4 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice si art.4 din Legea 99/2016 privind achiziliile sectoriale
calre entitali juridice la care municipiul este actionar majoritar (conform Anexa A) a contractelor de
lucrarifserviciiffurnizare catre entilatile juridice la care Municipiul Bucuresti este actionar majoritar si intre
entitatt juridice cu conditia ca ambele s3 fie controlate de Municipiului Bueuresti in sensul conditiei
prevazute la art. 31, afin. 1 si alin. 3 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice si la art. 47 alin. (1) si
alin. (3) din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile secloriale,

V. Obiectul achizitiei
Obiectul achizitiei va fi stabilit in functie de necesitatile Municipiului Bucuresti sau a unitatilor subordonate

(conform Anexa A) a contractelor de lucrarifserviciiffurnizare catre entitatile juridice la care Municipiul
Bucuresti este actionar majoritar si intre entitali juridice cu conditia ca ambele s3 fie conirolate de
Municipiului Bucuresti in sensul condtiei prevéazute la art. 31, alin. 1 si alin. 3 din Legea 98/2016 privind
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achizitiile publice si Ia art. 47 alin (1) si alin. (3) din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale si va
consta in atribuirea executiei de lucrari/prestari de serviciiffurnizari de produse necesare realizarii
obiectivelor asumate,

VI. Descrierea procedurii
Procedura privind atribuirea contractelor care fac obiectul prezentei norme este o procedura proprie a

aultoritalii contractante/entitatii contractante care stabileste etapele de parcurs pentru derularea acesteia
in condiii optime.

1. Documente care stau la baza initierii procedurii proprii
Documentele care stau la baza initierii procedurii proprii sunt:
a) Referatul de necesitate intocmit de directia/compartimentul solicitant, aprobat de ordonatorul de
credite, care va cuprinde in mod obligatoriu informatiile din Anexa B:
b) Nota justificativa privind determinarea valarii estimate bizitiel
direclieil/compartimentului solicitBnt. intocmita conform Aneg
¢) Caietul de sarcini:
d) Draft contract.

onducatorul

2. Invitatia de participare
Autoritatea/entitatea contractanta prin directia/compartimentul
participare, care va cuprinde cel putin urmatoarele informalji

a) denumirea, adresa, numarul de telefon $i de fax, adresa de e-mail ale autoritatii /entitatii

contractante; '

b) obiectul achizitiei;

c) valoarea estimata a achizitiei;

d) data iimita de transmitere a ofertei;

e) data, ora si locul deschiderii ofertei:

f) adresa la care se transmite oferta;

g) perioada de timp in care oferta trebuie s3 fie valabila
Invitatia de participare va fi insolita de documentatia de atribuire aferents {caietul de sarcini, instructiuni
privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare, intocmite in conformitate
cu cerintele caietului de sarcini si a valorii estimate, formularele si draft-ul de conlract).

eflant va transmile- o invitatie de

3. Dreptul de a solicita clarificari

a) Entitatea juridica careia i se adreseaza invitatia de participare insofita de documentatia de
alribuire are dreptul de a solicita clarificari cu privire la documentele primite.

b} Autoritatea contractanta are obligalia de a raspunde oricarei solicitari de clarificare, intr-o
perioada ce nu trebuie s3 depaseasca, de regul3, 1 zi lucratoare de la primirea solicitarii, dar
numai in cazul solicitarilor primite cu cel putin 2 zile lucratoare inainte de data-limit3 stabilita
pentru depunerea ofertei.

¢) Autoritatea contractanta are obligaia de a transmite raspunsul la solicitirile de clarificare cu cel
putin 1 zi lucratoare inainte de data-limit stabilit pentru depunerea ofertei,

4. Termenul limita pentru depunerea ofertelor
a) Termenullimita pentru depunerea ofertei se stabileste de catre directia/compartimentu! solicitant
din cadrul autoritatiifentitati contractante, in Invitatia de participare, in functie de complexitatea
lucrarilor/serviciilor/produselor ce urmeaza a fi executate/prestate/furnizate si de cerintele
specifice, astfel incat entitatea juridica ce va executa lucrarile/presta serviciile/furniza produsele
sa beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru elaborarea ofertei si a
documentelor solicitate
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b) Termenul limita pentru depunerea ofertei nu poate fi mai mic de 5 zile lucratoare de la data
transmiterii Invitatiei de participare.

3. Documentatia de atribuire

Auloritatea contractanta, prin directia/compartimentul solicitant, are obligatia de a preciza in cadrul
documentatiel de altribuire orice cennta, regula si alte informatji necesare pentru a asigura o informare
completa, corecta si explicita cu privire la modul de aplicare a normei procedurale propril.

Documentatia de atribuire trebuie sa Cuprinda, fara a se limita la cele ce urmeaza, cel putin:

a) caietu! de sarcini:
b) instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propuneril tehnice si financiare,
intacmite in
conformitate cu cerintele caietului de sarcini si a valorii estimate;
¢) formularele

d) draft-ul de contract, CONFORM CU OR% # :

a) Caietul de sarcini //\/,)/

Directialcompartimentul solicitant intocmeste caietu! de sarcini.

b) Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentar€ a propunerii tehnice sifinanciare,
intocmite in conformitate cu cerintele caietuluj de sar€inisi valorii estimate;
Directia/compartimentul solicitant intocmeste instructiunile privind modut de elaborare si de
prezenlare a propunerii tehnice si financiare, intocmite in conformitate Cu cerintele caietului de
sarcini si a valorii estimate;

c} Formularele

d) Draft-ul de contract agreat de autoritatea contractanta.

Directia/compartimentul solicitant intocmeste formularele sj draft-ul de confract.

Documentatia de atribuire va fi transmisa impreuna cu invitatia de participare entitati juridice care executa
lucrarile/presteaza serviciile/furnizeaza produsele care fac obiectul contractului.

6. Depunerea si deschiderea ofertei
Oferta va fi depusa si deschisa la data, ora si adresa mentionate in Invitalia de Participare
Directia/compartimentul solicitant prin reprezentantii sai desemnati va intocmi un proces-verbal de
deschidere care va contine urmatoarele:
-denumirea entitatii juridice invitate,
-elementele principale ale propunerii financiare, inclusiv pretul fara TVA,
-documentele depuse in cadru! ofertei.

Vll.Evaluarea ofertei depuse

Evaluarea ofertelor se va face ulterior sedintei de deschidere, prin raportare la cerintele impuse prin
caietul de sarcini, de catre Directia/compartimentul soficitant prin reprezentantii sai desemnati.
Responsabilitatile reprezentantilor desemnati de catre Directia/compartimentul solicitant, in evaluarea
ofertei, sunt:

-deschiderea ofertei,

-verificarea indeplinirii de catre ofertanti a cerintelor prevazute in caielul de sarcini
-verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertant. din punct de vedere al modului in care
acestea corespund cerintelor din caietul de sargini,
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-verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al modului in care
acestea corespund cerintelor din caietul de sarcini, inclusiv pretul.
-verificarea listei documenielor depuse de entitatea juridica,
-solicitarea clarificarilor si/sau a documentelor suplimentare,
-intocmirea raportului de evaluare a ofertei depuse si inaintares acestuia. spre aprobare
ordonatorului
principal de credite.

VIil.Dispozitii finale
Directia/compartimentul solicitant are obligatia de a comunica rezultatyl procedurii de atribuire a
contractului de achizitie, de a incheia contractul de lucrari/serviciilproduse si de al inregistra in Registrul
Unic de Contracte.

IX.Transparenta

Pentru transparenta, rezultatul procedurii de atribuire a contractului de achizitie (exceptate de prevederile
art.31 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice si de prevederile art.47 din Legea 99/20116 privind
achizitile sectoriale, efectuate de catre Municipiul Bucuresti si unitatile subordonale care au calitatea de
autoritate /entitate contractanta, conform art4 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice si art.4 din
Legea 99/2016 privind achizitiile secloriale) se va publica pe site-ul www.pmb.ro si va insotit de
urmatoarele informatii:

-Denumire ofertant castigator;

-Denumire contract executare lucrarifprestare serviciiffurnizare produse atribuit:
-Valoare contract atribuit:

-Durata contractului atribuit.

CONFORM CU ORIGIN%
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CONFORM CU ORIGINALUL

ANEXA N

__ Teatrul de Comede. _
.. Teatrulde Revistd Consta tn Ta ase
Teatrul .C i Nottara’
Teatrufgvr_ei_escgs_ Stat
Teatrul fon Creangs
Teatrul Municipal .Lucia Sturdza Buanda

. Teatrul Odeon

. _Teatrul de Animatie _Tandarica
! Teatrul Tineretuiyi .Metrapolis™
| Teatrul .Excelsior”
{ Teatrul ,Masca"
__L Circ & Varieteu Globus Bucurest
14. _| Opera Comica pentru copii
15. | Muzeul Municipiutui Bucuresti

1
2

3

4

5]

6

7. Teatrul Mic
8

9
10
11

18. | Biblioteca Metropoitana Bucuresti

17. . Casa de Cultura ,Friederich Schiller

18. | Universitatea Popular3 _loan | Dalles

19. | $coala de Arta Bucuresti

20._ ! Administratia Monumentelor §1 Patrimoniulul Tunstic

21. | Centrul de culturd Palatele Brancovenesti de |a Portile Bucurestivlui

22.  ; Muzeul Nationaf al Literaturi Romarne
23. ! Centrul de Proiecte Culturale al Municipiutu Bucuresti-ARCUR

24. | Centrul de Creatie. Art3 si Traditie al Municiniulu Bucuresti
25. _i Administratia Strazifor

26. | Administratia Cimitirelor $i Crematoriifor Umane

27. _ Administratia Fonduiui Imobiliar

28. . Administratia Gradina Zoologica

29. . Administratia Lacuri, Parcuri i Agrement Bucuresti

30. _ | Autoritatea pentry SUpEvegherea $i Protectia Animalelor

31. | Centrul de Protectia Plantelor B
32 | Direclia Generala de Asistenta Socials
33. | Direclia Generala de Evidenta a Persoanelor a Municipiuiui Bucurest
34. | Directia Generala de Politie Locala si Contro! A Municipiuiui Bucuresti
35 | Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti - PROEDUS

36. | Club Sportiv Municipal Bucuresti

37. _Administratia Spitalelor $! Servicilor Medicale Bucurest

38.  Teatrul "Stela Popescu”

39. _ Teatru! Dramaturgilor Romani

40.  Centrul pentru Tineret a| Municipiului Bucurest

41 @dﬂinis_tr_a;iQMun_igipg_lapentru Consolidarea Cladirilor cu Risc S= 3

42 Centrul pentru Senor al Municipiulu Bucurest

43 Casa Artelor “Dinu Lipatti”

44 AMRSP. - Autoritatea Mun Cpala dz Reglamentare a Servicilor Publics
43 RADET
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ANEXA B

CONFORM CU ORIGINAL!!L
/'\/
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REFERAT DE NECESITATE

a achizitei ..............,

Necesitatea si oporiunitatea achizfiel de produse/serviciifiucrari (evidentierea scopulul pentru care

sunt necesare produsele-'serviciile-'lucrérile)., e T e ey M s

Cod CPV potrivit Regulamentutui (CE) nr. 213/2008 al comisiei din 28 nolembrie 2007 - care asigura
descrierea cal mai exacts a oblectylui contractutui ..

Cantitatea de produse/servicivtucrar ce urmeaza afiachiziionate ... ...

Valoarea estimata a produselor/servicillor/lucrarilor (prejul unitaritotal al
necesitatilor) . ...

Sursa de finaniare cu documentsle justificative anexate (copie fild bugat andajament bugetar si
propunere de angajare a cheltuiellor). . ...

Modalitatea de achizitionare a produselor. servigiitor say fucrérilor, care poate lua forma unui contract
document fiscal sau a unei comenzi

SERVICIUL ..o
SEFSERVICIV. ... ...

(conducatorut Directisi/Serviciului
care solicita demarares achiziliei)

rtacmit




ANEXA C

CONFORM CU ORIGINALUL

Nota justificativa privind determinarea valorii estinz
a achizifiel ...

1 Obisctul achizifisi . ..
2. Valoares estimata a achizifisi a fost daterminata in Urma unet cercetari a piele!. a devizului general sau pe
baza istorica, utilizand una say ma multe elemente, astiel

Costurile stabilite prin davizy! general necesare realizarii obizctivuluj de investiii, sau
Preturi de catalog utilizand cataloage adresate publicului larg pentru produse vandute in cantita]
substantiale, sau
Pretfuri de piata. Preful de piata este un pret curent stabilit in cursul obisnuit sau normal de afaceri
intre cumparatori si vanzatori pe piala libera. Aceste prejuri trebuie sa fie aferente contractslor dintre
cumparatori i vanzatori care suni independenti de ofertant, sau
Oferte anterioare ale ofertantilor potentiali. dar numai in cazul in Care ofertele anterioare ay fost
prezentate in conditii de concurenta suficienta, sau
Prin comparalie cu valoarea estimata a contracielor atribuite de alie autoritall contractante pentry
achizilia de produsefserviciifiucrari similare.
Valorile estimate din achizifiile de produse/serviciifucras similare din ani anterior efectuale de PMB
st actualizate cu factoryl de inflatie.

3. Valoarea estimata a achiziliei de produsefserviciiftucrar este de o lel fara TVA, find
delerminata pe baza calcularii si insuméri tuturor sumelor ce vor f platitz pentru indeplinirea scopului si
necesitali achizijiel astfel: .. ... .

4. Alasat se vor prezenta documeniele care au sta! |3 baza determinarii valori estimate respectand pet 2
din Nota.

care solicitd demararea achizifiei)
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