Anexa

. la Dispozitia Primarului General nr.

INSTRUCTIUNI
privind disponibilizarea, transmiterea fari plata,
scoaterea din functiune, declasarea, valorificarea si casarea bunurilor

apartinand institutiilor publice de culturi de interes local ale Municipiului Bucuresti

ARTICOLUL |
“9 Domeniul de aplicare

Prezentele instructiuni reglementeaza in mod unitar organizarea si desfasurarea in
cadrul institutillor publice de culturd de interes local ale Municipiului Bucuresti a

urmatoarelor activitati:
a) disponibilizarea bunurilor;
b) scoaterea din functiune a mijloacelor fixe:
c) declasarea bunurilor altele decat mijloacele fixe — obiecte de inventar;

d) transmiterea fara plata a bunurilor mijloace fixe si altele decat mijloace fixe - obiecte
. a de inventar;

e) valorificarea bunurilor scoase din functiune sau declasate;
f) casarea bunurilor mijloace fixe si altele decat mijloace fixe - obiecte de inventar.

ARTICOLULI
Definitii
in sensul prezentelor instructiuni, termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele

semnificatii:

a) bun/ bunuri - orice fel de obiecte fizice mobile sau imobile, mijloace fixe, obiecte de
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inventar sau materiale (indiferent de valoare), aflate in evidenta contabila (gestiune) a unei

institutii publice;

b) bunuri materiale, altele decat mijloace - categoria de bunuri care cuprinde : obiectele de
inventar, materialele, piesele de schimb si alte bunuri care nu sunt considerate mijloace fixe

si care sunt stabilite prin reglementarile in vigoare;

¢) mijloace fixe — obiecte singulare sau complexe de obiecte ce se utilizeaza ca atare si

indeplinesc cumulativ urmatoarele doua conditii

1. au valoare mai mare decat limita stabilita de reglementarile legale in vigoare; programele
informatice (produse software), indiferent de valoare, sunt asimilate mijloacelor fixe in ceea

ce priveste regimul scoaterii din functiune;
2 au o durata normala de utilizare mai mare de un an.

d) scoatere din functiune — se refera numai la mijloace fixe si reprezinta renuntarea de a se @
mai utiliza un mijloc fix in activitatea institutiei, urméand ca acesta sa fie disponibilizat Tn
vederea transmiterii fara plata la o altd institutie publica, valorificat sau casat, avand ca
finalitate scriptica scoaterea din evidenta contabila (gestiune), indiferent de valoare,
operatiunea realizandu-se prin intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor prevazute in

acest scop;

e) declasare - se refera numai la bunurile care nu sunt mijloace fixe si reprezinta renuntarea
de a se mai utiliza un astfel de bun, urmand ca acesta sa fie valorificat sau casat avand ca
finalitate scriptica scoaterea din evidenta contabila (gestiune), operatiunea realizandu-se

prin intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor prevazute in acest scop;

f) casare - operatiunile de dezmembrare, tdiere etc. a bunurilor, materialelor sau pieselora

care nu au putut fi valorificate prin vanzare, astfel incat sa nu existe posibilitatea sustragerii

sau inlocuirii unor bunuri_noi cu bunuri vechi, materialele recuperabile rezultate in urma

acestor operatiuni urmand a fi valorificate prin unitati care au ca obiect de activitate
achizitionarea de astfel de materiale, materialele nerecuperabile urmand a fi predate catre o
firma de salubrizare, operatiunea realizandu-se prin intocmirea, avizarea si aprobarea

documentelor prevazute in acest scop.

g) valorificarea bunurilor scoase din functiune sau declasate — activitatea de punere in

vanzare prin proceduri de atribuire, conform reglementarilor in vigoare, a bunurilor,

disponibilizate sau a componentelor acestora obtinute in urma dezmembrarii:
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- - vanzarea acestor bunuri in starea in care se gasesc (nedemolate sau

nedezmembrate);
- vanzarea componentelor rezultate in urma dezmembrarii:
- vanzarea materialelor recuperabile rezultate in urma dezmembririi $i casarii;

- utilizarea in cadrul unitatii proprii a unor componente rezultate in urma

demolarii/dezmembrarii sau a materialelor rezultate in urma casarii;
ARTICOLUL Il
Disponibilizarea Bunurilor

in vederea disponibilizarii bunurilor, compartimentul de specialitate va intocmi un

referat de disponibilizare in care descrie bunul ce urmeaza a fi disponibilizat, mentionand

toate caracteristicile tehnice ale acestuia (marca, anul fabricatiei, data darii in folosinta,

" durata de folosinta, valoarea de inventar etc.). Referatul astfel intocmit va fi supus aprobatrii
conducatorului institutiei publice.

ARTICOLUL IV

Baza legala

Lista actelor normative care reglementeazi domeniul este prezentata in anexa nr. 1
la prezentele instructiuni; lista se completeaza cu actele normative ce vor fi emise ulterior si
pentru aplicarea carora se vor emite de citre Directia Cultura, invitamant, Turism —

Serviciul Cuitura circulare in completarea prezentelor instructiuni.

ARTICOLUL V

Scoaterea din functiune si declasarea
1. Initiativa procedurilor apartine institutiei publice prin:
a) comisia de inventariere anuala;
b) compartimentul administrativ sau similar:
¢) compartimentul care a utilizat bunul.

2. Compartimentul administrativ va intocmi un referat ce va insoti lista cu mijloacele fixe

propuse spre a fi scoase din functiune si lista cu obiectele de inventar $i materialele c& se
N NN
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propun a fi declasate in care se vor mentiona caracteristicile tehnice ale acestora (marca,
anul de fabricatie, data darii in folosintd, durata de folosinta, valoarea de inventar etc.),

conform modelului prezentat in anexele nr. 2 si 3 la prezentele instructiuni.

3. in cazul bunurilor mijloace fixe, referatul intocmit conform punctului anterior se aproba de
conducatorul institutiei si se transmite la Directia Cuitura, invatamant, Turism - Serviciul
Culturs care va promova in acest sens o dispozitie a primarului general al municipiului

Bucuresti.

4. Declasarea si casarea bunurilor (altele decat mijloacele fixe) sunt de competenta
ordonatorului de credite bugetare, respectiv a directorului institutiei; in aceste conditii lista
cu bunurile, altele decat mijloacele fixe, propuse a fi declasate va fi aprobata de directorul
institutiei prin decizie,cu avizul prealabil al Directia Cultura, Invatamant, Turism - Serviciului

Culturd din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti.

ARTICOLUL VI

Transmiterea fara plata a bunurilor

Ulterior emiterii dispozitiei primarului general de aprobare a scoaterii din functiune Si
a avizului Directiei Cultura, Invatamant, Turism - Seyviciul Cultura de aprobare a declasarii
se vor aplica procedurile de transmitere fara plata, conform anexei nr. 1 la Hotararea
Guvernului Romaniei nr. 841/1995, cu modificarile si completarile ulterioare, cu urmatoarele

precizari :

a) transmiterea intre institutiile publice de culturd de interes local ale Municipiului Bucuresti

se face cu avizul Directiei Cultura, Invatamant, Turism - Serviciul Cultura;

b) transmiterea intre o institutie publica de cultura de interes local a Municipiului Bucuresti{s

si 0 aita institutie publica se face cu avizul primarului general al municipiului Bucuresti gi cu

avizul ordonatorului principal de credite al institutiei publice respective.

Aceleasi proceduri de avizare se vor aplica si In situatia in care bunurile se vor
transfera la initiativa institutiilor publice fara aprobarea preliminara a scoaterii din functiune

sau declasarii acestora.

ARTICOLUL VII

Valorificarea bunurilor scoase din functiune sau declasate
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1. In situatia in care bunurile scoase din functiune sau declasate nu au putut fi transmise
fara plata conform procedurilor descrise in articolul VI se trece la procedura de valorificare
conform “Regulamentului privind valorificarea bunurilor scoase din functiune apartinand
institutiilor publice”, anexa nr. 2 la Hotararea Guvernului Romaniei nr. 841/1995 la care se

adauga urmatoarele:

a) conducerea institutiei intocmeste un raport in care descrie etapele si procedurile
parcurse in vederea disponibilizarii (ofertarii) si transmiterii fara plata si solicita acordul scris
al Directiei Cultura, invatdmant, Turism - Serviciului Cultur pentru trecerea la etapa de

valorificare a acestor bunuri;

b) ulterior obtinerii acordului scris al Directiei Culturs, Invatdmant, Turism - Serviciului

Cuiturad se constituie prin decizia conducatorului institutiei comisia de evaluare a carei

structura este prezentata in anexa nr. 4 la prezentele instructiuni;

¢) responsabilitatea privind organizarea si desfasurarea comisiei de evaluare apartine in

totalitate institutiei publice in cauza;

d) comisia va intocmi un raport in care se propun solutii de valorificare; raportul va fi
semnat de toti membrii comisiei; acei membri ai comisiei care au obiectii cu privire la
solutile continute in raport isi vor expune motivatia in documente separate care se vor

constitui ca anexe obligatorii la raportul redactat si semnat:
e) solutiile de valorificare propuse de comisia de evaluare se vor concretiza in:

- vanzarea prin licitatie publicd a bunurilor evaluate in starea in care se gasesc

(nedezmembrate);

- vanzarea prin licitatie publicd a bunurilor evaluate in stare dezmembrata
(subansambluri, piese, materiale); in situatia in care unitatea nu poate realiza cu forte

proprii dezmembrarea bunurilor, se va contracta acest serviciu;

f) raportul comisiei de evaluare se aproba de catre directorul unitatii si, in baza acestui

raport, se constituie comisia de licitatie privind vanzarea bunurilor;

g) in situatia in care s-a hotarat c& anumite bunuri vor fi scoase la licitatie dezmembrate,
comisia de evaluare va asista la dezmembrarea acestor bunuri $i va evalua elementele
rezultate; desfasurarea si rezultatul dezmembririi, precum s$i evaluarea elementelor

rezultate se vor trece intr-un proces-verbal.

Bd. Regina Elisabeta nr. 47, cod postal 050013, sector 5. Bucuregti, Roméania

Tel: 021 305.55.0C int. 4016
hitp:/f'www.pmb.ro




2. a) Comisia de licitatie se va constitui prin decizia directorului institutiei si va avea -

structura prezentata in anexa nr. 5 la prezentele instructiuni;

[

b) comisia de licitatie va redacta i semna un proces—verbal privind organizarea,
desfasurarea, finalizarea licitatiei i motivatia hotararii luate; procesul-verbal se semneaza
de catre toti membrii comisiei; membrii comisiei care au obiectii cu privire la continutul
procesului-verbal si vor expune motivatia in documente separate care se vor constitui ca

anexe obligatorii la procesul-verbal redactat si semnat;

c) responsabilitatea privind organizarea si desfagurarea comisiei de licitatie apartine in

totalitate institutiei publice in cauza;

ARTICOLUL Vill

Casarea

1. in situatia in care bunurile scoase din functiune sau declasate nu au putut fi transmise 6
fara platd conform procedurilor descrise anterior se va trece, cu avizul Directiei Cultura,
invatamant, Turism - Serviciul Cultura, la casarea acestora. Operatiunile de casare se vor

realiza sub directa supraveghere a unei comisii de casare.

5> Comisia de casare se numeste prin dispozitie a primarului general al municipiului
Bucuresti; in acest scop, conducerea institutiei publice va propune o comisie de casare (prin
decizie a directorului institutiei) cu structura prezentatd in anexa nr. 6 la prezentele
instructiuni pe care o va inainta la Directia Cultura, invatamant, Turism - Serviciul Cultura in

vederea avizarii si promovarii dispozitiei primarului general al municipiului Bucuresti.

3. Comisia de casare a bunurilor declasate (altele decat mijloacele fixe) va avea structura

prezentata in anexa nr. 6 la Instructiuni si va fi numita prin decizie a directorului institutiei. a

4. OQperatiunile de casare constau n dezmembrarea bunurilor — subansambluri, piese,
obiecte de inventar, materiale etc. — care nu au putut fi valorificate prin licitatie in asa fel,
incat s nu existe posibilitatea ca acestea sa fie sustrase sau sa inlocuiasca fraudulos alte
bunuri noi. Materialele rezultate in urma casarii vor fi evaluate ca materiale recuperabile si

valorificate prin cereri de oferte de pref.

5. Valorificarea prin cerere de ofertd de pret se va realiza de aceeasi comisie de licitatie
constituitd in vederea valorificarii bunurilor scoase din functiune sau declasate; comisia de
licitatie va incheia un proces verbal in care va consemna negocierile de pret si rezultatul

acestora.
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6. Comisia de casare va incheia un proces-verbal in care va consemna desfasurarea

operatiunilor de casare.

7. Responsabilitatea privind organizarea si desfasurarea comisiei de casare

apartine in totalitate institutiei publice in cauza:

ARTICOLUL IX

Veniturile realizate

in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 9/1996, cu modificarile
ulterioare, ale Normelor metodologice nr. 3977/1996, cu modificirile ulterioare, pentru
aplicarea prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 9/1996, institutile publice de culturs
finantate din venituri extrabugetare si de la bugetele locale, dupd caz, in functie de
subordonarea acestora, vor incasa, vor administra, vor contabiliza $i vor raporta veniturile
realizate din actiunile culturale si din orice alte surse, in conditiile prevdzute de normele
privind finantele publice. Veniturile realizate se vor retine integral de catre fiecare institutie

publica pentru finantarea activitatii proprii, iar cele din valorificarea bunurilor in conditiile legii

se vor folosi pentru investitii.

Sumele astfel retinute se vor contabiliza separat si se vor avea in vedere la
elaborarea proiectului de buget, evidentiindu-se separat in anexa “Lista obiectivelor de
investitii pe anul ...... , cu finantare integrald sau partiald de la bugetul local”, ca finantare

din “Alte surse”,

ntocmit,

Stefanescu Valentjn, consilier
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ANEXA nr. 1
la instructiunile aprobate prin

LISTA
actelor normative care reglementeaza activitatea
de scoatere din functiune, declasare, transmitere far3 plata, valorificare si casare a

bunurilor — mijloace fixe, obiecte de inventar si materiale

1. Hotararea de Guvern nr. 841/23.10.1995 privind procedurile de transmitere f&ra plata si
de valorificare a bunurilor apartinand institutilor publice, cu modificarile si completérile

ulterioare, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 253/1 995;

2. Legea nr. 15/24.03.1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale Si
necorporale, cu modificarile si completarile ulterioare, republicata in Monitorul Oficial al
Romaniei nr. 242/1999:

3. Ordonanta de Guvern nr. 19/04.08.1995 privind unele masuri de perfectionare a
regimului achizitiilor publice, precum si a regimului de valorificare a bunurilor scoase din
functiune, apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare, publicata
in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 188/1995:

4. Ordonanta de Guvern nr. 54/28.08.1997 pentru modificarea si completarea Legii nr.
15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu
modificarile ulterioare, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 225/1997;

5. Hotararea de Guvern nr. 909/29.12.1997, cu modificirile si completérile ulterioare, pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea
capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei nr. 4/1998;

6. Ordonanta Guvernului Romaniei nr. 9/1996 privind imbunatatirea sistemului de finantare

a institutiilor publice de cultura finantate din venituri extrabugetare si alocatii de la bu
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de stat sau de la bugetele locale, precum gi a sistemului de salarizare a personalului din -

aceste institutii, cu modificarile ulterioare, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr.
21/1996;

7. Normele metodologice nr. 3977/1996 emise de Ministerul Culturii, cu modificarile
ulterioare, pentru aplicarea prevederilor ordonantei Guvernului nr. 9/1996 privind
imbundtatirea sistemului de finantare a institutiilor publice de cultura finantate din venituri
extrabugetare si alocatii de la bugetul de stat sau de la bugetele locale, a sistemului de
salarizare a personalului din aceste institutii, precum gi imbunatatirea salarizarii personalului
din institutiile si activitatile cu profil cultural, publicate in Monitorul Oficial al Romaniei nr.
279/1996,

8. Ordinul nr. 1169/1997 al ministrului de stat, ministrul finantelor, cu modificarile uiterioare,
pentru modificarea gi completarea normelor metodologice aprobate prin Ordinul de stat al

ministrului finantelor nr. 2487/1996, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 134/1997;

9. Legea nr. 227/1998 privind aprobarea Ordonantei Guvemului nr. 54/1997 pentru
modificarea i completarea Legii nr. 154/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in

active corporale si necorporale, publicaté in Monitorul Oficial al Romaéniei nr. 473/1998;

10. Hotararea de Guvern nr. 227/2000 pentru aprobarea inchirierii bunurilor mobile,
proprietate publica a statului, aflate in administrarea unor institutii publice de cultura,
publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 142/2000;

11. Ordonanta de Guvern nr. 81/2003 privind reevaluarea gi amortizarea activelor fixe aflate
in patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare, publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei nr. 624/2003;

12. Ordinul Ministerului Culturii si !dentitati Nationale nr. 2035/2000 privind aprobareaa

Normelor metodologice pentru evidenta, gestiunea si inventarierea bunurilor culturale
detinute de muzee, colectii publice, case memoriale, centre de cultura si alte unitati de
profil, cu modificarile si completarile ulterioare, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr.
470/2000;

13. Ordinul Ministerului Culturii si Cultelor nr. 2258/2006 pentru modificarea si completarea
Normelor metodologice pentru evidenta, gestiunea si inventarierea bunurilor culturale
detinute de muzee, colectii publice, case memoriale, centre de culturad si alte unitati de
profil, aprobate prin Ordinul Ministerului Culturii i Cultelor nr. 2035/2000, publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei nr. 629/2006;

\d.
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14. Ordonanta de Urgenta nr. 103/2007 pentru modificarea si completarea O.G. nr. 81/2003
privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice, cu
modificarile si completarile ulterioare, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 689/2007

15. Ordinul Ministerului Culturii i Cultelor nr. 2.047 din 4 februarie 2004 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind evidenta, gestiunea si inventarierea elementelor de decor,
de recuzita, a costumelor, a papusilor/marionetelor, a instrumentelor si a stimelor din
institutiile de spectacol, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 295/2004;

16. Hotararea de Guvern nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe,

publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 313/2013:

17. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 704/2009.

intocmit,

stefanescu Valentin, consilier.
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ANEXA nr. 2

la instructiunile aprobate prin

CONSILIUL GENERAL AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

INSTITUTIA Lo
LISTA
mijloacelor fixe propuse a fi scoase din functiune inanul ...........
Nr. Cod Denumire Nr. Valoare | Anul intrarii Durata Durata Motivul Observatii
crt. | clasificare (marca, inventar | inventar in normala de efectiva de scoaterii din
caracteristici) (LEI) functiune functionare | functionare % functiune
(ani) din durata
normala de
functionare
Director, Sef serviciu contabilitate, Intocmit,

intocmit: Stefénescu_Valentin, consilier




ANEXA nr. 3
la instructiunile aprobate prin

D.P.G. nr. /236 /2. cF 2 /g

CONSILIUL GENERAL AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

INSTITUTIA Lo
LISTA
bunurilor — altele decat mijloacele fixe - propuse a fi declasate in anul ...........
Nr. Denumire bunuri Anul U.M. Valoare | Cantitate | Valoare Motivul declasarii Observatii
cn. achizitionarii (LED) totala
(LEN)
Director, Sef serviciu contabilitate, Intocmit,

intocmit: Stefanescu Valentin, consilier

s - 2 - .
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ANEXA nr. 4

la instructiunile aprobate prin

.....................

COMPONENTA comisiei de evaluare a

bunurilor ce urmeaza a fi valorificate

1. Pregedinte: - contabilul sef al institutiei sau contabilul (dupa caz)

2. Membri: - responsabilul compartimentului administrativ/aprovizionare al institutiei;
- reprezentantul compartimentului financiar-contabil (dupa caz);

- alti specialigti (dupa caz).

intocmit,

Stefanescu Valentin, consilier
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ANEXA nr. 5

la instructiunile aprobate prin

COMPONENTA comisiei de licitatie pentru vanzarea bunurilor

scoase din functiune sau declasate

1. Presedinte: - directorut administrativ al institutiei sau contabilul (dupa caz);

2. Membri: - specialisti cu experienta profesionald in domeniu i cu probitate morala;

3. Secretar: - reprezentantul compartimentului administrativ al institutiei.

Intocmit,

Stefanescu Valentin, consilier )
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ANEXA nr. 6
la instructiunile aprobate prin

.....................

COMPONENTA comisiei de casare

1. Presedinte: - contabilul sef al institutiei sau contabilul institutiei (dupa caz);

2. Membri: - reprezentantul compartimentului administrativ/aprovizionare al institutiei;
- reprezentantul compartimentului financiar-contabil (dupa caz);

- alti membri (dupa caz).

Intocmit,

Stefanescu Valentin, consilier
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