
Anexa la HCGMB I.to#,IL

Norma interni a Municipiului Bucure9ti pentru procedura proprie pentru
achizifiile publice de servicii sociale 9i alte sewicii specifice, previzute fn Anexa

nr.2 din Legea nr. 98/2016

r‘ CAPITOLUL I. Dispozifii generale

Art.1. (1) Prezenta Norma privind procedura proprie, numita in continuare „Norma interna”
reglementeaza achizi}iile de servicH sociale si alte sewicii specifice, prevazute Tn Anexa nr. 2 din
Legea nr. 98/2016, efectuate de catre Direcjiile/Compartimentele de specialitate ale Primariei
Municipiului Bucure$i care au prevederi bugetare Tn acest sens.

(2) Norma interna reglementeaza, in principal, aspecte precum

procedura proprie, conform art.111 din Legea nr. 98/2016;
anunjul de participare;
documenta Oa de atribuire;
cerinjele minime de calificare -unde este cazul;

dreptul de a solicita clarificari ;
data-limita pentru depunerea ofertelor;

regulile de participare Ia procedura;
criteriul de atribuire;
comisia de evaluare;
deschiderea si evaluarea ofertelor;
incheierea si executarea contractului- uncle este cazul;

anularea procedurii- daca este cazul;

modul de solulionare a contestajiilor;
dosarul achizijiei publice.

(3) Aplicarea prezentei Norme inteme se va face in scopul achizi+ionarii de sewicii sociale ;i alte

servicii specifice, prevazute in Anexa nr.2 din Legea nr. 98/2016, efectuate de catre
DirecTiile/Compartimentele de specialitate ale Primariei Municipiului Bucuresti, care au prevederi

bugetare in acest sens, in condilii de eficienla economica §i sociala, cu respectarea tuturor dispozi}iilor
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legale aplicabile, pe baza principiilor: nediscriminarii, tratamentului egal, recunoa§terii reciproce,
transpmentei, proporjionalitd Iii si asumarea rdspunderii.

(4) Pe parcursul aplicarii procedurii proprii, efectuate de catre Direcjiile/CompaRimentele de
specialitate ale Primariei Municipiului Bucuresti, care au prevederi bugetare in acest sens, 'se vor lua
toate masurile necesare pentru evitarea apari}iei unor situajii de natura sa determine apariTia unui

conflict de interese §i/sau manifestarea concuren}ei neloiale. in cazul Tn care se constata apariTia unor
astfel de situajii, se va proceda la eliminarea efectelor rezultate dintr-o astfel de imprejurare,
adoptandu-se potrivit competentelor, dupa caz, masuri corective de modificare, Tncetare, revocare,
anulare si altele asemenea, ale actelor care au afectat aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau ale
activitalilor care au legatura cu acestea.

ART. 2.(1) Prezenta Norma interna asigura cadrul organizatoric ;i metodologia unitara privind
organizarea ;i desH;urarea procedurii proprii, pentru achizijionarea de sewicii sociale si alte sewicii
specifice prevazute in Anexa nr.2 din Legea nr. 98/2016, efectuate de citre
Direcjiile/Compartimentele de specialitate ale Primariei IMunicipiului Bucuresti, care au prevederi
bugetare in acest sens, care se vor finaliza prin factura fiscala sau Tncheierea de contfact/acord-cadru.

(2) in cazul achizi}iilor mixte care au ca obiect atat servicii sociale 9i alte servicii specifice, prevazute
in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016, cat ;i alte sewicii, precum $i in cazul achiziliilor mixte care au
ca obiect atat sewicii, cat 9i produse, obiectul principal se determina Tn funcjie de cea mai mare dintre

valorile estimate ale serviciilor sau produselor respective.

(.

CAPITOLUL II. Procedura proprie

Secjiunea I. Documente care stau la baza inifierii procedurii proprii

Art. 3. Direc}iile/Compartimentele de specialitate din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti
Tntocmesc urmatoarele documente:

a) Referat de necesitate, aprobat de ordonatorul principal de credite, care va cuprinde in mod
obligatoriu informajiile din Anexa nr. 1;

b) Nota justificativa pdvind determinarea valorii estimate a achizi}iei, semnata de conducatorul

direc{iei/compartimentului solicitant, Tntocmita conform Anexei nr. 2, la care se vor anexa in
copie.• faa BVC si jila PAAP pentru untIl in cars-,

c) Specifica}iile tehnice (caietul de sarcini), aprobate de conducatorul direcliei/compartimentului
solicitant, intocmit conform Anexei nr. 3;

d) Proiect contract, WIlde este cazul, incluzand clauze contractuale in care vor fi menTionate

informajii cu privire la mecanismele de plata in cadrul contractului, alocarea dscurilor in cadrul

acestuia, masuri de gestionare a acestora, garan+ia de buna execu Tie, stabilirea penalita+ilor
pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a obligajiilor contractuale.

<
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Secfiunea 2.1. Inifierea procedurii proprii

Art.4. Anun ful de participare

(1). Direcjiile/Compartimentele de specialitate din cadrul Primiriei Municipiului Bucuresti au
obligafia de a publica pe site-ul propriu www.pmb.ro un anun! de participare ;i de a solicita Direcjid

Generale Achizilii Publice :
a) publicarea in SEAP a unui anun! de publicitate;
b) publicarea in SEAP a unui amIn! de participare doar pentru achizi}iile a caror valoare

estimata este egala sau mai mare decat pragul valoric prevazut Ia art.7, ann.(1), lit. d) din Legea
nr. 98/2016.

Anunful de participare va cuprinde cel pu}in urmatoarele informajii :
denumirea, adresa, numarul de telefon ;i de fax, adresa de e-mail ale autoritaTii contractante;

modalitatea de atribuire pNn: comanda si factura/contract ;i daca este cazul, se precizeazi daca
urmeaza sa fie Tncheiat un acord-cadru;

denumirea serviciilor care urmeaza sa fie prestate $i codul/codurile CPV;
valoarea estimata;

cantitatea de servicii care trebuie prestata, dacd este cazul',

sursa de finanjare;
termenul limita de solicitare clarificari;

termenul limita de depunere a ofertelor;
adresa la care se transmit ofertele;
limba in care trebuie redactate ofertele;
perioada de Hmp in care ofertantul trebuie sa i9i menjina oferta valabila;
criteriul de atribuire;
adresa de internet la care sunt disponibile documentele procedurii proprii.

(‘

(

(2). Dreptul de a solicita clarificiri

a) Orice operator economic are dreptul de a solicita clarificari cu privire la Documenta fia de
atribuire

b) Autoritatea contractanta are obliga+ia de a raspunde oricarei solicitari de clarificare, Tntr-o pedoada
ce nu trebuie sa depa9easca, de regula, 2 zile de la primirea solicitarii, dar numai Tn cazul
solicitarilor primite cu cel puTin 3 zile Tnainte de data limita pentru depunerea ofertelor. Autoritatea

contractanta are obligajia de a publica raspwtsuI la solicitarile de clarificari cu cel pu}in 2 zile
Tnainte de data-limita pentru depunerpdQfett&lol 1

c) Autoritatea contractanta are dreptW’@ 9cb-ilbF6@ ,diA:.proprie inijiativa, in vederea clarificarii,
documentatia de atribuire, avand $1& daz: obliga{i At&+a,:.prelungi corespunzator termenul limita de
depunere a ofertelor. aa
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(3). Termenul limiti pentru depunerea ofertelor
a) Termenul limita pentru depunerea ofertelor se stabile$e de catre Direc}iile/Compartimentele de

specialitate ale Primariei Municipiului Bucuresti, in Anunful de participare, in func jie de
complexitatea sewiciilor ce urmeaza a fi prestate ;i de cerinjele specifice, astfel Tncat operatorii

economici interesaO sa beneficieze de un interval de timp adecvat 9i suficient pentru elaborarea
ofertelor ;i pentru pregatirea documentelor de calificare, daca sunt solicitate prin Documentafia de
atribuire.

b) Termenul limita pentru depunerea ofertelor, nu poate fi mai mic de 5 zile de la data publicarii
Anunfului de participare.

c) in cazul in care se decide prelungirea termenului-limita pentru depunerea ofertelor, autoritatea

contractanta, pan Direcjia/Compartimentul de specialitate, are obligaga de a comunica noua data
de depunere, pe site-ul propriu, cu cel pu;in 2 zile Tnainte de data-limita stabilita inijial.

Art.5. Documenta fia de atribuire

(1). Autoritatea contractanta pin Direcjiile/Compartimentele de specialitate are obliga jia de a preciza

in cadrul documenta{iei de atribuire orice cerin@, criteriu, regula ;i alte informajii necesare pentru a
asigura ofertan}ilor o informare completa, corecta 9i explicita cu privire la modul de aplicare a
procedurii proprii.

(

Documenta Ha de atribuire trebuie sa cuprinda, Hra a se limita la cele ce urmeaza, cel pujin:

a). reguli de participare la procedura proprie;

b). Cedn}e minime de calificare, precum si documentele care urmeaza sa fie prezentate de ofertan li
pentru dovedirea indeplinidi acestor cerinje;

c). caietul de sarcini;
d). instrucjiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare,

Tntocmite in conformitate cu solicitarile caietului de sarcini;

e). informajii privind criteriul de atribuire;
f). instrucjiuni privind modul de utilizare a cailor de atac;
g). informa}ii referitoare la clauzele contractuale obligatorii, IInde este cazul. <

a). Regulile de participare la procedura proprie
i). Orice operator economic care poate presta serviciile solicitate are dreptul de a depune oferta si de

a participa, printr-un reprezentat imputernicit, la 9edinja de deschidere a ofertelor. Numarul de
operatori economici care au dreptul de a depune oferta este nelimitat.

ii). C)peratorul economic nu are dreptul, in cadrul aceleia;i proceduri, sa depuna doua sau mai multe
oferte individuale si/sau comune, sa depuna oferta individuala/comuna ;i sa fie nominalizat
subcontractant in cadrul altei oferte.

b). Cerin fe minime de calificare
specialitate pot stabili, IInde este cazul , cerinje minime de calificare



- motivele de excludere, in conformitate cu art. 164 conform Anexei nr.4, art.165 conform
Anexei nr.5, art.167 conform Anexei nr.6 si art. 59 conform Anexei nr.7 din Legea nr. 98/2016;

- capacitatea de exercitare a activitalii profesionale, conform certificatului constatator emts de

Registrul Come4ului;
- lista sewiciilor similare prestate in ultima 3 ani.

c). Caietul de sarcini
Direcjiile/Compartimentele de specialitate Tntocmesc specifica$ile tehnice conform Anexei nr. 3.

d). Instrucfiuni privind modul de elaborare a ofertei
Operatorii economici au obliga jia de a Tntocmi oferta ;i documentele care o insojesc, Tn

conformitate cu cerin+ele din Documentajia de atribuire.

(

e). Criteriul de atribuire

Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizi jte publica/acordurilor-
cadru avand ca obiect servicii sociale ;i alte servicii specifice, prevazute Tn anexa nr. 2 din Legea
nr. 98/2016, sunt cel mai bun raport calitate-pre! sau cel mai bun raport calitate-cost, prevazute Ia art.
187 alin. (3) lit. a) $i b) din Legea 98/2016, jinandu-se seama de criteriile de calitate 9i de
sustenabilitate ale serviciilor sociale.. ”

f). cane de atac
Contesta}iile se depun ;i se solulioneaza in conformitate cu Legea nr. 101/2016 privind remediile

si caile de atac in materie de atribuire a contracteIor de achizijie public& a contractelor sectoriale ;i a
contractelor de concesiune de lucrari ;i concesiune de sewicii, precum ;i pentru organizarea ;i
func}ionarea Consiliului National de Solulionare a Contestajiilor.

g). Clauze contractuale- unde este cazul
DirecTiile/Compartimentele de specialitate Tntocmesc proiectul de contract care va fi publicat pe

site-ul propriu wu'u’.pnlb.ro ;i in SEAP la AnunTul de publicitate.
t

(2). Documenta jia de atribuire va fi publicata integral, in format electronic, pe site-ul propdu al
autoritalii contractante prin grija Direc+iei/Compartimentului iniliator.

Secjiunea 2.2 Deschiderea si evaluarea ofertelor

Art.6. Cornisia de evaluare

(1). Nota de numire a comisiei de evaluare a ofertelor se intocme9te de cat
de specialitate ;i va fi supusa aprobarii ordonatorului principal de credite.
(2). Comisia de evaluare este compusa din cel pu}in 3 (trei) membd.

(3). Urmatoarele persoane nu pot face parte din comisia de evaluare:
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a) persoanele care dejin parji sociale, par}i de interes, acjiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertan Ti/candida$, terIi susjinatori sau subcontractan li propu$i ori a persoanelor care fac parte din

consiliul de administrajie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertan Ii, teRi
susjinatori ori subcontractan$ propu9i;
b) persoana care este soVsojie, rudi sau ann, pang la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac
parte din consiliul de administra}ie/organul de conducere sau de supewizare a unuia dintre
ofertan Ii, terIi susjinatori ori subcontractan}i propu9i;
c) persoana despre care se constata sau cu privire Ia care exista indicii rezonabile/informajii
concrete ca poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alta

natura, ori se afla intr-o alta situaTie de natura sa Ti afecteze independen ja 9i impar+ialitatea pe
parcursul procesului de evaluare.
d) persoanele care constituie comisia de evaluare nu trebuie sa He in relaHi de subordonare
ierarhica, unele fala de altele.

(4) Comisia de evaluare va avea ca 9i atribu}ii, dupa caz, urmatoarele:

a) completarea declarajiilor de confIdenTialitate §i imparjialitate
b) deschiderea ofertetor §i, dupd coz, a altor documente care tnsojesc oferta;

c) verifcarea indeptinirH criteriitor de calificare de cdtre ofertanji;

d) veri$carea con/ormita Iii propunerilor tehnice ate ofertanjilor cu prevederile caietului de
sarcini ;

e) evatuarea propbmerilor tehnice ale ofertan{ilor;

f) verifcarea propunerilor financiare prezentate de o/ertanji ;
g) etaborarea solicHdrilor de clarifrcdri §i/sau completdri necesare in vederea evaludrii

solicitdrilor de participare §i/sau ofertelor;
h) stabilirea ofertelor inacceptabile $i/sau neconforme §i a motivelor care start la baza tncadrdrii

acestora tn frecare din aceste categorii;
i) stabitirea ofertelor admisibile;

j) aplicarea cnteriului de atribuire §i a factorilor de evaluare, astfel cum a lost prevdzul tn
documenta Oa de atribuire ;
k) stabitirea ofertei/ofertetor ca§tigdtoare saII, dupd caz, formularea propunerii de anutare a

proceduni; I
1) elaborarea proceselor-verbale aferente $ecdrei §edin Ie, §i a raportutui procedurii de atribuire ;

m) tnainteazd raportut procedurii proprii Primarului General at Municipiului Bucuresti, spre
aprobare ,

/

( J

Art. 7. Analizarea ofertelor

(1) Comisia de evaluare va intocmi un proces-verbal de deschidere care va fi semnat de membrii
comisiei si de reprezentan Oi ofertanjilor prezenji la deschiderea ofertelor $i care va include
urmatoarele informatii :

- denumirea ofertanjilor;
- modificarile si retragerile de oferte;

principale ale propunerilor financiare, inclusiv tariful;
§i precizari pe care comisia de evaluare le considera necesare;

in cadrul ofertei.
gd;;}

date d&c; ent:
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(2) Comisia de evaluare intocme$e procese-verbale de analiza 9i elaboreaza, Tnainte de lansarea
comenzii sau semnarea contractului/acordului - cadru, raportul procedurii pentru achizi fia de servicii

sociale sau alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016.
(3)Raportul Procedurii va fi semnat de to}i membrii comisiei de evaluare $i va fi inaintat Primarului

General al Municipiului Bucure;ti spre aprobare.

(4) Dupa finalizarea evaluarii ofertelor, autoritatea contractanta, prin Direclia/ Compartimentul de
specialitate care a ini+iat procedura proprie, are obliga Tia de a transmite in termen maxim 2 zile de la
emiterea deciziilor luate in ceea ce prive;te rezultatul procedurii, tuturor ofertanjilor o comunicare, in

scris, referitoare la rezultatul procedurii.
(5) Pentru achizi}iile a carer valoare estimata este egala sau mai mare decat pragul valoric prevazut la
art.7, ann.(1), lit. d) din Legea nr. 98/2016 Direcjiile/Compartimentele de specialitate din cadrul

Primariei Municipiului Bucuresti au obligafia de a transmite Direcjiei Generale Achizilii Publice un
anun! de atribuire pentru a fi publicat in SEAP.

Secfiunea 2.3. Finalizarea procedurii proprii

(

Art. 8. Anularea procedurii
(1) Circumstan+ele Tn care autoritatea contractanta are dreptul de a anula procedura proprie sunt

limitativ prevazute de prezenta Norma intern& astfel :

a) nu a fost depusa nicio oferta/solicitare de participare sau daci nu a fost depusa nicio oferta
admisibila;

b) au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza modului neuniform de
abordare a solujiilor tehnice §i/ori financiare;

c) incalcari ale prezentei Norme proprii, care afecteaza procedura proprie sau daca este
imposibila Tncheierea contractului

d) Consiliul National de Solu}ionare a Contestajiilor sau instan}a de judecata dispune anularea

procedurii proprii;
e) comanda/contractul/acordul-cadru nu poate fi Tncheiat cu ofertantul a carui oferta a fost

stabilita ca;tigatoare din cauza faptului ca ofertantul in cauza nu mai are disponibilitate.
(2) in sensul dispoziliilor alin. (1) lit. c), prin Tncalcari ale prezentei Norme interne se injelege situajia

in care, pe parcursul procedurii poprii, se constata erori sau omisiuni, iar autoritatea contractanta se
afla Tn imposibilitatea de a adopta masuri corective Hra ca aceasta sa conduca la Tncalcarea principiilor

prevazute Ia art. 2 ann. (2) din Legea nr. 98/2016. +_
(3) in situa fia anularii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligajia de a.
scris tuturor participanjilor la procedura de atribuire, in cel mult 2 zile lucratoare de

motivul care a determinat decizia de anulare, precum ;i Tncetarea obliga+iilor asumate ge o
depunerea ofertelor sau a solicitarilor de participare.

(

\

}nPnie4 ipl
ch FI

>
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p / / 1 ul /;
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Art. 9. Lansarea comenzii /incheierii contractului/acordului-cadru

(1) N4unicipiul Bucuresti va emite comanda sau va Tncheia, dupa caz, contractul/acord1

prestari sewicii avand ca obiect achizilionarea de servicii din categoria celor incluse in Anexa nr. 2
din Legea 98/2016, cu ofertantul declarat ca;tigator, numai dupa expirarea termenelor prevazute de

Legea nr. 101/2016 cu modificarile si completarile ulterioare, de la data transmiterii comunicarii
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rezultatului aplicarii procedurii in cazul participarii la procedura proprie a minimum 2 operatori
economlcl .

(2) Termenul exprimat Tn zile Tncepe sa curga de la inceputul primei ore a primei zile a termenului §i
se incheie la expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenului; ziua in cursul careia a avut Ioc un
eveniment sau s-a realizat un act al autoritalii contractante nu este luat in calculul termenului. Daca

ultima zi a unui termen exprimat altfel decat Tn ore este o zi de sarbatoare legala, o duminica sau o
sambata, termenul se Tncheie la expirarea ultimei ore a urmatoarei zile lucratoare.

(3) in situajia in care ofertantul declarat ca§tigitor nu accepta/semneaza comanda/contractul/acordul-
cadru, fTe va fi invitat Tn vederea contractarii ofertantul clasat pe locul al doilea, cu respectarea

dispozi}iilor art. 143 ann (2) din HG nr. 395/2016, fTe se va repeta procedura de atribuire a
contractului/acordului cadru de prestari sewicii.
(4) in cazul Tn care autoritatea contractanta a stabilit prin documentajia de atribuire finalizarea
procedurii proprii prin contract/acord-cadru, acestea vor fi Tntocmite in 5 exemplare originale, Tnsu;ite
;i ini}iate de catre Direc jia inijiatoare/specialitate 9i transmise spre verificare si semnare catre
urmatoarele direcjii: Direc Via Juridic, Direc jia Generala Economica si Ordonatorul principal de credite.

(5) Comenzile/contractele/acordurile-cadru care intra in sfera de aplicare a prezentei Norme proprii,
pot fi incheiate inainte de Tmplinirea termenelor prevazute la alin. (1), numai Tn cazul in care
comanda/contractul/acordul-cadru respectiv urmeaza sa He lansat/perfectat cu un operator economic
care a fost singurul ofertant la respectiva procedura proprie ;i nu exista alli operatori economici

implica{i in procedura proprie sau in care to}i ceilalli operatori economici participan}i la procedura
proprie renun@ la dreptul de a depune o contestajie printr-o adresa scrisa transmisa autorita Iii
Municipiul Bucure$i la Direc}ia/Compartimentul de specialitate care a organizat-o.

(6) in situajia in care achizijia se va finaliza prin incheierea unui contract/acord-cadru, direcTia de
specialitate va avea obligaTia de a Tnregistra contractul in Registrul Unic de Contracte - Direc fia

Generali Achizifii Publice.

(

Art.10. Dosarul achizifiei publice
(1) Dosarul achizijiei publice trebuie sa cuprinda cel pujin urmatoarele documente:

Referatul de necesitate a achiziTiei;

Notajustificativa privind determinarea valorii estimate a achizijiei;
Caietul de sarcini;

Anunjul de panicipare;
Documentajia de atribuire si dovada publicarii pe site-ul propriu si pe SEAP
publicitate;
solicitarile de clarificari;
nota de numire a comisiei de evaluare;

declarajiile de confidenjialitate ;i imparjialitate;

procesul-verbal al ;edin}ei de deschidere a ofertelor;
documentele depuse de ofertanji in cadrul procedurii de atribuire;

Raportul procedurii de atribuire;

(

a anunjului de

daca es
cornun

anunt

llare a procedurii de atribuire
lrll proprll;
)vada transmiterii acestuia spre publicare;
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- daca este cazul contesta+iile formulate in cadruI procedurii de atribuire, Tnso jite de deciziile

motivate pronun jate de Consiliul National de Solu+ionare a Contestajiilor;

hotarari ale instan}elor dejudecata referitoare la procedura proprie;
comanda/contractul/acordul-cadru semnat.

(2) Direc}ia/CompartimentuI de Specialitate are obliga;ia de a pastra dosarul atat timp cat
comanda/contractul/acordul-cadru produce efecte juridice, dar nu mai pujin de 2 ani de la data
finalizarii sewiciului prestat.

CAPITOLUL III. Excepfii

Art.11. (1 ).Nu face obiectul prezentei Norme interne, achizi jia de:
-Servicii juridice;
-Sewicii de invifimant ;i formare profesionali ;
-Sewicii hoteliere ;i/sau sewicii de catering.

(

CAPITOLUL IV. Dispozi Oi finale

Art.12. DirecTiile Generale, direc}iile, sewiciile ;i celelalte compartimente func}ionale din structura

organizatorica a Primariei Municipiului Bucuresti vor duce la indeplinire prevederile prezentei Norme
rnterne.

Art.13. Prezenta Norma interna este obligatorie tuturor Direcjiilor/Compartimentelor funcjionale din

structura organizatorici din cadrul Primariei Municipiului Bucure;ti.
Art. 14. Prezenta Norma interIM va fi comunicata celor interesa}i prin grija Direcjiei Generale

Achizi Iii Publice.

(
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ANEXA nr. I

La Norma interna a Municipiului Bucure;ti pentru procedura proprie pentru achizi dile publice de
sewicii sociale §i alte servicii specifice, prevazute Tn Anexa nr.2 din Legea nr. 98/2016

Primaria Municipiului Bucure$ti
Directia/Serviciul.........................

SE APROBA,
PRIMAR GENERAL,

REFERAT DE NECESITATE privind achizijia de servicii. . . .. . . ...... .. .. .... ..

din Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016,
in conformitate cu Norma interna pentru procedura proprie nr. .......din data de .......... <

1. Necesitatea si oportunitatea achizijiei de servicii (eviden{ierea scopului pentru care sunt

necesareserviciile )....................................... ......... ...........................
Cod CPV potrivit Regulamentului (CE) nr.213/2008 al comisiei din 28 noiembde 2007 – care

asigura descrierea cat mai exacta a obiectului contractului . . . . . . . . . . . ........ .... .

Cantitatea de servicii ce urmeaza a fi achiziTionate . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . ..........................

Valoarea estimata a serviciilor (prejul unitar/total al necesitajilor)..... . ... . . . . . . . . . . . . . . .

Pozi jia din Anexa 2 cuprinzand achiziliile din categoria celor incluse in Anexa nr. 2 din Legea

nr. 98/20 16 la PAAP pt. anul in curs, la care figureaza achizi Iia...... ..... .

Data estimata pentru ini}ierea procedurii proprii...............................................

Data estimata pentru finalizarea procedurii proprii....................................................

Sursa de finanjare cu documentele justificative anexate (copie fila buget, angajament bugetar si

propunere de angajare a cheItuielilor).... . ... . ...............................................

Modalitatea de achizijionare a serviciilor care poate lua forma unei/unui comenzi

contract/acord-cadru

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9

(

DIRECTIA



ANEXA nr. 2

La Norma interna a Municipiului Bucure§ti pentru procedura proprie pentru achiziliile publice de
servicii sociale §i alte sewicii specifice, prevazute Tn Anexa nr.2 din Legea nr. 98/2016

Primaria Municipiului Bucure9ti
Directia/Serviciul.........................
][\1][ 1r a B + e + + e & B B B @ e © o p + e e e p + + + B © © B + o s + B + B + + + + ve e

Nota justificativa privind determinarea valorii estimate
privind achizi}ia de servicii . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..

din Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016,

in conformitate cu Norma interna pentru procedura proprie nr. .......din data de ..........

(
Valoarea estimata a serviciilor ..................a fost determinata potrivit reglementarilor legale

prevazute de art.9+ art.25 din Legea nr. 98/2016 in urma unei cer9etari ori a pietii sau ori pe baza
istorica, utilizand una sau mai multe elemente, astfel:

a) preturi de catalog utilizand cataloage adresate publicului larg pentru servicii prestate;
sail

b) prin comparatie cu valoarea estimata a contractelor atribuite de alte autoHtati contractante

pentru achizitia de servicii cuprinse in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016;
saII

c) valorile estimate din achizitiile de sewicii similare efectuate in anii antedori de catre PMB
;i actualizate cu factorul de inflatie.

1. Valoarea estimata a achizitiei de servicii, este de ........................1ei, fara TVA, Hind
determinata pe bazajustificarilor prezentate mai sus, astfel: be vor det alia) ... . .

( 2 Atasat, se vor prezenta documentele care au stat la baza determinarii valorii estimate

APROBAT,
DIRECTOR ____._._.____.___._.

(conducatorut Directiei/Compartimentului de speciatitate din structura PMB
care initieaza procedura proprie)

b4021 305 55 00; wu
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ANEXA nr. 3
La Norma interna a Municipiului Bucure$i pentru procedura proprie pentru achiziliile publice de

sewicii sociale §i alte servicii specifice, prevazute Tn Anexa nr.2 din Legea nr. 98/2016

Primaria Municipiului Bucure9ti
Directia/Serviciul.........................
Nr..........................................

Specificatii tehnice (caietul de sarcini) privind achizi jia de
servicil . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..

din Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016,
in conformitate cu Norma interna pentru procedura proprie nr. .......din data de

(

Specificatiile tehnice reprezinta cerinte, prescriptii, caractedstici de natura tehnica ce permit
descderea serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate, in mod obiectiv, astfel incat sa corespunda
necesrtatrr autorrtatrr contractante.

Specificatiile tehnice se intocmesc in conformitate cu prevederile legale prevazute la art.155

din Legea nr. 98/2016.

(

APROBAT,

aa \\
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ANEXA nr.4

La Norma interna a Municipiului Bucure;ti pentru procedura proprie pentru achiziliile publice de servicii
sociale ;i alte sewicii specifice, prevazute Tn Anexa nr.2 din Legea nr. 98/2016

OPERATOR ECONOMIC

(denurnirea/numele)

Declarafie privind neincadrarea Tn prevederile arl. 164 din Legea 98/2016

Subsemnatul reprezentant Tmputernicit al
9

(denumirea/numele sf sediul/adresd operatorului economic) declar pe propria raspundere, sub
sancjiunea excluderii din procedura 9i a sancjiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ma
anu in situaiia prevazuta la art. 164 din Legea 98/2016 privind achiztiile publice, respectiv nu am fost
condamnat prin hotarare definitiva a unei instan}e judecatore$i pentru comiterea uneia dintre
urmatoarele infractiuni:

a) constituirea unui grup infracjional organi lat, prev autd de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul
penal, cu modifrcarile $i completdrile ulterioare, saII de dispoziliile corespunzdtoare ale tegislajiei penale a statului in
care respectivul operator economic a fost condamnat ,

b) infracliuni de corupjie, prevbute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modifcdrile §i completdrile
ulterioare, $i infracliuni asimilate infracliunilor de corup Oe prevdzute de art. 10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru
prevenirea, descoperirea §i sanclionareafaptetor de corupjie, cu modi$cdrile $i completdrile ulterioare, sau de dispozUiile
corespumdtoare ale legistaDei penale a statului in care respectivul operator economic afost condamnat ,

c) infracjiuni impotriva intereselor ftnanciare ale Uniunii Europene, prevdzute de art. 181 -185 din Legea nr.
78/2000, cu modifrcdrUe ii completdrUe utterioare, salt de dispozi lille corespunzdtoare ate tegistaliei penale a statului in
care respecti\-ul operator economic a lost condamnat ,

d) acte de terorism, prev bute de art. 32-35 $i art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea ii combaterea
terorismului. cu modifrcdrUe §i comptetdrile ulterioare, sau de dispoziliile corespumdtoare ale legislatiei penale a statului
in care respecti\'ut operator economic a fost condamnat ;

c) spdlarea banilor, prev autd de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea $i sanclionarea spdldril
banUor, precum $i pentru instituirea unor mdsuri de prevenire $i combatere a frnanjdrii terorismului, republicatd, cu
modiftcdrile ulterioare, sau BIIanjarea terorismutui, prevdzutd de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modifrcdrile $1
completdrile ulterioare, sau de dispo=i+iUe corespunzdtoare ale legislajiei penale a statului in care respectivul operatot
economic a fost condamnat;

y) traflcul ii exploatarea persoanelor vulnerabile, prev bute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009, cu
modifrcdrile $i completdrile ulterioare, sau de dispo zilnIe coresptmzdtoare ate legislajiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat ,

g) fraudd, in sensul articotului I din Convenjia privind protejarea intereselor frnanciare ale ComunitdlUor
Europene din 27 noiembrie 1995 .

Subsemnatul declar ca informajiile furnizate sunt complete $i corecte Tn fiecare detaliu ;i Tnjeleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii ;i confirmarii declarajiilor orice documente
doveditoare de care dispunem.

injeleg ca in cazul Tn care aceasta decIara jie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de Tncalcarea
prevederilor legislajiei penale privind falsul Tn declaraIii.
Prezenta declaraTie este valabila pana la data de ............................_...................................

(se precizeazd data expirdrii perioadei de valabititate a ofertei)
Data completarii .....................

(

(1

(Name, prenume)
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Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si terjului susjinator

A]VEXA nr.5

La Norma interna a Municipiului Bucure$i pentru procedura proprie pentru achizi+iile publice de
sewicii sociale ;i alte servicii specifice, prevazute Tn Anexa nr.2 din Legea nr. 98/2016

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind neincadrarea in situafiile previzute Ia art. 165 din Legea 98/2016

S.C......................................... (denumirea, numele operatorului economic), av&Id ca
reprezentant legal pe. ......................, in calitate de ofertant la procedura de ...................................
(se menjioneazd procedura) pentru achizijia de ........................................ (denumirea Ff codul
CPV), la data de ....................... (zi/luna/an), organizata de ....................._ (denumirea
autoritd Iii contractante) , declar pe proprie raspundere ca:

NU mi Tncadrez in niciuna din situajiile prev bute de art. 165 din Legea nr.98/2016,
respectrv:

- Mi-am Tndeplinit obligajiiIe de plata a impozitelor, taxelor sau a contribuliilor la bugetul
general consolidat, iar acest lucru a fost stabilit pdntr-o hotarare judecatoreasca sau decizie
administrativa avand caracter definitiv ;i obligatoriu Tn conformitate cu legea statului Tn care
respectivul operator economic este infiin Vat;

Subsemnatul declar ca informajiile furnizate sunt complete ;i corecte in fiecare detaliu ;i
in}eleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii ;i confirmarii
declarajiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

injeleg ca in cazul Tn care aceasta declarajie nu este conforma cu reaIitatea sunt pasibil de
Tncalcarea prevederilor legislajiei penale privind falsul Tn declarajii.

(

r
Un operator economic nu este exclus din procedura de atribuire Tn conformitate cu art. 165 din

Legea nr. 98/2016.

Data completarii

(Nltme, prenume)

(Func(ie)

(Semndtura autorizata §i §tampila)

asociat, subcontractantului cat si terjului susjinator

5, Bucure$ti, Romania; tel.: +4021 305 55 00;
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ANEXA nr.6

La Norma interna a Municipiului Bucure;ti pentru procedura proprie pentru achiziliile publice de
sewicii sociale ;i alte sewicii specifice, prevazute in Anexa nr.2 din Legea nr. 98/2016

OPERATOR ECONOMIC/ASOCIAT/SUBCONTRACTANT

(denumirea/nuntele)

Declarafie privind neincadrarea in prevederile de la art. 167 din Legea 98/2016

Subsemnatul(a) ........................................................................, mprezentant d
............................. (denumirea operatorului economic/asociat/subcontractant), participant in calitate
de ofertant la procedura de achizilie publica ' „....................................” avand ca obiect:
„..............................................”, cod CPV: ................... .........................., criteriu de
atribuire „.........................................”, organizata de .........................................,

declar in numele ofertantului, sub sanc}iunea falsului Tn declara Iii, ca NU ne aflam in niciuna
dintre situaliile menlionate in cadrul articolului 167 din Legea 98/2016:

(

a) a Tncalcat obliga{iile stabilite potrivit art. 51, iar autoritatea contractanta poate demonstra
acest lucru prin orice mijIoc de prob3 adecvat, cum ar fi decizii ale autoritalilor competente prin care
se constata Tncalcarea acestor obliga iii ;

b) se ana in procedura insolven(ei sau Tn lichidare, in supraveghere judiciara sau Tn Tncetarea
activita Iii ;

c) a comis o abatere profesionala grava care ii pune in discu Oe integritatea, iar autoritatea
contractanta poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi o decizie a unei
ingtan le judecatore$i sau a unei autorita li administrative;

d) autoritatea contraetanta are suficiente indicii rezonabile/informalii concrete pentru a
considera ca operatorul economic a incheiat cu alli operatori economici acorduri care vizeaza
denaturarea concuren lei in cadrul sau Tn legatura cu procedura Tn cauza;

e) se afla intr-o situajie de conflict de interese Tn cadrul sau Tn legatura cu procedura Tn cauza,
iar aceasta situajie nu poate fi remediata ’in mod efectiv prin alte masuri mai pujin severe;

f) participarea anterioara a operatorului economic la pregatirea procedurii de atribuire a
condus Ia o distorsionare a concurenjei, iar aceasta situalie nu poate fi remediata prin aIte masuri mai
putIn severe;

g) operatorul economic ;i-a Tnc51cat Tn mod grav sau repetat obligaliile principale ce-i
revenedu Tn cadrul unui contract de achizi di publice, al unui contract de achizi Iii sectoriale sau al unui
contract de concesiune incheiate anterior, iar aceste Tncalcari au dus la Tncetarea anticipata a
respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sancliuni comparabiIe;

h) operatorul economic s-a Hcut vinovat de declara;ii false in conjinutul informajiilor
transmise la solicitarea autoritaIii contractante Tn scopul verificarii absenlei motivelor de excludere sau
al Tndeplinirii criteriilor de calificare $i selectie, nu a prezentat aceste informajii sau nu este Tn masura
sa prezinte documentele justificative solicitate;

i) operatorul economic a Tncercat sa influen;eze Tn mod nelegal procesul decizional al

(

Identiale care i-ar putea conferi avantaje nejustificate
,t din neglijenla informajii eronate pot avea o
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influen}a semnificativa asupra deciziilor autorita iii contractante privind excluderea din procedura de
atribuire a respectivului operator economic, selectarea acestuia sau atribuirea contractului de achizi jie
publica/acordului-cadru catre respectivul operator economic.

Subsemnatul declar ca informa}iile furnizate sunt complete §i corecte Tn fiecare detaliu 9i
in}eleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii ;i confirmarii
declarajiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

in}eleg ca in cazul Tn care aceasta declarajie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
Tncalcarea pmvederilor legislajiei penale privind falsul Tn declaraIii.

Data

(Nume, prenume)

(Func lie)

(Semndtura autorizata §i §tampila)

Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat ;i terjului susjinator (

r/
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ANEXA nr.7
La Norma interna a Municipiului Bucure§ti pentru procedura proprie pentru achiziliile publice de

sewicii sociale 9i alte servicii specifice, prevazute Tn Anexa nr.2 din Legea nr. 98/2016

OPERATOR ECONOMIC/ASOCIAT/SUBCONTRACTANT

(denumirea/numete)

Declarafie privind neTncadrarea in prevederile art. 59 din Legea nr. 98/2016

Subsemnatul(a)........................................................................, reprezentant al .............................
(denumirea operatorului economic/asociat/subcontractant), participant in calitate de ofertant la
procedura de achizijie publica „..................................” avand ca obiect:
„..............................................”, cod CPV: ................... ... ......................., criteriu de
atribuire „.........................................”, organizata de .........................................,

declar pe proprie raspundere, cunoscand sanc}iunile pentru falsul Tn declaraOi cu privire la
connictul de interese, conform articolului 59 din Legea nr. 98/2016 respectiv :

( DAn ' NUn
Am membrii in personalul autoritalii contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizijie

care ac}ioneaza Tn numele autorita+ii contractante, care sunt implica$ in desR;urarea procedurii
de atribuire sau care pot influenja rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes
financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care
compromite imparTialitatea ori independenTa lor in contextul procedurii de atribuire.;

>

DA [] NU[]
> Am membrii printre principalele persoane desemnate pentru prestarea serviciilor:

Pdmar General al Municipiului Bucuresti prin ordonator Principal de Credite
Persoanele semnatare din partea Directiei Initiatoare- se va completa cu nume, prenume si
functie de catre Directia Initiatoare
- Director -Executiv Directia Juridic
- Director -General Directia Generala Economica

- Director Executiv -Direcjia Financiar Contabilitate
Subsemnatul declar ca informajiile furnizate sunt complete ;i corecte Tn fiecare detaliu ;i

in}eleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii ;i confirmarii
declaraTiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

in}eleg ca in cazul Tn care aceasta declara jie nu este conformi cu realitatea sunt pasibil
de Tncalcarea prevederilor legislajiei penale privind falsul in declara Iii.

Pentru orice abatere de la prevederile legislative prezentate mai sus, fmi asum
raspunderea exclusiva.

Data

(

(Nume, prenume)

(Func jie)

(Semndtura autorizatd $i §tampila)
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