
ANEXAnr..:/...

la Dispozitia Primarului General

REGULAMENT DE ORGANIZARE §1 DESFA§URARE A PROBEI

SUPLIMENTARE DE TESTARE A COMPETENTELOR LINGVISTICE

DE COMUNICARE IN LIMBI STRAINE LA CONCURSURILE

ORGANIZATE IN CADRUL PRIMARIEI MUNICIPIULUI BUCURESTI



LScopul Regulamentului

1.1. Regulamentul de organizare si desfasurare a probei suplimentare de
testare a competentelor lingvistice de comunicare Tn limbi straine la
concursurile organizate Tn cadrul Primaries Municipiului Bucuresti,
denumit in continuare Regulament, reglementeaza cadrul unitar pentru
testarea competentelor lingvistice de comunicare Tn limbi straine Tn cadrul
concursurilor organizate de P.M.B.

1.2.Regulamentul se aplica cu respectarea principiilor competitiei,
transparenjei, competentei, precum si eel al egalitajii de sanse pentru
fiecare cetacean care Tndeplineste conditiile legate.

1.3. Regulamentul asigura testarea Tn mod adecvat a nivelului competentelor
lingvistice de comunicare Tn limbi straine dejinute de candidati, raportat
la conditiile specifice pentru ocuparea postului prevazute Tn fisa postului
aferenta funcjiei pentru care se organizeaza concurs Tn cadrul P.M.B.

1.4. Principiile generate aplicabile activitatii descrise de prezentul Regulament
sunt cele prevazute de O.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrate, cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si cele prevazute de
Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalufui contractual
din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulterioare, respectiv: competenta, competitia, egalitatea de
sanse, profesionalismul, motivarea, transparent, eficientei si eficacitatii,
principiul confidentialitatii.

2.Domeniul de aplicare
2.1. Regulamentul este obligatoriu, dupa aprobare prin Dispozitia Primarului

General
- pentru Tntreg personalul P.M.B. care participa la concursurile
organizate pentru ocuparea unor functii vacante sau temporar vacante
din cadrul P.M.B. Tn calitate de presedinte, membru, expert pentru
testarea competentelor lingvistice de comunicare Tn limbi straine,
secretar al comisiilor de concurs care au prevazuta proba suplimentara
de testare a competentelor lingvistice de comunicare Tn limbi straine.
- pentru candidatii participant! la concursurile organizate Tn cadrul P.M.B.

2.2.Proba suplimentara de testare a competentelor lingvistice de comunicare
Tn limbi straine se organizeaza ori de cate ori aceasta conditie specifica
nu poate fi evaluata prin selectia dosarelor de Tnscriere, proba scrisa
si/sau interviu (conform prevederilor art. 618 alin. (12) din O.U.G. nr
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57/2019, cu modificarile §i completarile ulterioare si ale art.32 alin. (2)
din Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea §i dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu
modificarile §i completarile ulterioare). Astfel, Regulamentul se aplica
pentru concursurile organizate in cadrul P.M.B., Tn condole legii, care
necesita testarea competen{elor specifice Tn domeniul limbilor straine, Tn
cadrul probei suplimentare, Tn situajia Tn care P.M.B. Tn calitate de
institute organizatoare, a stabilit ca modalitatea prin care se dovedesc
respectivele competente, se face pe baza testarii prin organizarea unei
probe suplimentare.

3.Asigurarea transparentei Regulamentului

3.1. Regulamentul de organizare §i desfa§urare a probei suplimentare de
testare a competentelor lingvistice de comunicare Tn limbi straine la
concursurile organizate Tn cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, se
aproba prin Dispozitia Primarului General.

3.2. Regulamentul se publica pe site-ul institutiei.

4.Documente de referinta

a) Ordonanja de urgenja a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

b) Hotararea Guvernului nr. 1.336/ 2022 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru privind organizarea §i dezvoltarea carierei personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

S.Definitii §i abrevieri
5.1. Definifii

- Competente - ansamblu multifunctional si transferabil de cuno§tinte,
deprinderi/abilitati §i atitudini, relevant Tn context, necesar pentru
adaptarea la condole specifice de exercitare a unei functii; un set de
caracteristici personale demonstrabile si masurabile, ce cuprinde:
cunostinte, atitudini si abilitati, care fac posibila Tndeplinirea eficienta
a unei activitati (capacitatea de a fi performant).

- Expert - persoana care are pregatire de specialitate atestata, potrivit
legii, Tn domeniul Tn care se testeaza competentele specifice ale
candidatului prin proba suplimentara, si care este salariat al institutiei,
desemnat de Primarul General. Expertul nu poate fi membru al



comisiei de concurs sau, dupa caz, al comisiei de solutionare a
contestation
- Niveluri de competenta - o clasificare bazata pe gradul de
complexitate care defineste o competenta si care diferentiaza
competentele Tntre diferitele categorii de functii, inclusiv intre gradele
profesionale ale functiilor de executie;
Locatia de desfasurare a probei suplimentare - spatiul precis
determinat de desfasurare a probei suplimentare, care poate fi locui
de desfasurare a concursului sau un alt spatiu care sa asigure conditii
optime de desfasurare a probelor suplimentare.
Proba suplimentara - etapa in cadrui unui concurs care se
organizeaza Tn situatia Tn care, pentru ocuparea anumitor functii, s-au
stabilit conditii specifice care necesita detinerea unor competence
specifice care nu pot fi evaluate Tn selectia dosarelor, proba scrisa si
interviu si care se desfasoara ulterior afisarii rezultatelor la selectia
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dosarelor, dar nu mai tarziu de data prevazuta Tn anuntul de concurs
pentru proba scrisa, fiind gestionata de catre unul sau mai multi
experti Tn domeniu.

5.2. Abrevieri

- P.M.B. - Primaria Municipiului Bucuresti;
- D.M.R.U. - Directia Managementul Resurselor Umane
- H.G. - Hotarare a Guvernului
- O.LJ.G. - Ordonanta de Urgenta a Guvernului

6. Descrierea Regulamentului

6.1. Generalitati

Regulamentui de organizare si desfasurare a probei suplimentare de
testare a competenteior lingvistice de comunicare m limbi straine la
concursurile organizate Tn cadrui Primariei Municipiului Bucuresti
reprezinta suportul principal de asigurare a unui cadru unitar Tn care se
realizeaza desfa§urarea acestei probe suplimentare.

Desfasurarea probei suplimentare de testare a competenteior lingvistice
de comunicare In limbi straine se gestioneaza de catre unul sau mai
multi experti, desemnati Tn acestsens prin dispozitia Primarului General.



Pot fi expert! desemnati:
- salariati din cadrul P.M.B. care au pregatire de specialitate atestata,

potrivit legii, Tn domeniul in care se testeaza competentele specifice
ale candidatului prin proba suplimentara.

Salariatii desemnati Tn calitate de expert! Tn domeniul Tn care se testeaza
competentele specifice ale candidatului prin proba suplimentara de testare
a competentelor lingvistice de comunicare Tn limbi straine, beneficiaza de
o indemnizatie prevazuta la art. VII alin.(12) din OUG nr.121/2023 pentru
modificarea si completarea Ordonanjei de Urgenja a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrate, precum si pentru modificarea art. Ill
din Ordonanta de urgenja a Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea
si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ si ale art.30 din H.G nr.1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

6.2. Etapele necesare activitatilor de organizare si desfasurare a
probei suplimentare de testare a competentelor lingvistice de
comunicare Tn limbi straine si circuitul documentelor

6.2.1.Structurile functionale din cadrul P.M.B. solicita organizarea
concursurilor de ocupare pentru funcjiile publice/contractuale vacante
sau temporar vacante existente Tn structura lor. In cazul funcjiilor
publice/contractuale pentru a caror ocupare este necesara Tndeplinirea
unor condrjii specifice de comunicare Tn limbi straine, structurile
functionale precizeaza Tn solicitarea adresata Directiei Managementul
Resurselor Umane, avand ca object organizarea concursului,
competentele specifice, respectiv limba straina precum si nivelul de
cunostinte pe care candidatii trebuie sa le dejina potrivit fisei postulut
aferenta functiei pentru care se organizeaza concurs.

6.2.2. In situatia Tn care competenta specifica, respectiv limba straina solicitata
conform fisei postului este stabilita la nivel de baza, mediu sau avansat,
potrivit tematicii publicate pe website-ul institutiei, D.M.R.U., conform
propunerii structurii de specialitate, precizeaza explicit organizarea unei
probe suplimentare pentru testarea acesteia Tn Anuntul pentru
aprobarea condijiilor de participare la concurs.



6.3 Desemnarea expertilor pentru proba suplimentara de testare a
competentelor lingvistice de comunicare in (imbi straine

6.3.1 Primarul General al municipiului Bucuresti desemneaza prin
dispozitia de constitute a comisiei de concurs si a comisiei de
solutionare a contestatiilor, un expert pentru asigurarea desfa§urarii
probei suplimentare de testare a competentelor lingvistice de
comunicare in limbi straine si un expert supleant, precum §i un expert
responsabil cu solutionarea eventualelor contestatii depuse de catre
candidaji si un expert supleant.

6.3.2 Expertii desemnati trebuie sa detina pregatire de specialitate atestata.
6.3.3 La desemnarea expertilor, D.M.R.U. trebuie sa se asigure ca acestia nu

sunt membri ai comisiei de concurs sau, dupa caz, ai comisiei de
solutionare a contestatiilor.

6.3.4 La concursurile pentru care se organizeaza proba suplimentara,
D.M.R.U. are obligatia sa se asigure de faptul ca mtre data si ora
Tnceperii probei suplimentare si data si ora planificata pentru Tnceperea
probei scrise extsta timp suficient pentru asigurarea fiecareia dintre
etapele descrise in prezentul Regulament (derularea probei
suplimentare, corectarea testelor, afisarea rezultatelor, depunerea
eventualelor contestatii, solutionarea contestatiilor, afisarea rezultatelori > i i ' i
finale ale probei suplimentare, etc.). De regula, proba suplimentara se
organizeaza cu o zi lucratoare Tnainte de data probei scrise.

6.4. Pregatirea probei suplimentare de testare a competentelor
lingvistice de comunicare in limbi straine

6.4.1 De regula, proba suplimentara se organizeaza cu o zi lucratoare inainte
de data probei scrise.

6.4.2Persoana care asigura secretariatul comisiei de concurs va convoca
expertii desemnati (inclusiv expertii desemnati pentru solutionarea
contestatiilor) prin e-mail si telefonic, cu eel pujin 3 zile lucratoare, Tnainte
de desfa§urarea probei suplimentare. E-mail-ul transmis de secretar va
confine date referitoare la:

• data §i ora sustinerii probei suplimentare,
• limba straina solicitata
• nivelul de cuno§tinte a! limbii straine solicitat (de baza, mediu

sau avansat)
• numar candidati,
• functia publica pentru care se organizeaza concursul,
• structure functionala Tn a carei stat de functii se afla functia

publica pentru care se organizeaza concursul.
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6.4.3.Participarea la desfa§urarea probei suplimentare va fi confirmata prin
transmiterea unui e-mail de catre expertii desemnati, catre secretar, cu
minimum 2 zile lucratoare mainte de desfa§urarea probei suplimentare.

6.5 Elaborarea subiectelor

6.5.1 Exper^i elaboreaza eel pujin 2 variante de subiecte, pe format hartie,
precum §i baremul de corectare al acestora, ambele asumate prin
semnatura tinandu-se cont de nivelul cerut de cunostinte al limbii
respective - de baza, mediu sau avansat. Subiectele se sigileaza Tn
plicuri separate, iar candidatii vor alege una dintre cele 2 variante.
Baremul de corectare se afiseaza la locul desfasurarii probei
suplimentare.

6.5.2 Astfel pentru:
- cunostinte de baza, proba suplimentara va consta Tn traducerea unui

text din limba straina in limba romana.
- nivelul mediu, proba suplimentara va consta Tn traducerea unui text
din limba straina Tn limba romana si a altui text din limba romana Tn
limba straina.

- nivelul avansat, traducerea unui text din limba straina Tn limba
romana, formularea unor raspunsuri Tn limba straina la Tntrebari care sa
dovedeasca Tntelegerea acestui text, precum si traducerea altui text din
limba romana Tn limba straina.

6.5.3 Textele utilizate vor fi din domeniul administratiei publice si/domeniul
specific de activitate al functiei pentru care se organizeaza concursul.

6.5.4 Expertii desemnati raspund de confidentialitatea subiectelor.

6.5.5 Proba suplimentara pentru testarea competenjelor specifice se
desfa§oara dupa selectia dosarelor/verificarea eligibilitatii candidatilor, la
data §i ora stabilita Tn ANUNT §i se evalueaza cu caiificativul "admis"
sau "respins".

6.6. Desfa§urarea propriu-zisa a probei suplimentare de testare a
competenfelor lingvistice de comunicare Tn fimbi straine

6.6.1 Durata probei suplimentare se stabileste de catre expertul
desemnat, Tn functie de gradul de dificultate si complexitate a
subiectelor, dar nu poate depasi o ora (60 de minute).

6.6.2 Pot participa la proba suplimentara doar candidajii declaraji admi§i la
proba de selecjie a dosarelor/verificarea eligibilitatii candidatilor.



6.6.3 Detalii privind desfasurarea probei suplimentare se afiseaza pe site-ul
institutiei.
Anterior Tnceperii probei suplimentare, secretarul comisiei de concurs
face prezenta candidatilor

6.6.4 De regula, secretarul comisiei de concurs asigura supravegherea
candidatilor pe toata perioada testarii. In cazul in care, din motive
obiective/justificate, secretarul comisiei de concurs nu poate asigura
supravegherea candidatilor pe toata perioada testarii, acesta poate fi
inlocuit temporar de catre expertul desemnat.

6.6.5 Expertii desemnati au obligatia de a stabilii baremul de corectare al
subiectelor extrase, pana la ora stabilita pentru terminarea probei
suplimentare.

6.6.6 Baremul de corectare cuprinde: o posibila varianta de traducere
(traducerea oficiala, daca este posibil), punctajele acordate pentru
traducerile textelor si la intrebarile de Tntelegere a textului, dupa caz,
situatiile de depunctare pentru greselile gramaticale si de vocabular din
cuprinsul lucrarii, precum si precizarea ca nu se depuncteaza traducerea
care nu este identica cu traducerea oficiala, candidatul traducand textui si
nemodificand Tntelesul acestuia (fiind realizata astfel traducerea si
adaptarea).

6.6.7 Baremul se afiseaza la locatia de desfasurare a probei suplimentare
anterior corectarii lucrarilor.

6.6.8 Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie sa obtina minimum 50%
din punctajul aferent testului pentru nivelul de dificultate la care participa.
Intervalul de timp alocat pentru proba este acelasi pentru toate nivelurile
de dificultate. Acesta este de maxim 60 de minute.

6.7. Corectarea lucrarilor §i comunicarea rezultatelor la proba
suplimentara de testare a competentelor lingvistice de comunicare
Tn (imbi straine

6.7.1 Corectarea lucrarilor se face imediat dupa finalizarea probei
suplimentare si se evalueaza cu calificativul ADMIS sau RESPINS (este
declarat ,,admis" candidatul care a obtinut minimum 50 de puncte, din cele
100 de puncte posibile). Punctajele sprijina expertul/expertii Tn evaluarea
de ansamblu a lucrarii si Tn acordarea calificativului. Acestea vor fi
acordate pentru fiecare subject Tn parte si nu vor fi afisate Tn documentul



aferent rezultatelor probei suplimentare si nici nu constituie parte din
punctajul final al candidatului la concurs.

6.7.2 Expertul desemnat transmite fisa individual^ ?n care a consemnat
rezultatele ,,admis7,,respins" pentru fiecare candidat, secretarului de
comisie.

6.7.3.Rezultatul probei suplimentare se comunica de catre secretarul
comisiei de concurs prin afisare la locafia de desfasurare a probei si pe
pagina de internet a institutiei, in termen de maxim 1 ora (60 minute) de
la finalizarea corectarii.

MODEL
FI§A INDiVIDUALA

pentru experjii desemnati la proba suplimentara de testare a
competentelor lingvistice de comunicare in limbi straine / pentru expertii
desemnati pentru solutionarea contestatiilor la proba suplimentara de

testare a competentelor lingvistice de comunicare in limbi straine

1.

Functia publica/func{iile publice pentru care se organizeaza
concursul:

Numele si prenumele, functia expertului

Informatii privind proba suplimentara de testare a
competenteior lingvistice de comunicare in limbi straine /
privind solutionarea contestatiilor la proba suplimentara Tn
domeniul tehnologiei informatiei/

Nivelul de cunoastere (de baza, mediu sau avansat):

Data desfasurarii probei
suplimentare/ Data si ora
solutionarii contestatiei, dupa caz:
Numarul contestatiei, dupa caz:

1.

Numele si prenumele
candidatului

Rezultatul probei suplimentare/
solutionarii contestatiei

Semnatura expertului desemnat:



MODEL
REZULTATUL FINAL AL

PROBEI SUPLIMENTARE DE TESTARE A COMPETENJELOR
LINGVISTICE DE COMUNICARE ?N LIMBI STRAINE LA

CONCURSUL DE RECRUTARE/PROMOVARE ORGANIZAT
PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI/FUNCTHLOR PUBLICE DE

Avand in vedere prevederile Regulamentului P.M.B. de organizare si
desfasurare a probei suplimentare de testare a competentelor lingvistice
de comunicare in limbi straine, ?n cadrul concursurilor organizate Tn
cadrul institutiei, experjii desemnati prin Dispozitia Primarului General.
nr / comunica urmatoarele rezultate finale ale probei
suplimentare:

Nr.crt.

1.
2.

Numele §i
prenumele
candidatului

Functia pentru
care
candideaza

Niveful
pentru care
s-au testat
abilitatile s. i
competentele
specifice in
cadrul probei
suplimentare

Rezultatul
probei
suplimentare
(,,admis"/
,,respins )

Candidatii declarati admisi vor sustine proba scrisa Tn data de
......... orele , la sediul
Afisat astazi , orele , la sediuf

Secretar,



6.8. Solutionarea eventualelor contesta{ii si afisarea rezultatelor
finale ale probei suplimentare de testare a competentelor lingvistice
de comunicare Tn limbi straine

6.8.1 Dupa afisarea rezuitatelor obtinute, candidajii nemultumiti pot depune
contestajii Tn termen de maximum 1 ora (60 minute) de la afisarea
acestora care se Tnregistreaza si se transmite cu celeritate secretarului
comisiei ;

6.8.2 Secretarul comisiei de concurs informeaza de Tndata expertul
desemnat pentru solujionarea contestatiilor care dispune de maxim o ora
(60 minute) pentru solujionarea acestora, Tncepand din momentul
Tncetarii perioadei de depunere.

6.8.3 Expertul va analiza lucrarea/textul scris al candidatului care a depus
contestatie, precum si baremul de corectare, completeza fisa individual^
si o transmite secretarului comisiei de concurs.

6.8.4 Rezultatul/rezultatele final/finale al/ale probei suplimentare,
completat/completate confom modelului prevazut, Tn urma solutionarii
contestatiilor, se comunica de catre secretarul comisiei de concurs prin
afi§are la locatia de desfa^urare a probei §i pe pagina de internet a
institutiei, Tn termen de maxim 1 ora (60 minute) de la finalizarea
solutionarii contestatiilor.

6.8.5 La proba scrisa a concursului de ocupare participa numai candidatii
care au fost ADMISI la proba suplimentara de testare a competentelor
lingvistice de comunicare Tn limbi straine.

Primar General

Daniela Tomescu

Intocmit,
asilica Constantin
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ANEXAnr..^...

la Dispozitia Primarului General

REGULAMENT DE ORGANIZARE §1 DESFA§URARE A PROBEI

SUPLIMENTARE DE TESTARE A COMPETENTELOR SPECIFICE IN

DOMENIUL TEHNOLOGIEI INFORMATIEI LA CONCURSURILE

ORGANIZATE IN CADRUL PRIMARIEI MUNICIPIULUI BUCURESTI



1. Scopul Regulamentului

1.1. Regulamentul de organizare §i desfa§urare a probei suplimentare de testare
a competentelor specifice Tn domeniul tehnologiei informatiei la concursurile
organizate Tn cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, denumit Tn continuare
Regulamentut, regiementeaza cadrul unitar pentru testarea competentelor
specifice Tn domeniul tehnologiei informatiei Tn cadrul concursurilor organizate
deP.M.B.

1.2. Regulamentul se aplica cu respectarea principiilor competitiei, transparenjei,
competenjei, precum §i ce! al egalitajii de sanse pentru fiecare cetacean care
Tndepline^te condi{iile legale.

1.3. Regulametul asigura testarea Tn mod adecvat a nivelului competentelor specifice
Tn domeniul tehnologiei informatiei dejinute de candidaji, raportat la conditiile
specifice pentru ocuparea postului prevazute Tn fi§a postului aferenta functiei
pentru care se organizeaza concurs Tn cadrul P.M.B..
Principiile generale aplicabile activitatii descrise de prezentul Regulament sunt
cele prevazute de O.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare, precum si cele prevazute de Hotararea Guvernului
nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea §i
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice, cu modificarile §i compietarile ulterioare, respectiv: competenta,
competitia, egalitatea de sanse, profesionalismul, motivarea, transparenta,
eficientei §i eficacitajii, principiul confidentialitatii.

2.Domeniul de aplicare
2.1.Regulamentul este obligatoriu, dupa aprobare prin Dispozitia Primarului

General
- pentru Tntreg personalul P.M.B. care participa la concursurile organizate pentru
ocuparea unorfunctii vacantesau temporarvacantedin cadrul P.M.B. Tn calitate
de pre§edinte, membru, expert pentru testarea competentelor Tn domeniul
tehnologiei informatiei, secretar al comisiilor de concurs care au prevazuta proba
suplimentara de testare a competentelor specifice Tn domeniul tehnologiei
informatiei.
- pentru candidatii participant! la concursurile organizate Tn cadrul P.M.B.

2.2. Proba suplimentara de testare a competentelor specifice Tn domeniul
tehnologiei informatiei se organizeaza ori de cate ori aceasta conditie specifica
nu poate fi evaluata prin selectia dosarelor de Tnscriere, proba scrisa §i/sau
interviu (conform prevederilor art. 618 alin. (12) din O.U.G. nr 57/2019, cu
modificarile §i completarile ulterioare si ale art.32 alin. (2) din Hotararea
Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea §i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice, cu modificarile §i completarile ulterioare). Astfel,



Regulamentul se aplica pentru concursurile organizate in cadrul P.M.B., ?n
conditiile legii, care necesita testarea competentelor specifice in domeniul
tehnologiei informatiei, In cadrul probei suplimentare, Tn situajia Tn care P.M.B. in
calitate de institute organizatoare, a stabilit ca modalitatea prin care se dovedesc
competentele specifice Tn domeniul tehnologiei informatiei se face pe baza
testarii prin organizarea unei probe suplimentare.

3.Asigurarea transparentei Regulametului
3.1. Regulamentul de organizare §i desfa§urare a probei suplimentare de testare a

competentelor specifice Tn domeniul tehnologiei informatiei la concursurile
organizate Tn cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, se aproba prin Dispozitia
Primarului General.

3.2. Regulamentul se publica pesite-ul institutiei.

4.Documente de referinta

a) Ordonanta de urgenfa a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare.

b) Hotararea Guvernului nr. 1.336/ 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea §i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice.

S.Definitii §i abrevieri
5.1. Definifii

- Competence - ansamblu multifunctional si transferabil de cuno§tin{e,
deprinderi/abilitati §i atitudini, relevant Tn context, necesar pentru adaptarea la
conditiile specifice de exercitare a unei functii; un set de caracteristici
personale demonstrabile si masurabile, ce cuprinde: cunostinte, atitudini si
abilitati, care fac posibila Tndeplinirea eficienta a unei activitati (capacitatea de
a fi performant).

- Expert - persoana care are pregatire de specialitate atestata, potrivit legii, Tn
domeniul Tn care se testeaza competentele specifice ale candidatului prin
proba suplimentara, respectiv Tn domeniul tehnologiei informatiei, si care este
salariat al institutiei, desemnat de Primarul General

- expertul nu poate fi membru al comisiei de concurs sau, dupa caz, al comisiei
de solutionare a contestation
Niveluri de competenta - o clasificare bazata pe gradul de complexitate care

defineste o competenta si care diferentiaza competentele Tntre diferitele
categorii de functii, inclusiv Tntre gradele profesionale ale functiilor de executie;



Locatia de desfasurare a probei suplimentare - spatiul precis determinat de
desfasurare a probei suplimentare, care poate fi locui de desfasurare a
concursuiui sau un alt spatiu care sa asigure conditii optime de desfasurare a
probelor suplimentare.
Proba suplimentara - etapa ?n cadrul unui concurs care se organizeaza in
situatia in care, pentru ocuparea anumitorfunctii, s-au stabilit conditii specifice
care necesita detinerea unor competence specifice In domeniul tehnologiei
informatiei care nu pot fi evaluate in selectia dosarelor, proba scrisa si interviu
si care se desfasoara ulterior afisarii rezultatelor la selectia dosarelor, dar nu
mai tarziu de data prevazuta in anuntul de concurs pentru proba scrisa, fiind
gestionata de catre unul sau mai muiti experti Tn domeniu.

5.2. Abrevieri

- P.M.B. - Primaria Municipiului Bucuresti;
- Tl -Tehnologia informatiei;
- D.M.R.U. - Directia Managementul Resurselor Umane

6. Descrierea Regutamentul

6.1. Generality

Regulamentul de organizare §i desfasurare a probei suplimentare de testare a
competenteior specifice in domeniul tehnologiei informatiei la concursurile
organizate ?n cadru! Primariei Municipiului Bucuresti reprezinta suportul principal
de asigurare a unui cadru unitar Tn care se realizeaza desfa^urarea acestei probe
suplimentare.

Desfasurarea probei suplimentare de testare a competentelor specifice in
domeniul tehnologiei informatiei se gestioneaza de catre unul sau mai multi
experji Tl, desemnati Tn acest sens prin dispozitia Primarului General.
Pot fi experti desemnati:
- salariati din cadrul P.M.B. care au pregatire de specialitate atestata, potrivit

legii, Tn domeniul Tn care se testeaza competenjele specifice ale candidatului
prin proba suplimentara

Salariatii desemnati Tn calitate de experti Tn domeniul Tn care se testeaza
competentele specifice ale candidatului prin proba suplimentara de testare a
competentelor specifice Tn domeniul tehnologiei informatiei beneficiaza de o
indemnizatie prevazuta la art. VII alin.(12)din OUG nr. 121/2023 pentru modificarea
§i completarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrate, precum §i pentru modificarea art. Ill din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea §i completarea Ordonantei de urgenja
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ si ale art.30 din H.G
nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea §i



dezvoltarea carierei personalului contractual din sectoral bugetar platit din fonduri
publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.2. Etapele necesare activitatilor de organizare si desfasurare a probei
suplimentare de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei
informatiei si circuitul documentelor

6.2.1. Structurile funcjionale din cadrul P.M.B. solicita organizarea concursurilor de
ocupare pentru funcjiile publice/contractuale vacante sau temporar vacante
existente in structura lor. In cazul funcjiilor publice/contractuale pentru a caror
ocupare este necesara Tndeplinirea unor condijii specifice privind domeniul
tehnologiei informatiei, structurile functional precizeaza In solicitarea adresata
Directiei Managementul Resurselor Umane, avand ca obiect organizarea
concursului, competentele specifice in domeniul tehnologiei informatiei,
precum §i nivelul de cuno^tinje pe care candidatii trebuie sa le dejina potrivit
fi§ei postuiui aferenta functiei pentru care se organizeaza concurs.

6.2.2. In situatia in care competentele specifice, solicitate conform fi§ei postuiui sunt
stabilite la nivel de baza, mediu sau avansat, potrivit tematicii publicate pe
website-ul institutiei, D.M.R.U., conform propunerii structurii de specialitate,
precizeaza explicit organizarea unei probe suplimentare pentru testarea
acestora, in Anuntul pentru aprobarea condipor de participare la concurs.

6.2.3.Tematica de certificare din modulele ECDL/ICDL este :

Nivel de baza - utilizarea computerului
- instrumente online
- editare de text
- calcul tabelar

Nivel mediu - prezentari
- baze de date
- web editing
- image editing
- 2D CAD

Nivel avansat- editare de text avansat
- calcu! tabelar avansat
- baze de date avansat
- Cyber security



6.3.Desemnarea expertilor pentru proba suplimentara de testare a
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei

6.3.1 Primarul General al municipiului Bucuresti desemneaza prin dispozitia de
constituire a comisiei de concurs si a comisiei de solutionare a contestation un
expert Tl pentru asigurarea desfa§urarii probei suplimentare de testare a
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei si un expert
supleant, precum §i un expert Tl responsabil cu solutionarea eventualelor
contesta{ii depuse de catre candidaji si un expert supleant. Atunci cand din
motive tehnice testarea competentelor specifice Tn domeniul tehnologiei
informatiei se desfa§oara pe format hartie, evaluarea testelor candidajilor se
realizeaza de catre expertul Tl desemnat.

6.3.2 Exper{ii desemnati trebuie sa detina pregatire de specialitate atestata.
6.3.3 La desemnarea expertilor, D.M.R.U. trebuie sa se asigure ca acestia nu sunt

membri ai comisiei de concurs sau, dupa caz, ai comisiei de solutionare a
contestation

6.3.4 La concursurile pentru care se organizeaza proba suplimentara, D.M.R.U. are
obligatia sa se asigure de faptul ca Tntre data si ora Tnceperii probei suplimentare
si data si ora planificata pentru Tnceperea probei scrise exista timp suficient
pentru asigurarea fiecareia dintre etapele descrise in prezentul Regulament
(derularea probei suplimentare, corectarea testelor, afisarea rezultatelor,
depunerea eventualelor contestatii, solutionarea contestattilor, afisarea
rezultatelor finale ale probei suplimentare, etc.). De regula, proba suplimentara
se organizeaza cu o zi lucratoare Tnainte de data probei scrise.

6.4. Pregatirea probei suplimentare de testare a competentelor specifice in
domeniul tehnologiei informatiei

6.4.1 De regula, proba suplimentara se organizeaza cu o zi lucratoare Tnainte de
data probei scrise.

6.4.2 Persoana care asigura secretariatul comisiei de concurs va convoca expertii Tl
desemnati (inclusiv expertii desemnati pentru solutionarea contestatiilor) prin
e-mail si telefonic, cu eel pujin 3 zile lucratoare, inainte de desfa§urarea probei
suplimentare. E-mail-ul transmis de secretar va con{ine date referitoare la:

• data §i ora sustinerii probei suplimentare,
• nivelul de cuno§tinte solicitat (de baza, mediu sau avansat),
• numar candidati,
• functia publica pentru care se organizeaza concursut,
• structura functional^ Tn a carei stat de functii se afla functia publica

pentru care se organizeaza concursul.

6.4.3.Participarea la desfa§urarea probei suplimentare va fi confirmata prin
transmiterea unui e-mail de catre expertii desemnati, catre secretar, cu
minimum 2 zile lucratoare Tnainte de desfa§urarea probei suplimentare.



6.4.4 Tn cazul tn care proba se desfasoara pe format hartie, expertii elaboreaza eel
putin 2 variante de subiecte, precum §i baremul de corectare al acestora,
ambele asumate prin semnatura. Testele vor con{ine intrebari cu unul sau mai
multe raspunsuri corecte, Tntrebari deschise, completare de spajii libere sau
potrivire de termeni. Subiectele se sigileaza Tn plicuri separate, iar candidatii
vor alege una dintre cele 2 variante. Proba suplimentara de testare a
competentelor Tn domeniul tehnologiei informatiei, se va desfa§ura cu
respectarea prezentului Regulament.

6.4.5 Proba suplimentara pentru testarea competentelor specifice Tn domeniul
tehnologiei informatiei se desfa§oara dupa selecjia dosarelor, la data §i ora
stabilita Tn ANUNT §i se evalueaza cu calificativul "admis" sau "respins". Pe
baza condijiilor specifice ale funcjiei, cu privire la competentele specifice Tn
domeniul tehnologiei informatiei §i a nivelului de cuno§tinte prevazut Tn fisa
postului, se va stabili §i nivelul de dificultate al testarii, respectiv de baza,
mediu sau avansat, Tn conformitate cu tematica afisata pe website-ul
institutiei.

6.5. Desfa§urarea propriu-zisa a probei suplimentare de testare a
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei

6.5.1 Durata probei suplimentare se stabileste de catre expertuf desemnat, in
functie de gradul de dificultate si complexitate a subiectelor, dar nu poate
depasi o ora (60 de minute).

6.5.2 Pot participa la proba suplimentara doar candidatii declarati admi§i la proba
de selectie a dosarelor/ verificarea eligibilitatii candidatilor.

6.5.3 Detalii privind desfa§urarea probei suplimentare se afi§eaza pe site-ul
institutiei.

Anterior Tnceperii probei suplimentare, secretarul comisiei de concurs face
prezenja candidatilor.

6.5.4 De regula, secretarul comisiei de concurs asigura supravegherea
candidatilor pe toata perioada testarii. In cazul Tn care, din motive
obiective/justificate, secretarul comisiei de concurs nu poate asigura
supravegherea candidatilor pe toata perioada testarii, acesta poate fi Tnlocuit
temporar de catre expertul desemnat.

6.5.5 Pentru a fi declarati admi§i, candidatii trebuie sa objina minimum 50% din
punctajul aferent testului pentru nivelul de dificultate la care participa.
Intervalul de timp alocat pentru proba este acelasi pentru toate nivelurile de
dificultate. Acesta este de maxim 60 de minute.

6.6 Corectarea lucrarilor §i comunicarea rezultatelor la proba suplimentara
de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei

6.6.1 In situatia Tn care candidatul obtine punctajul minim necesar promovarii
acestei probe, acesta se considera "admis".



6.6.2 Dupa mcheierea testarii, rezultatele acesteia se imprima pe suport hartie §i
se semneaza de catre candidati §i de catre expertul Tl desemnat. Daca un
candidat refuza sa semneze, se face o mentiune Tn acest sens pe lista de
prezenja §i pe test §i se semneaza de catre expertul Tl desemnat.

6.6.3 Expertul Tl desemnat transmite fisa individual^ in care a consemnat
rezultatele ,,admis"/,,respins" pentru fiecare candidat, secretarului de comisie

6.6.4 RezultatuI probei suplimentare se comunica de catre secretarul comisiei de
concurs prin afi§are la locatia de desfa^urare a probei §i pe pagina de internet
a institutiei, in termen de maxim 1 ora (60 minute) de la finalizarea corectarii.

MODEL
FI§A INDIVIDUAL*

pentru experjii desemnati la proba suplimentara de testare a competentelor in
domeniul tehnologiei informatiei / pentru expertii desemnati pentru solutionarea

contestatiilor la proba suplimentara de testare a competentelor Tn domeniul
tehnologiei informatiei

1.

Functia publica/functiile publice pentru care se organizeaza
concursul:

Numele §i prenumele, functia expertului Tl

Informatii privind proba suplimentara de testare a competentelor in
domeniul tehnologiei informatiei/ privind solutionarea contestatiilor la
proba suplimentara Tn domeniul tehnologiei informatiei/

Nivelul decunoagtere (de t>aza, mediu sau avansat):

Data desfa^urarii probei
suplimentare/ Data si ora
solutionarii contestatiei, dupa caz:
Numarui contestatiei, dupa caz:

Numele §i prenumele
candidatului

1.

RezultatuI probei suplimentare/
solutionarii contestatiei

Semnatura expertului desemnat:



MODEL
REZULTATUL/ REZULTATELE FINAL/FINALE AL / AL

PROBEI SUPLIMENTARE DE TESTARE A COMPETENJELOR IN
DOMENIUL TEHNOLOGIEI INFORMAJIEI LA CONCURSUL DE
RECRUTARE/PROMOVARE ORGANIZAT PENTRU OCUPAREA

FUNCTIEI/FUNCJULOR PUBLICE DE

Avand Tn vedere prevederile Regulamentului P.M.B. de organizare §i desfasurare
a probei suplimentare de testare a competentelor specifice Tn domeniul
tehnologiei informatiei Tn cadrul concursurilor organizate Tn cadrul institutiei,
expertii desemnati prin Dispozitia Primarului General, nr /
comunica urmatoarele rezultate/rezultate finale ale probei suplimentare:

Nr.crt.

1.
2.

Numele §i
prenumele
candidatului

Functia pentru
care
candideaza

Nivelul
pentru care
s-au testat
abilitatile si
competentele
specifice Tn
cadrul probei
suplimentare

Rezultatul
probei
suplimentare
(,,admis"/
,,respins )

Candida{ii declarati admi§i vor susjine proba scrisa Tn data de
orele , la sediul
Afi§at astazi , orele , la sediul

Secretar,



6.7 Solutionarea eventualelor contestatii si afisarea rezultatelor finale ale
probei suplimentare de testare a competentelor specifice In domeniul
tehnologiei informatiei

6.7.1 Candidatii declaraji ,,respins" pot depune contestajii la rezultatul probei
suplimentare Tn termen de 1 ora (60 minute) de la afi§area acestora;

6.7.2 Secretarul comisiei de concurs informeaza expertul IT desemnat pentru
solutionarea contestatiilor care dispune, Tn termen de maxim o ora (60
minute) pentru solutionarea acestora, Tncepand din momentul Tncetarii
perioadei de depunere.

6.7.3 Fi§a individual^, completata de catre expertul Tl desemnat pentru
solutionarea contestatiilor, se anexeaza la Raportul final al concursului.

6.7.4 Rezultatul/rezultatele final/finale al/ale probei suplimentare,
completat/completate confom modelului prevazut Tn anexa Anexa nr. 2 la
Regulament, Tn urma solutionarii contestatiilor, se comunica de catre
secretarul comisiei de concurs prin afi^are la locatia de desfa§urare a probei
§i pe pagina de internet a institutes, Tn termen de maxim 1 ora (60 minute)
de la finalizarea solutionarii contestatiilor.

6.7.5 La proba scrisa a concursului de ocupare participa numai candidatii care au
ob{inut punctajul minim necesar pentru promovarea probei suplimentare de
testare a competentelor specifice Tn domeniul tehnologiei informatiei.

Primar General

JL if}
Nicu^or Dan

\ I; f /
Director executiv

GetmDragoi

Sef serviciu

Da.nie.la, Tprrfescu

Intocmit,
expert Vasilica Constantin
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