Anexa la Hotararea Consiliului General al Mumclplulw Bucuresti nr.

AL 0. 13.05 20246

------------------------

ACORD DE COLABORARE

privind utilizarea unei platforme electronice interinstitutionale unice pentru
comunicarea catre Prefectul Municipiului Bucuresti a actelor administrative
adoptate/emise de autoritdtile administratiei publice locale ale
Municipiului Bucuresti, in vederea exercitarii controlului de legalitate

Avand in vedere prevederile:

- art. 196 - art. 200 din Ordonanta de urgenta a Guvernului Romaniei nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu completarile si modificarile ulterioare, conform cérora:

LArt. 196 - Tipurile de acte administrative

(1) In exercitarea atributiilor ce le revin, autorititile administratiei publice locale adopta
sau emit, dupd caz, acte administrative cu caracter normativ sau individual, dupd cum
urmeaza:

a) consiliul local si consiliul judetean adopta hotarari;

b) primarul si presedlntele consiliului judetean emit dispozitii.

(2) In organizarea executarii sau executarii in concret a legii, autoritatile deliberative si
cele executive adopta, emit sau incheie, dupa caz, si alte acte juridice prin care se nasc,
se modifica sau se sting drepturi si obligatii.

Art. 197 - Comunicarea si aducerea la cunostinta a actelor administrative

(1) Secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale comunica actele
administrative prevazute la art. 196 alin. (1) prefectului in cel mult 10 zile lucratoare de la
data adoptarii, respectiv emiterii.

(2) Hotararile consiliului local se comunica primarului.

(3) Comunicarea, insotitd de eventualele obiectii motivate cu privire la legalitate, se
face n scris de catre secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale si
se inregistreaza intr-un registru special destinat acestui scop.

(4) Hotararile si dispozitiile se aduc la cunostinta publica si se comunica, in conditiile
legii, prin grija secretarului general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

(5) Hotararile si dispozitile, documentele si informatiile financiare, precum si alte
documente prevazute de lege se publica, pentru informare, in format electronic si in
monitorul oficial local care se organizeaza potrivit procedurii prevazute in anexa nr. 1.

Art. 198 - Actele administrative cu caracter normativ

(1) Hotararile si dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor
la cunostinta publica.

(2) Aducerea la cunostinta publi 2
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(3) In unitatile administrativ-teritoriale in care cetétenii apartindnd unei minoritati
nationale au o pondere de peste 20% din numarul locuitorilor, stabilit la ultimul
recensamant, hotararile cu caracter normativ se aduc la cunostintd publica atat in limba
romana, cat si in limba minoritatii respective.

Art. 199 - Actele administrative cu caracter individual

(1) Comunicarea hotaréarilor si dispozitillor cu caracter individual catre persoanele
carora li se adreseaza se face in cel mult 5 zile de la data comunicarii oficiale catre
prefect.

(2) Hotararile si dispozitile cu caracter individual produc efecte juridice de la data
comunicarii catre persoanele carora li se adreseaza.

(3) Tn unitatile administrativ-teritoriale in care cetatenii apartindnd unei minoritati
nationale au o pondere de peste 20% din numarul locuitorilor, stabilit la ultimul
recensamant, hotararile cu caracter individual se comunica, la cerere, si in limba
minoritatii respective.

Art. 200 - Verificarea legalitatii actelor administrative

Dispozitiile primarului, hotararile consiliului local si hotéréarile consiliului judetean sunt
supuse controlului de legalitate exercitat de catre prefect, conform prevederilor art. 255"

- Hotérarii Guvernului Romaniei nr. 709 din 28 august 2025 pentru aprobarea
Programului national privind performanta de mediu a activitatii autoritatilor si institutiilor
publice;

Intrucat:

- proiectarea si implementarea unui software care sa integreze activitatile specifice
fiecarei institutii participante in ceea ce priveste comunicarea cu Prefectul Municipiului
Bucuresti avand ca tema verificarea legalitatii actelor administrative ale autoritatilor
administratiei publice locale din municipiul Bucuresti - transmiterea actelor administrative
in vederea verificarii legalitafii; corespondenta purtatd cul/intre prefect si autoritatile
administratiei publice locale ale municipiului Bucuresti -, asigura interoperabilitatea si
uniformizarea fluxurilor documentare;

- utilizarea céilor electronice de comunicare a actelor administrative conduce la
reducerea semnificativd a costurilor si concentrarea efortului administrativ necesar
activitatilor procedurale, cu efect direct asupra eficientei utilizarii resurselor umane,
financiare si materiale;

- Platforma electronicd comuna contribuie la scaderea timpului necesar solutionarii
sarcinilor administrative, la simplificarea procesului de inregistrare a cererilor si de
transmitere a raspunsurilor, crescand astfel eficienta si calitatea activitatii institutionale, in
interesul public;

- Platforma este conceputa intr-un mod care sa asigure adaptabilitatea si posibilitatea
extinderii ulterioare, atat prin integrarea de functionalitdti suplimentare, cat si prin
includerea altor institutii interesate, fard a afecta continuitatea si stabilitatea serviciilor deja
existente;




CAPITOLUL | - PARTILE ACORDULUI

Art. 1. (1) Partile prezentului Acord sunt:

1. Institutia Prefectului — Municipiul Bucuresti cu sediul in strada Batistei, numarul 13,
sector 2, Bucuresti, cod postal 020932, numar de telefon: +40213126525, adresa de e-
mail: e_petitie@mai.gov.ro, prin reprezentant legal Prefect, domnul Andrei NISTOR;

2. Primaria Municipiului Bucuresti cu sediul in B-dul Regina Elisabeta nr. 47, sector 5,
cod postal 050013, Bucuresti, telefon (+4) 021 305.55.55, e-mail: reprezentant legal
Primar General, domnul Ciprian CIUCU;

(2) Partile sunt denumite individual ,Partea” si impreuna ,Partile”.

(3) Prezentul Acord poate fi extins, in conditiile legii, prin aderarea aitor autorititi ale
administratiei publice locale ale municipiului Bucuresti, inclusiv sectoarele municipiului
Bucuresti, prin acte aditionale sau acorduri multilaterale distincte.

CAPITOLUL Il - OBIECTUL, SCOPUL $I PRINCIPIILE COLABORARII

Art. 2. (1) Obiectul prezentului Acord il constituie stabilirea cadrului de colaborare dintre
Parti pentru utilizarea unei platforme electronice interinstitutionale unice, in vederea
comunicarii catre Prefectul Municipiului Bucuresti a Hotaréarilor Consiliului General al
Municipiului Bucuresti si Dispozitiile Primarului General al Municipiului Bucuresti, precum
si a documentatiei aferente acestora, in vederea verificarii legalitatii.

(2) Acordul include si activitdtile adiacente comunicarii actelor administrative,
respectiv corespondenta privind solicitarile de clarificari, obiectiile de legalitate, plangerile
prealabile formulate de Prefect si raspunsurile la acestea, informarile privind rezultatul
controlului de legalitate si, dupa caz, comunicarile referitoare la sesizarea instantei de
contencios administrativ.

(3) Prezentul Acord nu modificd termenele, competentele, responsabilititile sau
procedurile prevazute de Codul administrativ si de legislatia incidenta. Platforma
reprezinta mijlocul tehnic de comunicare si evidenta, fard a substitui atributiile legale ale
Partilor.

Art. 3. Scopul colaborarii 1l constituie:

» eficientizarea comunicarii interinstitutionale privind Hotaréarile Consiliului General al
Municipiului Bucuresti si Dispozitile Primarului General al Municipiului Bucuresti
supuse controlului de legalitate;

e reducerea timpilor de transmitere si inregistrare;

e cresterea trasabilitatii documentelor si monitorizarea in timp real a statusului acestora;

e diminuarea consumului de hartie, a costurilor de transport, multiplicare si arhivare
fizica;

* uniformizarea fluxurilor documentare si facilitarea arhivarii electronice;

 asigurarea unui nivel adecvat & \isgkdfitate, confidentialitate, integritate si
disponibilitate a informatiilor. P i




CAPITOLUL 1l - DOMENIUL DE APLICARE $I FLUXURILE DOCUMENTARE

Art. 4. (1) Prin platformd se pot comunica, fara a se limita la acestea, urmatoarele
categorii de documente:

» Hotararile Consiliului General al Municipiului Bucuresti si anexele acestora;

e dispozitile Primarului General al Municipiului Bucuresti si anexele acestora;

* instrumentele de prezentare si motivare aferente Hotérarilor Consiliului General al
Municipiului Bucuresti si Dispozitillor Primarului General al Municipiului Bucuresti:
referate de aprobare, rapoarte de specialitate, avize, note, expuneri, procese-verbale,
anexe tehnice sau financiare si altele;

e obiectii motivate cu privire la legalitate, solicitari de clarificari, note de completare si
raspunsuri la acestea;

e plangeri prealabile primite de la Institutia Prefectului — Municipiul Bucuresti referitoare
la actele administrative comunicate, precum si raspunsuri formulate de autoritatea
emitenta/adoptanta;

e fnstiintari privind atacarea actelor administrative considerate nelegale;

e rapoarte de status, confirméari de primire, registre de transmitere si alte documente
generate de platforma.

(2) Partile pot extinde lista documentelor prevazute la alin. (1) prin procedurs
operationala comuna, anexa tehnicd sau act aditional, cu respectarea legislatiei
aplicabile.

Art. 5. (1) Comunicarea actelor administrative prin platforma se realizeazé cu respectarea
termenelor prevazute de lege, inclusiv termenul de cel muit 10 zile lucratoare de la data
adoptarii/emiterii pentru comunicarea catre prefect a actelor administrative prevazute de
art. 196 alin. (1) din Codul administrativ.

(2) Data si ora incarcarii/receptionarii in platforma se certificd prin jurnalul de audit
si prin numérul de inregistrare/confirmarea de primire generatd automat.

(3) In situatia indisponibilitatii platformei, Partile utilizeaza procedura de continuitate
prevazuta la art. 10, astfel incat sa nu fie afectate termenele legale.

CAPITOLUL IV - CERINTE TEHNICE, SECURITATE SI INTEROPERABILITATE

Art. 6. (1) Platforma va asigura cel putin urmatoarele functionalitati:

e autentificare securizata a utilizatorilor, preferabil cu autentificare multi-factor:

e administrarea rolurilor si drepturilor de acces pe principiul necesitatii de a cunoaste;

e Tincarcarea documentelor in formate electronice uzuale, inclusiv PDF/PDF-A si, dupa
caz, formate semnate electroqig;___\_

e asocierea documentelor cipale cianexele si documentatia aferentd si indicarea
numarului total de paginf,




e metadate structurate in format XML obligatorii pentru identificarea actului, emitentului,
tipului de act, datei adoptarii/emiterii, numarului de inregistrare si termenului legal;

e confirmare electronica de primire si marcarea statusului documentului;

e generarea automata a numarului de nregistrare la adresa Secretarului General al
Municipiului Bucuresti de comunicare a Hotérarilor Consiliului General al Municipiului
Bucuresti si a Dispozitiilor Primarului General al Municipiului Bucuresti, precum si
conexiunea directd cu actele administrative la care se refera;

e motor de cautare, filtrare si raportare pe tip de act, emitent, perioada, status si termen;

* jurnal de audit nemodificabil de catre utilizatorii obisnuiti;

e export de rapoarte si registre de comunicare;

¢ mecanisme de backup, recuperare in caz de dezastru si arhivare electronica.

(2) Cerintele tehnice detaliate se stabilesc prin anexa tehnica/procedura operational&
comuna, cu respectarea standardelor aplicabile autoritatilor publice.

Art. 7. (1) Partile vor implementa masuri tehnice si organizatorice adecvate pentru
asigurarea confidentialitatii, integritatii, disponibilitatii si rezilientei platformei si a datelor
prelucrate.

(2) Accesul utilizatorilor se acordd nominal, pe baza desemnarii de catre institutia
de apartenenta.

(3) Fiecare Parte raspunde pentru utilizatorii pe care ii desemneaza si pentru
actualizarea drepturilor de acces, inclusiv revocarea accesului la incetarea raporturilor de
serviciu, schimbarea atributiilor sau la aparitia oricarui risc de securitate.

(4) Incidentele de securitate se notifica celeilalte Parti fara intarziere nejustificata,
impreuna cu masurile dispuse pentru limitarea efectelor si remedierea situatiei.

Art. 8. (1) Partile vor urmari, in masura posibilului, interoperabilitatea platformei cu
sistemele informatice proprii de registraturd, management documente, arhivare
electronica si semnare electronica.

(2) Orice integrare tehnica se realizeaza numai dupa analizd de securitate, testare,
documentare si aprobarea structurilor competente ale Partilor.

(3) Interoperabilitatea nu poate afecta integritatea actelor administrative, termenele
legale sau evidentele oficiale ale Partilor.

CAPITOLUL YV - IMPLEMENTARE, COORDONARE S| RAPORTARE

Art. 9. (1) Partile vor elabora o procedurd operationald comund pentru situatii de
indisponibilitate a platformei, care va include:

e modalitatea de notificare a indisponibilitatii;

e canalul alternativ de comunicare, inclusiv adrese electronice institutionale securizate
sau registratura fizica, dupa caz;

e reguli pentru incarcarea_ ulterioard in platform& a documentelor fransmise pe canal
alternativ; /j’”;f\ A AN
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¢ persoanele de contact in regim de urgenta.

(2) Utilizarea canalului alternativ nu exonereaza Partile de obligatia de a pastra
evidenta completa si de a reconstitui traseul documentului in platforma dupa remedierea
indisponibilitatii.

Art. 10. (1) Partile pot intocmi rapoarte periodice privind utilizarea platformei, incluzand
cel putin: numarul de acte comunicate, termenele de transmitere, solicitarile de clarificari,
timpii de raspuns, incidentele tehnice si masurile de remediere.

(2) Rapoartele au scop administrativ si operational si nu inlocuiesc evidentele
oficiale prevazute de lege.

CAPITOLUL VI - DISPOZITII FINALE

Art. 11. In cazul unei implementari multilaterale cu Institutia Prefectului, PMB si
sectoarele municipiului Bucuresti, modalitatea de impartire a costurilor se va stabili prin
acordul tuturor partilor implicate, prin document distinct.

Art. 12. Prezentul Acord de colaborare intré in vigoare de la data semnarii acestuia de
catre autoritatile administratiei publice locale ale Municipiului Bucuresti si inregistrarii
acestuia la Institutia Prefectului - Municipiul Bucuresti.

Art. 13. Prezentul Acord a fost incheiat in 2 (doua) exemplare originale, cate unul pentru

fiecare Parte, astazi, ................. , la Bucuresti.

Primaria Municipiului Bucuresti Institutia Prefectului — Municipiul Bucuresti
Primar General Prefect
Ciprian Ciucu Andrei Nistor




