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STATUL DE FUNCTII-

ANEXA NR. 2

ta H.C.G.M.B. nr. 5 é

AL ADMINISTRATIEI MUNICIPALE PENTRU CONSOLIDAREA CLADIRILOR CU RISC SEISMIC

7/02'4 A1- 2014

Nr. Compartiment Nivel Grad/treapta Clasa de . Numari Anexa la Legea nr. 284/2010
) "'m_?\“‘f\ Functia studii profesional(a) s:::::;e pesturi L baz:af:r'}zila ds;e:at::lleste
g T N 2 3 4 5 6 7
=
CONDUCERE 1
1 Directorlexecutiv S l 80 1 Anexa nr. ! - Capitolul | lit. A "b"
2 |diréctor executiv adjunct S ] 78 1 Anexa nr. | - Capitolul | lit.A "b"
v [~ 3 “director executiv adjunct S ] 78 1 Anexa nr. | - Capitolul | lit.A "b"
> 4., |ditector executiv adjunct S I 78 1 Anexa nr. | - Capitolul | lit.A "b"
Serviciul pentru Relatia cu Proprietarii 11
5 |Sef Serviciu S 1l 76 K Anexa nr. | - Capitolul | iL.A "b"
6 |Expert S superior 50 1 Anexa nr. | - Capitolul |, lit.A "c" =
7 |Expert S principal 39 1 Anexa or. | - Capitolul I, lit.A "c"
8 |Expert S principal 39 1 Anexa nr. | - Capitolul |, lit.A "c" N
9 _|Inspector de specialitate s 1A 48 1 Anexa [, Capitolul I, lit.A "b"
10__|Inspector de specialitate S 1A 48 1 Anexa |, Capitolul II, lit.A "b"
11 |Referent M superior 23 1 Anexa nr. | - Capitolul i, lit.A "¢"
12 |Referent M 1A 21 1 Anexa [, Capitolul I, iit.A "b"
13 |Expert S superior 50 1 Anexa nr. | - Capitolul I, lit.A "¢"
14 |Expert S principal 39 1 Anexa nr. i - Capitolul I, lit. A "c"
15 |Referent M superior 23 1 Anexa nr. | - Capitolul I, lit.A "¢"
Compartiment Asistenta Tehnica 11
~— L Jexpent S superior 50 1 Anexa nr. | - Capitolul I, lit.A "c" |
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17  |Expert S superior 50 1 Anexa nr. | - Capitolul |, lit.A "c"
18 |Expert S superior 50 1 Anexa nr. | - Capitolul |, lit. A "c"
19 [Expert S superior 50 1 Anexa nr. | - Capitolul I, lit.A "¢"
20 |Expert S superior 50 1 Anexa nr. | - Capitolul I, lit. A "c"
21 [Expert S principal 39 1 Anexa nr. | - Capitolul |, lit.A "c"
22 |Inspector de specialitate S 1A 48 1 Anexa |, Capitolul Il, litA "b" I p—
23 |Inspector de specialitate S 1A 48 1 Anexa |, Capitolul I, lit.A "b" i
24 |Expert S superior 50 1 Anexa nr. | - Capitolul |, lit.A "c" . > CEx
25 |Expert S principal 39 1 Anexa nr. | - Capitolul |, lit.A “c” ot
26 |Referent M superior 23 1 Anexa nr. | - Capitolul [, litA “c" LTy
Serviciul Achizitii si Incheiere Contracte 8
27 |Sef Serviciu S Il 76 1 Anexa nr. | - Capitolul { lit.A "b"
28 |Expert S superior 50 1 Anexa nr. | - Capitolul !, lit.A "¢" —
17020 [epert [ superior 50 1 Anexa nr. | - Capitolul I, lit.A "c" ARSI
80 [Exped 5 principal 39 1 Anexa nr. | - Capitolul I, litA"c™ 71 % "%
31 [Experd S principal 39 1 Anexa nr. | - Capitolul I, litA"e”  Jig] &2 72 =1
32 |Expert ) S asistent 34 1 Anexa nr. | - Capitolul I, litA"¢"  \&| €22
33 |Refetent M superior 23 1 Anexa nr. | - Capitolul |, {it.A "c" N ’"zj EE
34  |Refereft M 1A 21 1 Anexa |, Capitolul 11, lit.A "b" ) SRR
2y Eeﬁiciul Juridic, Resurse Umane, Securitatea Muncii 8
35 |Sef Serviciu S I 76 1 Anexa nr. | - Capitolul | lit. A "b"
36 |Consilier Juridic S principal 39 1 Anexa nr. | - Capitolul I, lit.A "c”
37 _ [Consilier Juridic S principal 39 1 Anexa nr. | - Capitolul ), Iit.A "¢"
38 |Expert S superior 50 1 Anexa nr. | - Capitolul I, lit.A "c"
Compartimentul Resurse Umane, Securitatea Muncii 2
39 |Expert S principal a9 1 Anexa nr. | - Capitolul I, litA "¢"
40 |Expert S principal 39 1 Anexa nr. | - Capitolul |, lit.A "c" _
41 |Expert S principal 39 1 Anexa nr. | - Capitolul !, lit.A "¢" S
42 |Inspector de specialitate S 1A 48 1 Anexa |, Capitolul 11, lit. A "b" ‘




Compartimentul Administrativ

—

5
43 |Inspector de specialitate S 1A 48 1 Anexa |, Capitolul II, lit. A "b"
44 |Referent M 1A 21 1 Anexa |, Capitolul 1, lit.A "b"
45 |Sofer | 15 1 Anexa |, Capitolul Il, lit.D "b"
46 |magaziner M, G 13 1 Anexa |, Capitolul Il Jit.D "b"
47 |muncitor calificat | 15 Anexa |, Capitolul I, lit.D "b"
Compartimentul Registratura 5
48 _|Inspector de specialitate S 1A 48 1 Anexa |, Capitolul II, lit.A "b"
49 |Inspector de Specialitate S 1A 48 1 Anexa |, Capitolul I, lit.A "b"
30 _|inspector de specialitate S deb 24 1 Anexa |, Capitolul Il lit. A "b"
51 |Referent M 1A 21 1 Anexa |, Capitoiul I, lit.A "b"
52 |Referent M 1A 21 1 Anexa |, Capitolul i, lit.A “b"
Compartimentul Audit Public Intern 2
A8l itor S superior 55 1 Anexa nr. | - Capitolul I, lit.A "c"
-84 JAudider S principal 42 1 Anexa nr. | - Capitolul |, lit.A "c"
- o~ 7
Carn;';:\rtimentul Control Intern/Managerial 2
55 |Expert.’ S superior 50 1 Anexa nr. | - Capitolul i, lit.A "¢"
<l 56 |Expert S superior 50 1 Anexa nr. | - Capitolul I, lit.A "c"
e AV L
~——>=%erviciul Financiar Contabilitate Buget 9
57 [Sef Serviciu S 1] 76 1 Anexa nr. | - Capitolu! | lit.A "b"
58 |Expert S superior 50 1 Anexa nr. | - Capitolul I, lit.A "c"
59 |Expert S principal 39 1 Anexa nr. | - Capitolul I, lit. A "c"
60 |Expenrt S principal 39 1 Anexa nr. | - Capitolul I, lit.A "c"
61 |Inspector de specialitate S 1A 48 1 Anexa |, Capitolul II, lit. A "b"
Compartimentul Rate Consolidari
62 |Expert ) principal 38 1 Anexa nr. | - Capitolul I, lit A "c"
83~ |Inspector de specialitate S 1A 48 1 Anexa |, Capitolul I, lit.A "b"
64 /|Casier M.G 13 1 Anexa |, Capitolul I, 1it.D "b"
é/
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65 |Casier M,G 13 1 Anexa |, Capitolul 1, lit,D "b"
total 65
din care conducere 8

NOTA*) Clasele de salarizare pentru functiile de executie corespund nivelului minim al fiecarei functii, la care se adauga, dupa caz, 5 gradatii
transelor de vechime in munca, in conditiile legii;
Nivelul salariilor de baza corespunzator functiilor, gradelor si treptelor profesionale prevazute in prezentul stat de functii, precum si a
celorlalte drepturi salariale aferente se vor incadra in sumele alocate prin bugetul institutiei la Titlul | "Cheltuieli de personal",
subdiviziunea "Cheltuieli cu salariile®.

Posturile prevazute in statul de functii pot fi incadrate cu fractiuni de norma, in functie de necesitatile institutiei, conform legislatiei
in vigoare.

Denumirea functiilor de muncitori calificati este cea care corespunde muncii efectiv prestate (ex. lacatus mecanic, electrician etc.)
si se stabileste de catre institutie.

Transformarile de posturi si permutarile de posturi intre compartimente se vor face cu aprobarea ordonatorului principal de credite.
ituatia in care organigrama si numarul total de posturi nu se modifica, statul de functii se aproba anual prin Dispozitie a Primarului
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Anexa nr. 3
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REGULAMENT de ORGANIZARE si FUNCTIONARE
al
ADMINISTRA'!‘IEI MUNICIPALE PENTRU CONSOLIDAREA
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CAPITOLUL | ¢, S\ 3
DISPOZITI| GENERALE N 2

Art. 1. Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic
este serviciu public de interes local al Municipiului Bucuresti cu personalitate juridica,
finantat din bugetul local al Municipiului Bucuresti, din venituri proprii, precum si, dupa -
caz, din fonduri de la bugetul de stat, infiinfat prin Hotarare a Consiliului General al
Municipuiului Bucuresti.

Art. 2. Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic
este organizata si funclioneaza in baza Legii Administratiei Publice Locale nr. 215/2001,
republicata cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 3. Sediul Administratiei Mu nicipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic se afld in Bucuregti, B-dul Regina Elisabeta nr.47, sector 5.

CAPITOLUL 1
OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art. 4 Obiectul de activitate al Administratiei Municipale pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic 1l constituie :

1. Reducerea riscului seismic al constructiilor existente in Municipiul Bucuresti,
in contextul atenuarii efectelor unui potential cutremur si actioneaza pentru realizarea
mésurilor de interventie la constructiile care prezinta niveluri insuficiente de protectie la
actiuni seismice.

2. Elaborarea de programe de actiuni pentru punerea in siguranta din punct de
vedere seismic al constructiilor existente in Municipiu! Bucuresti, monitorizeaza actiunite
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de interventie pentru reducerea riscului seismic, respectiv. expertizarea - tehnica,
proiectarea si executia lucrérilor de consolidare.

3. Programarea, pregatirea, contractarea, urmdrirea, executarea, decontarea Si
receplia lucrarilor de interventii - consolidari, aferente constructiilor cu destinatia de
locuinta, in conditiile legislatiei in domeniul reducerii riscului seismic al constructiilor
existente.

CAPITOLUL 1l
STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 5. Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic cuprinde in structura sa functionala si organizatorics compartimente de
specialitate i compartimente suport/funclionale, dupa cum urmeaza:

in subordinea Directorului Executiv:

- Director Executiv adjunct ( cu atributii tehnice) avand in
subordine:
- Compartimentu! Asistentd Tehnic
- Compartimentul Administrativ

- Director Executiv adjunct ( cu atributii in relatia cu cetétenii) avand
in subordine:
- Serviciul pentru Relatia cu Proprietarii
- Compartimentul Registratura

- Director Executiv adjunct ( cu atributii economice) avand
in subordine:
- Serviciul Financiar , Contabilitate, Buget, cuprinzand
Compartimentul Rate Consolidari.
- Serviciul Achizitii si Incheiere Contracte

- Compartimentul Audit Public Intern
- Compartimentul Control Managerial intern

- Serviciul Juridic, Resurse Umane, Securitatea Muncii, cuprinzand
Compartimentul Resurse Umane, Securitatea Muncii




CAPITOLUL IV )
ATRIBUTI!I $I RESPONSABILITATI

ATRIBUTIILE GENERALE
ALE ADMINISTRATIE! MUNICIPALE PENTRU CONSOLIDAREA
CLADIRILOR CU RISC SEISMC

Art. 6. In vederea realizarii obiectului sdu de activitate Administratia Municipala
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, coopereza $i conlucreza cu Directia
Investitii din cadrul Directiei Generale Dezvoltare i Investitii, precum i, dupa caz,
cu celelalte compartimente ale aparatului de specialitate al Primarului General si are
urmatoarele atributii generale:

1) Avizeaza, fundamenteaza si fnainteaza propunerile privind  structura
organizatorica, reorganizarea, restructurarea, in conditiile legii, avizeaza statul
de functii, regulamentul de organizare si functionare, schimbarea, dupa caz, a
sediului institutiei, in vederea aprobarii prin Hotdrare a Consiliului General al
Munricipiului Bucuresti;

2) Exercita atributiile §i competentele ce decurg din calitatea de titular de buget si
ordonator tertiar de credite; | '

3) Controleaza si raspunde de modul de utilizare a fondurilor alocate.

4) Raspunde de patrimoniul propriu, aflat in administrare stabiiit sifsau intregit,
dupa caz, prin Hotéarare a Consiliului General al Municipiului Bucuresti.

5) Initiaz& procese $i proceduri de lucru aplicabile obiectului sdu de activitate.

6) Demareaza si/sau organizeaza , proceduri, proiecte si parteneriate in vederea
realizérii optime si eficiente a obiectului de activitate.

ATRIBUTIILE DIRECTORULUI EXECUTIV SI
ALE COMPARTIMENTELOR COORDONATE DE ACESTA

Art. 7. (1)Conducerea Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu
Risc Seismic se asigura de citre Directorul Executiv al acesteia, numit in conditiile legii.

(2) Directorul Executiv al Administratiel Municipale pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic Tsi desfagoara activitatea pe baza actelor normative in vigoare (Hotaréari
ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti, Dispozitii ale Primarului General, Legi,
Hotarari si Ordonante ale Guvernului, Ordine si a prezentului regulament etc)

(3) Directorul Executiv al Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic conduce activitatea curenta a acesteia si reprezintd Administratia
Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic in relatile cu autoritatile
publice centrale si locale, cu alte persoane juridice, precum $i cu personae fizice in
limitele de competenta stabilite prin lege, prin Hotarari ale Consiliului General al
Municipiului Bucuresti si Dispozitii ale Primarulu General.
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Art.8. DIRECTORUL EXECUTIV al Administraliei Municipale pentru

Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic are urmatoarele atributii si competente:

1) Conduce si coordoneaz3 intreaga activitate a Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

2) Elaboreaza si aplica strategii specifice, in masurd sa asigure desfasurarea n
conditii de performante si eficientd a activitalii curente si de perspectiva ale
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

3) Este ordonator tertfiar de credite;

4) Stabileste, prin figa postului, atribuiile conducaterilor compartimentelor din
subordonare si le poate modifica/completa in funclie de necesitati, pentru a
asigura buna functionare a institutiei;

5) Dispune administrarea legala si eficienta a intregului patrimoniu;

6) Fundamenteaza si propune proiectul bugetului pentru consolidarea, in conditiile
legii, a cladirilor cu risc seismic, precum si pentru administrarea, protejarea,
intretinerea, conservarea si valorificarea eficienta a patrimoniului propriu, pe
care 1l inaiteaza ordonatorului principal de credite;

7) intocmeste si fundamenteaza propuneri privind proiectele de hotarari in
domeniul de activitate a Administratiei Municipale pentru Consolidarea

- Cladirifor cu Risc Seismic si le Tnainteaza in vederea supunerii spre aprobarea
Consiliului General al Municipiului Bucuresti, precum si proiectele de dispozitit
ale Primarului General, conform legii;

8) in limita competentelor acordate, aproba incheierea contractelor, necesare
pentru derularea activitatii curente, cu terti, in conditiile legii;

9) Dispune organizarea licitatiilor pentru achiziionarea de bunuri materiale si
servicii, conform prevederilor legale;

10) Fundamenteazd si propune proiectul de Organigram3, Stat de functii si
Regulament de organizare si functionare ale administratiei, sau, dupa caz,
proiectul de modificare ale acestora, in vederea supunerii spre aprobare,
conform reglementarilor legale;

11) Aproba Regulamentul intern al Administratiei Municipale pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic, propus de catre Serviciul Juridic, Resurse Umane,
Securitatea Muncii;

12) Verifica si rAspunde de aplicarea nommelor de protectia muncii, a normelor de
securitate §i sanitate, pazd si stingerea incendiilor, conform prevederilor
legale;

13) Verificd modul de intrebuintare a fondurilor banesti, mijloacelor fixe, materiilor
prime, materialelor §i a tuturor valorilor aflate in patrimoniul incredintat;

14) Exercitd controiul direct asupra tuturor actelor si formeior prin care se
centralizeaza veniturile si cheltuielile;

15) Exercita atributiile legale, rezultate din calitatea de angajator pentru personalul
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Ciadirilor cu Risc Seismic,
respectiv angajeaza, promoveazd, sanclioneazd, inceteazd raportul de
serviciu/contractul de muncd personalului institutiei, stabileste atributiile
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16) Asigura respectarea disciplinei muncii, indeplinirea atributiilor de‘%q(gjg@‘ﬁé
catre personalul angajat;

17) Aproba planul de formare si perfectionare profesionals a salariatilor, urmarind
pregatirea specificd §i reorientarea unor categorii de salariati in contextul
mutatiilor ce intervin in obiectul de activitate al institufiei, potrivit cerintelor de
eficientizare a activitatii; i

18) Urmareste cregterea  calitatji serviciilor/prestatiilor realizate in vederea
consolidarii eficiente si la termenul stabilit a cladirilor cu risc seismic;

19) Verificd i aproba propunerile de proiecte de investitii care fac obiectul de
aclivitate al Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic;

20) Emite decizii de recuperare a pagubelor aduse Administratiei Municipale
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

21) Asigura activitatea de investitii, privind dotarea cu mijloace fixe (aparatura,
mijloace de transport, etc.), necesare bunei functionari a institutiei;

22)Conlucreaza cu Directia Investiii, precum si cu celelaite compartimente din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului General pentru asigurarea
condifiilor optime de desfagurare a activitatii de consolidare a cladirilor cu risc
seismic din Municipiul Bucuresti;

23) Analizez4 gi fundamenteaza, impreuna cu compartimentele de specialitate din
cadrul apdratului de specialitate al Primarului General, dupa ‘caz, nevoile de
investitii pentru derulalea proiectelor/programelor de consolidare a cladirilor cu
risc seismic.

24) Dispune masuri privind activitatea curentd a institutie, in conditille legi,
Hotararilor Consiliului General al Municipiului Bucuresti §i Dispozitiilor
Primarului General;

25) Aproba statul de platad al Administratiei Municipale pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic;

26) Raspunde de asigurarea conditiilor optime pentru desfagurarea activitatii de
audit public intern;

27) indeplineste si alte atributii cu caracter specific ce decurg din actele normative
in vigoare, Hotarari ale Consiliului General al Municipiului Bucuresti si Dispozitii
ale Primarului General;

28) in perioada cand Directorul Executiv nu este prezent in institutie, atributiile
functiei sunt execitate de citre unul din directorii executivi adjuncti, desemnat
prin decizia Directorului Executiv, sau de cétre un alt angajat, functie publica,
al Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic
desemnat de catre Primarul General;

29) In situatia cand postul de Director Executiv este vacant, atributiile functiei vor fi
exercitate, in baza Dispozitiei Primarului General, conform legii.

-

Art. 9. Atributile compartimentelor din subordinea Directorului Executiv sunt
urmatoarele :
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|. COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN
ATRIBUTII $| COMPETENTE :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

y, -
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Elaboreazd planul anual privind activitatea de audit public intern al
Administratiei Municipale pentru Consclidarea Cladirilor cu Risc Seismic,
conform normelor metodologice de exercitare a activitafii de audit public intern
sia Ieglslagtel in vigoare, la nivelul intregii structuri organizatorice a instituliei;
Asigura, prin activitatea desfigurata, evaluarea sistemelor de management si
control la nivelul intregii structuri organizatorice a Administratiei Municipale
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

Asigura, prin activitatea desfasurata, ca sistemele de management financiar si
control ale institutiei sd fie fransparente si conforme cu legalitatea,
regularitatea, economicitatea si eficacitatea;

Informeazd conducdtorul Administraliei Municipale pentru Consolidarea
Cladiriior cu Risc Seismic despre deficieniele aparute in functionarea
sistemului gi propune masuri operative de eliminare a acestora;

Informeaza trimestrial structura similard din cadrul Primariei Municipiuiui
Bucuregti despre activitatea desfaguratd , despre deficientele constatate ,
recomandarile si masurile propuse conducétorului Admmlstrapel Municipale
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic si nelnsug.lte de catre acesta,
precum si despre consecinfele neimplementarii acestora in cadrul sistemului;
Elaboreaza raportul anual privind constatarile, concluziile si recomandarile
rezultate in urma activitatilor de audit public intern conform planului anual pe
care il inainteaza structurii organizatorice similare din cadrul Primariei
Municipiufui Bucuregtu

In cazul identificarii unor nereguli sau posibile prejudicii informeaza operativ
conducerea Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic si structura auditatd , in vederea ludrii masurilor de stopare sifsau
recuperare a eventualelor pagube aduse institutiei;

Efectueaz& misiuni de audit public intern conform planului aprobat sau la
cererea conducatorului Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic

Indeplineste si alte atributii dispuse de catre conducitorul Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic §|lsau structura
specializata din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, precum si din actele
normative in vigoare.

TNYNOZ

/g

i?, INYIWN
é: HOIISHNS3AY
= ININFHIEYN I 3
wiLO3G

%




: TR
. o7y (772N
N E I L 0¥ o
Cﬂjé'ﬁ ek WG j /':'0 0‘:(';:‘.
At st o 1 | AF pEcTA @4
CU GRIBRAN | fg BED 5
fhée 2 SRR . s AE!ST‘:H[“ TE!"“L, L!’;I

Il. COMPARTIMENTUL CONTROL MANAGERIAL INTERN — |§ auth <

ATRIBUTII §1 COMPETENTE :

1) Exercita atributii privind punerea in aplicare a prevederilor Ordinului
Secretariatului General al Guvernului nr. 400/2015 cu modificarile si completarile
ulterioare;

2) Asigura Secretariatul Grupului de lucru abilitat s monitorizeze, sa coordoneze
§i sa indrume metodologic implementarea/ dezvoltarea sistemului de control intern/
managerial la nivelul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic, conform Ordinului Secretariatului General al Guvernului nr. 400/2015 cu
modificarile si completarile ulterioare;

3) Monitorizeaza si elaboreaza Raportul semestrial privind procesul de definire,
identificare, analiza si gestionare a riscurilor:

4) Completeaza informatiile in Registrul riscurilor §i informeaza Grupul de lucru
abilitat sa monitorizeze, sd coordoneze i s Indrume metodologic implementarea/
dezvoltarea sistemului de control intern/ managerial la nivelu! Administratiei Municipale
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic ,conform Ordinului Secretariatului
General al Guvernului nr. 400/2015 cu modificarile si completarile ulterioare cu privire
la procesul Managementul riscurilor.

Il. SERVICIUL JURIDIC, RESURSE UMANE, SECURITATEA MUNCII,
cuprinzidnd Compartimentul Resurse Umane, Securitatea Muncii

ATRIBUTH $! COMPETENTE :

1) Asigura conditiile de legalitate a tuturor actelor, faptelor si masurilor intreprinse de
Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic n indeplinirea
tuturor atributiilor specifice;

2) Acorda consultanta juridica tuturor compartimentelor din cadrul Administratiei
Municipaie pentru Consolidarea Ciadirilor cu Risc Seismic;

3) Colaboreazd la intocmirea proiectelor actelor administrative emise de catre
Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic ( decizii,
regulamente, ordine si instructiuni etc), precum si ale altor documente elaborate de
institutie;

4) Avizeazd pentru legalitate proiectele de decizii, regulamente si instructiuni
elaborate in cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic;

5) Asigurd consultanti de specialitate/avizeazs asupra legalitati masurilor ce
urmeaza a fi luate, in desfasurarea activitatii, precum si asupra oricdror acte care pot
angaja raspunderea patrimoniald a Administratiei Municipale pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic;

6) Avizeazd si intocmeste proiecte de contracte sau proiectele oricaror acte cu
caracter juridic, Tn legatura c%gé%t'ta{_ea\Administratiei Municipale pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic; /7 > * 4/
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7) Reprezinta interesele institutiei Tn fata instanielor judecatoresti, ori In fata Gritaror
autoritati, precum si in relatiile cu terte persoane fizice sau juridice, dupa caz,

8) Urmareste si studiazd actele cu caracter normativ si semnaleazid conducerii,
sarcinile ce revin institutiei potrivit acestor reglementari iegale, comunicind saptadmanal,
sau ori de cite ori este necesar , sub semnétura persoanelor interesate, actul normativ
nou aparut ;

9) Organizeazd saptamanal sau ori de cite ori este necesar, prezentarea actelor
normative noi gi instruirea celor de interes general, la solicitarea compartimentelor din
cadrul institutiei;

10) Solutioneaza orice lucrari sau situatii cu caracter juridic ( petitii, cereri, sesizari,
etc.);

11) Indeplineste orice alte atributii la solicitarea superiorilor ierarhici pentru bunul mers
al activitatii institufiei;

12} Pentru asigurarea exercitdrii atributiilor care decurg din obiectul de activitate al
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic conlucreaza la
intocmirea de conventii §i contracte cu persoane fizicefjuridice in conditiile legii,
raspunde de legalitatea acestora in vederea supunerii spre aprobarea Directorului
Executiv $i urmareste rezolvarea lor;

13) Asigura consultanta juridica direct sau prin serviciile juridice contractate.

14) In indeplinirea. sarcinilor/atributiilor de serviciu, va colabora cu compartimentele de
specialitate din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, cu orice alte servicii, institutii,
agentii, dupa caz, care defin acte sau informatii necesare desfagurarii activitatii
specifice.

15) Indeplineste si alte atribufii cu caracter specific, ce decurg din actele
normative in vigoare sau dispuse de conducerea institutiei , in domeniul sau de
activitate.

16) Cordoneazad s$i conduce activitatea Compartimentului Resurse umane,
Securitatea municii, aflat in subordine

COMPARTIMENTUL RESURSE UMANE, SECURITATEA MUNICII
ATRIBUTII $I COMPETENTE :

1) Colaboreaza cu compartimentele de specialitate din cadrul Primariei Municipiului
Bucuresti, n vederea fintocmirii §i fundamentarii propunerilor privind proiectele
organigramei, numarului total de posturi, statului de functii si regulamentului de
organizare i functionare ale administratiei;

2) Creaza, administreaza si exploateaza baza sa de date cuprinzand evidenta tuturor
categoriilor de angajati ai Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu
Risc Seismic;

3) [ntocmeste proiectul statului de functii si statul de personal ( schema de incadrare)
ale Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic si le
supune spre aprobare DirectoruluiExecutiv.

4)  Monitorizeazd posturile vacante/temporar vacante si raspunde de organizarea
concursurilor pentru ocuparea acestor posturilor, in conditile legii, Tntocmeste
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proceselor verbale ale comisiilor de examen/concurs, in conformutaté‘\-"»?J.’.Tp‘_‘;'e(fédenle
legale;

5) Intocmegte, tine evidenta, pastreaza si completeaza dosarele de pesonal ale
angajatilor;

6) Intocmeste proiectele de decizii si tine evidenta deciziilor Directorului Executiv
privind drepturile salariale si de personal ale angajatilor, precum si cele de numire si
eliberare din functie a personalului, de sanctionare, de detasare, de trecere temporara
in altd munca, etc.;

7) Intocmeste sinteze, analize s$i informéri referitoare la actele administrative din
eviden{a compartimentului:

8) Tine evidenta concediilor de odihn3, a invoiriior, a concediilor pentru evenimente
deosebite, a concediilor medicale, a concediilor pentru studii, 2 concediilor pentru
ingrijirea copiilor etc. si verificad intocmirea figelor de prezenta pentru personalul
din cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

9) Intocmeste si tine evidenta legitimatiilor angajatilor Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

10) Intocmeste documentele necesare in cazul pensiondrilor pentru limita de varsta si
invaliditate;

11) Intocmeste si elibereaza adeverinte sau alte documente solicitate de persoanele
care au sau au avut calitatea de angajat al institutiei, conform legii si Tn limita
competentei. ' '
12) Asigura si raspunde de ducerea la indeplinire a tuturor prevederilor legale privind
angajarea personalului, executarea raporturilor de serviciu/contractelor de munca, dupa
caz, modificarea sau incetarea acestora si ale celor prin care se reglementeaza relatiile
de munca ale angajatilor.

13) Pentru asigurarea exercitarii atributiilor care decurg din obiectul de activitate al
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic participa la
intocmirea de conventii §i contracte cu persoane fizice/juridice in conditiile legii, spre a fi
supune spre aprobare Directorului Executiv $i urméreste rezolvarea lor;

14) intocmeste Regulamentul Intern , il supune spre aprobare Directorului Executiv si
urmareste respectarea acestuia;

15) Asigurd aplicarea masurilor disciplinare propuse de conducatorii compartimentelor
din structura organizatoricad a institutiei, aprobate de catre Directorul Executiv cu
respectarea prevederilor legale in vigoare privind legislatia muncii;

16) Raspunde de intocmirea rapoartelor de serviciu/contractelor individuale de
munca, dupa caz, cu respectarea drepturilor si obligatiilor care decurg din acesta, in
conformitate cu legislatia muncii in vigoare;

17) Raspunde de infiintarea si inregistrarea Ia autoritatea publicd competenta a
Registrului general de evidenta a salariatilor;

18) Gestioneza figele postului si fisele de evaluare a performantelor profesionale
individuale ale angajatilor, intocmite de catre conducatorii compartimentelor din
structura organizatoricA a Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu
Risc Seismic, conform legii;
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19) Asigura si raspunde de luarea tuturor masurilor de sanatated-ghse

~gLSact itatea muncil
pentru personalul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic, conform legii;

20) la masuri pentru asigurarea fiecarui loc de munca cu instructiuni tehnice si de
protectie a muncii specifice activitatii;

21) Organizeaza instruirea periodicd, la locul de munca, a personalului cu privire la
functionarea, exploatarea si intrefinerea echipamentelor tehnice in conditii de siguranta,
cunoasterea si aplicarea normelor gi instructiunilor de lucru gi protectia muncii;

22) Propune si fundamenteazd planul de formare profesionald a angajatilor
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, in
concordan{a cu necesitatile institutiei si urmareste derularea sa, in conditiile legii.

23) In indeplinirea sarcinilor/atributilor de serviciu, va colabora cu compartimentele
din cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic
precum i cu alte compartimente de specialitate din cadrul Primariei Municipiului
Bucuresti, cu orice alte servicii, institutii, agentii, dupa caz, care detin acte sau
informatii necesare desfagurarii activitatii specifice.

IV. DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT ( cu atributii tehnice)

Art. 10. Directorul Executiv Adjunct ( cu atributii tehnice) coordoneaza
activitatea urmitoarelor structuri: Compartimentul Asistentd Tehnica  si
Compartimentul Administrativ .

l. COMPARTIMENTUL ASISTENTA TEHNICA
ATRIBUTII §| COMPETENTE :

1) Monitorizeaza actiunile de interventie (expertizare tehnica, proiectare i executie
a lucrarilor de consolidare) pentru reducerea riscului seismic a constructiilor cu
destinatia de locuinta, existente in Municipiul Bucuresti;

2) Asigura verificarea documentatiilor tehnice privind respectarea continutului cadru
a caietelor de sarcini i ale contractelor de prestari servicii de expertizare tehnica si
proiectare;

3) intocmegte liste de prioritati in vederea stabiiirii necesarului de fonduri, ce
urmeaza a fi transmise catre Ministerul Dezvoltarii Regionale i Administratiei Publice
privind proiectarea si executia lucrarilor de consolidare in vederea elaborarii
Programelor anuale de actiuni aprobate prin hotarére a Guvernului;

4) Pregateste datele si documentele in vederea elaborarii documentatiilor de
atribuire pentru achizitile publice privind expertizarea tehnica, proiectarea si executia
lucrarilor de consolidare, si le transmite catre Serviciul Achizitii si incheiere Contracte
pentru demararea procedurilor,;

5) Pregateste si intocmeste documentele in vederea avizarii si aprobdrii proiectelor,
pe faze, conform legislatiei in domeniu;
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6) Intocmeste documentele necesare inaintérii spre aprobare Frin=Hbtarare a

Consiliviui General, a Documentatiilor de Avizare a Lucrarilor de Interventie pentru
consolidarea imobilelor aflate Tn programe anuale de actiuni.

7) Transmite Serviciului pentru Relatia cu Proprietarii datele tehnice in vederea
modificarii §i completarii Listei cladirilor de locuit expertizate tehnic;

8) Asigura si urmareste completarea documentelor in vederea obtinerii autorizatiei
de construire-consolidare pentru imabilele cuprinse in programe de actiuni.

9) intocmeste documentele in vederea efectusrii platilor aferente contractelor de
prestari servicii privind expertizarea tehnica si proiectarea lucrarilor de consolidare, sile
transmite la Serviciul Financiar,Contabilitate, Buget;

10) Asigura si intocmeste documentele necesare receptiei la terminarea lucrérilor
freceptiei finale a lucrarilor de consolidare, convoaci membrii comisiilor, in acest sens si
difuzeaza in termen procesele-verbale de receptie la toti factorii care au concurat Ia
realizarea obiectivului recepionat, cu respectarea prevederilor legale in vigoare, in
domeniu;

11)  Verificd modul de intocmire §i decontare a situatilor de lucrari conform
prevederilor din documentatie, acte normative tehnico-economice, contracte si a
conditilor de finantare cu incadrare in plafoanele de decontare si respectarea
termenelor contractuale;

12)  Stabileste modul de intocmire si tinere a evidentelor, stadiilor fizice, decontarii
productiei, termenelor contractuale gi centralizarea acestor date;

13)  Verifica si certificd privind realitatea, regularitatea si legalitatea, facturile pentru
decontarea situatiilor de lucrari lunare realizate:

14)  Verifica si avizeazd documentele pentru eliberarea partiala sau totala a
garantiilor de buna executie sau alte refineri pentru lucrari de proasti calitate, penalitati
de intarziere, daune, etc.;

16)  Verificad lucrarile din punct de vedere al incadrarii in preturile din ofertd, in
vederea decontarii;

16)  Urmareste realizarea lucrérilor, din punct de vedere tehnic, in conformitate cu
prevederile contractelor, proiectelor, caietelor de sarcini si a altor reglementari in
domeniu, si asigura admiterea la platd numai a lucrérilor corespunzatoare din punct de
vedere calitativ;

17)  Solicita executantului, dupa caz, sistarea executiei, demolarea sau refacerea
lucrarilor executate necorespunzator, in baza solutiilor proiectantului sau ale
persoanelor abilitate in acest sens:

18)  Asigurad Tntocmirea notelor de constatare pentru confirmare decontarii situatiilor
de platé lunare in concordanta cu situatiile de lucrari real executate:

19)  Stabileste necesarul de fonduri pentru executarea lucrarilor de consolidare;

20)  Asigura transmiterea céatre proiectant a sesizarilor proprii sau ale participantilor
la realizarea lucrarilor privind neconformitatile constatate pe parcursul executiei;

21) Urmareste rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie si
intocmirea documentelor de aducere la indeplinire a masurilor impuse de aceasta,
precum si sesizarile si reclamatiile locatarilor privind lucrarile executate si termenele
stabilite pentru solutionarea acestora; I




22) Impreund cu proiectantul si executantul asigurd predarea catre asociatia de
proprietari a documentatiei tehnice si economice a lucrarilor, impreund cu cartea

tehnica a constructiei;

boopnimme
ll. COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV f,._,;'i‘, J
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1) Deruleaza planul de aprovizionare al Administratiei Municipale pentru

Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

2) Tine evidenta fizicd a mijloacelor fixe gi obiectele de inventar din patrimoniul

institutie;

3) Réspunde de intocmirea figelor de magazie si ale celor de inventar ;

4) Asigura dotarea Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc

Seismic cu mijloacele materiale necesare desfasurarii in bune conditii a activitatilor ;

5) Verificd, In mod obligatoriu, ca materialele propuse spre aprovizionare sa nu

existe ca stocuri in magazie , evitdndu-se crearea de stocuri fara miscare ;

6) Asigurd gestionarea (achizitionare, depositare, distribuire ) materialelor

consumabile procurate ;

7y la masuri in vederea contractarii cat mai multor furnizori, obtlne oferte si propune
conducerii furnizorii cu preturile cele mai avantajoase, inand seama si de calitate ;
8) intocmeste, fundamenteaza, vizeaza propunerile pentru reparatii ale bununlor

mijloacelor materiale, masinilor, aparatelor din patrimoniul institutiei, urmareste,
receplioneaza si vizeaza lucrarile ;

9) Asigura, dupa caz, verificarea structurald a imobilului in care isi desfisoara
activitatea institufia si informeaza asupra necesitatii masurilor de reabilitare, in timp util,
in vederea asigurérii functionarii Tn bune conditii a activitatii,

10) Urmareste si receptloneaza lucrarile de remediere operativa a defecliunilor
aparute la instalatiile din dotarea cladirii in care isi desfagoara activitatea institutia, a
instalatiilor (electrice, sanitare, termice), a operatiilor de zugraveli ale suprafetelor
interioare si exterioare a imobilului din patrimoniu;

11)  Organizeazd si supravegheazd efectuarea si intretinerea curateniei in sediul
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic pe céile de
acces gi, dupa caz, pe spatiile verzi aferente, inclusiv dezapezirea;

12)  Asigura desfigurarea in bune conditii a activitdtii de igienizare si deservire
generala a institutiei ;

13)  Emite comenzi, pe linia aprovizionarii cu materiale de intretinere si gospodérire
catre furnizori, pe baza referatelor, aprobate in mod obligatoriu de conducerea
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic ;

14)  Asigurd paza imobilului, stabileste si urmareste respectarea reglementarilor
privind accesul cetétenilor in institutie, precum si prevenirea si stingerea incendiilor,
inclusiv asigurarea materialelor necesare:
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18)  Conlucreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic realizand un schimb permanent de date si
informatfii cu acestea, pe domeniul sau de activitate;

16)  Coordoneaza si raspunde de activitatea P.S.1.:

17)  indeplineste orice alte sarcini care i revin, dispuse de catre Directorul Executiv,
sau stabilite prin legislatia in vigoare, Hotarari ale Consiliului Genera! al Municipiului
Bucuresti, Dispozitii ale Primarului General;

=
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V. DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT ( cu atributii in relatia cu cetétenii)

Art. 1. Directorul Executiv Adjunct { cu atributii in relatia cu cetitenii)
coordoneazd activitatea urmatoarelor structuri: Serviciul pentru Relatia cu
Proprietarii, Compartimentul Registratura.

l. SERVICIUL PENTRU RELATIA CU PROPRIETARI|

ATRIBUTII $t COMPETENTE :

1) Inventariaza imobilele existente Tn Municipiul Bucuresti care prezinta avarii in urma
actiunilor seismice Tn" baza informatiilor solicitate de la directiile de taxe si impozite
locale ale primariilor de sector si si institutiilor de administrare a cladirilor proprietate de
stat;

2) Notificad n scris proprietarii, persoane fizice si juridice, asocialiife de proprietari
privind obligatiile ce le revin, potrivit prevederilor legale pentru reducerea riscului
seismic;

3) Asigurd o permanenta legaturd cu asociatiile de proprietari in vederea aprobarii
deciziei de intervenfie — consolidare — precum si centralizarea si verificarea
documentelor proprietarilor, necesare includerii in programe de actiuni aprobate prin
hotérare a Guvernului, potrivit prevederilor legale;

4) intocmeste si transmite structurii de specialitate documentatiile pentru repartizarea
locuintelor de necesitate persoanelor din imobilele supuse consolidarii:

S5) Asigurd perfectarea documentelor in vederea constituirii asociatiei contractante, n
conformitate cu prevederile legale;

6) Incheie contractele de restituire a sumelor transferate de la bugetul de stat pentru
executia lucrarilor de consolidare, cu proprietarii — persoane fizice — ai locuintelor din
cladirile aflate in programele anuale de actiuni;

7} Transmiterea spre urmérirea ratelor, a contractelor de restituire a sumelor alocate
din fonduri publice pentru executia lucrarilor de consolidare incheiate cu proprietarii —
persoane fizice — ai locuintelor din cladirile aflate in programele anuale de actiuni, catre
compartimentul de specialitate;

8) Asigurd notarea dreptului de creantd in cartea funciard a sumelor alocate din
fonduri publice pentru executarea lucrérilor de interventie precum si a documentelor in
vederea radierii notarii dreptului de creant asupra.
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Il. COMPARTIMENTUL REGISTRATURA v SR

ATRIBUTII S| COMPETENTE :

Raspunde de activitatea de arhiva, secretariat si registratura si are urmatoarele atri ulii
si competente:

1) Organizeaza si rdspunde deactivitatea de arhiva, secretariat si registratura;

2) Réspunde de organizarea, ordonarea si pastrarea tuturor documentelor intrate in
depozitul de arhiva:

3) Intocmeste nomenclatorul arhivistic

4) Etlibereaza copii de pe documentele din depozit {arhiva);

9) Elibereaza, la solicitare, copii de pe documentele aflate in arhiva Administraiei
Municipale pentru Consolidarea Ciadirilor cu Risc Seismic

B) Asigurd punerea la dispozitie a documentelor spre consultare, ori de cate ori se
solicita, tuturor compartimentelor din cadrul institutiei, pe baza de semnatura;

7) Raspunde la corespondent cu privire la sesizari ale unor petenti, persoane fizice si
juridice cu privire la autenticitatea unor documente din arhiva;

8) Asigura evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva pe
baza registrul de evidenta curents;

9) Verifica integritatea documentelor imprumutate dupa restituire;

10) Reactualizeaza, ori de cadte ori este necesar Nomenclatorul Arhivistic al

.Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

11) Organizeazé evidenta materialelor documentare intocmind instrumentele de
evidenld prevazute de instructiunile mentionate, supravegheazd folosirea
instrumentelor de eviden{d si se ingrijeste de conservarea in bune conditii a acelor
instrumente;

12) Asigura secretariatul comisiei de seleclionare a documentelor in vederea analizarii
dosarelor cu termene de pastrare expirate;

13) Organizeaza depozitul de arhiva dupa criterii prealabil stabilite;

14) Informeazé conducerea institutiei §i propune masuri in vederea asigurarii conditiilor
corespunzatoare de pastrare si conservare a arhivei:

15) Asigura activitatea de secretariat la nivelul conducerii Administratiei Municipale
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, stabilitd prin fisa postului aprobata de
catre Directorul Executiv al administratiei;

16) Asigura respectarea normelor de protectie a muncii §i PS! pentru depozitul de
arhiva pe care 1l gestioneaza;

17} Asigura respectarea normelor legale privind secretul de serviciu $i confidentialitatea
in legatura cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostints, dupa caz;

18) Verifica i preia de la compartimente, pe baza de inventare, dosarele constituite:

19)  Administreaza solicitarile de acces la informatile de interes public, conform
prevederilor legale;

20) Raspunde la sesizarile pe problemele specifice de activitate ale Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, pe domeniul sau de
activitate / competenta ; e
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21) Fundamenteaza propuneri privind proiecte de hotarari ale Consiliului General al
Municipiului Bucuresti, proiecte de Dispozitii ale Primarului General si proiecte
de decizii ale Directorului Executiv in domeniul sdu de activitate :

22) indeplineste orice alte sarcini transmise de conducerea Admmlstrahel Municipale

pentru Consoclidarea Cladirilor cu Risc Seismic.

VL.DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT ( cu atributii economice)

Art. 12. Directorul Executiv Adjunct ( cu atributii economice) coordoneazi
activitatea urmatoarelor structuri: Serviciul Flnanclar Contabilitate, Buget,
cuprinzind Compartimentul Rate Consolidari, Serviciul Achizitii si incheiere
Contracte.

I. SERVICIUL FINANCIAR, CONTABILITATE, BUGET
ATRIBUTII $| COMPETENTE :

1) Asigurd si raspunde de inregistrarea actelor justificative si intocmirea
documentelor contabile, cu respectarea dispozitiilor legale;

2) Organizeaza si exercitd controlul gestionar prin sondaj a gestiumlor institutiei;

3) Intocmeste lunar balanta de verificare pentru conturile sintetice si cele analltlce si
urmareste concordanta dintre acestea,

4) Intocmegte lunar executia bugetars;

5) intocmeste trimestrial si anual bilantul contabil si raportul explicativ la acestea;

6) Prezinta spre aprobare Directorului Executiv, btlantul contabil $i raportul explicativ,
participa la analiza rezultatelor economice gi financiare, pe baza datelor din bilant si
urmareste aducerea la indeplinire a sarcinilor ce-i revin;

7) Asigurd si raspunde de efectuarea corecta si la timp a inregistrarilor contabile
privind mijloacele fixe si circulante, mijloacele banesti, fondurile proprii i alte fonduri,
debitori, creditori gi alte decontari, investitii, cheltuielile bugetare si veniturile;

8) Raspunde de organizarea i intocmirea evidentei contabile a patrimoniului;

9) Organizeazé i raspunde de inventarierea periodica a tuturor valorilor patrimoniale
ale institutiei si urmdareste definitivarea, potrivit legii, a rezultatelor inventarierii;

10) Inreglstreaza in evidentele contabile sumele privind obiectivele de investitii;

11) Tine evidenta veniturilor incasate pe categorii de venituri, conform clasifi catiei
bugetare si raporteaza la sfargitul lunii, veniturile incasate si virate la bugetul de stat si
local;

12) Analizeaza activitatea economico-financiara pe baza de bilant si propune masuri
concrete gi eficiente pentru imbunatétirea continua a activitatii economico-fi nanciare;

13) Intocmeste situatiile financiare trimestriale si anuale ale institutiei potrivit normelor
legale, ra@spunzand de realitatea $i exactitatea datelor cuprinse; prezintd situatiile
financiare periodice, verifica si avizeaza, In prealabil, platie din conturi la trezorerii Si
banci, dupa caz;

14) Raspunde de Tntocmirea proiectului de buget anual al Administratiei Municipale
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismig;
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15) Intocmeste anual propunerile de necesar de fonduri;
16) Adoptd masurile necesare ca institutia sa-si desfagoare activitatea, astfel incat,
cheltuielile s& nu depaseasca prevederile anuale de la buget;

17) Asigura si raspunde de respectarea strictd a nivelului de cheltuieli stabilite prin
creditele bugetare aprobate de céatre Consiliul General al Municipiului Bucuresti;

18) Raspunde pentru imobilizarile financiare existente si ia masurile necesare pentru
prevenirea formarii de noi imobilizari;

19) Urmareste permanent gi rdspunde de utilizarea eficientd a alocatiilor bugetare si ia
masuri pentru diminuarea lor;

20) Mobilizeaza rezervele existente si urmaresgte cresterea eficientei financiare a
institutiei;

21) Raspunde de intocmirea raportului explicativ al darilor de seama si bilanfurilor
contabile lunare, trimestriale, anuale §i a executiilor bugetare potrivit prevederilor legale;
22) Asigura, in baza documentelor prezentate de Serviciul Juridic, Resurse Umane,
Securitatea Muncii efectuarea corectd a calculului privind drepturile banesti ale
salariatilor, a retinerilor din salarii i a obligatiilor fatd de bugetul de stat si local,
asigurarile sociale, alte fonduri speciale;

23) intocmeste si depune, lunar, declaratiile privind obligatiile de plata ale angajatorului
si angajatului pentru CAS, somaj, sanatate

24) intocmeste adeverintele privind venltul realizat, conform prevederilor legale n
vigoare;

25) Asigura respectarea incadrarii in limitele cheltuielilor de investitji aprobale atat
cantitativ cat si valoric pe obiective de investitii;

26) Asigura desfagurarea ritmica a operatiunilor de decontare cu furnizorii in activitatea
curenta gi investitii;

27) Monitorizeaza derularea programelor/ proiectelor de consolidare a cladirilor cu risc
seismic finantate ;

28) Verifica gi analizeaza sursele de venituri ale bugetului local, care vor sta la baza
intocmirii bugetului de venituri si cheltuieli, identificand noi surse de venituri, in
conformitate cu legislatia in vigoare, inclusiv fonduri europene, dupa caz.

29) Urmareste si stabileste baza legala a cheltuielilor, cresterea eficientei in utilizarea
resurselor bugetare;

30) Verifica, analizeaza legalitatea, necesitate si oportunitatea propunerilor de
modificare in cursul anului a bugetului Administratiei pentru Consolidarea Cladirilor cu
Risc Seismic

31) Efectueaza, in conditile legii, controlul respectarii disciplinei financiare si
bugetare.

32) Adopta masurile corespunzédtoare pentru incasarea in termenul legal a
contravalorii lucrdrilor de consolidare executate sau a serviciilor prestate, taxelor
debitorilor, conform legii etc.;

33) Exercitd controlul zilnic asupra operatiilor efectuate din casierie si asigura
incasarea la timp a creantelor, fichidarea obligatiilor de plata, propunand masurile
necesare pentru stabilirea raspunderilor atunci cand este cazul;

34) Intocmegte documentatia necesara deschiderii finantarii investitiilor la Trezoreria
Statuiui;
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35) Asigura, controiul financiar preventiv ce constd in verificarea sistematica—3
proiectelor de operatiuni care fac obiectul acestuia din punct de vedere al legalitatii si
regularitatii, Incadrarii in limitele angajamentelor bugetare stabilite prin bugetul anual
aprobat potrivit legilor in vigoare;

36) Réaspunde de intocmirea fisei postului si a fiselor performantelor profesionale
individuale pentru salariatii din subordine;

37) Asigurd masurile si raspunde de organizarea protectiei muncii, de securitatea
muncii, precum si masurile de prevenire si stingere a incendiilor in cadrul serviciului ;
38) Raspunde petitiilor care sunt legate de domeniul sau de activitate;

39) Indeplineste §i alte atributii stabilite de Directorul Executiv in domeniul sdu de
activitate,

40) Coordoneaza si conduce activitatea Compartimentului Rate Consolidari.

COMPARTIMENTUL RATE CONSOLIDARI
ATRIBUTII §1 COMPETENTE :

1) incaseazi ratele din contractele pentru finantarea cheliuieliior privind executarea
lucrérilor de consolidare si restituirea la terminarea lucrérilor a sumelor alocate din
transferuri de la bugetul de stat, incheiate cu persoane fizice. _ .
2) Incaseaza suma totald din contractele pentru finantarea cheltuielilor privind
executarea lucrarilor de consolidare i restituirea la terminarea lucrérilor a sumelor
alocate din transferuri de la bugetul de stat, incheiate cu persoane juridice

3) intocmeste baza de date specificd domeniului de activitate

4) Stabileste obligatia de plata in baza contractelor avute in urmarire gi intocmeste
fisele de urmarire ale acestora

5) Tntocmeste si emite note de plata cétre casierie

6) Urmareste si inregistreaza zilnic incasarea obligatiilor de plata in baza extraselor
de cont si a incasdrilor prin casierie

7) Tntocmeste pentru fiecare partener contractual, acolo unde este cazul, conform
prevederilor legale in vigoare, documentatia pe baza declaratiei de venituri nete depuse
de partenerul contractual pentru acordarea scutirii de la plata ratelor aferente
contractelor de consolidare avute in urmarire, o supune aprobarii ordonatorului principal
de credite si fine evidenta scutirilor acordate

8) Transmite intreaga documentatie aferentid scutirii de |a plata ratelor spre
contabilizare

9) Calculeaza majorari de intarziere §i penalitati, in functie de clauzele contractuale
$i de prevederile legale in vigoare,

10) Tntocmegte dosare cu intreaga documentatie in vederea recuperarii ratelor
neachitate in termen si le transmite in vederea executirii silite ale acestora

11) Efectueaza compensari §i restituiri de sume la cererea partenerilor contractuali,
in conditiile legii

12)  Intocmeste §i transmite la solicitare, puncte de vedere pentru instanta, aferente

contractelor avute in urmérire T
13)  Intocmeste calcule detaliate Ia soligifarea ﬁ?st-an’; lor judecétoresti
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14)  Intocmeste referate de scddere debite in baza unor sentinfe definitive si
irevocabile, conform prevederilor legale in vigoare si [e supune spre aprobare
ordonatorului de credite

15)  Intocmeste anual sau ori de cate ori este nevoie situatii centralizatoare operative
privind debitele aferente contractelor avute in urmarire, a scutirilor acordate de la plata
ratelor, a sumelor Incasate, etc.

16)  Cuantificd sumele ce urmeaza a se incasa anual, cu defalcare trimestriala, pe
baza contractelor avute in urmdrire si le transmite la solicitare pentru a fi avute in
vedere la fundamentarea si intocmirea bugetului propriu

17)  Permanent verificd modificarile legislative apérute in vederea aplicarii acestora
in timp util

il. SERVICIUL ACHIZITI si iINCHEIERE CONTRACTE
ATRIBUTII $| COMPETENTE :
a) in domeniul achizitii:

1) Intocmeste anual planul de investitii $i achizitii (pentru proiectare, concurs de
solutii §i lucrari etc. si organizeaza achizitiite in conformitate cu legislatia in vigoare
privind procedurile de achiziii publice; ) :

2) intocmeste si fundamenteaza listele cu propunerile de investiti  pentru
obiectivele care necesitd consolidari si alte lucriri specifice de orice natura i
intocmeste temele necesare proiectelor de investitii ;

K)) Organizeaza, cu respectarea dispozililor legale in vigoare, procedurile de
atribuire a contractelor de achizitii publice de lucrari de investitii, de achizitie de servicii

si de furnizare de bunuri, procedurile de seleclie §i contractare pentru executia .

lucrarilor, a obiectivelor de investitii, pentru prestarea de servicii gi achizitii de bunuri ;

4) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea
prevazute de legislatia in vigoare, respectiv:

- intocmirea §i publicarea in SEAP a anunturilor de intentie, de participare si de
atribuire, precum si a documentatiei de atribuire;

- publicarea in SEAP a notificarii privind achizitile directe efectuate la nivelul
Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic;

- intocmirea si actualizarea permanenta a unei baze de date privind achizitiile directe
efectuate la nivelul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic.

5) Stabileste circumstantele de incadrare pentru aplicarea fiecaret procedun de
atribuire a contractelor de achizitie publicd, respectiv: licitatie deschisa, licitatie
restrans3, dialog competitiv, negociere, cerere de oferte, concurs de solutii;

6) Raspunde de aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire, respectiv:

- indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate, astfel cum sunt prevdzute de
legislatia Tn vigoare, respectiv intocmirea §i publicarea in SEAP a anunturilor de
intentie, de participare si de atribuire, a documentatiei de atribuire, precum si a celorlate
documente/informatii prevazute de legislatie;
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- primirea solicitdarilor de clarificari din partea operatorilor economici care au obtinut
documentatia de atribuire;

- participarea la formularea raspunsurilor autorititii contractante la eventualele
clarificari solicitate de operatorii economici cu privire la organizarea si derularea
procedurilor de atribuire;

- transmiterea raspunsurilor la clarificari catre operatorii economici, in termenele
legale;

- primirea si inregistrarea ofertelor;

- la solicitarea presedintelui comisiei de evalvare, rispunde de redactarea si
transmiterea convocatoarelor catre membrii comisiilor la sedintele de deschidere a
ofertelor si la cele de evaluare;

- participarea la intocmirea proceselor-verbale ale sedintelor de deschidere a ofertelor,
a proceselor-verbale de evaluare/negociere;

- primirea de la comisiile de evaluare a rapoartelor cu privire la rezultatu! procedurilor
de atribuire, aprobate de primarul general;

- transmiterea comunicarilor privind rezuitatul procedurii de atribuire, In conformitate
cu prevederile legale;

7) Raspunde de asigurarea transmiterii catre Autoritatea Nationald pentru
Reglementarea si Monitorizarea Achizitilor Publice, prin mijloace electronice, a
notificarii cu privire la contractu! de achizitie publicad/acordul-cadru incheiat, cu
respectarea termenelor legale; .

8) Raspunde de indeplinirea formalititilor necesare in vederea eliberarii
garantiifor de participare, in conformitate cu prevederile legale, dupd semnarea
contractului de achizitie publica;

9) Raspunde de indeplinirea obligatiilor legale ale autoritatii contractante aferente
procedurii de solutionare a contestatiilor, respectiv:

- primirea si Inregistrarea contestatiilor;

- comunicarea, in termenele legale, a introducerii contestatiei;

- participarea la formularea punctului de vedere al autoritatii contractante la contestatii
si transmiterea acestuia, conform legii.;

- transmiterea, conform legii. a dosarului de achizitie publica si documentele solicitate;

- primirea deciziei cu privire la modul de solutionare a contestatiilor, intreprinderea
tuturor demersurilor legale pentru punerea in aplicare a acestor decizii;

10)  Raspunde de constituirea i pastrarea dosarului achizitiei publice pana la
depunerea acestuia la arhiva Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor
cu Risc Seismic;

11)  Transmiterea catre Autoritatea Nationald pentru Reglementarea si
Monitorizarea Achizifilor Publice a documentelor, intocmite de compartimentele care
urmaresc derularea contractelor, cuprinzénd informatii privind indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre operatorii economici, parti in contractele de achizitii publice, cu
respectarea temenelor stabilite prin actele normative indomeniul achizitiilor publice;

12)  Colaborarea cu Autoritatea Nationala de Reglementare si Monitorizare a .

Achizitiilor Publice, Ministerul Economiei si Finantelor — Unitatea pentru Coordonarea si
Verificarea Achizifiilor Publice si alte institutii de monitorizare/control, in legaturd cu

derularea procedurilor de atribuire a contract chizitie publica;
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13) Urmareste aparitia actelor normative in domeniul achizitilor publice si
semnaleaza conducerii Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic asupra modalitétilor si termenelor de aplicare a noilor dispozitii legale;

14)  Elaboreazi dosarele de achizitii publice si proiectele contractelor aferente
acestora, realizand toate fazele procedurii achizitiei publice, prevazute de lege,
elaborand toate documentatiile, instructiunile pentru ofertanti, necesare si pe care le
implicd toate tipurile de proceduri de atribuire a contractelor de achizitii publice
(intocmegte documentatia de elaborare si prezentare a ofertei la procedurile de achizitii
publice organizate;

15)  Asigura intocmirea formalitatilor de publicitate / comunicare pentru procedurile
organizate si vanzarea / transmiterea documentatiei de elaborare si prezentare a
ofertei, intocmeste in termen legal corespondenta proceselor verbale de deschidere,
analiza si atribuire a contractelor de achizitie publica, asigurd comunicarea catre
ofertantii participanti a rezultatelor procedurilor de achizitie publica ;

16)  Asigura Tnregistrarea contestatiilor si comunicarea acestora cétre toti factorii n
drept, respectiv ofertantii implicat in procedura si comisia de analiza i solutionare a
contestatiilor, asigura transmiterea rezultatului analizei contestatiilor tuturor partilor
interesate; ' .

17)  Intocmeste, cu respectarea legii, proiectul contractului de achizitie publica si
negocieaza clauzele legale contractuale ;

18)  Asigura incheierea contractelor de achizitie publicd cu castigatorii procedurilor
de achizitii organizate pentru bunuri, servicii si lucrdri si raspunde de intocmirea
dosarului achizitiei publice pentru fiecare contract atribuit, tinand evidenta acestora si
indeplineste, cu respectarea termenelor legale, a tuturor formalitatilor si atributiilor
prevazute de legea in vigoare privind achizitile publice ;

19) Urmareste modul de indeplinire ale conditilor si ale tuturor clauzelor
contractelor de achizitie i ale obligatiilor asumate de contractant, de la data intrarii lor
in vigoare, pe durata de executie a lucrérilor, cat si in pericada de garantie, informand,
periodic i delaliat, Tn timp util, Directorui Executiv prin rapoarte cu privire ia situatia
constatata si a respectérii tuturor dispoziiilor legale ce reglementeazi derularea
contractelor de achizitie publicd , propunand solutii de eficientizare §i respectare a
clauzelor contractuale de cétre contractanti si participand la receplia obiectivelor de
investitii, a lucrarilor i a serviciilor ;

20)  Participd, dupd caz, la intocmirea caietelor de sarcini, impreund cu
proiectantul pentru organizarea licitatiilor privind efectuarea lucrérilor de consolidare a
imobilelor cu risc seismic.

21)  Redacteaza, Tmpreund cu celelalte compartimente din cadrul Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, proiectele in vederea
obtinerii de finantari din fonduri europene sau internationale si intocmeste
documentatile necesare obtinerii de credite, de orice naturd, pentru finantarea
obiectivelor de investitii, a lucrarilor, a serviciilor $i a achizitionarii de bunuri Tn vederea
realizarii eficiente a obiectului de activitate al institutiei ;

22) Raspunde de’intocmirea programelor de finantare a obiectivelor de investitii i
promoveaza propunerile de cheltuieli aferente obiectivelor de investitii:
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23) Intocmeste centralizatoarele cu daisie privind imobilel&vey tise:
necesitd consolidari §i intocmeste materiale referitoare la stadiul lucrarilor ;

24) Tntocme$te, Cu respectarea legii, orice alte proiecte de contracte economice,
infelegeri, conventii, protocoale, acorduri, in care Administratia Municipal3 pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic este parte, iar dupa semnarea de citre parti/
incheierea acestor contracte, urmareste respectarea si executarea lor, intocmind
rapoarte cu privire la situatia constatats $i propunand solutii, documente care se
transmit Directorului Executiv;

25)  Colaboreazid permanent cu proiectanti in procesul de elaborare a
documentatiilor tehnico-economice si receptlioneaza documentatiile tehnico-economice
verificate de verificatorii atestali si raspunde de obtinerea, conform legii, a autorizatiilor
de construire, dupa cagz, pentru lucrarile ce se efectueazs si deruleaza de catre
Administratia Municipal pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic:

26)  Asigura decontarea serviciilor $i lucrarilor contractate, in conditiile stipulate de
lege;

27)  Colaboreazd cu organele abilitate s3 verifice calitatea lucrarilor, cat si a
operatiunilor de finantare si de decontare a acestora;

28)  Colaboreaza permanent cu contractantii (executanti, prestatori, furnizori si alte
entitali implicate in derularea contractelor de achizitie publicd) pe parcursul deruirii
acestora ;

29) Organizeaza sistemul de selectie 'a societatilor comerciale care executa
lucrari, servicii constituind o bazia de date privind evolutia preturilor pe piata
materialelor, fortei de munca, transporturilor etc. si asigura permanent corectitudinea
informatiilor si actualizarea for in bazele de date aferente ;

30) Asigura colaborarea permanenta intre prestatorul de servicii si executantul de
lucrari, pentru realizarea obiectivelor de investifii in parametrii tehnico-economici
programati ;

31) Tndeplinegte orice alte sarcini care fi revin, trasate de Directorul Execultiv,
precum si orice alte atributii prevazute de lege sau stabilite prin Hotarari ale Consiliului
General al Municipiului Bucuresti si Dispozitii ale Primarului General ;

32) Colaboreazi, conlucreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei
Municipale pentru Consolidarea Ciadirilor cu Risc Seismic, realizind un schimb
permanent de date si informatii cu acestea, cu compartimentele omoioge din cadrul din
cadrul Primariei Municipiului Bucuresti, pe domeniul siu de activitate ;

33)  Tine evidenta scrisd a tuturor lucrarilor ce au fost repartizate si raspunde Ia
sesizarile pe problemele specifice de activitate ale Administratiei Municipale pentru
Consalidarea Cladirilor cu Risc Seismic si pe domeniul siu de competenta ;

34) Intocmeste st fundamenteaza propuneri privind proiecte de hotarari ale
Consiliului General al Municipiului Bucuresti, proiecte de Dispozitii ale Primarujui
General si proiecte de decizii ale Directorului Executiv in demeniul siu de
activitate/competenta.
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b) In domeniul incheiere contracte: B o ”

1) Urméreste modul de indeplinire ale conditiilor legale si de oportunitate pentru
incheierea contractelor vizand consolidarea cladirilor cu risc seismic, ale tuturor
clauzelor contractelor de lucrdri, achizitie publica si a obligafilor asumate de
contractant, de la data intrarii lor in vigoare, pe durata de executie a lucrarilor de
consolidare, cat si in perioada de garantie gi informeaza, periodic si detaliat si transmite
in timp util, Directorului Executiv, rapoarte cu privire la situatia constatata si a respectarii
tuturor dispozitiilor legale ce reglementeaza derularea contractelor de catre contractanti,
participd la receptia obiectivelor de investitii, a lucrarilor de consolidare, a serviciilor
aferente acestora ;

2) Verifica pe teren si urmareste realizarea in teren a lucrérilor de consolidare pe
ansamblu, verifica i vizeaza situatiile de lucrari, borderoul acestora si talonul situatiilor
de lucrari, urmaregte in teren executia iucrarilor, pe parcursul desfagurarii investitiei,
verifica, dupa caz, dirigentia de santier a lucrarilor aflate in executare la cladirile cu risc
seismic aflate in procesul de consolidare ;

3) Colaboreazad cu Serviciul pentru Relatia cu Proprietarii si Compartimentul
Asistentd Tehnica, precum si cu Serviciul Financiar, Contabilitate Buget, in vederea
intocmirii listelor anuale pentru lucrarile de consolidari la cladirile cu risc seismic,

respectiv de investitii si planificarii ale fondurilor necesare finalizirii acestora, si

totodata, face propuneri fundamentate de completare sau dezvoltare ale ale acestora,
anume ale investitiilor, ale lucrarilor i ale serviciilor necesare;

4) Participa la predarea amplasamentelor $i urmaregte respectarea termenului de
incepere si terminare a lucrarilor, face receptiile lucrarilor executate la imobile cu risc
seismic, aflate in proces de consolidarede de cétre prestatori, constructori, executanti;
5) Urmaregte comportarea lucrérilor puse in functiune pe perioada de garantie
prezentdnd note de constatare si dispune efectuarea eventualelor remedieri de citre
executant, constructor, prestator, dupa caz ;

6) Prin decizia Directorului Executiv , participa si raspunde de efectuarea receptiilor
de materiale, de servicii §i lucrdri facand parte din comisiile de receptie, conform
legislatiei Tn vigoare ;

7) Intocmeste centralizatoarele cu datele privind imobilele cu risc seismic care
necesita consolidari i intocmegte documentele referitoare la stadiul lucrarilor ;
8) Intocmeste §i transmite trimestrial, Directorului Executiv raportul contractelor de

achizitii publice efectuate si ale altor contracte incheiate de Administratia Municipala
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, cu situatia lor detaliata ;

9) Urméregte obtinerea avizelor legale necesare intocmirii autorizatiilor de
construire pentru lucrarile derulate;

10)  Urmareste executia pe faze de proiectare, respectarea tuturor etapelor, conform
graficelor de executie a lucrarilor prezentand un raport Directorului Executiv, asupra
celor constatate gi asigura receptia proiectelor, a lucréarilor la data terminarii acestora;
11)  Participa la intocmirea programelor de finantare a obiectivelor de investitii
privind consolidarea cladirilor cu risc seismic si urmareste decontarea serviciilor si
lucrarilor contractate, in conditiite contractuale si stipulate de lege;
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12)  Participa la intocmirea si actualizarea cartii tehnice a cons\"géﬁai!%"ﬁ/;aerioada de
garantie, conform legii;

13)  Colaboreazi permanent cu contractantii (executanti, prestatori, furnizori si alte
entitati implicate in derularea contractelor de achizitie publicd) pe parcursul derularii
acestora ;

14)  Colaboreaza cu organele abilitate sa controleze calitatea lucrarilor executate, a
serviciilor prestate, a bunurilor furnizate, urmarind respectarea standardelor, normelor
de calitate specifice si urmdreste finantarea i decontarea acestora, conform legii;

16)  Indeplineste orice alte sarcini care ii revin, trasate de Directorul Executiv al
Administrafiei Municipale pentru Consolidarea Cladiriior cu Risc Seismic, precum si
orice alte atributii prevazute de lege sau stabilite prin Hotarari ale Consiliului General al
Municipiului Bucuresti si Dispozitii ale Primarului General :

16) Colaboreaza cu celelalte compartimente ale Administratiei Municipale pentru
Consalidarea Cladirilor cu Risc Seismic, realizand un schimb permanent de date si
informafii cu acestea, precum si cu compartimentele din cadrul Primariei Municipiului
Bucuresti, pe domeniul siu de activitate ;

17} Tine evidenta scrisd a tuturor lucrarilor ce au fost repartizate si raspunde la
sesizarile pe problemele specifice de activitate ale Administratieii Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, pe domeniul siu de competenta ;

DISPOZITII FINALE .

Art. 10.  Administratia Municipala pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic
este titulara de buget si ordonator terfiar de credite.

Art. 11. Cheltuielile pentru activitatile desfagurate de citre Administratia Municipala
pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, in indeplinirea obiectului siu de
activitate, ale atributiilor ce ii revin, se finanteaza de la bugetul local al Municipiului
Bucuresti, din venituri proprii, precum $i, dupd caz, din fonduri de |a bugetul de stat,
conform legii.

Art. 12. Administratia Municipald pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, in
conditile legii, poate dispune si folosi exclusiv pentru desfasurarea lucrarilor de
consolidare a ciadirilor cu risc seismic de mijloace materiale si banesti primite de la
persoane juridice si fizice, din tara sau strainatate, sub forma de donatii si sponsorizari,

Cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare.

Art. 13. Activitatea de audit public intern este asiguratd de catre compartimentul de
specialitate din cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc
Seismic, aflat in subordinea directa a Directorului Executiv.

Art. 14. Compartimentele din cadrul Administratiei Municipale pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic, dupa caz, participa si/sau intocmesc si fundamenteaza
propuneri privind proiecte de hotarari ale Ceastiiatui-General al Municipiului Bucuresti,
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proiecte de Dispozitii ale Primarului General si proiecte de decizii ale Directorului
Executiv in demeniul sau de activitate/competenta.

Art. 15. Atributiile i competentele Directorilor executivi adjuncti ( cu atributii tehnice,
cu atribuiii in relatia cu cetéatenii, cu atributii economice) se stabilesc de citre Directorul
Executiv, in baza prezentului Regulament de Organizare si Funciionare, cu incadrarea
in prevederile legale aplicabiie.

Art.16. Neindeplinirea de cétre personalul a sarcinilor de serviciu, in totalitate si in
termen legal, precum si comiterea de abateri de la normele de conduita si discipling,
stabilite iIn Regulamentul Intern si in aplicarea prevederilor Legii nr. 7/ /2004, modificata
si completatd — Codul de Conduitd a functionarilor publici, precum si ale Legif
477/2004 - Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice se sanclioneaza conform legislatiei in vigoare.

Art.17. Litigiile de orice fel in care Administratia Municipald pentru Consolidarea
Cladirilor cu Risc Seismic este parte sunt de competena instantelor judecitoresti,
potrivit legii.

Art.18. Pre zentul Regulament de Organizare si Functionare se completeazi cu
reglementérile légale in vigoare si se maodificd si completeazi ori de cate ori intervin
modificari Tn structura organizatorica a Administratiei Municipale pentru
Consolidarea Cladirilor cu Risc Seismic, sau modificari §i completari ale legislatiei
aplicabile, ulterioare aprobdrii acestuia.
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Art.l. Anexanr. 2 - Rehlé‘meﬁrul de Organizare si Functionare al Aparatului de
specialitate al Primarului General, aprobat prin H.C.G.M.B. nr.305/2013 cu modificarile

i completarile ulterioare, se modifici si se completeaza, dupd cum urmeaza:

(a) Art. 19 punctul B. se modifica si va avea urmatorul cuprins:

B. Relatii de autoritate functionale

1. Se stabilesc de cétre compartimentele din structura organizatoricd a Primariei
Municipiului Bucuresti cu servicile publice si institufile publice de interes local ale
municipalitatii, precum si cu regiile autonome si societétile comerciale infiinfate de Consiliul
General al Municipiului Bucuresti sau la care Consiliul General al Municipiului Bucuresti este
actionar, Tn conformitate cu obiectul de activitate, atributiile specifice fiecarui compartiment
sau competentele acordate prin dispozitia Primarului General, Tn limitele prevederilor legale,

astfel:

Responsabilitatea pentru gestiunea relatiei cu serviciile/institutiile publice de
| interes local gi cu regiile autonome |
1. | Biblioteca Metropolitana Bucuresti DGDI
2. | Muzeul Municipiului Bucuregti DGD)
3. | Muzeul Nationat al Literaturii Romane DGDI
4. | Centrul de Cultura "Palatele Brancovenesti de la Porfile DGDI
Bucurestiului”
S. | Teatrul Municipal "Lucia Sturdza Bulandra" DGDI
6. | Teatrul Odeon DGDI
7. | Teatrul "C.!. Nottara" DGDI
8. | Teatrul Evreiesc de Stat DGDI
9. | Teatrul Mic DGDI
10. | Teatru! de Comedie DGDI
1. | Teatrul de Animatie "Tandarica" DGDI
12. | Teatrul lon Creanga DGDI
13. | Teatrul de Revists "Constantin Tanase" DGDI
14. | Teatrul "Masca” DGDI
15. | Teatrul Tineretului "Metropolis” . DGDI
16. | Teatrul "Excelsior” 0 T DGDI
17. | Teatrul "Stela Popescu” // o - F'_'\ DGDI
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18. | Opera Comica pentru Copii DGDI

19. | Circ & Variete Giobus Bucuresti DGDI

20. | Scoala de Arta Bucurestl DGDI

21. | Centrul de Creatie, Arta i Traditie al Municipiului Bucuresti DGD!

22. | Administratia Monumentelor si Patrimoniului Turistic DGDI

23. | Administratia Spitalelor si Serviciilor Medicale Bucuresti DGDI

24. | Centrul de proiecte culturale al Municipiului Bucuresti - ARCUB | DGDI

o5, Cen?_rul_ dt_e Proiecte si Prggrame Educationale si Sportive pentru DGD!
Copii si Tineret Bucuresti (PROEDUS)

26. | Clubu! Sportiv Municipal Bucuresti DGDI

27. } Universitatea Populari ,,loan |.Dalles” DGDI

28. | Casa de Cultura ,,Friedrich Schiller” DGDI

29. | Directia Generala de Asistentd Sociald a Municipiului Bucuresti | DGDI

30. girectia Generala de Evidenta a Persoanelor a Municipiului DGO

ucuresti

31. | Directia (_?-eneralé de Politie Locala si Control a Municipiului DGO
Bucuresti

32. | Administratia Fondului Imobiliar DGDU -DP

33. | Administratia Strazilor Bucuregti DGISP

34. | Administratia Cimitirelor i Crematoriilor Umane DGDU-DM

35. | Administratia Gradina Zoologicé DGDU-DM

36. | Administratia pentru Supravegherea si Protectia Animalelor DGDU-DM

37. | Administratia Lacuri, Parcuri si Agrement Bucuresgti DGDU-DM

38. | Centrul pentru Protectia Plantelor Bucuresti DGDU-DM

39. g_dminis._tratﬁa Municipala pentru Consolidarea Imobilelor cu DGDI

isc Seismic

40. | Autoritatea Municipala de Reglementare a Servicillor Publice DGISP
(A.M.R.S.P.)

4. |RADET. DGISP

42. |R.A.T.B. DGISP

Responsabilitatea pentru gestiunea relatiei cu alte entitati:

1. | Personal Neclerical DGDI

2. | Agentia de Dezvoltare lifov DIPP

3. | Centrul Militar Zonal DGO
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(b) Art. 61 si art. 62 se modifici si vor avea urmatoryl Eublins:
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DIRECTIA INVESTITII

Art. 61 Obiect de activitate

Programeaza, pregiteste, contracteazd, urmareste executarea, decontarea $i
receptia lucrdrilor de investitii, aferente constructiilor de locuinte, consolidarilor, lucrarilor
tehnico-edilitare, spatiilor cu alta destinatie, obiectivelor social - culturale, activitatea de
elaborare a programelor de actiuni pentru punerea in siguranta din punct de vedere seismic
al constructiilor existente in Municipiul Bucuresti, monitorizeaza actiunile de interventie pentru
reducerea riscului seismic (expertizarea tehnica, proiectarea $i executia lucrdrilor de
consolidare a imobilelor aflate in proprietatea/administrarea PMB), precum si activitatea de
contractare a proiectarii, finantarii, constructiei, exploatarii, Tntretinerii si transferului oricarui
bun public pe baza parteneriatului public-privat.

Art. 62 Serviciul Lucriri Investitii - atributii

1. Elaboreazé proiectul programului anual de investitii;

2. Deruleaza programul de investitii aprobat pe an si trimestre;

3. Intocmeste raportul de specialitate Ia proiectele de Hotarari ale Consiliului General
al Municipiului Bucuresti initiate de directie; _ '

4. Stabileste pe baza Planului Urbanistic General si Zonal, amplasamentele in care
urmeaza sa se realizeze obiectivele de investitii;

5. Stabilegte tipurite de constructii, sistemele constructive, structurile apartamentelor,
gradul de dotare si finisare;

6. Intocmeste formele necesare, potrivit prevederilor legale pentru comandarea
elaborarii documentatiilor tehnico-economice pentru obiectivele de investitii;

7. Asigura direct sau prin intermediul proiectantilor obtinerea avizelor $i acordurilor ce
sunt in sarcina beneficiarului i a altor documente necesare elaboraril documentatiei tehnico-
economice;

8. Asigura din faza de proiectare coordonarea lucrdrilor exterioare si a lucrarilor
anexe;

9. Asigura analiza tehnico-economica a proiectelor elaborate:;

10.Propune Consiliului General al Municipiului Bucuresti spre aprobare lucrérile de
investitii cu indicatorii tehnico-economici aferenti;

11.Furnizeazé elemente necesare in vederea vanzarii apartamentelor noi construite
catre compartimentul de specialitate;

12.Asigura elaborarea documentelor necesare organizdrii procedurilor de achizitie
pubiicad pentru proiectare si executie, in conformitate cu prevederile legale si le pune la
dispozitia organizatorului achizifiei;

13. Verifica stadiul lucrarilor la solicitarea constructorilor privind receptia preliminara a
obiectivelqr de investitii;

14.Intocmegte lista de propuneri, in conditiile legii, cu componenta si programul de
functionare al comisiilor de receptii;

15. Asigura secretariatul comisiilor de regeptii-pentru lucrarile de investitii contractate si
convoacd membrii comisiei; /‘C? T

16. Intocmeste programe pentru rec,;éﬁtfa finala a obiegtivelor la expirarea perioadei de
garantie, cu respectarea prevederilor ledaie in vigoare si '§Q\1voacé comisiile de receptie in

Y
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acest sens, urma\‘egte modtil“de comportar \qaop;ec; iydlui in cursul perioadei de garantie §i
constatd dacd au fost remediate de catre com: or deficientele semnalate la receptia
preliminara sau cele aparute in perioada de garantie;

17.Difuzeaza in termen procesele-verbale de receptie fa toti factorii care au concurat
la realizarea obiectivului receptionat;

18.Primeste si rezolvd in termen, reclamatiile si sesizdrile - primite din partea
cetatenilor si a beneficiarilor de dotatie privind deficientele aparute la obiectivele receptionate
preliminar in termenul de garantle cu respectarea prevederilor legale;

19.Urmidreste organizarea gedintelor Comisiei Tehnico - Economice a Primériei
Municipiului Bucuresti, astfel:

a) Tntocmeste convocatorul sedintelor in urma adreselor primite de la direciile de
specialitate insolite de rapoartele de specialitate aferente fiecarei lucrari si le transmite prin
fax celor interesati (directiei solicitante, membrilor comisiei $i proiectantului);

b) Tntocmeste procesul-verbal al sedintei in care se stipuleaza discutiile si concluziile
pentru fiecare documentatie (Iucrare)

20.intocmeste avizele si le transmite beneficiarilor lucrarilor (directiilor din cadrul
Primé&riei Municipiului Bucuresti).

21.Dupa finalizarea si receplia investitiilor gi a receptiei finale, transmite docurnentatia
cétre Directia Patrimoniu;

473

Atributii privind urmarirea investitiei

22.Urmarirea si supravegherea lucrérilor de executie pe baza listelor de- obiective de
investitii aprobate; '

23. Intocmegte note de constatare pentru confirmarea decontarii lucrarilor executate;

24.impreuna cu constructorul si proiectantul, asigurd intocmirea §i predarea catre
beneficiari a cariilor tehnice de constructii, conform legislatiei in vigoare;

25. Coordoneaza si indruma din punct de vedere tehnic, lucréarile de alimentare cu apa,
canal, cildurd, gaze, electrice, drumuri §i sistematizare aferente blocurilor de locuinte,
prevazute in documentatiile tehnice;

26.Colaboreaza cu constructorii §i cu ceilalti beneficiari de investitii (RADET, S.C. APA
NOVA S.A., ENEL Energie Muntenia Sud S.A.), la intocmirea programelor de executie pentru
lucrdrile de apa canal, gaze, energie electricd si drumuri in vederea asigurarii acestora odata
cu terminarea blocurilor la termenele stabilite in contracte;

27.Urmareste impreuna cu detinatoril/operatorii de retele (RADET, S.C. APA NOVA
S.A., ENEL Energie Muntenia Sud S.A.) si cu executantii acestora, lucrérile de devieri §i
desfuntan in vederea eliberarii si predarii amplasamentelor la constructor,

28. Participa in comisiile de receptie a blocurilor de locuinte, a lucrarilor de consolidare
a imobilelor aflate in proprietatea/administrarea PMB, lucrarilor de apd, canal, drumuri si alee
de acces si semneaza procesele-verbale de receptie;

29. Stabilegte necesarul de fonduri valorice pentru executarea lucrarilor de investitii ale
directiei, respectlv blocuri de locuinte, {ucrari de consolidare, alte obiective social-culturale
precum si a lucrarilor tehnico-edilitare aferente (racord canal, sistematizare, retele apa si
brangamente gaze);

30.Rezolva conform dispozitiilor legale, sesizérile §i reclamatiile locatarilor privind
lucrarile de executie a blocurilor de locuinte si urmaregte termenele stabilite pentru finalizarea
acestora,
31.Verifica si controleaza prin sondaj ccpmtuam[or de lucréri cu stadiile fizice

lunar, trimestrial sau anual;

I
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32.Verifica lucrérile suplimentare (NCS-urile), precum si facturile de procurare
materiale;

Atributii privind decontarea lucrdrilor de investitii

33. Verificd modul de intocmire si decontare a situatiilor de fucréri conform prevederilor
din documentalie, acte normative tehnico-economice, contracte si a conditiilor de finantare cu
incadrare Tn plafoanele de decontare si respectarea termenelor contractuale;

34. Stabileste modul de intocmire si tinere a evidentelor, stadiilor fizice, decontarii
productiei, termenelor contractuale gi centralizarea acestor date:

35. Propune masuri de regularizare financiars, oprirea platilor, sau dupa caz, aplicarea
de penalizari, In cazul cind se constat3 abateri neconforme cu realitatea;

36. Verifica §i vizeaza facturile de decontare a situatiilor de lucrari lunare realizate:

37.Urmareste si verificd documentele de lichidare financiara (ultimul talon de lucrari —
centralizator al lucrarilor executate cumulat);

38. Verificd si avizeaza documentele pentru eliberarea partiala sau totald a garantiilor
de bund executie sau alte retineri pentru lucrari de proasts calitate, penalitati de intarziere,
daune, etc.;

39. Verifica lucrarile din punct de vedere al incadrérii In preturile din oferts,in vederea
decontdrii;

40.Intocmeste trimestrial §i anual situatii statistice privind blocurile de locuinie (numér
§i valoare apartamente executate): _

41.Propune masuri de ‘imbunatatire a activititi de urmdrire, evidentd decontari,
reglementare financiara gi conlucrare cu celelalte compartimente ale directiei;

42.Colaboreazd cu servicile Directiei Financiar Contabilitate [a solutionarea
problemelor legate de decontarea productiei §i transmiterea pe baza proceselor-verbale de
receptie a valorii definitive a obiectivelor receptionate citre institufia publica abilitatd cu
administrarea si vanzarea locuintelor.

(c) Art. 63 se abroga.

(d) Art. 78 punctul 26 se abroga.
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