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Norma interna
privind modalitatea de atribuire a contractelor intre entitatile juridice
la care Municipiul Bucuresti este actionar majoritar

. Scop

Prezenta normé interna se aplica in vederea stabilirii modalitatii si a etapelor necesare atribuirii de catre
Municipiul Bucuresti si a unitatilor subordonate {conform Anexa A) a contractelor de lucrari/serviciiffurnizare
catre entitatile juridice la care Municipiul Bucuresti este actionar majoritar si intre entitafi juridice cu conditia ca
ambele s fie conlrolate de Municipiului Bucuresti in sensul conditiei prevazute la art. 31, alin, 1 si alin. 3 din
Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

ll. Domeniul de aplicare

Prezenta norma internd prevede incheierea de contracte intre Municipiul Bucurestifunitdti subordonate
(conform Anexa A) care au calitalea de autoritate/entitate contractanta, conform art. 4 din Legea 98/2016
privind achizitiile publice si art.4 din Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale cétre entitatile juridice |a care
Municipiul Bucuresti este actionar majoritar si intre entitati juridice cu conditia ca ambele sa fie controlate de
Municipiului Bucuresti in sensul conditiei prevazute la arf. 31, alin. 1 si alin. 3 din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice

lll. Baza legala

v' Art. 31 alin. (1) si alin. (3) din Legea nr. 98/2016 privind achizifiite publice, care prevad:

(1)Prezenta lege nu se aplica contractelor de achizilie publica/acordurilor-cadru afribuite de o autoritate
contractanta unei persoane juridice de drept privat sau de drept public in cazul in care sunt indeplinite
cumulativ urmatoarele conditii:

a)autoritatea contractantd exercita asupra persoanei juridice in cauzi un control similar celui pe care il
exercita asupra propriilor departamente sau servicii;

bjmai mult de 80% din activitalile persoanei juridice controlate sunt efectuate in vederea indeplinirii sarcinilor
care fi sunt incredintate de catre autoritatea contractanta care o controleazé sau de catre alte persoane
juridice controlate de respectiva autoritate contractanta;

cinu exista participare privatd directd la capitalul persoanei juridice controlate, cu exceptia formelor de
participare a capitalului privat care nu ofera controlul sau dreptul de veto, dar a caror existent3 este necesara
potrivit dispozitiilor legale, in conformitate cu Tratatele, si care nu exercita o influenta determinanté asupra
persoanei juridice controlate.

(3)Exceptia de la aplicarea prezentei legi prevazuta la alin. (1) se aplica si atunci cand o persoana juridica
controlatd care are-calitatea de autoritate confractanta atribuie un contract autoritatii contractante~care o
controleaza sau unei alte persoane juridice controlate de aceeasi atforitate confractantd, cu condltia 43 nu

[
P

Bd Regina Eksabela mr. 47, cod postal 0500
Tel 021 305,55 00
http /iwww pmb ro



existe participare privata directd fa capitalul persoanei juridice careia i se afribuie contractul, cu exceplia
formelor de participare a capitalului privat care nu ofera controlul sau dreptul de veto, dar a caror existenta
este necesara polrivit dispozifiilor legale, in conformitate cu Tratatele, si care nu exercitd o influenta
determinanta asupra persoanei juridice controlate.

v Att. 47 alin. (1) si alin. (3) din Legea nr. 99/2016 privind achiz ;ﬁl@@@%ﬂ‘a@?&?ﬁ%h&lﬁ
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asupra propriilor departamente sau servicii;

b)mai mult de 80% din activitafile persoanei juridice controlate sunt efectuate in vederea indeplinirit sarcinilor
care ii sunt incredintate de ctre entitatea contractantd care o controleaza sau de cétre alte persoane juridice
controlate de respectiva entitate contractanta;

c)nu exista participare privatd directd la capitalul persoanei juridice controlate, cu exceptia formelor de
participare a capitalului privat care nu ofera controlu! sau dreptul de veto, dar a caror existentd este necesara
potrivit dispozitiilor legale, in conformitate cu Tratatele, si care nu exercitd o influenta determinant’ asupra
persoanei juridice controlate.

(3)Exceptia de la aplicarea prezentei legi prevazuta la alin. (1) se aplica si atunci cand o persoana juridica
controlata care are calitatea de entitatea contractanta atribuie un contract autorittii contractante care o
controleaza sau unei alte persoane juridice controlate de aceeasi entitatea contractantd, cu conditia s3 nu
existe participare privatd directd la capitalul persoanei juridice careia i se atribuie contractul, cu exceptia
formelor de participare a capitalului privat care nu ofera controlul sau dreptul de veto, dar a caror existenta
esle necesara potrivit dispozitiilor legale, in conformitate cu Tratatele, si care nu exercitd o influenta
determinanta asupra persoanei juridice controlate.

v' Hotararile Consiliului General al Municipiului Bucuresti de infiintare a entitétilor juridice unde
municipiul este actionar majoritar.
IV. Dispozitii generale
Norma interna reglementeaza, in principal, aspecte precum:
procedura proprie;
invitalia de participare;
dreptul de a solicita clarificari;
data-limita pentru depunerea ofertei;
documentatia de atribuire;
evaluare ofertei depuse;
oferta depusa;
incheierea contractului.
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Aplicarea prezentei Norme interne se va face in scopul achizifionarii de lucrari/serviciilproduse de la Municipiul
Bucuregti/unitatile subordonate care au calitatea de autoritate/entitate contractantd, conform art. 4 din Legea
98/2016 privind achizilile publice si art4 din Legea 99/2016 privind achiziliile sectoriale, catre entitati juridice
la care municipiul este actionar majoritar (conform Anexa A) a contractelor de lucrari/serviciiffurnizare catre
entitatile juridice la care Municipiul Bucuresti este actionar majoritar si intre entitdti juridice cu conditia ca
ambele 54 fie controlate de Municipiului Bucuresti in sensul conditiei prevazute la art. 31, alin. 1 si alin. 3 din
Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

V. Obiectul achizitiei
Obiectul achizitiei va fi stabilit in functie de necesitatile Municipiului Bucuresti sau a unitaljlor subordonate

(conform Anexa A) a contractglor,de lucrarifserviciiffurnizare catre entitatile juridice la care Municipiul
|
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Bucuresti este actionar majoritar si intre entitati juridice cu conditia ca ambele s fie controlate de Municipiului
Bucuresti in sensul condiliei prevazute la art. 31, alin. 1 si alin. 3 din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice.si va consta in atribuirea execufiei de lucrari/prestari de serviciiffurnizarii de produse negesgls

Y
realizarii obiectivelor asumate. |
CONFORM CU ORIGINALUL }

Vi. Descrierea procedurii
Procedura privind atribuirea contractelor care fac obieclul prezenlel norme esle o prpced

autoritatii contractante care stabileste etapele de parcurs pentru derularea acesteia in conditii optime.

1. Documente care stau la baza initierii procedurii proprii
Documentele care stau la baza initierii procedurii proprii sunt:
a) Referatul de necesitate intocmit de directia/compartimentul solicitant, aprobat de ordonatorul de
credite, care va cuprinde in mod obligatoriu informatiile din Anexa B;
b) Nota justificativa privind determinarea valorii estimate a achizitiei, semnatd de conducétorul
directieifcompartimentului solicitant, intocmita conform Anexei C;
¢) Caietul de sarcini;
d) Draft contract.

2. Invitatia de participare
Autoritatea/entitatea contracianta prin directia/compartimentul solicitant va transmite o invitalie de participare,
care va cuprinde ce! putin urmatoarele informalji:

a) denumirea, adresa, numarul de tefefon si de fax, adresa de e-mail ale autoritaiii /entitatii contractante;

b) obiectul achizitiei;

¢) valoarea estimata a achizitiei;

d) data limita de transmitere a ofertei;

e) data, ora $i locul deschiderii ofertei;

f) adresala care se transmite oferta;

g) perioada de timp in care oferta trebuie s3 fie valabila.
Invitatia de participare va fi insolitd de documentatia de atribuire aferenta (caietul de sarcini, instructiuni
privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare, intocmite in conformitate cu
cerintele caietului de sarcini si a valorii estimate, formularele si draft-ul de contract).

3. Dreptul de a solicita clarificari

a) Entitatea juridica careia i se adreseaza invitatia de participare insofita de documentatia de atribuire
are dreptul de a solicita clarificéri cu privire la documentele primite.

b) Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde oricarei solicitari de clarificare, intr-o perioad ce
nu trebuie sa depageasca, de reguld, 1 zi lucratoare de ta primirea solicitdrii, dar numai in cazul
solicitarilor primite cu cel putin 2 zile lucratoare inainte de data-limitd stabilitd pentru depunerea
ofertei.

¢) Autoritatea contractanta are obligaia de a transmite raspunsul la solicitarile de clarificare cu cel putin
1 zi fucratoare Tnainte de data-limita stabilita pentru depunerea ofertei.

4. Termenul limita pentru depunerea ofertelor
a) Termenul limita pentru depunerea ofertei se stabileste de ctre directia/compartimentul solicitant din
cadrul autoritatifentitatii contractante, in Invitaia de participare, in funcie de complexitatea
lucrarilor/serviciilor/produselor ce urmeazé a fi executate/prestate/furnizate si de cerinfele specifice,
astfel incat entitatea juridica ce va executa lucrarile/presta serviciile/furniza produsele sa beneficieze
de un interval de timp adecvat §i suficient pentru elaborarea ofertei si a documentelor solicitate.
b) Termenu! limitd peniru depunerea ofertei nu poate fi mai mic de 5 zile lucratoare de la data

transmiterit invitatiei de participare.
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9. Documentatia de atribuire

Autoritatea contractantd, prin directia/compartimentul solicitant, are obligalia de a preciza in cadrul
documentatiei de atribuire orice cerinia, reguld si alte informatii necesare pentru a asigura o informare
completa, corecta si explicitd cu privire la modul de aplicare a normei procedurale proprii.

Documentatia de atribuire trebuie sa cuprinda, fara a se limita la cele ce urmeaza, cel putin:

a) caletul de sarcini;
b) instructiuni privind modu! de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare, intocmite in
conformitate cu ceriniele caietului de sarcini si a valorii estimate;

¢) formularele
d) draft-uf de contract. CONFORM CU ORIGINALUL

a) Caietul de sarcini
Directia/compartimentul solicitant intocmeste caietul de sarcini.

b) Instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si financiare,
intocmite in conformitate cu cerintele caietului de sarcini si a valorii estimate;
Directia/compartimentul solicitant intocmeste instructiunile privind modul de elaborare si de prezentare a
propunerii tehnice si financiare, Intocmite in conformitate cu cerinfele caietului de sarcini si a valorii
estimate;

¢) Formularele

d) Draft-ul de contract agreat de autoritatea contractanta.

Directia/compartimentul solicitant intocmeste formularele si draft-ul de contract.

Documentatia de atribuire va fi transmisa impreuna cu invitatia de participare entitatii juridice care executa
lucrarile/presteaza serviciile/furnizeaza produsele care fac obiectul contractutui,

6. Depunerea si deschiderea ofertei
Oferta va fi depusa si deschisa la data, ora si adresa mentionate in Invitatia de Participare.
Directia/compartimentul soficitant prin reprezentaniii sai desemnali va intocmi un proces-verbal de
deschidere care va contine urmatoarele:
-denumirea entitafii juridice invitate,
-elementele principale ale propunerii financiare, inclusiv pretul fara TVA,
-documentele depuse in cadrul ofertei.

Vll.Evaluarea ofertei depuse

Evaluarea ofertelor se va face ulterior sedintei de deschidere, prin raportare la cerintele impuse prin
caietu! de sarcini, de catre Directia/compartimentul solicitant prin reprezentantii sai desemnati,
Responsabilitatile reprezentantilor desemnati de catre Directia/compartimentul solicitant, in evaluarea
ofertei, sunt:

-deschiderea ofertei,

-verificarea indeplinirii de catre ofertanti a cerintelor prevazute in caietul de sarcini,

-verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertant, din punct de vedere al modului in care acestea

corespund cerintelor din caietul de sarcini,

-verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al modului in care

acestea corespund cerintelor din caietul de sarcini, inclusiv pretul.

-verificarea listei documentelor depuse de entitatea juridica,

-solicitarea clarificarilor si/sau a documentelor suplimentare,

-intocmirea raportului dg evaluare a ofertei depuse si inaintarea acestuia, spre aprobare, ordonatorului
pringipal de credite.
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Vlil.Dispozitii finale
Directia/compartimentul solicitant are obligatia de a comunica rezultatul procedurii de atribuire a contractului
de achizitie, de a incheia contractul de lucrari/serviciifproduse si de al inregistra in Registrul Unic
Contracte.

lPlU

¢
- 0/6
<
ORECT, O
= A TENTA Tetmicy S
SUURIDIC &)
&

i\,
o, ~

IX.Transparenta \U
s MANLA

Pentru transparenta, rezuitatul procedurii de atribuire a contractului de achizitie (exceptate de prevederile ~—
art.31 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice si de prevederile art.47 din Legea 99/2016 privind achizitiile
sectoriale, effectuate de catre Municipiul Bucuresti si unitatile subordonate care au calitatea de autoritate
lentitate contractanta, conform art.4 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice si art.4 din Legea 99/2016
privind achizitile sectoriale) se va publica pe site-ul www.pmb.ro si va insotit de urmatoarele informatii;

i

I LONFORM CU ORIGINALUL

-Denumire ofertant castigator;
-Denumire contract executare lucrari/prestare serviciiffurnizare produse atribuit; #
-Valoare contract atribuit;

-Durata contractului atribuit. W g
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CONFORM CU ORIGINALUL

ANEXA Nr.&

Teatru! de Comedie

Teatrul de Revista ,Constantin Tanase” T

Teatrul ,C.l. Noitara"

Teatrul Evreiesc de Stat

Teatrul lon Creangé

e S Rl e [ b

| Teatrul Mic

Teatrul Odeon

Teatrul de Animatie , Tandarica”

T -

Teatrul Tineretului ,Metropalis”

Teatrul ,Excelsior"

Teatrul ,Masca”

Circ & Varieteu Globus Bucuresti -

Opera Comica pentru copii

Muzeul Municipiului Bucuresti

Biblioteca Metropolitand Bucuresti

Casa de Cultura ,Friederich Schiller”

Universitatea Populara ,loan |. Dalles”

Scoala de Artd Bucuresti

Administratia Monumentelor si Patrimoniului Turistic

Centrul de cultura ,Palatele Brancovenesti de la Portile Bucurestiului”

Muzeul National al Literaturii Romane

Centrul de Proiecte Culturale al Municipiului Bucuresti-ARCUB !

Centrul de Creatie, Arta si Traditie al Municipiului Bucuresti

Administratia Strazilor

Administratia Cimitirelor si Crematoriilor Umane

Administratia Fondului Imobiliar

Administratia Gradina Zoologica

Administratia Lacuri, Parcuri si Agrement Bucuresti
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Autoritatea pentru Supravegherea si Protectia Animalelor

31. | Centrul de Protectia Plantelor |
. 32. | Directia Generala de Asistenta Sociala § - |
, 33. Dlrectla Generala de Evidenta a Persoanelor a Munlmplulm Bucuresti -
i 34. | Directia Generala de Politie Locala si Control A Municipiului Bucuresti '
__35. | Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti - PROEDUS !
- 36. | Club Sportiv Mummpal Bucuresti S
| 37. | Administratia Spitalelor si Serviciilor Medicale Bucuresti e |

38. | Teatrul “Stela Popescu” : Com i

39. | Teatrul Dramaturgilor Romani e s -
.40, | | Centrul pentru Tineret al Municipiului Bucuresti
41, Administratia Munlmpala pentru Consolidarea Cladirilor cu Risc Selsmlc
: 42. | Centrul pentru Seniori al Municipiului Bucuresti o
| 43. | Casa Artelor “Dinu Lipatti"_ .
l_ 44. | AM.R.S.P. - Autoritatea Municipala de e Reglementare a Serviciitor Publice ]
|45, .RADET o e

46. |RATB.
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DirectialServiciul ...........coovvev ANEXA B

l
CONFORM CU ORIGINALUL

REFERAT DE NECESITATE

a achizitei .................

1. Necesitatea si oportunitatea achizitiei de produse/serviciilucrari (evidentierea scopului pentru care
sunt necesare produsele/serviciil/ucrarile)..................coeveeoe oo

2. Cod CPV potrivit Regulamentului (CE) nr. 213/2008 al comisiei din 28 noiembrie 2007 - care asigura
descrierea cat mai exactd a obiectului COMFaCtUII ..................o.oocee oo oo

3. Cantitatea de produse/serviciiflucrari ce urmeaza a fi aChiZiONALe .........ocooooovovvvvvveeeeoeoesre,

4, Valoarea esiimata a produselor/serviciilor/lucrarilor (preful unitarftotal al
necesitafilor).................

5. Sursa de finantare cu documentele justificative anexate (copie fila buget, angajament bugetar si
propunere de angajare a CheltUiElilOr)............ccc...iivir oo eeeeress e e oo

6. Modalitatea de achizifionare a produselor, serviciilor sau lucrarilor, care poate lua forma unui contract,
document fiscal sau a unei comenzi.

SERVICIUL ..o
SEF SERVICIU .........ovvvvercre

(conducatorul Directiei/Serviciului
care solicitd demararea achizifiei)

Intocmit,
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Directia/Servicitl...........ocovvecvvvveninns

CONFORM cu ORIGINAL UL

Nota justificativa privind determinarea valorii estimate
a achizifiei .................

LT It OO =

2. Valoarea eslimata a achizifiei a fost determinata in urma unei cercetari a pietei, a devizului general sau pe
baza istorica, ufilizand una sau mai multe elemente, astfel:

Costurile stabilite prin devizul general necesare realizarii obiectivului de investitii, sau

Preturi de catalog utilizénd cataloage adresate publicului larg pentru produse vandute in cantita
substantiale, sau

Preturi de piata. Preful de piata este un pret curent stabilit in cursul obisnuit sau normal de afaceri
intre cumpdratori §i vanzatori pe piata libera. Aceste preturi trebuie sa fie aferente contractelor dintre
cumparatori §i vanzatori care sunt independenti de ofertant, sau

Oferte anterioare ale ofertantilor potentiali, dar numai in cazul in care ofertele anterioare au fost
prezentate in conditji de concurenta suficienta, sau

Prin comparatie cu valoarea estimata a contractelor atribuite de alte autoritali contractante pentru
achizitia de produse/serviciiflucrari similare,

Valorile estimate din achizitiile de produse/serviciilucrari similare din anii anteriori efectuate de PMB
si actualizate cu factorul de inflafie.

3. Valoarea estimata a achizitiei de produse/serviciiflucrari este de ......vocvvvovnonn.) lei, fara TVA, fiind
determinala pe baza calculdrii $i insumérii tuturor sumelor ce vor fi platite pentru indeplinirea scopului i
necesitafii achiziliel, aStfel: ..o e e e
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4. Alasat se vor prezenta documentele care au stat la baza determinarii valorii estimate, respectand pct. 2
din Nota.
SERVICIUL ....................
SEF SERVICIU ...........cooooveiviernn. )
(conducatorul Directiei/Serviciului M

care solicitd demararea achizifie)

(" Intocmit,
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