Anexa la H.C.L. Sector 5 nr. /g[ /30.07.2020

METODOLOGIE DE LUCRU
in vederea acordérii serviciului social pentru inhumarea
persoanelor decedate pe raza Sectorului 5

Prezenta Metodologie reglementeaza la nivelul Directiei Generale de Asistenta
Sociala si Protectia Copilului Sector 5 modalitatea prin care pot fi inhumate persoanele
decedate pe raza Sectorului 5, fiind structurata in 4 capitole, dupa cum urmeaza:

1. Cadrul legal general;

2. Definitii si abrevieri;

3. Selectia beneficiarilor;

4. Acordarea efectiva a serviciului social sub forma inhumarii persoanelor
decedate pe raza Sectorului 5.

1. Cadrul legal general

¢ Legea asistentei sociale nr.292/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;

¢ Legea nr. 102/2014 privind cimitirele, crematoriile umane si serviciile
funerare, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ HGR nr. 741/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice si sanitare privind
serviciile funerare, inhumarea, incinerarea, transportul, deshumarea si reinhumarea
cadavrelor umane, cimitirele, crematoriile umane, precum si criteriile profesionale pe
care trebuie sa le indeplineasca prestatorii de servicii funerare si nivelul fondului de
garantare;

¢ Legea nr. 17/2000 privind asistenta sociala a persoanelor varstnice,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ Hotararea Consiliului General al Municipiului Bucuresti nr. 313/30.05.2019;

¢ OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ.

2. Definitii

In sensul prezentei metodologii, in conformitate cu legislatia in vigoare,
urmatorii termeni se definesc astfel:

* Asistenta sociala - masurile si actiunile specifice care au drept scop dezvoltarea
capacitatilor individuale, de grup sau colective pentru asigurarea nevoilor sociale,
cresterea calitatii viefii i promovarea principiilor de coeziune si incluziune sociala;

* Beneficiarul - persoana care primeste beneficii de asistenta sociala si/sau, dupa
caz, servicii sociale;



* Eligibilitatea - setul de condifii obligatorii care trebuie sa fie indeplinite de
_ catre potentialul beneficiar pentru a putea fi selectat in vederea acordarii beneficiilor
de asistenta sociala si serviciilor sociale;

* Grupul vulnerabil - persoane sau familii care sunt in risc de a-si pierde
capacitatea de satisfacere a nevoilor zilnice de trai din cauza unor situatii de boala,
dizabilitate, saracie, dependenta de droguri sau de alcool ori a altor situatii care conduc
la vulnerabilitate economica si sociala;

e Serviciile comunitare - serviciile sociale organizate intr-o unitate
administrativ-teritoriala organizata la nivel de comuna, oras, municipiu $i privesc
serviciile acordate la domiciliu si in centre de zi, precum si serviciile rezidentiale
adresate exclusiv cetatenilor din unitatea administrativ-teritoriala respectiva; sunt
similare cu serviciile sociale acordate in comunitate;

* Persoana decedata nedeclarata de familie sau fara sustinatori legali — persoana
are la data decesului sau la data descoperirii cadavrului este considerata singura, fara
urmasi sau a carei familie ori apartinatori legali sunt necunoscuti;

e Apartinatorii - membrii familiei, sustinatorii sau reprezentantii legali ai
defunctului (parinti, copii, frati, surori, curator, tutori etc.), precum si orice alte
persoane prevazute in legislatia aplicabila;

Abrevieri

1. ACCU - Administratia Cimitirelor si Crematoriilor Umane;
2. DGPMB - Directia Generala de Politie a Municipiului Bucuresti;
3. INML - Institutul National de Medicina Legala ,,Mina Minovici”.

3.Selectia beneficiarilor

Prevederile prezentei hotarari se aplica atunci cand se produce decesul persoanei
care a locuit pe raza administrativ-teritoriala a Sectorului 5 si apartinatorul legal, de
asemenea domiciliat pe raza Sectorului 5, se afla in imposibilitatea indeplinirii
obligatiilor familiale ce ii revin, din urmatoarele motive:

* este plecat din localitate/tara;

e starea de sanatate este precara;

* nu dispune de resursele financiare necesare demararii procedurilor de
inhumare;

* refuza, din varii motive sa indeplineasca demersurile necesare inmormantarii;

* este minor sau persoana cu varsta inaintata;

* executd o pedeapsa privativa de libertate;

* alte situatii temeinic justificate.

4. Acordarea efectiva a serviciului social pentru inhumarea persoanelor decedate
pe raza Sectorului 5

Inhumarea persoanelor decedate care au locuit pe raza administrativ-teritoriala a
Sectorului 5, se face In cimitirele Municipiului Bucuresti, potrivit prevederilor legale
in vigoare.



In situatia in care persoanele decedate au detinut locuri de veci in cimitirele
. Municipiului Bucuresti, inhumarea se poate face in acestea, decontarea fiind asigurata
de DGASPC Sector 5, la cererea societatilor comerciale de prestari servicii funerare si
a ACCU. In sensul acesta, reprezentantilor ACCU 1i se va transmite de catre
reprezentan{ii DGASPC Sector 5 sau de orice alta parte interesata, in original sau
fotocopie, actul de concesiune existent pe numele defunctului.

Constatarea decesului se face de catre urmatoarele persoane:

* medicul legist, in cazul cadavrelor gasite si depuse la INML;

* medicul circumscriptiei sanitare sau alt medic abilitat in sensul acesta, in cazul
decesului produs la domiciliul/in afara unitatilor sanitare;

* medicul unitatii sanitare, in cazul persoanei decedata in spital.

Sesizarea DGASPC Sector 5, cu privire la persoanele decedate pe raza
Sectorului 5 se face prin:
1. prezentarea apartinatorilor la sediul institutiei;
2. telefonic;
3. intermediul persoanelor din cadrul institutiei;
4. folosirea oricarui mijloc electronic.

In urma sesizarii primite, reprezentantii DGASPC Sector 5 se vor deplasa la
adresa indicata in sesizare ca fiind locul in care persoana care a domiciliat pe raza
administrativ-teritoriala a Sectorului 5 a decedat.

Reprezentantii DGASPC Sector 5 semneaza si pastreaza o copie a procesului-
verbal intocmit de politia romana la fata locului, confirmand astfel prezenta defunctului
la locul indicat in sesizare.

Urmare verificarilor efectuate cu prilejul identificarii cadavrului, inspectorii
DGASPC Sector 5 vor intocmi un raport de teren care cuprinde date despre persoana
decedata, datele de identificare ale apartinatorilor, adrese de contact si numere de
telefon. Totodata, se solicita interventia firmei de prestari servicii de inhumare, in
vederea ridicarii cadavrului.

in scopul declararii decesului, actul de identitate al decedatului, precum si
negatia eliberata de Serviciul Omoruri, unde este cazul, sunt predate reprezentantului
DGASPC Sector 5 de catre agentii de politie. Daca nu este identificat actul de identitate
al persoanei decedate, reprezentantii DGASPC Sector 5 solicita Directiei de Evidenta
a Persoanei eliberarea unei adeverinte cu datele de stare civila ale defunctului, pe care
o vor transmite firmei de prestari servicii de Inhumare. Pentru persoanele al céror deces
este declarat la mai mult de 48 de ore de la momentul producerii, se impune emiterea
documentului prin care se autorizeaza inregistarea tardiva a decesului si inhumarea
cadavrului, de catre procurorul de serviciu al Parchetului de pe linga Judecatoria
Sectorului 5 Bucuresti.

Locuintele situate pe raza Sectorului 5, care se aflau in proprietate privata in care
sunt descoperite persoanele decedate, se sigileaza de catre organele judiciare, dupa
ridicarea cadavrului pentru efectuarea necropsiei sau de catre reprezentantul DGASPC
Sector 5 ( daca decesul nu reprezinta caz medico-legal).



Reprezentantii DGASPC Sector 5 se prezinta la Administratia Cimitirelor si
Crematoriilor Umane, in termen de maximum 24 ore de la declaratia de Inregistrare a
decesului, cu adeverinta de inhumare, locul de inmormantare urménd a se asigura
gratuit, in vederea repartizarii unui loc de inhumare. Administratia Cimitirelor si
Crematoriilor Umane va emite repartitia, in termen de 24 ore de la inregistrarea
solicitarii, cu mentionarea cimitirului unde se va face inhumarea.

Declararea decesului se face la Directia de Evidenta a Persoanei din cadrul
Primariei Sector 5 de urmatoarele persoane:

* reprezentantii DGASPC Sector 5;

* orice persoana interesata;

* persoanele delegate din partea unitatilor sanitare.

Pentru persoanele decedate in unitafi sanitare/centre rezidentiale, persoanele
delegate din partea unitatii imputernicite sa declare decesul, se prezinta la sediul
DGASPC Sector 5, cu o solicitare de inhumarea persoanei decedate pe raza Sectorului
5.

DGASPC Sector 5, in baza documentelor justificative obtinute, va face
demersurile necesare pentru inmormantarea persoanelor decedate.

Firma de prestari servicii de inhumare va asigura:

a) confectionarea / achizitionarea sicriului si a insemnului religios cu inscrierea
numelui decedatului si a anului decesului;

b) transportarea de la locul de depunere la cimitir;

¢) orice alta prestatie necesara si utila legata de inmorméntare.

Adminstratia Cimitirelor si Crematoriilor Umane va lua urmatoarele masuri:
a) saparea gropilor;

b) oficierea slujbei de Inhumare;

¢) inhumarea decedatilor;

d) orice alta activitate necesara Inmormantarii.

Manipularea cadavrelor in vederea Tnhumarii, in cadrul spitalelor sau INML se
face de catre personalul acestor unitati, iar pentru celelalte situatii se face de catre
societatea comerciala cu care s-a incheiat contractul de prestari servicii.

DGASPC Sector 5, la cererea societatii comerciale de prestari servicii funerare
contractante si a ACCU, vireaza in contul acestora cheltuielile de inmormantare, pe
baza facturilor prezentate in prealabil, in vederea decontarii.

In urma sesizarii inregistrate la DGASPC Sector 5, se intocmeste de catre
reprezentantii institutiel cate un dosar, care poate cuprinde, de la caz la caz, copia
procesului-verbal Intocmit de politia roméina aflata la fata locului, declaratie
vecini/cunostinte privind apartinatorii defunctului, dovada emisa de Politia Omoruri
din care reiese ca defunctul nu este caz medico-judiciar, documente/declaratii scrise
ale apartinatorilor legali din care reiese ca nu pot sa isi indeplineasca obligatiile
familiale, referatul de specialitate in care este prezentata situatia apartinatorilor,



infermatii referitoare la persoana decedata si calculul total al cheltuielilor efectuate,
_ documentul prin care se autorizeaza inregistarea tardiva a decesului si inhumarea
cadavrului, emis de procurorul de serviciu al Parchetului de pe langa Judecatoria
Sectorului 5 Bucuresti, adeverinta de inhumare, certificat medical de constatare al
decesului, extrasul din registrul de deces emis de Serviciul de Stare Civila, dovada de
concesionare a unui loc de Tnhumare pe 7 ani, emisa de Adminstratia Cimitirelor si
Crematoriilor Umane, copia facturilor prezentate in vederea decontarii de catre
Adminstratia Cimitirelor si Crematoriilor Umane si firma de servicii de inhumare,
dovada achitarii de catre DGASPC Sector 5, a cheltuielilor cu Inmormantarea
efectuate, atit de Adminstratia Cimitirelor si Crematoriilor Umane, cét si de firma de
servicii de inhumare.

Toate dosarele intocmite in mod individual se vor pastra in arhiva institutiei
pentru o perioada de 3 ani de zile.

ALEXANDRU SEBASTIAN LAZAROV
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