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CAPITOLUL I
Convocarea Comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Sectorului 4, respectiv a
Consiliului Local al Sectorului 4

Art. 1 (1) Convocarea Comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Sectorului 4, respectiv
comwocarea Consiliului Local al Sectorului 4 se fac prin modalitatile prevazute de Codul administrativ.

(2) Locul desfasurarii sedintelor Comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Sectorului 4 se
considera fiind acolo unde se afla Pregedintii acestora.

(3) Locul desfasurarii sedintei Consiliului Local al Sectorului 4 se consideri fiind acolo unde se afli
Secretarul General al Sectorului 4, sedinta desfasurandu-se online.

(4) 1n situatia in care este necesard alegerea unui nou presedinte de sedintd si/sau Primarul nu participa
la lucrdri, locul desfasurarii sedintei Consiliului Local al Sectorului 4 se considerd fiind acolo unde se afla
Secretarul General al Sectorului 4.

Art. 2 Documentul de convocare, pe langd mentiunile previzute de Codul administrativ, va cuprinde in
muod obligatoriu si mentiunea cd ,,sedinta se va desfasura prin mijloace electronice, printr- o platformé online de
videoconferintd”.

CAPITOLUL II
Modalitatea de lucru in cadrul Comisiilor de specialitate ale
Consiliului Local al Sectorului 4

Art. 3 Procedura de lucru, la inceperea sedintei, in cadrul Comisiilor de specialitate ale Consiliului Local
al Sectorului 4 este urmétoarea:
a) Consilierii locali vor deschide tableta de serviciu sau dispozitivul pe care doresc si-1 utilizeze
(smartphone, PC, notebook etc.- recomandam folosirea laptop-urilor sau a notebook-urilor, impreuni
cu o pereche de casti, datorita calitdtii audio-video superioare fatd de smartphone sau tablet3);

b) Vor instala aplicatia pentru video conferinté in functie de dispozitivul folosit, utilizand link-
urile de mai jos:

Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings
i0S: https://itunes.apple.com/us/app/id546505307

Windows: https://www.zoom.us/client/latest/ZoomInstaller.exe

ATENTIE ! Pentru ca aplicatia sd aiba acces la camera si microfonul dispozitivelor, va
rugdm sa acordati toate permisiunile solicitate de aceasta in momentul instalarii;

c) Vor verifica cdsuta de e-mail cu care corespondeazi in relatia cu Priméria Sectorului 4, vor primi si
deschide e-mailul privind invitatia pentru conectare la platforma online si vor selecta link-ul ”Join
the meeting”, trimis de catre Serviciul Tehnic Comunicare Acte Administrative;

d) Vor completa profilul utilizatorului cu numele si prenumele;
e) Vor fi conectati automat in sistemul de video conferinti. In cazul in care conectarea automata nu este

posibila, fiecare videoconferintd este securizata printr-un ID si o parola, trimise de asemenea in emailul
care contine invitatia, acestea putind fii folosite pentru conectare manuala.



f) Conectarea consilierilor la conferinta online se va realiza cu 10 minute inainte de ora stabiliti pentru
inceperea sedintelor in cadrul Comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Sectorului 4, pentru a
avea suficient timp ca eventualele probleme tehnice apérute si poati fii remediate in timp util.

Art. 4 Modalitatea de lucru in timpul sedintei Comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al
S ettorului 4 este urmétoarea:

a) Presedintele Comisiei de specialitate va Incepe inregistrarea video-conferintei prin apisarea butonului
»Iecord” din meniul aplicatiei.

b) Presedintele Comisiei de specialitate va face o prezentd tehnicd a consilierilor locali, pentru a se

asigura ci toate dispozitivele functioneazi normal. In acest sens, fiecare consilier local va fi intrebat daci

este prezent $i i se va porni microfonul pentru confirmare.

¢) Presedintele Comisiei de specialitate anuntd daci sunt indeplinite conditiile de cvorum, pentru ca

sedinta s fie statutard, conform prevederilor legale.

d) In situatia in care consilierii locali doresc si se inscrie la cuvant, acestia vor Inscrie in cdsuta de chat:

,,inscriere la cuvant”,

e) Presedintele Comisiei de specialitate va porni microfoanele pe rand, in vederea acorddrii cuvantului.

f) Presedintele Comisiei de specialitate are dreptul sd opreascd microfonul consilierului local daci acesta
areun comportament neadecvat sau daca interventia acestuia nu are legétura cu subiectul dezbatut.

Art. 5 Procedura de exercitare a votului se va face astfel:

a) Presedintele Comisiei de specialitate va supune la vot punctele aflate pe ordinea de zi;

b) Acesta va adresa intrebarea: ,,Cine este pentru ?”;

c) Consilierii care sunt pentru, vor apasa butonul ,,Raise hand (ridicd mana)” din meniul ,,More” al
clientului de videoconferintd;

d) Timpul de vot este de 1 minut;

e) Dupai trecerea acestui timp, se vor numéra voturile exprimate, prin numararea simbolurilor
,»~mana ridicatd” din dreptul fiecarui consilier;

f) Presedintele Comisiei de specialitate va ruga consilierii sa apese din nou pe butonul ,,Raise hand
(ridicd mana)” din meniul ,,More” al clientului de videoconferintd, pentru a reseta votul;

g) Inmomentul in care vor dispirea toate simbolurile ,,mé4na ridicats” din dreptul participantilor,
acesta va adresa intrebarea: ,,Cine este impotriva ?”;

h) Consilierii care sunt impotriva, vor apdsa butonul ,,Raise hand (ridicd ména)” din meniul
»More” al clientului de videoconferinta;

i) Timpul de vot este de 1 minut;

j) Dupaé trecerea acestui timp, se vor numara voturile exprimate, prin numararea simbolurilor
~ména ridicatd” din dreptul fiecarui consilier;

k) Presedintele Comisiei de specialitate va ruga consilierii sd apese din nou pe butonul ,,Raise hand
(ridicd ména)” din meniul ,,More” al clientului de videoconferintd, pentru a reseta votul;

1) Inmomentul in care vor dispirea toate simbolurile ,,mé4na ridicata” din dreptul participantilor,
acesta va adresa intrebarea: ,,Cine se abtine ?”;

m) Consilierii care se abtin, vor apasa butonul ,,Raise hand (ridicd méana)” din meniul ,,More” al
clientului de videoconferinta;

n) Timpul de vot este de 1 minut;

0) Dupa trecerea acestui timp, se vor numéra voturile exprimate, prin numérarea simbolurilor
»mana ridicatd” din dreptul fiecarui consilier;

p) Dupd ce ultimul consilier si-a exercitat dreptul la vot sau, dupé caz, a expirat timpul de
exercitare al acestuia, Presedintele Comisiei de specialitate anunti rezultatul votului, urméand ca
procedura sa se repete si pentru celelalte puncte de pe ordinea de zi, dacd este cazul.

Art. 6 Timpul de exercitare a dreptului la vot, in modalitatea prevazutd la art. 5 alin. (1) lit. ”d”, este
limitat la maxim 1 minut.



Art. 7 Avizul va fi transmis ulterior desfdsurarii sedintei Consiliului Local al Sectorului 4, prin mijloace
electronice, Secretarului General al Sectorului 4 §i Directiei Administratie Publicd/Serviciului Tehnic
Comunicare Acte Administrative.

CAPITOLUL III
Modalitatea de Iucru in cadrul sedintei
Consiliului Local al Sectorului 4

Art. 8 Procedura de lucru la inceperea sedintei Consiliului Local al Sectorului 4 este urmétoarea:

a) Consilierii locali vor deschide tableta de serviciu sau dispozitivul pe care doresc si-1 utilizeze
(smartphone, PC, notebook etc. .- recomanddm folosirea laptop-urilor sau a notebook-urilor, impreund cu o
pereche de cisti, datorita calitétii audio-video superioare fata de smartphone sau tablet3)

b) Vor instala aplicatia pentru video conferinti in functie de dispozitivul folosit, utilizdnd link-

urile de mai jos:
Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings
iOS: https://itunes.apple.com/us/app/id546505307

Windows: https://www.zoom.us/client/latest/ZoomInstaller.exe

ATENTIE ! Pentru ca aplicatia si aiba acces la camera si microfonul dispozitivelor, va rugam

s& acordati toate permisiunile solicitate de aceasta in momentul instaldrii;

¢) Vor verifica césuta de e-mail cu care corespondeazi in relatia cu Priméria Sectorului 4, vor primi i
deschide e-mailul privind invitatia pentru conectare la platforma online si vor selecta link-ul ”Join the meeting”,
trimis de catre Serviciul Tehnic Comunicare Acte Administrative;

d) Vor completa profilul utilizatorului cu numele §i prenumele;

€) Vor fi conectati automat in sistemul de video conferinti. In cazul in care conectarea automati nu este

posibild, fiecare videoconferintd este securizati printr-un ID si o parold, trimise de asemenea in emailul

care contine invitatia, acestea putind fii folosite pentru conectare manuala.

f) Conectarea consilierilor la conferinta online se va realiza cu 10 minute Tnainte de ora stabilita pentru

inceperea sedintelor de consiliu, pentru a avea suficient timp ca eventualele probleme tehnice apérute sd

poati fii remediate in timp util.

Art. 9 Modalitatea de lucru in timpul sedintei Consiliului Local al Sectorului 4 este urmétoarea:

a) Presedintele de sedintd al Consiliului Local al Sectorului 4 va incepe inregistrarea video-conferintei prin

apésarea butonului ,,Record” din meniul aplicatiei.

b) Presedintele de sedintd al Consiliului Local al Sectorului 4 va face o prezenta tehnicéd a consilierilor
locali, pentru a se asigura ci toate dispozitivele functioneaza normal. In acest sens, fiecare consilier local
va fi intrebat daca este prezent si i se va porni microfonul pentru confirmare.
c) Presedintele de sedintd al Consiliului Local al Sectorului 4 anuntd daca sunt indeplinite conditiile de
cvorum, pentru ca sedinta si fie statutard, conform prevederilor legale.
d) in situatia in care consilierii locali doresc si se inscrie la cuvént, acestia vor inscrie in césuta de chat:
,.inscriere la cuvant”.
e) Presedintele de sedintid al Consiliului Local al Sectorului 4 va porni microfoanele pe rand, in vederea
acorddrii cuvantului.
f) Presedintele de sedintd al Consiliului Local al Sectorului 4 are dreptul si opreascd microfonul
consilierului local dacd acesta are un comportament neadecvat sau dacd interventia acestuia nu are
legdturd cu subiectul dezbatut,

Art. 10 Procedura de exercitare a votului se va face astfel:

a) Presedintele de sedintd al Consiliului Local al Sectorului 4 va supune la vot punctele aflate pe
ordinea de zi;

b) Acesta va adresa intrebarea: ,,Cine este pentru ?”;

c¢) Consilierii care sunt pentru, vor apdsa butonul ,,Raise hand (ridici ména)” din meniul



»More” al clientului de videoconferinta,

d) Timpul de vot este de 1 minut;

e) Dupd trecerea acestui timp, se vor numidra voturile exprimate, prin numérarea
simbolurilor ,,ména ridicatd” din dreptul fiecarui consilier;

f) Presedintele de sedintd al Consiliului Local al Sectorului 4 va ruga consilierii sa apese din nou
pe butonul ,,Raise hand (ridicd ména)” din meniul ,,More” al clientului de videoconferint3,
pentru a reseta votul;

g) In momentul in care vor disparea toate simbolurile ,ména ridicats” din dreptul
participantilor, acesta va adresa intrebarea: ,,Cine este impotriva ?”;

h) Consilierii care sunt impotriva, vor apdsa butonul ,,Raise hand (ridicd méana)” din meniul
~More” al clientului de videoconferinta;

i) Timpul de vot este de 1 minut;

j) Dupd trecerea acestui timp, se vor numdra voturile exprimate, prin numdérarea
simbolurilor ,,méana ridicatd” din dreptul fiecarui consilier;

k) Presedintele de sedinta al Consiliului Local al Sectorului 4 va ruga consilierii s& apese din nou
pe butonul ,,Raise hand (ridicd ména)” din meniul ,,More” al clientului de videoconferinta,
pentru a reseta votul;

1) in momentul in care vor dispirea toate simbolurile ,mana ridicata” din dreptul
participantilor, acesta va adresa intrebarea: ,,Cine se abtine ?”;

m) Consilierii care se abtin, vor apdsa butonul ,,Raise hand (ridici ména)” din meniul
,»More” al clientului de videoconferinti;

n) Timpul de vot este de 1 minut;

0) Dupd trecerea acestui timp, se vor numéira voturile exprimate, prin numdrarea
simbolurilor ,;ména ridicatd” din dreptul fiecarui consilier;

p) Dupa ce ultimul consilier si-a exercitat dreptul la vot sau, dupé caz, a expirat timpul de exercitare
al acestuia, Presedintele de sedintd al Consiliului Local al Sectorului 4 anuntd rezultatul votului,
urménd ca procedura si se repete si pentru celelalte puncte de pe ordinea de zi, daca este cazul.

Art. 11 Timpul de exercitare a dreptului la vot, in modalitatea prevazuta la art. 10 alin. (1) lit.
"d”, este limitat la maxim 1 minut.

Art. 12 Dupa ce ultimul consilier si-a exercitat dreptul la vot sau, dupi caz, a expirat timpul de
exercitare al acestuia, Presedintele de sedintd al Consiliului Local al Sectorului 4 anuntd rezultatul
votului.

Art. 13 Toti consilierii locali, prezenti la sedintd, au obligatia de a completa Declaratia de
exprimare a votului, conform modelului atasat procedurii de vot si de a o transmite in termen de maxim
24 de ore, prin orice mijloc electronic, Directiei Administratie Publica.

Art. 14 Presedintele de sedintd al Consiliului Local al Sectorului 4 mentioneaza dacd proiectul
de hotdrare sau subiectul supus votului a fost adoptat sau respins si avertizeaza consilierii prezenti la
sedintd de obligatia transmiterii Declaratiei mentionata la art. 13.

CAPITOLUL IV
Caracterul public al sedintelor
Consiliului Local al Sectorului 4

Art. 15 Caracterul public al sedintelor Consiliului Local al Sectorului 4 se asigura prin accesul celor
interesati, 1In conditiile legii, la procesele - verbale ale sedintelor consiliului local la proiectele de hotérari, la
hotérarile consiliului, la instrumentele de prezentare si motivare a acestora, precum si prin vizualizarea acestora
pe internet.



CAPITOLUL V
Disporzitii finale

Art. 16 Tabletele puse la dispozitia Consilierilor Locali dispun de SIM si conexiune la internet, in
s#tuatia In care consilierul va utiliza un alt dispozitiv acesta are obligatia de a asigura conexiune la internet.

Art. 17 Sedintele Consiliului Local al Sectorului 4 se vor inregistra audio si video, rezultatele votului
fiind in mod obligatoriu salvate.

Art. 18 (1) Dezbaterile din cadrul sedintei Consiliului Local al Sectorului 4 se vor consemna intr-un
pxoces-verbal, prin grija Directiei Administratie Publicd/Serviciului Tehnic Comunicare Acte Administrative.

(2) Procesul-verbal intocmit conform prevederilor de la art. 17 alin. (1), va fi semnat pentru veridicitate
de citre Presedintele de sedintd al Consiliului Local al Sectorului 4 si de catre Secretarul General al Sectorului 4.

Art. 19 Prezentul regulament se completeaza cu prevederile Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.
5712019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare.

PRESEDINTE DE SEDINTA,

00 521/ 0~00x 8 TANTIA] BARBADGY)



Anexa la procedura de desfasurare a sedintelor Consiliul Local al Sectorului 4 in situatii

exceptionale
DECLARATIE

Subsemnatul , consilier local, declar ci votul exprimat
in sedinta ordinara/ extraordinard din data de desfasurati In baza Hotérérii
Consiliului Local nr. / 26.03.2020, este:

NR. | DENUMIREA PROIECTULUI voT

CRT. | DE HOTARARE DA NU ABTINERE

1 Aprobarea PV al sedintei .....

2 Pr de hot privind...

3 Pr de hot privind....
Subsemnatul cunosc prevederile art. 326 din Codul

Penal cu privire la falsul in declaratii

Semnitura



