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Metodologia
de atestare a persoanelor fizice
in vederea dobandirii calititii de administrator de condoiminii

Art. 1. Atestarea persoanelor fizice in vedereca dobéndirii calitafii de
administrator de condominii se face de citre Primarul Sectorului 2 al
Municipiului - Bucuresti la propunerea compartimentului - de specialitate,
respectiv Serviciul Relatii cu Asociatii de Proprietari

Art. 2. Persoanele fizice care doresc si dobandeascd calitatea de
administrator de condominii si care vor desfdsura activitatea de administrare
tehnica si intrefinere a proprietifii comune (administrare propriu - zisd a
structurii imobiliare, a instalatiilor i a tuturor elementelor proprietafii comune,
aflate in proprictatea sau in administrarea asociatiei) si administrare financiara
(contabilitate si casierie), sunt atestati in conditiile prezentei metodologii.

Art. 3. Pot fi atestati ca administratori de condominii, numai persoanele
fizice care indeplinesc urmatoarele condifii:

a) au capacitate deplina de exercifiu;

b) au minim studii medii, atestate prin diploma;

¢) au obfinut un certificat de calificare profesionald pentru ocupatia de
administrator de condominii, emis in conformitate cu legislajia privind
invatdmantul superior sau privind formarea profesionald a adultilor.

Art. 4. Atestarea persoanelor fizice in vederea dobéndirii calitatii de
administrator de condominii se realizeaza la cererea acestora, la care se vor
anexa urmatoarele documente;

a) act de identitate (copie);

b) certificat de calificare profesionald pentru ocupafia de administrator de
condominii, emis in conformitate cu legislagia privind invatdgmantul superior sau
privind formarea profesionald a adultilor (copie);

¢) cazierul judiciar care sd ateste cd nu a suferit nicio condamnare, prin
hotirare judecdtoreascd ramasd definitivd, pentru o infracfiune de naturd
economico-financiara (original);

d) cazierul fiscal (original);

¢) declaratie pe propria rispundere conform careia solicitantul nu este in curs
de urmérire penalid sau de judecatd pentru sdvirsirea unei infrac{iuni (original).
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Art. 5. Persoanele fizice care solicitd eliberarea atestatului vor prezenta la
compartimentul de specialitate, respectiv Serviciul Relatii cu Asociafii de
Proprietari, spre verificare, toate originalele actelor atasate in copie la cererea prin
care se solicitd emiterea atestatului de administrator de condominii.

Art. 6. Functionarul din cadrul compartimentului de specialitate, respectiv
Serviciul Relatii cu Asociatii de Proprietari care verificd documentele prezentate,
asigurid certificarea copiilor xerox "conform cu originalul"”.

Art. 7. Cererea pentru eliberarea atestatului — conform modelului din Anexa
nr. 1 la prezenta Metodologie —, insotitd de actele anexate, se va inregistra la
Ghiseul nr. 10, Serviciul Relatii cu Asociatii de Proprictari.

Art. 8. In situatia in care cererea privind emiterea atestatului de administrator
de condominii se transmite de solicitant prin intermediul serviciilor postale,
documentele care se retin in copie trebuie sa fie legalizate de catre un notar public,
in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Art. 9. La finceputul fiecdrei luni calendaristice, compartimentul de
specialitate, respectiv Serviciul Relatii cu Asociatii de Proprietari, va centraliza
toate cererile inregistrate pe parcursul lunii anterioare si va intocmi un referat care
va fi finaintat Primarului Sectorului 2 impreund cu atestatele, in vederca
semndrii/aprobarii acestora.

Art. 10. Atestatul de administrator de condominii se elibereazd pentru o
perioada de 4 (patru) ani si poate fi reinnoit in conditiile legii.

Art. 11. Atestatul va cuprinde datele de identificare ale titularului
(nume/prenume/CNP), numérul si data certificatului de calificare profesionald
emis in conditiile legii, valabilitatea gi autoritatea emitentd. Modelul atestatului de
administrator de condominii reprezintid Anexa nr. 2 la prezenta Metodologie.

Art. 12. Atestatul poate fi suspendat sau retras de catre Primarul Sectorului 2
ca urmare a unei hotarari judecitoresti definitive, In cazul in care instantele
judecatoresti competente au stabilit existenta unui prejudiciu cauzat de
administrator.

Art. 13. Retragerea atestatului de administrator de condominii se dispune,
prin dispozitia Primarului Sectorului 2, care se afiseazd la sediului Primériei
Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti si se comunicd persoanei in cauza.
Dispozitia Primarului Sectorului 2 de retragere a atestatului poate fi atacatd
conform prevederilor legale aplicabile actelor administrative.

Art. 14. Persoana pentru care s-a dispus retragerea atestatului este obligatd sa
depuni de indati, atestatul de administrator de condominii, in original, la
compartimentul de specialitate, respectiv Serviciul Relafii cu Asociafii de
Proprietari

Art. 15. Expirarea, suspendarea sau retragerea atestatului determind automat
imposibilitatea exercitdrii activitétii de administrare a condominii.
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Anexa nr. 1 la Metodologia
de atestare a persoanelor fizice
pentru obfinerea calitdjii de
administrator de condominii

CERERE PENTRU EMITEREA ATESTATULUI DE
ADMINISTRATOR DE CONDOMINII

Subsemnata (ul)
domiciliata / domiciliat in
B oo o mamn i neag~ e Bt e, s et by T | ) S— g §6. vewen ,
1o JUUT ,
sector......... posesor al ClL/B.I seria:... :
B wornn i ok OIP s wsmamnns spin wiovs aumss qss o
telefon................. , rog a mi se aproba emiterea atestatului de administrator de

condominii in baza prevederilor art. 10 alin. (5) si (6) din Legea nr. 196/2018
privind infiinfarea, organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari si
administrarea condominiilor.

Declar ci am luat cunostintd de prevederile Regulamentului (UE) 679/2016
privind proteciia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal privind libera circulatie a acestor date i declar in mod explicit ca
imi dau acordul in vederea prelucrdrii datelor cu caracter personal de catre Sectorul
2 al Municipiului Bucuresti. Datele pot fi dezviluite unor ter{i in baza unui temei
legal justificat.

Anexez la cerere urmatoarele documente:

> cerere pentru emiterea atestatului de administrator de condominii;

> copie act de identitate B.I/ C.I;

» certificatul de calificare profesionald pentru ocupatia de administrator de
condominii;

> cazierul judiciar care si ateste cd nu a suferit nicio condamnare, prin
hotdrare judecitoreascd rimasa definitivd, pentru o infractiune de naturd
economico-financiard;

» cazierul fiscal.
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Documentele mentionate vor fi prezentate intr-un dosar de plastic si se
depun la Primiria Sectorului 2 Bucuresti din Str. Chiristigiilor nr. 11-13 -
Registratura.
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Anexa nr. 2 la Metodologia
de atestare a persoanelor fizice
pentru obfinerea calildfii de
administrator de condominii

ATESTAT

NR. /
Doamna/Domnul........oooiiiiiiiiiiiiiii avand
51 |
posesoare/posesor a/al Certificatului de calificare profesionala
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atestatd/atestat pentru ocupatia de administrator de condominii de catre Primarul
Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti.

Atestatul este emis in baza Legii nr. 196/2018 privind infiintarea, organizarea si
functionarea asociatiilor de proprietari §i administrarea condominiilor, cu modificarile si
completirile ulterioare, pentru o perioadd de 4 ani si poate fi reinoit in aceleasi conditii.

Atestatul poate fi suspendat sau retras de citre Primarul Sectorului 2 ca urmare a
unei hotdrari judecitoresti definitive, in cazul in care instantele judecdtoresti competente
au stabilit existenta unui prejudiciu cauzat de administrator,
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