
Anexa 1 Ia HCL Sector 5 nr. 22f /23.12.2021 

PROCEDURA DE INTOCMIRE A DOSARELOR 
PRIVIND APROBAREA SUBVENTIEIISCUTIRII DE LA PLATA COTE! DE 

CONTRIBUTIE PROPRIE CE REVINE PROPRIETARILOR PERSOANE FIZICE 

Procedura de intocmire a dosarelor privind aprobarea subventiei/scutirii de Ia plata cotei 
de contributie proprie ce revine proprietarilor persoane fizice 

1. Directia de Investitii Sector 5, intocme~te dosarul asociatiei de proprietari, in 
conformitate cu prevederile din O.U.G. nr. 18/2009 privind cre~terea performantei 
energetice a blocului de locuinte, cu modifidirile ~i compleHirile ulterioare. 

2. Directia de Investitii Sector 5 transmite ditre Directia GeneraHi de Asistenta SociaHi 
' ' , ' 

~i Protectia Copilului Sector 5 (D.G.A.S.P.C. Sector 5) ~i dltre Directia Generala de 
Impozite ~i Taxe Locale Sector 5 (D.G.I.T.L. Sector 5), un centralizator cu blocurile 
pentru care urmeaza sa se intocmeasca dosare pentru aprobarea subventiei/scutirii de Ia 
plata cotei de contributie proprie ce revine proprietarilor persoane fizice. 

3. D.G.I.T.L. Sector 5, in baza centralizatorului cu blocurile pentru care urmeaza sa se 
intocmeasca dosare pentru aprobarea subventiei/scutirii de Ia plata cotei de contributie 
proprie ce revine proprietarilor persoane fizice, transmite catre Directia de Investitii 
Sector 5, ~i catre D.G.A.S.P.C. Sector 5, informatiile privind numele ~i prenumele 
proprietarilor precum ~i cotele paf!i de proprietate inregistrate in baza de date a D.G.I. T.L. 
Sector 5, aferente apartamentelor din blocurile transmise pe centralizator, iar situatia va fi 
emisa conform datelor inregistrate Ia momentul primirii centralizatorului, Ia care va fi 
valabil, optional ~i tipul cladirii rezidentiala/nerezidentiala. 

4. Directia de Investitii Sector 5, asigura consilierea pre~edintilor asociatiilor de proprietari 
in vederea intocmirii documentatiei necesare completarii dosarului de 
subventionare/scutire de Ia plata cotei de contributie proprie ce revine proprietarilor 
persoane fizice ~i preda Tabelul centralizator cu proprietarii care au solicitat 
subventiei/scutire de la plata cotei paf!i a contributiei proprie impreuna cu Cererea de 
subventionare/scutire conform O.U.G. nr. 18/2009 privind cre~terea performantei 
energetice a blocului de locuinte, cu modificarile ~i completarile ulterioare in vederea 
completarii. 

De asemenea, Directia de lnvestitii Sector 5, pune Ia dispozitia asociatiilor de 
proprietari documentele specifice anchetei sociale, necesare pentru aprobarea 
subventiei/scutirii de Ia plata cotei parti a contributiei proprie ce revine proprietarilor 
persoane fizice. 

Pre~edintii asociatiilor de proprietari vor pune Ia dispozitia proprietarilor Cererea de 
subventionare/scutire conform O.U.G. nr. 18/2009 privind cre~terea performantei 
energetice a blocului de locuinte, cu modificarile ~i completarile ulterioare. 
Proprietarii persoane fizice vor completa cererea ~i o vor inainta Asociatiei de proprietari. 
Pe baza Cererii de subventionare/scutire, pre~edintii asociatiilor de proprietari vor 



completa Tabelul cu proprietarii care au solicitat subventionarelscutire de Ia plata cotei 
parti a contributiei proprie ~i 'il vor depune impreuna cu Cererea de subventionarelscutire 
Ia D.G.A.S.P.C. Sector 5, in termen de 15 zile calendaristice, de Ia primirea Tabelului 
centralizatorului. 

5. D.G.A.S.P.C. Sector 5, in~tiinteaza Asociatiile de proprietari, in termen de 15 zile 
calendaristice de la data primirii Tabelului centralizator ~i a Cererilor de subventionare I 
scutire de la plata cotei de contributie proprie ce revine proprietarilor persoane fizice, 
inceperea efectuarii anchetelor sociale. 

6. D.G.A.S.P.C. Sector 5, efectueaza deplasarea Ia domiciliul persoanelor inscrise in Tabelul 
centralizator cu proprietarii care au solicitat subventie I scutire de Ia plata cotei parti a 
contributiei proprie, colecteaza documentele specifice anchetei sociale necesare pentru 
aprobarea subventiei I scutirii de la plata cotei parti a contributiei proprie ce revine 
proprietarilor persoane fizice, completeaza formularul de Ancheta Sociala, identifica 
veniturile in baza extraselor Patrim Ven ~i completeaza dosarele privind subventia I 
scutirea de Ia plata cotei parti a contributiei proprie ce revine proprietarilor persoane fizice 
eligibile. 

In cazul in care, in perioada efectuarii anchetei sociale, se constata de catre 
D.G.A.S.P.C. Sector 5, necesitate completarii documentatiei pusa Ia dispozitie de catre 
proprietarul persoana fizica, se acorda acestuia un termen 15 zile calendaristice pentru 
completarea dosarului. In cazul in care, solicitantul nu va respecta termenul stabilit, Cererea 
de subventionarelscutire va fi respinsa ~i continuarea anchetei va fi anulata. Documentatia 
suplimentara va fi predata fizic de catre solicitantii Ia D.G.A.S.P.C. Sector 5. 

In cazul in care, in urma efectuarii anchetei sociale ~i analizarii documentelor existente in 
dosarul pentru acordarea subventieilscutirii de la plata cotei parti a contributiei proprie ce revine 
proprietarilor persoane fizice, nu este eligibil, acesta va fi notificat cu privire Ia acest aspect de 
catre D.G.A.S.P.C. Sector 5. 

7. D.G.I.T.L. Sector 5, la solicitarea scrisa a D.G.A.S.P.C. Sector 5, atunci cand accesul on 
line nu functioneaza sau apar probleme in accesarea date lor specifice, fumizeaza, in term en 
de 15 zile calendaristice, informatii privind bunurile mobile ~i imobile ale proprietarilor 
persoane fizice care au solicitat subventielscutire de Ia plata cotei parti a contributiei 
proprie. De asemenea, Ia solicitarea scrisa a D.G.A.S.P.C. Sector 5, acorda consultanta de 
specialitate in clarificarea situatiilor bunurilor mobile ~i imobile ale proprietarilor persoane 
fizice care au solicitat subventielscutire de Ia plata cotei parti a contributiei proprie; 

8. D.G.A.S.P.C. Sector 5, in baza Anchetei Sociale efectuate, intocme~te Tabelul 
centralizator cu concluzii ale reprezentantilor D.G.A.S.P.C. privind eligibilitatea 
proprietarilor care au solicitat subventielscutire de Ia plata cotei parti a contributiei proprie 
~i il transmit catre Directia de Investifii Sector 5, de regula in termen de 30 zile 
calendaristice, de Ia primirea Tabelului centralizator cu proprietarii care au solicitat 
subventielscutire de Ia plata cotei parti a contributiei proprie. 

9. D.G.A.S.P.C. Sector 5, pastreaza in arhiva proprie dosarele cu documentele depuse de 
catre proprietarii care au solicitat subventielscutire de Ia plata cotei parti a contributiei 
proprie, anchetele sociale ~i extrasele Patrim Ven aferente, in baza carora s-a intocmit 
Tabelul centralizator cu concluzii ale reprezentantilor D.G.A.S.P.C. privind eligibilitatea 
proprietarilor care au solicitat subventielscutire de Ia plata cotei de contributiei proprie. 

10. Directia de Investitii Sector 5, transmite catre Directia Economica a Sectorului 5 al 
Municipiului Bucure~ti Tabelul centralizator final cu persoanele eligibile acordarii 



subventiei/scutirii de la plata cotei parti a contributiei proprie ce revine proprietarilor 
persoanelor fizice dupa aprobarea acestuia in Consiliul Local al Sectorului 5. 

11. Aparatul propriu de specialitate al Primarului Sector 5 al Municipiului Bucure~ti, Directia 
Generala de Impozite ~i Taxe Locale Sector 5 ~i Directia Generala de Asistenta Sociala ~i 
Protectia Copilului Sector 5, vor elabora ~i aproba documentele specifice pentru 
implementarea ~i aducerea la indeplinirea a activitatilor prevederilor prezentei proceduri. 
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Anexa nr. 2 

Flux de activitati specifice de implementare a proiectelor privind cresterea performantei energetice a 
blocurilor de locuinte 

aferente cotei parti ce revine 

AP 

Verificarea de catre Organismul 

lntermediar 

Activitatea lldentificarea 

si inventarierea blocurilor de 

locuinte 

Activitatea 2 
lnstiintarea asociatiei de 
proprietari (AP) privind 

inscrierea in programul local 
de reabilitare termica 

Activitatea 3 
Promovarea programului de 

catre Sectoru I 5 

Activitatea 4 
lnstituire mecanism de 

recuperare a sumelor platite 
din bugetul local in numele si 

pentru AP 

Activitatea 5 
Hotararea adunarii generale a 
proprietarilor de inscriere in 

programul de reabilitare 
termica 

Activitatea 6 
Proiectarea lucrarilor de 

interventie 

Activitatea 7 
Aprobarea indicatorilor 

tehnico-economici 

Activitatea 8 
Actul aditionalla contractu! 

Completarea cererii de 

finantare (daca este cazul) 

Act1v1tatea 11 
Oepunerea cererii de 

finantare 

Verificarea cererii de 

finantare 

Al.lldentificarea blocurilor de 

locuinte 

Al.2 Estimarea nivelului de 

A3.1 Promovarea si inform area 

prin mijloace electron ice a 

sesiunilor de inscriere 

A3.2 Lansarea ses1uni or e 
inscriere 

A5.4 Centr31i:ta.rea solicitarilor 

A7 .1 Transmiterea indicatorilor 

maximal 

A7.3 Aprobarea indica tori or 

tehnico-economlci 

construire 

A9.2 Proiectul tehnic 

Oepunerea Ia AOR 



Flux de activitati specifice de implementare a proiectelor privind cresterea performantei energetice a 
blocurilor de locuinte 

I 

Activitatea 13 .I Calificarea in urma procesului 

Etapa precontractuala I evaluare 

I 

Semnarea are lac dupa Activitatea 14 
indeplinirea conditiilor Semnarea contractului de 

precontractuale finantare 

~ '"·""'·~·-··--"' I de licitatie 

Activitatea 15 A15.2 Semnarea contractu lui de 

Executa rea lucrarilor de 

~ 
lucrari 

interventie 
A16.1 Desfasurarea procedurii ~ A15.3 Executa rea lucrarilor de 

delicitatie interventie 

A16.2 Semnarea contractului de tlllf!._ Activitatea 16 
prestari servicii 

~ Dirigentie de santier 
~ M>->0~-•m~-";o,o A16.3 Executarea contractului de plata 

A17.2 AP asigura toate masurile 

Activitatea 17 tehnico organizatorice si 

Plata taxei de reabilitare ~ '"'""·~·~··'·~~ lucrarilor 

A17 .3 AP asigura masurile, 

necesare in vederea platii 

contributiei proprii 
Al~. l Kecept1a a termmarea 

lucrarilor si elibererea CPE post 

~ Activitatea 18 
Receptia Ia terminarea 

A18.2 Receptia finala _r:- lucrarilor si eliberarea CPE 

post 

Activitatea 19 J Transmiterea Rapoartelor de J Raportare in cadrul I progres 
contractului de finatare 

I 
AM I 01 monltorizeaza 

Activitatea 20 atlngerea lndicatorllor, 

rezultatelor siobiectivelor Monitorizarea implementarii 

asumate de SectoruiS 
contractu lui de finantare 

I 

Activitatea 21 
Decontarea de face prin 

mecanismul cererilor de plata 
Decontarea cheltuielilor sau de rambursare 

PKESE~l HTF 
' -

HA'K I A 




