Anexila H.C.L Sector 2 nr. 173/26.05.2022

Regulament

privind eadrul general pentru utilizarea la nivelul Aparatului de Specialitate al
Primarului Seetorului 2 precum si la nivelul institutiilor publice aflate in subordinea
Consiliului Local al Sectorului 2 a documentelor electronice, a semnaturilor electronice
si a mijloacelor de identificare si autentificare clectronica

CAPITOLUL |
CADRUL GENERAL

Art.l Aparatului de Specialitate al Primarului Sectorului 2 precum si institutiile publice de
interes local aflate in subordinea Consiliului Local al Sectorului 2 au obligatia de a primi
inscrisuri in format electronic in conditiile stabilite de prezentul Regulament,

Art.2  Aparatului de Specialitate al Primarului Sectorului 2 precum si institugiile publice de
interes local allate in subordinea Consiliului Local al Sectorului 2 au posibilitatea de ¢
utiliza documente si date electronice in procescle si actele interne in conditiile stabilite de
conducitorul institutici §i prezentul Regulament.

Art.3 Aparatalui de Specialitate al Primaralui Sectorului 2 precum si institutiile publice
allate in subordinea Consiliului Local al Sectorului 2 au obligatia de a elibera, la cererea
destinatarului, duplicate in format clectronic ale actelor emise acestuia in format fizic gi
vice-versa, in conditiile stabilite de prezentul Regulament,

CAPITOLUL NI
DISPOZITI DE FOND

SECTIUNEA 1 — Primirea documentelor

Artd In relatia cu Aparatul de Specialitate al Primarulii Sectorului 2 precum si cu
institutiile publice de interes local aflate in subordinea Consiliului Local al Seetorului 2
cetitenii si persoancle juridice pot sd aleagd intre doud modalitati de Thminare a
documentelor:

a) Predarea directd (inménarca) a documentelor si a datelor care vor fi procesale cu
mijloace electronice de citre funclionarul abilitat (desenmat) in acest sens, caz in care
definim ci cetiifeanul/ persoana juridica s-a adresat direet ghigeului fizic constituit la
nivelul entitafii publice locale. In accastd situafie, in cazul in care conducitorul
institufici a decis sit utilizeze intern documente electronice in conformitate cu Art, 2 al
prezentului Regulament, responsabilitatea procesirii electronice a documentelor si
datelor primite, precum si autentificarca (certilicarea) rezultatelor procesirii revine
exclusiv functionarului care efectucaza respectiva procesare de conversic sau migrare.

b) Predarca on-line a documentelor in format electronic, cu eventuala completare a
formularelor electronice disponibile, caz in care definim ¢d cetajeanul/ persoana
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juridica s-a adresal ghiseului virtual constituit si funcfionand pe paginile de internet
sau adresele de posta electronica alocate in acest sens. In aceastd situatie, cetiteanul/
persoana juridica trebuie sa de(ind un mijloc de autentificare si semnaturd electronica,
iar responsabilitatea asupra documentelor si datelor procesate si autentificate/ semnate
revine petentulu.

Art.5  Inaplicarea Art4 lit. a) din prezentul Regulament, funcfionarul public care procescazi
documentul:

a) va marca documentul cu numarul de inregistrare aferent acestuia in format letric
(ologral) sau, in masura posibilititilor, cu aceeasi informagie intr-o forma prelucrabili
automat precum un cod de bare sau un QR-code.

b) va scana documentul cu o rezolutie minima de 300 dpi si o adancime minima de
culoare de 16 biti.

¢) va produce varianta electronicit a documentului in conformitate cu;

i) conditiile stabilite de hit. a) 1 lit. b) a prezentului articol.

i) standardele aferente figierelor XML, CMS sau PDI si pentru fisierele-container
asa cum sunt cle indicate de DECIZIA DE PUNERE IN APLICARE (U)
2015/1506.

1i) dupa caz. farmatul va alisa forma scanati cu posibilitatea de selectic si cautare de
lext,

d) va semna documentul cu semnatura sa calificata. motivul semnarii urméand a (i marcat

Arl.6

ca eertificare transformare digitala”™,

va colecta/ produce metadatele aferente documentului asa cum sunt ele stabilite de
conducatorul institutiei si le va atasa documentului prin intermediul sistemului de
stocare si/ sau management al acestuia, alaturi de metadatele colectate automat.

In aplicarea Art.4 lit. b) din prezentul Regulament, va [i verificald, manual sau

automat, corespondenfa dintre identitatea semnatarului documentului, asa cum este ca
declaratd in document, si identitatca aferentd mijlocului de identificare/ semnare

ele

Art.7

clronica utilizat.

in cadrul procedurii de inregistrare a documentului, acestuia 1i va fi atasatid o marca

temporali calificatd sau altd solufic technica cu efect echivalent stabilita de Regulamentului
(UE) nr, 910/2014,

Arl.8

Mijloacele de autentificare sau de semndtura electronicd minim necesare pentru

utilizarca de citre persoancle fizice sau juridice a unui serviciu disponibil online sau
pentru comunicarea unor documente sau date sunt stabilite pentru fiecare tip de serviciu
sau tip de document in parte de cdtre conducatorul institufiei prin indicarca uneia dintre
urmatoarele opfiuni:

a)

semniturd simplid a documentului — declarare a unei identitifi fard posibilitifi tehnice
de verificare a acesteia sau a integritd(ii documentului, ca modalitate cu un grad minim
de incredere.

b) semniturdi simpla a documentului primit prin intermediul unei platforme tehnice care

implementeazi un mecanism de autentificare propriu institufiei sau mecanismul de
autentificare utilizat de Directia Venituri gi Buget Local al Sectorului 2 pentru
activitatca de administrare [iscald. Autentificarea bazal@ pe mecanismul DVBL S2 va
furniza atribute de identificare minim necesare pentru desfasurarca  procedurii
specifice institutiei utilizatoare. Aceasta modalitate are un grad mediu de ineredere,
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¢) semnitura calificata a documentului sau semnaturd avansala bazata pe certificatul emis
semmatarului de catre Ministerul Afacerilor Interne prin intermediul Cartii Ilectronice
de Identitate, ca modalitate cu un grad maxim de incredere.

d) senmmndturd avansatd a documentului primit prin intermediul unei platforme tehnice care
implementeaza un mecanism de autentificare bazat pe Nodul ¢IDAS aga cum este el
reglementat de Art. 12 al REGULAMENTULUI (UE) NR. 910/2014 si actele sale
subsecvente, cu consumarea unor identititi notificate ,.substanfial™ sau ,ridicat”, ca
modalitate cu un grad maxim de incredere,

A9 Actul administrativ aferent aplicarii Art. 8 va fi publicat in Monitorul Oficial Local si
pe site-ul institutiei.

SECTIUNEA 2 — Utilizarea documentelor eleetronice in proceduri interne

Art.10 Conducatorul institutici poate decide utilizarea partiali sau exclusiva a documentelor
clectronice la nivel de procedurd internd sau procedurd de sistem cu indicarca, minim, a
tipului de semndturd aferenté fiecirei etape (activitati) dindiagrama de proces,

Art 11 In aplicarca Art.10 din prezentul Regulament. conducitorul institutici va urmiiri
conditit de regularitate, eficacitate. cconomicitate si eficienta inclusiv prin:

a) prioritizarca digitalizarii  procedurilor care implick un numar anval mare  de
documente,

b) urmarirea independentei tehnice la nivel de document si interoperabilitdtii semantice a
acestuia prin implementarea de standarde deschise.

Art.12 Conducatorul institutici are obligatia sa asigure servicii de arhiva electronicd conforma
cu prevederile Legii 135/2007 la nivelul compartimentului de arhivd infiingat in baza
prevederilor Art.31 al Legii 16/1996.

SECTIUNEA 3 — Emiterea, cliberarea si comunicarea actelorin format electronic

Art.13 Forma nativi a documentului rezultat in urma parcurgerii unei proceduri inlerne este
datd de natura ultimei activitdi din cadrul procedurii, fizicd sau electronica,

Art.14 Oriciirui document nativ electronic i se poate clibera un duplicat fizic, sub conditia
existen(ei echipamentelor (ehnice specifice caracteristicilor documentului.

Art.15 Oricarui document nativ fizic i se poate elibera un duplicat electronic, sub conditia
existen{ei echipamentelor (ehnice specifice caracteristicilor documentului.

Art.16 Documentele emise si duplicatele eliberate in format electronic vor avea atasatd o
marcad temporald calificata sau altd solutic tchnicd cu efeet cchivalent stabilitd de
Regulamentului (U) nr. 910/2014 precum si dovada inregistarii documentului, respectiv
a duplicatului, in sistemul de stocare gi/ sau management al documentelor sau, dupi caz,
in arhiva cleetronicd conformi cu prevederile Legii 135/2007.

Art.17 Duplicatele eliberate in forma electronicd vor purta unsigiliu calificat sau o semniturd
calificatii a persoanei desemnate, cu menfionarca scopului semndrii de cliberare duplicat”
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si vor prelua toate informatiile si metadatele alerente documentului fizie initial,

Ar. 18 Duplicatele eliberate in formé fizica vor parcurge procedura generald de eliberare a
duplicatelor fizice cu respectarca sursei de provenienfd a documentului electronic -
sistemul de stocare si/sau management al documentelor sau, dupi caz, arhiva clectronici
conforma cu prevederile Legii 135/2007.

Art.19 Documentele electronice care contin date personale vor i comunicate doar prin
intermediul aplicatiilor web astfel incit sa fic accesibile doar dupid autentificares
destinatarului documentului.

Art.20 Documentele comunicate prin intermediul aplicatitlor web vor rimane disponibile
pentru descarcare o perioada anunfatd la data comunicdrii lor dar nu mai putin de 6 luni.

CAPITOLUL T
DISPOZITII TRANZITORIT ST FINALL

Art.21 Prevederile Art.8 lit d) vor 1 aplicate la 6 luni dupa lansarca nodului elDAS de catre
Autoritatea pentru Digitalizarca Romdniei si publicarea instruefiunilor tchnice aferente.

Art.22 Aparatului de Specialitate al Primarolul Sectorului 2 va asizura pentru institutitle
i I ; I
publice aflate in subordinea Consiliului Local al Sectorulni 2 indrumare metodologicd in
vederea aplicirii prezentei HCL

PRESEDINTE DE SEDINTA,
CROITORU ANGEL
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