
Anexa Ia H.C.L Sector 2 nr. 173/ 26.05.2022 

l{cgulamcn ( 

privind cadrul general pcntru utilizarca In nivdul Apantlului de Spccialilal c al 
Primarului Scclorului 2 prct·um ~i Ia ni vclul institu(iilor puhli cc aflatc In suhordinca 

Consiliului Local al Scc torului 2 a documcutclor elec tron icc, a scuwaturilor elec tron icc 
~i a mijloa(·clor de idcutificarc ~ i au(cnlific:u-c clN·tronica 

CJ\PITOUJL I 
Ci\DRl JL GI·:NU\;\1. 

1\rt. l ;\p<mmtlui de Spcc ialitaic al Jlrinwrului Scc torului 2 prccum !?i inst itu!i ik publ icc de 
intc rc~ lncn l nllatc in suhordinca Con~iliulu i I .ocnl :1! Sectorulu i 2 au ob ligrqi n de a pri mi 
lnsc risuri in lonna! electronic in concl it ii lc stabilitc de pn.:zc ntull{cgulanH.: nt. 

;\rt.2 J\ parmulu i de Spcc ialitmc al l)rimnrului Scctoru lui 2 precu m $i institutiilc publicc de 
intcrcs local alla te In subordinca Consiliu lu i Local al Scctonllui 2 au posihilitatea de a 
utili zn documcntc !?i date clcctronicc In proccsu lc :;; i nctclc in tcmc in condi!iik stabilitc de 
co ntluci'il orul instilu(ici ~ i prczcntu l Rcgulwncnt. 

1\rt. .l J\ pnrntului de Spcciali tnte al Primnrului Scc torului 2 prccum ~ i instillq iil e publi cc 
allate in subordinea Consiliului Local al Scctorului 2 nu ob ligajia de a cli bcra, Ia ccrcrca 
dcsti natarului, duplicate in format electronic ale actelor cmisc accstuia in format fi zic ~ i 
vice-versa, In condit ii lc stabili te de prc7.cntu l Rcgulwncnt . 

CJ\ PITOLUL II 
DJSPOZllll DE FOND 

SECTIUNEJ\ I - Primirca documentelor 

;\rt.4 ln rcl;q ia cu Aparatul de Spccialit alc al Primarului Sccloru lui 2 preeum ~ i cu 
instittqiile publice de intcres locnl afl nte in suborclincn Consiliului Locnl al Scctorului 2 
celil!enii ~ i pcrsoanelc juridice pol sit aleagit inlrc doua modalitiiti de inmanarc a 
documcntclor: 

n) Prcdnrea clirccla (inmfi narcn) a documcntclor ~i a datc lor cnrc vor fi proccsale cu 
mijloacc clcctronice de entre funqionnrul nb ilit al (dcsemnat) in acest scns, cnz In care 
definim ci'l cctii!canul/ pcrsoana juriclid \ s-a aclrcsnt direct ghi ~cttlui lizic constituit In 
ni vclul cntil i'i!i i publice locale. In aceasta situn\iC, in cnzul In care conduciitorul 
institutiei a dceis sa utili zczc intern documentc clcctronicc In conformitntc eu Art. 2 nl 
prezcntu lui Regulnmcnt , responsabilitntca proccsiirii clcclronice a documentelor ~ i 
dntelor primi te, pre<.:um ~i au tcntifi t:arca (cerlirienrca) rczulta tclor proccsarii revine 
exclusiv funqionarului care clc<.:tucaza rcspcctiva proccsnrc de co nvcrsic saumigrare. 

b) Prcclnrca on-line a clocumentclor In formal electronic, cu cvcnlualn complctarc a 
lo nnularclor elec tron icc cl isponi bilc, cnz itl care deli nim cii ccla!eanul/ persoana 
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juriclicii s-a adrcsat ghi ~cului virtual constituil ~ ~ funct ionfincl pc pagini lc clc internet 
sau adrcsclc de po~W clcctronid i aloca le In nccsl scns. ln accastrl situatie, cclit!cnnul/ 
persoana juridicii lrcbuic sa de! ina un mijloc de autcntificarc ~ i semnatu ra elcctronica, 
inr rcspons<tbilit rl lea asuprn docttmcntclor ~ ~ datclor proccsate ~ ~ attlen1ificatc/ scmnatc 
rcvinc pctentului. 

1\rt.S ln apl icarca J\rt.4 lit. a) din prczcntul l( cgulamcnl , ltnlclionarul publ ic care procesca;di 
cl ocumcntul : 
a) va marca documcntul cu numMul cle lnregistrnre nfcrcnl accstuin In fonnnl lctric 

( ologra I) snu, In masura posibi I i ta!i lor, cu ncccn$i in ronnape intr-o Corm a prclucrnbi Ia 
automnl prccum un cod de bare s;w un QR-coclc. 

b) vn sca nn clocumcntul cu o rczoltqic minim?t clc :100 dpi ~ ~ o adfincimc minim<'\ de 
cul on rc de 16 biti. 

c) va produce varinn la elcctronicr1" documcntului In conlormi tatc cu: 
i) concli!iilc slabilitc de lit. a) $i lit. b) a prczcntului arlicol. 
ii) stnndarclck alcn::nte li~ic relor Xi'v1L. CMS snu PDF ~ i pcntru ll~ic rclc-containcr 

a~n cum sunl clc indicnlc de DCCIZIA DE PUNERI~ iN t\PLICAR E (UE) 
2015/ 1506. 

iii ) dup~t caL rormntul ,.a all ~n l'orrna scanaW cu posibilitalcn de sclcc[ic ~i ciht!<m; de 
text. 

d) va scm11n clocumcntul cu scmni'ltma sa cn lill caW. moti \'ul scm nflrii urmfmd a II marcat 
ca .,certi licarc trnnslormarc di gital [t". 

c) va colccta/ produce mctadatclc af'crcnlc clocumcntului a~a cum sunl clc stabi lite de 
conduci\torul institu( ic i ~i le va atn~a clocumenlului prin intenncdiul sistcmului de 
stocarc f? i/ sau nuuwgcmcnl nl accstuia. al aturi de mctadatclc colcctalc automat. 

Art.G In aplicarea Arl.4 lit. b) din prczcntul Regulamcnl, va li vcrificala, manual sau 
automat , coresponclcn(a dintre iclcntilatea semnatarului documentului, a~a cum cstc ca 
dcclaralil in document, ~i iclcntilalea aCerenta mijlocului de idcntiiicare/ scmnarc 
electroniea utilizal. 

Art. 7 In cadrul proccdurii de imegistrarc a documcntului , accstuia ii vn fi ala$ala o marci\ 
temporala cali ficala sm1 alta solutic tchnica cu cfcct cchivalenl stnbiliH\ de Regul nmentului 
(UE) nr. 910/2014. 

J\rt.8 Mijloacclc de autentificarc snu de scmnatura elcctronica mm1m nccesarc pcntru 
utiliznrca de ci'ilre persoanelc fi zicc sau juriclicc a unui scrviciu disponibil online snu 
pentru comunicarea unor documentc sau elate sun! stnbilite penlru fiecare tip de scrv iciu 
sau tip de document In parte de catrc conducatorul instilu!i ci prin indicarca uncia dinlre 
urmfitonrele op!iuni : 
a) semnalura simpla a clocumenlului - declararc a unci identita!i ltu·a posibilitfqi tchnicc 

de vcrificarc a accstcia sau n integritfqii clocumcntului, ca moda litatc cuun grad minim 
de lncredcre. 

b) scmnaturi'i simpla a clocumentului primil prin intcrmecl iulunei platforrne tehn icc cnre 
implementcaza till mccanism de autcntificarc propriu insl it u!ici sau mccanism ul de 
aulcntificare utili zat de Dircc!ia Vcnituri ~ i T3ugct Local al Sectorului 2 pentru 
activitatea de administrare fi scnla. J\utcntifi caren bnzala pe mecani smul DVBL S2 va 
fumi za ntribute de idcntificarc minim necesarc pcnt ru dcsfi'\~urarea proccclurii 
specifi cc institutici utili zatoarc. Aceasta moclalilate are un grad mecl iu de lncrcdere. 
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c) scrnnaturft ca l ificatf1 a docurm:ntului sa lt scmnil!uril avansaW bazatf\ pc ccrt i ficatu l cm is 
scmnntarului de ci'itrc Ivlinistcrul /\ f~1cc rilor Interne prin in tcnned iul Caqii Elcctronicc 
de ldcntitate, en modalitatc cu un grad mnxim de lncrcdcrc. 

d) scn1natura nvansaW a documcntulu i pri 111 i t pri n in termed i ul unci plat !'onnc tehnicc care 
itnplcmcntcaza un mccan ism de autcnti licmc bazat pe Nodul ciD/\S a~a cum cstc el 
rcglcmcntnt de /\rt. 12 nl R I~GU I JI\tvii2NTULU I (UE) NR. 910/20l tf ~i nctclc sa le 
subsccvcntc, cu consunwrca unor idcnt it f\! i not i fi cnte ,su bstnnl ial" sau , rid icat " , en 
111odal i tate cu un grad maxi 111 de lncrcdcrc. 

/\r t. 9 /\ctul aclministrativ nfcrcnt nplicar ii 1\rt. 8 va fi publica! In Monilorul Oficinl Local ~i 
pc sitc-ul institutici. 

S I~CTI UNEA 2 - Utiliza rca docum cntC'Ior clcctrouiec In pro(·cduri int erne 

/\rt.l 0 Conductitorul instittqici poa ll: decide ut il i i'.arL'<t paqial3 sau cxclusiv[t a documcntelor 
ck ctron icc Ia ni vcl de proccdurft it1tcrn i1 sau procedurf1 de sislcm cu indic:t rc:t. minim. a 
tipului de scmntitura al\:rcnta ficcflrci ctapc (ncti viH\ !i) din dingr<1 nH1 de procl's. 

1\rt.ll in npl icarc<1 1\rt.l 0 din prCI.cntul Rcgulnmcnt. conducfllorul inslittq ici va urmftri 
cone! i! i i clc rcgul<1 ri late. c llcaci tate. econom icitat\.: ~ i cJic icnta inclusiv pri n: 
n) prioriti za rca d i git<tli :~.a rii 1)roccdurilor ca re implici\ un numiir anual marc de 

documcnlc, 
b) urmiirirc:1 inclepenclen\ci tcllnicc In ni vc l de document ~ i intcropcrabil iti"q ii scmnnt icc n 

nccstuia prin impktncntmc<l de stnndnrck dcschisc. 

1\ rt.1 2 Conducl1torul inslilul ici arc obi igat i<1 sf1 asigurc scrvicii de arhi vi\ clcctronici'i conlorma 
cu prcvcclcrilc Legii 135/2007 Ia nivclul con1p<1 rtimcntului clc arhivr1 lnfiintat in bnzn 
prcvcdcrilor ArL3 1 al Lcgi i I 6/1996. 

SECTIUNEA 3 - Emilcrca, clibcrnrca ~i co municnrcn nctl'lorln form at electronic 

J\rt.l 3 Forma nativa a clocumcntului rczultnt i n urma parcurgcri i unci procccluri intcmc cstc 
clatfl de natura ultimci nctivitati din c<1drul proccdurii , fl zica sau clcctronica. 

/\ rt.l 4 Orici'irui document nativ el ec tronic i sc ponte clibcra un clupl ical fi i'.ic, sub condi!in 
ex istcn!ci cchi pamentclor tchnicc !:i pcci fi cc caractcristicilor clocumcntului . 

J\rt.l 5 Ori carui document nati v ll zic i sc ponte clibcra till duplicat electronic, sub conditin 
ex istcntci cchi pamcnlclor lchnicc spcc i lice caractcristi ci lor documcntulu i. 

t\ rt.l 6 Documcntcle cmisc ~ i duplicalclc eli berate In format electronic vor avca a ta~a l i'i o 
nwrcii lcmporala califi cnti\ sau alti'i soltqic tchnica cu cfcct cchivalent stahi litii de 
Rcgulamcntului (U13) nr. 910/20 ftl prccum ~ i dovadn lnregistri'irii documcnlului , rcspccti v 
n duplic<ltt tlui , In sistcmul de stocarc ~ i/ snu nwnngcment al documcntclor snu, dupa caz. 
In arhivn elcctronici'i conlonnr\ <;tl prevcdcril c Lcgii 135/2007. 

/\ rt.l 7 Duplicatcle cliberatc in forma clcctronica vor purta un sigili u calificat ~au u semnrtturi'i 
cal i fi cati\ n pcrsoanci clescmn<1tc, cu men! ionarcn scopului semni\ri i de .. clibcrarc clupl icat" 
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si vor prclun tonic in forma! i i lc ~ i n tctadat c k "f0rcnl\.: document ulu i lizic in il ial. 

l\rt.1 8 Dupli catclc eli beratc In Cormi'i fizicl\ vor parcmgc proceclura gencrali'i de cliberare n 
dupl icatclor fi 7.icc cu rc~pcctarca stu·sci de provcnicnja a documcntului electroni c ·· 
sistcmul de stot:are ~i/sau manage men t al documcn tclor sau, dupa caz. arhi va clcd ronidl 
conforma cu prcvedcrilc Lcgii 135/2007. 

!\rt.l9 Documcntcle elcctronice care conJin date pcrscmale vor li comunicatc doar prin 
in tcrmcdiul np lica! iilor web astld lndit sa lie m;<:csib ilc doar dupa autcnti ficarca 
dcst i natarulu i documcnlului . 

/\ rl.20 IJocumcntclc comun icatc prin inlcnm.:diul np l ica ~ i ilor 11ch vor r[tm:lnc di!-iponibik 
pcntru dcscarcarc o pcrioada anu ll!<ll:l Ia clata comunic;'irii lor dm lltl mai pu!in de 6 lun i. 

CJ\PITOI.lJL Ill 
DISPOZ.ITll TR/\N7.1TORII $1 FIN.'\ I J~ 

Art.2 1 Prcvederik 1\rt.R lit. d) \'Or II ap licalc In(> lun i du pa lansarca noclu lu i ciDt\S <k cain.: 
/\tllori tatc<l pentru Digit <l li Larca R<)manici ~i publicnrca instruqi unilor tchnkc nf'crcnlc. 

;\rt.22 /\paratu lui de Spccinlilnle al Prinwrului Sectoru l\ti 2 va nsigum pentru inslilu!iile 
publkc nllalc In subord inca Co11sili ului Loca l al Scclorului 2 ludrumarc n1clodologicii In 
vcdcrca aplici1rii prczcnlci JICL 

PRE$EDINTE DE $EDINT A, 
CROITORU ANGEL 
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