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Direc!ia Generalii de Administrare a Unitii!ilor de Inva!iimant ~i de Sport SECTOR 4 
CIF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, Tel.: +40786.88.31.80 

B-dul George Co~buc Nr. 6-16, Sector 4, Bucure§ti 

. Anexa3 
La H.C.L. Sector 4 nr. J?f{/; I ,f.R .(Jg .JHZ2J<. 

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE AL 
DIRECTIEI GENERAi,E:QE $f=~ftc~~ApioRDEiNvATAMANT 

. CAPITOL% I 
Dispozltii general() 

ART.I (1) Directia General~ deAdministrare aUnitatilor de Invii)ii!lliint ~i4e SportSect()r4 este · 
institutiepuolica eli personalitiitejuridica, d~s~eni:J:aJiiata; a:flata Jil siibprdiriea C::i?nsilh!luiLocal 
Sectw4. · · · · · · · ·· · 



Direcjia Generalii de Administrare a Unitaplor de fnvatamant ~ide Sport SECTOR 4 
CIF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, Tel.: +40786.88.31.80 

B-dul George Co~buc Nr. 6-16, Sector 4, Bucure~i 
~i special de stat de pe raza administrativ-teritoria!a a Sectorului 4: energie electrica, energie 
termica, apa ~i canal, salubrizare, telefonie fixa §i mobi!a §i altele asemenea. Totodata, face toate 
demersurile legale In vederea !nchirierii spatiilor excedentare unitatilor de lnvatamil.nt, respectiv 
sali de sport, sali de clasa, sali de festivitap, laboratoare, ateliere, inclusiv dependinte/dotari 
aferente, alte anexe, In zilele ~i In timpul In care nu sunt folosite In procesul instructiv-educativ. 

ART.4 (1) In calitate de ordonator securidar de credite, repartizeaza creditele bugetare aprobate 
pe unitati ierarhic inferioare, ai caror condticatori sunt ordonatori tertiari de credite §i aproba 
efecti.!area cheltuklilor din bugetele proprli, cU: respectarea dispozitiilor legitle. 
(2) Fondurile alocate unitatiJor de lnvajfunil.nt din bugetul local a! Sectorului 4, pentru finantarea 
complementara, se deruleaza prin Direcpa Generala de Administrate a Unitatilor de Invatamil.nt 
~i de Sport Sector 4. 

ART.5 In calitate de ordoriator secunciar de credite, Diiectia Generala de Administrate a 
Unitatilor de Invatiimil.nt ~i de Sport Sector 4 riispunde de: 

I. elaborarea ~i fundamentarea proiectului de bugetpropriu, 
2. centralizarea proiectelor de buget ale unitatilor de lnviitiimil.nt, 
3. centri)lizarea bugetelor de veniftiri proprii; 
4. repaJiiZarea creditelor bugetare solicitate de ordonatorii tertiari, l'n confonnitate cu 

finantiire~ !!probata, ·.. · . .. · • . · · · 
5. efectllareapl~plor pentru bugetul propriu pe baza documente!orjustificative, 
6. organizarea, exercitarea controlului ~i supravegherea bunei desra~urari a activitatilor de 

natura sportiva ~i educationa!a; · 
7. necesitatea, oportunitatea, !ega!itatea angajarii, ordonantarii cheltuielilor ~i utiliziirii 

creditelor bugetare l'n limita §i cu destinatia aprobata prin bugetul propriu, precum §i 
lichidarea §i plata acestora, 

8. organizarea §i monitorizarea evidentei patrimoniului aflat l'n administrare, 
9. evidenia programelor guvemamentale, l'n curs de derulare, inclusiv a indicatorilor 

aferenti acestora, 
10. organizarea §i \inerea la zi a contabilitiitii §i prezentatea Ia term en a situatiilorfinanciar

contabile asupra patrimoniului propriu, 
11. organizarea sistetnului de monitorizare a programului de achizitii publice, investitii ~i 

repara\ii. 

ART.6 Structura organizatorica a aparatului propriu cuprinde o diiectie, un setvicin, doua birouri 
§i un compartirQ.eJ:lt. Diiectoriif$efii setviciului §i biiourilor cojaqoieaza permanent 1n vederea 
1ndepliniriiln terinen h:gal a atributiilor ce Intra 'in cori:tpetenta lor, precuiJ:i. §i a i\ltor satcini 
primite din partea c6nducerii institutiei. · · 

ART.? Conducerea Diiectiei. Generale cje Administrare a Unitatilor de urviitllllilllt ~i d~ Sport 
Sector 4 este asigurata de un Director G~neral. · 

ART.8 Directorul General reprezinta birectia Generala de Administrare 
Invajfunil.nt ~ide Sport Sector 4 In r~hi!il!e ~u tertii §i lnqepline§te calitatea d~ 
d~ credite. · · · · 
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Direcjia Generala de Administrare a Unitatilor de Invajamii.nt ~i de Sport SECTOR 4 
CIF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, Tel.: +40786.88.31.80 

B-dul George Co~buc Nr. 6-16, Sector 4, Bucure~ti 

CAPITOLULll 
Structura organizatorica a Direcjiei Generale de Administrare a Unitajilor de Invajiimant 

~ide Sport Sector 4 

ART. 9 (1) Organigrama Directiei Generale de Administrare a Unitafi.Jor de Invatamant ~i de 
Sport Sector 4 este dupa cum urme<~?ii: · 

· >- D!REC'J'OR GEN:l£RAL; · 
>- . DIRECTOR!; 
>- DIREC'flATJNERET ~I SPORT; 
>- SERviCIUL ADMJN1STRATIV;. · . _ _ . 
)?- BWOUL :SUGET, :F:rNANCIAR-CONT.WJl,ITATE; 
>- .BfROUL DEZVOt::tAiill sfURIV.rAiuRE CONTRACTE; 

. >- d)MPARTOONTULRESURSElJl\IAN:E ~;'[CONTROL INTERN; ---... ' -- -- .. :·----,-- .- . ''- ', ,_,- -, -_-, -- --·- -·. -.- -· - '-

.(2} . k exercitarea atdtilljWoi- de reprezentallt higai, DIRECTORuL GENERAL 
indepli~•l§tenrn:liitoarele.iltri)Jutii: .- _._ • · • • < _ -_.··_--_•. __ •. ·_. __ ._ .... -_· _· .. ,-.. · -_-.·_•. __ ,._ .···_····· . __ . 

· n E#tef~ fuiictia de .or~_ih~t~r4e <i~e<lit~ _penfrii l)ugetul f>t<>Pri!l ftl Q4"e9tiei Gelleral¢ de 
. . Adinilljsb:ar<o aUriii,atilotdeJJiya~manr ~hi~ Spott'Sector 4 §iordoriatc)r ~ebinJdarde credite 

peniru unifrt)ile de mva@Pant pn~universitar lje stat, calitate ln care repartizeaza creditele 
bugetare aprobat~ potrivit art. lQ alin .. (1) lit b) din I,egei,t nr. 273/2006 privind firiantele 
publiqelpcale cu modificanl<; §i completarile ulteripare, peritr)l bugetulpnipriU: §i pentru 
buget~letmitatiJor de mvat~niant preuniver§itar' de stat qin Sectorul 4aigar6r conduca_tori 
sunt ordonatori teqiarid~ credite, §i a]lroba efectuarea cheltuielilordill bugetele proprii, cu 
respectarea clispoz,i!iilorleg~ie, _· ·_ · · · ·. • _ · _ _ _ · · _. · . _ · . · 

2) · Asigtl)'ii condricer~aDirectieiGeneralecleAdministrare a Unitiitilor de In,vata!llant~i de Sport 
Sector 4§i raspunde de bU)la fimctionare a &cesteia, 'in mdejlliiiire11 atribi.Ijiilor; . ___ . . 

. 3) Exeh:ita atributiile ce revm.Direcfiei Genentle de Administrate a Unitatilor de Invatmnant §i 
de Sport Sector.4m ca.Jim'te de persoana juridica; 

4) Repfezinta,in,stitutiamro;IatiiJeqJ tertii; . __ ... _ _ _ ._. _ . C -s) Rlispnnde d~ Buna fi.mctiollare a l!nitatilor de invatamant iri conformitate cu prevederile legale 
clin p'u!J.ct de vedere tehnj<;o'.rnat~rial; · .... ·.• . .. . . < • . . ·. . . . • .·. ' .... ·· .. _.· ·. ·... . . 

. . 6) (;Ciard<)neazit dabotarea . .r~]Jolt!'t~lor annale §i · strateg1jlor pe ternien il:etJjg_ privilld 

- --._· ~t1ti~~§dedi:rzl!~~r~~1f£l~~;r~r~~~}~~lr~~~i~~~~~~~t~~fsirtt~~~l)?rul 
. 7) $mit~ 4~ciiii; care deviti_ executorli dupa ce suiifaduse Ia cuno§tin\a fa:ctorilordeseqm!i\i ill 

~pli~!!\'ea_lor; . . . _ . . ___ .. _ _ . __ . •- .__ _ _ _ ___ . . . _ . ' _ -.··•· . .. ___ ._ -. __ .· .·· __ ._ .. _ • 
8) I}~sp!¥f§~.cl.~legalitateaatte\or e!Ilise, it~igurand transmiiereafu tenuen. a !l.Ce~tora p~tre cei 

l!l!~~e~~~l; .. _· . _ _ _. ·_ < _- __ -_-. _ .·_. _ - _ -· ·-_ · 
9) p~l~ag~ ujleJe. atnbujii ale J:?iJectoruJ]¥ QeneJ'aJ, priJ1 d __ ~--~--;~-fjtl#~~tft,frfersi:Jane. Cl~}\!Jic!tii 

conducere din cadrtd Directid Gerierhle de Adillinistrare · · 
· sp(irr's~t:tot 4. •. · · · . · · · · _ . . . _- ·· ._ -· 

10) Ui'fu~te~te illtocll).ir~a proiept).Iiuil)~. btiget §i a! contulgi §~e~(~~}Itifh~~~ 
. -- .· GeneraTe de A&ninlS!rhlea 'Qhitatilor de hivlitaiiifuit side c, 

11) :Rasp).lllcle de executflr~a b)lgetuiui _· :Ofrecfi~i Qerte;ale d~er-· Ackht;tr).~. 
~~'~,.-=-s=E c"'r""o • :Yat1ihiant§i de Sport Sector 4; · _ .·· · 

'1-'- -<.ADM . · . . ba planul annal de achizitii publice; -· J~;YJ_:'"'·- ~\:· ... -·---_-- -- -· , - ~- ~-- 3 

1·:-.- - ; ~--' T!~ c:··· 
---~ ,. " _"') c: 

/' ~ . _ ... ~.~._'"' ;~ 2 
,._. \{)\ 1"' • -4'1 ..... 

4_.- .--,_ -.... ~ 
. . . ', -""-- .-- .. ~;;- '\.\ ... - "? 

...X·)'-:.!.::. ~. ,o -,."" 
' --- \ ...... .,...0·-~ 
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Directia Generala de Administrare a Unitatilor de Invatfunant §i de Sport SECTOR 4 
CIF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, Tel.: +40786.88.31.80 

B-dul George Co~buc Nr. 6-16, Sector 4, Bucurec;ti 
13) Pune Ia dispozitia organelor de control datele §i documentele solicitate de catre ace§tia; 
14) Prin personalul de specialitate verifica din oficiu sau Ia cerere, l:ncasarea §i cheltuirea sumelor 

din bugetul de venituri §i cheltuieli aprbbate de Consiliul Local Sector 4; 
15) La cerere, poate participa 1n comisiile de concurs/examen organizate Ia nivelul unitatilor de 

l:nvatamant preuniversitar de stat §i special de stat din sectorul 4 pentru promovarea l:n trepte 
sau grade profesionale ale personalului contractual; · 

16) Intocme§te fi§de de post pentru personalul din subordine; 
17) Urmare§te §i efectueaza instructajul de Protectia Muncii §i P.S.L Ia Iocul de munca pentru 

personalul din subordhie; 
18) Evalueaza annal perfo!ll).antele profesionale individuale ale personalului din subordine; 
19) Aprobii Regularnentul Intern §i dispune aducerea acestuia Ia cuno§tinta §i respectarea de catre 

toti salariatii, prin Compartiment\11 de Resurse Umane §i Control Intern; 
20) Poate participa Ia §edintele Comisiilor de specialitate prezehti\nd proiectele de hotari\ri initiate 

111 domeniu; · 
21) Directorul poate transforma posfurile cu mcadraiea l:n cheltuielile de personal previizute ill c· 

b11get; 
22) Elaboreaza proiecte de hotiirari. cu privire Ia modificarea organigrarnei, statl!]rii de fimcjii, 

Regulamentului de ·organiZare §i Functionare sau alte activitati din domeniui sau §i le supune 
spre aprobare Co:ti.SiliuluiLocal Sector 4; 

23) Mentine permanent l~gatura c:U Inipectoratul ~cblar aj Municipiului Bucure§ti. prin/sau 
Inspectotatul ~colar al Sectorului 4 §i Sectonil4 al Municipiuiui Bucui'e§ti pentrU optimizarea 
conditiilor de derulare a procesului instructiv - educativ; 

(3) In exercitarea atribupilor, fiecare dintte DIRECTOR! !ndepline§te urmatoarele 
atribujii: . ·. . · . . 
1) Indepline§te atributiile delegate de d\tre Directorul General; 
2) Raspunde aliituri de Directorul General de buna funcjionare a institujiei; 
3) Poate participa !a §edinjele Comisiilor de specialitate prezentand proiectele de hotari\re 

initiate l:n domeniu; · 
4) Pune Ia dispozitia organelor de control datele §i documentele solicitate de catre ace§tia; 
5) Prin personalul de specialitate verifieS. din oficiu sau Ia cerere, mcasarea §i cheltuirea sumelor 

din bugetul de venituri §i che!tuieli aprobate de Consi!iul Local Sector 4; 
6) Unniire§te §i efectueaza instructajul de Protectia Muncii §i P.S.I. Ia locul de munca r-----

personalul din subordine; · · ( 
7) Raspunde de. legalitittea actelor emise, asigurand transmiterea l:n termen a 

interesati; . .. . · · • .. . · · · · . . · ·· . · · · . 
8) Exercita ~i alte atributii stabilite de.ditre Di!ectorul G~neral. 

4 
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Direcfia Generalii de Administrare a Unitiitilor de Inviijiimilnt ~i de Sport SECTOR 4 
CIF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, Tel.; +40786.88.31.80 

B-dul George Co~buc Nr. 6-16, Sector 4, Bucure~ti 

CAPITOLULill 

Atribujiile direcjiei/ serviciuluilbirourilor ~i compartimentului din cad.rul 
Direcjiei Generale de Administrare a Unitajilor de invatanllillt ~i de Sport Sector 4 

ART. 10 DIREC'fiA TIN"ERET §I SPp~T ate urrriatoarele atribujii: 

1) R5lalizeaza propuneri unitajilor de lnvatfu:nant !nvederea organizarii de evenimente artistice 
~i sportive; 

2) Initiaza ~i/sau organizea2;~ tn parteneriat cv aJte enti!a,ji juri dice evenimehte educationale, 
artistice,sportive; · .. · . · . . . . · .. · . .. 

3) Coll)boreaza cu centrele culturale din Rotnahia, precum~i din alte state europene, 1n vederea 
de.s:fa~urariide evimilile!!leJJ.ftisti~e ~iSau spoftiY.e; · . ·.·.. .••.... . · .. .·.· . 

. · 4) ·. Phip]llle $i gestionea~il Pfogr~me de voliuJ.t~riat pen~. tineri; des:fa~lirate pe donienii de 
in.t~rps, re_levante pen~ gm!n.!Uitate, pre9Ul11 proiecjia mediiilui, trafic tutier, .. ordine ~i 
sj~i?; publlca, spajiive.f~i~tc;.; ·. ···.· ....•.• · .• ·· .•...• · .. · ... ··.· ••... . ·.·· ·.·.·• . ··.· .. •·.·. ·. . . ... · .. ·· 

5). organizeaza, lnpaiieneriatcu illstitujii p~blice sa~ private, actimti de ~ipenttutinetet, acjiuni 
artistjce,sportive si4e agrement penttu tineri,inclllslv programe eli caracter social; 

6) fn:tocme~e qocun{entele!Jecesa.fe desfii~urarii·eveniniente!or.sportive.organizatei 
7) In:clieie protocoale cu institutii de cultura; ·. . .. .·· . . .. 
8) Sprij\n.a evimimente ediic.atJ~nale, artistice ~i sportive desfa~urate pe raza Sect6iului 4; 
9) ~egacteazanotificari ~i a<lfese §i tmecofespondenta cu siructuri sportive, fulldatii ~i asociatii; 
1 0) Sprijina institupile de lnvaj:ilnlant pi"euniversitaqi institutlllede cultiria pentru des:fa~urarea 

)nconditii optime a activitajilqrartistice ~i educajiohale desfii§uratede acestea; 
11) Sprijina ilCtivitajile sportjve depe raza Sectqiului 4; . . 
12) R.a"sp"unde Ia sesiiari pe probleme specific\, ditec\iei; · 
13) Propune realizarea un6r i!Ct)uni, proiecte ~i pro~all1e artistice, spo)iive ~i de tinetetde in teres 

·. loca]; preppnderent In aer Iiber(parcuri, gi~dini pub lice, plajete, bulevarde etc,), dar §i In 

c spajiiinterioare de peraza Se.Ct<irului 4 (sill de spectacole, spajii neconvimjionale, sali de 
• spf!dacoleale .urii~ti/or4e !nv"ajfun~t et<;.); · . · · . · · · 

14) Pteg~te~te docmnentajia l1ecesa,rli pentru realizarea proieptelqr; ·. . . 

· }~~~~~~a~~~f~I~~~~~a#!~i~€fhfl~~~r§&eEi~%~wi~probat; •. · 
17) §e i)iipli9~ lri Qptin1i~t~a'pt~ie9telora.fiat~ ill fat a Q.e prop\jfiere; . . . . •. . . . . _.· .... •· . . .. 
18) Il)itiiiia, mentine si dezvolta.legatpri eli autontati si il!stiiJltii :!)!lblice locale san" centrale, .. 

·.· • a,soqi@j§i. Nnciapi cu p~fs(>Ii~lit~tbo/t~~~ ~i aite .lrtst!ii\hl 'iritemaine)1~1e, pfe~\iil) ~I. 2u ·.· 
. orgifiliz~pi nonc~yetn.aw~~taie; ·o.e pfofili rar.ll scop luctativ, !llve<lerea div~t~lfi.carii 0feJiei ·. 

· spcmiv~ !~ niye!ul Sectoril]ui4; . ·... ·. .. . . ·. . . . .· • ·. • ....... ··.. .. . .···. . . . ·.. . ' > .· . 
19) Page ptop!foeri cu privite Ia alocarea, de f6nduri pen)IU desfii~iirarea aeti\'itap.lof ~pqrtive ~i 

de @~ret din Sectorul4; . . . . .. . . .... ·. . . .· . ··. · 
. ~O)$iahS.feaza instrucjiuni · dduciu ~i regulall1ente de eyenimeiit 
·•·•d.ii~Qtiei; ·····- ·· · · ·• ,;. · · • < • • · ' · · • • ·.. ·. 

·•· ·.· · ···· .· . EJ~§ffieaza deplasi:iri In interesul direct)d; Ia instifutJi!e/unitatJ!e de m,~~!l@§:l).ji;;; 
'" ~ ~s e tr 4wrea.Zli; · · · · ·· . ·· · ···. · · . ·. · . · . 

c,'l-.c•ADAri.y1 (/"c' .. 
<:> ~h.~<10 <s 8X<"'' · ~ ~ln ,~~:·:--_fo:·~t---};G:~ . _ .. 
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Direcfia Generalii de Administrare a Unitatilor de Invatamant ~i de Sport SECTOR 4 
CJF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, Tel.: +40786.88.31.80 

B-dul George Co~buc Nr. 6-16, Sector4, Bucure~i 
22) Intocme~te, realizeaza ~i coordoneaza programele de activitafi ce se dernleaza In cadrnl 

manifestarilor organizate cu ocazia diferitelor evenimente; 
23) Mediatizeaza evenimente]e ce urmeaza a fi des:fa~urate; 
24) Prime~te, verifica documentele ~i fine evidenta propunerilor In vederea organizarii de 

evenimente; 
25) Asigura sprijin pentru rea]izarea de programe ~i proiecte pentru tineret ~i sport de catre 

institutiile publice locale; 
26) Poate fmanta unele prcigrame speciale pentru sportivi, echipe sportive ~i/sau tineri, de. pe raza 

Sectorului 4; 
27) Poate sprijini sportivii, cu mijloace material<: ~i financiare, In limita bugetului aprobat; 
28) Poate monitoriza buna conservare ~i functionare a hazel or sportive; 
29) Poate organiza ~i fmanta acfiuni prop use de institufiile descentralizate, acordand premii, titluri 

~i medalii; · 
30) Poate organ.iza activitatifevenimente, avand ca scop stimularea mobilitafii ill randul tinerilor; 
31) Poate organiza activitatilproiecte, avilnd ca scop stimularea voluntariatului, In rilndul c· 

tinerilor; · 
32) Participa la}ntocmirea planului anual de achizifii ~i a s(rategiei annale pentru patrimimiul aflat 

· ill administrare, ill colaborare cu toate structtirile din direcfie; 
33) Exercita ~i alte atributii stabilite de catre Directorul General. 

ART. 11 SERVICIUL ADMINISTRATN are urmatoarele atribupi: 

1) Supravegheazii, !a fata locului, activitatea constrnctorilor, activitatea de modemizare a 
unitatilor de invatamant alocate in vederea obtinerii autorizatiei ISU si des:fasoara orice alte 
activ~il.ti, In vede~ea n:alizil.rii obiectului de activitate a Direciiei Gen~rale de Achninistrare a 
Unitatilor de Invatamant ~ide Sport Sector 4, ori de ciite ori este necesar. 

2) Programeaza vizitele in unitatile de illvatamant, impreuna cu ciirigintii de ~anti ere; . 
3) Verifica !a fata locului situatiile de lucrari, urmarind conformitatea cu devizele din oferta; 
4) Ia m~suri pentru remedi~rea neconformit~thor aparute In teren inforrililnd In scris 

constructorul; 
5) Stabile~te necesarul de lucrari ce urmeaza a fi efectuate de catre Direcfia Generala de 

Administrare a Unitatilor de Invatamant ~i de Sport Sector 4 ~i centralizeaza necesarul de C 
lucrari pentru uniUitile aflate In administrare, veri;fjcilnd daca cele solicitate coincid cu 
realitatea; 

. 6) Eri).ite ordinul de lncepere <jlll1cf¥ilor pimtJ.:u execl!tiilecie luc~ari; 
7) · ReceptioneaZa cartea cqhstrllctiei I a ierlnimirea lucrarllor; 
S) Mentill:e legafura cu partio'nerll din cadrul proi~ctuiui ~i urmare~te respectarea obligatiilor 

contrac(lJale care decurgdin acorduril() de parteneriat jncheiate; . . ·. ·. . · · ·. . .. . 
9) Po~te participa la inventarierea elementelor de patrim6niu care decurg din calita.to;a de 

administrator a I}irectiei Generale cie Admi;listrare a Unita_tilor de ln.vatamant ~i de Sport 
Sector 4 asupra c!aqirilor in care !~i des:fa~oara a,ctivitatea unitatile de !riyatfullant 
preuniversitar de stat §i special d(l stat din sectorul 4, ptecum §i asupra terenuri16rp_e care . 
acesteasj,mtamplasate; . . . . . . . • . . . . ..... 

10) Asl~ra yViderifa de .caci!l,striJ, intabuliiri §i ia m~suri pentru completarea u. J.t ui-<Jrdatc:lc>r 
referit68.re !a imobilele a,flate ill administrare, impre~~nii cu Biroul D<:iV· o·: lta!~J~~~ir~ 
Contr.acte; 

....--7:>->-.!.lltocme~te documentele privind scoat.erea din funcjiooe sau casarea bll1m!Jl~Ol0 iri~~~Le 
st.C rolla~ . e· 

~\. ~uMHIIsrti' / ' 
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Directia GeneraHi de Administrare a Unitatilor de Invatamfult ~i de Sport SECTOR 4 
CIF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, Tel.: +40786.88.31.80 

B-dul George Co~buc Nr. 6-16, Sector 4, Bucure~ti 
12) Pastreaza Jegatura permanentil cu politia, pompierii ~i alte institutii autorizate avand ca 

atributii prevenirea evenimentelor care ar putea aduce prejudicii Directiei Generale de 
Administrare a Unitatilor de in.vatamant ~i de Sport Sector 4 precum ~i unitatilor de 
!nvatamant preuniversitar de stat din Sectotul4; 

13) Confrrmii modul de executare al serviciilor de paza ~i interventie, prestate de clitre fmne!e 
specializate aflate sub . contract cu :Oirectia General1l de Adri:Jinistrare . a Unitatilor de 
inv~tam~t ~i de Sport Sector 4 pentrn uniiliiile de mvatamant preuniversitar de stat §i special 
de stat din sectorul4; ·. . . . ·. . • . . . . . . . . . . . . . . 

14) :ES!imeaia necesarul de uiilitafl pentru Directia Qenenila de Admlnistrare a Uliitatilor. de 
invatlimant §i de Sport ~ector 4 §iunitatiJede mvatamantpreuniversitar destat ~i special de 
stat din sectorul4 (apa ~\canal; iluininat~iforta motricii, gaze, te!efoiiie fiXii, mobila, inteni.et 
etc.); . . ·.. ·. . . .' . . . 

15)Tiriepermanent legatura cu politia !ocala, p<impieri, jandarmeria precum ~i cu alte institutii 
abilitat~ ill. vederea a~igurafii · sigurantei elevilor ~i persbnaluliii di4i1Ctic 1n unitatile de 

. in~atlUJ!ant preuniversi* dinSectorul4; . • .. · . . . . . . ·. . . .· . . . . . . . 
16)Participa ill. comisiileresponsabile cu veri:ficarea, evaluarea ~i valori:ficatea obiectelor de 

irlyen,ta,t §i a mijloacelm· :fixeapr6bit•te pentl'u ss<:iaterea dirifolosi)l~pfecUi)l §i In ccimisiile. 
rilSpoiJsabile CU evaiuarea §iValorificarea ill\ltefia\e)or rezultatem unnadhmembril'!;i!or ill. 
p~ecti<t Gtmer<tlii 'de6.'Winistt~re· a unitatiJ9{ ciekv~tiimilllt ~i qe, Sp()rt .. fie.ctor4 §iia ·cerere · 
!ij,ppi{~gle q_e mv~t~Jil~ttt#~te ll) adillirl\~i~tea Direcfixi Qen~zaJe de ·Ac!fnlpistrare. ,a 
1JM~tilor c!e Ip.viiB:I)l~f.§i ~~.$po1.t$ector4; . < . . . ·. ··.. . .•••.. · ·. :·.·· .• •· ... ··~.···· •.. ···.:.··. . . ··. • · .•. • .•.·· .. ·.· · 

17) Pa'rjicip~ Ia inventarierea.anuaJa pteclll!l §i Iii oricar~ inventariere pe <;are sitqatiile o iinpun. 
18) ;Lasqlicita,rea organelorde control abilitate, va pre~epta toateactele solicitate; ·.. . . 
19) Asigura desfa§tirarea e:ficienta .a activit.~tii de distribuii'e de materiale catre Prirnaria 

M~nkipiului Bucu~e§ti; I'rt:fecturii, Sectoiul 4 a1 Municipiului Bucure§ti, uriitatile de 
mvatiirnant,sanitarqi ~ht; institutii publice; .... ••. . .· . -·...... . . . . .. .· ·.. . 

20) de necesitate, realizeaza referatu) de necesitate pentrn mtocmirea polite lor de asigurare 
oblligatpr.ie ~i CASCOpentrn · · · · · din dotarea Directief Generale de Administrare 

Unitapilor de in.vil.!fun~t 
utilizarea a al)tovehicu!elor din dotare riecesare 

7. ... 

----------
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Direc!ia Generalii de Administrare a Unitii!ilor de Invii!iimiint ~i de Sport SECTOR 4 
CIF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, TeL: +40786.88.31.80 

B,dul George Cosbuc Nr. 6-16, Sector 4, Bucure§ti 
30) Constata defectiunile aparute Ia echip:unentele de calcul §i colaboreaza cu finnele specializate 

Ia remedierea acestora; 
31) In caz de necesitate, redacteaza referatul de necesitate In vederea contractarii serviicilor de 

infonnatizare pentru toate structurile din cadrul Directiei Generale de Administrare a 
Unitaplor de Invatamant §i de Sport Sector 4 §i receptioneaza serviciile respective; 

32) Colaboreaza cu toate structurile Directiei Generale de Administrare a Unitaplor de 
Invatamant §ide Sport Sector 4 pentru desla,§nrare a activitatii ill cele mai bune condi!ii; 

33) Particip~ Ia lntocmirea planului annal de achizipi§i a strategiei annale pentru patrhnoniul aflat 
ill adrriittistiire, In colaborare cu toate structurile din directie; . 

34) Se . 11sigurll, de eJ{istenJa proceselor verbale de receppe aferente fiecarei 
livrari/prestari!executari, In vedetea verificarii cantita!ilor de produse livrate/lucrari 
executate/servicii prestate 1n unna notei de comanda; 

35) Centra]izeaza procesele verbale. de receptie aferente fiecarei livrari ill vederea verificarii 
cantit~tilor de produse liwate ill umia notei de comimda; 

36) Intocme§ie rapoarte, situa!ii, referate In legatura ci.l derularea lucrarilor de investitii §i 
repara!ii; . ( 

37) Ved:fica existenta §i opbrlur!itatea notelor de .comai:J.da pentru lucrarile suplirnentare sau a • 
notelor de renuntare; · 

. 38) Veri.Jipa §i.l!rmiire§te daca obie.ctiu.nile consemnate 1ri procesul verbal de. receJ?tie au fost . 

. soliltio11ate latei:meu; • . · .·· ·• ... ·•• . · · · · 
39) Avizeaza situa!iile de lucrad paqiale fmale; . 
40) Avizeaza facturile corespilnz~toare situatiilor de plata prin fonnula "bun cle piata"; 
41) Implementeaza planurile de activitate ill cadrul ptoiectului §i asigura resursele necesare 

pentru atingerea obiectivelor proiectului; 
42) Monitqrizeazii ill thnp real progresul atins fatii de obiective!e propuse §i reditcte.aza rapoarte 

saptiimanale sau ori de cate ori este nevoie; · 
43) Face propuneri de lmbunatatire a stilului de lucru pentru a maximiza eficienta atingerii 

obiectivelor propuse; 
44) Evalueaza ill timp real irnpactul proiectului §iII transmite conducerii; 
45) Intocme§te §i semneaza, dupa ca:z, acte, referate de necesitate, note de filndanientare pentru 

hotarii.ri, infonnad, situatii, procese verbale, diverse adrese de raspuns Ia solicitarile unor 
persoane fiZice sau jm:idlce; 

46) fntocme~e documentafia .In vederea depunerii dosare!or pentru . a.vizare ]a Pirectia De C 
Siinatate Publica Bucure§ti, Institutul National De Sanatate Publica Bucwe§li, Inspectoratul 
Pentiu Situ,atii De Urgenta B).lcuresti- Ilfov, Ministerul Cultutii si orice alta ittsti~fie; 

47) fntaC!n,e~ty dpcuJ:minte~~ necesiir~ o1Jtlneru cie av~e ~i acorduri pentTii \:erti~cate de 
Ur]J!jllism ~iA.jliorizatii 4e C:onslr\ii,re ~~ tenoviire; J?Ul!Cte de vedere, recepfii etc;; ' .. 

48) Gestionei)Za ceredle/plangerile uniii\tilor de illvat8.ffiaht pi:ivind moclalitatea de execi.ltare a 
c.ontracwlui 4e s~ubrizitJ:e §i le 1nainteaz1\ spre solufion~re c.atre departamente!e a,oilitate 1n ·. 
aqest sens; . · . .·· . . · . . · · · .. . . . · • · . . · ; , • 

49) Face derriersuri legale ill vederea illchirierii spafiilor excedimtare unitiifilor d\' !J+vatamilnt, . 
respectiy saji de sport, sali. de cl<lsit; sali de festivitati, !aboratqare, ateliete, inclusiv 

~ .. epen.·d··· int .. e'.·. anexe §i aite spa. !ii, c. a:-e nu afecteaza j:>.r ... oc~sul de 1nvatamafi·t···~. ···.··:-· .. · • ... 'M.·.·., .. ··~ ., ~' 
mterval orar, . . , . . . . .,. .. . .· ;''""1: , 

50) R~pt\nde Ia sesizari pe prob)eme specifice seiviciului;. • .· • ·.•··· .· ··~·· • •. ; .• 'if '· 
,.. 1?-~ "':.-. ~""~"'. ,:,,~s'-'~~ :xerdtii §i aite atributii Stalliiite de 'catre biiectcirill Generalc (t ,·~ · ' i •.. '·.. . . ·· . · * 
V' <" ' v/ \\'*\\ . ,.• 
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Directia Genera!a de Administrare a Unitatilor de Invatamant ~i de Sport SECTOR 4 
CIF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, Tel.: +40786.88.31.80 

B-dul George Co~buc Nr. 6-16, Sector 4, Bucure~ti 

ART. 12 BIROUL BUGET, FINANCIAR-CONTABILITATE are urrnatoarele atributii: 

1) Intocme~te proiectul de buget pentru anul urmator pe baza fundamentarilor primite §i 
rectificarile de buget pentru anulm curs pentru activitatea proprie; 

2) Centralizeaza propunerile de buget pe anul urmator, cat §i recti:ficarile solicitate de unitatile 
cie !nvatamant, conform legii; · · _ _ .. 

3) La so!l6itarea organelor de control abilitate va prezenta toate actele emise de serviciu pentru 
cele · doua capitole bugetare: 51.02 - activitatea proprie §i 65.02 - unitap de !nvajainant 
derulate prin Directia Generala de Adininistrare a UnitatiJor de Invii!i'imaut §i de Sport Sector 
4 (pe forme de !nvatamant §i pe surse de finanjare ); . _ · 

4) Urmare§te !ncadrarea In fondurile alocate §i termenii contractelor de Ia mcheiere §i pana Ia 
fina:lizarea lor pe cele douii capitole bugetare: 51.02" activitatea propriqi 65.02 ~ u!litati de 
!nvajiimaut deru!ate P\in Dii:ecpa Generala de Adininistrare a UnitatiJor de Invatamant §i de 
Spqrt Sector 4 (pe fernie de !nvati'imant §i pe surse de fina!ltare ); .. _ .· _ . . 

5) luJ:egistreaza contra.ctel~ §i :1chizitiil~ dir_ecte (pe .baza de factnri) In evidentele cantabile pe 
· cele d6ua capitole ~ugeti]re uimarind legislatia mvigoitre pentru achizi\iile publice coroborata 
eli Legea contabilitajii §iO.M.F .P.1792i2003: 51.02. ~ activitateapr6prie §i 65.02 ~ unitiili 
de mva~maut den~!ate P.rm ])irectia Gerieralii.de Adll1i.nis'tr~re. a.l111itati19r qe J~vllt5p!fujt ~\ 
de Sport Sector 4(peforiiJ.eqe!nviitaJniffi.t§ipe siJrsede fimmtary); ... _. __ ··-· · .· _-.... ·• . • . _.· 

6) · Illtoyme§te §i pr<lzin:t!i situatia utilizlirii creditelor lunar §i Ia so!icitarea ordonatorului de 
· credite prm6ipal §i secundar; · · 

7) J~e evjdenjitcontului 552 "sume de mandate'' (garanjii de buna executie §ide participare Ia · 
lieitatii}; . .· _ · _ . . . . . · . 

8) Colaboi-eaza cu toate structUrile din cadru\ Direcpei Generale de Administrare a Unitaplor de 
Invaliimii.nqi de Sport Sector 4 pentru des:fa~1lrarea activitatii In ce!emai bune condipi. 

9) Verifica situajiile monitorizarilor de personal raportate de unita!ile aflate ill administrare; 
10) Semne~a §i completeaza foile de lichidare ale angajajilor privind debitele financiare ale 

acestora; . . . . ..· .•. _. . . . . . . . • 
11) C~laboreaza cu banca ill vederea virarii pe carduri a <lrepturilor salariale ale angajatilor; 
12) Tine evidenta nitinerilor: rate C.E.C, rate imobi\iare, popriri, chirii, garantii; 
13) Efectuea.za pliip!e §i lncasarile prin casieria proprie pi.mtru cieconturi, completeazi\ zilnic 

c rcgistn.)l Q.e casa, cecul, f~ile de v'arsa.tn~t; _-
14) Analizea2a §i · centniliieaza .ne_cesaiul de fmantare atilt de 

· ·. Achiijnistr~rre fl Uni~litiiotcje Inv'iitl\n1_ilnt ~i deSpprt S!i9tor 4, 
acitnillis\faie ~lie tia:nsmite ca~e ~ectoi;ui 4 ~ Mullicipiul:ri.i Bil•~ui•*i In. 'v~dleri:~_cli::sc:hj•jerii 
de finiw.fare; · · · · · · · · · 

15) ktocfue§te ordJne · 

-!nvailitiia:ri.tsi~d~ei~~~i·~r·i'~·r;ir:J~il~~w]i 16) :O:i'Jn~r~§te §l s!rJJ,ctliri alle I)lirec:t~ei Ge1aeritle ci., 1\-Cll,l~srrru:e 
• it Uriitatllcit "Y'"V'. 

llohid;;f~k;ordc)u~rtm:e:a. §i olaJ~lr:.i~'~L~~~-~~~t qep:\ltale 
Inf~mmfuit si ~-

. 9{62 ~- Uniti~ 
l:ri.vatamfrnt si 
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Directia Generala de Administrare a Unitatilor de Invatamil.nt ~i de Sport SECTOR 4 
CIF: 38248861, e-mail: offlce@dgauis.ro, Tel.: +40786.88.31.80 

B-dul George Co~buc Nr. 6-16, Sector 4, Bucure~ti 
Generala de Administrare a Unitaj:ilor de Invatamant ~i de Sport Sector 4) cat §i pre!ucrarea 
§i pastrarea acestora; 

18) Asigurii controlul fmanciar preventiv propriu prin acordarea vizei, asupra operatiunilor 
patrimoniale efectuate §i a! procedeelor de prelucrare utilizate precum §i exactitatea datelor 
contabile fum~ate pentiu cele doua capitole bugetare ale Directiei Generale de Administrare 
a Unitafilor de Invatamant §ide Sport Sector 4; 

19) Respecta planul de conturi general, modelele registrelor §i formularelor comune pe economie 
privind activitatea contabila §i normele metodologice emise _de Ministerul ):'inantelor Pub lice 
privind 1ntocmirea §i utilizarea acestora pentni ceie dona capltole bugetare ale Direcjiei 
9enerale de Administrar~ a Unitafilor de Inviiiiimitnt §i de Sport Sector 4; 

20) Intocme§te situatiile financiar-contabile, anexele §i rapoartele explicative pentru cele doua 
capitole bugetare ale Directiei Generale de Administrare a Unitatilor de Invaiiimant §i de 
Sport Sector 4 (Cap. 51.02 -activitatea proprie §iCap 65.02. - unitati de invatamant derulate 
prin Dinictia Generala de Administrare a Unitafilor de Invafiimant §i de Sport Sector 4 ) §i 
asigu~a transmiterea acestora Ia Sectorul 4 a! Munjcipiului Bucure§ti; · 

21) Ce~tralizeaza situatiile financiar-contabile, artexele §i rapoartele explicative pentru unitatile ( 
de Invatamant (Cap. 65 .02. - Invatamant derulat Prin unitaji!e §colare) §i asigura transmiterea 
acestora !a Sectorul 4 al Miinicipiulul B ucure§ti; · · · 

22) Efe.ctueaza inventarierea pa1:f4noniului propriu In confoiT\litate cu prevedetjle leg!lle; 
·. 23) Qrgimizeaza evidenta degestil!P.e; . · · .• . . · . . . 
24) Otganizeaza 1n mod diStinct, pe structura clasificaliei economice, contabilitafea sintetica §i 

artalitica a p!atilor de casa §i cheltuielilor efective potrivit clasificarii bugetare §i bugetului 
aprobat; 

25) Urmare§le ca 1megistrarea 9heltuielllor §i plajilor sa se faca pe baza documentelor 
justificative, care vor fi avizat~ conform prevederilor legale l'n vigoare; 

26) Raporteazii lunar, trirnestrial §i annal executia bugetarii, daca este cazul; · 
27) Inregistreaza operajiunile cantabile l'n fi§e de cont analitice l'n vederea mtocmirii balantei 

sintetice lunare; 
28) Intocme§le note de recepjie §i constatare de diferenje pentru bunurile intrate l'n patrirnoniul 

institutiei, conform documentelbr justificative prezentate; 
29) Intocme§le fi§e de magazie pe categorii de bunuri §i valori de intrare §i elibereaza, pe baza 

bonurilor de consum pentru materiale!e consumabi!e §i, respectiv, procese verbale de predare 
- prirnire pentru obiectele de inventar §i mijloacele fiXe; 

30) Riispunde de scoaterea . din functiune, transmiterea tara platii, valorificarea sau casarea ( . 
. btriiurilor materiale din dotare; · 

31) La solicitarea qrgimel9r de contJ:ol a]lilit1>te va ptezenta toate !lcte]e so!icltate; 
32). Tine evidenta §tampilelor §i realize~¢a scoaterea dill ui a acestora; 
33) Tine evidenta bunurilor 111ateriale aflate l'n magazi<t institiitiei; 
34) Participa Ia mtoc111ir~a plamlliii · anual .~1 achizi~ilor P1.lblic() ~i a strategiei anua]e pentru 

patrimoniul afla:t ill admiriistraie, 'in cohiliorare cu toate structUrile din directie; •· . 
35) Participa ui comisiile responsabile cu verificarea, evaluate!! §J va!orificatea gbjectelor de 

inventar §i a mijloace!or fixe aprobate pentru scoaterea din folosinjii precuin §il'n comisiile 
responsaqile cu evaluarea §i v,Uorific'P"~!l inateria)elor rezulfate In urffia dt)Zfil.elllbrarilor l'n 
pirectia Generala de Admillistrare a Unitli!ilor de lpvaiiimiint §i de Spcirt ~~ctor 4 §i tinitatile 
de 'iuviiiiimant aflate In aaminisfrarea Direcliei Generale de Administrate a Unitatiior de 
inva. tliinant side Sport.Sec!dr4· . . · . · · ·. · .•. ·. • · · , ' - - ' ' ' . 

sEc • ;>.Q) Se ·. asigufa de ex.istenia proceselor verbale de recepjie ' · 

rl>-\. ~0'· ;:ilprestiiri!executiiri,. _m v~derea verific~rii cantitatilor de 
<J . · · ',i,,'? · " ·:tatelservicii, prestate in urma notei de comandii. 
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Direc(ia Generala ,Ie Administrare a Unitii!ilor de Invii!iimant ~i de Sport SECTOR 4 
CIF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, Tel.: +40786.88.31.80 

B-dul George Co~buc Nr. 6-16, Sector 4, Bucure§ti 
37) Raspunde ]a sesizari pe probleme specifice biroului; 
38) Exercita ~i alte atribujii stabilite de catre Directorul General. 

ART.13 BIROUL DEZVOLTARE ~I URMARlRE CONTRACTE are urmatoarele atributii: 

1) Urrnare~te derularea contracte1or de execupe lucriiri pe stadii derealizare/ grafice de executie 
~i tespectarea terinene1or contractuale; · . . ... . .· . . ... . . .. 

2) Verifica/centralizeaza referaiele de achizitii, investitii ~i reparajii, derulate prin Directia 
Gemitala de Adiniliistrare a Unitatilor de f.nvatamaut ~i de Sport Sector 4; .· 

3) Asigura corespondehta cu operatorii economici §i cu ofertanjii ill ceea ce prive~te solicitarile 
de clarificarireferitoare atat !a Docuir\entajia de atribuire, cat ~i Ia ofertele depuse; · · 

4) intocme§te planul annal de achizijii publice ~i strategia anuala pentru patriinoniul aflat ill 
administrare, 1n colaborare .cu toate structurile din directie; . · · 

5) Urinare§te realizarea obieetivelor de investitii §i cuprinse ill. plimul ariual de a:chizitii 
Ruplice/Jis{a de investijii; . .· ·. . .· < · .•. ·. > .. · . _· .. · 

6) • P~at~ participa Ia, constitllir~a comisiil<?J,' deniceptieia terrninarea lucrarilor §irecepjie filial a; 
7) Co)aboreaza, peritrubnri<J:des:fa§urare a activltajii cuSectorul4 alMun,icipiului Bucuresti, 

Prefechu•a MnnicipiWpl J:lucl)re§ti, lrispebt<?r~fu,l penti'll Sitilatii dt: Urg()hja, Ministere, 
· ·. $frvisiiie de utilita.tiptlb,\ice0unitatiJe del)lvat~h,t~i\t ~fl(l,l\J ill ~qm,jillsg11rea, I)ife.c#eiGeAerale 

d~.t\dilJini~#'are. a1Ji\it~tiJ.or d.efrlv~tiiri\fii\f~i q~ ~pprtSectof4; / , . C 
· 8). lV16J1it6ri,z()aza lucr~ril#'· Jl!&ente ce tr~buie. feio!V'ate 1n perioada de garantie a Iucrarilor, 

· 1inpreuna cu ServiciulAgm,inistrativ; .. · . . . . . .. .· .· ·. · ..• 
9) · I?oate ]:>articipa la recepfialil teJ1llinarea lucrfu:ilor. §i la ·rece)Jtia firiala peritru lucri1rile ·de 

c.ifl.vestitif §i reparatii;n:ceppe ce va. fi efectuata caritHa:ti.v §i calitativ; . 
1 O) :Pregii.teeyte eyl urmareite coi:henzile d.e a<;hiz:iti~ ~ertt!u orice prod use care su.nt solicitate prin 

specificatii,a ceierilcii de oferte interne sl exteme; . - .. . . . 
11) Poarta . ~oyespojlden\i intemii. eyi e;uem~ (te!~fol1, mail, fax) . cu ·. fumizorii . de 

produse/serviciiJlucrari dip.dmrteniile principale ~i secimdare, urmarir~a 1ndepliUirii clauzelor 
contta£ma1e: prevazute 1ri. contr!l.cty; .·· . . . . . . 

12) Redacteaia comenzil~~~ alk d<icumente cpJ1tra,ctuale; 
13) Inforffie~rt fumizorii eyi urmafe~te solufionarea neconforrnitatilor api1rrite Ia derularea . 

c 
coi1tra~;telor; . · . . . •. •· .· . .·•. . . .· .. ·. . . _·. · ·. . . .· · 

14~Poaf!'l pruticipa la aciivitatea deinventariere a elemente!or de patrimoniu care decurg din 
. . calitateadeailniinis1ratqr a Dir~c#ei Oen~~;ue de,.\d1ninistr~~ a. U~itiitilot d~ inva.tain§.nt eyi 

· de Sp6r!. ,Septqr J a.si1prif. cla~lirilor 1n cat~ 1§1 c\e,sfa§oata.l!ctihtatea. uilitiitl!e .d~ iUvatallJ.ilrlt 

. . .· .•. ~8~:r~~j~a~i~~~lli4f:fJ~~t~$~~~gi~X:rinrsl~f~~m,._~i·asupra._t~reriT~rjr P.e· ·care_ 

15)}>()aff partiCipa Ia niv~ntaf1erea a4uala piecliW §i'ra. 'o~icll.fe inventariet(;l pe care si\hatiily o · 
.· .. ·.··ilp.J?Uf!;._,·' ·.· > ' ••···.····.·• .•.. ····.< ' \ • .·.· .·. 
16)1~ ~?fieitliJ:y~organelorde.c6ritrolabilitate, va ]Jrezentatqate acte]<:J S()licitate; _······ .·_.· . .·. 

. 17) Solicit§; cel1.trafiz~azii. •. eyi. • ifcwmiiea2~ D..\!IP.ruui .• _. de elevi .beri~fiCiari: ai. progi-atn.elor 
• g;tiy~i}latn~I1ta]e 1n vigoar~, pt~cliin ~i nec.<;sarul, llm1ar~ a: adre~e](jr primite .dilJ. tin,Jt~tiJe de 

J.!iv.Wimant; · · 
f sr~B ;> Migtlta. . · de ek!St:enta ptoces'elor · verbal!') 
· ·· j1Y,f,~VJ?f~~ife~~cvtilr.!i .lh. v~\lf:~ea. Yer!.fi9.11Jii, .c1m,iii&!llor .• :d~. )Jrodl:Us•e ••. ~~ 

. e){ecufateiseivicii piestai~ 1D. urrl1a 1lote1 de c6map,da; 
~-.; sECJoO' , . •. .. . . 
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Directia Generala de Administrare a Unita)ilor de Invatamii.nt ~i de Sport SECTOR 4 
CIF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, Tel.: +40786.88.31.80 

B-dul George Co~buc Nr. 6-16, Sector 4, Bucure~ti 
19) Verificil facturile insotite de centralizatoare §i le inainteazil Biroului Buget, Financiar

Contabilitate, In vederea efectuilrii pliltii catre fumizorii de produse oferite elevilor, prin 
intermedin] programelor guvemamentale; 

20) Mentine legatura cu partenerii din cadrul proiectului §i urmilre~te respectarea obligatiilor 
contractuale care decurg din acordurile de parteneriat Incheiate; 

21) Colaboreaza cu firmele specializate in vederea administrilrii retelei Internet §i Intranet 
existentii.In Directia Qenerala de Administrare a Unitatilor de Invatamant §i de Sport Sector 
4 §i gestionilrii conectaii utilizatorilor !a reteaua Internet, precum ~i pentni asigurayea bunei 
funcponari din punct de vedere logistic a aplicapilor software implementate pe sistemul de 
calcul; 

22) Pregate§te ~i organizeazil planurile de activitate In cadrul proiectu!ui §f asiguril resursele 
necesare pentni atingerea obieetivelor proieCtului; 

23) Evalueazilln timp real impactul proiectului §i 11 transmite conducerii; 
24) Participil Ia comisiile de liciiatie avand ca obiect atribuirea contractelor de inchiriere a 

spatiilor aflate 1n administrarea sa precum §i Ia predarea - primirea spatiilor inchiriate §i se ( 
asigura ca derularea contractelor se realizeaza in conformitate cu Jegislatlain vigoare; 

25) Intocme§le dosarelt;O achizitiilor pub lice In sarcina Direc\iei Generaie de 1\dministrare a 
Unitaplor de Invatamarit §ide Sport Sedor 4, conform Jegii achizitiilor publice in vigoare §J 
asigura derularea procedurilqr de achizitie en fespeCtarea principii]<:i! ce guvemeazii 
. acliizitiile publice: Iibera. concurenta,. eficienta utiliz.fu:ii fondurilor pub lice; transparenta, 
tratamentul ega! §i confidentialitatea, potrivit Jegislapei in vigoare; 

26) Poate participa 1n comisiile responsabile cu verificarea, evaluarea §i valorificarea obiectelor 
de inventar §i a mijloacelor fiXe aprobate pentru scoaterea din folosinta precum §i in comisiile 
responsabile cu evaluarea §i valorificarea materialelor rezultate Ill urma dezmembrilrilor 1n 
Directia Genera!a de Administrare a Unitaplor de Invatamant §i de Sport Sector 4 §i Ia cerere 
In unitatiJe ~e invatamilnt aflate In admiiristrarea Directiei Generale de Administrare a 
Unitatilor de Invatamant §i de Sport Sector 4; 

27) V erifica §i intocme§le documentele de restituire a garantiilor conform legislatiei 1n vigoare; 
28) Intocme§te §i prezinta lunar sau ori de cate ori este soli citata situapa derulilrii contractelor pe 

cele dona capitole bugetare: 51.02- activitatea proprie, 65.02- unitati de inv~tamant derulate 
prin directie (pe forme de lnvata.mant §i pe surse de fmantare ); 

29) Asigura controlul financiar pteventiv pfopriu prin acordarea vizei, asupra operapunilor 
patrimoniale efectuate §i a! procedeelor de prelucrare utilizate precum §i~xactitatea datelor c.· 
cantabile furnizate pentni cele dona capitole bugetare ale Directiei Gelierale de Administrare 
a UnitatiJor de Invajfuliilnt §ide Sport Sector 4; . . .· . . . . 

30)Asigura evidenta de c~tda,stni, intabu)ari §i ia n1asuri p~ntni completare\1 tuturor datelor 
referitoare I~t irilobileleafhite 1n admini*are, impreuna cu Servidlil Admiiristi'atiy;. 

31) Centra!iieazil procese!everbale de receppe afererite fiecilrei livrari In vederea yerificarii 
cantit~tilor de produse 1ivtate in urma !!Otei de cmlianda; 

32) Colabqi:eaza cu toate structurilor Dlrecpei Generale de Administrate a 
Inva@nant ~i de Sport Sector 4 pentni desfii§urare a: activitatii in cele niai 9J~'qf 

33) Rasplll)de Ia sesiz~ri pe probleme specjfice biroului; · 
34) Exercita §i alte filributJi stabilite de catre Directorul General. 

12 



Directia Generala de Administrare a Unitatilor de l'nvatamii.nt ~i de Sport SECTOR 4 
CIF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, Tel.: +40786.88.31.80 

B-dul George Co~buc Nr. 6-16, Sector 4, Bucure~ti 

ART.14 COMPARTIMENTUL RESURSE lJMANE SI CONTROL INTERN are urmatoarele 
atributii: ' 

1) !ntocme§te raportari statistice privind activitatea de personal din cadrul Directiei Generale de 
Administrare a UnWitilor de Invatamilnt §i de Sport Sector 4 §i raspunde Ia sesizarile pe 
probleme specifice de activitate ale institutici §i pe domenlul sil.u; . 

2) Organizeilza §i realizeaza gestlonarea reswselor un1ane, a personalului de Ia nive1ul 
iilstitutiei; · . · · 

3) lntocme§!e lucrarile necesare pentru numirea In functii de conducere/execupe, lncetarea 
raporturilor de munca, lncadrarea, promovarea, snspendarea, transferul, deta§area, delegarea, 
numirea temporara fu functii de conducere, schimbarea locului de mnnca §i desfacerea 
contractelor de munca, sanctionari pentru personalul din cadrul Directiei Generale de 
Administrare a Unitatilor de Invatamilnt §ide Sport Sector 4; . ·· 

1\.- 4) In.tocme§!e §i supun~ dprobiir:ii programu} annal de pregatire §i perfectionare .a personalului 
din cadrul Directibi (!enerale de Administrire a Unitaplor de Inva@milnt §i de Sport Sector 
4; •. · .· . 

5) Participllla lntocinirea Qrganigramei, a Stafului de Funcpi, a Regulamentului de Organizare 
§i Functionar~ §i a R,egu]amentului Intern §i reactualizarei! acestora In conforrilitate cu 

!egislapa lnvigoare; • .· · .... ·.·. · · .... ·· .·.·•···. · .......... •• .• ... · .. ··.. .· . . .•. . . · . · · · · 
6) Asigura aducerea la cunci§tirita sal!triatilor a prevedefilor Regul!l!h.entului Intern; . 
7) Asigura afi§area Ia sediul angajatorului a R,egula!Tientului Intern; . 
8) Colaboreaza cu toate. structUrile institut\ei IIi vederea lntocmirii necesarului de instruire 

profesionala solicitata (je d\tre §efri acestora;. .. . ... . 
9) Tine evidenta tuniror instruiri!or interne .~LeX!erne ale salaria!ilor care au beneficiat de o 

forma sau alta de instrUire sau formaie profesioila!a; 
1 0) Asigura perfecponaiea pregatirii profesionaJe a persol1alului institupei; 
11 )Tine evidenta §i lnregistreazll declaratiile de avere §i de interese; 
12) Organizeaza §i coorcloneaza activitatea ptivind fu,tocmirea §i centralizarea fi§elor §i 

rapoartelor de evahiare. a perfonnimtelor profesionale individuale aimale ale personalului 
institutiei; · · . ·· · 

13) La cerere, poate partjcipa In comisiile de concurs/examel1_ organizate la.nivelul unita!ilor de c· lnv~taniilnt preuniversitar de stat §i special de stat din sectoru14 pentru promovarea In trepte 
sau grade profesiona\t: ale personalului 9()ll\t:actual; . . . . .·. . · . 

14) Cpmplet(')ilza, .· T:ntegigreaza .. ~i . tr!!nsrni~~ ··· Regi~trul Gen<er!!l .. (je · Evidenta · .· al s~ariatilor · 
· · (REV!SAL) 1nfiiiltat de :Qh-ectia Gel1~rala deAc!il)ip!strare 11Unitaploi de in.vataillfulf ~i de 

SportSec;toi: 4, 1p calitatede aJ)gajator peiltrupersonal]ll institu!iei; . · . · · .. ·... . · ·• 
15)AslguraverifiQarea respectarii Ia toate jocuri)e de niunp)ia (1uratei normaie a timpului de 

m1,1nd, efecmfiilc! sondaje inopiri11te, inforn1and cmidJicetea In cazul evel1tttalelor abaieri de 
lappiui.ele!n vig()are; · • · · · . · · . ·. . . .. . 

i6)'fn.tol!1ne§te Statele depl~fii Directiei 

. ge*erale <ie Adllli.nistriJ.f:eeJn~~~f~t~4f;~afl~~:~:i:lj~fP~·bt~:¥~1 ~~d 17)Pririi\)§te certific\ltele dec ~~~:~;!£~~~~t 
· de qep1J11ete a aqestuia, asi1~a respet:!at¢~ co~tfi(j,en~iali1 ap.i p 

· ts)~~:~:~foT~e~:1e . ~~=~ 
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Direc(ia Generalii de Administrare a Unitatilor de 'lnvatrunant ~i de Sport SECTOR 4 
CIF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, Tel.: +40786.88.31.80 

B-du1 George Co~buc Nr. 6-16, Sector 4, Bucure§ti 
19) Asigurii. secretariatul comisiilor de concurs/exam en pentru ocuparea posturilor vacante ~i 

1ntocme~te lucrii.rile privind !ncadrarea 1n mundi a candidatilor declarati admi~i, pe baza 
proceselor verbale ale comisiilor de examen!concurs §i 1n conformitate cu prevederile legale; 

20) Efectueazii. lucrii.ri privind !ncheierea, modificarea, suspend area §i 1ncetarea contractului de 
muncii, precum §i acordarea tuturor drepturilor prevazute de !egislatia muncii pentru 
personalul contractual; . 

21) !ntocme§te ~i gestioneazii dosarele profesionale alesalariaplor, conforni prevederilor legale; 
22) Intocme§te, elibereazii §i vi:z;ea:~;ii ]egitimatii de serviciu, urmii.re§te recuperarea lor Ia plecarea 

dininstitutie a salariatilor care au benefi.Ciat de acesfea; 
23) Calculeazii vechimea 1n muncii Ia Incadrare §i stabile~te sporul de vechime; 
24)Asigurii.mtroducerea 1n baza de date a concediilor de odibnii.ale salariatiJor, 1n baza cererilor 

acestora; 
25) Intocme§te fofi!lalitii.tile 1n vederea acordiirii de concedii cu!rarii plata, conform prevederilor 

legale §i tine evidenta acestora; · 
26) Asigurii. gestionarea fi§eior de post pentru personalul Directiei Generale de Administrare a 

Unitii.tilor de Invii.!ii.manqi de Sport Sector 4; . . . · ..... . 
27) Elibereaza, ·Ja cetere, adeveiinte privind calitatea de saiariat, privind ~echimea 1n muncii, 

]lrivind drepturile salariaJe (salarii de Incadrare, sporurl de vechiill:e, etc.); de jle rapmirtele 
cuprinzand date personale extr~se din programeleinformatice, adeverintecare sii. certifice 

. ip.fohn~tii cuprinse 1n <losarilfs~tr pr()fesionill solicitate deactualii §ifo§rli s~iariati ai Directlei 
Generaie de Administra.re a Unitlitiior de In~ii.!ii.miiht §I de Sport sector 4; . . 

28) Veri.ficii. foile de prezell!ii. co]ectivii. (pontajele) ale salariatilor din cadrhl Directiei Generale 
~e Administrare a Unit~tilor de Inviitiimiirit §i de Sport Sector 4; 

29) Intocme§te toate deciziile emise de Directorul General, In exercitarea atributiilor acestuia de 
reprezentant legal a! Directiei Generale de Administrare a Unitii.tilor de Inv~@n~nt §ide Sport 
Sector 4, inclusiv cele prlvind sancponarioa personalului din aparatul propriu, pe baza 
raportului Comisiei de Cercetare Disciplinarii §i/sau a referatului §efilor ierilrhici ai 
persoanelor respective, en respectarea prevederilor legale; 

30) Asigurii aplicarea prevederilor legale privind pensionarea pentru limita de varstii sau 
inyaliditate, pentru persoha!ul institutiei; . · . 

31) Asigurii. aplicarea prevederilor legaleprivind.protecti~ matemiiatii Ia locliri!e de muncii. 
32) Asigurii. emiterea note lor de serviciu necesare Ia buna des:fa§urare a activitiitii institilpei; 
33) Asigurii. punerea Ia dispozitia organelor abilitate de control docmnentele specifice 

compartimentului; . · 
34) Unniire§te implementarea 1n unitiiple de 1nviitiimant preuhivf)rsitar a. proiectelor Directiei 

GerieriJJe de AdministJ:!l:l:e'i!TJP,itiitiJor delnvat~iniint§i dCSport Sector 4 prop1,1s~ ~iaprobate 
de Cohsiliul Local a!SeCtorlll.ui4; . . .. ·. . . · . . .. · 

35) A~isUrii asisten!ii./90n§iiiere .Ia solicitatea linitatilot de 1nviitiimiint din. se~tor, 1n rezolvarea 
problem~icirspeciJ;ic\i apfu1!te IndomeniU:; · · .. · . .· . . 

36) Efectl)eaza 4tstructajulspecific de protectiea muncli pehtru saiilriap; .... ··• · .. 
3 7) Intocme§te §l translllite Ihnat situatiile statisticeprivind drepturile S11,larialea.le personalului 

din Directia Generalii de Adniinistrare a Uhitatilor qe Invii!ii.miint ~1 de Sport Sector4 
38) Intocme§te # tta,nsmite llll)itr declatlllia 112.; privind impozitul afet~nt dreptilrilor s,alariale 

· pliitite, co!)tributiile la forii!urile :1slgurii.rilor sociale. de stat, $i a ajntoiuhti cle ~orriaj.Dep)llle 
lu)la(certificat<;le medidi!e plii.tite c!ill Foncfu(}fa)ionai.ucic de Asl~riliiSqCiale i]e S~n~tate 

. .· Ia, Ca§a de Asiguriiri cle.SiiJi.iitate a Municipitilui}3ucuie§ti; · · 
. 39) Intoci:n•*e hi cerere,. ade,verinte de veitituri ale salariatilor din 1Jir~g(W'1, 
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Directia Generala de Administrare a Unitatilor de Invatamant ~i de Sport SECTOR 4 
CIF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, Tel.: +40786.88.3 1.80 

B-dul George Co~buc Nr. 6-16, Sector 4, Bucure~ti 
40) Se asigura de exi~tenta proceselor verbale de recepjie aferente fiecarei 

Iivrari/prestari/executari, In vederea verificarii cantitatiJor de produse Iivrate/lucrari 
executate/servicii prestate In lirma notei de comanda; 

4 I) Colaboreaza cu toate structurile Direc)iei Generale de Administrare a Unitajilor de 
'lnvatfunant ~i de Sport Sector 4 peritru d;osfii§urarea activita)ii In cele mai bune condijii; 

42) Elitboreaza ~i implementeaza politicile In domeniul sistemelor de control intern/managerial; 
43) Indruma rnetodologic,. coofdoneaza §i. suprayegheza respectarea cadritlui normativ §i 

exactitatea raportarilor priv4Jd in1plementarea sislemului .de pontrol interll/inanagerial; 
44) Elaboreaza §i actualizeaza ROF -ului penttu desfii§urar~a activitapi Echipei de gestionare a 

riscurilor; .. . ·· , . · ·· . · ·. . · . 

45) Elaboreaz~ ~i actualizeaza procedurile formalizate, respectiv prbcedurile de sistem ~i 
· proce<!urile op~rajional~ specifice domehiului de activitate; . . · 

46) Analizeaza ~i centr!lliZeaza situapile privind stadhtl iniplernenti'irii sistemului de control 
intern/managerial primite de Ia strucltlrile Di~ectiei Generale de Actip,inistrate a U11itaplor de 
Invaji'im§.nt ~i de Sport Sector 4 ~i . elaboreaza Raportul asupra sistemului de control 
inte;Wl)lanagerial; •·, · · · .. . . .· · . .· . ·•· · · · · . · ·.. . ·. . ·. . .. . . . · 

4i),A_~igurii desra~urar'ia activitatii Comisiei de monitorizare, C?9r<1onan~ ~i lndrumare 
~netodologica §ilsauch~zvoltarii sistemuhri cle control intern/m~triageri~l; constituita Ia nivelul 

. pir~ctiei General~deAclininistrare a Vnitat\lord~ InvatamfuJ.t~ideSpprtSector 4; • · .·· 
· .· 48))\~.iguf<\ desf'~o/ltre~ a!;ti:y#tii Echipej .C!e, ges,tiona,re a. rfs~J#ilori .. 9oi1stitilita la nivejyi · .·· 

\ 'Qjiec}iei Gener8,le d~ AC!rrilnis:trare a Uriit~t!lor de In~iitamant ~id(l S]l9rt Sect()r 4; · . .. · • 
49) El!'l,boreaza proce~ura pri~iri(! g~stionaiea ·rjsc\lrllpr la niv'e!ul ])irecti,ei Geherale de 
· ·· .. Adwillistr!ife a Unitajilorde Invatamfu1f~i de. Sport Sector4; ·. 

50)Paiticipala derularea ~i iniplementarea proiectelor cu finantarf< ex.fema; 
51 )Asigur~ interpretat:e.ll ufiita,a a reg]el)le!ltfuilor legale prin elaborltfea de raspunsuri .Ia 
.. ~(J1i9itari de puncte 'de yedere, SCrisorJ, adrese, sesizari ~j petitfi 'inregistrate ln Citdrul 

instinitiei. · · · · · · 

52) Colabbreaza cu organisme ~i organizatii nationale ~i intemajionale din ti'ifile inembre UE, 'in 
cu,s de ac'!erare sau din alte tari 1n domeniul si*mului de control intern;. 

53) R,~spunde Ia s~sizi'iri pe probleme specifice C(lmpartimimtului; 
54) Exercita ~i alte atri.butii stabilite de ,catre Directorul Generhl .. 

CAPITOLUL IV 
Disp(l:Ujii final~ 

. .J]'.l5 Structiirile apitratuM.pr¢prN ale Direc:ti.~i Ge]lerhl,<l de AdjniiliS(jare a Unitatilor de 
in\ia@ns,lit.~i de.Sport·Sectpr 4; ll_u obiigati~de~· cooJJ:ei~, In vederealndepli# fufebi{~Ji.Jegal 
~id6 c<tlitate a Iucrarilor ill i;aror 9bie.ct inij:>lica :c()robm''irea de collip·~t~iife, Iii c:onfonnitate 6rt · 
preye(lerile acte!or normative ill yjgoare. . . . . . < '· • • • • • • 

·- <."-.;~-- ' . . '-· . -.- -. -.;. - . - '- -. -

ART:l6 ~~ate strucPfrileyors~dl8, aiia!iza ~iprbplffie masl)ri pentiu r~tiDIIalizarea ji&rn'lanenta • 
!ll!lptfu-gor; siJnpli:f'i9a~ea. {)Videritei, spprirea vit~:z;~i de circulap(;l a. doc:!l:ffi<?ritelor, ~afilld · · 
fiirt<!~entiifea lega.Ja a: llicr~j!o~, ,· · • , · · . · ·•. · ·. ·. · : > · 



Directia Generalii de Administrare a Unit§tilor de Invii!iimilnt ~i de Sport SECTOR 4 
CIF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, Tel.: +40786.88.31.80 

B-dul George Cosbuc Nr. 6-16, Sector 4, Bucure§ti 
ART.18 fn fi§ele de post, atat pentru fu~cjiile de conducere, cat §i pentru fuuctiile de executie, 
vor fi cupriuse atribujii ill dorneniul securitatii §i sanatajii ill rnunca §i situatiilor de urgenta. 

ART.l9 fn des:fa§urarea activitatii, structurile diu cadrul Direcjiei Generale de Adrniuistrare a 
Unitajilor de fnvatamant §i de Sport Sector 4, illtretin §i prornoveaza relajii functionale atilt intre 
ele, cat §i cu Sectorul 4 a! Municipiului Bucure§ti, Cornisiile Consiliului Local a! Sectorului 4, 
serviciile aflate sub autoritatea Consi!iului Local Sector 4, Prefectura Mimicipiului Bucure§ti etc., 
precurn §i cu alte organizatii, societaji §i iustitutii. 

ART.20 ~efii serviciului/birourilor, precurn §i directorii studiazii, analizeaza §i propun masuri 
pentru cre§terea eficientei 1n rezolvarea sarcinilor profesionale §i pentru o 1ncarcare judicioasa a 
fi§ei postului fiecarui angajat. fn acest sens, ace§tia l§i asurna urmatoa:rele obligatii: 

1. Suut direct raspuuzatori de rezolvarea In termen legal, conform legislatiei ill vigoare, a 
cererilor, reclarnajiilor, sesizarilor §i propuuerilor care se refera !a ·activitatea Directiei 
Generale de Administrare a Unitatilor de fnvatamant §i de Sport Sector 4. 

2. Sa co!aboreze permanent, astfel !neat orice problema de serviciu aparuta §i sesizata de 
salariati sa fie adusa Ia cuuo§tinta §efului care-! cootdoneazii, pentru ca acesta sa ia U1asuri. 
in sensui rezo!vili:ii ei · . · 

3. Sa asigure securitat~a materialelor cu continut secret, sa raspunda de scurgerea de 
informatii §ide illstriiiuarea docurnentelor diucadri.Jl serviciului/biratilul!direcjiei pe care-
l/o conduc. · · · · · .· . . 

4. Sa iuformeze operativ conducerea DirecJiei Generaie de Admiuistrare a Unitajilor de 
fnvatamant §i de Sport Sector 4 asupra activW!tii desra§urate §i sa, propuna masuri de 
lrnbunatatire a activiUltii acesteia. 

5. Sa studieze legislatia specifica §i sa raspunda de aplicarea corecta a acesteia. 
6. Sa participe Ia §Eidintele cornisii!or de specialitate ale acestuia atutici ciind se irnpune 

luarea deciziilor rnajore ill domeniullor de activitate. 
7. Sa raspunda pentru bunurile rnateriale diu dotarea serviciului/biroului/direcpei. 

ART.21 Toji salariatii au obligajia de a manifesta o preocupare permanenta pentru pastrarea §i 
modernizarea dotarilor, a patrirnoniului iustitutiei, astfelillcat activitatea Directiei Generale de 
Adininistrare a UnitatiJor de lnvatamant §i de Sport Sector 4 sa se des:fa§oare ill conditii foarte 
bune §i !a pararnetrii superiori de exigenja. 

ART.22 Toji salariatii au ob!igatia de a respecta prograrnul de lucru stabilit de conducere, 
conform legii. · 

AR1'.~3 fntregt~l personal al aparatului propriu are obligajia de a respecta actele normative 
privind!egislalia U1uncii §i Regu)affientul Intern. · 

ART .24 Neli).depliuirea iutegrala §i !a termen a sarciuilor de serviciu, se sancJioneaza conform 
legislatiei rntincii §i salarizarii. 

ART.25 fn cazul aparitiei de ri.oi reglernentari legislative ill domeniu, dir·ec1:orii/§lefiiserviciului/ 
birourilor, repartizeaza salariajilor din subbrdiue sarcinile ce le reviu acestora, cotnp!fitimclu-lle 
c9nfonnit11te fi~le de post. AtrJ.butiile ce decurg diJi leg!slajia nou ap8.rl!ta se:_ '#~,t';'~ 

. ' t~granta a prezentului Reguliuneut ·de Orgrulizate§i Ftllictiohare. · ; 
, \.. <:;U'c-.r;.~ · · ·. 
~ -7".-~- ,_, f ·· ... 
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Direc(ia Generala de Administrare a UnWijilor de lnvajilmant $i de Sport SECTOR 4 
CIF: 38248861, e-mail: office@dgauis.ro, Tel.: +40786.88.31.80 

B-dul George Co$bucNr. 6-16, Sector4, Bucure~ti 
ART.26 Corespondenta adresata Direcjiei Generale de Adrninistrare a Unita(ilor de Invajfunfult 
~i de Sport Sector 4 din partea institujiilor/societatilor de stat sau particulare, a persoanelor fizice 
sau juri dice, parcurge In mod obligatoriu Circuitul de Evidenta a] documentelor. 

ART.27 Toate documentele care se emit 1n cadrul direc(ieilserviciului sau birourilor vor purta 
semnatura directorului/~efului de serviciulbirou, iar acolo unde este cazul, inclusiv semnatura 
Directorului General. 

ART.28 Prezentul Regularnent de Organizare ~i Functionare va fi reactualizat ori de Cilte ori se 
va impune, prin Hotarilre a Consiliului Local Sector 4. 

ART.29 Directorul Gen~ral al Directiei Generale de Administrare a Unitajilor de lnvatamant ~i 
de Sport Sector 4, 1n exercitarea atributiilor care !i revin, este imputetnicit sa transforme func(iile 
aprobate, 1n funcjie de necesitaji, cu respectarea numi'irului de posturi aprobate ~i lncadrarea 1n 
bugetul aprobat. 

ART.30 Prezentul Regulament de Organizare · §i Functionare. a fost · aprobat prin Hotarilrea 
Consiliului LocalS eCtor 4 cu nr . .. #.!!.1. ...... .1 ./!l?,.(!,J;dt;f.e.2.. ·. · · . · ·. · 
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