
Anexa la H.C.L. Sector 5 nr. J/r5 /15.09.2022 

Metodologie privind implementarea ~ifinan(area proiectului Academia copiilor, 

in perioada OJ octombrie 2022- 30 septembrie 2023 

1. Sumar 

Prezenta metodologie reglementeaza modul de organizare a proiectului Academia copiilor, 

realizat in baza unui acord dintre Sectorul 5 a! municipiului Bucure~ti ~i Asociatia Coloriim Ziimbete, 

in perioada 01 octombrie 2022 - 30 septembrie 2023. 

Proiectul este complementar programului ~colar obligatoriu, oferind oportunitati de invatare 

formala ~i nonformaHi pentru consolidarea competentelor, pentru invatare remediaHi ~i accelerare a 

invatarii prin activitati educative, recreative ~i de timp liber, destinate elevilor de nivel primar. 

Academia copiilor i~i propune sa raspunda unei nevoi crescute a copiilor ~i parintilor de a 

participa la activitati educative, recreative de tip before/after-school atat in perioada cursurilor, cat ~i 

in perioada vacantelor ~colare. Proiectul ofera copiilor accesul Ia un mediu sigur, unde accentul este 

pus pe educatie, socializare ~i cultura. 

Numarul copiilor ce vor putea beneficia de serviciile de tip before/after-school in cadrul 

proiectului este de maximum 361, conform solicitarii Asociatiei Coloriim Ziimbele ~i a fost 

fundamentat tinandu-se seama de capacitatea spatiului disponibil pentru organizarea activitatilor. 

2. Condi(ii de eligibilitate in cadrul proiectului 

Proiectul Academia copiilor se adreseaza copiilor de nivel primar, respectiv din clasele 

pregatitoare - a IV -a, care invata in unitatile de invatamant preuniversitar de stat din Sectorul 5, dar 

care nu beneficiaza de servicii de asistenta ~i educationale din cadrul programului local Scocllii dupii 

~·coa/ii, sustinut cu fonduri de la bugetullocal, in baza O.M.E.C.T.S nr. 5349/20 ll, cu modificarile 

~i compleHirile ulterioare. 

Vor avea prioritate Ia inscriere in proiectul Academia copiilor urmatoarele categorii de 

beneficiari: 

• copn provenind din famitii ce se incadreaza in categoria grupurilor vulnerabile 1/familii 

monoparentale; 

• copii provenind din familii cu un parinte/cu parintii plecat/plecati Ia mundi in strainatate; 

• copii cu cerinte educationale speciale. 

3. Condi(ii organizatorice 

Activitatile din proiect vor fi sustinute Ia sediile Asociatiei Coloriim Zcimbete, ce detin autorizatii 

de functionare pentru desla~urarea de activitati de tip before/after-school, respectiv: 

• sediul din strada Petre Ispirescu, nr. 62, et. l, 2, Mansarda, Sector 5, acreditat prin 

autorizatia nr. 740/1 1.08.2020, emisa de Directia de Sanatate Publica a Municipiului 

Bucure~ti; 

1 "Grupul vulncrabil dcsemneazii persoane sau fami lii care sunt In rise de a-~i pierde capacitatea de satisfacere a ncvoilor 
zilnice de trai din cauza unor situa~ii de boalii, dizabi litate, siiriicic, dcpenden~ii de droguri sau de alcoo l ori a altor situa~ii 
care conduc Ia vulnerabi litate economic a ~i social" - Legea asisten~ei socia\e nr. 292/20 II 



• sediul din strada Umbrarului, nr. 8-l 0, Sector 5, acreditat prin autorizatia nr. 

753/1 2.08.2020, emisa de Directia de Sanatate Publica a Municipiului Bucure~ti. 

Activitatile se vor derula de luni pana vineri, in intervalul orar 7.30/8.00 - 18.00, in perioada 

01 octombrie 2022 - 30 septembrie 2023, inclusiv in vacantele ~colare. Proiectul se va desta~ura 

inainte sau dupa programul ~colar obligatoriu al elevilor din grupul-tinta (in functie de orarul unitatii 

de invatamant in care sunt inscri~i). Copiii din grupul-tinta a! proiectului vor beneficia zilnic de 

servicii de transport de Ia sediul unitatii de invatamant preuniversitar de provenienta Ia eel at 

asociatiei, precum ~i de servicii de catering. 

Personalul necesar implementarii proiectului va avea toate catificarile necesare pentru a Iuera 

cu copiii, conform reglementarilor in vigoare, ~i va fi asigurat de catre Asociatia Coloriim Zclmbete. 

Se interzice organizarea proiectului Academia copii/or in spatii care nu detin autorizatii de 

functionare, in spatii private apartinand personalului didactic sau nedidactic implicat in derularea 

programului sau in alte spatii decat cele mentionate in prezenta metodologie. 

4. Activitii(i specifice proiectului 

Academia copiilor urmare~te valorizarea aptitudinilor ~i competentelor fiedirui elev, in 

conformitate cu nevoile ~i interesele sale. Pentru indeplinirea acestui obiectiv, in cadrul proiectului 

sunt sustinute activitati care vizeaza formarea ~i dezvoltarea competentelor specifice invatamantului 

primar, dezvoltarea personala ~i interpersonala/pregatirea pentru viata, dezvoltarea armonioasa a 

personalitatii elevului, respectiv: 

a) supraveghere ~i indrumare in efectuarea temelor; 

b) activiHiti de dezvoltare pentru elevii capabili de performanta; 

c) activitati de incurajare a lecturii independente; 

d) activitati de autocunoa~tere ~i de intercunoa~tere (activitati de dezvoltare emotionala ~1 

sociala); 

e) activitiiti practic-aplicative pe diferite domenii (arte, ~tiinte, tehnologii, sport etc.); 

f) proiecte tematice, propuse de catre copii/cadre didactice; 

g) drumetii/excursii/vizionari de spectacole; 

h) alte activitati propuse de parinti/ tutori/reprezentanti legali ai copiilor din grupul tinta; 

i) optionale. 

5. Obliga(ii ~i responsabilitii(i principa/e ;, proiect 

Sectorul 5 a/ municipiului Bucure~·fi. prin Direc(ia Genera/a fnvii(iimlinl. Culturii ·>·i Sport: 

~ pune in aplicare metodologia de implementare a proiectului Academia copiilor; 

~ elaboreaza acordul de parteneriat al carui obiect il reprezinta implementarea proiectului. 

Acesta va fi incheiat intre Sectorul 5 al municipiului Bucure~ti ~i Asociatia Coloriim 

Zambete; 

~ constituie comisia de selectie a grupului-tinta al proiectului. Comisia va analiza cererile 

scrise ale parintilor/ reprezentantilor legali ai copiilor privind participarea acestora Ia 

proiect ~i va stabili grupul-tinta at proiectului. Comisia va avea in componenta doi 

reprezentanti desemnati de Sectorul 5 ~i un reprezentant numit de Asociatia Coloriim 

Zambete, precum ~i cate un supleant din partea fi ecarei parti; 



> constituie comisia de lucru care va gestiona implementarea ~i verificarea desfa~urarii 

activitatilor din proiect. Comisia va avea in componenta trei reprezentanti desemnati de 

Sectorul 5; 

> elaboreaza ~i transmite corespondenta (intema ~i extema) in cadrul proiectului; 

> verifica documentele justificative transmise de Asociatia Coloriim Zlimbete in cadrul 

proiectului; 

> centralizeaza sumele aferente implemenHirii proiectului ~i face demersuri dttre Directia 

Generala Economica, pana la data de 15 ale fiedirei luni in curs pentru luna precedenta ~i 

numai dupa analizarea/verificarea corectitudinii ~i completitudinii documentelor 

justificative transmise de asociatie (liste de prezenta a copiilor, rapoarte lunare de 

activitate, fi~e de pontaj, centralizatoare privind cheltuielile efectuate, fact uri fisc ale, 

bonuri fiscale, contracte de prestari servicii, contracte de fumizare de bunuri etc.), in 

vederea efectuarii platilor din proiect; 

> realizeaza vizite de monitorizare, anuntate ~~ neanuntate, prin intermediul Directiei 

Generale invatamant, Cultura ~i Sport - Serviciul Cultura, Tineret ~i Sport, de eel putin 

doua ori pe luna, iar ulterior elaboreaza rapoarte lunare de monitorizare. 

Sectorul 5 a/ municipiului Bucure.~·ti, prin Direc(ia Generalci Economicii: 

> asigura resursele financiare necesare implementarii proiectului in perioada octombrie 

2022 - septembrie 2023; 

> achita, in baza solicitarilor Directiei Generate invatamant, Cultura ~i Sport - Serviciul 

Cultura, Tineret ~i Sport, a deconturilor justificative lunare ~i a facturilor emise de 

Asociatia Colorcim Zambete, sumele reprezentand exclusiv costuri eligibile in cadrul 

proiectului. 

Asocia(ia Coloriim Ziimbete 

)J. pune in aplicare metodologia de implementare a proiectului; 

' elaboreaza draftul documentelor aferente participarii copiilor in proiect, respectiv cerere

tip de inscriere, acord de prelucrare a datelor cu caracter personal ~i contract dintre 

asociatie ~i parinte/ reprezentant legal a! copilului selectat in proiect, ~i le prezinta, spre 

informare, Directiei Generate invatamant, Cultura ~i Sport - Serviciul Cultura, Tineret ~i 

Sport; 

> desemneaza persoanele care vor face parte din comisia de selectie a grupului-tinta al 

proiectului ~i notifica Directia Generala lnviWimant, Cultura ~i Sport - Serviciul Cultura, 

Tineret ~i Sport in acest sens; 

> monitorizeaza frecventa prezentei copiilor la activiHitile proiectului Academia Copiilor; 

> in cazul in care se inregistreaza cereri de retragere a copiilor din proiect, asociatia notifica 

Directia Generala invatamfmt, Cultura ~i Sport - Serviciul Cultura, Tineret ~i Sport, in 

vederea asigurarii reconfigurarii grupuluHinta, prin selectarealcooptarea unui nou elev de 

catre comisia de selectie; 

};o elaboreaza rapoarte descriptive/generate lunare, continand un rezumat al proiectului 

derulat in fiecare luna ~i o analiza a activiHitilor implementate. Raportul lunar poate fi 



insotit de dovezi precum: fi~e de progres al elevilor, interpretarea unor chestionare aplicate 

sau orice alte informatii specifice evaluarii ori asigurarii calitatii proiectului; 

~ elaboreaza rapoarte lunare de activitate, detaliate pentru fiecare sapHimana, cu descrierea 

activitatilor in care au fost implicati copiii prezenti; 

~ transmite documente justificative in cadrul proiectului ~i facturi emise lunar Directiei 

Generate Invatamant, Cultura ~i Sport - Serviciul Cultura, Tineret ~i Sport, pana Ia data de 

5 a lunii urmatoare celei pentru care se solicita finantare; 

~ plaseaza titulatura ~i insemnele Sectorului 5 a! municipiului Bucure~ti in toate materialele 

de promovare a proiectului (bro~uri, flyere, afi~e, publicatii etc.); 

~ asigura intreaga derulare a proiectului, inclusiv personalul calificat pentru lucrul cu copiii, 

serviciile de catering, serviciile de transport ~i orice alte servicii necesare implementarii 

proiectului, a~a cum va fi aprobat de catre Consiliul Local al Sectorului 5; 

~ informeaza Directia Generala inviitamant, Cultura ~i Sport - Serviciul Cultura, Tineret ~i 

Sport cu privire Ia orice situatie care poate conduce catre nerealizarea activitatilor 

asumate, a~a cum au fost aprobate de ciitre Consiliul Local al Sectorului 5; 

~ cere acordul scris al parintilor/ reprezentantilor legali privind participarea copiilor din 

grupul-tinta al proiectului Ia activiHitile realizate in afara sediilor asociatiei. 

6.Dosarul de inscriere a copilului in proiect trebuie sa cuprinda urmatoarele documente: 

~ cerere-tip pusa la dispozitie de Asociatia Colorlim Ziimbete; 

~ adeverinta care sa contina numele, prenumele ~i clasa de Ia unitatea de invatamant unde este 

inscris copilul; 

~ copie dupa certificatul de na~tere at copilului; 

~ copie dupa cartea de identitate a parintilor/reprezentantilor legali ai copilului (hotanirea de 

incredintare a minorului din casatorie in caz de divot1); 

)- acord de prelucrare a datelor cu caracter personal ; 

)- daca este cazul, documente justificative care sa demonstreze apartenenta copilului Ia categoria 

grupului-tinta vulnerabil. 

7. Decontarea clteltuielilor din proiect 

In vederea asigurarii decontarii cheltuielilor realizate pentru implementarea proiectului 

Academia copiilor, Asociatia Co/m·iim Ziimbete va pune Ia dispozitia Sectorului 5 a/ municipiu/ui 

Bucure~·ti - Directia GeneraHi Invatamant, Cultura ~i Sport o serie de documente justificative, 

respectiv: 

a) in cazul solicitarii deconHirii unor servicii, se vor transmite: 

• referat privind necesitatea identificata; 

• cerere de oferta (minimum doua cereri de oferta trimise ~i primite); 

• contract de prestari servicii, incheiat intre prestator ~i Asociatia Coloriim Ziimbete; 

• facturii/facturi; 

• dovada efectuarii platii (pentru virament: ordin de plata ~i extras de cont; pentru numerar: 

chitanta ~i registru de casa); 

• alte documente, in functie de serviciile contractate (de pilda, foaie de parcurs, proces-verbal 

de receptie a serviciilor, bonuri de carburant, in cazul in care, pentru asigurarea transportului 



elevilor, se vor achizitiona servicii de inchiriere a unor autoturisme etc.; mentiune: nu se 

deconteaza bonuri de taxi). 

b) in cazul solicitarii decontarii unor materiale consumabile/produse (hartie, cartu~ imprimanta, 

markere, fumituri de birou, articole de catering de unica folosinta, alte materiale oportune ~i 

justificate proiectului), se vor transmite: 

• referat privind necesitatea identificata; 

• contract de fumizare de produse, incheiat intre fumizor ~i Asociatia Coloram Zclmhete; 

• factura!facturi; 

• dovada efectuarii platii (pentru virament: ordin de plata ~i extras de cont; pentru numerar: 

chitanta ~i registru de casa); 

• alte documente, in functie de bunurile achizitionate (de pilda, proces-verbal de predare

primire, aviz de insotire a marfii confirmat de primire, nota de receptie, bon de consum). 

c) in cazul solicitarii decontarii cheltuielilor cu utilitatile ~i administrative (apa, gaz, telefon, 

internet, chirie sediu) se vor transmite: 

• contract incheiat intre fumizorul de utilitati/prestatorul de servicii ~i Asociatia Coloram 

Zdmhete; 

• factura/facturi; 

• dovada platii (pentru virament: ordin de plata ~i extras de cont; pentru numerar: chitanta ~i 

registru de casa); 

d) in cazul soliciHirii decontarii cheltuielilor cu personalul se vor transmite: 

• informare initiala privind componenta echipei de implementare a proiectului, iar in cazul 

in care apar modificari, notificarea Directiei Generate invatamant, Cultura ~i Sport -

Serviciul Cultura, Tineret ~i Sport referitoare Ia actualizari; 

• contracte individuate de munca ~i fi~e de atributii/responsabilitati pentru fiecare membru 

at echipei de proiect, C. V. ~i, eventual, dip lome de studii; 

• state de plata lunare; 

• fi~e de pontaj lunar; 

• rapoarte individuate de activitate; 

• dovada platii contributiilor catre persoane ~i a impozitelor catre bugetul de stat (pentru 

virament: ordin de plata ~i extras de cont; pentru numerar: chitanta ~i registru de casa); 

e) in cazul solicitarii decontarii cheltuielilor cu drepturile de autor se vor transmite: 

• contracte de cesiune a drepturilor patrimoniale de autor; 

• state de plata lunare; 

• fi~e de pontaj; 

• rapoarte de activitate; 

• dovada platii contributiilor catre persoane ~i a impozitelor catre bugetul de stat (pentru 

virament: ordin de plata ~i extras de cont; pentru numerar: chitanta ~i registru de casa). 

Documentele justificative de mai sus vor fi prezentate in copie certificata de catre asociatie 

prin semnatura, cu mentiunea "conform cu originalul". Pe baza acestor documente justificative 

Sectorul 5 va efectua deconHirile ditre Asociatia Coloriim Zambete. 

Cheltuielile lunare solicitate pentru decontare vor fi centralizate intr-un borderou, pe categorii 

de cheltuieli, care va cuprinde numele fumizorului, nr. contractului/facturii /bonului fiscal, produsul 



furnizat/serviciul prestat, nr. de buditi daca este cazul, valoarea cheltuielii. in cazul 

salariilor/cheltuielilor cu drepturi de autor, se va face un borderou separat unde vor fi evidentiate, pe 

categorii de cheltuieli, contributiile catre persoane ~i impozitele catre bugetul de stat. 

Pot fi decontate exclusiv cheltuielile efectuate in perioada de implementare a proiectului. 

8. Bugetul proiectului 

Pentru derularea proiectului Academia copiilor in perioada 0 I octombrie 2022 - 30 

septembrie 2023, vor fi utilizate sumele cuprinse in bugetul de venituri ~i cheltuieli al Consiliului 

Local al Sectorului 5, Ia capitolul Culturii, pentru un numar de maximum 361 de beneficiari directi, 

pentru care vor fi sustinute cheltuieli in cuantum de eel mult 1.300 lei/copill luna, in functie de 

prezenta inregistrata de ace~tia Ia activitati. 

Pentru fiecare elev beneficiar al proiectului, parintii/reprezentantii legali pot avea o contributie 

lunara de maximum 450 de lei, stabilita de comun acord intre piirti, ~i nu va implica cheltuieli 

suportate de Consiliul Local al Sectorului 5. Asociatia va justifica ~i aceste cheltuieli reprezentand 

contributia parintilor. 




