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I. 

1. Scopul procedurii 

1.1 Prezenta procedura stabile~te modal itatea de identificare, de inregistrare ~ i de acces a 
contribuabililor Ia Platforma Digitala a Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2. 

1.2 Asigura existenta documentatiei adecvate derularii ~ i continuitatii activitat ii . 
1.3 Asigura continuitatea activiUitii , inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului. 
1.4 Sprijina auditul ~ i I sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare ~ i I sau control, iar 

pe manager in luarea decizie i. 

2. Domeniul de aplicare 

2. 1 Procedura se refera Ia activitatea de identificare, inregistrare ~ i acces a contribuab i1i1or Ia 
Platforma Digitala a D.G.V. B.L.Sector 2 in vederea acordarii accesului servici ilor electronice puse 
Ia di spozitia lor de institutie. 

2.2 Activitatea procedurata implica atat utilizatori interni (sa lariatii din cadrul DGVBL), cat ~i 
utili zatori externi (contribuabilii Ia bugetul local al Sectorului 2) ai sistemului informatic de 
gestiune a impozitelor ~ i taxelor locale. 

3. Documente de referinta (..cglemenHiri) aplicabile activitatii procedurate 

3.1 Legislatie primara: 

);> Legea nr. 207120 15 privind Codul de procedura fi scala; 
);> Regulamentul UE 679120 16 privind protecti a persoanelor fi zice in ceea ce prive~te prelucrarea 

datelor cu caracter personal ~i privind Iibera circulatie a acestor date privind protectia 
persoanelor fi zice in ceea ce prive~te prelucrarea date lor cu caracter personal ~i privind Iibera 
circulatie a acestor date; 

);> Legea nr. 506 12004 priv ind prelucrarea datelor cu caracter personal ~i protectia vietii private In 
sectorul comunicatiilor electron ice; 

);> Ordonanta de urgenta nr.38/2020 privind utilizarea lnscrisurilor In forma electronica Ia ni ve lul 
autoritat ilor ~ i institu tiilor publice; 

);> HCL nr. 17312022 privind cadrul general pentru utilizarea Ia nivelul Aparatulu i de specialitate al 
Primarului Sectorului 2, precum ~i Ia nivelul institutiilor publice aflate in subord inea Consiliului 
Local al Sectorului 2 a documentelor electronice, a semnaturi lor electronice ~i a mijloacelor de 
identificare ~i autentificare e lectronica; 

);> Decizia nr. 157057 1395 /25.07.2022 privind modalitatea de utili zare a documenelor electronice, a 
semnaturilor electron ice ~ i a mijloacelor de identificare ~ i autentificare electronica a persoanelor 
fi zice ~i juridice in cadrul Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2, 

3.2 Legisla tie secunda ra 

);> Hotan1rea de Guvern nr. 181/2002 privind Normele de aplicare pentru Ordonanta nr. 2412002 
privind lncasarea impozitelor ~ i taxe lor locale prin mijloace electron ice de plata; 

);> Ordinul MDRAP 309712016 pentru aplicarea prevederilor art 46 al in. (8) ~i art. 47 alin (9) din 
Legea nr. 207/20 15 privind Codul de procedura fisca la; 

);> Ordinul OSGG 600 12018 privind aprobarea Codului controlulu i intern manageri al al entitatilor 
pub lice; 

);> SR EN ISO 900 1, Sisteme de managemental cali tatii. Cerinte; 
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~ ISO/CEI 2700 I, Tehnologia informatiei, Tehnici de securitate, Sisteme de management ale 
securiUiti i in formatiei, Cerinte; 

~ OUG nr. 57/20 19 privind Codul administrativ. 

3.3 Alte documente, inclusiv reglementari inteme a le entitatii publicc 

~ H.C.L.S2 1n vigoare privind aprobarea Organigramei , Statului de funct ii ~ i Regulamentulu i de 
Organizare ~ i Functionare pentru Directiei Generale Yenituri Buget Local Sector 2; 

~ Regulamentullntern al Directiei GeneraleYenituri Buget Local Sector 2; 
~ Fi~ele de post; 
~ Codul etic al functionari lor publici ~ i a personalului contractual din Directia Genera la Yenituri 

Buget Local Sector 2; 
Jo> Hotararea Consil iului Local ~ I Sectorului 2 nr. 31/2001 , de lnfiintare a Directiei Generale 

Yenituri Buget Local Sector 2, precum ~ i a tuturor Hotararilor In vigoare; 
~ Regulamentul de Organi zare ~ i Funqionare al Direqiei Generale Venituri Buget Local Sector 2; 
~ F i ~a postului ; 

3.4. Document de impact: 

~ Politica de securitate IT a institutiei COD: POL.05.02.0 I 

4. Definitii si abrevicri ale termenilor utilizati 

4.1 Definitii ale termenilor 

Nr. Termenul Dcfinitia ~ i I sau daca este cazul , actu l care define~tc termenul 
crt. 

I. Credentiale Nume de uti li zator ~ i parole a cordate contribuabi li lor sectorului 
necesare accesari i se rviciilor electronice ale DGYBLS2 

2 

2. Editie a unei Forma initiala sau actua lizata, dupa caz, a unei proceduri , aprobata ~i 

proceduri difuzata 

3. Procedura Procedura care descri e o activitate sau un proces care se desfa~oara Ia 
operationala nive lul unuia sau mai multor compartimente din institutie. 

4. Revizia in Actiunile de modifica re, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa 
cadru l unei caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii de 

ed itii sistem, actiuni care au fost aprobate ~ i difuzate. 

4.2. Abrevicri ale termenilor 

Nr. l Abrevierea 
crt. ·-
1. 

2. 

3. 

Serviciul POPF 

ICompartimentul [ 
CIMSM I 

Termenul abrev iat 

Birou Prelucrare Automata Date 

Serviciul Programari Online Persoane Fizice 

Compartimentul Control Intern ~ i Monitorizare Sistem ~ Managementl 
lntegrat 
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4. CI Carte de identitate 

5. CN P Codul numeric personal 

6. CU I Codul unic de lnregistrare pentru persoane juridice 

7. DGVBLS2 Directia Generala Venituri Buget Local Sector 2 

8. SNEP Sistemul National Electronic de Plati 

5. Dcscrierea procedurii 

5.1. Gencra litati 

Prezenta procedura de sistem reglementeaza modalitatea de identificare, lnregistrare ~i acces a 
contribuabililor Ia platforma de contact a Directiei Generale Yenituri Buget Local Sector 2. 

5.1. Principalele activitati desfa~urate 

Principalele activitati ale utilizatorilor interni : 
- primirea cereri lor; 
-verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le solici ta; 
- validarea sau respingerea cererii ; 
- generarea credentialelor, in caz de validare; 
- predarea I transmiterea raspunsului Ia cerere ~i semnarea procesului verbal de predare-pri mire 

a credentialelor, In cazul cererilor depuse Ia ghi ~ee le institutiei; 
- arhivarea documentelor. 

Principalele activitati ale utilizatorilor externi 

I. in cazulln care contribuabilul se prezinta Ia unul din sediile noastre: 
prezentarea actului de identitate ~i a lmputernicirii , daca este cazul , in vederea veriftcarii 
indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor soli citantului ; 
completarea ~i depunerea cererii ~i a copiilor actelor soli citate; 
semnarea precesului de predare-primire a credentialelor ~ i primirea raspunsu lu i Ia cerere. 

11. in cazulln care contribuabilul solicita online: 
completarea ~i transmiterea cererii electronice ~ i a copiilor actelor so licitate; 
primirea prin e-mail a linkului in vederea obtinerii credentialelor, In caz de validare; 
accesarea platformei de contact. 

5.2. Documente utilizate 

Cerere emitere credentia le - realizata de solicitantul datelor de acces 

Raspuns cerere emitere credcntialc - rea lizat de DGVBL. 
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5.2.1. Continutul ~ i rolul documentelor 

Cerere emitere credentiale - document prin care contribuabilul solicita inregistrarea ca utilizator al 
Platformei Digitale in vederea accesarii serviciilor electronice puse Ia dispozitia lor de Directia 
Generala Yenituri Buget Local Sector 2 ~i opteaza pentru transmiterea electronica a actelor 
administrative fiscale emise de D.G.Y.B.L. 
Raspuns cerere emitere credentialc - prin care ii este comunicat de DGYBL, in scris, 
contribuabilului luarea in ev identa a solicitarii ~ i data de Ia care comunicarea actelor administrative 
fiscale, precum ~ i a altor acte emise de direct ie se va realiza, exc lusiv pe platforma de contact. 
Pr·oces verbal predare-primire - document prin care se atesta predarea din partea institutiei ~ i 

primirea credentialelor de catre sol icitant. Continutul poate fi inclus in pagina cererii. 
Cerere dezactivare cont - prin care contribuabilul solicita dezactivarea contului de Platforma 

Digitala. 

5.2.2. Circuitul documentelor 

Cererile sunt completate de catre contribuabi lii Ia bugetul local al Sectorului 2 care sol icita 
acces Ia Platforma Digitala. 
In urma val idarii cererii (dupa verificarea informati ilor din cerere ~ i a documentelor depuse) ~ i 
generarii parolei so licitantul prime~te Raspunsulla cerere. 

5.3. Modul de lucru 

5.3.1. Planificarea operatiunilor ~i actiunilor activitatilor 

o Completarea ~ i depunerea I transmiterea cereri lor precum ~ i a actelor sol icitate de DGVBL; 
o Yerificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le solicita; 
o Validare I respingere cerere; 
o Generare parole in caz de validare; 
o Verificarea corectitudinii inregistrarilor dupa operarile efectuate; 
o Comunicare raspuns cerere; 
o Arhivarea documentelor. 

5.3.2. Derularea operatiunilor ~i actiunilor activitatii 

• Completarea ~i depunerea I transmiter·ea cererilor precum ~ i a actelor solicitate de DGVBL 

In conformitate cu prevederile legale in vigoare, contribuabili i au posibilitatea accesarii 
servicii lor digitate ale Di rectiei Generate Yenituri Buget Local Sector 2, oferite prin intermediu l 
Platformei Digitale. In vederea respectarii dispozitii lor legale cu privire Ia protectia datelor cu 
caracter personal, este necesara verificarea conformiti'it ii datelor personale oferite de ditre 
so licitant, cu documentele doved itoare. De asemenea, in sprijinul protect iei datelor personale, 
accesul Ia situatia fiscala a contribuabi lilor se va efectua pe baza credentialelor oferite de catre 
institutie. 

5 VIZAT 
spre neschimbara 

SECRF.TAR GFNERAL ---- ... ~ --- ' -·-



I. in cazul in care contl'ibuabilul se prezinta Ia unul din sediile noastre: 

in cazul In care solicitantul se prezinta personal Ia unul din sediile DGVBL, identiticarea se 
rea lizeaza printr-un act de identitate valabil (BI , CI, lmputernicire - conform art. 18 din Legea nr. 
207120 15 privind Codul de Procedura Fiscala), in cazul persoanelor fizice, respectiv prin 
lmputernicire I act constituti v, actul de identitate al imputernicitului ~ i o copie a certificatului de 
lnregistrare al socieHitii, daca este persoana juridica. 

Dupa identificarea contribuabilului , salariatii desemnati ai compartimentelor PAD, POPF ~ i 

respectiv IP J, dupa caz, predau acestuia o cerere ce cuprinde numarul de inregistrare ~ i datele sale 
de identificare ~ i de contact (nume I denumire, CNPICUI, adresa domici liului I sediului, conform 
bazei de date Atlas), In vederea verificarii corectitudinii acestora. 

Cererile sunt insotite de copia actului de identitate al so licitantului, in cazul In care acesta este 
persoana fi zica detinatoare a bunurilor ~ i de copia actului de identitate al delegatulu i, de delegatie 
(imputernicire, act constitutiv sau alt document din care rezulta calitatea de reprezentare a societatii 
fata de DGVBL S2) ~ide copia certiti catului de inregistrare Ia Registrul Comertu lui a societati i, in 
cazu l in care acesta este persoana juridica. Daca solicitantul nu este detinatorul rolulu i fi scal atunci 
acesta trebuie sa depuna o imputernicire - conform art. 18 din Legea nr. 2071201 5 privind Codul de 
Procedura Fiscala), o copie a actului de identitate al proprietarului ~ i o copie a actului de identitate 
al so licitantului . 

II. in cazul in care contribuabilul solicita online: 

A. in cazul in care solicitantul este inregistrat In baza de date a DGVBL ~ i detine un act emis de 
directie: 
- acceseaza sectiunea ,Solicitarc date de acces" de pe site-ul institutiei; 
- alege din li sta derulanta, , Persoana Fizica" sau , Persoana Juridica" (dupa caz); 
- introduce datele solicitate, In vederea veriticarii lndeplinirii conditiilor legale de acordare a 
credentialelor; 
- anexeaza documentele solicitate - copie CJ (PF) sau copie CI, copie CUI ~i document din care rezulta 
ca litatea de reprezentant (PJ) 

Persoana fizica: 

Solicitantul completeaza: C.N.P, nume, telefon, ad resa e-mail. Solicitantul este in~ti intat ca 
transmiterea actelor administrative fi scale emise de catre institutie, se va realiza exclusiv mod 
electronic, de Ia data solutionarii cererii . 
- alege ,ldentificare prin documente emise anterior" daca detine unul dintre documentele 
urmatoare, emise de D.G. Y.B.L, pentru rolul fi scal al titularului : decizie de impunere, ad resa de luare 
in debit, certiticat de atestare fi scala, somatie, chitanta, numar RRN aferent unei plati prin 
www.ghi ~eul.ro, pentru care se completeaza in continuare numarul ~ i data documentulu i respectiv. 
- anexeaza copia actului de identitate (In format pdf sau jpg) ~ i completeaza codul de contro l. 
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Persoana juridica: 

So licitantul completeaza: C.U.I. societate, C.N.P. lmputernicit, nume lmputernicit, telefon 
lmputernicit, adresa e-mail. Solicitantul este ln~tiintat ca transmiterea actelor administrative fisca le 
emise de catre institutie, se va reali za exclus iv mod electronic, de Ia data solutionarii cererii. 

- alege ,ldentificare prin documente cmise anterior" daca detine unul dintre documentele 
urmatoare, emise de D.G.V.B.L pentru rolul fiscal al societatii respective: decizie de impunere, adresa 
de luare In debit, certificat de atestare fi scala, somatie, chitanta, numar RRN aferent unei plati prin 
www.ghi ~eul.ro, pentru care se completeaza In continuare numarul ~ i data documentului respecti v. 

- anexeaza copia actului de identitate allmputernicitului , copia certificatului de lnregistrare al societatii 
$i co pia lmputern iciri i sau actul ui constitutiv dupa caz, (In format pdf sau j pg), a poi completeaza codul 
de control. 

B. in cazulln care solicitantul nu este lnregistrat In baza de date a D.G.Y.B.L. sau nu detine un act 
emis de directie, dar detine o semnatura digitala calificata (Certificat digita l calificat, emis de o 
autoritate de certificare acred itata european) poate obtine datele de acces prin ace la~i formular on-l ine, 
din sectiunea , Solicitare date de acces", completand informatiile initiale ~ i alegand apoi Identificare 
prin document semnat electronic. 

C. in cazulln care solicitantul nu este inregistrat in baza de date a DGYBL, nu detine un act emis de 
DGYBL S2 sau o semnatura electronica calificata, so licitantul completeaza o Cerere solicitare acces 

plat{orma digitala PF(din sectiunea Persoane fi zice - Formulare tipizate), daca este persoana fi zica, 
sau o Cerere solicitare acces p/at{orma digitala PJ (din seqiunea Persoane juridice - Formulare 
tipizate), daca este persoana juridica. 
Aceasta cerere completata ~ i semnata o transmite directiei impreuna cu o copie a actulu i de identi tate: 
- In cazul persoanelor fi zice, respectiv o copie a certificatului de inregistrare al societatii, a actului de 
identitate al imputernicitului ~ i copia imputerniciri i I actului constitutiv- in cazul persoanelor juridice. 
PFA solicita date de acces ca persoana fizica, introducand CIF in loc de CNP ~i transmit copie 
Certificat de inregistrare si copie Cl scanate in acelasi fi sier. Daca cererea pentru date acces PFA este 
facuta de alta persoana, se transmite si imputernicire in acelasi fi sier. Cererea semnata olograf va fi 
transmisa prin servicii de curierat sau po~ta le pe adresa sediului nostru $os. Morarilor nr. 6 sau pe 
adresa de e-mail solicitareacces@impozitelocale2.ro. DGYBL S2 transmite datele de acces, In 
conformitate cu legislatia In vigoare, prin servicii de curierat I po~ta l e, in plic inchis, Ia ad resa de 
domiciliu I sediul social din actul de identitate I certificat lnregistrare, cu confirmare de primire. 

• Verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credcntialelor persoanci care le 
solicita 

in situatia transmiterii cererii prin intermediul po~te i , personalul biroulu i PAD verifica daca 
informatiile ~ i documentele justificati ve prezentate I transmise sunt corecte ~i daca sunt lndep linite 
toate cond itiile legale de acordare a credentialelor solicitantului. 
in situatia prezentarii contribuabilului Ia ghi ~eu , inspectorii din cadrul CIPJ/POPFIIPFIPAD (dupa caz) 
verifica daca informatiile ~i documentele justificative prezentate sunt corecte ~ i daca sunt lndeplinite 
toate condi tiile legale de acorda re a credentialelor so licitantului . 
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• Validare/respingere cercre 
In cazul In care sunt lndeplinite toate conditiile legale de acordare a credentialelor, cererea este 
val idata. 
In cazul In care nu sunt lndeplinite toate conditiile legale de acordare a credentialelor sol icitantulu i, 
cererea este respinsa. 

• Gcnerare parole in caz de validare 
o Daca cererea realizata on line a fost validata, se transmite solicitantului pe e-mai l link-ul de 

generare parola, cu instructiuni le necesare, In vederea generarii acesteia. 
o Dacii cererea realizata In format hatt ie a fost validata, salariatul genereaza din sistem parola de 

acces. 

• Verificarca corectitudinii inregistrarilor dupa operarile efectuate 

• Comunicare raspuns cercrc 

Daca cererea a fost real izata online, dupa generarea parolei, se transmite so licitantu lui prin e-mail 
un raspuns prin care li aducem Ia cuno~tinta faptu l ca a fost lnregistrat ca utilizator al Platformei 
Digitale, avand astfel acces Ia serviciile electron ice oferite de DGVBL. 

Totodata, ad ucem Ia cu n o~tinta faptu l ca parola oferita de catre institutie poate ft regenerata din 
cont, prin utilizarea tab-u lui , Rcgcnerare parol a" . De asemenea, sunt specificate In e-mail datele de 
contact ale compartimentului PAD, pentru informatii suplimentare sau acordare suport tehnic. 

In cadrul aceluia~ i mesaj, conlribuabilii sunt informati cu privire Ia data borderoului cu care va fi 
transmis pli cu l cu credentia le, numele ~ i adresa site-u lui web ale societati i care livreaza plicurile ~ i 

tennenul dupa care se pot ad resa acestora In cazulneprimirii/lntarzierii corespondentei. 

Daca cererea a fost realizata In format hartie, dupa generarea parolei, sa lariatul ed iteaza raspunsul 
acesteia. Acesta contine datele de identiftcare ale contribuabilu lui, adresa paginii de Internet a 
directiei, credentialele acordate ~i data de Ia care comunicarea actelor administrativ ftscale se va realiza 
exclusiv pe platforma digitala. 

Daca solicitantul s-a prezentat Ia unul din sediile DGVBL, raspunsul este predat sol icitantu lu i, iar In 
cazu l In care cererea a fost transm isa prin servicii de curierat I po~ta le acesta este transrn is, In pl ic 
lnchis, prin servicii de curierat I po~tal e, cu confinnare de prirnire, Ia adresa de dorniciliu/sediu a 
contribuab ilului. 

Daca cererea reali zata online a fost respinsa, se transmite solicitantului pe e-mail motivul 
respingerii. 

Dacii cererea depusa fi zic a fost respinsa, motivul respingerii se ofera pe loc sol icitantului de catre 
salariatul DGVBL S2. 

Nota: 1) in situafia in care contribuabilul dore~te renunfarea Ia serviciile digitate (dezactivarea 

contului Platforma Digitala), aces/a va completa cererea cuprinsa in Anexa nr. 9 a prezentei 

proceduri, formufar F.PS.05.32.07. 01 - persoane jizice sau Anexa nr. 10, formular F.PS.05.32.08.01 
- persoane juridice. Aceasta poate ji depusa a tat jizic la ghi~eul PAD din $os. Morarilor nr. 6, edt ~·i 

electronic, pe adresa de e-mail pad@impozitelocale2. ro. 

VIZAT 
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2) Dacii ulterior contribuabilul dore~·te reactivarea serviciilor digitate, se va depune o nouii 
cerere de activare, fie la ghi.yeul PAD din sediul din $os. Morarilor nr. 6, fie pe adresa de e-mail 

pad@impozitelocale2. ro. 

3) in situafia in care contribuabilul nu dore~te comunicarea actelor administrative fiscale 

exclusiv prin intermediul Platformei Digitate, a/unci contul i se va dezactiva, urmand ca actele 
adminsitrative fiscale ulterioare sa fie transmise in conformitate cu legisla{ia in vigoare, prin 

intermediul serviciilor po~·tale. Dezactivarea contului se va realiza in con.formitate cu punctul 1) al 

prezentei Note. 
4) Operafiunea de dezactivare nu poate fi solicitatii de mai multe ori in termen de 30 zile 

pentru acela~·i contribuabil. 
5) Contribuabilul va ji informal despre dezactivarea contului, dupii realizarea operafiei, prin 

acela~i canal de comunicafie folositla solicit area acestei modificiiri. 

• Arhivarea documentclor. 
Cererile depuse online ~i copi ile documentelor de identificare se regasesc In format electronic pe 

fluxul de unnarire a cerilor online de acces Ia platforma digitala sau In cadrul Biroului PAD ~ i a 
serviciilor IPF, POPF ~ i IPJ , In cazul depunerii Ia ghi~eu. 

5.3.3. Valorificarea rczultatelor activiHitii 

Luarea In evidenta a so licitarii contribuabilului asigura acestuia identificarea, lnregistrarea ~ i 

accesul Ia sectiunea PLA TFORMA DIGITAL.\, astfel pot beneficia de urmatoarele servici i 
electronice: depunere declaratii onl ine, obtinere certificate fiscale online, plata electronica, 
vizualizare patrimoniu lnregistrat, balanta, plati efectuate, depunerea cereri lor diverse: actua lizare 
date personale, compensare sume, transfer auto, stingere amenzi, aplicare scutire, vizua lizarea 
acte lor adm inistrative fiscale puse Ia dispozitia lor de Directia Genera la Venituri Buget Local 
Sector 2, posibilitate acordare feedback de catre con.tribuabili cu privire Ia utilizarea Platformei 
Digitale, cu respectarea reglementarilor In vigoare, utilizand sectiunile: DECLARATII ONLINE, 
CERTIFICATE FISCALE, PLATA ELECTRONICA, ACTE EMISE, BALANTA, 
PATRIMONIU, CERERE. 

6. Rcsponsabilitati ~i dispunderi in derularea activiHitii 

Biroul PAD I Serviciul IPF I Scrviciul POPF I Compartimentul IPJ: 

v' Verificarea lndeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le solicita; 
v' Primirea cererilor ~ i a copiilor actelor solicitate; 
v' Verificarea corectitudin ii lnreg istrarilor; 
v' Predarea raspunsului Ia cerere; 
v' Arhivarea documentelor 

9 
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7. Formular de evidenta a modifidirilor 

Editie 
C apitol 

Nr. Procedura Procedurii Data rnodifica t 

C rt. rnodificata 
/Data 

editiei 
noull procedurll Capitol 

nou 

5.3 

1/ DVBLS2.PS. 18.03.202 
I. PO.PAD. I5 

06.02.20 18 05.32.01 0 
5.1 

6.2 

3 

8.2 

5.2 

8.4 

5.3 

9 

6 

10 

10 

7 

8 

DVBLS2. 
01/ 18.03. DVBLS2.PS. 

2. PS.05.32. 
2020 05.32.01 

5.3.2 
01 

5.3.3 

10 

Scmnatur·a 
conducli tor 

Descriere modificare 
compartimcn 

I 

Principalele activiUiti 
ale uti li zatori lor intern i 

~i externi-extindere 
lnregistrare ~i acces 
contribuabililor Ia 
platforma In mod 

online 

Actual izarea legislatiei 
In vigoare 

Modificarea 
documentelor util izate 

In activitate ~ i a 
circuitului acestora 

Mod ificarea modului 
de lucru cu privire Ia 

derularea operatiunilor 
~ i acttiunilor activitatii 

Responsabilitati In 
derularea acti vitatii 

Modificare Anexe-
modificare ~i 

codi ficare formulare 
util izate In activitatc 

Formular analiza 
procedura- modificare 

structura 
organizatorica a 

institutiei 
Formular distribuire 

procedura- modificare 
structura 

organi zatorica a 
institutiei 

Derularea operatiunilor 
~ i actiunilor 
acti vitiitl i lor 

Va lori fi carea 
rezultatelor activitiitii 

VIZAT 

I 
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ResponsabiliUiti in 
6. derularea activitatilor-

modi ticare structura 
Formular evidenta 

7 
modi ticari-completare 
mod ificari procedura 

actualizata 
Formular ana liza 

procedura- modi ticare 
8 structura 

organizatorica a 
institutiei 

Formular distribu ire 
procedura- modi ticare 

9 structura 
organizatorica a 

i nstitutiei 
Actualizare procedura 

DGVBLS2. in conformitate cu 
01/03 .08. DGVBLS2.PS.OS. modificarile 

3. PS.05.32. 
2022 32.01 

1-25 
organi zatorice 01 

mentionate In HCL 
180/2022 

Adaugare infonnatii 
privind flux ul de lucru 

4-8 al dezactivarii contului 
de Platforma Digitala a 

contribuabili lor; 

Elaborare ~ i inserare 
fonnulare cereri 

DGVBLS2. 
0 1/23.09. 

privind dezactivarea 
4. PS.05.32. 

2022 
DGVBLS2.PS.05.32.01 conti nului de 

01 
23-26 

Platforma Digitala; 
Elaborare ~i inserare 
model proces-verbal 
de predare primi re a 

credentialelor de catre 
contri buabi I 

Elaborare ~ i inserare 
27-28 model raspuns cerere 

dezactivare cont 

ll 



8. Formular analiza procedura: 

Nr. Numc ~ i 
Com partimcnt Prenumc/ crt 

inlocuitor 

I Director General Cristian Dutu 

2 
Director General Anton Steiner Adj unct 

.... 
J Biroullnspectie Fiscala Ovidiu Ciortin 

Compm1imentul 
4 lmpunere Persoane lzabela Ciucan 

Juridice 
Serviciul Recuperare 

5 Creat1(e Persoane Fizice Roxana Nita 
~i Juridice 

6 Serviciullmpunere Mioara 
Persoane Fizice Modoran 

7 Serviciul Programari 
Gabriel Nita Online PF 

Serviciul Evidenta 
Cristina 

8 Analitica pe Platitori 
Leordeanu 

Persoane Fizice 

9 
Compartimentul lonut Sarbu Monitorizare Amenzi 

10 Compar1imentul Cristina Ion 
Resurse Umane 

Compar1imentul 
II Control intern ~ i Cristina Petre 

Monitorizare SMI 

Andreea 

Biroul Prelucrare Jendi(eanu 
12 Automata Date Bogdan 

Basarab 

Compar1 imentul 
13 Consiliere pentru Mirela Grigore 

Cetateni 

14 Compar1imentul Juridic Bilan Cristina 

15 Serviciul Buget Mariana Blejan 
Fi nante-Contabi I itate 

16 Serviciul Achiziti i Lucian Mitroiu 
Pub! ice 

17 Compartimentul Mariana 
Registratura Lupa~cu 

Data ~ i A viz favorabil scm natura 

12 

A viz 
nefavorabil 

VIZI'.T 
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9. Formular distribuirc proccdura: 

Data Data 
rctragcrii intrarii in 

Compartimcnt Numc ~i prcnumc Scm natura Data primirii vcrsiunii vigoarc a 
prcoccdurii proccdurii 

inlocuitc 

Director General Cris tian Dutu 

Director General Adjunct A nton Steiner 

Biroullnspectie Fiscala Ovidiu Ciorti n 

Compa11imentul lmpunere 
lzabela Ciucan 

Persoane Juridice 

Servici ul Recuperare Creante 
Roxana Nita 

Persoane Fizice ~i Juridice 

Serviciullmpunere Persoane 
Mioara Mod01·an 

Fizice 

Serviciul Programari Online 
Gabriel Nita 

Persoane Fizice 

Serviciul Evidenta Analitica pe 
Cristina Leordeanu 

Platitori Persoane Fizice 

Compartimentul Monitori zare 
lonut Siirbu 

Amenzi 

Compartimentul Resurse Umane Cri stina Ion 

Compartimentul Control Intern ~i Cristina Petre 
Monitorizare SMI 

Andreea Jenditeanu 
Biroul Preiucrare Automata Date 

Bogdan Basarab 

Compartimentul Consiliere 
Mire I a Grigore 

pentru Cetateni 

Compartimentul Juridic Bilan Cristina 

Serviciui Buget Finante-
Mariana Biejan 

Contabilitate 

Serviciul Achizitii Publice Lucian Mitroiu 

Secretariat Tehnic al Comisiei de 
Cristina Petre 

Monitorizare 

Compartimentui Registratura Mariana Lupa~cu 

13 
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10. Anexe: 

Anexa I - Cerere lnregistrare uti lizator PF (site) - F.PS.05.32.0 1.0 I 
Anexa 2 - Model cerere onl ine PF 
Anexa 3 - Cerere lnregistrare utilizato r P J (site) - F.PS.05.32.02.0 I 
Anexa 4 - Model cerere online PJ 
Anexa 5 - Raspuns contribuabil formular fizic- F.PS.05.32.03.0 I 
Anexa 6- Raspuns contribuabil formular online- F.PS.05.32.04.0 1 
Anexa 7 - Cerere inregistrare utilizator PF em is din ATLAS - F.PS.05.32.05.0 I 
Anexa 8- Cerere inregistrare utilizator P J em is din ATLAS - F.PS.05.32.06.0 I 
Anexa 9 - Cerere anu lare cont contribuabil PF- F.PS.05.32.07.0 I 
Anexa I 0 - Cerere anu lare cont contribuabil P J- f.PS.05.32.08 .0 I 
Anexa II - Raspuns anulare cont contribuabil PF- f.PS.05.32.09.0 I 
Anexa 12 - Raspuns anulare cont contribuabil P J- F.PS.05.32.1 0.0 I 
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Anexa nr. 1 F.PS.05.32.01.01 

Site 

Nr ..... / .......... . 

Gitre Di rectia Genera la Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucure~ti , 

Subsemnatul .................................................... ........ ................ , C.N.P. . ....... ....... ..... .. .... .. , 
domiciliat in ora~u l ...... ... .. .... ..... ............... , j udetullsectorul ... ... ......... ..... ................ , str . 
......................................... .... ...... , nr .............. , bl. ... ... , sc . .... .. , et. ....... , ap ..... ........ , telefon 
.......................... ..... , e-mail ....................................... solicit inregistrarea I regenerarea ca utilizator 
al platformei D.G.V.B.L. pentru servicii electronice. 

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 a lin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura 
Fiscala, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale ~i Administratiei Publice nr. 3097/2016 ~ i 

coroborat cu prevederile HCL 18/2017. 

Comunicarea actelor administrative fisca le (in~tiintari de plata, decizii de impunere, somatii, etc.) se va 
realiza cxclusiv pe Platforma Digitala a D.G.V.B.L. https://www.impozitelocale2.ro. 

Sunt de acord cu prclucrarca datclor cu c:u·acter personal in conditiile stipula te de prevederile 

rcgulamcntului UE 679/2016 (GDPR) pentru protcctia persoanelor cu privire Ia prelucrarea da tclor cu 
caractcr personal ~i Iibera cit·culatie a acestor date. 

Pentru solicitarile transmise electronic pe adresa de mail solicitarcacces@impozitcloca lc2.ro, datele de 
acces vor fi transmise prin servicii po~tale cu confinnare de primire titularului Ia adresa de domiciliu, 
numai in cazu1 persoanelor care nu detin bun uri declarate Ia D.G.V.B.L. Sector 2, nu dctin documente 

emise anterior de D.G.V.B.L. Sector 2, nu a u efectuat a nterior plati aferentc rolului fisca l sau nu pot fi 
identificatc in baza de date. 

Solicitantii care depun cererea Ia ghi~eele D.G.V.B.L. pot ridica numele de utilizator ~ i parola doar pe 
baza actului de identitate propriu in original ~i a imputernicirii (in cazul prczcntarii imputernicitu lui), 

conform prcvederilor legale. 

Opcr;uurinrcgl~u;u La A.N.S.P.O.C.P.~-ub nr. 1.891 
0!l(tr.uord« d3t~"' ('.,r.JC'U' r ~I'JOIMJ. in C'on(omth.uc-n• RC'guhmtntul (UE')J.Q16/CS7'J.\I P.ul.unf'lliUJui P.nropt".'\.0 ,t .d Con.sUiu tui 1lin"l7 olpr llie J.O I6 
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Anexa nr. 2 

in format electronic 

Atlas!Ol 

lnregistrare Utilizator 

Informal II 

', 

•. ,;.~., , ..,, ~·,•o, 

.J • 

Accepturl 

At l as~ 

lnregistra re Utiliza tor 

Selectali modul de idenllficare 

prin document emis anterior 

lnregistrare Utilizator 
ldentificare prin documente emise anterior 

Info 

f't[! tl 

(£• aa u o, 2ou 

fj C\Jiht u t dt hhntt t •tt-
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prin semnatura electronica 

Atlas~;) 

ln reglstrare Utilizator 
ldenti ficare prin document semnat electronic 
~-n:aue~;-uca-Ma: 

Pct=:riiCOfllii'!U't!J ~l"t~;tltiC~St~ ~6ht:.k~l1t~r~"'o)tut4c~~t:c:vctl<l~~ f(l1.1tcel'\!.ut~iJialcr..~ ~Mt 
r.tnl~'" .,_,..., P"'..¥e li rb\lr:..t""' ~, ll!rv\'tt dr Vt\lr" d!! w~ anett.'!.VJ '" ccMY-n·a~ ~ f<f'O'J&.I"\f""'\11 (Ufl t.R 
i l (l.'1QU • d..'OIIIo'.A ~'~P'...bll.::;r~ ~1.0'11~ c.:r.-.(.JI'~I""e l, .. <ut::/ttt'. t<U((U•-'ror.!FI'.,I!• i<J!!"'It.;\"~tdl~lm 5J 
~t~'ICnl~INftN M.hal\oei (\.1:4 "Jff':t.'t.nii.IIM t>ltf" $(ltv~ 01! cc~·~~ .. 'II'!W" .. n a ®t·.lfl~! II<;~ ~.otliJl pa1t4JI] ltrft<) W1U! 
o•ttJ'a:..i3pc.rr\luCt-t~teaeitU!C>tle.lii.Jt( .. lt:Jt'4 

lf'••glllta·• ~· · lbi!~ pf;n:,..~Mru-serea elw.ttl)(lkl., dot<.IJI>~~•lot Ollp.j u ~t~tro~~ rn ~u~a ;..nutce•lirl{:~: rill r..:.-t t eWit d 
~81C.VI}t;iUI.,..~IOI•j)aJI, 

(.f''<l(.l'!l>·'' ·!c· "·'~""'( 
J 0~~· u·•••st:tlt'ltall'•:h!e.:.O<.tu 

)GOtf\Pift~O.XI.I"nel'll.-:~e«"'"f'U•I'~ ~lnVll11~JI~Bp.Jwka.l .1i~lt<:.6.:Ste<TrJilui•Ci2<111J lriChJV~•tr.l\&:~rJI 
.rJ~JlOf .l.lf"'Jcetthat.utd~lc i·'uiJAtC"al • l a~~dep fr.-.tcf o~ra~«l\.l~l'.leh.lt'~n•'A>c'a't..~l".eMr.,. 

~I)I'I).Wt'l'l'l-''t~iNfl'l'}t;•J.I:el'~ et f,:.UI.t 

• fUf'ill\IIIJI(~~IJc;,t\lf;lltJos ~::t\ttttv.-aaNtodno1C<\L'!Ien:OJI o-.., t•VOl H.\(• r.~U:u•.tt.::J ~lc<:t.n.c~ klchtl',)~~omr-.kura 
eo~..,.f.-ttdf' ((-ll.ii(4Ltt~.\2,~ U -t Y,t llf'l.f CAlJt eJrt-UOV'Io ~ lf"\111 doN<'IM'ni.AOe tt:llf:ff'IJo"'! 

t A." 'IG.O~Mmr.AMa d~, dlg:f.a ~ pc •vtitiO~-v.a.·e cUt(l ce accn·o~\,l,_...l ll'o ~MUf'Joi'~II'"QCr. N~:W:U. :t 
~ \'\\,1 P'o'l~ pc iKlltU ~t t!: I!IJII, WCf.JIUU ilr).-\ol ur>d!! '<t\! COrH~ \Ja:t:lc tlt!CfUI. ft~ilt<;"il~ f;~tlc tO.~~~~;IlM'li '' OIOOo II~'SOILI 
rx..•o,.,.JI•1 r.'flilt,ert!U~ 

••• ··~ 1 .. 

UOC VMt;.NT PE «;QNHUMI\U~ 
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Anexa nr. 3 F.PS.05.32.02.01 

Site 

Nr ..... .. .... . .... / .......... .. .... . 

0 \tre Directia Generala Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucure~ti, 

Subscri sa .... .. .... ...... .. .. ...... .. ...... . .............. . ....................... ................. , cod fi scal 
...... .. ............... , cu sediul In ora~ul ............... .. ............... ................ , judetul/sectorul 
................ ...... .......... , str. ...... .... .. .. .. .... .. .. .. .. .. .... .. .............. .... , nr .... .. .... . , bl. ........ , sc . ...... , et. 
....... , ap. .. . .. .. ..... , cod po~tal .... . .... . ....... .. .... . .. , telefon ....... . .......... ... ..... ....... .. ... , e-mail 
... .......... ........................... . ... .... .... . , lmputernicim pe 
.. ......... .......... ..... ....... ..... .. ............ ........ .... ... ........ ... , C.NP.. . ............. .. .... ...... .. . . . .... . .. sa 
sol icite lnregistrarea/ regenerarea ca uti! izator al platformei D.G. Y. B.L. pentru servici i electroni ce. 

Conform prevederilor a1t. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 pri vind Codul de Procedura 
Fiscal a, a pi icate prin Ordinul M i nistrului Dezvoltarii Regionale ~ i Administrati ei Pub! ice nr. 3097/2016 ~i 
coroborat cu prevederile HCL 18/201 7. 

Comunicarea actelor administrative fiscale (in~tiintari de plata, decizii de impunere, somatii, etc.) se va 
realiza exclusiv pe platforma de contact a D.G.V.B.L. https://www.impozitelocale2.ro. 

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate prevederile 
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire Ia prelucrarea d atelor cu 
caracter personal ~i Iibera circulatie a acestor date. 

Pentru solicitarile transmise electronic pe adresa de mail solicitareacces(@impozitelocale2.ro, datele de 
acces vor fi transmise prin servicii po~tale cu confirmare de primire titularului Ia adresa de domiciliu, 

numai in cazul persoanelor care nu detin bun uri declarate Ia D.G.V.B.L. Sector 2, nu detin documente 
emise anterior de D.G.V.B.L. Sector 2, nu au efectuat anterior plati aferente rolului fiscal ~i nu pot fi 
identificate in baza de date. 

Solicitantii care depun cererea Ia ghi~eele D.G.V.B.L. pot ridica numele de utilizator ~i parola doar pe 
baza actului de identitate in original sau a imputenticirii (in cazul prezentarii imputernicitului), conform 
prevederilor legale. 

Semnatura 

Opcr.UOI' iuregi!Jtl\ tt l.-. A. N.S.P .O.C .'P.JOub n r. ·tft91 
Opt!r.'\10r<lc<L,h.•cu (,J r,lt'h.~r lXrson.1t i n <"ou(oJ•mh.,,e c u Rq:ul.unenlts1 lUI:~) 1016/67') .tl P'.u·l,mll' IICUfui t-:u rov-:.ln f i .11 Con.si.liu lu i slin J.? :tprilie J.oU~ 
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Anexa nr. 4 

in format electronic 

lnregistrare Utlllzat or 

ln format ll socl~tatt 

v. 
lnformatll 

'"" 
Accepturl 

At las<l .,, 

lnregistrare Utilizator 

Selectati modlll de ldentificare 

prin document emis anterior 
c- -+ 0 0 8 " ,~, .... ....,...1~-.1 .. " .... ·o t ... u {•llh l 'CI ~ 

Atlas c) 

lnregistrare Utlllzato r 
ldentlficare prln documente emlse anterior 

Info 

Docurnente 
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prin semnatura electronica 

lnregistrare Utillzator 
ldentificare prin document semnat electronic 
Cl!rtlfiC<ltiA\1'JI\a!tc!I'..:.:Jt 

Pf'l'~r~ t»!l'utN uea id.,-.til<tj-. Ia \16!)"\6, pwte (> fo·o:;•lil lttoll'il:hn ~e(.:o~ A l:..uo~;.~ y.lll'! t:f'rt!f-c.tl d v:ul U~1:1t1 /.u~ol 
te<11ut ca:d"u1 ~J:e t• ~~~'t 1St ta ~rfbZ0!1 1e s~r.·,,-lh lnett-'t•e acrdtet: fn <ot~ 'Ofnl :~c! ~" Re;>;I.}T-.t!ll\.1 ('..!i.l tlR 
!.o i G-'7014 a [,M::'.lr ~~a ~-.tf' p.:bht..l ' :! t'4! "-11' .. !1 COt!\ r.ciftll'tlt"..t'N! :~rul" .. ~t ""'~'~ f\r.:.-u•:t H'f-.'..r'Jl;wra '*'-n:~a~u "" ~ug.Jrtm s l 
\l'enflc..1~ fl'la~.a .I'.Jil: •t•e:~ loi!lllCI'.JI al!, .:'&r-' U:!'\1('..,! ~ ('N;\!I !..:':'IY'.;Ufl .l doo:"'"'t ~l<~-" $.~1(Ut ll'lt<at!J J ll'lleg>Strarv 
p<f'...J);)t4o'! ~nu n:e rm";('iU rri-!ctr;v.oc:.i" dN:';wo;~tr.r 
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Anexa nr. 5 

in format hartie 

OIRECTIA 
G 

. ~ 

EN EllA LA ~os. Moraoilor, nr. 6, 

V 1-N ( T l J (~ I Sector 1., Ducure~ti 
:. .\. Tci:0314.03.99.oo 

l3UGET ~W,. oflk~mi!"';"J"'·.Wuo 
hnp6~1\'o'"''W. lll1f'Olittkx..lk&.ro 

LOCAL c.u.l, ususo• 
SJ:C."I Oil "l 

Nr ...... .. ./ ........... . 

F.PS.05.32.03.01 

Catrc contribuabilul, 

De acum puteti fo losi serviciile electronice puse Ia dispozitie de Di rectia Genera la Yenituri Buget 
Local Sector 2, accesand ad resa www. im pozitelocale2.ro - Platforma digita la folosind pentru 
autentificare urmatorii parametrii: 

Uti lizator: ......................... .. 
Parola: ....... .. . .. . .. .... .. ... ..... .. 

Va informam ca incepand cu data (data inregistrari i cererii) comunicarea actelor admin istrative 
fi sca le, precum ~i a altor acte emise de D.G.V.B .L. Sector 2 se va face exclusiv pe Platforma Digitala 
www. impozitelocalc2.ro- Platforma digitala 

Pentru alte informatii ne puteti contacta Ia adresa de e-mail officc@iimpozitclocalc2.ro. 

Pentru suport tehnic ne puteti contacta Ia adresa de e-mail pad@impoz.ite locale2.ro 

o,JoCt.ah H'inn.'N,i!ootr.u L A.N.S.P.O.C.I'. "ub ur. lJI~n 

0J"'r.U<Ir ,tt> tl.U(' 1."'11 l.'.lf,u • .,~r JWt $.(1 11,,1, illl'on fcwmit.lle I.'H Ht'~ul.lllll"muJ ( lJJ-:) /..016/619.111'.\rl;ul l~tntttlui l~urVJ k'·' ll fi .tl C<msiliului cliu 1.7 •' IH"illl;' .tOI-6 
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Anexa nr. 6 F.PS.05.32.04.01 

in format electronic (transmis e-mail) - model orientativ 

Va informam ca In urma cererii dum neavoastra nr. (numarul lnregistrarii cereri i) din data 
(data lnregistrari i cereri i) ati fost lnregistrat ca uti I izator al Platfonnei Digitale, avand astfe l acces Ia 
serviciile electronice oferite de D.G.V.B.L. 

lncepand cu data (data lnregistrarii cereri i) comunicarea actelor adm in istrative fiscale, precum ~i a 
altar acte emise de D.G.V.B.L. Sector 2 se va face exclusiv pe Platforma Digitala 
www. imQozitclocalc2. ro- Platforma digitala 

Pentru alte informatii ne putet i contacta Ia adresa de e-mail office@impozitelocalc2. ro. 

Pentru suport tehnic ne puteti contacta Ia adresa de e-mail padl@. im rozitclocalc2.ro 
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Anexa nr. 7 

DIREGfiA 
GEN ERA LA ~os. Morarilor, nr. 6, 
y EN IT U R I Sector 2, Bucure~ti 

Tel: 0314.03.99.00 
(3UGET s,.liJ:<l1 offic:c.i!'im~litc~oc~cl.ro m:l hit!"i':/.lwv.W.Illlpc>Zil"ili"al(''l. t O 

LOCAL 'e' C.ll.loi}Slli!C> 

SEC.TOit 2 

Nr. 0000/00000000000 

Cerere lnregistrare utilizator PF emis din ATLAS 
F.PS.05.32.05.01 

Catre Direqia Generala Ven ituri Buget Local a Sectorului 2 Bucure~ti , 

Subsemnatul .. 00 00 •• 00 •• 000.000.000. ooOo 00 •••• 00. 00 00 00 oo • ooOO. 0000 00 00 00 00 .. ..... 00. 00 . , C.N. P. . 00 00 .00 . 00. 00 00 •• 00 00 . 00 . 00 , 

domiciliat In ora~ul 00 00 00 00 00.00 00 00 00 .. 00 ooOO 00 . 00.00 , judetul /sectorul 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00 . 00 00 ... , str. 
00 OOoo ooOoooooooo 00.00000 ooooOoooo .... 0000 00000000., nr. 000000 00 .00 .. , bl. 000000, sc. 00 .00 ., et. 00 00 ... , ap. 00 00 00000000, telefon 
00 • 00 00 00 .... 00 ......... .. . 00 00 , e-mail . 00 00.00 ......... 00 00 00 .... 00 0000 00.00 .solicit lnregistrarea I regenerarea ca ut ilizator 
al platformei D.G.V.B.L. pentru servicii electronice. 

Conform prevederilor art. 46 alin . (8) si art 47 ali n (9) din Legea 207/20 15 privind Codul de Procedura 
Fiscala, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale ~ i Administratiei Publice nr. 3097/20 16 ~i 
coroborat cu prevederile HCL 18/2017. 

Comunicar ea actelor administrative fiscale (ln~tiintari de plata, decizii de impunere, somatii, etc.) se va 
rea liza exclusiv pe Platforma Digitala a D.G.V.B.L. https://www.impozitelocale2.ro. 

Sunt de acord cu prelucra rea datelor cu caracter personal In conditiile stipulate de prevederile 
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire Ia prelucrarea datelor cu 
caracter personal ~ i Iibera circula tie a acestor date. 

Pentru solicitarile transmise electronic pe adresa de mail solicitarcacccs@ impozitcloca lc2. ro, datele de 
acces vor fi transmise prin servicii po~ta le cu confirmare de primire titularului Ia adresa de domiciliu, 
numai in cazul persoanelor care nu detin bunuri declarate Ia D.G.V.B.L. Sector 2, nu detin documente 
emise anterior de D.G.V.B.L. Sector 2, nu au efectuat a nterior plati aferente rolului fiscal sau nu pot fi 
identificate in baza de date. 

Solicitantii care depun cererea Ia ghi~eele D.G.V.B.L. pot ridica numele de utilizator ~ i parola doar pe 
baza actului de identitate propriu in original ~i a lmputernicirii (in cazul prezentiirii imputernicitului), 
conform prevederilor lega le. 

PROCES VERBAL 
predare - primi re 

Semnatura 

Procesul verbal de predare- prim ire s-a lncheiat astazi .......... i'ntre Directia Generala Veni turi 
Buget Local Sector 2, reprezentata prin ~ i , CNP a 
numelui de utilizator ~i a parolei pentru accesarea serviciilor electronice oferite de D.G.V.B.L. prin intennediul 
Platformei Digitale. 

Prin semnarea prezentei prim itorul a testa faptul ca datele lnscrise sunt corecte ~ i elementele de 
identificare ~i autentificare nu vor fi expuse persoanelor neautorizate. 

Am predat Am primit 
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Anexa nr. 8 

D IRECTIA 
G 

. ~ 

EN ERA LA ~os. Morarilor, nr. 6, 
yEN ITLJ RJ Sccton,Oucure~ti 

Tci:0314.03.99.00 
UUGET ®~::: ufli<<"@im~•i<tlo<AI<•l.•o 

lmP':!~"'w unro-.u~douJu .. ro 
LOCAL C.U.I:UBII!¢1 

SI:G IOil2 

Nr. .... / ......... .. 

Cercre inregistrarc utilizator PJ em is din ATLAS 
F.PS.OS.32.06.01 

Ci'Hre Directia Generala Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucu re~ti , 

Subscrisa .......................................................................................... , cod fiscal 
....................... , cu sediul In ora~u l ................................................ , j udetul /sectorul 
.............................. .. , str . .. .......... .............. .. .......................... , nr. .. ..... ... , bl. ........ , sc ....... , et. 
....... , ap. . .. . ... ..... , cod po~tal .......................... , telefon ...................................... , e-mai l 
............. ........... ......... .... ....... ..... .... , imputernicim pe 
.............................................................................. , C.NP ........................................ , sa 
solicite inregistrarea/ regenerarea ca utili zator al platformei D.G. V. B.L. pentru servicii electron ice. 

Conform prevederilor art. 46 ali n. (8) si att 47 alin (9) din Legea 207/20 15 privind Codul de Procedura 
Fi scala, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regiona le ~ i Administratiei Publ ice nr. 3097/2016 ~i 

coroborat cu prevederile HCL 18/2017. 

Comunicarea actelor administrative fiscale (in~tiintari de plata, decizii de impunere, somatii, etc.) se va 

rea liza exclusiv pe Platforma Digitala a D.G.V.B.L. https://www.impozitelocale2.ro. 

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal i n conditiile s tipulate d e prevederile 

regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoa nelor cu privire Ia prelucra rea datelor cu 

caracter personal ~ i Iibera cit·culatie a acestor date. 

Pentru solicitarile transmise electronic pe adresa de mail solicitarClH·ccs@ impozitclocalc2.ro, datele de 

acces vor fi transmise prin servicii po~tale cu confinnare de primire titula rului Ia adresa de domiciliu, 

numai in cazu l persoanelor care nu detin bun uri declarate Ia D.G.V.B.L. Sector 2, nu detin documente 

emise anterior de D.G.V.B.L. Sector 2, nu au efectuat a nterior plati afercnte rolului fisca l sau nu pot fi 

idcntificate in baza de date. 

Solicitantii care dcpun cer e rea Ia ghi~eele D.G.V.B.L. pot ridica numele de utilizator ~ i parola doar pc 

baza actului de identita te propriu in origin al ~i a imputernicirii (in cazul prezentarii imputernicitului), 

conform prevederilor legale. 

PROCES VERBAL 
predare- primire 

Semnatura 

Procesul verbal de predare - prim ire s-a lncheiat asU\zi .......... lntre Directia General a 
Ven ituri Buget Local Sector 2, reprezentata prin ~ i _ ____ _ 
CNP a numelui de utilizator ~ i a parolei pentru accesarea servici ilor electron ice 
oferite de D.G.V.B.L. prin intermediu l Platformei Digitale. 

Prin semnarea prezentei primitorul atesta faptul ca datele lnsc rise sunt corecte ~ i elementele de 
identificare ~i autentificare nu vor fi expuse persoanelor neautorizate. 

Am predat 
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Ancxa nr. 9 Cercre dezactivare PF 
F.PS.05.32.07 .01 

O IRECT IA 
G ENERA LA ~os. Morarilor, ur. 6, 
YEN ITlJ R I Sector~.Bucurepj 

' Tel: 0314.03.99.00 
[3lJGET ~1, offic"'l'm~•i<cloc.\k.uo 

~ 
hrt!KJIWV.w.rmpori!l'hrAk.uo 

LOCAL C.U.I:J)8II8c> 

~LCI Oit 1 

Nr . .... / .... .. .... . 

CiHre Direc1ia Generala Venituri Buget Local a Sectorulu i 2 Bucure~ti, 

Subsemnatul . .................... .............................................. . ........ , C.N.P. . ......... . .... ... ... . .. .. .. , 
domiciliat In ora~ul .... ... .... ... ..... ....... ... ...... , j udetul/sectorul ..... ............................... , str . 
......... .. .... . ... ... . . ......... ..... ..... ..... . .. , nr. ....... . .. ... , bl. . .... . , sc . . ..... , et. ...... . , ap . ...... . ..... , telefon 
......................... .. .. .. , e-mail ........................ .. ... .. ..... .. . sol icit dezactivarea contului de util izator al 
platformei D.G.V.B.L. 

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/20 15 privi nd Codul de Procedura 
Fi scala, aplicate prin Ordinul Mi nistrului DezvolU\ri i Regionale ~ i Admini strat iei Publice nr. 3097/2016 ~ i 

coroborat cu prevederile HCL 18/2017. 

Comunicarca actclor administra tive fiscalc (in~tiinta ri de pla ta, decizii de impunerc, somatii, etc.) se va 

realiza in conform itate cu lcgislatia fiscaH'i in vigoa re, pl'in intermediul ser-viciilor po~ta lc, Ia adresa de 

domiciliu. 

Sunt de aeon! cu l ncetarea servici ilor ofcrite prin Platforma Digita la. 

Sunt de acord cu prelucrarca datelor cu ca racter personal In condit iile sti pula te de prevederile 

regulamentulu i UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoa nelor cu privire Ia prelucra rea datelor cu 

caracter personal ~i Iibera cir"culatie a acesto r date. 

In situatia In care se dore~ tc activarea scrviciilor digitale este necesa ra depunerea unci noi ccreri. 

Semnatura 

01~''.Uoriu~Ri~o1r.u Ia A.N.S. I".O.C.P.Mtb n r. U191 
0J~ot,'l',1tonlt• <Ltlctu (",t r.t<.' C("r pt•rsotMI. in <·onfonn h.lle ('II Nt"'~u1Jnl4:111 ul (Ut:) >..01(•/079 .tl P.•rl.lmentului 1-:ui"Qpt.~;ln $i ,11 Om.siliuln i •t in I.? ·WI·ili(.• I..OJ6 
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Anexa nr. 10 

in fo rmat hartie 

D IRECTIA 
GENERA LA ~os. Morarilor, nr. 6, 
y f: N J T U R J Sector~. Bucurcjli 

• Tei:03J4.03.99.00 nuct::l' \"'J)~, ofl"ic~-;:timpozite~,dcl.I'O 

® 
h!fP~O:/www.lmro:titclncll.l-t.tc 

LOCAL C.u.J,,I8U8ol 

SLCIOR 2 

Nr ............... ./ ................ . 

Cerere dezactiva re PJ 

F.PS.05.32.08.01 

Ciitre Directia Generala Yenituri Buget Local a Sectorului 2 Bucure~ti, 

Subscrisa ....... . .. . . .. .. .. : ...... . ...... ...... ......................... ...... . ............... . .... , cod fi scal 
....................... , cu sed iul In ora~u l ................................................ , judetul/sectorul 
..................... .. ......... , str ....................................................... , nr ........... , bl. ........ , sc ....... , et. 
....... , ap. .. .. .. ... .. . , cod po~tal .......................... , telefon ...................................... , e-1nail 
. .... .......... ... ....... . .......... .... ............. , imputernicim pe 
.... .... ...... ....... ... ..... ........... .. .......... ... .. ..................... , C.NP ... ............. .. ... .... .... .. ... ... ... , sa 
solicite dezactivarea contului de utilizator al platformei D.G.V.B.L. 

Conform prevederi lor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/201 5 privind Codul de Procedura 
Fiscala, apl icate prin Ordinu l Mi nistrului Dezvoltari i Regionale ~i Administratiei Publ ice nr. 3097/20 16 ~i 
coroborat cu prevederile HCL 18/20 17. 

Comunicarea actelor administrative fisca le (in~tiin fari de plata, decizii de im puncre, somatii, etc.) se va 

realiza i n conforrn itatc cu 1cgislatia fisca H'i i n v igoare, prin inter mcdiul serviciilor po~tale, Ia adresa 

sediului. 

Sunt de acord cu i nceta rea servici ilo r ofcrite prin P latforma Digita la. 

Sunt de aco rd cu prelucra rea datclor cu ca r·actc r personal i n condi tiilc sti pula te de prevcd crile 

regulamentului UE 679/20 16 (GDPR) pentru protcctia persoanelor cu priv ire Ia prelucrarca datclo r cu 

ca racter personal ~i Iibera circul atie a acestor date. 

in situatia in care se dore~te act ivarea scrvici ilo r d igita le este necesara dep unerea unci noi ce reri . 

Semnatura 

Opcr.tloriun:~i !oolrM I.•/\ .N .S.P.O.C.P. ~u b nr. 18?1 
Opt.•r.atOr llC' ti.HC'<ll c.ti'•IC1 c r' J~•·:..ou.-11 , i n conformi t.lte .._, , Rl."~ul,,lll('lltu i (Ut-;) £016/6'19al PMiit iiiC"ntului EU ICI~·'" ~i .... 1 Con~iliu lui din17,1pdliC' 1.016 

26 -v,fi.r ·"' - ] 
ro nes< 'lirtlbmc 
Rt T R Gf hi ·RAL 
..... ... .. 



Anexa 11 

Model orientativ 

DIRECTIA 
GENERA LA ~os. Morarilor, nr. 6, 

YEN ITU Rl Scctol'2,8ucm"<~ti 
Tel: 0314.03.99.00 

BUGET ® .m~ .. ,~,; .. ~oc.tn.•• 
h:..p~J:-A,\'W.mtponu~J.e.t-to 

LOCAL . C.U.I: USHSCl 

~I:CI011 2 

Nr ........ ./ .......... .. 

Raspuns anulare coot PF/PJcontribuabil 
F.PS.05.32.09.01 

Catre contribuabilul, 

Raspuns anulare cont contribuabil 

Va in fo rmam ca 111 urma cererii dumneavoastra nr. (numarul lmegistrari i cererii) din data 
(data lnregistrarii cereri i) contul dvs. de utilizator al Platformei Digitale D.G.V.B.L. a fost dezactivat. 
In situatia In care doriti reactivarea contului este necesara depunerea unei noi cereri de lnregistrare ca 
utilizator, Ia ghi ~eu l nostru din $os. Morarilor nr. 6 sau pe e-mail Ia adresa pacl@impozitelocalc2.ro. 

De Ia data prezente i, toate servicii le oferi te prin Platforma Digitala lnceteaza. 

Totodata, va informam fapt ul ca operatiunea de dezactivare nu poate fi solicitata de mai multe ori In 
termen de 30 zi le pentru ace l a~i contribuabil. 

lncepand cu data de azi, comunicarea actelor administrati ve fi scale, precum ~ i a altor acte emise de 
D.G.V.B.L. Sector 2 se va face exclusiv prin intennediul serviciilor po~ta le, In conformitate cu 
legislatia In vigoare. 

Pentru alte informatii ne puteti contacta Ia adresa de e-mail officc@im pozitclocalc2. ro. 

Pentru suport tehnic ne puteti contacta Ia adresa de e-mai l pad(@,impozitelocale2.ro 

Opcr.uo r inrt"gi ~otr.u b J\ .N.S.P.O.C.P. lo\IIJ n r . l..H91 
0p€"r,ltord~d.lh.' fU C'.1 rMt ,•r t't'n o tMI. in con(ormh.ue c-u Kt>a:tt•l.unrutul tUF.} J.Ot 61679.ll P.u ·l.u n t.ncului f.III'OP..,'·'" Jl .ll Con.s iliuJu i •ti n 1.1 ;1J>t ill~ 1..01~ 
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Anexa 12 

Model orientativ - e-mail 

Raspuns a nulare cont PF/PJcontribuabil 

F .PS.05.32.1 0.01 

Raspuns anulare cont contribuabil 

Va informam ca m urma cererii dumneavoastra nr. (numarul lnregistrari i cererii) din data 
(data lnregistrarii cererii) contul dvs. de utilizator al Platformei Digitate D.G.Y.B.L. a fost dezacti vat. 
In situatia In care doriti reactivarea contului este necesara depunerea unei noi cereri de lnregistrare ca 
util izator, Ia ghi ~eul nostru din ~os . Morari lor nr. 6 sau pee-mail Ia adresa pacl@impozitelocale2.ro. 

De Ia data prezentei , toate servic iil e oferite prin Platforma Digitala lnceteaza. 

Totodata, va informam faptul ca operapunea de dezacti vare nu poate fi sol icitata de mai multe ori In 
termen de 30 zile pentru ace la~ i contribuabil. 

fncepand cu data de azi , comunicarea actelor administrative fisca le, precum ~i a altar acte emise de 
D.G.V.B.L. Sector 2 se va face exc lusiv prin intermediul serviciilor po~ta l e, In conformitate cu 
legislatia In vigoare. 

Pentru alte in formatii ne puteti contacta Ia ad resa de e-mail officc@im pozitcloca le2. ro. 

Pentru suport tehn ic ne puteti contacta Ia ad resa de e-mail pad@impozitclocalc2.ro 

Of>(•r<.lludnn:Kbtr.:. l Lt 1\, N.S .P.D.C.I\ ~uh u r. l.S<ll 

O t>t-•r .u onh.•ti.U(' 1.."1 1 \.'oll'oU.'U.'I' ri(-J'ron.d, in co n (orrnit.t!l: I..'H J<t~ui.Ulii.'Ollll ClJEt Z.OI6l619 " ' P .t r i.1Uit"011tltil Eu r Ujl('.\11 'i ;,I Consiliului diu 17 .... .,,.ili,•tol6 
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