Anexa la H.C.L. Sector 2 nr. 375/26.10.2022

PROCEDURA DE SISTEM
PRIVIND
IDENTIFICAREA, INREGISTRAREA SI ACCESUL
CONTRIBUABILULUI LA PLATFORMA DIGITALA A D.G.V.B.L
SECTOR 2

COD: DGVBLS2.PS.05.32.01

PRESEDINTE DE SEDINTA,
SAFTOIU BLWIS-CLAUDIU

VIZAT
spre neschimbare
SECRETAR GENERAL




DIRECTIA

GENERALA $os. Morarilor, nr. s,

VENITURI 5500

BUGET g it
OCAL [

C.U.L:138u80z
SECTOR 2

Aprobat
Director General,
Cristian Atanasie Dutu

PROCEDURA DE SISTEM

PRIVIND

IDENTIFICAREA, INREGISTRAREA SI ACCESUL
CONTRIBUABILULUI LA PLATFORMA DIGITALA A D.G.V.B.L

SECTOR 2

COD: DGVBLS2.PS.05.32.01

Data aprobirii:

Nume si prenume

Functia

Semnatura

Avizat: Anton Steiner

Presedintele Comisiei de
monitorizare

Verificat: | Cristina Petre

Secretariatul Tehnic al
Comisiei de monitorizare

Elaborat: | Daniel Erhan

Inspector Biroul Prelucare
Automata Date

Operator inregistrat la A N.S.P.D.C.P. sub nr. 2801

Operator de date cu caracter personal, in conformitave cu Regulamentl (UE) 2o16/679 ol Parlamentului European gl al Consiliului din 27 aprilie 2016

VIZAT
spre neschimbare

SECRETAR GENERAL



CUPRINS:

Li i BEOREIIIRIL 5iciismsscssimsmommasnasommssnsmiamnentmmsssnansmsss semsnm s s coms e o G Rmee A S T 5 2
2. Domeniul de aplicare. ... R
3. Documente de referin{d (reglementan) apllcablle actlwtatn proceduxate ......................................... 2
3.1 LEBiBlaie PMMEINES ..o comrmromerismrns i messmsnsasamesson s s mame s s s e RS SRR  HETACR  EnesHe
3.2  Legislatie secundara T T AR
3.3  Alte documente, mclusw 1eglementan mterne ale entltatu publlce ........................................... 3
4. Definifii si abrevieri ale termenilor ULTHZALI ... .ocvevveieriieiiii e eseer s e ere s 3
4.1 Definitii ale te1mem|0r3
4.2, ABTEVICHT A1 RPMIBIILOE vesvrmvsnmsomsmorsmensrmmensasncnnsess masesin s asssm et oS R SR SRR TR S 3
3. JCEarIBron PTCERIUET oo R aaiais s Aot ash shass anssshas A AR A2 AR AR ES SRR SRR PSS 4
& A et AR cousvssvvin v o v s R A S R RS A353 4
5.1. Principalele activitafi desfASUrate........ccoviiiiiiiiiiiiiiicic et es s 4
el e e i R e A s AR s TR B 4
521, Confinutul:sirolul dounmmmembebon wuwmmmmsmsmmms s s S REAEars 5
S22, * Cirtouitil doBUMEHEIAE .o somessmmmmsemmmmsmsssussm s s s 5

Ot IACitin] o188 TR coucimmunniiinmisininintion stanionseror it ds R R S A ST A T T P LSS AR AR AT 5
5.3.1. Planificareaoperatiunilor gi-acfiunilor activititilor sy 5
5.3.2.  Derularea operafiunilor $i actiunilor aCtiVitafii .......ceevereicriiriniieiinieiireiesiesieeeeeeseseeeas 5
5.38:  Valoritesren rernlate o aetIBLIL s e B s rsssasnsnrmmenni 9

6. Responsabilititi si chspunderi in derularea activitBlil ... 9
7. Formular de eviden{d @ MOdifICArIION. ....coceeeiiiiiiiiiiiic b 10
I o] o e 12
B Formulardistelbuine praee@mis. cvmmommmemmmamme sy o R TR 13
. D iciim it s S aosmbeeRa e el PR i 14




1. Scopul procedurii

1.1 Prezenta procedurd stabileste modalitatea de identificare, de inregistrare si de acces a
contribuabililor la Platforma Digitald a Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2.

1.2 Asigura existenta documentatiei adecvate derularii si continuitatii activitaii.

1.3 Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

1.4 Sprijind auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control, iar
pe manager in luarea deciziei.

2. Domeniul de aplicare

2.1 Procedura se referd la activitatea de identificare, inregistrare si acces a contribuabililor la
Platforma Digitala a D.G.V.B.L.Sector 2 in vederea acordarii accesului serviciilor electronice puse
la dispozitia lor de institutie.

2.2 Activitatea proceduratd implicd atat utilizatori interni (salariatii din cadrul DGVBL), cit si
utilizatori externi (contribuabilii la bugetul local al Sectorului 2) ai sistemului informatic de
gestiune a impozitelor si taxelor locale.

3. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
3.1 Legislatie primara:

» Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscal;

» Regulamentul UE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date;

» Legea nr. 506 /2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in
sectorul comunicatiilor electronice;

» Ordonanta de urgenta nr.38/2020 privind utilizarea inscrisurilor in forma electronic la nivelul

autoritdtilor si institutiilor publice;

HCL nr.173/2022 privind cadrul general pentru utilizarea la nivelul Aparatului de specialitate al

Primarului Sectorului 2, precum si la nivelul institutiilor publice aflate in subordinea Consiliului

Local al Sectorului 2 a documentelor electronice, a semnéturilor electronice si a mijloacelor de

identificare si autentificare electronic;

Decizia nr. 157057 /395 /25.07.2022 privind modalitatea de utilizare a documenelor electronice, a

semndturilor electronice i a mijloacelor de identificare si autentificare electronica a persoanelor

fizice si juridice in cadrul Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2,

v

3.2 Legislatie secundari

» Hotararea de Guvern nr. 181/2002 privind Normele de aplicare pentru Ordonanta nr. 24/2002
privind incasarea impozitelor si taxelor locale prin mijloace electronice de plata;

» Ordinul MDRAP 3097/2016 pentru aplicarea prevederilor art 46 alin. (8) si art. 47 alin (9) din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala;

» Ordinul OSGG 600 /2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor

publice;
» SR ENISO 9001, Sisteme de management al calitatii. Cerinte;
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ISO/CEI 27001, Tehnologia informatiei, Tehnici de securitate, Sisteme de management ale
securitatii informatiei, Cerinte;
OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

3.3 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

H.C.L.S2 in vigoare privind aprobarea Organigramei, Statului de functii si Regulamentului de
Organizare si Functionare pentru Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2;
Regulamentul Intern al Directiei GeneraleVenituri Buget Local Sector 2;

Fisele de post;
Codul etic al functiona
Buget Local Sector 2;

rilor publici si a personalului contractual din Directia Generala Venituri

Hotérarea Consiliului Local al Sectorului 2 nr. 31/ 2001, de infiintare a Directiei Generale
Venituri Buget Local Sector 2, precum si a tuturor Hotararilor in vigoare;
Regulamentul de Organizare si Func{ionare al Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2;

Fisa postului;

3.4. Document de impact:

Politica de securitate IT a institutiei COD: POL.05.02.01

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1 Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definifia si / sau daci este cazul, actul care defineste termenul

crt.

. Credentiale Nume de utilizator si parole acordate contribuabililor sectorului 2

necesare accesdrii serviciilor electronice ale DGVBLS2

2. Editie aunei | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri, aprobatd si
proceduri  |difuzata

3. Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfagoard la
operationald  [nivelul unuia sau mai multor compartimente din institutie.

4, Revizia in Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
cadrul unei |caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edi{ii a procedurii de

editii sistem, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea !
ert. | '

1. | Birou PAD
2. Serviciul POPF

‘Compartimentul
CIMSMI

Termenul abreviat

Birou Prelucrare Automati Date
Serviciul Programéri Online Persoane Fizice

Compartimentul Control Intern si Monitorizare Sistem de Management
Integrat




4. Cl Carte de identitate

5. CNP Codul numeric personal

6. CUI Codul unic de inregistrare pentru persoane juridice

7. DGVBLS2 Directia Generala Venituri Buget Local Sector 2 B o
8. SNEE,, VSistemuI I\Iitic‘)na] Electronic ae Plati

5. Descrierea procedurii
5.1. Generalitati

Prezenta procedurd de sistem reglementeazd modalitatea de identificare, inregistrare si acces a
contribuabililor la platforma de contact a Direc{iei Generale Venituri Buget Local Sector 2.

5.1. Principalele activititi desfisurate

Principalele activititi ale utilizatorilor interni:

- primirea cererilor;

-verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le solicita;

- validarea sau respingerea cererii;

- generarea credentialelor, in caz de validare;

- predarea / transmiterea rdspunsului la cerere si semnarea procesului verbal de predare-primire
a credentialelor, in cazul cererilor depuse la ghiseele institutiei;

- arhivarea documentelor.

Principalele activititi ale utilizatorilor externi

I. in cazul in care contribuabilul se prezinti la unul din sediile noastre:

prezentarea actului de identitate si a imputernicirii, dacd este cazul, in vederea verificirii
indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor solicitantului;

completarea si depunerea cererii si a copiilor actelor solicitate;

semnarea precesului de predare-primire a credentialelor si primirea raspunsului la cerere.

I1. in cazul in care contribuabilul soliciti online:

- completarea si transmiterea cererii electronice si a copiilor actelor solicitate;

- primirea prin e-mail a linkului in vederea obtinerii credentialelor, in caz de validare;
- accesarea platformei de contact.

5.2. Documente utilizate
Cerere emitere credentiale — realizatd de solicitantul datelor de acces

Réspuns cerere emitere credentiale - realizat de DGVBL.
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5.2.1. Continutul si rolul documentelor

Cerere emitere credentiale — document prin care contribuabilul solicita inregistrarea ca utilizator al
Platformei Digitale in vederea accesarii serviciilor electronice puse la dispozitia lor de Directia
Generald Venituri Buget Local Sector 2 si opteaza pentru transmiterea electronicd a actelor
administrative fiscale emise de D.G.V.B.L.

Raspuns cerere emitere credenfiale — prin care i este comunicat de DGVBL, in scris,
contribuabilului luarea in evidentd a solicitarii si data de la care comunicarea actelor administrative
fiscale, precum si a altor acte emise de directie se va realiza, exclusiv pe platforma de contact.

Proces verbal predare-primire — document prin care se atestd predarea din partea institutiei si
primirea credentialelor de catre solicitant. Continutul poate fi inclus in pagina cererii.

Cerere dezactivare cont — prin care contribuabilul solicitd dezactivarea contului de Platforma
Digitala.

5.2.2. Circuitul documentelor

Cererile sunt completate de catre contribuabilii la bugetul local al Sectorului 2 care solicitd
acces la Platforma Digitala.
in urma validarii cererii (dupa verificarea informatiilor din cerere si a documentelor depuse) si
generdrii parolei solicitantul primeste Riaspunsul la cerere.

5.3.  Modul de lucru
5.3.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitagilor

Completarea si depunerea / transmiterea cererilor precum si a actelor solicitate de DGVBL;
Verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le solicita;
Validare / respingere cerere;

Generare parole in caz de validare;

Verificarea corectitudinii inregistrarilor dupa operiérile efectuate;

Comunicare rdspuns cerere;

Arhivarea documentelor.

O © o L O O

5.3.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
e Completarea si depunerea / transmiterea cererilor precum si a actelor solicitate de DGVBL

in conformitate cu prevederile legale in vigoare, contribuabilii au posibilitatea accesarii
serviciilor digitale ale Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2, oferite prin intermediul
Platformei Digitale. In vederea respectirii dispozitiilor legale cu privire la protectia datelor cu
caracter personal, este necesard verificarea conformititii datelor personale oferite de citre
solicitant, cu documentele doveditoare. De asemenea, in sprijinul protectiei datelor personale,‘
accesul la situatia fiscald a contribuabililor se va efectua pe baza credentialelor oferite de citre
institutie.
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I. In cazul in care contribuabilul se prezinti la unul din sediile noastre:

in cazul in care solicitantul se prezintd personal la unul din sediile DGVBL, identificarea se
realizeaza printr-un act de identitate valabil (BI, CI, imputernicire — conform art. 18 din Legea nr.
207/2015 privind Codul de Procedura Fiscald), in cazul persoanelor fizice, respectiv prin
imputernicire / act constitutiv, actul de identitate al imputernicitului si o copie a certificatului de
inregistrare al societatii, daca este persoana juridica.

Dupa identificarea contribuabilului, salariatii desemnati ai compartimentelor PAD, POPF si
respectiv [PJ, dupd caz, predau acestuia o cerere ce cuprinde numarul de inregistrare si datele sale
de identificare si de contact (nume / denumire, CNP/CUI, adresa domiciliului / sediului, conform
bazei de date Atlas), in vederea verificarii corectitudinii acestora.

Cererile sunt insotite de copia actului de identitate al solicitantului, in cazul in care acesta este
persoana fizica detindtoare a bunurilor si de copia actului de identitate al delegatului, de delegatie
(imputernicire, act constitutiv sau alt document din care rezulta calitatea de reprezentare a societatii
fata de DGVBL S2) si de copia certificatului de inregistrare la Registrul Comertului a societatii, in
cazul in care acesta este persoana juridicd. Daca solicitantul nu este definatorul rolului fiscal atunci
acesta trebuie si depuna o imputernicire — conform art. 18 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de
Proceduri Fiscald), o copie a actului de identitate al proprietarului si o copie a actului de identitate
al solicitantului.

II. In cazul in care contribuabilul solicitd online:

A. In cazul in care solicitantul este inregistrat in baza de date a DGVBL si define un act emis de
directie:

- acceseazd sectiunea ,Solicitare date de acces” de pe site-ul institutiei;

- alege din lista derulanta, ,,Persoana Fizicd” sau ,,Persoana Juridicid” (dupi caz);

- introduce datele solicitate, in vederea verificarii indeplinirii conditiilor legale de acordare a
credentialelor;

- anexeaza documentele solicitate — copie CI (PF) sau copie CI, copie CUI si document din care rezulta
calitatea de reprezentant (PJ)

Persoana fizica:

Solicitantul completeaza: C.N.P, nume, telefon, adresa e-mail. Solicitantul este instiintat ca
transmiterea actelor administrative fiscale emise de cétre institutie, se va realiza exclusiv mod
electronic, de la data solutiondrii cererii.

- alege ,Identificare prin documente emise anterior" dacd detine unul dintre documentele
urmitoare, emise de D.G.V.B.L, pentru rolul fiscal al titularului: decizie de impunere, adresa de luare
in debit, certificat de atestare fiscald, somafie, chitan{d, numar RRN aferent unei plati prin
www.ghiseul.ro, pentru care se completeaza in continuare numaérul si data documentului respectiv.

- anexeaza copia actului de identitate (in format pdf sau jpg) si completeaza codul de control.
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Persoani juridica:

Solicitantul completeaza: C.U.L. societate, C.N.P. imputernicit, nume imputernicit, telefon
imputernicit, adresa e-mail. Solicitantul este instiin{at cd transmiterea actelor administrative fiscale
emise de citre institutie, se va realiza exclusiv mod electronic, de la data solutionarii cererii.

- alege ,ldentificare prin documente emise anterior'" dacd detine unul dintre documentele
urmétoare, emise de D.G.V.B.L pentru rolul fiscal al societdtii respective: decizie de impunere, adresa
de luare in debit, certificat de atestare fiscald, somatie, chitan{d, numar RRN aferent unei plati prin
www.ghiseul.ro, pentru care se completeaza in continuare numaérul si data documentului respectiv.

- anexeazd copia actului de identitate al imputernicitului, copia certificatului de inregistrare al societdtii
si copia imputernicirii sau actului constitutiv dupa caz, (in format pdf sau jpg), apoi completeaza codul
de control.

B. in cazul in care solicitantul nu este inregistrat in baza de date a D.G.V.B.L. sau nu detine un act
emis de directie, dar detine o semnitura digitald calificata (Certificat digital calificat, emis de o
autoritate de certificare acreditatd european) poate obtine datele de acces prin acelasi formular on-line,
din sectiunea ,Solicitare date de acces', completind informatiile initiale si alegand apoi Identificare
prin document semnat electronic.

C. In cazul in care solicitantul nu este inregistrat in baza de date a DGVBL, nu detine un act emis de
DGVBL S2 sau o semniturd electronica calificata, solicitantul completeaza o Cerere solicitare acces
platforma digitala PF(din sectiunea Persoane fizice — Formulare tipizate), daca este persoand fizica,
sau o Cerere solicitare acces platforma digitala PJ (din sectiunea Persoane juridice — Formulare
tipizate), dacd este persoand juridica.

Aceastd cerere completatd si semnatd o transmite directiei impreund cu o copie a actului de identitate:
— in cazul persoanelor fizice, respectiv o copie a certificatului de inregistrare al societétii, a actului de
identitate al imputernicitului §i copia imputernicirii / actului constitutiv — in cazul persoanelor juridice.
PFA solicita date de acces ca persoana fizica, introducand CIF in loc de CNP si transmit copie
Certificat de inregistrare si copie CI scanate in acelasi fisier. Daca cererea pentru date acces PFA este
facuta de alta persoand, se transmite si imputernicire in acelasi fisier. Cererea semnaté olograf va fi
transmisa prin servicii de curierat sau postale pe adresa sediului nostru Sos. Morarilor nr. 6 sau pe
adresa de e-mail solicitareacces@impozitelocale2.ro. DGVBL S2 transmite datele de acces, in
conformitate cu legislatia in vigoare, prin servicii de curierat / postale, in plic inchis, la adresa de
domiciliu / sediul social din actul de identitate / certificat inregistrare, cu confirmare de primire.

o Verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le
solicita
in situatia transmiterii cererii prin intermediul postei, personalul biroului PAD verifica daca
informatiile si documentele justificative prezentate / transmise sunt corecte si dacd sunt indeplinite
toate conditiile legale de acordare a credentialelor solicitantului.
in situatia prezentdrii contribuabilului la ghiseu, inspectorii din cadrul CIPJ/POPF/IPF/PAD (dupa caz)
verificd dacd informatiile si documentele justificative prezentate sunt corecte si daca sunt indeplinite
toate conditiile legale de acordare a credentialelor solicitantului.
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e Validare/respingere cerere

in cazul in care sunt indeplinite toate conditiile legale de acordare a credentialelor, cererea este
validata.

in cazul in care nu sunt indeplinite toate conditiile legale de acordare a credentialelor solicitantului,
cererea este respinsa.

o Generare parole in caz de validare

o Dacad cererea realizati online a fost validatd, se transmite solicitantului pe e-mail link-ul de
generare parold, cu instructiunile necesare, in vederea generarii acesteia.

o Dacéa cererea realizatd in format hartie a fost validata, salariatul genereazd din sistem parola de
acces.

e Verificarea corectitudinii inregistrarilor dupi operirile efectuate
o Comunicare raspuns cerere

Daci cererea a fost realizatd online, dupd generarea parolei, se transmite solicitantului prin e-mail
un raspuns prin care i aducem la cunostintd faptul cd a fost inregistrat ca utilizator al Platformei
Digitale, avand astfel acces la serviciile electronice oferite de DGVBL.

Totodatd, aducem la cunostintd faptul cd parola oferitd de cétre institutie poate fi regeneratd din
cont, prin utilizarea tab-ului ,,Regenerare parold". De asemenea, sunt specificate in e-mail datele de
contact ale compartimentului PAD, pentru informatii suplimentare sau acordare suport tehnic.

in cadrul aceluiasi mesaj, contribuabilii sunt informati cu privire la data borderoului cu care va fi
transmis plicul cu credentiale, numele si adresa site-ului web ale societétii care livreaza plicurile si
termenul dupd care se pot adresa acestora in cazul neprimirii/intarzierii corespondentei.

Daca cererea a fost realizatd in format hartie, dupa generarea parolei, salariatul editeazi raspunsul
acesteia. Acesta contine datele de identificare ale contribuabilului, adresa paginii de Internet a
directiei, credentialele acordate si data de la care comunicarea actelor administrativ fiscale se va realiza
exclusiv pe platforma digitala.

Daci solicitantul s-a prezentat la unul din sediile DGVBL, raspunsul este predat solicitantului, iar in
cazul in care cererea a fost transmisad prin servicii de curierat / postale acesta este transmis, in plic
inchis, prin servicii de curierat / postale, cu confirmare de primire, la adresa de domiciliu/sediu a
contribuabilului.

Dacid cererea realizatd online a fost respinsda, se transmite solicitantului pe e-mail motivul
respingerii.

Daci cererea depusi fizic a fost respinsd, motivul respingerii se oferd pe loc solicitantului de citre
salariatul DGVBL S2.

Notd: 1) In situatia in care contribuabilul doreste renuntarea la serviciile digitale (dezactivarea
contului Platforma Digitala), acesta va completa cererea cuprinsd in Anexa nr. 9 a prezentei
proceduri, formular F.PS.05.32.07.01 — persoane fizice sau Anexa nr. 10, formular F.PS.05.32.08.01
— persoane juridice. Aceasta poale fi depusa atdt fizic la ghiseul PAD din Sos. Morarilor nr. 6, cdt si
electronic, pe adresa de e-mail pad@impozitelocale2.ro.

¢ th'l't{_'-{f{n’_},
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2) Dacad ulterior contribuabilul doreste reactivarea serviciilor digitale, se va depune o noud
cerere de activare, fie la ghiseul PAD din sediul din Sos. Morarilor nr. 6, fie pe adresa de e-mail
pad@impozitelocale2.ro.

3) In situatia in care contribuabilul nu doreste comunicarea actelor administrative fiscale
exclusiv prin intermediul Platformei Digitale, atunci contul i se va dezactiva, urmdnd ca actele
adminsitrative fiscale ulterioare sd fie transmise in conformitate cu legislafia in vigoare, prin
intermediul serviciilor postale. Dezactivarea contului se va realiza in conformitate cu punctul 1) al
prezentei Note.

4) Operatiunea de dezactivare nu poate fi solicitatd de mai multe ori in termen de 30 zile
pentru acelagsi contribuabil.

5) Contribuabilul va fi informat despre dezactivarea contului, dupd realizarea operafiei, prin
acelasi canal de comunicatie folosit la solicitarea acestei modificdri.

e Arhivarea documentelor.

Cererile depuse online si copiile documentelor de identificare se regéisesc in format electronic pe
fluxul de urmirire a cerilor online de acces la platforma digitala sau in cadrul Biroului PAD si a
serviciilor IPF, POPF si IPJ, in cazul depunerii la ghiseu.

5.3.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Luarea in evidentd a solicitérii contribuabilului asigurd acestuia identificarea, inregistrarea si
accesul la sectiunea PLATFORMA DIGITALA, astfel pot beneficia de urmitoarele servicii
electronice: depunere declaratii online, obtinere certificate fiscale online, plata electronica,
vizualizare patrimoniu inregistrat, balanta, plati efectuate, depunerea cererilor diverse: actualizare
date personale, compensare sume, transfer auto, stingere amenzi, aplicare scutire, vizualizarea
actelor administrative fiscale puse la dispozifia lor de Directia Generald Venituri Buget Local
Sector 2, posibilitate acordare feedback de cétre contribuabili cu privire la utilizarea Platformei
Digitale, cu respectarea reglementdrilor in vigoare, utilizand sectiunile: DECLARATII ONLINE,
CERTIFICATE FISCALE, PLATA ELECTRONICA, ACTE EMISE, BALANTA,
PATRIMONIU, CERERE.

6. Responsabilititi si riaspunderi in derularea activititii
Biroul PAD / Serviciul IPF / Serviciul POPF / Compartimentul I1PJ:

v" Verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le solicita;
Primirea cererilor si a copiilor actelor solicitate;

Verificarea corectitudinii inregistrarilor;

Predarea raspunsului la cerere;

Arhivarea documentelor

TR




7. Formular de evidentd a modificarilor

Capitol

Editie . g Semniituri
Nr. Proceduri Proceduri Dati modificat . " conduciitor
Crt. modificati /D‘a.ta‘ noui roceduri Capitol KRCBCE LIS TR HI B! compartimen
editiei P P £
nou t
Principalele activitai
3.3 ale utilizatorilor interni
1. | PO.PAD.15 o e R i:i;ﬂii&i:ﬁii:
06.02.2018 05.32.01 0
51 contribuabililor la
platforma in mod
online
aia Actualizarea legislafiei
3 in vigoare
Modificarea
8.2 iy
documentelor utilizate
in activitate si a
¥ circuitului acestora
8.4 Modificarea modului
de lucru cu privire la
53 derularea operatiunilor
si acttiunilor activitatii
9 Responsabilitai in
6 derularea activitatii
10 Modificare Anexe-
modificare si
10 codificare formulare
utilizate in activitate
Formular analiza
procedurd- modificare
i structurd
organizatoricd a
institutiei
Formular distribuire
procedura- modificare
3 structura
organizatoricd a
institutiei
| oo Tomson | ovmears ||, [P
2020 05.32.01 L .
01 activitatlilor
533 Va]oriﬁcar'ea‘ )
rezultatelor activitatii
10 —

ViZA
Spre nos

-.("r‘?‘-—:. "

schimbare

D e » -
< GE VERAL




Responsabilitdti in
derularea activitatilor-
modificare structura

Formular evidenta
modificari-completare
modificéri procedura
actualizata

Formular analiza
procedurd- modificare
structura
organizatoricd a
institutiei

Formular distribuire
procedurd- modificare
structurd
organizatoricd a
institutiei

DGVBLS2.
PS.05.32.
01

01/03.08.
2022

DGVBLS2.PS.05.
32.01

1-25

Actualizare procedura
in conformitate cu
modificarile
organizatorice
mentionate in HCL
180/2022

DGVBLS2,
PS.05.32.
01

01/23.09.
2022

DGVBLS2.PS.05.32.01

4-8

Addaugare informatii
privind fluxul de lucru
al dezactivarii contului
de Platforma Digitald a

contribuabililor;

23-26

Elaborare i inserare
formulare cereri
privind dezactivarea
continului de
Platforma Digitala;
Elaborare si inserare
model proces-verbal
de predare primire a
credentialelor de catre
contribuabil

27-28

Elaborare si inserare
model raspuns cerere
dezactivare cont




8. Formular analizi proceduri:

Nr Numie gl Data si Aviz
’ Compartiment Prenume/ Aviz favorabil ) ; Observatii
ert s : semnatura nefavorabil
Inlocuitor
I | Director General Cristian Dufu
) Dlrleclor General Ao R
Adjunct
3 | Biroul Inspectie Fiscala | Ovidiu Ciortin
Compartimentul
4 | Impunere Persoane Izabela Ciucan
Juridice
Serviciul Recuperare
5 | Creante Persoane Fizice | Roxana Nita
si Juridice
6 Serviciul Impunere Mioara
Persoane Fizice Modoran
Serviciul Programari s
7 Online PF Gabriel Nita
Serviciul Evidenta o
o oo Cristina
8 | Analitica pe Platitori
e Leordeanu
Persoane Fizice
Compartimentul .
¢ Monitorizare Amenzi Tonul Sarbu
10 Compartimentul Ot Toni
Resurse Umane
Compartimentul
11 | Control intern si Cristina Petre
Monitorizare SMI
Andreca
12 Biroul Prelucrare Jendifeany
Automatd Date
Bogdan
Basarab
Compartimentul
13 | Consiliere pentru Mirela Grigore
Cetéteni
14 | Compartimentul Juridic | Bilan Cristina
Serviciul Buget . ;
i Finante-Contabilitate Martana Blejan.
16 Servicml Achizifi Lucian Mitroiu
Publice
Compartimentul Mariana
17 ; ,
Registratura Lupascu
12
i “""““*\',f‘_:'j.--——ﬂ —
spre nescl imbare

S B T
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9. Formular distribuire proceduri:

Data Data
retragerii | intririi in
Compartiment Nume gi prenume | Semnitura Data primirii versiunii | vigoare a
preocedurii |procedurii
inlocuite
Director General Cristian Dutu
Director General Adjunct Anton Steiner
Biroul Inspectie Fiscald Ovidiu Ciortin
Compamme?u‘xl Impunere Izabals Clucan
Persoane Juridice
Serviciul R.egupell‘are flljeame Roxana Nifd
Persoane Fizice si Juridice
ici Per :
Sgr'v:culi Impunere Persoane Nfioata Misdoni
Fizice
Serviciul Pf'olgramarl Online Gabriel Nita
Persoane Fizice
Serviciul Evidentd Analitica pe o g
o ! " P Cristina Leordeanu
Platitori Persoane Fizice
Compartlmentul Monitorizare lonul Sarbu
Amenzi
Compartimentul Resurse Umane Cristina lon
Compartimentul Control Intern si oy
i ' P
Monitorizare SMI G5t Butre
Andreea Jenditeanu
Biroul Prelucrare Automati Date
Bogdan Basarab
Compartimentul Consiliere ; .
pentru Cetateni Mirela Grigare
Compartimentul Juridic Bilan Cristina
Serviciul Buget Finante- g .
Contabilitate s
Serviciul Achizitii Publice Lucian Mitroiu
Secretariat Tehnic al Comisiei de o
= Cristina Petre
Monitorizare
Compartimentul Registratura Mariana Lupascu
13 [ ViZzAtr




10. Anexe:

Anexa | — Cerere inregistrare utilizator PF (site) - F.PS.05.32.01.01

Anexa 2 — Model cerere online PF

Anexa 3 — Cerere inregistrare utilizator PJ (site) - F.PS.05.32.02.01

Anexa 4 — Model cerere online PJ

Anexa 5 — Raspuns contribuabil formular fizic- F.PS.05.32.03.01

Anexa 6 - Réaspuns contribuabil formular online- F.PS.05.32.04.01

Anexa 7 — Cerere inregistrare utilizator PF emis din ATLAS - F.PS.05.32.05.01
Anexa 8 - Cerere inregistrare utilizator PJ emis din ATLAS - F.PS.05.32.06.01
Anexa 9 — Cerere anulare cont contribuabil PF- F.PS.05.32.07.01

Anexa 10 - Cerere anulare cont contribuabil PJ- F.PS.05.32.08.01

Anexa || — Raspuns anulare cont contribuabil PF- F.PS.05.32.09.01

Anexa 12 — Raspuns anulare cont contribuabil PJ- F.PS.05.32.10.01

14 spre neschimbare
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Anexanr, 1 F.PS.05.32.01.01

Site
1 | A

Citre Directia Generald Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,
Subsemnilill i e R R A I T .
domiciliat n  orasul .o s . Judetul/sectortil  asuivrcninr sy ,  Str.
................................................... o i sy Dl sy B8 wamrng Bh mumvag APy seammvisisry T6IGHAI
............................... ye-mail ..oooiiiiiiiiiiii ... Js0licit Tnregistrarea / regenerarea ca utilizator

al platformei D.G.V.B.L. pentru servicii electronice.

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscald, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice nr. 3097/2016 si
coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

Comunicarea actelor administrative fiscale (ingtiintiiri de plati, decizii de impunere, somatii, etc.) se va
realiza exclusiv pe Platforma Digitald a D.G.V.B.L. https://www.impozitelocale2.ro.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate de prevederile
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Pentru solicitiirile transmise electronic pe adresa de mail solicitareacces@impozitelocale2.ro, datele de
acces vor fi transmise prin servicii postale cu confirmare de primire titularului la adresa de domiciliu,
numai in cazul persoanelor care nu defin bunuri declarate la D.G.V.B.L. Sector 2, nu detin documente
emise anterior de D.G.V.B.L. Sector 2, nu au efectuat anterior pliti aferente rolului fiscal sau nu pot fi
identificate in baza de date.

Solicitantii care depun cererea la ghiseele D.G.V.B.L. pot ridica numele de utilizator si parola doar pe
baza actului de identitate propriu in original §i a imputernicirii (in cazul prezentirii imputernicitului),
conform prevederilor legale.

Semnatura

Operatorinregistrat la AN.S.P.D.C.P, sub nr. 2891
Operator de date cu caracter personal, in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului Enropean §i al Consiliulni din 27 aprilie 2016

s I



Anexa nr. 2

in format electronic

Atlas6

Inregistrare Utilizator

Informatii
1S Pamounafaca =z g
=« oJ 4 L

Accepturl

u Salicit vizualizarea online & actelor administrative

Atlas® i

Inregistrare Utilizator

Seleclali modul de identificare

Atlas® ——

Inregistrare Utilizator
Identificare prin documente emise anterior

Completin tow’. pumarsl & data unw document 3 de TOVBL Alasati cops (POF 20, BMP 2 dimers unea mimma de Sl ale acieior cerve & completsli corect codu! de contol La final apasat irregishare

Info

15 Deciaia

Z's &8 2002022

B Copieact de identitate Browise

schimbare

AR GENERAL

]6 lr"l:.’;,



- prin semnituri electronici

Atlas‘ e

Inregistrare Utilizator

Identificare prin document semnal electronic
Canonta digtal cafca

ATt DOCUMENT DE CONFIRMARE
Pontry confrmare ‘oortiion i3 0513, poate b folosal semndiura tleconcd Bazad pe un cartfcat agial coticat Aot
eondon cadcat paate B chyrut de I rnroth de S2nion g2 incredens aciedta] in conform u Regwtamentul {UF I NR
14 & chrur Estd este publicath pe sl Comisiei B4 ruci enie nescesat contamaiea dant ti va segerdn si
vanificall Inantry acheiisi 23 himizarl ales nferd servisid da conranamean a documantilia saicat in parul 3 Inegistare
pralala peib Cepuneted eecivnicd o Jetlirajion
Trreglsirare preaabad penivy depunerea tlectionicd a declaraiiior Gupdl ce mrall Tn pogesia unid cenl
GaIcurgel uimalers past

i LT IR DL B PP

fleat callficat bebule s

2 Descarval cerere solouae dale de ooy

3 Completatf dacurnantui 2e confemare, ablut in Lrma parcaga b |, aphed Agasd i ehuld “Semndtsd
wikizaton, felosiod cerlificatil dgial cardcat pe cave @ avey deja. Troutel aper dosimentul S3e furnuonul cenlcaiiys pentiu
conraremnye foiosnd monsitates ndicat] de acesta

4 Fumion cendcatuts dus va vendica ootoie dn Socumoniul dve § va Mpi0a Somadiura sa elecirangd In iy

omnial
sulontaste de cenficare”. dupd care va timde cibe sdresa dvs. de € mul Socumentul de conl

£ Apicay semrdiura dvs digfald po "Gevere solipitate date 4o acces” obyvud In uma parurgen pasuel 7

B Vi prind pe 3c1ess Se el ouclann, kol unde vey comipleta Jalui nicesare. incarsali Fperele sole e §i iponEphsa)
butenul “Trme ceneres”

Spre nescl
17 SECRETAR
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Anexanr. 3 F.PS.05.32.02.01
Site

DIRECTIA
GEN ]:R/\],A gos. Mora;'iler, ne.s,
ector 2, Bucurest
VEN Itr_.U R Te!:osm.os.%ﬁcl
EUGEI s Ao 8
OCAL

; C.Ulisusor
SECTOR 2

115 R ——— | —————
Catre Directia Generald Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,

BUIBSCTISH . ocumsoseiomsinmnimacomsimaeis s s mess e e acnsssnssssoi o s eSSBS R BB R , cod fiscal
....................... , mu  medll S el sy, jUGEISerioml]
................................ s S sisms s e e e vewssans Dl mmsss 56 meas Bl

s B coeevemaims , cod postal ..., I (<) (o , e-mail
..................................................... : Imputernicim pe
.............................................................................. I

solicite Tnregistrarea/ regenerarea ca utilizator al platformei D.G.V.B.L. pentru servicii electronice.

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice nr. 3097/2016 si
coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

Comunicarea actelor administrative fiscale (instiintiri de plati, decizii de impunere, somatii, etc.) se va
realiza exclusiv pe platforma de contact a D.G.V.B.L. https://www.impozitelocale2.ro.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate prevederile
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Pentru solicitirile transmise electronic pe adresa de mail solicitareacces@impozitelocale2.ro, datele de
acces vor fi transmise prin servicii postale cu confirmare de primire titularului la adresa de domiciliu,
numai in cazul persoanelor care nu detin bunuri declarate la D.G.V.B.L. Sector 2, nu detin documente
emise anterior de D.G.V.B.L. Sector 2, nu au efectuat anterior pliti aferente rolului fiscal si nu pot fi
identificate in baza de date.

Solicitantii care depun cererea la ghiseele D.G.V.B.L. pot ridica numele de utilizator si parola doar pe
baza actului de identitate In original sau a imputernicirii (in cazul prezentirii imputernicitului), conform
prevederilor legale.

Semndtura

Operator iuregistrat ls AN.S.P.D.C.P. sub nr. 2891
Operatorde date cu caracter personal, in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European ji al Consiliulni din 27 aprilie 2016

Spre nes
SEMrDR -
[PECRETAR GENERAL |
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Anexa nr. 4

In format electronic

Inregistrare Utilizator

Informatii societate

o (k4
Informatil
= =

Accepturl

AT T T A B A niAir e

Salicit vizualizarea online a actelor administrative

Atlas°

Inregistrare Utilizator

Selectati modul de identificare

prin document emis anterior

Atla5°

Inregistrare Utilizator
Identificare prin documente emise anterior

Completat: sput numari a1 dala un document covg 36 BGVEL Atasoll cagu (HUF 3, BMF cu mimensines mawmy do SME; ale netolor corufa 31 compieial corest coml oo £onindl La hnal nuasan inregistare

info

&

& 22072002

B3 Sopieact 4o idaniitiie
Documente

By Copln Coren de dentifivare (€UN

B Copie finputerniion sam Act oo

r

Urowse

Brewiy

spre neschimbare

“TAR GENERAL



- prin semnituri electronici

Atlas® -

Inregistrare Utilizator
Identificare prin document semnat electronic

atut agial casfcat

DOCUMENT DE COMFIRMARE
al Acest

2 te oy Regulamentul (U£) NR Ma g s con
A st PRoRsat CORfrmarTa K
salictat in pasul 3. Inregistrare [ rauenar ¥

AT EA LA mi R rras e e r e AN AITRAL 1L £AYS PATE SERBATE B ERRATA Lerers. AT Tt
135 v sugarAm s 8 G EA LS v AR A P I AT4 Pl

pralatia poniu depinerza aiectranicd 1 desaratiin:

bt S il

Integisiuare prealun s pantu depunores electunicd 3 deciarngiior Dupd central In posesia unvi ebteat coificsl iiebue &3
pArcurgs A1sii B3

i Drane,

2. Deszarcatl cerere seictane dave de acoes

3 Lompletali dotumentul de canfiimare. obdn i
utizater”, Iokosnd cotitcatul dgital catcal pe care § avey deja Temited apox doty
contrasemnate fokssind modaitates aricatd de acasta

mrathua G
ot €8tz fumizes

14 1n casaia
At o

i LR
un ;

4 Fumezond cetfcatide: dvs. va venfa datele d documeniul dvs. §i ve apice semadiura sa electonca In casuls *Semndturd

aitorliate de tertficate”. dupd care va binie t&ire adresa dvs. de emal docurnentulde corfirmae

5 Aplicall semniura ove digtald pa "Cerare schetara dale Ge acces” Gbiwtd T Lma parcunged paculi 2
£ ey paimi pe adiesa de a-mail, aeclarmia nku unde vak complena date’e nacesae. Incaicali fgirels soictate § apo apasati
batorul “Trmie cererea”.
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Anexa nr. 5 F.PS.05.32.03.01

In format hartie

DIRECTIA
(} hN E I{ALA $os. Morarilor, nr.6,
VENITURI pictrnd

BUGET & @cfnmidorn
LOCAL

C.U.l:13811802
SECTOR 2

Nr......... TR
Citre contribuabilul,

SassesssesRREEReRReRERBEERRRRE R RS

De acum puteti folosi serviciile electronice puse la dispozitie de Directia Generald Venituri Buget
Local Sector 2, accesdnd adresa www.impozitelocale2.ro — Platforma digitala folosind pentru
autentificare urmatorii parametrii:

Utilizator: ....... e ———
Parolds «oonsmsmasassmnamsi g

Vi informdam cd incepdnd cu data (data_inregistririi cererii) comunicarea actelor administrative
fiscale, precum si a altor acte emise de D.G.V.B.L. Sector 2 se va face exclusiv pe Platforma Digitala
www.impozitelocale2.ro — Platforma digitala

Pentru alte informatii ne puteti contacta la adresa de e-mail office@impozitelocale2.ro.

Pentru suport tehnic ne puteti contacta la adresa de e-mail pad@impozitelocale2.ro

Operator inregistrat b AANLS.P.D.C.P. subuir. 2891
Operator de date cucaracier personal, in conformitate cu Regulamentul (UE) ze16/679 al Farlanrentului European gial Consilivlui din 27 aprilie 2016
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Anexa nr. 6 F.PS.05.32.04.01

in format electronic (transmis e-mail) — model orientativ

Va informdm cd in urma cererii dumneavoastra nr. (numaérul inregistririi cererii) din data
(data_inregistrarii cererii) ati fost inregistrat ca utilizator al Platformei Digitale, avand astfel acces la
serviciile electronice oferite de D.G.V.B.L.

Incepand cu data (data_inregistririi cererii) comunicarea actelor administrative fiscale, precum si a
altor acte emise de D.G.V.B.L. Sector 2 se va face exclusiv pe Platforma Digitala
www.impozitelocale2.ro — Platforma digitala

Pentru alte informatii ne puteti contacta la adresa de e-mail office@impozitelocale2.ro.

Pentru suport tehnic ne puteti contacta la adresa de e-mail pad@impozitelocale2.ro

22



Anexa nr. 7 Cerere inregistrare utilizator PF emis din ATLAS
F.PS.05.32.05.01

DIRECTIA
GENI:RALA $os. Morarilor, ur. 6,
VENITURI Sectorz, Bucuresti

Tel: €314.02.99.00

BUGET g fic@imporicholero
LOCAL @ C.ULE138n802

SECTOR 2
i1 A A
Catre Directia Generald Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,
SUBSBIMTAILE i 6000 50 00 s mis s sudoa 1818 08 £ 8 P80 i 8 L B G '
domiciliat in  orasul ... , judetul/sectorul L. Str.
................................................... PR ([ MRS - | ERRIRIISE - ARSI . URRNP | ; SEOR— telefon
............................... S EIMAl semmsrnmemsnsmnsem s s SOLIGLL lnreglstrarea/regenerarea ca utlllzatm

al platformei D.G.V.B.L. pentl u servicii electronice.

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscald, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltdrii Regionale si Administratiei Publice nr. 3097/2016 si
coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

Comunicarea actelor administrative fiscale (instiintiri de plati, decizii de impunere, somatii, etc.) se va
realiza exclusiv pe Platforma Digitali a D.G.V.B.L. https://www.impozitelocale2.ro.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate de prevederile
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Pentru solicitiirile transmise electronic pe adresa de mail solicitarcacces@impozitelocale2.ro, datele de
acces vor fi transmise prin servicii postale cu confirmare de primire titularului la adresa de domiciliu,
numai in cazul persoanelor care nu detin bunuri declarate la D.G.V.B.L. Sector 2, nu detin documente
emise anterior de D.G.V.B.L. Sector 2, nu au efectuat anterior pliti aferente rolului fiscal sau nu pot fi
identificate in baza de date.

Solicitantii care depun cererea la ghiseele D.G.V.B.L. pot ridica numele de utilizator si parola doar pe
baza actului de identitate propriu in original si a imputernicirii (in cazul prezentiirii imputernicitului),
conform prevederilor legale.

Semnétura
PROCES VERBAL
predare - primire
Procesul verbal de predare — primire s-a incheiat astdzi .......... intre Direcfia Generala Venituri
Buget Local Sector 2, reprezentatd prin si , CNP a

numelui de utilizator si a parolei pentru accesarea serviciilor electronice oferite de D.G.V.B.L. prin intermediul
Platformei Digitale.

Prin semnarea prezentei primitorul atestd faptul cd datele inscrise sunt corecte si elementele de
identificare si autentificare nu vor fi expuse persoanelor neautorizate.

Am predat Am primit




Anexanr. 8 Cerere inregistrare utilizator PJ emis din ATLAS
F.PS.05.32.06.01

DIRECTIA
GENERALA gos Morrior .,
VEMITURL fas &5
BUG ET Vi ollice@impozitelocalez.ro

heped pwww impositeocales ro

|.LOCAL C.UT: 13811862

SECTOR 2
L1 S —
Citre Directia Generald Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,

SUBSERISH s s v s G S e s T s S S e , cod fiscal
....................... , cu sediul  Tn orasul .., judetul/sectorul
................................ 5 S s T e e s e senvry, T mvsseeiy Dle sy B0, movenesgl B

g A e . cod postal s - T m————, , e-mail
..................................................... : imputernicim pe
.............................................................................. ¢ ONPiarormaemrnnr s sty Sa

solicite inregistrarea/ regenerarea ca utilizator al platformei D.G.V.B.L. pentru servicii electronice.

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice nr. 3097/2016 si
coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

Comunicarea actelor administrative fiscale (instiintari de plati, decizii de impunere, somatii, etc.) se va
realiza exclusiv pe Platforma Digitalid a D.G.V.B.L. https://www.impozitelocale2.ro.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate de prevederile
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Pentru solicitirile transmise electronic pe adresa de mail solicitareacces@impozitelocale2.ro, datele de
acces vor fi transmise prin servicii postale cu confirmare de primire titularului la adresa de domiciliu,
numai in cazul persoanelor care nu detin bunuri declarate la D.G.V.B.L. Sector 2, nu detin documente
emise anterior de D.G.V.B.L. Sector 2, nu au efectuat anterior pliti aferente rolului fiscal sau nu pot fi
identificate in baza de date.

Solicitantii care depun cererea la ghiseele D.G.V.B.L. pot ridica numele de utilizator si parola doar pe
baza actului de identitate propriu in original $i a imputernicirii (in cazul prezentiirii imputernicitului),
conform prevederilor legale.

Semnétura

PROCES VERBAL
predare - primire

Procesul verbal de predare — primire s-a incheiat astazi .......... intre Directia Generala
Venituri Buget Local Sector 2, reprezentata prin s .
CNP a numelui de utilizator si a parolei pentru accesarea serviciilor electronice

oferite de D.G.V.B.L. prin intermediul Platformei Digitale.
Prin semnarea prezentei primitorul atestd faptul cé datele inscrise sunt corecte si elementele de
identificare si autentificare nu vor fi expuse persoanelor neautorizate.

Am predat Am primit
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Anexa nr. 9 Cerere dezactivare PF
F.PS.05.32.07.01
DIRECTIA
G ENERALA $os. Morarilor, ur. 6,
V EN l—I—LJ RI1 Sector 2, Bucuresti

Tel:0314.03.99.00

BlJ(j |:l .‘_,:',"Z): office@impozitelocalez.ro

ipedivvw imporitclacalesao

l-'OCAL t?’ Ic;‘.‘U.l::;sm;\:\:.

SECTOR 2
L] R AR
Citre Directia Generald Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,
Subsemmaitl sarre T e e R R L [ 5
domiciliat n oFasul s o Judetulfsetortll owsvsmissnsnsmaemsmssmEsaE ., str,
................................................... i s emmnnssamamiy Dl cenmny BB wasmrsy Ble wavevesy BPs ummmsinnsny CIGION
............................... ye-mail ooooiiiiiiiiiiiiinicieeee.... WS0licit dezactivarea contului de utilizator al

platformei D.G.V.B.L.

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltdrii Regionale si Administratiei Publice nr, 3097/2016 si
coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

Comunicarea actelor administrative fiscale (instiintiiri de plati, decizii de impunere, somatii, etc.) se va
realiza in conformitate cu legislatia fiscali in vigoare, prin intermediul serviciilor postale, la adresa de
domiciliu.

Sunt de acord cu incetarea serviciilor oferite prin Platforma Digitala.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate de prevederile
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu

caracter personal si libera circulatie a acestor date.

In situatia in care se doreste activarea serviciilor digitale este necesari depunerea unei noi cereri.

Semnatura

Operatorinregistrat la AN.S.P.D.C.P. subnr. 2801
Operatorde date cu caracter personal, in conformitate cu Regulunentl (UE) 2016/679 al Parlamenralui Eutopean si al Consiliului din 27 aprilie 2016

BSChimbare
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Anexa nr. 10 Cerere dezactivare PJ

F.PS.05.32.08.01

in format hartie

DIRECTIA
G ENERALA Sos. Morarilor, nr.6,
VENITUR] g0 Bucuregt

Tel:0314.03.99.00

B LJ (-:' E- I A ‘e‘:r:v g“ﬁ;cq@in1pmhcincalcz.l o

Jfwww.impazitelocaler.ro

LOCAL @ C.UL: 1381801

SLCTOR 2
| e T
Catre Directia Generald Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,

Subscrisa oo B T S S T T T T T e e e S S AT T , cod fiscal
....................... o ew sediul T orasul  csversssmmressssasssnsresnsy. | judetulisectorul
................................ SBU s R R s e D vasseaavan Db werein B8 ces B

T T ..., cod postal ..... T — o IBIETOR meummrmmmm s s s , e-mail
..................................................... 3 fmputernicim pe
.............................................................................. i  BNPsanuiaipansinssisssns 98

solicite dezactivarea contului de utilizator al platformei D.G.V.B.L.

Conform prevederilor art, 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice nr. 3097/2016 si
coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

Comunicarea actelor administrative fiscale (instiintiri de plati, decizii de impunere, somatii, ete.) se va
realiza in conformitate cu legislatia fiscald in vigoare, prin intermediul serviciilor postale, la adresa
sediului.

Sunt de acord cu incetarea serviciilor oferite prin Platforma Digitali.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate de prevederile
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu

caracter personal si libera circulatie a acestor date.

In situatia in care se doreste activarea serviciilor digitale este necesarii depunerea unei noi cereri.

Semnatura

Oporatorinregistrat Lo AN.S.P.D.C.P. sub nir. 2891
Operatorde date eu caracier personal, in conformitate en Regulamentul (UE) 20164679 al Parlamentudui Eurepean §i al Consiliului din 27 aprilic 2016

o B 777 ey
Spre nescnimoare
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Anexa 11 Réspuns anulare cont PF/PJcontribuabil
F.PS.05.32.09.01

Model orientativ

DIRECTIA
GENERALA m.MorsriIm,nr,_ﬁ,
VEN ITU R] ector 2, Bucuresti

Tel: 0314.03.99.00

BUGET . offce@imporiilocder ra

hivpsd v mpozitelocaler ro

LOCA l_’ C.ULusnusez

SECTOR 2

S AR —

Catre contribuabilul,

Réispuns anulare cont contribuabil

Vi informdm cd in urma cererii dumneavoastrd nr. (numdrul inregistririi cererii) din data
(data_inregistrarii cererii) contul dvs. de utilizator al Platformei Digitale D.G.V.B.L. a fost dezactivat.
In situatia in care doriti reactivarea contului este necesara depunerea unei noi cereri de inregistrare ca
utilizator, la ghiseul nostru din Sos. Morarilor nr. 6 sau pe e-mail la adresa pad@impozitelocale2.ro.

De la data prezentei, toate serviciile oferite prin Platforma Digitala inceteaza.

Totodatd, va informdm faptul ca operatiunea de dezactivare nu poate fi solicitatd de mai multe ori in
termen de 30 zile pentru acelasi contribuabil.

Incepand cu data de azi, comunicarea actelor administrative fiscale, precum si a altor acte emise de
D.G.V.B.L. Sector 2 se va face exclusiv prin intermediul serviciilor postale, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

Pentru alte informatii ne puteti contacta la adresa de e-mail office@impozitelocale2.ro.

Pentru suport tehnic ne puteti contacta la adresa de e-mail pad@impozitelocale2.ro

Operatorinregistrat la A.N.S.P.D.C.P. sub nr. 2801
Operatorde date cu caracter personal, in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentulii European gi al Consiliulii din 27 aprilie 2014
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Anexa 12 Rispuns anulare cont PF/PJcontribuabil
F.PS.05.32.10.01

Model orientativ — e-mail

Réispuns anulare cont contribuabil

Va informdam ca in urma cererii dumneavoastrd nr. (numdrul inregistririi cererii) din data
(data_inregistrdrii cererii) contul dvs. de utilizator al Platformei Digitale D.G.V.B.L. a fost dezactivat.
in situatia in care doriti reactivarea contului este necesard depunerea unei noi cereri de inregistrare ca
utilizator, la ghiseul nostru din $os. Morarilor nr. 6 sau pe e-mail la adresa pad@impozitelocale2.ro,

De la data prezentei, toate serviciile oferite prin Platforma Digitala inceteaza.

Totodatd, va informam faptul cé operatiunea de dezactivare nu poate fi solicitatd de mai multe ori in
termen de 30 zile pentru acelasi contribuabil.

Incepand cu data de azi, comunicarea actelor administrative fiscale, precum si a altor acte emise de
D.G.V.B.L.. Sector 2 se va face exclusiv prin intermediul serviciilor postale, in conformitate cu

legislatia in vigoare.

Pentru alte informatii ne puteti contacta la adresa de e-mail office@impozitelocale2.ro.

Pentru suport tehnic ne puteti contacta la adresa de e-mail padi@impozitelocale2.ro

Operatorinregistrat i ALNS. P.D.C.P. subar. 2801
Operator de date cu caracier personal, in conformitate cu Regulamenul (UE) ze16/679 al Parlamenului European gial Gonsiliului din 27 aprilie 2016
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